AWK-11.1711.1.7.2016

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwiaty z dnia07.09.1991 rw Szkole Podstawowej nr 55
im. Jurija Gagarina ul. Szpakoéw 1, 61-065 Pazmwa dniach od 18 do 24 lutego 2016 r.,
przez Zenoa Michatowslky pracownika Biura Audytu Wewirznego i Kontroli Urzdu
Miasta Poznania. Kontrola ¢ig jest w planie kontroli Biura Audytu Wewinznego

I Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym przez Prezyde Miasta Poznania. Kontrola
prowadzona jest w trybie ina zasadach &lkreech w Zarzdzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2Q12v rsprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowr@enia Prezydenta Miasta Poznania przeztdidiasta
Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontrakita kontroli str. 1.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczriipzhU. 2013. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkéev¢Dz. U. 2013. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systenfwwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

» ustawa z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samdorzych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17.12.2004 r. o odpowiedziétnaa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 05.07.2010 r. wagpe szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planow kont dla badtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hietowych, samordowych zaktadow
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 j.t),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 02.03.2010 r. wagpe szczegotowe]
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i ropcldw oraz srodkow
pochodzacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. w aspe
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. 2014.119),



» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 04.03.2010 r. waspe sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakresigeracji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami, ostazmiana Dz.U.2014.1773),

» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardwshig (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20.12.2013 r. wagpe zwolnié
od podatku od towardéw i ustug oraz warunkéw stosoavéych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 03.12.2013 r. wagfe wystawiania
faktur (Dz. U.2013.1485),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2013 r. vagpe towarow i ustug,
dla ktorych obnia sk stawlk podatku od towarow i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek oboinych ( Dz.U.2013.1719),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 09.11.2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednogbekizetowych Miasta
Poznania, prowadzych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 07.09.1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi UchwaNr XXXV/517/VI/2012
Rady Miasta Poznania z dnia 10.07.2012 r. oraz @&hWr LXX111/1148/V1/2014
z dnia 23.09.2014 r. Ostatnia zmiana — Uchwata NH/X72/VI1/2015 z dnia
08.09.2015 .,

» pismo okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaniania 02.01.2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont djadnostek buzetowych
i samoradowych zaktadow bugtowych,

» zaramdzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmigo&j zaradzenie
Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia G200% r. w sprawie zasad
prowadzenia rozlicze podatku od towardéw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozma

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowe prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spdaenie zgodriwi
sporzdzanych sprawozdaz ewidenci ksiegowa.

Kontrole przeprowadzono pod wzglem nasfpujacych kryteridw:



* legalnaci, ktora obejmuje zgoddé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewrenego, umowami, decyzjami
w sprawach indywidualnych oraz innymi rozstrzygmmi podgtymi przez
uprawnione podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszgtzasci i minimalizacji nakladéw/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej, jakd i wydajnaci
(tj. uzyskania najlepszych efektow przy haie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktéra obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalngi, stosowanie metod rodkow odpowiednich dla
osiagniecia celéow oraz osgniecia tych celow (skuteczé), przy czym
skuteczné¢ rozumie st jako stopi@ zgodndci pomigdzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziataldoi,

* rzetelndci, ktéra obejmuje wypelnianie oboyzkéw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobaw@ zgodnie z ich treia,
przestrzeganie wewtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata Iub standéw faktycznych zgodnie 2z rzeczywists,

we wiaciwej formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a.

A) Kontrola wewrtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowarjegnostce w 2015

roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyxh dochodow i wydatkow

ujetych w 88 klasyfikacji bugetowej za okres od 1.11.2015 r. do 30.11.2015 .

Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkatoywanych zesrodkéw
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wgpihej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozaa budzetowych, badanie zgodém danych
wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewiderkgiegowa,

prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wgiedach

rachunkowych,



» prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - ¢@ii rachunkowe) oraz
rejestrow sprzedsy i zakupu (podstawa - dowody kgowe),

» zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé

pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta w okresie ostatnich trzech lat
nie przeprowadzalo kontroli w zakresie prawidideio prowadzenia gospodarki
finansowo - ksigowej w Szkole Podstawowej nr 55 w Poznaniu (kdatve zakresie 5%
wydatkéw zesrodkow publicznych zostata przeprowadzona w 2009 r

V. Informacje ogolne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowej

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku

1.Szkota Podstawowa nr 55 jest jednastBudzetows, ktéra prowadzi dziatalrsé
w oparciu o statut zatwierdzony uchwalr 4/2014/2015 Rady Pedagogicznej z dnia
29.08.2014 r. Do ww. statutu wprowadzono zmianywathmi Rady Pedagogicznej:

¢ Nr 13/2014/2015 z dnia 02.03.2015 r.

e Nr4/2015/2016 z dnia 31.08.2015r.,

* Nr11/2015/2016 z dnia 13.01.2016r.
1.2.Nadzér pedagogiczny nad Szksprawuje Wielkopolski Kurator viaty.
1.3.0rganami Szkoty Podstawowej nr 55 s

e Dyrektor,

* Rada Pedagogiczna,

* Rada Rodzicow,

e Samorad Uczniowski.
1.4. W okresie ohjtym kontroh tj. w 2015 roku, Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 55
wprowadzit Zarzdzeniem nr 1/2014 z dnia 17.01.2014,zasady polityki prowadzenia
rachunkowdci oraz instrukcji zakladowego planu konf” moa obowizujaca od dnia
01.01.2014 .



Ww. polityka zawiera nagpujace zahczniki:
e Zalgcznik nr 1 - Instrukcja do Zaktadowego Planu Kontyw:
a) konta ksigi gtébwnej,
b) etapy i czynn€ci zwiazane z zamkgciem rocznym,
c) koszty wg klasyfikacji paragrafow wydatkow w aélzie rachunku zysku i strat.

e Zalacznik nr 2 — Instrukcja kasowa,

e Zafgcznik nr 3 - Instrukcja w sprawie ewidenciji i kasitrdrukow scistego

zarachowania,

e Zalacznik nr 4 — Instrukcja spagdzania, obiegu i kontroli dowodoéw kgowych.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowa dokonano w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 2-4.

Whioski

Polityka rachunkows&ri zostata opracowana zgodnie z wymogami art. X0 lLisistawy
o rachunkowséci.

2.3. Inne unormowania obowazujace w jednostce

Wykaz obowizujacych w 2015 r. unormowa- akta kontroli str. 5. Ww. unormowania
nie podlegaty ocenie przez kontrolera.

3. Stanowiska kierownicze i urednicze

3.1.DyrektoremSzkoty Podstawowej nr 58st Paniolanta Pszczotkowskaktora
zostatgpowotana na ww. stanowisko:
o zaramdzeniem nr 277/2009/P Prezydenta Miasta Poznardaia 08.05.2009 r.
na okres od 01.09.2009 r. do 31.08.2014 r.
o zaramdzeniem nr 119/2014/P Prezydenta Miasta Poznanismia 06.03.2014 r.
na okres od 01.09.2014 r. do 31.08.2019 .
Dyrektor Szkoty dnia 18.10.2012 r. otrzymat od RdoEnta Miasta Poznania
petnomocnictwo nr 732/2012, do zggania zobowjzan finansowych, zawierania umow
najmu i dzietawy (z wyptkiem najmu i dzierawy lokali mieszkalnych znajdagych s¢
na terenie wymienionej jednostki organizacyjnej, mprezentowania Miasta Poznania
w postpowaniach przedagami powszechnymi i Naczelnymadem Administracyjnym
oraz w sprawach mgkowych, itp.
Prezydent Miasta Poznania Zaizeniem nr 672/2015/P z dnia 12zgaiernika 2015 r.
udzielit nowych petnomocnictw dla dyrektorow szk@lacéwek dwiatowych, dla ktérych
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Miasto PoznA jest organem prowadeym, mkdzy innymi dyrektorowi Szkoty
Podstawowej nr 55 (zgdznik nr 1 do ww. zagdzenia). Zakres petnomocnictw oklieno
w Zarzdzeniu nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznanmazld.06.2015 r.
3.2. Wydziat Giwiaty pismem nr OW-1V.4424.8.145.2014 z dnia 12034 r.
poinformowat, dyrektora Szkoty Podstawowe] nr 5& pozytywnie zaopiniowano
kandydatug PaniB.S. (nauczyciel dyplomowany) na stanowisko wicedyrekt&zkoty
Podstawowej nr 55 na okres od 1.09.2014 r. do 32008 r.
3.3. Na stanowiskwjtownego ksggowegood dnia 01.04.2005 rzatrudniona jesPani
E.M. na czas nieokény w ramach 0,5 etatu.
Glowna ksegowa posiadata wyksztatcenie | $ldadczenie zawodowe zgodne
z wymogami art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sier@®@9 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalonymi dianstviska gtdbwnego ksijowego.
W aktach osobowych znajduje slokument o niekaralgoi.
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 55 dnia 01.09.201Rowierzyt na gimie gtéwnemu
ksiggowemu obowizki i odpowiedzialné¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowa,

* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,

» dokonywania wsfpnej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych

I finansowych z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelngci dokumentdéw
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.

Powierzone gtbwnemu kgjowemu obowizki s3 zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz2013.885 j.t.). Przycie obowazkow
I odpowiedzialnéci zostato potwierdzone podpisem dyrektora i prat@a.
Kopia karty pracy gt. kggowego przedstawigia zakres obowzkow i odpowiedzialngci

— akta kontroli str. 6-9.

| 4. Gospodarowanie mieniem

Decyzp nr ZG-620/5030/98/99 z dnia 7.01.1999 r. 4dwx Miasta Poznania, oddano
w trwaly zarad na rzecz Szkoty Podstawowej nr 55, nieruchd@mmdaca wtasndcia
Miasta Pozn&a Trwaly zarad ustanowiono na czas nieoznaczony. Nieruchomnddano

nieodptatnie z przeznaczeniem na prowadzenie dizggta oswiatowo-wychowawczej



Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalorie, na dzié 30.11.2015 r.
Szkota Podstawowa nr 55 posiadata gaghcy maptek:

Tabelanr 1
Lp. WyszczegOblnienie Stan wg kgi Stan wg ksig Zakup w | Uwagi
rachunkowych | inwentarzowych| m-cu
na dzié na dzié XI/15
30.11.2015r. 30.11.2015r.
1. Srodki trwate / konto 011 w tym: 1 130 615,27 1 130 615,27 0

Grunty 406 340,00 406 340,00

Budynki 707 497,48 707 497,48

budowle - st6t do pinponga. 3 600,00 3600,00

Srodki trwate — maszyny i ugzizenia w tym: 13177,79

komputer 4 393,79 4 393,79

kociot 8 784,00 8 784,00

2. Pozostatesrodki trwate /konto 013 do ktdérych 332 219,54 332 219,54 1 020,01
zaliczono mgdzy innymi:

Kosz do koszykéwki (boisko — budowla) 2 800,00
piec gazowy (kottownia) 40 200,00
kuchnia gazowa 4 500,00
zmywarka 6 500,00
3. Zbiory biblioteczne /konto 014 28 250,28 28 250,28
4, Wartdci niematerialne i prawne /konto 020 19 294,91 19 294,91
RAZEM 1510 380,00 1510 380,00 | 1 020,01

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajebaj jednostki.

Stan majtku Szkoty (brutto) na dzie30.11.2015 r. wynikagy z ewidencji ksigowej
prowadzonej do kont: 011Syodki trwate”, 013 ,Pozostatérodki trwate”, 014 ,Zbiory
biblioteczne”, oraz 020 ,Wartsi niematerialne i prawne” opiewat na kwot
1 510 380,0Qt i byt zgodny ze stanem ogolnym wykazanym wegach inwentarzowych.
W miesicu listopadzie 2015 r. zakupiono wypgsaie na kwat 1 020,01 zt, ktore
zaewidencjonowano na konto 013 ,Pozosfadelki trwate”.

W wyniku kontroli stwierdzono,ze w ksegach inwentarzowych (prowadzonych
w programie EXCEL) przedstawigjych stan ,pozostatycBrodkéw trwatych” (konto
013), wykazano sktadniki mgku o wartdci od 4 500,00 zt do 40 200,00 zt (patrz tabela
nr 1 pkt 2). Zgodnie z ustaleniami polityki rachomiosci wprowadzonej zaedzeniem
dyrektora nr 1/2014 z dnia 17.01.2014 r. skiadmidjatku o wartdci przekraczajcej
kwote 3 500,00 zi, nalato zalicz¢ do ,srodkéw trwatych” podlegacych amortyzacji

i zaewidencjonowana koncie 011Srodki trwate”.

Wydruk analityki kont wg (dokumentow) do kont 011,3, 014 i 020 oraz wydruk dwoch
stron ksggi srodkéw trwatych -akta kontroli str. 10-26.



Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do ww. zagadnienia za wykiem zakwalifikowania trzech
sktadnikbw majtkowych o wartéci przekraczajcej kwot 3500,00 zt w ksigach
rachunkowych oraz inwentarzowych jako ,pozostatelki trwate” (konto 013), zamiast
do ,$rodkow trwatych” (konto 011). Powsgze swiadczy 0 niezastosowaniu ¢si
do zaradzenia dyrektora nr 1/2014 z dnia 17.01.2014 rprawie polityki rachunkowszi,

art. 3 ust. 1 pkt 12 i 15 ustawy o rachunkéegimraz art. 16 ustawy z dnia 15.02.1992 r.
0 podatku dochodowym od oso6b prawnych (Dz. U2014.B6 ze zm.)

B. Sprawdzenie prawidtowdci wykonania planu finansowego dla wybranych

dochodow i wydatkéw ugtych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanigeracji gospodarczych
i finansowych, prawidtows&ri sporzdzania sprawozaabudzetowych. Ocena zgodia

ww. sprawozda z ewidenci ksiegowa.

2. Plan i wykonanie dochoddéw (budet).

Struktura dochodéw (rozdziat 80101 ,Szkoty Podstaw®t) - plan i wykonanie

przedstawiono w tabeli parej:

Tabelanr 2
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
budzetowa zmianach na - . — .
Wg sprawozdanig Wg ewidencji ksgowej
30.11.2015 r, . . .
Rb-27S Syntetycznej| Analitycznej m-¢ Nr konta
XI/15 | ksiegowego
§ 0690 — Wplywy z rénych 100,00 44,00 44,00 44,00 01]130/222
dochodéw 1720
Razem 100,00 44,00 44,00 44,00 0

Zrddio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajebaj jednostki.

2.1.W 8 0690 wykazano wptaty za legitymacje szkolne.

W oparciu o dane liczbowe wynilkae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto
ewidencji kstgowej ze sprawozdaniem Rb-27S ,z wykonania planwchddow
budzetowych jednostki samagdu terytorialnego” za okres od patizu roku do dnia
30 listopada 2015.

Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruk analityki tkGmg dokumentow) za miesi

XI/2015 r. -akta kontroli str. 27-28.



Whnioski
Kontroler nie wnosi zastrzen do danych zawartych w sprawozdaniu Rb-27S.

3. Plan i wykonanie wydatkow (budet).

3.1. Na podstawie dowodow kgjowych, ksag rachunkowych, sprawozaldudzetowych
skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykadean sporzdzono zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegolnych roadtav: 80101 ,Szkoty
podstawowe”, 80103 ,Oddzialy przedszkolne w szkotapodstawowych”, 80146
,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”, 8515Rrzeciwdziatanie alkoholizmowi”,

85401 Swietlice szkolne”, 85415 ,Pomoc materialna dla uomri:

Tabelanr 3
Nazwa paragra Plan na  Wykonanie  |Wykonanie Wykonanie% Uwagi
30.11.2015 jnarastajco za |narastaco za za miesic |wykona
okres od okres od pocgku [X1/2015 |nia
pocztku roku [roku do dnia 5:2
do 30.11.15r.[30.11.15.
wg wg ksig
sprawozdania [rachunkowych
Rb 28S
1 2 3 4 5 6 7
§ 3020 — wydatki osobowe nie 5 780,00 1519,0 1519,00 0 4
zaliczane do wynagrodie
§ 3260 — inne formy pomocy dla 687,0( 687,0 687,0( 687,00 100,00 Rozdziai
uczniow 85415
§ 4010 — wynagrodzenia osobowd 148045900 13357773 1335777,32 13157634 8,49
pracownikow
§ 4040 - dodatkowe wynagrodzenie 111 218,0p 11117111 111171,1p 0 i
roczne
§ 4110 — skfadki na ubezpieczenia 269 700,00 238855,5¢ 238 855,58 22 760,90 8,44
spoteczne
§ 4120 — skiadki na Fundusz Prady 23 986,00 21 12382 21 123,82 1904,95 7,94
§ 4170 - wynagrodzenia 14 804,00 8 373,0 8 373,00 268,27 1,81
bezosobowe
8§ 4210 — zakup materiatow i 25 525,00 16275,0 16 275,09 1 916,26 7,51
wyposaenia
§ 4240 — zakugrodkow 79 232,97 593725 5 937,25 0 4
dydaktycznych, kaizek
§ 4260 — zakup energii 99 389,00 85905,21 85905,28 9340,49 9,40
8 4270 —zakup ustug remontowy¢h 156 900 0n  106535,9; 106 535,91 0
14,85
§ 4280 — zakup ustug zdrowotnych 2 000,00 1627.0 1 627,00 297.0
10,73
8 4300 — zakup ustug pozostalychl 5, 74, o 21710,8] 21710,82 3 304,68
8 4360 — optaty z tytutu zakupu
ustug telekomunikacyjnych 4 800,00 4698,6 469863 450,18  9,3B
Swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej
. . . 1800,00 1443,0 1443,00 0 4
§ 4410 — podrze stwbowe krajowe




. . ) 1 531,00 1531,0 1 531,00 0

84430 - rGne optaty i sktadki
. 104 905,0p 104905,0 104 905,0p -269,0

8 4440 — odpisy na S
§ 4520 — optaty na rzecz hietow 4 396,00 4 164,0( 4 164,00 0
j.s.1
8§ 4700 — szkolenia pracownikow
hiebedacych czionkami korpusu 1927,00 1580,1 1580,10 71,50 3,71
stuzby cywilnej
Razem 236983197 2073819,8" 2073819,85 172 308,5p 7,27

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebaj jednostki.

3.2. W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit
zgodnda¢ ewidencji ksggowej ze sprawozdaniami Rb-288wykonania planu wydatkow
budtetowych jednostki samamdu terytorialnego” za okres od poatku roku do dnia
30 listopada 2015 r. Kontroler, jako pedtdo badania przg} miesihc listopad 2015 r.
Ogodlna kwota skontrolowanych wydatkow za okres ddiD.2015 r. do 30.11.2015 r.
wyniostal72 308,524, co stanowi7,27% planowanych wydatkow.

Kopia sprawozda Rb-28S, wydruk planu finansowego wydatkéw z PABSgdruk
zestawienia paragrafow wydatkédw za miesill/2015, oraz wydruk analityki kont
(wg dokumentow) za miegi listopad 2015 r. akta kontroli str. 29-58.

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtow®@ sporadzenia sprawozda budzetowych

Rb-28S, i zgodngei z planem.

4. Struktura dochodow — plan i wykonanie (Wydzieloy Rachunek Dochoddw)

4.1.Rada Miasta Poznania upaw#a jednostk kontrolowara do gromadzenia dochodow
na wydzielonym rachunku dochodow na mocy uchwatlylNXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Ostatmi@na — Uchwata Nr V1/172/VI11/2015
z dnia 8 wrzénia 2015 r.

4.2. Zestawienie dochodow aginictych przez Szket Podstawow nr 55 wg rozdziatow

I paragrafow klasyfikacji bugttowej przedstawiono w patsizej tabeli.

Tabela nr 4
Plan na dzig Dochody wykonane

Klasyfikacja 301120151 Wg ewidenciji ksjowej
Budzetowa , dAnaIitycznej Nr konta

Syntetycznej o _ . ksiegowego

1-X1/2015 Narastajco od| Miesiac

I-X1/2015 X1/2015

§ 0750 — Dochody z najmu i 49 900,00 37 364,02 37 364,02 4 564,21| 132/200-02
dzierzawy sktadnikéw
majatkowych Skarbu Pestwa,
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lub jednostek samogdu
terytorialnego oraz innych
uméw o podobnym charakterze

najem

§ 0920 — wplywy z pozostatych 100,00 60,42 60,42 3,29| 132/750
odsetek

§ 0960 — Otrzymane spadki, 15 000,00 13 536,39 13 536,39 2 162,00 132/760

zapisy i darowizny w postaci
pienieznej ( zagcia dodatkowe
wplata za basen)

§ 0970 — Wplywy z rénych 1074,00 1 073,68 1 073,68 0 132/760
dochodéw:

- odszkodowania z firm
ubezpieczeniowych

Razem 66 074,00 52 034,51 52 034,51 6 729,50

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

4.2.1.W 8 0750(rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano aalhz tytutu najmu
lokalu mieszkalnego oraz najmu pomieszcaekolnych (sali gimnastycznej i lekcyjnej
oraz bloku kuchennego).

4.2.2.W 8§ 0960(rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano auatyhz tytutu wptat
rodzicéw za basen.

Na podstawie dokumentéw kgowych miesica listopada 2015 r. ustalonze rodzice
indywidualnie dokonywali wptat na konto Szkoly tigm ,optaty za basen”. Rodzice
w listopadzie 2015 r. wptacili kwet2 162,00 zt. Wptlaty za basen w ewidencjicgsiwej
przyjeto, jako darowiza od rodzicow i zakwalifikowano do § 0960 ,Otrzymasgadki,
zapisy i darowizny w postaci pietne)’. Na okoliczné¢ korzystania dzieci z basenu,
otrzymano od dyrektora Szkoty wyjdenie, z ktérego wynika, cyt,Zajecia nauki
ptywania na basenie odbywagic w ramach zai¢ pozalekcyjnych. Odbywajsie one
w czwartki w godz. 16:45-17:30. W trakcie przejazau basen i w drodze powrotnej
opiele sprawuy; nauczyciele naszej szkoty, natomiast na terenigerma dodatkowo
trenerzy. Wplywy z optat za lekgptywania ewidencjonowane; s1a koncie z paragrafu
0960, ktéry definiowany jest, jako zaip dadatkowe organizowane na wniosek rodzicow.
Powyzsze wplaty § zgodne z danymi PABS”. Wyjaienie dyrektora -akta kontroli str.
59.

Kopia umow zawartych z podmiotami na udpsienie basenu i nagkptywania oraz
kopia faktur kosztowych akta kontroli str. 60-72.

W zwiazku z tym, ze sprawozdanie Rb-34S ,z wykonania dochodow i wkdalat
na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustaviipansach publicznych” spadza
sig¢ za okresy kwartalne (marzec, czerwiec, wrzesgpudzidé) kontroler nie dokonat

poréwnania ewidencji ksgowej ze sprawozdaniem.
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Wydruk zestawienia paragrafbw WRD oraz wydruk dwpkili kont (wg dokumentéw)
za miesic listopad 2015 r. do 8§ 0750, § 0920 oraz 8096&ta kontroli str. 72-78.
Whioski

Na badanej probie dowodow kgowych miesica listopada 2015 r. ustalonge zapisy
ksiag rachunkowych potwierdzones slowodami ksigowymi (wychgami bankowymi,
fakturami).

4.2.5. Prawidiowaé zawartych uméw i terminowas¢ ich ptatnosci.

Szkota Podstawowa nr 55 w okresie od stycznia stogada 2015 r. uzyskata dochody
z tytulu najmu pomieszcaeszkolnych (sala gimnastyczna, lekcyjna, blok kuche
w kwocie 28 694,02 zi, oraz lokalu mieszkalnegowokie 8 669,21 zt. 4czne dochody
wyniosty 37 364,02 zt, w tym: w miegiu listopadzie - 4 564,21 zi.

Zestawienie sprawdzonych umow (proba do badaniam®auw tym: cztery umowy najmu
pomieszcze szkolnych i jedna lokalu mieszkalnego) z ww. tgtutoraz terminowst ich
ptatncci w listopadzie 2015 r. przedstawiono w kwestiaumnszu —akta kontroli str.
79-81.

Whioski

W wyniku kontroli stwierdzonaze:

* na najem pomieszcaeszkolnych (sali gimnastycznej, sali lekcyjnej, ko
kuchennego), zawarto umowy na czas flkrey nie przekraczagy jednego roku
z tym, ze w jednym przypadku okres wsci umowy przedizano aneksami
zgodnie z zapisem pierwotnej umowy (najm bloku laraiego),

e umowy na najemsali gimnastycznej, sali lekcyjnej nie zawieratyformacii,
ze W kwocie optaty za najem wliczono koszty medi@wycie energii, centralnego
ogrzewania, wody itp.),

» odptatngci w listopadzie 2015 r. z tytulu najmu pomieszczazkolnych i lokalu
mieszkalnego regulowano w terminach i w wys@kach wynikajcych
z faktur,

» faktury sprzeday za najem pomieszcie lokalu mieszkalnego spaidza sekretarz
Szkoty (czynnéc ta wynika z karty stanowiska pracy).

Kopia umowy najmu z firmF (...) oraz z Panem M. M(...) wraz z getnikami -akta

kontroli str. 82-91.
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4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Szkota Podstawowa nr 55 od dnia 01.01.2014 r. kvesge rozliczania podatku VAT,
dziata w ramach jednego podatnika, ktorym jest kdid®ozna. Sposdb rozlicae podatku
od towarow i ustug oraz spadzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poanaostat
wprowadzony zargdzeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta PoznaniaazGh01.2014 r.
I zmieniapcym zaradzeniem nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.

Szkota Podstawowa nr 55 zatizeniem 1/2014 z dnia 17.01.2014 r. wprowadz&sady
prowadzenia polityki rachunkowa”, w ktorych okrélono sposob rozlicze podatku
od towardéw i ustug (VAT).

4.3.1. Do ewidencji podatku VAT zwzanego ze sprzega zwolniom i opodatkowaa
wprowadzono w Zaktadowym Planie Kont konta: 22@),3Z25W, 760, 800W.

Wydruk planu kont na 2015 r.akta kontroli str. 92-105.

Z ksiag rachunkowych prowadzonych w Szkole w 2015 r. wgnie dochody uzyskane
ze sprzeday bylty ewidencjonowane na koncie 760 ,Pozostaleygmady operacyjne”.
Ww. konto nie zawierato podziatu na sprzedavolniora i opodatkowaa stawky VAT.
Z dniem 01.01.2016 r. ww. dochody ewidencjonuje Ba koncie 700 ,Sprzeda
produktow i koszt ich wytworzenia” z podziatem mazeda zwolnior i opodatkowas.
4.3.2. Sprawdzenie prawidtowoi sporadzenia rejestrow sprzeda VAT i rejestru
zakupu, faktur zwizanych ze sprzeda zwolniom i opodatkowas podatkiem wg stawek
procentowych, na probie do badania ndesi listopada 2015 r. przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 106-108.

4.3.2/1 Prawidtowa¢ sporadzenia faktur sprzeds z podziatem na sprzedawolnior
oraz opodatkowanstawk procentovwy VAT

a) w listopadzie 2015 r. Szkota Podstawowa nr 54gosta dochody ze sprzegya

e zwolnionej z podatku VAT — czynsz za lokal mieszial Kopia faktury
(sprzeday) —akta kontroli str. 109-110.

e opodatkowanej podatkiem VAT wg stawki 23% - optatanajem pomieszczenia
bloku kuchennego, sali gimnastycznej oraz sali\glaj. Kopia faktur sprzedy
wraz z dekretami wystawionych w migsil listopadzie 2015 r. akta kontroli
str.111-134,

b) wartdsci kwotowe wykazane we fakturach VAT z ww. tytutdngodne g z zapisami

ksiag rachunkowych konta 760.
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Nieprawidiowosci

* na fakturze zwjzanej z najmem lokalu mieszkalnego nie wskazanostpog/
prawnej zwalnigicej z podatku VAT (tj. art. 43 ust. 1 pkt 36%), oca@rusza
postanowienia art.106e ust.1 pkt 19a ustawy z dtianarca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug? (Dz.U.2011.177.1054 jt). Powadb ww. faktury nalzato
doliczy¢ optat za zuycie medidw. Szkota natomiast wystawita gairy rachunek
obciazajacy lokatora kosztami mediow, ktory nie zostat wykay w rejestrze
sprzeday.

e najeme pomieszczenia szkolnego (bloku kuchennego)agbaoio kosztami ziycia
medidéw wystawiajc rachunek (rk nr 32/2015 z dnia 25.11.2015 r.)iaabfaktue
VAT, ktéra winna przedstawdawartas¢ netto, stawk podatku i warté¢ brutto
(rachunek posiadat tylko wai® brutto bez stawki VAT). Do rachunku wliczono
koszty wywozusmieci i podatku od nieruchonsad, ktére winny stanowi czgsé
skiadowy optaty za czynsz. Powsgze swiadczy o0 niezastosowaniu ¢si
do zahcznika nr 5 zargzenia nr 397/2014/P Prezydenta miasta Poznanidaz d
30.06.2014 r. Kopia rachunkuakta kontroli 134a.

4.3.2/2Prawidtowa¢ sporadzenia rejestrow sprzedai zakupu

* rejestry sprzeds i zakupu sporglzono na druku stanogdym zahkcznik nr 2a i 2b
do zarzdzenia nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznanmaz3(.06.2014 r.

* w listopadzie 2015 r. nie wyglit zakupsrodkow trwatych,

W rejestrach sprzedqa i zakupu wykazano numery dowoddéw wynd@jch
z faktur, jednate nie wskazano numeru dowodu nadanego przez sysiegowy,

» faktury sprzeday i zakupu posiadaly wymagane dane adresowe orBzNNasta
Pozna.

Kopia rejestrow sprzedg i zakupu —akta kontroli str. 135-140.

Whioski

Nie wnosi st uwag do prawidiowsci sporadzenia rejestrow sprzeda i zakupu
za wyptkiem:

» transakcje ujte w rejestrze sprzeghaoraz w rejestrze zakupu mgjotwierdzenie

w dowodach ksgowych (faktury m-ca X1/2015),

1tres¢ art. 43 ust.1 pkt 36 — zwalniagsbd podatku: ustugi w zakresie wynajmowania lub rigctawiania
nieruchoméci o charakterze mieszkaniowym lubeéa nieruchoméci, na wlasny rachunek, wadznie na
cele mieszkaniowe.

2 tre8¢ art. 106e ust 1 pkt 19a — faktura powinna zwigrezepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie
ustawy, na podstawie, ktdrego podatnik stosuje ziwole od podatku.
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» braku wskazania na odwrocie faktur zakupu, ktorypddatek VAT podlegat
odliczeniu proporg, informacji, ze zakup zwjzany jest z czynrigiami
opodatkowanymi i zwolnionymi z tytutu uméw najmurpi@szczé szkolnych oraz
lokalu mieszkalnego,

« dowody ks¢gowe nie posiadaty daty wptywdo Szkoty, co jest niezkdne przy
ustaleniu obowizku podatkowego. Powigze swiadczy o niezastosowaniu ¢si
do instrukcji obiegu i kontroli dowodow kgjowych stanowicej zahcznik nr 4
do polityki rachunkowéci (Zarzdzenie dyrektora nr 1/2014 z dnia 17.01.2014 r.).

Kopia faktury ugtej w rejestrze zakupuakta kontroli str. 141-143.

4.3.2/3.Prawidtowa¢ sporadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e na prébiebddania
mieshkca listopada 2015 r.

* dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7e zgodnz danymi zawartymi
w rejestrach sprzedai zakupu,

» dane zawarte w deklaracji VAT-7e zgodnezsdanymi liczbowymi wykazanymi
w ewidencji ksigowej zwhzanej z podatkiem VAT,

» deklaracja VAT-7e zostatla przekazana dnia 09.1%201drog elektroniczia
do Miasta Poznania czyli w terminie wyznaczonymeprsgtiby finansowe Miasta
Poznania.

Kopia elementarnej deklaracji VAT-7e za listopadl20. wraz z wydrukiem e-maila
dotyczicym terminu przekazania deklaracji oraz wydruk ikl kont (wg dokumentéw)
za listopad 2015 r. do kont: 220, 225W, 300 oraz ékta kontroli str. 144-151.

Whioski

Nie wnosi s¢ uwag dodanych zawartych w elementarnej deklaracji VAT-7e.

5. Naleznosci

5.1. Na podstawie ewidencji kgiowej kont rozrachunkowych stwierdzona na dzié
30.11.2015 r. wyapity naleznosci w ogolnej kwocie 1605,80 zi.

Naleznosci w kwocie 215,25 zt odnosity gido nieuregulowanych ptatéa za listopad
2015 r. przez dwéch najemcow pomieszcdaleznosci te uregulowano w grudniu 2015 r.
Pozostate nafmosci w kwocie 1390, 55 zt dotyczyty ptatém, ktdérych termin przypadat
na grudzié@ 2015 r. (faktury wystawiono 30.11.2015 r.). Wydrwdnalityki kont
(wg dokumentow) do konta 200-02 oraz 201-Cdkta kontroli str. 152- 159.
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Whioski

Nie wnosi s¢ uwag do ww. zagadnienia.

6. Wydatki — wydzielonego rachunku dochodéw

Kontroler biogac pod uwag dowody ksggowe, kstgi rachunkowe, konfronta¢
to z planem finansowym i jego wykonaniem spdwt zestawienie wydatkow

wydzielonego rachunku dochodéw wiasnych:

Tabela nr5
Klasyfikacje Plan po \Wydatki wykonane ydatki % Uwagi
Budietowe zmianach  |narastajco za okres ofivykonane za  wykonania
pocztku roku do dniamieskc X1/2015 5 2
30.11.2015r. wg ksiag )
wg kshg rachunkowych
rachunkowych
1 2 4 6 7
§ 4110 — sktadki na ubezpieczenia 108,00 107.77 0 |
spoleczne ’
8§ 4120 — sktadki na Fundusz Praqy 16,00 15,36 0 -
§ 4170 - wynagrodzenia 627,00 0
bezosobowe 627,00 i
§ 4210 — zakup materiatow i 21 980,00 15 981,92 1035(76 4,71
wyposaenia
§ 4260 - zakup energii 989,0 987,82 0 .
§ 4270 — zakup ustug remontowy¢h 7 011,00 2410,80 356,70 5|09
§ 4300 - zakup ustug pozostatych 30 287,00 19 980,87 3861}42 12,75
§ 4480 — podatek od nieruchofod 2.260,00 2079,00 189,00 836
8§ 4520 — opfaty na rzecz hietow 2 776,00 2 776,00 0 -
jednostek samogrdu terytorialnege
RAZEM 66 054,00 44 966,54 5442|88 8,24

Zrodto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentzaianej jednostki.

6.LW oparciu o dane liczbowe wynikap z powyszej tabeli kontroler stwierdzit
zgodnd¢ ewidencji kstgowe] ze sprawozdawcgma. Ogoélna kwota skontrolowanych
wydatkéw wydzielonego rachunku dochodow wynés#42,88 zt co stanowi8,24%
planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

W zwiazku z tym, ze sprawozdanie Rb-34S ,z wykonania dochodow i wWya@lat na
rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustavinansach publicznych” spaydza s¢
za okresy kwartalne, kontroler nie dokonat poréwaarewidencji ksigowej
ze sprawozdaniem baetowym.

Wydruk zestawienia paragraféw za migesi11/2015 oraz wydruk analityki kont
(wg dokumentow) do paragraféw wydatkéw z WRIRkta kontroli str. 165-168.
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7. Zobowigzania

Z weryfikacji dowodow ksigowych ustalonoze na dzié 30.11.2015 r. nie wysgbity

zobowhzania wymagalne

8. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporadzania sprawozasbudzetowych dokonano w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 160.

8.1. Sprawozdania bugtowe:

e Rb-27S ,z wykonania planu dochodéw hatbwych jednostki samagdu
terytorialnego”,

* RDb-28S ,z wykonania planu wydatkbw bgdowych jednostki samagdu
terytorialnego”.

Whioski

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach Zetwwych Rb-27S, Rb-28S zgodne

sa z danymi ksig rachunkowych.

9. Kontrola gospodarki pienieznej

9.1. Kontrola operacji gospodarczych awanych 2z wydatkami wygbujacymi
narachunku podstawowym jednostki oraz WRD w okresid 41.2015 r. do 30.11.2015 .
Zestawienie skontrolowanych dowoddéwdgawych przedstawiono w tabeli.

Tabelanr 6
Miesiac Numery [Numery Raportév Numery Numery list |PotwierdzenigUwagi!
wyciagow kasowych ksiegowe ptac na dowodach
bankowyc sprawdzonych procedur
h dowodow kontroli
ksiegowych
Tak | Nie
budzet 144-157 | Rk 10/2015 za okres  434-469 107-113 oraz X
od 1-30.11.2015rr. 121 odprawa
emerytalna

Rk 11/2015 za okreg
od 1-30.11.2015 .

Rk 12/2015 za okreg
od 1-30.11.2015 .
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WRD 124-136 Rk 92015 za okres ¢  319-362 brak X
1-30.11.2015 .

Rk 10/2015 za okreg
od 28-29.11.2015 .

Zrddio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajebej jednostki.

W wyniku kontroli dowodow ksigowych obejmujcych okres od 01.11.2015 .
do 30.11.2015 r. stwierdzonig:
a) na dowodach ksgowych znajduje si potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewmnznymi,
b) wydatki zatwierdzane as przez dyrektora Szkoly zgodnie z obamuijacymi
w jednostce procedurami,
c) w dokumentacji znajdaj sie wszystkie wycigi bankowe potwierdzage
dokonywanie za poednictwem banku operacji pieanych,
d) dane zawarte w wyggach bankowych zgodne g danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych (fakturach, rachunkach, listach ptac),
e) dowody ksigowe spetniaj wymogi okr&lone w art. 21 i 22 uor.
9.2.Kontrola b ezpieczéstwa transakcji bankowych
Z formularzy uprawnig petnomocnikbw do konta bankowego w Szkole Podsiajyo
nr 55 wynika,ze kazdorazowo do autoryzacji transakcji niedhe s dwa podpisy - podpis
wprowadzajcego transakejoraz podpis zatwierdzgjego transakej Pig¢ 0sOb zostato
uprawnionych do wykonywania ww. czyrioa dwie z grupy A (dyrektor, wicedyrektor)
oraz trzy z grupy B (gt. kegowy, sekretarz Szkoty oraz ref. ds. ptac).
Na wybranej probie stwierdzonze suma obarzen zrealizowanych wynikagych z historii
operacji bankowych jest zgodna z ewidarigicgowa.
9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej
SzczegoOlowe informacje dotygz prawidtoweéci prowadzenia gospodarki kasowej
na probie dowoddéw ksjowych miesica listopada 2015 r. przedstawiono

w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrola gospodarkidwasj” - akta kontroli str. 161-163.
Whioski

* gotéwlke z banku pobiera sekretarz Szkoty/kasfani 1.K., ktéra dnia 1.09.2015 r.
zostata upowaniona przez Dyrektora do wykonywania ww. czyfmo Kasjer
ztozyt oswiadczenie,ze ponosi odpowiedzialdé za powierzone mu wado

pienkzne,

18



przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly dowamd kasowymi (Kasa
przyjmie, Kasa wyptaci, fakturami),

zachowana zostata kolegtowystepujacych po sobie numerdw raportow,

saldo kasy z poprzedniego migsi zostato prawidtowo wykazane w hieym
raporcie kasowym (zero),

raporty kasowe sprawdzone byty przez gtéwnegegksiego,

dowody kasowe podézone pod raport kasowy zawieraty numery identyiyae
oraz podpisy o0 sprawdzeniu pod wggm merytorycznym, formalno-
rachunkowym i bylty zatwierdzone do wyptaty,

cztery raporty kasowe dotygz miesica listopada (budckt i WRD) zawieraty
btedny zapis w pozycji przedstawdagj, w jakim okresie czasu dokonano operacji
kasowych. Wszystkie ww. raporty kasowe posiadatpiza,od 1 listopada
do 30 listopada 2015 r” (patrz tabela nr 6). Pzszgswiadczy 0 niezastosowaniu
sic do 8 5 instrukcji kasowej wprowadzonej zatzeniem nr 1/2014 1z dnia
17.01.2014 r. (Zakznik nr 1 do polityki rachunkowéai).

zaangaowano prywatnesrodki finansowe pracownikOw Szkotyustna zgoda
dyrektora)dokonupc zakupow rzeczowych na rzecz jednostki. Pisagswiadczy

0 niezastosowaniu¢do zapisu art. 11 ust. araz art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 20885 j.t). Przykladowo - kopia
raportu kasowego nr 12/15/Bakta kontroli str. 164) .

10. Racjonalnaé, legalna¢, celowaé wydatkow

10.1.

Legalné¢ wydatkow.
wydatki poniesione w miestu listopadzie 2015 r. zostaly dokonane zgodnie
z planem finansowym,

zrealizowane wydatki potwierdzong dowodami ksigowymi.

10.2. Racjonalnd¢ i celowaé¢ wydatkow.

wydatki dokonane w listopadzie 2015 r. poniesiore aele statutowe Szkoty
Podstawowej nr 55,
zobowizania wobec kontrahentéw realizowano w terminachznagzonych

na fakturach/rachunkach.
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11. Prawidlowdsé prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

11.1. Szczegbtowe informacje dotygz prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w egich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli wraz z aaznikami -akta kontroli str. 169-172.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
listopada 2015 r.
W szczegblnéci sprawdzono:
e czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawsaahunkowéci ksiegi
rachunkowe,
e czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami oké®nymi
w przepisach prawa,
* czy zapisy 8 kompletne i udokumentowane,
e czy dowody ksigowe zawierg klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowy
wydatkow.
Whioski
Kontroler nie wnosi uwag do prawidiow@ prowadzenia oraz ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych za wggkiem niedotrzymania
terminu zamknicia kshg rachunkowych za miesi listopad 2015 r. (dnia 24.02.2016 r.
czyli podczas kontroli. Powsgze swiadczy o niezastosowaniugsdo art. 25 ust.1.pkt 1

ustawy o rachunkowgi.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. M.chanizmy kontroli w zakresie
gospodarki finansowej w 2015 r.

12.1.W 2015 r. obowjzuja wewretrzne unormowania dotygee gospodarki finansowo -
ksiggowej wprowadzone zagdzeniami Dyrektora.

12.2 Dowody ksg¢ggowe byly sprawdzone pod wezdem merytorycznym (dyrektor),
formalno-rachunkowym (gt. ksgowy) oraz zatwierdzone do wyptaty (dyrektor

jednostki).
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13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski

13.1. W trzech przypadkach skiadniki mt§u Szkoty o wartéci przekraczajcej kwot
3 500, 00 zt wykazano w kgach rachunkowych oraz inwentarzowych, jako
pozostate srodki trwate (konto, 013), zamiast jakérodki trwate podlegage
amortyzacji (konto 011). Powgze swiadczy o niezastosowaniugsilo zaradzenia
dyrektora nr 1/2014 z dnia 17.01.2014 r. w spravalktyki rachunkowdci, art. 3 ust.

1 pkt 12 i 15 ustawy o rachunko¥ed oraz art. 16 ustawy z dnia 15.02.1992 r.
0 podatku dochodowym od oso6b prawnych (Dz.U.2014j85ze zm.).

13.2. Umowy na najemsali gimnastycznej, sali lekcyjnej nie zawieratyformaciji,
ze w kwocie optaty za najem wliczono koszty medi@uzycie energii, centralnego
ogrzewania, wody itp.),

13.3. Dochody uzyskane ze sprzegaw 2015 r. ewidencjonowano na koncie 760
.Pozostate przychody operacyjne”. Ww. konto nie mmalo podziatu na sprzetda
zwolniom i opodatkowasn stawky VAT. Z dniem 01.01.2016 r. ww. dochody Szkota
ewidencjonuje na koncie 700 ,Sprzedproduktéw i koszt ich wytworzenia”
Z podziatem na sprzezlawolniory i opodatkowas.

13.4. Na fakturze zwizanej z najmem lokalu mieszkalnego nie wskazanostpog
prawnej zwalnigicej z podatku VAT (tj. art. 43 ust. 1 pkt 36), carumsza
postanowienia art.106e ust.1 pkt 19a ustawy z ddiamarca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz.U.2011.177.1054 jt). Ponadim ww. faktury nalgato
doliczy¢ optat za zuycie medidw. Szkota natomiast wystawita gatry rachunek
obciazajacy lokatora kosztami medidéw, ktéry nie zostal wykag w rejestrze
sprzeday.

13.5.Najeme pomieszczenia szkolnego (bloku kuchennego)agboib kosztami ziycia
mediéw wystawiajc rachunek (bez wyoenienia podatku VAT), zamiast faktur
VAT. Rachunek przedstawiat tylko wagtobrutto. Ponadto do rachunku wliczono
koszty wywozusmieci i podatku od nieruchonsa, ktdre winny stanowi czes¢
sktadowg optaty za czynsz. Povrgzeswiadczy o niezastosowaniuesilo zahcznika
nr 5 zaradzenia nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznanmaz3d.06.2014 r.

13.6 Na odwrocie faktur zakupu, ktérych podatek VATdjemat odliczeniu, nie gjo,
informacji, ze zakup zwgzany jest z czynrigiami opodatkowanymi i zwolnionymi
z tytutu umoéw najmu pomieszazszkolnych oraz lokalu mieszkalnego.

13.7. Dowody ksggowe nie posiadaty daty wptywdo Szkoty, co jest niezldne przy

ustaleniu obowizku podatkowego. Powgze swiadczy o0 niezastosowaniu ¢si
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do instrukcji obiegu i kontroli dowodow kgjowych stanowicej zahcznik nr 4
do polityki rachunkowéci (Zarzdzenie dyrektora nr 1/2014 z dnia 17.01.2014 r.).

13.8.Raporty kasowe dotyaze miesica listopada (bugkt i WRD) zawieraly kidny zapis
W pozycji przedstawiapej, w jakim okresie czasu dokonano operacji kasbwy
Raporty kasowe (cztery) ww. migesa posiadaty jednolity zapisza okres
od 1 listopada do 30 listopada 2015 rPowyszeswiadczy o niezastosowaniugsi
do 8 5 instrukcji kasowej wprowadzonej zaizeniem nr 1/2014 z dnia 17.01.2014 r.
(Zafacznik nr 1 do polityki rachunkowéoi).

13.9.Zaangaowano prywatndrodki finansowe pracownikow Szkoty dokonaajzakupow
rzeczowych na rzecz jednostki. Pasygeswiadczy o niezastosowaniuwgsio art. 11
ust. 1 oraz art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 2@09 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 2013. 885 j.t).

13.10.Ksiegi rachunkowe dotyexe miesica listopada 2015 r. zamkio podczas kontroli
(dnia 24.02.2016 r.), czym naruszono art. 25 ysttIl ustawy o rachunkowal.

Sprawozdanie zak@&czono

Sprawozdanie spagdzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kapsprawozdania do wiadorfm otrzymup: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Wiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaiyjoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtownksiegowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy
0 systemie €wiaty oraz 8 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zguizenia Nr 873/2012/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w spraxeisad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowanienia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrMiasta Poznania,
kierownik jednostki kontrolowaney terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania
ma prawo przedstawi stanowisko wobec zawartych w nim ustaleocen, uwag

i wnioskow.

Kontrole odnotowano w ksizce kontroli pod pozyej 66/2016.

Poznai, dnia 27.05.2016 r.

Kontroler
Zenona Michatowska
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