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Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt
1-2 1 ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty w Przedszkolu Nr 113 os.
Rzeczypospolitej 7 w Poznaniu. Kontrole prowadzita Katarzyna Galla — Kedziorek,
pracownik Biura Audytu Wewngetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujeta
jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrole prowadzono w trybie i na zasadach okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania. (Zawiadomienie o kontroli wlaczono do akt kontroli
—str. | akt kontroli).
Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontroli zostato przestane do jednostki 7 pazdziernika
2015 r. Termin kontroli ustalono na 15 pazdziernika 2015 r. W dniu 16 pazdziernika 2015 r.
na pisemng prosb¢ Dyrektora Przedszkola, o zmiang terminu kontroli ze wzgledu na
dlugotrwatg chorobe gtownej ksiggowej, odstapiono od czynnosci kontrolnych. Pismo z dnia
16.10.2015 r. w sprawie ustalenia terminu kontroli wtaczono do akt kontroli - (str.2-3 aki
kontrol).
Czynnosci kontrolne rozpoczgly si¢ w siedzibie jednostki dnia 26 listopada 2015 r.
W dniu 27 listopada 2015 r. z powodu choroby glownej ksiegowej odstapiono od dalszych
czynnosci kontrolnych. W zwiazku 7 zaistniala sytuacja kontroler sporzadzil notatke
stuzbowg, ktorg wlaczono do akt kontroli ( str. 4 akt kontroli).
Ostatecznie czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach od 1 do 2 grudnia 2015 r.
a czynnosci wyjasniajace odnosnie zebranych w toku kontroli materiatow trwaly do 10
grudnia 2015 r.
I. Przepisy bedgce odniesieniem dla prowadzonej kontroli: '

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych - zwana dalej u.f.p.

» ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - zwana dalej u.o.r.

* ustawa 7 dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemic oswiaty - zwana dalej u.s.o.

1
Ao sglodimenicm zinian veh ustaw.



ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych - zwana dalej
u:4.p.

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych - zwana dalej u.d.t.p.

ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym tunduszu Swiadczen socjalnych
- zwana dalej u.z.f$s.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchoddéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych - zwane dalej r.k.d.w.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw 7z dnia 16 styczmia 2014 r. w sprawie
sprawm'tdawcméci budi&:towej - zwana dalej r.s.b.

ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarow i ustug - zwana dalej u.p.t.u.
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towarow 1 ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien zwane dalgj
L.Z.p.E0.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 03.12.2013 r. w sprawie wystawiania
faktur.

Rozporzadzenie Ministra Finansow 7 dnia 23.12.2013 r. w sprawie towarow i ustug
dla ktorych obniza si¢ stawke podatku od towarow 1 uslug oraz warunkow stosowania
stawek obnizonych.

zarzadzenie Nr 397/2014/p 7 dnia 30.06.2014 r. zmicniajyce zarzadzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 . w sprawie zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towarow 1 ustug oraz sporzadzania deklaracjt VAT przes Miasto
Poznan.

pismo okolne Nr [/2014 Prezydenta Miasta Poznanma 2 dnia 02.01.2004 w sprawnie
mstrukept do jednohitego planu kont dla jednostek budzetowveh 1 samorzgdowych

saktadow budzetow sy ch.



* uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnosé okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty zmieniona uchwatg Nr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r., zmieniona uchwatg Nr LXXII/1142/V1/2014 Rady Miasta
Poznania z dnia 23.09. 2014 r.

I1. Cel kontroli

Przeprowadzenie kontroli ma na celu oceng kontrolowanej dziatalno$ci, dokonang na

podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli.

Kontrole przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

1)

2)

3)

4)

I11.

A)

B)

legalnosei, ktéra obejmuje zgodno$¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach

indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji nakladow/kosztéw prowadzonych
dziatan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (tj. uzyskiwania najlepszych
efektow przy mozliwie najmniejszych nakladach), wykorzystania mozliwosci

zapobiezenia lub ograniczenia wysokosci ewentualnych lub zaistniatych szkéd,

celowosci, ktéra obejmuje zgodnos$¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnosci, stosowanie metod i $rodkoéw odpowiednich dla osiagniccia celow oraz
osiagniecia tych celow (skutecznosc), przy czym skutecznosé rozumie sig jako stopien

zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

rzetelnosci, ktéra obejmuje wypelnianie obowiazkow z nalezyta starannoscia, sumiennie
I terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich treScia, przestrzeganie
wewngtrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatan lub
stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej formie i wymaganych

terminach, bez pomijania okreslonych faktow i okolicznosci.

Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg
Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewnetrznych
regulacji w jednostce.
Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow i wydatkow

ujetych w §§ klasytikacji budzetowe;j.



Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodow 1 wydatkéw dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prowadzenie ksiag rachunkowych,

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych,
sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w  ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

e uyjmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem,

o prawidlowos¢ sporzadzania deklaracji VAT — 7e (podstawa — ksigegi rachunkowe)
oraz rejestrow sprzedazy 1 zakupu (podstawa — dowody ksiegowe).

Okres objety kontrola: grudzien 2014 r.

IV. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne, realizacja wydanych zalecen pokontrolnych
Biuro Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli Urzedu Miasta nie przeprowadzito kontroli

w Przedszkolu Nr 113 w okresie ostatnich trzech lat.

V. Informacje ogolne o jednostce.
Kontrolowana jednostka od dnia 01.01.2011 r. jest jednostka budzetowa. Organem
prowadzacym jest Miasto Poznan, organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny jest

Wielkopolski Kurator Oswiaty.

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewnegtrznych
regulacji — ustalenia

1.Zasady polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem wewngtrznym
Nr 1/2014 z dnia 01.02.2014 r. przez Dyrektora Przedszkola Nr 113. Szczegoétows informacje
dotyczaca  prawidlowosci  opracowania  polityki  rachunkowosci  przedstawiono
w kwestionariuszu - (str. 5-6 akt kontroli).

Nieprawidtowos¢: W zaktadowym planie kont stanowiacym zalacznik do zarzadzenia Nr
1/2014 Zasady polityki rachunkowosci zostaty ujete konta: 490 — _Rozliczenie kosztow™, 640
— ..Rozliczenie migdzyokresowe kosztow”, 750 — _.Przychody 1 koszty finansowe — odsetki™,
770 — ..Zyski nadzwyczajne”. Ww. konta nie byly stosowane w ewidencji ksiggowej jednostki

w roku 2014. Powyzsze narusza art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. u.o.r.



Zestawienie obrotow i sald na dzien 31.12.2014 (budzet, WRD, ZFSS) - (str. 7-9 akt
kontroli). Kopia zaktadowego planu kont stanowi zatacznik do zarzadzenia nr 1/2014 Zasady
polityki rachunkowosci - (str.10-11 akt kontroli).

1.1 Inne unormowania obowiazujace w jednostce

Wykaz obowiazujacych w 2014 r. unormowan - (str. 12-13 akt kontroli).

Ww. unormowania nie podlegaly ocenie przez kontrolera.

2. Kierujacy jednostka

2.1. Dyrektorem Przedszkola Nr 113 jest Pani Anna Szuba, ktoérej stanowisko zostato
powierzone od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r. zarzadzeniem nr 160/2012/P z dnia
06.03.2012 r. Powierzenie Stanowiska (str. 14-15 akt kontroli).

Na podstawie zarzadzenia nr 583/2010 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 28.09.2010 r. do
petnienia w zastepstwie obowiazkéw dyrektora Przedszkola Nr 113 wyznaczono Pania W.S.
3. Stanowisko glownego ksiggowego Dyrektor Przedszkola powierzyl Pani M.A.P od
dnia 1999 r. w wymiarze 1/2 etatu. Pani M.A.P. posiada wymagane wyksztalcenie
1 wymagany staz pracy. Kontroler zapoznat si¢ z dokumentem potwierdzajacym niekaralnosc
glownej ksiegowej. Przedtozony zakres obowigzkow gléwnego ksiggowego zostal podpisany

przez gltownego ksiggowego oraz Dyrektora dnia 05.09.2013 r. - (str. 16-18 akt kontroli).

3. Gospodarowanie mieniem

Decyzja z dnia 29.11.2010 r. nr GN.XVI1/72244-43/10 Prezydent Miasta Poznania powierzyt
Przedszkolu Nr 113 w trwaly zarzad nieruchomos¢ zabudowana budynkiem przedszkola wraz
z towarzyszaca infrastrukturg z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci o$wiatowo —
wychowawczej. Trwaly zarzad ustalono na czas nieokreslony.

Kopia decyzji GN.XVI1/72244-43/10 (str. 19-20 akt kontroli).



Zestawienie sktadnikow majatku wedlug stanu na dzien 31.12.2014 r. przedstawiono

w tabeli nr 1. Tabela nr 1
Wyszczegdlnienie Ksigga rachunkowa Ksigga inwentarzowa

Srodki Trwale (konto 011) 2126721,60 2126721,60

Pozostate srodki trwatle (konto 013) 22688331 22688331

Wartosci niematerialne i prawne (konto 020) 367461 367461

Kopia kont 011,013, 020 - (str. 21-23 akt kontroli).

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2014
1. Plan dochoddw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).

1.1 Struktura dochodéw - plan 1 wykonanie.

Tabela nr 2
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial Plan na dzien | W& sprawozdania Rb-27 Wg ewidencji ksiggowej
80104 31122014 ¢ § za okres od dnin
01.01.2014 r.
dodnia 31.12.2014 1.
We ewidencji ksiggowej Nr konta ksiggowego
! 2 3 4 5
0830- wplywy 7 ustug 47141.00 47141,00 4714100 221
2400 - wptywy do budzetu
pozostatosci srodkow tu}ansowych 795.62 795 62 795.62 820
gromadzonych na wydziclonym
rachunku jednostki budzetowe)
Przychody ogolem 47936,62 47936,62 47936.62

Kopia sprawozdan Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego na dzien 31.12.2014 r. - (str. 24 akt kontroli).

W zakresie wptywow z ustug (§ 0830) kontrolg obj¢to odplatnosé wnoszona przez rodzicow
dotyczgcg pobytu dziecka w przedszkolu. W toku kontroli sprawdzono naliczenie odplatnosci
za pobyt w przedszkolu na podstawie wybranej do badania préby dwdjki dzieci. Kontroler nie
wnosi zastrzezen do sposobu naliczenia kwoty naleznej do zaplaty za pobyt dziecka
w przedszkolu w miesiacu grudniu 2014 r. Oplata jaka wnosza rodzice zostata wplacona
w wyznaczonym terminie na rachunek bankowy.

Nieprawidlowos¢: Odplatnosci wnoszone przez rodzicow dotyczace pobytu dziecka

w przedszkolu ewidencjonowano na koncie 221 . Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych™,

o



lo konta tego nie prowadzono analityki z podzialem wedtug dluznikow i podziatek
clasyfikacji Budzetowej. Powyzsze jest niezgodne z zalgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia
vlinistra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz
slanow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
yudzetowych samorzadowych zaktadow budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz
ranstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej.

..2. Na podstawie dowodow ksiggowych, zapisow w ksiggach rachunkowych, danych ze
prawozdan budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykonaniem
ontroler sporzadzit zestawienie wydatkow zakwalifikowanych do poszczegélnych
ozdziatow: 80104 - Przedszkola, 80146, - Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli, 80195 -

>ozostala dziatalnosé.

Tabela nr 3
Wykonanie Wykonanie ekonanic Wykonanie S
Rozdziat 80104 Plan na dzien n;lras!;uqcn g nmasr.ajqc? e za urudzien m.{ fn)la za_gmdzien s
N f 31122014 ¢ 311220014 1. wg erdlEﬂt.}l : 0141 Ul.l_._(_Nl’. 2014r Roznica
TYAZYd paraprdiu = = sprawozdama ksiggowe] na dzien 9 do dnia e
Rb-28 § 31.12.2014r. & 31.122014r i
1 7 3 -+ 5 6 7
i e e 3 527.00 352697 352697 100.00 935,00 26.51 0,00
wynagrodzen
P nimepedneain GRonoive 738 782.00 738 062,30 738 062,30 99.90 | 72 360,53 9.79 0.00
sracownikow
1040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 33 747,00 53 74536 53 745,36 100,00 0,00 0.00 0.00
110 - skladki na ubezpieczenia spoleczne 131 739,00 128 983,50 128 983.50 9781 1062243 8.06 0.00
4120 - sktadki na Fundusz Pracy 15 075.00 14 05391 14 053.91 93,23 1 162.07 7 0.00
4210 - zakup materialow 1 wyposazenia 30 535.00 29 344 88 29 344 88 96,10 11 356,08 37.19 0.00
0 10 T peacy AR e, 1 620.00 1 619,98 161998 100.00 79.00 4.88 0.00
dydaktycznych i ksiazek
4260 - zakup energii 62 299.00 62 297.17 62 29717 100.00 5463.16 8.77 0.00
4270 - zakup ushug remontowych 31 985.00 3183112 3183112 99.52 5 406,90 16.90 0.00
4280 - zakup ustug zdrowotnych. 1 654.00 1 634.00 1 654,00 10000 0.00 0.00 0.00
4300 - zakup uslug pozostatych 40 058.00 39709.01 39 709.01 9913 582761 14,55 0.00
4350 - zakup uslug dostepu do sieci Internet 588.00 S88.00 588.00 100.00 49.00 8.33 0.00
4360 - optaty 7z tvt. zakupu uslug
telekomunikacynyeh swiadczonyeh w 1200.00 954 .64 954 .64 79.55 47.99 4.00 0.00
ruchomej publicznej sieci elefomczne)




437b-nplaty 2 hivle campn namE 647,00 646,68 646,68 99,95 52,77 8.16 0.00
telekomunikacyjnych telefonii stacjoname) &
4410 - podroze stuzbowe krajowe 38.00 38,00 38.00 100.00 0.00 0,00 0,00
4430 - rozne oplaty i skladki 915,00 915,00 915,00 100,00 0.00 0,00 0.00
4439 - copicy pa il adowy Bibdiss 44 835.00 44 835,00 4483500 100,00 0.00 0.00 0,00
Swiadczen socjalnych
4540 eplagian smas Imtadt i Joluitek 2.424.00 242400 2424.00 100,00 404,00 16.67 0.00
samorzadu terytorialnego - wywoéz odpadow %
4790 - selolcnie praconntkow s icbodacych 460.00 458.00 458,00 99,57 458.00 99,57 0.00
cztonkami korpusu sluzby cywilnej X
ggggc;xfgik' estyeygne jednotes 2 000,00 2 000,00 2 000.00 100,00 | 2 000,00 100.00 0.00
Razem 1 164 128,00 1157 687,52 1157 687,52 9945 | 116 226,54 9,98 0,00
Tabela nr 4 (
Wyko_name Wykonanme .
narastajaco do x 5 it Wykonanie .
d narastajaco Wykonanie za W Wykonanie za
Rozdzial 80146 Plan na dzien | | lEr;lgld . | weewidencji grudzien o1 129014+ grudzien Rénica
Nazwa paragrafu 31.12.2014 S ksiggowe) na 2014r. d é‘ £ 2014r -
wE dzien w % i w %
sprawozdama 311220 14r 31.12.2014r.
Rb-28 § TR
1 2 3 4 5 6 7
4300 - zakup ustug pozostalych 400,00 400.00 400,00 100,00 400,00 100,00 0.00
4410 - podroéze stluzbowe krajowe 150,00 149.67 149.67 99.78 0,00 0,00 0.00
4700 - szkolenia pracownikow nie bedacych
czlonkami korpusu stuzby cywilnej 7 160,00 7 159,50 7 159,50 99.99 639.00 8,92 0.00
Razem 7 710,00 7 709,17 7 709,17 99,99 1 039,00 13,48 0,00
Tabela nr 5
C.
Wykonanie Wykonanie Wikoranie
narastajaco do | narastajaco wg ke . % =
Rozdziat 80146 Plan na dzien dma ewidencj \N_\kro_ngnle = u:l §lma \'v,\,«kroname < -y
Nazwa paragrafu 31022014 | 31122004 wg | ksicgowejna | Erudeeh 2014 m'l];,w it L wllod R s
sprawozdania dzien YA 3 |7lf0l 1 s
Rb-28 § 31,12.2014 SETRER
1 2 3 4 5 6 7
4300 - zakup uslug pozostalych 1 553.00 155264 1 552.64 99 98 1 346,00 86.67 0.00
4440 - odpisy na ZFSS 6 00000 6 000,00 6 000,00 100.00 0.00 0.00 0.00
Razem 7 553.00 7 552,64 7 552,64 100,00 1 346,00 17.82 0,00

W Rb-28S - miesigczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych

jednostki samorzadu terytorialnego za okres sprawozdawczy na dzien 31.12.2014 r.




W rozdziale 80195 w pozycji 2 stwierdzono blad w nazwie paragrafu wpisano 4700 -
szkolenia pracownikow niebgdacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej zamiast 4440 -
odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych Kontroler poprosit gtownego ksiggowego
o wyjasnienie. Gtowny ksiggowy wyjasnit ze ww. pomytka jest bledem pisarskim.
Nieprawidlowos$é: W miesiacu grudniu 2014 r. dowody ksiggowe ujmowane byly
w ewidencji ksiggowej w postaci jednego zapisu, ktory stanowit sume od 4 do 6 (faktur),
dokonano w ten sposob zapisow w ksiegach rachunkowych bez okreslenia rodzaju dowodu,
zrozumiatego opisu niezgodne jest z art. 23 1 ust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. u.o.r.

W  zwiazku z powyzszym Kkontrolujaca zwrocita sig z do glowne] ksiegowej
o sporzadzenie zestawienia faktur, ktore stanowily sume¢ z kilku réznych dowodow
ksiegowych. Glowny ksiegowy przedstawil zestawienie stanowiace - (str. 25-26 akt kontroli).
W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych tabel kontroler stwierdzit zgodnosc
ewidencji ksiggowe] ze sprawozdawczoscia. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow
wynosi 118611,54 zl, co stanowi 10,06 % planowanych wydatkow ww. paragrafow.

Kopie sprawozdan Rb-28S z zatacznikami - (str. 32 - 63 akt kontroli).

2. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodow)

Na mocy uchwaty Nr LXXII/1142/V1/2014 Rady Miasta Poznania z dnia 23 pazdziernika
2014 r. zmieniajacej uchwate Nr LIV/817/Vi/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca
2013 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w ustawie zdnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty, kontrolowana jednostka budzetowa jest uprawniona do prowadzenia

wydzielonego rachunku dochodow.

2.1. Zestawienie dochoddw osiagnigtych przez kontrolowang jednostke wg paragratow oraz

sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw whasnych przedstawiono w tabeli nr 6.

Tabela nr 6
o) RO (4 g Wykonanie
A Rl ) o ’ an na dzien /g sprawozdania
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial 80104 31122014 ¢ Rb-34 S : _ 2
We ewidencji nr konta
ksiggowej ksiggowego
1 2 3 4 6

0750 - dochody z najmu 1 dzierzawy 23 00000 1762947 1762947 700
0830- wplywy 7 ustug - zvwienie 130 000.00 120 893,56 120 893.56 700
0970 - wphywy # I’ﬂ:]n)‘L‘h Vclnchnciuw - 4 543.00 4542.99 454290 760
towarzystwo ubezpieczeniowe ] (e
Przychody ogdlem 157 543,00 143 066,02 143 066,02




Whiosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnos¢
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia.
W zakresie wptywow z ustug (§ 0830) kontrolg objeto odplatno$¢ wnoszong przez rodzicow
dotyczacqg zywienia dziecka w przedszkolu. W toku kontroli sprawdzono naliczenie
odptatnosci za zywienie w przedszkolu na podstawie wybranej do badania proby dwdjki
dzieci. Kontroler nie wnosi zastrzezen do sposobu naliczenia i kwoty naleznej do zaplaty za
pobyt dziecka w przedszkolu w miesigcu grudniu 2014 r. Optata jaka wnosza rodzice zostata
wplacona w wyznaczonym terminie na rachunek bankowy.
Nieprawidlowos$¢: Odplatnosci wnoszone przez rodzicow dotyczace zywienia dziecka
ewidencjonowano na koncie 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™ do konta tego
nie prowadzono analityki z podziatem wedtug dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej,
ktorych naleznosci dotycza, co jest niezgodne z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek
budzetowych samorzadowych zakladow budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolite).
Kopia sprawozdania Rb-34S sprawozdanie z wykonania dochodow 1 wydatkéw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych na dzien 31.12.2014 r, wraz
z zatgcznikami - (str. 50-59 akt kontroli).
2.2. Prawidlowos¢ zawartych umow najmu i dzierzawy pomieszczen.
Kontroli poddano terminowos¢ oplat za wynajem lokalu mieszkalnego 1 pomieszezen
w  miesiacu grudniu 2014 r. gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodow.
Z. zestawienia ,.sprawdzonych umow oraz termindw realizacji naleznosci z tytulu oplat za
wynajem pomieszczen” wynika, ze w miesiacu grudniu nie stwierdzono wptat po
wyznaczonym terminie.
Kopie umow najmu z zatgcznikami - (str. 60-77 akt kontroli).
Zestawienie sprawdzonych umow oraz terminy realizacji naleznosci z tytulu oplaty za
wynajem - (str. 78 akt kontroli).
Nieprawidtowosci:

o W dwoch skontrolowanych umowach najmu. jako wynajmujacego nie wskazano

Miasto Poznan, lecz nazwg jednostki reprezentowanej przez Dyrektora.
e Aneks do umowy najmu lokalu mieszkalnego zostal podpisany przez Dyrektora bez

wymaganego pelnomocnictwa.
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2.3. Na dzien 31.12.2014 r. wystapily naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towaréw
i ustug wynoszace 2199,84 zi, sa to naleznosci z tytutu oplaty rodzicow za zywienie i pobyt
dzieci w przedszkolu oraz pozostale naleznosci w kwocie 643,82 zt - kwota dotyczy
nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym.

Nieprawidiowos¢: Do zalegajacych z zaptata rodzicow i optacajacych nieterminowo nie
przekazano wezwan do zaplaty, nie naliczano odsetek od nieterminowych wplat naruszono
art. 40 ust. 2 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych oraz § 8 ust. 5 rozporzadzenia MF z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowodci oraz planow kont dla budzetu
samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych,

panstwa, budzetéw jednostek

samorzadowych  zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskie;j.

Kopia sprawozdania Rb-N zostalo wiaczona do akt kontroli - (str. 79 akt kontroli).

2.4. Na dzien 31.12. 2014 r. nie wystapity zobowigzania wymagalne.

3. Bioragc pod uwage dowody ksiegowe, ksiggi rachunkowe, konfrontujac to z planem
finansowym i jego wykonaniem kontroler sporzadzil zestawienie wydatkow wydzielonego

rachunku dochodow.

Tabela nr 7
Walcants Wykoname
A ¥ zu_n..l.nlz < narastajaco wg Wikonanis i Wykoname od Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial Plan na dzien | | "oroajaco & ewidencji b dnia 01 122014 1. | za grudzien .
5 dnia 31.12.2014 r : grudzien 2014 ¢ - Roznica
80104 31.12.2014 ¢ L ) ksiggowej na 7 do dnia 2014 ¢
WE S an sty dziefs et 311220040 W %
Eiies 31.122014r
1 2 3 4 5 6 7
2400 - wplata do budzetu
pozaslafosu srodkow t!rlansnwych 796.00 795.62 795 62 9995 19562 99 05 0.00
gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowe)
4210 - sehip nigtetialow | 10023.00 8917.14 8917.14 88.97 211920 2014 0.00
wyposazenia
4220 - zakup Srodkow Zywnosci 130000.00 120853.60 120853,60 92.96 17519.79 13,48 0.00
e | S e 4500.00 3434.59 3434.59 76,32 3381.20 7504 0,00
dydaktycznych 1 ksiazek
4260 - zakup energil S00.00 426.74 426.74 85.35 0.00 0.00 0.00
- -
4270 - zakup uslug remontowvch 8043 .00 5559.00 5559.00 69.12 4600.00 5749 0.00
4300 - zakup uslug pozostatych 1300.00 1326.70 1326.70 88.45 30.00 2.00 0.00
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(43;'!;) Podaiek od towsrdw susiog 581,00 182,63 182,63 3143 0.00 000| 0.00
4480 - podatek od nieruchomosci 1600.00 1570.00 1570,00 98.13 129.00 8.06 0,00
Razem 15754300 143066,02 | 143066.02 90,81 28574.81 18,14| 0,00

4.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler nie wnosi zastrzezen
co do zgodnosci ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczoscia. Ogdlna kwota skontrolowanych
wydatkéw wydzielonego rachunku dochodow wynosi 28574,81 zl, co stanowi 18,14 %
planowanych wydatkow ww. paragrafow.

Nieprawidlowos¢: W miesigcu grudniu 2014 r. dowody ksiggowe ujmowane byly
w ewidencji ksiegowe] w postaci jednego zapisu, ktory stanowil sume od 4 do 6 (faktur),
dokonano w ten sposob zapisow w ksiggach rachunkowych bez okreslenia rodzaju dowodu,
zrozumialego opisu. Powyzsze niezgodne jest z art. 23 i ust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. v.o.r.

5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

5.1. Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzenia rejestrow sprzedazy VAT 1 rejestru zakupu,
faktur zwigzanych ze sprzedaza zwolniong z podatku VAT oraz sprzedazg opodatkowang wg
stawek procentowych, na probie do badania miesigca grudnia 2014 r, przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli - (str. 80-82 akt kontroli).

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono:

o prawidlowos¢ sporzadzania deklaracji elementarnej VAT- 7e za grudzien 2014 r. pod
wzgledem formalno rachunkowym,

» zgodnos¢ danych, wynikajacych z deklaracji z rejestrami sprzedazy i zakupu,

e prawidlowos¢ odzwierciedlenia w dokumentacji Zrodlowe] wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez jednostkg w okresie objetym kontrola.

Nieprawidtowosc¢:

o Faktury zwiazane ze sprzedaza statutowg nie zawieraja podstawy prawnej
zwalniajacej z podatku VAT, czym naruszono postanowienia atr. 106e ust. 1 pkt 19 a
ustawy
z dnia 11 maja 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U.2011.177.1054jt.).

o W rejestrze w pozycji 1. 2 wpisano mylnie date wystawienia faktury.

Whniosek: W rejestrze sprzedazy i zakupu wykazano transakcje wynikajace z dowodow
ksiggowych migdzy innymi:

e faktur VAT zwiazanych ze sprzedaza statutowa zwolniong z VAT,
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e faktur VAT zwigzanych ze sprzedaza opodatkowang stawka VAT 23%, 8%

e w rejestrze zakupu wykazano transakcje wynikajace z dowodow ksiegowych,

o faktury ujete w rejestrze sprzedazy i zakupu posiadajg numery indentyfikacyjne,

e faktury sprzedazy i zakupu posiadaja dane adresowe oraz NIP Miasta Poznan.

e jednostka nie weryfikuje kontrahenta (zgodnie z wymaganiami pod wzgledem
istnienia przedsigbiorstwa w KRS lub ewidencji dzialalnosci gospodarczej) przed
zawarciem transakcji.

Kopia rejestrow sprzedazy i zakupu VAT oraz faktur zwigzanych ze sprzedaza i zakupami -
(str. 83-86 akta kontroli).

5.2. Prawidlowos¢ sporzadzenia elementarnej deklaracji VAT - 7e na probie do badania
miesigca grudnia.

7 ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidlowosci sporzadzenia
deklaracji elementarnej VAT-7e za miesiac grudzien 2014 r. pod wzgledem formalnym
i rachunkowym wynika, ze:

e dane zawarte w deklaracji elementarnej VAT - 7e zgodne sa z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedazy 1 zakupu,

e dane -zawar[e w deklaracji elementarnej VAT - 7e zgodne sa z danymi liczbowymi
wykazanymi w ewidencji kont ksiggowych 220 - . podatek naliczony™, 220 w -
.,podatek nalezny™ zwiazanej z podatkiem VAT,

e deklaracja VAT - 7e zostata przekazana drogg elektroniczna do Miasta Poznania dnia
15.01.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przez stuzby finansowe Miasta
Poznania.

Kopia deklaracji VAT - 7e za grudzien 2014 r., potwierdzenie przestania deklaracji z dnia
15.01.2015 r. (str. 107-111 akt kontroli).

6. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych.

Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan za rok 2014 - (str. 118 akta
kontroli).

Rb - 27S - miesigczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb - 28S - miesigczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych

jednostki samorzadu terytorialnego,
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Rb - 348 - potroczne (roczne) sprawozdanie z wykonania dochodéw 1 wydatkoéw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

Rb - WSa - roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych ponoszonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego. Kopia sprawozdania Rb - WSa akta kontroli - (str. 112-115 akta
kontroli).

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych.

Rb - N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
wedltug stanu na [V kwartat 2014 r.

Rb - Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedlug tytutdéw dtuznych oraz porgczen
i gwarancji. Kopia sprawozdania Rb-Z akta kontroli wedtug stanu na IV kwartal 2014 r.
(str. 116-117 akt kontroli).

Whniosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazato
nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych za wyjatkiem opisanym na stronie 8.

7. Kontrola gospodarki pieni¢znej

7.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku
jednostki w okresie od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Tabela nr 8

) Xy Numery Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — Numqy Al " sprawdzonych dowodach procedur sprawdzonych
0 Wy clggow Raportéw | Numery list ptac e ] : 1
grudzien e SEE I dowodow kontroli dowodow
bankowych kasowych ksic % e 1
siggowyc Tak Nic siggowych
212,213,214, Faktury.
205, 216, 217 20/2014 rachunki. listy
218.219.220. 21/2014 wyplat, PK.
Budzet 2V, T2 223, 22/2014 101 ;i 72 9, 381-357 X KW. raporty
224,225, 226, 23/2014 i kasowe,
227,228,229, 24/2014 wyciagl
230, 231. bankowe.
200x. 201, 202, S
203. 204, 205. i)
Wydzielony | 206. 207. 208. 27/2014, g i
rachunek | 209.210.211. 28/2014, 236-284 X “l:ﬁ;‘f\’_:m
dochodsw: 21221310214, 29/2014. UWE,
216.217,218, Gy
219. bankowe

7.2 Na podstawie doboru proby dowodow ksiggowych obejmujacych okres od
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (w tabeli nr 8 ) stwierdzono, ze:

e zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa 7 dowodami zrodtowymi.
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e na dowodach ksiegowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi,

e wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,

e w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujgce operacje
pieniezne dokonywane za posrednictwem banku,

e ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze potwierdzone sg dowodami
zrodtowymi (fakturami, rachunkami),

e dowody ksiegowe spelniajg wymogi okreslone w art. 21 1 22 uor.

7.3 Prowadzenie gospodarki kasowe]

Sprawdzono raporty kasowe miesiaca grudnia 2014 r. dla rachunku podstawowego:
nr 20/2014 za okres od dnia 10 do dnia 10.12.2014 r., nr 21/2014 za okres od dnia 11 do dnia
11.12.2014 r., nr 22/2014 za okres od dnia 15 do dnia 15.12.2014 r., nr 23/2014 za okres od
dnia 17 do dnia 17.12.2014 r., nr 24/2014 za okres od dnia 23 do dnia 23.12.2014 r.,
wydzielonego rachunku dochodow: nr 26/2014 za okres od dnia 09 do dnia 09.12.2014 r.

nr 27/2014 za okres od dnia 15 do dnia 15.12.2014 r., nr 28/2014 za okres od 23 dnia do dnia
23.12.2014 r., nr 29/2014 za okres od dnia 29 do dnia 29.12.2014 r.

Szczegotowe informacje dotyczace prawidlowosei prowadzenia gospodarki kasowe)
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,.Kontrola gospodarki kasowej” - (str. 119-120
akta kontroli).

Ustalenie: Druki KP oraz KW nie sa drukami $cistego zarachowania.

Nieprawidlowosci:

e Na dowodach zrodlowych, zataczonych do raportu kasowego nie zamieszczono
numeréw tych dowodoéw i pozycji, pod ktoérymi zostaly ujete w raporcie co jest
niezgodne z art. 24 ust. 4 pkt 1 uor.

e Bledy w raportach kasowych poprawiane byly niezgodnie z zapisem art. 25 ust. 1 uor.

e W raporcie kasowym nr 26/2014 za okres od dnia 09 do dnia 09.12.2014 r. ujeto
fakture z dnia 01.12.2014 nr 03/F4120141127019892 na kwotg 88,83 zi.

8. Prawidtowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Szczegdlowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu -

(str. 121-123 akt kontroli).
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Dyrektor Przedszkola Nr 113 oswiadczyl ze ,,Oswiadczam, iz ksiggi rachunkowe prowadzone
sq w siedzibie Przedszkola nr 113 ,Mali Sportowcy” os. Rzeczypospolitej 7 w Poznaniu,”,
Oswiadczenie Dyrektora - (str. 124 akta kontroli).

Nieprawidlowosci:

e Odplatnosci wnoszone przez rodzicow dotyczace pobytu dziecka w przedszkolu
ewidencjonowano na koncie 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” oraz
odptatnosci za zywienie dziecka ewidencjonowano na koncie 201 - ,,Rozrachunki
z odbiorcami 1 dostawcami”, do ww. kont nie prowadzono analityki z podzialem
wedlug dluznikéw i1 podziatek klasyfikacji budzetowej. Powyzsze jest niezgodne
z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
samorzadowych zakladow budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej.

e Do konta 130 jednostka nie prowadzi analityki w przekroju podziatek klasyfikacji
budzetowej planu finansowego (analitycznie w przekroju paragrafu). Co jest
niezgodne z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
samorzadowych zakladow budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej.

e W miesiacu grudniu 2014 r. dowody ksiggowe ujmowane byly w ewidencji ksiggowej
w postaci jednego zapisu, ktory stanowit sume od 4 do 6 (faktur), dokonano w ten
sposob  zapisow w  ksiggach rachunkowych bez okreslenia rodzaju dowodu,
zrozumialego opisu. Powyzsze narusza z art. 23 i ust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. v.o.r.

9. Racjonalnosc. legalnos¢, celowosé wydatkow.
9.1 Legalnos¢ wydatkow
* wydatki poniesione w miesigcu grudniu 2014 r. zostaly dokonane zgodnie
z planem finansowym,

e zrealizowane wydatki potwierdzone sa dowodami ksiggowymi.
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e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi,

e wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

o w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pienig¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

* ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami
zrodtowymi (fakturami, rachunkami),

e dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 1 22 uor.

7.3 Prowadzenie gospodarki kasowej

Sprawdzono raporty kasowe miesiaca grudnia 2014 r. dla rachunku podstawowego:
nr 20/2014 za okres od dnia 10 do dnia 10.12.2014 r., nr 21/2014 za okres od dnia 11 do dnia
11.12.2014 r., nr 22/2014 za okres od dnia 15 do dnia 15.12.2014 r., nr 23/2014 za okres od
dnia 17 do dnia 17.12.2014 r., nr 24/2014 za okres od dnia 23 do dnia 23.12.2014 r.,
wydzielonego rachunku dochodéw: nr 26/2014 za okres od dnia 09 do dnia 09.12.2014 r.

nr 27/2014 za okres od dnia 15 do dnia 15.12.2014 r., nr 28/2014 za okres od 23 dnia do dnia
23.12.2014 r., nr 29/2014 za okres od dnia 29 do dnia 29.12.2014 r.

Szczegdtowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,.Kontrola gospodarki kasowej” - (str. 119-120
akta kontroli).’

Ustalenie: Druki KP oraz KW nie sg drukami scistego zarachowania.

Nieprawidtowosci:

e Na dowodach zrodlowych, zalaczonych do raportu kasowego nie zamieszczono
numerdw tych dowodow i1 pozycji, pod ktoérymi zostaty ujete w raporcie co jest
niezgodne z art. 24 ust. 4 pkt 1 uor.

* Bledy w raportach kasowych poprawiane byly niezgodnie z zapisem art. 25 ust. | uor.

e W raporcie kasowym nr 26/2014 za okres od dnia 09 do dnia 09.12.2014 r. ujgto
fakture z dnia 01.12.2014 nr 03/F4120141127019892 na kwote 88,83 zi.

8. Prawidlowos$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
1 finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu -

(str. 121-123 akt kontroli).
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Dyrektor Przedszkola Nr 113 oswiadczyt ze ,,Oswiadczam, 1z ksiegi rachunkowe prowadzone

sa w siedzibie Przedszkola nr 113 ,,Mali Sportowcy™ os. Rzeczypospolite] 7 w Poznaniu,”,

Oswiadczenie Dyrektora - (str. 124 akta kontroli).

Nieprawidtowosci:

Odptatnosci wnoszone przez rodzicow dotyczace pobytu dziecka w przedszkolu
ewidencjonowano na koncie 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych™ oraz
odptatnosci za zywienie dziecka ewidencjonowano na koncie 201 - Rozrachunki
z odbiorcami 1 dostawcami”, do ww. kont nie prowadzono analityki z podzialem
wedtug dluznikéw 1 podziatek klasyfikacji budzetowej. Powyzsze jest niezgodne
z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegOlowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
samorzadowych zaktadow budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej.

Do konta 130 jednostka nie prowadzi analityki w przekroju podziatek klasyfikacji
budzetowej planu finansowego (analitycznie w przekroju paragrafu). Co jest
niezgodne z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa. budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
samorzadowych zakladow budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej.

W miesiacu grudniu 2014 r. dowody ksiggowe ujmowane byly w ewidencji ksiggowej
w postaci jednego zapisu, ktory stanowil sume od 4 do 6 (faktur), dokonano w ten
sposob zapisow w ksiggach rachunkowych bez okreslenia rodzaju dowodu,
zrozumialego opisu. Powyzsze narusza z art. 23 1 ust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. u.o.r.

9. Racjonalnos¢, legalnos¢, celowos¢ wydatkow.,

9.1 Legalnos¢ wydatkow

e wydatki poniesione w miesiacu grudniu 2014 r. zostaly dokonane zgodnie
z planem finansowym.

* zrealizowane wydatki potwierdzone sa dowodami ksiggowymi.
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(2 Racjonalnosé i celowos¢ wydatkow

» wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono na cele statutowe Przedszkola

Nril3.
e zobowiazania wobec kontrahentéw realizowano w terminach wyznaczonych na
fakturach/rachunkach.

). Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych.
Vedlug oswiadczenia ustnego Dyrektora Przedszkola w banku, do dysponowania saldem
nchunku przy wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem Internetu, wymagane
Jst ztozenie dwoch podpisow elektronicznych wedlug schematu akceptacji do rachunkow:
/B,
/A~ Pani A.S. - Kierownik jednostki,
E- Pani M.A.P. — Glowny ksiegowy.
Kontroler ustalil na podstawie doboru proby, ze suma obcigzen zrealizowanych z historii
vyciagdow bankowych ING Bank Slaski, jest zgodna z ewidencja ksiegowa.
1!. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowe;j.
Na podstawie wybranej proby dokumentow przedstawionych podezas kontroli stwierdzono,
zt w kontrolowanej jednostce maja zastosowanie mechanizmy kontroli gospodarki finansowej
olreslone w regulaminach wewngtrznych.
1.. Informacje koncowe, ocena, podsumowanie, ustalenia wnioski:
11.1. W zakladowym planie kont stanowiacym zalacznik do zarzadzenia Nr 1/2014 Zasady
pelityki rachunkowosci zostaly ujete konta: 490 — ,.Rozliczenie kosztow”, 640 — , . Rozliczenie
migdzyokresowe kosztow™, 750 — ,,Przychody i koszty finansowe — odsetki”, 770 — ,.Zyski
nadzwyczajne”. Ww. konta nie byly stosowane w ewidencji ksiegowej jednostki w roku 2014.
Pewyzsze narusza art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. u.o.r
12.2. Odptlatnosci wnoszone przez rodzicow dotyczace pobytu dziecka w przedszkolu
ewvidencjonowano na koncie 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych™ oraz
za zywienie dziecka ewidencjonowano na koncie 201 - .Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami”™ do ww. kont nie prowadzono analityki z podzialem wedlug dluznikow
1 podziatek klasyfikacji budzetowej. Powyzsze jest niezgodne z zalacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych samorzadowych zaktadow budzetowych panstwowych
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funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej

12.3. Do konta 130 jednostka nie prowadzi analityki w przekroju podzialek klasyfikacji
budzetowej planu finansowego (analitycznie w przekroju paragrafu). Co jest niezgodne
z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych samorzadowych zakladow
budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej.

12.4. W miesigcu grudniu 2014 r. dowody ksiggowe ujmowane byly ewidencji ksiggowej
w postaci jednego zapisu, ktory stanowit sume od 4 do 6 (faktur), dokonywanie w ten sposob
zapisow w ksiggach rachunkowych bez okreslenia rodzaju dowodu, zrozumiatego opisu.
Powyzsze niezgodne jest z art. 23 i ust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
U.0.T.

12.5. Do zalegajacych z zaplata rodzicow i oplacajacych nieterminowo nie przekazano
wezwan do zaplaty, nie naliczano odsetek od nieterminowych wptat naruszono art. 40 ust. 2
pkt. 3 ustawy o finansach publicznych oraz § 8 ust. 5 rozporzadzenia MF z dnia 5 lipca 2010
r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych. samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowvch majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

12.6. Na dowodach zrodlowych, zataczonych do raportu kasowego nie zamieszczono
numerdéw tych dowodow i pozycji, pod ktorymi zostaty ujgte w raporcie co jest niezgodne
z art. 24 ust. 4 pkt 1 uor.

12.7. Bledy w raportach kasowych poprawiane byly niezgodnie z zapisem art. 25 ust. 1 uor.
12.8. W raporcie kasowym nr 26/2014 za okres od dnia 09 do dnia 09.12.2014 r. uj¢to fakture
zdnia 01.12.2014 nr 03/F4120141127019892 na kwote¢ 88.83 zl.

12.9. W miesigcu grudniu 2014 r. i styczniu 2015 r. dowody ksiggowe ujmowane byly
w postaci jednego zapisu, ktory stanowil sume od 4 do 6 dowodow ksiggowych. Dziatanie
takie jest niezgodne z art. 24 ust. 1. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. v.o.r.

12.10.W rejestrze sprzedazy w pozycji 1. 2 wpisano mylnie datg¢ wystawienia taktury.

12.11. Faktury zwigzane ze sprzedazg statutowa nie zawieraja podstawy prawne)
zwalniajacej z podatku VAT, czym naruszono postanowienia atr. 106e ust. 1 pkt 19 a ustawy

z dnia 11 maja 2004 r. o podatku od towaréow 1 ustug (Dz.U.2011.177.1054;t.).

18



12.12. W dwoch skontrolowanych umowach najmu, jako wynajmujacego nie wskazano
‘Miasta Poznan, lecz nazwe jednostki reprezentowanej przez Dyrektora.

12.13. Aneks do umowy najmu lokalu mieszkalnego zostal podpisany przez Dyrektora bez

wymaganego pelnomocnictwa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7dni od dnia otrzymania
sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag
i wnioskéw. Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi iwnioski sa ocenami, uwagami
1 wnioskami kontrolera. Ich wykorzystanie lezy w wylacznej kompetencji Pani Dyrektor i
organu nadzorujacego.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden

egzemplarz llotrzymala Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sie

w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Poznan, dnia 30.12 2015 r.

Kontroler

Katarzyna Galla — K¢dziorek
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