AWK-I1.1711.2.38.2015
Sprawozdanie
z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt
1-2 1 ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty w Przedszkolu nr 85
ul. Krzesiny 13 w Poznaniu. Czynnosci kontrolne prowadzone byly w siedzibie jednostki
w dniach 26,27,28 pazdziernika 2015 r. Kontrole prowadzita Katarzyna Galla — Kedziorek,
pracownik Biura Audytu Wewngetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta
jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrole prowadzono w trybie i na zasadach okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania. (Zawiadomienie o kontroli wiaczono do akt kontroli
—str. 1).
I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli: '
e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych - zwana dalej u.f.p.
e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - zwana dalej u.o.r.
e ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty - zwana dalej u.s.o.
e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych - zwana dalej
u.s.p.
e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych - zwana dalej u.d.f.p.
e ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
- zwana dalej u.z.f.s.s.
® Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow
budzetowych. panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
* Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i1 rozchodow oraz srodkow

pochodzacych ze Zrédet zagranicznych - zwana dalej r.k.d.w.

1 g ! ;
Z uwzglednieniem zmian tvch ustaw.



* Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej - zwana dalej r.s.b.

e ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug - zwana dalej u.p.t.u.

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towaréw i uslug oraz warunkow stosowania tych zwolnien zwana dalej
r.z.p.tu.

* Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 03.12.2013 r. w sprawie wystawiania faktur

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23.12.2013 r. w sprawie towarow 1 ustug
dla ktérych obniza si¢ stawke podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania
stawek obnizonych,

e zarzadzenie Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r. zmieniajace zarzadzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz sporzadzania deklaracji VAT przez Miasto
Poznan,

e pismo okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych,

e uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania. prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty zmieniona uchwata Nr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r., zmieniona uchwala Nr LXXII/1142/V1/2014 Rady Miasta
Poznania z dnia 23.09. 2014 r.

I1. Cel kontroli
Przeprowadzenie kontroli ma na celu ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci. dokonang na
podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli.

Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastgpujacych kryteriow:

l) legalnosci, ktéra obejmuje zgodnos¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujgcego. przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach

indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione podmioty,

2) gospodarnosci. czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami etektywnego
gospodarowania (tj. oszczednosci 1 minimalizacji naktadow/kosztow prowadzonych

dziatan przy zachowaniu wymaganej jakosci). 1 wydajnosci (tj. uzyskiwania najlepszych
o o o 4 [ o e d J



efektow przy mozliwie najmniejszych naktadach), wykorzystania mozliwosci

zapobiezenia lub ograniczenia wysokosci ewentualnych lub zaistniatych szkod,

3) celowoscei, ktora obejmuje zgodnosc¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnosci, stosowanie metod i1 $rodkéw odpowiednich dla osiggnigcia celow oraz
osiagnigcia tych celow (skutecznosé), przy czym skutecznos$¢ rozumie si¢ jako stopien

zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

4) rzetelnosci, ktéra obejmuje wypelnianie obowigzkow z nalezyta starannoscia, sumiennie
1 terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich treScig, przestrzeganie
wewnetrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okre$lonych dziatan lub
stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej formie i wymaganych

terminach, bez pomijania okreslonych faktow i okolicznosei.

I11. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg

A) Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewnetrznych
regulacji w jednostce.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowe;.

Kontrola obje¢to:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow dokonywanych ze Srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosei ponoszonych wydatkow,

e prowadzenie ksigg rachunkowych,

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych,
sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w  ww.
sprawozdaniach z ewidencjg ksiggowa,

e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem,

e prawidlowos¢ sporzadzania deklaracji VAT — 7e (podstawa — ksiggi rachunkowe)
oraz rejestrow sprzedazy i zakupu (podstawa — dowody ksiggowe).

Okres objety kontrolg: grudzien 2014 r.

IV. Przeprowadzone kontrole zewng¢trzne, realizacja wydanych zalecen pokontrolnych
W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta nie

prowadzito kontroli w Przedszkolu Nr 85.



V. Informacje ogélne o jednostce.
Kontrolowana jednostka od dnia 01.01.2011 r. jest jednostkg budzetowa. Organem
prowadzacym jest Miasto Poznan, organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest

Wielkopolski Kurator Oswiaty.

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewnetrznych
regulacji — ustalenia

1. Statut jednostki

Statut Przedszkola nr 85 w Poznaniu zatwierdzony jest uchwala Rady Pedagogicznej
nr 8/2013/2014 z dnia 27.03.2014 r.

1.1. Zasady polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Wewnetrznym
Nr 1 z dnia 02.01.2014 r. przez Dyrektora Przedszkola Nr 85. Szczegétowa informacije
dotyczaca  prawidlowosci  opracowania  polityki  rachunkowosci  przedstawiono
w kwestionariuszu - (akta kontroli str. 2-3).

Nieprawidlowos¢: Kierownik jednostki nie okreslit wersji oprogramowania i daty jego
eksploatacji. Powyzsze niezgodne jest z art.10 ust.1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. u.o.r.

1.2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce

Wykaz obowigzujacych w 2014 r. unormowan - (str. 4 - 6 akta kontroli).

Ww. unormowania nie podlegaly ocenie przez kontrolera.

2. Kierujacy jednostka

2.1. Dyrektorem Przedszkola Nr 85 jest Pani Lidia Kotodziejska, ktorej stanowisko zostato
powierzone od dnia 01.09.2013 r. do dnia 31.08.2018 r. zarzadzeniem nr 284/2013/P z dnia
26.04.2013 r. Powierzenie Stanowiska - (str. 7 - 10 akta kontroli).

Kierownik jednostki do pelnienia w zastgpstwie obowigzkow dyrektora Przedszkola
Nr 85 wyznaczyl Panig LF.

3. Stanowisko glownego ksiggowego Dyrektor Przedszkola powierzyt Pani A.M. od dnia
29.12.2009 r. w wymiarze 0,25 etatu. Pani A.M. posiada wymagane wyksztalcenie
1 wymagany staz pracy. Kontroler zapoznat si¢ z dokumentem potwierdzajacym niekaralnosc
glownej ksiggowej. Przedlozony zakres obowigzkow glownego ksiggowego zostal podpisany

przez gtownego ksiggowego oraz Dyrektora dnia 01.01.2011 r. 1 - (str. 10 akt kontroli).



4. Gospodarowanie mieniem

Przedszkole Nr 85 najmuje od Zarzadu Komunalnych Zasobow Lokalowych Sp. z o. o.
nieruchomos¢ zabudowana wraz z towarzyszaca infrastruktura, potozona w Poznaniu przy
ul. Krzesiny 13, na prowadzenie dziatalnosci oswiatowo — wychowawczej.

Kopia aneksu - (str. 11-14 akta kontroli).

Zestawienie na dzien 31.12.2014 r. sktadnikow majatku przedstawiono w tabeli nr 1

Tabela nr 1
Wyszczegolnienie Ksigga rachunkowa Ksigga inwentarzowa
Srodki Trwale (konto 011) 12030,00 12030,00
Pozostate srodki trwate (konto 013) 91850,88 91850,88
Wartosci niematerialne i prawne (konto 020) 6171,82 6171,82

Wydruki zestawienia obrotow i sald kont 011,013, 020 - (str. 15-17 akta kontroli).
B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow
i wydatkoéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2014

1. Plan dochodow i jego realizacja (Rachunek podstawowy).

1.1 Struktura dochodow - plan i wykonanie. Tabela nr 2
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial Plan na dzien Wg sprawozdania R_b"27 s Wg ewidencji ksiggowej
80104 31122014 1. £ oftes ol dniy
01.01.2014 r.

dodnia 31.12.2014 r.

syntetycznej | analitycznej | Nr konta ksiggowego

| 2 3 4 5 6

0830- wplywy 7 uslug 20000.00 15147.50 15147.50 15147.50 130-01-01

2400 - wplywy do budzetu
pomsalosel Croskaw Immusowych 0,00 0.54 0.54 0.54 130-01-01
gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej

Przychody ogélem 20 000,00 15 148,04 15 148,04 15 148,04

Kopia sprawozdan Rb-278S rok 2014 z zatgcznikiem - (str. 18-20 akta kontroli).

W zakresie wplywow z ustug (§ 0830) kontrola objeto odptatnosé wnoszona przez rodzicow
dotyczaca pobytu dziecka w przedszkolu. W toku kontroli sprawdzono naliczenie odptatnosci
za pobyt w przedszkolu na wybranej dowolnie probie dwojki dzieci. Kontroler nie wnosi
zastrzezen do sposobu naliczenia 1 kwoty naleznej do zaplaty za pobyt dziecka w przedszkolu
w miesiacu grudniu 2014 r. Optata jaka wnoszg rodzice zostala wplacona w wyznaczonym
terminie na rachunek bankowy. Przypis z tytulu naleznej w danym miesiacu kwoty za pobyt

dziecka w przedszkolu ksiggowano na koncie 221 | Naleznosci z tytulu dochodow



budzetowych™ w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™.

Porozumienie, faktura, wydruki analityka konta 221 - (str. 21-31 akta kontroli).

1.2. Na podstawie dowodow ksiegowych, zapisow w ksiggach rachunkowych, danych ze

sprawozdan budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym 1 jego wykonaniem

kontroler sporzadzil zestawienie wydatkow zakwalifikowanych do poszczegolnych

rozdziatow: 80104 - Przedszkola, 80146, - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli, 80195 -

Pozostata dziatalnosé. Tabela nr 3
Wykonanie W)::;qnanlc_ Wik : Wykonanie od Wk ;
- narastajaco do dma TR Ao W pEanan: dma Y on?nl?
Rozdzial 80104 Plan na dzien ewidencji za grudzien za grudzien o
Al ; S 3112201 wg |, S iy 01.12.2014r. | #20 Réznica
Nazwa paragrafu TSR g sprawozdania S"’(“’]‘;‘;ﬁe} i e %r‘ do dnia i %I
Rb-28 § 31122014 1. 31.12.2014 r.
1 4 3 4 5 6 7
32?;&’;2)‘32 e 1 126.00 112549 112549 99,95 52600 46,71 0.00
:?;c‘:);:i’[’('ﬁ“’dz‘*"'a SHbEss 310 262,00 310090.24 | 310 090,24 99,94 26 980,35 8,70 0.0¢
ol s e A 24 245,00 2424333 | 2424333 99.99 0.00 0.00 0,00
:;&g;yi‘:adk' e 56 442.00 56430.88 |  56430.88 99.98 432763 7.67 0,00
4120 - skladki na Fundusz Pracy 5622.00 5621.53 5621.53 99,99 464.75 827 0.00
4210 - zakup materialow i wyposazenia 24 190,00 24 186.93 24 186.93 99.99 1126841 46,58 0.00
:g::;;kzakup pomocy dydaktycznych, 1 230.00 1229.69 1 229.69 99,97 0.00 0,00 0.00
4260 - zakup energii 33 860.00 33 858.41 33 85841 100,00 4 101.59 12,11 0.00
4270 - zakup ustug remontowych 7 378,00 737726 737726 99.99 130,00 1.76 0,00
4280 - zakup ustug zdrowotnych. 450.00 450.00 450.00 100.00 0.00 0,00 0.00
4300 - zakup ustug pozostalych 26 610,00 26 604.66 26 604,66 9998 371345 13.96 ()AO(‘{
0 i 735.00 735,00 735.00 100.00 61.25 833 0.00
4370 - oplaty 7 tvtulu zakupu uslug
telekomunikacyjnych teletonii 1 100.00 1 099.04 1 099 04 9991 83.03 7.55 0.00
stacjonarnej
4400 - oplaty za administrowanie i
czynsze za budynki. lokale i 25 025.00 25024.82 25024.82 100,00 2088.72 8.35 0,00
pomieszezenia garazowe
4410 - podroze stuzbowe krajowe 320,00 320.00 320.00 100,00 214,00 66,88 0.00
4430 - rozne oplaty 1 sktadki 737.00 737,00 737.00 100,00 0.00 0.00 0.00
::::m:ff:;?; r:f;:ad”“-‘ Finiusz 19 336,00 19 336,00 19 336,00 100,00 0.00 0.00 0,00
4520 - oplaty na rzecz budzetow
jednostek samorzadu teryviorialnego - 2 280.00 2 280.00 2 280.00 100,00 190.00 8.33 0,00
wywoz odpadow
Razem 540 948.00 540 750,28 540 750,28 99,96 54 149,18 10,01 0,00




Tabela nr 4

i Wykonanie
Wykonanie % s 4 Wykonanie od . .
Rozdzial 80146 JLE Nl narastajaco do dnia nar)asizjacg b W-"“’g‘?“? dnia Wykogal_llg
ozdzial > Plan na dzien 31.12.2014 1. we 'LWI encji /.ajgm e 01.12.2014 r. za)gm Zien | p o oica
Nazwa paragrafu 31122014 ¢ spravozdania ksiggowej na 2014 . do i 2014
i dzien w % w %
Rb-28 § 111220141 31.12.2014 r.
1 2 3 4 5 6 7
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 200,00 200,00 200,00 100,00 18.00 9.00 0,00
4410 - Podroze stuzbowe krajowe 150,00 149.67 149.67 100,00 0.00 0,00 0.00
4700 - szkolenia pracownikow nie
bedacych czlonkami korpusu stuzby 3 400,00 3 388.95 3388095 99,68 371,00 10,91 0.00
cywilnej
Razem 3 750,00 3 738,62 3 738,62 99,70 389,00 10,37 0,00
Tabela nr 5
: Wykoname .
Wykonanie L i . Wykonanie od " .
; o SRR narastajaco we Wykonm"m’: dai Wyl\onamg
:J{ozdmal 80 19? l;’l]alla)nz 6:1::;5:1 ":‘;alsgajgf 4 r(‘ w; , ;tvrdenf;_]l ) zaz%r]ufmen o1 ,lz,lzlgl i zaz%r;:;lzmn Résmica
HEV. palagaty ey ke sprawozdania SIK'SZW.LJ B 0 & do dnia ,,,r'
Rb-28 S ot W 31.12.2014 b
31.12.2004 r
1 2 3 -+ 5 6 7
4300 - zakup ustug pozostatych 155300 1 552,64 1 552,64 99.98 1 346,00 86.67 0,00
::‘]‘: d'c;’gf fg;;:ﬁ:;ad"w” o 3 200,00 3 200,00 3 200,00 100,00 0.00 0.00 0,00
Razem 4 753,00 4 752,64 4 752,64 99,99 1 346,00 28,32 0,00

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych tabel kontroler stwierdzil zgodnosé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow
wynosi 55884,18 zt, co stanowi 10,17 % planowanych wydatkow ww. paragrafow.

Kopie sprawozdan Rb-28S z wydrukami ,,analityka rachunkow bankowych wg dokumentow”
- (str. 32 - 63 akta kontroli).

Ustalenia: Kontrolujagcemu zostalo przedstawione porozumienie w zakresie prowadzenia
zajec¢ rytmicznych dla dzieci przedszkolnych. Kopia porozumien (str. 64 akt kontroli).
Ustalenia: Przedstawiony rachunek nr 53/14 z dnia 18.12.2014 r. przez K.AS. za
prowadzenie zaje¢ rytmicznych z dzie¢mi byla wyzsza o 164 zt od kwoty wymienionej
w porozumieniu z dnia 01.09.2014 r.

W powyzszej sprawie Dyrektor Przedszkola ztozyta wyjasnienie:

. Dyrektor przedszkola nr 85 w Poznaniu wyjasnia, ze zwiekszona kwota platnosci
powyzszych 164 zI za zajecia dodatkowe z rytmiki prowadzone w miesiqcu grudniu 2014 roku
wynika z powierzenia Pani S.K.  dodatkowych godzin zwiqzanych z organizacjq
i prowadzeniem uroczystosci przedszkolnef z udzialem rodzicow ., Wieczor koled ",

Wyjasnienie Dyrektora Przedszkola - (str. 67 akt kontroli).




Whniosek: Blednie wskazano w rachunku i w porozumieniu zleceniodawcg. Nie wskazano
Miasta Poznan, lecz nazwg jednostki reprezentowanej przez Dyrektora.

2. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw)

Na mocy uchwatly Nr LXXII/1142/VI/2014 Rady Miasta Poznania z dnia 23 pazdziernika
2014 r. zmieniajacej uchwate Nr LIV/817/Vi/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca
2013 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w ustawie zdnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty, kontrolowana jednostka budzetowa jest uprawniona do prowadzenia

wydzielonego rachunku dochoddéw.

2.1. Zestawienie dochodow osiagnigtych przez kontrolowana jednostk¢ wg paragraféw oraz

sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodoéw wiasnych przedstawiono w tabeli nr 6.

Tabela nr 6
Wykonanie
ARl " T Plan na dzien | Wg sprawozdania We ewidencji ksiggowej
Klasyfikacja Budzetowa Rozdziat 80104 3122014 ¢ Rb-34 § =
syntetyczne) | analityczne) ksri]:;gc(:\:::gu
1 2 3 + 5 6

0830- wplywy 7 ustug — z tytulu zywienia 46 500.00 45 334,00 4533400 4533400 132
Przychody ogélem 46 500,00 45 334,00 45334,00 | 45 334,00

Whniosek: W oparciu o dane wykazane w powyzsze] tabeli kontroler stwierdzil zgodnos¢
ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczoscia.

Kopia sprawozdania Rb-34S, wraz z wydrukiem ewidencji ksiggowej analityki wedhug
dokumentu - (str. 70-73 akta kontroli).

2.2. Prawidtowos¢ zawartych umow najmu i dzierzawy pomieszczen.

Kontrolowana jednostka nie wynajmowata pomieszczen w 2014 r.

2.3. Na dzien 31.12.2014 r. wystgpily naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towarow
1 ustug wynoszace 280.00 zt w tym: optata rodzicow za zywienie 203,00 z1, optata rodzicow
za pobyt 77,00 zi.

Kopia sprawozdania Rb-N zostala wlaczona do akt kontroli - (str. 71-81 akta kontroli).

3. Biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe konfrontujac to z planem
finansowym 1 jego wykonaniem kontroler sporzadzit zestawienie wydatkéw wydzielonego

rachunku dochodow.



Tabela nr 7

Wykonanie

Wykonanie

tajaco do dni HarASAAe0 Wi Wyk ieza | Wykonanie od dnia Mishomanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial | Plan na dzien | "00S ajjlco o ewidencji b Y == za grudzien Lol
80104 311220141 31122014 r. wg ksisgowe) na grudzien 2014 r. 01_.I__._0I4 r. do 2014 r Réimica
N i sprawozdania dich w % dnia 31.12.2014 r. -w o L
Rt 31122014 .
1 2 3 4 5 6 7
2400 - wplata do budzetu
pozostatosci srodkow ﬁl_'lansowych 100 0.54 0.54 54.00 0.54 54.00 0.00
gromadzonych na wydzielonym =
rachunku jednostki budzetowe;j
4220- zakup Srodkow zywnosei 46499.00 45333.46 4533346 97.49 7960.95 17.12 0,00
Razem 46500,00 45334,00 45334,00 97,49 796149 17,12 0.00

4.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler nie wnosi zastrzezen,
co do zgodnosci ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogolna kwota skontrolowanych

wydatkow wydzielonego rachunku dochodow wynosi 7961,49 zi, co stanowi 17,12 %

planowanych wydatkow ww. paragrafow.

5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

5.1. Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzenia rejestrow sprzedazy VAT, faktur zwiazanych
ze sprzedazg zwolniong z podatku VAT dotyczacych optat za pobyt dzieci w przedszkolu,

optat wnoszonych przez rodzicow za wyzywienie, na probie do badania miesiaca grudnia

2014 r, przedstawiono w kwestionariuszu kontroli - (str. 82-84 akta kontroli).

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono:

e prawidlowos¢ sporzadzania deklaracji elementarnej VAT- 7e za grudzien 2014 r. pod

wzgledem formalno rachunkowym,

» zgodnos¢ danych, wynikajacych z deklaracji z rejestrami sprzedazy,

e prawidlowos¢ odzwierciedlenia w dokumentacji zrodlowej wszystkich czynnosci

sprzedazowych, dokonanych przez jednostke w okresie objetym kontrola.

Whniosek: W rejestrze sprzedazy wykazano transakcje wynikajace z dowodow ksiggowych

migdzy innymi:

e faktur VAT zwiazanych ze sprzedaza statutowg zwolniong z VAT,

o faktury ujgte w rejestrze sprzedazy posiadajg numery indentyfikacyjne,

o faktury sprzedazy posiadaja dane adresowe oraz NIP Miasta Poznan.

» jednostka nie weryfikuje kontrahenta (pod wzgledem istnienia przedsiebiorstwa
w KRS lub ewidencji dzialalnosci gospodarczej) przed zawarciem transakcji.

Kopia ..rejestru sprzedazy towarow i ustug” od dnia 01-12-2014 r. do dnia 31.12.2014 r.

zestawienie obrotow i sald dla kont 700, 720 (str. 85-95 akta kontroli).



5.2. Prawidlowos¢ sporzadzenia elementarnej deklaracji VAT - 7e na probie do badania
miesigca grudnia.

Z ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidlowosci sporzadzenia
deklaracji elementarnej VAT-7e za miesiac grudzien 2014 r. pod wzgledem tormalnym
i rachunkowym wynika, ze:

e w badanym okresie jednostka nie dokonywata transakcji o charakterze zakupowym,
tytutu ktorych przystuguje pelne lub czgsciowe prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego,

e dane zawarte w deklaracji elementarnej VAT - 7¢ zgodne sg z danymi zawartymi
w rejestrze sprzedazy,

e dane zawarte w deklaracji elementarnej VAT - 7e zgodne sa z danymi liczbowymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej.

e deklaracja VAT - 7e zostala przekazana droga elektroniczng do Miasta Poznania dnia
13.01.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przez stuzby finansowe Miasta
Poznania.

Kopia deklaracji VAT - 7e za grudzien 2014 r., (str. 96-97 akta kontroli).

6. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych.

Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan za rok 2014 - (str. 98 akta kontroli).
Rb - 27S - miesigczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb - 28S - miesigczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb - 348 - potroczne (roczne) sprawozdanie z wykonania dochodow 1 wydatkow na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. | ustawy o finansach publicznych,

Rb - WSa - roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych ponoszonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego. Kopia sprawozdania Rb - WSa akta kontroli - (str. 99-104 akta
kontroli).

Sprawozdania w zakresie operacji tfinansowych.

Rb - N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.
Rb - 7 - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedtug tytutow dtuznych oraz porgczen
i gwarancji. Kopia sprawozdania Rb - Z akta kontroli - (str. 105-106 akta kontroli).

Whniosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazato
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nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacji finansowych.

7. Kontrola gospodarki pienig¢znej

7.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku

jednostki w okresie od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r.,

Tabela nr 8
: Numery Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — Nu;:nnryy i I\'Iumel:) list ol sprawdzonych dowodach procedur sprawdzonych
grudzien VRGN Bangrtow o Wumery HeLplae | fate kontroli dowodow
bankowych kasowych ksic & Lonias i
siggowyc Tak Nie siggowyc
209, 210, 211, Faktury,
212,213,214, rachunki, listy
215, 216, 217, wyplat, PK.
Budzet 218, 219, 220, 12/B/2014 62,61 464-516 X KW, raporty
221,222,223, kasowe,
224, 225, 226, wyciagi
227,228 bankowe.
174, 175, 176,
177. 178, 179, Fagtiiny,
Wydzielony | 180. 181, 182, rﬁcﬁunk] PK.
rachunek | 183, 184, 185, 11/WRD/14 307-276 X "\:ésﬁ“f:“y
dochodow 186, 187, 188. wvciqgi
189, 190, 191, ikt
192, 193 ’

72

Na podstawie

01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (w tabeli nr 8 ) stwierdzono, 7e:

e zapisy w wyciggach bankowych zgodne sa z dowodami zrodtowymi,

doboru proby dowodow ksiegowych obejmujacych okres od

e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymagane]j uregulowaniami wewngtrznymi,

e wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

e w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje

pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

e ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami

zrodtowymi (fakturami, rachunkami),

* dowody ksiggowe spetniajg wymogi okreslone w art. 21 1 22 uor.

7.3 Prowadzenie gospodarki kasowej

Sprawdzono raporty kasowe miesiaca grudnia 2014 r. dla rachunku podstawowego:
nr 12/B/2014 za okres od dnia 01 do dnia 31.12.2014 r., wydzielonego rachunku dochodow:
nr 1 1/WRD/2014 za okres od dnia 01 do dnia 31.12.2014 r.

Lok




Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” - (str. 107-108
akta kontroli).

8. Prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
1 finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegdtowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu -

(str. 109-111 akta kontroli).

Dyrektor Przedszkola Nr 85 oswiadczyl ze: |, ksiegi rachunkowe Przedszkola nr 85
prowadzone sq w siedzibie jednostki znajdujqcej sie przy ul. Krzesiny 13, Oswiadczenie
Dyrektora - (str. 112 akt kontroli).
Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia
ksiag rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazato nieprawidtowosci.
9. Racjonalnosc, legalnosc, celowosé wydatkow.
9.1 Legalnos¢ wydatkow
* wydatki poniesione w miesigcu grudniu 2014 r. zostaly dokonane zgodnie
z planem finansowym,
» zrealizowane wydatki potwierdzone sa dowodami ksiggowymi.
9.2 Racjonalnosc¢ i celowosé wydatkow
» wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono na cele statutowe Przedszkola
Nr 85.
e zobowiazania wobec kontrahentéw realizowano w terminach wyznaczonych na
fakturach/rachunkach.
10. Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych.
Wedlug oswiadczenia Dyrektora Przedszkola w banku, do dysponowania saldem rachunku
przy wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem Internetu, wymagane jest
ztozenie dwoch podpisow elektronicznych wedtug schematu akceptacji do rachunkow: AB,
BB: A —Pani L.LK., B - Panie A.M. oraz L.L.
Kontroler ustalil na podstawie doboru proby, ze ilos¢ obciazen zrealizowanych z wyciggéw
ING Bank Slaski. jest zgodna z ewidenc)a ksiegowa.

Oswiadczenia Dyrektora Przedszkola - (str. 113 akt kontroli).
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11. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowe;j.

Na podstawie wybranej proby dokumentéw przedstawionych podczas kontroli stwierdzono,
ze w kontrolowanej jednostce majg zastosowanie mechanizmy kontroli gospodarki finansowej
okreslone w regulaminach wewnetrznych.

12. Informacje koncowe, ocena, podsumowanie, ustalenia wnioski:

12.1.Kierownik jednostki nie okreslit wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji
powyzsze niezgodne jest z art.10 ust.1 pkt 3 lit. ¢ ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. u.o.r.
12.2 W porozumieniu zawartym na prowadzenie zajeé¢ (rytmiki) jako zleceniodawcg nie
wskazano Miasto Poznan, lecz nazwg jednostki reprezentowanej przez Dyrektora

12.3 W rachunku wystawionym za prowadzenie zaj¢¢ (rytmiki) jako zleceniodawce nie

wskazano Miasta Poznan, lecz nazwe jednostki reprezentowanej przez Dyrektora.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o$wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania
sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag
i wnioskow. Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi iwnioski sg ocenami, uwagami
i wnioskami kontrolera. Ich wykorzystanie lezy w wytacznej kompetencji Pani Dyrektor i
organu nadzorujacego.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden

egzemplarz otrzymala Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sig¢

w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Poznan, dnia 29.12.2015r.

Kontroler

Katarzyna Galla — Kedziorek
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