AWK-II.1711.%40.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. Sc pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt
1-2 i ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie os$wiaty w Zespole Szkoét
Ogolnoksztalcacych Nr 8 w Poznaniu os. Rzeczypospolitej 111 w dniach 5,6,12,13,16
listopada 2015 r. Kontrole prowadzila Katarzyna Galla — Kedziorek, pracownik Biura
Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie
kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przez
Prezydenta Miasta Poznania. Kontrolg prowadzono w trybie ina zasadach okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania. (Zawiadomienie o kontroli wlaczono do akt
kontroli — str. 1).
L. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli;'
> ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych - zwana dalej u.f.p.
» ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci - zwana dalej u.o.r.
» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty - zwana dalej u.s.o.
> ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych - zwanej dalej
u.p.s.
» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych - zwanej dalej u.d.f.p.
» ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych -
zwanej dalej u.z.fs.s.
> ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ushug - zwanej dalej u.p.t.u.
» Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
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budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - zwanej
dalej r.z.r.

» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych - zwanej dalej r.k.d.w.

» Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej - zwanej dalej s.r.s.b.

» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towarow i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien,

» Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 03.12.2013 r. w sprawie wystawiania
faktur,

» Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2013 r. w sprawie towaréw i ustug
dla ktorych obniza si¢ stawke podatku od towaréw i ustug oraz warunkoéw
stosowania stawek obnizonych,

» zarzadzenie Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r. zmieniajace zarzadzenie Nr
1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz sporzadzania deklaracji
VAT przez Miasto Poznan,

» pismo okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych,

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesénia 1991 r.
0 systemie oswiaty zmieniona uchwata Nr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., zmieniona uchwata Nr LXXII/1142/V1/2014

Rady Miasta Poznania z dnia 23.09. 2014 r.

I1. Cel kontroli.
Przeprowadzenie kontroli ma na celu ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci, dokonana na
podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli.
Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastgpujacych kryteriow:
1) legalnosci, ktéra obejmuje zgodnos¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie

obowigzujacego, przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach
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indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione

podmioty,

2) gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji nakladéw/kosztow
prowadzonych dzialann przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (tj.
uzyskiwania najlepszych efektow przy mozliwie najmniejszych nakladach),
wykorzystania mozliwosci zapobiezenia lub ograniczenia wysokosci ewentualnych lub

zaistniatych szkod,

3) celowosci, ktéra obejmuje zgodnos¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnosci, stosowanie metod i §rodkéw odpowiednich dla osiagnigcia celdw
oraz osiggnigcia tych celow (skuteczno$c), przy czym skuteczno$é rozumie si¢ jako

stopien zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

4) rzetelnosci, ktéra obejmuje wypelnianie obowigzkéw z nalezyta starannoscia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobowiazan zgodnie z ich trescia,
przestrzeganie wewngtrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
okreslonych dziataf lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej

formie i wymaganych terminach, bez pomijania okreslonych faktow i okolicznosci.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.
A) Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych
wewnetrznych regulacji.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw

i wydatkow ujgtych w §§ klasyfikacji budzetowej.

Kontrola objeto:
* stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,
* stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,
e prowadzenie ksigg rachunkowych,
* sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych

w ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,



e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono takze:

e prawidtowos¢ sporzadzania deklaracji VAT — 7e za grudzien 2014,

e zgodno$¢ danych, wynikajacych z rejestrow sprzedazy i zakupow z deklaracja,

e prawidlowos$¢ odzwierciedlenia w dokumentacji zrodtowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez Jednostke w okresie objetym
kontrola.

IV. Przeprowadzone Kkontrole zewngtrzne, realizacja wydanych zalecen

pokontrolnych.

W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta nie

przeprowadzito kontroli w Zespole Szkot Ogodlnoksztatcacych Nr 8

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewnegtrznych
regulacji — ustalenia.

1. Zespot Szk6t Ogoélnoksztatcacych Nr 8 jest jednostka budzetowa. Nadzér pedagogiczny
sprawuje Wielkopolski Kurator O$wiaty.

1.1  Zasady polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Wewngtrznym
Nr 1/ZR/2014 Dyrektora Zespotu Szkdét Ogodlnoksztatlcacych Nr 8 w sprawie ,,Zasad
(polityki) rachunkowosci”.

Szczegdtowa informacje dotyczaca prawidlowosci opracowania polityki rachunkowosci
przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 2-3).

Nieprawidtowosé: Kierownik Jednostki ww. zasadach (polityki) rachunkowosci nie ustalit
techniki prowadzenia ksiag rachunkowych co jest niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 3 uor.

1.2 Inne unormowania obowiazujace w jednostce

Wykaz obowiazujacych w 2014 r. unormowan - (str. 4-7 akta kontroli).

Ww. unormowania nie podlegaty ocenie przez kontrolera.

2. Kierujacy jednostka.

2.1. Dyrektorem Zespolu Szkot w okresie objeta kontrola byla Pani Matgorzata Joanna
Roszyk, ktérej stanowisko zostato powierzone od dnia 01.09.2013 r. do dnia 31.08.2018 r.
zarzadzeniem nr 155/2013/P z dnia 01.03.2013 r. Prezydenta Miasta Poznania. W zwiazku
z przejsciem na emeryture od dnia 1 pazdziernika 2015 roku Pani Dyrektor Malgorzaty

Roszyk obowigzki dyrektora Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych Nr 8 w Poznaniu petni
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Pan Krzysztof Nowak. Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 622/2015 r. Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 18.09.2015 r. powierzono obowigzki Panu Krzysztofowi Nowakowi do
czasu rozstrzygnigcia konkursu,

Na stanowisko wicedyrektora Zespotu Szkét Ogdlnoksztalcacych Nr 8 Dyrektor
wyznaczyl nauczycieli: A.C., K.N, D.J.S

Powierzenie stanowiska kierowniczego - (str. 8-12 akta kontroli).

2.2. Stanowisko gtéwnego ksiggowego Dyrektor Zespotu Szkot Ogélnoksztalcacych Nr 8
powierzyt Pani J.E. od dnia 28.12.2001 r. w wymiarze pelnego etatu. Pani J.E. posiada
wymagane wyksztalcenie i wymagany staz pracy. Kontroler zapoznat si¢ z dokumentem
potwierdzajacym niekaralno$¢ glownej ksiegowej. Przedlozony zakres czynnosci
glownego ksiggowego zostat podpisany przez gtownego ksiggowego oraz Dyrektora dnia
01.09.2006 r. Zakres czynnosci, dyplomy uzyskania tytulu zawodowego, $wiadectwo
ukonczenia szkoty, umowa o pracg, pelnomocnictwo, delegowanie uprawnien. (str. 13-21
akta kontroli).

3. Gospodarowanie mieniem.

Decyzjg z dnia 11.10.2011 r. nr GN.IV/3221-1-147 powierzono na rzecz Zespolu Szkot
Ogolnoksztalcacych Nr 8 w trwaty zarzad nieruchomos¢ zabudowana budynkiem szkoty
wraz z towarzyszaca infrastrukturq z przeznaczeniem na prowadzenie dzialalnosci
o$wiatowo — wychowawczej.

Na podstawie ksiag rachunkowych i inwentarzowych ustalono, ze na dzief 31.12.2014 r.

Zespot Szkot Ogélnoksztatcacych Nr 8 posiada nastepujacy majatek:

Tabela nr 1
Wyszczegolnienie Ksiegs ] Kiioga Réznica Uwagi
rachunkowa inwentarzowa
011 - $rodki trwale 14628037,63 14628037,63
013 - pozostate srodki trwale 823736,28 823736,28
014 - zbiory biblioteczne 83307,29 83307,29
020 - wartosci niematerialne i prawne 16802,43 16802,43

Whniosek: Kontrolerowi nie przedstawiono ksiggi inwentarzowej zbiorow bibliotecznych.
Kwoty zostaly poréwnane z przedlozonym zestawieniem dotaczonym do bilansu jednostki.
B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych
dochodéw i wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

1. Plan dochodéw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).

1.1 Struktura dochodéw - plan i wykonanie.



Tabela nr 2

Wykonanie
Plan na :
Klasyfikacja Budzetowa dziet | g sprawozdania Rb-27 Wq ewidencji ksiegowej
Rozdziat 80120 31.12.2014 S za okres od dnia
I 01.01.2014 .
do dnia 31.12.2014 .
syntetycznej analitycznej ks[;;;:szlgo
1 2 3 4 5 6

0690 - duplikaty dokumentow 750,00 505,00 505,00 505,00 720
0970 - wynagrodzenie platnika

skladek ZUS 50,00 46,63 46,63 46,63 720
Przychody ogétem 800,00 551,63 551,63 551,63

Kopia sprawozdania Rb-27 S z zatacznikami - (str. 22 akt kontroli).

1.2. Na podstawie dowodoéw ksiegowych, zapisow w ksiegach rachunkowych, danych ze

sprawozdan budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykonaniem —

kontroler sporzadzit zestawienie wydatkow zakwalifikowanych do poszczegdlnych

rozdziatéw: 80120 — Licea ogdlnoksztatcace; 80146 — Doksztalcanie i doskonalenie

nauczycieli; 80195 — Pozostala dziatalnosé.

Tabela nr 3
; Wykonanie : -
Wyko'name narastajaco | Wykonanie Wykom}me Wykonanie
Rozdzial 80120 Plan na dzien fitrastajaco do wg ewidencji | za grudzien od dnia e
: dnia 31.12.2014 1. | '8 : 01.12.2014r. | grudzien | Roéznica
Nazwa paragrafu 31.12.2014 r. : ksiggowej na 2014 r. b
wg sprawozdania o w % do dnia 2014 r.
0,
Rb-28 S 31122014 1. 31.12.2014 r, w %
1 2 3 4 5 6 7
3 . [
Shidanydukimsohoveale 9 453,00 9452,11 9452,11 99,99 49,00 0,52 0w
zaliczane do wynagrodzen
4010 - wynagrodzenia osobows 2 389 208,00 2388 594,95 | 2 388 594,95 99,97 | 199 640,92 8,36 0,00
pracownikow
f(?:z(:w dodutkowe winagrodaetis 183 692,00 183 691,40 | 183 691,40 100,00 0,00 0,00 0,00
S110 - shindxt nubeapifcesnia 427 220,00 42711896 | 427118,96 99.98 | 4319981 10,11 0,00
spoleczne
4120 - skladki na Fundusz Pracy 44 188,00 43 948,28 43 948,28 99,46 3 565,74 8,07 0,00
4219 - zakup materinlow i 99 728,00 9959197 |  99591,97 99.86 | 3495039 35,05 0,00
wyposazenia
4248 - 2akup pontocy 86 700,00 86 698,62 |  86698,62 100,00 |  80619,90 92,99 0,00
dydaktycznych, ksigzek
4260 - zakup energii 211 399,00 21139742 | 21139742 100,00 18 391,85 8,70 0,00
4270 - zakup ustug remontowych 128 700,00 128 697,05 128 697,05 100,00 69 758,93 54,20 0,00
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4280 - zakup ustug zdrowotnych. 2 800,00 2 643,00 2 643,00 94,39 50,00 1,79 0,00
4300 - zakup ustug pozostatych 34 893,00 34 860,88 34 860,88 99,91 8 655,04 24,80 0.00
820 - zakup nsiug destypn di sicei 5 965,00 596500  596500| 100,00 492,00 825 0,00
Internet
4360- oplaty z tytutu ustug
icknmunikacyisych Swindozonysh 5989,00 598866 | 598866 99,99 49222 8.22 0.00
w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej
4370 - oplaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych telefonii 4 592,00 4 591,65 4 591,65 99.99 345,32 Va2 0,00
stacjonarnej
4410 - podroze stuzbowe krajowe 2 870,00 2 866,13 2 866,13 99,87 593,67 20,69 0,00
4430 — rozne oplaty i skladki 1 674,00 1 674,00 1 674,00 100,00 0,00 0,00 0,00
g4 1) - oilpiey 1s ekiadeny funidusz 146 438,00 146 438,00 | 146 438,00 100,00 0,00 0,00 0,00
$wiadczen socjalnych
4520 - oplaty na rzecz budzetéw
Jjednostek samorzadu terytorialnego - 15 708,00 15 708,00 15 708,00 100,00 2 856,00 18,18 0,00
woz odpaddw
4700 - szkolenia pracownikow
niebgdacych czlonkami korpusu 2 000,00 2 000,00 2 000,00 100,00 1 170,00 0,00 0,00
stuzby cywilnej
Razem 3803 217,00 3 801 926,08 | 3 801 926,08 99,97 463 660,79 12,19 0,00
Tabela nr 4
A Wykonanie ;
W}:kon;:'med . narastajaco wg | Wykonanie Wyk(;na_:le £ Wykonanie
Rozdzial 80146 Plan na dzien n;i;'alslzaquf;:& : ‘::;a ewidencji za grudzien o1 ]2210]4 ¢ | zagrudzief Résnin
Nazwa paragrafu 31.12.2014 r. sprawoadanis kyeg:::) na 23/1:1;‘ 6 i Zevl l;4/r.
Rb-28 § 31.12.3014 $ 31.12.2014 1. !
1 2 3 4 5 6 7
4700 - szkolenia pracownikéw
niebedacych cztonkami korpusu stuzby 9 204,00 835942 835942 90,82 5910,00 64,21 0,00
cywilnegj
Razem 9 204,00 8 359,42 8 359,42 90,82 5910,00 64,21 0,00
Tabelanr 5
; Wykonanie y
“:y_konacl]ne dni narastajaco wg | Wykonanie Wykzna_lme o Wykonanie
Rozdzial 80195 Plan na dzien n;rlas; ;}38?4 : \:;8 ewidencji za grudzied | o |2n2lgl4 ;. | zagradzien | oo .
Nazwa paragrafu 31.12.2014 . S.pra.wozdalzll'a ksi@golwa’aj na ll}lnd/r. Yotk 29\[1;4;.
Rb-28 § IS e 311220141, ¢
1 2 3 4 5 6 7
4300 - zakup ustug pozostalych 1 553,00 155264 1 552,64 99,98 0,00 0,00 0,00
4440 - odpisy na zakladowy fundusz
éwiadczen socjalnych 47 913,00 47 913,00 47913,00 100,00 0,00 0,00 0,00
Razem 49 466,00 49 465,64 49 465,64 100,00 0,00 0,00 0,00

Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosi 469570,79 zt co stanowi 12,16 %

planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

Kopie sprawozdan Rb-28 S - (str. 24-25 akta kontroli).




Whiosek: W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych tabel kontroler stwierdzit
zgodnos¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia.

2. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Na mocy uchwaty Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.
zmieniajacej uchwate Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada
2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
o systemie o$wiaty, kontrolowana jednostka budzetowa jest uprawniona do prowadzenia

wydzielonego rachunku dochodow.

2.1. Zestawienie dochodow osiagnigtych przez kontrolowana jednostke wg paragrafow

oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wiasnych przedstawiono w tabeli nr 6

Tabela nr 6
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial Plan na dzien We sprawozdania We ewidencji ksiegowej
85403 31.12.2014 r. Rb-34 8
syntetycznej analitycznej K o konta
siegowego
1 2 3 4 5 6

0730 ~dochocyzhajom | 90 000,00 75 276,01 75 276,01 75 276,01 132
dzierzawy
Przychody ogélem 90 000,00 75 276,01 75 276,01 75 276,01

Whniosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnosé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia.
Kopie sprawozdania Rb-34 S - (str. 26-27 akta kontroli).
2.2. Prawidlowos¢ zawartych uméw najmu i dzierzawy pomieszczen.
Whniosek:
e w zawieranych umowach najmu wynajmujacym bylo Miasto Poznan reprezentowane
przez Kierownika jednostki,
e skontrolowane umowy najmu nie byly zawarte na czas dluzszy niz trzy lata,
e w umowach okreslony zostal przedmiot najmu, stawki za wynajem oraz terminy
platnosci.
Kontroli poddano terminowos$¢ oplat za wynajem pomieszczen w miesiacu grudniu
2014 r. gromadzonych na wydzielonym na rachunku dochodow.
Z zestawienia ,,sprawdzonych umoéw oraz terminéw realizacji naleznosci z tytutu oplat za
wynajem pomieszczen” wynika, ze w miesiagcu grudniu nastgpito w dwoch przypadkach

opoznienie (9 dni) z tytutu zaplaty.



Zestawienie sprawdzonych umow oraz terminy realizacji naleznosci z tytutu oplat za
wynajem pomieszczen - (str. 28 akt kontroli).

3. Na dzien 31.12.2014 r. nie wystapily naleznosci wymagalne natomiast z tytutu
wrozrachunki wewngtrzne z tytutu VAT z UM” ustalono kwote 12232,24 zi. Kopia

sprawozdania Rb-N z zalacznikami zostala wiaczona do akt kontroli - (str. 29 akta

kontroli).

4. Na dzien 31.12. 2014 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne.

Kopia sprawozdania Rb-Z zostata wtaczona do akt kontroli - (str. 30-31 akta kontroli).

5. Biorge pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe konfrontujac to z planem

finansowym i jego wykonaniem kontroler sporzadzit zestawienie wydatkow wydzielonego

rachunku dochoddéw.

Tabela nr 7
Wykonanie Wykonanie
Plan na narastajaco do narastajaco | Wykonanie za | Wykonanie od | Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdziat dzien dnia 31.12.2014 | wg ewidencji | grudzien 2014 | dnia 01.12.2014 | za grudzien Réni
85403 31.12.2014 . wg ksiggowej na I r. do dnia 2014 r. e
r. sprawozdania dzien w % 31122014 r. w %
Rb-34 S 31.12.2014 r.
1 2 3 4 $ 6 7

1% s Cssoriatow 40387,00 3436142 | 3436142 85,08 14262,16 35,31 0,00
wyposazenia
4260- zakup energii 6332,00 5551,36 5551.36 87,67 3000,00 47,38 0,00
4270 - zakup ustug remontowych 28869,00 21501,70 21501,70 74.48 269801 9,35 0,00
4300 - zakup ustug pozostatych 10021,00 9909,06 9909.,06 98,88 4826,35 48,16 0,00
4410 - podroze stuzbowe krajowe 500,00 61,51 61,51 12,30 0,00 0,00 0,00
4480 - podatek od nieruchomosci 1038,00 1038,00 1038,00 100,00 0,00 0,00 0.00
4520 - oplaty na rzecz budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego 1428,00 1428,00 1428,00 100,00 0,00 0,00 0,00
0. poduick od Iowardw | il 1425,00 142496 1424,96 100,00 0,00 0,00 0.00
(VAT)
Razem 90000,00 75276,01 75276,01 83,64 24786,52 27,54 0,00

5.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabel ogolna kwota
skontrolowanych wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 24786,52 zt co

stanowi 27,54 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

6. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacji finansowych.




Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan rok 2014 - (str. 32 akta kontroli).
Rb - 278 - miesigczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb - 28S - miesieczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb - 34S - poiroczne (roczne) sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na
rachunku, ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Rb - WSa. - roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych ponoszonych przez
jednostki samorzadu terytorialnego. Kopia sprawozdania Rb-WSa z zalacznikami - (str.
33-38 akta kontroli).

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych.

Rb - N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych,

Rb - Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow dluznych oraz
porgczen i gwarancji.

Whniosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazalo
nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych.

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT.

Do ewidencji podatku VAT zwigzanego ze sprzedaza opodatkowang wprowadzono

w Zaktadowym Planie kont ponizsze konta:

220-0-23 Podatek VAT nalezny od sprzedazy wg stawki 23%

220-1-23 Podatek VAT naliczony od zakupdw wg stawki 23%

220-0-08 Podatek VAT nalezny od sprzedazy wg stawki 8%

220-1-08 Podatek VAT naliczony od zakupow wg stawki 8%

2202 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towardw i ustug zaliczanych do Srodkéw
trwatych do rozliczenia w danym miesiacu

225-W Rozrachunki wewngtrzne z tytutu podatku VAT z UM

800-W Nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym lub naliczonym nad naleznym

700-05 Przychody ze sprzedazy produktéw krajowych ze stawka VAT 23%

W trakcie czynnos$ci kontrolnych sprawdzono:
e prawidlowo$¢ sporzadzania deklaracji elementarnej VAT- 7e za grudzien 2014 r.

pod wzgledem formalno rachunkowym,
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e prawidlowos¢ odzwierciedlenia w dokumentacji zrodtowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez jednostk¢ w okresie objetym
kontrolg.

Whniosek: W rejestrze sprzedazy i zakupu wykazano transakcje wynikajace z dowodow
ksiggowych miedzy innymi:

o faktur VAT zwiazanych ze sprzedaza ,

o faktury ujete w rejestrze sprzedazy posiadajg numery indentyfikacyjne,

e wrejestrze zakupu wykazano transakcje wynikajace z dowodow ksiegowych

o faktury sprzedazy i zakupu posiadajg dane adresowe oraz NIP Miasta Poznan.

» jednostka nie weryfikuje kontrahenta (pod wzgledem istnienia przedsiebiorstwa
w KRS lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej) przed zawarciem transakcji.

Kopia rejestru sprzedazy i zakupu od dnia 01-12-2014 r. do dnia 31.12.2014 r., kopie
faktur ujetych w rejestrach, kopia kont (ewidencja reczna) 220, 225, 800 (str. 39-117 akta
kontroli).

Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzenia rejestrow sprzedazy VAT i rejestru zakupu,
faktur zwiazanych ze sprzedaza zwolniong z podatku VAT oraz sprzedaza opodatkowana
wg stawek procentowych, na probie do badania miesiaca grudnia 2014 r, przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli - (str. 118-120 akta kontroli).

7.2. Prawidtowos¢ Sporzadzenia elementarnej deklaracji VAT - 7e na prébie do badania
miesigca grudnia.
Z ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidlowosci sporzadzenia
deklaracji elementarnej VAT - 7e za miesiac grudzien 2014 r. pod wzgledem formalnym
i rachunkowym wynika, ze:
* dane zawarte w deklaracji elementarnej VAT - 7e zgodne sa z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedazy i zakupu,
* dane zawarte w deklaracji elementarnej VAT - 7e zgodne sg z danymi liczbowymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej zwiazanej z podatkiem VAT,
* deklaracja VAT 7e zostata przekazana droga elektroniczng do Miasta Poznania
dnia 14.01.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przez stuzby finansowe Miasta
Poznania,

Kopia deklaracji VAT 7e za grudzien 2014 r. (str. 121-124 akta kontroli).

11



8. Kontrola gospodarki pienig¢zne;.

8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystgpujacymi na
rachunku jednostki w okresie od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Tabela nr 8
o Numery Numery Numery dPot“éierﬁzenic r:ja Rodzaje
Mlesla.p L wyciagéw Raportéw Numery list plac Sprdawdzg)flych i kzcmr[;i?ce i SPEIaWdZO_n}’Ch
i bankowych kasowych i .OWOdOW
ksiggowych Tak Nic ksiggowych
2, 3,286, 287,
288, 289, 290,
AR 291, 292, 293, racizﬁﬁr};}sty
g
Budzet 178: 179: lSD: 12/2014 297, 298, 299, 270-292 X KW, raporty
181, 182, 183, 300, 301, 302, kasowe,
184, 185 303, 304, 305, Plsie .
306, 308, 309,
310,311, 316
Faktury,
Wydziclony | 96.97,98,99, pele B
rachunek 100, 101, 102, 11/2014 140-156 X kés’:‘f{g Y
dochodow 103, 11%? 105, wyciqgi
bankowe.

W oparciu o przedlozone uregulowania oraz dowody ksiggowe sprawdzono legalnos¢

i celowo$¢ ww. wydatkow. Kontrola w tym zakresie nie wykazata nieprawidtowosci.

Na podstawie doboru proby dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2014 r.

do 31.12.2014 r. (w tabeli nr 8 ) stwierdzono, ze:

zapisy w wyciggach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédlowymi,

na dowodach ksiegowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace

operacje pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi

w dowodach zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (faktury,

rachunki),

ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone

zrodtowymi (fakturami, rachunkami),

dowody ksiggowe spetniaja wymogi okreslone w art. 21 1 22 u.o.r.
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12. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowe;.

Na podstawie wybranej proby dokumentow przedstawionych podczas kontroli
stwierdzono, ze w kontrolowanej jednostce maja zastosowanie mechanizmy kontroli
gospodarki finansowej okreslone w regulaminach wewngtrznych.

13. Informacje koncowe, ocena, podsumowanie, ustalenia wnioski:

13.1 Kierownik Jednostki w zasadach (polityki) rachunkowosci nie ustalil techniki

prowadzenia ksigg rachunkowych co jest niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 3 uor.

Zgodnie 7z art. 33 ust. 5 1 6 ustawy o systemie oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3
zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie
7dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec
zawartych w nim ustalen, ocen. uwag | wnioskow. Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi
i wnioski sg ocenami. uwagami i wnioskami kontrolera. Ich wykorzystanie lezy

w wylacznej kompetencji Pana Dyrektora i organu nadzorujacego.
Na tym sprawozdanie zakonczono.
Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden

egzemplarz otrzymat Pan Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi  znajduje sie

w dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli.

Poznan. dnia 28.12. 2015 r.
Kontroler

Katarzyna Galla - Kedziorek
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Whiosek: Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontrola nie wykazata
nieprawidiowosci funkcjonowania gospodarki pienigznej w oparciu o wydane procedury.

8.2. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Sprawdzono raporty kasowe miesiaca grudnia 2014 r. dla rachunku podstawowego:
nr 12/2014 Budzet za okres od dnia 01 do dnia 31.12.2014 r., wydzielonego rachunku
dochodéw: nr 11/2014 WRD za okres od dnia 01 do dnia 31.12.2014 r.

Szczegotowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowe;

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” - (str. 125-126

akta kontroli).
Whniosek: Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontrola nie wykazala

nieprawidtowosci funkcjonowania gospodarki kasowe;.
9. Prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych

1 finansowych w ksiggach rachunkowych.
Szczegdtowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu

- (str. 127-129 akta kontroli).

Wniosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia
ksiag rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazato nieprawidtowosci.
10. Racjonalnosé, legalnosé, celowosé wydatkow.
10.1 Legalnos¢ wydatkow

* zrealizowane wydatki potwierdzone sa dowodami ksiggowymi.
10.2 Racjonalnos¢ i celowos¢ wydatkow

* wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono na cele statutowe Zespotu Szkoét

Ogolnoksztatcacych Nr 8.

11. Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych.
W Banku, do dysponowania saldem rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych za
posrednictwem Internetu, wymagane jest zlozenie dwéch podpisow elektronicznych
wedlug schematu akceptacji do rachunkéw: AB:
A-RM,B- AM,DE,JK., A.T.
Kontroler ustalit na podstawie doboru préby, ze suma obcigzen zrealizowanych z historii

operacji ING Bank Slaski, jest zgodna z ewidencja ksiegowa.
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