AWK-I1.1711.2.19.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkot z Oddziatami Sportowymi nr S
w Poznaniu ul. Gluszyna 187 w dniach 22, 25, 29 czerwca i 01, 02 lipca 2015 r.
Czynnosci wyjasniajace odnosnie zebranych w toku kontroli materiatéw trwaty do 7
sierpnia 2015 r. Kontrole prowadzita Katarzyna Galla - Kedziorek pracownik Biura
Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie
kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przez
Prezydenta Miasta Poznania. Kontrolg prowadzono w trybie ina zasadach okreslonych
w §§ 39-41 Zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia
2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, w tym kontrole wykonuje na podstawie art.
5c pkt 3 w zwigzku z art. 34a ustawy o systemie o$wiaty. (zawiadomienie o kontroli
wiaczono do akt kontroli — str. 1).
L. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:
» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych - zwanej dalej u.f.p.
» ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - zwanej dalej u.o.r.
> ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty - zwanej dalej u.s.o.
» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych - zwanej dalej
w.p.s.
» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych - zwanej dalej u.d.f.p.
» ustawa 7z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych -
zwanej dalej u.z.£s.s.
» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug - zwanej dalej u.p.t.u.
» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa. budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek



budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - zwanej

dalej r.z.r.

» Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéow i rozchodéow oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych - zwanej dalej r.k.d.w.

> Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej - zwanej dalej s.r.s.b.

» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towarow i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien

> Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 03.12.2013 r. w sprawie wystawiania
faktur

» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23.12.2013 r. w sprawie towaréw i ustug
dla ktorych obniza si¢ stawke podatku od towaréw i ustug oraz warunkow
stosowania stawek obnizonych

> zarzadzenie Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r. zmieniajace zarzadzenie Nr
1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ushug oraz sporzadzania deklaracji
VAT przez Miasto Poznan

» pismo okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnos$c¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o$wiaty zmieniona uchwala Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., zmieniona uchwata Nr LXXII/1142/V1/2014

Rady Miasta Poznania z dnia 23.09. 2014 r.

IL. Cel kontroli.
Przeprowadzenie kontroli ma na celu oceng¢ kontrolowanej dziatalnosci, dokonang na
podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli.
Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:
I) legalnosci, ktéra obejmuje zgodnos$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie

obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
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indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione

podmioty,

2) gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji nakladow/kosztow
prowadzonych dziatan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (tj.
uzyskiwania najlepszych efektéw przy mozliwie najmniejszych nakladach),
wykorzystania mozliwosci zapobiezenia lub ograniczenia wysokosci ewentualnych lub

zaistniatych szkad,

3) celowosci, ktora obejmuje zgodnosé z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnosci, stosowanie metod i srodkéw odpowiednich dla osiggniecia celow
oraz osiagnigcia tych celow (skutecznos¢), przy czym skutecznos¢ rozumie si¢ jako

stopien zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

4) rzetelnosci, ktéra obejmuje wypelnianie obowigzkow z nalezytg starannoscia,
sumiennie iterminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie 2z ich trescia,
przestrzeganie wewnetrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
okreslonych dziatan lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wiasciwej

formie i wymaganych terminach, bez pomijania okreslonych faktéw i okolicznosci.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

A) Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych
wewnetrznych regulacji.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
1 wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowe;j.

Kontrola objeto:
e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow dokonywanych ze $rodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,
e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,
e prowadzenie ksigg rachunkowych,
e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresic operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych

w ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,



e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono takze:

e prawidlowos¢ sporzadzania deklaracji VAT — 7e za grudzien 2014,

e zgodnos¢ danych, wynikajacych z rejestrow sprzedazy i zakupow z deklaracja,

e prawidlowos¢ odzwierciedlenia w dokumentacji zrodtowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez Jednostke w okresie objgtym
kontrola.

IV. Przeprowadzone Kkontrole zewne¢trzne, realizacja wydanych zalecen

pokontrolnych.

W Zespole Szko6t z Oddziatami Sportowymi nr 5 w Poznaniu kontrola przeprowadzona

byla w dniu 28.05.2009 r. w zakresie 5 % wydatkow dokonanych w miesigcu grudniu

2008 r. nie wydano zalecen pokontrolnych.

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewne¢trznych

regulacji — ustalenia.

1. Zespdt Szkél z Oddzialami Sportowymi nr 5 jest jednostka budzetowa. Nadzor

pedagogiczny sprawuje Wielkopolski Kurator O$wiaty. W sktad zespotu wchodza:

o Szko%a Podstawowa nr 53 im. Pawla Edmunda Strzeleckiego,

e Gimnazjum nr 30 im. Felicjana Sypniewskiego,

e Szkolne Schronisko Mlodziezowe im. Pawla Edmunda Strzeleckiego.

1.1 Zasady polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Wewngtrznym
Nr 1/R/2014 Dyrektora Zespolu Szkét z Oddzialami Sportowymi nr 5 z dnia
02.01.2014 r. w sprawie ,, Zasad (polityki) rachunkowosci”. Szczegolows informacje
dotyczaca prawidlowosci opracowania polityki rachunkowos$ci przedstawiono
w kwestionariuszu (akta kontroli str. 2-3).

Zarzadzenie posiada nastepujace zataczniki:

e Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 1/R/2014 r. Dyrektora Zespotlu Szkot
z Oddziatami Sportowymi Nr 5 w Poznaniu - Zasady (polityki) prowadzenia
rachunkowos$ci wraz z metodami wyceny aktywow i pasywow oraz ustaleniem

wyniku finansowego.



e Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 1/R/2014 r. Dyrektora Zespolu Szkoét
z Oddziatami Sportowymi Nr 5 w Poznaniu — Instrukcja do zakladowego planu
kont dla Zespotu Szkoét z Oddziatami Sportowymi Nr 5 w Poznaniu.
o Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 1/R/2014 r. Dyrektora Zespolu Szkoét
z Oddzialami Sportowymi Nr 5 w Poznaniu - Wykaz ksigg rachunkowych
z wykazem zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich
funkcji w organizacji calosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania
danych.
e Zalgcznik Nr 4 do Zarzadzenia nr 1/R/2014 r. Dyrektora Zespolu Szkot
z Oddzialami Sportowymi Nr 5 w Poznaniu - Opis systemu informatycznego,
zawierajagcy wykaz programoéw wraz z charakterystyka i programowymi zasadami
ochrony danych.
e Zalgcznik Nr 5 do Zarzadzenia nr 1/R/2014 r. Dyrektora - Opis systemu stuzacego
ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.
e Zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia nr 1/R/2014 r. Dyrektora - Instrukcja sporzadzania,
obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych.
Szczegdlowa informacje dotyczacg prawidlowosci opracowania polityki rachunkowosci
przedstawiono w kwestionariuszu - (str. 2 - 4 akta kontroli).
Plan kont rok 2014 - (str. 5-7 akta kontroli).
Nieprawidlowos$¢: Kierownik Jednostki ww. zasadach (polityki) rachunkowosci nie
okreslil wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji co $wiadczy o naruszeniu (art.10
ust.1 pkt 3 lit. c v.o.r).
1.2 Inne unormowania obowiqzujqce w jednostce
Wykaz obowigzujacych w 2014 r. unormowan - (str. 8 - 11 akta kontroli).
Ww. unormowania nie podlegatly ocenie przez kontrolera.
2. Kierujacy jednostka.
2.1. Dyrektorem Zespolu Szkét z Oddzialami Sportowymi Nr 5 jest Pani Anna Liebert,
ktérej stanowisko zostalo powierzone od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r.
zarzadzeniem nr 308/2012/P z dnia 25.03.2013 r. Prezydenta Miasta Poznania.

Powierzenie stanowiska kierowniczego - (str. 12 akta kontroli).



Na stanowisko wicedyrektora Zespotu Szkot z Oddziatami Sportowymi nr 5 Dyrektor
wyznaczyl Panig B.O.
2.2. Stanowisko gléwnej ksiggowej Dyrektor Zespotu Szkét z Oddziatami Sportowymi
nr 5 powierzyt Pani A.J. na czas nieokreslony, na pelen etat. Pani A.J. posiada wymagane
wyksztalcenie 1 wymagany staz pracy. Kontroler zapoznal sie, zdokumentem
potwierdzajacym niekaralnosé glownej ksiggowej. Dyrektor powierzyl glownemu
ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$é¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

e dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Zakres czynnosci glownej ksiggowej zostal podpisany przez giéwnego ksiggowego

oraz Dyrektora dnia 16.11.2011 r.

Zakres powierzenia obowigzkow - (str. 13 akta kontroli). Zapytanie o karalnosé - (str.

14 akta kontroli). Dyplom uzyskania tytutu zawodowego - (str. 15 akta kontroli).
3. Gospodarowanie mieniem.
Decyzja z dnia 26.06.2009 r. nr GN.XV11/72244-16/09 powierzono na rzecz Zespotu Szkét
z Oddzialami Sportowymi nr 5 w trwaly zarzad nieruchomo$¢ zabudowang budynkiem
szkoly wraz z towarzyszaca infrastrukturg z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci
o$wiatowo — wychowawczej. Trwaly zarzad ustalono na czas nieokreslony. Nieruchomo$é
- Szkolne Schronisko Mtlodziezowe nr 1 przy ul. Gluszyna 127 wraz z towarzyszaca
infrastruktura polozone jest na gruncie, ktory zgodnie z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego, stanowi tereny zieleni nieurzadzonej pol, zadrzewien
i wod powierzchniowych, ktéry nie moze zosta¢ oddany na prowadzenie dziatalnosci
statutowej Zespotu Szko6t z Oddziatami Sportowymi nr 5.
Decyzja - (str. 16-21 akta kontroli).
Na podstawie ksiag rachunkowych i inwentarzowych ustalono, ze na dzien 31.12.2014
Zespot Szkot z Oddziatami Sportowymi nr 5 posiada nastepujacy majatek:



Tabela nr 1

Wyszczegdlnienie racizflfswa inweK:tlszzi)wa Roéznica Uwagi

budynek Szkola gr. I, konto (011-10-

0l) 2000464,49 | 2000464.49

Urzadzenia techniczne i maszyny gr. 3,

konto (011-10-02) 57266,67 57266,67

Inne $rodki trwale — wyposazenie — gr.

6, konto (011-10-03) 36554,50 36554,50

Budynek Schroniska Miodziezowego

gr. |, konto (011-10-04) 442690,59 442690,59

Inzynieria ladowa gr. 2, konto (011-10-

05) 306331,59 306331,59

Narzedzia, przyrzady i wyposazenie —
| gr. 8, konto (011-10-06) 35463,97 35463,97

Grunty (011-10-07) 731895,00 731895,00

Srodki trwate (konto 011) 3610666,81 3610666,81

Pozostale srodki trwate (konto 013) 452775,85 452755,85

Ustalono na
Zbiory Biblioteczne — 104-10 33669,54 33669,54 podstawie protokotu
Ustalono na

Zbiory Biblioteczne — 10-02 36298,73 36208,73 podstawie protokotu
Wartoéci niematerialne i prawne (konto

020) 33180,24 33180,24

Whniosek: Kontrolerowi nie przedstawiono ksigegi inwentarzowej zbioréw bibliotecznych

w dniu kontroli gléwny ksiggowy, wyjasnit ze z powodu wakacji i urlopu nauczyciela nie

ma do nich dostgpu. Kwoty zostaly poréwnane z przedtozonymi protokotami - pisma

informujacego o stanie ksiag inwentarzowych biblioteki - (str. 22 - 23 akta kontroli).
Wydruki zestawienia obrotow i sald kont 011, 013, 014, 020 - (str. 24 - 28 akta kontroli).

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych

dochodoéw i wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

1. Plan dochodéw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).

1.1 Struktura dochodéw - plan i wykonanie.



Tabela nr 2

Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial Plan na dzien | W& sprawozdania Rb- Wg ewidencji ksicgowej
80110 31.12.2014 t. 27 S za okres od dnia
01.01.2014 r.
dodnia 31.12.2014 r.
syntetyczngj analitycznej i
2 e i B ksiggowego
I 2 3 B 5 O
0690 - duplikaty dokumentow 300,00 224.00 224,00 224,00 720
0970 - wynagrodzenic platnika 9 5
skladek 7US 200,00 75.70 75.70 75.70 720
Przychody ogélem 500,00 299,70 299,70 299,70

Kopia sprawozdania Rb-27 S z zalacznikami - (str. 29 - 32 akta kontroli).

1.2. Na podstawie dowodow ksiggowych, zapisow w ksiggach rachunkowych, danych ze
sprawozdan budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykonaniem -
kontroler sporzadzil zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczego6lnych
rozdzialow: 80101 — Szkoly podstawowe; 80103 — Oddzialy Przedszkolne w szkolach
podstawowych; 80110 — Gimnazja; 80146 — Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli;

80195 — Pozostata dzialalno$é, 85401 — Swietlice szkolne; 85154 — Przeciwdziatanie

alkoholizmowi; 85153 - Zwalczanie narkomani; 85417 — Szkolne schronisko
miodziezowe.
Tabela nr 3
\l;’y _kona:ie i Wykonanie Wykonanie ng{;"?"ie Wykonanie
Rozdzial 80101 Plan na dzien n; ;a;sza_;'a(_;::)“ aians narastajaco wg za grudzien e za grudzien i
2. rwg S g 01.12.2014r. R&
Nazwa paragrafu 31122014 ¢, e ewidencji ksiggowej 2014 r. i 2014 r.
SPrawozdania | na dzien 31.12.2014 r W% sl w %
Rb-28 S S i 31.12.2014r.
| 2 3 4 5 6 7 8
SIR = vihydlatio o g riie S8liszans do 3200,00 3200,00 320000 100,00 0,00 000| 000
wynagrodzen
4010 - wynagrodzenia osobowe pracownikow 1492 097,00 1492 097,00 1492 097,00 100,00 [ 105 191,45 7.05 0,00
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 109 252,00 109 251,87 109 251,87 100,00 0,00 0,00 0,00
4110 - sktadki na ubezpicczenia spoleczne 267 831,00 267 354,49 267 354,49 99,82 14 449,81 5,40 0,00
4120 - sktadki na Fundusz Pracy 21 263,00 2124400 21 244,00 99,91 1 448 45 6,81 0,00
4210 - zakup materialéw i wyposazenia 30 424,00 30412,20 30 412,20 99,96 4 029,59 13,24 0,00
4240 - zakup pomocy dydaktycznych, ksiazek 21 966,00 2195330 2195330 | 99,94 1949,42 8,87 0,00
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4160 - zakup energii 117 962,00 117 961,11 117961,11 100,00 10 732,16 9,10 0,00
4170 - zakup ustug remontowych 61 117,00 61 043,16 61 043,16 99,88 13 155,00 2152 0,00
<4180 - zakup ustug zdrowotnych. 4 336,00 4 336,00 4 336,00 100,00 0,00 0,00 0.00
4300 - zakup uslug pozostalych 8 936,00 803385 8933.85 99,98 0,00 0,00 0,00
4360 - oplaty z tytulu uslug
teckomunikacyjnych swiadezonych w 1 982,00 1 981.47 1 981.47 99,97 1 981,47 99.97 0,00
ruchomej publiczngj sicei telelonicznej
4370 - oplaty # tytulu zakupu uslug
tekbkomunikacyjnych telefonii stacjonarnej el 196962 Ui, 2 Ehi8 9.0 L %00
4410 - podroze sluzbowe krajowe 2 594.00 259378 259378 99,99 0.00 0.00 0.00
S840 = odpiey nu sikingowy. s 80 764,00 80 764.00 80 764.00 100,00 0.00 0.00 0,00
swiadezen socjalnych
AR opkisarees deshew Ednostok 5700,00 5700.00 5 700,00 100,00 0,00 0.00 0.00
samorzadu terytorialnego - wywoz odpadow
4700 - SZ'\:()FBIlia pmm\_unik(’!w _nict‘wd-r\cych 300,00 300,00 300,00 100.00 0.00 0.00 0.00
czbnkami korpusu stuzby cywilnej
Razem 2 231 694,00 2 231 095,85 2236 738,85 100,23 | 152 937,35 6,85 0,00
Tabela nr 4
“:y_kona;ied : Al rqnanie Wykonanie za Wyk:lr::je sl Wykonanie
Rozdzial 80101 Plan na dzien amsaapg S0 Gl AASAAc0 We grudzien 0 za grudzien e
A 31122014 ¢ 31.12.2014 r.wg _ ewidencji : 2014 1. 01.12.2 14 20l4r Réznica
PaIag sprawozdania ksiggowej na dzien g Ly do dnia o
Rb-28 S 31.12.2014 r. Wiee 31.12.2014 1. e
1 2 3 4 5 6 i 8
::i‘::;;kz"k“p pemooy dydikiycenyeh, 5643,00 5643,00 5643,00 100,02 131186 | 2325 0,00
Tabela nr 5
Wykonanie Wykonanie W g Wykonanie od .
: : : ykonanie za : Wykonanie
Rozdzial 80110 Planina duiei | Msiajico dodnia hatasiaiaco We grudzien dowa za grudzien Mhel
N f 31122014 ¢ 31.12.2014 r. wg ewidencji 2014 01.12.2014 r. 2014 Roznica
AZW PArEtnil s i sprawozdania ksiggowej na dzien ‘;' do dnia 9% :
Rb-28 8 31.12.2014 . i 31.12.2014 1. b
1 2 3 4 5 6 7 8
9y Ol s alicane oo 1 549,00 I 549,00 1 549,00 100,00 40000| 258 0,00
wynagrodzen
4010 - wynagrodzenia osobowe
i 1 052 269,00 1051 957,60 1 051 957,60 99,97 82 782,36 787 0,00
pracownikow
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 79 085,00 79 085,00 79 085,00 100,00 0,00 0,00 0,00
4110 - skladki na ubezpieczenia spoleczne 185 276,00 185 276,00 185 276,00 100,00 17 809,00 961 0,00
4120 - skladki na Fundusz Pracy 21 058,00 21 058,00 21 058,00 100,00 3023,73 14,36 0,00
4210 - zakup materialow i wyposazenia 22 897,00 22 894,57 22 894,57 99,99 0,00 0,00 0,00
::;‘;;f"‘“" ey dyfakhyeanch, 61 298,00 61297.42 6129742 100,00 5320742 86,95 0,00
4260 - zakup energii 39 500,00 39 500,00 39 500,00 100,00 0,00 0,00 0,00
4270 - zakup ustug remontowych 125 430,00 125 394,67 125 394,67 99.97 0,00 0,00 0,00
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4280 - zakup uslug zdrowotnych. 1 000,00 1 000,00 1 000,00 100,00 0,00 0,00 0,00
4300 - zakup ustug pozostalych 16 921,00 16 918,23 16 918,23 99,98 740,99 438 0,00
4360 - oplaty z tytulu uslug
telekomunikacyjnych $wiadczonych w 2 934,00 2 934,00 2 934,00 100,00 0,00 0,00 0,00
ruchome;j publiczne;j sieci telefonicznej
4370 =oplety 2 ytalirmkupupslng — 2 938,00 2 936,63 2 936,63 99,95 0.00 0.00 0.00
telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
4410 - podroze sluzbowe krajowe 387.00 386,60 386,60 99,90 0,00 0,00 0,00
149 = odnisy na aaklsdayy funduy. 57 797.00 57 797,00 57797.00 100,00 0.00 0.00 0.00
$wiadezen socjalnyeh
Razem 1670 339,00 1669 984,72 1 669 984,72 99,98 158 053,50 9,46 0.00
Tabela nr 6
Wykonanic Wykonanie Wykonarie za Wykonanie od Wykonanic
e Loy, L narastajaco do dnia narastajaco wg ' 3 % dnia 5 )
rff‘,"d"'“‘[ ifmolj‘ Izif";?n:(mm 31122014 v w ewidencji l-,’(‘)“l’j'”“ 01122014 | 28 :‘f"_““ RéZnie
RenaipaigEraiy Sl e e sprawozdania ksiggowej na dzicn 7 “/r. do dnia 0/"
Rb-28 § 31.12.2014 1. o 31122014, Wiee ’
| 2 3 4 5 6 7 §
838 - magmdeonis deibwe 232 854,00 232 854,00 232 854,00 100,00 29171,28 12,53 0,00
pracownikéw
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 12 006,00 12 006,00 12 006,00 100,00 0,00 0,00 0,00
4110 - sktadki na ubezpieczenia spoleczne 39 300,00 39172,30 3917230 99,68 3 050,06 7,76 0,00
4120 - skladki na Fundusz Pracy 5 662,00 555329 555322 98,08 561,87 9,92 0,00
4210 - zakup materialéw i wyposazenia 16 525,00 16 522,73 16 522,73 99,99 163,64 0,99 0,00
42408 » xap poracey dydaktycrnyeh 11 732,00 1173195 11731,95 100,00 529,90 4,52 0,00
Jksiazek
4300 - zakup ustug pozostalych 19 402,00 19 400,79 19 400,79 99,99 15 511,59 79,95 0,00
ey el dindoie 16 531,00 16 531,00 16 531,00 100,00 0.00 0,00 0.00
$wiadczen socjalnych
Razem 354 012,00 353 771,99 353 771,99 99,93 48 988,34 13,84 0,00 |
Tabela nr 7
; Wykonanie b -
“:y.konﬂc;“e dni narastajaco wg | Wykonanie za Wy ;o.' anie o Wykonanie za
Rozdzial 80146 Plan na dzien St Lot ewidencji grudzien - grudzien -
- 311220014 1. wg : : 01.12.2014 . Roinica
Nazwa paragrafu 31:122014r. ; ksiggowej na 2014, i 2014,
sprawozdania dwich 31.12.2014 w % do dnia w%
Rb-28 S i r. = 31.12.2014r,
| 2 3 4 5 6 i 8
4300 - zakup uslug pozostalych 6 545,00 6 545,00 6 545,00 100,00 0,00 0,00 0,00
4700 - szkolenia pracownikow
niebendacych czlonkami korpusu stuzby 152,00 151,15 151,15 99,44 0,00 0,00 0,00
cywilngj
4410 - podréze stuzbowe krajowe 8 663,00 8 663,00 8 663,00 100,00 1 020,00 11,77 0,00
Razem 15 360,00 15 359,15 15 359,15 99,99 1 020,00 6,64 0,00
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Tabela nr 8

: ; Wykonanie : ;
ot ‘;\:y}ona‘;ncd 4 narastajiaco wi Wykonanie za Wyk?i"a.me od Wykonanie
Rozdzial 80146 Plan na dzien ; Ia];‘j.?g?4 Sdatd ewidencji grudzien AL za grudzien yoooy
: e % i 2 b I o) rowg = : i 01.12.2014 r. do § Roznica
Nazwa paragrafu 31122014 . g ksiggowej na 2014 r. § 2014 r.
sprawozdania T w % dnia w %
Rb-28 § 31127014 f 31.12.2014 ., S
| 2 3 4 5 6 7 8
43000 - zkup uslug pozostalych 561500 561500 561500 100,00 0,00 0.00 0.00
476000 - skolenia pracownikéw
nicbendeyeh ezlonkami korpusu sluzby £ 002,00 8 001,53 8001,53 99.99 877,00 10,96 0.00
cywilng
Razem 13 617,00 13 616,53 13 616,53 100,00 877,00 6,44 0,00
Tabela nr 9
! ; Wykonanie . ;
\A;’){l\ona‘;uedni narastajaco wg | Wykonanie za Wyk(:;uyue od Wykonanie
Rozdzial 80195 Plan na dzien nas ML CO Cnl ewidencji grudzien Ao za grudzien 1L
31.12.2014 r. wg % 2 01.12.2014 . Réznica
Nazwa paragrafu 31122014 r. ; ksiggowej na 2014 r. : 2014 r.
sprawozdania Tian W % do dnia W %
Rb-28 8 311220141 2 31.12.2014r.
1 2 3 4 3 6 i 8

4300 - zxup uslug pozostalych 6 233,00 623216 6232,16 99,99 5 996,00 96,20 0,00
440 - ogigy ms Zkisdowy fpnduss 45 376,00 4537600 | 4537600 100,00 0,00 000 0,00
$wiadcze socjalnych
Razem 51 609,00 51 608,16 51 608,16 100,00 5 996,00 11,62 0,00

Po analizie przediozonych dokumentéw za okres od 01.12.2014 do 31.12.2014 w dziale
801 rozdziale 80195 paragrafie 4300-10-0107-B6 ,,Realizacja zadan w zakresie dzialan
pozaedukacyjnych” kontroler ustalil wydatek w kwocie 4650,00 zl, ktéry zostal dokonany
na podstawie faktury nr KM141/12/2014 z dnia 19.12.2014 r. dotyczacej badania
w zakresie bezpieczenstwa informatycznego w szkole. Faktur¢ opisano w nastepujacy
sposdb:  ,,Badanie  bezpieczeristwa  informatycznego w  szkole  (likwidacja
atakow Hamerskich oraz stron o tresciach niepozqdanych)”.

Kontrolujacy poprosit o przedlozenie kompletu dokumentdw, potwierdzajacych wykonanie
ustugi przez wykonawce.

Kontrolujagcemu przedtozono dokument:

wInformacja dotyczqca tresci faktury nr 141/2014 z dnia 19.12.2014 r.

badania

Wykaz czynnosci informatycznego przeprowadzonego w SZzOS nr 5

w pracowniach komputerowych i jednostkach mobilnych.
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1.Ocena koniecznosci dokonania modernizacji sprzetu komputerowego w celu
przyspieszenia ich dzialania.
2. Aktualizacja systemu oraz sterownikow.
3.Testy kart graficznych w celu okreslenia ewentualnej koniecznosci wymiany.
4.Testy dyskow twardych w celu wyeliminowania bledow mogqcych doprowadzicé do
awarii systemu.
5. Reinstalacja systemu operacyjnego.
6. Badanie poprawnosci dzialania elementow pracujqcych w sieci (auto-swiche).
7.konfiguracja ustalen projektow multimedialnych i tablic interakiywnych.
8. Analiza komputeréw pod wzgledem oprogramowania antywirusowego, ., zlosliwego
oprogramowania oraz programow Opiekun ucznia i Cenzor” "
Faktura nr KM141/12/2014 - (str. 92 - 93 akta kontroli).
Informacja dotyczaca tresci faktury - (str. 94 akta kontroli).
W dniu 7.11 2014 r. pismem ZSzOS Nr 5 07116/2014 kierownik kontrolowanej jednostki
wystapil do Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania o zwigkszenie planu finansowego
na wydatki zwigzane z zuzyciem medidow w rozdziale 80101 paragraf 4260 zakup gazu
oraz zakup energii elektryczne;.
Kontrolerowi przedstawiono ,zmiany planu wydatkéw budzetu w roku 2014~
kontrolowanej jednostki w roku 2014, wprowadzong zarzadzeniem nr 705/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 28.11.2014 r. z ktérej wynika, iz kontrolowanej
jednostce zostaly przyznane srodki ,,wrozdziale 801101 paragrafie 4210 — zakup
materialéw 1 wyposazenia, paragrafie 4260 zakup energii oraz w rozdziale 80195
paragrafie 4300 — zakup ustlug pozostatych zadanie: B6 inne dziatania jednostki
organizacyjnej, placowka SP 53, tytul wydatku: realizacja zadan w zakresie dziatan
pozaedukacyjnych, uzasadnienie: badanie z zakresu bezpieczenstwa”.
Ponadto w dniu 18 grudnia 2014 r. Wydziat O$wiaty - Oddzial Planowania i Analiz
Budzetu przekazal poczta elektroniczng informacje o tresci: ,, Wydzial Oswiaty informuje,
iz otrzymane $rodki na przeprowadzenie badan w zakresie bezpieczenstwa w panstwa
placowce (rozdz. 801 95 § 4300) mogq by¢. wykonywane tylko w przypadku, gdy ustuga ta
bedzie przeprowadzona przez specjalistow z Europejskiego Kolegium Bezpieczenstwa
w biezqcym roku budzetowym, czyli 2014. Jezeli szkola nie otrzyma dokumentu

potwierdzajqgcego wykonanie powyzszej ustugi, nalezy dowiedzie¢ sig¢ czy ustuga bedzie
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zrealizowana do konica roku 2014. Jezeli nie, to srodki powyzsze mozna wykorzystaé na

inne niezbedne dla placowki wydatki ™.

Prosba o zwigkszenie planu waz z zmiana planu wydatkow budzetu w roku 2014 - (str. 95

- 96 akta kontroli).

Wydruk wiadomosci z dnia 18.12.2014 r. - (str. 97 akta kontroli).
Pismo z dnia 20 lipca 2015 . - (str. 98 akta kontroli).

Odpowiedz z jednostki z zatgcznikami - (str. 99 - 107 akta kontroli).

Tabela nr 10

: Wykonanie 0 g
\\tﬁ’y_kona:le dni narastajaco wg | Wykonanie za Wykc:i;:]ai:w ed Wykonanie
Rozdzial 80153 Plan na dzien PEr T ewidencji grudzien = za grudzien s
N ribraf 31122014 31.122014 1. wg BEiasnne i 2014 1 01.12.2014 r. 20141 Roinica
GEWE PoreLia =g, L sprawozdania in ”w % i do dnia Lar
Rb-28 § 31122014+ 31.12.2014 r.
1 2 3 4 5 6 7 8
il ki D 201100 2011,00 2011,00 100,00 1020.85 50.76 | 0,00
spoleczne
4120 - skladki na Fundusz Pracy 282,00 282.00 282,00 100,00 14821 52.56 0.00
4170-wynagrodzenia bezosobowe 11 520,00 11520,00 11 520,00 100,00 0,00 0,00 0,00
42 10-zakup materialow 1 wyposazenia 100,00 100,00 100,00 100,00 8.00 8.00 0.00
4220-zakup srodkéw zywnosci 800,00 800,00 800,00 100.00 800,00 100,00 0,00
Razem 14 713,00 14 713,00 14 713,00 100,00 1 977,06 13,44 0,00
Tabela nr 11
Wykonanie Wykonanie
i ty' o narastajgco wg Wykonanie za Wykonanie od Wykonanie
Rozdzial 80154 Plan na dzien ;uras Hueg (o ewidengji grudzien dnia 01.122014 | za grudzien b
1122014 1. wg " ; Roznica
Nazwa paragrafu 31.12.2014 ¢ i dani ksiggowej na 2014 r. r. do dnia 2014 r
g dzien 31122014 w % 311220141 W%
Rb-28 S "
1 2 3 4 5 6 3 8
4110 - skladki na ubezpieczenia 2 179.00 2 179,00 2 179,00 100.00 1 194,01 5480 |  0.00
spoleczne
4120 - skladki na Fundusz Pracy 305.00 305.00 305,00 100.00 166,80 54.69 0.00
4170-wynagrodzenia bezosobowe 12 480.00 12 480,00 12 480,00 100,00 327.00 262 0.00
4210-zakup materialow 1 wyposazenia 1 000.00 1.000,00 I 000,00 100.00 602,74 60,27 0.00
4220-zakup srodkow zyvwnosci 1 300,00 1 300.00 1 300,00 100,00 763.00 58,69 0.00
#240-zakiip pomocy menkowych 2 500.00 2 500.00 2 500,00 100,00 0.00 0.00 0.00
dydaktycznych i ksigzek
Razem 19 764,00 19 764.00 19 764,00 100,00 3 053,55 15,45 0.00

13



Tabela nr 12

Wykonanie .
narastajaco do erqnamc Wykonanie Wg:?;;&.lme Wykonanie
Rozdzial 80401 Plan na dzien dnia AT O HE za grudzien 5 za grudzien al
ewidencji 01.122014 1. Roznica
Nazwa paragrafu 31122014 1. 31.122014 . we ksipgowej na dzief 2014 1. A 2014 r
AT 31122014 ¢ Wik 31.12.2014 ¢ W%
Rb-28 § =i ' K=t ¢
1 2 3 4 5 6 7 8
- A Y 221 851,00 221 814,96 221 814.96 99.98 | 3490252 15,73 0.00
pracownikow
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 16 519.00 1651842 1651842 100,00 0,00 0,00 0.00
A akladld ot ubEopicarria 35 151,00 35 151,00 35 151,00 100,00 | 272100 7,74 0.00
spoleczne
4120 - skladki na Fundusz Pracy 632,00 631,09 631,09 99.86 45.61 7.22 0.00
4340 = ol v 21k atowy fudues 16 531,00 16 531,00 16531,00 | 100,00 0.00 0,00 0,00
swiadczen socjalnych
Razem 290 684,00 290 646,47 290 646,47 99,99 37 669,13 12,96 0,00 |
Tabela nr 13
Wykonanie ; 4 :
narastajaco do W)RG_!]E}“]E ) Wykonanie Wyk[;“a.me od Wykonanie
Rozdzial 85415 Plan na dzien dnia I Ve za grudzien i za grudzien ;
= ewidencji 01122014 r Roéznica
Nazwa paragrafu 31.12.2014 r. 31122014 r ESigowa) di ek 2014 r. Ao dnia 2014 r.
wg sprawozdania : i w % w %
Rb-28 S 31.12.2014 r. 31122014 ¢
1 2 i 4 5 6 7 8
3260- inne formy pomocy dla uczniow 4 200,00 4 200,00 4 200,00 100,00 0,00 0.00 0.00
Razem 420000 | 4 200,00 4 200,00 100,00 0,00 0,00 0.00
Tabela nr 14
Wykonanie 0 5 s
narastajaco do na\:";,zbagng:':v Wykonanie Wy[\c;llz:::c o Wykoname
Rozdzial 85417 Plan na dzien dnia Ajaco We za grudzien b za grudzien )
: : 5 31195 / ewidencji 0 01.12.2014 r 2014 Roznica
Nazwa paragrafu 31122014 ¢ 31122014 1. wg Yisiegaviial w8 e 2014 . 26 i 2014 1.
sprawozdamia : " w % w %
Rb-28 S 31122014 ¢ 31122014
1 2 3 4 5 6 7 8
4810 wnneodsanizosspoms 20520800 | 20520541 20520541 10000 2185551 10.65 0.00
pracownikow
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 16 323.00 16 322,52 16 322,52 100.00 0,00 0.00 0.00
it i ek e 37 809.00 37 808.07 3780807 | 10000 | 448524 11.86 0.00
spoleczne
4120 - sktadki na Fundusz Pracy 4 725.00 4 680.54 4 680.54 99.06 732.15 15.50 0.00
448 - oity we ahadony Rndus 7 658,00 765800 7 658,00 100,00 0.00 0.00 0.00
swiadczen socjalnych
Razem 271 723.00 271 674,54 271 674,54 99,98 27 072,90 9,96 0,00

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych tabel kontroler stwierdzit zgodnos¢

ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw

wynosi 438 956,69 zi co stanowi 8.88 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.
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Kopie sprawozdan Rb-28 S z wydrukami ,analityka rachunkéw bankowych wg
dokumentow” - (str. 33 -134 akta kontroli).

2. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Na mocy uchwaly Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.
zmieniaj-qcej uchwate Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada
2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalno$¢ okreslong w ustawie zdnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty, kontrolowana jednostka budzetowa jest uprawniona do prowadzenia

wydzielonego rachunku dochodow.

2.1. Zestawienie dochoddéw osiagnigtych przez kontrolowang jednostk¢ wg paragrafow

oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow wiasnych przedstawiono w tabeli nr

15, 16.

Tabela nr 15

Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Plan na dzien | Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial 80101 31122014 r. Rb-34 S =
syntetycznej | analitycznej ks];;g(?:\ieago
1 2 3 4 5 6
0750 - dochody z najmu | 44 509,00 4036998 | 40369,98 | 40 369,98 700
dzierzawy
0830 - wplywy z ushug 1 401,00 1401,00 1401,00|  1401,00 760
0960 - aterymane spaelit, ampisy [ 0908 0p 4588045 | 4588945 | 4588945 760
i darowizny w postaci pienigznej
9970 = wniymy z anyeh 2 282,00 2282,00 228200 2282,00 760
dochodow
Przychody ogélem 94 400,00 8994243 | 8994243 | 8994243
Tabela nr 16
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Plan na dzien | Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowe;j
Rozdzial 85417 31122014 . Rb-34 S =
syntetycznej | analitycznej ksi
siggowego
I 2 3 4 5 6
0758 - dochndy 2 oajmi ] 20 998,00 2097729 |  2097729| 2097729 700
dzierzawy
0830 - wplywy z uslug 260 094,00 260 086,65 | 260 086,65 | 260 086,65 760
Przychody ogélem 281 092,00 281 063,94 | 28106394 | 281 063,94

‘Whniosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabeli kontroler stwierdzit zgodno$é

ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia.

rr

Kopie sprawozdan Rb-34 S, wraz z wydrukiem ewidencji ksiegowej analityki wediug

dokumentu - (str. 135 -197 akta kontroli).
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2.2. Prawidtowos¢ zawartych umow najmu i dzierzawy pomieszczen.

Kontroli poddano terminowos¢ oplat za wynajem lokali mieszkaniowych mieszczacych

si¢ w Schronisku Miodziezowym oraz pomieszczen w miesigcu grudniu 2014 r.

gromadzonych na wydzielonym na rachunku dochodéw. Z zestawienia ,,sprawdzonych

umow oraz terminoéw realizacji naleznosci z tytulu oplat za wynajem pomieszczen”

wynika, Zze w miesigcu grudniu nastapito w dwoéch przypadkach op6znienie (6 i 14 dni)

z tytutu zaplaty. Zgodnie z petnomocnictwem nr 848/2013 z dnia 18.12.2013 r. w ktorym

umocowuje si¢ Panig Anng Libera Dyrektora Zespotu szkot z Oddziatami Sportowymi Nr

5 do zawarcia umowy najmu mieszkania znajdujacego si¢ na terenie Szkolnego Schroniska

Mtodziezowego nr 1. Umowa zostata zawarta w dniu 07.05.2014 r. na czas nieoznaczony.
Pelnomocnictwo Nr 849/2013 -

mieszkaniowego - (str. 200 - 203 akta kontroli).

(str.

198 akta kontroli),

umowa najmu

lokalu

Zestawienie sprawdzonych umoéw oraz terminy realizacji naleznosci z tytulu oplat za

wynajem pomieszczen - (str. 199 akta kontroli).

3. Na dzien 31.12.2014 r. wystapily nalezno$ci wymagalne wynoszace 1219,55 zt w tym

wynajem pomieszczen 719,55 zt, z tytutu zakwaterowania 500,00 zt. Z tytutu innych niz

wymienionych powyzej 538,99 zt — rozrachunki wewnetrzne z tytutu VAT z UM.

Kopia sprawozdania Rb-N z zalacznikami zostala wlaczona do akt kontroli - (str. 204 -

208 akta kontroli).

4. Na dzien 31.12. 2014 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne.

Kopia sprawozdania Rb-Z zostata wiaczona do akt kontroli - (str. 209 - 210 akta kontroli).

5. Biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe konfrontujac to z planem

finansowym i jego wykonaniem kontroler sporzadzit zestawienie wydatkéw wydzielonego

rachunku dochodéw.

Tabela nr 17

Wykonanie

wyposazenia

i Wykonanie ; : . :
narastajlal.o do narastajaco Wykonanie Wyl\onf_mte od Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial | Plan na dzien i wg ewidencji 4 dhia za grudzien
; i 31.12.2014 r. : = grudzien | 01.12.2014r. - Roznica
85417 31122014 r. ksiggowej na : 2014 r.
wg i - 2014, do dnia W%
sprawozdania 31.12.2014 r w % 31.12.2014 r.
Rb-34 § ke ’
1 2 3 4 5 6 7 7
SU wydntiosgbowe | 2700,00 2700,00 2700,00 100,00 0,00 0,00 0,00
niezaliczone do wynagrodzen
VK =i patnlow | 59384,00 59383,77 58809,07 99,03 2363,67 398 | 574,70
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4240 - zulup pomivey taukowyok, 400,00 400,00 40000| 100,00 0,00 000 0,00
dydaktycznych i ksigzek

4260 - zakup energii 60542,00 60541,38 60541,38 100,00 13119,73 0,00 0,00
4270 - zakup uslug remontowych 55500,00 55485.89 55485,89 99,97 2003,82 3.61 0,00
4280 - zakup uslug zdrowotnych 345,00 345,00 345,00 100,00 0.00 0,00 0,00
4300 - zakup uslug pozostalych 73950,00 73950,00 7452470 100.78 8651,60 1170 | 574,70
4360 - oplaty 7 tytulu uslug

iclomumbacyiiet | 6100,00 6100.00 6100,00 100,00 754,09 1236 |  0.00
dwiadezonyeh wruchomej

publicznej sicei teleloniczngg

4370 - oplaty 7 tytulu zakupu ustug

selekmimatiacyjuyeh : 4000,00 400000 400000 100,00 43447 10,86 |  0.00
Swiadczonych w stacjonamnej

publicznej sicci telefonicznej

4410 - podroze sluzbowe krajowe 8200.00 8200.00 8200,00 89,51 0,00 6,50 0.00
4430 - rozne oplaty i skladki 1126,00 1126,00 1126,00 100,00 0,00 0,00 0,00
4480 - podatek od nieruchomosci 862,00 862,00 862,00 100,00 0,00 0,00 0,00
4530 - podatek od towarow i ustug 859,00 858,61 858.61 99,95 0,00 0,00 0,00
4520 - oplaty na rzecz j.s.t. 6564.00 6564,00 6564,00 100,00 2044,00 31,14 0,00
4570 - odsetki od nietermin. wplat 53,00 40,54 40,54 76,49 0,00 0,00 0,00
4700 - szkolenia pracownikow 507,00 506,75 506,75 99,95 0,00 0,00 0,00
Razem 281092,00 281063,94 281063,94 99,99 29371,38 10,45 0,00

Kontroler ustalit roznice w kwocie 574,70 pomiedzy sprawozdaniem w § 4210 - zakup
materialéw i wyposazenia, § 4300 - zakup ustug pozostatych a ewidencja ksiggowa.

W zwiazku zaistniala nieprawidtowoscia kontrolujacy zwrdcit si¢ do glownego

ksiggowego o wyjasnienie r6znicy kwot wykazanych w tabeli nr 17.

Glowny ksiegowy zlozyl nastepujace wyjasnienie - (str. 172 akta kontroli):

"Oswiadczam, ze blednie wpisalam recznie do sprawozdania RB — 34 za 2014 w rozdziale
85417 § 4300 wykonywanie wydatkow. Suma wydatkow na 31.12.2014 powinna wynosi¢
73950,- zt. Réznica w wys. 374,70. Powinna by¢ ujeta w 85417 § 4210 z wykonaniem

59383,77 zi.

Suma ogolem wydatkéw wg analityki na 31.12.2014 jest zgodna z Rb -34.”
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Kontroler ustalil, ze gléwny ksiggowy nie dokonal stosownej korekty sprawozdania

Rb —34.

Kontroler ustalit ze w dwoch przypadkach faktury za zakup energii (gaz) zostaly zaptacone

po wyznaczanym terminie ptatnosci, co przedstawiono w ponizszym zestawieniu. Faktury

1 wyciagi bankowe - (str. 143 -151 akta kontroli).

Tabela nr 18

Klasyfikacja L L I wb ilos¢

Budzetowa 5 Wystawiona wartosé lermin Stan frodkaw Dameunky dni po
e faktura nr ; ; " bankowym WRID na dzicn raplacono kwota A

Rozdzial 85417 preez, brutto platnosei Al termini

platnosci 2

4200 - zakup 1879903 s o 559434 wb 203 208

energii 173/021 bl = Y il ST g zdnia 16.12.2014 oL i ¢

4260 - zakup 4321/40/ SRR 2603,61 wb 204 212

energii 2014/ PGNIG 4816.,08 17.12.2014 Zdnia 17.12.2014 31.12.2014 446043 14

W oparciu o dane w powyzszym zestawieniu kontroler poprosit glownego ksiegowego

o zlozenie wyjasnien:

. oswiadczam, ze:
1. FV nr 4321/40/2al4/F z dnia 03.12.2014 PGNiG na sume 4816,08 z1., data ksiegowania

10.12.2014, termin platnosci 17.12.2014 zostala zaplacona po terminie platnosci w dniu

31.12.2014 W wys. 4460,43 zI. Pozostala czes¢ sumy do zaplacenia w wys. 355,65 zI.

zostala ujeta w zobowiqzaniach za rok 2014.
2. FVnr 1879903173/021 z dnia 02.12.214 PGNiG na sume 6070,61 zi., data ksiegowania
09.12.2014, termin platnosci 16.12.2014 zostala zaptacona po terminie platnosci w dniu

23.12.2014 r. Wwys. 6071,61 z1.

Informuje, ze w/w zostaly zaplacone po terminie z powodu braku srodkéw na rachunku

bankowym. Rachunek jest zasilany z tytutu przychodow z najmu i dzierzawy oraz

zakwaterowania w Szkolnym Schronisku Mlodziezowym Nr 1. Po wplacie utargu ze

Schroniska dopiero mozliwe bylo zaplacenie zobowiqzan.” - (str. 211 — 212 akta

kontroli):

Whniosek: Po analizie przedlozonych dokumentéw oraz powyzszego zestawienia

kontroler ustalil brak $rodkéw finansowych na rachunku bankowym ,,WRD” na dzien

terminu platnosci ww. faktur.
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Tabela nr 19

Wykonasio Wykonanie
narastajgco do ! b s Wykonanie od x
dnia narastajaco wg | Wykonanie za it Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial Plan na dzien 31122014 ewidencji grudzien 0“272?”4 | 7agrudzien Risnica
80101 31.122014 1. ksiggowej na 2014 r. . 2014 r.
wg s a do dnia .
: dzien w % w %
sprawozdania 31122014 ¢ 31.12.2014 r,
Rb-34 8§ i i
| 2 3 4 5 6 7 8
3020 - wydatki osobowe niczaliczone
do wynsurodzsi 980,00 980,00 980,00 100,00 0,00 0,00 0,00
S2H0 - ik eratop | 21627.00 19623.90 | 19623.90 90,74 564332 26,09 0.00
wyposazenia
4240 - zakup pomocy naukowych, 2
dydaktycznych i ksigzck 1000,00 918,22 918,22 91,82 109,00 10,90 0,00
4260 - zakup energii 10789,00 10413,15 10413,15 96,52 159095 0,00 0,00
4280 - zakup uslug zdrowotnych 1415.00 1414,00 1414,00 99,93 634,00 4481 0,00
4300 - zakup uslug pozostalych 50449,00 48706,31 48706,31 96,55 6033,90 11,96 0,00
4370 - oplaty z tytutu zakupu ustug
$F manioad bk Swladseayel 827,00 826,34 826,34 89,51 27561 6.50 0,00
w stacjonarnej publicznej sieci 3
telefonicznej
4410 - podréze stuzbowe krajowe 6000,00 574751 574751 95,79 226744 37,79 0,00
4480 - podatek od nieruchomosci 1113,00 1113,00 1113,00 100,00 0,00 0,00 0,00
4700 - szkolenia pracownikéw 200,00 200,00 200,00 100,00 0,00 0,00 0,00
Razem 94400,00 89942,43 89942,43 95,28 16554,22 17,54 0,00

S5.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabel ogdélna kwota
skontrolowanych wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 45 925,60 zt co

stanowi 12,23 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

6. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdaf
z operacji finansowych.

Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan rok 2014 - (str. 213 akta
kontroli).

Rb -278 - miesigczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb-28S - miesigczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budZetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb -34S - pélroczne (roczne) sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkéw na

rachunku, ktéorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
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Rb- WSa. - roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych ponoszonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego. Kopia sprawozdania Rb-WSa z zatacznikami - (str. 214 - 220
akta kontroli).

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych.

Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych,

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz
porgczen i gwarancji.

Na dzien 31.12. 2014 r . nie wystapily zobowigzania wymagalne.

Whniosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazato
nieprawidtowosci w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych. Za wyjatkiem przedstawionym w tabeli nr 17 i opisanym w p.5.

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT.

Do ewidencji podatku VAT zwiazanego ze sprzedaza zwolniong i opodatkowang

wprowadzono w Zakladowym Planie kont ponizsze konta:

220-20-0 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesigcu (sprzedaz)

Rozliczenie podatku VAT - korekta VAT odliczonego w roku
(zakupy)
Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towaréw i ustug do

220-20-04

“ s rozliczenia w danym miesiacu ( zakupy)
225-20-W Rozrachunki wewnetrzne z tytutu VAT z UM
Rozliczenie zakupow - zakupy brutto zwiazane ze sprzedaza
300-20-00 3 ;
opodatkowana i zwolniong
Rozliczenie zakupdw - zakupy netto zwigzane ze sprzedaza
300-20-01 : :
opodatkowang i zwolniong
300-20-02 Rozliczenie zakupow - podatek VAT do odliczenia wg proporcji
700-20-801-80101-0750 Dochody z najmu i dzierzawy
700-20-854-85417-0750 Dochody z najmu i dzierzawy - czynsze za mieszkania
760-20-801-80101-0750 Dochody z najmu i dzierzawy
760-20-801-80101-0830-1 Wplywy z ustug - makulatura
760-20-801-80101-0960-1 Dochody z wplat na wniosek rodzicéw na zajecia dodatkowe, wyjazdy,
spektakle
760-20-801-80101-0960-2 Dochody z wptat na wniosek rodzicéw na papier ksero
760-20-801-80101-0960-3 Dochody z wplat i otrzymanych darowizn
760-20-801-80101-0960-4 Dochody z wptat na wniosek rodzicéw - basen

Otrzymane lub nalezne odszkodowania (niezwiazane ze zdarzeniami
losowymi) - firmy ubezpieczeniowe

760-20-801-80101-0970-1 Wplywy z r6znych dochodéw - inne wplywy
760-20-801-80101-0970-3 Wplywy z réznych dochodéw - wptata na ksero

760-20-801-80101-0970- 2
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760-20-854-85417-0750 Dochody z najmu i dzierzawy - czynsze za mieszkania

760-20-854-85417-0830 Wplywy z ustug z tytulu zakwaterowania
760-20-854-85417-0960-1 Dochody z wplat na wniosek rodzicéw na zajecia dodatkowe, wyjazdy
760-20-854-85417-0960-2 Dochody z wptat na wniosek rodzicéw - basen

Otrzymane lub nalezne odszkodowania (niezwiazane ze zdarzeniami
losowymi) - firmy ubezpieczeniowe

800-20-801-80101-VAT Fundusz jednostki - podatek VAT

760-20-854-85417-0970-1

Kopia planu kont dla rozliczenia podatku VAT - (str. 221 akta kontroli).

7.1. Sprawdzenie prawidtowosci sporzadzenia rejestrow sprzedazy VAT i rejestru zakupu,
faktur zwigzanych ze sprzedazg zwolniona z podatku VAT oraz sprzedaza opodatkowang
wg stawek procentowych, na probie do badania miesigca grudnia 2014 r, przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli - (str. 222 - 224 akta kontroli).

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono w rejestrze zakupu za miesigc grudzien
2014 r. blednie ujeta fakture nr 46/11/2014 z dnia 28.11.2014 r., wpisano warto$¢ brutto w
kwocie 455,10 zt zamiast warto$¢ netto w kwocie 370,00 zi.

W zawiazku z powyzszym glowny ksiegowy ztozyl ponizsze wyjasnienie - (str. 225 - 233
akta kontroli).

» W wyniku kontroli dokumentow ksiggowych wykryto w rejestrze zakupu za miesiqc
grudzien 2014 blednie ujetq pod poz. 19 strona 2 FV nr 46/11/2014 z dnia 28.11.2014 r.
Wartos¢ brutto w wys. 455,10 zostala wpisana jako netto, powinno byé 370,00 zI, pod.
VAT zostal wpisany w wys. 104,67 zI. Powinien by¢ 85,10 z.
Naniesiono recznie korekte w rejestrze zakupu i wystawiono korekte deklaracji VAT 7e za
grudzien 2014.

Roznica podatku VAT wynosi 19,57 i bedzie zaksiegowana w miesiqcu biezqcym i ujeta
w deklaracji VAT 7e za lipiec 2015.

Po korekcie. nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym za grudzien 2014 wynosi
591,42 zI.

W zalqczeniu: kopia FV nr 46/11/2014, korekta rejestru zakupu za 12/2014, korekia
deklaracji VAT 7e za 12/2014.”

Zestawienie sprzedazy w miesigcu grudniu - (str. 225 - 233 akta kontroli).

Rejestry sprzedazy z zataczonymi fakturami - (str. 238 - 302 akta kontroli).

Rejestr zakupu — towary i ushugi za miesigc grudzien 2014 r. - (str. 303 - 305 akta

kontroli).
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Analityka kont wg dokumentéw do m-ca grudnia konto 225 - 20 - Rozrachunki
wewngetrzne z tytutu VAT z UM - (str. 306 akta kontroli).
Analityka kont wg dokumentéw miesigca grudnia konto 220-20-1 Rozliczenie podatku
VAT naliczonego od nabycia towardéw i ustug do rozliczenia w danym miesiacu - (str. 307
akta kontroli).
Analityka kont wg dokumentow miesigca grudnia konto 700, 760 - (str. 308 - 310 akta
kontroli).
Korekta VAT odliczonego w 2014 r. - (str. 311 - 312 akta kontroli).
7.2. Prawidlowo$¢ Sporzadzenia elementarnej deklaracji VAT - 7e na probie do badania
miesigca grudnia.
Z ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidtowosci sporzadzenia
deklaracji elementarnej VAT 7e za miesiagc grudzien 2014 r. pod wzgledem formalnym
i rachunkowym wynika, ze:
e dane zawarte w deklaracji elementarnej VAT 7e zgodne sg z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedazy i zakupu,
e dane zawarte w deklaracji elementarnej VAT 7e zgodne sa z danymi liczbowymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej zwiazanej z podatkiem VAT,
e deklaracja VAT 7e zostala przekazana droga elektroniczng do Miasta Poznania
dnia 14.01.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przez shuzby finansowe Miasta
Poznania.

Kopia deklaracji VAT 7e za grudzien 2014 r. (str. 313 - 316 akta kontroli).

8. Kontrola gospodarki pieni¢zne;.
8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystgpujacymi na
rachunku jednostki w okresie od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 .

Tabela nr 20

Nitme e Numery Potwierdzenie na Rodzaje
Miesigc — Sliy :ayw i né):u Numerv list plac | SPrawdzonych dowodach procedur | sprawdzonych
grudzien baykoag h 4 qu h TR dowodow kontroli dowodow
ikt e ksiggowych Tak Nie ksiggowych
223,224,226, Faktury,
225,234,235, rachu;aké,f!i(sty
wyplat, PK,
Budzet 194-210 1272014 | 22025658 | 736814 X KW, raporty
s 5 s kasowe,
229,230,231, wyciagi
232,233 bankowe.
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Faktury,

. rachunki PK,
Wydzielony KW, raporty
rachunek 193-212 12/2014 695-779 K
. asowe,
dochoddéw wyciagi

bankowe.

W oparciu o przedlozone uregulowania oraz dowody ksiegowe sprawdzono legalnosé
i celowos¢ ww. wydatkéw. Kontrola w tym zakresie nie wykazata nieprawidlowosci.
Na podstawie doboru proby dowodow ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2014 r.
do 31.12.2014 r. (w tabeli nr 20 ) stwierdzono, ze:
e zapisy w wyciggach bankowych zgodne sa z dowodami zrédtowymi,
e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,
e wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
e w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace
operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,
e dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sq z danymi zawartymi
w dowodach zZrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (faktury,
rachunki),
e ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sg dowodami
zrodlowymi (fakturami, rachunkami),
e dowody ksiggowe spetniaja wymogi okreslone w art. 21 1 22 u.o.r.
Whniosek: Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontrola nie wykazala
nieprawidlowosci funkcjonowania gospodarki pienigznej w oparciu o wydane procedury.
8.2. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.
Sprawdzono raporty kasowe miesiaca grudnia 2014 r. dla rachunku podstawowego:
nr 12/20134 Budzet za okres od dnia 01 do dnia 31.12.2014 r., wydzielonego rachunku
dochodow: nr 12/2014 WRD za okres od dnia 01 do dnia 31.12.2014 .
Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie »Kontrola gospodarki kasowej” - (str. 317 -
318 akta kontroli).
Nieprawidlowos¢:
Brak oznaczen stosowanych w kontrolowanej jednostce drukéw Scistego zarachowania KP

i KW. Powyzsze jest niezgodne z Zatacznikiem nr 6 do Zarzadzenia nr 1/R/2014 Dyrektora
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Zespotu Szkot z Oddziatami Sportowymi nr 5. Instrukcja sporzadzania obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych.

9. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu

- (str. 319 - 321 akta kontroli).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia
ksigg rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazato nieprawidlowosci.
10. Racjonalnosé, legalno$é, celowosé wydatkow.
10.1 Legalno$¢ wydatkow

e zrealizowane wydatki potwierdzone sa dowodami ksiggowymi.
10.2 Racjonalnosé i celowosé wydatkow

e wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono na cele statutowe Zespolu Szké6t

z Oddziatami Sportowymi nr 5.

11. Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych.
W Banku, do dysponowania saldem rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych za
posrednictwem Internetu, wymagane jest zlozenie dwoch podpiséw elektronicznych
wedlug schematu akceptacji do rachunkéw: AB, AC, BC:
A — Pani Anna Liebert, B - Pani R.P., C - Pani A.J.
Kontroler ustalil na podstawie doboru proby, ze suma obcigzen zrealizowanych z historii
operacji ING Bank Slaski, jest zgodna z ewidencja ksiegowa.
12. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowe;.
Na podstawie wybranej proby dokumentow przedstawionych podczas kontroli
stwierdzono, ze w kontrolowanej jednostce majg zastosowanie mechanizmy kontroli

gospodarki finansowej okre$lone w regulaminach wewnetrznych.

13. Informacje koncowe, ocena, podsumowanie, ustalenia wnioski:

13.1. Kierownik Jednostki w zasadach (polityki) rachunkowos$ci nie okreslit wersji
oprografnowania i daty jego eksploatacji, co narusza art.10 ust.1 pkt 3 lit. ¢ ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. v.o.1.

13.2. Sprawozdanie Rb 34 s rozdziat 85417 - Szkolne schronisko mlodziezowe za okres od

poczatku roku do dnia 31.12.2014 r. sporzadzone zostalo z naruszeniem zasad

24



okreslonych w § 9 pkt 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014
r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z dmia 23 stycznia 2014 r.
Dz.U.2014.119). Kwoty wykazane w ww. sprawozdaniu powinny by¢ zgodne

z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej.

13.3. W rozdziale 85417 — Szkolne schronisko mtodziezowe, w dwoch przypadkach,
faktury zostaty zaptacone po wyznaczanym terminie ptatnosci z powodu braku $rodkow
na rachunku bankowym WRD. Rachunek jest zasilany z tytulu przychodéw z najmu
1 dzierzawy oraz zakwaterowania w Szkolnym Schronisku Mtlodziezowym Nr 1. Po
wplacie kwoty utargu z dziatalnosci Schroniska mozliwe bylo zaptacenie powstatych
zobowiazan. Dokonanie platnosci po uplywie terminu wynikajacego z zaciagnigtego
zobowigzania narusza zasady okreslonej w art. 44 ust 3 pkt. 3 ustawy z dnia ustawa
z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013.885 j.t.)

13.4. W kontrolowanej jednostce druki scistego zarachowania KP i KW nie posiadaly
stosownych oznaczen, co jest niezgodne z uregulowaniem .12.2014 z zalacznikiem nr 6
do Zarzadzenia nr 1/R/2014 Dyrektora Zespotu Szkot z Oddziatami Sportowymi nr 5

Instrukcja sporzadzania obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 1 6 ustawy o systemie o$wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3
zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad 1 trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznama przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie
7dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec
zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow. Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi
i wnioski sg ocenami, uwagami 1 wnioskami kontrolera. Ich wykorzystanie lezy
w wytaczne] kompetencji Pani Dyrektor i organu nadzorujacego.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden

cgzemplarz otrzymata Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sig¢

w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Poznan, dnia 02.10.2015 r.

Kontroler

Katarzyna Galla — Kedziorek
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