AWK-I[.1711.2.45.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt
1-2 1 ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty w Szkole Podstawowej Nr 59
ul. Baranowska 1 w Poznaniu. Kontrolg prowadzita Katarzyna Galla — Kedziorek,
pracownik Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujgta
jest w planie kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrol¢ prowadzono w trybie i na zasadach okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad 1 trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania. (Zawiadomienie o kontroli wlaczono do akt kontroli
—str. 1 akt kontroli).

Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontroli zostalo przestane do jednostki 20 listopada
2015 r. Termin kontroli ustalono na 3 grudnia 2015 r. W dniu 1 grudnia 2015 r. na pisemng
prosbe Dyrektora Szkoty Podstawowej, o zmiang terminu kontroli ze wzgledu na dtugotrwata
chorobe glownej ksiggowej, odstapiono od czynnosci kontrolnych. Pismo z dnia 01.12.2015 r.
w sprawie ustalenia terminu kontroli whaczono do akt kontroli - (str.2 akt kontroli).
Ostatecznie czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach od 9,10,11,15 grudnia 2015 r.,
a czynnosci wyjasniajace odno$nie zebranych w toku kontroli materialow trwaly do 07
stycznia 2016 .

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:'

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych - zwana dalej u.f.p.

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - zwana dalej u.o.r.

Y V VY

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty - zwana dalej u.s.o.

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych - zwanej dale;j

Y

u.p.s.
» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych - zwanej dalej u.d.f.p.
» ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych -

zwanej dalej u.z.f.s.s.

1, e ;
Z uwzglednieniem zmian tych ustaw.
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ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug - zwanej dalej u.p.t.u.
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - zwanej
dalej r.z.r.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodéw 1 rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych - zwane dalej r.k.d.w.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej - zwanej dalej r.s.b.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien,
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 03.12.2013 r. w sprawie wystawiania
faktur,

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23.12.2013 r. w sprawie towaroéw i ustug
dla ktorych obniza si¢ stawke podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania
stawek obnizonych,

zarzadzenie Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r. zmieniajace zarzadzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towaréw 1 ustug oraz sporzadzania deklaracji VAT przez Miasto
Poznan,

pismo okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 w sprawie
instrukeji do jednolitego planu kont dla jednostek budzetowych 1 samorzadowych
zakladoéw budzetowych,

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty zmieniona uchwala Nr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r., zmieniona uchwala Nr LXXII/1142/V1/2014 Rady Miasta

Poznania z dnia 23.09. 2014 r.



I1. Cel kontroli.

Przeprowadzenie kontroli ma na celu oceng¢ kontrolowanej dzialalnosci, dokonana na

podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli.

1y

2)

3)

4)

1I1.

Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:
legalnosci, ktéra obejmuje zgodno$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach

indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjgtymi przez uprawnione podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (fj. oszczednosci i1 minimalizacji naktadow/kosztow prowadzonych
dziatan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (tj. uzyskiwania najlepszych
efektow przy mozliwie najmniejszych naktadach), wykorzystania mozliwosci

zapobiezenia lub ograniczenia wysokosci ewentualnych lub zaistniatych szkod,

celowosci, ktora obejmuje zgodnos¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnosci, stosowanie metod i srodkéw odpowiednich dla osiggnigcia celéow oraz
osiaggnigcia tych celow (skutecznosc), przy czym skutecznos¢ rozumie si¢ jako stopien

zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

rzetelnosci, ktora obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezytg starannoscia, sumiennie
1 terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia, przestrzeganie
wewngtrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatan lub
stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej formie 1 wymaganych

terminach, bez pomijania okreslonych faktow i okolicznosci.

Zakres kontroli oraz okres objety kontroly.
A) Sprawdzenie realizacji w  kontrolowanej jednostce ustanowionych
wewnetrznych regulacji.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow

i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkow dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,
* stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prowadzenie ksiag rachunkowych,



e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych,
sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w  ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono takze:

e prawidlowos¢ sporzadzania deklaracji VAT — 7e za grudzien 2014,

e zgodnosc danych, wynikajacych z rejestrow sprzedazy i1 zakupow z deklaracja,

e prawidtowosc¢ odzwierciedlenia w dokumentacji zrodlowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez Jednostk¢ w okresie objetym
kontrola.

IV. Przeprowadzone kontrole zewne¢trzne, realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta nie przeprowadzito kontroli w Szkole

podstawowej 59 w okresie ostatnich trzech lat.

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewnetrznych
regulacji — ustalenia.

1. Szkotla jest jednostka budzetowa. Nadzor pedagogiczny sprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty.

1.1  Zarzadzeniem Wewngtrznym Nr 1/2014 z dnia 01.01.2014 Dyrektor Szkotly
Podstawowej Nr 59 wprowadzit ..Zasady (polityki) rachunkowosci™.

Szczegdtowa informacje dotyczaca prawidlowosci opracowania polityki rachunkowosci
przedstawiono w kwestionariuszu (str. 3-4 akt kontroli).

Nieprawidtowosc:

W zaktadowym planie kont stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr 1/2014 Zasady polityki
rachunkowosci zostaly ujete konta: 490 — _Rozliczenie kosztow”, 409 — ,Pozostate koszty
rodzajowe™, 310 — ,Materialy”. Natomiast w zestawieniu obrotow 1 sald na dzien
31.12.2014 r. — rachunek podstawowy wykazano konto 223 — [ Rozliczenie wydatkow
budzetowych™ ktore nie zostalo ujete w planie kont za rok 2014.

Ww. konta nie byly stosowane w ewidencji ksiegowej jednostki w roku 2014. Powyzsze
narusza art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. u.o.r.

Zestawienie obrotow i sald na dzien 31.12.2014 (rachunek podstawowy, wydzielony rachunek

dochodow, zakladowy fundusz swiadczen socjalnych) - (str. 5-7 akt kontroli). Kopia



zakladowego planu kont stanowi zalacznik do zarzadzenia nr 1/2014 Zasady polityki
rachunkowosci - (str. 8-9 akt kontroli).

1.2 Inne unormowania obowigzujace w jednostce

Wykaz obowigzujacych w 2014 r. unormowan - (str. 10-12 akt kontroli).

Ww. unormowania nie podlegaty ocenie przez kontrolera.

2. Kierujacy jednostka.

2.1. Dyrektorem Szkoly Podstawowej Nr 59 jest Pan Benedykt Rybarczyk, ktéremu
stanowisko zostato powierzone od dnia 01.09.2014 r. do dnia 31.08.2019 r. zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Poznania nr 121/2014/P zdnia 06.03.2014 r. Kopia Powierzenia
Stanowiska Kierowniczego (str. 13-14 akt kontroli). Na stanowisko wicedyrektora Szkotly
Podstawowej Nr 59 Dyrektor wyznaczyt pismem z dnia 12.09.2014 r. nauczyciela Panig
M.G. Kopia powierzenia funkcji wicedyrektora Szkoly Podstawowej Nr 59 - (str. 15 akt
kontroli).

2.2. Stanowisko gtéwnego ksiggowego Szkoly Podstawowej Nr 59 Kierownik jednostki
powierzyl Pani A.P. od dnia 01.09.1999 r. w wymiarze 1/4 etatu. Pani A.P. posiada
wymagane wyksztalcenie i wymagany staz pracy. Kontroler zapoznat sie z dokumentem
potwierdzajacym niekaralnos¢ gtéwnej ksiggowej. Przedlozony zakres czynnosci glownego
ksiggowego zostal podpisany przez gldwnego ksiggowego oraz Dyrektora dnia 01.09.1999 r.,
natomiast w dniu 02.06.2008 r. zostal podpisany aneks do ww. zakresu czynnosci glownego
ksiggowego. Zakres czynnosci, aneks do zakresu czynnosci gtdwnego ksiegowego (str. 16-17
akt kontroli).

3. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja z dnia 27.11.2006 r. nr GN.X/72244-59/06 oddano na rzecz Szkoly Podstawowej
Nr 59 w trwaly zarzad nieruchomo$¢ zabudowang budynkiem szkoly wraz z towarzyszaca
infrastruktura z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci o$wiatowo — wychowawczej.
Kopia decyzji nr GN.X/72244-59/06 (str. 18 akt kontroli).

Zestawienie skiadnikow majatku wedlug stanu na dzien 31.12.2014 r. przedstawiono

w tabeli nr 1.
Tabela nr 1
Wyszczegolnienie Keicga . Raiggs Roznica Uwagi
rachunkowa iInwentarzowa ¥

011 - $rodki trwate 2135666,15 2135666,15 ]
013 - pozostale $rodki trwale 230658,84 230658,84

014 - zbiory biblioteczne 5383.86 5383.86

020 - wartosci niematerialne | prawne 1137775 11377,75 S




Kopia kont 011 - $rodki trwate, 013 - pozostate srodki trwale, 14 - zbiory biblioteczne, 020 -

wartosci niematerialne i prawne, zestawienia sktadnikow majatku: s$rodki trwale, pozostale

srodki, zbiory biblioteczne, wartosci niematerialne i prawne (str. 19-25 akt kontroli).

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw

i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

1. Plan dochoddw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).

1.1 Struktura dochodéw - plan i wykonanie.

Tabela nr 2

Wykonanie

Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial Plan na dzien | We sprawozdania Rb-27 We ewidencji ksicgowej
80104 31122014 1. S za okres od dnia
01.01.2014 .
dodnia 31.12.2014 .
We ewidencji ksiegowej Nr konta ksiggowego
1 2 3 4 5
0690 - duplikaty dokumentow 300,00 107,00 107,00 221
2400 - wplywy do budzetu
pozosla’losc: srodkow ﬂpansowych 33.03 33.03 820
gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej
Przychody ogolem 300,00 140,03 140,03

Kopia sprawozdania Rb-27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego z zalacznikami - (str. 26-30 akt kontroli).

1.2. Na podstawie dowodow ksiggowych, zapisow w ksiggach rachunkowych, danych ze

sprawozdan budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykonaniem —

kontroler sporzadzil zestawienie wydatkow

rozdziatlow: 80101 -

podstawowych, 85401 — Swietlice szkolne, 85154 - Przeciwdziatanie

80146 — Doksztalcanie 1 doskonalenie nauczycieli, 80195 — Pozostata dziatalnos¢.

zakwalifikowanych do poszczegolnych
Szkoty podstawowe, 80103 — Oddziaty przedszkolne w szkolach

alkoholizmowi,




Tabela nr 3

Wykonanie Wik ;
narastajaco do JREHAE . : Wykonanie ;
diia narastajaco Wykonanie za s Wykonanie za
Rozdzial 80146 Plan na dzien | o 5 50]41_ wg ewidencji grudzien 01.12.2014r grudzien Résn
Nazwa paragrafu 31.12.2014r, e | ksicgowejna 2014r. g 2014r AU
Sprawogdania dzien W 31.12.2014r %
ot R EY T U SR
I 2 3 4 5 6 7 T
4240 - zakup pomocy dydaktycznych. ksigzek 423225 423225 423225 100.00 0,00 0,00 0,00
Razem 4232,25 423225 423225 100,00 0,00 0,00 0,00
Tabela nr 4
Wyko_name Wykonanie '
narastajaco do ] ; Wykoname ’ 3
doie narastajaco | Wykonanie za i Wykonanie za
Rozdzial 80146 Plan pa dzien | ., 12 ;0]4 wg ewidencji grudzien 01.12.2014+ grudzien Résnic
Nazwa paragrafil 31.12200r | T | ksiegowe na 2014r. i 20141 A
5| raondania s WS 31.12.2014r W%
P bogs | 3n122014r S
1 2 3 4 5 6 7
4410 - podroze stuzbowe krajowe 152,00 151,15 IS115 99.44 0,00 0,00 0,00
4700 - szk.nlema pracm_'vmkow _nlel?';dacy'ch 452200 4522.00 452200 100.00 371450 82 14 0.00
czlonkami korpusu stuzby cywilnej
Razem 4 674,00 4 673,15 4 673,15 99,98 3 714,50 7947 0,00
Tabela nr 5
Wykonanie Wykonanie )
narastajaco do narastajaco wg Wykonanie ng;(:;::'e Wykonanie
Rozdzial 80101 Plan na dzien | dma 31.12.2014r. ewidencji za grudzien 01 122014 za grudzien =
& , : 12.2014r Roznica
Nazwa paragrafu 31122014 1. rowg ksiggowej na 2014« do 2014 7.
sprawozdania dzien 31.12.2014r w % Sy w %
31.12.2014r
Rb-28 § F; y
1 2 3 4 5 6 7
fv';lr:’agrﬁf:;’“ o i 4116,00 1 500,00 150000 3644 | 150000 36.44 0.00
4010 - wynagrodzenia osobowe pracownikow 1061 415,00 1061 272.09 1061 272,09 9999 | 9920853 9.35 0,00
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 75 022,00 75 020,09 75 020,09 100,00 0,00 0.00 0.00
4110 - sktadki na ubezpieczenia spoleczne 187 727.00 184 577.41 184 577,41 98.32 16 772,98 8.93 (.00
p p
4120 - skladki na Fundusz Pracy 21 614,00 19 942 .00 19942 .00 92.26 1 802,94 8.34 0.00
4140 - skladki na ubezpieczenia spoleczne 9 792.00 9 792.00 9 792.00 100.00 1 069.00 10,92 0.00
4170 — wynagrodzenie bezosobowe 6 800,00 6 800.00 6 800.00 100.00 2 720.00 40.00 0.00
4210 - zakup materialow | wyposazenia 3122700 30 868.01 30 868.01 98,85 712389 22,81 0,00
4240 - zakup pomocy dydaktycznych. ksiazek 9 380,00 886161 8 861.61 94.47 8013.72 8543 0.00




4260 - zakup energii 49 203,00 48 404,24 48 404.24 98,38 102270 2.08 0,00
4270 - zakup ushug remontowych 37 020,00 3701525 3701525 99,99 270,00 0,73 0.00
4280 - zakup ustug zdrowotnych. 1 555,00 1 555,00 1 555,00 100,00 0,00 0,00 0.00
4300 - zakup uslug pozostatych 23 071.00 22 080,28 22 080,28 95,71 7 021,80 30,44 0.00
4350 - zakup uslug dostepu do sieci Internet 380,00 370,56 370.56 97,52 29.24 7.69 0.00
4360 - oplaty z tyt. Zakupu ustug
telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchome;j 900,00 776,15 776,15 86,24 62,18 6,91 0.00
publicznej sieci telefonicznej
4370 - oplaty z tytulu zakupu uslug
telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej B 80,00 Les s Lizes 8o A L2 6,20 0,00
4410 - podroze stuzbowe krajowe 330.00 329.40 32940 99,82 200.40 60.73 0.00
4430 - rozne oplaty 1 skfadki 528.00 528.00 528,00 100,00 0,00 0,00 (r A
il e D o e 69 215.00 69 215,00 69 215,00 100,00 0,00 0.00 0.00
socjalnych
4579 - optty s eeeez builteiow Jeduusick 3 800,00 3 800,00 3 800,00 100,00 760,00 20,00 0.00
samorzadu terytorialnego - wywoz odpadow
4700 - szk_olema pracownikow Tu'e _b@dqcych 369.00 369.00 369.00 100.00 0.00 0.00 0.00
cztonkami korpusu stuzby cywilnej
Razem 1 595 264,00 1584 704,14 1584 704,14 99,34 | 147 688.96 9.26 0,00
Tabela nr 6
Wykonanie Wykonanie Wykonanie
narastajaco do narastajaco wg Wykonanie od dma Wykonane
Rozdzial 80103 Plan na dzien dnia 31.12.2014 ewidencji za grudzien | 01.12.2014 | za grudzien Rézmic
Nazwa paragrafu 31122014 ¢ rwg ksiggowe) na 20141 r. do dnia 2004 ¢ oznica
sprawozdania dzien 31.12 2014 w % 31122014 w %
Rb-28 § T r.
4
| 2 3 4 5 6 7 \
3020 - wydatki osobowe nie zaliczane do
Wanagrodzeh 752,00 300,00 300.00 39.89 300.00 39.89 | 0.00
4010 - wynagrodzenia osobowe pracownikow
159 762,00 159 71611 159 716.11 99,97 893897 560 | 0,00
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne
9 086,00 9085.26 9 085,26 99.99 0,00 0.00 0.00
4110 - skladki na ubezpieczenia spoleczne
29 728.00 29 355,36 29 355,36 98.75 129007 4.34 0.00
4120 - skladki na Fundusz Pracy
3821.00 3 660,04 3 660.04 95,79 15981 4.18 0.00
4210 - zakup materialow 1 wyposazenia
3 893.00 327462 327462 84,12 1 068.62 2745| 0.00
4240 - zakup pomocy dyvdaktycznych, ksigzek
2 500,00 2 500.00 o 2 500,00 100,00 2 500.00 100.00 0.00
4260 - zakup energn
22 767.00 22 764.70 22 764,70 99.99 695845 30.56 0.00




4270 - zakup ushug remontowych
3 475,00 303962 3039.62 87.47 0,00 0.00 0,00
4280 - zakup ustug zdrowotnych.
600,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4300 - zakup ustug pozostatych
10 590,00 993137 993137 93,78 919,00 8,68 0.00
4350 - zakup uslug dostepu do sieci Internet
200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4360 — oplaty z tyt. zakupu ustug
telekomunikacyjnych swiadczonych w ruchome;j
blicznej sieci telefonicznej
R e R 200,00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 | 000
4370 - oplaty z tytutu zakupu uslug
telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 400.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4440 - odpisy na zakladowy fundusz swiadczen
socjalnych 11 145,00 11 145,00 11 145,00 100,00 0,00 0,00 0,00
4520 - oplaty na rzecz budzetow jednostek
samorzads Gerytonialnegn - Wywoe odpadéy 760,00 760.00 760,00 | 100,00 76000 | 10000 | 0,00
Razem 259 679,00 255 532,08 255 532,08 98,40 | 2289492 8,82 0,00
Tabela nr 7
Wykonanie Wykonanie Wykonanie
5 narastajaco do narastajaco wg Wykonanie od dnia Wykonanie
Rozdzial 85401 Plan na dzieir | dnia 31122014 ewidencji za prudzier | 01122014 | za grudzien Romi
Nazwa paragrafu 31.122014 1. rowg ksiggowej na 2014 . . do dnia 2014 ¢ R
sprawozdania dzien 31.12.2014 w % 31.12.2014 w %
Rb-28 § r r.
1 2 3 4 5 6 T
3020 - wyda?kl osobowe nie zaliczane do 416,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
wynagrodzen
4010 - wynagrodzenia osobowe pracownikow 150 731,00 150 653.64 150 653,64 99951 14 670.66 9.73 0,00
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 10 520.00 10 520.00 10 520.00 100.00 0.00 0.00 0.00
4110 - skladki na ubezpieczenia spoleczne 25 874,00 2551391 2551391 98,61 22267 0.86 0,00
4120 - skiadki na Fundusz Pracy 3 647.00 3 588.98 358898 98.41 318.45 8.73 0,00
4440 - odpisy nazekiadowy fundusz Swiadozed 9.676.00 9.676.00 967600 | 100,00 0.00 0.00 0,00
socjalnych
Razen: 200 864,00 199 952,53 199 952,53 99,55 | 17211,78 7.57 0.00




Tabela nr 8

: Wykonanie -
“I’YA"""E’&““ dni narastajaco wg | Wykonanie Wykn:;;lg-mc od Wykonanie
Rozdziat 85415 Plan na dzien L ewidencji za grudzien - za grudzien -
Nazwa paragrafu 31122014 ¢ 3':&‘-2_01-;1’ FWE | ycieoowena ar o1 ;23214 % L Rémica
P Rb28S caish Wb 31122014 Bt
8 31122014« it
1 2 3 4 5 6 7
3260 — inne formy pomocy dla uczniow 2309,00 2309.00 230900 100 0.00 0,00 0,00
Razem 2309,00 2309,00 2309,00 100 0,00 0,00 0,00
Tabela nr 9
Wykonanie Wykonaric Wykonanie
't-" & dii narastajaco wg Wykonanie aldiis Wykonanie
Rozdziat 85154 Plan na dzien niuiael. $J;§?4 0 ’ 2 ewidencji za grudzien za grudzien =g
i Y 31.12: I Wg 2 j 01.122014 1. Réznica
Nazwa paragrafu 31.122014r j i ksiggowe] na 2014 do dal 2014 r
SPEAWCRETNE | dzien 31122014 w % S W%
Rb-28 § ; 31.122014
1 2 B3 4 5 6 7
11 - slicii napheshicoms 2 179.00 213408 2 134,08 97.94 72846 3343 0.d
spoteczne \
4120 - sktadki na Fundusz Pracy 305,00 27703 277,13 90.86 95.56 31,33 0.00
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 12 480.00 12 480,00 12 480,00 100,00 4 260.00 34,13 0.00
4210 - zakup materialow i wyposazenia 961.00 950.46 950.46 98.90 0,00 0,00 0,00
:f;ge‘kzak“p e e S 3 839.00 3 838,34 383834 99.98 383834 99,98 0,00
Razem 19 764,00 19 680,01 19 680.01 99,58 892236 45,14 0.00
Tabela nr 10
Wykonanie Wykonanie . Wykonanie
o dad o ) Wykonanie i diia Wykonanie
Rozdzial 80195 Pansa duiot | PO BOGE | memstieO g | oo | | SRRl |
N piraeatii 31 122014 31.12.2014 wg ewidency 014 2. 1 2014 Rommica
W parag sprawozdania ksiggowej na dzien Wi do dnia i
Rb-28 S 31.12.2014 ] 31.12.2014 iR {
1 2 3 4 5 6 VL
4300 - zakup uslug pozostalych 1 553,00 1 552,64 1 552,64 99 98 1 346,00 86,67 0.00
4440 - odpisy na ZFSS 20 650,00 20 650.00 20 650,00 100.00 0,00 0,00 0.00
Razem 22 203.00 22 202,64 22 202,64 100,00 1 346,00 6,06 0.00

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow wynosi 201778,52 zt co stanowi 9,59 %

planowanych wydatkéw ww. paragratow.

Nieprawidtowosc¢:

W  miesigcu  grudniu 2014 r.

dowody ksiggowe ujmowane byly

w ewidencji ksiggowe] w postaci jednego zapisu, ktory stanowit sumeg od 4 do 5 (faktur),

dokonano w ten sposob zapisow w ksiggach rachunkowych bez okreslenia rodzaju dowodu -
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zrozumialego opisu, Powyzsze niezgodne jest z art. 23 i ust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. v.o.r.

%

0 sporzadzenie zestawienia faktur, ktore stanowity sumg z kilku réznych dowodow. Gltowny

zwigzku z powyzszym kontrolujaca zwrocita sie z do glownej ksiggowej
ksiegowy przedstawil zestawienie stanowiace — (str. 84 - 85 akt kontroli).

Kopie sprawozdan Rb-28 S — (str. 31-83 akt kontroli).

Whniosek: W oparciu o dane liczbowe wynikajace z paragrafow tabel kontroler stwierdzit
zgodnos¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawezoscia.

2. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw)

Na mocy uchwaty Nr LXXII/1142/VI/2014 Rady Miasta Poznania z dnia 23 pazdziernika
2014 r. zmieniajacej uchwate Nr LIV/817/Vi/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca
2013 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnos$¢ okreslona w ustawie zdnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty, kontrolowana jednostka budzetowa jest uprawniona do prowadzenia

wydzielonego rachunku dochodow.

2.1. Zestawienie dochodow osiagnigtych przez kontrolowana jednostke wg paragraféw oraz
sprawozdania Rb-34S - potroczne (roczne) sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkéw
na rachunku, ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych przedstawiono w

tabelinr 11.
Tabela nr 11

o auie| v 4 Wykonanie
= : / = . an na dzien g sprawozdania
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial 80104 31122014 1. Rb34 S ] £
We ewidencpi nr konta
ksiggowej ksiggowego
| 2 3 4 6
0750 - dochody z najmu i dzierzawy 35900.00 3347347 3347347 700
sl b e il ol 2659400 2659400 700
8970 - wptywy z céanych dochodéw— 3000.,00 234080 2340.80 700
towarzystwo ubezpieczeniowe
Przychody ogolem 79436,00 62408,27 62408,27

Whniosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabeli kontroler

ewidencji ksiggowe] ze sprawozdawczoscia.

Kopie sprawozdania Rb-34 S z zalacznikami (str. 86 -106 akta kontroli).

2.2. Prawidlowos¢ zawartych umow.

Kontrolujgcemu przedstawiono umowy:

11

stwierdzit zgodno$c¢



Umowe o wspotprace zawarta w dniu 19.11.2014 pomigedzy PZU S.A. a Szkolg Podstawowa
59 zawarta w dniu 19.11.2014 na okres od dnia 19.11.2014 r. do 21.11.2014 r. umowa
dotyczyla migdzy innymi ,,umozliwienia przedstawicielowi PZU S.A. prezentacji oferty
ubezpieczenia.”
Nieprawidtowosci: W powyzsze] umowie, jako reprezentanta nie wskazano Miasto Poznan,
lecz nazwe jednostki reprezentowanej przez Dyrektora.
e umowa RC.2.2220.76.2014 z dnia 30.09.2014 r. zawarta z POSIR dotyczaca najmu
basenu,
e umowa z dnia 30.09.2014 r. zawarta z pania E.S. umowa dotyczy nauki lekcji ptywania,
e umowa z dnia 17.09.2014 r. zawarta z P.P.H.U. M.M. umowa dotyczy przewozu osob
Whioski:
e Powyzsze umowy zostaly zawarte przez Miasto Poznan reprezentowane przez
Kierownika jednostki,
e Wplaty od uczniow wptacano na rachunek dochodow wihasnych jednostki
1 ewidencjonowano w paragrafie 0830 - wptywy z ustug.
2.2.1. Prawidtowos¢ zawartych uméw najmu 1 dzierzawy pomieszczen.
Kontroli poddano terminowos¢ oplat za wynajem pomieszczen w miesiacu grudniu
2014 r. gromadzonych na wydzielonym na rachunku dochodow.
7. zestawienia ,.sprawdzonych umoéw oraz termindéw realizacji naleznosci z tytutu optlat za
wynajem pomieszczen” wynika, ze w miesiacu grudniu jeden wynajmujacy nie dokonat
wplaty w wysokosci 36,90 zt w wyznaczonym terminie.
Zestawienie sprawdzonych uméw oraz terminy realizacji naleznosci z tytulu oplat za
wynajem pomieszczen - (str. 107 akt kontroli). Ww. umowy - (str. 108 -146 akt kontroli).
Whiosek:
e w zawieranych umowach najmu wynajmujacym bylo Miasto Poznan reprezentowane
przez Kierownika jednostki,
» skontrolowane umowy najmu nie byly zawarte na czas dtuzszy niz trzy lata,
e w umowach okreslony zostal przedmiot najmu, stawki za wynajem oraz terminy
platnosci.
Nieprawidlowos¢:
Przedstawiony aneks do umowy najmu lokalu mieszkalnego zostal podpisany przez

Dyrektora bez wymaganego petnomocnictwa.
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3. Na dzien 31.12.2014 r. nie wystapily naleznosci wymagalne. Wykazane w Rb - N -
kwartalnym sprawozdaniu o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych w
punkcie NS5. pozostale naleznosci w kwocie 541,22 zt ktora dotyczy nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym.

Kopia sprawozdania Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych, z zalacznikami zostala wlaczona do akt kontroli - (str. 147 akta
kontroli).

4. Na dzien 31.12. 2014 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne.

Kopia sprawozdania Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutéw
dtuznych oraz porgczen i gwarancji zostata wlaczona do akt kontroli - (str. 148-149 akta
kontroli).

5. Biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe konfrontujac to z planem

finansowym i jego wykonaniem kontroler sporzadzil zestawienie wydatkow wydzielonego

rachunku dochodow. Tabela nr 12
i nagl Wykonanie
narastajaco do 3 ) o ; Wykonanie Wk ;
i < : e narastajaco wg Wyi\onaple od dinia _vkoname
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial Plan na dzien ewidencji za grudzien za grudzien )
31.12.2014 r % : 01.12.2014 r. Roznica
85403 31.12.2014 r. ksiggowej na 2014 r 4 2014 1.
wg i e do dnia o
sprawozdania _f;e" bl 31.12.2014 1. Y
s 31122014 .
1 2 3 4 5 6 7
2400 - wplata do budzetu pozostalosci
srodkow finansowych gromadzonych
& 3 9
na wydzielonym rachunku jednostki il 33.03 258 L1 i hEs 0,00
budzetowej
4518 - kap vt ) $366,00 7452.76 7452.76 89.08 |  6019.03 7195 0,00
wyposazenia
4240 - zakup pomocy naukowych. = 4
dydaktycznych i ksiazek 738.00 151.48 151,48 20,53 49,98 6.77 0.00
4260 - zakup energii 966.00 905,33 905.33 93,72 0.00 0,00 0,00
4270 - zakup uslug remontowych 18558.00 1807145 18071.45 9738 6717.30 36.20 0,00
4300- zakup ustug pozostatych 43259.00 28315.18 28315.18 65.46 4869.49 11.26 0,00
4410 - podroze stuzbowe krajowe 508.00 508.00 508.00 100,00 0.00 0.00 0,00
4420 - podroze sluzbowe zagraniczne 3400.00 339917 339917 99.98 0.00 0,00 0,00
4480- podatek od nieruchomosci 500,00 465.00 465.00 93,00 0.00 0.00 0.00
530 - are :
Sa) - pRdareie od Iowa G Eushig 3107.00 3106.87 3106.87 100,00 36,69 18] 0,00
VAT
Razem ' 79436.00 62408,27 62408.27 78.56 17725,52 22,31 0.00
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5.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabel ogolna kwota skontrolowanych
wydatkow wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 17725,52 zt co stanowi 22,31 %

planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

Nieprawidtowos¢: W miesigcu grudniu 2014 r. dowody ksiggowe ujmowane byly
w ewidencji ksiegowej w postaci jednego zapisu, ktory stanowil sum¢ od 2 do 9 (faktur),
dokonano w ten sposob zapisow w ksiggach rachunkowych bez okreslenia rodzaju dowodu -
zrozumialego opisu. Powyzsze niezgodne jest z art. 23 i ust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. u.o.r.

6. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych.

Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan rok 2014 - (str. 150 akt kontroli).
Rb - 27S - miesigczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb - 28S - miesigczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb - 348 - potroczne (roczne) sprawozdanie z wykonania dochodoéw 1 wydatkow na rachunku,
ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Rb - WSa. - roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych ponoszonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego. Porownano z przedlozonym zatacznikiem. Kopia sprawozdania
Rb-WSa z zatgcznikami - (str. 151-154 akt kontroli).

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych.

Rb - N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,
Rb - Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedtug tytuléw dhuznych oraz porgczen
i gwarancji.

Whniosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazato
nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacji finansowych.

5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

5.1. Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzenia rejestrow sprzedazy VAT 1 rejestru zakupu,
faktur zwigzanych ze sprzedazg zwolniona z podatku VAT oraz sprzedaza opodatkowang wg
stawek procentowych, na prébie do badania miesigca grudnia 2014 r, przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli - (str. 155-157 akt kontroli).
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W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono:

e prawidlowos¢ sporzadzania deklaracji elementarnej VAT- 7e za grudzien 2014 r. pod

wzgledem formalno rachunkowym,

* zgodnos¢ danych, wynikajacych z deklaracji z rejestrami sprzedazy i zakupu,

e prawidlowos¢ odzwierciedlenia w dokumentacji Zrodtowej wszystkich czynnosci

sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez jednostke w okresie objetym kontrola.

Whniosek: W rejestrze sprzedazy i zakupu wykazano transakcje wynikajace z dowodow

ksiggowych migdzy innymi:

faktur VAT zwiazanych ze sprzedaza zwolniong z VAT,

faktur VAT zwiazanych ze sprzedaza opodatkowana stawka VAT 23%,

w rejestrze zakupu wykazano transakcje wynikajace z dowodow ksiegowych,

faktury ujete w rejestrze sprzedazy i zakupu posiadaja numery indentyfikacyjne,
faktury sprzedazy i zakupu posiadaja dane adresowe oraz NIP Miasta Poznan,
jednostka nie weryfikuje kontrahenta (zgodnie z wymaganiami pod wzgledem
istnienia przedsigbiorstwa w KRS lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej) przed

zawarciem transakcji.

Kopia rejestrow sprzedazy i zakupu VAT oraz faktur zwiazanych ze sprzedazq i zakupami -

(str. 158 — 182, 182A,B,C.D.E.F.G akt kontroli).

5.2. Prawidlowos¢ sporzadzenia elementarnej deklaracji VAT - 7e na probie do badania

miesiaca grudnia.

7 ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidlowosci sporzadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za miesiac grudzien 2014 r. pod wzgledem formalnym

1 rachunkowym wynika, ze:

dane zawarte w deklaracji elementarnej VAT - 7e zgodne sa z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedazy i zakupu,

dane zawarte w deklaracji elementarnej VAT - 7e zgodne sa z danymi liczbowymi
wykazanymi w ewidencji kont ksiggowych 220 - ,.podatek naliczony™,

deklaracja VAT - 7e zostata przekazana droga elektroniczng do Miasta Poznania dnia
15.01.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przez shuzby finansowe Miasta

Poznania.

Kopia deklaracji VAT - 7e za grudzien 2014 r., potwierdzenie przestania deklaracji z dnia

15.01.2015 r. (str. 183-188 akt kontroli).
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8. Kontrola gospodarki pienieznej.
8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wyst¢pujacymi na rachunku

jednostki w okresie od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r.
Tabela nr 13

N N Numery Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — & lgnegyw Rlauzqr{:'zfv Numery list plac | SPrawdzonych dowodach procedur | sprawdzonych
grudzien > p REE TR dowodow kontroli dowodow
bankowych kasowych o iy e i
ksiggowych Tak Nie ksiggowych
koi e i racﬁzi;(uir}l;kty
165,166, 167, od 336 do 347 e
Budzet VT2 1T, 2127273 od 356 do 363 267-296 X KW, raporty
174, 175. 176. 364,365,3.4 kasowe,
177, 178, 179 wyc_:u;g,;
bankowe.
Faktury.
126, 127, 128, :
Wydzielony | 129,130, 131, iopg e
rachunek 132,133, 134, 14, 15.16 165-187 X kég?‘igﬂ)
dochodow 1354.136; k517, a; .
138, 139 i
) bankowe.

W oparciu o przedlozone uregulowania oraz dowody ksiggowe sprawdzono legalnosc
i celowos¢ ww. wydatkow. Kontrola w tym zakresie nie wykazata nieprawidtowosci.
Na podstawie doboru proby dowodow ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2014 r. do
31.12.2014 r. (w tabeli nr 13 ) stwierdzono, ze:
e zapisy w wyciggach bankowych zgodne sa z dowodami zrodlowymi,
e na dowodach ksiegowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymagane] uregulowaniami wewngtrznymi,
e wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,
¢ w dokumentacji znajduja sie¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,
e dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi
w dowodach zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (faktury, rachunki),
e ujgte w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrodtowymi
(fakturami, rachunkami),
» dowody ksiggowe spetniajg wymogi okreslone w art. 21 122 w.o.r.
Whniosek: Na podstawie proby dokumentéw poddane] badaniu kontrola nie wykazala
nieprawidtowosci funkcjonowania gospodarki pienigznej prowadzonej za posrednictwem

banku.
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8.2. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Sprawdzono raporty kasowe miesigca grudnia 2014 r. dla rachunku podstawowego:
nr 21/B za okres od dnia 03 do dnia 03.12.2014 r.,
nr 22/B za okres od dnia 16 do dnia 16.12.2014 r_,
nr 23/B za okres od dnia 30 do dnia 30.12.2014 r.,

wydzielonego rachunku dochodéw:

nr 114/2014 WRD za okres od dnia 3 do dnia 3.12.2014 r.
nr 15/2014 WRD za okres od dnia 16 do dnia 16.12.2014 r.
nr 16/2014 WRD za okres od dnia 30 do dnia 30.12.2014 r.

Szczegotowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,.Kontrola gospodarki kasowej” - (str. 189-190 akt

kontroli). Kopia raportoéw kasowych (str. 191-283 akt kontroli).

Kopia Zarzadzenia nr 4/2011 w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej (str.

283 A - 283 283 D akt kontroli). Zarzadzenie wewngtrzne nr 2/2011 w sprawie wprowadzenia

procedur zasad ewidencji i gospodarowania drukami Scistego zarachowania (str. 283 E akt

kontroli).

Nieprawidlowosc:

Druki scistego zarachowania KW — kasa wyplaci , KP — kasa przyjmie nie byly
oznaczone numerami ewidencyjnymi.

Brak wyodrgbnionej ewidencji drukow scistego zarachowania dla KP i KW w ksiedze
drukow Scistego zarachowania. PowyZzsze niezgodne jest z Zarzadzeniem
wewngtrznym nr 2/2011 z dnia 01.01.2011 r.

W raporcie kasowym nr 16 WRD w zaliczce Dyrektora ujeto kwote 141,00 zt

(rozliczenie wody) nie przedstawiono dowodu potwierdzenia odbioru gotowki przez

wynajmujgcego.

Powyzsze niezgodne jest z Zarzadzeniem wewnetrznym nr 4/2011.

Na dowodach zrédtowych, zalaczonych do raportu kasowego nie zamieszczono
numeréw tych dowodow 1 pozycji, pod ktorymi zostaly ujete w raporcie co jest
niezgodne z art. 24 ust. 4 pkt 1 uor.

W raporcie kasowym nr 22/B za okres 16.12.2014 r. zalagczono dowody ksiegowe
wystawione w miesigcu listopadzie (trzy faktury): nr FA/26534/2014 z dnia
15.11.2014 r., F/000804/14 z dnia 19.11.2014 r., nr 000053/11/2014/POS2 z dnia
30.11.2014 r.
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Powyzsze stanowi naruszenie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. v.o.r.

9. Prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegdtowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu -

(str. 284-286 akt kontroli).

Kierownik jednostki ztozyt oswiadczenie: ,,ze ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie
szkoty™.
Whiosek:
e ksiggi prowadzone za pomoca ewidencji rgcznej,
* nie sa przechowywane w starannie ustalonej kolejnosci.
Nieprawidtowos¢: W miesigcu grudniu 2014 r. dowody ksiggowe ujmowane byly
w ewidencji ksiggowej w postaci jednego zapisu, ktory stanowit sum¢ od 2 do 9 (faktur),
dokonano w ten sposob zapisow w ksiggach rachunkowych bez okreslenia rodzaju dowodu,
zrozumiatego opisu. Powyzsze niezgodne jest z art. 23 i ust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. u.o.r.
Do konta 130 jednostka nie prowadzi analityki w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej
planu finansowego (analitycznie w przekroju paragrafu), co jest niezgodne z zalacznikiem nr
3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych samorzadowych zaktadow budzetowych panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolite;j.
10. Racjonalnosc, legalnosc, celowosé wydatkow.
10.1 Legalnos¢ wydatkow

» zrealizowane wydatki potwierdzone sg dowodami ksiggowymi.
10.2 Racjonalnos¢ i celowos¢ wydatkow

s wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono na cele statutowe Szkoly

Podstawowej Nr 59.

11. Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych.
W Banku, do dysponowania saldem rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych za
posrednictwem Internetu, wymagane jest ztozenie dwoch podpisoéw elektronicznych wedlug

schematu akceptacji do rachunkow: AB, BB:
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A -RM.

B-AP, HK.

Kontroler ustalit na podstawie doboru proby, ze suma obcigzen zrealizowanych z wyciagéw
bankowych ING Bank Slaski, jest zgodna z ewidencja ksiggowa.

Whiosek o nadanie uprawnien do rachunkéw ING Bank Slaski (str. 288 akt kontroli).

12. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowe;.

Na podstawie wybranej proby dokumentéw przedstawionych podczas kontroli stwierdzono,
ze w kontrolowanej jednostce maja zastosowanie mechanizmy kontroli gospodarki finansowej
okreslone w regulaminach wewnetrznych.

13. Informacje koncowe, ocena, podsumowanie, ustalenia wnioski:

13.1 W zakfadowym planie kont stanowiacym zatacznik do zarzadzenia Nr 1/2014 Zasady
polityki rachunkowosci zostaly ujete konta: 490 — | Rozliczenie kosztow™, 409 — _ Pozostate
koszty rodzajowe”, 310 — , Materialy”. Natomiast w zestawieniu obrotow i sald na dzien
31.12.2014 r. - rachunek podstawowy wykazano konto 223 — | Rozliczenie wydatkow
budzetowych” ktore nie zostato ujete w planie kont za rok 2014.

Ww. konta nie byly stosowane w ewidencji ksiggowej jednostki w roku 2014. Powyzsze
narusza art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. u.o.r.

13.2. Umowg o wspolpracg zawarta w dniu 19.11.2014 pomiedzy PZU S.A. a Szkota
Podstawowa 59 zawarto w dniu 19.11.2014 jako reprezentanta nie wskazano Miasto Poznan,
lecz nazwe jednostki reprezentowanej przez Dyrektora.

13.3. W miesigcu  grudniu 2014 r.  dowody ksiggowe ujmowane  byly
w ewidencji ksiggowej w postaci jednego zapisu, ktory stanowil sume od 2 do 9 (faktur),
dokonano w ten sposob zapisow w ksiegach rachunkowych bez okresienia rodzaju dowodu,
zrozumiatego opisu. Powyzsze niezgodne jest z art. 23 i ust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. v.o.r.

13.4.  Druki Scistego zarachowania KW — kasa wyplaci, KP — kasa przyjmie nie byly
oznaczone numerami ewidencyjnymi.

13.5.  Brak wyodr¢bnionej ewidencji drukow scistego zarachowania dla KP i KW w ksiedze
drukow scistego zarachowania. Powyzsze niezgodne jest z Zarzadzeniem wewnetrznym nr
2/2011 zdnia 01.01.2011 r.

13.6. W raporcie kasowym nr 16 WRD w zaliczce Dyrektora ujeto kwote 141.00 71
(rozliczenic wody) nie przedstawiono dowodu potwierdzenia odbioru gotowki  przes

wynajmujacego. Powyzsze niezgodne jest z Zarzadzeniem wewngtrznym nr /2011
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13.7. Na dowodach zZrodlowych, zalaczonych do raportu kasowego nie zamieszczono
numeréw tych dowoddw i pozycji, pod ktérymi zostaty ujete w raporcie co jest niezgodne z
art. 24 ust. 4 pkt | vor.

13.8.W raporcie kasowym nr 22/B za okres 16.12.2014 r. zalgczono dowody ksiggowe
wystawione w miesigcu listopadzie: faktury nr FA/26534/2014 z dnia 15.11.2014 r.,
F/000804/14 z dnia 19.11.2014 r., nr 000053/11/2014/POS2 7z dnia 30.11.2014 r.

Powyzsze stanowi naruszenie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. u.o.r.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 1 6 ustawy o systemie oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznama, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania
sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalei, ocen. uwag
i1 wnioskéw. Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi iwnioski sg ocenami, uwagami
i wnioskami kontrolera. Ich wykorzystanie lezy w wylacznej kompetencji Pana Dyrektora

1 organu nadzorujgcego.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Poznan, dmia  13.01.2016 ¢
kontroler
Katarzyna Galla — Kedziorek



