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Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. Sc¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt
1-2 i ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty w Szkole Podstawowej Nr 54
w Poznaniu ul. Maloszyniska 38 w dniach 17, 18, 21, 22, 23 marca 2016 r. Kontrole
prowadzita Katarzyna Galla — Kedziorek, pracownik Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli
Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego
i Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrolg
prowadzono w trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli
z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. (Zawiadomienie
o kontroli wiaczono do akt kontroli — str. 1).

L. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:'

> ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych - zwana dalej u.fip.

» ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci - zwana dalej u.o.r.

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 I. 0 systemie os$wiaty - zﬁé@na dalej.u.s.o.

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach sainorzatdowych - zwana dalej
u.p.s.

> ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych - zwana dalej u.d.f.p.

» ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczeri socjalnych - zwana
dalej u.z.f$.s.

» ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug - zwana dalej u.p.t.u.

» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granic'ami Rzeczypospolitej Polskiej - zwane

dalejr.zr.
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Z uwzglednieniem zmian tych ustaw,



» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych - zwane dalej r.k.d.w.

> Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej - zwane dalej r.s.b.

» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnief od
podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnief,

» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 03 grudnia 2013 1. w sprawie wystawiania
faktur,

» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towaréw

. i ustug dla ktérych (;bniZa si¢ stawke podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw
stosowania stawek obnizonych,

» zarzadzenie Nr 397/2014/p z dnia 30 czerwca 2014 r. zmieniajace zarzadzenie Nr
1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02 stycznia 2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz sporzadzania deklaracji VAT
przez Miasto Poznan,

» pismo okélne Ng' 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02 stycznia 2014
W sprawie insn'ilkéji do jednolitego planu kont dla jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych,

» uchwata Nr XVI/172/VII/2015 Rady Miasta Poznania z dnia 8 wrzesnia 2015 r.
zmieniajaca uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno§é okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.

0 systemie oswiaty.

IL. Cel kontroli.
Przeprowadzenie kontroli ma na celu ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci, dokonana na
podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli.
Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:
1) legalnosci. ktéra obejmuje zgodnos¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego. przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach

indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione podmioty.

2) gospodarnoscl, czyli zgodnosci dzialan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego

gospodarowania (tj. oszczgdnosci i minimalizacji nakladéw/kosztéw prowadzonych



dzialan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (tj. uzyskiwania najlepszych
efektéw przy mozliwie najmniejszych nakfadach), wykorzystania mozliwosci

zapobiezenia lub ograniczenia wysokosci ewentualnych lub zaistniatych szkdd,

3) celowosci, ktéra obejmuje zgodnosé z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnosci, stosowanie metod i $rodkéw odpowiednich dla osiagnigcia celow oraz
osiggnigcia tych celow (skutecznosé), przy czym skutecznos$é rozumie si¢ jako stopien

zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dzialalnosci,

4) rzetelnosci, kt6ra obejmuje wypetnianie obowigzkow z nalezyta starannoscia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowiazaf zgodnie z ich trescig, przestrzeganie
wewngtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatan lub
stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wiasciwej formie i wymaganych

terminach, bez pomijania okreslonych faktow i okolicznosci.

I11. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolj.
A) Sprawdzenie realizacji w  kontrolowanej jednostce ustanowionych
wewngtrznych regulacji.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw

i wydatkoéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowe;.

Kontrolg objeto:
® stosowanie procedur kontroli dochodéow i wydatkdw dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,
* stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,
e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, badanie zgodnosci danych wykazanych
w ww. sprawozdaniach z ewidencjg ksiegowa,
° ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ewidencji ksiggowej,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono takze:

° prawidlowos¢ sporzadzania deklaracji VAT — 7e za listopad 2015,

e zgodnos$¢ danych wynikajacych z rejestrow sprzedazy i zakupow z deklaracja,

e prawidlowos¢ odzwierciedlenia w dokumentacji zrodlowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych. dokonanych przez Jednostke w okresie objetym

kontrola.



IV. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne, realizacja wydanych zalecenn pokontrolnych.
Biuro Audytu Wewngetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta nie przeprowadzito kontroli w Szkole

podstawowej 54 w okresie ostatnich trzech lat.

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewnetrznych
regulacji — ustalenia.

1. Szkola jest jednostka budzetows. Nadzor pedagogiczny sprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty.

1.1  Zasady Polityki Rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Nr 11A z dnia
02.02.2014 Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 54 .

Szczegblowa informacje dotyczacq prawidtowosci opracowania polityki rachunkowosci
przedstawiono w kwestionariuszu (str. 2-4 akt kontroli).
Nieprawidlowosé:

Kontroler ustalit ze Polityka zostata wprowadzona, bez uwzglednienia w jej tresci specyfiki
dzialalnosci Szkoty Podstawowej Nr 54 oraz bez dostosowania jej do obecnych potrzeb
jednostki.  Stwierdzono  brak  starannos$ci  przy  wprowadzeniu  uregulowan
w zakresie gospodarki finansowo — ksiggowej np.:

. Srodki trwale i wartoSci niematerialne i prawne w Szkole Podstawowej nr 23 w Poznaniu
umarza si¢ jednorazowo..” 2

“Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiqcu przyjecia do uzywania umarza sie
(niezaleznie od wartosci):

1) ksiqzki i inne zbiory biblioteczne podlegajqce rejestracji odpowiednio do potrzeb,

2) srodki dydaktyczne, w tym takie Srodki transportu siuiqce procesowi dydaktyczno-

wychowawczemu realizowanemu w szkotach w placéwkach oswiatowych,
3) odziez i umundurowanie,
4) meble i dywany,
5) inwentarz iywy,”.
~Ze wzgledu na to, ze skladniki majqtkowe Szkoly Podstawowej nr 54 w Poznaniu znajdujq
si¢ na terenie strzezonym, inwenlaryzacja bedzie dokonywana w nastepujgcych okresach:
1) dla srodkow trwalych oraz maszyn i urzqdzen objetych inwestycjq (Srodki trwale w
budowie) co 4 lata:

2) corocznef inwentaryzacji podlegajq:

* Politvka Rachunkowosci Szkoly Podstawowej Nr 54 im. Jana Kasprowicza w Poznaniu sir, 20
* Polityka Rachunkowosci Szkoly Podstawowej Nr 54 im. Jana Kasprowicza w Poznaniu str. 30
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a) materialy. ktérych warto$é zostala odpisana w koszty w momencie zakupu
(m.in. paliwo, papier komputerowy),

b) srodki trwale oraz pozostale srodki trwale, kidrych nie spisywano z natury,

¢) Srodki pieniezne,

d) naleznosci z kontrahentami z odbioru dostaw i usfug ,

e) naleinosci wobec pracownikow,

J)  naleznosci z tyt. publiczno-prawnych,

g naleznosci z tytulu spraw karno skarbowych,

h) wartosci niemateriaine i prawne,

i) drukow Scislego zarachowania:

- bloczki mandatéw karnych kredytowanych,

- bloczki mandatow karnych kredytowanych u Junkcjonariuszy,

- kwitariusze przychodowe,

- karty drogowe.”

Nieprawidlowosci:

W Polityce Rachunkowosci kierownik jednostki nie okreslil wersji oprogramowania i daty
Jego eksploatacji czym naruszono art.10 ust.1 pkt 3 lit. ¢ ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
u.o.r.

Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci (w szczegblnosci zaktadowy plan
kont) nie jest biezaco aktualizowana o zmiany wynikajace z obowigzujacych przepisow
prawa, dotyczy konta 750 - ,,Przychody finansowe”, czym naruszono art. 10 ust. 2 w.o.r.
Kierownik jednostki nie okreslit zasady przechowywania danych, w tym ksiag rachunkowych
(wydrukéw komputerowych), dowodéw ksiegowych i innych dokumentéw, stanowiacych
podstawe dokonywania zapiséw w ksiegach rachunkowych jednostki, czym naruszy! art. 71-
73 uor.

Polityka Rachunkowosci Szkoly Podstawowej Nr 54 im. Jana Kasprowicza w Poznaniu -
(str. 5-6 akta kontroli).

1.2 Inne unormowania obowiazujace w jednostce

Wykaz obowigzujacych w 2015 r. unormowan - (str. 7-8 akt kontroli).

Ww. unormowania nie podlegaly ocenie przez kontrolera.

* Polityka Rachunkowosci Szkoly Podstawowej Nr 34 im. Jana Kasprowicza w Poznaniu str. 210



2. Kierujacy jednostka.

2.1. Dyrektorem Szkoty Podstawowej Nr 54 jest Pani Elzbieta Czapracka, ktérej stanowisko
zostalo powierzone od dnia 01.03.2015 r. do dnia 31.08.2020 r. zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Poznania nr 182/2015/P zdnia 20.03.2015 r. Kopia Powierzenia Stanowiska
Kierowniczego (str. 9-10 akt kontroli).

Na stanowisko wicedyrektora Szkoty Podstawowej Nr 54 Dyrektor wyznaczyl pismem z dnia
15.09.2015 r. nauczyciela Pania E.G. Kopia powierzenia funkcji wicedyrektora Szkoly
Podstawowej Nr 54 - (str. 11-12 akt kontroli).

2.2. Stanowisko gltownego ksiggowego Szkoly Podstawowej Nr 54 Kierownik jednostki
powierzyt Pani H.B. od dnia 02.01.2015 r. w wymiarze 0,75 etatu. Pani H.B. posiada
wymagane wyksztalcenie 1 wymagany staz pracy. Kontroler zapoznal si¢ z dokumentem
potwierdzajacym niekaralnos¢ gtéwnej ksiggowej. Przedlozony zakres czynnosci glownego
ksiggowego zostal podpisany przez gléwnego ksiggowego oraz Dyrektora. Zakresy czynnosci
gléwnego ksiggowego, umowy o prace (str. 13-20 akt kontroli).

3. Gospodarowanie mieniem.

Decyzjg z dnia 13.02.2013 r. nr GN.XX.6844.2.8.2012 zostal wygaszony trwaly zarzad w
udziale 50/100 Szkole Podstawowej nr 54 im. Jana Kasprowicza, ustanowiony na podstawie
decyzji Zarzadu Miasta Poznania z dnia 1 lipca 1999 roku, Nr Zg-620/5030/85/99 do
nieruchomosci Miasta Poznania polozonej w Poznaniu przy ul. Maloszynskiej 38.
Ustanowiono na czas nieoznaczony, trwaly zarzad w udziale 50/100 na ww. nieruchomos$é na
rzecz Gimnazjum nr 58 im. Jana Nowaka Jezioranskiego.

Kopia decyzji nr GN.XX.6844.2.8.2012 (str. 21-22 akt kontroli).

Zestawienie skladnikdow majatku wedlug stanu na dzien 30.11.2015 r. przedstawiono

w tabelinr 1.

Tabela nr 1
Wyszczegodlnienie Ksigga rachunkowa Ksigga inwentarzowa
Srodki Trwate (konto 011) 4 791 793,54 4791 793,54
Pozostale srodki trwale (konto 013) 479 062,44 479 062.44
Warto$ci niematerialne i prawne (konto 020) 7583,39 7583,39

Zrodio: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentaciji badanej w jednostce.

Kopia kont 011 - srodki trwate. 013 - pozostale srodki trwale, 014 - zbiory biblioteczne 020 -

wartosci niematerialne i prawne (str. 23- 31 akt kontroli).
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Nieprawidlowosci:

Ewidencja skladnikéw majatku ,,Srodki trwate” prowadzona jest w arkuszach tabelarycznych
Excel, co jest niezgodnie z Polityka Rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem nr
11A/2014 Dyrektora NR 54 im. Jana Kasprowicza w Poznaniu.

Kontroler ustalit ze na zakupione $rodki trwale w miesiacu listopadzie 2015 r. nie naniesiono
numeréw inwentarzowych co jest niezgodne z Polityka Rachunkowosci wprowadzong
zarzadzeniem nr 11A/2014.°

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2015

1. Plan dochodéw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).

1.1 Struktura dochodéw - plan i wykonanie.

Tabela nr 2
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial | Plan na dzien | Wg sprawozdania Rb-27 e
80104 30.11.2015 S za okres od dnia Wg ewidencji ksiggowej
01.01.2015
do dnia 30.11.2015
syntetycznej Nr konta ksiggowego
1 2 3 4 6
0960 - wplywy z roinych oplat
(duplikaty legitymacii) 300,00 216.00 216.00 750-01-801-80101-0690
2400 - wplywy do budzetu
pozostalosci srodkow
finansowych gromadzonych na 0.00 2,00 2,00 750-01-801-80101-240
wydziclonym rachunku jednostki
budzetowej
Przychody ogblem 300,00 218.00 218,00

Zradlo: Opracowanie wihasne na podstawie dokumentacji badanej w jednostce.

Kopia sprawozdania Rb-278S za okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 30 listopada
2015 r. z zalacznikiem (str. 32-33 akta kontroli).

Nieprawidlowosé:

Wplywy oplat za duplikaty legitymacji ewidencjonowano na niewlasciwym koncie - 750 -
»Przychody finansowe™ (jednostki budzetowe) zamiast na konto 720 - »Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych”. Powyzsze narusza pismo okélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 02.01.2014 w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostek

budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych oraz Rozporzadzenie Ministra

’ Polityka Rachunkowosci Szkoly Podstawowej Nr 54 im. Jana Kasprowicza w Poznaniu str. 229




Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
jednostek  budzetowych majacych siedzibe poza

oraz panstwowych granicami

Rzeczypospolitej Polskie;j.

1.2. Na podstawie dowodéw ksiggowych, zapisow w ksiggach rachunkowych, danych ze
sprawozdaﬁ budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykonaniem —
kontroler sporzadzit zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczeg6lnych
rozdzialow: 80101 - Szkoly podstawowe, 80103 — Oddzialy przedszkolne w szkotlach
podstawowych, 80146 — Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli, 80149 - Realizacja zadan
wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci
w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych w szkolach podstawowych i innych formach
wychowania, 80150 - Realizacja zadai wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkolach podstawowych, gimnazjach, liceach
ogolnoksztalcacych, liceach profilowanych i szkotach zawodowych oraz szkotach
artystycznych, 80195 — Pozostala dziatalno$é, 85401 — Swietlice szkolne, 85154 -

Przeciwdzialanie alkoholizmowi, 85415 - Pomoc materialna dla uczniow.

Tabela nr 3
Wykonanie Wykonanie
narastajaco do narastajaco wg | Wykonanie | Wykonanie od | Wykonanie
Rozdziat 80101 Plan na dzien dnia 30.11.2015 ewidencji a listopad | dnia 01.11.2015 | «a listopad Rémi
Nazwa paragrafu 30.11.2015 wg ksiggowej na 2015 do dnia 2015 oniea
sprawozdania dzien w % 30.11.2015 w %
Rb-28 S 30.11.2015 ]
1 2 3 4 5 6 7 (
V20 --wrytathi asobosve: ije 4 668.00 3 767.00 3 767.00 80,70 3154.00 6757|000
zaliczane do wynagrodzen
ARLE:=vpyms pradsania g rabowe 158558000 142520072 | 142520072 89.89 139 190,15 878 0.0
pracownikow
40D - godatkghe wyTiagmodsnic 112 846.00 112 844,61 112 844.61 100,00 0.00 000| 000
roczne
4118 =sklndking uhcgpiesacnia 278 895.00 254181.23 254 181.23 91,14 2292136 822 000
spoleczne
4120 - skladki na Fundusz Pracy 27 645,00 2526137 25 261.37 91.38 2587.86 936 0.00
7 g q Nel 3

4210 - zabup naigriglon: 1 28 688.00 28 404.14 27 86531 97,13 129900 453| 53883
WYPOSIZenm
4240 - zakup srodkow 96 672,00 38 672.00 39 210.83 40.56 307293 308 53883
dydaktveznyeh i ksigzek
4260 - zakup enereii 79 40000 75 608.96 75 608,96 95.23 912731 11.50 0.00




4270 - zakup uslug remontowych 5543700 5320511 53 205,11 95,97 664,20 1,20 0,00
4280 - zakup ustug zdrowotnych. 2 000,00 1 523,50 1 523,50 76,18 0,00 0,00 0,00
4300 - zakup uslug pozostalych 20 833,00 20 493,56 20 493,56 98,37 2 698,55 12,95 0,00
4360 - oplaty z tytulu zakupu uslug
telokomunikacyjapeh dwiadcaonych 2025.00 141461 1 41461 69.86 140,07 692| 000
w ruchomej publicznej
sicei telefonicznej
4410- podroze stuzbowe krajowe 1 000,00 906,78 906,78 90,68 244,42 24,44 0.00
4440 - odpisy na zakladowy fundusz
S iet el ach 89 605,00 89 605,00 89 605,00 100,00 147,00 0,16 0.00
4520 - oplaty na rzecz budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego - 5500.00 4 560,00 4 560,00 82.91 0,00 0,00 0,00
wywoz odpadow
4700- szkolenia pracownikéw
niebgdacych czlonkami korpusu 2500,00 2405,00 2405,00 96,20 0,00
sluzby cywilnej
Razem 239329400 213806259 | 2138 062,59 89,34 185 246,85 774|000
Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej w jednostce.
Ustalenia: W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujaca stwierdzita
niezgodnos¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdaniem Rb-28S w Rozdziale 80101 na dzien
30.11.2015r w pozycji 6 § 4210 - zakup materiatdw i wyposazenia i w pozycji 7 § 4240 -
zakup $rodkow dydaktycznych i ksiazek, réznica wynosita 538,83 zt.
W zwigzku z zaistniala nieprawidlowoscia kontroler zwrécil si¢ do gléwnego ksiegowego
o wyjasnienie réznicy kwot wykazanych w tabeli nr 3.
Glowny ksiggowy ztozyt nastepujace wyjasnienie - (str. 64 akta kontroli):
»Roznica pomiedzy Rb-28 za 11/2015 a wydrukiem z konta w par. 4210 i 4240 na kwote
538,83 zt powstala w wyniku mylnego zaksiegowania tych pozycji”.
Nieprawidlowos¢:
Sprawozdanie Rb — 28 sporzadzone zostalo z naruszeniem zasad okreslonych w § 9 pkr 1 i 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Kwoty wykazane w ww. sprawozdaniu powinny byé¢ zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j.
Tabela nr 4
Wykonanic Wykonanic Ko R
Rozdzial 80101 Plan na dzien na;nslaj:gcu :l“ d_“iu nnms‘l.ajﬂco_ »e :1}::;:;2; W}’konagic il el \.:‘l'::::;:‘l; .-
S ———— 30112015 30.11.20135 wi I!‘\\ld_ﬂl’lt:_]l ) 2015 OI_ 11.2013 du_ 2015 Roinica
! parag sprawozdania ksiggowej na dzien o dnia 30.11.2015 =
Rb-28 % 30112015 W w e
| 2 3 4 5 6 7
4240 - zakup pomacy dydakiyeznych 25 17642 25 176.42 25 176.42 100,00 0.00 000|000
ksiazek
Razem 25 176.42 25 17642 25 176,42 100.00 0.00 000 000

Zrddlo: Opracowanic wlasne na podstawie dokumentacji badanej w jednostee.




Tabela nr5

Wykonanie Wykonanie Wik . Wk -
Rozdzial 80150 Plan na dzich narastajaco do dnia |  naraslajaco wg Lyllt:nnn:;: Wykonanic od dnia | ’[.OM"'&'
e i 30112018 30,11.2015 wg ewidencji .t 0111.2015 do [ P | Rozmic
ATV pATBERIL T sprawozdania ksiggowej na dzieq Tk dnia 30.11.2015 s
Rb-28 S 30.11.2015 L 4
1 2 3 4 5 6 7
:fi':‘gﬂ'k““"'"" Arodiinr dydaktysmych i 173,25 173,25 17325 100,00 0,00 000| 000
Razem 173,25 173,25 173,25 100,00 0,00 0,00 0,00
Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanegj w jednostee.
Tabela nr 6
Wykonanie Wykonanie Wykonanie Wykoraiie ( -
— . i narastajaco do dnia | marastajaco wg T Wykonanic od dnia | |70
rf}"“!"“' 80'0? Planma dieh | "30.11.2015 we ewidencji Alserd | 01112015 do | 2 Stopad | pyeg
a2va PATHETRN T sprawozdania ksiggowej na dzien s dnia 30.11.2015 ey
Rb-28 § 30.11.2015 Wt wre
1 2 3 4 5 6 Vi
321?’};1:;:::31:.;; sobow nic zaliczan 223.00 223,00 223.00 100.00 0.00 0.00 0,00
‘;?;;;\:?L‘:.:‘\f’““’““'“ osobowe 62 407.00 62 406,97 62 406,97 100,00 180,34 029 000
AT domiEnie pYRETIne 3744,00 374347 374347 99.99 0.00 000 000
:;;I“':;;:‘c'““k' e pheepioczenta 12 890.00 12 890.00 12 890,00 100,00 101.33 079 000
4120 - skladki na Fundusz Pracy 1663.00 1663,00 1 663.00 100.00 14,33 0.86 0,00
4260 - zakup energii 17 713.00 17 713,00 17 713.00 100,00 0.00 0,00 { o
4300 - zakup uslug pozostalych 4 323,00 4 323,00 4 323,00 100.00 0.00 0,00 0,00
::f: d‘_:‘t‘j‘{’fgu':"‘l;f:‘::‘d"“‘ fandygz 529900 5299,00 5299.00 100,00 0.00 0.00 0.00
Razem 108 262.00 108 261,44 108 261.44 100,00 296.00 0,27 0.00

Zrodlo: Opracowanie wlasne na pudstawie dokumentacji badanej w jednostee.
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Tabela nr 7

Wykonanie Wykonanie Wykonanic Wykonanic
- i narastajaco do dnia | narastajaco wg A Wykonanic od dnia .
:}"Zd"“' 80”::’ gy 30.11.2015 wg ewidencii mlitopad | 01112015 do | 2 botopad | Rozmica
RZWS pATEEIAN & sprawozdania ksiggowej na dzicn ke dnia 30.11.2015 e
Rb-28 S 30.11.2015 i Wit
1 2 3 4 5 6 7
4300 - zakup uslug pozostalych 600,00 600,00 600,00 100,00 0,00 0,00 0,00
4700 - szkolenia pracownikow
niebedacych czlonkami korpusu shuzby 4314,00 4314,00 4314,00 100.00 0,00 0,00 0,00
cywilngj
Razem 4 914,00 4 914,00 4 914,00 100,00 0,00 0,00 0,00
Zrddlo: Opracowanic wlasne na podstawie dokumentacji badanej w jednostce.
Tabela nr 8
Wykonanic Wykonanie s I
Rozdzial 80149 Plan na dzich narastajaco do dnia | narastajaco wg W)ll.\c:nam‘ll. Wykonanie od dnia W)]l_.:!nann::
N p 30112018 30.11.2015 wy ewidencji - 01.11.2015 do | S | Réznica
azwa.pampmly see sprawozdania | ksiggowej na dzici o dnia 30.11.2015 bt
Rb-28 S 30.11.2015 Wi e
| 2 3 4 5 6 7
;f;l;‘;‘?!’:g"f“’dz‘:“i“ baohinwe 1 260,00 1 260,00 1 260,00 100,00 0,00 000| 000
:;;l':c i el Ll 216,00 216.00 216,00 100,00 0,00 000| 000
4120 - sktadki na Fundusz Pracy 31,00 31,00 31,00 100.00 0,00 0.00 0.00
Razem 1 507,00 1507,00 1 507,00 100,00 0,00 0.00 0,00
Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaciji badanej w jednostce,
]
Tabela nr 9
Wykonanice Wykonanie Wykonanic Wykonanic
Rozdzial 80150 [ narastajaco do dnia narastajaco wg )I' ; ‘; Wykonanie od dnia )I_u:;nnn:;.
Ne p NTLI0IE 30.11.2015 wy ewidencii ey 01112015 do | ** ,’;I“s"“ Rémica
Beva pamgraiv } - sprawozdania ksiggowej na dzien e dnia 30.11.2015 rbls
Rb-28 § 30.11.2015 W we
I 2 3 4 5 6 ¢ 7
;"m'c':);:ﬁ;“‘f“’d’"‘“'“ B 349400 2 999,90 2099,90 85.86 506,15 14,49 0.00
:;;l‘ic':'r:ﬂ“"k’ Baubespiecernin 608.00 490,12 190,12 80.61 8277 1361 o000
4120 - skladki na Fundusz Pracy 98.00 69.69 69,69 71.11 11.79 12.03 0.00
4260 - zakup cnergii 600,00 600,00 600,00 100.00 0.00 0.00 0.00
Razem 4 800,00 4 159,71 4 159,71 86,66 600,71 12,51 0.00

Zridlo: Opracowanie wlisne na podstawie dokumentacji budancj w jednostee.
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Tabela nr 10

Wykonanic Wykonanie Wik 5 Wik X
Rozdzial 80195 Plan na dzies narastajaco do dnia naraslajaco wy u’;i;"m_'ll;: Wykonanie od dnia | }I'nnamd;
v i 0 |t 3 30.11.2015 we ewidencji o 0111.2015 do | 500P* | Remicy
AzWa pamgrail T sprawozdania ksiggowej na dzien W % dnia 30.11.2015 Con
Rb-28 S 30112015 W WD
1 2 3 4 5 6 7
:]:t:l‘c]:;;:ﬂadkl WEiRE 274,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00
4120 - skladki na Fundusz Pracy 40.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 1 680,00 121063 1 210,63 72,06 0,00 0,00 0,00
::;l_:;”"“" Spdkow dydakiieanyeh i 148,00 0,00 0.00 0,00 0,00 000| 000
4300 - zakup uslug pozostalych 7 194,00 502036 5020,36 69,79 895,94 12,45 ( 1]
P dc:ﬂffgﬂ"u‘;ﬂ}"“""“” Tindeiss 25 502,00 24 064,00 24 064,00 94,36 0,00 000 000
Razem 34 838,00 30 294,99 30 294,99 86,96 895,94 257 0,00
Zrodlo: Opracowanie wlasne na podstawic dokumentacji badanej w jednostee.
Tabela nr 11
Wykonanie Wykoname Wykonanic Wik .
Rozdzial 85154 Plan na dzici narastajaco do dnia narastajaco wig 7a listonad Wykonanic od dnia | | ¥ runnmdc
Noms = e 3011.2015 we ewidencji oy 01112015 do | 5P | Rimica
a7iva paragriu B sprawozdania | ksiggowej na dzien - dnia 30.11.2015 et
Rb-28 § 30.11.2015 W Wite
1 2 3 4 5 6 7
ko i S C ]
:;‘:I’i;;‘lf““k‘ mauboRiocTonie 1 746,00 93631 93631 53.63 0,00 000| 000
4120 - skladki na Fundusz Pracy 245.00 126,45 126,45 51.61 0.00 0.00 0,00
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 10 000.00 8 759407 8 759.07 87.59 3 299.07 32.99 0.00
Razem 11 991,00 982183 9 821,83 81.91 329907 27.51 0,00

Zradlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej w jednostee.
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Tabela nr 12

Wykonanie Wykonanic 4 e o -
Rozdzial 85401 Bl i dsten narastajaco do dnin narastajaco wg ‘z.vnyll;;:gm;- Wykonanic od dnia W)II.‘ ‘:"m]:'
Nagwa p 30.11.2075 30.11.2015 wg ewidenciji 261 5‘“‘ 01.11.2015 do | & 2'; !"5"" Réznica
azwa paragraiu Fed sprawozdania | ksiggowej na dzien i dnia 30.11.2015 o
Rb-28 S 30.11.2015 - Were
I 2 3 4 5 6 7
jgz‘?j;l::’:r"u‘:;::;“’b"““ vl alicamis 663.00 663,00 663.00 100,00 0.00 000| 000
::';::)"v;"iﬁ;i';’:ﬁ"’d""‘“‘“ exgbowe 208 308,00 184 166,07 184 166,07 88,41 19 193,86 921 0,00
;';’:z"n; dndatkow wymagmdianie 15 774,00 1577347 1577347 100,00 350,00 222|  o0p0
! p‘ o) ke Abszisozcaln 40 418,00 36 006,99 36 006,99 89,09 351365 869 0,00
4120 - skladki na Fundusz Pracy 2 945,00 2 650,08 2 650,08 89,99 261,82 8,89 0,00
P d;fg;ﬁ;ﬁrﬁ:}’fd““’ finduss 15 855,00 15 297,00 15 297,00 96,48 0,00 000| 000
Razem 283 963,00 254 556,61 254 556,61 89,64 2331933 821 0,00
Zrédlo: Opracowanic¢ ivlasne na podstawie dokumentacji badanej w jednosice.
Tabela nr 13
Wykonanie Wykonanie : . .
Rozdzial 85154 Plan na dzici narastajaco do dnia naraslajaco wg ‘;V"\rli::na:: Whykonanie od dnia wy:.‘:"am:
Nawwa G o m‘;“ 30.11.2015 we ewidencji 2 ,m"f 01.11.2015 do [ " 5POPC | Rezmica
Arve paragralu R sprawozdania ksiggowej na dzien B dnia 30.11.2015 e
B Rb-28 S 30.11.2015 W e
1 2 3 4 5 6 7
3260 - Inne formy pomocy dla uczniéw 121400 103125 1031,25 84,95 0,00 0.00 0,00
.| Razem 1214,00 103125 103125 84,95 0,00 0,00 0,00

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej w jednosice.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosi 213657.90 zi co stanowi 744 %
planowanych wydatkéw ww. paragraféw.

Kopie sprawozdan Rb-28 S — (str. 34 - 62 akt kontroli).

W miesigcu listopadzie 2015 r. dowody ksiegowe ujmowane byly w ewidencji ksiggowej
W postaci jednego zapisu, ktory stanowil sume od 2 do 9 (faktur), zapiséw w ksiegach
rachunkowych dokonano bez okreslenia rodzaju dowodu, zrozumialego opisu. Powyzsze
narusza z art. 23 i ust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. v.o.r.

W zwiazku z powyzszym kontrolujaca zwrécita sie do glownego ksiggowego
o wyjasnienie.

Wyjasnienie Glownego ksiggowego — (str. 63 akt kontroli).
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Nieprawidlowos¢:

Dokonywanie zapisow w ksiggach rachunkowych bez okreslenia rodzaju dowodu -
zrozumialego opisu, niezgodne jest z art. 23 i ust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. u.o.r.

Ustalenia:

Dokonywano w miesigcu grudniu tzw. (refundacji) na aczng kwote 30572,62 zl, pomiedzy
rachunkami bankowymi: rachunkiem podstawowym a wydzielonym rachunkiem dochodow
wlasnych.

Wydruk z Banku PKO S.A. z dnia 22.03.2016 ,,zestawienie wybranych operacji” (str. 65 —
72 akta kontroli):

W powyzszej sprawie gldwny ksiggowy zlozyl wyjasnienie: , Wyjasniam, ze w miesiqcu
grudniu przelatam z rachunku WRD na budzet 6 i 10.12.2015 r. lgcznie 25000,00 zi
w obawie Ze zabraknie Srodkow na biezqce platnosci. Pozyczke zwrécilam 7.12.2015 i
11.12.2015 po otrzymaniu z WO 10.12.2015 pozostalej czesci dotacyi.

Pozostale odrebne przelewy, ktore dokonalam z budietu na WRD dotyczq platnosci
zwiqzanych z organizacjq 50-lecia naszej szkoly. Wydatki na tq uroczystosé poczatkowo byly
pokrywane z rachunku WRD, natomiast po otrzymaniu dotacji na 350 -- lecie z WO na
rachunku budzetu zrobilam korekty.”

Nieprawidlowos¢ :

Dokonywanie tzw. .refundacji pomigdzy rachunkami bankowymi budzet — WRD
i odwrotnie™ narusza art. 223 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

2. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw)

Na mocy uchwaly Nr XVI/172/VII/2015 Rady Miasta Poznania z dnia 8 wrzesnia 2015 r.
zmieniajacej uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada
w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,
prowadzacych dzialalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.
kontrolowana jednostka budzetowa jest uprawniona do prowadzenia wydzielonego rachunku
dochodow.

2.1. Zestawienie dochodow osiagnigtych przez kontrolowang jednostke wg paragrafow oraz
planu na dzien 30.11.2015 r. wedlug zestawienia wykonanych wydatkow i dochodéw

przedstawiono w tabeli nr 14.
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Tabela nr 14

Klasyfikacja Budzetowa

Plan na dzien 30.11.2015 r.

Wykonanie narastajaco weg
cewidencji ksiggowej na dzien

Nr konta ksiggowego

Rozdzial 80104 30.11.2015

| 2 3 4

0690 - wplywy z réznych

oplat podatek od 1276.00 1275,76 801-80101-0690
nicruchomosci

e b 57798.00 64861.84 801-80101-0750
dzierzawy

0830- wplywy z uslug -

Rozliczenie wydatkéw za

media dokonywane pomigdzy 101624,00 71204,06 801-8010-0830
szkolami w ramach jednego

budynku

920 — pozostalc odsetki 500,00 211,25 801-80101-0920
0970 - wplywy z rbznych 3800,00 1160,04 $01-80101-0970
dochodow

Przychody ogélem 164998,00 138712.95

Powyzsze zestawienie sporzadzono na podstawie zestawienia dochodéw za miesiac listopad
(str. 73 akta kontroli).

3. Prawidlowos¢ zawartych umow.

W okresie objetym kontrolg Szkota Podstawowa Nr 54 pozyskiwata dochody miedzy
innymi z tytutu zawartych uméw, ktére zostaty ujete w zestawieniu uméw oraz terminéw
realizacji naleznosci z tytulu dzierzaw w miesiacu listopadzie 2015 r. (str. 74-75 akta

kontroli), kopie uméw (str. 76- 105 akta kontroli).

3.1 Kontroli poddano terminowos$¢ realizacji naleznosci z tytulu dzierzaw w miesigcu
listopadzie 2015 r. Z ww. zestawienia wynika ze w miesigcu listopadzie na 13 dzierzawcow 4
nie dokonato wplaty w wyznaczonym terminie.

Nieprawidiowos¢:

Do zalegajacych z zaplata naleznosci najemcéw nie wysylano wezwan do zaplaty, nie
naliczano odsetek od nieterminowych wplat czym naruszono art. 40 ust. 2 pkt.3 u.fp. oraz § 8
ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
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4. Biorac pod uwagg dowody ksiegowe, ewidencje ksiggowa kontroler sporzadzit zestawienie

wydatkéw wydzielonego rachunku dochoddow.

Tabela nr 15

Rozdzial 80101 \’?‘_’ykonﬁnlcllmraslaf_;qco wg Wykonanie za listopad
= ewidencji ksiggowej na dzien
nazwa paragrafu 30112015 2015
1 2 3
2400 - wplywy do budzetu pozostatosci srodkdw finansowych 250 000
gromadzonych na wydziclonym rachunku jednostki budzetowej
, ] 993,99 0.00
3020 - wydatki osobowe ni¢ zaliczane do wynagrodzen
17765,65 1485,66
4210 - zakup materialow i wyposaZenia
10005,65 5468,14
4240 - zakup srodkdw dydaktycznych i ksigzek
4159821 2170,20
4260 - zakup energii
10801,90 3567,00
4270 - zakup uslug remontowych
19445,71 3601.36
4300 - zakup uslug pozostalych
4360 - oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych $wiadczonveh w 160,32 0.00
ruchomej publicznej sieci telefonicznej
282,00 0.00
4410- podroze sluzbowe krajowe
0,00 0.00
4430- rozne oplaty i skladki
1606.00 146.00
4480 - podatek od nieruchomosci
4520- oplaty na rzecz budetdw jednostek samorzadu terytorialnego 3040.00 0.00
4700- szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu shuzby 22050 000
cywilnej
Razem 105 921,43 16438.36

Zradlo: Opracowanic wlasne na podstawic dokumentacji badanej w jednostee.

Kontroler ustalil, ze dane liczbowe wykazane w powyzszej tabeli sa zgodne z danymi

wynikajgcymi  z ewidencji  ksiggowej. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkow
wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 16438.36 zl.
Analityka rachunkéw bankowych (wedlug dokumentow listopad 2015) (str. 106- 107 akta

kontroli).

5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT
5.1. Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzenia rejestrow sprzedazy VAT i rejestru zakupu.

faktur zwigzanych ze sprzedaza zwolniong z podatku VAT oraz sprzedaza opodatkowang wg
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stawek procentowych, na prébie do badania miesigca listopada 2015 r, przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli - (str. 112 -114 akt kontroli).

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono:

e zgodnos¢ danych, wynikajacych z deklaracji z rejestrami sprzedazy i zakupu,

e prawidlowos¢ odzwierciedlenia w dokumentacji zrédlowej wszystkich czynnoscei
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez jednostke w okresie objetym kontrola.

Ustalenia:

W ..rejestrze zakupu — towary i ustugi” w pozycji 13 ujeto fakture o numerze 6/2015 z dnia

23.11.2015 ,,Uslugi Ogrodnicze” kwota netto - 1100,00 zt, VAT — 88,00 zi, VAT

podlegajacy odliczeniu 88,00 zt., brutto 1188,00 zt. Ponownie w pozycji 24 ujeto fakture

o numerze 6/2015 z dnia 23.11.2015 ,,Ustugi Ogrodnicze” kwota netto 965,85 VAT —

222,15 zl, VAT podlegajacy odliczeniu 222,15 zt., brutto 1188,00 zl,

Jednostka nie weryfikuje kontrahenta (zgodnie z wymaganiami pod wzgledem istnienia

przedsigbiorstwa w KRS lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej) przed zawarciem transakeji

Nieprawidiowosci:

Kontroler ustalil, ze wystepuje réznica pomigdzy danymi zawartymi w deklaracji VAT7e

~Elementarna deklaracja dla podatku od towaréw i ustug dla miasta™, rejestrem sprzedazy,

a zapisem konta 760 na kwotg 299 z netto, dotyczy faktury nr 13/11/2015, kt6rej nie ujeto na

koncie 760 - ,.Pozostale przychody operacyjne” .

W rejestrze zakupu towardw i ustug: w pozycji 4 ujeto fakture nr FVS /2015/10/0146, ktéra

nie posiadaly danych adresowych Miasta Poznan, w polach ., Data dokumentu” oraz data

»Data wptywu dokumentu™ daty byly niezgodne z zalaczonymi dokumentami, w pozycji 24

wykazano transakcje nie wynikajg z dowodu ksiegowego.

Powyzej opisane nieprawidlowosci stanowa naruszenie zarzadzenia Nr 397/2014/P z dnia

30.06.2014 r. zmieniajacego zarzadzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia

02.01.2014 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ushug oraz

sporzadzania deklaracji VAT przez Miasto Poznan.

Kopia rejestrow sprzedazy i zakupu VAT oraz faktur zwiazanych ze sprzedaza i zakupami -

(str. 115 - 157 akt kontroli).

5.2. Prawidtowo$¢ sporzadzenia elementarnej deklaracji VAT - 7e na prébie do badania

miesigca listopada.

Z ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidlowosci sporzadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za miesiac listopad 2015 r. pod wzgledem formalnym
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i rachunkowym wynika, ze dane zawarte w deklaracji elementarnej VAT - 7e zgodne sa
z danymi liczbowymi wykazanymi w ewidencji kont ksiggowych 220 -, podatek naliczony”, _
Kopia deklaracji VAT - 7e za listopad 2015 r., (str. 158-159 akt kontroli).
6. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych
Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (str. 160 akta kontroli).
Sprawozdania budzetowe roczne:
e Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego od poczatku roku do dnia 30 listopada 2015 r.,
o Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego od poczatku roku do dnia 30 listopada 2015 r.,

Whnioski:
Sprawozdania budzetowe Rb-27S, Rb-28S, sporzadzone zostaly w sposob czytelny, podpisy
zlozono odrgcznie na kazdym formularzu w miejscu do tego oznaczonym. Pod podpisem
umieszczona jest imienna pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;j.
Nieprawidlowosé:
Sprawozdanie Rb — 28 sporzadzone zostalo z naruszeniem zasad okreslonych w § 9 pkt [ i 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczodci
budzetowej (Dz. U. z dnia 23 stycznia 2014 r. Dz.U.2014.119). Kwoty wykazane w ww.
sprawozdaniu powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.
7. Kontrola gospodarki pieni¢znej
7.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
jednostki w okresie od 01.11.2015r. do 30.11.2015 r.,

Tabela nr 16

Numery Numery Numery Potwicrdzenic na Rodzaje
fesige — e 2 . sprawdzonyc dowodach procedur ; dzonve
Npl::(]:}tn wyciagow Raportow Numery list plac spg:::ﬁ:’s}én\)‘uh kon!r;t}lli ”"5“““,"3’?‘3‘ “'h
= bankowych kasowych B ) 0\ neew
ksiggowych Tak Nie ksiggowych
158. 159. 160. _:—nk:{r};: .
161. 162, 163, ”‘;;;;:“"l,;z‘}
y 164, 165, 166, ~ , g
Budzet e 4 0d232do 246 | 266-293 X KW, raporty
170,171, 172. '\‘\‘:‘;:‘;
73 s
173 bankowe,
Fakiury.
Farrlontin 122, 123, 124, rachunki PK.
“rj‘ dl‘:'l"l:“:‘ 125. 126. 127. 82,312 , KW. raporty
ol | 128129, 130. =8 N Kasowe,
dochodow 131,132 wyciaggi
bankowe.
S
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W oparciu o przedlozone uregulowania oraz dowody ksiggowe sprawdzono legalnosé
i celowos¢ ww. wydatkéw. Kontrola w tym zakresie nie wykazata nieprawidtowosci.
Na podstawie doboru proby dowodéw ksiegowych obejmujacych okres od 01.11.2015 r. do
30.11.2015 r. (w tabeli nr 16 ) stwierdzono, ze:
* zapisy w wyciggach bankowych zgodne s3 z dowodami zrédlowymi,
* na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,
* wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
e w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,
o dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi
w dowodach zZrédtowych potwierdzajacych dokonane operacje (faktury, rachunki),
 ujgte w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrodlowymi
(fakturami, rachunkami),
Whniosek: Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontrola nie wykazata
nieprawidlowosci funkcjonowania gospodarki pienigznej prowadzonej za posrednictwem
banku.
7.2. Prowadzenie gospodarki kasowej.
Szczegolowe E;'Jinfonnacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiom.:-n w kwestionariuszu o nazwie ..Kontrola gospodarki kasowej” (str.161-162 akta
kontroli).
Obowiazki kasjera w Szkole podstawowej Nr 54 wykonuje Pani, ktéra zatrudniona jest na
stanowisku sekretarza szkoly. Kontroler stwierdzil, iz w aktach znajduje si¢  Karta
Stanowiska Pracy, w ktorej powierzono . prowadzenie obslugi finansowej szkoly” kopia
dokumentu (str. 163-165 akta kontroli).
W trakcie kontroli sprawdzono raport kasowy ,.nr 4 / budzet” z listopada 2015 r. za okres od
01.11.2015 r. do 30.11.2015 r. w zakresie:
® ujmowania operacji kasowych w raportach,
o zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,
e kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

e zgodnosci zapisow w raportach kasowych z dowodami zrodiowymi.
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* ujmowania operacji kasowych w miesigcu objetym kontrola,
e czy ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sq poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
e czy dowody ksiggowe zatwierdzane sg przez upowaznione do tego osoby,
* czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje uprawniony pracownik.
Whnioski:
Gotowka pobierana z rachunku bankowego przyjmowana byla do raportéw kasowych
w dniu jej pobrania, kwota przyjmowana do raportéw kasowych zgodna byla
z dowodami kasowymi potwierdzajacymi jej przyjecie oraz wyciggami bankowymi. Kopia
raportu kasowego z zalacznikami (str. 166 - 227 akta kontroli).
Ustalenia:
Do raportu kasowego ,.nr 4/ budzet”™ za okres od dnia 01.11 do 30.11.2015 r. zostaly
zalaczone faktury:
1) FADET/00057/09/2015/POS2 z dnia 14.09.2015 na kwote 25,20 z,
2) 100/2015 z dnia 13.10.2015 na kwote 26,00 zi,
3) FADET/000019/10/2015/POSI z dnia 16.10.2015 na kwote 112.50 zt.
4) FADET/000044/10/2015/POS2 z dnia 16.10.2015 na kwote 10,20 zl,
5) 002318FV z dnia 17.10.2015 z dnia 17.10.2015 na kwote 72,00 zi,
6) 80/820/2015 z dnia 31.10.2015 na kwote 19,95 zl,
7 Fp/125/2015/406 z dnia 17.10.2015 na kwotg 15,98 zi,
8) Paragony za przejazd taksowka z dnia 19.10.2015 na kwote 56,11 zI,
9) 2015-10-273689 z dnia 20.10.2015 na kwote 44,80 z,
10) FP/210/2015/766 z dnia 20.10.2015 na kwote 17,50 zl,
11) 09/10/2015 z dnia 21.10.2015 na kwote 45,00 zi,
12) 664/N/1201 z dnia 22.10.2015 na kwote 5,50 zl,
13) FV00160/N1201/P0754007/G/10/15 z dnia 26.10.2015 na kwote 7.70 zl,
14) 220852/8003/2015 z dnia 21.10.2015 na kwote 115,84 zl,
15) 2015-10-279491 z dnia 26.10.2015 na kwote 131.94 zl.
16) 2015-10-282895 z dnia 29.10.2015 na kwote 63,00 zi.

Nieprawidlowosc:
W zwiazku z ustaleniem opisanym w powyzej do ksiag rachunkowych wprowadzono
zdarzenie. ktdre nie wystapilo w danym okresie sprawozdawczym tj. dolgczono do raportu

kasowego ..nr 4/budzet” dokumenty ksiggowe z miesigeca wrzesnia i pazdziernika 2015 r.
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Powyzsze stanowi naruszenie art. 20 ust. 1 ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci.

Na dowodach zrédiowych, zalaczonych do raportu kasowego nie zamieszczono pozycji, pod
ktorymi zostaly ujete w raportach, co narusza art. 21 ust. 1 pkt 6 i art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Brak oznaczenn w kontrolowanej jednostce drukéw Scislego zarachowania KP i KW. Ksigzke
drukéw Scislego zarachowania prowadzi kasjer. Dzialanie takie narusza postanowienia
obowigzujacej w jednostce — Polityki Rachunkowosci, ktorej zapis brzmi nastepujaco
»Numerowanie drukow $cistego zarachowania, ktére nie posiadajg numerdw nadrukowanych,
polega na nadaniu im kolejnego numeru w biezacym roku budzetowym™® oraz »Ewidencja
drukéw $cislego zarachowania jest prowadzona na biezaco w ksiedze drukéw Scistego
zarachowania przez pracownika ksiegowosci.” 7.

8. Prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i ﬁnansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegdlowe iilnformacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczyci;i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu -
(str. 228 - 230 akt kontroli).

Nieprawidtowc;:osci:

W miesigcu li.étopadzie 2015 r. dowody ksiggowe ujmowane byly w ewidencji ksiggowe;j
W postaci jednego zapisu, ktéry stanowil sume od 2 do 9 (faktur), zapisow w ksiggach
rachunkowych dokonano bez okreslenia rodzaju dowodu, zrozumialego opisu. Powyzsze

narusza z art. 23 iust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. v.o.r.

Wplywy oplat za duplikaty legitymacji ewidencjonowano na niewtasciwym koncie - 750 -
-Przychody finansowe™ (jednostki budzetowe) zamiast na konto 720 - .Przychody z tytutu
dochodow budzetowych™. Powyzsze narusza pismo okélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 02.01.2014 w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladéw budZzetowych oraz Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw

kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek

-3 . o+ oge . = . . . .
Polityka Rachunkowosci Szkoly Podstawowej Nr 34 im. Jana Kasprowicza w Poznaniu str. 191

7 n s s o - - . s N
Polityka Rachunkowosci Szkoly Podstawowej Nr 54 im. Jana Kasprowicza w Poznaniu str. 191
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budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.
9. Racjonalnosé, legalnosé, celowosé wydatkow.
9.1. Legalnos¢ wydatkow
Zrealizowane w okresie objetym kontrolg wydatki znajdujg  potwierdzenie
w dowodach ksiggowych.
9.2. Racjonalnosé i celowosé wydatkow
e wydatki dokonane w listopadzie 2015 r. poniesiono na cele statutowe Szkoly
Podstawowej Nr 54.
e zobowigzania wobec kontrahentéw realizowano w terminach wyznaczonych na
fakturach/rachunkach.
10. Rozliczenia finansowe w 2015 r. dokonywane byly za posrednictwem Banku PKO.
Jednostka korzysta z elektronicznych form przelewu. Do dysponowania saldem rachunku
przy wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem Internetu w 2015 roku wymagane

bylo zlozenie dwodch podpiséw elektronicznych.

11. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

Na podstawie wybranej proby dokumentdéw przedstawionych podczas kontroli stwierdzono,
€ W kontrolowanej jednostce brak starannosci przy wprowadzeniu uregulowan
w zakresie gospodarki finansowo — ksiggowej.

12. Informacje koncowe, ocena, podsumowanie, ustalenia wnioski:

12.1. Kontroler ustalil ze Polityka Rachunkowosci zostata wprowadzona, bez uwzglednienia
w jej tresci specyfiki dziatalnosci Szkoly Podstawowej Nr 54 oraz bez dostosowania jej do
obecnych potrzeb jednostki, stwierdzono réwniez brak starannosci kierownika jednostki przy
wprowadzeniu uregulowan w zakresie gospodarki finansowo —~ ksiggowe;.

12.2. Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci (w szczegoélnosci zakladowy
plan kont) nie jest biezaco aktualizowana o zmiany wynikajgce z obowiazujacych przepisow
prawa czym naruszono art. 10 ust. 2 u.o.r.

12.3. Kierownik jednostki nie okreslit zasady przechowywania danych. w tym ksigg
rachunkowych (wydrukéw komputerowych). dowodoéw ksiggowych i innych dokumentéw.
stanowiacych podstawe dokonywania zapiséw w ksiggach rachunkowych jednostki, czym

naruszyl art. 71- 73 uor.
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12.4. W polityce rachunkowosci kierownik jednostki nie okreslit Wersji oprogramowania
i daty jego eksploatacji czym naruszono art.10 ust.] pkt 3 lit. ¢ ustawa z dnia 29 wrzesnia
1994 r. u.o.r.

12.5. Ewidencja skladnikéw majatku ,,Srodki trwale” prowadzona jest w arkuszach
tabelarycznych Excel, co jest niezgodnie z wytycznymi Polityki Rachunkowosci
wprowadzong zarzadzeniem nr 11A/2014 Dyrektora NR 54 im. Jana Kasprowicza
w Poznaniu.

12.6. Kontroler ustalit ze na zakupione $rodki trwate w miesigcu listopadzie 2015 r. nie
naniesiono numeréw inwentarzowych co jest niezgodne z Polityka Rachunkowosci
wprowadzong zarzadzeniem nr 11A/2014.

12.7. Wplywy oplat za duplikaty legitymacji ewidencjonowano na niewlasciwym koncie -
750 - ,.Przychody finansowe” (jednostki budzetowe) zamiast na koncie 720 - »Przychody z
tytulu dochodéw budzetowych”. Powyzsze narusza pismo okoélne Nr 1/2014 Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont dla
Jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych oraz Rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budZetowych,:_,s:amorza(dowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz paﬁstwgkj\;\_rych Jednostek  budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospoliiéj Polskie;j.

12.8. W miesigcu listopadzie 2015 r. dowody ksiggowe ujmowane byly w ewidencji
ksiggowej w postaci jednego zapisu, ktéry stanowil sumg od 2 do 9 (faktur), zapisoéw
w ksiggach rachunkowych dokonano bez okreslenia rodzaju dowodu, zrozumialego opisu.
Po'\vﬁsze niezgodne jest z art. 23 i ust. 2, art. 24 ust. 1, 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
u.o.r.

12.9. Sprawozdanie Rb — 28 sporzadzone zostalo z naruszeniem zasad okreslonych w § 9 pkt
1 1 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. Kwoty wykazane w ww. sprawozdaniu powinny by¢ zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.

12.10. Dokonywano .refundacji pomigdzy rachunkami bankowymi budzet — WRD
1 odwrotnie™ co narusza art. 223 ust 3 ustawy o finansach publicznych.

12.11. Do zalegajacych z zaplatg naleznosci najemcéw nie wysylano wezwan do zaplaty. nie
naliczano odsetek od nieterminowych wplat czym naruszono art. 40 ust. 2 pkt.3 u.f.p. oraz § 8

ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad

23



rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych =zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

12.12. Kontroler ustalit, ze wystgpuje réznica pomigdzy danymi zawartymi w deklaracji VAT
7e¢ ,Elementarna deklaracja dla podatku od towaréw i uslug dla miasta” a rejestrem
sprzedazy, i zapisem konta 760 na kwotg 299 zl netto, dotyczy faktury nr 13/11/2015 ktérej
nie ujgto na koncie 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne™ .

W rejestrze zakupu — towaréw i ustugi: ujeto fakture ktéra nie posiadaly danych adresowych
Miasta Poznan, w polach ,.data dokumentu™ oraz data ,.data wpltywu dokumentu™ daty byty
niezgodne z .zataczonymi dokumentami, w jednym przypadku wykazano transakcje nie
wynikajace z dowoddw ksiggowych oraz blednie wpisano nr NIP kontrahenta.

Powyzsze narusza zarzadzenie Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r. zmieniajace zarzgdzenie
Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towaréw i uslug oraz sporzadzania deklaracji VAT przez Miasto
Poznan.

12.13. Pracownik, ktéremu powierzono obowigzki z zakresu prowadzenia kasy. prowadzi
ewidencj¢ drukéw $cislego zarachowania zwigzanych z gospodarka kasowa. co moze
wskazywaé. ze nie zostal zapewniony prawidlowy nadzor nad gospodarka kasows. Powyzsze
nie spelnia zasad standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansoéw publicznych zawartych
w Komunikacie Nr 23 Ministra Finansoéw z dnia 16.12.2009 r., a w szczegélnosci standardu
nr 14 lit c) .Szczegélowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji Finansowych
1 gospodarczych™.

12.14. Druki Scistego zarachowania KW — kasa wyplaci, KP — kasa przyjmie nie byly
oznaczone numerami ewidencyjnymi. Dzialanie takie narusza postanowienia obowiqzujqcej
w jednostce — Polityka Rachunkowosci.

12.15. Na dowodach Zrédiowych. zalaczonych do raportu kasowego nie zamieszczono
numerdéw tych dowoddéw i pozycji, pod ktorymi zostaly ujete w raporcie co jest niezgodne
z art. 24 ust. 4 pkt 1 uor. '

12.16.W raporcie kasowym nr ..4/budzet™ za okres od 01.11.2015 do 30.11.2015 r. zalgczono
dowody ksiggowe wystawione w miesigcu wrzesniu 1 listopadzie Powyzsze stanowi

naruszenie art. 20 ust. | ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. u.o.r.
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Sprawozdanie sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymuje Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢
w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiggowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz § 40 w zw. z § | ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawié
stanowisko wobec zawartych w nim ustaler, ocen, uwag i wnioskéw. Zawarte
w sprawozdaniu oceny, uwagi i wnioski sq ocenami, uwagami i wnioskami kontrolera. Ich
wykorzystanie lezy w wylacznej kompetencji Pani Dyrektor i organu nadzorujacego.

Kon"trolg odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 8.

Na tym sprawozdanie zakoficzono.

Poznan, dnia {0% 2016 . Kontroler
Katarzyna Galla — Kedziorek
= L ssisinmmmmnind /
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