AWK-11.1711.2.41.2015
Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy z dni@7.09.1991 r. o systemigwiaty w Poznaskiej Szkole Choralnej
Jerzego Kurczewskiego ul. Cegielskiego 1, 61-862nBo w dniach od 06.11.2015 r.
do 13.11.2015 r. z wwlczeniem dnia 09.11.2015 r. oraz 11.11.2015 Kontrolg
przeprowadzitaladwiga Mazur, pracownik Biura Audytu Wegtrznego i Kontroli Urzdu
Miasta Poznania. Kontrola ¢ig jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtnznego
I Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przez Prezyde Miasta Poznania. Kontrol
przeprowadzono w trybie ina zasadach ¢lkreych w Zaradzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012v rsprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatirrliasta

Poznania. Zawiadomienie o kontrakta kontroli str. 1-4.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pmfjich (Dz.U.2013.885 j.t.),

ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.).,

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzina@a naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.)

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.sprawie sposobu

A\

prowadzenia gospodarki finansowej jednostek zbtmvych i samorgowych
zaktadow budetowych (Dz.U.2010.241.1616 ze zmianami) obecnidJ[2015.1542
j-r),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegodlnych
zasad rachunkowoi oraz planow kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hietowych, samomdowych zaktadow
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fgsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.
z 2013 r. poz. 289),



rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowe] jednostek Zbtmlvych i1 samormowych
zaktadow budetowych (Dz.U.2010.241.1616 ze zmianami) obecnidJ[2015.1542
j-r),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkéw
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014. 1053 |.t. ze zrami),
rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 w. sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. z 2014 Nr 119 ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakregeracji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednosteidzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi uchwaNr XXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewcipchwat Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 ratwist zmiana uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzéia 2014 r.,

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandstug (Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 201® sprawie zwolnig od
podatku od towarow i ustug oraz warunkow stosowanEh zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 rspwrawie wystawiania
faktur (Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013vrsprawie towaréw
i ustug, dla ktérych obra sk stawlke podatku od towarow i ustug, oraz warunkéw
stosowania stawek obwinych ( Dz. U. 2013.1719),

zarzadzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaaz @h01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozma (zmienione zamdzeniem Nr 397/2014/p z dnia
30.06.2014 r.),



» Pismo Okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznandnia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont djadnostek buzktowych

i samoradowych zaktadow bugktowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowad prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkow, spidaenie zgodriei

sporadzanych sprawozdaz ewidenci ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrole przeprowadza sipod wzgédem nasfpujacych kryteridw:

legalnGci, ktéra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegirenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione podmioty,
gospodarngxi, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginasci i minimalizacji nakladéw/kosztow prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej, jako i wydajnaci (tj. uzyskania najlepszych
efektow przy maliwie najmniejszych naktadach),

celowaci, ktora obejmuje zgodié z celami okrédonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalndci, stosownie do metodsrodkow odpowiednich dla aginiccia tych celow,
przy czym skuteczrio rozumie s, jako stopié zgodndci pomidzy zamierzonymi

a faktycznymi skutkami dziataldoi,

rzetelndci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkéw z naleyta starannécia, sumiennie

i terminowo, wykonywanie zobowzan zgodnie z ich tr&ia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokr&lonych dziata lub
stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywisiq, we wiagciwej formie i wymaganych
terminach.

IIl. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a

A) Kontrola wewrtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylrhrdochodow i wydatkow efych
w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r.
Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochoddéw i wydatkowkaloywanych ze srodkow

publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,



» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

e prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidlowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie regoddanych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidend{siegowa,

e prawidlowd¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnasci kontrolnych sprawdzono takze:

» prawidlowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grudzil4 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodndg¢ danych, wynikajcych z rejestrow sprzeghai zakupu z deklarag)

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o0 przepisy prawa obpwace w 2014 r. oraz na

podstawie zgodrioi dokumentacji ze stanem faktycznym.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalec# pokontrolnych

Na podstawie ksiki kontroli zewrgtrznej, kontroler ustalitze okresie ostatnich trzech lat
Biuro Audytu Wewrtrznego i Kontroli nie prowadzito kontroli w Poziskiej Szkole

Chéralnej.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiegowej
obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku w tym vzakresie podatku
VAT.

1. Ustalenia szczegoétowe:

1.1. Poznaska Szkota Chéralna Jerzego Kurczewskiego prowadziatalngé
organizacyjno-prawpn w formie jednostki buzktowej, ktéra na podstawie regulaciji
okreslonych w art. 9 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 200 o finansach publicznych
zaliczana jest do jednostek sektora finanséw pumijich. Poznaska Szkota Choralna,

prowadzi dziataln§ w oparciu o Statut, ktory zostat zatwierdzony rasipdzeniu Rady
4



Pedagogicznej w dniu 14 wrgea 2014 r. Dziatalng® szkoly w imieniu organu

prowadacego tj. Miasta Poznania nadzoruje Wydziaiwiaty Urzedu Miasta Poznania.

Organem sprawa¢ym nadzor pedagogiczny jest minister dgtvy do spraw kultury

i ochrony dziedzictwa narodowego. Gospodarka fioaas prowadzona jest w oparciu o

zasady okrdone w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finehgaublicznych (Dz. U. 2013

p0z.885) oraz w oparciu przepisy wykonawcze wydaa@odstawie ww. ustawy. Zgodnie z

rozdziatem Ill 8 1 obowizujacego Statutu organami szkoby. s

* Dyrektor szkoty,

« Rada Pedagogiczna,

* Rada Rodzicow,

* Samorad uczniowski.

1.2. Zasady rachunkowvgoi zostatywprowadzone zagdlzeniem nr 1/2014 Dyrektora z dnia

31 stycznia 2014 r. Oceny prawidto$eo opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu

kontroli akta kontroli str. 5-8.

Pismem Okoélnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznanidnia 2 stycznia 2014 r.

wprowadzano wzorcoavinstrukcg do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek zmidwych,

zaktadow budetowych, jako wytyczm do sporzdzania jednolitych zasad (polityki)

rachunkowéci w jednostkach organizacyjnych Miasta Poznaniajab na uwadze zapisy

ww. dokumentu jednostki zostaly zobaw@ne do opracowania polityki rachunkadeno

z uwzgkdnieniem obowjzujacego wzorca.

Whioski

Polityka rachunkow&ri zawiera wymagane przepisem art. 10 ust. 1 ustawgnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi zapisy. Zaktadowy plan kont opracowano zgodnie

z wytycznymi okrélonymi w Pémie Okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia

2 stycznia 2014 r.

1.3. Gospodark finansowa w Poznaskiej Szkole Choralnej w okresie etym kontroh

regulowaty nkej wymienione zargzenia:

e zarzdzenie Dyrektora nr 2/2014 z dnia 31.01.2014 rpvawie instrukcji kasowej, kopia
dokumentuwakta kontroli str. 9-18,

e zaradzenie Dyrektora nr 4/2014 z dnia 31.01.2014 r. pwvawie instrukcji obiegu
dokumentow finansowo — kgjowych kopia dokumentakta kontroli str. 19-26

e zarzdzenie Dyrektora nr 3/2014 z dnia 31.01.2014 rpvawie wprowadzenia w PSCH

procedur kontroli finansowej dot. pobierania i geamenia dochoddéw, zagania



zobowhzan i dokonywania wydatkéw zesrodkéw publicznych kopia dokumentu
akta kontroli str.27-37.
» zaradzenie nr 1/2013 Dyrektora w sprawie wiknia instrukcji inwentaryzacyjnej.
2. Inne unormowania obowazujace w jednostce
Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowaakta kontroli str. 38-39. Unormowania
zestawione w aktach kontroli nie podlegaty ocemzep kontrolera.

3. Kierownictwo jednostki

3.1 Dyrektorem Poznekiej Szkoly Choralnej w okresie poddanym kontrddiyt
Pan Krzysztof Wojcikktory funkcg ta petni od 1 wrzénia 2006 r. do chwili obecne;.
Ostatnie powierzenie stanowiska zgzenie Nr 113/2011/P z dnia 03.03.2011 r. Prezydent
Miasta Poznania. Powierzenie rgosio z dniem 1 wrzénia 2011 r. na czas do dnia
31 sierpnia 2016 r. Kopia pierwszego i ostatniegwiprzenia stanowiska kierowniczego
wraz z kopa petnomocnictwaakta kontroli str. 40-42.Pismem z dnia 26.08.2010 r. dyrektor
jednostki powierzytPani J.M. funkcjg wicedyrektora po otrzymaniu pozytywnej opinii
z Wydzialu Gwiaty. Powierzenie nagpito z dniem 1 wrzéia 2011 r. na czas do dnia
31 sierpnia 2016 r. Kopie pisakta kontroli str. 43-45. Drugim wicedyrektorenjestPani J.
S.-A. ktorej funkcg dyrektor jednostki powierzyt na okres od 15gh&ernika 2015 r. do 31
sierpnia 2016 r. Ww. osoba otrzymata pozytywna i@panganu prowadcego. Kopie pism
akta kontroli str. 46-47.

3.1. Gtéwny kskgowy jednostki

3.1.1. Na stanowisku gtbwnego kgjiowego zatrudniona jes®tani B. P. Pierwsza umowa
0 prag z ww. zawarta zostata dnia 02.01.2002 r. na czasirda 31.12. 2002 r., kolejna
umowa zostata zawarta w dniu 02.01.2003 r. na siEEKr&lony, wymiar czasu pracy 1 etat.
Z dniem 01.09.2005 r. zmieniono wymiar czasu pracpetnego etatu na 0, 75 etatu.
Z przedtaonej do wgidu dokumentacji wynikaze Pani B. P. speinia wymogi art. 54
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finahspablicznych, (Dz.U.2013.885 j.t.)
ustalone dla stanowiska gtéwnego ¢kgiwego.Pani B. P. posiada wyksztalcenie vgze
(kopia dyplomu ukaczenia studiow w zakresie finanséw i rachunkési)o oraz ponad
szécioletni sta pracy na stanowiskgtdwnego ksigowego. Kontroler stwierdzitziw aktach
osobowychznajduje s} dokument o nazwie ,Zapytanie o udzielenie inforjnacosobie” z
dnia 10.01.2007 r. z adnotacjNie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestr

Karnego” oraz zakres czynsw i obowiazkdéw stizbowych.



Dyrektor jednostki dokumentem =z dnia 01.04.2005 okreslit zakres zada,
odpowiedzialnéci i uprawniéx dla gtébwnego ksgowego. W dokumencie znalaziyesi
nastpujace zapisy:

e prowadzenie rachunkowa,

* wykonywanie dyspozycfrodkami piengznymi

» dokonywanie wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow

dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.

W przediazonym kontrolerowi dokumencie brak zapisu dotyego wstpnej kontroli
zgodndci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym. Aneksem
z dnia 06.11.2015 r. dyrektor jednostki dokonaliaamw zakresie obowkkow gtéwnej
ksiggowej i powierzyt jej na podstawie art. 53 ust. dtawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oboawki wynikajace z art. 54 ust. 1 cytowanej pakey ustawy.
Kopia dokumentu z dnia 01.04.2005 r. oraz kopiekanakta kontroli str. 48-49.

4. Gospodarowanie mieniem

4.1. Decyzj Nr GN.X/72244-45/06 z dnia 19 lipca 2007 r. orzwuz 0 odstpieniu w trwaty
zarad na rzecz Pozmakiej Szkoty Choralnej Jerzego Kurczewskiego w aldzil8/100
nieruchomeé¢ bedaca wtasnacia Miasta Poznania na czas nieoznaczony. Zgodniesaigr
decyzji pozostate gZci rozdysponowano poruzy dwie gsiadupce szkoty. Kolejnymi
decyzjami zmieniano udziat w nieruchofob dla Poznaskiej Szkoty Choralnej, ostatnia
decyzja z dnia 17.09.2014 r. nr GN-XX.6844.2.2.206d4pie dokumentowakta kontroli
str. 50-63.

4.2. Poznaska Szkota Choéralna posiada rasfacy maptek trwaly stan na dzie
31.12.2014 r. (wartg brutto):

srodki trwate wg ewidencji ksgowej konto 011 - 2 935 542, 80 zi,

srodki trwate wg ksig inwentarzowych - 2 935 542, 80 zi,

pozostat&rodki trwate wg ewidencji kggowej konto 013 - 554 385, 99 zi,
pozostat&rodki trwate wg ksig inwentarzowych- 554 385, 99 zi,

zbiory biblioteczne wg ewidencji kgjowej konto 014 - 61 246, 83 zi,

zbiory biblioteczne wg sprawozdania - 61 246, 83 zt

YV V V V V V VY

wartasci niematerialne i prawne wg ewidencji égowej konto 020 - 841, 80 zt,
» wartcasci niematerialne i prawne wg lggl inwentarzowych - 841, 80 zi.
4.3. Wartas¢ majtku na dzié 31.12.2014 r. zgodna jest ze stanem wyndsan z ksag

rachunkowych oraz prowadzonej ewidencji anality¢Zksiag inwentarzowych). Kggozbior
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uzgodniony zostat na podstawie sprawozdania gdnanego przez pracownika biblioteki,
poniewa jednostka jest na etapie wprowadzania danych dgramu ,Biblioteka”. Kstgi
inwentarzowe prowadzonea szgodnie z polityk rachunkoweéci przy wykorzystaniu
programu ProgMan Wyposaenie firmy Wolters Kluwer przez osebzatrudniom na
stanowisku kierownika gospodarczego, ktorej prowadz ewidencji polecit w zakresie
obowiazkow dyrektor jednostki. Kopia zakresu obazkow aktakontroli str. 64-66. Kopia
dokumentacji potwierdzage] stany ewidencyjne skladnikdw mdu akta kontroli
str. 67-73.

4.4. W trakcie czynnéci kontrolnych ustalonoze w grudniu 2014 r. dokonano likwidacji
sktadnikbw majtku ewidencjonowanych na koncie 013 na kwol7 799,22zt
Z przedtazonego kontrolerowi protokotu wynikae likwidacji podlegat midzy innymi sprzt
techniczny, na ktéry jednostka posiadata apitachniczia wskazujca jednoznacznieze
naprawa sprdu jest nieoptacalna. Kopia protokotu likwidacji aor z kopiami opinii
technicznychakta kontroli str.74-81.

4.5.W wyniku kontroli dokumentacji dotyazej sktadnikow majtku ewidencjonowanych na
koncie 011 Srodki trwate” ustalonoze dowodem PT Nr 11/2014 z dnia 01.12.2014 r.
przekazano na rzecz VIII Liceum Ogolnoksziakgo dziatk niezabudowan o wartaci
1939,14 zt oraz dowodem PT12/2014 z 01.12.201dizratke zabudowas o wartdci

4 115 326, 32 zt. Przekazania dokonano na podstaehevaly Rady Miasta Poznania Nr
LXXI1/1114/V1/2014 z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawiestalenia sieci publicznych szkot
ponadgimnazjalnych na terenie miasta Poznania deayzji Prezydenta Miasta Poznania
0 wygaszeniu trwatego zaidu Poznaskiej Szkole Chéralnej w udziale 63/100 nr GN-
XX.6844.2.2.2014.

W zwiazku z powyszym z ewidencji kontrolowanej jednostki zgodniadzielonymi przez
Wydziat Gospodarki Nieruchomoami wskazowkami ok&onymi w pmie z dnia
29.10.2014 r. wykggowano majtek o wskazane] powgj wartgci. Kopia dokumentaciji
akta kontroli str. 82-86.

4.6. Protokotem likwidacji LT z dnia 22.08.2014 r. zdstg/ksiggowany z ewidencji z konta
011 ,Srodki trwate” kociot gazowy o wartsi 144 230,00 zi. Likwidacji dokonano na
podstawie protokotu konieczém, z ktérego wynika medzy innymi, ze cyt: ,, W dniu
22.04.2014 r. zostat wgtzony kociot gazowy w celu przetenia instalacji centralnego
ogrzewania do wzta cieplnego wykonanego przez #rmd(...)". Pelna tré& protokotu
konieczndci wraz z dokumentagj dotyczca likwidacji akta kontroli str. 87-90.
Kontrolerowi przedtaono kope protokotu przekazania zlikwidowanego sgitezdo utylizacii.
Kopia protokotuakta kontroli str. 91-94.



Zagadnienia dotycace gospodarowania majtkiem w zakresie najmu pomieszcae

zostam opisane w cgsci dotyczacej wydzielonego rachunku dochoddw.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla docldow i wydatkow ujetych w
8§ klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

Kontrola objcto realizacg planu finansowego ustalonego na rok 2014, ewideapgracii
gospodarczych i finansowych, prawidtos¢sporadzania i zgodn& z ewidencj ksiggowa
sprawozda w zakresie operacji finansowych Rb-N, RDb-Z spdeonych za IV kwartat
2014 r., sprawozdaa budietowych Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb-WSa. Koatrol
przeprowadzono na podstawie wybranej do kontroldbjg dowodow za okres
od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

1. Plan dochodéw i jego realizacja (thed).

Szczegotowe zestawienie dochodow przedstawiorabelitponzej.

Tabela nr 1
Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane
Budzetowa zmianach na - — -
8§ A Wg Rb-27S Wg ewidencji ksigowej
31.12.2014 Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
ksiggowego

8 0690 - wptywy z ra@nych optat 90,00 63,00 63,00 63,00 130-01-801-

80132-0690
Razem 90,00 63,00 63,00 63,00

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagianej jednostki.

1.1. Kontrolowana jednostka w dniu 16.01.2015 r.zgta w Urzdzie Miasta Poznania
Oddziat Obstugi Finansowej Szkét i Placowekwiatowych roczne sprawozdanie Rb-27S
z wykonania planu dochodow hietowych za rok 2014. Ze sprawozdania wynike,
dochody wykonane za okres od patkm roku do dnia 31.12.2014 r. to kwo&3,00 zi

W wyniku kontroli ustalonoze wykazana w sprawozdaniu kwota jest zgodna z ® 069
I dotyczy wptat za wydanie legitymacji oraz duptia. Do ewidenciji rozlicze z budzetem
Miasta z tytutu zrealizowanych przez jednaestdochodow bugketowych shdy konto
222 ,Rozliczenie dochodow buaetowych” ugte w planie kont. Po stronie Wn konta 222
ksiggowano przelewy dochodow hitetowych na rachunek bankowy khetls Miasta. Obroty
konta 222 na koniec roku przetgowywane g na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

1.1.1. Ewidencja ksigowa dochodéw w okresie abym kontroh prowadzona byla na
nastpujacych kontach kggowych: 221 ,Nalenosci z tytutu dochodéw bugktowych”
222 ,Rozliczenie dochodow baetowych”, 720 ,Przychody z tytulu dochodow
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budzetowych. Kopia sprawozdaniaRb-27S wraz z wydrukiem kg rachunkowych

0 nazwie ,Zestawienie paragraféw dochoddéw za miesP/2014"akta kontroli str. 95-99.

1.1.2. W grudniu 2014 r. jednostka nie otrzymata dochoduwdlegagcych zwrotowi do

budzetu Miasta.

1.1.3 Konto 222 ,Rozliczenie dochodow higtowych” na dzig 31.12.2014r. wykazywato
stan zerowy, co oznaczatge jednostka kontrolowana przekazata wszystkie ddgho

dotyczce 2014 r. na rachunek biedu Miasta.
Wydatki bud zet

2. Kontroler bionc pod uwag dowody ksggowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdezt zestawienie

wydatkow zakwalifikowanych do nagtujacych rozdziatow:

80132 ,, Szkoty artystyczne”,

80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”,

80195 ,Pozostata dziatalad',

85415 ,Pomoc materialna dla uczniéw”.

Tabela nr 2
Wydatki
: i Wydatki wykonane narastajaco wykonane wg
Nazwa Pla;Zipe?i %T'?ga;gl(j? ne za okres ewidencji %o wyk.
paragrafu T ’ od pocztku roku do dnia 31.12.2014 r. ksiegowej
(2h)
wg sprawozdai wg ewidencji . .
Rb-28S (z) ksiegowej (z}) Roéznica| XI1/2014 6:2
1 2 3 4 5 6 7
£ S0 - W RELLY BBl 6 146,00 1 200,00 1 200,00
niezaliczane do - 0,00 -
wynagrodzen
§ 3260 - inne formy 1 550,00 1 550,00 1 550,00 ) 0.00 i
pomocy dla uczniéw '
§ 4010 - wynagrodzenia 2 095 264,00 2 095 263,01 2 095 263,01 _ 190 149,80 | 9,08
osobowe pracownikow
84040 - dodatkowe 157 626,00 157 625,90 157 625,90 i 0.00 i
wynagrodzenie roczne '
84110 - sktadki na 377 590,00 377 589,90 377 589,90 i 32414,25 | 8,58
ubezpieczenia spoteczne
8 4120 - sktadki na 45 736,00 45 735,35 45 735,35 ) 4673,84 | 10,22
Fundusz Pracy
8 4210 - zakup 26 700,00 26 671,32 26 671,32 12 357,30 | 46,28
materialéw i wyposazenia j
84240 - zakupsrodkow 63 311,00 63 311,00 63 311,00 i 59 667,66 | 94,25
dydaktycznych i ksiazek
" 99 049,00 99 046,54 99 046,54 11 700,89 | 11,81
84260 - zakup energii -
84270 - zakup ustug 83 405,00 83 328,27 83 328,27 15033,91 | 18,03
remontowych j
84280-zakup ustug 4 882,00 4 882,00 4 882,00 1482,00 | 30,36
zdrowotnych i
84300 - zakup ustug 44 026,00 44 021,08 44.021,08 ) 9473,20 | 21,52
pozostatych
84350 - zakup ustug 1 462,00 1461,22 1461,22 i 121,77 8,33
dostepu do sieci Internet
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84360 - opfaty z tytutu
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych

w ruchomej publicznej
sieci telefonicznej

2 139,00

2138,77

2138,77

185,64

8,68

84370 - optaty z tytutu
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych

W stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

1 965,00

1 964,26

1 964,26

162,80

8,28

84410 - podrde stuzbowe
krajowe

829,00

828,80

828,80

108,00

13,03

84430 - rGne oplaty i
sktadki

585,00

585,00

585,00

0,00

§4440- odpisy na ZKS

156 116,00

156 116,00

156 116,00

0,00

§ 4520 - optaty na rzecz
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego

8 528,00

8 527,20

8 527,20

1 687,20

19,78

8§ 4700 - szkolenia
pracownikow
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

2 151,00

2 151,00

2 151,00

1 851,00

86,05%

Razem

3 179 060,00

3 173 996,62

3173 996,62

341 069,26

10,73

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

2.1. Kontroler stwierdzit,ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych spraawzdh

Rb-28S sporgdzonych za okres od patku roku do 31.12.2014 r.aszgodne z danymi

wynikajacymi z ewidencji ksigowej. Roczne sprawozdania Rb-28S zostatyarie w dniu
16.01.2015 r. w Urgdzie Miasta Poznania Oddziat Obstugi FinansowejoSzkPlacowek

Oswiatowych.

2.1.1. Ze sporadzanych sprawozda oraz ksiag rachunkowych wynika,ze wydatki
budzetowe za okres od 1 stycznia do 31.12.2014 r. vepniogotem 3 173 996,62 zi.

2.1.2. Szczegotow kontroh objgto wszystkie wydatki dokonane w poszczegolnych
rozdziatach w grudniu 2014 r. Ogodlna kwota skomtn@nych wydatkow grudnia 2014 r.
wynosi341 069, 26 ztco stanowil0, 73 % planowanych wydatkow ww. paragrafow. Kopie
sprawozda Rb-28 S sporgdzanych za okres od patku roku do dnia 31.12.2014 r. wraz
z wydrukiem ksig rachunkowych o nazwie ,Zestawienie paragrafow atgdw za miesic
12/2014"akta kontroli str. 100-110.

2.2 W roku 2014 Poznmska Szkota Chéralna spadzita sprawozdanie Rb-50
o wydatkach zwizanych z wykonywaniem zaflez zakresu administracji gdowej oraz
innych zada zleconych jednostkom samadu terytorialnego ustawami okres
sprawozdawczy: od poatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r. Dane liczbow&kazane ww.

sprawozdaniu w 8§ 4240 - zakup pomocy dydaktycznyanzek zgodne & z danymi
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wynikajacymi z ewidencji ksigowej. Kopia sprawozdania wraz z wydrukiem algsi
rachunkowych o nazwie ,Zestawienie paragrafow widat za miesic 12/2014”
akta kontroli str.111-112.

2.3. Niewykorzystane&rodki na bieace wydatki w kwocie 5 063,38 zt zostaty zwrécone do
Urzedu Miasta Poznania dnia 30.12.2014 r. wgcbankowy nr 173 dowdd 1064. Kopia
wyciagu wraz z zastawieniem paragrafow wydatkédw miesi2/2014 akta kontroli
str. 113-115.

Whioski

Kontrolowana jednostka w miasu grudniu 2014 r. wydatkowata przydzielone jej
do budetusrodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym.datki dokonywane byty
na cele, dla ktérych jednostka zostata powotanamisacu obgtym kontroh wydatki
ponoszone byly w prawidtowe] wysod®, nie byty przekraczane terminy wymagalcio
zobownrzan. W dokumentacji grudnia stwierdzono fakiwra ustug cateringow w kwocie

2 000,00 zt. Kopia fakturyakta kontroli str.116-117. Poniewa tego typu wydatki nie
mieszcza sic w katalogu dziatalnai statutowej jednostki kontroler poprosit o zémie

wyjasnien dyrektora jednostki. Téé wyjasnieniaakta kontroli str.118.

3. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( wydzielay rachunek dochodow)

Rada Miasta Poznania upam#ta jednostk kontrolowam do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NRXIXX1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianamitatma zmiana uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzéia 2014 r.

3.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Péska Szkok Choralr sporadzono na
podstawie ksig rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonaniaadaw i wydatkow na
rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustaviipansach publicznych spadzonych za
okres od pocgku 2014 r. do 31.12.2014 r.

Tabela nr 3

Plan po Dochody wykonane za okres od poatku roku do dnia 31.12.2014 r.
Klasyfikacja zZmianach na - — -
Budietowa dzien Wg Rb-34S Wg ewidencji ksigowej (zh)
Rozdziat 80132 31.12.2014r. Syntetycznej| Analitycznej | Nr konta

ksiegowego

80750 -dochody z najmu i 220 000,00 203 768,92 203 768,92 203 768,92 | 132-801-80132-
dziegawy sktadnikow 0750
majgtkowych Skarbu Pastwa,
jednostek samogu
terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych
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oraz innych umoéw o podobnyn
charakterze
80960 -otrzymane spadki, 5 000,00 1073,25 1073,25| 1073,25 132-801-80132-
zapisy i darowizny w postaci 0960
pienigznej
80830 -wptywy z ustug 156 400,00 126 029,56 126 029,56107 956, 20 - 132-801-80132-
rozliczenie 0830-01
medidw,
6 560, 82- 132-801-80132-
warsztaty, 0830-02-01
6 696, 69- 132-801-80132-
wynajem 0830-03
instrumentow,
2915, 85— 132-801-80132-
promocja, 0830-04
1900,00- | 132-801-80132-
pozostate 0830-10
80970 -wplywy z rénych 2 300,000 2167,78 2167,78) 2 167,78 132-801-80132-
dochodéw 0970
Razem 383 700,00 333 039,51 333039,51 | 333 039,51

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

3.2. W Poznaskiej Szkole Choralnegrodki dotycace dochodéw byly gromadzone na

wydzielonym rachunku bankowym. Ze spgizonego sprawozdania RD-34S wynika,

wykonanie dochodow na wydzielonym rachunku w 201#ymiosto ogoten333 039,51 zi

Na kwot te skltadaty st dochody uzyskane w czterech paragrafach:

8 0750 - wptywy z wynajmu sktadnikow nmagfu kwota 203 768, 92 zi,

§ 0830 - wptywy z ustug (warsztaty), wynajem instentéw, rozliczenia z tytutu zycia

mediow, kwota 126 029, 56 zt,

§ 0960 - wptywy z tytutu darowizn pisginych kwota 1 073, 25 zt

8 0970 - wptywy z odszkodowania z tytutu uszkodaemnienia kwota 2 167, 78 zt

Powyzej wymienione rodzaje dochodéw byly zgodne zzédtami dochoddéw okgtonymi

w art. 223 ustawy o finansach publicznych oraz Y/wwale Rady Miasta Poznania.

3.3. Prawidtowaé¢ zawartych umow.

Przeghd dokumentacji zwizanej z wynajmowaniem nieruchogeoprzez Poznaska Szkot

Chéralm wykazat, co naspuje:

» W pieciu skontrolowanych umowach najmu wynajgaym bylo Miasto Pozna
reprezentowane przez Dyrektora jednostki,

» dwie umowy najmu zostaty zawarte na okres dzéasilat po uzyskaniu zgody Wydziatu
Gospodarki Nieruchonggiami, kopie pismakta kontroli str. 119-121.

» dwie ze skontrolowanych umow byty kontynuaeyczeniej zawartych uméw na czas

okreslony i ktorych przedmiotem najmu byla ta sama reeama¢ (dotyczy umowy
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z firma M. oraz P.E.). Kopie umow najmakta kontroli str. 122-142. Kwestionariusz
kontroli umowakta kontroli str. 143-144.
3.4. Kontroli poddano terminow& ptatnagci czynszu za grudzie 2014 r. Zestawienie
sporadzono w tabeli, ktora wtzona zostata dakt kontroli str. 145.
Z zestawienia terminéw platéd wynika, ze najemcy dokonywali wptat na wydzielony
rachunek dochoddéw zgodnie z terminami éknmeymi w fakturach sprzeds wystawionymi
w grudniu 2014 r. W grudniu 2014 r. jednostka aytnajmu uzyskata dochody w kwocie
18 476, 72 zk.

Nieprawidlowosci

Kontrola dokumentacji w zakresie wynajmu pomiesacsekoty wykazata,ze Dyrektor
jednostki w dwdéch przypadkach przy zawieraniu umiésymu nie dopetnit obowzku
wynikajacegoz art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce nierucldoimmi, poniewa nie
wystpit do wiasciwego organu o wytaenie zgody na zawarcie kolejnych umow, ktére byty
kontynuacy wczeniej zawartych i ktérych przedmiotem najmu jessaana nieruchonso.

4. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT
Zarzadzeniem Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z @n 02.01.2014 r.
| Zarzadzeniem zmieniagcym Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. w sprawie sa
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz sporgdzania deklaracji VAT-7 przez Miasto
Poznai, wdrozony zostat ,,skonsolidowany” sposob rozliczenia podiu VAT.
W zwiazku z powyszym w trakcie czynrigi kontrolnych sprawdzono:
» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grufizi#®14 r. pod

wzgledem formalnym i rachunkowym,

» prawidiowa¢ sporadzenia rejestru zakupow i sprzegaa grudziéa 2014 r.,

A\

zgodnd¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzeya zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.
Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy o VAT, zwolnieniuopodatkowania podatkiem VAT
podlegaa ustugi $wiadczone przez jednostki @b systemem Qviaty w rozumieniu
przepisOw o systemieswiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraztaley towaréw
i ustug scisle z tymi ustugami zwizane. Poznska Szkota Chéralna wykonuje czysoio
o charakterze sprzedavym takie jak: wynajem pomieszdzeczyli czynndci stanowice

przejaw dziatalnéci gospodarczej. W zwzku z powyszym Miasto Pozriawysipuje
w charakterze podatnika VAT w zawku z wykonywaniem wskazanej poiegy czynngci

przez kontrolowasmjednostk.
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4.1. Sprawdzenie prawidtowéci sporzadzania rejestrow zakupu i sprzeday oraz

deklaracji VAT-7e. Sprawdzenie zgodnéci danych, wykazanych w deklaracji VAT-7e

Z rejestrami sprzeday i zakupu za grudziea 2014 r.

4.1.1. Sprawdzenia prawidioweoi sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod

wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodiwd danych wykazanych w deklaracji oraz

prawidtowaci sporadzania rejestru zakupu i sprzegadokonano w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 146-148.Kopia deklaracji za grudzte2014 r. wraz z wydrukami

kont, ktorych dane wykazano w deklaraadjta kontroli str. 149-160.

4.1.2.Z kwestionariusza kontroli dotygzego deklaracji VAT-7e wynika.e:

» dane zawarte w deklaracji VAT-7e zgodaezsdanymi zawartymi w rejestrach sprzegla
i zakupu sporgdzanych za grudzie2014 r.,

» w deklaracji VAT-7e za grudzie2014 r. wykazano kwoty podstawy opodatkowania
I kwoty podatku nalenego i naliczonego,

» deklaracja VAT-7e zostata przekazana dozlstdinansowych Miasta Poznania dnia
13.01.2015rr.

» dane liczbowe wykazane w deklaracji elementarnejTVi& zgodne $ z danymi
liczbowymi wynikapcymi z ewidencji ksigowej prowadzonej do ewidencji operacji
zwiazanych z podatkiem VAT nagtujacych kont:

* 300-1,Rozliczenie zakupu (zakup w kwocie netto dgzaany ze sprzeda
opodatkowaa” - dane zgodne z zapisami na ww. koncie,

» 220,Rozliczenie podatku VAT"( konto prowadzone wadzie analitycznym),

e 225W,Rozrachunki wewgtrzne z tytutu podatku VAT".

Niezgodnd¢ stwierdzono pomdzy deklaragy VAT-7e a kontem 700, Sprzedaroduktow

I koszt ich wytworzenia”. Na powgz okolicznag¢ wyjasnienie ztayta gtdwna ksigowa.

Z udzielonego wyijgnienia wynika,ze cyt: , Na koncie 700 kggowane g kwoty netto

wynikapce z wystawionych faktur. Jednak za udzial w wataezh oraz za instrumenty

rodzice wptacaj naleenasci na rachunek i to jest kgjowane w kwocie brutto na koncie 700.

Na koniec miegica na podstawie faktury wewtrznej obejmujcej wptaty oséb fizycznych na

rachunek bankowy, wykgiowany jest VAT natay Wn 700 Ma 220. & r&znica pomgdzy

strorng Ma konta 700 a deklarag)VAT”. Tres¢ wyjasnieniaakta kontroli str. 161.

4.1.3.Wykazana w deklaracji VAT-7e #dica pom¢dzy podatkiem naleym a naliczonym

w kwocie 2 487,44 zt zostala przekazana dogthuzMiasta dnia 14.01.2015 r. Kopia wygu

akta kontroli str. 162.
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4.1.4. Sprawdzenie prawidtow&ci sporzadzania rejestru zakupu i sprzeday.

Transakcje o charakterze zakupowymteljw rejestrze majodzwierciedlenie w dowodach
ksiggowych (fakturach). Pozhaka Szkota Choralna dokonata odliczenia kwot pagdatk
naliczonego VAT podlegagego odliczeniu, wi00 % poniewa wydatki w grudniu 2014 r.
zostaly dokonane w zwiku z dzialalnécia opodatkowam VAT oraz dziatalnécia
statutows. Kopia rejestru zakupowakta kontroli str.163-165. W kwestii dotycacej
weryfikacji kontrahenta (pod wzglem istnienia przeddviorstwa w KRS lub w ewidencji
dziatalngci gospodarczej) przed zawarciem transakgjviadczenie zigyt p. dyrektor.

Z oswiadczenia zteonego przez dyrektora wynikae cyt.” Oswiadczamze w Poznaskie]
Szkole Chéralnej Jerzego Kurczewskiego weryfikonanéane kontrahentéw w postaci
wpisu do KRS-u, Zaiadczenia ze stosownych izb zrzegaajh specjalistow danej bran
NIP-6w, swiadectw kwalifikacyjnych”. Oswiadczenie dyrektora akta kontroli

str. 166. Obowhzek ,okr&lenia sposobu zapewnienia autentyconopochodzenia,
integralndci i czytelngci faktury” wynika z art. 106m ustawy z dnia 11 e&ar2004 r.

0 podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2011.177.1@84&mianami).

4.1.5. Transakcje ujte w rejestrze sprzegha map potwierdzenie w dowodackrodiowych
(fakturach sprzedy za grudzi@ 2014 r.) Kontrolowana jednostka w rejestrze VAT
sprzeday za grudzié 2014 r. wykazata faktury dokumeniaog sprzedaopodatkowasn do
ktorej zastosowano stawk23% oraz 8%. Kopia rejestru sprzeda akta kontroli

str. 167. W trakcie kontroli rejestru sprzeza kontroler ustalit,ze w grudniu dokonano
korekty faktury sprzedsg. Skorygowana faktura zostata wykazana w rejeggraeniowym.

W zwiazku z powyszym poproszono o ztenie wyjgnien gtbwm ksiegowa. Z udzielonego
wyjasnienia wynika,ze cyt: (...) ,JFaktura zostata wystawiona za koncert chéru szlgunea
uroczysteéci organizowanej przez Instytut Obrébki Plastycznélierwotnie zostata
wystawiona, jako dziatalé artystyczna — zwolniona. W momencie spdrania deklaracji
za miesic grudzie: 2014 skonsultowatam sprave p. Krystya G. z Wydziatlu Finansowego,
komorki zajmujcej se VAT-em i deklaracjami jednostki. Po konsultacjiszigmy do
wniosku, £ zwolnienie w ramach dziatal®a artystycznej dotyczy instytucji, ktére w swoich
zadaniach statutowych magiziatalng¢ koncertow. Natomiast szkota tego nie ma. Dlatego
tez musiatam dokonakorekty faktury doliczar podatek VAT 23%” (...)Tres¢ wyjasnienia
akta kontroli str. 168. Kopie faktur sprzedgy akta kontroli str. 169-191.

4.1.6.Faktury zakupu i sprzedgp posiadaj dane adresowe Miasta Poararaz NIP Miasta
Pozna.
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Nieprawidiowosci

Ewidencja operacji gospodarczych na koncie 700 z&get produktow i koszt ich

wytworzenia” w zakresie ujmowania wptat za udzigiedi w warsztatach i wynajem

instrumentdbw muzycznych prowadzona jest niezgodnieprzepisami ustawy z dnia

29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi art. 24 ust. 2 cytowanej ustawy. Wptaty z wwut§w

powinny by ujmowane w dacie zaptaty na koncie 700 w kwocigonaatomiast naley

podatek VAT w tej samej dacie naje zaewidencjonowa na koncie wskazanym

w zaktadowym planie kont.

4.2. Sprawdzenie prawidtowéci ujmowania operacji gospodarczych zwjzanych z

podatkiem VAT w ksiegach rachunkowych wybranego do kontroli miesgjca.

4.2.1. Po przeprowadzonej kontroli dokumentacji ¢gsiwej grudnia.2014 r. (ks

rachunkowych, dowodéw kglowych) ustalonoze transakcje zwzane z podatkiem VAT

ewidencjonowane byly na naptijacych kontach kggowych:

» 700,Sprzeda produktow i koszt ich wytworzenia” konto prowadeomw uktadzie
analitycznym wg stawek podatku VAT:

700-03,, Sprzedakrajowa ze stawk5%,

700-04,Sprzedakrajowa ze stawk8%,

700-05, Sprzedakrajowa ze stawnk23%.

220-0-05,Podatek VAT naimy wg stawki 5 %",

220-0-08 ,Podatek VAT nammy wg stawki 8%”",

220-0-23 ,Podatek VAT naimy wg 23%”,

220-1-05 ,Podatek VAT naliczony wg stawki 5% dolrczenia w danym miescu”,

220-1-08 ,Podatek VAT naliczony wg stawki 8% dolrczenia w danym miescu”,

220-1-08 ,Podatek VAT naliczony wg stawki 23% daliczenia w danym miegiu”,

220-3-05 ,Podatek VAT naliczony wg stawki 5% dolrczenia w nasfpnym miesicu”,

220-3-08 ,Podatek VAT naliczony wg stawki 8% doliczenia w nasfpnym miesicu”,

vV V V V V V V V V

220-3-23 ,Podatek VAT naliczony wg stawki 23% dozlitzenia w naspnym

mieshcu”,

» 300-01 ,Rozliczenie zakupéw pozostatych zménych ze sprzeda opodatkowas’ —
konto prowadzone w uktadzie analitycznym:

300-1-00 ,Zakup w kwocie brutto zwdany ze sprzeda opodatkowan (strona Wn konta),

300-1-01 ,Zakup w kwocie netto zgaany ze sprzeda opodatkowasn (strona Ma konta),

300-1-02 ,Podatek VAT do odliczenia w c&dd,

» 225W ,Rozrachunki wewgirzne z tytutu VAT”.
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5. Naleznosci
5.1. Na dziew 31.12.2014 r. jednostka kontrolowana wykazata wrawpzdaniu
Rb-N sporadzonym wg stanu na koniec IV kwartalu 2014 r. pabéci w kwocie
25461, 92 zi. Saldo zgodne z kontem 200,Rozrachunkodbiorcami’. Wykazana
w sprawozdaniu kwota nateosci dotyczy wystawionych w grudniu faktur sprzegaktorych
termin ptatnéci przypadat na rok 2015. Kopia sprawozdania Rb-kzwz wydrukiem
zestawienia obrotéw i sald kont prezentowanych mwpzdaniuakta kontroli str. 192-201.
Z prezentowanych w sprawozdaniu mal@ci w styczniu 2015 r. najemcy uregulowali
naleznosci w nasgpujacych kwotach i terminach:
P. E. - kwota 6 642, 00 zt dnia 09.01.2015 r. wydankowy nr 3/2015,
W.S.E. - kwota 9 955, 87 zt dnia 13.01.2015 r. mgdankowy nr 5/2015,
W.S.E. - kwota 4 914, 98 zt dnia 22.01.2015 r.¢cigy bankowy 10/2015,
P.CH.CH — kwota 494, 07 zt dnia 16.01.2015 r., wydankowy 8/2015,
I.O.P. kwota 2 500, 00 zt dnia 08.01.2015 r., wgdrankowy 2/2015,
M.C. kwota 955, 00 zt dnia 09.01.2015 r., wigrbankowy 3/2015.
Razem 25 461,92 z
Firma W.S.E. wptacita tade naliczone na koniec IV kwartatu ictg na koncie 750 odsetki

w kwocie 138, 76 zt dnia 13.01.2015 r. wagi bankowy 5/2015. Kopie wygjow
bankowych potwierdzagych wptat ww. naleznosci akta kontroli str. 202-2011.

6. Wydatki ( wydzielony rachunek dochodoéw)

Kontroler biogc pod uwag dowody ks¢gowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie lxetbwe

Rb-34S sporazit zestawienie wydatkow wydzielonego rachunkuhimdw rozdziat: 80132

~Szkoty artystyczne” Tabela nr 4
Wydatki wykonane narastajaco Wydatki
Plan po za okres od pocatku roku do wykonane w
Nazwa Jrmianach na 31.12.2014 (z4) | XII/ V5014 o
paragrafu dzied Wg wg ksi Roznica ewidgnc'i o
31.12.2014 r.| sprawozdania g sag Ksi Il
RD-34S rachunkowych siegowej
¢2)
1 2 3 4 5 6 7

82400 - wptata do
budzetu pozostaldci
srodkow finansowych

500,00 0,00 0,00 - 0,00
gromadzonych na
wydzielonym rachunku
jednostki budzetowe]
8 3020 - wydatki osobowe
niezaliczane do 1 300,00 1070,11 1070,11 - 360,00

wynagrodzei
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8 4110 - sktadki na
ubezpieczenia spoteczne

3 000,00

1821,67

1821,67

0,00

§ 4120 - sktadki na Eindusz
Pracy

500,00

249,47

249,47

0,00

8 4170 - wynagrodzenia
bezosobowe

24 000,00

23 387,00

23 387,00

0,00

§ 4210 - zakup materiatdw
wyposaenia

74 000,00

59 557,93

59 557,93

14 126,85

84240 - zakup pomocy
naukowych, dydaktycznych
i ksiazek

35 000,00

32 266,36

32 266,36

2177254

84260 - zakup energii

61 000,00

58 085,36

58 085,36

1678,6

84270 - zakup ustug
remontowych

67 399,00

56 990,66

56 990,66

38 953,82

8 4280 - zakup ustug
zdrowotnych

1 000,00

864,00

864,00

0,00

8§ 4300 - zakup ustug
pozostatych

80 280,00

63 719,40

63 719,40

7380,4

8 4370 - optaty z tytutu
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych

W stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

200,00

169,53

169,53

0,00

8 4410 - podrége stuzbowe
krajowe

100,00

48,80

48,80

0,00

§ 4480 - podatek od
nieruchomaosci

1 900,00

1 849,00

1 849,00

0,00

8§ 4530 - podatek od
towardéw i ustug (VAT)

31 500,00

31 109,95

31 109,95

13 573,72

8 4580 - pozostate
odsetki

1,00

0,23

0,23

0,00

8 4700 -szkolenia
pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby
cywilnej

2 020,00

1 850,00

1 850,00

0,00

Razem

383 700,00

333 039,51

333 039,51

97 845,4

47
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Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagiane]j jednostki.

6.1 Ze sporzdzonego przez jednostisprawozdania Rb-34S wynikze wydatki zesrodkow

dochoddéw wiasnych w 2014 r. wyniosty ogot&33 039,51 ztKwoty wydatkéw wykazane

w poszczegolnych paragrafach zgodae swidenci ksiggowa.

6.1.2 Ogodlna kwota skontrolowanych wydatkow migesi grudnia 2013 r. z wydzielonego

rachunku dochoddéw wyno8i7 845,47z, co stanow5,50% planowanych wydatkéw ww.

paragraféw. Kopia sprawozdankb-34S wraz z wydrukami kgl rachunkowych o nazwie

.Zestawienie paragrafbw dochoddéw, wydatkow za mesil2/2014” akta kontroli

str. 212-224.
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7. Zobowigzania

7.1. Z zapisbwzawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktwiynika, ze na dzié

31.12.2014 r. nie posiadatlo zobawa wymagalnych. Jednostka posiadata faktury

z odroczonymi terminami ptatda przypadajcymi na rok 2015. Kopia sprawozdania Rb-Z

sporzdzonego wg stanu na koniec 1V kwartatu 2018kta kontroli str. 225-226.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda z
operacji finansowych

8.1.Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli spraveazkta kontroli str. 227-229.

Sprawozdania bugtowe roczne:

* Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochoddéwdiodych jednostki samaydu
terytorialnego od poetku roku do dnia 31 grudnia 2014 (roczne),

* Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéwzétmvych jednostki samagdu
terytorialnego od poeatku roku do dnia 31 grudnia 2014 (roczne),

* RDb-34S sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkéwachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznycteslsprawozdawczy: od patku roku
do dnia 31 grudnia 2014,

* Rb-50 sprawozdanie o wydatkach zmanych z wykonywaniem zaflaz zakresu
administracji radowej oraz innych zada zleconych jednostkom samadu
terytorialnego ustawami okres sprawozdawczy: odzgika roku do dnia 31 grudnia
2014 .

* Rb-WSa roczne sprawozdanie o wydatkach struktuclponiesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego w roku 2014.

Kopia sprawozdania Rb-WSkta kontroli str. 230-234.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych zkwdrtat 2014 r.:

* Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie mat8ci oraz wybranych aktywoéw finansowych
jednostki samorgu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartahl20oku,

* Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zohaafi wg tytutdbw dhenych oraz pagczen
i gwarancji jednostki samogdu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatul20
roku.

Whioski:

Sprawozdania bugtowe Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, sprawozdanie z gpdma@nsowych

Rb-Z, Rb-N zostaly spogdzone zgodnie z przepisami o#egacymi zasady ich

sporadzania. Sprawozdania spadzone zostaly w sposOb czytelny, podpisy zatw

odrecznie na kadym formularzu w miejscu do tego oznaczonym. Padpgem umieszczona
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jest imienna piectka z imieniem i nazwiskiem osoby podpiggj. Dane liczbowe

wykazane ww. sprawozdaniach zgodae slanymi wynikagcymi z ksag rachunkowych.

Do prawidtowdci sporadzenia sprawozdania Rb-WSa z wydatkow strukturdirigentroler

nie moégt s¢ odnig¢, poniewa gtowna ksggowa nie prowadzi konta pozabilansowego
975 ,Wydatki strukturalne”.

Nieprawidlowosci

Sprawozdanie Rb-34S za okres od ptaz roku do dnia 31.12.2014 r. zostato spdzone

na nieobowizujacym formularzu. Sprawozdanie za rok 2014 #alie sporadzi¢c wg wzoru

bedacego zaicznikiem nr 26 do rozposdzenia Ministra Finansow z dnia z dnia 16 stycznia

2014 r. w sprawie sprawozdawdéeobudzetowej (Dz. U. z 2014 Nr 119 ze zmianami).

9. Kontrola gospodarki pienigznej

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwanych z wydatkami wygbujacymi narachunku

podstawowym  jednostki, na wydzielonym rachunku dadw w okresie
od 01.12. 2014 r. do 31.12.2014 r.
Zestawienie skontrolowanych dowodéw kggowych Tabela nr 5
Potwierdzenig Liczba
N Ii\'%lmery na dowodach| sprawdzonych
umery . siegowe d dowodéw
— - Numery Raportow . proceaur
Miesiac wyciagow ka)s/owyrz:h sprawdzo’nych Numery list ptac kontroli ksiegowych
bankowych dowodow
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien 159-173 | RK Nr 12/2014 za 956-1086 | Listy ptac od nr 18P- x 57 faktur, 14
(Budzet) okres od 01.12.2014 197 z dnia 2.11.201 wyciagow
r. do 31.12.2014 r. r., Lista ptac nr 200 bankowych
dnia 5.12.2014 r.,
Listy ptac od nr 201-
206 z dnia
16.12.2014 r, Lista
ptac nr 207 z dnia
22.12.2014 .
Grudzien 192-209 | RK Nr 12/2014 za 959-1087 X 57 faktur, 17
( WRD) okres od 01.12.2014 wyciagow
r.do 31.12.2014 r. bankowych

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

9.2. W wyniku kontroli dowodow ksigowych obejmujcych okres od 01.12.2014 r. -do
31.12.2014 r. stwierdzonge:

» zapisy w wycigach bankowych zgodne 8 dowodamirédtowymi,
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na dowodach ksgowych znajduje si poswiadczenie ich sprawdzenia pod waigm
merytorycznym i formalno — rachunkowym,

wydatki zatwierdzaneaszgodnie z obowizujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji grudnia 2014 r. znajdgic wszystkie wycigi bankowe dokumentage
operacje pierizne dokonywane za peednictwem banku,

dane zawarte w wyagjach bankowych zgodnes ¢ danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych potwierdzagcych dokonane operacje (fakturach, rachunkaclaclsptac),
wyptata gotowki z kasy dokonywana byta za pokwitoigan jej odbioru i daty przez
osole odbierajca gotéwle,

dowody ks¢ggowe na podstawie, ktérych ujmowano operacje gompad w ksigach
rachunkowych spetnialy wymogi oldlene w art. 21 i 22 ustawy z dnia 29 wézia
1994 r. o rachunkowoi za wyptkiem przypadkow, kiedy faktura ptacona byta z diwvoc
rachunkéw bankowych, czyli z konta iedu oraz wydzielonego rachunku. Wéwczas
podstavq ujecia operacji gospodarczej w kdee rachunkowej bugtu byt oryginat
a kopia dowodu stanowita podstawujecia operacji gospodarczej w kgach
rachunkowych wydzielonego rachunku dochodéw. Drietdakie narusza postanowienia
art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wéag 1994 r. o rachunkowoi,

ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzoped@vodami zrédtowymi
(fakturami, rachunkami),

dowody ksggowe odzwierciedlaly operacje gospodarcze, ktorydtyczytly, byty
kompletne i wolne od btéw rachunkowych,

dowody ksggowe zawieraty potwierdzenie dokonania kontroliqpaej potwierdzajcej
zgodnd¢ operacji gospodarczych i finansowych z planemnfaaavym,

wynagrodzenia w grudniu 2014 r. zostaly przekazamevskazane przez pracownikOw

konta osobiste.

Nieprawidiowosci

Stwierdzono przypadki ujmowania operacji gospodaibzw kstgach rachunkowych na

podstawie kopii dowodow (faktur). Dziatanie takiarmsza postanowienia art. 20 ust. 2

ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi.

10. Rozliczenia finansowe

10.1. Rozliczenia finansowe w 2014 r. dokonywane byly pa@rednictwem 1. B.S.

w Poznaniu. Jednostka korzystata z elektronicziigoin przelewu. Do dysponowania saldem

rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych zgrednictwem Internetu wymagane

byto ztazenie dwdch podpiséw elektronicznych. Upawignie do skiadnia podpiséw miaty
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nastpujace osoby: dyrektor jednostki grupa A, gtdbwnaecgsiwa grupa B. Do autoryzaciji
byly wymagane dwa podpisy pracownika zakwalifikoego do grupy A i B. Z pisemnego
oswiadczenia zieonego przez dyrektora kontrolowanej jednostki wgnike przed
podpisaniem dyspozycji do wydatkowan@dkéw weryfikowane $ nastpujace dane cyt:
,O swiadczamze w umowach i transakcjach zawieranych przez PistgaSzko¢ Chéralry
Jerzego Kurczewskiego weryfikowang dane kontrahentéw w postaci adresu i konta
bankowego”. Tres¢ oswiadczeniaakta kontroli str. 235.

10.2.Dane do systemu wprowadzangiszez gitbwnego ksgowego.

11. Prowadzenia gospodarki kasowej

11.1. Szczegotowe informacje dotyge prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrotspodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli akta kontroli str. 236- 238.

Obowiazki kasjera w Pozneskiej Szkole Chéralnej wykonufeani M. S, ktora zatrudniona

jest na etacie kasjera w wymiarze czasu pracy5 étatu. Kontroler stwierdzitziw aktach

osobowych znajduje s dokument o nazwie ,Zapytanie o udzielenie inforjnac

0 osobie” z dnia 16.01.2007 r. z adnojagijie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego

Rejestru Karnego” oraz zakres obamkow. Kopia zakresu czynda akta kontroli

str. 239-240.

11.2. W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe giad2014 r. z bugktu oraz

wydzielonego rachunku dochodow w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z albami
potwierdzagcymi operaci,

» kompletndci i prawidtowaci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodndci zapiséw w raportach kasowych z dowodanidtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w migsu obgtym kontroh,

» czy ugte w raportach kasowych dowody égpowe g poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgidem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksigowe zatwierdzanearzez upowznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje upramynracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowe;j.

Gotéwka pobierana z rachunkéw bankowych przyjmowbagka do raportow kasowych

w dniu jej pobrania. Kwota przychodowanej do raparigotdwki zgodna byta z dowodami
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kasowymi potwierdzagymi jej przygcie oraz wycigami bankowymi. Zapisy w raportach
byly zgodne z dowodanzirédtowymi, dowody byty zatwierdzane przez dyrektgdnostki.
Raporty kasowe spagdzane byly przez uprawnionego do tego pracownik@yeknu
kierownik jednostki powierzyt prowadzenia kasy, orgporadzanie raportow kasowych.
Operacje kasowe ujmowane byty w skontrolowanychoma@gh kasowych na higco,
dowody zawieraty numery identyfikacyjne, dowody ¢kgiwe poddane byly procedurom
kontrolnym, zgodnie z uregulowaniami wegtrznymi.

Nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowe;.

a) Kasjerowi nie przekazano za pokwitowaniem instjukasowej, co jest niezgodne z § 2
pkt 4 instrukcji kasowe.

b) Na dowodaclerédtowych zadczonych do raportéw kasowych nie zamieszczano gipzyc
pod ktorymi zostaty ute w raportach, wskazane byly jedynie numery, piddykni dowody
ujete zostaty w ksigach rachunkowych. Dziatanie takie narusza posteroavart. 24 ust. 4
pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi.

c) Dyrektor jednostki powierzyt kasjerowi w zakresibowiazkOw prowadzenie ewidencji
drukow scistego zarachowania. Kasjer pobiera i jednéczewypetnia te druki. Kierownik
jednostki ustalac mechanizmy kontroli operacji gospodarczych i fis@vych powinien
mie¢ na uwadze standardy kontroli zaizzej zawarte w Komunikacie nr 23 Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie stali kontroli zarzdczej. Zgodnie ze
standardem 4 zakres delegowanych uprawmiepowinien by odpowiedni do wagi

podejmowanych decyzji, stopnia ich skomplikowamayka z nim zwkzanego”.

12. Racjonalnaé, celowaé, legalnagié w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

12.1Terminowd¢ ptatnaci faktur.

Jednostka kontrolowana realizuje pidiriogotéwla badz przelewem. Przy regulowaniu
zobowhzan wobec kontrahentow nie stwierdzono épi@ w terminach ptatngei. Platngci
gotéwka dokonuje w dniu dokonania zakupow materiatow ugsbraz przelewem zgodnie
z terminami okréonymi przez dostawcow ustug.

12.2.Racjonalné¢ i celowas¢ ponoszonych wydatkow.

Na podstawie sprawdzonych dowodoéw ckgsiwych kontroler stwierdzaze wydatki
dokonywane byly zgodnie z zagadacjonalnego gospodarowansaodkami publicznymi
zachowugc ich zgodné¢ z planem finansowym. Wydatki zgnane byly z dziatalniia
statutows, za wyptkiem wydatku za ustugcateringovs.

12.3.Legalna¢ wydatkow.
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Na podstawie sprawdzonych dokumentovwegsivych ustalonaze:
o wszystkie zrealizowane w migsu obgtym kontroh wydatki maj potwierdzenie
w planie finansowym jednostki na rok 2014,
» wydatki w okresie olefym kontrohk byty zgodne, co do wysokai i rodzaju z pozycjami
uwidocznionymi w kartach wydatkow,
» dochody z tytutu najmu pobierane byly w kwotacbhadmgych z zawartymi umowami,
» zrealizowane w okresie ajtym kontroh wydatki znajduj potwierdzenie w dowodach
ksiggowych.

13. Prawidtowas¢  prowadzenia  kshg rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

13.1. Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ¢kgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontrolakta kontroli str. 241-246. Kontroler sprawdzit prawidtows
prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do grudnia 2014 r. W egélnaci
sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustavacbunkowséci ksiegi

rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzone ggodnie z wymogami okéenymi

w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletdé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetowa oraz dekretagjkontowg

wydatkow.
Whioski.
Kontrolowana jednostka prowadzi wymagane art. 13 Lisistawy o rachunkowoi ksiegi
rachunkowe, ktore prowadzong lksomputerowo w siedzibie jednostki w systemie Pragm
Finanse DDJ w wersji 10.2.0 Firmy Wolters Kluwen ktory jednostka posiada liceac]
Na okolicznd¢ miejsca prowadzenia kg rachunkowych swiadczenie zioyt dyrektor
Poznaskiej Szkoty Choralnej. Té€ oswiadczeniaakta kontroli str. 247. Przedtaony
kontrolerowi dziennik za okres od 1 do 31 grudrdd£2r. o nazwie ,Dziennik dokumentow
Gtowny” spetniat wymogi okrdone w ustawie o rachunkowa@ tj. pozycje w dziennikach
byly kolejno numerowane, obroty liczone byty w splosigty narastajco od pocatku roku.
Ksiegi rachunkowe: Dziennik, Kegowa Gtowna, Zestawienie Obrotow i Sald oznaczone
Ssa nazwy jednostki, rodzajem kgji oraz nazw programu komputerowego przy pomaocy,

ktGrego § prowadzone, rokiem obrachunkowym, okresem, ktordgtycz, nie posiadaj
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daty sporzdzenia. Zapisy w ksgach rachunkowych byly kompletne i udokumentowane
dowodami dopuszczonymi przez dyrektora jednostki dlosowania. Zapisy kgjowe
zawieraty dat dokonania operacji gospodarczej, skracoms¢, kwote i dak ksiggowania
oraz wskazanie kont, na ktérych zostatgtej rodzaj i numer identyfikacyjny dowodu
ksiggowego. Program kgjowy zapewnia automatyczikontrok ciagtosci zapisbw poprzez
przenoszenie obrotow i sald. Obroty dziennika bemntkpozabilansowych byty zgodne
z zestawieniem obrotoéw i sald za ww. maesiKsiegi rachunkowe za 2014 r. zostaty
zamkniete dnia 02.02.2015'r.

Nieprawidlowosci

a) Do ewidencji wydatkéw strukturalnych nie jest pemizone konto 975 ,Wydatki
strukturalne”. Obowizek prowadzenia ww. konta wynika z aatnika nr 3 do
rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07. 2010 r. wasfe szczegoélnych zasad
rachunkoweéci oraz planéw kont (...). Dziatanie powsze jest niezgodne z postanowieniami
8§ 15 ust. 1 pkt 5 rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie
szczegolnych zasad rachunka@weicoraz planéw kont (...).

b) Ksiegi rachunkowe nie byty wytaie oznaczone, co do daty ich spmizenia, co narusza

postanowienia art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy z dniav2&snia 1994 r. o rachunkowoi.

14. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki.Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej

Opracowana przez jednostkwprowadzona zagzlzeniem dyrektora dokumentacja opisaj
przyjete zasady rachunkowéad zawierata wszystkie elementy wymagane przepisammnilO
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrgea 1994 r. o rachunkowoi. W Poznaskiej Szkole Choralnej
w okresie ohljtym kontroh obowikzywaly regulacje wewgirzne dotyczce gospodarki
finansowo-ksigowej, ktore zostaty wymienione pkt 1.3. sprawozdania. Dochody i wydatki
budzetowe zaplanowane byly w odpowiednich podziatkadasyikacji budetowej.
Zobowigzania  jednostki  regulowane byly terminowo. Operacjgospodarcze
ewidencjonowane byly w kgjach rachunkowych zgodnie z zasadami dkreymi w ustawie
o rachunkowséci. W zakresie prawidiowdei i rzetelndci sporzdzania sprawozda
budzetowych Rb-28S, Rb-27S za okres od ptiaz roku do dnia 31.12.2014 r. ustalone,
zostaty sporgzdzone zgodnie z zasadami atemymi w § 9 pkt 1 i 2 rozpoedizenia Ministra
Finansow z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdesec budzetowej. Dane liczbowe
wykazane ww. sprawozdaniach byty zgodne z danynmikajacymi z ewidencji ksigowej.
Sprawozdanie w zakresie operacji finansowych tj:-NRbraz Rb-Z sporglzono réwnie
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zgodnie z obowizujacymi przepisami. Sprawdzeniu nie podlegato sprawanied Rb-WSa

o wydatkach strukturalnych, ponieivgednostka nie prowadzi wymagane] przepisami
ewidencji ks¢gowej. Do rzetelnéci tego sprawozdania kontroler nie moge sidnigc.
Kontrola dokumentow ksgowych odbywata zgodnie z obaaujacymi w jednostce
procedurami, co znajdowato potwierdzenie w skontmanych dowodach ksgyowych.
Powierzenie uprawniei obowiazkdéw w zakresie gospodarki finansowej dokonywarst je
w formie pisemnej i potwierdzone przez pracownikezypnujacego te uprawnienia
I obowiazki. Dokumentacja znajdujegsiv aktach osobowych pracownikow.

15. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidtowéei i ocena.

1. Kontrola dokumentacji w zakresie wynajmu pomiesacgekoty wykazataze Dyrektor
jednostki w dwoch przypadkach przy zawieraniu umdamu nie dopetnit obowkku
wynikajacego z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy 0 gospodaraeicti®@mdciami, poniewa nie
wystapit do wiasciwego organu o wytanie zgody na zawarcie kolejnych umoéw, ktére
byly kontynuacy wczeniej zawartych i ktérych przedmiotem najmu jest dama
nieruchomec.

2. Ewidencja operacji gospodarczych na koncie 700 z&get produktow i koszt ich
wytworzenia” w zakresie ujmowania wptat za udziaiedi w warsztatach i wynajem
instrumentéw muzycznych prowadzona jest niezgodniprzepisami ustawy z dnia
29 wrzdgnia 1994 r. o rachunkowoi art. 24 ust. 2 cytowanej ustawy. Wpfaty z ww.
tytutdw powinny by ujmowane w dacie zaptaty na koncie 700 w kwocigoneatomiast
nalezy podatek VAT w tej samej dacie najezaewidencjonow@ana koncie wskazanym
w zaktadowym planie kont.

3. Sprawozdanie RDb-34S za okres od ptlaz roku do dnia 31.12.2014 r. zostato
sporadzone na nieobowzujacym formularzu. Sprawozdanie za rok 2014 nale
sporadzi¢ wg wzoru lkedacego zaicznikiem nr 26 do rozposdzenia Ministra Finansow
z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdavwsidoudzetowej (Dz. U. z 2014 Nr
119 ze zmianami).

4. Stwierdzono przypadki ujmowania operacji gospodakav kstgach rachunkowych na
podstawie kopii dowodow (faktur). Dziatanie takiarmsza postanowienia art. 20 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi.

5. Kasjerowi nie przekazano za potwierdzeniem insfrldasowej, co jest niezgodne z § 2
pakt 4 instrukcji kasowe.

6. Na dowodactzrodtowych zadczonych do raportow kasowych nie zamieszczano fiozyc

pod ktérymi zostaly wie w raportach, wskazane byly jedynie numery, ptarykni
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dowody ugty zostaty w ksigach rachunkowych. Dziatanie takie narusza postamosv
art. 24 ust. 4 pakt 1 ustawy z dnia 29 wrza 1994 r. o rachunkowoi.

7. Do ewidencji wydatkéw strukturalnych nie jest pralmane konto 975 ,Wydatki
strukturalne”. Obowiazek prowadzenia ww. konta wynika z g@a@nika nr 3
do rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07. 2010 r. vagfe szczegdlnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont (...). Dziatanie powsze jest niezgodne
z postanowieniami 8 15 ust. 1 pkt 5 rozpolzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkaivoraz planéw kont (...).

8. Ksiggi rachunkowe nie byty wytmie oznaczone, co do daty ich spmzenia, co narusza
postanowienia art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy z dniav2&snia 1994 r. o rachunkowoi.

9. Dyrektor jednostki powierzyt kasjerowi w zakresibowiazkOw prowadzenie ewidencji
drukow scistego zarachowania. Kasjer pobiera i jednégciee wypetnia te druki.
Kierownik jednostki ustalac mechanizmy kontroli operacji gospodarczych
I finansowych powinien mte na uwadze standardy kontroli zalzzej zawarte
w Komunikacie nr 23 Ministra Finansow z dnia 16dyria 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zaradczej. Zgodnie ze standardem zbkres delegowanych uprawaipowinien
by¢ odpowiedni do wagi podejmowanych decyzji, stopciiaskomplikowania i ryzyka

Z nim zZwgzanego”.

Sprawozdanie zak@czono
Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Do wiado&eod kopie sprawozdania otrzymj Skarbnik Miasta
Poznania, Dyrektor Wydzialu d@iaty Urzedu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte
W niniejszym sprawozdaniu zostaty omowione z Dywedin kontrolowanej jednostki oraz
gtéwna ksiggowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systendiwiaty oraz § 40 w zw. z § 1
ust. 3 zarzdzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontrolupowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Ugd Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowjaweterminie 7 dni
od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedétstanowisko wobec zawartych w nim
ustalé, ocen, uwag i wnioskowKontrole odnotowano wksiazce kontroli pod pozygj
76/2015 PoznA, dnia 29.12.2015r.

Kontroler

Jadwiga Mazur
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