AWK-I1.1711.1.5.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2

I ust. 4-6 ustawy o systemiéwaaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 2334drbary 82,

61 — 758 Poznaprzez Jadwig Krél, gtbwnego specjalist Biura Audytu Wewatrznego

I Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrolactg jest w planie kontroli Biura Audytu

Wewretrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym prZeezydenta Miasta Poznania.

Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadachesttinych w zaradzeniu Nr 873/2012/P

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2Q12v rsprawie zasad 1 trybu

przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrrliasta

Poznania. Zawiadomienie o kontrakta kontroli str. 1.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 26(62. do 29.01.2016 r. (4 dni robocze).

. Przepisy bdace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),
ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),
ustawa z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-t).
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikaamoszdowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),
ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinpa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),
rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladdéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),
rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. wawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i ropckdw orazérodkéw pochodgcych
zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),
rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagfe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),



e rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. wawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakresperacji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardgtug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnig
od podatku od towardéw i ustug oraz warunkow stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktérych obnma sk stawlke podatku od towarow i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

e uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednobigzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZria 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalNr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. i uchwghr LXXI11/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia 23.09 2Or.

e zaradzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliazgpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozna(zmienione zargzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

* pismo Okélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaxiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostbkdzetowych i samormowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spidaenie zgodniei
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wgdgim nasfpujacych kryteriow:



* legalnaci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewgrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatamn kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osztzasci i minimalizacji naktadow/ kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakd) i wydajnaci (tj.
uzyskania najlepszych efektéw przy thaie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrdonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celdw,

* rzetelndgci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywists, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj gty kontrol g

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2015 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstedoboru
préby dowodowzrodtowych za okres od 01.11.2015 r. do 30.11.2015 r

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkowkatoywanych zesrodkow,

publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wghej oceny celowdei ponoszonych wydatkow,

e prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidtowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodiw» danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiegowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wgiedach

rachunkowych,



» zasady gospodarowania mieniem.
W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
« prawidtowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za ngesiistopad

2015 r. pod wzgidem formalnym i rachunkowym,
» zgodnd¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidtowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacfirodiowe] wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpsitk okresie ohjtym
kontrol.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o obaguijace w 2015 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalecé pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Przedszkolu kontrali  Powyzsze ustalono na podstawie wpiséw

w prowadzonej przez jednostksiazce kontroli.

V. Informacje ogélne o jednostce

Przedszkole Nr 23 jest jednostkudzetowa. Organem prowadzym jednostk jest Miasto
Pozna. Nadzor nad dziataldoia jednostki w imieniu Miasta wykonuje WydziatsWiaty
Urzedu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny nad jekimseprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty.

Przedszkole nr 23 w 2015 r. dziatalo w oparciu at@tprzygty przez Rag Pedagogiczn
uchwah nr 3/2012/2013 z dnia 19.09.2012 r.

Dyrektorem Przedszkolaw czasie oljtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli
byta Pani Malgorzata Grobecka. Ww. zostata powotana na stanowisko dyrektora przez
Prezydenta Miasta Poznania za@zeniem nr 334/2014/P z dnia 05.06.2014 r. na ozhs
01.09.2014 r. do 31.08.2016 r. Kopie ww. zdzen Prezydenta Miasta Poznaniaakta
kontroli str. 2 — 5.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 zra.) udzielit Pani



Matgorzacie Grobeckiej z dniem 01.08.2014 r. peloomictwa w zakresie szczegdtowo
okreslonym w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 2694” z dnia 21.07.2014 .
Kopia ww. petnomocnictwa akta kontroli str . 6.

Od dnia 15.06.2015 r. zakres petnomocnictwa dlaekigra Przedszkola Nr 23 wynika
z zaradzenia nr 395/201/P Prezydenta Miasta Poznania m dib.06.2015 .
w sprawie: okrélenia zakresu petnomocnictw dla dyrektoréw szkdhaicbwek éwiatowych,
dla ktorych Miasto Pozmajest organem prowadeym. Ww. zarzdzenie zostatlo zmienione
zarzadzeniem nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznamaiaz 12.10.2015 r. Kopie ww.

zaradzen - akta kontroli str. 7 - 16.

Gtéwna ksiggowa w okresie olajtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli byta Pani
E.B. zatrudniona na tym stanowisku od 03.09.2007 r.ous{awie umowy 0 praczawartej

w dniu 01.09.2007 r. w wymiarze 0, 25 etatu na craeskrglony.

W aktach osobowych Gtéwnej kgiowej znajduj sic:

e dokumenty, z ktorych wynikaze spetniata ona wymogi do bycia gtdwnym
ksiggowym okrglone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichnyovestionariusz
spetniania wymaganiezlzdnych do petnienia funkcji gtbwnego kgowego —akta
kontroli — str. 17.

e Karta stanowiska pracy - gtdwnej kgowej Pani E.B.” (brak daty), z ktorej wynika,
ze gtownej kstgowej zostaly powierzone prawa i odpowiedzidthav zakresie
okreslonym art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r.zakresie prowadzenia
rachunkowéci, wykonywania dyspozycjisrodkami pien¢gznymi, dokonywania
wstepnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz dokonywania wphej kontroli kompletnéci i rzetelndgci
dokumentow dotyccych operacji gospodarczych i finansowych”.

Kopia ,Karty stanowiska pracy gtownej kgiowej’- akta kontroli str. 18 - 20

4. Pozostali pracownicy.
Wedlug stanu na dzie30.11.2015 r. w Przedszkolu nr 23 zatrudnionycko dycznie
19 pracownikéw (w ramach 12,29 etatu), w tym: 1l@azgcieli (w ramach 6,22 etatu),
9 pracownikéw administracyjnych i pracownikéw olggtu(w ramach 6,07 etatu).

Zestawienie zatrudnienia wedtug stanu na 30.11.204&kta kontroli str. 21 -22.



Obowiazki kasjera w Przedszkolu Nr 23 w 2015 r. wykonywata Pani Ezdtrudniona na
stanowisku samodzielnego referenta ds. adminigtracy gospodarczychW aktach
osobowych ww. znajdajsic: ,Szczegotowy zakres czyném stuzbowych Pani E.l. z dnia
22.08.2011 r., z ktérego wynikaze ww. zostaly powierzone oboyki zwigzane
z prowadzeniem kasy. Kopia ww. zakresakta kontroli str.23 — 24.

W aktach osobowychww. nie ma informacji z Krajowego Rejestru Karnego”
0 niekaralnéci.

Deklaracja o przyciu odpowiedzialnéci materialnej za powierzangotowk: i inne
wartasci z dnia 01.01.2015 r. podpisana przez ww. pradoavrznajduje s przy

~Procedurach gospodarki kasowe;.

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe]

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. Ustalenia szczegOtowe dotygeze unormowai wewrgtrznych dotyczacych zasad

prowadzenia rachunkowdci:

1.1. ,Zasady (polityki) rachunkowosci” wprowadzone zostaly zadzeniem nr 1/2015
Z dnia 01.01.2015 r. w sprawie zasad rachunkoime Przedszkolu nr 23 w Poznaniu.
Zatacznikami do ww. dokumentacji opisigej przygte zasady rachunkowa s

e Zasady rachunkowgoi w Przedszkolu nr 23 — zaiznik nr 1,

* Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo —ksiegowych w Przedszkolu
nr 23”. — zahcznik nr 2,

o Zaktadowy Plan Kont — zahcznik nr 3,

* Instrukcja inwentaryzacyjna — zahcznik nr 4,

* Instrukcja kasowa— zahcznik nr 5,

» Instrukcja w sprawie przechowywania i zabezpieczami dokumentow finansowo —
ksieggowych oraz systemu przetwarzania danyck zakcznik nr 6.

1.2. ,Procedury zasad ewidencji i gospodarowania dikami $cistego zarachowania”

wprowadzone zaszlzeniem nr 9/2011 z dnia 01.01.2011 r.

1.3. ,Procedury kontroli wydatkow dokonywanych ze s$rodkédw publicznych”

wprowadzone zaegglzeniem nr 4/FK/2015.

Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta

kontroli str. 24 a) — 24 e).



Ww. ,Zasady (polityki) rachunkow&i” i Zaktadowy Plan Kont zostat dostosowany do
wymogow okrélonych w pimie okélnym nr 1/2014 r. z dnia 02.01.2014 r. Pdexya
I Skarbnika Miasta Poznania w sprawie instrukcjizéétadowego planu kont dla jednostek

budzetowych.

Nieprawidlowosci

1. W ,Zasadach rachunkowo” wprowadzonych zamgdzeniem nr 1/2015 z dnia
01.01.2015 r. przywotane zostaty przepisy rozpdzenia MF z dnia 4.03.2010 r. w
sprawie sprawozdawcga budzetowej (Dz.U.z 2010 r. nr 20, poz. 103 ) na podstaw
ktorego m¢dzy innymi opracowano ww. zasady. W dacie wprowadgzéych zasad
obowiazywaty przepisy rozposgizenia Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r.
w sprawie sprawozdawcga budzetowej (Dz. U.2014.119).

2. W ww. zasadach rachunkowa nie zostat okrdony rok obrotowy i wchodice
w jego sklad okresy sprawozdawcze. Poswg jest niezgodne z przepisami art. 10
ust. 1 pkt 1) ustawy o rachunko$e

3. W ,Instrukcji kasowej” ledacej zahcznikiem nr 5 do zasglzenia nr 1/2015 z dnia
01.01.2015 r. w sprawie zasad rachunk&w@rzywotane zostaly przepisy prawa,
ktére w dacie wydania ww. instrukcjizunie obowazywaty, tj. przywotane:

« rozporzadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegotowych zasad i wymag@akim powinna odpowiadaochrona
wartcasci pienkznych przechowywanych i transportowanych przez mizbtbrcow
I inne jednostki organizacyjne (Dz.U Nr 129, pos88z 2000 r. nr 17, poz. 221)
zostalo zagpione rozporzdzeniem z dnia 07.09.2010 r. Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r. w spra wymaga, jakim
powinna odpowiada ochrona wartéci pienkznych przechowywanych
i transportowanych przez przeglsiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz.U.
z 2010 r. 166.1288 ze zmianami).

« rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r. wagpe gospodarki
finansowej jednostek buadtowych, zaktadéw bugtowych i gospodarstw
pomocniczych oraz trybu pegpowania przy przeksztalcaniu w inna f@m
organizacyjno prawn(Dz.U. nr 116, poz. 783, z 2008 r. nr 23, poz.)185stato
uchylone z dniem 01.01.2011 r. przez Rozpdzenie Ministra Finansow z dnia

07.11.2010 r. w sprawie prowadzenia gospodarki nBoave] jednostek



budzetowych, samorglowych zakltadéw bugttowych (Dz.2010. 241.1616
ze zmianami Dz.U. 2014 r., 1280).
Kopia ,Zasad (polityki) rachunkowgci” - akta kontroli str. 25 — 167.
Kopia ,Instrukcji kasowej™— akta kontroli str. 168 — 173.
Kopia ,Procedur kontroli wydatkéw dokonywanych gedkéw publicznych” akta kontroli
str.174

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2015.f w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2015 r. oprécz ww. w. pk.1 uregulowa wewrgtrznych
obowihzywaty take inne unormowania, (w tym dotyge gospodarki finansowej) wydane
przez Dyrektora Przedszkola. Uregulowania te wyinie® zostaty w spoazizonym przez
jednostk ,Wykazie regulamindéw wewgirznych obowazujacych w 2015 r. w Przedszkolu nr
23 w Poznaniu. Ww. wykazakta kontroli str. 175.

Wymienione w wykazie uregulowania nie byty przedtam oceny kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem

Przedszkole Nr 23 mdei sii w budynku potaonym na nieruchonici w Poznaniu,
ul. Garbary 82. Podstawdo zajmowania pomieszazev ww. budynku jest ,Porozumienie”
zawarte w dniu 03.12.2010 r. przez Dyrektora Przeala nr 23 z Dyrektorem Szkoty
Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 40 w iaoau, ul. Garbary 82. Przedmiotem
WW. porozumienia jest nieodptatne zytkowanie przez Przedszkole nr 23 lokalu
o powierzchni 413,15 m?2 oraz terenu zieleni o pozdeni 306 m2 zwanego ogrodkiem
przedszkolnym. W porozumieniu tym okiene zostaly take zasady rozliczania za
swiadczenia z tytutu optat za energelektryczn, gaz, wod, scieki orazscieki roztopowe

i opadowe. Ww. ,Porozumienie” zostatlo zmienione kaeen nr 1 z dnia 7.10.2015 r.
w zakresie rozliczenia za ogrzewanie. Kopia wwopamienia i aneksu akta kontroli str.
176 — 178.



Na dzien 30.11.2015 r. Przedszkole posiadato wymieniony awnizszej tabeli majtek

(wartas¢ brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta kegowego. | Wart&c sktadnikéw | Nazwa ewidencji pomocniczej. Wagto  sktadnikow
majatku  wykazana n4g majatku  wykazana w
koncie ksggowym wg ewidencji pomocnicze
stanu na 30.11.2015 . wg stanu na dzie
30.11.2015r.
2 3 4 5
Konto 011 — Srodki trwate” 113 481,36| Ewidencja komputerowa o0 nazwie ,Stan 113 481,36
sktadnikow maitku z kartotek -Srodki trwate” -
prowadzona iléciowo wartgciowo.
Konto 013 — ,Pozostal&rodki 117 745,50 Ewidencja komputerowa o0 nazwie ,Stan 117 745,50
trwate” sktadnikéw majtku z kartotek ,Wyposzenie (il.
— wart.) prowadzona ifgiowo- wartgciowo.
Konto 020 ~Wartdci 3 954,64| Ewidencja komputerowa o0 nazwie ,Stan 3 954,64
niematerialne i prawne” sktadnikbw majtku z kartotek — warkwi
niematerialne i prawne” prowadzonasittowo —
wartasciowo
Konto 014 - ,Zbiory| Jednostka nie posiada zbioréw bibliotecznych
biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjidggiwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wykazana w ewidencji syntetycznej na kontach: @IB i 020 wart& sktadnikdw magtku
zgodna jest z kwatwykazam w ewidencji pomocniczej prowadzonej do tych kdtnadto
jednostka prowadzi (komputerowo) ewidang nazwie ,Stan sktadnikow mku wedtug
kartotek ,Wyposaenie (ilgsciowa) dla sktadnikow maiku nieewidencjonowanych na ww.
kontach ksigowych o wartéci ponizej 300,00 zt.

Wydruki kont syntetycznych: 011 -Srodki trwate”, 013 — ,Pozostalgrodki trwate”, 020 —
~-Wartosci niematerialne i prawne”, wydruki ewidencji ponmazzej do ww. kont oraz
ewidencja iléciowa wyposaenia -akta kontroli str. 179 — 189.

Sktadniki majtku s oznakowane numerami inwentarzowymi. Pasae ustalono na
podstawie skladnikbw maku znajdugcych sé w pokoju gtdwnej ksigowej

I samodzielnego referenta ds. administracyjno pgdarczych.

Likwidacja sktadnikbw maj atku.
Wedtug stanu na 30.11.2015 r., jak wynika z ewifleegicgowej (zapisy na koncie 011, 013
i 020), jednostka nie likwidowata sktadnikow ratiu.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylnych dochodéw i wydatkéw
ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2015 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych, prawidto$¢sporadzenia sprawozaabudzetowych.



Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw

zrodtowych za okres od 01.11.2015 r. do 30.11.2015apisO6w ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych: Rb-27S z wykonania planu dochodow Aetiowych i Rb—28S

Zz wykonania planu wydatkow baetowych.

1. Plan dochoddéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata @12 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80104 - ,Przedszkola”. Kontaabbjeto dochody z listopada 2015 r.

Struktura dochodow planowanych i wykonanych w wezdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli: Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
- Zmlanacn -
Eg%ezti(;\*lva araaraf aktualnyna | Wg sprawozdanig Wg ewidencji ksgowej
» paragrat. dzien na dzis Syntetycznej | Analitycznej | Wykonanie  éiir konta
3011.2015t 1 30.11.2015 01.11.2015 r. dpksiegowego
30.11.2015 ..

Budzet Rozdziat 80104

0830 — ,Wplywy z ustug 38 000,00 28 347,50 28 3087,5 2 659,11 130/221/
720

0920 — ,Pozostate odsetki” 0,00 7,35 7,35 Q,290/221/
720

Razem budet 38 000,00 28 354,85 28 354,85 2 659,50

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny daie: 30.11.2015r., kskgi rachunkowe, sprawozdanie kiaetowe Rb- 27S
sporz;dzone za okres od paegdku roku do 30.11.2015 r., dowodydlowe.

Kontrolowana jednostka planowata w 2015 r. (w 4maie) dochody adcznie w kwocie
38 000,00 ztZ zapis6w w ewidencji ksgowej i ze sprawozdania Rb- 27S — ,z wykonania
planu dochoddéw” sposzlzonego za okres od patizu roku do 30.11.2015 r. wynika,
ze jednostka uzyskata dochody aeanej kwocie28 354,85z4, w tym z tytutu optat za pobyt
dzieci w przedszkolu (optaty statej) w kwo@8 347,50 zit z tytutu odsetek w kwocié,35 zi
naliczonych od nieterminowo wptaconych opfdt listopadzie 2015 r. jednostka uzyskata
tacznie dochody w kwocie 2 659,50 zt, w tym: dochadiytutu optaty statej za przedszkole
w kwocie 2 633,50 zt oraz z tytutu mylnie wptacohyta rachunek buétu optat zaywienie
dzieci w kwocie 26,00 zt. Uzyskane w listopadziechindy (optata za pobyt dzieci
w przedszkolu) w kwoci@ 633,50zt zostatyprzekazane na rachunek batl Miasta (w dniu
18.11.2015 r. zostata przekazana kwota 2 054,5B.-mwv195 i w dniu 30.11.2015 r. zostata
przekazana kwota 579,00 zt - wb nr 200). Dochodgweacie 26.00 zt zaywienie (mylnie
wptacone na rachunek bankowy hatl) zostaty w dniu 18.11.2015 r. przekazane na

bankowy rachunek ,Wydzielonego rachunku dochodowib (nr 195). Przekazana na
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rachunek bankowy buétu Miasta kwota dochodéw zgodna jest z kweykazan na koncie
222 — ,Rozliczenie dochodéw bizetowych”.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonaniaupldochodéw bugktowych
sporadzonego za okres od patizu roku do 30.11.2015 r. zgodng s danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej — tj. w ,Analityce rachunkéw bankowych (wg kidmnentéw) za
listopad 2015 r. oraz w ,Zestawieniu paragrafow hamidw za miegc 11/2015”. Kopia
sprawozdania Rb-27S oraz wydruki ww. ewidencjeggsivej -akta kontroli str. 190 — 195.
Wydruk konta 222 —,Rozliczenie dochodéw hatbwych”— akta kontroli str. 196 — 197.

Szczegotow kontrola objeto naliczanie, pobieranie i egzekwowanie dochodow

w listopadzie 2015 r. z tytutu optat za pobyt dzidav Przedszkolu.

Kontrola objeta zostata odptatr$é za pobyt w Przedszkolu w listopadzie 2015 r. &ajgieci:
A.A., M.G. i K.K w tacznej kwocie 114 zi.

Podstaw dokonania ustafez ww. tytutu byty:

o ,Porozumienia” zawarte w dniu 16.03.2015 r. z rodmni dzieci, tj.: porozumienie
nr 18/2015/2016 r., porozumienie nr 21/2015/20)@iozumienie nr 16/2015/2016 r.)
i aneksy zawarte do ww. porozumisv dniu 01.11.2015 r. Z porozuniié aneksow
wynika midzy innymi: deklarowany czas pobytu dziecka w Psz&dlu, wysokéc¢ optat
za korzystanie zéwiadczeé, termin wnoszenia optat, liczba positkow dzienoieaz
okreslone zasady naliczania i uiszczania opfat.

» Informacja o optacie” (dokument wewetrzny przekazywany rodzicom dzieci), w ktérej
ustalana byta odptatdé za pobyt dzieci i zaywienie dzieci w Przedszkolu w listopadzie
2015 r. W listopadzie ww. odptatém zostaty pomniejszone o odpisy z tytutu nieobé&cno
dziecka w Przedszkolu w fpdeierniku 2015 r. W skontrolowanych przypadkach
to ,Informacja o optacie nr 1/Krasnale/11/2015"mal03.11.2015 r. wystawiona dla A.A.
za optat godzinows w kwocie 30,00 zt i zaywienie w kwocie 91,00 zi, ,Informacja
0 optacie nr 5/Krasnale/11/2015” z dnia 03.11.201%vystawiona dla M.G. za optat
godzinowa w kwocie 44,00 zt i zaywienie w kwocie 117,00 zt oraz ,Informacja o op&ac
nr 10/Jee/11/2015” z dnia 05.11.2015 r. wystawiona dla Kz& optat godzinow
w kwocie 40,00 zt i zaywienie w kwocie 91,00 zt. Odptatéc w ww. informacjach za
pobyt i zazywienie zostaly ustalone prawidtowo.
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Kopie skontrolowanych Porozungiei kopie skontrolowanych anekséw do ww.
Porozumié oraz kopie ,Informacji o optacie”akta kontroli str. 201 — 210.

Uchwata nr XVII/204/V11/2015 Rady Miasta Poznania z dnia 20 wragga 2015 r.

w sprawie: okrélenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszkohz optat za
swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktéoganem prowadzym jest Miasto
Pozna. Pobyt dzieci w Przedszkolu zgodnie z ww. uchw@d 5 godzin dziennie jest
bezptatny. Natomiast za pobyt dziecka w przedszkawyzej 5 godzin pobierana byta
odptatnd¢ w wysokaci 0,80 zt za kada rozpoczta godzire zagé pobytu dziecka
w Przedszkolu Kopia ww. uchwaty akta kontroli str. 198 - 200. Zastosowana do
naliczenia ww. odptatrici stawka oraz zasady naliczania odptétn@godne s z ww.
uchwah.

Dziennik zaje¢ Przedszkola w ktérym ewidencjonowana jest obeééo dzieci

w Przedszkolu. Obecié dziecka w Przedszkolu ewidencjonowana jestdak systemie
elektronicznym ,NETCOM” za pomackart przypisanych do kdego dziecka, w ktorej
ewidencjonowana jest godzina proya i wyjscia dziecka z Przedszkola.

Ewidencja ksiggowa.

Dla kazdego dziecka ueszczajcego do przedszkola prowadzone jest indywidualne
konto rozrachunkowe 221, na ktérym ewidencjonowgegt przypis naknosci

w dacie sporadzenia polecenia kgyowania (Pk nr 421, 422 i 423) i dokonane wptaty
w dacie zaptaty wynikagej z wycagu bankowego. W skontrolowanych przypadkach
konta te oznaczone sir 221-00-801-80104-0830-02-05 A.A, nr 221-00-8&01:04-0830-
01-88 K.K i nr 221-00-801-80104-0830-02-05 -39 M.@/ydruki ww. kont i polece
ksiggowania -akta kontroli str. 211 — 219.

Wyciagi bankowe.

Optaty za pobyt dziecka w Przedszkolu (w skontr@oych przypadkach) wadznej
kwocie 114,00 zt zostaly wptacone na rachunek zbud Przedszkola, tj. w dniu
26.11.2015 r. (wb nr 199) zostata wptacona kwot®@@t, w dniu 13.11.2015 r. (wb nr
192) zostata wptacona kwota 44,00 zt i w dniu 12Q15 r. (wb nr 193) zostata wptacona
kwota 40,00 zt. W dwdch przypadkach optata za Pszienle dokonana zostata po terminie
zaptaty okrélonym w Porozumieniu (1 dzie 11 dni). Od wptaconych po terminie zaptaty
optat za pobyt dziecka w Przedszkolu nie zostalicrane odsetki za zwlak Z pisma
Dyrektora Przedszkola z dnia 01.09.2015 r. skiermga do Gtownej ksgowej

Przedszkola wynika, cyt.Pyosz o nie naliczanie odsetek za nieterminowe wnoszenie
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optat za pobyt dzieci oraz za sywienie zgodnie art. 54 8§ 1 pkt 5 Ordynacji podat&p

(Dz.U. z 2012 poz. 749 ze zmianatW)w. przepis stanowie nie nalicza gi odsetek za

zwioke, jezeli ich wysokd¢ nie przekracza trzykrot§oi wartasici optaty pobieranej przez

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy ,Praaczipwe za traktowanie przesyiki

listowej, jako przesyiki poleconej. Obecnie optawvynosi 6,60 zt. Kopia ww. pisma —

akta kontroli str. 220 -221. Opfaty za pobyt zywienie dzieci w Przedszkolu wynikgj

z umow cywilnoprawnych, do ktérych nie magastosowania przepisy ,Ordynacji

podatkowej”

Whioski

Na wybranej do kontroli probie dowodow nie stwiesda nieprawidtowéci przy naliczaniu,

pobieraniu i egzekwowaniu optat za pobyt dzieci meplszkolu. za wyikiem naliczania

odsetek za zwtakod nieterminowo wptaconych optat.

Nieprawidlowosci.

Od wptaconych po terminie zaptaty optat za pobyaizywienie dzieci w Przedszkolu nie

naliczono odsetek za zwiek

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o:

plan finansowy i jego zmiany na d#i80.11.2015r.,

sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkowzétmivych, sporadzone za
okres od pocgku roku do dnia 30.11.2015 r. dla: dzialu 801 -syiata

i wychowanie” i rozdziatbw: 80104 - ,Przedszkola80146 - ,Doksztatcanie
i doskonalenie nauczycieli” i 80195 - ,PozostatéatAnic”,

ksiegi rachunkowe i dowodgrddiowe:

ustalonoze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 30.11.2015

planowata w 2015 r. wydatki vad¢znej kwocie630,689,0Qzt,

wykonata wedlug stanu na 30.11.2015 r. wydatki wgdewidencji ksigowej

I sprawozdania watznej kwocie567 509,09 ztco stanowi 89,99 % planowanych na
2015 r. wydatkow.
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Kontrola objete zostalty wydatki z listopada 2015 r. sklasyfikowaw wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji ielowe] wysgpujace w dziatach, rozdziatach

I paragrafach klasyfikacji bugtowej.

Tabela nr3
Wykonanie Wykonanie Yowyk. Wykonaneod | %owwkon.
Nr Nazwe paragrafu Penrocznyakiuahny|  narastajco do narastajco wg 53 0L1L.2015 r do 75
na 3011.2015r | 30.11.2015r. wg ewidencji
sprawozda Rb- ksiegowej 0I1L20145¢
28S. na dzié
30.11.2015 .
1 2 3 4 5 7 8
Rozdziat 80105
3020 | Wydatki osobowe 244500 2 444,98 2 444,98 100,00 1 227,00 50,19
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 37582300 34142607 34142607 9085 3308352 969
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 2832000 2831862 2831862 10000 0,00 0,00
roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenie 7017000 5977235 5977235 8519 569799 954
spoteczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 7929,00 6504,06 6504,06 82,03 561,30 863
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 1.00D,00 910,00 910,00 91,00 910,00 10000
4210 | Zakup materiatow i 1100400 101260 101260 92,03 84559 835
wyposaenia.
4240 | Zakup pomocy 50000 138,77 138,77, 27,76 21,77 2002
dydaktycznych i ksizek.
4260 | Zakup energii. 2482000 16766,19 16766,18 67,56 219313 13,11
4270| Zakup ustug remontowych. 12 321,00 1230144 1230144 99,85 738,00 9,00
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 84800 848,00 848,00 100,00 0,00 0,00
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 46 601,00 42 601,34 42 601,34 9142 4 00561 941
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 41240Q 383972 3839,72 9311 115989 3021
telekomunikacyjnych.
Swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej
4410 | Podr&e stuzbowe krajowe. 1601,00 1 600,32 1 600,32 99,96 0,00 0,00
4430 | R&zne opfaty i sktadki. 143700 14370 143700 10000 000 000
4440 | Odpisy na ZBS. 2391000 2391000 2391000 10000 0,00 000
4520 | Optaty na rzecz bugtow 57120 4760,00 476000 8334 0,00 0,00
jedn. samorgu teryt.
4580 | Pozostate odsetki. 18600 18530 18530 9963 185,30 10000
4700 | Szkolenie pracownikow. 22500 22500 22500 10000 0,00 000
Ogotem rozdziat 80104 618 976,00 558 116,00 558 116,00 90,17 50 640,07 9,08
Rozdziat 80146
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1 270,00 1 270,00 1 270,000 100,00 1 270,000 100,00
4700 | Szkolenie pracownikow. 2 020,00 2 020,00 2 020,00 100,00 650,000 32,18
Ogotem rozdziat 80146 3 290,00 3 290,00 3 290,00 100,00 1 920,00 58,36
Rozdziat 80195
4440 | Odpisy na ZKS. 7 144,00 6 103,00 6 103,00 85,43 0,00 0,00
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1 279,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80195 8 423,00 6 103,00 6 103,00 72,46 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80104 + 630 689,00 567 509,09 567509,09 89,99 52560,07 92,27
80104 +80195

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz89.11.2015 r., kegi rachunkowe, sprawozdania hiedowe Rb- 28S
sporz;dzone za okres od pagizu roku do 30.11.2015r.
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Z powyzszego zestawienia wynikae na dzié 30.11.2015 r. z buetu Przedszkola
zrealizowane zostaly wydatkiadznie w kwocie 567 509,09 zt co stanowi 89,99%
planowanych wydatkéw. W miegiu listopadzie 2015 r. zrealizowane zostaty wydagkznie
w kwocie 52 560,07 zt co stanowi 9,27 % wykonanych wydatkow wediug @i
ksiegowej i sprawozdania Rb- 28S i 8,35 % planowanygtatkow

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 28S z wykonaniuplwydatkédw buiktowych
sporadzonym za okres od pagku roku do 30.11.2015 r. zgodng z danymi wykazanymi
w ewidencji kstgowej ,,Analityka rachunkow bankowych (wg dokumenj@a m-c listopad
2015" i ,Zestawienie paragrafow wydatkéw za maesi1/2015. Kopie sprawozfidrb- 28S

i wydruki ,,Analityki rachunkéw bankowych (wg dokumew)” i ,Zestawienie paragrafow
wydatkow za miegc 11/2015” -akta kontroli str. 222 — 234.

W toku kontroli ustalonoze w dniu 25.11.2015 r. z kasy Przedszkola Glowrsgjglowe]
zostata wyptacona kwota 633,00 zt, jako zwrot wigdat poniesionych na zakup okularéw,
tj. w kwocie 100% poniesionych wydatkéw. Podstiamyptaty ww. kwoty byta faktura nr
508/2015 z dnia 25.11.2015 r. ,za okulary korekeyp wyréb medyczny wykonany na
zamowienie” na kwat 633,00 zt. Powssze jest niezgodne z uregulowaniami wetanymi
zawartymi w ,Regulaminie przydzialu odzie obuwia roboczego oraz okularéw
korygujacych, pracownikom Przedszkola nr 23" (brak daty anid regulaminu).
Z uregulowa zawartych w ww. regulaminu wynikae kstgowa mae otrzyma& zwrot za
zakup okularéw korekcyjnychza szkta 50% , za robociz®0% i za oprawki do 200, 00. zt
oraz,ze cyt. Przy zakupie okularéworygugcych w dowodzie zaptaty (faktura lub rachunek)
musza by wyszczegodlnione ceny poszczegolnych refundowaatgatentow (szkla, oprawki,
robocizna (8 3 pkt 2) Na ww. fakturze nie wyszczegolniono ceny poszchegh
refundowanych elementéw. Kopia ,Raportu kasowegifury za zakupione okulary oraz
ww. Regulamin -akta kontroli str. 235 — 240.

Dyrektor Przedszkola w powsgze] sprawie zioyfa wyjasnienie nasipujacej treci: cyt

» Dyrektor Przedszkola nr 23 wyjaia, ze wyrazit zgod na zakup okularéw korekcyjnych dla
gtéwnej ksggowej i pokrycie kosztu zakupu w caiiotj. 633,00 zt. Decyegjtaky poditam po
analizie paragrafu — jakimirodkami dysponujemy. Nadmieniafe, poza kgigowg nikt nie
wnioskowat o refundagj Ksikgowa na kadym badaniu lekarskim ma zalecenie pracy przy
komputerze wytznie w okularach korekcyjnych (pelgiajgca sk wada wzroku), pracuje
przy komputerze powsj 4 godzin dziennie. Z dofinansowania na zakupapéw w kwocie

200,00 zt korzystata w 2011 r"Wyjasnienie Dyrektora -akta kontroli str. 241.
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Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych
poniesione do kica listopada 2015 r. wydatki, ustalonge kontrolowana jednostka
dokonywata wydatkow: na cele i w granicach kwotalgstych w planie finansowym oraz
w terminach ptatneei okrelonych na fakturach oraz w terminach ustalonych
w przepisach prawa (sktadki na rzecz ZUS, zalicaki podatek dochodowy od o0so6b
fizycznych, wynagrodzenia).

Nieprawidiowosci.

1. Gtéwnej ksegowej w dniu 25.11.2015 r. z kasy Przedszkola tastg/ptacona kwota
633,00 zt, tytutem zwrotu wydatkow poniesionychzakupu okularow korekcyjnych, co
stanowi 100% poniesionych wydatkdw zamiast w kwoostalonej wedtug zasad
okreslonych w § 2 ,Regulaminu przydziatu odzie obuwia roboczego oraz okularéw
korygujacych, pracownikom Przedszkola nr 23”.

2. Przedigona faktura na potwierdzenie poniesionego przezowaika wydatku na zakup
okularow nie spelniata wymogow okienych 8 3 pkt 2 ww. Regulaminu.
W dowodzie zaptaty (fakturze) wskazana zostatagekimota wydatku bez wskazania ile
z tej kwoty przypada na szkta, oprawki i robogizn

3. Plan i wykonanie dochodoéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki

budzetowe,.

Dyrektor Przedszkola Nr 23 na podstawie uchwaly jyRadliasta Poznania

nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zenianami dokonanymi uchwat

Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 1ipca 2012 r. i uchwat

Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia GRZD13 r. — utworzyta ,Wydzielony

Rachunek Dochodéw” dla rozdziatu 80104 — ,Przedkzko

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 30.11.2018la ww. rozdziatu, ewideng]
ksicgowa oraz dowody zrédtowe sporadzone zostalo zestawienie dochodow
osiagnietych przez Przedszkole do dnia 30.11.2015 r. orgtaepadzie 2015 r.
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Tabela nr 4

Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach -
Rozdzial, paragraf. aktualny na Wg sprawozdania Wg ewidencji kegowej
dzien na30.11.2015r. [ Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od 01-] Nr konta
11.2015r. do ksiggowe
30.11.2015+ 30.11.20157.. Q5’0
1 2 3 4 5 6 7
§ 0830 — ,Wptywy z 66 950,00 sprawozdanie Rb4 64 385,81 64 385,81 6 390,00 132/
ustug” 348 zywienie dzieci - 201/
catering 720
§ 920 — ,Pozostate 50,00 ww. sprawozdanie| 53,71 53,71 3,57 132/ 201
odsetki” jest sprawozdaniem /750
kwartalnym w
Zwiazku z
powyzszym nie
byto sporadzone
za okres od 01.01.
do 30.11.2015.
§ 960 —,Otrzymane 230,00 jw. 230,00 230,00 0,00| 132/720
spadki, zapisy i darowizny
w formie piengznej”
Razem WRD 67 230,00 64 669,52 64 669,52 6 393,57

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na @z@0.11.2015 r., ksii rachunkowe, za okres od petiai roku do

30.11.2015 .

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej, jednostka kontrolowana w okresie od

pocaitku 2015 r. do 30.11.2015 r. uzyskata dochody w dieolacznej 69 457,24 zi,
a w miesicu listopadzie uzyskata dochody w kwocieznej 6 393,57zt, w tym z tytutu

odptatn@ci za zywienie dzieci w kwocie6 390,00zt i z tytulu odsetek naliczonych

od nieterminowych wptat nataosci zazywienie dzieci w kwocie,57 zt.

Wydruk ewidencji ksigowej ,Analityki rachunkéw bankowych (wg dokumenfdworaz

.Zestawienia paragraféw dochodéw za miesil1/2015” oraz wydruk konta 132akta
kontroli str. 242 - 250.

3.2. SzczegOtow kontrola objeto naliczanie, pobieranie i egzekwowanie dochodow

z tytutu optat za zywienie dzieci.

Przedszkole w miestu listopadzie 2015 r. uzyskalo dochody z tytutdabgza zywienie

dzieci w hcznej kwocie 6 390,00 zt

Kontrola objgta zostata odptatdé za zywienie w listopadzie 2015 r. trojga dzieci (tych

samych, ktore okje zostaty kontral odptatndci za przedszkolejéznie w kwocie 299,00 zt.

Podstaw dokonania ustatez tytutu optat zaywienie dzieci byty:

» Dokumenty opisane w punkcie A Isprawozdania, tj. porozumienia zawarte z rodzicami

dzieci, ,Informacje o optacie” i dzienniki zsj,
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 Umowa nr 1/2014 z dnia 24.11.2014. zawarta z D.M (D. catering) na przygotowanie
i dostave 3 positkdw dziennie dla dzieci ugzczagcych do Przedszkola. W umowie tej
okreslono mkdzy innymi wynagrodzenie za przedmiot umowy (stavtkaieniowa dla
jednego dziecka sniadanie 2,00 zi, I§niadanie 1,00 zt i obiad 3,50, zt gcknie 6,50 z})
oraz koszty przygotowania positkow ( dla jednegecka -sniadanie 0,50 zt, I§niadanie
0,50 i obiad 1,00 zt -ga€znie 2,00 zt). Kopia umowy akta kontroli, str. 251 — 256.

» Ewidencja ksiggowa.
Dla kazdego dziecka prowadzone jest imienne konto rozmdahwe nr 201-
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”. W skontnebnych przypadkachydo konta:
nr: 201-02-801-80104-0830-02-05 A.A., konto nr Zi?t801-80104-0830-02-39 G.M
i konto 201-02-801-80104-0830-01-88K.K. Na ww. imdgualnych kontach
rozrachunkowych dokonano przypisu raleci wynikajacej z ,Informacji o optacie”
(na podstawie PK) oraz wplata nales¢ w dacie dokonania zaptaty przelewem na
rachunek bankowy przedszkola. Wydruki indywiduamyont oraz wydruki PK nr 202,
203 i 204. -akta kontroli str. 257 — 265.

* Wyciagi bankowe.
Wymienione w ,Informacjach o optatach” kwoty odmiedci za zywienie zostaly
wptacone na bankowy rachunek WRD, tj. w dr#6.11.2015 r.(wb nrl59 ) zostata
wptacona kwota 91,00 zt (11 dni po terminie zaptatw dniu 13.11.2015 .
(wb nr 152 ) zostata wptacona kwota 177,00 zt imudl6.11.2015 r. (wb nr 153) zostata
wptacona kwota 91 zt (1 dziepo terminie zaptaty). Od wptaconych po terminiptaty
naleznosci nie zostaty naliczone odsetki za zwgolPrzyczyny nie naliczania odsetek za
zwioke opisane zostaty w pkt. A.1. sprawozdania.

W toku kontroli ustalono tade, ze:

» Zastosowane do naliczenia stawki odptatnaa wyzywienie w listopadzie 2015 r. zgodne
sa ze stawkami ustalonymi w Porozumieniach zawartyechdzicami dzieci (wyywienie
petne 6,50 zt za 3 positki). Stawki te takze zgodne ze stawkami ustalonymi ww. umowie
(cateringu) na przygotowanie i dostapositkow. W skontrolowanych przypadkach optaty
zazywienie ustalone zostaty prawidtowo.

« Naliczone odptatnizi za zywienie za miesic listopad 2015 r. zostaly umniejszone

0 odpisy z tytutu nieobecitoi dziecka w Przedszkolu w poprzednim miesi
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» Odptatndé¢ zazywienie dzieci w Przedszkolu ustalana byta tak,yakrzypadku optat za

pobyt dziecka w przedszkolu w dokumentach o nazyidormacja o optacie”.

Zagadnienie to zostato opisane w pkt dosggm optat za pobyt dziecka w Przedszkolu.

Whnioski

W zakresie ustalania, pobierania i egzekwowani@znadci z tytutu optat zazywienie na

wybranej do kontroli probie nie stwierdzono niepidtawosci.

5. Plan i wykonanie wydatkéw (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej)

Kontrola objcto wydatki

Za

listopad 2015 .

sklasyfikowane w wgnmonych

w poniszej tabeli paragrafach klasyfikacji aatiowej wysgpujacych w listopadzie 2015 r. na

WRD. Na podstawie danych zawartych weksich rachunkowych i dowodach &gowych

sporadzone zostato porsze zestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 5
Wykonanie narastago do Wykonanie Wykonanie %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny 30.11.2015r. wg narastajco wg % wyk. od wykon.
paragr aktualny sprawozdania Rb-34S | ewidencji ksggowej | 5:3 01.11.2015rf 75
afu na 30.11.2015 na dzigé 30.11.2015r do
r. 30.11.2015 .

1 2 3 4 5 6 7 8
4220 | Zakupsrodkowzywnosci 66 950,00 Rb -34S jes 61 156,00 91,35/ 6 290,50 10,24
sprawozdaniem kwartalnym

W zwiagzku z powyszym nie
byto sporadzone za okrep
od 01.01. —do 30.11.2015)r.
4240 | Zakup pomocy 227,95 227,95/ 100,00 227,95 100,00
dydaktycznych i ksizek
Ogotem WRD 67 230,00 61 383,93 91,27 6 518,45 10,62

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz8®.11.2015 r., kegi rachunkowe.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2015 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej
kwocie 67 230,00zt, a wykonata wydatki w okresie od 01.01.2015 r. do1B@015 r.

w tacznej kwocie61 383,95 zico stanowi 91,3% planowanych na 2015 r. wydatkdw.

W listopadzie 2015 r. jednostka zrealizowata wydatk tacznej kwocie 6 518,45 zi,

co stanowi 9,7% planowanych wydatkow i 10,862 wykonanych wydatkow za ww. okres.

Wydruk ewidencji ksigowej ,Analityki rachunkow bankowych wedtug dokuni@mw

od miesica listopada do miegia listopada 2015 r.” oraz wydruk ,Zestawienia paafow
wydatkéw’- akta kontroli str. 266 — 267.
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Na kwot 6 518,45zt sktadaj sic wydatki poniesione na zakup positkéw dla dziediwocie

6 290,50 zt i wydatki poniesione na zakup pomoayatkyycznych w kwocie 227,95 zi.
Przedszkole nie przygotowuje positkow dla dziecitaeenie przedszkola. Przygotowanie
I dostarczanie positkow Przedszkole zlecito firieM (D. catering). Kopia umowy akta
kontroli str. 251 — 256.

Zakup positkbw w miegcu listopadzie 2015 r. w kwocie 6 290,50 zt wynikaystawionej
w dniu 30.11.2015 r. przez figncateringova faktury VAT 2015/254. Ww. kwota zostata
zaptacona z bankowego rachunku WRD (wb nr 160 a 80i11.2015 r.).

W listopadzie Przedszkole poniosto ek wydatki zwazane 2z przygotowaniem
i dostarczeniem przez ww. figncateringowy positkdw w kwocie 1 938,00 zt. Wydatki te
wynikaja z faktury VAT 2015/255 z dnia 30.11.2015 r.aizyodne z ww. umowvnr 1/2014

z dnia 24.11.2014 r. zawarz firma cateringow. Wymieniona w fakturze kwota zostata
zaptacona z bugtu Przedszkola w dniu 30.11.2015 r. (wb nr 20@pik ww. faktur —akta
kontroli str. 268 — 271.

Whioski.

Na badanej prébie dowodéw kgowych, zapiséw w ksgach rachunkowych kontroler
ustalit, ze w miesicu listopadzie 2015 r. kontrolowana jednostka dgkaia wydatkéw: na
cele oraz w granicach kwot ustalonych w planie rfis@avym, w terminach ptat§oi
okreslonych na fakturach oraz w wysakm wynikajacej ze sprawdzonych pod wzdem

formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym i zatsisonych do zaptaty faktur.

5. Naleznosci

Na dzieh 30.11.2015 r., jak wynika z ewidencji ggowej konta 201 i 221 jednostka posiadata
naleznosci wymagalne dcznie w kwocie 435,50 zt, w tym: wynikajce z konta 221-
.Naleznaosci z tytutu dochodow buaktowych” w kwocie 143,00 zt (odptatiioza przedszkole)

I z konta 201—,Rozrachunki z odbiorcami i dostawfam kwocie 292,50 zt (optaty za
zywienie). Wydruk kont rozrachunkowych zespotu akta kontroli str. 272 — 273.
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6. Zobowigzania

Jednostka kontrolowana na dzi@0.11.2015 r., .jak wynika z konta 221 i z kon€d Draz
dokumentoéwzrédtowych, posiadata zobogdania wymagalneatznie w kwocie 551,30 zi,
w tym: z tytulu odptatnéci za Przedszkole w kwocie 60,00 zt (konto 221) tymitu
odptatngci zazywienie w kwocie 491,30 zt (konto 201). Ww. kwotartadptacone optaty za
pobyt i zazywienie.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow dla ket i WRD wynosi kwet 59 078,52 zt,
(co stanowi 8,47 % planowanych wydatkow i 9,40 %kenanych wydatkow), w tym
wydatki z budetu w kwocie 52 560,07 zi, (co stanowi 8,34 % plesaoych wydatkow
i 9,27 % wykonanych wydatkéw), wydatki WRD w kwen6i 518,45 zt (co stanowi 9,70 %
planowanych wydatkéw i 10,62 % wykonanych wydatkow)

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT)

Przedszkole nr 23 od 01.01.2014 r. w zakresie aodli podatku od towarow
i ustug, dziata w ramach jednego podatnika, ktojget Miasto Pozng Plac Kolegiacki 17
61 — 841 Pozmg NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pizszy sposob rozlicze
podatku od towaréw i ustug zostat wprowadzony gdzeniem nr 1/2014/P Prezydenta

Miasta Poznania deklaracji VAT-7 przez Miasto Pdzna

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

« prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miesgrudzié 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym

» zgodng¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzeyazakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodiowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskontrolowanm w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowdsci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wezgm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtidao

sporzdzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostalty w kwestimszu

kontroli - akta kontroli str. 274 - 278.
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7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday i rejestru zakupu

W listopadzie 2015 r. Przedszkole Nr 23 uzyskaichdaly:

» Z tytulu optat za pobyt dzieci w Przedszkolu w kvea2 659,11 zi,

» z tytutuzywienia dzieci ucgszczagcych do Przedszkola w kwocie 6 390,00 zi.

Ustugi swiadczone przez jednostkiwiatowe w zakresie ksztatcenia i wychowania (opiaty
pobyt dzieci w przedszkolu, za wywienie dzieci w przedszkolu) zwolnionea s
z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 3. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

Rejestr sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

1. Kontrolowana jednostka w listopadzie 2015 r.wadzita ,Rejestr sprzedg’ wedtug
wzoru ledacego zadcznikiem nr 2 do zasglzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 2.01.2014 r. Kopia ,Rejestru sprzegda akta kontroli str. 279 — 281.

2. W rejestrze tym zostaly wykazane pobrane od rodeziazieci optaty za pobyt
I zywienie dzieci w Przedszkolwdznie w kwocie 8 484,50 zt wynikgle z polecg
ksiggowania (budet nr 421/B, 422/B 423/B i WRD nr 202, 203 i 20kppie ww. polecé
ksiggowania -akta kontroli str. 217 - 219, 263 — 265.

3. Przedszkole nie wystawito w migeu listopadzie jak i w miegtach wczéniejszych
zbiorczych faktur wewgtrznych na udokumentowanie obrotu z tytutu optapeaayt i za
zywienie dzieci w Przedszkolu, co jest niezgodneagadami okrdonymi w pkt 1.3 i 4
»Procedur rozliczé z tytutu podatku VAT dla czynioi (transakcji) dokonywanych przez
przedszkola iztobki bedacymi jednostkami bugttowymi Miasta Poznania” ¢blacych
zahcznikiem nr 4 do zawglzenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaia d
30.06.2014 r.

4. W rejestrze sprzedg w kolumnie F.4 o nazwie ,Rodzaj dokumentu” wskazdaktury
(mimo, ze takich faktur nie wystawiono), a w kolumnie F.3@ewie ,Dodatkowy numer
identyfikujacy faktur/dokument” podane zostaty numery faktur, a faktyezn to numery
polecé ksiggowania. Powysze jest niezgodne ze stanem faktycznym wyadkan
z dokumentéw znajdagych s¢ w jednostce.

5. Optaty za pobyt dzieci w Przedszkolu zostaly ziamcjonowane w ksgach budetu na
koncie 720 — ,Przychody z tytutu dochodow batbwych”, a optaty zaywienie zostaty
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zewidencjonowane w kgiach WRD na koncie 720 — ,Przychody z tytutu dodiwed
budzetowych”. Wydruk ww. kont ” -akta kontroli str. 282 — 292.

Rejestr zakupu

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievadiowasci sporadzenia

rejestru zakupow wynikae:

1. Kontrolowana jednostka w listopadzie 2015 r.wadzita ,Rejestr zakupurodkow
trwatych” wedlug wzoru kdacego zadcznikiem nr 2a do zasdzenia nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2.01.2014 r.Regastr zakupow pozostatych” wedtug
wzoru kzdacego zajcznikiem nr 2b do ww. zasdzenia. Kopie rejestréw sprzega- akta
kontroli str. 293 — 299.

2. W ww. rejestrach jednostka nie ewidencjonowzdalnych faktur zakupowych. Jednostka

nie dokonuje odliczepodatku VAT.

Deklaracja elementarna VAT-7e

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievadiowasci sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsilistopad 2015 r. pod wzglem formalnym

I rachunkowym wynikaze:

1. w deklaracji elementarnej VAT-7e za migsiistopad w pozycji ,C1. ,Dostawa towaréw
orazs$wiadczenie ustug na terenie kraju zwolnione z padatvykazana kwota 8 484,50 zt
jest zgodna z kwatwykazam w rejestrze sprzedy,

2. jednostka nie dokonywata odliazeodatku VAT - (rejestry zakupu zerowe),

3. deklaracja wraz z rejestrem sprzeglarejestrami zakupdéw zostata przekazana grog
elektronicza do Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Poznania w dniu
09.01.2015 r. (wydruk z poczty elektronicznej) wtdpadzie 2015 r. deklaracje VAT za
mieskce wczeéniejsze nie byty korygowane. Deklaracja VAT zadsd 2015 r. do dnia
zakaczenia czynngi kontrolnych nie byta tate korygowana.

Kopia deklaracji za miest listopad oraz wydruk z poczty elektronicznegkta kontroli str.

300 — 304.

Nieprawidlowosci.

1. Przedszkole nie wystawito w migsu listopadzie zbiorczych faktur wewtrenych (faktur
tych nie wystawiano tale w miesicach wczéniejszych) na udokumentowanie obrotu
z tytutu optat za pobyt dzieci w Przedszkolu i zavienie dzieci, co jest niezgodne

z zasadami ok&onymi w pkt 1.3 i 4 ,Procedur rozlictez tytutu podatku VAT dla
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czynnaci (transakcji) dokonywanych przez przedszkolaobki bedacymi jednostkami
budzetowymi Miasta Poznania’gdacych zakcznikiem nr 4 do zasglzenia Nr 397/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 30.06.2014 r.

2. W rejestrze sprzedg w kolumnie F.4 o nazwie ,Rodzaj dokumentu” wskazdaktury,
(mimo, ze takich faktur nie wystawiono), a w kolumnie F.3@zwie ,Dodatkowy numer
identyfikujacy faktur/dokument” podane zostaty numery faktur, a faktyezn to numery
polecé ksicgowania. Powysze jest niezgodne ze stanem faktycznym wyadkan

z dokumentéw znajdagych st w jednostce.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

Z operacji finansowych

Oceny prawidlowéci sporadzenia sprawozaa budzetowych i sprawozdea z operacji
finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolraspozda” akta kontroli str. 305 —
307. Kontroli poddano sprawozdania bagdowe: Rb-27S - z wykonania planu dochodéw
budzetowych i Rb-28S z wykonania planu wydatkéw etdwych, sporgdzone za okres od
pocztku roku do 30.11.2015 r. Kopie sprawozdaudzetowych -akta kontroli str. 190

i 222 — 223.

Whioski

W sprawozdaniach badtowych Rb- 27S z wykonania planu dochodowZetmwych i Rb -
28S, z wykonania planu wydatkéw kedowych wykazane dane zgodng & danymi
wykazanymi w ewidencji ksgowej. Ww. sprawozdania zostaty spgizone zgodnie

Z przepisami prawa okilajacymi zasady ich spogdzania.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych azanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.11.2015r. do 30.11.2015 .

Skontrolowane dowody kgjowe dokumentdpe poniesione przez jednostkvydatki

w ww. okresie przedstawione zostaty w p@ziym zestawieniu
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Tabela nr 6

Numery Potwierdzenie na [Rodzaje sprawdzonych
o Numery Numery Raportow ksiegowe Numery st dowodach procedu dowodow ksigowych
Miesiac wyciagow kasowych sprawdzo’nych plac kontroli
bankowych dowodéw Tak Nie
ksiegowych
grudzien |Wb od nr 185 d| Nr 18/2015 Od nr418dg Od nr51 X Faktury, wycigi bankowe
(budzet) nr 200 sporazdzony za okres nr 459 do nr53 bankowy dowody wyptat
od 02.11.2015 . do . KP, KW, listy pfac,
30.11.2015,00 oraz lista polecenia ksigowania,
_p+ac za deklaracja podatkowa i
listopad deklaacja ZUS, deklarag
u?lgolvia_o podatku VAT, raport
dzieto nr 1 kasowy
grudzien |Wb od nr 146 d| Nr 19/2015 Od nr 202 do [Nie X Faktury zewntrzne, ,
(WRD) nr 160 sporazdzony za okres |nr 221 . sporadzan wyciagi bankowe,
od 10.11.2015r. do o list ptac polecenia ksigowania.
10.11.2015.

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od
01.11.2015r. do 30.11.2015 r. (przedstawionyclowyaszej tabeli) stwierdzonae:

zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne s z dowodamizrodtowymi (fakturami, listami ptac),

dowody kstgowe zostaty sprawdzone pod wgdgm merytorycznym i formalno -
rachunkowym przez uprawnione osoby,

sposOb ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgowych) podany jest na
zakczonych do wyecigéw bankowych dekretach wydrukach z systemu konmpwiego
podpisanych przez gtowrksiegowa,

na dowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikdojalzetowa,

w dokumentacji znajdaj sie wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje
pienkzne dokonywane za peednictwem banku,

salda pocatkowe w wychgach bankowych zgodney ¢ saldami kacowymi wyciagu
z dnia poprzedniego,

dowody kstgowe dokumentage poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy @ta
spetniaj wymogi okrélone w art. 21 i 22 uor.,

zobowhpzania regulowane byly w terminach zaptaty &laeych na fakturach,
wynikajacych z przepiséw prawa (sktadki na rzecz ZUS, zklina podatek dochodowy
od os6b fizycznych i wynagrodzenia).

dowody ks¢gowe zostaty zatwierdzone do zaptaty przez DyrekRzedszkola.
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9.2. Rozliczenia finansowe
Obstug; rachunkéw bankowych w 2015 r. wykonywat Bank PKO.
Osobami uprawnionymi do rachunkéw bankowych w zsikreustalonym w ,Schemacie
uprawniéxr do rachunkow” & 3 osoby: Dyrektor, Gtowna kgijowa (W.B.), i pracownik ds
ptac (A.K.). Wszystkie ww. osoby zostaty zaliczode klasy podpisu A. Do autoryzacji
operacji na rachunkach bankowych wymaganae psdpisy dwoch osdéb w dowolnym
powiazaniu. Kopia dokumentow zwidanych z uprawnieniami do autoryzacji operacji na
rachunkach bankowych”akta kontroli str. 308 — 311.
Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodéw &gowych dokumentagych wydatki miegica
listopada 2015 r. nie stwierdzono nieprawidideiow zakresie operacji pieginych
prowadzonych za pgeednictwem banku.
9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.
Szczegobtowe informacje dotyge prowadzenia w okresie od 01.01.2015 r. do 32015 r.
gospodarki kasowej przedstawiono w ,Kwestionariukpatroli gospodarki kasowejakta
kontroli str. 312 - 314.
Z ww. kwestionariusza wynikaze jednostka kontrolowana prowadzita w ww. okresie
gospodark kasows w oparciu o ,nstrukg kasow” bedaca zahcznikiem nr 5 do
zarzdzenia nr 1/2015 r. z dnia 01.01.2015 r. w sprazdsad rachunkowoi Przedszkola
nr 23. Kontrod objete zostaty raporty kasowe spatzone w listopadzie 2015 r. dla lnedu
wymienione w tabeli nr 6:
Kontrola ww. raportow kasowych zostata przeprowadze zakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z ald&mi
potwierdzagcymi operaci,
» kompletndci i prawidtowdci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
* zgodndci zapisOw w raportach kasowych z dowodanddtowymi,
* ujmowania operacji kasowych w migsii obgtym kontroh,
e czy ugte w raportach kasowych dowody égpowe @ poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgtlem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
» czy dowody ksigowe zatwierdzaneagrzez upowznione do tego osoby,

* czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje upramynpracownik.
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Whioski
Na wybranej do kontroli prébie dowodéwrdodiowych dokumentagych operacje
gospodarcze dokonywane zaspmmnictwem kasy stwierdzonase gospodarka kasowa

prowadzona byta prawidtowo.

Nieprawidiowosci

Referent ds. administracyjno - gospodarczych, kbdrgpowierzono obowkeki z zakresu
prowadzenia kasy, prowadzit tak ewidengi drukdéw scistego zarachowania, zazanych

Z gospodark kasows, co mae wskazywd, ze nie zostat zapewniony prawidtowy nadzo6r nad
gospodark kasow. Powyzsze nie spetnia zasad standardéw kontroliaginzej dla sektora
finanséw publicznych zawartych w Komunikacie Nr 28inistra Finanséw z dnia
16.12. 2009 r., a w szczegoheoo standardu nr 14 lit ¢) ,Szczegotowe mechanizroptkoli

dotyczce operaciji finansowych i gospodarczych”.

10. Racjonalnaé¢, celowdé¢, legalnag¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi

Na podstawie sprawdzonych dowodow c¢ksiwych kedacych podstaw dokonywania

w listopadzie 2015 r. wydatkow (z htetu i z Wydzielonego Rachunku Dochodow) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych w badanym okresie dokonywane bgtjonalnie
(za wyptkiem wydatkéw poniesionych na okulary korekcyjna dtéwnego ksigowego)
zgodnie z celami okéonymi w statucie jednostki oraz w granicach kwdredlonych

w planie finansowym Przedszkola. Zobgrania wynikajce ze skontrolowanych faktur
i rachunkéw zaptacono przelewami w terminach ékreych na fakturach lub w terminach
okreslonych przepisami prawa (sktadki na rzecz ZUS,cz#li na podatek dochodowy od
0s6b fizycznych, wynagrodzenia), a w przypadku paku gotowkowych zaptaty dokonano

w dniu zakupu.

11. Prawidiowcéé¢ prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli, str. 315 — 319.
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Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migs

kontrolowanego

W toku kontroli prawidtowséci prowadzenia kgg rachunkowych w zakresie okkenym

w ww. kwestionariuszu ustalono, co rgmtje:

Ksiegi rachunkowe w badanym okresie prowadzone byly (kaisrowo przez Giown
ksiggowa w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu prograrksiggowego Progman
Finanse DDJ 10.2.0. firmy Wolters Kluwer SA.

Ksiegi rachunkowe prowadzone byly zgodnie przepisamiawyg 0 rachunkowszi
i przepisami rozpowgzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie
szczegolnych zasad rachunkadweiooraz planéw kont dla bugktu pastwa, budetéw
jednostek samosgdu terytorialnego, jednostek hietowych, samordowych zakladdw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fAsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. M.
z 2013 r. poz. 289) za wgtkiem opisanych riej nieprawidtowdci.

Zapisy w ks¢gach rachunkowych spetraaivymogi art. 23 ustawy o rachunko$e
Dowody kstgowe ledace podstaw zapisOw w ksigach rachunkowych spetraajvymogi
art. 211 22 ust. 1- 3 ustawy o rachunkdeio

Dowody ksggowe zawieraj potwierdzenie sprawdzenia ich pod wztim
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierde do zaptaty przez

upowanione osoby.

Nieprawidiowosci

1.

2.

Ksiggi rachunkowe palziernika i listopada 2015 r. do dnia zaékeenia czynngi
kontrolnych nie byly zamkate, czym naruszono przepisy art. 25 ust. 1 pkt thws

o rachunkowsci.

W dzienniku dokumentow ,Bugt” oraz w dzienniku dokumentéw ,WRD” nie wskazano
osoby odpowiedzialnej za e zapisu, czym naruszono przepisy art. 14 ust. dwyst

o rachunkowséci.

Wydruki (wybranych stron 1 i ostatniej strony ztdigada) dziennikdw dokumentéw
.budzetu” i WRD” - akta kontroli str. 320 — 332.
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12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowe;j.

» Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvame dotyczce gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkowao oraz gospodarowania mieniem.

» Zasady prowadzenia gospodarki finansowej glkree w przepisach wewtrznych jak
i zewretrznych g przez jednostk przestrzegane, za vagkiem przepiséw regulagych
zasady odpfatrigi za okulary korekcyjne.

 Dochody i wydatki zaplanowane byly w odpowiedniclodpiatkach klasyfikaciji
budzetowe;.

» Wydatki bucetowe i wydatki WRD dokonywane byly w wysako ustalonej w planie
finansowym i zgodnie z okéenymi celami.

» Zobowizania jednostki w badanym okresie regulowane bykgmminach wynikajcych
z faktur, ladz w terminach wynikajcych z przepiséw prawa.

» Skontrolowane dowody kgjowe (faktury, rachunki, listy ptac)etlace podstaw
wydatkow za badany okres byty sprawdzone pod gadegh formalno — rachunkowym,

pod wzgtdem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty przaawnione osoby.

13. Ustalenia kontroli.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostagnowione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtownksiegowa.

W wyniku kontroli ujawnione zostaty wymienionezgj nieprawidtowdci:

1. W ,Zasadach rachunkowa” wprowadzonych zaggdzeniem nr 1/2015 z dnia 01.01.2015
r. przywotane zostaty przepisy rozpadzenia MF z dnia 4.03.2010 r. w sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz.U.z 2010 r. nr 20, poz. 103) na podstawiorego
migdzy innymi opracowano ww. zasady. W dacie wprowagzé/ch zasad obowzywaty
przepisy rozporgzenia Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. w agpe
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U.2014.119).

2. W ww. zasadach rachunkowsd nie zostat okrdony rok obrotowy i wchodge
w jego skiad okresy sprawozdawcze. Pgseg jest niezgodne z przepisami art. 10, ust. 1

pkt 1) ustawy o rachunkowaol.
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3. W ,Instrukcji kasowej’ lkdacej zahcznikiem nr 5 do zamdlzenia nr 1/2015 z dnia
01.01.2015 r. w sprawie zasad rachunkav@rzywotane zostaly przepisy prawa, ktore
w dacie wydania ww. instrukcji junie obowazywaty.

4. W dniu 25.11.2015 r. gtéwnej kgiowej zostat wyptacony zwrot wydatkow poniesionych
na zakup okularéw korekcyjnych (633,00 zt) z naemsgm zasad okékwnych w § 2 i 3
.Regulaminu przydzialu odzhy, obuwia roboczego oraz okularéw korygujch,
pracownikom Przedszkola nr 23", tj. zwrot ten zbstgptacony w wysokéci 100%
poniesionych wydatkow zamiast w wys@kbrownej sumie 50% za szkta, 50% za ustug
I do 200 zt za oprawki.

5. Przedigona faktura na potwierdzenie poniesionego przezowaika wydatku na zakup
okularow nie spelniata wymogow okienych 8 3 pkt 2 ww. Regulaminu.
W dowodzie zaptaty (fakturze) wskazana zostatagekimota wydatku bez wskazania ile
z tej kwoty przypada na szkta, oprawki i robogizn

6. Przedszkole nie wystawito w mi@su listopadzie zbiorczych faktur wegtrenych (faktur
tych nie wystawiano tale w miesicach wczéniejszych) na udokumentowanie obrotu
z tytutu optat za pobyt dzieci w Przedszkolu i zavienie dzieci, co jest niezgodne
z zasadami okéonymi w pkt 11.3 i 4 ,Procedur rozlicZez tytutu podatku VAT dla
czynnaci (transakcji) dokonywanych przez przedszkolaobki bedacymi jednostkami
budzetowymi Miasta Poznania’gbacych zafcznikiem nr 4 do zaedzenia Nr 397/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 30.06.2014 r.

7. W rejestrze sprzedg w kolumnie F.4 o nazwie ,Rodzaj dokumentu” wskazdaktury
(mimo, ze takich faktur nie wystawiono), a w kolumnie F.3@ewie ,Dodatkowy numer
identyfikujacy faktuk/dokument” podane zostaty numery faktur, a faktyeza to numery
polecé ksicgowania. Powysze jest niezgodne ze stanem faktycznym wyadkan
z dokumentéw znajdagych st w jednostce.

8. Ksiegi rachunkowe paiziernika i listopada 2015 r. do dnia zékmenia czynngi
kontrolnych nie byty zamkrte, czym naruszono przepisy art. 25 ust. 1 pkt thws
o rachunkowseci.

9. W dzienniku dokumentéw ,Buet” oraz w dzienniku dokumentéw ,WRD” nie wskazano
osoby odpowiedzialnej za e zapisu, czym naruszono przepisy art. 14 ust. dwyst
o rachunkowséci.

10. Od wptaconych po terminie optat za pobyt i zavienie dzieci w Przedszkolu nie
naliczono odsetek za zwilek Obowhzek naliczania i ewidencjonowania odsetek od

nieterminowych nalencici, nie p&niej niz na koniec kadego kwartatu, wynika art. 40
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ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych ora8 8st. 5 rozporgizenia Ministra

Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeglrzasad rachunkowo oraz planow

kont dla budetu pastwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samomdowych zaktaddéw bugttowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp@89).

11. Kierownik gospodarczy, ktéremu powierzono obamki z zakresu prowadzenia kasy,
prowadzit take ewidengi drukéw scistego zarachowania, zawianych z gospodagk
kasowa, co mae wskazywd, ze nie zostat zapewniony prawidtowy nadzér nad
gospodark kasows. Powy:sze nie spetnia zasad standardoéw kontroli aghrzej dla
sektora finansow publicznych zawartych w Komunikadr 23 Ministra Finansow z dnia
16.12. 2009 r., a w szczegOhoo standardu nr 14 lit ¢) ,Szczegétowe mechanizmy
kontroli dotycace operacji finansowych i gospodarczych”.

Na tym sprawozdanie zakczono.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatrrliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdegglje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwoch jednobrzadych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewretrznego i Kontroli. Do wiadomi@i kopig sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kaice kontroli znajdujcej st w jednostce kontrolowanej pod
pozych 46.

Pozna dnia 23.03.2016 .

Podpis kontrolera Jadwiga Krol

/-1
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