AWK-I1.1711.1.8.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemieswaaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 121, ul
Biskupinska 65, 60 - 463 Pozfigrzez Jadwig Krol, gtbwnego specjalistBiura Audytu
Wewnrgtrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolacgtg jest w planie kontroli Biura
Audytu Wewretrznego i Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym przZeezydenta Miasta
Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i naadach okrdonych w zarzdzeniu Nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2dn@aW2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatrrliasta
Poznania. Zawiadomienie o kontrakta kontroli str. 1.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 08(i%2. do 10.02.2016 r. (3 dni robocze).

I. Przepisy kedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczrfipzhU.2013.885 |.t.),

* ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrzmia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014. 1202,
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinma naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. rasvie szczegdlnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bizetowych, samorgowych zakladdéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fs@wowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pwawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i roockdw orazérodkéw pochodzcych
zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. wagpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U. 2014.119),



» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 rprawie sprawozdajednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacgtisowych (Dz. U. 2014.1773 j.t.),

» ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandstug ( Dz. U. 2011.177.1054 ze
zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013vrsprawie zwolnig od
podatku od towarow i ustug oraz warunkéw stosowdyta zwolnigé (Dz. U. 2013.1722
ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

e rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 201% sprawie towaréw i ustug,
dla ktorych obnia sk stawle podatku od towardw i ustug, oraz warunkéw stosowan
stawek obrionych ( Dz. U. 2013.1719),

e uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostetetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslonag w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwadlir XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r., uchwainr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
09.07.2013 r., uchwatnr LXXII/1148/VI/2014 Rady Miasta z dnia 23.0920 r.

I uchwah nr XVI1/172/VI11/2015 Rady Miasta Poznania z dnia@82015 r.,

o zarazdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa @2i01.2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczepodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez
Miasto Pozna (zmienione zarglzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

* pismo Okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostékidzetowych i samormowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spidaenie zgodniei
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wgdgim nasfpujacych kryteriow:



* legalnaci, ktéra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewgirznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzyggiami podgtymi przez uprawnione podmioty,

» gospodarngxi, czyli zgodndci dziatar kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginacsci i minimalizacji nakladéw/ kosztéw prowadzonych
dziataa przy zachowaniu wymaganej jakn) i wydajncci (tj. uzyskania najlepszych
efektéw przy maliwie najmniejszych naktadach),

» celowdaci, ktéra obejmuje zgodré z celami okréonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dziatalndgci, stosownie do metodkrodkow odpowiednich dla aginiecia tych celdw,

» rzetelndci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkow z naleyta starannécia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowian zgodnie z ich trEia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokrglonych dziata lub
stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywista, we wi&ciwej formie i wymaganych

terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj gty kontrol g.

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyjch dochodow i wydatkow efiych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2015 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstdoboru
proby dowodowsrodtowych za okres od 01.11.2015 r. do 30.11.2015 r

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowatoywanych zérodkow,

* publicznych, w tym zgodrgi z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

« prawidiowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidiowa¢ sporadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodstd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiegowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:



» prawidlowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesilistopad
2015 r. pod wzgidem formalnym i rachunkowym,

» zgodna¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzeyazakupu,

o prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodiowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o obaziijace w 2015 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Przedszkolu kontraliPowyzsze ustalono na podstawie wpisOw w prowadzonejzprze

jednostk ksiazce kontroli.

V. Informacje ogolne o jednostce.

Przedszkole Nr 121 jest jednosthudzetona. Organem prowadzym jednostk jest Miasto
Pozna. Nadzér nad dziataldoia jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziakv@aty

Urzedu Miasta Poznania, a nadzor pedagogiczny nad $gkdnsprawuje Wielkopolski
Kurator Gwiaty.

Przedszkole nr 121 w 2015 r. dziatato w oparciutatu przygty przez Ragd Pedagogiczn

uchwah nr 2/2014 z dnia 28.02.2014 r., a od 19.09.201% lparciu o statut przgty

uchwah Rady Pedagogicznej nr 2/2015 z dnia 19.10.2015 .

Dyrektorem Przedszkolaw czasie oljtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani Iwona Wolska. Prezydent MiastaPoznania zawzeniem nr 372/2012/P z dnia
05.06.2012 r. powierzyt ww. stanowisko Dyrektoradttszkola z dniem 01.09.2012 r. na czas
do 31.08.2017 r. Pani Iwona Wolska jest dyrektoRrmedszkola Nr 121 od 01.09.2002 r.
Kopie ww. zaradzenia Prezydenta Miasta Poznangkta kontroli str. 2

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 zze.) udzielit Pani
Iwonie Wolskiej z dniem 01.09.2012 r. pelnomocnitw zakresie szczegotowo oklienym

w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 451/20%28nia 02.08.2012 r. Kopia ww.

petnomocnictwa -akta kontroli str . 3.



Prezydent Miasta Poznania na podstawie agmenia nr 672/2015 r. z dnia 12.10.2015 r.
w sprawie udzielenia petnomocnictw dla dyrektorozkd@ i placowek éwiatowych, dla
ktorych Miasto Pozna jest organem prowadeym, z dniem 12.10.2015 r. udzielit Pani
Iwonie Wolskiej petnomocnictwa w zakresie oitomym w zaradzeniu nr 395/201/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 15.06.2015 r. prsawse: okrélenia zakresu
petnomocnictw dla dyrektorow szkét i placéwekwiatowych, dla ktérych Miasto Pozfa
jest organem prowadeym. Ww. zaradzenie zostatlo zmienione zadzeniem nr 626/2015/P
z dnia 18.09.2015 r. i zagdzeniem nr 783/2015/P z dnia 24.11.2015 r. Kopie rarzadzen -
akta kontroli str. 4 — 16/ 1-5.

Gtoéwna ksiegowa w okresie oljtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani W.P. zatrudniona na tym stanowisku od 01.09.1999 r. odsfawie umowy O prac
w wymiarze 0,5 etatu na czas nieckoay.

W aktach osobowych Gtéwnej kgiowej znajduj sic:

e dokumenty, z ktérych wynikaze spetniata ona wymogi do bycia gtéwnym ¢kgiwym
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichnywestionariusz spetniania
wymaga niezlgdnych do petnienia funkcji gtdwnego kgowego —akta kontroli
str. 17.

o Zakres obowizkow gtébwnego ksigowego Pani W.P.” z dnia 01.06.2014 r., z ktérego
wynika, ze gtdwnej ksigowej zostaty powierzone oboyzki i odpowiedzialnéc
w zakresie okrdonym w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 rfinansach
publicznych, tj. w zakresie prowadzenia rachunk@no wykonywania dyspozycji
srodkami pien¢znymi, dokonywania wgpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz dokonywangepnej kontroli kompletngci
i rzetelngci dokumentéw dotyecych operacji gospodarczych i finansowych”. Kopia.w
zakresu obowizkow gtéwnego ksigowego -akta kontroli str. 18 — 20.

Obowiazki kasjera w Przedszkolu Nr 121 w 2015 r. wykonywata Pani ZzBtrudniona na
stanowisku intendentaW aktach osobowych ww. znajdujsic: ,Szczegdtowy zakres
czynndci stwzbowych Pani. Z.N. z dnia 01.09.2015 r., oraz ,Kat@nowiska pracy” z dnia
01.09.2015 r. Z ww. karty stanowiska pracy wynika,do obowizkow intendenta nakg
miedzy innymi dokonywanie operacji gotowkowych (wptatawyptata) i sporadzanie
raportébw kasowych. Kopia ww. zakresu i karty staiséa pracy -akta kontroli str. 21- 24.
Deklaracja o przyciu odpowiedzialnéci materialnej za powierzargotéwle i inne wartdci



z dnia 03.02.2014 r. podpisana przez ww. pracowrakajduje si przy ,Procedurach
gospodarki kasowej”.

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe]

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

1. Ustalenia szczegOtowe dotygeze unormowair wewrgtrznych dotyczacych zasad
prowadzenia rachunkowdci.

.Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowasci” wprowadzona zostata zadzeniem

nr 1/2014 z dnia 03.02.2014 r. Zeknikami do ww. dokumentacjas
.Procedury obiegu i kontroli dokumentow w Przedszlolu nr 121". — zalcznik nr 1,

« ,Procedury gospodarki kasowej’ —zakcznik nr 2,

» Procedury kontroli finansowej” - zahcznik nr 3,

» ,Procedury okreslajagce zasady przygotowania, przeprowadzania i rozlicraa
inwentaryzacji sktadnikbw majatku” — zakcznik nr 4,

e« Procedury w sprawie zasad ewidencji i gospodarowaai drukami s$cistego
zarachowania —zakcznik nr 5,

« ,Procedury w sprawie gospodarki magazynowej’—zakcznik nr 6,

» ,Procedury w sprawie ewidencji i sporadzania sprawozda budzetowych RB-WS w
zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych przePrzedszkole” —zakcznik nr 7,

e ,Procedury rozliczen podatku VAT dla czynnaosci (transakcji) dokonywanych przez
przedszkola — lpdace jednostkami budietowymi Miasta Poznania” —zakcznik nr 8,

» ,Obowiazek przekazywania NBP danych niezgdnych do sporzdzania bilansu
ptatniczego (...) ,, — zahcznik nr 9,

» ,Zaktadowy Plan Kont"— zatacznik nr 10,

Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowo dokonano w kwestionariuszu

kontroli akta kontroli str. 25 — 29.

Ww. ,Dokumentacja zasady (polityki) rachunkoted i Zaktadowy Plan Kont zostata
dostosowana do wymogow oklenych w pimie okolnym nr 1/2014 r. z dnia 02.01.2014 r.
Prezydenta i Skarbnika Miasta Poznania w spravatuhkcji do zaktadowego planu kont dla
jednostek bugktowych.



Kopia zaradzenia nr 1/2014, kopia ,Dokumentacji zasad (pki)tyachunkowdci” - akta
kontroli str. 30 -69. Kopia ,,Procedur obiegu i kontroli dokumentéw finams — kségowych
— akta kontroli str. 70 — 75.Kopia ,,Procedur gospodarki kasowej’akta kontroli str. 76 —
99. Kopia ,Procedur w sprawie zasad ewidencji i gospodania drukamiscistego
zarachowania” -akta kontroli - str. 100 — 101 Kopia ,Zaktadowego planu kont” akta
kontroli str. 102 — 176.

Nieprawidtowosci

1. W ,Dokumentacji zasad (polityki) rachunko¥sd” wprowadzonej zaedzeniem nr 1/2014
z dnia 03.02.2014 r. nie zostata clkoma wersja oprogramowania i data jego eksploatacji

2. W ,Procedurach gospodarki kasowegdacej zahcznikiem nr 2 do zasglzenia nr 1/2014
z dnia 03.02.2014 r. w sprawie wprowadzenia dokuawgn zasad (polityki)
rachunkoweéci przywotane zostaly przepisy prawa, ktére w dagjelania ww. instrukcji
juz nie obowazywaty.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2015.f w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2015 r. oprécz ww. w. pk.1 uregulowa wewrgtrznych
obowihzywaty take inne unormowania, (w tym dotyge gospodarki finansowej) wydane
przez Dyrektora Przedszkola. Uregulowania te wyinie® zostaty w spoazizonym przez
jednostk ,Zestawieniu regulaminébw wewtrznych obowizujacych w Przedszkolu
w 2015 r. Ww. zestawienie akta kontroli str. 177 — 178. Wymienione w wykazie

uregulowania nie byty przedmiotem oceny kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem

Przedszkole Nr 121 miei sic w dwdch budynkach, tj.:

* w budynku potozonym na nieruchomdci przy ul. Biskupinskiej 65 w ktérym
mieszca sig dwa odziaty Przedszkola.
Jednostka do dnia zakwzenia czynnéi kontrolnych nie otrzymata dokumentu
potwierdzagcego tytut prawny do zajmowanej nieruchawio Przedszkole do czerwca

2015 r. dzierawito ww. nieruchom& od Instytutu T-P — I. i zagtdziezawe ptacito



czynsz. Z przedimnych kontrolerowi dokumentéw dotygzch zajmowanej
nieruchomeéci wynika, ze toczy st postpowanie o uzgodnienie @ ksicgi wieczystej
prowadzonej dla tej nieruchos®m w czsci zajmowanej przez Przedszkole nr 121.
W 2015 r. nieruchomi@, na ktérej posadowiony jest budynek Przedszkdtawsnika

z pisma (GN =XII1.6820.1.3.2012) z dnia 15.07.201¥5 Wydzialu Gospodarki
Nieruchomdciami zostata na podstawie wyrokuds Rejonowego podzielona zgodnie
z projektem podziatu dziatki nr 4/537 (opinia biegh z dnia 4 maja 2015 r.). Wyrok
wydany w powyszej sprawie jak wynika z ww. pisma nie byt prawamp Jednostka
kontrolowana do dnia zakozenia czynngci kontrolnych nie zostata poinformowana
0 ostatecznym rozstrzygiu kwestii tytutu prawnego zajmowanej przez Prz&dse
nieruchomeci. Kopie pism ww. sprawie akta kontroli str. 179 — 187

w budynku Zespotu Szkdt nr 9 ul. Heliodoralb, w ktorym mieszcz sie trzy oddziaty
Przedszkola. Podstavdo zajmowania przez Przedszkole pomiesz@aspotu Szkoty jest
,Uumowa uwyczenia pomieszché zawarta w dniu 30.08.2011 r. przez Dyrektora
Przedszkola nr 121 z Dyrektorem Zespotu Szkot (aeamami dokonywanymi aneksami
w zakresie okresu obogaywania umowy - aneks nr 2 z dnia 18.12.2014 r.) WW.
umowie okrélono, ze Przedszkole dolzie ponosito koszty mediéw (woda, energia
elektryczna, telefon, ogrzewanie) w wysékioudzialu procentowego w stosunku do
zajmowanej powierzchni, na podstawie notygeiwej wystawionej przez Zespot). Kopia
umowy wyczenia pomieszchaenraz z aneksem nr 2 i nr &kta kontroli str. 189 — 193.

Na dzien 30.11.2015 r. Przedszkole posiadato wymieniony ewnizszej tabeli majtek

(wartas¢ brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta kegowego. | Wartéé sktadnikdéw | Nazwa ewidencji pomocniczej. Wagto  skladnikow
majatku  wykazana n4d majatku  wykazana w
koncie ksggowym wg ewidencji pomocniczej
stanu na 30.11.2015r. wg stanu na dzie
30.11.2015 .
1 2 3 4 5
1. Konto 011 — Srodki trwate” 163 037,62 Ewidencja srodkéw trwatych — prowadzona 163 037,62
recznie (ksizka inwentarzowa).
2 Konto 013 — ,Pozostalérodki 108 799,76| Ksiega inwentarzowa - prowadzonagcznie 108 799,76
trwate” (ilosciowo — wartdciowa) wedtug podziatlu na
grupy klasyfikacjisrodkéw trwatych.
3 Konto 020 ~Wartgci 4 576,34| Wydzielone strony w ww. Ksdze inwentarzowe 4 576,34
niematerialne i prawne” — prowadzonegcznie (wartéciowo — ilcsiciowa )

Opracowano na podstawie ewidencjidggwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wykazana w ewidencji syntetycznej na kontach: @IB i 020 wart& sktadnikdw magtku

zgodna jest z kwotami wykazanymi w ewidencji pomozrej prowadzonej do tych kont.
Ponadto jednostka prowadzie€znie) ewideng maptku — wyposaenia dla sktadnikow
majatku nieewidencjonowanych na ww. kontachegeiwych o wartéci ponizej 300,00 zt.



Wydruki kont syntetycznych: 011 -Srodki trwate”, 013 — ,Pozostalgrodki trwate”, 020 —
~Wartosci niematerialne i prawne’akta kontroli str. 194 — 223.

Sktadniki majtku s oznakowane numerami inwentarzowymi. Pasae ustalono na
skladnikdbw  maku
I osoby zatrudnionej na stanowisku sekretarki. Rs@tzenie to znajdujegsiv budynku

podstawie znajdugcych s¢é w pokoju gtownej ksigowej
Zespotu Szkot nr 9. G&¢ skladnikow majtku (np. biurko, szafy stoliki znajdage sé w tym
pomieszczeniuagswitasndcia szkoty). Wedtug stanu na 30.11.2015 r., jak wyrikewidencji

ksiegowej (zapisy na koncie 011, 013 i 020), jednosiikdikwidowata sktadnikdw magku.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylmnych dochodéw i wydatkéw
ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015.

Kontrola objcto realizact planu finansowego ustalonego na 2015 r., ewidenperacii
gospodarczych i finansowych, prawidiossporadzenia sprawozasbudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw
zrodtowych za okres od 01.11.2015 r. do 30.11.2015apisO6w ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych: Rb-27S z wykonania planu dochodow Aetiowych i Rb—28S

Zz wykonania planu wydatkow baetowych.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata W12 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80104 - ,Przedszkola”. Kontaabbjeto dochody z listopada 2015 r.

Struktura dochoddéw planowanych i wykonanych w wwazdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli: Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
- Zmlanacn -
Eg%ezti(;\*lva araaraf aktualnyna | Wg sprawozdanig Wg ewidencji ksgowej
» paragrat. dzien na dzis Syntetycznej| Analityczn| Wykonanie od 01.].Nr konta
30112015t ]30.11.20157 ej d030.11.2015 r.. | ksiegowego
Budzet Rozdziat 80104
0830 — ,Wplywy z ustug 84,000,00 49 546,20 49 566,2 49 536,20 5 296,70130/221/720
0920 — ,Pozostate odsetki” 0,00 15,80 15,80 15,80 ,631130/221/
720
Razem budet 84,000,00 49 552,00 49 552,00 49 552/00 5 308,3

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny daie: 30.11.2015r., kskgi rachunkowe, sprawozdanie katowe Rb- 27S
sporz;dzone za okres od paegdku roku do 30.11.2015 r., dowodydtowe.




Kontrolowana jednostka planowata w 2015 r. (w 1maike) dochody gcznie w kwocie
84 000,00 ztZ zapis6w w ewidencji ksgowej i ze sprawozdania Rb- 27S — ,z wykonania
planu dochoddw” sposarizonego za okres od patikzu roku do 30.11.2015 r. wynikage
jednostka uzyskata dochody wacknej kwocie49 552,00zt, w tym z tytutu optat za pobyt
dzieci w przedszkolu (optaty statej) w kwoel8 546,20 zi z tytutu odsetek naliczonych od
nieterminowo wptaconych optat w kwocl®,80 zt.W listopadzie 2015 r. jednostka uzyskata
tacznie dochody w kwoci& 298,33 ztw tym dochody: z tytutu optaty stalej za przedsek
w kwocie5 296,70 zh z tytutu odsetek w kwoci&,63 zt Uzyskane w listopadzie dochody
w kwocie5 298,33 zizostaty przekazane na rachunekmid Miasta (w dniu 23.11.2015 r. -
4 946,51 zt — wb. nr 205 i w dniu 02.12.2015 r.51382 zt - wb nr 212). Przekazana
w listopadzie 2015 r. na rachunek bankowy Aaid Miasta kwota dochodow zgodna jest

z kwota wykazar na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodow betwych”.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27S z wykonaniupldochoddéw bugtowych
sporadzonym za okres od pagku roku do 30.11.2015 r. zgodng z danymi wykazanymi
w ewidencji ks¢ggowej — tj. w ,Analityce rachunkow bankowych (wg kidmnentow) za
listopad 2015 r. oraz w ,Zestawieniu paragrafow ramdw za miegic 11/2015”. Kopia
sprawozdania Rb-27S oraz wydruki ww. ewidencjegsvej -akta kontroli str. 224 — 227.
Wydruk konta 222 —,Rozliczenie dochodow batbwych”— akta kontroli str. — 228.

Szczegotow kontrola objeto naliczanie, pobieranie i egzekwowanie dochoddéw

w listopadzie 2015 r. z tytutu optat za pobyt dzigav Przedszkolu.

Kontrola objete zostaty optaty za pobyt w Przedszkolu w listgpad®015 r. piciorga dzieci

(po jednym z kadej grupy): S.G., K.N., J.N. A.C. i W.D. wdznej kwocie 260,00 zt.

Podstaw dokonania ustafew powyzszym zakresie byty:

e ,Porozumienia” zawarte w dniu 16.03.2015 r. z rodzicami dzieci, gorozumienie nr
70/2015/2016 r., porozumienie nr 13/2015/2016, pongenie nr 65/2015/2016 r.),
porozumienie nr 41/2015/2016 i porozumienie nr 2886/2016 oraz aneksy zawarte do
ww. porozumi@ z dnia 30.10.2015 r. Z porozumie aneksow wynika ngdzy innymi:
deklarowany czas pobytu dziecka w Przedszkolu, Wgéo optat za korzystanie ze
Swiadczé (wyzywienie i pobyt), termin wnoszenia optat, liczbaskow dziennie oraz

okreslone zasady naliczania i uiszczania opfat.
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.Faktury wewn etrzne” (dokument wewetrzny wystawiony dla kadego dziecka),
w ktorych ustalana byta odpfatito za pobyt dzieci i faktury zazywienie dzieci
w Przedszkolu w listopadzie 2015 r. W listopadzig. wdptatndci zostaty pomniejszone
0 odpisy z tytulu nieobecdo dziecka w Przedszkolu w fdzierniku 2015 r.
W skontrolowanych przypadkach to wymieniongepifaktury:

» faktura nr 15/11-130” z dnia 02.11.2015 r. wystama dla S.G. za optaggodzinow
w kwocie 52,00 zt (wptata 12.11.2015 r. wb — nr 198aktura nr 15/11-05 z dnia
02.11.2015 r. zaywienie w kwocie 78,00 z (wptata 12.11.2015 wb 86 WRD),

» faktura nr 15/11-165” z dnia 02.11.2015 r. wystaveialla K.N. za optatgodzinovg
w kwocie 58,00 zt (wptata 9.11.2015 r. — wb nr 196pktura nr 15/11-40 z dnia
02.11.2015 r. zaywienie w kwocie 108,00 zt (wptata 09.11.2015 —nvid 83 WRD),

» faktura nr 15/11-176” z dnia 02.11.2015 r. wystavaadla J.A za optatgodzinovg
w kwocie 60,00 zt (wptata 03.11.2015 — wb nr 192gktura nr 15/11-51 z dnia
02.11.2015 r. zaywienie w kwocie 90,00 zt (wptata 03.11.2015 — widid9 WRD),

» faktura nr 15/11-206” z dnia 02.11.2015 r. wystavaialla A.C. za optatgodzinovg
w kwocie 64,00 zt (wptata 09.11.2015 r. — wb nr 196aktura nr 15/11-81 z dnia
02.11.2015 r. zaywienie w kwocie 120,00 zt (wptata 09.11.2015 wk-nr 183 WRD),

» faktura nr 15/11-231” z dnia 02.11.2015 r. wystavaalla W.D. za optatgodzinovg
w kwocie 26,00 zt (wptata 04.11.2015 r. — wb — 193aktura nr 15/11-106 z dnia
02.11.2015 r. zaywienie w kwocie 102,00 zt ( wptata 04.11.2015vb — nr 180
WRD).

Kopie skontrolowanych Porozungiei kopie skontrolowanych aneksow do ww.

Porozumié oraz kopie ww. ,faktur wewgirznych” - akta kontroli str. 229 - 248.

Uchwata nr XVII/204/V11/2015 Rady Miasta Poznania z dnia 20 wrgsia 2015 r.

w sprawie: okrélenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszkohz optat za

swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktogrgganem prowadzym jest Miasto

Pozna. Stawka odptatri@i za pobyt dziecka w Przedszkolu (pawy5 godzin dziennie)

w kontrolowanym okresie za kda rozpoczta godzirg zagé pobytu dziecka

w Przedszkolu wynosita 0,80 zt. Kopia ww. uchwatgkta kontroli str. 249 — 251.

Zastosowana do naliczenia ww. odpftdtrioza pobyt stawka oraz zasady naliczania

odptatngdci zgodne & z ww. uchwad.

Dzienniki zaje¢ Przedszkola w ktorym ewidencjonowana jest obeéfodzieci

w Przedszkolu.
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» Ewidencja ksiggowa.
Ewidencja wptat i przypis natecsci z tytutu optat za pobyt dzieci w Przedszkolu
prowadzona jest na koncie syntetycznym 221 -  Nuaii z tytulu dochodéw
budzetowych” — optata godzinowa. Na koncie tym dokongwagest przypis natenosci
w dacie dokonanej wptaty oraz w kwotach zbiorczyghw jednej kwocie stanowce]
sunt poszczegolnych wptat z wygu bankowego z danego dnia. Do konta syntetycznego
221 nie g prowadzone indywidualne konta dla poszczeg6lnygbail uczszczajcych do
Przedszkola. Wydruk konta 221 — 10-801-80104-08B0-O0 ,Naleznosci z tytutu
dochoddéw bugetowych — optata godzinowakta kontroli str. 252 — 253.

* Wyciagi bankowe.
Optaty za pobyt dziecka w Przedszkolu (w skontr@oych przypadkach) wadznej
kwocie 260,00 zt zostaly wptacone przelewami nahuaek budetu Przedszkola

w terminie ustalonym w Porozumieniach, tj. do 1tadniesaca.
Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodow nie stwierda nieprawidtowéci przy naliczaniu,

pobieraniu i egzekwowaniu optat za pobyt dziecineeldszkolu.

Nieprawidiowosci.

Do konta 221 - ,Nalenosci z tytutu dochodow budaktowych” nie byly prowadzone

indywidualne konta rozrachunkowe dla dziecig¢szrzajcych do przedszkola.

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o:

* plan finansowy i jego zmiany na d#i80.11.2015r.,

» sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéwzétmvych, sporadzone za okres
od pocatku roku do dnia 30.11.2015 r. dla: dzialu 801 —swiata i wychowanie”,
rozdziatéw: 80104 — ,Przedszkola”, 80146 — ,Dokdzanie i doskonalenie nauczycieli” i
80195 - ,Pozostata dziatalsd,

» ksiegi rachunkowe i dowodgrodtowe:

ustalonoze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 30.11.2015

e planowata w 2015 r. wydatki wid¢znej kwociel 249 325,00 zt,
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e wykonata na dzie 30.11.2015 r. wydatki wedlug ewidencji é&gowej i sprawozdania
Rb- 28S w acznej kwociel 035 591,26 zico stanowi 82,90 % planowanych na 2015 r.

wydatkow.

Kontrola objcte zostaly wydatki z listopada 2015 r. sklasyfikowaw wymienionych

w ponizszej tabeli dziatach, rozdziatach i paragrafaclsiaciji budzetowej.

Tabela nr3
Wykonanie Wykonanie Yovwk. Wykonanie od | %wwkon.
Nr Nazwa paragraiu Panrocznyaldualy| narastajco do narastajco wg 53 OL1L.2015 r do 75
na 3011.2015r. | 30.11.2015r. wg ewidencji
sprawozda Rb- ksiegowej 012015r
28S. na dzié
30.11.2015.
1 2 3 4 5 7 8
Rozdziat 80105

3020 | Wydatki osobowe 320500 65,88 65,88 2,06 65,88 100,00
niezaliczane do wynagrodze

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 71577800 63634, 74 636 354,75 8391 57536,76 905

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 5307200 5307116 53071,1 10000 000 000
roczne.

4110 | Skfadki na ubezpieczenie 110944, 95 269,01 95 269,01 85,88 10592 1112
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 1571300 1338734 1338734 8521 115834 8,66

4210 | Zakup materiatow i 27009,00 13476,65 1347665 4990 347284 25,77|
wypos&enia.

4240 | Zakup pomocy 59760 297244 297244 4974 000 0,00
dydaktycznych i ksizek.

4260 | Zakup energii. 5462000 4411694 4411696 80,77 4394071 9’96

4270| Zakup ustug remontowych. 2371400 111950 1119530 4721 000 000

4280| Zakup ustug zdrowotnych. 150000 1 149,00 1 149,00 7660 0,00 000

4300| Zakupy ustug pozostatych. 7862100 6108564 6108566 7769 907595 1486

4360 | Opfaty z tytutu zakupu ustug 4 000,00 360664 3606,69 90,17 223,09 6,19
telekomunikacyjnych.

Swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej

4400 | Optaty za administrowanie i 9454200 44280, 442800 4684 000 000
czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garawe.

4410 | Podr@e shwbowe krajowe. 240000 2 353,96 2 353,96 9809 471,00 2001

4430 | Rdzne optaty i sktadki. 50000 49900 49900 9980 000 000

4440 | Odpisy na ZBS. 4329400 419030d 4190300 9,79 115,00 028

4520 | Optaty na rzecz bugtéw 440000 352590 352590 80,12 0,00 000
jedn. samorgu teryt.

4700 | Szkolenie pracownikow. 100000 79950 79950 7995 0,00 0,00
Ogoétem rozdziat 80104 1240297,0¢ 1029 112,73 1029 112,73 82,98 87,105,90 8,47
Rozdziat 80146

4700 | Szkolenie pracownikow. 3 085,00 2 000,00 2 000,00 66,67 229,00 11,45
Ogotem rozdziat 80146 3 085,00 2 000,00 2 000,00 66,67 229,000 11,45
Rozdziat 80149

3020 | Wydatki osobowe 11,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
niezaliczane do wynagrodze

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 1 235,00 1 234,89 1 234,89 100,00 0,00 0,00

4210 | Zakup materiatow i 91,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wyposaenia.
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4240 | Zakup pomocy 24,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
dydaktycznych i ksizek.

4440 | Odpisy na ZKS. 115,00 115,00 115,00( 100,00 -115,00
Razem rozdziat 80149 1476,00 1 349,89 1349,89 91,46 - 115,00
Rozdziat 80195

4440 | Odpisy na ZKS. 2 981,00 2 922,00 2922,00 98,02 0,00 0,00

4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1 486,00 206,64 206,64 13,91 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80195 4 467,00 3 128,64 3128,64 70,04 0,00 0,00
Ogoétem rozdziat 80104 + 1249 325,00 103559124 103559124 82,90/ 87 219,9(¢ 8,43
80104 +80149 + 80195

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na @iz89.11.2015 r., kegi rachunkowe, sprawozdania bieiowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od pagizu roku do 30.11.2015r.

Z powyzszego zestawienia wynikae na dzié 30.11.2015 r. z buetu Przedszkola
zrealizowane zostalty wydatkadznie w kwociel 035 591,26 zico stanowi 82,90 %
planowanych wydatkéw. W miegiu listopadzie 2015 r. zrealizowane zostaty wydagkznie
w kwocie 87 219,90zt, co stanowi 8,43 % wykonanych wydatkow i 6,94p¥éanowanych
wydatkow.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 28S z wykonansenuplwydatkéw buzktowych
sporadzonym za okres od pagku roku do 30.11.2015 r. zgodng z danymi wykazanymi
w ewidencji kstigowej ,,Analityka rachunkéw bankowych (wg dokumenj&@a m-c listopad
2015" i ,Zestawienie paragrafow wydatkéw za maesi1/2015. Kopie sprawozfidrb- 28S

i wydruki ,Analityki rachunkow bankowych (wg dokumiw )” i ,Zestawienie paragrafow
wydatkow za miegc 11/2015” -akta kontroli str. 254 — 269.

W toku kontroli terminowéci zaptaty zobowizan wynikajacych z skontrolowanych faktur
ustalono,ze zobowazanie wynikagce z faktury nr V0104/10/2015 z dnia 29.10.2015 .
w kwocie 873,30 zt zostalo zaptacone 12 dni po telenzaptaty ustalonym na fakturze
(termin zaptaty wg faktury do 05.11.2015 r., zapta?.11.2015 r. , data wptywu faktury do
jednostki 03.11.2015 r. (wb nr 201). Od wptaconejt@rminie zaptaty faktury jednostka nie
zaptacita odsetek za zwiek

Whnioski
Na badanej prébie dowodéw kgowych, zapiséw w ksgach rachunkowych kontroler
ustalit, ze w miesicu listopadzie 2015 r. kontrolowana jednostka dgkaia wydatkéw: na

cele oraz w granicach kwot ustalonych w planierfs@vym.
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Nieprawidiowosci.

Zobowigzanie wynikajce z faktury nr V0104/10/2015 z dnia 29.10.201%w kwocie 873,30

zt zostato zaptacone 12 dni po terminie zaptatglostym na fakturze.

budzetowe.

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki

Dyrektor

Przedszkola Nr

121

na podstawie

uchwaly dyRaMiasta Poznania

nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zenianami dokonanymi uchwat
Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 1pca 2012 r. i uchwat

Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 0RZD13 r. — utworzyta ,Wydzielony
Rachunek Dochodéw” dla rozdziatu 80104 — ,Przedkzko

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 30.11.2018la ww. rozdziatu, ewidengj

ksicgowa oraz dowody zrédtowe sporadzone zostalo zestawienie dochodow

osiagnietych przez Przedszkole do dnia 30.11.2015 r. orégtaepadzie 2015 r.

Tabelanr 4
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach -
Rozdziat, paragraf. aktualny na W(g sprawozdania Wg ewidencji ksgowej
dzien na30.11.2015r. | Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od 01-|  Nr konta
11.2015r. do ksiegowego
30.11.2015+ 30.11.2015r.. 9oNes
1 2 3 4 5 6 7
§ 075 — Dochody z najmul|i 6 500,00 | Sprawozdanie Rb- 5 505,99 5 505,99 511,48 132/201//700
dzierzawy sktadnikéw 348S jest
majatku sprawozdaniem
§ 0830 — ,Wptywy z 120,000,0q kwartalnym w 110 231,32 | Zaywienie dzieci 11 373,90 132/
ustug” zwiazku z w przedszkolu i 201/
powyzszym nie nauczyciela. 700
byto sporadzone 5 505,99
za okres od 01.01. |-
§ 920 — ,Pozostate odsetki 150,00| do 30.11.2015r. 150,00 150,00 13,94132/ 201/750
Razem WRD 126 650,00 126 650,00 126 650,00 11 899,32

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na @z®@0.11.2015 r., ksgi rachunkowe, za okres od petiai roku do

30.11.2015 .

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej, jednostka kontrolowana w okresie od

poczitku 2015 r. do 30.11.2015 r. uzyskata dochody w diedacznej 126 650,00z,
a w miesicu listopadzie uzyskata dochody w kwocaeznej 11 899,32zt, w tym z tytutu

odptatndci zazywienie dzieci izywienie personelu w kwocigl 373,90z1, z tytutu odsetek

naliczonych od nieterminowych wpfat nab@sci za zywienie dzieci w kwociel3,94 zi
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I z tytulu najmu lokalu mieszkalnego w kwoctd1,48 £ Wydruk ewidencji ksjgowej
»Analityki rachunkéw bankowych (wg dokumentow)”, e&tawienia paragrafow dochodoéw
za miesic 11/2015” oraz wydruk konta 132kta kontroli str. 270 — 272.

3.2. Szczegodtow kontrola objeto naliczanie, pobieranie i egzekwowanie dochoddéw

z tytutu optat za zywienie dzieci.

Przedszkole w miestu listopadzie 2015 r. uzyskatlo dochody z tytutdabgza zywienie
dzieci w hcznej kwocie 11 373,90.z

Kontrola objgta zostata odptatdé za zywienie w listopadzie 2015 r. giki dzieci (tych
samych, ktore okje zostaty kontral odptatndci za przedszkolejhéznie w kwocie498,00 zt.

Podstaw dokonania ustafez tytutu optat zaywienie dzieci byty:

» Dokumenty opisane w punkcie A Isprawozdania, tj. porozumienia zawarte z rodzicami
dzieci, faktury wewatrzne i dzienniki zajc,

* Umowa o wspotpracyzawarta w dniu 01.02.2015 r. z fign(..) I.W. na przygotowanie

positkow dla dzieci ucgszczajcych do oddziatdbw znajdagych s¢ w budynku Zespotu
Szkot Nr 9, ul. Hezjoda 15. Kopia umowyakta kontroli str. 273 — 274 W umowie tej
okreslono migdzy innymi odptatnét zazywienie wedtug stawkiywieniowej dla jednego
dziecka 6,00 zt brutto za catodniowy positékiédanie, obiad i podwieczorek) oraz koszty
przygotowania positkdw w kwocie 3 ,00 zt bruttopraygotowanie jednego catodniowego
positku Ustalona przez Dyrektora stawka odptdtmoza catodziennezywienie dzieci
w wysokdaci 6,00 zt zostata zaakceptowana przez Wydziaki@ty (pismo Ow.l1/3024 —
64/11 z dnia 17.08.2011 r. Kopia ww. pismakta kontroli str. 275.
Dla dzieci ucgszczajcych do oddziatdw Przedszkola przy ul. Biskigkiej positki
przygotowywane gprzez pracownikow Przedszkola w kuchni Przedszkotptatnd¢ za
zywienie tej grupy dzieci tak jak i dla dzieci odaitiw znajdujcych sé w budynku
Zespotu Szkot nr 9 wynosi 6,00 zt brutto za catoelry positek.

» Ewidencja ksiggowa.

Ewidencja wptat i przypis natecsci z tytutu optat zazywienie dzieci w Przedszkolu
prowadzona jest na koncie syntetycznym 201 — ,Rumraki z odbiorcami i dostawcami —
odptatnad¢ rodzicéw”. Na koncie tym dokonujeesprzypisu naleénosci w dacie dokonanej
wptaty oraz w kwotach zbiorczych, tj. w jednej kwestanowicej sung poszczegolnych

wptat wynikapcych z wycagu bankowego danego dnia.
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Do konta 201 nie g prowadzone indywidualne konta dla poszczegolnydieai
uczszczagcych do Przedszkola. Wydruk konta 201 04 — ,Roaznakh z odbiorcami
I dostawcami — odptatié rodzicow” —akta kontroli str. 276 — 278.
* Wyciagi bankowe.
Wymienione w ,Fakturach” kwoty odptatéa zazywienie zostaty wptacone na bankowy

rachunek WRD w terminie ok§inym w porozumieniu, tj. do 15 dnia migsa.

Whioski
W zakresie ustalania, pobierania i egzekwowaniaznadci z tytutu optat zazywienie na
wybranej do kontroli probie dowoddéavddiowych nie stwierdzono nieprawidtowm.

Nieprawidiowosci.

Do konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostamica odptatné¢ rodzicéw” nie byty

prowadzone indywidualne konta rozrachunkowe dladaiczszczajcych do przedszkola.

Dochody z tytutu najmu lokalu mieszkalnego.

W 2015 r. jednostka uzyskata dochody w kwogiB05,99 zi(w tym w listopadzie 2015 r.
w kwocie 511,47 zb) z tytutu najmu lokalu mieszkedo znajdujcego st w budynku
Przedszkola ul. Biskupska 65. Podstaywdo pobierania czynszu za wyet@ mieszkanie jest
decyzja o przydziale funkcyjnego lokalu mieszkameg dnia 20.02.1984 r. (nr OW-III-
200/84) wydana przez Wd Miasta Poznania Wydziats@iaty i Wychowania. Pobierane
w listopadzie 2015 r. optaty za wyrntg mieszkanie wynikajz aneksu z dnia 01.09.2014 r.
Z faktury nr 11/2015 r. z dnia 01.11.2015 r. wystavej dla najemcy wynikaa€znie kwota
511,48 zt. Kwota ta zostata zaptacona w dniu 1215 r. (wb nr 185).

4. Plan i wykonanie wydatkow (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej)

Kontrola objto wydatki za listopad 2015 r. sklasyfikowane w wgmonych
w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji kaetiowej wysgpujacych w listopadzie 2015 r. na
WRD. Na podstawie danych zawartych weksich rachunkowych i dowodéw kgowych
sporadzone zostato porsze zestawienie wydatkow WRD.
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Tabelanr 5

Wykonanie narastago do Wykonanie Wykonanie %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny 30.11.2015r. wg narastajco wg % wyk. od wykon.
paragr aktualny sprawozdania Rb-34S | ewidencji kstgowej | 5:3 01.11.2015r. 75
afu na 30.11.2015 na dzié 30.11.2015r do
r. 30.11.2015r.

1 2 3 4 5 6 7 8
4220 | Zakuprodkowzywnoici 120 000,00 Rb -34S jes 92 463,89 77,06/ 11 939,54 12,92
sprawozdaniem kwartalnym

W zwigzKu z powyszym nie
byto sporadzone za okres
od 01.01. —do 30.11.2015|r.
4270 | Zakup ustug remontowych 6 650,00 2977,55 44,78 0,00 0,00
Ogo6tem WRD 126 650,00 95441,43 75,36 11 939,54 12,51

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz8®.11.2015 r., kegi rachunkowe.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2015 r. jednostka planowata wydatki WRD #aeznej
kwocie 126 650,00zt, a wykonata w okresie od 01.01.2015 r. do 30.11.2018 tacznej
kwocie 95 441,43 ztco stanowi 75,366 planowanych na 2015 r. wydatkow. W listopadzie

2015 r. jednostka zrealizowata wydatki gcznej kwociell 939,54zt, co stanowi 9,436

planowanych wydatkéw i 12,5% wykonanych wydatkow za ww. okres.

Wydruk ewidencji ksigowej ,Analityki rachunkéw bankowych wediug dokunb@mw od

mieshca listopada do miegia listopada 2015 r.” oraz wydruk ,Zestawienia paafow
wydatkéw za 11/2015akta kontroli str. 279— 280.

Na kwot 11 939,54 zivydatkow miesica listopada 2015 sktadaj sic wydatki poniesione

na zakup positkow, dla dzieci z oddziatébw Przed&zkoieszcacych sé w budynku Zespotu
Szkot Nr 9 w kwocie7 794,00 zi(faktura z dnia 31.10.2015 r. za positki z mieai
pazdziernika 2015 r. - data zaptaty 03.11.2015 r. (wli79) oraz na zakupiarw listopadzie

ZYWNOS¢,

na przygotowanie positkow dla dzieci

przedszkolnych miegzych s¢ w budynku przy ul. Biskugskiej, w kwocied4 145,54zt.

gszczagcych do oddziatdw

W toku kontroli terminowséci zaptaty zobowszan wynikajacych ze skontrolowanych faktur

ustalono,ze zobowizania wynikagce z wymienionych w pomszym zestawieniu faktur

zostaly zaptacone po terminie zaptaty ustalonyrfakturach.

Tabela Nr 6
L.p | Nrfakturyidata Kwota w | Data wptywu| Termin zaptaty Data zaptaty. | 116 dni po nr wb.
faktury. zt do jednostki. | wg. terminie
faktury zaplaty.
1. Nr 663220/2015 z dniga 194,34 03.11.20151. 13.11.2015r. | 17.11.20151. 4 dni 188
30.10.2015r.
2. 702841/2015 z dnia | 131,37 05.11.20151. 14.11.2015r. | 17.11.20151. 3 dni 188
31.10.2015r.
3. Nr 0697/10/15/24 61,43 02.11.20151 03.11.2015r.| 17.11.201571. 14 dni 188
z dnia 10.2015r.

Opracowano na podstawie faktur oraz wygdw bankowych miegia listopada 2015 r.
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Opd&nienie w zaptacie jak wynika z powszej tabeli wyniosto od 3 do 14 dni.
Od wptaconych po terminie zaptaty zobaran jednostka nie zaptacita odsetek za zwtok

Whioski.
Na badanej prébie dowodéw kgowych, zapiséw w ksgach rachunkowych kontroler
ustalit, ze w miesicu listopadzie 2015 r. kontrolowana jednostka dgkaia wydatkéw: na

cele oraz w granicach kwot ustalonych w planierfs@vym.

Nieprawidiowosci.

Zobowigzania wynikajce z faktur wymienionych w zestawieniu zostaly aaphe po

terminie zaptaty ustalonym na fakturach. @uénie w zaptacie wyniosto 3, 4 i 14 dni.

5. Naleznosci.

Na dzieh 30.11.2015 r. jak wynika z ewidencji kgowej konta 201 - ,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” i 221 — ,Naideosci z tytutu dochoddéw bugtowych” jednostka
nie posiadata nat@osci. Wydruk kont rozrachunkowych zespotu 2kta kontroli str. 281 —
285, 252 -253 i 276 — 278.

6. Zobowigzania.

Jednostka kontrolowana na dzi€80.11.2015 r., jak wynika z konta 201 posiadata
zobowgzania wymagalneatznie w kwocie 2 843,54 zt. Zoboyziania te wynikaj z faktury

nr RG11/2015/01 z dnia 16.11.2015 r. (1 098,12azkzagcia rytmiki za listopad 2015 r. -
termin zaptaty 30.11.2015 r. — zaptata 01.12.201%~vb — nr 211) i z noty ksgowe]

nr 2/11/2015 wystawionej przez ZS Nr 9 z dnia 22Q@15 r. (1745,42) — termin zaptaty 7 dni
- data wptywu do jednostki 27.11.2015 r. — zap@ita 2.2015 r. (wb nr 211).

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow dla beti i WRD wynosi kwai 99 159,44 zi,
(co stanowi 7,21 % planowanych wydatkow i 8,77 %kenanych wydatkow), w tym
wydatki z budetu w kwocie 87 219,90 zi, (co stanowi 6,94 % plaaoych wydatkéw

I 8,43 % wykonanych wydatkéw), wydatki WRD w kwecll 939,54 zt (co stanowi 9,43%
planowanych wydatkéw i 12,51 % wykonanych wydatkow)
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7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT)

Przedszkole nr 121 od 01.01.2014 r. w zakresie iczadl podatku od towarow
i ustug, dziata w ramach jednego podatnika, ktojget Miasto Pozng Plac Kolegiacki 17
61 — 841 Pozmg NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Piaxy sposéb rozlicze
podatku od towaréw i ustug zostat wprowadzony gdzeniem nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania w sprawie zasad prowadzenia reglippdatku od towarow i ustug oraz

sporzdzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poana

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za niegjrudzié 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodndc¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowdci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wggm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidiéwo

sporadzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestiuszu

kontroli - akta kontroli str. 286 - 290.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday i rejestru zakupu.

W listopadzie 2015 r. Przedszkole Nr 121 uzyskatohaddy hcznie w kwocie 16 715,91 zt
w tym: z tytutu optat za pobytywienie dzieci w Przedszkolu i zaywienie nauczyciela
w kwocie 15 204,43 zt i z tytutu czynszu za wyatgjlokal mieszkalny w kwocie 511,48 zi.
Ustugi $wiadczone przez jednostkiwiatowe w zakresie ksztatcenia i wychowania (oplaty
pobyt dzieci w przedszkolu, za wywienie dzieci w przedszkolu) zwolnionea s
z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie artugd 1 pkt 26 ustawy o VAT, natomiast
wynajem lokalu mieszkalnego zwolniony jest z poda&RT na podstawie art. 43 ust.1 pkt 36

ustawy o VAT.

Rejestr sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievadiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:
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1. Kontrolowana jednostka w listopadzie 2015 r.wadzita ,Rejestr sprzedg’ wediug
wzoru kegdacego zatcznikiem nr 2 do zaszizenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 2.01.2014 r. Kopia ,Rejestru sprzegda akta kontroli str. 291 - 293.

2. W ww. rejestrze zostaly wykazane pobrane od rodziaizieci optaty za pobyt,
zazywienie dzieci i zaywienie nauczyciela oraz za czynsz za wytyajokal mieszkalny
tacznie w kwocie 16 715,91 zi, Kwota ta wynika zearbkych faktur wewetrznych
Nr 009/11/N/2015, nr 010/11/G/2015, nr 0104/2015 wystawionych w dniu 30.11.2015
r. za pobyt i zaywienie oraz faktury nr 11/2015 z dnia 01.11.201%Farczynsz. Kopie ww.
faktur —akta kontroli str. 294 — 297.

3. Optaty za pobyt dzieci w Przedszkolu zostaty zewgjienowane w kggach budetu na
koncie 720 — ,Przychody z tytutu dochodow batbwych a optaty zaywienie i czynsz
za lokal mieszkalny, zostaly zewidencjonowane wedath WRD na koncie 700 —
~Sprzeda produktow i koszt ich wytworzenia”. Wydruk ww. kibh— akta kontroli str.
298 — 301.

Rejestr zakupu

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia

rejestru zakupow wynikae:

1. Kontrolowana jednostka w listopadzie 2015 r.wadzita ,Rejestr zakupurodkow
trwatych” wedlug wzoru kdacego zadcznikiem nr 2a do zasdzenia nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2.01.2014 r. gRagestr zakupow pozostatych”
wedtug wzoru bdacego zadcznikiem nr 2b do ww. zasdzenia. Kopie ww. rejestrow
zakupu -akta kontroli str. 302 — 304.

2. W ww. rejestrach jednostka nie ewidencjonowzdalnych faktur zakupowych. Jednostka
nie dokonuje odliczepodatku VAT.

Deklaracja elementarna VAT-7e

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsilistopad 2015 r. pod wzglem formalnym

i rachunkowym wynikaze:

» w deklaracji elementarnej VAT-7e za migsiistopad w pozycji ,C1. ,Dostawa towarow
oraz swiadczenie ustug na terenie kraju zwolnione z pkagdatvykazana zostata kwota
16 715,91 zti jest ona zgodna z kwetykazan w rejestrze sprzedg,

» jednostka nie dokonywata odliaz@odatku VAT - (rejestry zakupu zerowe),
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» deklaracja wraz z rejestrem sprzigarejestrami zakupOow zostala przekazana grog
elektroniczrm do Wydziatu Finansowego Uydu Miasta Poznania.

Kopia deklaracji za miest listopad -akta kontroli str. 305 — 306.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych.

Oceny prawidtowséci sporadzenia sprawozdaabudzetowych dokonano w ,Kwestionariuszu
kontroli sprawozda’ akta kontroli str. 307 — 309.

Kontroli poddano sprawozdania bwdowe: Rb-27S - z wykonania planu dochodow
budzetowych i Rb-28S z wykonania planu wydatkéw ketdwych, sporgdzone za okres od
pocztku roku do 30.11.2015 r. Kopie sprawoadaidzetowych -akta kontroli str. 224 i 254
-255.

Whioski

W sprawozdaniach badtowych Rb- 27S z wykonania planu dochodowZetowych i Rb -
28S, z wykonania planu wydatkéw kedowych wykazane dane zgodng & danymi
wykazanymi w ewidencji ksgowej. Ww. sprawozdania zostaly spgizone zgodnie

Z przepisami prawa okiajacymi zasady ich sposdzania.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych aganych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.11.2015r. do 30.11.2015 .

Skontrolowane dowody kgjowe dokumentdpe poniesione przez jednostkvydatki

w ww. okresie przedstawione zostaty w p@ziym zestawieniu

Tabela nr 7
Numery Potwierdzenie na [Rodzaje sprawdzonych
Numery . ksiegowe .. |dowodach proceduidowodow ksigowych
Miesigc ciagow Numery Raportow sprawdzonych Numery list kontroli
2 wyclag kasowych P v ptac
bankowych dowodow :
) Tak Nie
ksiegowych
grudzien |Wb od nr 191 d| Nr 23/P sporzdzony | Od nr 297 dg Od nr 85 X Faktury zewntrzne,
(budzet) nr 210 za okres od 02.11.201 nr 327 do nr 92 faktury wewrgtrzne,
r.do 02.11.2015r. wyciagi bankowe,
| bankowe dowodyvyptaty,
Nr 24/P sprzadzony z3 KP, KW, listy ptac,
okres od 04.11.2015 polecenia ksigowania,
do 04.11.2015 r. deklaracja podatkowa i
deklaracja S, deklaracj
podatku VAT, raporty
kasowe
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grudzien |(Wb od nr 178 d| Nr 19/Z sporadzony |Od nr 235 do [Nie X Faktury zewntrzne,
(WRD) nr 196 za okres od 02.11.201nr 256. sporadzan faktury wewrgtrzne,

r. o list ptac wyciagi bankowe, PKi

i Nr 20/Z sporadzony KW, raporty kasowe

za okres 30.11.2015 1
do 10.11.2015r.

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od
01.11.2015r. do 30.11.2015 r. (przedstawionyclowyaszej tabeli) stwierdzonae:

zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne g z dowodamizrodtowymi (fakturami, listami ptac),

dowody kstgowe zostaty sprawdzone pod wadgm merytorycznym i formalno -
rachunkowym przez uprawnione osoby,

sposob ujcia operacji w kgigach rachunkowych (na kontachdgdwych) podany jest na
zalhczonych do wyceigow bankowych dekretach spadzanych (gcznie) podpisanych
przez gtown ksiggowa,

na dowodach kggowych wskazana jest klasyfikacja laetbwa,

w dokumentacji znajduaj sie wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje
pienizne dokonywane za peednictwem banku,

salda pocatkowe w wychagach bankowych zgodney ¢ saldami kacowymi wyciagu
z dnia poprzedniego,

dowody ksggowe dokumentgce poniesione wydatki (faktury, listy ptac) spejmia
wymogi okr&lone w art. 21 i 22 uor.,

zobowhzania z tytutu skladek na rzecz ZUS, zaliczki nagiek dochodowy od 0séb
fizycznych i wynagrodzenia regulowane byly w terath zaptaty wynikagych
z przepisbw prawa natomiast zobewania wynikajce z faktur regulowane byty
w terminach okrdonych na fakturach, za watkiem zobowazan wynikajacych z faktur
wymienionych w punkcie B.2 i punkcie B 4 sprawozdan
dowody ksggowe zostaty zatwierdzone do zaptaty przez DyrekRzedszkola,
suma zrealizowanych olgien wynikajacych z operacji bankowych wedtug wygow
bankowych jest zgodna z ewiden&giegowa.

Nieprawidtowosci

Zwroty nadptaconych przez rodzicébw dzieci optat pabyt dzieci i za zywienie

przekazywane byly na rachunki bankowe rodzicéw $earadzenia dowodurédiowego,
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zatwierdzonego przez Dyrektora Przedszkola. Wegesih rachunkowych ww. operacja
ujmowana byta na podstawie spadzonego ¢cznie przez Gtown ksiegowa ,dekretu”, w
ktorym jedynie wymieniona zostata kwota zwrotu ikasany zostat sposob cgja ww.

operacji w kstigach rachunkowych (numery kont égowych).

9.2. Kontrola bezpieczéstwa transakcji bankowych.

Obstug; rachunkow bankowych w 2015 r. wykonywat Bank PKO.

Do autoryzacji transakcji bankowych na rachunkaahkbwych Przedszkola niegine g
dwa podpisy, tj. podpis osoby wprowadgaj transake i podpis osoby zatwierdzggej
transakat. Osobami uprawnionymi do ww. czyriod Sa: Dyrektor Przedszkola Grupa A,

gtéwna ksggowa - grupa A, sekretarka — grupa A, specjalistgthc grupa A.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.

Szczegobtowe informacje dotyge prowadzenia w okresie od 01.11.2015 r. do 32015 r.

gospodarki kasowej przedstawiono w ,Kwestionariukpatroli gospodarki kasowejakta

kontroli str. 310 — 312.

Z ww. kwestionariusza wynikaze jednostka kontrolowana prowadzita w ww. okresie

gospodark kasowa w oparciu o ,,Procedury gospodarki kasowegtlc zahcznikiem nr 2 do

zarzadzenia nr 1/2015 r. z dnia 03.02.2015 r. w sprampeowadzenia dokumentacji zasad

(polityki) rachunkowdci. Kontrola objete zostaty raporty kasowe spatzone w listopadzie

2015 r. dla bugetu i WRD wymienione w tabeli nr 6.

Na wybranej do kontroli probie dowodéwrodiowych w zakresie ustalonym w

kwestionariuszu kontroli, ustalonzg:

« operacje kasowe (przychody i rozchody z kasy) ujar@vbyty w raportach kasowych na
podstawie dowodow kasowych: Kp — kasa przyjmie’w k ,kasa wyptaci”, rozliczenia
zaliczek,

» zapisy w raportach kasowych zgodae slowodamirédtowymi,

» zachowana zostata zgodidgprzychodu pobranej z banku gotowki do kasy z damad
potwierdzagcymi operagi,

e zahczone do raportow kasowych dowoghpdtowe zawieraty podpisy os6b uprawnionych
do sprawdzenia ich pod wzglem formalno rachunkowym i merytorycznym oraz

zatwierdzone do wyptaty przez uprawnione osoby.
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e stan kasy z poprzednich raportow zostat prawidtomgkazany w bieacym raporcie

kasowym,
» gotowka z banku do kasy pobierana byta przez prat@vPrzedszkola — intendenta,

ktGremu powierzono prowadzenie kasy.

Nieprawidiowosci.

1. W zahczonym do raportu kasowego rozliczeniu zaliczki azdno nazw sklepu,
w ktorym dokonano zakupow (sklep ,B.”) zamiast nuéve faktur dokumentuagcych
poniesione wydatki za geednictwem kasy.

2. Na niektérych dowodach kgjowych zadczonych do raportow kasowych nie wskazano
numeru raportu kasowego i pozycji, pod, ktorym ddweékgowy zostat ujty w raporcie.

3. Intendent, ktéremu powierzono obagki z zakresu prowadzenia kasy, prowadzitzeak
ewidencg drukow scistego zarachowania, zaianych z gospodaskkasows, co mae
wskazywa, ze nie zostat zapewniony prawidtowy nadzér nad gdaga kasowa.

Kopia rozliczenia zaliczki i kopia raportu kasowegakta kontroli str. 313 — 316.

10. Racjonalnaé¢, celowdaé¢, legalnaé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodoéw eksiwych kdacych podstaw dokonywania
w listopadzie 2015 r. wydatkéw (z hietu i z Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkow publicznych w badanym okresie dokonywane:byt

e racjonalnie, zgodne z celami okienymi w statucie jednostki,

e w granicach kwot ok&onych w planie finansowym Przedszkola na 2015 r.

e w wysokaci wynikajace] ze sprawdzonych i zatwierdzonych do wyptaty eprz
uprawnione osoby dowodow kgowych, za wyjtkiem zwrotu nadptaconych optat za
pobyt oraz zaywienie dzieci w Przedszkolu.

Ptatndci jednostki wynikaice ze skontrolowanych faktur dokonywane byty przel@i oraz

gotowka. Skiladki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochodod oséb fizycznych oraz

wynagrodzenia wyptacane byly w terminach ustalomychrzepisach prawa. Zoboyziania
wynikajace ze sprawdzonych faktur ptacone byly w terminaktreslonych na fakturach za
wyjatkiem wymienionych w sprawozdaniu 4 faktur. Faktteyzaptacono po terminie zaptaty

okreslonym w fakturach. Optnienie w zaptacie wyniosto 3, 4, 12 i 14 dni poniarie
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zaptaty. Od zaptaconych po terminie zaptaty zohe®i jednostka nie zostata ohgona
odsetkami. Pfatri@i gotdbwkowe dokonywane byty w dniu zakupu sktadnikajatku.

11. Prawidiowas¢ prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

SzczegoOtowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowaniaperacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 317 - 322.

Kontroler ocenit prawidtowg& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa

kontrolowanego

W toku kontroli prawidtowséci prowadzenia kgg rachunkowych w zakresie okkenym

w ww. kwestionariuszu ustalono, co rgmtje:

» Ksiegi rachunkowe w badanym okresie prowadzone byly futerowo przez Gtown
ksiggowa w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu prograrksiggowego Progman
Finanse DDJ 10.2.0. firmy Wolters Kluwer SA.

» Ksieggi rachunkowe prowadzone byly zgodnie przepisantaw 0 rachunkowszi
I przepisami rozpordzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 .
w sprawie szczegoblnych zasad rachunkai@...) za wyptkiem ksiag pomocniczych do
konta 130 — ,Rachunek higcy jednostki”, 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami —
dostawcami” konta 221 — ,Nateosci z tytutu dochoddéw bugttowych”.

o Zapisy w ksggach rachunkowych spetraaivymogi art. 23 ustawy o rachunko$e

» Dowody kstgowe ledace podstaw zapiséw w ksigach rachunkowych spetniajvymogi
art. 21 i 22 ust. 1- 3 ustawy o rachunkdeioza wyptkiem dowodu ksigowego —
rozliczenia zaliczki.

« Dowody kstgowe zawieraj potwierdzenie sprawdzenia ich pod wegm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierde do zaplaty przez
upowanione osoby.

Nieprawidiowosci

1. Ksiegi rachunkowe za poszczegolne miesi 2015 r. (od stycznia do listopada) do dnia
zakaiczenia czynnéci kontrolnych nie byty zamkeie. Wydruki (pierwszej i ostatniej
strony dziennika z listopada) dziennikéw dokumentgwudzetu” i ,WRD” - akta
kontroli str. 323 — 343.Z przestanych do Biura Audytu Wewtrenego i Kontroli w dniu
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05.05.2016 r. kopi (pierwszej i ostatniej stronywiethnika budetu i dziennika WRD
wynika, ze jednostka zamki#a ksag rachunkowych za 2015 r. w dniu 14.03.2016 r. l€opi
ww. dziennikdw- akta kontroli str. 343/1 — 343/2.

2. Do konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostamwca odptatné¢ rodzicow” i do
konta 221- ,Naleénosci z tytulu dochoddéw budatowych” nie byly prowadzone
indywidualne konta rozrachunkowe dla dzieci¢szrzagcych do przedszkola.

3. W ksiggach rachunkowych dokonywano zapisOw na podstasweoddéw wewrtrznych
zbiorczych, w ktérych nie zostaly wymienione pojedyo dowodyzrodiowe, ktorych
zapisy zbiorcze dotygz

4. Zwrotu nadptat za pobyt i zaywienie dokonywano bez spadzenia dowodu
wewrgtrznego.

5. Do konta 130 — Rachunek biey jednostki” nie prowadzono ewidencji analitycznej
wedtug podziatek klasyfikacji bugtowe]. Wydruk konta 130 akta kontroli str. 344 -
345

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvame dotyczce gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkowo oraz gospodarowania mieniem. Uregulowania tetakps
wprowadzone zasdzeniami Dyrektora. Okébne w przepisach wewirznych

i zewretrznych procedury kontroli bylty przez jednastlprzestrzegane, za vaykiem

przypadkow opisanych w sprawozdaniu, dofpgzh midzy innymi termindw zaptaty
niektérych zobowizan, dokonywania niektorych zapiséw w &gach rachunkowych na
podstawie dowoddéw ksjowych niespetniacych wymogdéw okrédonych przepisami prawa
oraz nie prowadzenia ewidencji pomocniczej do migkth kont ksiggowych. Skontrolowane
dowody ksggowe (faktury, listy ptac) zostaly sprawdzone podglsdem formalno —
rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzone d@taty przez uprawnione osoby.
Ponadto sprawdzone dowody ¢gowe zawieraty potwierdzenie przez Gtawksiegowa,

ze wydatki mieszcg sig planie finansowym na 2015 r. Dochody i wydatki laapwane byty

w odpowiednich podziatkach klasyfikacji bietowe].
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13. Ustalenia kontroli

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatnédwione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtéwnksiegowa.

W wyniku kontroli ujawnione zostaty wymienionezgj nieprawidtoweci:

1. W ,Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowad” wprowadzonej zardzeniem nr 1/2014
z dnia 03.02.2014 r. nie zostata ctoma wersja oprogramowania i data jego eksploatacji
czym naruszono przepisy art. 10 ust.1 pkt 3 ¢ ustawdnia 29 wrzéia 1994 r.

o rachunkowséci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.).

2. W ,Procedurach gospodarki kasowejcdacej zahcznikiem nr 2 do zagmzenia
nr 1/2014 z dnia 03.02.2014 r. w sprawie wprowadzelokumentacji zasad (polityki)
rachunkoweéci przywotane zostaly przepisy prawa, ktére w dagjelania ww. instrukcji
juz nie obowazywaly, tj. przywotano rozposzlzenie Ministra Spraw Wewtrznych
i administracji z dnia 14.10.1998 r. w sprawie sg#owych zasad i wymafiajakim
powinna odpowiadaochrona wartéci pienkznych przechowywanych i transportowanych
przez przedsbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz.U Nr 12fz. 858, z 2000 r.
nr 17, poz. 221) zostato zagione rozporzdzeniem z dnia 07.09.2010 r. Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r. w spra wymaga, jakim powinna
odpowiadé ochrona wart€ci pienkznych przechowywanych i transportowanych przez
przedsgbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz.U. z 201166.1288 ze zmianami).

3. Zobowigzania wynikajce z 4 faktur wymienionych w sprawozdaniu zostagtacone po
terminie zapfaty ustalonym na fakturach (@piénie wyniosto 3, 4,12 i 14 dni), czym
naruszono przepisy art. 44 ust.3 pkt 3 ustawy a @i08.2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 2013.885 j.t).

4. Zwroty nadptaconych przez rodzicow dzieci optat pabyt dzieci i zazywienie
dokonywane byty na rachunki bankowe rodzicow bexrzjzenia dowodurédiowego,
zatwierdzonego przez Dyrektora Przedszkola. Wdesih rachunkowych ww. operacja
ujmowana byta na podstawie spgizonego ¢cznie przez Gtowm ksiegows ,dekretu”,

w ktérym jedynie wymieniona zostata kwota zwrotwimery kont ksigowych. Powysze
stanowi naruszenie przepisow art. 20, ust. 2,3kistawy o rachunkowoi.

5. W rozliczeniu zaliczki zalczonym do raportu kasowego zamiast numerow faktur
dokumentujcych dokonanie wydatkow za fednictwem kasy wskazano nagwsklepu,

w ktorym dokonano zakupow (sklep ,,B”). Stanowi taraszenie przepisow art. 23 ust. 2
pkt 2 ustawy o rachunkowoi.
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6.

10

11.

Na niektorych dowodach kgjowych zadczonych do raportéw kasowych nie wskazano
numeru raportu kasowego i pozycji, pod, ktérym ddwsSkgowy zostat ujty w raporcie.

Powyzsze stanowi naruszenie przepisow art. 24 ust. 2 ptawy o rachunkowoi.

. Ksiggi rachunkowe za poszczegoélne miesi 2015 r. (od stycznia do listopada) do dnia

zakaczenia czynn&i kontrolnych nie byty zamkgie, czym naruszono przepisy art. 25
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunko$en Ksiggi rachunkowe za 2015 r. zostaty zandtei
14.03.2016 .

. Do konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostamvca- odptatné¢ rodzicow” i do

konta 221- ,Naleénosci z tytulu dochoddéw budatowych” nie byly prowadzone
indywidualne konta rozrachunkowe dla dzieci ¢gzrzagcych do przedszkola, czym
naruszono przepisy art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy ohuakowdci oraz zasady
funkcjonowania tych kont okéne w rozporzdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkoworaz planow kont dla budtu
panstwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzikh poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

. W ksiegach rachunkowych dokonywano zapiséw na podstasweodéw wewrtrznych

zbiorczych, w ktorych nie zostaty wymienione pojedyo dowodyzrodiowe, ktérych
zapisy zbiorcze dotyaz Stanowi to naruszenie przepiséw art. 20 ust. 8 Jpkistawy

o rachunkowséci oraz art. 24 ust 4 pkt 1 ustawy o rachunk&sio

. Do konta 130 — Rachunek biey jednostki” nie prowadzono ewidencji analitycznej
wedtug podziatek klasyfikacji bugtowej, czym naruszono zasady funkcjonowania tego
konta okrélonych w Zakladowym Planie Kont oraz w ww. rozpmzeniu Ministra
Finansow z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawezegolnych zasad rachunko$gooraz
planoéw kont (...).

Intendent, ktéremu powierzono obewki z zakresu prowadzenia kasy, prowadzitzéak
ewidencg drukow scistego zarachowania, zawanych z gospodagkkasows, co mae
wskazywa, ze nie zostat zapewniony prawidiowy nadzor nad gdapa kasowv.
Powyzsze nie spetnia zasad standardow kontroli azhrzej dla sektora finansow
publicznych zawartych w Komunikacie Nr 23 MinisFaansow z dnia 16.12. 2009 ., a
w szczegOlnéci standardu nr 14 lit ¢) ,Szczegotowe mechaniznontkoli dotycace

operacji finansowych i gospodarczych”.

Na tym sprawozdanie zakczono.

29



Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prhzggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostatlo spadzone w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugjduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod
pozych 26.

Pozna dnia 10.05.2016 r.

Podpis kontrolera Jadwiga Krol

/-1
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