AWK-I1.1711.1.11.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o0 systemieswaaty z dnia 07.09.1991 r. w Szkole Podstawowej6@r
im. Gen. Stanistawa Taczaka, 60 - 476 Paznd. Druskienicka 32 przez Jadwid<rol,
glébwnego specjalist Biura Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania.
Kontrola ugta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtnznego i Kontroli na rok 2016,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznaniatrilanprowadzona jest w trybie i na
zasadach okionych w zarzdzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaiia d
21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przepamania kontroli z upowaienia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddriiasta Poznania. Zawiadomienie o kontrakita
kontroli str. 1. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 18@i%2lo 23.02.2016 r. (4
dni robocze).

|. Przepisy edace odniesieniem dla prowadzonej kontroli
ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),
ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202,
j-r),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinea naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

* rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie szczegdblnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladdéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fswowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pwawie szczego6towej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i roockdw orazérodkéw pochodgcych

zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),



e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. wagfe sprawozdawczoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 rprawie sprawozdajednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operaogfisowych (Dz. U. 2014.1773 j.t.),

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarastug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnig
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosoavatych zwolni@ (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktorych obma sk stawlke podatku od towaréw i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obwinych ( Dz. U. 2013.1719),

e uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednosiatzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwadlir XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r., uchvaainr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
09.07.2013 r., uchwat nr LXXII/1148/VI/2014 Rady Miasta z dnia 23.0920 r.

I uchwah nr XVI1/172/VI11/2015 Rady Miasta z dnia 08.09.2015

e zarazdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa @hi01.2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczepodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez
Miasto Pozna (zmienione zargzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

» pismo Okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostékidzetowych i samorowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spidaenie zgodniei

sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.



Kontrola przeprowadzona zostata pod wgdgim nasfpujacych kryteriow:

legalnagci, ktéra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegirenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarngri, czyli zgodnéci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osadacsci i minimalizacji naktadow/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakn) i wydajnaci (tj.
uzyskania najlepszych efektéw przy #haie najmniejszych naktadach),

celowaci, ktora obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celow,

rzetelndci, ktéra obejmuje wypelnianie oboygkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobew@ zgodnie z ich triia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywistg, we wiaciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochodow i wydatkow efiych

w 88 klasyfikacji budetowej z 2015 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstedoboru
proby dowodowsrodtowych za okres od 01.11.2015 r. do 30.11.2015 r

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkéwkaloywanych ze srodkow,

publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

» prawidiowa¢ sporadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii

finansowych, badanie zgodstd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc

ksiggowa,



e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nidedistopad 2015 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodndac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresiegtyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o0 obaaijace w 2015 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Szkole Podstawowej nr 62 kontroli. Powye ustalono na podstawie wpisu w prowadzonej
przez Szkat ksiazce kontroli.

V. Informacje ogdlne o jednostce.

Szkota Podstawowa nr 62 jest jednasbudzetons. Organem prowadzym jednostk jest
Miasto PoznA. Nadzor nad dziataldoiag jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania, a nadzér pedagogiczny spraWigtkopolski Kurator
Oswiaty.

Szkota Podstawowa nr 62 w okresiegdyain kontroh, dziatata w oparciu o statut uchwalony
przez Rad Pedagogicznow dniu 05.09.2001 r. ze zmianami dokonanymedny innymi:
uchwah nr 5/13/14 z dnia 28.02.2014 r. oraz uchwal 6/15/16 z dnia 14.10.2015 r.
Ww. statut w dniu 15.01.2016 r. zostat zmieniongwak nr 5/15/16.

Dyrektorem Szkoty w okresie objtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli byt
Pan Wojciech Melosik.

Prezydent Miasta Poznania zgizeniem nr 49/2012/P z dnia 27.01.2012 r. powievawyt
stanowisko dyrektora na czas od 01.09.2012 r. d@832017 r.



Pan Wojciech Melosik jest Dyrektorem Szkoty Podstaw] nr 62 od 01.09.2002 r.

Kopia zaradzenia nr 49/2012/P Prezydenta Miasta Poznaakia-kontroli str. 2 - 5.
Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 zre.) udzielit Panu
Wojciechowi Melosikowi z dniem 01.09.2012 r. petmmnictwa w zakresie szczegotowo
okreslonym w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 26082 z dnia 02.08.2012 r.
Kopia ww. petnomocnictwaakta kontroli str. 6.

Z dniem 12.10.2015 r. Prezydent Miasta Poznanipaustawie zaudzenia nr 672/2015 r.
z dnia 12.10.2015 r. w sprawie udzielenia petnoriatandla dyrektoréw szkét i placéwek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Pozgest organem prowadeym, udzielit mgdzy innymi
Panu Wojciechowi Melosikowi petnomocnictwa w zakee®kra&lonym w zaradzeniu
nr 395/201/P Prezydenta Miasta Poznania z dniab1Z)Q5 r. w sprawie: okékenia zakresu
petnomocnictw dla dyrektorow szkét i placéwekwiatowych, dla ktérych Miasto Pozfa
jest organem prowadeym. Ww. zaradzenie zostato zmienione zadzeniem nr 626/2015/P
z dnia 18.09.2015 r. i zaydzeniem nr 783/2015/P z dnia 24.11.2015 r. Kopie rawzadzen
akta kontroli str. 7 — 29.

Wicedyrektorem Szkoty jest Pani E.S. Dyrektor Szkoty pismem z dnia 02092 r.,
powierzyt ww. funkcg wicedyrektora na czas od 01.09.2012 r. do 31.09.20 Ww. jest
wicedyrektorem od 01.10.2002 r. — pismo z dnia 02002 r. Kopie ww. pism -akta
kontroli str. 30 — 31.

Gtéwna ksiegowa w okresie oljtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest

Pani M.M-B. zatrudniona na tym stanowisku na podstawie umowyag: zawartej w dniu

02.01.2013 r. na czas nieokieny w wymiarze 0,5 etatu. Ww. wcaee] byta zatrudniona

w Szkole Podstawowej nr 62 na podstawie umowy @cprawartej w dniu 01.09.1999 r.

w wymiarze 0,5 etatu na czas nieckoay. Umowa ta zostata rozwdana w dniu

27.12.2012 r. w zvdzku z przejciem na emerytyr

W aktach osobowych Gtownej kgiowej znajdyj sic:

e dokumenty, z ktérych wynikaze spetniata ona wymogi do bycia gtéwnym ¢kgiwym
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichny€westionariusz spetniania
wymaga niezlzdnych do petnienia funkcji gtdwnedsicgowego —akta kontroli str. 32.

e ,zakres czynnéci i kompetencji gtdwnego ksjowego z dnia 05.09.2009.”

Po ponownym zatrudnieniu ww. na stanowisku gtowmksjegowej, (ti. z dniem



02.01.2013 r.) ww. zakres czyrio nie zostat zmieniony. Wynikage z ww. ,zakresu
czynnaci i kompetencji” obowizki i odpowiedzialné¢ adekwatne & do obowizkdw

i odpowiedzialnéci okreslonych w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2008 finansach
publicznychw zakresie prowadzenia rachunkawio wykonywania dyspozycjrodkami
pieniiznymi, dokonywania wsgpnej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych

I finansowych z planem finansowym oraz dokonywangipnej kontroli kompletngci

i rzetelnégci dokumentow dotyccych operacji gospodarczych i finansowych. Kopia. ww

zakresu czynni i kompetencji gtbwnego ksgjowego -akta kontroli str. 33 — 34.

Obowiazki kasjera w 2015 r. wykonywat Pan A.M. zatrudniony na starskui specjalisty
ds. administracji. W aktach osobowych ww. znajdiige

» zakres obowizkéw z dnia 27.09.2010 r.,

* informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekas&dnz dnia 11.01.2007 r.

Kopia ,Zakresu obowizkow -akta kontroli str. 35.

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe]

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

1. Polityka rachunkowosci - szczegOtowe ustalenia prawidtowési opracowania zasad
prowadzenia rachunkowdci.
W 2015 r. w Szkole obowzywaty:
e Zasady (polityki) rachunkowosci wprowadzone zaszlzeniem nr 1/2014 z dnia
02.01.2014 r. w tynzaktadowy plan kont
e Instrukcja inwentaryzacyjna” z dnia 02.01.2011 r.

e Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych wprowadzona
zarzadzeniem ni2/2002z dnia 2.09.2002 r. Ww. zaidzenie nie jest podpisampezez
Dyrektora.

» ,Instrukcja dotycz aca gospodarki kasowej” -z dnia 02.01.2011 r.
» Instrukcja w sprawie ewidenciji i kontroli drukow s$cistego zarachowania (brak
dat wprowadzenia vycie ww. instrukcji)

Ww. zasady polityki rachunkowoi, w tym Zaktadowy Plan Kont” zostaty dostosowaite

wymogow okrélonych w pimie okdlnym nr 1/2014 r. Prezydenta i Skarbnika stha



Poznania w sprawie instrukcji do zaktadowego pl&ant dla jednostek buetowych
z dnia 02.01.2014 r., a zwtaszcza w zakresie ewjdpadatku VAT.

Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta

kontroli str. 36 — 40.

Kopia ,Zasad (polityki) rachunkowci” — akta kontroli str. 40 - 161, kopia ,Instrukcji

obiegu i kontroli dokumentéw kgjowych” —akta kontroli str. 162 - 179,kopia ,Instrukciji

dotyczcej gospodarki kasowej* akta kontroli str. 180 — 184 kopia ,Instrukcji w sprawie

ewidencji i kontroli drukowécistego zarachowania” akta kontroli str. 185 — 192.

Nieprawidiowosci.

W ,zasadach (polityce) rachunkowed” wprowadzonej zarmgzeniem nr 1/2014 z dnia
02.01.2014 r. nie zostata oklena wersja oprogramowania, czym naruszono przegisyl0
ust. 1 pkt 3 a) ustawy o rachunkalep W ,, Zasadach (polityce) rachunko$ed’ wskazane
zostaly programy komputerowe stosowane do prowaazewidencji ksiggowej oraz daty

rozpoczcia ich eksploatacii.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2015 r, w tym tale dotyczce
gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2015 r. oprocz wymiegch w pkt. A.1 uregulowa
wewrgtrznych, obowizywaty take inne unormowania dotygze gospodarki finansowej
wydane przez Dyrektora Szkoty. Uregulowania te wgmone zostaty w spagdzonym przez
jednostk zestawieniu o nazwie ,Uregulowania prawne w Szketastawowej nr 62 w
Poznaniu” Wymienione w zestawieniu uregulowaniabyly przedmiotem oceny kontrolera.

Ww. zestawienie akta kontroli str. 193.

Gospodarowanie mieniem

Szkota Podstawowa nr 62 ndee sie w budynku potaonym na nieruchonici w Poznaniu,
ul. Druskienicka 32. Nieruchoré@
e facznie o powierzchni 16 418 m? zabudowana budynksekoty, zagospodarowana

towarzysaca infrastruktup oddana zostata Szkole w trwaly zagizna podstawie



decyzji ZG-620/5030/97/2002 z dnia 18 12.2003 rdanej przez Dyrektora Zadu
Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ.

e 0 powierzchni 5106 m2 (niezabudowana) zostata caldakole w trwaly zawd na
podstawie decyzji GN.X/72244-2/06 z dnia 03.08.2006vydanej przez Zagbcg
Dyrektora ds. Gospodarki Nieruchose@ami Miasta Poznania.

Oddanie szkole ww. nieruchosw w trwaty zarad nasipito nieodptatnie z przeznaczeniem

na dziatalné¢ oswiatowo — wychowawcg Kopia ww. decyzji -akta kontroli str. 194 — 199.

Kontrolowana jednostka w 2015 r. uzyskata dochodigtatu najmu pomieszcaeszkolnych.

Szczegotowo zagadnienie to zostalo przedstawiodalszej czsci sprawozdania.

Na dziex 30.11.2015 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majtek (wartéé

brutto): Tabelal

L.p Nr i nazwa konta Wartas¢ skladnikéw | Nazwa ewidencji pomocniczej Wasto Réznica
ksiegowego majatku  wykazana sktadnikéw
na koncie majatku wykazana
ksiegowym wg w ewidencji
stanu na 30.11.2015 pomocniczej wg
r. stanu na
30.11.2015r.
1 2 3 4 5
1. Konto 011 - Srodki 8 440 504,60 Ksiazka inwentarzowa o nazwie ,Ewidencla 8 685 355,11 244 850,51
trwate” budzet srodkéw trwatych” — prowadzonaeggznie
oraz ewidencja prowadzona komputeroyvo
LStan  sktadnikbw matku” z kartotek
LSrodki trwate”
2 Konto 013 - ,Pozostalg 283 939,62 Ewidencja komputerowa — ,Stan sktadnikdw 283 939,62,
srodki trwate” majatku z kartotek: "Wyposzenie (il.-wart)
3 Konto 020 ,Wartdci 8 636,73| Ewidencja komputerowa — Stan sktadnikgw 8 636,73
niematerialne i prawne” majatku z kartotek — ,Wart&ci niematerialne
i prawne.
4 Konto 014 - ,Zbiory 29 908,96| Ksiegi inwentarzowe prowadzoneaznie 29 908,96
biblioteczne”

Stan skladnikbw majku na dzié 30.11.2015 r. na kontach syntetycznych: 013, 020

Opracowano na podstawie ewidencjidggwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

I 014, jak wynika z powiszej tabeli zgodny jest ze stanem wykazanym w avede

pomocniczej prowadzonej do tych kont. Stan gtkaj na dzié@ 30.11.2015 r. wykazany na

koncie 011 byt niezgodny ze stanem wykazanym wdgesih inwentarzowych z powodu nie

ujecia na ww. koncie skladnikdw mglku w facznej kwocie244 850,51 ztw tym: placu

zabaw w kwocie 240 500,00 zt i centrali telefoniegzw kwocie 4 350,51 zt. Ww. sktadniki

zostaly ugte w ewidencji ksigowej na koncie 011 w grudniu 2015 r. Stan skiadivik

majtku wykazany na koncie 011 na 31.12.2015 r. jesidmg ze stanem wykazanym

w ksigdze inwentarzowe.



Ewidencja pomocnicza prowadzona jest komputerowsystemie Progman - Wyposie
firmy Wolters Kluewr. Do konta 011 prowadzona jdskze rcznie ks¢gga 0 nazwie
~-Ewidencjasrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych prawnych”, w ktérej naliczane
jest umorzeniesrodkow trwatych o warteci powyzej 3 500,00 zt. Wydruki zestawienia
obrotéw i sald kont 011, 013, 014, 020 oraz wydreliidencji pomocniczej zestavie
obrotéw i sald tych kontakta kontroli str. 200 — 226.

Jednostka nie posiada waitbniematerialnych i prawnych pamij 3 500,00 zi.

Sktadniki magtku s1 oznakowane kodami kreskowymi. Powgye ustalono na podstawie
sktadnikédw maitku znajdujcych sé w pokoju Gtownej ksigowej. W 2015 r. jednostka nie
dokonywata likwidacji sktadnikdéw matiku.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylmnych dochodéw i wydatkéw

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015.

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2015 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych, prawidto$¢sporadzenia sprawozaabudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdoekontroli probie dowodow
zrodtowych za okres od 01.11.2015 r. do 30.11.2015apisOw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych Rb-27S i Rb-28S.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrola objeto dochody z listopada 2015 .
Struktura dochoddéw planowanych i wykonanych w wazdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
o zmianach -
EUdEEt.O\*Na f aktualny na dzie | W9 _ Wg ewidencji kegowej
0zaziat, paragrart. 30.11.2015 r. spraV\{OZdanla Syntetycznej | Analitycznej | Wykonanie od Nr konta

na dzié 01.11.2015 r. dq ksiegowego
30.11.2015r 30.11.2015 .

Budzet Rozdziat 801

8§ 970 — ,Wptywy z rénych 0,00 6 936,84 6 936,84 6 936,84 0,00 201/750

dochodow” 222

Razem budzet 0,00 6 936,84 6 936,84 6 936,84 0,00

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny daie: 30.11.2015r., kskgi rachunkowe, sprawozdanie kiaétowe Rb- 27S
sporzzdzone za okres od padku roku do 30.11.2015 r., dowodpdtowe.




Z powyzszej tabeli wynika, ze kontrolowana jednostka w 2015 r. nie planowata
(w budzecie) dochodéw. Wedtug stanu na 30.11.2015 r. jsttacuzyskata dochody wdznej
kwocie 6 936,84 z} z tytutu naliczonej kary umownej za nieterminowgkonanie robot.
Ww. kwota zostata wptacona przez wykonawea rachunek bankowy Szkoty w dniu
26.05.2015 r. (wb nr 71) Kwota ta zgodna jest z tgwestalon w nocie ksggowej 1/2015

z dnia 26.05.2015 r. wystawionej przez Szkelykonawcy prac - umowa nr 6 z dnia
18.03.2015 r. Ww. kara umowna zostata przekazansadaunek buzktu Miasta w dniu
29.05.2015r. (wbh. Nr 73/2015). Kopia ww. notyggiwej i kopie ww. wycigow bankowych
— akta kontroli str. 227 — 230.W miesgacu listopadzie jednostka nie uzyskata w reae
dochodow.

Kwota przekazanych dochodow na rachunek bankowyzdiudMiasta wedtug stanu na
30.11.2015 r. zgodna jest z kwowykazam na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”. Wydruk ,Zestawienia obrotéw i sald” korg82 —akta kontroli str. 231.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb- 27S z wahia planu dochodow
budzetowych, sporgdzonym za okres od pagku roku do 30.11.2015 r. zgodng zdanymi
wykazanymi w ewidencji ksgowej o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych

wg dokumentow” za listopad 2015 r. Kopia sprawozald&b-27S -akta kontroli str. 232.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na @z&0.11.2015 r., sprawozdania latbwe

Rb-28S z wykonania planu wydatkow etbwych sporgdzone za okres od pagku roku

do dnia 30.11.2015 r. dla:

e dzialu 801 — ,Gwiata i wychowanie” i rozdziatébw: 80101 - $@iata i wychowanie”,
80103 — ,Oddziaty przedszkolne w szkotach podstayehf; 80146 — ,Doksztatcanie
I doskonalenie nauczycieli”, 80150 - ,Realizacjadaa wymagajcych stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzie miodziezy w szkotach
podstawowych” i 80195 - ,Pozostata dziataléip

¢ dzialu 851 - ,Ochrona zdrowia” rozdzialu 85154 +zg&ciwdziatanie alkoholizmowi”,
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« dziatu 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawcza” roattaiv: 85401 — Swietlice szkolne”

i 85415 — ,Pomoc materialna dla uczniow”,

e dzialu 801 - ,Gwiata i wychowanie” rozdziat 80101 dWiata i wychowanie” (zadanie

powiatu), ks¢gi rachunkowe i dowodyrodiowe ustalonoze kontrolowana jednostka
wedtug stanu na 30.11.2015.:

» planowata wydatki w 2015 r. vadznej kwocied 105 068,21 zt,

* wykonata wydatki wedlug ewidencji kgowej i sprawozdania waéznej kwocie
3 695 830,66 zico stanowi 90,03 % planowanych na 2015 r. wydatko
Kontrola objete zostalty wydatki z listopada 2015 r. sklasyfikowaw wymienionych

w ponizszej tabeli podziatkach klasyfikacji bietowe].

Tabelanr3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie Yok, Wykonanie od | %wykon.
8§ aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.11.2015r. dog 75
30.11.2015r. | 30.11.2015r. wg ewidencji 30.11.2015r.
sprawozda Rb- ksiggowej
28S na dzié
30.11.2015
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80101
3020 | Wydatki osobowe 724700 6 286,99 6 286,99 86,76 5052,00 8036
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 206477100 188431820 188431820 91,26 185 195,76 983
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 154 156/ 154 154,76 154154,76¢ 100,00 0,00 0,00
roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenie 368078( 33959533 33959533 92,27 3351816 987
spoteczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 4107700 3716050 3716050 9047 3686,02 992
4140 | Wptaty na PFRON 87,00 87,00 8700 100,00 0,00 0,00
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 3105,00 310500 310500 100,00 0,00 0,00
4210 | Zakup materiatow i 50 120,00 38390,7( 38390,70 76,60 266555 6,95
wypos&enia.
4240 | Zakupsérodkow 63 000,00 3871,73 3871,73 6,15 0,00 0,00
dydaktycznych i ksizek.
4260 | Zakup energii. 28400000 242 214 3( 24221430 8524 1623737 67,00
4270 | Zakup ustug remontowych. 134040, 128890, 12889010 96,16 115,62 0,09
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 200000 1 936,00 1936,00 9680 950,00 49,07
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 454120 27127,74 27127,74 59,74 368421 1359
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 891300 4056,99 405699 4552 32991 0,03
telekomunikacyjnych.
4410| Podré&e krajowe stabowe. 6000,0d 4 965,81 4 965,81 8277 561,29 1131
4440/ Odpisy na ZKS. 121411 121411 12141100 100,00 4 390,00 362
4520 | Optaty na rzecz bugtow 14 340,Q 14 340,0q 1434000 100,00 0,00 0,00
jedn. samorgu teryt.
4700 | Szkolenia pracownikow 500,00 310,00 31000 6200 310,00, 10000
niekedacych cztonkami
korpusu stub cywilnych.
6050 | Wydatki inwestycyjne 240500,00 240500,0( 24050000 100,00 0,00 0,00
jednostek bugktowych.
Ogotem rozdziat 80101 3608 757,0( 3252 722,15 3252 722,14 90,14 25669595 7,90
Rozdziat 80103
3020 | Wydatki osobowe 133,00 133,00 133,00| 100,00 133,00/ 100,00
niezaliczane do wynagrodze
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4010 | Wynagrodzenia osobowe. 37 771,00 32 826,89 32 826,89 86,91 3375,19 10,29

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 2 514,00 2 514,00 2 514,00 100,00 0,00 0,00
roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 6 718,00 5 947,34 5947,34 88,53 629,85 10,59
spoleczne.

4120 | Skiadki na Fundusz Pracy. 894,00 811,84 811,84 90,81 78,00 9,61

4210 | Zakup materiatow i 5 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wyposaenia.

4240 | Zakup pomocy naukowych, 3 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00
dydaktycznych i ksizek.

4260 | Zakup energii. 20 000,00 13 246,83 13 246,83 66,24 6 553,57 49,48

4300 | Zakupy ustug pozostatych 1 898,00 1 898,00 1 898,00 100,00 0,00 0,00

4440 | Odpisy na ZKS. 2 995,00 2 995,00 2 995,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80103 81 423,00 60 372,90 60 372,90 74,15 10 769,61 17,84
Rozdziat 80146

4300 | Zakupy ustug pozostatych 1 663,00 1 663,00 1 663,00 100,00 0,00/ 0,00

4700 | Szkolenia pracownik6w 1 295,00 896,00 896,00, 69,19 640,00, 71,43
niekedacych cztonkami
korpusu stab cywilnych.
Ogotem rozdziat 80146 2 958,00 2 559,00 2 559,00 86,52 640,00, 25,01
Rozdziat 80150

3020 | Wydatki osobowe 11,00 11,00 11,00| 100,00 11,00| 100,00
niezaliczane do wynagrodze

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 3344,00 2 861,81 2 861,81 85,58 218,15 7,63

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 539,00 470,22 470,22| 87,24 51,92| 11,05
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 78,00 67,04 67,04/ 85,95 7,40 11,04

4210 | Zakup materiatow i 1 000,00 988,00 988,00 98,80 0,00 0,00
wyposaenia.

4260/ Zakup energii. 3 000,00 2 942,87 2942,87 98,10 244287 83,01

4300 | Zakupy ustug pozostatych 638,00 638,00 638,00( 100,00 0,00/ 0,00
Razem rozdziat 80150 8 610,00 7 978,94 7 978,94 92,67 2731,34 34,24
Rozdziat 80195

4240 | Zakup pomocy naukowych, 148,00 0,00 0,00| 0,00 0.00 0,00
dydaktycznych i ksizek

4300 | Zakupy ustug pozostatych 7 224,00 4 236,16 4 236,16 58,64 1000,00 23,61

4440 | Odpisy na ZKS. 34 000,00 34 000,00 34 000,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80195 41 372,J0 38 236,14 38 236,16 92,42 1000,00 2,62
Rozdziat 85401

3020 | Wydatki osobowe 627,00 627,00 627,00( 100,00 627,00 100,00
niezaliczane do wynagrodze

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 247 681,00 224 241,80 224241,80 90,54 25 439,62 11,3

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 13 649,00 13 649,00 13 649,0Q 100,00 0,00 0,00
roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 43 476,00 39 378,78 39 378,79 90,58 5403,49 13,73
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 4 128,00 3 754,08 3754,08 90,95 576,81 13,37

4440 | Odpisy na ZKS. 18 230,00 18 230,00 18 230,00 100,00 528,000 2,90
Ogotem rozdziat 85401 327 791,0¢ 299 880,63 299880,63 91,49 32574,92 10,87
Rozdziat 85415

3260 | Inne formy pomocy dla 1 125,00 1 125,00 1 125,00 100,00 1 125,00 100,00
uczniéw
Ogotem rozdziat 85415 1 125,00 1 125,00 1 125,00 100,00 1 125,00 100,00

Razem ww. rozdziaty (80101, 80107 4 072 036,0( 3 662 874,74 3 662 874,74 89,96/ 305536,84 8,35

80146,80150, 80195, 85401, 85415
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Rozdziat 80101 zlecone

4240| Zakupsrodkéw dydaktycznych 33 032,21 32 955,89 32 955,84 99,77 1321,49 4,01
i ksigzek.

Ogotem rozdziat 80101 33 032,21 32 955,88 32 955,84 99,77 1321,49 4,01

Ogoétem ww. rozdzialy hcznie ze 4 105 068,21 3 695 830,66 3 695 830,66 90,03| 306 858,31 8,31
zleconymi.

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na d@zg9. 11.2015 r., kegi rachunkowe, sprawozdania hieiowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od pagizu roku do 30.11.2015r.

Z powyzszego zestawienia wynikze z budetu Szkoty zrealizowane zostaty wydatktznie

w kwocie 3 695 830,66 ztco stanowi 90,03 % planowanych wydatkéw. W miasi
listopadzie 2015 r. zrealizowane zostaly wydadkzhie w kwocie306 858,31 ztco stanowi
8,31 % wykonanych wydatkéw wedtug ewidencji kgiwej i sprawozdania oraz 7,48 %
planowanych wydatkow.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S z wykoraarau wydatkéw, sposzlzonych za
okres od pocgku roku do 30.11.2015 r. zgodne 8 danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej o0 nazwie ,Zestawienie paragrafow wydatkéw zaiesac 11/2015”

i LJAnalityki rachunkéw bankowych (wg dokumentéw) za-c listopad 2015”. Kopie

sprawozda Rb- 28S i wydruki ww. ewidencji kggowej -akta kontroli str. 233 - 260.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéweghksiych dokumentagych
poniesione w listopadzie 2015 r. wydatki, ustaloi® kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych kange finansowym oraz w terminach
ptatncci okreslonych na fakturachrachunkach oraz w terminach ustalonych w przepisach
prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od oséb fizycznych,

wynagrodzenia).

3. Plan i wykonanie dochoddéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki

budzetowe,;.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 62 na podstawie whwRady Miasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zenianami dokonanymi uchwat
Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 1ipca 2012 r. i uchwat

Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia GRZD13 r. — utworzyt ,Wydzielony
Rachunek Dochodéw” dla rozdziatu 80101 — ,Szkotdgtawowe”.
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3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 30.11.2018la ww. rozdziatu, ewidengj

ksicgowa oraz dowody zrédlowe sporadzone zostalo zestawienie dochodow
osiagnietych przez Szketdo dnia 30.11.2015 r. oraz w grudniu 2015 r.
Tabela nr 4
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Bucketowa zmianach - | wg sprawozdani Wg ewidencji ksgowej
aktualny na Rb 34S - - - :
Rozdziat, paragraf. ) Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od Nr
' dzien e konta
30.11.2015r. | 3112.2014r.
1 2 3 4 5 6 7
§ 0830 — ,Wplywy z 195 500,0Q Ww. 178 922,73 Najem sktadnikow mafku - sal 26 909,50 132/
ustug” sprawozdania lekcyjnych, sal gimnastycznych, 201/760
sa sprawozda- pomieszczenia magazynu, boku
niami kuchennego i najem terenu /220-0
kwartalnymi. 178 922,74
§ 0920 — ,Pozostate 500,00 ; 130,98 130,98 6,47 132/750
. W zwiazku z
odsetki” t :
ym na koniec — :
§ 960 — ,Otrzymane 4 500,00 listopada 3 402,00 Zajecia dodatkowe na wniosek 945,00| 132/
spadki, zapisy i 2015 . rodzicow — baen 201
darOWIZny“ jednostka nie ' 3 402,00
§ 0970 — ,Wplywy z 10 000,00 sporzdzita 6 230,04 Odszkodowania od 0,00] 132/201
réznych dochodow ubezpieczycieli za zniszczony
ww. . ptot i drzewa
sprawozdania. 4 995,04
i za zniszczone trawnildi 235,00
Razem WRD 210 500,0¢ 188 685,75 188 685,75 27 860,97

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dz89.11.2015 r., kegi rachunkowe wg stanu na 30.11.2015 .

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej, jednostka kontrolowana w okresie od
01.01.20115 r. do 30.11.2015 r. uzyskata dochodykwocie hcznej 188 685,75 zi,
a w miesicu listopadzie uzyskata w kwocieacknej 27 860,97 zt,w tym dochody

sklasyfikowane:

* w 8§ 0830 — ,Wplywy z ustug” w kwoci€6 909,50 zkz tytutu medzy innymi: najmu sal

lekcyjnych, sal gimnastycznych, pomieszczéloku kuchennego, pomieszdézena

prowadzenie przedszkola pomieszaczenagazynowych,

powierzchni

reklamowej.

Dochody z tytutu najmu pomieszazezkolnych winny b§ sklasyfikowane w § 0750

,Dochody z najmu i dzielawy sktadnikdw maijtku,

« w 8 0960 — ,Otrzymane spadki, zapisy i darowizmykwocie 945,00 ztz tytutu wptat za

basen. Wptacone przez RadRodzicow srodki pienkzne za organizowane zaja

dodatkowe - nauka ptywania winnybgklasyfikowane w § 0830 — ,Wplywy z ustug”.

« w 8§ 0920 — ,Pozostate odsetki” w kwoct®47 zt z tytutu odsetek naliczonych od

nieterminowych wptat czynszu.

Wydruk ,Analityki rachunkéw bankowych (wg dokumemt6o— listopad 2015 r.”

.Zestawienia paragraféw dochodow za miesi1l/2015” -akta kontroli str. 261 — 264.
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3.2.Kontrola dochodéw z najmu sktadnikéw nitéj.
W listopadzie 2015 r. przedmiotem najmu bytyedzy innymi: sale gimnastyczne, sale
lekcyjne, pomieszczenia magazynowe, pomieszczea@rk, powierzchnia reklamowa,
pomieszczenia na prowadzenigaunlka przedszkolnego. Podstarealizacji dochodow byty
umowy najmu zawarte z najemcami. Kordrobjetych zostato 7 umow najmu.
Whyniki kontroli umoéw najmu przedstawiono w ,Kwestiariuszu kontroli dotyciym
najmu sktadnikow majku w Szkole Podstawowej nr 62”akta kontroli str. 265 — 267
LZestawieniu terminéw realizacji naleosci z tytulu optaty za wynajem skiadnikéw
majatku” — akta kontroli str. 268 - 269 Kopie sprawdzonych umow najmakta kontroli
str. 270 — 286.

W wyniku kontroli ustalonoze:

1. Umowy najmu zawarte zostaty w formie pisemnejpidtiu umowach stranumow jest
Miasto Pozna reprezentowane przez Dyrektora Szkoty, a w dwostowach stroa
umowy jest Szkota Podstawowa Nr 62 reprezentowarezyrektora.

2. W przypadku umow wymienionych w pkt 1, 6 i 7 ,Kwiestariusza kontroli dotyezego
najmu skfadnikéw majku w Szkole Podstawowej nr 62” to umowy, ktdgekentynuacy
wczesniej zawartych umow. Z pisma (GN-VII.1711.2.2015)ma 20.07.2015 r. wynika,
ze Dyrektor Szkoly przestat do Wydziatu Gospodarkemichomdéciami Urzdu Miasta
cyt. ,umowy zawarte w latach 2010 — 2013 oraz od 201816 3ako wykraczace poza
termin 3 — letni. Jednoczee uprzejmie progz o wyragenie zgody akcepugej ich
podpisanie”. W ww. pismie wymienione zostaly tak mkdzy innymi kontrolowane
umowy. Do dnia zakiczenia czynngci kontrolnych jednostka nie otrzymata z Wydziatu
Gospodarki Nieruchonsciami odpowiedzi w powjszej sprawie. O zawarciu umow
najmu (wg stanu na 01.01.2015 r.) przekragzaagh hcznie okres trzech lat jednostka
poinformowata take Wydziat Gwiaty Urzedu Miasta (data przggia pisma przez WO
02.02.2015 r.). Kopie ww. pismakta kontroli str. 287 — 288.

3. W tresci uméw zawarte zostaly postanowienia doigez przedmiotu umowy, wysok®
czynszu, warunki ptatdci czynszu, okres, na jaki zostaly zawarte umowktesy
wypowiedzenia umoéw. W przypadku najmu sal lekcyfnye umowach okrdono take
terminy i tygodniowy wymiar korzystania z wykrgjch pomieszcze

4. Ewidencg zawartych umow najmu sktadnikow raju prowadzit oraz wystawit faktury

specjalista ds. gospodarczycW wystawionych w listopadzie 2015 r. fakturach za
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wynagte skiadniki majtku okre&lona zostata medzy innymi kwota czynszu netto +
podatek VAT (23%), kwota czynszu brutto oraz termnaptaty. Kopie skontrolowanych
faktur -akta kontroli str. 330, 334, 342, 343,346 i 351.

5. Czynsz wynikajcy ze skontrolowanych faktur w 3 przypadkach nak@nsolowanych
zostat zaptacony po terminie zaptaty gkoaym na fakturze, ophienie wyniosto 16 dni
19 dnii 15 dni.

6. Dla kazdego najemcy prowadzone jest indywidualne kontocaczunkowe, na ktérym
dokonywany jest przypis naeosci w dacie wystawienia faktury oraz wptata czynszu
w dacie wptywu czynszu na rachunek bankowy WRD. kkdindywidualnych kont
najemcow -akta kontroli str. 289 — 301.

Nieprawidtowosci

1. Dochody z tytutu najmu sal lekcyjnych, sal gimnastycznyghpmieszczé bloku
kuchennego, pomieszazena prowadzenie przez F.P. przedszkola, pomieszcze
magazynowych i powierzchni reklamowej zostaly siiaewane w § 0830 - ,Wplywy
z ustug” zamiast w § 0750 ,Dochody z najmu i dzaevy skiadnikow majku, czym
naruszono przepisy rozpadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 rpvawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, piagddw i rozchodéw oragrodkéw
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.).

2. Od wptaconego po terminie czynszu za listopatb20 nie zostaty naliczone i nie zostaty
przypisane na indywidualnych kontach najemcow ddsetn zwiole, Obowhzek
naliczania i ewidencjonowania odsetek od nietermiyah nalenosci, nie p&niej niz na
koniec kadego kwartatu, wynika z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawifinansach publicznych.
Wymadg naliczania i ewidencjonowania odsetek od ptasonych w terminie nat@csci
zawarty zostat tate w § 8 ust. 5 rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
W sprawie szczegolnych zasad rachunk@ivaraz planow kont dla budtu pastwa,
budzetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych, samoedowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fisawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. M.

z 2013 r. poz. 289).

3. W 3 — ch umowach na 7 skontrolowanych nie zoska&lony sposob wypowiedzenia
umow w przypadku nieuregulowania ptatoioprzez okres kilku miesty.

4 O umowach (wymienionych w pkt 2, 3, 4, 5) najnampeszczé szkolnych zawartych na
okres nieprzekraczggy 3 lat jednostka nie poinformowata Wydzialu Gadgodki
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Nieruchomd@ciami Urzdu Miasta i Wydziatlu @wiaty. Powysze stanowi naruszenie
przepisy art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.9871r. 0 gospodarce nieruchofo@mi
(j.t. Dz.U. 2015,782).

5. W dwdch umowach najmu spod 7 skontrolowanych, jako strona wskazana zostata
Szkota Podstawowa nr 62 reprezentowana przez Dynel§zkoty zamiast Miasto Pozna
— Szkota Podstawowa nr 62 reprezentowana przeziyeseSzkoty.

3.2. Kontrola dochodow z tytutu darowizn - odpfatndci za zorganizowane zgja
dodatkowe - nauka ptywania.
W listopadzie Szkota uzyskata dochody sklasyfikogvam 8§ 0960 w kwocie945,00 zi.
Ww. kwota to wptaty rodzicow za basen. Poboru oplatzagcia dodatkowe — za basen
dokonywata w porozumieniu z RatRodzicow Pani Sekretarz Szkoty. Szkota wystawita d
ww. Pani faktug nr 261/11/2015 r. za korzystanie z ptywalni — {tele przy VAT.).
Ww. kwoty zostaty wptacone na rachunek bankowy WARDIniu 18.11.2015 r. wb nr 172.
Kopia faktury —akta kontroli str. 360.

Nieprawidlowosci.

Wptacone przez Rad Rodzicow na rachunek bankowy WREBrodki pienkzne za

organizowanie zaf dodatkowych - nauka ptywania zostatly sklasyfikowam § 0960 —

,0Otrzymane spadki, zapisy, darowizny”, a winny¢tsklasyfikowane w 8 0830 — ,Wptywy
z ustug”. Powysze jest niezgodne z przepisami art. 8 ust. 2awystapodatku od towardéw
I ustug (t.j. Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 zm.) oraz przepisami rozpedzenia

Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprasdezegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychoddéw i rozchoddéw oramdkow pochodzcych zezrédet zagranicznych
(Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.).

5. Plan i wykonanie wydatkow (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej).

Kontrola objeto wydatki za listopad 2015 r. sklasyfikowane w wgnionych
W ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji iedowe] wysgpujacych w listopadzie 2015 r.
Na podstawie danych zawartych w dgach rachunkowych i dowodow kgowych

sporadzone zostato porsze zestawienie wydatkéw WRD.
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Tabelanr 5

Wykonanie Wykonanie Wykonanie %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do narastajco wg | % wyk. od wykon.
paragr aktualny 30.11.2015r. wg ewidencji 5:3 01.12.2014r 75
afu na 30.11.2015r. | sprawozdania Rb{ ksiggowej do
34S na dzié 31.12.2015
30.11.2015.
1 2
4210 | Zakup materiatow i wyposania. 3 300,00 Ww. 2 556,35 77,47 472.73| 18,50
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 450, §frawozdaniazs 332,70 73,94 67.38] 20,26
_ E%awozdanlaml

4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 20 800 {dfartalnymi. 17 371,00 83,52 748,60, 4,31
4210 Zakup materiatéw i wyposenia. 45 500,00W zwiazku z tym 35502,00 78,03 12423,66 35,00
4240 | Zakuprodkéw dydaktycznych i 4500,00 lrl‘:‘tc'fgg('jzc 933,29 20,74 0,00 0,00

ksiazek. . i
4260 Zakup energin. 45 840, i()elgpr;:g;ﬁ;tk” 4400679 96,00 692,84 158
4270 | Zakup ustug remontowych. 21 500, Q@y. 18 984,48 88,30 0,00 0,00
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 2 000 |diprawozdania 120,00] 9,00 0,00 0,00
4300 | Zakup ustug pozostatych. 40 760,00 32982,85 80,92 1445,00 4,39
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 9 000,00 5924,81] 65,84 592,47 10,00

telekomunikacyjnyclwiadczonych

w ruchomej publicznej sieci

telefonicznej.
4410 | Podrée stzbowe krajowe. 3 800,00 1755,33 46,20 0,00 0,00
4430 | Rane optaty i sktadki. 3 000,00 2923,00 97,44 0,00 0,00
4480 | Podatek od nieruchofod 7 150,00 7 144,00 99,92 0,00 0,00
4520 | Optaty na rzecz bietdw jednostek 2 900,00 2868,00 98,90 2868,00 | 98,90

samorzdu terytorialnego.

Razem 210 500,00 179 040,19 85,06/ 19 310,68 | 10,79

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz88.11.2015 r., sporzizone za okres od paegizu roku do 30.11.2015 .

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2015 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej
kwocie 210 500,00z, a wykonata w dcznej kwociel79 040,19zt, co stanowi 85,06
planowanych na 2015 r. wydatkow. W listopadzie 201fednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwociel9 310,68zt co stanowi9,18 % planowanych wydatkéw 10,79 %
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Sprawozdanie Rb — 34 S za magslistopad nie byto sposdzone, gdy sprawozdania te
sporadza s¢ za okresy kwartalne.

Wykazane w tabeli kwoty zgodne 3 danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej o nazwie
JAnalityka rachunkéw bankowych wedtug dokumentéw” ,Zestawienie paragrafow
wydatkow za stycze—listopad 2015”. Wydruki ww. ewidencji kgjowej -akta kontroli str.
302 - 309.

W toku kontroli ustalonaze:

» wydatki WRD udokumentowane slowodamizrédtowymi, w ktérych strom jest Miasto
Pozna& — Szkota Podstawowa nr 62,
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* podstawy dokonania wydatkbw na z@mja dodatkowe — z tytutu basenu byta faktura
nr 000821/11/2015 z dnia 10.11.2015 r. za korzystanptywalni za okres gaziernik
2015 wystawiona przez PlywatniWw. faktura zostata wystawiona na podstawie umowy
nr PMA/410/21/2015 zawartej przez Miasto Parzr&zkot Podstawow nr 62 w dniu
08.08.2015 r. (oraz aneksu nr 1 do ww. umowy z di6e08.2015 r.) z Plywalai
Wymieniona w fakturze kwota zostata zaptacona wnieie okreglonym na fakturze, tj.

w dniu 23.11.2015 r. (wb nr 175). Kopia ww. umowsao kopia ww. faktury -akta
kontroli str. 310 - 315.

Whioski.

W badanym zakresie, na podstawie proby dowoddwegksiych dokumentagych
poniesione w listopadzie 2015 r. wydatki, ustaloi® kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych ange finansowym oraz w terminach

ptatnaci okreslonych na fakturach, rachunkach.

5. Naleznosci.

Jednostka kontrolowana posiadata na koniec lispa815 r. nalenosci wymagalne
w kwocie 9 360,57 zt z tytutu odptatém za wynagte pomieszczenia. Ww. kwota nah@sci
wynika z kont 201 — WRD i dotyczy 7 kontrahentowyR&z kontrahentoéw zalegajych
z zaptai optat za wynajte pomieszczenia akta kontroli str. 316. W grudniu 2015 r. na
rachunek bankowy WRD zostaty wptacone przez 6 lkabmintow nalenosci tacznie w kwocie
8 400,57 zt. Pozostata kwota naiesci 960,00 zt to nalenos¢ z miesecy wcezeniejszych
i dotyczy jednego kontrahenta. Do zalegapo z zaptat naleznosci w kwocie 960,00 zt
zostalo w dniu 15.10.2015 r. wystane pismo inforupejdiuznika o zalegtéci. Wydruk
.Zestawienia obrotéw i sald za miesiac 11/2015 wykaz nalenosci oraz pismo
o zalegtdciach —akta kontroli str. 316 — 321.

Whioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio
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6. Zobowigzania.

Z zapisOw w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2) wynikajednostka na daie
30.11.2015 r. posiadata zobaza tacznie w kwocie 6 987,98 zt. Zoboaxiania te na dzie
30.11.2015 r. nie byly zobowaaniami wymagalnymi. Zobowzania zostaty zaptacone
w grudniu 2015 r. Wykaz natecsci i zobowhzan sporadzony przez Gtowm ksiegowa
wydruk ,Zestawienia obrotéw i sald za miggsil1/2015akta kontroli str. 316 - 321.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw dla hetu i WRD wynosita kwa@t
326 168,99 zi, (co stanowi 7,56 % planowanych widati 8,42% wykonanych wydatkow),
w tym wydatki z bugetu w kwocie 306 858,31 zi, (co stanowi 7,48 % plaanych
wydatkéw i 8,31 % wykonanych wydatkéw), wydatki WRD kwocie 19 310,68 zt (co
stanowi 7,48 % planowanych wydatkéw i 8,31 % wykioyeh wydatkow).

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towabw i ustug (VAT)

Szkota Podstawowa nr 62 od 01.01.2014 r. w zakregi&czer podatku od towardw i ustug,
dziata w ramach jednego podatnika, ktérym jest kbidozna, Plac Kolegiacki 17 61 — 841
Pozna, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pzszy sposéb rozlicze podatku od
towarow i ustug, zostat wprowadzony zaizeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 02.01.2014 r. i zagdzeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
w sprawie zasad rozlicaepodatku od towarOw i ustug oraz spgzania deklaracji VAT-7

przez Miasto Poziia

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za migedistopad 2015 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodndc¢ danych, wynikacych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskontrolowam w okresie

objetym kontroh.
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Wyniki prawidtowdci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wggm
formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidiéwo
sporadzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestiuszu
kontroli - akta kontroli str. 322 - 326.

W listopadzie 2015 r. Szkota uzyskata dochody mttyhajmu pomieszcaeszkolnychoraz

z tytutu opfat za basen pobieranych przezgRaddzicéw od rodzicéw dzieci korzysiaych

Z zap¢ dodatkowychWynajem pomieszczei optaty za basen, stanawdwiadczenie ustug
w rozumieniu art. 5 pkt 1 w zaaku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i podlagaj
opodatkowaniu podatkiem VATSwiadczone przez jednosthustugi zostaly opodatkowane
podatkiem VAT wedtug stawki 23% i wedtug stawki 8%.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievpdiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

* jednostka w 2015 r. prowadzita ,Rejestr sprzgd&AT” wedlug wzoru z programu
Progman. Kopia ,Rejestru sprzega/AT” - akta kontroli str. 327 — 328.

» transakcje o charakterze sprzedaijete zostaly w ww. rejestrze na podstawie 32 faktur
sprzeday za miesic listopad 2015 r. oznaczonych od nr 230/11/201%rd#61/11/2015.
Kopie faktur —akta kontrolo str. 329 - 360.

* W rejestrze sprzedy wykazana zostata sprzedapodatkowana podatkiem VAT wedtug
stawki 8% (optaty za basen) i wedtug stawki 23%dmasktadnikow majtku).

» opfaty netto z tytutu wynafych sktadnikbw majtku i za basen zaewidencjonowane
zostaly w kstgach rachunkowych WRD na koncie 760 — ,Pozostateyghrody
operacyjne”. Wykazane w rejestrze sprzgdavoty zgodne §z kwotami wykazanymi na
ww. koncie.

» kwota podatku naleego zgodna jest z kwppodatku wykazan na koncie 220 -0- 08
.Podatek VAT naleny wg stawki 8% za dany miasi’ i koncie 220 -03-23 ,Podatek VAT
nalezny wg stawki 23 % za dany migsf oraz z kwog wykazam na koncie 225.

Wydruk kont 760 — ,Pozostate koszty”, wydruki wvork 220 oraz wydruk konta 225akta

kontroli str. 362— 369.
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7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

rejestru zakupow wynikae kontrolowana jednostka w 2015 r.:

e prowadzita ,Rejestr zakupu — Towary i ustugi’ i ,Jestr zakupu -$rodki trwate” wedtug

wzoru z programu Progman. Kopie ww. ,Rejestr@ita kontroli — str. 370 — 371.

» dokonata w listopadzie zakupéw dotycygch dziatalnéci opodatkowanej podatkiem VAT
oraz dziatalnéci statutowej w zwizku, z czym jednostka dokonata odliczenia podatku
naliczonego w 100%,

* W Ww. rejestrze zaewidencjonowane zostaly fakturwiazane bezp@ednio
z czynndciami opodatkowanymi podatkiem VAT wg stawek 8 %3P6. Kopie faktur
akta kontroli str. 372 — 387.

» kwota podatku naliczonego wykazana w rejestrze gaku zgodna jest z kwotami
wykazanymi na koncie 220-1- 08 — ,Podatek VAT nadicy wedtug stawki 8% do
rozliczenia w danym miegtu” i konta 220-1-23 — ,Podatek VAT naliczony weglstawki
23% do rozliczenia w danym migsu”- oraz z kwoi wykazan na koncie 225. Wydruk
ww. kont —akta kontroli str. 369, 388 — 390.

7.3. Prawidtowas¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia
deklaracji elementarnej VAT-7e za migsilistopad 2015 r. pod wzglem formalnym
i rachunkowym wynikaze:

» dane zawarte w deklaracji zgodne s danymi wykazanymi w rejestrze sprziga
I w rejestrach zakupéw. Kopia deklaracji za nmyjedistopad -akta kontroli str. 391 —
392.

» deklaracja wraz z rejestrem sprzigarejestrami zakupOow zostala przekazana grog
elektronicza do Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Poznania w dniu
08.12.2015.

» w listopadzie 2015 r. jak wynika zZwiadczenia ustnego Gtéwnej kgowej deklaracje
VAT za miesice wczéniejsze nie byty korygowane. Deklaracja VAT zadsad 2015 r. do

dnia zak@czenia czynngci kontrolnych nie byta tatie korygowana.
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Kwota nadwyki podatku VAT naliczonego nad nateym wykazana w elementarnej
deklaracji VAT zgodna jest z kwptwykazan w ewidencji kstggowej na koncie 225-W —
»Rozrachunki wewastrzne z tyt. VAT Wydruk konta 225 akta kontroli str. 369.

Whnioski
W zakresie prawidtow&ei sporzdzania rejestru sprzeda rejestrow zakupu i elementarnej

deklaracji VAT-7e nie stwierdzono nieprawidtosen

8. Ocena prawidiowdci sporzadzenia sprawozd& budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych.

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozaabudzetowych dokonano w ,Kwestionariuszu
kontroli sprawozd&’ - akta kontroli str. 393 - 395.Kontroli poddano sprawozdanie Rb-27S
z wykonania planu dochodéw htetowych sporzdzone za okres od pagku roku do
30.11.2015 r. i sprawozdania Rb-28S z wykonanianplavydatkow budetowych
sporadzone za okres od paitku roku do 30.11.2015 r. Kopie ww. sprawoideudzetowych

- akta kontroli str. 232, 233 — 235Sprawozdanie bugtowe Rb 34S z wykonania dochodow
i wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 228 dsustawy o finansach publicznych
oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowyRb: N o0 stanie nalmosci oraz
wybranych aktywow finansowych i Rb-Z — o stanie @olyzan wg tytutdow diwznych oraz
poreczen i gwarancji 8 sprawozdaniami kwartalnymi w zawku z tym jednostka nie

sporadzita tego sprawozdania wedtug stanu na 30.11.2015

Whioski
W sprawozdaniach budtowych Rb- 27S, Rb - 28S, wykazane dane zgodre danymi
wykazanymi w ewidencji ksgowej. Ww. sprawozdania zostaly spgizone zgodnie

Z przepisami prawa okilajacymi zasady ich sposdzania.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych aganych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkungstki budetowej w okresie
od 01.11.2015 r. do 30.11.2015 r. Skontrolowane athywksegowe dokumentare

23



poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione zostaty w pemym

zestawieniu Tabela nr 6
Miesiac Nr Nr raportu Nr Nr listy ptac Potwierdzenie na | Rodzaje
wyciagu | kasowego ksiggowe dowodach sprawdzonych
bankow sprawdzon procedur dowodow kskgowych
ego ych kontroli
dowoddw tak nie
grudzien | Nr 150 | Nr 11/15 Pod.| Od 421 do| Od 145 do 147, od 150 do 15},x X Faktury zewatrzne,
(budiet) do 164 Za okres od| 464 lista 159 i lista nr 166. wyCiagi bankowe,
10.11.2015 r. da Lista ptac 158 poyczki bankowy dowod wyptaty,
20.11.2015r. mieszkaniowe, wptlaty do banku KP, KW,
lista nr 160 — ryczal, lista nr 16p listy ptac, polecenid
ZFSS., ksiggowania, deklaracja
Listy ptac nr 148 i 149 dotyaz podatkowa i deklaracja
mieskca padziernika a listy od ni ZUS. deklaracja podatk
161 do nr 164 dotyez mieshca VAT rejestr sprzedgy i
grudnia. rejestr  zakupu, raport
Lista nr 9 zapomogi. FZN. kasowy
grudzien Od nr Nr 10/15/RDW/| Od nr 332 — X X Faktury zewntrzne,
(WRD) 161 do za okres od donr361 wyciagi bankowe,
nr 178 26.11.2015r. dg bankowe dowody wplaty
26.11.2016 . i wyptaty KP, KW,
polecenia  ksigowania,
raporty kasowe noty
korygujce.

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od

01.12.2015 r. do 30.11.2015 r. (przedstawionyclowyaszej tabeli) stwierdzonaeg:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne s z dowodamgizrodtowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac),

e dowody kstgowe zostaty sprawdzone pod wagm merytorycznym i formalno -
rachunkowym przez uprawnione osoby,

e dowody ksggowe dokumentdpe poniesione w listopadzie 2015 r. wydatki zostaty
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora Szkoty,

e sposob ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgiwych) podany jest na
zakczonych wydrukach z systemu komputerowego podpdapyzez gtowa ksiegowa,
badZz w sporadzonych gcznie dekretach,

¢ nadowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikaojaietowa,

e w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentayge operacje
pienizne dokonywane za peednictwem banku,

e dowody kstgowe dokumentype poniesione wydatki (faktury, listy ptac) spejaia
wymogi okr&lone w art. 21 i 22 uor.,

24



e zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty d&laeych na fakturach,
I w terminach wynikajcych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, z&lioa podatek
dochodowy od os6b fizycznych i wynagrodzenia).

Whioski.

Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica

listopada 2015 r. nie stwierdzono nieprawidideiow zakresie operacji pieginych

prowadzonych za geednictwem banku.

9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug; rachunkow bankowych w 2015 r. wykonywat PKO BamlsRi S.A.

Szkota dokonywata przelewéw za $pednictwem Internetu. Do dysponowania saldami
rachunkéw bankowych Szkoty przy wykonywaniu opéréiognsowych wykonywanych za
posrednictwem Internetu wymaganes silwa podpisy elektroniczne. Upoivaenie do
skltadania podpisbw m@gj cztery osoby: Dyrektor, Wicedyrektor, Gitéwna dgowa

I Specjalista ds. kadr. Dane do systemu wprowadzpmpezez gibwnego ksgowego i przez

specjalist ds. ptac. Kopia kart wzoréw podpisévakta kontroli str. 396 — 397.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2015 r. gospodarki kasowej pragdsho

w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowegta kontroli str. 398 — 400.

Z ww. kwestionariusza wynikae jednostka kontrolowana prowadzita w 2015 r. gdspks
kasows w oparciu o ,Instruke dotyczca gospodarki kasowej” z dnia 02.01.2011 r. Kas
prowadzi pracownik zatrudniony na stanowisku spestyads. administracji Pan A.M.

Kontrola objcte zostaty raporty kasowe spatdzone w listopadzie 2015 r. dla hedu i WRD

wymienione w tabeli nr 6.

Whioski

Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych nie stwierdzono nieprawidtowm
w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej. Gotopdlarana z rachunkow bankowych
przyjmowana byta do kasy na podstawie dowodu KiKasa przyjmie” i ewidencjonowana

byta w raportach kasowych w dniu jej pobrania. Zgpiv raportach kasowych zgodng s

25



z dowodamizrédtowymi zahczonymi do raportow. Dowodirédtowe byty sprawdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, merytorycznym orazwazetdzone do zapfaty przez
uprawnione osoby. Stan gotowki w kasie wykazankangolowanych raportach zgodny byt
z zapisami konta 101 — ,Kasa”. Raporty kasowe smimane byly na biaco, tj. operacje
gotébwkowe ujmowane byty w raportach w dniu ich vgpstnia, przychod gotéwki do kasy
zgodny byt z dokumentami potwierdzeymi ich przygcie, zachowana byta agtos¢ sald.
W skontrolowanych raportach kasowych byly ujmowamgeracje badanego migsa.

Wyptata gotowki z kasy dokonywana byta za pokwitoiean jej odbioru.

10. Racjonalnaé¢, celowdé¢, legalnagé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodow cksiwych kedacych podstaw dokonywania
w listopadzie 2015 r. wydatkow (bizetu i Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych dokonywane byty racjonalnie zgiedz celami
okreslonymi w statucie jednostki oraz w granicach kwéteslonych w planie finansowym
Szkoly. Zobowazania wynikajce ze skontrolowanych faktur i rachunkow ptaconéy by
przelewami w terminach okilenych na fakturach lub w terminach o#mych przepisami
prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od oséb fizycznych,
wynagrodzenia). W przypadku zakupéw gotowkowychtatapdokonywana byta w dniu
zakupu. W toku kontroli prawidtowgci ustalania i pobierania dochodéw haetbwych
na wybranej probie dowoddéw kgowych ustalono,ze jednostka nie naliczatla odsetek

od wptaconych po terminie optat za wyegtajpomieszczenia szkolne.

11. Prawidiowas¢ prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygz prowadzenia ks rachunkowych ujmowania operaciji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 401 - 405.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
kontrolowanegoW szczegolnéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowsci Ksicgi

rachunkowe,
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» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami okénymi
w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletné zapiséw ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowy
wydatkow.

W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:

* jednostka kontrolowana prowadzi &gi rachunkowe zgodnie z wymogami
okreslonymi przepisami prawa za wykiem konta 130 — ,Rachunek by
jednostek bugktowych”,

» ksiegi rachunkowe prowadzone byly komputerowo przezwakgo ksigowego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programsicgowego Progman Finanse
DDJ 10.3.0.3. firmy Wolters Kluwer SA,

e zapisy w kstigach rachunkowych spetniaty wymogi odlane w art. 20 ustawy, tjas
kompletne, udokumentowane dowodami ¢gswymi stwierdzajcymi dokonanie
operacji gospodarczych,

« dowody ksggowe podlegace ugciu w kskgach rachunkowych spetnaajvymogi
okreslone przepisami art. 22 ust. 1-3 i art. 21 ustawgiadhunkowsci.

» dowody ks¢gowe wydatkéw zawierajpotwierdzenie sprawdzenia pod watgm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwzerde do zaptaty.

* bezpdrednio na dowodach kgiowych, ladz na odebnych wydrukach z komputera
lub sporadzonych ecznie dokumentach zgizonych do dowoddéw ksjowych

wskazana jest klasyfikacja htetowa i dekretacja kontowa.

Nieprawidlowosci.

1. Ksigga konta 130 — ,Rachunek bigey jednostki” nie jest prowadzona w przekroju
podziatek klasyfikacji buzktowe] planu finansowego oraz z podzialem na raekun
dochodéw i rachunek wydatkéw. Poigye jest niezgodne zasadami funkcjonowania tego
konta okrélonymi w Zaktadowym Planie Kont i w rozpaidzeniu Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zaaaunkowéci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).
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2. Ksiegi rachunkowe ,Wydzielonego Rachunku Dochodéw” zasnc listopad 2015 r. do
dnia zakdéczenia czynnéci kontrolnych nie zostaly zamkte, czym naruszono przepisy
art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkd@eaio

3. W ,Dziennikach™ budetu i WRD nie jest wskazane ignii nazwisko o0soby
odpowiedzialnej za t§é zapisu, czym naruszono przepisy art. 14 ust. dwst
o rachunkowséci.

Wydruk konta 130, wydruk dziennika - biedu i WRD —akta kontroli str. 407 — 442.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvame dotyczce gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkowo oraz gospodarowania mieniem. Q#tome w przepisach
wewrgetrznych i zewrtrznych procedury kontroli byly przez jednostlprzestrzegane,
za wyptkiem przypadkow opisanych w sprawozdaniu, a deiypzh medzy innymi: nie
naliczania odsetek od nieterminowych wptat czyngazez najemcédw pomieszaze
szkolnych oraz nieprawidtowego klasyfikowania n@lth dochodéw uzyskanych w ramach
WRD.

Skontrolowane dowody ksgowe (faktury, listy ptac) zostaly sprawdzone podgledem
formalno — rachunkowym i merytorycznym oraz zatdememe do zaptaty przez uprawnione
osoby. Ponadto sprawdzone dowodye@eive zawieraty potwierdzenie przez Glawn
ksiggowa, ze wydatki mieszcg sie planie finansowym na 2015 r. Zobawania jednostki

regulowane byly w ustalonych przepisami wewmnymi i zewrtrznymi terminach zaptaty.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dokoli prébie dowodowsrodiowych g

przedstawione nej nieprawidtowdci:

1. W ,Zasadach (polityki) rachunkowoi” wprowadzonej zagdzeniem nr 1/2014 z dnia
02.01.2014 r. nie zostata oklena wersja oprogramowania, czym naruszono przepisy
art. 10 ust. 1, pkt 3 c) ustawy o rachunkéeio W ww. ,Zasadach” wskazane zostaty
programy komputerowe stosowane do prowadzenia ewjdeksiggowe)] oraz daty

rozpoczcia ich eksploataciji.

28



2. Dochody z tytutu najmu pomieszcaeszkolnych zostaty sklasyfikowane w § 0830 -
~Wpltywy z ustug” zamiast w 8§ 0750 ,Dochody z najmndzierzawy sktadnikdw majtku”,

a wptacone przez RadRodzicowsrodki pienkzne za organizowanie zgjdodatkowych -
nauka ptywania zostaly sklasyfikowane w 8§ 0960 -trz@mane spadki, zapisy,
darowizny” zamiast w 8 0830 — ,Wplywy z ustug”. Ppigze jest niezgodne
Z przepisami art. 8 ust. 2a ustawy o podatku odatow i ustug (j.t. Dz.U. z 2011 r. Nr
177, poz. 1054 ze zm.) oraz przepisami rozgtrenia Ministra Finansow z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowe] Kklasyfikacji dochedowydatkéw, przychodow

i rozchoddéw orazrodkéw pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t.
ze zm.).

3. Od wptaconego po terminie czynszu za listopad 20bte zostaty naliczone i nie zostaty
przypisane na indywidualnych kontach najemcéw ddsea zwiolke, Obowhzek
naliczania i ewidencjonowania odsetek od nietermiyadh nalenosci, nie p&niej niz na
koniec kadego kwartatu, wynika z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawfinansach publicznych.
Wymadg naliczania i ewidencjonowania odsetek od ptasonych w terminie nat@csci
zawarty zostat tate w § 8 ust. 5 rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunk@ivaraz planow kont dla budtu pastwa,
budzetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych, samoremowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fisawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. M.

z 2013 r. poz. 289).

4. W 3 — ch umowach na 7 skontrolowanych nie zoska&slony spos6b wypowiedzenia
umow w przypadku nie wptacenia czynszu przez naggormeez okres kilku miesty.

5. O umowach najmu pomieszéezszkolnych zawartych na okres nieprzekragaaj lat nie
poinformowano Wydzialu Gospodarki Nieruchofoami Urzdu Miasta i Wydziatu
Oswiaty, czym naruszono przepisy art. 43 ust. 2 pkusBawy z dnia 21.08.1997 r.
0 gospodarce nieruchogwami (j.t. Dz.U. 2015,782).

6. W dwdch umowach najmu sggod 7 skontrolowanych, jako strona wskazana zostata
Szkota Podstawowa nr 62 reprezentowana przez Dynel8zkoty zamiast Miasto Pozna
— Szkota Podstawowa nr 62 reprezentowana przeziyeseSzkoty.

7. Ksigga konta 130 — ,Rachunek bi#ey jednostki” nie jest prowadzona w przekroju
podziatek klasyfikacji buzktowe] planu finansowego oraz z podzialem na raekun
dochoddw i rachunek wydatkéw. Poigye jest niezgodne zasadami funkcjonowania tego

konta okrélonymi w Zaktadowym Planie Kont i w rozpaidzeniu Ministra Finansow
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z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zaaaunkowéci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzikh poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

8. Ksiggi rachunkowe ,Wydzielonego Rachunku Dochodéw” ziasic listopad 2015 r. do
dnia zakdczenia czynngci kontrolnych nie zostaly zamkte, czym naruszono przepisy
art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkd@eaio

9. W ,Dziennikach™ budetu i WRD nie jest wskazane ignii nazwisko osoby
odpowiedzialnej za t§é zapisu, czym naruszono przepisy art. 14 ust. dwst

0 rachunkowséci.

Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatnédwione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtownksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrigliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdegglje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewretrznego i Kontroli. Do wiadomi@i kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgice kontroli znajdujcej st w jednostce kontrolowanej pod
pozych 66.

Pozna dnia 10.05.2016r.

Podpis kontrolera Jadwiga Krol

/-1
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