AWK-I1.1711.1.15.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2

I ust. 4-6 ustawy o systemigwaiaty z dnia 07.09.1991 r. w Szkole Podstawowey hrim.

Janusza Kusomskiego, 60 — 356 Pozhaul Przybyszewskiego 37 przez Jadvigrol,

giébwnego specjalist Biura Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania.

Kontrola ugta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtnznego i Kontroli na rok 2016,

zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznaniatrilanprowadzona jest w trybie i na

zasadach okionych w zarzdzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaiia d

21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przepamania kontroli z upowaienia

Prezydenta Miasta Poznania przez ddriiasta Poznania. Zawiadomienie o kontrakita

kontroli str. 1. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 09, 10,15103.2016 . (tj. 4 dni

robocze).
I. Przepisy ledace odniesieniem dla prowadzonej kontroli
» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczrfipzhU.2013.885 |.t.),
» ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),
e ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikarhoszdowych (Dz. U. 2014.1202,
j-r),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinma naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

* rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. prvasvie szczegoblnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladdéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pwawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i ropckdw orazérodkéw pochodgcych
zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),

e rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. wagfe sprawozdawczoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),



* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 rprawie sprawozdajednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacgtisowych (Dz. U. 2014.1773 j.t.),

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarastug (Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnig
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosoavatych zwolni@ (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktorych obma sk stawlke podatku od towaréw i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obwinych ( Dz. U. 2013.1719),

e uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednosiatzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwadlir XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r., uchveainr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
09.07.2013 r., uchwat nr LXXII/1148/VI/2014 Rady Miasta z dnia 23.0920 r.

I uchwah nr XVI1/172/VI11/2015 Rady Miasta z dnia 08.09.2015

» zarazdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa @hi01.2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczepodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez
Miasto Pozna (zmienione zargzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

» pismo Okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostékidzetowych i samordowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spidaenie zgodniei
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wgdgim nasfpujacych kryteriow:



* legalnaci, ktdra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewgrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatamn kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osadacsci i minimalizacji naktadow/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakd) i wydajnaci (tj.
uzyskania najlepszych efektéw przy thaie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrdonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celdw,

» rzetelndgci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywists, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2015 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstedoboru
préby dowodowszrddtowych za okres od 01.12.2015r. do 31.12.2015r

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkéwkatoywanych ze srodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkéw,

« prawidiowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidiowa¢ sporzadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodstd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiegowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsiedach

rachunkowych,



» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2015 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodndac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi

sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresiegtyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o obagiijace w 2015 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalec# pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Szkole Podstawowej nr 71 kontroli gospodarki fisawej. Powysze ustalono na
podstawie wpisu w prowadzonej przez SzKdiazce kontroli.

V. Informacje ogdlne o jednostce.

Szkota Podstawowa nr 71 jest jednasbudzetons. Organem prowadzym jednostk jest
Miasto PoznA. Nadzor nad dziataldoig jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania, a nadzér pedagogiczny spraWigtkopolski Kurator
Oswiaty.

Szkota Podstawowa nr 71 w okresieghyain kontroh, dziatata w oparciu o statut uchwalony
przez Rad Pedagogiczn uchwah nr 1/2015/2016 z dnia 24.08.2015 r. ze zmianami
dokonanymi uchwatnr 2/2015/2016 z dnia 27.09.2015 . r

Dyrektorem Szkoty w okresie olgtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli byta
Pani Beata Smolarkiewicz.

Ww. jest DyrektoremSzkoty od 01.09.2014 r. na podstawie zdeenia nr 99/2014/P

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 26.02.2014 c4daa od 01.09.2014 r. do 31.08.2019.).
Kopia zaradzenia nr 99/2014/P Prezydenta Miasta Poznaalta-kontroli str. 2.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591zme) udzielit Pani Beacie



Smolarkiewicz z dniem 01.09.2014 r. petnomocniciwaakresie szczegdtowo oklenym
w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 782/201dinza 25.07.2014 r. Kopia ww.
petnomocnictwa akta kontroli str. 3.

Z dniem 12.10.2015 r. Prezydent Miasta Poznanigpaastawie zawmdzenia nr 672/2015
z dnia 12.10.2015 r. w sprawie udzielenia petnoriadandla dyrektoréw szkél i placéwek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Pozgest organem prowadeym, udzielit mgdzy innymi
Pani Beacie Smolarkiewicz petnomocnictwa w zakresigeslonym w zaradzeniu
nr 395/201/P Prezydenta Miasta Poznania z dniab1Z)QA5 r. w sprawie: okékenia zakresu
petnomocnictw dla dyrektorow szkét i placéwekwiatowych, dla ktérych Miasto Pozfa
jest organem prowadeym. Ww. zaradzenie zostato zmienione zadzeniem nr 626/2015/P
z dnia 18.09.2015 r. i zaydzeniem nr 783/2015/P z dnia 24.11.2015 r. Kopie rawzadzen
akta kontroli str. 4 — 18.

Wicedyrektor Szkoty.
Dyrektor Szkoty pismem z dnia 14.10.2014 r. powyefankcje wicedyrektora Pani K.G. na
czas od 15.10.2014 r. do 31.08.2019 r. po uprzedraakceptowaniu kandydatury przez

Zastpce Prezydenta Miasta Poznania Pana D.J. Kopia wmatisakta kontroli str. 19-22.

Gtoéwna ksiegowa w okresie oljtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani K.D. zatrudniona na tym stanowisku od 01.01.1997 rpodstawie umowy 0 prac
zawartej w dniu 20.12.1996 r. na czas niedbrey w wymiarze petnego etatu. Z dniem
08.02.2016 r. w zvazku z przejciem na emerytgrww. umowa zostata rozezana. W dniu
09.02.2016 r. z PaniK.D. zostata zawarta nowa umowa O prat@ czas hieokieony
w wymiarze petnego etatu.

W aktach osobowych Gtownej kgiowej znajdyj sic:

e dokumenty na potwierdzenie spetniania wymogow d&rgich w art. 54 ust. 2 ustawy
o finansach publicznychV ww. aktach znajduje simigdzy innymi égwiadczenie Pani
K.D. z dnia 12.04.2006 r., z ktérego wynika ww. ma obywatelstwo polskie, ma pein
zdolnaci do czynnéci prawnych, korzysta z petni praw publicznych grazz nie byta
prawomocnie skazana za przgstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialadop instytucji pastwowych oraz samogdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodém dokumentéw lub za przegtstwo skarbowe.

Warunki spetniania wymogow oldlenych art. 54 ust. 2 pkt. 2 i 3 w zakresie niekaw&i



nie zostaly potwierdzone informacjz Krajowego Rejestru Karnego. Kwestionariusz
spetniania wymaga niezlgdnych do petnienia funkcji gtéwnegksicgowego —akta
kontroli str. 23 - 25.

o ,zakres praw, obowikoéw i odpowiedzialnéci Glownego ksigowego z dnia
01.07.1999 .

e pismo Dyrektora Szkoty z dnia 09.02.2016 r., z &fr wynika,ze Dyrektor Szkoty
powierzyta Gtéwnej ksigowej obowizki i odpowiedzialné¢ okreslone w art. 54 ust. 1
ustawy o finansach publicznych w zakresie: prowagzeachunkowsgci, wykonywania
dyspozycji srodkami piengznymi, dokonywania wspnej kontroli zgodn§ci operacii
gospodarczych i finansowych z planem finansowynz al@konywania wsgpnej kontroli
kompletngci i rzetelngci dokumentow dotyerych operacji gospodarczych
i finansowych. Kopia zakresu praw, obawkéw i odpowiedzialngci Giownego
ksiggowego, kopia €wiadczenia o niekaraldoi oraz kopia pisma z dnia 09.02.2016 r. -
akta kontroli str. 26 - 29.

Nieprawidtowosci

Brak w aktach osobowych giowne] kgowej dokumentu na potwierdzenie niekaratno
z ,Krajowego Rejestru Karnego”. W aktach osobowyezhajduje s oswiadczenie
pracownika o niekaraldoi. Jednostka nie wygtita do KRK o informagj o niekaralnéci

pracownika samonzlowego zatrudnionego na stanowisku Giéwnegagksvego. Prawo
pracodawcy w powiszym zakresie wynika z art. 6 ust. 1 pkt 10 ustaw¥Krajowym

Rejestrze Karnym (tekst jednolity Dz. U 2015,1036).

Obowiazki kasjera w 2015 r. wykonywata Pani A.N. zatrudniona na stweisku referenta
ds. administracyjnych. W aktach osobowych ww. zoj@dk:

» zakres obowizkdéw referenta ds. administracyjnych z dnia 05QQ722r., i zakres
obowiazkow kasjera z dnia 05.11.2007 r.

» oswiadczenie pracownika, z ktorego wynikae nie byt on prawomocnie skazany za
przestpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospudamu, dziataln€i
instytucji pastwowych oraz samogdu terytorialnego, przeciwko wiarygodito
dokumentow lub za przegtstwa karno skarbowe z dnia 05.11.2007 r.

» deklaracja o odpowiedzialdéa materialnej za powierzone piedze i inne wartci
z dnia 05.11.2007 r.



Kopia ww. ,Zakresu obowzkéw”, deklaracji o odpowiedzialdoi materialnej oraz
oswiadczenie o niekaralgoi - akta kontroli str. 30 - 33.

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe]

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

1. Polityka rachunkowosci - szczegOtowe ustalenia prawidtowési opracowania zasad
prowadzenia rachunkowdci.
W 2015 r. w Szkole obowzywaty:

o ,Zasady (polityki) rachunkowosci wprowadzone zaszlzeniem nr 1 z dnia
02.01.2015 r. Zakznikiem do ww. zasad polityki rachunko$eojest zaktadowy plan
kont, w ktérym wymienione zostaly wszystkie kontgstpujace w jednostce oraz
opis zasad funkcjonowania kont wymienionych w wlange kont. Ponadto jednostka
stosuje zasady funkcjonowania kont opisane w ,ukslif do zakladowego planu kont
dla jednostek bugttowych” kzdacej zahcznikiem nr 1 do pisma okolnego nr 1/2014 r.
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.

» Instrukcja inwentaryzacyjna” z dnia 02.01.2015 .

» Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksi ggowych’ z dnia 02.01.2015 .

« Zaktadowa instrukcja kasowaz dnia 02.01.2015,r.

» Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania (brak
dat wprowadzenia ycie ww. instrukcji)

Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 34-38.

Nieprawidlowosci.

1. W ,zasadach (polityce) rachunkowed wprowadzonej zarmmzeniem nr 1 z dnia
02.01.2015 r. nie zostata oklena wersja oprogramowania, czym naruszono przegisy
10 ust. 1 pkt 3 a) ustawy o rachunkaéeio W , Zasadach (polityce) rachunkoyed’
wskazane zostaly programy komputerowe stosowan@ae@adzenia ewidencji ksjowej
oraz daty rozpocgzia ich eksploataciji.

2. W ,Zasadach (polityce) rachunkowm’, ,Zaktadowej instrukcji kasowej”, ,Instrukcji
obiegu i kontroli dokumentow ksggowych”, ,Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli

drukéwscistego zarachowania” przywotane zostaly przepisyvya, ktére w dacie wydania



ww. uregulowa wewrgtrznych ju nie obowazywaly, tj. przywotane zostalty rdzy

innymi:

* rozporadzenie Ministra FinansOw z dnia 28 lipca 2006 rsprawie szczegdlnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektbrensow publicznych
(Dz.U. Nr 142, poz. 1020 z poiejszymi zm.). W dacie wydania ww. uregulawa
wewretrznych obowizywato rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoélnych zasad rachunkaivoraz planéw kont dla budtu pastwa,
budzetow jednostek samaydu terytorialnego, jednostek bietowych, samordowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych orazrisawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. W. N
128, poz. 861),

* rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 01.08.1995 r. vagfpe zasad prowadzenia
rachunkowéci (Dz.U.14/95, poz. 60 z pdiejszymi zmianami). W dacie wydania ww.
uregulowa wewretrznych obowazywato rozporzdzenie z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkavoraz planéw kont dla badtu pastwa,
budzetow jednostek samamu terytorialnego, jednostek  hiatowych,
samoradowych zaktadow budetowych, péstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp@89),

e ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publiczn§@hU. z 2005 r. Nr 249, poz.
2104 z pdéniejszymi zmianami). W dacie wydania ww. uregulawaewrgtrznych
obowiazywata ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansachigaiych (Dz.U. z 2013 r.,
poz. 885),

« standardy kontroli finansowej w jednostkach sektdimaanséw publicznych -
Komunikat Nr 1 Ministra Finansow z dnia 30.01.2003Dz.Urz. Min Fin. Nr 3,
poz.13). W dacie wydania ww. uregulawaewretrznych obowazywaty ,Standardy
kontroli zaradczej dla sektora finanséw publicznych zawarte wnkoikacie nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. Dz.Urz. MIF.15, poz. 89.

Ponadto w uregulowaniach wegirenych przywotane zostaty przepisy prawa, ktéredaty
pierwszego ich ogtoszenia w Dziennikach Ustaw Witlgukrotnie zmieniane i w zviizku

z tymi zmianami byty ogtaszane teksty jednoliteptgywotana zostata razy innymi:



e ustawa z dnia 29.1994 r. o rachunkéwio— Dz.U. nr 52 z 2009 r. poz. 1223. Tekst
jednolity ww. ustawy, uwzghbniajpcy zmiany, zostat opublikowany w Dz. U 2013, poz.
330.

e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczrybk.U. z 2009 r. nr 157, poz. 1223.
Tekst jednolity ww. ustawy, uwzglniapcy zmiany, zostat opublikowany
w Dz.U. z 2013, poz. 885.

e ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwipublicznych (Dz.U.z 2010 r.,
nr 113, poz. 759). Tekst jednolity ww. ustawy zbstaublikowany w Dz.U. z 2013, poz.
907. W 2015 r. DzU 2015, poz. 2164 zostat opubliow kolejny tekst jednolity ww.
ustawy Dz.U z 2015, poz 2064).

Kopia ,Zasad (polityki) rachunkowoi” — akta kontroli str. 39 - 87, Kopia instrukcji

inwentaryzacyjnej” —akta kontroli str. 88- 98 Kopia ,Instrukcji obiegu i kontroli

dokumentow ksigowych” — akta kontroli str. 99 — 108. Kopia ,Instrukcji dotycacej
gospodarki kasowej- akta kontroli str. 109 — 114 .Kopia ,Instrukcji w sprawie ewidencji

i kontroli drukéwscistego zarachowania” akta kontroli str. 115 - 124,

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2015 r, w tym tale dotyczce

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2015 r. oprocz wymiegch w pkt. A.1 uregulowa
wewretrznych, obowizywaly take inne unormowania dotygze gospodarki finansowej
wydane przez Dyrektora Szkoty. Uregulowania te wgmone zostaty w spagdzonym przez
jednostk ,Wykazie regulaminow i instrukcji w Szkole Podstamej nr 71”. Wymienione
w wykazie uregulowania nie byly przedmiotem ocemyntkolera. Ww. zestawienie akta
kontroli str. 125.

Gospodarowanie mieniem

Szkota Podstawowa nr 71 nde sie w budynku potaonym na nieruchonici w Poznaniu,
ul. Przybyszewskiego 37. Ww. nieruchas@ozostata oddana jednostce w trwaty zdrz
w 1999 r. na podstawie decyzji nr 158 Zglz Miasta Poznania ZG-620/5030/38/99 z dnia
13.04.1999 r. Z decyzji tej wynikae Szkole Podstawowej nr 71 ogfsibne zostaty w trwaty

zarad (na czas nieoznaczony) nieruchdmidigdace wiasnécia Miasta Poznania, patone



w Poznaniu przy ul. Przybyszewskiego arznej powierzchni 16 292 m? zabudowane
budynkiem szkoty i zagospodarowane obiektami spontoi, ogrodkami oraz towarzysz
infrastruktun. Ww. nieruchomé& zostata oddana w trwaly zadz nieodptatnie
Z przeznaczeniem na cel&patowo — wychowawcze.

Na podstawie Decyzji GN-XX.8644.2.11.2013 r. z dn(22.04.2014 r. wydanej
z upowanienia Prezydenta Miasta Poznania, przez¢pastDyrektora Wydziatu Gospodarki
Nieruchomdciami Urzdu Miasta Poznania wygaszony zostat Szkole Podstayvar 71
trwaly zarad w udziale 35/100 do ww. nieruchokea Trwaly zarad w udziale 35/100, jak
wynika z ww. decyzji, zostat ustanowiony na rzeem@azjum nr 60.

Kopie ww. decyzji -akta kontroli str. 126 -130.

W zwiazku z powyszym ww. Szkolty w dniu 20.09.2013 r. zawarly ,Paroienie

0 wspoitzarzdzaniu nieruchomiiami”. W porozumieniu tym szkoty ustality sposéb
podziatu nieruchomizi, zasady i sposéb naliczania kosztow za mediaz d&m@sztow
zZwiazanych z utrzymaniem nieruchoiea Kopia ww. ,Porozumienia” -akta kontroli str.
131 -133.

Kontrolowana jednostka w 2015 r. uzyskata dochodigtatu najmu pomieszcaeszkolnych.

Szczegdtowo zagadnienie to zostalo przedstawiodalszej czsci sprawozdania.

Na dzien 31.12.2015 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majtek (wartg¢

brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa kontal Wartcgs¢ sktadnikow | Nazwa ewidencji pomocniczej Wasto Raéznica
ksiegowego majatku  wykazana sktadnikéw
na koncie majatku wykazana
ksiegowym wg w ewidenciji
stanu na 31.12.2015 pomocniczej wg
r. stanu na
31.12.2015r.
2 3 4 5
1. Konto 011 - Srodki 6 202 759,40 Ksiazka inwentarzowa o nazwie ,Ewidencja 6 202 759,40
trwate” budzet srodkéw trwatych” — prowadzonggeznie.
2 Konto 013 — ,Pozostalg 386 997,89| Ksiegi inwentarzowe nrl,nr2,nr3,nr4,nr 386 997,89
srodki trwate” 5 prowadzoneecznie.
3 Konto 020 ,Wartdci 19 612,80| Ksigga inwentarzowa nr 1 prowadzona 19 612,80
niematerialne i prawne” recznie — str. 44 46.
4 Konto 014 - ,Zbiory 61 146,77| Ksiegi inwentarzowe prowadzoneaznie 61 146,77
biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjidggiwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Stan skladnikébw maiku na dzié 31.12.2015 r. na kontach syntetycznych: 011, @P3®)
i 014, jak wynika z powiszej tabeli, zgodny jest ze stanem wykazanym w end
pomocniczej prowadzonej do tych kont. Umorzesdiedkéw trwatych naliczane jest
w ksiazce inwentarzowej o nazwie ,Ewidencfrodkéw trwatych” oraz w dokumencie

0 nazwie ,Tabela amortyzacyjna”.
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Wydruki analityki kont (wg dokumentéw) za m-c griefz 2015 r. oraz wydruki zestawienia
obrotow i sald kont 011, 013, 014, 028kta kontroli str. 134 — 149.

Jednostka nie posiada waitbniematerialnych i prawnych pamij 3 500,00 zi.

Sktadniki majtku s oznakowane numerami inwentarzowymi. Pasae ustalono na

podstawie sktadnikéw maku znajdujcych s¢ w pokoju Gtéwnej ksigowej.
W 2015 r. jednostka nie dokonata likwidacji sktddiw maptku.

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylanych dochodoéw i wydatkéw

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2015 r., ewidenpieracji

gospodarczych i finansowych w &gach rachunkowych, prawidtod® sporzdzenia

sprawozda budzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdoekontroli probie dowodow

zrodtowych za okres od 01.12.2015 r. do 31.12.2015apiséw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych Rb-27S i Rb-28S.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrola objcte zostaty dochody z grudnia 2015 .

Struktura dochodow

planowanych i wykonanych w wezdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli: Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
- Zmlanacn -
gg%ezti(;\*/va araaraf aktualny na dzie | W9 _ Wg ewidencji kggowe;j
, paragrar. 30.11.2015r. | sprawozdania gy nietycznej | Analitycznej Wykonanie od Nr konta
na dzié 01.12.2015 1] ksiegowego
31.12.2015.r do 31.12.2015
I
Budzet Rozdziat 801
§ 0690 — Wplywy z rénych 250,00 153,00 153,00 153,00 9,00| 130/720
optat duplikaty 222/130
legitymacji
§ 0970- Wptywy z rénych 60,00 27,04 27,04 27,04 6,38| 229/760
dochodow wynagrodzenia 222/130
z ZUS
§ 2400 — Wpltywy do bugktu 0,00 5,60 5,60 5,60 5,60 130/720
pozostatéci srodkow 2221130
finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku
jednostki budetowej
Razem budet 310,00 185,64 185,64 185,64 20,98

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny daie: 31.12.2015r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie hietbwe Rb- 27S
sporz;dzone za okres od paegdku roku do 31.12.2015 r., dowodipdiowe.
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Z powysszej tabeli wynika, ze kontrolowana jednostka w 2015 r. planowata
(w budzecie) dochodyacznie w kwocie 310,00 zt. Wedtug stanu na 31.1520Jednostka
uzyskata dochody watznej kwocie 185,64 zi, w miegiu grudniu jednostka uzyskata
dochody w kwocie 20,98 zt, w tym z tytutu wydanedyaplikatu legitymacji w kwocie 9,00
zt, w tytulu wynagrodzenia dla pfatnika skiadek ZU8 kwocie 6,38 zt oraz
niewykorzystanych dochodéw WRD przekazanych dozbtudjednostki w kwocie 5,60 zi.
Uzyskane w grudniu dochody jednostka przekazataachunek bankowy budtu Miasta,

t. w dniu 07.12.2015 r. przekazata kwo8,39 zt (wb nr 158), w dniu 30.12.2016 r.
przekazata kwet 11,99 zt (wb nr 173) i w dniu 31.12.2015 r. przedda kwot 5,60 zt (wb

nr 174). Kwota przekazanych dochodéw na rachunekday budetu Miasta wedtug stanu
na 31.12.2015 r. zgodna jest z kwatykazam na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”. Wydruk ,Analityki kont (wg dokumentéw)”data 222 —akta kontroli str.
150.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z watien planu dochodoéw
budzetowych, sporgdzonym za okres od pagku roku do 31.12.2015 r. zgodng zdanymi
wykazanymi w ewidencji ksgowej o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych
wg dokumentow” konto 130 za grudai2015 r. oraz w ,Zestawieniu wykonanych dochodéw
za styczé — grudzié 2015 r. Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruk wewidencji
ksiggowej -akta kontroli str. 151 — 153.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

2. Plan wydatkéw i jego realizacja — budet

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na dz841.12.2015 r., sprawozaldudzetowych

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw lretbwych sporzdzonych za okres od pagku roku

do dnia 31.12.2015r. dla:

e dzialu 801 — ,Qwiata i wychowanie” i rozdziatow: 80101 - g@iata i wychowanie”,
80103 — ,Oddziaty przedszkolne w szkotach podstayah; 80146 — ,Doksztatcanie
I doskonalenie nauczycieli”, 80150 - ,Realizacjadaa wymagajcych stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzie miodziezy w szkotach
podstawowych” i 80195 - ,Pozostata dziataléip
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« dziatu 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawcza” roattaiv: 85401 — Swietlice szkolne”
i 85415 — ,Pomoc materialna dla uczniow”,

e dzialu 801 - ,Gwiata i wychowanie” rozdziat 80101 dWiata i wychowanie” (zadanie
zlecone),

ksiegi rachunkowe i dowodyrédtowe ustalone zostatae kontrolowana jednostka wedtug

stanu na 31.12.2015r.:

* planowata wydatki w 2015 r. va¢znej kwocie2 881 755,8%H,

* wykonata wydatki wedlug ewidencji kgowe] i sprawozdania waéznej kwocie
2877 710,1&4 ( tj. w kwocie 0 4 045,67 zt mniejszej od kwothapowanej), co stanowi
99,86 % planowanych na 2015 r. wydatkéw. Jednostikizymata w 2015 r.

Z budretu Miasta na wydatkiatznie kwot 2 881 755,85 zt (w tym na zadania zlecone
24 032,85 z1). Niewykorzystarteodki na wydatkidcznie w kwocie 4 045,67 zt (w tym na
zadania zlecone w kwocie 3 812,42 zl) zostaly zem@écna rachunek buetu Miasta w
dniu 30.12.2015 r. (wb nr 173).

Kontrola objcte zostaty wydatki z grudnia 2015 r. sklasyfikowame wymienionych
w ponizszej tabeli podziatkach klasyfikacji bietowe).

Tabelanr3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie Yok Wykonanie od | %wykon.
§ aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.12.2015r.do| 75
31.12.2015r. | 31.12.2015 r. wg ewidencji 31.12.2015r.
sprawozda Rb- ksiegowej
28S na dzié
31.12.2015
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80101
3020 | Wydatki osobowe 4911,00 1 830,00 1830,00 37,27 880,00 4809
niezaliczane do
wynagrodzeé.
4010 | Wynagrodzenia 158332300 158331191 158331191 100,00 15842993 1001
osobowe.
4040 | Dodatkowe 116 815,0( 116 8134( 11681340 100,00 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenje 281776, 28177397 28177397 100,00 27317,02 9,70
spoteczne.
4120 | Sktadki na Fundusz 31817, 3181491 3181491 9968 366947 1154
Pracy.
4210 | Zakup materiatow i 325880( 32585,34 3258536 10000 108306 333
wyposaenia.
4240 | Zakupsrodkow 69 791,00 69 790,24 6979025 10000 5790430 8297
dydaktycznych i ksizek.
4260| Zakup energii. 141211,0( 14121049 14121049 10000 1668941 11,82
4270| Zakup ustug 40219,0q 4021851 4021851 10000 0,00 0,00
remontowych.
4280| Zakup ustug 1500,00 1 500,00 1 500,00 100,00 0,00 0,00
zdrowotnych.
4300/ Zakupy ustug 23761,( 23756,24 2375626 9998 1175585 4949
pozostatych.
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4360/ Optaty z tytutu zakupu 2866,00 286506 286506 9997 199,24 6,96
ustug
telekomunikacyjnych.

4410| Podrée krajowe 210700 2 107,00 2 107,00 100,00 471,000 2236
stuzbowe.

4430| Rézne opfaty i sktadki. 1000,0G 1 000,00 1 000,00 100,00 0,00 0,00

4440| Odpisy na ZKS. 104551,0( 104551,0¢ 104551,00 10000 0,00 0,00

4520| Optaty na rzecz 227400 22740 227400 10000 380,00, 16,71
budzetéw jedn.
samorzdu teryt.

4700/ Szkolenia pracownikow 51000 510,00 51000 100,00 0,00 0,00
niekedacych cztonkami
korpusu stub
cywilnych.
Ogotem rozdziat 2441 020,00 2437912,14 2437912,14 99,88 278 779,28 9,06
80101
Rozdziat 80103

3020 | Wydatki osobowe 272,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00
niezaliczane do
wynagrodzé

4010 | Wynagrodzenia 74 507,00 74 496,48 74 496,48 99,99 3574,81 4,80
osobowe.

4040 | Dodatkowe 7 282,00 7 281,05 7 281,05 99,99 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 14 353,00Q 14 352,94 14 352,94 100,00 692,85 4,83
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 2 055,00 2 054,07 2 054,07, 99,96 96,35 4,69
Pracy.

4260 | Zakup energii. 24 552,00 24 552,00 24 552,00 100,00 0,00 0,00

4300 | Zakupy ustug 5 026,00 5 026,00 5 026,00 100,00 800,00, 15,92
pozostatych

4440 | Odpisy na ZKS. 4 809,00 4 809,00 4 809,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 132 856,00 13257154 132571,54 99,81 5164,01 3,90
80103
Rozdziat 80146

4300 | Zakupy ustug 2 090,00 2 090,00 2 090,00 100,00 0,00 0,00
pozostatych

4700 | Szkolenia pracownikow 1 297,00 1 297,00 1 297,00 100,00 0,00 0,00
niekedacych cztonkami
korpusu stab
cywilnych.
Ogotem rozdziat 3 387,00 3 387,00 3 387,00 100,00 0,00 0,00
80146
Rozdziat 80150

4010 | Wynagrodzenia 3724,00 3723,69 3 723,69 100,00 417,46 11,21
osobowe.

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 587,00 587,00 587,00( 100,00 49,97 8,52
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 80,00 80,00 80,00| 100,00 8,07 10,09
Pracy.

4210 | Zakup materiatow i 56,00 56,00 56,00( 100,00 0,00 0,00
wyposaenia.

4240 | Zakupsrodkow 44,00 44,00 44,00| 100,00 44,00 100,00
dydaktycznych i ksizek.

4260| Zakup energii. 327,00 327,00 327,00 100,00 0,00 0,00

4300 | Zakupy ustug 35,00 35,00 35,00] 100,00 0,00 0,00
pozostatych

4360 | Optaty z tytutu zakupu 11,00 11,00 11,00| 100,00 0,00 0,00
ustug
telekomunikacyjnych.

4410 | Podrée krajowe 5,00 5,00 5,00( 100,00 0,00/ 0,00
stuzbowe.

4440 | Odpisy na ZKS. 86,00 86,00 86,00| 100,00 0,00 0,00
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ze zleconymi.

4520 | Optaty na rzecz 6,00 6,00 6,00| 100,00 0,00 0,00
budzetéw jedn.
samoradu teryt.

Razem rozdziat 4 961,00 4 960,69 4 960,69 99,98 519,50, 10,48
80150
Rozdziat 80195

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 274,00 274,00 274,00| 100,00 274,00 0,00
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 40,00 33,85 33,85| 84,63 33,85| 100,00
Pracy.

4170 | Wynagrodzenia 1 680,00 1 680,00 1 680,00 100,00 1 680,00 100,00
bezosobowe

4240 | Zakup pomocy 148,00 147 99 147 99| 100,00 147,99 100,00
naukowych,
dydaktycznych i ksizek

4300 | Zakupy ustug 2 194,00 2 193,64 2 193,64 99,99 1987,00 90,58
pozostatych

4440 | Odpisy na ZKS. 48 980,00 48 980,00 48 980,040 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 53 316,00 53 309,48 53 309,48 99,99 4122,84 7,74
80195
Rozdziat 85401

3020 | Wydatki osobowe 410,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
niezaliczane do
wynagrodzé

4010 | Wynagrodzenia 162 960,00 162 958,10 162 958,10 100,00 15919,32 9,77
osobowe.

4040 | Dodatkowe 10 932,00 10 931,69 10 931,69 100,00 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 29 339,00 29 338,21 29 338,21 100,00 2924,01f 9,97
spoleczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 3102,00 3101,75 3 101,75 100,00 304,49] 9,82
Pracy.

4440 | Odpisy na ZBS. 13 190,00 13 190,00 13 190,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 85401 219933,00 219519,7 219519,75 99,82 1914782 8,73
Rozdziat 85415

3260 | Inne formy pomocy dla 2 250,00 2 250,00 2 250,00 100,00 0,00/ 0,00
uczniéw
Ogotem rozdziat 85415 2 250,00 2 250,00 2 250,00 100,00 0,00/ 0,00

Razem ww. rozdziaty 80101, 2 857 723,00 2 853910,54 2853910,54 99,87| 307 733,45 10,79

80103, 80146,80150, 80195,

854401

4240 | Zakupsrodkéw 24 032,85 23 799,60 23 799,60 99,03 3915,34 16,46
dydaktycznych i ksizek.

Ogotem rozdziat 80101 24 032,85 23 799,60 23 799,60 99,03 3915,34 16,46

Ogotem ww. rozdzialy hcznie 2881 755,8% 2877 710,18 2877 710,18 99,86 311 648,79 10,8

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dz&% 12.2015 r., ksii rachunkowe, sprawozdania bietiowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszego zestawienia wynikze z budetu Szkoty zrealizowane zostaty wydatktznie

w kwocie 2 877 710,18 zt co stanowi 99,86 % planowanych wydatkéw. W miasi

grudniu 2015 r. zrealizowane zostalty wydatgznie w kwocie311 648,79zt, co stanowi

10,83 % wykonanych wydatkéw wedtug ewidencjickigiwej i sprawozdania oraz 10,82 %

planowanych wydatkéw. Kwota zrealizowanych w 201%vydatkéw budetowych zgodna

jest z kwot wykazamn na koncie 223 —,Rozliczenia wydatkow laetowych”.
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Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S z wykornaarau wydatkéw, sposzizonych za
okres od pocgku roku do 31.12.2015 r. zgodne 3 danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej o nazwie ,Zestawienie wykonanych wydatkow stgczéd — grudzié 2015”

i 0 nazwie ,Analityka rachunkow bankowych (wg dokembdw) za m-c grudzie2015” oraz
0 nazwie ,Analityka kont (wg dokumentow) dla kont80”. Kopie sprawozda Rb-28S
I wydruki ww. ewidencji ksiggowej oraz wydruk konta 223akta kontroli str. 154 — 177.
Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-50 o wydatkachazamych z wykonaniem zafla
z zakresu administracji gdowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu
terytorialnego spordzonym za okres od pagku roku do 31 grudnia 2015 r. zgodne s
z danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej i w sprawozdaniu Rb-28S spauizonym dla
rozdziatu 80101 § 4240. Kopia sprawozdania Rb-8@ta kontroli str. 178.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych
poniesione w grudniu 2015 r. wydatki, ustalore, kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych hange finansowym oraz w terminach
ptatnaici okreslonych na fakturachrachunkach oraz w terminach ustalonych w przepisach

prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchdoowy od o0s6b fizycznych,

wynagrodzenia).

3. Plan i wykonanie dochoddéw - Wydzielonego rachunk dochodéw jednostki

budzetowe;.

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 71 na podstawie whwRady Miasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zmianami dokonanymi przez Rad
Miasta uchwatami: nr XXXV/517/V1/2012 z dnia 10 dig 2012 r., nr LIV/817/V1/2013 z dnia
09.07.2013 r., nr LXXIII/1148/V1/2014 z dnia 23.@914 r. i nr XVI/172/V1I/2015 z dnia
08.09.2015 r. — utworzyt ,Wydzielony Rachunek Dodbw” dla rozdziatu 80101 — ,Szkoty
podstawowe”.

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2018la ww. rozdziatu, ewidengj

ksieggowa, sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wyiatkna rachunku,

o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finanspehlicznych za okres od pagku roku

16



do dnia 31.12.2015 r. oraz dowodyddtowe sporzdzone zostato zestawienie dochodow
osiagnictych przez Szketdo dnia 31.12.2015 r. oraz w grudniu 2015 r.

Tabela nr 4

Klasyfikacja Plan p?] Wykonanie

. zmianach -

BUdfjet.O\;va aktualny na | Wg sprawozdania Wg ewidencji kegowej

Rozdziat, dziea Rb 34S Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od Nr

paragraf. 31.12.2015 . 01- do

r 3112.2015r. | Konta
1 2 3 4 5 6 7
§- 0690 — 100,00 78,00 78,00 78,00 0,00| 132/720
~Wplywy z duplikatyswiadectw szkolnych
réznych optat”
§- 0750"- 61 803,00 56 110,53 56 110,53 11 898,13 5979,25| 132/200

.Dochody z najmu za wynajem mieszka za najem 200/760
i dzierzawy mieszka i
sktadnikéw 44 212,40 pomieszcze
majatku” Za wynajem pomieszcite szkolnych  oraz

szkolnych i powierzchni. najem
powierzchni
§- 0830 — 109 300,00 104 766,96 104 766,96 104 766, 73 132/
~Wplywy z ustug” - wplywy z ustug - rozliczenie za 10 946,73 200
media m¢dzy szkotami w ramach 200/760
budynku
§ 0920 — 200,00 82,85 82,85 82,85 5,60 132/750
sPozostate odsetki odsetki odsrodkow
zgromadzonych na rachunku
bankowym.

§ 0970 — ,Wplywy 627,00 627,00 627,00 627, 00 z tytutu prowizji od PZU 0,00| 132/200
z rznych 200/760
dochodow

Razem WRD 172 030,00 161 665,34 161 665,34 161 665,34 16 931,58

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na diz84.12.2015 r., ksji rachunkowe wg stanu na 31.12.2015 .

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej, jednostka kontrolowana w okresie od
01.01.2015 r. do 31.12.2015 r. uzyskata dochody wodke hcznej 161 665,34 zi,
a w miesicu grudniu uzyskata dochody w kwocigcinej 16 931,58zt, w tym dochody
sklasyfikowane:
* w 80750 - "- ,Dochody z najmu i dzieawy skfadnikow majtku” w kwocie 5 979,25 zi
z tytutu najmu mieszkg sal lekcyjnych, pomieszcaduchni i sali gimnastycznej,
e 0830 — ,Wptywy z ustug” w kwocidl0 946,73 ziz tytutu rozliczé za media pomgdzy
szkotami (Gimnazjum nr 60) w ramach jednego budynku
« w 8 0920 - ,Pozostale odsetki” w kwocie,60 zt z tytulu odsetek odrodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym.
Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodpez sewidenci ksiggowa ,Analityka
rachunkéw bankowych (wedlug dokumentéw)” oraz z st@svieniem wykonanych
dochodéw za styche— grudzié 2015 r.” Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruk ww.
ewidencji ksggowej -akta kontroli str. 179 — 183
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3.2.Kontrola dochodéw z najmu sktadnikéw nitéj.

W grudniu 2015 r. przedmiotem najmu bylyeeizy innymi: sale gimnastyczne, sale lekcyjne,
pomieszczenia kuchni, pomieszczenia sklepiku sdgun aula oraz lokale mieszkalne.
Podstaw realizacji dochodéw byly umowy najmu zawarte zenagami.

Kontrola objcte zostaty 4 umowy najmu pomieszaizezkolnych (pomieszczenia kuchni,
pomieszczenia sklepiku szkolnego, sali lekcyjnagmali gimnastycznej).

Wyniki kontroli umow najmu przedstawione zostaty yKwestionariuszu kontroli
dotyczcym najmu skiadnikéw maiku w Szkole Podstawowej nr 71" akta kontroli str.
184-1850raz w ,Zestawieniu termindw realizacji natesci z tytutu optaty za wynajem
skfadnikow majtku” — akta kontroli str. 186-187.Kopie sprawdzonych umoéw najmuakta
kontroli str. 188 - 208.

W wyniku kontroli ustalone zostatge:

1. Umowy najmu zawarte zostaty w formie pisemnej. Wowrach stroa umow jest Miasto
Pozna reprezentowane przez Dyrektora Szkoty.

2. W przypadku uméw wymienionych w pkt 1 i 2 ,Kwestaiusza kontroli dotyeego
najmu sktadnikbw matku w Szkole Podstawowej nr 71"a o umowy, ktore $
kontynuacy wczeniej zawartych umow. Jednostka w odniesieniu db tymow uzyskata
z Wydziatu Gospodarki Nieruchorfmami Urzdu Miasta Poznania i z Wydziatis®@iaty
Urzedu Miast pisema zgod: na wynajem tych pomieszazeW odniesieniu do umow
zawartych porriej 3 lat jednostka nie zawiadomita o zawartych umachv Wydziatu
Oswiaty i Wydziatu Gospodarki Nieruchorsimami.

3. W tresci uméw zawarte zostaly postanowienia doigez przedmiotu umowy, wysok®
czynszu, warunki ptatdoi czynszu, okres na jaki zostaly zawarte umowyruwki
dotyczce wypowiedzenia tych umow, w tym warunki wypowieda w przypadku
zalegania z zaptatczynszu. W przypadku najmu sal lekcyjnych w umdwakrelono
takze terminy i tygodniowy wymiar korzystania z wyggch pomieszcze

4. Ewidenc zawartych umoéw najmu sktadnikow rau prowadzit oraz wystawit faktury
referent ds. gospodarczych. W wystawionych w 201fakturach za wynaje skiadniki
majtku okr&lona zostata mdzy innymi kwota czynszu netto + podatek VAT (23%),
kwota czynszu brutto oraz termin zaptaty.

5. Czynsz wynikajcy ze skontrolowanych faktur zostat zaptacony ponieie zaptaty

okreslonym na fakturze i w umowie.
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6. Dla kadego najemcy prowadzone jest indywidualne konto radmnkowe
(w skontrolowanych przypadkach to konta: 200-205-@RD-20-005, 200-20-007 i 200-
20-022), na ktorym dokonywany jest przypis ratgci w dacie wystawienia faktury oraz
wplata czynszu w dacie wptywu czynszu na rachunekkbwy WRD. Wydruk
indywidualnych kont najemcow akta kontroli str. 209 -211.

Nieprawidlowosé

O umowach najmu pomieszdzszkolnych zawartych na okres nieprzekragaaj3 lat nie
poinformowano Wydziatu Gospodarki Nieruchaosoiami Urzdu Miasta i Wydziatu @wiaty,
czym naruszono przepisy art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawydnia 21.08.1997 r.
0 gospodarce nieruchogwami (j.t. Dz.U. 2015,782).

3.3 Rozliczenia za media powizy szkotami (Gimnazjum nr 60) w ramach jednego
budynku.

Szkota Podstawowa nr 71 w grudniu uzyskata dochodyGimnazjum nr 60 z tytutu
rozliczen za mediadcznie w kwocielO 946,73 ztWw. kwota wynika z noty ksgowejnr
12/2015 z dnia 10.12.2015Ww. kwota zostata zaptacomadniu 14.12.2015 r. (wb nr 166).
Podstaw do wystawienia ww. noty ksjowej obcizajacej ww. Gimnhazjum za media
(energe cieplm, energe elektryczm, za wod& i scieki) byto ,Porozumienie

0 wspoizarzdzaniu nieruchomiziami” z dnia 20.09.2013 r. Kopia ww. noty &gowej —

akta kontroli str. 211/1. Kopia ww. ,,Porozumienia” -akta kontroli str. 131 -133.

5. Plan i wykonanie wydatkow (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej).

Kontrola objto wydatki za grudzie 2015 r. sklasyfikowane w wymienionych
W ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji kiedowej wysgpujacych w grudniu 2015 r.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie | %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny| narastajco do| narastajco wg | % wyk. | od wykon.
paragr aktualny 31.12.2015 r. wg ewidencji 5:3 01.12.2015 1| 7:5
afu na 31.12.2015 r. | sprawozdania Rb-ksiggowej do
34S na dzié 31.12.2015 1|
31.12.2015r.
1 2 3 4 5 6 7 10
2400 | Wptaty do budetu pozostasci 15,00 5,60 5,60 37,34 5,60 37,34
srodkow finansowych
gromadzonych na WRD
4210 | Zakup materiatow i wyposgania. 23 032,00 18 595,36 18595,36 80,74 9668,53 52,00
4240| Zakup pomocy dydaktycznych]| i 1 700,00 1 549,66 1549,66 91,16| 1238,44 79,92
ksiazek.
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4260 | Zakup energii. 114 528,00 113 500,789 113 500,78 00,11 13 126,32 11,57
4270 | Zakup ustug remontowych. 10 200,00 6 290,95 6 290,95 61,68 0,00, 0,00
4300 | Zakup ustug pozostatych. 17 100/00 16485,82 16485,82 96,42 2824,32 17,13
4410| Podr@e shzbowe krajowe. 100,00 0,00 0,00, 0,00 0,00( 0,00
4430 | Ré&zne opfaty i sktadki. 800,00 766,00 766,00, 95,75 0,00| 0,00
4480 | Podatek od nieruchorbai. 2 290,00 2207,00 2207,00 96,38 186,00| 8,43
4520|Optaty na rzecz  bustéw 980,00 979,20 979,20, 99,92 163,20| 16,67

jednostek samogeu

terytorialnego.
4700 | Szkolenia pracownikéw nie 1 285,00 1 285,00 1 285,00 100,00 425,00| 33,08

bedacych  czlonkami  korpusu

stuzby cywilnej

Razem 172 030,00 161 665,34 161 665,34 93,98 27 637,41 17,10

Zrodlo opracowania: plan finansowy aktualny na @zi®1.12.2015 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania
budtetowe Rb-34S spardzone za okres od pegku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2015 r. jednostka planowata wydatki WRD #aeznej
kwocie 172 030,00z, a wykonata w dcznej kwociel61 665,34zt, co stanowi 93,9%
planowanych na 2015 r. wydatkdbw. W grudniu 2015ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwocie27 637,41zt, co stanowil6,07 % planowanych wydatkéw 17,10%
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Wykazane w tabeli kwoty zgodne 8 danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej o nazwie
»Analityka kont (wg dokumentow dla konta 132) i ,atawienie wykonanych wydatkow za
styczeé — grudzié 2015 r.”. Wydruki ww. ewidencji kggowej -akta kontroli str. 213 — 219.
Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodne danymi wykazanymi w ww. ewidencji
ksiegowe.

Whioski.

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych
poniesione w grudniu 2015 r. wydatki, ustalore, kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych hange finansowym oraz w terminach

ptatnaci okreslonych na fakturach, rachunkach.

5. Naleznosci.

Z zapisow w ewidencji ksgowej i sprawozdania Rb-N o stanie ral@ci oraz wybranych
aktywow finansowych spogdzonego wg stanu na IV kwartat 2015 r. wynike, jednostka
kontrolowana posiadata na 31.12.2015 r. fradéci:
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* wymagalne w kwocie 19 325,63 zt z tytutu odptatriza zajmowane mieszkanie bez
tytulu prawnego przez bytego pracownika L.S. szkolNaleznos¢ powstata
w okresie od sierpnia 2013 r. do grudnia 2015 r. .Wwota wynika z konta
290 — ,Odpisy aktualizape nalencsci” i z konta 761 — ,Pozostale koszty
operacyjne”. Wobec ww. bytlego pracownika prowadzj@se posipowanie o eksmigj
Z zajmowanego mieszkania. Kopia wyrokad® Rejonowego (Syg akt IXC107/15).
Jednostka co miegi dokcza, zatgajcemu z zaptat czynszu, pismo wzywagge do
zaptaty zalegtéci.
* pozostate nalaosci w kwocie 18 703,06 zt, w tym:
- z tytutlu dostaw towaréw i ustug w kwocie 11 6(8L,4t. Ww. kwota wynika
z ,Noty ksicgowej nr 13/2015” z dnia 31.12.2015 r. wystawiod&g Gimnazjum
nr 60 z tytutu partycypacji w kosztach utrzymaniadinku szkoty na podstawie
zawartego porozumienia ( za energieplm, energe elektryczm, wock, scieki).
- Z tytutu nadwyki podatku VAT naliczonego nad nateym w kwocie 7 101,60 zt.
Ww. kwoty wynikap z konta 200, 220 i 225.
Kopia sprawozdania Rb-N akta kontroli str. 220. Kopia zestawienia nataosci oraz
noty kskgowej —akta kontroli str. 221 — 222 Kopia wyroku $du Rejonowego -akta
kontroli str. 222/1.Kopia pisma z dnia 10.12.2015 r. w sprawie zaptategidci — akta
kontroli str. 222/1 - 222/2 Wydruk zestawienia obrotéw i salflRD — akta kontroli str.
222/4 — 222/5.
Whioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2), dowodsiggé&wych (faktur)
oraz ze sprawozdania Rb-Z o stanie zohewi wg. tytutdw dheznych oraz pagczen
I gwarancji sporzdzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 r. wgnie jednostka nie
posiadata zobowran wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-zAkta kontroli str. 223 -
224.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio
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Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow hiedu i WRD wyniosta kwat
339 286,20 zi, (co stanowi 11,11 % planowanych vikda i 11,17 % wykonanych
wydatkow), w tym wydatki z bgetu w kwocie 311 648,79 zi, (co stanowi 10,82 %
planowanych wydatkéw i 10,83 % wykonanych wydatkéwg)ydatki WRD w kwocie
27 637,41 zt (co stanowi 16,07 % planowanych wydatki 17,10 % wykonanych
wydatkow).

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towabw i ustug (VAT)

Szkota Podstawowa nr 71 od 01.01.2014 r. w zakregi&czer podatku od towardw i ustug,
dziata w ramach jednego podatnika, ktorym jest kid&ozna, Plac Kolegiacki 17, 61 — 841
Pozna, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pzszy sposéb rozlicze podatku od
towarow i ustug, zostat wprowadzony zaizeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 02.01.2014 r. i zagdzeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
w sprawie zasad rozlicaepodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT-7
przez Miasto Poziia

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyegjrudzié 2015 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodndc¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowdci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wggm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtiéwo

sporadzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestiszu

kontroli - akta kontroli str. 225 — 229.

W grudniu 2015 r. Szkota uzyskata dochody z tytedymu pomieszczeszkolnych i najmu

mieszka. Wynajem pomieszcheszkolnych i najem mieszkastanowiswiadczenie ustug

w rozumieniu art. 5 ust. 1 w zgzku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i podlega

opodatkowaniu podatkiem VAT.
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Swiadczone przez jednostkistugi dotyczce najmu pomieszcaeszkolnych (sal lekcyjnych,
sal gimnastycznych, pomieszczenia kuchni i pomeszia na sklepik) zostaty opodatkowane
podatkiem VAT wedtug stawki 23%. Natomiast najerkalo mieszkalnych zwolniony jest
z podatku VAT na podstawie art. 43 ust.1 pkt 3Gwgto VAT.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

e jednostka w 2015 r. prowadzita ,Rejestr sprzgdeAT” wedtug wzoru zaiczonego do
zarzadzenia nr 394/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniania 80.06.2014 r. Kopia
.Rejestru VAT - sprzedd - akta kontroli str. 230 - 232.

» transakcje o charakterze sprzedaijcte zostaly w ww. rejestrze na podstawie 14 faktur
sprzeday za miesic grudzié 2015 r. oznaczonych od nr 118/2015 do nr 131/2Bbpie
faktur —akta kontroli str. 233 - 249.

* W rejestrze sprzedy wykazana zostata sprzedapodatkowana podatkiem VAT wedtug
stawki 23% (najem pomieszazeszkolnych) oraz sprzedazwolniona z podatku VAT
(najem lokali mieszkalnych),

e optaty netto z tytulu wynajych pomieszcze szkolnych zaewidencjonowane zostaty
w ksiggach rachunkowych WRD na koncie 760 — ,Pozostaleyghrody operacyjne”.
Wykazane w rejestrze sprzegi&kwoty zgodne $z kwotami wykazanymi na ww. koncie.

» kwota podatku nalmego zgodna jest z kwpippodatku wykazan na koncie 220-00-23
.Rozliczenie VAT naleny 23 % za dany mieg” oraz z kwo4 wykazam na koncie
225 W—,Rozrachunki z tytutu podatku VAT”.

Wydruki kont: 760 — ,Pozostate koszty”, 220-00-28#czenie VAT naleny 23 %” oraz

225 W—,Rozrachunki z tytutu podatku VAT "akta kontroli str. 250 — 252

Nieprawidiowosci

W wystawionych fakturach za wyr#g lokale mieszkalne zostat wskazany nieprawidtowy
przepis prawa na podstawie, ktérego przystugujelrmenie od podatku, tj. zostat wskazany
przepis art. 34.1.16 zamiast art. 43 ust.1 pkts3éwy o VAT.
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7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporzadzenia

rejestru zakupow wynikae kontrolowana jednostka w 2015 r.:

» prowadzita ,Rejestr VAT zakupy pozostate” i ,RejeSMAT zakupy srodkow trwatych”.

wedtug wzoru zajczonego do zasrlzenia nr 394/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 30.06.2014 r. Kopie ww. ,Rejestroakta kontroli — str. 253 — 256.

e« W WwWw. rejestrze zaewidencjonowane zostaly fakturyiazane bezpwednio
z czynndciami opodatkowanymi podatkiem VAT wg stawek 8 %3P6. Kopie faktur —
akta kontroli str. 251 - 292.

» kwota podatku naliczonego wykazana w rejestrze pakugodna jest z kwotami
wykazanymi na koncie budtu Nr 220-1-08—,Rozliczenie podatku VAT naliczo&%0”

I konta Nr 220-01-2—,Rozliczenie podatku VAT nalcy 23%”, na koncie WRD Nr 220-
1-08—,Rozliczenie VAT naliczony 8%” i konta Nr 2211-23—,Rozliczenie VAT naliczony
23%” oraz z kwat wykazan na koncie 225 W. Wydruk ww. kontakta kontroli str. 293
—295.

7.3. Prawidtowa¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievdiowasci sporadzenia
deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2015 r. pod wzgdem formalnym
I rachunkowym wynikaze:

» dane zawarte w deklaracji zgodne s danymi wykazanymi w rejestrze sprzega
i w rejestrach zakupow. Kopia deklaracji za miegjrudzié - akta kontroli str. 296 —
297.

» deklaracja wraz z rejestrem sprzegarejestrami zakupdw zostala przekazana grog
elektronicza do Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Poznania w dniu
12.01.2016 r. Wydruk z poczty elektronicznegkta kontroli str. 298.

« w 2015 r. jak wynika z @viadczenia ustnego Giéwnej kgowej deklaracje VAT za
mieshce wczeéniejsze nie byly korygowane. Deklaracja VAT za gried 2015 r. do dnia

zakaczenia czynngi kontrolnych nie byta tate korygowana.

24



Kwota nadwyki podatku VAT naliczonego nad nateym wykazana w elementarnej
deklaracji VAT zgodna jest z kwptwykazan w ewidencji kstggowe] na koncie 225-W-
»Rozrachunki wewatrzne z tyt. VAT. Wydruk konta 225akta kontroli str. 295.

Whioski

W zakresie prawidtow&ei sporzdzania rejestru sprzeda rejestrow zakupu i elementarnej
deklaracji VAT-7e nie stwierdzono nieprawidtosen

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

Z operacji finansowych.

Oceny prawidtowéci sporzadzenia sprawozadabudzetowych oraz sprawozdav zakresie
operacji finansowych dokonano w ,Kwestionariuszwuntkoli sprawozda” - akta kontroli
str. 299-301.

Kontroli poddano sprawozdanie:

e Rb-27S z wykonania planu dochodow betwych sporgdzone za okres
od pocatku roku do 30.11.2015 .

* Rb-28S z wykonania planu wydatkéw lietbwych sporgzdzone za okres od pagtku
roku do 30.11.2015 .

* Rb-50 — o wydatkach zwzanych z wykonaniem zablaz zakresu administraciji
rzadowej oraz innych zaflaleconych jednostkom samadu terytorialnego za okres
od pocatku roku do dnia 31.12.2015.

* Rb 34S z wykonania dochoddw i wydatkéw na rachumkktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz spraaoizd w zakresie operacji
finansowych

* Rb- N o stanie naimosci oraz wybranych aktywow finansowych wg stanu pai&c
IV 2015r.,

* Rb-Z — o stanie zobowzan wg tytutéw dhznych oraz pagczen i gwarancji wg stanu
na koniec IV kwartatu.

Kopie ww. sprawozdaakta kontroli str. 151,154 — 157, 179 — 180, 22@R2- 224.

Whioski

W ww. sprawozdaniach wykazane dane zgodmez sdanymi wykazanymi w ewidenc;ji
ksiegowej. Ww. sprawozdania zostaty spgtzone zgodnie z przepisami prawa glkagcymi

zasady ich sposzlzania.
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9. Kontrola gospodarki pienigzne;.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych azanych z wydatkami wygbujacymi narachunku

podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresie
od 01.12.2015 r. do 31.12.2015 r. Skontrolowane attywksegowe dokumentdge

poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione zostalty w pemym

zestawieniu Tabela nr 6
Miesiac Nr Nr raportu Nr ksiggowe | Nr listy ptac Potwierdzenie | Rodzaje sprawdzonych
wyciagu | kasowego sprawdzony na dowodach | dowodéw ksigowych
bankow ch procedur
ego dowodow kontroli
tak nie
grudzien | Od nr| 12/2015 za| 314/12/2015 | Od Nr 114 do 117 X Faktury zewntrzne, wycigi
(budzet) | 156 do nr| okres od 01.dg do bankowe, bankowy dowdd
174 31.12.2015 . 359/12/2015 | Od nr 122 do nr 127 wyptaty z banku, listy ptac,
Lista ptac grudzie 2015 — polecenia kgigowania,
umowa zlecenie-nauczyciel deklaracja podatkowa i
nrl. deklaracja ZUS. deklaracja
podatku VAT rejestr
Listy ptac od nr 118 do n sprzeday i rejestr zakupu,
121 dotycz ZFSS raportkasowy
grudzien | Nr 159z | Nr 12/2015 za| Od nr | Nie sporadzano list ptac. X Faktury zewtnzne, wycigi
(WRD) do nr 177 | okres od 01. Dg 317/12/2015 bankowe, bankowe dowody

31.12.2015 .

wyptaty polecenia kggowania,
raport kasowy noty.

Zrodto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

W wyniku kontroli dowoddéw ksigowych dotycacych wydatkéw obejmuygych okres
od 01.12.2015r. do 31.12.2015 r. (przedstawionygiowyzszej tabeli) stwierdzonage:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych

zgodne s z dowodamizrodtowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac),

e dowody kstgowe zostaty sprawdzone pod wagm merytorycznym i formalno -

rachunkowym przez uprawnione osoby,

e dowody ksggowe dokumentyce poniesione w grudniu 2015 r. wydatki zostaty

zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora Szkoty,

e sposob ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgiwych) podany jest na

sporadzonych ¢cznie dekretach.

Dekrety drukowanea stakze z

komputerowego. Dekrety te przechowywanevsodrbnych zbiorach.

systemu

¢ nadowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikaojaietowa,

e w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentayge operacje

pienizne dokonywane za peednictwem banku,
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e dowody ks¢ggowe dokumentype poniesione wydatki (faktury, listy ptac) spejaia
wymogi okr&lone w art. 21 i 22 uor.,

e zobowhzania regulowane byly w terminaclzaptaty okrélonych na fakturach,
i w terminach wynikajcych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, zklioa podatek
dochodowy od os6b fizycznych i wynagrodzenia).

Whioski.

Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica

grudnia 2015 r. nie stwierdzono nieprawididaio w zakresie operacji piegianych

prowadzonych za geednictwem banku.

9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug; rachunkow bankowych w 2015 r. wykonywat PKO BamisRi S.A.

Szkota dokonywata przelewow za $pednictwem Internetu (IPKO BIZNES). Do
dysponowania saldami rachunkéw bankowych Szkotyy prykonywaniu operacji
finansowych wykonywanych za fednictwem Internetu wymaganes giwa podpisy
elektroniczne. Upowanienie do skladania podpisow m& osoby: Dyrektor, Wicedyrektor,
Gtowna kstgowa. Dane do systemu wprowadzoagrxzez Gtdwnego ksgowego, referenta
ds. administracji i referent ds. ptac. Kopia kadondw podpiséw -akta kontroli str. 302 —
308.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2015 r. gospodarki kasowej pragdshe
zostato w ,,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasg' akta kontroli str. 309 — 311.

Z ww. kwestionariusza wynikae jednostka kontrolowana prowadzita w 2015 r. gdspks
kasows w oparciu o ,Zaktadow instrukcg kasow” z dnia 02.01.2015 r. Kasprowadzit
pracownik zatrudniony na stanowisku referenta dmiaistracji Pani A.N.

Kontrola objete zostaty raporty kasowe spatdzone w grudniu 2015 r. dla btetu | WRD
wymienione w tabeli nr 6. Kopie raportow kasowychkta kontroli str. 312 — 319.

Podstaw ujecia w raportach kasowych kwot pobranych z bankukdsy byty bankowe
dowody wyptaty. W raportach kasowych nig wymienione numery bankowych dowoddéw

wyptaty. W raportach tych w kolumnie o nazwie ,3d%€ wpisane jest cyt. Robranie
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gotowki' i kwota pobranej gotowki. Kwotgrodkdw piengznych wymienione w raportach po
stronie przychodow zgodney ¢ kwotami wykazanymi w wyggach bankowych. Kwoty
pobranychsrodkow piengznych ujmowane byly w raportach w dniu ich pobraniaanku
Zapisy w raportach kasowych po stronie rozchodéwdrg 8 z dowodamizrodiowymi
zakczonymi do raportéw. Dowodyrodiowe na podstawie, ktérych dokonywano zapisow
w raportach, byly sprawdzone pod wagm formalnym i rachunkowym, merytorycznym
oraz zatwierdzone do zaptaty przez uprawnione osBn gotowki w kasie wykazany
w skontrolowanych raportach zgodny byt z zapisaomnti& 101 — ,Kasa”. Raporty kasowe
sporadzane byly na bigco, tj. operacje gotdwkowe ujmowane byty w rapdmtacdniu ich
wystapienia, przychéd gotowki do kasy zgodny byt z dokwmtami potwierdzagymi ich
przyjecie, zachowana byta ggtos¢ sald. Operacje gospodarczetajw raportach kasowych
dotyczyty badanego miegia. Wyptata gotoéwki z kasy za wykonane ustugi dgkeama byta
za pokwitowaniem jej odbioru na fakturach. Zakuptadnikow magtku dokonywat referent
ds. administracyjnych.

Nieprawidlowosci

Gotéwka pobierana z banku przyjmowana byta do kaégy sporzdzenia dowodu
ksieggowego Kp — ,Kasa przyjmie”. Stanowi to naruszepieepisow pkt. V.6. ,Zakladowej

instrukcji kasowe;j”.

10. Racjonalnaé¢, celowdé¢, legalnagé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodow c¢ksiwych kedacych podstaw dokonywania
w grudniu 2015 r. wydatkow (budtu i Wydzielonego Rachunku Dochoddéw) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych dokonywane byty racjonalnie zgiedz celami
okreslonymi w statucie jednostki oraz w granicach kwéteslonych w planie finansowym
Szkoly. Zobowazania wynikajce ze skontrolowanych faktur i rachunkow ptaconéy by
przelewami w terminach okilenych na fakturach lub w terminach o#mych przepisami
prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od oséb fizycznych,
wynagrodzenia). W przypadku zakupéw gotowkowychtatapdokonywana byta w dniu

zakupu.
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11. Prawidtowcé¢é prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 320 - 324.

Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa

kontrolowanegoW szczegolnéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyraohunkoweci Kksiegi
rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzone a s zgodnie z wymogami oké®nymi
w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletné zapiséw ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowg
wydatkow.

W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:

» jednostka kontrolowana prowadzi &gi rachunkowe zgodnie z wymogami odmymi
przepisami prawa,

» ksiegi rachunkowe prowadzone byly komputerowo przez waiEgo ksigowego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programskgowego Progman Finanse DDJ
10.3.0.3. firmy Wolters Kluwer SA,

o zapisy w kstgach rachunkowych spetnialy wymogi ollame w art. 20 ustawy,
tj. sa kompletne, udokumentowane dowodamiegewymi stwierdzajcymi dokonanie
operacji gospodarczych,

» dowody ksggowe podlegace ugciu w kskgach rachunkowych spetriajwymogi
okreslone przepisami art. 22 ust. 1-3 i art. 21 ustawsiadhunkowsci.

* dowody kstgowe wydatkOw zawieraj potwierdzenie sprawdzenia pod wgtgm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwaerde do zaptaty.

* bezpdarednio na dowodach kgjowych, kadz na odebnych wydrukach z komputera lub
sporadzonych ecznie dokumentach zamizonych do dowodéw kgjowych wskazana
jest klasyfikacja buiktowa i dekretacja kontowa.

Wydruk ostatniej strony dziennika dokumentow betd oraz dziennika dokumentéw WRD —
akta kontroli str. 345 — 348
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Wydruk kskgi gtéwnej budetu i kstgi gtbwnej WRD —akta kontroli str. 349 — 367.
Whioski.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmsio

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowe;j.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wegvwme dotycace gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkowo oraz gospodarowania mienienDkreslone w przepisach
wewrgetrznych i zewrtrznych procedury kontroli byly przez jednostlprzestrzegane.
Skontrolowane dowody ksgjowe (faktury, listy ptac) zostaty sprawdzone podgledem
formalno — rachunkowym i merytorycznym oraz zatdaeme do zaptaty przez uprawnione
osoby. Ponadto sprawdzone dowodyc@eive zawieraly potwierdzenie przez Glawvn
ksiggowa, ze wydatki mieszcg sie planie finansowym na 2015 r. Zobawania jednostki
regulowane byty w ustalonych przepisami wewmnymi i zewrtrznymi terminach zaptaty.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dakoli probie dowodowrédtowych g

przedstawione nej nieprawidtowdci:

1. W ,Zasadach (polityce) rachunkowm” wprowadzonej zarmgdzeniem nr 1 z dnia
02.01.2015 r. nie zostata oklena wersja oprogramowania, czym naruszono przegisy
10 ust. 1 pkt 3 a) ustawy o rachunkaéeio W , Zasadach (polityce) rachunkoyed’
wskazane zostaly programy komputerowe stosowan@a@adzenia ewidencji ksjowej
oraz daty rozpocgzia ich eksploataciji.

2. W ,Zasadach (polityce) rachunkow®’, ,Zaktadowej instrukcji kasowej”, ,Instrukcji
obiegu i kontroli dokumentow ksggowych”, ,Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli
drukowscistego zarachowania” przywotane zostaty przepisyva, ktore w dacie wydania
ww. uregulowa wewrgtrznych ju nie obowazywaly, tj. przywotane zostalty rdzy
innymi:

* rozporadzenie Ministra FinansOw z dnia 28 lipca 2006 rsprawie szczegdlnych
zasad rachunkowioi oraz plandéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek

samoradu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektbreansow publicznych
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(Dz.U. Nr 142, poz. 1020 z pdiejszymi zm.), W dacie wydania ww. uregulawa
wewretrznych obowizywato rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunk@ivoraz planow kont dla budtu pastwa,
budzetow jednostek samaydu terytorialnego, jednostek bietowych, samordowych
zaktadéw budetowych, pastwowych funduszy celowych orazasawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. W. N
128, poz. 861),

* rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 01.08.1995 r. wagpe zasad prowadzenia
rachunkowéci (Dz.U.14/95, poz. 60 z pdiejszymi zmianami). W dacie wydania
ww. uregulowa wewretrznych obowazywato rozporzdzenie z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoélnych zasad rachunkaivoraz planéw kont dla budtu pastwa,
budzetow jednostek samaydu terytorialnego, jednostek hietowych, samordowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych orazrisawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dk.

z 2013 r. poz. 289),

» ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publiczrfiizhU. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104
Z p&niejszymi zmianami). W dacie wydania ww. ureguléawavewretrznych
obowihzywata ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach iguiych (Dz.U.

z 2013 r., poz. 885),

» standardy kontroli finansowej w jednostkach sektdimansow publicznych -
Komunikat Nr 1 Ministra Finansow z dnia 30.01.2003Dz.Urz. Min Fin. Nr 3,
poz.13). W dacie wydania ww. uregulawaewrgtrznych obowazywaty ,Standardy
kontroli zaradczej dla sektora finanséw publicznych zawarte wnkoikacie nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. Dz.Urz. MIF.15, poz. 89.

Ponadto w uregulowaniach wewtrenych przywotane zostaly przepisy prawa, ktére od

daty pierwszego ich ogtoszenia w Dziennikach Ustayly kilkukrotnie zmieniane

I w zwiazku z tymi zmianami byly ogtaszane teksty jednoliie przywotana zostata

migdzy innymi:

e ustawa z dnia 29.1994 r. o rachunkéwio-Dz.U. nr 52 z 2009 r. poz. 1223. Tekst
jednolity ww. ustawy, uwzgbniajacy zmiany, zostat opublikowany w Dz. U 2013, poz.
330.
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» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczry@h.U. z 2009 r. nr 157, poz. 1223.
Tekst jednolity ww. ustawy, uwzglniajpjcy zmiany, zostat opublikowany
w Dz.U. z 2013, poz. 885.

e ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwieublicznych (Dz.U.z 20010 r.,
nr 113, poz. 759). Tekst jednolity ww. ustawy zbsgaublikowany w Dz.U. z 2013,
poz. 907. W 2015 r. DzU 2015, poz. 2164 zostat bpowany kolejny tekst jednolity
ww. ustawy (Dz.U z 2015, poz 2064).

3. Brak w aktach osobowych gtéwnej ¢ggowej dokumentu na potwierdzenie niekarafmo
z ,Krajowego Rejestru Karnego”. W aktach osobowyrhajduje s§ oswiadczenie
pracownika o niekaraloi. Jednostka nie wygtita do KRK o informagj o niekaralnéci
pracownika samoszlowego zatrudnionego na stanowisku Gtéwnegegksiego. Prawo
pracodawcy w powxszym zakresie wynika z art. 6 ust. 1 pkt 10 ustawirajowym
Rejestrze Karnym (Dz.U 2015 1036).

4. O umowach najmu pomieszézszkolnych zwartych na okres nieprzekragzgj3 lat nie
poinformowano Wydzialu Gospodarki Nieruchofoami Urzdu Miasta i Wydziatu
Oswiaty, czym naruszono przepisy art. 43 ust. 2 pkusdawy z dnia 21.08.1997 r.
0 gospodarce nieruchogwami (j.t. Dz.U. 2015,782).

5. W wystawionych fakturach za wykrtg lokale mieszkalne zostat wskazany nieprawidtowy
przepis prawa na podstawie, ktorego przystuguje Imewie od podatku, tj. zostat
wskazany przepis art. 34.1.16 zamiast art. 43 p&t. B6 ustawy o VAT.

6. Gotbébwka pobierana z banku przyjmowana byta deykbez spormzenia dowodu
ksieggowego Kp — ,Kasa przyjmie”. Stanowi to naruszerpezepisow pkt. V.6.

~Zaktadowej instrukcji kasowej”.

Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatnédwione 2z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtownksiegows.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta

Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prhegglje prawo przedstawienia,
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w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwodch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu

Wewrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta

Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod
pozych 73.

Pozna dnia 07.06.2016 .

Podpis kontrolera Jadwiga Krol

/-1
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