AWK-I1.1711.1.6.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34awv z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy z dni®7.09.1991 r. o systemieswiaty w Szkole Podstawowej nr 7
im. Erazma z Rotterdamu ul. Galileusza 14, 60-1%2nEh w dniach od 02.02.2016 r.
do 05.02.2016 r. Kontrole przeprowadzita Jadwiga Mazur, pracownik Biura Awdy
Wewrxtrznego i Kontroli Urgdu Miasta Poznania. Kontrolacta jest w planie kontroli Biura
Audytu Wewrtrznego i Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym przBrezydenta Miasta
Poznania. Kontra@l przeprowadzono w trybie ina zasadach d&dkreech w Zaradzeniu
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnigr@dnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowadenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlr¥iasta

Poznania. Zawiadomienie o kontrakta kontroli str.1-3.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pmfyich (Dz.U.2013.885 j.t.),

ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemiegwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-t).,

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachaszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzianpa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie szczegoélnych zasad

A\

rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samaydu
terytorialnego, jednostek bi#etowych, samordowych zaktadow budctowych,
panstwowych funduszy celowych orazfqsawowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r.sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostekzbtmvych i samorglowych zaktadow
budzetowych (Dz.U.2015.1542 j.t.),



rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i robpcldw orazrodkéw pochodacych
zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014. 1053 j.t. ze zramr),

rozporadzenie Ministra Finansow 2z dnia 16 stycznia 2014 w. sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. z 2014 Nr 119 zez zmianami),

rozporadzenie Ministra Finans6w z dnia 4 marca 2010 r. pwawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakresperacji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednosigizetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okrelona w ustawie z dnia 7 wrZgeia 1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi uchwallr XXXV/517/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiemtaj uchwak Nr LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ostatarmiana uchwata Nr
XVI/172/V11/2015 Rady Miasta Poznania z dnia 8 wirza 2015 r.,

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarastug (Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013vrsprawie zwolni¢ od
podatku od towardw i ustug oraz warunkow stosowd@yth zwolnié (Dz. U. 2013.1722
Zze zmianami),

rozporazdzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktorych obma st stawk podatku od towaréw i ustug, oraz warunkéw
stosowania stawek obwinych ( Dz. U. 2013.1719),

zaradzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaia @2.01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozligzgpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Poznma (zmienione zamdzeniem Nr 397/2014/p z dnia
30.06.2014 r.),

Pismo Okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznanidniza 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont dlgdnostek bugzktowych

i samoradowych zaktadow bugktowych.

zarzdzenie nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznaniaia #5 czerwca 2015 r.
w sprawie okr@lenia zakresu petnomocnictw dla dyrektorow szkotplacéwek

oswiatowych, dla ktérych Miasto Pozfngest organem prowadeym,



» zaradzenie nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznanidaz X2 padziernika 2015 r.
w sprawie udzielenia petnomocnictw dla dyrektor@kd@ i placéwek éwiatowych, dla
ktérych Miasto Poznajest organem prowadeym ze zmianami.

1. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtoyed prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkow, spidaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrole przeprowadza sipod wzgédem nasfpujacych kryteridw:

* legalngci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegirznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzyggmiami podgtymi przez uprawione podmioty,

e gospodarngri, czyli zgodnéci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginasci i minimalizacji naktadéw/kosztéw prowadzonychiadan
przy zachowaniu wymaganej, jak) i wydajnaci (tj. uzyskania najlepszych efektéw przy
mozliwie najmniejszych naktadach,

» celowaci, ktora obejmuje zgodié z celami okrdonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dziatalngci, stosownie do metodsrodkéw odpowiednich dla aginigcia tych celdw, przy
czym skuteczrng® rozumie s, jako stopi@ zgodndci pomidzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziataldoi,

» rzetelndci, ktéra obejmuje wypetnianie obaygkOw z naleyta starannécia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowzan zgodnie z ich tr&eia, przestrzeganie wewtiznych
regut funkcjonowania jednostki, dokumentowanie é&kmeych dziatda Ilub stanow
faktycznych zgodnie z rzeczywistoa, we wiaciwej formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a

A) Kontrola wewrtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wykbrthryochodow i wydatkdéw efych

w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 01.11.2015 r. do 30.11.2015 .

Kontrol g objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow katoywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkéw,

e prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,



» prawidtowa¢ sporadzania sprawozda budzetowych, badanie zgodfm danych
wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewiderkgiegowa,

» prawidtowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowychsigdach rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnasci kontrolnych sprawdzono takze:

» prawidlowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za listopa@ll® r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodnda¢ danych, wynikajcych z rejestrow sprzeghai zakupu z deklaragj

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodiowe] wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu 0 przepisy prawa ohowace w 2015 r.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalec# pokontrolnych

W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Weitvanego i Kontroli nie prowadzito kontroli
w Szkole Podstawowej nr 7.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiegowej

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku w tym vzakresie podatku VAT.

1. Ustalenia szczegoétowe:

1.1. Szkota Podstawowa nr 7 im. Erazma z Rotterdamu adawdziatalné¢ organizacyjno -
prawra w formie jednostki buzetowej w oparciu o Statut, ktory zostat zatwierdzdichwah
Rady Pedagogicznej nr 3/2015/2016 z dnia 31 siarpdi5 r.

Dziatalng¢ szkoty w imieniu organu prowaszego tj. Miasta Poznania nadzoruje Wydziat
Oswiaty Urzdu Miasta Poznania. Nadzér pedagogiczny sprawujelRefpolski Kurator
Oswiaty. Gospodarka finansowa prowadzona jest w opaoc zasady ok&one w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczngblz. U. 2013 poz.885) oraz w oparciu
0 przepisy wykonawcze wydane na podstawie ww. usta@godnie z postanowieniem 8§ 5
Statutu organami szkoty's

» dyrektor szkoty,

* rada pedagogiczna,

e samorad uczniowski,



* rada rodzicow.
1.2. Zasady rachunkowoi zostaty wprowadzone zawrlzeniem Dyrektora nr 1/2013 z dnia
1 stycznia 2013 r. Oceny prawidtoyad opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 4-8. Kopia polityki rachunkowéci wprowadzonej zaeglzeniem nr 1
z dnia 1 stycznia 2013 r. oraz kopia zmzenia nr 1/2014 z dnia 1 stycznia 2014 r.
zmieniapcego zasady (polity rachunkowsci akta kontroli str. 9-26.
Pismem Okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznadiga 2 stycznia 2014 r. wprowadzono
wzorcowy instrukcg do Zakladowego Planu Kont dla jednostek midwych, zaktadow
budzetowych, jako wytyczap do sporzdzania jednolitych zasad (polityki) rachunkaeio
w jednostkach organizacyjnych Miasta Poznania. W iazku z powyszym
do ewidencji operacji gospodarczych, w zakresieagiad VAT, w kontrolowanej jednostce
od stycznia 2014 r. wprowadzono konta do ewideopgracji zwiazanych z podatkiem VAT.
Szczegoty opisano w pkt2.sprawozdania.
Whioski
1.3. Gospodark finansows w Szkole Podstawowej nr 7 w okresie g kontroh regulowata
nizej wymieniona dokumentacja:
» Instrukcja w sprawie gospodarki mtjiem trwatym, inwentaryzacji maiku i jej rozliczania
oraz odpowiedzialnwi za powierzone mienie — aaknik nr 6 do zarmdzenia nr 1/2013
z dnia 1 stycznia 2013 r.
» Instrukcja kasowa — zgdznik nr 7 do zargdzenia nr 1/2013 z dnia 1 stycznia 2013 r. Kopia
dokumentuwakta kontroli str. 27-35.
» Kontrola i obieg dokumentow kgjowych — zacznik nr 8 do zargzenia nr 1/2013 z dnia
1 stycznia 2013 r. Kopia dokumerdklta kontroli str. 36-45.
» Zarzadzenie w sprawie instrukcji kontroli i ewidencjiutiow scistego zarachowania z dnia
1 stycznia 2013 r. Kopia dokumerdlta kontroli str. 46-50.
2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce
Wykaz obowizujacych w 2015 r. unormowa akta kontroli str. 51-52. Unormowania
zestawione w aktach kontroli nie podlegaty ocemeep kontrolera.
3. Kierownictwo jednostki
3.1 Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 7 w okresie pogda kontroli bytaPani Anetta
Dropiriska — Pawlicka ktora funkcg ta petni od 1 wrzénia 2009 r. do chwili obecnej. Ostatnie
powierzenie stanowiska zadzenie Nr 172/2014/P z dnia 26.03.2014 r. Prezyddéniasta
Poznania. Powierzenie ngsito z dniem 1 wrzénia 2014 r. na czas do 31 sierpnia
2019 r. Zarzdzeniem nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznadraaz12 padziernika 2015 r.

w sprawie udzielenia petnomocnictw dla dyrektor@kda i placowek éwiatowych, dla ktérych
5



Miasto Pozna jest organem prowadeym Prezydent Miasta Poznania udzielit petnomogvact
Dyrektorowi Szkoty Podstawowej nr 7 w zakresie ékmeym w zaradzeniu nr 395/2015/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 15 czerwca 201% rsprawie okréenia zakresu
petnomocnictw dla dyrektorow szkot i placoweskwiatowych, dla ktérych Miasto Pozfgest
organem prowadzym ze zmianami. Kopia zadzenia Prezydenta Miasta Poznania w sprawie
powierzenia stanowiska kierowniczegéta kontroli str. 53-55. Pismami z dnia 1 wrZaia
2014 r. dyrektor jednostki powierzyta funkayicedyrektoréw dwom pracownikom jednostki po
uzyskaniu opinii organu prowaglzzgo. Funkcje wicedyrektora Szkoly Podstawowej
nr 7 powierzone zostatifani W. C.orazPani M. L. na czas od 1 wrgeia 2014 r. do dnia
31 sierpnia 2019 r. Kopie pisakta kontroli str. 56-59.
3.2. Gtowny ksegowy jednostki

Na stanowisku gtéwnego kgjowego zatrudniona jesPani B.B. od dnia 1 wrzénia
1999 r. na podstawie umowy 0 pgaca czas nieokéony w petnym wymiarze czasu pracy
Ww. posiada wyksztatcenie wgze — rachunkowd i finanse oraz ponad smtoletni sta pracy
na stanowiskgtownego ksigowego. Z przedimnej dokumentacji wynikae Pani B.B. spetnia
wymogi art. 54 ust. 2stawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabijch (Dz.U.2013.885
j-t), ustalone dla stanowiska gtdbwnego ckgiwego Kontroler stwierdzit, %
w aktach osobowyclznajduje si dokument o nazwie ,Zapytanie o udzielenie inforjnac
0 osobie” z dnia 09.01.2007 r. z adnadagyjlie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestr
Karnego” oraz zakres czynéw i obowiazkoéw stizbowych.
Dyrektor zgodnie z art. 53 ust.l powierzyt gtdbwnemksiiggowemu obowdzki
I odpowiedzialné¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowa,

* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,

» dokonywania wsfpnej kontroli zgodn¢ci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
» dokonywania wsipnej kontroli kompletnéci i rzetelngci dokumentow dotyceych
operacji gospodarczych i finansowych.
Dokument zostat podpisany przez gtavksicgowa oraz dyrektora jednostki. Kopia dokumentu
akta kontroli str. 60-61.
4. Gospodarowanie mieniem

4.1. Decyzp ZG-620/5030/22/99 z dnia 30.03.1999 r. Adwiz Miasta Poznania orzeczono
0 odsspieniu w trwaly zarad na rzecz Szkoty Podstawowej nr 7 nieruch&mbedaca

wlasndgcia Miasta Poznania na czas nieoznaczony. Decyzjaigaup zostata przez Cztonka
6



Zarzadu Miasta Poznania. DecyzjZG-620/5030/22/99 z dnia 28.01.2005 r. zmieniono
ostatecza decyzg Nr 157/99 Zarzdu Miasta Poznania w pkt 1 — szczegoéty kopia deaiip
kontroli str. 62-63. Kopia decyzji z dni&0.03.1999 rakta kontroli str. 64-65.

4.1.1.Szkota Podstawowa nr 7 posiada gaspicy maptek trwaty stan na dzie30.11.2015 r.
(wartas¢ brutto):

» srodki trwate wg ewidencji kggowej konto 011 - 9 187 896, 61 zi,

srodki trwate wg ksigi inwentarzowej - 9 187 896, 61 zi,

pozostatesrodki trwate wg ewidencji kggowej konto 013 — 639 816, 39 zi,

pozostaterodki trwate wg ksig inwentarzowych- 646 462, 78gnica 6 646, 33 zi),

zbiory biblioteczne wg ewidencji ksiowej konto 014 -68 675, 23 zt,

zbiory biblioteczne wg ksg inwentarzowych -70 644, 43 @bznica 1 969,20 z),

wartasci niematerialne i prawne wg ewidencji égowej konto 020 - 70 890, 74 zi,

» wartasci niematerialne i prawne wg lggl inwentarzowych — 70 890, 74 zt.

4.2. Wartags¢ maptku na dzié 30.11.2015 r. nie byla zgodna ze stanem wyadyen z ksig
rachunkowych oraz prowadzonej ewidencji anality¢z(lsiag inwentarzowych). Rianice
stwierdzono pomedzy kskgami inwentarzowymi pozostatyckrodkow trwatych, a kontem
ksieggowym 013 oraz pomadzy kskgami inwentarzowymi zbioréw bibliotecznych a kontem
ksieggowym 014. Z ustnego wyjaienia zt@onego przez gtown ksiggowa wynika, ze stany
uzgodnione zostarprzed sporgdzeniem sprawozdania finansowego.

4.3. Ewidencja majtku prowadzona jest na kontach wskazanych w zaldgdo planie kont.
Ksiegi inwentarzowe pozostatycBrodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 013
prowadzone $ recznie przez osap zatrudniom na stanowisku kierownika gospodarczego.
Ksigga inwentarzowdrodkow trwatych oraz tabele amortyzacyjne prowadzamprzez gtowan
ksiggowa. Kopia wydruku kont ksgowych akta kontroli str. 66-67. Kopia zakresu
obowiazkow kierownika gospodarczegdta kontroli str. 67A-67D.

4.4. W trakcie czynnéci kontrolnych ustalonoze w listopadzie 2015 r. nie dokonywano
likwidacji sktadnikéw majtku.

Nieprawidtowosci

Ewidencja operacji na koncie kgowym 013 ,Pozostatgrodki trwate” oraz 014 ,Zbiory
biblioteczne” prowadzona jest niezgodnie z zasadeynikajacymi z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzénia 1994 r., ktéry stanowie cyt:,Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego

naleey wprowadzt, w postaci zapisu, kde zdarzenie, ktére nagiito w tym okresie



sprawozdawczym”W zwiazku z powyszym naley zwréck uwag;, aby operacje gospodarcze

I finansowe ewidencjonowane byty zgodnie z zasaddmeslonymi w ww. przepisach.

Zagadnienia dotycace gospodarowania maitkiem w zakresie najmu pomieszcae zostam

opisane w cesci dotyczacej wydzielonego rachunku dochoddéw.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla docdldow i wydatkow ujetych
w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015.

Kontrola objto realizacg planu finansowego ustalonego na rok 2015 ewidemngeracii
gospodarczych i finansowych, prawidio¢osporadzania i zgodn&® z ewidencj ksiggowa
sprawozda budzetowych Rb-27S, Rb-28S Konteobrzeprowadzono na podstawie wybranej do
kontroli prébie dowoddéw za okres od 01.11.201%r36.11.2015 .
1. Plan dochoddw i jego realizacja (lned).
Szczego6towe zestawienie dochodow przedstawiorabelitnr 1.

Tabela nr 1
Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane
Budzetowa zmianach na - — -
8§ A Wg Rb-27S Wg ewidencji ksigowej
30.11.2015 Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
ksiggowego/
symbol
klasyfikaciji
budzetowej
§ 0690-wplywy z roznych optat 500,00 303,00 303,00 303,00 | 130-0690-
01/221/720
§ 0970- wpltywy z ré@nych dochoddw 300,00 114,17 114,17 114,17 130-
0970/221/760
Razem 800,0 417,17 417,17 417,17

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzaianej jednostki.

1.1.Kontrolowana jednostka w dniu 03.12.2015 rzgta w Urzdzie Miasta Poznania Oddziat
Obstugi Finansowej Szkot i Placowekividatowych sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu
dochodéw bugetowych za okres od pagku roku do dnia 30.11.2015 .
Ze sprawozdania wynikae dochody wykonane za okres od pibka roku do dnia 30.11.2015 .
to kwota 417,17 zt. W wyniku kontroli ustalon@ wykazana w sprawozdaniu kwota jest zgodna
z danymi wynikagcymi z ewidencji ksigowej obrotami konta 222 ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”, co wskazujeze wszystkie otrzymane od stycznia do listopada 20Tmchody
zostaly przekazane do hiedu Miasta.

1.2. W wyniku kontroli ustalonoze wykazana w sprawozdaniu w 8 0690 kwota dotycziaiwvp
za wydawanie duplikatéw legitymacji natomiast w0 ewidencjonowanesslochody z tytutu

kwoty nalenej ptatnikowi sktadek ZUS. Do ewidencji rozligze budietem Miasta z tytutu

! Ustawa z dnia 29 wreia 1994 r. o rachunkowoi ( Dz. U. 2013.330 j.t.)



zrealizowanych przez jednogtkdochodow bugetowych shiay konto 222 ,Rozliczenie
dochodow bugetowych”, ktére ujte jest w planie kont. Po stronie Wn konta 222:d@wano
przelewy dochoddéw bugtowych na rachunek bankowy ketls Miasta.
1.3. Ewidencja ksigowa dochodow w okresie a@bym kontroh prowadzona byla na
nastpujacych kontach kggowych: 221 ,Nalenosci z tytutu dochoddéw bugtowych”,
222 ,Rozliczenie dochodéw baetowych”, 720 ,Przychody z tytutu dochoddwdzetowychH .
Kopia sprawozdanid&kb-27S wraz z wydrukiem kg rachunkowych za mieg XI 2015 r
akta kontroli str. 68-73.
1.4.Dochody za listopad 2015 r. z tytutu wydania dkgtldw legitymaciji zostaty przekazane
do budetu miasta w nagbujacych kwotach i terminach:
» Kwota 9, 00 zt dnia 03.11.2015 r. wygibankowy 155,
» Kwota 9, 00 zt dnia 24.11.2015 r. wygibankowy nr 166,
» Kwota 9, 00 zt dnia 26.11.2015 r. wygibankowy nr 167.

Razem 27, 00 z

Whnioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do zagadni@ opisanych powsej.
3. Wydatki budzet

3.1. Kontroler bionc pod uwag dowody ksggowe, ksg¢gi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdezt zestawienie

wydatkéw zakwalifikowanych do #&j wymienionych rozdziatow:

» 80101- Szkoty podstawowe,

» 80103 - Oddziaty przedszkolne w szkotach podstavebyy

» 80146 - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli,

» 80195 - Pozostata dziatalitg

» 80150 - Realizacja zaflavymagajcych stosowania specjalnej organizacji nauki i deto
pracy dla dzieci i mtodzigy w szkotach podstawowych, gimnazjach, liceach
ogolnoksztatgcych, liceach profilowanych i szkotach zawodowyechzoszkotach
artystycznych,

» 85154 - Przeciwdziatanie alkoholizmowi,

85401 -Swietlice szkolne,

Y

» 85415 — Pomoc materialna dla uczniow.



Tabela nr 2

Wydatki
Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajaco wykonane wg % wyk
Nazwa (zh) na dzied za okres ewidencji 0 WyK-
paragrafu 30.11.2015 . od pocatku roku do dnia 30.11.2015 r. ksiegowej
(zh)
wg sprawozdania wg ewidencji Gof
gRE—ZBS = ks?egowej (Z{) Réinica X1/2015 6:2
1 2 3 4 5 6
£ SI0AD el 12 259,00 4 499,28 4 499,28
osobowe niezaliczane do - 0,00 -
wynagrodzen
§ 3260 - inne formy 308,00 307,34 307,34 ) 307,34 99,79
pomocy dla uczniéw
8 4010 - wynagrodzenia 3 427 710,00 3150 057,34 3150 057,34 274 599,38 8,01
osobowe pracownikéw i
84040 - dodatkowe 251 104,00 251 100,82 251 100,82 ) 0.00 )
wynagrodzenie roczne '
84110 - skladki na 619 143,00 553 763,67 553 763,67 ) 49 824,67 8,05
ubezpieczenia spoteczne
8 4120 - sktadki na 63 363,00 56 582,34 56 582,34 5372,80 8,48
fundusz pracy i
§ 4170 - wynagrodzenia 15 519,00 9331,48 9 331,48 ) 0.00 )
bezosobowe '
o200 ZED 67 985,00 66 183,77 66 183,77 123155 1,81
materiatow i -
wyposazenia
84240 - zakupgsrodkow 136 538,98 53 923,78 53 923,78 2 608,62 1,91
dydaktycznych i ksiazek i
" 206 000,00 197 235,83 197 235,83 16 110,31 7,82
84260 - zakup energii -
84270 - zakup ustug 128 000,00 126 853,29 126 853,29 ) 0.00
remontowych '
84280 - zakup ustug 8 480,00 8 038,00 8 038,00 3118,00 36,77
zdrowotnych i
84300 - zakup ustug 37 808,00 25 214,57 25 214,57 1 359,01 3,59
pozostatych i
Shlell) o G817 2 (i 4700,00 4 335,99 4 335,99 304,08 6,47
zakupu ustug -
telekomunikacyjnych
84410 - podrae 4 800,00 4 495,13 4 495,13 _ 0.00
stuzbowe krajowe '
§4440 - odpisy na 7ES 403 079,00 388 388,00 388 388,00 ) 0,00 )
§ 4520 - optaty na rzecz
budzetow jednostek 8 568,00 8 568,00 8 568,00 _ 0.00 )
samorzadu !
terytorialnego
8 4700 - szkolenia
pracownikow 10 122,00 6 849,76 6 849,76 i 0.00 i
niebedacych cztonkami ’
korpusu stuzby cywilnej
5 405 486,98 4915 728,39 4 915 728,39 ) 354 835,76 6,56
Razem

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentzajiane] jednostki.

3.1.1. Kontroler stwierdzit,ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych spraaoizdh
Rb-28S sporgzonych za okres od pagku roku do 30.11.2015 r.aszgodne z danymi

wynikajacymi z ewidencji ksigowej.
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3.1.2 Ze sporadzonych sprawozdaaoraz ksiag rachunkowych wynikaze wydatki budetowe
za okres od 1 stycznia do 30.11.2015 r. wyniositerg4 915 728, 39 zi.

3.1.3.Szczegotow kontrok objeto wszystkie wydatki dokonane w poszczegoélnych zadch
w listopadzie 2015 r.

3.1.4.0g6lIna kwota skontrolowanych wydatkow to kw@&4 835, 76 zico stanowi, 56 %
planowanych wydatkéw ww. paragrafow. Kopie spravanz&b-28S spormizonych za okres
od pocatku roku do dnia 30.11.2015 r. wraz z wydrukamigsiachunkowychakta kontroli
str. 74-116.

Whioski

Kontrolowana jednostka w listopadzie 2015 r. wyodatkla przydzielone jej
do budetu srodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym.d&tiki dokonywane byty na
cele, dla ktorych jednostka zostata powotana. Wsiage obgtym kontroh wydatki ponoszone

byty w prawidtowej wysokéci, nie byty przekraczane terminy wymagaloiaczobowgzan.

4. Struktura dochodow - plan i wykonanie ( wydzielay rachunek dochodow)

Rada Miasta Poznania upomita jednostk kontrolowam do gromadzenia dochodow na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NrXX(1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianartafria zmiana uchwata Nr XVI/172/V11/2015
Rady Miasta Poznania z dnia 8 wézia 2015 r. Zgodnie z rozpadzeniem Ministra Finansow
z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawmzdudzetowe] (Dz. U. z 2014
Nr 119 ze zmianami) kontrolowana jednostka w ma@si obgtym kontroh nie byla
zobowhzana do sportizenia sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodowdatkéw na
rachunku, o ktdrym mowa w art. 223 ust. 1 ustavipansach publicznych.

4.1.Zestawienie dochodéw wykonanych przez Sgkadstawow nr 7 narastaro od pocatku
roku do dnia 30.11.2015 r. spadzono na podstawie kg rachunkowych.
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Tabelanr 3

Plan po zmianach

Dochody wykonane za okres od poatku roku do dnia

E{E’;‘;ﬂa 28.??21015 " 30.11.2015 r. (zt) wg ewidencji kggowej
(zh Nr konta
Syntetycznej Analitycznej Roznica gsyur(}g‘tjl;)(\)/;/ego
paragrafu
§ 0750 - wplywy z najmu 151 560,00 136 570,58 136 570, 58 — 132-0750-011
i dzierzawy sktadnikow wynajem 03/760
majatkowych Skarbu Paistwa, pomieszcze
jednostek samoradu
terytorialnego lub innych _
jednostek zaliczanych do sektora
finans6w publicznych oraz innych
umow o podobnym charakterze
§ 0920 - wplywy z pozostatych 400,00 260,76 | 145, 72- odsetki od 132-0920-
odsetek rachunku - 01/750
bankowego
115, 04 - odsetki og 132-0920-
nieterminowych _ 02/750
wplat
§ 0960 - wplywy z otrzymanych 36 800,00 30621,71| 23 000, 00 - zaria 132-0960-
spadkow, zapiséw i darowizn w dodatkowe 01/760
postaci piengznej organizowane na -
wniosek rodzicow
2 621, 71 - wplaty 132-0960-
Rady Rodzicow - 02/760
5000, 00 - 132-0960-
darowizna Fundacji - 03/760
Bank Zachodni
§ 0970 -wptywy z r6znych 7 147,00 7 146,04 7 146,04 132-0970
dochodow 01/770
Razem 195 907,00 174 599,45 174 599,45 =

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

4.2.W Szkole Podstawowej nré§rodki gromadzone byty na wydzielonym rachunku bamko.

Wydruk kskgi rachunkowej na podstawie, ktorej zestawiono ddghwykonane za okres od

pocztku roku do dnia 30.11.2015 akta kontroli str. 117-125. Z powyzszego zestawienia

wynika, ze dochody wykonane za okres od ppka roku do dnia 30.11.2015 r. to kwota

174 599, 45 zt.

4.3. Prawidtowa¢ zawartych uméw.

Przeghd dokumentacji zwizanej z wynajmowaniem nieruchobeo przez Szkat Podstawow

nr 7 wykazat, co nagbuje:

» w skontrolowanych umowach najmu wynajaaym bylo Miasto Pozmareprezentowane

przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 7,

» w skontrolowanych umowach okteno stawki czynszu, przedmiot najmu,

» przed zawarciem umowy nha okres trzech lat Dyrektgstapit z wnioskiem do organu

o0 wyrazenie zgody na jej zawarcie (dotyczy jednego przipad
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» w skontrolowanych umowach najmu zawarto klagzolnaliczaniu odsetek w przypadku
nieterminowej zaptaty czynszu,

» umowy okrdlaja terminy ptatnéci z gory za wyjtkiem jednego przypadku, gdzie termin
zaptaty ustalony zostat na 14 dni od daty wystaiai¢aktury,

Kwestionariusz kontrokakta kontroli str. 126-127.Kopie umowakta kontroli str. 128-169A.

4.4. Kontroli poddano terminow& ptatngci czynszu za listopad 2015 r. Zestawienie

sporadzono w tabeli, ktora wtzona zostata dakt kontroli str. 170-171. W mieshcu objgtym

kontrok jednostka pozyskata z tytutu najmu dochody w kwd@ 602,82 zt.

Z zestawienia termindw ptatbd wynika, ze najemcy dokonywali wptat zgodnie z terminami

okreslonymi w zawartych umowach oraz w wystawionych feilath, za wyjtkiem dwdch

przypadkow. Pierwszy dotycAyirmy I.R.M.P. ktora nalenos¢ w kwocie 984,00 zt za listopad

2015 r. uregulowata dnia 30.11.2015 r. a winna @etégo, czyli 20 dni po terminie. Z ustale

kontroli wynika, ze ww. najemca dokonat jeszcze jednej wptaty dnid BQ015 r. w kwocie

1 230, 00 zt. Kwota dotyczy naleosci wynikajacej z faktury wystawionej dnia 01.10.2015 r.

z terminem zaptaty do 10-tego. Kopia faktumkta kontroli str. 172-173. Naleznos¢

uregulowano 50 dni po terminie. Kolejny najem@aM. uregulowat nalenos¢ w kwocie

854,85 zt 6 dni po terminie. Naleos¢ winna by uregulowana do 10-tego listopada 2015 r.

zaptaconog 16.11.2015 r. Od ww. natreoici uregulowanych po terminie nie naliczono odsetek.

Nieprawidtowosci

W listopadzie nie naliczono odsetek od nietermingaveregulowania nakmosci, czym
naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt 3 ofazla ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2013.885 j.t.).

5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Zarzadzeniem Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z @n 02.01.2014 .

| Zarzadzeniem zmieniagcym Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. w sprawiesad rozliczeh

podatku od towaréw i ustug oraz sporadzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Pozna,

wdrozony zostat ,,skonsolidowany” sposob rozliczenia podiau VAT.

W zwiazku z powyszym w trakcie czynrigi kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowad¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za listopadll® r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodndac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodiowej wszystkich  czynrigi

sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.
13



Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy o VAT, zwolnieniopodatkowania podatkiem VAT podlegaj
ustugi$wiadczone przez jednostki @b systememdwiaty w rozumieniu przepiséw o systemie
oswiaty, w zakresie ksztatlcenia i wychowania oraztayg towardw i ustugscisle z tymi
ustugami zwazane. Szkota Podstawowa nr 7 wykonuje czyono charakterze sprzegavym
takie jak wynajem pomieszazeczyli czynndci stanowice przejaw dziataln@i gospodarcze;.
W zwiazku z powyszym Miasto Pozmawyskpuje w charakterze podatnika VAT w z&ku

z wykonywaniem wskazanej powsj czynndci przez kontrolowasqjednostk.

5.1. Sprawdzenie prawidtowéci sporzadzania rejestréw zakupu i sprzeday oraz deklaracji
VAT-7e. Sprawdzenie zgodngci danych, wykazanych w deklaracji VAT-7e z rejestami
sprzedazy i zakupu za listopad 2015 r.

5.1.1.Sprawdzenia prawidtoweoi sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wzgm
formalnym i rachunkowym, zgodéa danych wykazanych w deklaracji oraz prawidigero
sporadzania rejestru zakupu i sprzegadokonano w kwestionariuszu kontrakta kontroli
str. 174-176. Kwestionariuszsporadzono na podstawie dokumentacji przygotowanej przez
gtéwna ksiegowa. Kopia deklaracji za listopad 2015 r. wraz z wydnuwk&ont, ktorych dane
wykazano w deklaracfkta kontroli str. 177-184.
Z kwestionariusza kontroli dotyazego deklaracji VAT-7e za listopad 2015 r. wynike,
» dane zawarte w deklaracji VAT-7e zgodrnezsdanymi zawartymi w rejestrach sprzegla
I zakupu,
» w deklaracji VAT-7e za listopad 2015 r. wykazanodkyvpodstawy opodatkowania i kwoty
podatku nalenego i naliczonego,
» deklaracja VAT-7e zostala przekazana dozlstufinansowych Miasta Poznania dnia
15.12.2015 r. (wydruk z poczty elektroniczrefta kontroli str.184A,
» dane liczbowe wykazane w deklaracji elementarnef Vi& zgodne gz danymi liczbowymi
wynikajacymi z ewidencji ksigowej prowadzonej do ewidencji operacji zmanych

z podatkiem VAT, oraz z rejestrem zakupow i regstisprzedsy.

5.1.2. Sprawdzenie prawidtow§ci sporzadzania rejestru zakupu i sprzeday.

Transakcje o charakterze zakupowymteljw rejestrze maj odzwierciedlenie w dowodach
ksiggowych (fakturach). Szkota Podstawowa nr 7 dokoodleczenia kwot podatku naliczonego
VAT podlegapcego odliczeniu, wl00 % poniewa wydatki w listopadzie 2015 r. zostaty

dokonane w zwizku z dziatalnécia opodatkowas VAT oraz dziatalnécia statutovd. Kopia
14



rejestru zakupéwvakta kontroli str. 185-186.W kwestii dotyczacej weryfikacji kontrahenta (pod
wzgledem istnienia przedddiorstwa w KRS lub w ewidencji dziatalé@ gospodarczej) przed
zawarciem transakcji swiadczenie zioyta p. dyrektor. Z éwiadczenia wynika, ze
cyt.(...) ,Oswiadczam,ze przed zawarciem transakcji sprawdzam, czy, i kinjazakresie
kontrahent prowadzi dziataldé gospodarcz’ . Oswiadczenie dyrektorakta kontroli str. 187.
Obowigzek ,okre&lenia sposobu zapewnienia autentyéono pochodzenia, integraldo

i czytelnaci faktury” wynika z art. 106m ustawy z dnia 11 ©&a2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. 2011.177.1054 ze zmianami).

5.1.3. Transakcje ujte w rejestrze sprzegha majp potwierdzenie w dowodachrédiowych
(fakturach sprzedsy za listopad 2015 r.). Szkota Podstawowa nr 7jesteze VAT sprzedey za
listopad 2015 r. wykazata faktury dokumentg sprzedaopodatkowas, do ktorej zastosowano
stawle 23 %. Kopia rejestru sprzedawraz z kopiami faktuakta kontroli str. 188-219.

5.1.4. Faktury zakupu i sprzedw posiaday dane adresowe Miasta Poanaraz NIP Miasta
Pozna.

5.2. Sprawdzenie prawidiowéci ujmowania operacji gospodarczych zwjzanych

z podatkiem VAT w ksiegach rachunkowych wybranego do kontroli miesjca.

5.2.1. Po przeprowadzonej kontroli dokumentacji ckmiwej listopada 2015 r. (kg
rachunkowych, dowodow kgjowych) ustalono,ze transakcje zwrzane z podatkiem VAT
ewidencjonowane byly na naptijacych kontach kggowych:
» 220 - Rozliczenie podatku VAT” konto prowadzone gsalitycznie:
220-0-Rozliczenie podatku VAT naleego w danym miegtu zwhzanego ze sprzega
opodatkowan VAT,
220-1-Rozliczenie podatku VAT naliczonego od naaymwarow i ustug pozostatych do
rozliczenia w danym miesgu,
220-2-Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nahymwardw i ustug zaliczanych do
srodkéw trwatych do rozliczenia w danym misgsi,
220-3-Rozliczenie podatku VAT naliczonego do razbicia w nagpnym miesicu,
» 225W - ,Rozrachunki wewgrzne z tytutu podatku VAT”,
» 800W,Fundusz jednostki rozliczenie wegtrzne podatku VAT’ (nadwika podatku
naliczonego nad nataym).
6. Naleznosci
6.1.Na dziex 30.11.2015 r. jednostka kontrolowana nie posiadalaznosci. Wydruk ewidencji

ksiggowej konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odkaon¢’ akta kontroli str. 220-222.
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7. Wydatki (wydzielony rachunek dochodow)

Kontroler biogc pod uwag dowody ksggowe, kstgi rachunkowe, spogezit zestawienie

wydatkow za listopad 2015 r.

Tabela nr 4

Wydatki wykonane

Razem

Nazwa MEGEEE} I Wydatki wykonane wg
paragrafu PIET [ AAIETTEEN (iF 2 OIS ewidencji ksiggowej % wykonania
dzien 30.11.2015 r. |od pocatku roku do dnia 2 XI 2815 Yy
30.11.2015 rwg ewidenciji
ksiggowej
1 2 3 4
§3020 - wydatki osobowe
niezalicz;\r,1ye do 2 200,00 1 354,02 617,17 28,05
wynagrodzen
§4110 - sktadki na 1011,00 1 010,02 178,09 17,62
ubezpieczenia spoteczne
|54120 - sktadki na Fundusz 200,00 121,99 3,68 1,84
racy
b§4170t-)wynagrodzenia 27 500,00 24 083,22 3 850,00 14,00
ezosobowe
§4210 - zakup materiatow i 29 556,00 27 761,56 2 150,79 7,28
Wwyposaenia
84240 - zakupsrodkow 1 499,00 1 008,59 959,99 64,04
dydaktycznych i ksiazek
84260 - zakup energii 15471,00 3575,18 0,00 -
AT - P U 39 033,00 38 976,88 0,00 -
remontowych
e 51,00 51,00 51,00 100,00
zdrowotnych ! ' ' '
AL - Zeluy e 60 920,00 56 423,78 5 814,24 9,54
pozostatych
k%:j‘gﬂ?e' e SInTE 2 160,00 2 159,20 380,00 17,59
§4420 - podrge stuzbowe 2 108,00 210723 0.00 )
zagraniczne
84430 - r@ne optaty i
sktadki 1 502,00 1501,02 0,00 -
Sl ek i e 2 320,00 1 856,00 232,00 10,00
nieruchomaosci ! ' ' '
84520 - optaty na rzecz
budzetéw jednostek 8 568,00 5712,00 0,00 -
samorzadu terytorialnego
S ek e 1328,00 1311,94 203,87 1535
towarow i ustug VAT ' ' ' '
8 4700 - szkolenia
IR ftEla Gt @ 460,00 460,00 460,00 100,00
cztonkami korpusu stuzby ! ! ’ ’
cywilnej
195 887,00 169 474,04 14 900,83 7,61

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzaianej jednostki.
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7.1 Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkow listopadal® r. z wydzielonego rachunku
dochodow wynosil4 900, 83 ztco stanowi7, 61 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.
Wydruki ksag rachunkowych na podstawie, ktorych spdeono zestawienie wydatkéw na
dzien 30.11.2015 rakta kontroli str. 223-229.

8. Zobowigzania

8.1.Na dzier 30.11.2015 r. Szkota Podstawowa nr 7 nie posiatt@iawihzan wymagalnych.

9. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych

9.1.Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli spraveazkta kontroli str. 230-232.

Sprawozdania bugtowe miesiczne:

* Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéwzdiod/ych jednostki samagdu
terytorialnego od poeatku roku do dnia 30 listopada 2015 r.,

* Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéwzétmivych jednostki samagdu
terytorialnego od poeatku roku do dnia 30 listopada 2015 r.

Whioski

Sprawozdania bugtowe Rb-27S, Rb-28S, zostaly spmizone zgodnie z przepisami

okreslajacymi zasady ich spogdzania. Sprawozdania spadzone zostalty w sposob czytelny,

podpisy ztaono odecznie na kadym formularzu w miejscu do tego oznaczonym. Padpsem

umieszczona jest imienna piatiza z imieniem i nazwiskiem osoby podpiggj. Dane liczbowe

wykazane ww. sprawozdaniach zgodae slanymi wynikagcymi z ksag rachunkowych.

10.Kontrola gospodarki pienigznej

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwanych z wydatkami wysgbujacymi narachunku
podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku ¢edki budetowej w okresie
od 01.11. 2015 r. do 30.11.2015 r. Zestawienie dbmoprzedstawiono w tabeli nr 5.
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Zestawienie skontrolowanych dowodéw kggowych Tabela nr 5

Potwierdzenig Liczba
lz\lymery na dowodach| sprawdzonych
Numery Raportéw Slegowe procedur dowodow

sprawdzonych |Numery list ptac| kontroli Kksiegowych
kasowych dowodéw egowy

ksiegowych

Numery
Miesiac wyciagow
bankowych

Tak | Nie

Listopad 154-168 | RK Nr 28/2015 za okre$  532-583  |Listy ptac od nr X 45 faktur, 14
(Budzet) od 12.11.2015-24.11.2015 170-172 z dnia Wwyciagow

30.10.2015 . bankowych
Lista ptac nr 174

(nadgodziny) z
dnia 02.11.2015,
Listy ptac nr 175
do 176 z dnia
05.11.2015, Listy|
ptac od nr 177-
179 z dnia
20.11.2015, Listy
ptac od nr 180-
182 z dnia
24.11.2015

Listopad 126-138 | RK Nr 22/2015 za okre$ 282-315 |Lista ptac nr 17| X 33 faktury, 12
(WRD) od 02.11.-10.11.2015, RK z dnia Wyciagow

Nr 23/2015 za okres ¢ 02.11.2015r. bankowych
10.11.2015-24.11.2015 (umowa
zlecenie), Lista
ptac od nr 183
do 184 z dnia
24.11.2015 z
dnia 24.11.201

T

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaaijianej jednostki.

10. 2. W wyniku kontroli dowoddéw ksigowych obejmujcych okres od 01.11.2015 r.
do 30.11.2015 r. stwierdzonie:

>
>

zapisy w wycigach bankowych zgodne g2 dowodamizrédtowymi,

na dowodach ksgowych znajduje si paswiadczenie ich sprawdzenia pod wgigm
merytorycznym i formalno — rachunkowym,

wydatki zatwierdzaneaszgodnie z obowazujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji listopada 2015r. znajgigic wszystkie wycigi bankowe dokumentage
operacje pierizne dokonywane za peednictwem banku,

dane zawarte w wyggach bankowych zgodnea £ danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych potwierdzagcych dokonane operacje (fakturach, listach ptac),

wyptaty gotéwki z kasy dokonywano za potwierdzenigjnodbioru z podaniem daty przez
osole odbierajca gotéwie,

dowody ks¢gowe spetniagj wymogi okrélone w art. 21 ustawy z dnia 29 wéne 1994 r.

o rachunkowséci,
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» Uujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzermmwodamizrodtowymi (fakturami,
dowodami kasowymi),
» dowody ks¢ggowe odzwierciedlaty operacje gospodarcze, ktédatyczyty, byty kompletne
i wolne od bédow rachunkowych,
» dowody ksggowe zawieraty potwierdzenie dokonania kontroli queej potwierdzajce]
zgodnd¢ operacji gospodarczych i finansowych z planemrfaaavym,
» wynagrodzenia zostaly przekazane na zadeklarowaez pracownikow konta bankowe.
11. Rozliczenia finansowe
11.1.Rozliczenia finansowe dokonywane byty zanednictwem Banku iPKO biznes. Jednostka
korzysta z elektronicznych form przelewu. Do dyspmania saldem rachunku przy
wykonywaniu operacji finansowych zadgpednictwem Internetu wymagane jestzanie dwdch
podpisow elektronicznych. Upowaienie do sktadnia podpiséw majnastpujace osoby:
dyrektor jednostki (grupa A), gtdwna kgowa (grupa B), starszy specjalista ds. ptac (gBpa
Z pisemnego wiadczenia ztoonego przez dyrektora Szkoty Podstawowej nr 7 waji& przy
realizacji przelewéw weryfikowane siastpujace dane:
* numery kont,
* dane i kwoty przekazéw. T§€ oswiadczeniaakta kontroli str. 233.
11.2. Dane do systemu wprowadzang [mzez gtdwnego ksgowego i starszego specjadist

ds. ptac.

12. Prowadzenia gospodarki kasowej

12.1. Szczegotowe informacje dotyge prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgiaspodarki kasowej”. Kwestionariusz
kontroli akta kontroli str. 234-236.

Obowiazki kasjera w Szkole Podstawowej nr 7 wykonBgni B. S, ktora zatrudniona jest na
stanowisku kierownika gospodarczego. Kontroler stdzit, z w aktach osobowychnajduje si
dokument o nazwie ,Zapytanie o0 udzielenie informacp osobie” z dnia
09.01.2007 r. z adnotacj,Nie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego RejestKarnego”,
zakres obowizkéw oraz éwiadczenie o odpowiedzialéo materialnej. Pracownik wykongy
obowiazki kasjera nie prowadzi ewidencji drukdécistego zarachowania. Czynimd te
wykonuje osoba zatrudniona na stanowisku spegjalstkadr. Kopia zakresu obaakow akta
kontroli str. 237.

12.2. W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe zolmda 2015 r. z budtu oraz
wydzielonego rachunku jednostki ietowej w zakresie:
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» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodgoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z aldami
potwierdzagcymi operaci,

» kompletndci i prawidiowagci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodndci zapiséw w raportach kasowych z dowodanidtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w migsu obgtym kontroh,

» czy ugte w raportach kasowych dowody &gowe g poddane procedurom kontrolnym, tzn.
kontroli pod wzgédem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksigowe zatwierdzanearzez upowznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje upramnracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowe;j.

Gotowka pobierana z rachunkéw bankowych przyjmowayta do raportow kasowych w dniu
jej pobrania. Kwota przychodowanej do raportow gdidzgodna byta z dowodem kasowym
KP ,Kasa przyjmie” oraz wyagami bankowymi. Zapisy w raportach byty zgodne wodami
zrodtowymi, dowody byly poddane procedurom kontromykre&lonym w uregulowaniach
wewrgtrznych, dowody zatwierdzane byly przez dyrektomdnpstki. Raporty kasowe
sporadzane byly przez uprawnionego do tego pracownikareknu kierownik jednostki
powierzyt prowadzenie kasy, oraz spmizanie raportow kasowych. Druk raportu kasowego
generowany jest z programu P.1.IPS. Raporty kassprawdzaneasprzez gtdwn ksicgowa.

13. Racjonalnaé¢, celowdaé¢, legalnagé w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

13.1.Terminowa¢ ptatngci faktur.

Jednostka kontrolowana realizuje pidirio gotowks badz przelewem. Przy regulowaniu
zobowhzan wobec kontrahentéw nie stwierdzono opi@ w terminach ptatnii. Platndci
gotowka dokonuje w dniu dokonania zakupow materiatdbw iugsbraz przelewem zgodnie
Z terminami okrdonymi przez dostawcow ustug.

13.2.Racjonalné¢ i celowa¢ ponoszonych wydatkow.

Na podstawie sprawdzonych dowodoweksiwych kontroler stwierdzage wydatki dokonywane
byly zgodnie z zasadracjonalnego gospodarowanieodkami publicznymi zachowsg ich
zgodnad¢ z planem finansowym. Wydatki zyziane byly z dziatalnwia statutow Szkoty
Podstawowej nr 7.

13.3.Legalna¢ wydatkow.

Na podstawie sprawdzonych dokumentowegsivych ustalonaoze:
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» wszystkie zrealizowane w migsu obgtym kontroh wydatki ugte zostaty w planie
finansowym jednostki na rok 2015 r.,
» wydatki w okresie olefym kontroh byly zgodne, co do wysoko i rodzaju z pozycjami
uwidocznionymi w ksigach rachunkowych,
» dochody z tytutu najmu pobierane byty w kwotacbdmych z zawartymi umowami,
» zrealizowane w listopadzie 2015 r. wydatki znajdypotwierdzenie w dowodach
ksiggowych.

14. Prawidtowcé prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych

I finansowych w ksegach rachunkowych

14.1. Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgy rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 238-243. Kwestionariusz zostalsporzdzony na podstawie
dokumentacji przygotowanej przez gtéwnksicgowa. Kontroler ocenit prawidtow&
prowadzenia kag rachunkowych w stosunku do listopada 2015 r. ¥¢egolndci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyraohunkowéci ksiegi
rachunkowe,
» czy kskgi rachunkowe prowadzone a s zgodnie z wymogami okémnymi
w przepisach prawa,
» sprawdzono kompletdé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,
» czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowa
wydatkow.
Whioski.
Kontrolowana jednostka prowadzi wymagane art. 18 Lisustawy o rachunkowoi ksiegi
rachunkowe w siedzibie jednostki przy wykorzystasigstemu finansowo— kgjowego BFK
V2.75. W aktach ¢wiadczenie dyrektora na powsza okolicznag¢ akta kontroli str. 244.
Przediaony kontrolerowi dziennik operacji kgjowych miesic 11/2015 spetniat wymogi
okreslone w ustawie o rachunkowm tj. pozycje w dzienniku gskolejno numerowane, obroty
liczone byly w sposdb gty narastajco od poczatku roku. Ksegi rachunkowe: dziennik
operacji kstggowych, zestawienie stanow i obrotow stan nard&@/11/2015, ksga gtowna
oznaczones
* nazw jednostki,
* rodzajem ksigi

* nazwy programu komputerowego przy pomocy, ktéregprewadzone,

21



* rokiem obrachunkowym,

» okresem, ktérego dotygz

e daty sporadzenia.

Zapisy w ksggach rachunkowych byty udokumentowane dowodami sibgronymi przez
dyrektora jednostki do stosowania. Zapisy we@ach rachunkowych opatrzone byly dat
dowodu, zawieraly skrécantres¢ i kwote, wskazanie kont, na ktorych zostatyetej
Na fakturach podlegagych ugciu w ksegach rachunkowych wskazana jest pozycja, poch ktér
dowdd zostat wity w ksiedze rachunkowej. Dowody kgjowe zawieraj klasyfikacg budzetona
oraz dekretagjkontows. Program ksigowy zapewnia automatyczikontrok ciagtosci zapisow
poprzez przenoszenie obrotéw i sald.

Nieprawidlowosci

a) Dziennik zapiséw ksgowych nie zawierat danych pozwaleych na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za téé zapisu, co stanowi naruszenie art. 14 ust. 4 ystadnia 29 wrzénia
1994 r. o rachunkowégi.
b) Do ewidencji zaangawania wydatkow bugbtowych roku bigacego nie jest prowadzone
konto 998. Obowizek prowadzenia ww. konta wynika z aatnika nr 3 do rozposgzenia
Ministra Finanséw z dnia 05.07. 2010 r. w sprawgezegolnych zasad rachunkaied oraz
planéw kont (...). Dziatanie powgze jest niezgodne z postanowieniami 8§ 15 ust. t15pk
cytowanego powiej rozporadzenia.
c) Zapisy w dzienniku operacji kgjowych miesic 11/2015 nie zawieraty okilenia rodzaju
i numeru identyfikacyjnego dowodu kgobwego stanowrcego podstaw zapisu operacji
gospodarczej w ksfjjach rachunkowych dowdd: wydruk dziennika trandak&ta kontroli
str.245-255 Dokonupc zapisébw w ksigach rachunkowych w sposéb opisany posyy
naruszono postanowienia art. 23 ust 2 ustawy z 2Barzeénia 1994 r. o rachunkowoi, ktory
stanowi,ze, cyt:(...) Zapis ksigowy powinien zawiera co najmniej dat operacji gospodarczgj
okreslenie rodzaju inumer identyfikacyjny dowodu kggowego stanowicego podstag zapisu
oraz jego dai, jezeli rézni sie ona od daty dokonania operaciji(...3"
Na dzier rozpoczcia kontroli listopad 2015 r. byt miegsiem zamkngtym.

15. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. M.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej

Przediaona do kontroli polityka rachunkowo zawiera wszystkie elementy wymagane

przepisami art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 dmie 1994 r. o rachunkowoi. Jednake

2 Ustawa z dnia 29 wr#eia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2013.330 j.t.)
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dokumentacja nie jest opracowana, co do szczegtd&wak wprowadzona Pismem Okélnym
nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2zsigc2014 r. wzorcowa instrukcja
do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek midwych, zaktadow bustowych, ktéra jest
wytyczra do sporzdzania jednolitych zasad (polityki) rachunkawio w jednostkach
organizacyjnych Miasta Poznania. W kontrolowanejdngestce obowdzuja regulacje
wewretrzne, ktore zostalty wprowadzone zaitzeniami Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 7.
Sprawozdania bugtowe Rb-28S, Rb-27S zostaly spmlzone w oparciu o dane wynikag

z kskg rachunkowych. W trakcie kontroli ustalore, procedury w zakresie kontroli dowoddéw
ksiggowych okrélone w uregulowaniach wewtriznych wprowadzonych zaidzeniem
Dyrektora funkcjonowaty prawidiowo. Skontrolowaneowbdy posiadaty potwierdzenie
przeprowadzenia kontroli formalno-rachunkowej, nberycznej, zawieraly potwierdzenie
dokonania kontroli wgpnej potwierdzajcej zgodné¢ operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym. Kontr@lzgodndci operacji gospodarczych z planem finansowym
potwierdzata gtéwna kegjowa. Obgte kontroy wydatki budetowe zrealizowane w okresie od
01.01.2015-30.11.2015 r. nie przekroczyly planuarfisowego. Wydatki w okresie ebjm
kontrok tj. od 01.11.2015 r. do 30.11.2015 r. dokonywawy kv sposéb spetniagy wymogi
art. 44 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

16. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidtow&ei i ocena.

=

W listopadzie nie naliczono odsetek od nietermirgaveegulowania namosci, czym
naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt 3 ataz2 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013.885 j.t.).

2. Dziennik zapisow ksgpgowych nie zawierat danych pozwaleych na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za té€ zapisu, co stanowi naruszenie art. 14 ust. 4 ystawdnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi.

3. Do ewidencji zaang@awania wydatkow budktowych roku bigacego nie jest prowadzone
konto 998. Obowizek prowadzenia ww. konta wynika z #atnika nr 3 do rozposglzenia
Ministra Finansow z dnia 05.07. 2010 r. w sprawgezegolnych zasad rachunkai@boraz
planéw kont (...).Dzialanie powgze jest niezgodne z postanowieniami § 15 ust.t15pk
cytowanego powiej rozporadzenia.

4. Zapisy w dzienniku operacji kgjowych miesic 11/2015 nie zawieraty okilenia rodzaju

i numeru identyfikacyjnego dowodu kgowego stanowicego podstaw zapisu operacji

gospodarczej w kegach rachunkowych. Dokorug zapisow w ksigach rachunkowych

W sposOb opisany pougj naruszono postanowienia art. 23 ust 2 ustawgia 20 wrzénia
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1994 r. o rachunkowgi, ktéry stanowi,ze, cyt: (...) Zapis ksigowy powinien zawiera
co najmniej dat operacji gospodarczepkreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu
ksiggowego stanowcego podstaw zapisuoraz jego dat, jezeli rézni sie ona od daty
dokonania operacji(...)*

5. Ewidencja operacji na koncie kgowym 013 ,Pozostatérodki trwate” oraz 014 ,Zbiory
biblioteczne” prowadzona jest niezgodnie z zasadaymikajacymi z art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzénia 1994 r., ktory stanowize cyt: ,Do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego ndle wprowadzt, w postaci zapisu, kde zdarzenie, ktore nagito
w tym okresie sprawozdawczyt® zwiazku z powygszym naley zwréci uwag:, aby
operacje gospodarcze i finansowe wefgsich rachunkowych ewidencjonowane byty zgodnie

z zasadami ok&onymi w ww. przepisach.

Sprawozdanie zakd@czono

Sprawozdanie spatdzono w dwdéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden znajduje
sig w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, drugi otrzymuje kontrolowana
jednostka. Do wiadongai kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta Poznania, Dyrektor
Wydzialu Gwiaty Urzedu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte w niniejsaprawozdaniu
zostaty oméwione z Dyrektorem kontrolowanej jedkbstaz gtowm ksieggowa. Zgodnie art. 33
ust. 51 6 ustawy o systemigvaiaty oraz 8 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zgilzenia Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 20@2sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowanienia Prezydenta Miasta Poznania przezatdidliasta Poznania, kierownik
jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dniarzgtmania sprawozdania ma prawo
przedstawd stanowisko wobec zawartych w nim usfal®cen, uwag i wnioskowKontrole
odnotowano vksiazce kontroli pod pozyaj4/2016

Pozna, dnia 28.04.2016 r.

Kontroler

(-) Jadwiga Mazur

% Ustawa z dnia 29 wr#eia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2013.330 j.t.)
* Ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi ( Dz. U. 2013.330j.t.)
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