AWK-1.1711.1.18.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemidwaiaty z dnia 07.09.1991 r. w Szkole Podstawowepnbl —
514 Pozna, ul. Romualda Traugutta 42 przez Jadwkyol, gtdwnego specjalist Biura
Audytu Wewrtrznego i Kontroli Uredu Miasta Poznania. Kontrolacta jest w planie
kontroli Biura Audytu Wewantrznego i Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym przez
Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzortaydsybie i na zasadach oktenych w
zarzdzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 2iL grudnia 2012 r. w sprawie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upsmania Prezydenta Miasta Poznania przez
Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontedta kontroli str. 1.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 04.04.20166.04.2016 r., 08.04.2016 r.,
11.04.2016 r.112.04.2016 r. (tj. 5 dni roboczych)

I. Przepisy ledace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczrfipzhU.2013.885 |j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrZaia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikarhoszdowych (Dz. U. 2014.1202,
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinpa naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

* rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek baoetowych, samowddowych zaktadéw budatowych,
panstwowych funduszy celowych oraziqsawowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

e rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i robpckdw orazrodkow pochodzcych

zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),



rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagfe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. wawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakresperacji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarastug (Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnié
od podatku od towarow i ustug oraz warunkow stosoavaych zwolnia (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towaréw
i ustug, dla ktérych obnma st stawle podatku od towardw i ustug, oraz warunkdéw
stosowania stawek okwinych ( Dz. U. 2013.1719),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw jednobigdzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalNr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z
dnia 09.07.2013 r., uchwahr LXXI11/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia 23.0920r.

i uchwah nr XVI1/172/VI11/2015 Rady Miasta z dnia 08.09.2015

zarzdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a 6Ri01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczgpodatku od towardw i ustug oraz spgzania deklaraciji
VAT przez Miasto Poznma(zmienione zardzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),
pismo Okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaxiiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostbkdzetowych i samormowych

zaktadow budetowych.



Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdw, spidaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgim nasgpujacych kryteriow:

* legalnaci, ktdra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewgrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatamn kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osadacsci i minimalizacji naktadow/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakd | wydajnaci
(. uzyskania najlepszych efektow przy rwie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrédonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celow,

* rzetelndgci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywiste, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2015 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstedoboru
préby dowodowszrddtowych za okres od 01.12.2015r. do 31.12.2015r

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkéwkatoywanych ze srodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkéw,



» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidiowa¢ sporadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodstd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiggowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:

» prawidtowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za njegrudzié 2015 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodnd¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzegazakupu,

» prawidtowa¢ odzwierciedlenia w dokumentagjiddtowej wszystkich czynriai
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresiegtyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2015 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Szkole Podstawowej nr 5 kontroli gospodarki fisanej. Z zapisébw w kskce kontroli
wynika, ze kontrola gospodarki finansowej za 2008 r. przejdzona zostata przez Biuro
Audytu Wewretrznego i Kontroli w 2009 r. W toku obecnej kontr&bntroler ustalit,ze
jednostka nadal nie wyeliminowata ujawnionych w uokpoprzedniej kontroli
nieprawidtowdci dotycacych aktualizacji ,Polityki rachunkowgci” w oparciu
0 zmieniajce st przepisy prawa. W okresie @bym kontrokh i w czasie prowadzenia
kontroli obowhzywata polityka rachunkowéoi wprowadzona przez Dyrektora w 2009 r. Od
daty jej wprowadzenia polityka ta nie byla aktualimna w oparciu 0 zmienigje Sé
przepisy prawa. Zagadnienie to przedstawione z@stanlalszej cgici sprawozdania.

Kopia pisma z dnia 31.12.2009 r. skierowanego daektgpra Szkoly informujcego
o stwierdzonych nieprawidtowoiach i wydanych poleceniach meych na celu ich
usunigcie oraz kopia pisma Dyrektora Szkoty z dnia 22010 r. dotyczcego sposobu

realizacji polecgé w celu wyeliminowania nieprawidtowoi —akta kontroli str. 2 — 7.



V. Informacje ogdlne o jednostce.

Szkota Podstawowa nr 5 jest jednastiudzetons. Organem prowadzym jednostk jest
Miasto PoznA. Nadzor nad dziataldoig jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania, a nadzor pedagogiczny spraviigtkopolski Kurator
Oswiaty.

Szkota Podstawowa nr 5 w okresie gifpm kontroh, dziatata w oparciu o statut uchwalony
przez Rad Pedagogiczn uchwah nr 36/2011/2012 z dnia 11.06.2012 r. ze zmianami
dokonanymi uchwatnr 62/2013/2014 z dnia 24.02.2014 r., uchwat 68/2013/2014 z dnia
27.08.2014 r., uchwainr 82/2014/2015 z dnia 31.08.2015 r. oraz uchwat87/2015/2016

z dnia 14.03.2016 r.

Dyrektorem Szkoty w okresie ohjtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani Mirostawa Grzemba — Wojciechowska.

Prezydent Miasta Poznania zgdzeniem nr 253/2013/P z dnia 11.04.2013 r. powidPayi
Mirostawie Grzemba Wojciechowskie] stanowisko kienicze na czas od 01.09.2013 r. do
dnia 31.08.2018 r. Kopia zaidzenia nr 253/2013/Pakta kontroli str. 8 - 11.

Ww. jest DyrektorenSzkoty nr 5 od 01.08.1983 r.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 159%me) udzielit Pani Mirostawie
Grzemba — Wojciechowskiej z dniem 01.09.2012 mgelocnictwa w zakresie szczegotowo
okreslonym w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 2812 z dnia 22.08.2012 r.
Kopia ww. petnomocnictwaakta kontroli str. 12.

Z dniem 12.10.2015 r. Prezydent Miasta Poznanipatstawie zamdzenia nr 672/2015/P
z dnia 12.10.2015 r. w sprawie udzielenia petnoriatandla dyrektoréw szkét i placéwek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Pozfmgest organem prowadeym, udzielit medzy innymi
Pani Mirostawie Grzemba - Wojciechowskiej petnomoima w zakresie okétonym

w zaradzeniu nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznaniaiz 15.06.2015 r. w sprawie:
okreslenia zakresu petnomocnictw dla dyrektorow szkdgiaicowek @wiatowych, dla ktorych
Miasto Pozna jest organem prowadeym. Ww. zaradzenie zostato zmienione zagdzeniem

nr 626/2015/P z dnia 18.09.2015 r. i z@lzeniem nr 783/2015/P z dnia 24.11.2015 r. Kopia
zarzdzenia nr 672/2015/P i zadzenia nr 395/201/Pakta kontroli str. 13 - 27.



Wicedyrektor Szkoty.

Dyrektor Szkoty pismem z dnia 13.09.2013 r. powyefankcije wicedyrektora Pani R. G.- Z.
na czas od 01.09.2013 r. do 31.08.2018 r. po upmedaakceptowaniu kandydatury przez
Zastpce Prezydenta Miasta Poznania Pana D.J. Kopia wwnaisakta kontroli str. 28 —
29.

Gtoéwna ksiegowa w okresie oljtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani M.P. zatrudniona na tym stanowisku od 01.01.2008 r. masi@awie umowy
0 prag zawartej w dniu 31.12.2007 r. na czas ékmey do 31.08.2008 r. w wymiarze
petnego etatu. Z dniem 01.09.2008 r. ww. zostatgudaiona na czas nieokieny
W wymiarze petnego etatu.

W aktach osobowych Gtownej kgiowej znajdyj sic:

e dokumenty na potwierdzenie spetniania wymogow d&rgich w art. 54 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych. Dokumenty te wymienionestaly w ,Kwestionariuszu
spetniania wymaga niezlgdnych do petnienia funkcji gtdwnegksiegowego” — akta
kontroli str. 30.

e ,zakres obowizkow, uprawnié@ i odpowiedzialnéci Gtownego ksigowego z dnia
03.01.2008 r. Z ww. dokumentu wynikze powierzone przez Dyrektora Szkoty z dniem
03.01.2008 r. obowkki i odpowiedzialné s adekwatne do obowikow
i odpowiedzialnéci okreslonych w art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publcinz dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.20185 8t.), tj. w zakresie: prowadzenia
rachunkowéci, wykonywania dyspozycjtrodkami pien¢znymi, dokonywania wsgpnej
kontroli zgodndéci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym oraz
dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelngci dokumentéw dotyccych
operacji gospodarczych i finansowych.

Z ww. zakresu wynika tale, ze Dyrektor Szkoty powierzyta Gtownej kgjowg cyt. ,Pkt.
3.6. Dysponowanigrodkami finansowymi jednostki organizacyjnej zgedai planem
finansowym, w tym dysponowari®@dkami piengznymi zgromadzonymi na rachunkach
bankowych.”

Kopia zakresu obowzkow, uprawnié i odpowiedzialnéci Gtdwnego ksigowego, -akta
kontroli str. 31 — 35.



Nieprawidiowosci

Powierzenie Gléwnej ksgjowej obowiazkéw w zakresie dysponowanigrodkami
finansowymi jednostki organizacyjnej zgodnie z glanfinansowym, w tym: dysponowania
srodkami pien¢znymi zgromadzonymi na rachunkach bankowych” stanoaruszenie
przepisow art. 59 ustawy z dnia 08.03.1990 r. oaszdzie gminnym (Dz.U.z 2013 r. poz.
594 j.t.)

Obowigzki kasjera w 2015 r. wykonywata Pani 4. zatrudniona na stanowisku
Kierownika gospodarczego. W aktach osobowych wajdine s¢:
» zakres obowizkéw kierownika gospodarczego z dnia 12.10.2015r.
e zapytanie o udzielenie informacji o osobie z Kraggw Rejestru Karnego z dnia
22.01.2007 .
» deklaracja o odpowiedzialda materialnej za powierzone pigdze i inne wartfci
z dnia 26.04.2004 r.
Kopia ww. ,,Zakresu obovizkow”, - akta kontroli str. 36.

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe]

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

1. Polityka rachunkowosci - szczegOtowe ustalenia prawidtowési opracowania zasad
prowadzenia rachunkowdci.
Kontrolerowi przedtaono wymienione riej uregulowania wewgtrzne dotyczce zasad
prowadzenia rachunkowai:
» zarzadzenie nr 3 z dnia 05.01.2009. iZakcznikami do ww. zargzenia § ,Zasady
rachunkowosci” (zat. nr 1) iZakladowy Plan Kont (zat. Nr 2),
» Instrukcja inwentaryzacyjna” z dnia 01.01.2003 r.
« Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksi ggowych’ z dnia 04.01.2004 r.
 .Instrukcja kasowa” — brak daty wydania ww. instrukcji.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariugdzontroli - akta
kontroli str. 37 — 42.
Kopia zaradzenia nr 3 z dnia 05.01.2009 r. wraz zeahikami nr 1 i nr 2 -akta kontroli
str. 43 — 60 i 60/1 — 60/6Kopia ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw kgjowych” —



akta kontroli str. 61 — 74.Kopia ,Instrukcji dotycacej gospodarki kasowej akta kontroli

str. 75 - 100.Kopia ,Instrukcji inwentaryzacyjnej” akta kontroli str. 101 - 114.

Nieprawidtowosci

1. Uregulowania wewgtrzne dotyczce zasad prowadzenia rachunkéerowprowadzone

zarzadzeniem nr 3 z dnia 05.01.2009 .r,Zasady rachunkowdci” (zat. nr 1)

i Zaktadowy Plan Kont (zat. Nr 2) od dnia ich wprowadzenia nie byly akizowane

W oparciu 0 zmieniage s¢ od daty ich wydania zewtrzne przepisy prawa. Ww. zasady

rachunkowéci, w tym w Zaktadowym Planie Kont” nie zostaty takdostosowane do

wymogow okrélonych w pémie okélnym nr 1/2014 r. Prezydenta i Skarbnika stha

Poznania w sprawie instrukcji do zakltadowego plé&ouat dla jednostek buétowych

z dnia 02.01.2014 r., a zwtaszcza w zakresie ewjdpodatku VAT. Obowizek ustalenia

w formie pisemnej i aktualizacji dokumentacji opisiej przygte przez jednostkzasady

(polityke) rachunkowéci zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkawaiazy na

kierowniku jednostki.

2.,Zasady rachunkow&i” i ,Zaktadowy Plan Kont” wprowadzone ww. zadzeniem. nr 3

z dnia 05.01.2009 r. nie spetmavymogow okrélonych przepisami art. 10 ust. 1,

a w szczegolni;

nie zostaty okrdone metody wyceny aktywéw i pasywow, w tym: niestzd
okreslony moment zakaczenia amortyzacgrodkéw trwatych, co stanowi naruszenie
przepisow art. 10 ust. 1 pkt 2 w z&ku z art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkgeio

w planie kont jednostki nie zostalyctg konta faktycznie stosowane w dgach
rachunkowych jednostki i nie zostaty opisane zaselyfunkcjonowania, co stanowi
naruszenie przepisow 8 15 pkt 1.1) i 1.5) rozpdeenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rdabwosci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samowdowych zaktadow budetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz p@stwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U2@13 r. poz. 289), oraz wytycznych
wymienionych w pimie okoélnym nr 1/2014 r. Prezydenta i Skarbnika dtha
Poznania w sprawie instrukcji do zaktadowego plieont dla jednostek bugétowych,
nie zostaty okrdone zasady prowadzenia &gipomocniczych oraz ich poyzania
z kontami ksigi gtownej, w tym: dlasrodkow trwatych, wartéci niematerialnych

i prawnych, dokonywanych odpiséw amortyzacyjnyclumorzeniowychsrodkow



trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych, rozrachunkéw, praydow,
dochodow, kosztéw, czym naruszono przepisy, cOostamaruszenie przepisow
art. 10. ust. 1 pkt 3 a) ustawy o rachunkéeio

* nie zostal zawarty opis systemu informatycznego iei@agcy wykaz programow,

procedur lub funkcji wraz z opisem algorytméw i ggaetrow, oraz programowych
zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczeniayctlai systemu ich
przetwarzania, nie zostata oki@a aktualna wersja oprogramowania i data jego
eksploatacji, co stanowi naruszenie przepisow &a@&. ust. 1 pkt 3 c¢) ustawy
o rachunkowséci.

W przediazonych do kontroli zasadach rachunkadwaio wymienione § wersje
programéw komputerowych stosowanych do prowadzeatihunkowéci aktualnych

na dzié wprowadzenia ww. zasad rachunkawio(tj. program ksigowy ,Finanse
DDJ - wersja 7.8002). W czasie kontroli jednostkawadzita rachunkow& przy
uzyciu programu komputerowego Finanse DDJ 9.5000yfiRrogman.

* nie zostat okrdony system skcy ochronie danych i ich zbiorow, co stanowi

naruszenie przepisow art. 10. ust. 1 pkt 4) ustawgchunkowsci.

3. W ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksi ggowych’ z dnia 04.01.2004 r. na str.
4 pkt. 1 zapisano rgilzy innymi, ze w zakresie dokonywania wydatkéw, dowody
stanowice podstaw do wyptaty podlegaj zatwierdzeniu przez Dyrektora Szkoty
I Gtbwnego kstgowego. Powssze jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia 08.08.1.9
0 samorzdzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 |.t.), kt@tanowi,ze dyspozycja
srodkami pien¢gznymi gminy jest oddzielona od kasowego wykonania.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2015 r, w tym tatle dotyczce
gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2015 r. oprocz wymiegch w pkt. A.1 uregulowa
wewrgtrznych, obowizywaty take inne unormowania dotygze gospodarki finansowej
wydane przez Dyrektora Szkoty. Uregulowania te wgmone zostaty w spagdzonym przez
jednostk ,Wykazie regulaminéw”. Wymienione w wykazie uregwlania nie byty

przedmiotem oceny kontrolera. Ww. zestawiera&ta kontroli str. 115.



Gospodarowanie mieniem

Szkota Podstawowa nr 5 mi@ sie w budynku potaonym na nieruchomci w Poznaniu,

ul. Traugutta 42. Ww. nieruchorfito zostata oddana jednostce w trwaly zdrz
na podstawie decyzji nr 45/2000 Zgzm Miasta Poznania ZG-620/5030/204/99 z dnia
09.05.2000 r. Z decyzji tej wynikae Szkole Podstawowej nr 5 oglsibna zostata w trwaty
zarad (na czas nieoznaczony) nieruchdtobedaca wiasnécia Miasta Poznania,

0 powierzchni 9 067 m? zabudowahadynkiem szkoty i zagospodarowana placem zabaw
oraz towarzysza infrastruktug. Nieruchoméé ww. zostata oddana w trwaly zadz
nieodptatnie z przeznaczeniem na cdl@iatowo — wychowawcze.

Kopie ww. decyzji -akta kontroli str. 116 — 118.

Kontrolowana jednostka w 2015 r. uzyskata dochodigt@tu najmu pomieszcaeszkolnych.
Szczegdtowo zagadnienie to zostalo przedstawiodalszej czsci sprawozdania.

Na dzien 31.12.2015 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majtek (wartg¢
brutto):

Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta] Wartcs¢ sktadnikow | Nazwa ewidencji| Wartas¢ skiadnikéw | Réznica
ksiegowego majtku  wykazana| pomocniczej majatku wykazana wj
na koncie ewidenciji
ksiegowym wg pomocniczej wg stany
stanu na 31.12.2015 na31.12.2015r.
r.
1 2 3 4 5
1. Konto 011 - Srodki 6 568 817,20 Ksiazka inwentarzowa ¢ 6 568 817,20
trwate” budet: nazwie ,Srodki trwate -
w t);m; 4814 577,00 prowadzonagcznie. 481457700
budynki 1745 524,20 1745 524,20
maszyny i uradzenia 8 716,00 8 716,00
2 Konto 013 — ,Pozostalg 524 706,64 Ksiegi inwentarzowe nr 1, n 524 706,64
srodki trwate” 2, nr 3, nr 4, nr 5 prowadzone
recznie.
3 Konto 020 ,Wartdci 15 316,28| Ksiazka inwentarzowa ¢ 15 316,28
niematerialne i prawne” nazwie Srodki trwate -
prowadzona  ¢cznie
odrebne strony
4 Konto 014 - ,Zbiory 45 363,61 Ksiegi inwentarzowe 45 363,61| Ksiazki ujcte w odgbnej
biblioteczne” prowadzonegcznie ewidencji pomocniczej
pochodzce od darczycow i
zakupione przez Rad
Rodzicéw - 3 354,64 zt

Opracowano na podstawie ewidencjidggwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Stan sktadnikdw majku na dzié 31.12.2015 r. na kontach syntetycznych: 011, @PR)
i jak wynika z powyszej tabeli, zgodny jest ze stanem wykazanym w emwdjil pomocniczej
prowadzonej do tych kont za vaykiem stanu ksigozbioru wykazanego na koncie 014.

Na koncie 014 nie zostaty ai¢ kshzki otrzymane od darcagdéw i zakupione przez Rad
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Rodzicow. Ksizki te ugte zostaty w odibnej pozycji ksig inwentarzowych kggozbiorow
ksiazki. Ksiazki te nie zostalty wykazane na koncie 014 z powadyrzekazania protokotéw
przegcia ww. sktadnikow majku do kségowasci przez osod prowadaca (w tym czasie w
zastpstwie) bibliotek. Zestawienie réznic migdzy kontem — 014 a ksizkami
inwentarzowymiakta kontroli str. — 119.

Wydruki analityki kont (wg dokumentéw) z m-ca gruar2015 r. oraz wydruki zestawienia
obrotow i sald kont 011, 013, 014, 028kta kontroli str. 120 - 126.

Jednostka nie posiada waitbniematerialnych i prawnych pamij 3 500,00 zi.

Nieprawidiowosci

Stan zbiorow bibliotecznych wykazany na koncie 814biory biblioteczne” jest niezgodny
ze stanem wykazanym w kgach inwentarzowych kgjozbioru, tj. w odgbnej pozycji ksig
inwentarzowych wykazane zostaty 48 otrzymane od darcigdw i ksiazki zakupione
przez Rad Rodzicow. Ksizki te nie zostaly wykazane na koncie 014 z powod n
przekazania protokotéw przeja ww. skiadnikbw matku do kségowasci przez 0sobd
prowadaca, w tym czasie w zagbstwie, bibliotek. Powy.sze narusza przepisy art. 16 ust. 1

ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkéero

Likwidacja sktadnikéw maj atku

W 2015 r. jednostka dokonata likwidacji sktadnikavajatku tacznie w kwociel59 428,684,

w tym: srodki trwate zaewidencjonowane na koncie 011 w ke/dd1 379,90zt, pozostate
srodki trwale zaewidencjonowane na koncie 013 w keot7 199,79 zt i wartgci
niematerialne i prawne zaewidencjonowane na ko@2@ w kwocie849,00zt. Powysze
wynika z protokotow kasacji: nr 1/2015 z dnia 252145 r. (3 988,38 zi), nr 2/2015 z dnia
25.05.2015 r. (849,00 zi), nr 3/2015 z dnia 25.0522r. (2 018,54 zi), nr 4/2015 z dnia
04.09.215 r. (141 379,90 zt), nr 5/2015 z dnia 942015 r.(917,80), nr 6/2015 z dnia
01.10.2015r. (10 275,06 zt). Kopie ww. protokotkasacji -akta kontroli str. 127 -134

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylanych dochodéw i wydatkéw

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015.

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2015 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych w &gach rachunkowych, prawidtod® sporzdzenia

sprawozda budzetowych.
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Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw

zrodtowych za okres od 01.12.2015 r. do 31.12.2015apiséw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych Rb-27S i Rb-28S.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrola objete zostaty dochody z grudnia 2015 r.

Struktura dochoddéw planowanych i wykonanych w wazdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli: Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po . Wykonanie
. zmianach -
gUdfjet.O\*Na f aktualny na dzie | W9 _ Wg ewidencji ksgowej
0zdziat, paragrar. 30.11.2015 r. sprawozdanla Syntetycznej | Analitycznej Wykonanie od Nr konta
na dzié 01.12.2015 1| ksiegowego
31.12.2015r do 31.12.201"
r.
Budzet Rozdziat 801
§ 0690 — Wplywy z rénych 315,00 180,00 180,00 180,00 130/760
optat duplikaty 222/130
legitymacji
§ 2400 — Wptywy do budktu 0,00 2,75 2,75 Odsetki 2,75 130/760
pozostatéci srodkdw finansowych naliczone od 222/130
gromadzonych na wydzielonym srodkéw nal
rachunku jednostki bugtowej rachunku WRD
Razem budet 315,00 182,75 2,75

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny daies 31.12.2015r., kskgi rachunkowe, sprawozdanie hietowe Rb- 27S
sporz;dzone za okres od paegdku roku do 31.12.2015 r., dowodipdiowe.

Uzyskane w miegcu grudniu dochody w kwocie 2,75 zt zostaly przekez w dniu
31.12.2015 r. (wb nr 193) na rachunek bankowyzbtidMiasta.

Kwota przekazanych dochodow na rachunek bankowyzdiudMiasta wedtug stanu na
31.12.2015 r. zgodna jest z kwowykazam na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb- 27S z wakia planu dochodow
budzetowych, sporzdzonym za okres od pogiku roku do 31.12.2015 r. zgodng = kwoty
wykazar, na koncie 222 - Rozliczenie dochodow betdwych”. Kwota ta nie wynika
z zapiséw na koncie 130 — ,Rachunekzh@y jednostki budetowej”.

Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruk ,Zestawievonanych dochodow — za styéze
— grudzié 2015 r.” - akta kontroli str. 135 — 137. Wydruk ,Analityki kont (wg
dokumentow)” konta 222 akta kontroli str. 138. Wydruk konta analityki konta 130-01 -
.Rachunek bankowy od m-ca — grudzie do m-ca grudzie 2015 r.” —akta kontroli str.
139 — 145.
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Nieprawidiowosci.

1. Dochody przekazane z WRD (pozostatosrodkéw finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku) w kwocie 2,75 zt na rachunekd:etu jednostki zostaty
zaewidencjonowane w kgjach rachunkowych na koncie 130 — ,Rachunekzaoie
jednostki” na stronie ,Ma” ze znakiem ,minus” zamsiana stronie Wn tego konta.
Powyssze jest niezgodne 1z zasadami ewidencji na koncBO Justalonymi
w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.wasvie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bizetowych, samowdowych zakladéw bugktowych,
paastwowych funduszy celowych oraz fqswowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Ri.z 2013 r. poz. 289) oraz
w zahczniku nr 1 do pisma okolnego Nr 1/2014 z dnia 02014 r. Prezydenta Miasta
Poznania. Ww. kwota dochoddéw zostata egasie przekazana na bankowy rachunek
budzetu Miasta i zaewidencjonowana na stronie ,Ma” kohB0 ze znakiem (plus).

2. Szkota nie prowadzi do konta 130 — ,,Rachunekdug jednostki budetowe]” ewidenciji

szczegotowej z podziatem wedtug klasyfikacji betwej i z podziatem na dochody
I wydatki, co stanowi naruszenie zasad funkcjonawdego konta okikonych ww.
przepisami prawa

3. Przekazane do baetu jednostki, odsetki odtodkéw zgromadzonych na rachunku WRD

w kwocie 2,75 zi, zostaty zaewidencjonowane we@gach rachunkowych jednostki na
koncie 760 - ,Pozostate przychody operacyjne” zamiza koncie 750 — ,Przychody
finansowe”. Powysze jest niezgodne z zasadami funkcjonowania tegotak

okreslonymi w ww. przepisach prawa.

2. Plan wydatkéw i jego realizacja — budet

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na @zg1.12.2015 r., sprawozdania lietbwe

Rb-28S z wykonania planu wydatkow tetbwych sporgdzone za okres od pagku roku

do dnia 31.12.2015 r. dla:

e dzialu 801 — ,Gwiata i wychowanie” i rozdziatébw: 80101 - $@iata i wychowanie”,
80103 — ,Oddziaty przedszkolne w szkotach podstayethf; 80146 — ,Doksztatcanie

i doskonalenie nauczycieli”, 80150 - ,Realizacjadaa wymagajcych stosowania
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specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzie miodziezy w szkotach
podstawowych” i 80195 - ,Pozostata dziataléip

« dzialu 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawcza” roattaiv: 85401 — Swietlice szkolne”
i 85415 — ,Pomoc materialna dla uczniow”,

e dziatu 801 - ,Gwiata i wychowanie” rozdziat 80101 &iata i wychowanie” (zadanie
Zlecone),

ksiegi rachunkowe i dowodyrédtowe ustalone zostatage kontrolowana jednostka wedtug

stanu na 31.12.2015r.:

» planowata wydatki w 2015 r. wa¢znej kwocie3 256 129,13 zi,

* wykonata wydatki wedlug ewidencji kgowej i sprawozdania waéznej kwocie
3 245 063,1%t ( tj. w kwocie o 11 066,02 zt mniejszej od kwqihanowanej), co stanowi
99,69 % planowanych na 2015 r. wydatkow. Jednostkezymata w 2015 r.
z budretu Miasta na wydatkia€znie kwot 3 256 129,134 (w tym na zadania zlecone
20 934,13 zi). Niewykorzystarodki na wydatki 4cznie w kwociell 066,02zt zostaty
zwrocone na rachunek bigtu Miasta w dniu 31.12.2015 r. (wb nr 193).

Kontrola objcte zostaty wydatki z grudnia 2015 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli podziatkach klasyfikacji bietowe).

Tabelanr3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie Yok, Wykonanie od | %wykon.
8§ aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.12.2015 r. do| 75
31.12.2015r. | 31.12.2015r. wg ewidencji 31.12.2015r.
sprawozda Rb- ksiggowej
28S na dzié
31.12.2015
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80101
3020 | Wydatki osobowe 6311,00 6 279,31 6 279,31 99,50 2071,00 3299
niezaliczane do
wynagrodze.
4010 | Wynagrodzenia 1774380,00 177103628 177103628 9982 153589,8% 868
osobowe.
4040 | Dodatkowe 124 135C 12413484 12413484 10000 0,00 000
wynagrodzenie roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenle 291 596,0( 291 534,66 20153466 9998 18877, 646
spoteczne.
4120 | Sktadki na Fundusz 2576500 2537224 2537224 98,14 1986,25 7383
Pracy.
4210 | Zakup materiatow i 733490 7328824 7328824 0092 2464455 3363
wyposaenia.
4240 | Zakupsérodkow 68 144,00 6814134 6814134 9853 6788445 9963
dydaktycznych i ksizek.
4260 | Zakup energii. 101 463(¢ 10144861 10144861 99,00 2007,90 198
4270 | Zakup ustug 90824, 9082238 9082238 100,00 0,00 0,00
remontowych.
4280 | Zakup ustug 503500 5 035,00 5035,00 10000 0,00 0,00
zdrowotnych.
4300 | Zakupy ustug 48562, 48557,7( 48557,70 100,00 1472519 0,00
pozostatych.
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4360 | Optaty z tytutu zakupu 5730,00 5691,03 569103 9932 44900 3033
ustug
telekomunikacyjnych.

4410 | Podrée krajowe 2450,00 2 449,50 244950 9998 716,00 789
stuzbowe.

4430 | Rézne optaty i sktadki. 71900 719,00 719,00 100,00 719,000 2923

4440 | Odpisy na ZKS. 998270 99827, 9982700 10000 0,00 100,00

4520 | Optaty na rzecz 16 936,00 16936,Q 1693600 100,00 -26,00(-0,16
budzetow jedn.
samorzdu teryt.

4580 | Pozostate odsetki. 39,00 38,09 3809 97,76 26,00 68,26

4610 | Koszty postpowania 713400 713400 713400 100,00 0,00 0,00
sadowego i
prokuratorskiego.

4700 | Szkolenia pracownikow 150,00 150,00 15000 100,00 0,00 0,00
niebedacych cztonkami
korpusu stab
cywilnych.

6050 | Wydatki inwestycyjne 36 000,00 36 000,00 36000,00 100,00 0,00 0,00
jednostek buzetowych.
Ogotem rozdziat 2778549,00 2 774 595,234 2774 595,24 99,86 287670,1§ 10,37
80101
Rozdziat 80103

3020 | Wydatki osobowe 136,00 136,00 136,00| 100,00 0,00 0,00
niezaliczane do
wynagrodzé

4010 | Wynagrodzenia 123 706,00 122 408,61 122 408,671 98.96 23 015,85 18,81
osobowe.

4040 | Dodatkowe 1 276,00 1275,73 1275,73 99,98 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.

4110 | Dodatkowe 21 015,00 19 635,94 19 635,94 93,44 4 561,99 23,24
wynagrodzenie roczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 1612,00 1 449,22 1449,22 89,91 463,83 32,01
Pracy.

4170 | Wynagrodzenia 3 170,00 3 170,00 3 170,00 100,00 1585,00 50,00
bezosobowe.

4210 | Zakup materiatow i 11 125,00 11 125,00 11 125,00 100,00 6 146,20 55,25
wyposéaenia.

4260 | Zakup energii. 16 875,00 16 830,28 16 830,28 99,74 9 996,20 59,40

4300 | Zakupy ustug 523,00 523,00 523,00/ 100,00 523,00/ 100,00
pozostatych

4440 | Odpisy na ZKS. 9 113,00 9 113,00 9 113,00 100,00 3105,00 34,08
Ogotem rozdziat 188 551,00 185666,84 185 666,84 98,47 49 397,01 26,61
80103
Rozdziat 80146

4300 | Zakupy ustug 809,00 800,00 800,00 98,89 800,00( 100,00
pozostatych

4700 | Szkolenia pracownikéw 755,00 755,00 755,00( 100,00 85,00 11,26
niebedacych cztonkami
korpusu stib
cywilnych.
Ogotem rozdziat 1 564,00 1 555,00 1555,00 99,43 885,000 57,10
80146
Rozdziat 80150

4010 | Wynagrodzenia 4 762,00 4 762,00 4 762,00 100,00 719,36/ 15,11
osobowe.

4110 | Sktadki na ubezpieczen 799,00 734,03 734,03 91,87 114,61 15,62
spoleczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 44,00 12,61 12,61| 28,66 0,00 0,00
Pracy

4210 | Zakup materiatow i 100,00 94,13 94,13| 94,13 0,00 0,00
wyposéaenia.

4260 | Zakup energii. 1 200,00 1 200,00 1 200,00 100,00 0,00| 0,00

15



4300 | Zakupy ustug 100,00 100,00 100,00 100,00 0,00 0,00
pozostatych

4360 | Optaty z tytutu zakupu 85,00 85,00 85,00] 100,00 0,00 0,00
ustug
telekomunikacyjnych.

4520 | Optaty na rzecz 200,00 200,00 200,00] 100,00 0,00 0,00
budzetow jedn.
samorzadu teryt.

Razem rozdziat 7 290,00 7 187,77 7 187,77 98,60 833,07 11,61
80150
Rozdziat 80195

4240 | Zakup pomocy 148,00 147,99 147,99| 100,00 147,99 100,00
naukowych,
dydaktycznych i ksizek

4300 | Zakupy ustug 9 194,00 9 193,64 9 193,64 100,00 1987,00 21,62
pozostatych

4440 | Odpisy na ZKS. 25 232,00 25 232,00 25 232,00 100,00 0,00 0,00
Ogoétem rozdziat 34 574,00 34 573,63 34 573,63 100,00 213499 6,18
80195
Rozdziat 85401

3020 | Wydatki osobowe 399,00 399,00 399,00 100,00 0,00 0,00
niezaliczane do
wynagrodzé

4010 | Wynagrodzenia 165 976,00 163 195,03 163 195,03 98,33 14 844,73 9,10
osobowe.

4040 | Dodatkowe 12 567,00 12 566,51 12 566,51 100,00 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 31 282,00 30 086,44 30 086,44 96,18 2780,8 9,25
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 1 518,00 1 469,78 1469,78 96,83 159,39 10,85
Pracy.

4440 | Odpisy na ZKS. 10 800,00 10 800,00 10 800,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 85401 222 542,00 218516,7q¢ 218516,7 98,20 17 784,98 8,14
Rozdziat 85415

3260 | Inne formy pomocy dla 2 125,00 2 033,76 2 033,76 95,71 0,00 0,00
uczniow
Ogotem rozdziat 85415 2 125,00 2 033,76 2 033,76 95,71 0,00 0,00

Razem ww. rozdziaty 80101, 3235195,00 3224128,9¢ 3224 128,94 99,66 0,00 0,00

80103, 80146,80150, 80195,

854401
Rozdziat 80101 — zadania zlecone

4240 | Zakupsrodkow 20 934,13 20 934,13 20 934,13 100,00 6 465,89 30,89
dydaktycznych i ksizek.

Ogotem rozdziat 80101 20 934,13 20 934,13 20 934,13 100,00 6 465,89 30,89

Ogotem ww. rozdzialy hcznie 3256 129,13 3245 063,11 3245063,11 99,66/ 365172,08 11,26

ze zleconymi.

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dz&% 12.2015 r., ksii rachunkowe, sprawozdania bietiowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszego zestawienia wynikze z budetu Szkoty zrealizowane zostaty wydatktznie

w kwocie 3 245 063,11 zi co stanowi 99,66 % planowanych wydatkow. W miasi
grudniu 2015 r. zrealizowane zostalty wydatieznie w kwocie365 172,08zt, co stanowi
11,26 % wykonanych wydatkéw wedtug ewidencjichggiwej i sprawozdania oraz 11,22%
planowanych wydatkéw. Kwota zrealizowanych w 201%vydatkéw budetowych zgodna
jest z kwot wykazamn na koncie 223 —,Rozliczenia wydatkow laetowych”.
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Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S z wykornaarau wydatkéw, sposzizonych za
okres od pocgku roku do 31.12.2015 r. zgodne 3 danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej o nazwie ,Zestawienie wykonanych wydatkow stgczéd — grudzié 2015”

i 0 nazwie ,Analityka rachunkow bankowych (wg dokembow) za m-c grudzie 2015".
Kopie sprawozdaRb- 28S i wydruki ,Zestawienia wykonanych wydatRdwakta kontroli
str. 153 - 171 Wydruk konta 223 -akta kontroli str. - 172.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-50 o wydatkachazamych z wykonaniem zafla
z zakresu administracji gdowe] oraz innych zadazleconych jednostkom samadu
terytorialnego spordzonym za okres od pagku roku do 31 grudnia 2015 r. zgodne s
z danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej i w sprawozdaniu Rb-28S spaiizonym dla
rozdziatu 80101 § 4240. Kopia sprawozdania Rb-8@ta kontroli str. 173.

W toku kontroli kontroler ustalit,ze w grudniu 2015 r. Szkota poniosta wydatki na
»okablowanie sieci komputerowej i dostawirzadzen aktywnych sieci komputerowej dla
Szkoty Podstawowej Nr 5”w kwoci#5 000,00zt oraz na ,dostawi wymiare wyposaenia
pracowni komputerowej” w kwoci®&8 000,00zt, z naruszeniem zasad i terminéw zaptaty
okreslonych w zawartych umowach, a mianowicie:

1. ,Okablowanie sieci komputerowej i dostawa gdze: sieci aktywnych”w kwocie
15 000,00zt zostato zrealizowane przez fig’A.— M.H na podstawie umowy nr 04/2015 r.
zawartej w dniu 01.12.2015 r. Umowa ta nie przewiaha maliwosci wystawiania faktur
czesciowych (lmdz wyptacania zaliczek) oraz wcaeejszej zaptaty wynagrodzenia za
czesciowe wykonanie robot. Zgodnie z umgwozliczenie rob6t powinno nagi¢ na
podstawie faktury wystawione] przez wykonawe wyptata nalenosci wynikajaca
z wystawionej faktury powinna nagi¢ w terminie do 10 dni od dnia jej wystawienia.
Firma A. — M.H za wykonane roboty wystawita:

e wdniu 10.12.2015 r. faktamr 3/12/2015 r. na kweté 000,00 zt (faktura eZciowa
do okablowania sieci komputerowej). Ww. kwota zilastzaptacona w dniu
09.12.2015 r. (3000,00 zt - wb nr 181- jako zdlezi w dniu 11.12.2015 r. —
(3 000,00 zt - wb nr 183),

e w dniu 18.12.2015 r. faktarnr 4/12/15 na kwat 9 000,00 zt (okablowanie sieci

komputerowej). Ww. kwota zostata zaptacona w didii2.2015 r. (wb. nr 187).

Kopia umowy, kopie ww. faktur i wyggow bankowych -akta kontroli str. 174 — 186
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4. ,Dostawa i wymiana wypogania pracowni komputerowej w Szkole Podstawowepnr
w kwocie 58 000, zt zostata zrealizowana przez i Spoétka z 0.0. s.k. na podstawie
umowy nr 05/2015 r. zawartej w dniu 04.12.2015 mMW. zapisanoze cyt. ,zamawiagcy
zaptaci wykonawcy po dokonaniu ostatniej dostaayastarczony przedmiot umowy (...)
cere w wysokeéci igcznie brutto 58.000,00 zi. Wyptata nadesci wynikajcej
z zatwierdzone] przez Zamawieggo faktury nagpi w terminie do 31.12.2015 r.
Ww. umowa nie przewiduje wystawiania faktureg@owych oraz zaptaty tych faktur
przed terminem wskazanym w umowie.

Firma A. — spétka z 0.0. za wykonany przedmiot zamedia wystawita:

e W dniu 31.12.2015 r. faktamr FS-93/01/2015/12 na kwob8.000,00 zt. Ww. kwota
zostata przekazana na rachunek bankowy ww. firntniu 24.12.2015 r. (wb nr 189)
,PRO — FORMA ZS-9/01.2015/12, tj. przed terminemsvteyvienia faktury. Zaptata
ww. kwoty w dniu 24.12.2015 r. narusza postanovaemyv. umowy.

Kopia umowy, kopia ww. faktury i wyagu bankowego -akta kontroli str. 187 — 196.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych
poniesione w grudniu 2015 r. wydatki, ustalore, kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych kange finansowym oraz w terminach
ptatnaici okreslonych na fakturach, terminach ustalonych w przagis prawa (sktadki
na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od ofiafpcznych, wynagrodzenia),
za wyptkiem wydatkow poniesionych na zapgtalvynagrodzenia za wykonane roboty i
dostawy dotyczce ,okablowanie sieci komputerowej i dostawrzadzen aktywnych sieci

komputerowej oraz za ,dostawwymiarng wyposaenia pracowni komputerowej

Nieprawidtowosci

Dokonanie zaptaty wynagrodzenia, firmie A. - M.H »a/konane ,okablowanie sieci
komputerowej i dostagvurzadzen aktywnych sieci” oraz firmie A. Spoéice z 0.0. zesthve

I wymiare wyposaenia pracowni komputerowej, niezgodnie z zasadami i terminami
okreslonymi w zawartychumowach, tj. cgs¢ tego wynagrodzenia zostata zaptacona przed
terminem zaptaty ok&onym w umowach w formie zaliczek (na podstawietdiakpro —

forma) nieprzewidzianych w umowach.
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3. Plan i wykonanie dochoddéw - Wydzielonego rachunk dochodéw jednostki

budzetowe.

Dyrektor Szkoty Podstawowej

nr 5 na podstawie udhwRady Miasta Poznania

nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zmianami dokonanymi przez Rad
Miasta uchwatami: nr XXXV/517/V1/2012 z dnia 10 d¢ig 2012 r., nr LIV/817/V1/2013 z dnia
09.07.2013 r., nr LXXIII/1148/V1/2014 z dnia 23.@914 r. i nr XVI/172/V1I/2015 z dnia
08.09.2015 r. — utworzyt ,Wydzielony Rachunek Dodbw” dla rozdziatu 80101 — ,Szkoty

podstawowe”.

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2018la ww. rozdziatu, ewidengj

ksiegowa, sprawozdanie Rb — 34S z wykonania dochodéw i tkyaa na rachunku,

o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finanspahlicznych za okres od patku

roku do dnia 31.12.2015 r. oraz dowodsodiowe sporzdzone zostalo zestawienie

dochodéw osignigtych przez Szketdo dnia 31.12.2015 r. oraz w grudniu 2015 .

Tabela nr 4
Klasyfikacja Plan p% Wykonanie
. zmianach -
BUdfjet.O\J:va f aktualny na | Wg _ W(g ewidencji kegowej
Rozdziat, paragraf. dzieh sprawozdania Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od Nr
31.12.2015 1| Rb 34S 01- do
r 3112.2015r. | KONt
1 2 3 4 5 6 7
§- 0750"- ,Dochody z 26 000,00 25 002,72 25 002,72 25 002,72 2 306,44( 132/201
najmu i dziezawy za wynajem pomieszcie za najem 201/760
sktadnikéw magjtkowych szkolnych. pomieszcae
Skarbu Pastwa, szkolnych i
jednostek samogzly najem
terytorialnego lub innych powierzchni
jednostek zaliczanych dp
sektora finanséw
publicznych oraz innych
umoéw o podobnym
charakterze.”
§ 0920 ,Pozostate 100,00 43,12 43,12 43,12 2,75| 132/760
odsetki”. odsetki odrodkow
zgromadzonych na
rachunku bankowym.
§ 0960 — ,Otrzymane 28 758,00 25 688,00 25 688,00 22 015 zt wptaty za basgn 2 773,00 132/760
spadki, zapisy i darowizny i 2 773,00 zt wptaty prowizja za|
w postaci pieriznej” prowizji za sprzeda sprzeda zdjeé
zdje
Razem WRD 54 858,00 50 733,84 50 733,84 50 733,84 5 082,19

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na diz84.12.2015 ., keji rachunkowe wg stanu na 31.12.2015 .

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej, jednostka kontrolowana w okresie od

01.01.2015 .

do 31.12.2015 .

uzyskata dochody wodie hcznej 50 733,84 zi,

a w miesacu grudniu uzyskata dochody w kwocigcznej 5 082,19zf, w tym dochody

sklasyfikowane:
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* w 8 0750 - ,Dochody z najmu i dzieawy sktadnikdbw maijtku” w kwocie 2 306,44 zi
Z tytutu najmu sali lekcyjnej, pomieszdzieuchni, powierzchni holu.

* w 8 0920 — ,Pozostate odsetki” w kwocie 2,7b z tytutu odsetek odsrodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym.

* w § 0960 — ,Otrzymane spadki, zapisy i darowizny”kwocie 2 773,00 ztz tytutu
prowizji za sprzedane zgjia. Wptata ta zostata potraktowana, jako darowiiiataty
prowizji za zdgcia winny by sklasyfikowane w § 0970 — ,Wplywy z2dych dochodow”.

W 8§ 0960 w cigu 2015 r. ewidencjonowane byty wptaty za basenyRRabizicow. Wptaty za

basen winny by sklasyfikowane w § 0830 — ,Wptywy z ustug”.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodpez sewidenci ksiggowa ,Analityka
rachunkéw bankowych (wedlug dokumentéw)” oraz z st@svieniem wykonanych
dochodow za styche— grudzi@ 2015 r.” Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruk ww.
ewidencji ksggowej -akta kontroli str. 197 - 204.

Nieprawidtowosci

W 8§ 0960 ewidencjonowane byly wptaty za basen R&wyzicbw oraz prowizja za
sprzedane zdgia. Wptaty za basen winny bgklasyfikowane w § 0830 — ,Wptywy z ustug”,
a wplaty prowizji za zdcia winny by sklasyfikowane w 8 0970 — ,Wplywy z #dych
dochodéw”. Powysze jest niezgodne z przepisami art. 8 ust. 2awysta podatku od
towaréw i ustug (j.t. Dz.U. z 2011 r. Nr 177, pot054 ze zm.) oraz przepisami
rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pvawie szczegoOtowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i robcdw orazsrodkéw pochodzcych ze

zrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.).

3.2.Kontrola dochodéw z najmu sktadnikéw nitéj.

W grudniu 2015 r. przedmiotem najmu bylyedlzy innymi: sala lekcyjna, pomieszczenia
kuchni i powierzchnia holu. Podstawealizacji dochodéw byly umowy najmu zawarte
z najemcami. Kontralobjgte zostaty 3 umowy.

Wyniki kontroli umoéw najmu przedstawione zostaty ,Wwestionariuszu kontroli najmu
sktadnikbw majtku w Szkole Podstawowej nr 5" akta kontroli str. 205 -206 oraz

w ,Zestawieniu terminow realizacji naleosci z tytutu optaty za wynajem skladnikow
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majatku” — akta kontroli str. 207. Kopie sprawdzonych umow najmu i wydruki kont

rozrachunkowych prowadzonych dla najemcéakta kontroli str. 208 — 220.

W wyniku kontroli uméw najmu ustalone zostato, @stpuje:

1

Umowy najmu zawarte zostaty w formie pisemnejdwWwbch umowach stranumow jest
Miasto Pozna reprezentowane przez Dyrektora Szkoty, a w jedmepwie stron jest

Szkota Podstawowa nr 5 reprezentowana przez Dyee&pkoty.

. Umowy najmuzostaty zawarte na okres do jednego rdkmnowy tesa kontynuacg umow

zawartych w 2012 r. Jednostka zawiadomita Wydzia@vi@y pismem (SP5/071-21/15
z dnia 09.09.2015 r. tylko o dwoch umowach. Kopia wisma -akta kontroli. 221.

. W tresci umow zawarte zostaty postanowienia dofgez przedmiotu umowy, wysoko€

czynszu, warunki ptatdoi czynszu, okres na jaki zostaly zawarte umowyruwki
dotyczice wypowiedzenia tych uméw, w tym w dwoch umowadlredone zostaty
warunki wypowiedzenia w przypadku zalegania z Zaptaynszu. W przypadku najmu

sali w umowie wskazano dZieygodnia i godziny wynajmu.

. W wystawionych w 2015 r. fakturach za wygtaj pomieszczenia okdlena zostata nedzy

innymi kwota czynszu netto, podatek VAT (23%), kavatzynszu brutto oraz termin
zaptaty.

. Czynsz wynikajcy ze skontrolowanych faktur wystawionych w grudmastat zaptacony

w jednym przypadku dwa dni po terminie zaptaty ékmeym na fakturze, ale
w terminie ustalonym w umowie, w dwoch przypadkachynsz zostat zaptacony

w terminie okrélonym na fakturze i w umowie.

. W grudniu na rachunek WRD wptacony zostat czynszd@d po terminie zaptaty za

wynajte pomieszczenia wynikgyy z faktury wystawionej w listopadzie. Od wptacgoe

po terminie zaptaty czynszu jednostka nie nalicoglaetek za zwitak

. Dla kazdego najemcy prowadzone jest indywidualne konto racdmnkowe

(w skontrolowanych przypadkach to konta: 201-061-2Q i 201-59), na ktérym
dokonywany jest przypis naleosci oraz wptata czynszu na rachunek bankowy WRD.
Wydruk indywidualnych kont najemcoéwakta kontroli str. 210, 216 — 217 i 220.

Nieprawidlowosé

1.

W jednej spérod 3 skontrolowanych umow najmu, jako strona wakazzostata Szkota
Podstawowa nr 5 reprezentowana przez Dyrektoratzkmiast Miasto Pozma- Szkota

Podstawowa nr 5 reprezentowana przez Dyrektoratzko
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2. W jednej ze skontrolowanych uméw nie zostat élkrey sposodb wypowiedzenia umowy w

przypadku nie wptacenia czynszu przez najepreez okres kilku miesty.

. O zawarciu umowy najmu powierzchni pod automatapojami nie poinformowano

Wydziatu Gwiaty Urzedu Miasta Poznania, czym naruszono przepisy artusd32 pkt 3

ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchoiamoi (j.t. Dz.U. 2015,782).

. Od wptaconego po terminie zaptaty czynszu zaged 2015 r. nie zostaly naliczone i nie

zostaly przypisane na indywidualnym koncie najenocisetki za zwtok Obowhzek

naliczania i ewidencjonowania odsetek od nietermyah nalenosci, nie p&niej niz na

koniec kadego kwartatu, wynika z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawfinansach publicznych.

Wymaog naliczania i ewidencjonowania odsetek od plaesonych w terminie natecsci

zawarty zostat tate w § 8 ust. 5 rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

w sprawie szczegoélnych zasad rachunk@vmraz planéw kont dla badtu pastwa,

budzetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek higtowych, samorglowych

zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek

budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. M.
z 2013 r. poz. 289).

5. Plan i wykonanie wydatkow (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej).

Kontrola objeto wydatki

Za

w poniszej tabeli paragrafach

grudzie 2015
klasyfikacji atowej] wysgpujacych w grudniu 2015 r.

r. sklasyfikowane w wymienionych

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie | %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny| narastajco do| narastajco wg | % wyk. | od wykon.
paragr aktualny 31.12.2015 r. wg ewidenciji 5:3 01.12.2015 1} 7:5
afu na 31.12.2015r. | sprawozdania Rb-ksiggowej do
34S na dzié 31.12.2015 1|
31.12.2015 .
1 2 3 4 5 6 7 10
2400 | Wptaty do budetu pzostaldci 3,00 2,75 2,75| 91,67 2,75| 100,00
srodkow finansowych
gromadzonych na WRD.
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 1 800,00 1800,00 1800,00 100,00 0,00 0,00
4210 | Zakup materiatow i wyposgania. 18 393,00 17 329,53 17 329,53 94,74 7 054,40 40,71
4220 | Zakupsrodkéwzywnaosci. 143,00 143,00 143,00 100,00 0,00 0,00
4260 | Zakup energii. 2 795,00 1 230,34 1230,34 44,02| 1 230,34 100,00
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 197,00 76,00 76,00/ 38,58 76,00{ 100,00
4300 | Zakup ustug pozostatych. 14 433,00 13078,22 13078,22 90,62 2 710,00 20,73
4410| Podr@e shzbowe krajowe. 2 248,00 2 248,00 2 248,00 100,00 0,00 0,00
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4430 | Rézne optaty i sktadki. 11 680,00 11 680,00 11 680,09 100,00/ 11 585,00 99,19
4480 | Podatek od nieruchoriai. 1 290,00 1290,00 1290,00 100,00 0,00, 0,00
4580 | Pozostate odsetki. 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00
4610 | Koszt postpowania sdowego i 1 856,00 1 856,00 1 856,00 100,00 0,00| 0,00
prokuratorskiego.
Razem 54 858,00 50 733,84 50 733,84 92,49| 22 658,49 44,67

Zrodlo opracowania: plan finansowy aktualny na @zi®1.12.2015 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania
budtetowe Rb-34S spardzone za okres od pegku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2015 r. jednostka planowata wydatki WRD aeznej
kwocie 54 858,00zt, a wykonata w dcznej kwocie50 733,84zt, co stanowi 92,490
planowanych na 2015 r. wydatkdbw. W grudniu 2015ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwocie22 658,49zt, co stanowi 41,326 planowanych wydatkéw i 45,08
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Wykazane w tabeli kwoty zgodne 3 danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej o nazwie
»Analityka kont (wg dokumentow dla konta 132) i ,gtawienie wykonanych wydatkow za
stycze — grudzié 2015 r.”. Wydruki ww. ewidencji kggowej -akta kontroli str. 201 — 204.
Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodne danymi wykazanymi w ww. ewidencji

ksiggowej.

Whioski.

W badanym zakresie, na podstawie proby dowoddéweghksiych dokumentagych
poniesione w grudniu 2015 r. wydatki, ustalore, kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych kange finansowym oraz w terminach

ptatnaici okreslonych na fakturach, rachunkach.

5. Naleznosci.

Z zapiséw w ewidencji kegowej i (korekty) sprawozdania Rb-N o stanie mateci oraz

wybranych aktywéw finansowych spadzonego wg stanu na IV kwartat 2015 .

przekazanego do Wydzialu Finansowego w dniu 2000B2r. wynika, ze jednostka

kontrolowana posiadata na 31.12.201pazostate naleénosci w kwocie 3 845,24 zfpoz. N5

sprawozdania), w tym

» z tytulu dostaw towaréw i ustug w kwocie 107,21 zt (poz. 5.1 sprawozdania )
- PGNIG - gaz). Ww. kwota wynika z konta 201,.
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» z tytutu innych niz wymienione wyzej w kwocie 3 738,03 zt (poz. 5.3 sprawozdania),
w tym: z tytutu nadwyki podatku VAT naliczonego nad nateym w kwocie 3 440,55 zi,
Z tytutu wynagrodzéw kwocie 209,48 zti z tytutu PZU w kwocie 88,00 z

Ww. kwoty wynikap z konta 240 (88,00 ztkonta 231 (209,48 zt ) i konta 225 W (lzetl

i WRD) (3 440,55 z1).

Sprawozdanie Rb-N zostato zéme w Wydziale Finansowym Wdu Miasta w dniu

15.01.2016 r. — a korekta ww. sprawozdania zogtafana w dniu 20.01.2016 r.

Kopia sprawozdania Rb-N wraz z ge#nikiem oraz wydruki ww. kont akta kontroli str.

223 — 234.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmsio

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2), dowodsiggé&wych (faktur)
oraz ze sprawozdania Rb-Z o stanie zohaeai wg. tytutdw dhinych oraz pagczen
I gwarancji sporgzdzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 r. Wgnie jednostka nie
posiadata zobowran wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-zkta kontroli str. 235 —
236.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow hiedu i WRD wyniosta kwat
387 830,567 zt, (co stanowi 11,72 % planowanych atkdw i 11,76 % wykonanych
wydatkéw), w tym wydatki z bgetu w kwocie 365 1712,08 zi, (co stanowi 11,22 %
planowanych wydatkéw i 11,26 % wykonanych wydatkéw)ydatki WRD w kwocie
22 658,49 zt (co stanowi 41,31 % planowanych wydetki 44,67 % wykonanych
wydatkow).
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7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT)

Szkota Podstawowa nr 5 od 01.01.2014 r. w zakmesikczen podatku od towardow i ustug,
dziata w ramach jednego podatnika, ktérym jest kid&ozna, Plac Kolegiacki 17, 61 — 841
Pozna, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pzszy sposob rozlicZe podatku od
towarow i ustug, zostat wprowadzony zaizeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 02.01.2014 r. i zaadzeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
w sprawie zasad rozlicaepodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT-7

przez Miasto Pozria

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miegjrudzié 2015 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentagjiodiowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jednestntrolowan w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowadsci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wezgm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawididao

sporzdzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaly w kwestimszu

kontroli - akta kontroli str. 237 -242.

W grudniu 2015 r. Szkota wystawita faktury za wy@jpomieszczenia szkolne i za media

oraz z tytutlu opfat za udegmnienie basenu, nagki doskonalenie ptywania. Wynajem

pomieszcze i optaty za basen, stanawswiadczenie ustug w rozumieniu art. 5 pkt 1

w zwiazku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i podlagapodatkowaniu podatkiem VAT.

Swiadczone przez jednostkustugi zostaly opodatkowane podatkiem VAT wedttawi

23% i wedtug stawki 8%.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

e jednostka w 2015 r. prowadzita ,Rejestr sprzgdeAT” wedtug wzoru zaiczonego do
zarzadzenia nr 394/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniania 80.06.2014 r. Kopia
.Rejestru VAT - sprzedd - akta kontroli str. 243 - 244.
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» transakcje o charakterze sprzegaijcte zostaty w ww. rejestrze na podstawie 6 faktur
sprzeday za miesic grudzié 2015 r. oznaczonych od nr od 01/12/2015 do nrZa15.
Kopie faktur —akta kontroli str. 244/1 — 244/6,

* W rejestrze sprzedy wykazana zostata sprzedapodatkowana podatkiem VAT wedtug
stawki 23% i wedtug stawki 8%,

* wykazana w rejestrze sprzegakwota sprzedgy netto ze stawk 8% jest wysza
0 255,00 zt od kwoty wykazanej na koncie 700-04pfz8da krajowa ze stawk 8%,

a wykazana w rejestrze sprzeg&wota sprzeday ze stawk 23 % jest nisza o 255,00 zt
od kwoty wykazanej na koncie 700 — 05 —,Sprzekiajowa ze stawk23%".

Przyczyn powyzszego jest grie na koncie 700 — 05 —,Sprzedaajowa ze stawk23%”
zamiast na koncie 700-04—-,Sprzedkrajowa ze stawk 8%” sprzeday wynikajacej

z faktury FV05/12/2015 podleggjej opodatkowaniu podatkiem VAT wg stawki 8%.
taczna kwota sprzedg netto wykazana w rejestrze sprzagdagodna jest z susgnkwot
wykazanych na ww. kontach. Wydruk kont zespohakta kontroli str. 245 — 248.

* wykazane w ww. rejestrze kwoty sprzeganetto i kwoty podatku nateego zgodneas
z kwotami wykazanymi w wystawionych przez jedn@dtkkturach,

» laczna kwota podatku naleego wykazana w rejestrze sprzadagodna jest z kwat
podatku wykazan na koncie 220-00- Rozliczenie VAT nafeego w danym miestu.
Natomiast kwota podatku naleego naliczona wg stawki 8% wykazana w rejestrze
sprzeday jest wyzsza o 20,00 zt od kwoty wykazanej na koncie 2200806- ,Podatek
nalezny wg stawki 8% za dany miesi’ a kwota podatku nal@ego naliczona wg stawki
23% wykazana w rejestrze jest mniejsza o 20,00 dztkevoty wykazanej na koncie
220-00-23 — ,Podatek naley wg stawki 23% za dany miasf. Przyczyn, powyzszych
nieprawidtowdci jest ugcie na koncie 220-00-23- ,Podatek ralg wg stawki 23%”
zamiast na koncie 220-00- 08 ,Podatek aajewg stawki 8% za dany miasi’ faktury
FV05/12/2015 podlegagej opodatkowaniu podatkiem VAT wg stawki 8%. Whkdru
ww. kont —akta kontroli str. 249 — 250.

Nieprawidtowosci

« Wykazana w rejestrze sprzeglakwota sprzedgy netto ze stawk 8% jest wysza
0 255,00 zt od kwoty wykazanej na koncie 700-04p+z8da krajowa ze stawk 8%,
a wykazana w rejestrze sprzeg&wota sprzeday ze stawk 23 % jest nisza o 255,00
zt od kwoty wykazanej na koncie 700 — 05 —,Sprzekiajowa ze stawk23%". taczna
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kwota sprzeday netto wykazana w rejestrze sprzegazgodna jest z sumkwot
wykazanych na ww. kontach.

Wykazana w rejestrze sprzeglakwota podatku nafmego naliczona wg stawki 8% jest
wyzsza o 20,00 zt od kwoty wykazanej na koncie 220080- ,Podatek naiemy wg
stawki 8% za dany miesi” a kwota podatku nakmego naliczona wg stawki 23%
wykazana w rejestrze jest zsza o0 20,00 zt od kwoty wykazanej na koncie
220-00-23 — ,Podatek naley wg stawki 23% za dany migsf. £aczna kwota podatku
naleznego wykazana w rejestrze sprzedagodna jest z sumkwot wykazanych na
koncie 220-00- ,Rozliczenie VAT nateego w danym miesgtu”.

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

rejestru zakupow wynikae kontrolowana jednostka w 2015 r.:

prowadzita ,Rejestr VAT zakupy pozostate” i ,RejeSAT zakupy srodkow trwatych”.

wedtug wzoru zajczonego do zasrlzenia nr 394/2014/P Prezydenta Miasta Poznania

z dnia 30.06.2014 r.

W Ww. rejestrze zaewidencjonowane zostaly fakturyigzane bezpaednio

Z czynnd@ciami opodatkowanymi podatkiem VAT wg stawek 8 23%.

kwota podatku naliczonego wykazana w rejestrze makagodna jest z kwotami
wykazanymi na koncie budtu 220-10 ,Rozliczenie VAT naliczonego od towariustug
do rozliczenia w danym miegiu (konto 220-10-08 + 220-1-23) na koncie WRD 2P6-1
»Rozliczenie VAT naliczony w danym miegiu” (konta 220-10-23 + konto 220-10-8) oraz
z kwota wykazar na koncie 225 W bugtu i WRD.

Kopie ww. ,Rejestrow akta kontroli — str. 251 — 254 Kopie faktur —akta kontroli str. 255
— 288.Wydrukww. kont— akta kontroli str. 249-250, 289-293.

7.3. Prawidtowa¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievgdiowasci sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2015 r. pod wzgdem formalnym

I rachunkowym wynikaze:
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» dane zawarte w deklaracji zgodne s danymi wykazanymi w rejestrze sprzega
I w rejestrach zakupow oraz w ewidencjidgowej w zakresie nabytych towardw i ustug
oraz podatku naliczonego.

» dane zawarte w deklaracji w zakresie rozliczeraadakcji podlegagych opodatkowaniu
oraz podatku nalmego hcznie zgodnessz ewidencgy ksiggowa. Niezgodne $ natomiast
z danymi dotyczcymi poszczegolnych transakcji opodatkowanych sga@d i 23%.
Kopia deklaracji za miegt grudzié - akta kontroli str. 294 — 295.

» deklaracja wraz z rejestrem sprziglarejestrami zakupOow zostala przekazana grog
elektroniczra do Wydziatu Finansowego Uydu Miasta Poznania.

« w 2015 r. jak wynika z @viadczenia ustnego Gioéwnej kgowej deklaracje VAT za
mieshce wczeéniejsze nie byly korygowane. Deklaracja VAT za gried 2015 r. do dnia
zakaczenia czynngi kontrolnych nie byta tate korygowana.

Kwota nadwyki podatku VAT naliczonego nad nateym wykazana w elementarnej

deklaracji VAT zgodna jest z kwptwykazam w ewidencji kstggowej na koncie 225-W-

»Rozrachunki wewatrzne z tyt. VAT. Wydruk konta 225akta kontroli str . 249-250.

Nieprawidiowosci

Dane wykazane w deklaracji VAT-7e w pkt C 5 i C 6zakresie rozliczenia transakcji
podlegagcych opodatkowaniu oraz podatku rm@lego dotycacych poszczegolnych
transakcji opodatkowanych staav&% i 23% g niezgodne z ewidencksiegowa.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

Z operacji finansowych.

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozdabudzetowych oraz sprawozfav zakresie

operacji finansowych dokonano w ,Kwestionariuszwuntkoli sprawozda” - akta kontroli

str. 296 — 298.

Kontroli poddano sprawozdanie:

* Rb-27S z wykonania planu dochodéw betdwych sporazdzone za okres
od pocatku roku do 31.12.2015.

* Rb-28S z wykonania planu wydatkéw tetbwych sporadzone za okres od pagku
roku do 31.12.2015 .
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* Rb-50 — 0 wydatkach zazanych z wykonaniem zabla zakresu administracji gdowej
oraz innych zadazleconych jednostkom samadu terytorialnego za okres od patk
roku do dnia 31.12.2015 .

* Rb 34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachuokkiorym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych oraz sprawozdanzakvesie operacji finansowych.

* Rb- N o stanie naimosci oraz wybranych aktywéw finansowych wg stanu oai&c 1V
kwartatu 2015 r.

* Rb-Z — o stanie zobowzanr wg tytutdbw dtwznych oraz pagczen i gwarancji wg stanu na
koniec IV kwartatu.

Kopie ww. sprawozdaakta kontroli str. 136, 146 — 148, 197, 233, 235236.

Nieprawidlowosci.

Sprawozdanie Rb-27S zostato spoizone na podstawie danych wynd@jch z konta 222 —
»Rozliczenie dochodow bugtowych”. Dane wykazane w tym sprawozdaniu winnyikace

z konta 130 — Rachunek bigey jednostki budetowe). Przyczym powyzszego jest brak
ewidencji analitycznej do konta 130 wedlug podziaba dochody i wydatki oraz

nieprawidtowe ewidencjonowanie uzyskanych dochodéwoncie 130.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych aganych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresie
od 01.12.2015 r. do 31.12.2015 r. Skontrolowane attywksegowe dokumentare

poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione zostalty w pemym

zestawieniu Tabela nr 6
Miesiac Nr Nr raportu Nr ksiggowe | Nr listy ptac Potwierdzenie na dowodach
wyciagu | kasowego sprawdzony procedur kontroli
bankow ch tak nie
ego dowodow
grudzies | Od nr| 12/2015 za| 809/12/15 Nr 247, Nr od 254 do ,255, Nr 257, Nr X
(buczet) 178 do nr| okres od 01.dq 261, Nr 269, Nr 272, Nr 273, Nr od 278|—
193 31.12.2015 . 285 i Nr od 287 - do 289.

od Nr 275 — 277 listy Z§S
nr 286 listy ZES

Umowa zlecenie 4

lista nr 5 korekta.

grudziewa | Nr 87 do | Nie Od nr 230 —| Nie sporadzano list ptac. X
(WRD) nr 98 sporadzono 267

raportu za

grudziex

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.
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W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotycacych wydatkéw obejmuagych okres
od 01.12.2015r. do 31.12.2015 r. (przedstawionygowyzszej tabeli) stwierdzonagg:
e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych

zgodne g z dowodamirodiowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac),

e dowody ks¢gowe zostaty sprawdzone pod wagm merytorycznym i formalno -
rachunkowym przez uprawnione osoby,

e dowody ksggowe dokumentype poniesione w grudniu 2015 r. wydatki zostaty
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora Szkoty Opo#tpisu dyrektora widnieje podpis
Gtéwnego ksigowego.

e sposo6b ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgwych) podany jest na
wydrukowanych z systemu komputerowego dekretachczahych do poszczegdlnych
dowodow ksggowych,

¢ nadowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikaojaietowa,

e w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentayge operacje
pienkzne dokonywane za peednictwem banku,

e dowody ksggowe dokumentype poniesione wydatki (faktury, listy ptac) spejaia
wymogi okré&lone w art. 21 i 22 uor.,

e zobowpnzania regulowane byly w terminach zaptaty d&loeych na fakturach,
i w terminach wynikajcych z przepiséw prawa (sktadki na rzecz ZUS, zh&lima
podatek dochodowy od o0soOb fizycznych i wynagrodzeria wyjtkiem wydatkow
poniesionych za wykonane ,okablowanie sieci kommwe] i dostaw urzadzen
aktywnych sieci” oraz za dostawwymiarg wyposaenia pracowni komputerowe;.

Whioski.
Na wybranej do kontroli probie dowodéw &gowych dokumentacych wydatki miegica
grudnia 2015 r. nie stwierdzono nieprawididaio w zakresie operacji pieginych

prowadzonych za pgeednictwem banku.

Nieprawidlowosci

1. Dowody kstgowe wydatkdéw zostaty zatwierdzone do wyptaty prigzektora Szkoty.
Obok podpisu dyrektora zatwierdzeggo wydatek do zaptaty widnieje podpis Gtéwnej
ksiggowej, co mae wskazywa, ze Gtowna ksigowa zatwierdzata na réwni z Dyrektorem

wydatek do zaptaty. W ,Instrukcji obiegu i kontrolokumentéw zapisano guizy innymi,
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ze dowody ksigowe sprawdzone pod wazdem merytorycznym i formalno rachunkowym
podlegaj zatwierdzeniu do wyptaty przez Dyrektora SzkotElidwnego ksigowego”.
Powyzsze jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dna 08.03.1.98 samorgdzie gminnym
(Dz.U. z 2013 r. poz. 594 j.t.), ktory stanowe dyspozycjgrodkami pientznymi gminy
jest oddzielona od kasowego wykonania. Zatwierdzewydatku, czyli dyspozycja
srodkami piengznymi nie mae by wykonywana przez oseb w tym przypadku
gtéwnego ksigowego, ktéry wykonuje kasowo dyspozycKierownik jednostki sektora
finanséw publicznych m@ upowani¢ inne osoby spwdod pracownikow do
dysponowaniasrodkami publicznymi, ale nie ma@gto by osoby odpowiedzialne
za wykonywanie dyspozycjrodkami piengznymi.

2. Wydatki za wykonane ,okablowanie sieci komputerowepstawe urzadzen aktywnych
sieci” oraz za dostay wymiarng wyposaenia pracowni komputerowej zostaty poniesione
z naruszeniem zasad i terminéw dlkoaych w zawartych umowach, tj. przed terminem
okreslonym w umowach oraz w formie zaliczelkdd, na podstawie faktur egciowych

(pro — forma) nieprzewidzianych w umowach.

9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug; rachunkéw bankowych w 2015 r. wykonywato PKO B&uiski S.A.
Szkota dokonywata przelewow za $§pednictwem Internetu (IPKO BIZNES).
Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Szkmiyy wykonywaniu operacji
finansowych wykonywanych za fednictwem Internetu wymaganes giwa podpisy
elektroniczne. Upowanienie do skfadania podpiséw m& osoby: Dyrektor, Wicedyrektor,
Gtéwna ksg¢gowa.Kopia kart wzorow podpiséw akta kontroli str. 299 - 300.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2015 r. gospodarki kasowej pragdshe
zostaly w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasjy’ - akta kontroli str. 301 — 303.

Z ww. kwestionariusza wynikae jednostka kontrolowana prowadzita w 2015 r. gdspks
kasowa w oparciu o ,Instrukeg kasows” (brak daty wprowadzenia ww. instrukcji). kas

prowadzit pracownik zatrudniony na stanowisku Kienika gospodarczego Pars .
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Kontrola objte zostaly raporty kasowe spatzone w grudniu 2015 r. dla hietu

wymienione w tabeli nr 6. W grudniu 2015 r. na WRI2 wystpity operacje podlegage

ujeciu w raportach kasowych. Kopia raportu kasowegazwr kopiami faktur dotyezych
mieshca listopada 2015 r. akta kontroli str. 304 - 309.

W toku kontroli ustalono, co nagtuje:

podstaw ujecia w raportach kasowych kwot pobranych z bankwkasy byty bankowe
dowody wyptaty zamiast dowody Kp- ,Kasa przyjmie”,

kwoty srodkdéw pienéznych wymienione w raportach po stronie przychod@edne g

z kwotami wykazanymi w wyggach bankowych, a po stronie rozchodow z dowodami
zrodtowymi zahczonymi do raportow,

kwoty pobranychsrodkow piengznych ujmowane byty w raportach w dniu ich pobrania
z banku do kasy,

dowodyzrédtowe na podstawie, ktdrych dokonano zapisow porach, byty sprawdzone
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym, merytorycznym oraanvzetdzone do zaptaty
przez Dyrektora. Obok podpisu dyrektora widniejelgie Gtéwnej ksigowej, co mae
wskazyw#, ze Giléwna ksigowa na rowni z Dyrektorem dokonuje zatwierdzenia
wydatkow do zaptaty.

stan gotowki w kasie wykazany w skontrolowanym rajgzgodny byt z zapisami konta
101 — ,Kasa”,

operacje gotéwkowe ujmowane byly w raportach w digl wyshpienia, przychéd
gotowki do kasy zgodny byt z dokumentami potwiefdagmi ich przygcie, zachowana
byta chgtos¢ sald,

operacje gospodarcze ¢t¢ w raportach kasowych dotyczyly badanego reesi
za wyptkiem dwéch faktur za zakupione pomoce dydaktyazadiczrg kwote 49,98 zi.
Faktury te dotyczyty miesca listopada 2015 .,

wyptata gotdéwki z kasy nie byta udokumentowana ddavoi ,Kw — Kasa wyptaci”

Na zahczonych do raportu kasowego fakturach widnieje zaika ,\Wyptacono gotowk’

I podpis kasjera. Z informacji uzyskanej od kasjergnika, ze gotéwka wyptacana
pracownikowi dokonujcemu zakupu sktadnikow naglku, kwitowana jest przez niego na

kartce papieru a po dokonaniu zakupu i dostarcZekiury kartka ta jest niszczona.
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Nieprawidiowosci

* Pobrane z banku do kasyodki pientzne ujmowane byly w raporcie kasowym na
podstawie bankowego dowodu wyptaty zamiast na pedst dowodu ,Kp - Kasa
przyjmie”. Stanowi to naruszenie przepisow 8 7 pkastrukcji kasowej.

* Rozchod gotowki z kasy nie byt udokumentowany doavod ,Kw —Kasa wyptaci”.
Stanowi to naruszenie przepisow 8 7 pkt Il. Instjukasowe;j.

* W raporcie kasowym grudnia ¢i¢ zostalty dwie faktury dotygze miesica listopada
2015 r. Stanowi to naruszenie przepisow art. 20lusstawy o rachunkowoi.

» Wyptaty gotowki z kasy dokonywano bez potwierdzgajadbioru. Stanowi to naruszenie

przepisow art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkivo

10. Racjonalnaé¢, celowdaé¢, legalnaé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodoéw eksiwych kedacych podstaw dokonywania
w grudniu 2015 r. wydatkow (budtu i Wydzielonego Rachunku Dochoddéw) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych dokonywane byty zgodnie z celakiieslonymi

w statucie jednostki oraz w granicach kwot dloeych w planie finansowym Szkoty.
Zobowiazania wynikajce ze skontrolowanych faktur i rachunkéw ptaconsy ipyzelewami

w terminach okrdonych na fakturach lub w terminach o#lmmych przepisamiprawa
(sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochogowd o0s6b fizycznych,
wynagrodzenia).Wyitek stanowq wydatki poniesione za wykonane ,okablowania sieci
komputerowej | dostagvurzadzen aktywnych sieci” oraz za dostawwymiare wyposaenia
pracowni komputerowej. Ww. wydatki zostaty poniegoz naruszeniem zasad i terminéw
okreslonymi w zawartych umowach, tj. przed terminem ékmeym w umowach, w formie
zaliczek ldz, na podstawie faktur za griowe wykonanie przedmiotu zamowienia (faktury
pro — forma) nieprzewidzianego w umowach.

W przypadku zakupow gotowkowych zaptata dokonywayta w dniu zakupu.
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11. Prawidtowcé¢é prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 310 - 314.

Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa

kontrolowanegoW szczegolnéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyraohunkoweci Kksiegi
rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzone a s zgodnie z wymogami oké®nymi
w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletné zapiséw ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowg
wydatkow.

W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:

» ksiegi rachunkowe prowadzone byly komputerowo przez waiEgo ksigowego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programaiggowego Progman Finanse
DDJ9.500 firmy Progman,

o zapisy w kstgach rachunkowych spetniaty wymogi oflame w art. 20 ustawy,
tj. sa kompletne, udokumentowane dowodamiegewymi stwierdzajcymi dokonanie
operacji gospodarczych,

» dowody ksggowe podlegace ugciu w kskgach rachunkowych spetraajwymogi
okreslone przepisami art. 22 ust. 1-3 i art. 21 ustawgiadhunkowsci.

* dowody kstgowe wydatkOw zawieraj potwierdzenie sprawdzenia pod wgtgm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierde do zaptaty przez
Dyrektora.

* bezpdrednio na dowodach kgjowych wskazana jest klasyfikacja hetbwa, a na
odrebnych wydrukach za€zonych do dowodow ksjowych wskazana jest klasyfikacja
budzetowa i dekretacja kontowa

* ksiegi rachunkowe grudnia do dnia zakaenia czynngi kontrolnych nie byly
zamkngte.

Wydruk ostatniej strony dziennika dokumentow betd oraz dziennika dokumentéw WRD,
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wydruk kskgi gtownej budetu i kskgi gtdwnej WRD oraz wydruk zestawienia obrotow i
sald —akta kontroli str. 315 - 354.

Nieprawidtowosci

» jednostka kontrolowana nie prowadzita wszystkich maganych dla jednostek
budzetowych ksig rachunkowych, tj. nie byly prowadzone konta pdazalsowe: konto
980 — Plan finansowy wydatkéw bitetowych”, konto 998 — , Zaangawanie wydatkéw
budzetowych roku bigacego” i konto 975 — Wydatki strukturalne”,

* ksigga konta 130 — ,Rachunek bigy jednostki” nie byta prowadzona w przekroju
podziatek klasyfikacji buzetowej planu finansowego oraz z podzialem na ragkun
dochodow i rachunek wydatkéw,

* na koncie 130 nieprawidtowo zostaty zaewidencjonmvedochody przekazane z WRD
(pozostatéci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym vendtu), tj. wptyw
dochoddéw na rachunek higtu na koncie 130 — ,Rachunek hjey jednostki” zostat
zaewidencjonowany na stronie ,Ma” ze znakiem ,minmamiast na stronie Wn tego

konta.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

Kontrolowana jednostka nie posiada aktualnych egulwewrgtrznych dotyczcych
prowadzenia rachunkowo. Obowigzujace w jednostce procedury dotyce prowadzenia
rachunkoweéci nie byly dostosowane do obawujacych przepisow prawa wynikgjych

z ustaw i wydanych na ich podstawie rozpdea. Nie zostaly one tale dostosowane do
wytycznych wydanych prze Prezydenta Miasta PozniaBiarbnika Miasta. Brak aktualnych
procedur wewetrznych prowadzenia rachunkoyen a take nie przestrzeganie procedur
okreslonych przepisami ustawy o rachunkadwio i ustawy o finansach publicznych

przyczynito s¢ migdzy innymi do powstania opisanych w sprawozdangprawidtowdci.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dakoli probie dowodowrédtowych g

przedstawione nej nieprawidtowdci:
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1. Uregulowania wewrzne dotyczce zasad prowadzenia rachunkéerowprowadzone

zarzadzeniem nr 3 z dnia 05.01.2009 .r,Zasady rachunkowdci” (zat. nr 1)

i Zaktadowy Plan Kont (zat. Nr 2) od dnia ich wprowadzenia nie byty altteowane w

oparciu 0 zmieniace st od daty ich wydania zewtrzne przepisy prawa. Ww. zasady

rachunkowéci, w tym w ,Zakladowym Planie Kont” nie zostatyktee dostosowane do

wymogow okrélonych w pémie okélnym nr 1/2014 r. Prezydenta i Skarbnika stha

Poznania w sprawie instrukcji do zakltadowego plé&out dla jednostek buétowych
z dnia 02.01.2014 r., a zwlaszcza w zakresie ewjd@odatku VAT (konto 220, 225W,

800W). Obowiazek ustalenia w formie pisemnej i aktualizacji dwiantacji opisujcej

przyjete przez jednostkzasady (polityk) rachunkowséci zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy

o rachunkowséci ciazy na kierowniku jednostki.

2.,Zasady rachunkowoi” i ,Zakladowy Plan Kont” wprowadzone ww. zaxdzeniem nr 3

z dnia 05.01.2009 r. nie spetajvymogow okrélonych przepisami art. 10 ust. 1,

a w szczegolnwi;

nie zostaty okrdone metody wyceny aktywow i pasywow, w tym: niestzd
okreslony moment zakiaczenia amortyzacgrodkow trwatych, co stanowi naruszenie
przepisow art. 10 ust. 1 pkt 2 w z&ku z art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkdwio

w planie kont jednostki nie zostalyctg konta faktycznie stosowane w dgach
rachunkowych jednostki i nie zostaty opisane zaselyfunkcjonowania, co stanowi
naruszenie przepisow 8 15 pkt 1.1) i 1.5) rozpdeenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rdahwosci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samowdowych zaktadow budctowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U2@13 r. poz. 289), oraz wytycznych
wymienionych w pimie okoélnym nr 1/2014 r. Prezydenta i Skarbnika dtha
Poznania w sprawie instrukcji do zaktadowego plieont dla jednostek budétowych,
nie zostaty okrdone zasady prowadzenia &gipomocniczych oraz ich poyzania

z kontami kstgi gtownej, w tym: dlasrodkow trwatych, wartéci niematerialnych

i prawnych, dokonywanych odpiséw amortyzacyjnycluimorzeniowychsrodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych, rozrachunkéw, praydow,
dochodow, kosztow, co stanowi naruszenie przepiadwl0. ust. 1 pkt 3 a) ustawy

o rachunkowséci,
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* nie zostal zawarty opis systemu informatycznego ieapcy wykaz programow,

procedur lub funkcji wraz z opisem algorytméw i ggaetrow, oraz programowych
zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczenmyctai systemu ich
przetwarzania nie okéeno aktualnej wersji oprogramowania i daty jegsmkatacii,
co stanowi naruszenie przepisow art. 10. ust. Batustawy o rachunkowa.
W przediazonych do kontroli zasadach rachunkadwaio wymienione § wersje
programéw komputerowych stosowanych do prowadzeatihunkowéci aktualnych
na dzié wprowadzenia ww. zasad rachunkawio(tj. program ksigowy ,Finanse
DDJ - wersja 7.8002). W czasie kontroli jednostkawadzita rachunkow& przy
uzyciu programu komputerowego Finanse DDJ 9.5000yfiRrogman.

* nie zostat okrdony system stiacy ochronie danych i ich zbiorow, co stanowi
naruszenie przepiséw art. 10. ust. 1 pkt 4) ust@awngchunkowsci.

3. W ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksi ggowych’ z dnia 04.01.2004 r. na str. 4
pkt. 1 zapisano mdzy innymi, ze dowody stanowce podstaw do wyptaty podlegaj
zatwierdzeniu przez Dyrektora Szkoty i Gidwnegozgeivego”. Powysze jest sprzeczne
z art. 59 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o sanuzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594
j-.t), ktory stanowi,ze dyspozycjasrodkami piengznymi gminy jest oddzielona od
kasowego wykonania.

4. Powierzenie Gioéwnej ksgowej obowazkow dotycacych dysponowaniasrodkami
finansowymi jednostki organizacyjnej zgodnie z glan finansowym, w tym:
dysponowanidrodkami pien¢znymi zgromadzonymi na rachunkach bankowych” stanowi
naruszenie przepisow art. 59 ustawy z dnia 08.@®.190 samorgzie gminnym (Dz.U.z
2013 r. poz. 594 j.t.).

5. Stan zbioréw bibliotecznych wykazany na koncie 014Zbiory biblioteczne” jest
niezgodny ze stanem wykazanym w ¢igsich inwentarzowych ksyozbioru,
t. w odrbnej pozycji ksig inwentarzowych wykazane zostaly d¢ii otrzymane
od darczyicow i kshzki zakupione przez RadRodzicow. Ksizki te nie zostaty wykazane
na koncie 014 z powodu nie przekazania protokotiejcia ww. sktadnikbw majku do
ksiggowasci przez osob prowadaca, w tym czasie w zagpstwie bibliotel¢. Powyzsze
narusza przepisy art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 28994 r. o rachunkovéai.

6. Dochody przekazane z WRD (pozostatosrodkéw finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku) w kwocie 2,75 zt na rachuneid:etu jednostki zostaty
zaewidencjonowane w kgach rachunkowych na koncie 130 — ,Rachunekzaoie
jednostki” na stronie ,Ma” ze znakiem ,minus”. Paigge jest niezgodne z zasadami
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ewidencji na koncie 130 ustalonymi w rozpgizeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkoworaz plandw kont dla budtu
panstwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek htetowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289). Ww. kwaotlochodéw zostata naphie
przekazana na bankowy rachunek 1mid Miasta i zaewidencjonowana na stronie ,Ma”
konta 130 ze znakiem (plus).

7. Szkota nie prowadzi do konta 130 — ,Rachunekduyg jednostki budetowej” ewidenciji
szczegotowej z podzialem na dochody i wydatki oveediug podziatek klasyfikacii
budzetowej, co stanowi naruszenie zasad funkcjonowkoriga 130.

8. Przekazane do baetu jednostki, niewykorzystangodki finansowe zgromadzone na
WRD w kwocie 2,75 zt, zostaly zaewidencjonowanesikdach rachunkowych jednostki
na koncie 760 - ,Pozostate przychody operacyjnehiaat na koncie 750 —,Przychody
finansowe”. Powysze jest niezgodne z zasadami funkcjonowania tegtakokrélonymi
W Ww. rozporadzeniu oraz w zatzniku nr 1 do pisma okélnego Nr 1/2014 z dnia
02.01.2014 r. Prezydenta Miasta Poznania.

9. Zaptfata wynagrodzenia, firmie A. — M.H za wykongp&ablowanie sieci komputerowe;j
I dostawe urzadzen aktywnych sieci” oraz firmie A. Spoélce z 0.0. zasthw
I wymiang wyposaenia pracowni komputerowej, zostata dokonana nigzigoz zasadami
I terminami okrélonymi w zawartych umowach, tj. €€ tego wynagrodzenia zostata
zaptacona przed terminem zaptaty dlarym w umowach w formie zaliczek oraz za
czesciowo wykonane prace (na podstawie faktur pro -mByr nieprzewidzianych w
umowach.

10.W 8§ 0960 — ,,Otrzymane spadki, zapisy i darowizngko darowizny zaewidencjonowane
zostaly wptaty za basen Rady RodzicoOw oraz prowizjssprzedane zgjia. Wptaty za
basen winny b§ sklasyfikowane w § 0830 — ,Wplywy z ustugd, wptaty prowizji za
zdjecia winny by sklasyfikowane w§ - 0970 — Wptywy znych dochodowPowyzsze jest
niezgodne z przepisami art. 8 ust. 2a ustawy o tgadad towarow i ustug (j.t. Dz.U.
z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.) oraz przepisaxporadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej Kileasgji dochodow, wydatkdw,
przychodow i rozchodow oragrodkéw pochodzcych ze zrodet zagranicznych (Dz.
U.2014.1053 j.t. ze zm.).
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11. W jednej spé&rdd 3 skontrolowanych uméw najmu, jako strona wakazzostata Szkota
Podstawowa nr 5 reprezentowana przez Dyrektoratpzkmiast Miasto Pozma- Szkota
Podstawowa nr 5 reprezentowana przez Dyrektorat$zko

12. W jednej ze skontrolowanych umow nie zostat ékney sposdb wypowiedzenia umowy

w przypadku nie wptacenia czynszu przez najeprzez okres kilku miesty.

13. O zawarciu umowy najmu powierzchni pod automatapajami nie poinformowano
Wydziatu Gwiaty Urzedu Miasta Poznania, czym naruszono przepisy artusd32 pkt 3
ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruckoiami (j.t. Dz.U. 2015,782).

14.Od wptaconego po terminie zaptaty czynszu zapgeto2015 r. nie zostaty naliczone i nie
zostaly przypisane na indywidualnym koncie najenocisetki za zwiok Obowhzek
naliczania i ewidencjonowania odsetek od nietermyah nalenosci, nie p&niej niz na
koniec kadego kwartatu, wynika z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawifinansach publicznych.
Wymaog naliczania i ewidencjonowania odsetek od plaesonych w terminie natecsci
zawarty zostat tate w § 8 ust. 5 rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoélnych zasad rachunk@vmraz planéw kont dla badtu pastwa,
budzetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych, samoegdowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. M.

z 2013 r. poz. 289).

15. Wykazana w ,Rejestrze sprzega kwota sprzeday netto ze stawk 8% jest wysza
0 255,00 zt od kwoty wykazanej na koncie 700-04pfrz8da krajowa ze stawk 8%,

a wykazana w rejestrze sprzeg&wota sprzedsy ze stawk 23 % jest nisza o 255,00 zt
od kwoty wykazanej na koncie 700 — 05 —,Sprzellenjowa ze stawk 23%”. taczna

kwota sprzedsy netto wykazana w rejestrze sprzegazgodna jest z sum kwot

wykazanych na ww. kontach.

16. Wykazana w ,Rejestrze sprzega kwota podatku nalenego naliczona wg stawki 8%
jest wyzsza o 20,00 zt od kwoty wykazanej na koncie 2200806 ,Podatek nafmy wg
stawki 8% za dany miegi” a kwota podatku nailmego naliczona wg stawki 23%
wykazana w rejestrze jest zsza o 20,00 zt od kwoty wykazanej na koncie
220-00-23 — ,Podatek naley wg stawki 23% za dany miasf. taczna kwota podatku
naleznego wykazana w rejestrze sprzagdagodna jest z surkwot wykazanych na koncie
220-00- Rozliczenie VAT nammego w danym miestu.

17. Skutkiem ww. nieprawidiowiei w zakresie ewidencji podatku VAT jest wykazanie

w deklaracji VAT-7e w pkt C 5 i C 6 (w zakresie liozenia transakcji podlegajych
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opodatkowaniu oraz podatku nabego dotycacych poszczegdllnych transakcji
opodatkowanych stawk 8% i 23%) danych niezgodnych z ewidendssicgowa.
Dane wykazane w deklaracji VAT-7e zgodng = danymi wykazanymi w ,Rejestrze
sprzeday”.

18.Dowody ksegowe wydatkow zostaty zatwierdzone do wyptaty prbgzektora Szkoty.
Obok podpisu dyrektora zatwierdzeggo wydatek do zaptaty widnieje podpis Gtéwnej
ksiggowej, co mae wskazywd, ze Giowna ksigowa zatwierdzata na rowni
z Dyrektorem wydatek do zaptaty. Pawsye jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia
08.03.1990 r. 0 samadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 j.t.), kt@&tanowi,ze
dyspozycja srodkami pien¢znymi gminy jest oddzielona od kasowego wykonania.
Zatwierdzenie wydatku, czyli dyspozycjarodkami pient¢znymi nie mae by
wykonywana przez osep w tym przypadku gtownego kgjowego, ktory wykonuje
kasowo dyspozyej Kierownik jednostki sektora finanséw publicznyeioze upowanic¢
inne osoby sp@dd pracownikéw do dysponowarieodkami publicznymi, ale nie mag
to by¢ osoby odpowiedzialne za wykonywanie dyspoz§rgdkami piengznymi.

19.Pobrane z banku do kasyodki pientzne ujmowane byly w raporcie kasowym na
podstawie bankowego dowodu wyptaty zamiast na pe@dst dowodu ,Kp - Kasa
przyjmie”. Stanowi to naruszenie przepisow 8 7 pkastrukcji kasowej.

20.Rozchdd gotowki z kasy nie byly udokumentowany ddari ,Kw — Kasa wyptaci”.

Stanowi to naruszenie przepisow 8 7 pkt Il. Instjukasowe;j.
21.W raporcie kasowym grudnia ¢ zostaty dwie faktury dotygze miesica listopada
2015 r. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 20lugstawy o rachunkowoi.

22.Wyptaty gotowki z kasy pracownikom realizaym zakupy na rzecz Szkoty dokonywano
bez potwierdzenia jej odbioru. Stanowi to naruszgmzepisow art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy
o rachunkowséci.

23.W ,Dziennikach” budetu i WRD nie jest wskazane igii nazwisko osoby
odpowiedzialnej za t§é =zapisu, czym naruszono przepisy art. 14 ust. dwst
o rachunkowsci.

24.Ksigga konta 130 — ,Rachunek bhigy jednostki” nie jest prowadzona w przekroju
podziatek klasyfikacji bugktowe] planu finansowego oraz z podzialem na ragkun
dochodéw i rachunek wydatkéw. Poigge jest niezgodne zasadami funkcjonowania tego
konta okrélonymi w rozporadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie
szczegolnych zasad rachunkdweiooraz plandéw kont dla budtu pastwa, budetéw

jednostek samosgu terytorialnego, jednostek hietowych, samoedowych zaktaddéw
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budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fAsawowych jednostek

budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. DE.

z 2013 r. poz. 289) oraz wytycznych zawartych ympeé okolnym nr 1/2014 r. Prezydenta
i Skarbnika Miasta Poznania w sprawie instrukcji daktadowego planu kont dla
jednostek buzketowych z dnia 02.01.2014 r.

25.W ksiggach rachunkowych niea prowadzone konta pozabilansowe: konto 980 — Plan
finansowy wydatkow bugktowych”, konto 998 - ,Zaangawanie wydatkéw
budzetowych roku bigacego” i konto 975 — Wydatki strukturalne”. Standwinaruszenie
przepisbw ww. rozpoeglzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie
szczegoblnych zasad rachunkdeiooraz planéw kont (...) oraz ww. §onie okdlnym.
Konto 980 — Plan finansowy wydatkow kedowych” oraz konto 975 — Wydatki

strukturalne” nie jest wymienione w przegbmym kontrolerowi ,Planie kont za 2015 r.”.

Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostagnowione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtownksiegows.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdzggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewnrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod
pozych 70.

Pozna dnia 12.07.2016 r.

Podpis kontrolera Jadwiga Krol
/-1
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