AWK-I1.1711.1.24.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwaiaty z dnia 07.09.1991 r. w Szkole PodstawoweBhirim.
Kawalerow Maltaskich, 61-116 Pozma ul Tomickiego 16 przez JadwidKrol, gtbwnego
specjalis¢ Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolagtg
jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowaazpest w trybie ina zasadach
okreslonych w zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania rza d
21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przepamania kontroli z upowaienia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddriiasta Poznania. Zawiadomienie o kontrakita
kontroli str. 1. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 26062. do 28.04.2016 r.
(. 3 dni robocze).

I. Przepisy edace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczriipahU.2013.885 j.t.),

* ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrZaia 1991 r. o systemiedwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikaamoszdowych (Dz. U.
2014.1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzina@a naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.)

* rozporadzenie Ministra FinansOw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek higtowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.
z 2013 r. poz. 289),



rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i robcddw oraz srodkow
pochodzcych zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),
rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakregeracji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandstug (Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013vrsprawie zwolnié
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 rspawie wystawiania
faktur (Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013vrsprawie towarow
i ustug, dla ktérych obna sk stawle podatku od towardw i ustug, oraz warunkéw
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednosteidzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r.
0 systemie éwiaty, ze zmianami dokonanymi uchwallr XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uclhwat LIV/817/V1/2013 Rady Miasta
Poznania z dnia 09.07.2013 r., uchwair LXXIII/1148/VI/2014 Rady Miasta
Poznania z dnia 23.09.2014 r. i uchgvat XVI1/172/VII/2015 Rady Miasta Poznania
z dnia 08.09.2015 .

zarzdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania @ @i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozma (zmienione zargzeniem Nr 397/2014/p z dnia
30.06.2014 r.),

pismo Okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaniadnia 2 stycznia 2014 r. w
sprawie instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostek budzetowych i

samorzdowych zaktadow budetowych.



Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdw, spdaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgim nasgpujacych kryteriow:

* legalnaci, ktdra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewgrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatamn kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osadacsci i minimalizacji naktadow/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakd) i wydajnaci (tj.
uzyskania najlepszych efektow przy #wie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrdonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celow,

* rzetelndgci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywiste, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2015 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstedoboru
préby dowodowszrddtowych za okres od 01.12.2015r. do 31.12.2015r

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkéwkatoywanych ze srodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkéw,



» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidiowa¢ sporadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodstd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiggowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
« prawidtowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za mjegrudzié 2015
r. pod wzgkdem formalnym i rachunkowym,
* zgodnd¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzegazakupu,
» prawidtowa¢ odzwierciedlenia w dokumentagjiddtowej wszystkich czynriai
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresiegtyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2015 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Szkole Podstawowej nr 85 kontroli gospodarki fisawej. Powysze ustalono na

podstawie wpisu w prowadzonej przez SzKdiazce kontroli.

V. Informacje ogdlne o jednostce.

Szkota Podstawowa nr 85 jest jednasbudzetona. Organem prowadeym jednostk jest
Miasto PoznA. Nadzor nad dziataldoig jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania, a nadzor pedagogiczny spraviigtkopolski Kurator
Oswiaty.

Szkota Podstawowa nr 85 w okresiegtyan kontroh tj. od 01.01.2015 r. do 31.08.2015 . ,
dziatata w oparciu o statut z dnia 15.03.2011 edadnia 01.09.2015 r. o statut uchwalony
przez Rad Pedagogicznuchwah: nr 2/2015/2016 z dnia 28.08.2015 r.



Dyrektorem Szkoty w okresie ohjtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani Urszula Kaczmarek.

Ww. jest DyrektoremSzkoty od 01.12.2010 r. na podstawie zadeenia nr 813/2010/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 05.11.2010czasod 01.12.2010 r. do 31.08.2015r.,
a nasgpnie na podstawie zazenia Nr 271/2015/P Prezydenta Miasta Poznaniaia d
29.04.2015 r. na czas od 01.09.2015 r. do 31.08.20Ropie ww. zarzdzer — akta kontroli
str. 2 — 4.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591zme) udzielit Pani Urszuli
Kaczmarek z dniem 15.04.2010 r. petnomocnictwa Wremie szczegotowo okilenym
w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 518/2018rza 21.04.2011 r. Kopia ww.
petnomocnictwa akta kontroli str. 6.

Z dniem 12.10.2015 r. Prezydent Miasta Poznanigpodstawie zawdzenia nr 672/2015
z dnia 12.10.2015 r. w sprawie udzielenia petnoriatandla dyrektoréw szkét i placéwek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Pozfmgest organem prowadeym, udzielit medzy innymi
Pani Urszuli Kaczmarek petnomocnictwa w zakresieredinym w zaradzeniu
nr 395/201/P Prezydenta Miasta Poznania z dniagb1B)QA5 r. w sprawie: okfkenia zakresu
petnomocnictw dla dyrektorow szkét i placéwekwiatowych, dla ktérych Miasto Pozfa
jest organem prowadeym. Ww. zaradzenie zostatlo zmienione zadzeniem nr 626/2015/P
Z dnia 18.09.2015 r. i zaydzeniem nr 783/2015/P z dnia 24.11.2015 r. Kopiaagaenia
672/2015/P i zardzenia nr 395/2015/Pakta kontroli str. 7 — 17.

Wicedyrektor Szkoty.

W okresie objtym kontroh Wicedyrektorami Szkoty byty: Pani M.P. i Pani D, ).

e w okresie od 01.01.2015 r. do 31.08.2015 r. funRbjicedyrektora petnita pani M.P.
Z pisma Dyrektora Szkoty z dnia 28.09.2011 r. wynite Dyrektor powierzyta Pani M.P.
stanowisko wicedyrektora na czas od 01.09.20110r.38.08.2016 r. po uprzednim
uzyskaniu pozytywnej opinii Prezydenta (pismo WwdlziGswiaty z dnia 26.09.2011 r.).
Kopia ww. pisma -akta kontroli str. 18 — 19.

* w okresie od 01.09.2015 r. i nadal funkcje Wiceliomea peini Pani D.D. Z pisma
Dyrektora Szkoty z dnia 01.09.2015 r. wynika Dyrektor powierzyta ww. stanowisko
wicedyrektora na czas od 01.09.2015 r. do 31.08201Kandydatura Pani D.D. na
stanowisko Wicedyrektora zostata pozytywnie zaapudina przez Zagbce Prezydenta



Miasta Poznania (pismo Wydziats@iaty z dnia 17.08.2015 r.). Kopia ww. pismakta
kontroli str. 20 — 22.

Gtoéwna ksiegowa w okresie oljtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani K.R. zatrudniona na tym stanowisku od 12.02.2001 r. odstawie umowy 0 prac
zawartej w dniu 09.02.2001 r. na czas nieglkrey w wymiarze % etatu.

W aktach osobowych Gtownej kgiowej znajdyj sic:

e dokumenty na potwierdzenie spetniania wymogoéw daidbygtownym ksigowym
okreslonych w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publjcin Dokumenty te wymienione
zostaly w ,Kwestionariuszu spetniania wymagaiezizdnych do petnienia funkcji
gtéwnegoksiegowego” —akta kontroli str. 23.

e ,zakres czynngci Gtownego ksigowego z dnia 02.01.2014 r.

e pismo Dyrektora Szkoty z dnia 20.09.2011 r., z &g wynika,ze Dyrektor Szkoty
powierzyta Gtéwnej ksigowej obowizki i odpowiedzialné¢ okreslone w art. 54 ust. 1
ustawy o finansach publicznych w zakresie: prowagzeachunkowsgci, wykonywania
dyspozycji srodkami pien¢znymi, dokonywania wsgpnej kontroli zgodnéci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowynz al@konywania wsgpnej kontroli
kompletngci i rzetelngci dokumentow dotyerych operacji gospodarczych
I finansowych.

Kopia zakresu czynoi Gtownego ksjgowego, kopia pisma z dnia 20.09.2011 akta

kontroli str. 24 — 26.

Obowiazki kasjera w 2015 r. wykonywata Pani K.L. zatrudniona na stais&u sekretarza
Szkoty. W aktach osobowych ww. znajduje: si
» zakres czynnsi sekretarza z dnia 1.02.2005 r. i zakres czjcin&asjera z dnia
20.09.2011 r.
» oswiadczenie o przyciu odpowiedzialnéci za powierzone piemilze, karty i inne
wartasci pienkzne z dnia 20.09.2011 r.,
e zapytanie o udzielenie informacji o osobie z Kragogw Rejestru Karnego z dnia
18.01.2007 . ,
» oSwiadczenie o przyciu odpowiedzialnéci za gospodarowanie drukanscistego
zarachowania z dnia 09.01.2014 r.

Kopie ww. dokumentéw akta kontroli str. 27 — 32.



A. Sprawdzenie wewstrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiegowe;j

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

1. Polityka rachunkowosci - szczegOtowe ustalenia prawidtowési opracowania zasad
prowadzenia rachunkowdci.
W 2015 r. w Szkole obowzywaty:

» ,Zasady (polityki) rachunkowosci wprowadzone zandizeniem nr 5/2013/2014
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 85 w Poznaniu zadhi1.2014 r. Kontrolagej
przediazono zaicznik nr 1 do zargzenia dyrektora Nr 1/2014 z dnia 02.01.2014 r.
w sprawie wprowadzenia ,Zasad (polityki) rachunkéeid o nazwie ,Instrukcja do
Zaktadowego Planu Kont dla Szkoty Podstawowej nw88oznaniu”. Opisane w Ww.
instrukcji zasady prowadzenia rachunkdeio sa odzwierciedleniem zasad
okreslonych w ,Instrukcji do zaktadowego planu kont génostek bugzktowych”
bedacej zahcznikiem nr 1 do pisma okdélnego nr 1/2014 r. Prenyd Miasta Poznania
z dnia 02.01.2014 r. Dyrektor Szkoty Zaszeniem nr 4/2015/2016 z dnia
10.01.2016 r. dokonat zmiany zasad (polityki radtmymosci w zakresie szczegotowo
okreslonym w zahczniku nr 1 do ww. zaezlzenia.

» Instrukcja inwentaryzacyjna” z dnia 01.10.2011r.

» Instrukcja sporz adzania, obiegu i kontroli dokumentow (brak daty wydania
instrukciji).

» Instrukcja kasowa” z dnia 2.01.2012 .

» Instrukcja w sprawie ewidenciji i kontroli drukow $cistego zarachowania™ (brak
dat wprowadzenia vycie ww. instrukcji)

Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowe dokonano w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 33 - 37.

Kopia ,Zasad (polityki) rachunkowoi” — akta kontroli str. 38 - 199. Kopia instrukcji
inwentaryzacyjnej” —akta kontroli str. 200 - 208 Kopia ,Instrukcji sporadzania, obiegu
i kontroli dokumentéw ksigowych” — akta kontroli str. 209 — 226. Kopia ,Instrukciji
kasowej”— akta kontroli str. 227 - 240.Kopia ,Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli

drukowscistego zarachowania” akta kontroli str. 241 — 247.



Nieprawidiowosci.

1. W ,zasadach (polityce) rachunkosey” wprowadzonej zargzeniem nr 5/2013/2014
z dnia 02.01.2014 r. ani w zmianach ww. politykiclrankowdci wprowadzonych
zarmadzeniem nr 4/2015/2016 z dnia 10.01.2016 r. nietatasokrélona wersja
oprogramowania, czym naruszono przepisy art. 10luskt 3 a) ustawy o rachunkoseoo.

W ,, Zasadach (polityce) rachunkowad” w punkcie ,2 Wykaz programoOw stosowanych
do prowadzenia ksg rachunkowych” zapisano jedynies cyt.” Szkota Podstawowa nr 85
do obstugi ksig rachunkowych stosuje programy komputerowe firmy KV SA”,
.KSiegowas¢ — Finanse rozpoegeie eksploatacji od dnia 01.01.2004 r.”

2. W ,Instrukcji sporadzania, obiegu i kontroli dokumentow” w § 5 zapisane cyt
»W zatwierdzaniu dokumentéw bierze udziat dyrekighowny ksggowy lub upowznione
przez nich osobya w § 14 zapisanae cyt.,Dokumenty zatwierdzone przez Dyrektora
i Gltownego ksigowego mog by¢ wtedy zrealizowane (w formie gotowkowej lub
bezgotéwkowo (...)".Ponadto w Cgci Ill ww. instrukcji — ,Szczegbtowy obieg
dokumentow finansowo — kgjowych” zapisano medzy innymi, ze ,Faktury obce
akceptuje do zaptaty Dyrektor i Gidwnydgowy”.

W ,Instrukcji kasowej z dnia 1.01.2012 r. w 8 1Jpis@ano cyt. ,(...)Sprawdzone dowody
zatwierdza do wyptaty kierownik jednostki i gtdwksiegowy lub osoby przez nich
upowanione (...).

Ustalenie w przepisach wewtrnznych uprawnig Gtownego ksigowego do zatwierdzania
dowodow ksggowych do zaptatyswiadczy, ze nieprawidtowo zostaly ustalone
mechanizmy kontrolne dotysze wydatkOw bugketowych oraz jest sprzeczne z art. 59
ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samg@zie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 j.t.), ktéry
stanowi, ze dyspozycjasrodkami piengznymi gminy jest oddzielona od kasowego
wykonania. Zatwierdzenie wydatku, czyli dyspozyajedkami piengznymi nie mae by
wykonywana przez osb w tym przypadku giéwnego kgjowego, ktéry wykonuje
kasowo dyspozyej Kierownik jednostki sektora finanséw publicznystoze upowanic
inne osoby spwod pracownikéw do dysponowanieodkami publicznymi, ale nie mado
by¢ osoby odpowiedzialne za wykonywanie dyspoz§mjokami piengznymi.

3. W ,Instrukcji sporadzania, obiegu i kontroli dokumentéw” nie zostaiyienione zapisy
dotyczice obstugi bankowej jednostki, tj. w 8 9 pkt 2 mgmieniony jest bank ING,
podczas gdy obstgdoankova od 2015 r. wykonuje bank PKO.



2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2015 r, w tym tatle dotyczce
gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2015 r. oprocz wymiegch w pkt. A.1 uregulowa
wewrgtrznych, obowizywaty take inne unormowania dotygze gospodarki finansowej
wydane przez Dyrektora Szkoty. Uregulowania te wgmone zostaty w spagdzonym przez
jednostk ,Wykazie dokumentéw zwzanych z kontral zaradcza w Szkole Podstawowej nr
85”. Wymienione w wykazie uregulowania nie byty @dmiotem oceny kontrolera. Wykaz
dokumentow akta kontroli str. 248 - 249.

Gospodarowanie mieniem

Szkota Podstawowa nr 85 néee sie w budynku potaonym na nieruchomégi w Poznaniu,
ul. Tomickiego 16. Na podstawie decyzji nr 11/99rZddu Miasta Poznania ZG-
620/5030/16/99 z dnia 09.02.1999 r. Szkole Podstsjar 85 odstpione zostaty w trwaty
zarad (na czas nieoznaczony), nieruchdmdedace wtasnécia Miasta Poznania a¢znej
powierzchni 1 ha 3480 m?, zabudowane budynkiem tgzlabiektami sportowymi oraz
towarzysaca infrastruktus. Ww. nieruchoméé zostata oddana w trwaty zatz nieodptatnie
Z przeznaczeniem na cel@oatowo — wychowawcze. Kopie ww. decyzjekta kontroli str.
250 - 251.

Kontrolowana jednostka w 2015 r. uzyskata dochodigtatu najmu pomieszcaeszkolnych.
Szczegotowo zagadnienie to zostalo przedstawiodalszej czsci sprawozdania.

Na dziex 31.12.2015 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majek (wart@é

brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa kontal Wartcs¢ skladnikow | Nazwa ewidencji pomocniczej Wasto Raéznica
ksiggowego majatku  wykazana sktadnikéw
na koncie majatku wykazana
ksiggowym wg w ewidenciji
stanu na pomocniczej wg
31.12.2015. stanu na
31.12.2015r.
2 3 4 5
Konto 011 - Srodki 5 264 307,42 Ewidencja pomocnicza prowadzona 5 264 307,42
trwale” budzet komputerowo do konta 011 z podziatem pa

grupy klasyfikacjisrodkéw trwatych oraz
+Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona
w tabeli - exel — plan amortyzacji”

Konto 013 — ,Pozostalg 337 164,40| Ksiega inwentarzowa nr 1 prowadzona 337 164,40
srodki trwate” recznie.

Konto 020 ,Wartdci 28 982,88| Ksigga inwentarzowa nr 1 prowadzona 28 982,88
niematerialne i prawne” recznie.

Konto 014 - ,Zbiory 46 269,31| Ksiegi inwentarzowe prowadzongaznie 46 269,31
biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjikgwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.




Stan sktadnikéw majku na dzié 31.12.2015 r. na kontach syntetycznych: 011, @PR)

I 014, jak wynika z powiszej tabeli, zgodny jest ze stanem wykazanym w endjl
pomocniczej prowadzonej do tych kont. Wydruki ,Zesgiten obrotéw i sald ww. kont za
mieshc 12/2015 r.” -akta kontroli str. 252 — 255.

Jednostka nie posiada wastoniematerialnych i prawnych povsgj 3 500,00 zt.

Nieprawidtowosci

Nie wszystkie sktadniki maiku znajdujce s¢ na terenie Szkoty, w tym sgitzZkomputerowy,
sa oznakowane numerami inwentarzowymi. Pasae ustalono na podstawie sktadnikow
majtku znajdujcych sé w pokoju Gtdéwnej ksigowej. Brak oznakowania numerami
inwentarzowymi poszczegolnych sktadnikow utrudnid luniemaliwia ich identyfikacg
z zapisami w ksigach rachunkowych, a co za tym idzie utrudnia lokemazliwia ustalenie

stanu faktycznego, ifgi i rodzaju sktadnikéw majku.

Likwidacja

W 2015 r. jednostka dokonata likwidacji waito niematerialnych i prawnych w kwocie
1 856,83 zt. Powisze wynika z protokotu likwidacji nr 1/2015 z driid.12.2015 r. Kopia
protokotu -akta kontroli str. 256 - 257.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylanych dochodéw i wydatkéw

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2015 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych w &gach rachunkowych, prawidtod® sporzdzenia
sprawozda budzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdoekontroli probie dowodow
zrodtowych za okres od 01.12.2015 r. do 31.12.2015apisoéw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych Rb-27S i Rb-28S.

1. Plan dochodéw i jego realizacja

Kontrola objcte zostaty dochody z grudnia 2015 .
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Struktura dochoddéw planowanych i wykonanych w wazdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli: Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po . Wykonanie
. Zmianacn -
EUdfjet.oYva f aktualnyna | Wg _ Wg ewidencji ksgowej
Ozaziar, paragrar. dzieh sprawozdania 'gynietycznej | Analitycznej Wykonanie od Nr konta
31.12.2015r. | na dzié 01.12.2015 1] ksiegowego
31.12.2015.r do 31.12.2014
I.
Budzet Rozdziat 801
8 0690 — Wplywy z rénych optat 300,00 197,00 197,00duplikaty 108,00, 130/720
legitymaciji 222/130
§ 2400 — Wplywy do bugktu 0,00 4,96 4,96 4,96 130/720
pozostatéci srodkéw finansowych 222/130
gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki bugtowej
Razem budet 300,00 201,96 201,96 112,96

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny dae: 31.12.2015r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie ketowe Rb- 27S
sporzdzone za okres od padiku roku do 31.12.2015 r., dowodhpdtowe.

Z powyzszej tabeli wynika, ze kontrolowana jednostka w 2015 r. planowata
(w budzecie) dochodyacznie w kwocie 300,00 zt. Wedtug stanu na 31.12520jJednostka
uzyskata dochody wat¢znej kwocie 201,96 zt, a w migsu grudniu jednostka uzyskata
dochody w kwocie 112,96 zi, w tym z tytulu wydanydbplikatéw legitymacji szkolnych
w kwocie 108,00 zt, oraz z tytutu niewykorzystanydbchodéw WRD przekazanych do
budzetu jednostki w kwocie 4,96 zi. Uzyskane w gruddachody jednostka przekazata na
rachunek bankowy budtu Miasta, tj. w dniu 03.12.2015 — (wb 175/201308,00 zt),
aw dniu 31.12.2015 r. (wb 192/2015 — 4,96 z}). Kavprzekazanych dochodow na rachunek
bankowy budetu Miasta wedtug stanu na 31.12.2015 r. zgodnazjésvoty wykazam na
koncie 222 - ,Rozliczenie dochodow hatowych”. Wydruk ,Analityki kont (wg
dokumentdw)” konta 222 akta kontroli str. 258.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z watien planu dochodoéw
budzetowych, sporgdzonym za okres od pagku roku do 31.12.2015 r. zgodng zdanymi
wykazanymi w ewidencji kggowej o nazwie ,Analityka kont wg dokumentow” kont30

za grudzié 2015 r.Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruk ww. ewideksijigowej -akta
kontroli str. 259 - 261.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio
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2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet

W oparciu o:

» plan finansowy i jego zmiany na dai81.12.2015 .,
Rb-28S
sporadzonych za okres od pagku roku do dnia 31.12.2015 r. dla:

» sprawozdania bustowe z wykonania planu wydatkow fetdwych

e dzialu 801 — ,Qwiata i wychowanie” i rozdziatow: 80101 - $@iata i wychowanie”,
80103 — ,Oddziaty przedszkolne w szkotach podstayah, 80146 — ,Doksztatcanie
i doskonalenie nauczycieli”, 80150 — ,Realizacjadaawymagajcych stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzie miodziezy w szkotach
podstawowych” i 80195 - ,Pozostata dziataléip

dzialu 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawcza” roattav: 85401 — Swietlice
szkolne” i 85415 — ,Pomoc materialna dla uczniow”,

» ksiegi rachunkowe i dowodyrodiowe ustalone zostataee kontrolowana jednostka wedtug
stanu na 31.12.2015 r.: planowata wydatki w 201% tacznej kwocie2 413 494,15z |
kgjowej
2 405 245,47zt ( tj. w kwocie o 8 248,68 zt mniejszej od kwotyapbwanej), co stanowi
99,66 %
z budretu Miasta na wydatkiatznie kwot 2 413 494,15 zkw tym na zadania zlecone

wykonata wydatki wedtug ewidenciji I sprawozdania wad¢znej kwocie

planowanych na 2015 r. wydatkow. Jednostkezymata w 2015 r.
14 578,15 zt) Niewykorzystanesrodki na wydatki 4cznie w kwocie 8 248,68 zt zostaty

zwrocone na rachunek bigtu Miasta w dniu 30.12.2015 r. (wb nr 191).

Kontrola objcte zostaty wydatki z grudnia 2015 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli podziatkach klasyfikaciji bietowe;. Tabelanr3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie Yok, Wykonanie od | %wykon.
8§ aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.12.2015 r. do| 75
31.12.2015r. | 31.12.2015r. wg ewidencji 31.12.2015r.
sprawozda Rb- ksiggowej
28S na 31.12.2015 r,
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80101
3020 | Wydatki osobowe 470400 4 704,00 4 704,00 100,00 2504,00 5324
niezaliczane do
wynagrodzeé.
4010 | Wynagrodzenia 129487700  1294876,72 1294 876,72 10000 120394,73 930
osobowe.
4040 | Dodatkowe 91879, 9187794 9187795 10000 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenje 224679, 217 802,72 21780272 9694 16 806,9( 772
spoleczne.
4120 | Sktadki na Fundusz 26 860,00 2645244 2645246 9849 217014 821
Pracy.
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4170 | Wynagrodzenia 4.000,00 3999,76 3999,76 100,00 0,00 0,00
bezosobowe.

4210 | Zakup materiatow i 33406, 33402,78 33402,78 99,99 2244171 67,19
wyposaenia.

4240 | Zakupsérodkow 68840,0G 68839, 7( 68839,7/0 10000 6425689 9335
dydaktycznych i ksizek.

4260| Zakup energii. 84 268,00 84 266 A( 8426640 100,00 10165,29 12,07

4270| Zakup ustug 4484200 44842,0( 4484200 10000 1412200 3150
remontowych.

4280| Zakup ustug 305,00 305,00 305,00 10000 0,00 0,00
zdrowotnych.

4300| Zakupy ustug 241950 2419164 2419169 9999 535397 22,14,
pozostatych.

4360 Op;iatyz tytutu zakupu 3600,00 3599,33 359933 99N 319,23 887
ustu
telel?omunikacyjnych.

4410| Podrée krajowe 47200 472,00 472,00[ 100,00 240,00 50,85
stuzbowe.

4440] Odpisy na ZES. 72 605,00 726050 7260500 10000 0,00 0,00

4520| Optaty na rzecz 676800 676800 676800 10000 1 056,00 1561
budzetow jedn.
samorzadu teryt.

Ogoétem rozdziat 80101 1986 300,0¢ 1979 005,51 1979 005,51 99,64 259830,74 13,13
Rozdziat 80103

3020 | Wydatki osobowe 248,00 248,00 248,00 100,00 248,00 100,00
niezaliczane do
wynagrodzé

4010 | Wynagrodzenia 71 265,00 71 174,54 71 174,54 99,88 412052 5,79
osobowe.

4040 | Dodatkowe 6 276,00 6 275,38 6 275,38 99,99 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 14 149,00 13 735,57 13 735,57 97,08 486,49 3,55
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 1 269,00 1 223,87 1223,87] 96,45 69,69 5,70
Pracy.

4170 | Wynagrodzenia 1 325,00 1 325,00 1 325,00 100,00 0,00 0,00
bezosobowe.

4210 | Zakup materiatow i 14 211,00 14 184,88 14 184,88 99,82 2091,55 14,75
wyposéaenia.

4240 | Zakupsrodkow 1 707,00 1 706,14 1706,14 99,95 1007,25 59,04
dydaktycznych i ksizek.

4280 | Zakup ustug 370,00 370,00 370,00 100,00 0,00 0,00
zdrowotnych.

4300 | Zakupy ustug 10 020,00 10 017,44 10 017,44 99,98 1156,00 11,54
pozostatych

4440 | Odpisy na ZKS. 4 752,00 4 752,00 4 752,00 0,00 0,00 0,00

Ogétem rozdziat 80103 125592,00 125012,82 125012,84 99,54 9179,50 7,35
Rozdziat 80146

4300 | Zakupy ustug 330,00 330,00 330,00] 100,00 0,00 0,00
pozostatych

4700 | Szkolenia pracownikéw 2 227,00 2 227,00 2 227,00 100,00 1317,00 59,14
niebgdacych cztonkami
korpusu stab
cywilnych.

Ogoétem rozdziat 80146 2 557,00 2 557,00 2 557,00 100,00 1317,00 51,51
Rozdziat 80150

3020 | Wydatki osobowe 13,00 13,00 13,00| 100,00 13,00{ 100,00
niezaliczane do
wynagrodzé.

4010 | Wynagrodzenia 3 209,00 2 986.85 2 986.85 93,08 228,65 7,66
osobowe.
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4110 | Sktadki na ubezpieczenje 542.00 483,03 483,03 89,12 37,81 7,83
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 77,00 69,18 69,18/ 89,85 5,41 7,82
Pracy.

4240 | Zakupsrodkow 555,00 555,00 555,00( 100,00 555,00/ 100,00
dydaktycznych i ksizek.

Ogotem rozdziat 80150 4 396,00 4 107,06 4 107,06 93,43 839,87 20,45
Rozdziat 80195

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 274,00 273,27 273,27) 99,74 273,27 100,00
spoleczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 40,00 39,16 39,16/ 97,90 39,16| 100,00
Pracy.

4170 | Wynagrodzenia 1 680,00 1 680,00 1 680,00 100,00 1 680,00 100,00
bezosobowe

4240 | Zakup pomocy 148,00 147,99 147,99 100,00 147,99 100,00
naukowych,
dydaktycznych i ksizek

4300 | Zakupy ustug 2 194,00 2 193,64 2 193,64 99,99 1987,00 90,58
pozostatych

4440 | Odpisy na ZKS. 35 507,00 35 507,00 35 507,00 100,00 0,00 0,00

Ogoétem rozdziat 80195 39843,00 39841,06 39 841,06 100,00 4 127,42 10,36
Rozdziat 85154

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 1 340,00 1 313,45 1313,45 98,02 482,39 36,73
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 188,00 188,00 188,00| 100,00 68,91 36,60
Pracy.

4170 | Wynagrodzenia 7 680,00 7 680,00 7 680,00 100,00 986,21 12,85
bezosobowe

Ogotem rozdziat 85154 9 208,00 9 181,45 9 181,45 99,72 1537,51 16,75
Rozdziat 85401

3020 | Wydatki osobowe 527,00 527,00 527,00( 100,00 527,00/ 100,00
niezaliczane do
wynagrodzé.

4010 | Wynagrodzenia 171631,00 171598,42 171598,42 99,99 14 874,45 8,67
osobowe.

4040 | Dodatkowe 10 534,00 10 533,79 10 533,79 100,00 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 31 485,00 31 484,75 31 484,749 100,00 3149,73 10,01
spoleczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 2 879,00 2 854,46 2 854,46 99,15 259,73 9,10
Pracy.

4440 | Odpisy na ZKS. 12 614,00 12 614,00 12 614,00 100,00 0,00 0,00

Ogétem rozdziat 85401 229 670,00 229670,00 229 670,00 100,00 1881091 8,19
Rozdziat 85415

3260 | Inne formy pomocy dla 1 350,00 1 350,00 1 350,00 100,00 0,00 0,00
uczniow

Ogotem rozdziat 85415 1 350,00 1 350,00 1 350,00 100,00 0,00 0,00

Razem ww. rozdziaty 80101, 2 398 916,00 2 390 667,34 2 390 667,37

80103, 80146,80150, 80195,

854401)
Rozdziat 80101

4240 | Zakupsrodkéw 14 404,9Q 14 404,90 14 404,90 100,00 8599,40 59,70
dydaktycznych i ksizek.

Ogotem rozdziat 80101 14 404,9Q 14 404,90 14 404,9Q 100,00 8599,40 59,70
Rozdziat 80150

4240 | Zakupsrodkow 173,25 173,25 173,25| 100,00 173,25 100,00

dydaktycznych i ksizek.
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Ogotem rozdziat 80150 173,25 173,25 173,25/ 100,00 173,25 100,00

Ogétem ww. rozdziaty w tym 2413 494,1% 2 405 245,47 2 405 245,47 99,66 304 415,83 12,66
ze zleconymi.

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dz&. 12.2015 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania bieiowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszego zestawienia wynikze z budetu Szkoty zrealizowane zostaty wydatkiznie
w kwocie 2 405 245,47z, co stanowi 99,66% planowanych wydatkow. W miasi
grudniu 2015 r. zrealizowane zostaty wydaticznie w kwocie304 415,83zt, co stanowi
12,66 % wykonanych wydatkéw wedtug ewidencjickigiwej i sprawozdania oraz 12,62 %
planowanych wydatkow. Kwota zrealizowanych w 201%vydatkow budetowych zgodna
jest z kwot wykazamn na koncie 223 —,Rozliczenia wydatkow laetowych”.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S z wykonglaiau wydatkéw, sposzizonych
za okres od poatku roku do 31.12.2015 r. (przekazanych do Wydzkahansowego Ukzlu
Miasta w dniu 15.01.2016 r. i w korekcie sprawazdarzekazanych do WF w dniu
15.02.2016 r.) w zakresie planu wydatkéw i wykomamiydatkédw zgodneasz danymi
wykazanymi w ewidencji kegowej o nazwie ,Zestawienie paragraféw wydatkowrdasiac
12/2015” i o nazwie ,Analityka kont (wg dokumentowla konta 130”. Kopie sprawozila
Rb- 28S i wydruki ww. ewidencji ksgjowej oraz wydruk konta 223akta kontroli str. 262 —
3101 310/1

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-50 o wydatkachazamych z wykonaniem zafla
z zakresu administracji gdowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu
terytorialnego spordizonym za okres od pagku roku do 31 grudnia 2015 r. zgodne s
z danymi wykazanymi w ww. ewidencji kgiowej i w sprawozdaniu Rb-28S spgiizonym
dla rozdziatu 80101 i 80150 8§ 4240. Kopia sprawom&b-50 -akta kontroli str. 311.

WhioskKi

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych
poniesione w grudniu 2015 r. wydatki, ustalore, kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych hange finansowym oraz w terminach
ptatncci okreslonych na fakturachrachunkach oraz w terminach ustalonych w przepisach
prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od oséb fizycznych,

wynagrodzenia).
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3. Plan i wykonanie dochoddéw - Wydzielonego rachunk dochodéw jednostki

budzetowej

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 85 na podstawie whiwRady Miasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zmianami dokonanymi przez Rad
Miasta uchwatami: nr XXXV/517/V1/2012 z dnia 10 d¢ig 2012 r., nr LIV/817/V1/2013 z dnia
09.07.2013 r., nr LXXIII/1148/V1/2014 z dnia 23.@914 r. i nr XVI/172/V1I/2015 z dnia
08.09.2015 r. — utworzyt ,Wydzielony Rachunek Dodbw” dla rozdziatu 80101 — ,Szkoty
podstawowe”.

3.1 W oparciu o plan finansowgktualny na 31.12.2015 r. dla ww. rozdziatu, ewgjen

ksiegowa, sprawozdanie Rb — 34S z wykonania dochodéw i tkfla na rachunku,

o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finanspehlicznych za okres od pagku roku

do dnia 31.12.2015 r. oraz dowodyddtowe sporzdzone zostato zestawienie dochodow

osiagnietych przez Szketdo dnia 31.12.2015 r. oraz w grudniu 2015 .

Tabela nr 4
Klasyfikacja Plan P?] Wykonanie
. zmianach -
BUdfjet.O\J:va aktualny na | Wg _ Wg ewidencji kggowej
Rozdziat, dzieh sprawozdania ["syntetycznej Analitycznej Wykonanie od Nr
paragraf. 31.12.2015r. | Rb 34S 01- do
r 311220151 | KONt
1 2 3 4 5 6 7
§- 0750"- ,Dochody Z 67 600,00 61 019,75 61 019,75 61 019,75 5 086,18| 132/200
najmu i dziezawy za wynajem pomieszcie 200/760
sktadnikéw majtku” szkolnych i powierzchni.
§- 0830 — ,Wplywy z 300,00 300,00 300,00 300,00 0,09 132/200
ustug” /
200/760
§ 0920 — ,Pozostate| 100,00 90,07 90,07 90,07 4,96 | 132/750
odsetki” odsetki odsrodkow
zgromadzonych na rachunku
bankowym.
0960 17 000,0 12 098,41 12 098,41 3000,01 132/760
Darowizna na promogj
wspieranie sportyi
w szkole 132/200
200/760
9 098,40 1 536,40
Whptaty na zajcia dodatkowe
organizowane na wniosekwptaty na zajcia
rodzicow. dodatkowe
§ 0970 — ,Wplywy z 10 992,00 10 992,00 10 992,00 10 992, 00 wptaty na 0,00 132/200
réznych dochodéw ubezpieczenie dzieci 200/760
Razem WRD 95992,00 84 500,23 84 500,23 6 627,54

Zr6dio opracowania: plan finansowy aktualny na diz84.12.2015 r., ksji rachunkowe wg stanu na 31.12.2015 .

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej, jednostka kontrolowana w okresie od
01.01.2015 r. do 31.12.2015 r. uzyskata dochodywwdie hcznej84 500,23 zico stanowi
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85,36 % planowanych dochodda w miesicu grudniu uzyskata dochody w kwocigznej

6 627,54zt co stanowi 6,91 % planowanych dochodow i 7,85 %amgnych dochodow.
Dane wykazane w sprawozdaniu Rb -34S (przekazarym/ytizialu Finansowego w dniu
15.01.2016 r. i w skorygowanym sprawozdaniu z dii@2.2016 r.) zgodneya 2 ewidenci
ksiegowa ,Analityka kont (wedtlug dokumentow) dla konta 132" oraz z s@evieniem
paragraféw dochodow za miesi1l2/2015 WRD”. Kopia sprawozdania Rb-34S oraz &opi
skorygowanego sprawozdania i wydruk ww. ewidensjedgowej - akta kontroli str. 313 —
324.

Nieprawidlowosci

W 8§ 0960 ewidencjonowane zostaly wptaty za zorgamanie zaj¢ dodatkowych (basen).
Wohptaty za basen winny bysklasyfikowane w § 0830 — ,Wplywy z ustug”.. Paigye jest
niezgodne z przepisami art. 8 ust. 2a ustawy o tgadad towaréw i ustug (j.t. Dz.U.
z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.) oraz przepisagporadzenia Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczego6towej klasyfikalgchodow, wydatkdéw, przychoddow
i rozchodow orazsrodkow pochodgcych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t.

ze zm.).

3.2.Kontrola dochodéw z najmu i dziewy skiadnikdw maitku.
W grudniu 2015 r. przedmiotem najmu lub dzawy byly mkdzy innymi: sala
gimnastyczna, sale lekcyjne, pomieszczenia blokoh&anego, pomieszczenia na biuro,
powierzchnia pod automat do napojow. Podstaealizacji dochodéw z ww. tytutu byty
umowy najmu lub umowy dzigawy.
Kontrola objgte zostaly 4 umowy najmu pomieszazezkolnych (pomieszczenia bloku
kuchennego, pomieszczenia na biuro, sali lekcyreg sali gimnastycznej).
Wyniki kontroli umow najmu przedstawione zostaty yKwestionariuszu kontroli
dotyczicym najmu skfadnikédw maiku w Szkole Podstawowej nr 85” akta kontroli str.
325- 326o0raz w ,Zestawieniu termindw realizacji nat@sci z tytutu optaty za wynajem
sktadnikdbw maijtku” — akta kontroli str. 327. Kopie sprawdzonych umow najmu, kopie
pism dotycacych zgody na wynajem oraz wydruki indywidualnyatnk najemcow -akta
kontroli str. 328 — 370.
W wyniku kontroli ustalone zostato, co ngsije:

1. Umowy najmu zawarte zostaty w formie pisemnej. Wowach strom umow jest

Miasto Pozna Szkota Podstawowa nr 85 reprezentowane przez yaelszkoty.
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2. W przypadku skontrolowanych umow dziawy wymienionych w pkt 1 i 2
.Kwestionariusza kontroli dotyezego najmu skiadnikbw mgku w Szkole
Podstawowej nr 85”asto umowy, ktore g kontynuacj wczeniej zawartych umaow.
Jednostka w odniesieniu do tych uméw uzyskata z Afyd Gospodarki
Nieruchomd@ciami Urzdu Miasta Poznania i z Wydziatlus@iaty Urzedu Miasta
pisemmn, zgod: na dzietawe tych pomieszcze O umowach najmu (wymienionych w
pkt 3 i 4 kwestionariusza) zawartych na okres ddnggo roku jednostka nie
zawiadomita Wydziatu @wviaty i Wydziatu Gospodarki Nieruchorémami.

3. W tresci uméw zawarte zostaly postanowienia dofgez przedmiotu umowy,
wysoka¢ czynszu, warunki ptatdoi czynszu, okres, na jaki zostaty zawarte umowy,
warunki dotycace wypowiedzenia tych uméw. W jednej z uméw zawagkre
zapisy dotyczce wypowiedzenia umowy w przypadku zalegania za@amizynszu.
W przypadku najmu sal lekcyjnych w umowach gloro take terminy i tygodniowy
wymiar korzystania z wynetych pomieszcze

4. W wystawionych w grudniu 2015 r. (w odniesieniu dkontrolowanych uméw)
fakturach okrélona zostata mdzy innymi kwota czynszu netto + podatek VAT
(23%), kwota czynszu brutto oraz termin zaptaty.

5. Czynsz wynikajcy ze skontrolowanych faktur zostat zaptacony wniare zaptaty
okreslonym na fakturach i w umowach.

6. Dla kazdego najemcy prowadzone jest indywidualne konto raczunkowe
(w skontrolowanych przypadkach to konta: 200-02;0220-02-016, 200-02-035 i
200-02-035), na ktérym dokonywany jest przypis aaddci w dacie wystawienia
faktury oraz wptata czynszu w dacie wptywu czynsauachunek bankowy WRD.

Wydruk indywidualnych kont najemcéwakta kontroli str. 357, 365 i 370.

Nieprawidlowosé

O umowach najmu pomieszdzszkolnych zawartych na okres nieprzekragaaj3 lat nie
poinformowano Wydziatu Gospodarki Nieruchaosoiami Urzdu Miasta i Wydziatu @wiaty,
czym naruszono przepisy art. 43 wust. 2 pkt 3 ustazydnia 21.08.1997 r.
0 gospodarce nieruchogwami (j.t. Dz.U. 2015,782).
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5. Plan i wykonanie wydatkéw (wydzielony rachunekgdnostki budzetowe).

Kontrola objto wydatki

Za

w poniszej tabeli paragrafach

grudzie 2015

r.

sklasyfikowane w wymienionych

klasyfikacji atowe] wysgpujacych w grudniu 2015 r.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie | %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny| narastajco do| narastajco wg | % wyk. | od wykon.
paragr aktualny 31.12.2015 r. wg ewidenciji 5:3 01.12.2015 | 7:5
afu na 31.12.2015r. | sprawozdania Rb-ksiggowej do
34S na dzig 31.12.2015 1
31.12.2015 .

1 2 3 4 5 6 7 10
2400 | Wptaty do budetu pozostakri 100,00 4,96 4,96| 4,96 4,96 100

srodkow finansowych

gromadzonych na WRD
3020 | Wydatki osobowe niezaliczane do 800,00 800,00 800,00 100,00 0,00/ 0,00

wynagrodzé.
4210 | Zakup materiatow i wyposgania. 11 803,00 11 350,80 11350,8Q9 96,17 2430,93 21,42
4240 Zakup pomocy dydaktycznych]| i 2 200,00 2 106,13 2 106,13 95,74 118,58 5,63

ksiazek.
4260 | Zakup energii. 20 464,00 18821,82 18821,82 91,98 0,00 0,00
4270 | Zakup ustug remontowych. 21 262,00 17 020,08 17 020,08 80,05/ 10977,23 64,50
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 400,00 0,00 0,00, 0,00 0,00/ 0,00
4300 | Zakup ustug pozostatych. 21 718/00 17 244,77 17 244,771 79,41 4815,90 27,93
4410| Podr@e shzbowe krajowe. 200,00 17,70 17,70| 8,85 0,00 0,00
4430 | Rézne optaty i sktadki. 13 091,00 13 091,00 13091,09 100,00 0,00 0,00
4480 | Podatek od nieruchoriai. 2 297,00 2 297,00 2 297,00 100,00 191,00, 8,32
4520| Optaty na rzecz  bugtéw 1 488,00 1 488,00 1 488,00 100,00 248,00 16,67

jednostek samogeu

terytorialnego.
4530 | Podatek od towardw i ustug (VAT). 156,00 155,55 155,55 99,72 0,00 0,00
4580 | Pozostate odsetki. 13,00 12,42 12,42| 95,54 0,00 0,00

Razem 95 992,00 84 500,23 84 500,23 88,03| 18 786,60 22,24

Zrodlo opracowania: plan finansowy aktualny na @zi81.12.2015 r.,

budtetowe Rb-34S spardzone za okres od pegku roku do 31.12.2015 .

ksgi rachunkowe, sprawozdania

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2015 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej

kwocie 95 992,00zt, a wykonata w 4cznej kwocie84 500,23z, co stanowi 88,03%

planowanych na 2015 r. wydatkdbw. W grudniu 2015ednostka zrealizowata wydatki

w tacznej kwociel8 786,60zt, co stanowi 19,586 planowanych wydatkéw i 22,2%

wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Wykazane w tabeli kwoty zgodne 3 danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej o nazwie

»Analityka kont (wg dokumentéw dla konta 132) i ,gtawienie paragrafow wydatkéw za
12/2015 - WRD”. Wydruki ww. ewidencji ksgjowej -akta kontroli str. 371 — 374.
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Dane (dotyczce planu wydatkéw i wykonanych wydatkéw) wykazanespvawozdaniu Rb-
34S z wykonania dochodow i wydatkow na rachunkukbatym, o ktdrym mowa w art.223
ust.1 ustawy o finansach publicznych za okres odzgpku roku do dnia 31.12.2015 r.
(przekazanym do Wydziatlu Finansowego w dniu 15@162 r. i w skorygowanym
sprawozdaniu przekazanym do WF w dniu 08.02.2018godne & z danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej o nazwie ,Analityka kont (wg dokumentéw dlaonta 132)

i ,Zestawienie paragraféw wydatkéw za 12/2015 - WRD

Wydruki ww. ewidencji ksigowej -akta kontroli str. 371 — 374.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowoddéweghksiych dokumentagych
poniesione w grudniu 2015 r. wydatki, ustalore, kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych kange finansowym oraz w terminach

ptatnaci okreslonych na fakturach, rachunkach.

5. Naleznosci

Z zapisow w ewidencji kggowej i sprawozdania Rb-N o stanie ral@ci oraz wybranych
aktywow finansowych spogdzonego wg stanu na IV kwartat 2015 r. wynike, jednostka
kontrolowana nie posiadata na 31.12.2015 r. zmmiei wymagalnych. W pozycji N5
.pozostate nalencsci” zostata wykazana kwota 1 144,02 zt malaci z tytutu nadwyki
podatku naliczonego nad nahym. Ww. kwota wynika z korekty sprawozdania Rb- N
ztozonej w Wydziale Finansowym w dniu 15.02.2016 estjzgodna z zapisami na koncie 220
— Rozliczenie podatku VAT - Budt, koncie 220 — ,Rozliczenie podatku VAT -WRD irlae
225 - Rozrachunki z budtami -WRD. Pierwotne sprawozdanie Rb-N zostataaie w WF

w dniu 15.01.2016 r., pierwsza korekta tego spralaoi zostata zikwna w WF w dniu
08.02.2016 r., druga korekta zostatazmlwta w WF w dniu 15.02.2016 r. Kopie ww.
sprawozda Rb-N wraz z zaicznikami— akta kontroli str. 375 — 384.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio
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6. Zobowigzania

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2), dowodsiggé&wych (faktur)
oraz ze sprawozdania Rb-Z o stanie zohewi wg. tytutdw dheznych oraz pagczen

I gwarancji sporzdzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 r. \wgnie jednostka na
dzieh 31.12.2015 r. nie posiadata zobewar wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z
- akta kontroli str. 385 — 386.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw budetu i WRD wyniosta kwote
323 202,43 zt, (co stanowi 12,88 % planowanych wyéaw i 12,99 % wykonanych
wydatkéw), w tym wydatki z budzetu w kwocie 305 415,83 zi, (co stanowi 12,62 %
planowanych wydatkéw i 12,66 % wykonanych wydatkow) wydatki WRD w kwocie
18 786,60 zt (co stanowi 19,58 % planowanych wydaiw i 22,24 % wykonanych
wydatkow).

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT)

Szkota Podstawowa nr 85 od 01.01.2014 r. w zakregi&czer podatku od towardw i ustug,
dziata w ramach jednego podatnika, ktérym jest kid&ozna, Plac Kolegiacki 17, 61 — 841
Pozna, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pzszy sposob rozlicZe podatku od
towarow i ustug, zostat wprowadzony zaizeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 02.01.2014 r. i zagdzeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
w sprawie zasad rozlicaepodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT-7
przez Miasto Poziia

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:
» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyegjrudzié 2015 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodndc¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,
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» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedne@skKontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowadsci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wergm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidiéao

sporzdzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaly w kwestimszu

kontroli - akta kontroli str. 387 - 392.

W grudniu 2015 r. Szkota uzyskata dochody z tytdizierzawy i najmu pomieszche

szkolnych oraz z tytutu organizowanych &agodatkowych (basen). Wynajem i dziawa

pomieszcze szkolnych, oraz organizowanie gajdodatkowych stanowéwiadczenie ustug

w rozumieniu art. 5 ust. 1 w zgzku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i podlega

opodatkowaniu podatkiem VAT.

Swiadczone przez jednostkustugi dotyczce najmu i dzietawy pomieszcze szkolnych

(miedzy innymi: sal lekcyjnych, sali gimnastycznej, pomieszczenia bldkuchennego,

pomieszczenia na biuro) zostaty opodatkowane peatatkAT wedtug stawki 23%.

Natomiast ustugi zwizane z organizowaniem zéjdodatkowych na basenie (udgstienie

torbw na basen i wynajem autobusu na przewOz dziacbasen) zostaty opodatkowane

podatkiem VAT wedtug stawki 8%.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

* jednostka w 2015 r. prowadzita ,Rejestr sprzgd®AT dla faktur za miesc grudzié
2015 r.” wedtug wzoru wygenerowanego z systemu ferygRejestr VAT firmy Wolters
Kluwer SA. Kopia ,Rejestru VAT - sprzeda- akta kontroli str. 393.

» transakcje o charakterze sprzagdajete zostaly w ww. rejestrze na podstawie 10 faktur
sprzeday za miesic grudzié 2015 r. oznaczonych od nr 95/2015 do nr 104/28tpie
faktur —akta kontroli str. 394 - 403.

* W rejestrze sprzedy wykazana zostata sprzedapodatkowana podatkiem VAT wedtug

stawki 23% i wedtug stawki 8%.
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e oplaty netto z tytulu wydzieawionych i wynagtych pomieszcze szkolnych oraz
organizowanych ze¢ dodatkowych w grudniu 2015 r. zostalyetgl w kskgach
rachunkowych WRD na koncie 760-02-801-801-750-Obgclibdy z najmu i dzieawy
sktadnikébw maijtkowych (stawka 23%), koncie 760 — 02-88011-0960-01" — ,Zajcia
dodatkowe organizowane na wniosek rodzicow” (staBRa). Wykazane w rejestrze
sprzeday kwoty zgodne gz kwotami wykazanymi na ww. kontach. Wydruk kom&0 —
akta kontroli str. 404 — 405.

» kwota podatku nalmego zgodna jest z kwppodatku wykazanna koncie 220-02-008
.Podatek VAT naleny wedlug stawki 8 % za dany migsii koncie 220-00-23 ,Podatek
VAT nalezny wedtug stawki 23 % za dany migsi oraz z kwoi wykazarn na koncie 225
-02- W—,Rozrachunki z tytutu podatku VAT”.

Wydruki ww. kont -akta kontroli str. 406 — 409.

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

rejestru zakupow wynikae kontrolowana jednostka w 2015 r.:

e prowadzita ,Rejestr zakupu — towary i ustugi” wegltuvzoru wygenerowanego
z systemu Progman Rejestr VAT firmy Wolters Kluw@A. i ,Rejestr VAT zakupy
srodkéw trwatych” wedtug wzoru za¢zonego do zaszlzenia nr 394/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 30.06.2014 r. Kopie ww. gRgpw” akta kontroli — str. 410 -
413.

e« W ww. rejestrze zaewidencjonowane zostaly fakturwiazane bezpoednio
Z czynndciami opodatkowanymi podatkiem VAT wg stawek 8 #3P6. Kopie faktur —
akta kontroli str. 414 — 431.

« kwota podatku naliczonego wykazana w rejestrze makagodna jest z kwotami
wykazanymi na koncie Nr 220-00-108—,Podatek VATicminy wedtug stawki 8% do
rozliczenia w danym miegtu (bucket), koncie nr 220-00-123—,Podatek VAT naliczony
wedtug stawki 23 % do rozliczenia w danym miesi (budket) i koncie Nr 220-02-108—
.Podatek VAT naliczony wedtug stawki 8% do rozliolz w danym miegcu (WRD),
koncie nr 220-02-123—,Podatek VAT naliczony wedis@wki 23 % do rozliczenia
w danym miesicu (WRD) oraz z kwo4 wykazam na koncie 225-00-W i koncie
225-02-W.Wydruk ww. kont —akta kontroli str. 406 — 409.
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7.3. Prawidtowas¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2015 r. pod wzgdem formalnym

i rachunkowym wynikaze:

* dane zawarte w deklaracji zgodne 3 danymi wykazanymi w rejestrze sprzega
I w rejestrach zakupow. Kopia deklaracji za mjesyrudzié - akta kontroli str. 432 —
433.

» deklaracja wraz z rejestrem sprzigarejestrami zakupOw zostala przekazana grog
elektroniczm do Wydziatu Finansowego Wadu Miasta Poznania w dniu 13.01.2016 r.
Wydruk z poczty elektronicznejakta kontroli str. 434.

e w 2015 r. jak wynika z d@viadczenia ustnego Gtownej kgowej deklaracje VAT
za miesice wczeéniejsze nie byty korygowane. Deklaracja VAT za gried 2015 r. do
dnia zakd@czenia czynngci kontrolnych nie byta tatie korygowana.

Kwota nadwyki podatku VAT naliczonego nad nateym wykazana w elementarnej

deklaracji VAT zgodna jest z kwptvykazam w ewidencji ksggowej na koncie 225-02-W—-

»Rozrachunki wewatrzne z tyt. VAT. Wydruk konta 225akta kontroli str. 409.

Whioski
W zakresie prawidtow&ei sporzdzania rejestru sprzeda rejestrow zakupu i elementarnej
deklaracji VAT-7e nie stwierdzono nieprawidtosen

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozdabudzetowych oraz sprawozfav zakresie
operacji finansowych dokonano w ,Kwestionariuszwuntkoli sprawozda” - akta kontroli
str. 445 - 447.
Kontroli poddano sprawozdanie:
* Rb-27S w wykonania planu dochodow betbwych sporzdzone za okres
od pocatku roku do 31.12.2015.
* RDb-28S z wykonania planu wydatkéw lietbwych sporgzdzone za okres od pagku
roku do 31.12.2015r.
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* Rb-50 — o wydatkach zwzanych z wykonaniem zahlaz zakresu administraciji
rzadowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu terytorialnego za okres
od pocatku roku do dnia 31.12.2015.

* Rb 34S z wykonania dochoddw i wydatkow na rachumkktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okresamigbku roku do 31.12.2015.

* Rb- N o stanie naimosci oraz wybranych aktywow finansowych wg stanu nai&c
IV 2015 .,

* Rb-Z - o stanie zobowzan wg tytutéw dhznych oraz pagczen i gwarancji wg stanu
na koniec IV kwartatu.

Kopie ww. sprawozdaakta kontroli str. 259, 262- 262 — 265, 276, 31113 — 314, 317 —
318, 375 — 384, 385 — 386.
W wyniku kontroli ustalonoze sprawozdanie:

Rb- 28S przekazane do Wydziatu Finansowego w dBiQ112016 r. zostato skorygowane
(jak wynika ze ztaonych wyjanien), w zakresie danych dotygzych kwoty zobowjzan.
Korekta ww. sprawozdania zostata przekazana do \aydEinansowego 15.02.2016 r.
Rb- 34S przekazane do Wydziatu Finansowego w dbi0112016 r. zostato skorygowane
(jak wynika ze zlaonych wyjdnien), w zakresie danych dotygzych kwoty nalencsci
Korekta ww. sprawozdania zostata przekazana do \aydEinansowego 08.02.2016 r.
Rb-N przekazane do Wydzialu Finansowego w dniu IL2@6 r. zostato dwukrotnie
skorygowane (jak wynika ze ztonych wyjanien) w zakresie danych dotygzych kwoty
naleznosci. Korekta ww. sprawozdania zostata przekazanaWdalzialu Finansowego
08.02.2016 r. oraz w dniu 15.02.2015 .

Whnioski

Dane wykazane w ww. sprawozdaniach zgodaez sdanymi wykazanymi w ewidencji

ksiggowej.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych aganych z wydatkami wygbujacymi narachunku

podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresie
od 01.12.2015 r. do 31.12.2015 r. Skontrolowane attywksegowe dokumentare
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poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione zostaty w pemym

zestawieniu Tabela nr 6
Miesiac Nr wyciagu | Nr raportu Nr ksiggowe Nr listy ptac Potwierdzenie na
bankowego | kasowego sprawdzonych dowodow, dowodach procedur
kontroli
tak nie
grudzien | Od nr 173 z| 12/2015/B za| Od 565/B/15 do 672/B/15 X
(budzet) | 01.12.2015 r.| okres od 02 — 27 Od nr 167 do 172 od nr 180 do nr
do nr 192 z| grudnia 2015r. 192
31.12.2015 . Lista nr 9 — umowy zlecenia
Uwaga.
Listy nr 173 do nr 177 dotygz
miesica listopada 2015 r. (wcgdej
sporadzone)
Listy nr 178 i 179 dotyczZFSS.
grudzien | Nr 119 z dnia | 11/2015/WRD za| Od nr 299/WRD/15 do nr Nie sporadzano list ptac. X
(WRD) 03.12.2015r.. | okres od 03 - 338/WRD/15
donr132z 22.12.2015.
31.12.2015 ..

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

W wyniku kontroli dowoddéw ksigowych dotycacych wydatkéw obejmuagych okres
od 01.12.2015 r. do 31.12.2015 r. (przedstawionygowyzszej tabeli) stwierdzonageg:

zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne g z dowodamirodiowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac),

dowody ksggowe zostalty sprawdzone pod wgigm merytorycznym i formalno —
rachunkowym. Z informacji zawartych na odwrocie doMw kségowych (fakturach)
wynika, ze dowody ksjgowe dokumentare poniesione w grudniu 2015 r. wydatki po
uprzednim ich sprawdzeniu pod wegdgm merytorycznym i formalno rachunkowym
zostaty zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektorao§zk Gtéwnego ksigowego Kopie
trzech faktur -akta kontroli 448 — 453.

sposob ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgdwych) podany jest na
sporadzonych komputerowo dekretach podpisanych przeargtd&sicgowa.

na dowodach kggowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikdojaletowa,

w dokumentacji znajduaj sie wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje
pienkzne dokonywane za peednictwem banku,

dowody ksggowe dokumentgrce poniesione wydatki (faktury, listy ptac) spejaia
wymogi okr&lone w art. 21 i 22 uor.,

zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty &laeych na fakturach,
i w terminach wynikajcych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, zklioa podatek

dochodowy od 0s6b fizycznych i wynagrodzenia).
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Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodéw &gowych dokumentagych wydatki miegica
grudnia 2015 r. nie stwierdzono nieprawididaio w zakresie operacji pieganych

prowadzonych za pgeednictwem banku.

Nieprawidlowosci

Dowody kstgowe wydatkdéw zostaty zatwierdzone do zaptaty p2gektora Szkoty. Obok
podpisu dyrektora zatwierdaapgo wydatek do zaptaty widnieje podpis Gtownegdsivej.
co wskazujeze Gtéwna ksjgowa zatwierdzata na réwni z Dyrektorem wydatek dptaty.
Uprawnienie Gtownego ksjowego do zatwierdzania dowodéw d¢gawych wydatkow do
zaptaty wynika z ,Instrukcji sposarlzania, obiegu i kontroli dokumentéw”. Poxgge
wskazuje,ze mechanizmy kontroli wydatkow zostaly ustalonepragvidiowo. Ustalenie
w przepisach wewgtrznych uprawnig do zatwierdzania przez Gtowrksicgowa wydatkow
oraz dokonywanie przez ww. zatwierdzenia wydatkomikajacych z dowodow kggowych
sprzeczne jest z art. 59 ustawy z dnia 08.03.198Gamorzdzie gminnym (Dz.U. z 2013 r.
poz. 594 j.t.), ktéry stanowie dyspozycjarodkami pient¢znymi gminy jest oddzielona od
kasowego wykonania. Zatwierdzenie wydatku, czylsgbzycjasrodkami pient¢znymi nie
moze by wykonywana przez oseb w tym przypadku gtdbwnego ksjowego, ktéry
wykonuje kasowo dyspozygj Kierownik jednostki sektora finansow publicznyohoze
upowani¢ inne osoby spwdd pracownikow do dysponowanieopdkami publicznymi, ale nie

mog to by osoby odpowiedzialne za wykonywanie dyspoz§dkami piengznymi.

9.2. Rozliczenia finansowe

Obstug; rachunkéw bankowych w 2015 r. wykonywato PKO B&uiski S.A.

Szkota dokonywata przelewow za $pednictwem Internetu (IPKO BIZNES). Do
dysponowania saldami rachunkéw bankowych Szkotyy pmykonywaniu operacji
finansowych wykonywanych za fednictwem Internetu wymaganes giwa podpisy
elektroniczne. Upowanienie do skladania podpiséw, jak wynika z inforfjnaeyskanej od
gtéwnej ksegowej, mag 3 osoby: Dyrektor, Gidwna kglowa i specjalista ds. ptac. Dane do

systemu wprowadzone przez Gtdwnego ksgowego i specjalistds. ptac
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9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowej

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2015 r. gospodarki kasowej pragdshe
zostaly w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasp’ akta kontroli str. 454 — 456.

Z ww. kwestionariusza wynikage jednostka kontrolowana prowadzita w 2015 r. gdspie
kasows w oparciu o ,Zaktadow instrukcg kasow” z dnia 02.01.2015 r. Kasprowadzit
pracownik zatrudniony na stanowisku sekretarza f§zko

Kontrola objete zostaty raporty kasowe spatdzone w grudniu 2015 r. dla htetu | WRD
wymienione w tabeli nr 6.

W toku kontroli ustalonoze podstaw ujecia w raportach kasowych kwot pobranych z banku
do kasy byty ,Kp — kasa przyjmie” i bankowe dowoayptaty. Kwoty srodkow pien¢znych
wymienione w raportach po stronie przychodow zgodnez kwotami wykazanymi
w wyciagach bankowych. Kwoty pobranycBrodkéw piengznych ujmowane byty
w raportach w dniu ich pobrania z banku. Zapisyaportach kasowych po stronie rozchodéw
zgodne g z dowodamizrodtowymi zahczonymi do raportéw. Dowodgrodiowe zadczone
do raportéw kasowych (faktury) na podstawie, ktérygporadzono raporty kasowe, po
uprzednim sprawdzeniu ich pod wedém merytorycznym i formalno rachunkowym,
zatwierdzone byly do zaptaty przez Dyrektora Szk@pok podpisu Dyrektora widnieje
podpis Gtéwnego ksgowego.. Stan gotéwki w kasie wykazany w skontrolowanych
raportach zgodny byt z zapisami konta 101 — ,Ka&porty kasowe spagdzane byty na
biezaco, tj. operacje gotowkowe ujmowane byly w rapdmtag dniu ich wysipienia,
przychod gotoéwki do kasy zgodny byt z dokumentarotwperdzagcymi ich przygcie,
zachowana byta ggtos¢ sald. Operacje gospodarczetajw raportach kasowych dotyczyty
badanego miesta.

Nieprawidiowosci

Dowody ksggowe wydatkoéw zafzone do raportow kasowych zostaty zatwierdzone do
zaptaty przez Dyrektora Szkoty. Obok podpisu dywekt zatwierdzacego wydatek do
zaptaty widnieje podpis Gtéwnej kgjowej, co wskazujeze Gtéwna ksjgowa zatwierdzata
na rowni z Dyrektorem wydatek do zaptaty.

Uprawnienie Gtownego ksjowego do zatwierdzania dowodow ¢gowych wydatkow do
zaptaty wynika z ,Instrukcji spoagizania, obiegu i kontroli dokumentoéw” oraz z ,Ingtcji
kasowej’. Powysze wskazujeze mechanizmy kontroli wydatkéw ww. uregulowaniach

zostaly ustalone nieprawidtowo. Ustalenie w przaghis wewgtrznych uprawnig do
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zatwierdzania przez Glowrksiegowa wydatkéw oraz dokonywanie przez ww. zatwierdzenia
wydatkéw wynikajcych z dowoddw kggowych sprzeczne jest z art. 59 ustawy z dnia
08.03.1990 r. 0o samadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 j.t.), ktGstanowi,ze
dyspozycja srodkami pientznymi gminy jest oddzielona od kasowego wykonania.
Zatwierdzenie wydatku, czyli dyspozycjeodkami piengznymi nie mae by wykonywana
przez osob, w tym przypadku gtdbwnego kgjowego, ktéry wykonuje kasowo dyspozycj
Kierownik jednostki sektora finanséw publicznych zaoupowani¢ inne osoby spwod
pracownikbw do dysponowanidrodkami publicznymi, ale nie magto by osoby

odpowiedzialne za wykonywanie dyspozyepdkami piengznymi.

10. Racjonalnaé¢, celowdé¢, legalnagé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodow c¢ksiwych kedacych podstaw dokonywania
w grudniu 2015 r. wydatkow (buadtu i Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych dokonywane byty racjonalnie zgiedz celami
okreslonymi w statucie jednostki oraz w granicach kwéteslonych w planie finansowym
Szkoly. Zobowszania jednostki ptacone byty przelewami w terminaakreslonych na
fakturach lub w terminach oldlenych przepisami prawa (sktadki na rzecz ZUS,czéili na
podatek dochodowy od o0s6b fizycznych, wynagroddenid/ przypadku zakupow
gotéwkowych zaptata dokonywana byta w dniu zakupu.

11. Prawidiowas¢ prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygz prowadzenia kg rachunkowych ujmowania operaciji

gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 457 - 461.

Kontroler ocenit prawidtowg prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa

kontrolowanegoW szczegolnéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyraohunkowséci ksiegi
rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzone a s zgodnie z wymogami oké®nymi

w przepisach prawa,
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» sprawdzono kompleté zapiséw ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksjgowe zawiera klasyfikacg bud:etows oraz dekretag] kontowa
wydatkow.

W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:

» jednostka kontrolowana prowadzi égi rachunkowe zgodnie z wymogami omaymi
przepisami prawa,

* ksiegi rachunkowe prowadzone byly komputerowo przez waiEgo kstgowego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programskgowego Progman Finanse DDJ
firmy Wolters Kluwer SA,

o zapisy w kstgach rachunkowych spetnialy wymogi ollame w art. 20 ustawy,
tj. sa kompletne, udokumentowane dowodamicgsivymi stwierdzajcymi dokonanie
operacji gospodarczych,

» dowody ksggowe podlegace ugciu w kskgach rachunkowych spetnaajwymogi
okreslone przepisami art. 22 ust. 1-3 i art. 21 ustawgahunkowsci,

e dowody kstégowe wydatkdw po uprzednim sprawdzeniu ich pod wdgyih formalnym
i rachunkowym oraz merytorycznym, zostaty zatwiertz przez Dyrektora Szkoty.
Obok podpisu dyrektora znajduje ¢sipodpis Gtownego ksgowego. Powjysze
zagadnienie opisane zostato w pkt 9.1 i 9.3 sprdaoia.

* bezpdrednio na dowodach kgjowych, wskazana jest klasyfikacja khatbwa,

* na odebnych wydrukach z komputera getonych do dowodéw ksjowych wskazany
jest sposbdb gpia w kstgach rachunkowych (dekretacja kontowa) oraz klaagfa
budzetowa.

» ksiegi rachunkowe 2015 r. zostaty zamétieiw dniu 19.04.2016 r.

Wydruk ostatniej strony dziennika dokumentow ketd i kstgi gtdbwnej budetu, dziennika
dokumentow WRD i ksigi gtownej WRD —akta kontroli str. 466 — 469.

WhioskKi.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio
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12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowe;j.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvame dotyczce gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkowo oraz gospodarowania mieniem. Q#ftome w przepisach
wewrgetrznych i zewrtrznych procedury kontroli byly przez jednostlprzestrzegane.
W przepisach wewgirznych zwiazanych ze spoggizaniem, obiegiem i kontrpldokumentéw
oraz gospodark kasowa nieprawidiowo ustalone zostaty mechanizmy konteibityczce
zatwierdzania dowodow kgiowych do zaptaty, tj.:

» w ,Instrukcji sporadzania, obiegu i kontroli dokumentéw” w 8 5 zapisane cyt.
W zatwierdzaniu dokumentoéw bierze udziat dyrektorgtowny ksggowy lub
upowanione przez nich osobyd w 8§ 14 zapisange cyt. ,Dokumenty zatwierdzone
przez Dyrektora i Gtdwnego kgiowego mog by¢ wtedy zrealizowane (w formie
gotowkowej lub bezgotowkowo (...)Ponadto w C&ci Il ww. instrukcji —
.Szczegotowy obieg dokumentow finansowo —gewych” zapisano mdzy innymi, ze
» Faktury obceakceptuje do zaptaty Dyrektor i Gtownydgdwy”.

» W Instrukcji kasowej z dnia 1.01.2012 r. w 8§ 1Jis@no cyt. ,(...)Sprawdzone dowody
zatwierdza do wyptaty kierownik jednostki i gtowksiegowy lub osoby przez nich
upowanione (...).

Skontrolowane dowody ksyowe dokumentare dokonane wydatki zatwierdzone zostaty do

zaptaty przez Dyrektora Szkoty. Obok podpisu zngdit podpis Gtownej ksigowej

Ustalenie w przepisach wewtrznych uprawnig do zatwierdzania przez Glowrksiggowa

wydatkéw oraz dokonywanie przez ww. zatwierdzenjalatkéw wynikagcych z dowoddéw

ksiggowych sprzeczne jest z art. 59 ustawy z dnia 089®® r. o samonzizie gminnym

(Dz.U. z 2013 r. poz. 594 j.t.), ktory stanow dyspozycjagrodkami pien¢znymi gminy jest

oddzielona od kasowego wykonania. Zatwierdzenie atigd czyli dyspozycjarodkami

pieniznymi nie mae by wykonywana przez oseb w tym przypadku gtdwnego
ksieggowego, ktéry wykonuje kasowo dyspozycjKierownik jednostki sektora finanséw
publicznych mae upowani¢ inne osoby spwdéd pracownikéw do dysponowanteodkami
publicznymi, ale nie mag to by osoby odpowiedzialne za wykonywanie dyspozyciji

srodkami piengznymi.

31



Skontrolowane dowody ksgjowe (faktury, listy ptac) zostaty sprawdzone podglegdem
formalno — rachunkowym i merytorycznym przez upreome osoby
Zobowigzania jednostki regulowane byly w ustalonych prgapii wewrtrznymi

I zewrgtrznymi terminach zapfaty.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dokoli prébie dowodowrodiowych g

przedstawione nej nieprawidtowdci:

1. W ,zasadach (polityce) rachunkosad” wprowadzonej zargzeniem nr 5/2013/2014
z dnia 02.01.2014 r. ani w zmianach ww. politykichrankowd@ci wprowadzonych
zaradzeniem nr 4/2015/2016 z dnia 10.01.2016 r. nietatmsokrglona wersja
oprogramowania, czym naruszono przepisy art. 10. ust pkt 3 a) ustawy
o rachunkowséci. W , Zasadach (polityce) rachunkoved® w punkcie ,2 Wykaz
programéw stosowanych do prowadzeniadisachunkowych’zapisano jedynieze cyt”
Szkota Podstawowa nr 85 do obstugigigsiachunkowych stosuje programy komputerowe
firmy W. K. SA” oraz, ze ,ksiegowa¢ — Finanse rozpoezie eksploatacji od dnia
01.01.2004 r.”

2. W ,Instrukcji sporadzania, obiegu i kontroli dokumentow” w 8§ 5 zapisane cyt
W zatwierdzaniu dokumentéw bierze udziat dyrekighdwny ksggowy lub upowznione
przez nich osobya w § 14 zapisanae cyt.,Dokumenty zatwierdzone przez Dyrektora
I Gldbwnego ksigowego mog by¢ wtedy zrealizowane (w formie gotoéwkowej lub
bezgotéwkowo (...)".Ponadto w Cgci Ill ww. instrukcji — ,Szczegbtowy obieg
dokumentéw finansowo — kgjowych” zapisano medzy innymi, ze ,Faktury obce
akceptuje do zaptaty Dyrektor i Gtownydgaiwy”.

W ,Instrukcji kasowej z dnia 1.01.2012 r. w § 1Jpis@ano cyt. ,(...)Sprawdzone dowody
zatwierdza do wyptaty kierownik jednostki i gtowksiegowy lub osoby przez nich
upowanione (...).

Ustalenie w przepisach wewtnznych uprawnig Gtownego ksigowego do zatwierdzania
dowodow ksigowych do zaptatyswiadczy, ze nieprawidiowo zostaly ustalone
mechanizmy kontrolne dotyaze wydatkow bugetowych oraz jest sprzeczne z art. 59
ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samg@zie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 j.t.), ktéry
stanowi, ze dyspozycjasrodkami piengznymi gminy jest oddzielona od kasowego
wykonania. Zatwierdzenie wydatku, czyli dyspozyajedkami piengznymi nie mae by
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wykonywana przez osb w tym przypadku giéwnego kgjowego, ktéry wykonuje
kasowo dyspozyej Kierownik jednostki sektora finanséw publicznystoze upowanic¢
inne osoby spwod pracownikéw do dysponowanieodkami publicznymi, ale nie mado
by¢ osoby odpowiedzialne za wykonywanie dyspoz§mjdkami piengznymi.

. Nie wszystkie skitadniki majku znajdugce s¢ na terenie Szkoly, w tym spitz
komputerowy, s oznakowane numerami inwentarzowymi. Pasae ustalono na
podstawie skiadnikow magku znajdugcych seé w pokoju Gitéwnej ksigowej. Brak
oznakowania numerami inwentarzowymi poszczegolnytadnikow utrudnia lub
uniemaliwia ich identyfikacg z zapisami w kggach rachunkowych a co za tym idzie
utrudnia lub uniemdiwia ustalenie stanu faktycznego, st i rodzaju sktadnikéw
majatku.

. W 8 0960 ewidencjonowane zostaty wptaty za zorgamanie zaj¢ dodatkowych (basen).
Woptaty za basen winny Bysklasyfikowane w § 0830 — ,Wplywy z ustug”. Poigyge jest
niezgodne z przepisami art. 8 wust. 2a ustawy o tgadaod towarow

i ustug (j.t. Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 zz@.) oraz przepisami rozpaxzenia
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprasziezegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodow orédkow pochodzcych zezrodet zagranicznych
(Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.).

. O umowach najmu pomieszdzszkolnych zawartych na okres nieprzekragaa lat nie
poinformowano Wydzialu Gospodarki Nieruchofoami Urzdu Miasta i Wydziatu
Oswiaty, czym naruszono przepisy art. 43 ust. 2 pkusBawy z dnia 21.08.1997 r.
0 gospodarce nieruchogwami (j.t. Dz.U. 2015,782).

. Dowody ksegowe wydatkéw zostaly zatwierdzone do zaptaty prgrektora Szkoty.
Obok podpisu dyrektora zatwierdzeggo wydatek do zaptaty widnieje podpis Gtownej
ksiggowej, co wskazujeze Gldwna ksigowa zatwierdzata na réwni z Dyrektorem
wydatek do zaptaty.

Uprawnienie Gtdwnego ksjowego do zatwierdzania dowodowdgowych wydatkéw do
zaptaty wynika z ,Instrukcji sposzizania, obiegu i kontroli dokumentéw” oraz
z ,Instrukcji kasowej’. Powjsze wskazujeze mechanizmy kontroli wydatkdw ww.
uregulowaniach zostaty ustalone nieprawidtowo. ldsia@ w przepisach wewtrznych
uprawniéh do zatwierdzania przez Giowrksiggowa wydatkow oraz dokonywanie przez
ww. zatwierdzenia wydatkéw wynikgjych z dowodow kggowych sprzeczne jest z art.
59 ustawy z dnia 08.03.1990 r. 0 samdeie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 |.t.),

ktory stanowi,ze dyspozycjarodkami piengznymi gminy jest oddzielona od kasowego
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wykonania. Zatwierdzenie wydatku, czyli dyspozyajadkami piengznymi nie mae by
wykonywana przez oseb w tym przypadku gtdbwnego kgjowego, ktéry wykonuje
kasowo dyspozyej Kierownik jednostki sektora finanséw publicznystoze upowanic
inne osoby spwod pracownikéw do dysponowanieodkami publicznymi, ale nie mado
by¢ osoby odpowiedzialne za wykonywanie dyspoz§@odkami piengznymi.

7. W ,Instrukcji sporadzania, obiegu i kontroli dokumentéw” nie zostaigienione zapisy
dotyczice obstugi bankowej jednostki, tj. w 8§ 9 pkt 2 mmieniony jest bank ING,
podczas gdy obstgdoankowa od 2015 r. wykonuje bank PKO.

Na tym sprawozdanie zakéczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostagnowione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki i Gtownksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdegglje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostatlo spadzone w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu @iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod

pozych 90.

Pozna dnia 01.09.2016 .

Podpis kontrolera Jadwiga Krol
/-1
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