AWK-I1.1711.1.30.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwaiaty z dnia 07.09.1991 r. w Szkole Podstawowej3@r
60 — 137 Pozna ul Pogodna 84 przez Jadwidkrol, gldbwnego specjalistBiura Audytu
Wewnrgtrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolacgtg jest w planie kontroli Biura
Audytu Wewretrznego i Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym przZeezydenta Miasta
Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i naadach okrdonych w zarzdzeniu Nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2dn@aW2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatrrliasta
Poznania. Zawiadomienie o kontralkta kontroli str. 1. Kontrola zostata przeprowadzona
w dniach 01.06,. 02.06, 03.05 i 06.06 2016 r.4tdni robocze). @viadczenie kontrolera

o braku przeciwwskafado przeprowadzenia kontroliakta kontroli str. 2 — 3.

|. Przepisy edace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczrfipzhU.2013.885 |.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202,
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinea naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

* rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie szczegdélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladdéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fswowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pwawie szczego6towej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i roockdw orazérodkéw pochodgcych
zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),



e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. wagfe sprawozdawczoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 rprawie sprawozdajednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operaogfisowych (Dz. U. 2014.1773 j.t.),

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarastug (Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnig
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosoavatych zwolni@ (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktorych obma sk stawlke podatku od towaréw i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obwinych ( Dz. U. 2013.1719),

e uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednosiatzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwadlir XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r., uchvaainr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
09.07.2013 r., uchwat nr LXXIII/1148/V1/2014 Rady Miasta Poznania z dnia
23.09.2014 r. i uchwainr XVI/172/V11/2015 Rady Miasta Poznania z dnia@82015 r.

e zarazdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa @hi01.2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczepodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez
Miasto Pozna (zmienione zargzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

» pismo Okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostékidzetowych i samorowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spidaenie zgodniei

sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.



Kontrola przeprowadzona zostata pod wgdgim nasfpujacych kryteriow:

legalnagci, ktéra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegirenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarngri, czyli zgodnéci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osadacsci i minimalizacji naktadow/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakn) i wydajnaci (tj.
uzyskania najlepszych efektéw przy #haie najmniejszych naktadach),

celowaci, ktora obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celow,

rzetelndci, ktéra obejmuje wypelnianie oboygkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobew@ zgodnie z ich triia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywistg, we wiaciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochodow i wydatkow efiych

w 88 klasyfikacji budetowej z 2015 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstedoboru
proby dowodowsrodiowych za okres od 01.12.2015r. do 31.12.2015 r
Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkéwkaloywanych ze srodkow,

publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

« prawidiowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidiowa¢ sporadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii

finansowych, badanie zgodstd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc

ksiegowa,



e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2015 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodndac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresiegtyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o0 obaaijace w 2015 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Szkole Podstawowej nr 80 kontroli gospodarki fisawej. Powysze ustalono na
podstawie wpisu w prowadzonej przez SzKdiazce kontroli.

V. Informacje ogdlne o jednostce.

Szkota Podstawowa nr 80 jest jednasbudzetons. Organem prowadzym jednostk jest
Miasto PoznA. Nadzor nad dziataldoiag jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania, a nadzér pedagogiczny spraWigtkopolski Kurator
Oswiaty.

Szkota Podstawowa nr 80 w okresie ¢hjan kontroh, dziatata w oparciu o statut przty

uchwah Rady Pedagogicznej w dniu 06.06.2011 r.

Dyrektorem Szkoty w okresie objtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli byt

Pan Tomasz Niedzielski

Ww. jest DyrektorenSzkoty od 01.01.2010 r. na podstawie:

e zaradzenia nr 773/2009/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 16.12.2009 r., z ktorego
wynika, ze ww. powierzone zostato stanowisko Dyrektora Sgkgt 80 na czas od
01.10.2010r. do 31.08.2014 r.,



e zaradzenia nr 95/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 26.02.2014 r., z ktorego
wynika, ze ww. zostato powierzone stanowisko Dyrektora Sgkat czas od 01.09.2014 r.
do 31.08.2019 r. Kopie ww. zaidzen — akta kontroli str. 4 — 9.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 159%me) udzielit Panu Tomaszowi
Niedzielskiemu z dniem 02.11.2012 r. petnomocnictwaakresie szczegdtowo oklenym
w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 814/2012rea 12.11.2012 r. Kopia ww.
petnomocnictwa akta kontroli str. 10.

Z dniem 12.10.2015 r. Prezydent Miasta Poznanigpaastawie zawmdzenia nr 672/2015
z dnia 12.10.2015 r. w sprawie udzielenia petnoriatandla dyrektoréw szkét i placéwek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Pozfgest organem prowadeym, udzielit mgdzy innymi
Panu Tomaszowi Niedzielskiemu petnomocnictwa w esikr okrélonym w zaradzeniu
nr 395/201/P Prezydenta Miasta Poznania z dniab1Z)QA5 r. w sprawie: okékenia zakresu
petnomocnictw dla dyrektorow szkét i placéwekwiatowych, dla ktérych Miasto Pozfa
jest organem prowadeym. Ww. zaradzenie zostato zmienione zadzeniem nr 626/2015/P
Z dnia 18.09.2015 r. i zaydzeniem nr 783/2015/P z dnia 24.11.2015 r. Kopie rawzadzen
akta kontroli str. 11- 27.

Wicedyrektor Szkoty.
Dyrektor Szkoty pismem z dnia 15.09.2014 r. powyefankcje wicedyrektora Pani E.H.-P.
na czas od 01.09.2014 r. do 31.08.2019 r. Kopiapisma —akta kontroli str. 28 — 29.

Gtéwna ksieggowa w okresie oljtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani T.B. zatrudniona na tym stanowisku od 01.07.2011 r. odstawie umowy O pra&c
zawartej w dniu 01.07.2011 r. na czas ékmey do 21.12.2011 r. w wymiarze petnego etatu.
W dniu 20.12.2011 r. na podstawie aneksu nr 1 do wmowy ww. zostata zatrudniona w
Szkole na stanowisku gtéwnej kgowej na czas okény od 01.01.2012 r. do 30.06.2013 r.
a od dnia 01.017.2013 r. na podstawie aneksu rdraz15.05.2013 r. na czas nieckoay.

W aktach osobowych Gtownej kgiowej znajdyj sic:

e dokumenty na potwierdzenie spetniania wymogow @&rgich w art. 54 ust. 2 ustawy

o finansach publicznych. Dokumenty na potwierdzesmetniania wymogow okéenych



przepisami prawa wymienione zostaty w ,Kwestionszw spetniania wymaga

niezkednych do petnienia funkcji gtdbwnedsicgowego” —akta kontroli str. 30.

pismo ,Powierzenie obowzkow i odpowiedzialnéci gtdbwnemu ksigowemu Szkoty

podstawowej nr 80 Pani T.B.” z dnia 01.07.2011 r.pdfstawie prawnej powierzenia

obowiazkow i odpowiedzialnéci wymieniona zostata ustawa 30.06.2005 r. o finahs
publicznych — (Dz.U. z 2005 r. nr 249, poz. 2104 45, Dz.U. z 2006 roku nr 249, poz.

1832 art. 45 oraz zmiana z 24.09.2009 r. nr 15Z, #840.) Podstagvdo powierzenia

glbwnemu ksigowemu w 2011 r. obowikdéw i odpowiedzialn& w zakresie

prowadzenia rachunkowo jednostki, wykonywania dyspozycgjrodkami piengznymi,

dokonywania wsipnej kontroli: zgodn&ci operacji gospodarczych i finansowych z

planem finansowym, kompletéa i rzetelndci dokumentow dotyccych operacii

gospodarczych

i finansowych w 2011 r i nadal jest art. 54 ustustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach

publicznych (Dz.U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240. kop/w. powierzenia obowkkow

i odpowiedzialnéci Gtéwnego ksigowego -akta kontroli str. 31.

Obowiazki kasjera w 2015 r. wykonywata Pani M.K. zatrudniona na staiskiu sekretarza

szkoty. W aktach osobowych ww. znajduje: si

e zakres czynnii z dnia 01.03.1994 r., z ktérego wynikapbowizki zwigzane
Z prowadzeniem kasy,

» oswiadczenie pracownika z dnia 01.03.1994 r. ,0 @@y odpowiedzialngci
materialnej za gotowk i inne walory materialne (czekictiace wiasnécia Szkoty
Podstawowej nr 80)",

» oswiadczenie pracownika z dnia 01.03.1994 r., z kgoravynika, ze nie byt karany
sadownie za wykroczenia karne i cywilhe

Kopia ww. ,Zakresu czynriei’, kopia cGwiadczenia o odpowiedzialdéa materialnej

i 0 niekaralnéci - akta kontroli str. 32 - 34.

A. Sprawdzenie wewstrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksieggowe;j

obowiagzujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

1. Polityka rachunkowosci - szczegOtowe ustalenia prawidtowési opracowania zasad
prowadzenia rachunkowdci.

W 2015 r. w Szkole obowzywaty:



o ,Zasady (polityki) rachunkowosci wprowadzone zaszlzeniem nr 10 z dnia
27.0.2014 r. Ww. zasady polityki rachunkaieb opracowane zostaty w oparciu
o ,Instrukcg do zaktadowego planu kont dla jednostek Asiowych” lxdacej
zakcznikiem nr 1 do pisma okolnego nr 1/2014 r. Premyd Miasta Poznania z dnia
02.01.2014 .
» ,Zaktadowa Instrukcja inwentaryzacyjna” z dnia 02.02.2009 r.
» , Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych' z dnia 02.02.2009 r.
» ,Zakladowa instrukcja kasowa” z dnia 01.01.2014 r.
» Instrukcja gospodarowania drukami s$cistego zarachowania” wprowadzona
zarzmdzeniem Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 80 z d6i®2.2009 r.
Ocena prawidtowsci opracowania  polityki  rachunkowa  dokonana  zostata
w kwestionariuszu kontroliakta kontroli str. 35/ 1 — 35/4.
Kopia str. od 1 — do 18 instrukcji do zaktadowedpnp kont -akta kontroli str. 298 — 314.
Kopia ,Instrukcji dotycacej gospodarki kasowej-~ akta kontroli str. 36 - 44. Kopia

»Instrukcji gospodarowania drukartistego zarachowania” akta kontroli str. 45 - 48.

Nieprawidlowosci

1. W ,zasadach (polityce) rachunkovai’ wprowadzonej zawgzeniem nr 10 z dnia

27.05.2014 r. nie zostaly okiene:

* rok obrotowy i wchodazce w jego skiad okresy sprawozdawcze, czym nar@szon
zostaly przepisy art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy o uvagowaci,

e wersje oprogramowania, czym naruszone zostaly myemrt. 10 ust. 1 pkt 3 a)
ustawy o rachunkowgi. W ,, Zasadach (polityce) rachunkoyed’ wskazane zostaty
jedynie programy komputerowe stosowane do prowadzamidencji ksiggowej oraz
daty rozpoczcia ich eksploatacji.

2. W ,Instrukcji kasowej”, przywotane zostaty przepipyawa, ktore w dacie wydania ww.
instrukcji juz nie obowazywaty, tj. przywotane zostato:

* rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 2.05.1991 r. w sprapraw i obowazkow
gtéwnych ksggowych budetow, jednostek butowych, zaktadow bustowych i
gospodarstw pomocniczych (Dz.U. Nr 40, poz. 174).,

* rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.

w sprawie szczegOtowych zasad i wym@aggkim powinna odpowiadaochrona



wartasci pienkznych przechowywanych i transportowanych przez mizbobrcow
I inne jednostki organizacyjne (Dz.U Nr 129, poZ88z 2000 r. nr 17, poz. 221),

e zaradzenie Prezesa Narodowego Banku Polskiego z dAia 1®92 r. w sprawie
zasad gospodarki kasowej jednostek gospodarki espaionej (M. P. nr 43).

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2015 r, w tym tale dotyczce
gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2015 r. oprocz wymiegch w pkt. A.1 uregulowa

wewretrznych, obowizywaly take inne unormowania dotygze gospodarki finansowej
wydane przez Dyrektora Szkoty. Uregulowania te wgmone zostaty w spagdzonym przez
jednostk ,Zestawieniu uregulowawewrgtrznych” - akta kontroli str. 49.

Wymienione w zestawieniu uregulowania nie byly prm@tem oceny kontrolera.

Gospodarowanie mieniem

Szkota Podstawowa nr 80 ndee sic w budynku przy ul. Pogodnej 84. Ww. nieruchaio
zostata oddana jednostce w trwaly adrav 1998 r. na podstawie decyzji Zaolm Miasta
Poznania ZG-620/5030/46/98 z dnia 3.07.1998 r. ZLyze tej wynika, ze Szkole
Podstawowej nr 80 odgtione zostaty w trwaty zagd (na czas nieoznaczony) nieruchdgio
bedace wiasnécia Miasta Poznania, patone w Poznaniu przy ul. Pogodnej 84a0zhej
powierzchni 1 ha 520 m? zabudowane budynkiem szkbbdynkiem gospodarczym,
boiskiem oraz towarzysea infrastruktus. Kopie ww. decyzji -akta kontroli, str. 50 - 51.

Na dzien 31.12.2015 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majtek (wartg¢

brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta] Wartas¢ skiadnikow | Nazwa ewidencji pomocniczej Wasto sktadnikéw | Rézni
ksieggowego majatku wykazana n4g majatku  wykazana w| ca
koncie ksggowym wg ewidencji pomocniczej wg
stanu na 31.12.2015 . stanu na 31.12.2015 .
2 4 5
Konto 011 - Srodki 4 596 319,26 Ewidencja komputerowa wg ¥ -grup 4 596 319,26
trwate” budzet srodkéw trwatych i tabele amortyzacyjne|—

prowadzone qcznie wg KT grup
srodkéw trwatych..

Konto 013 — ,Pozostale 587 692,82| Ksiegi inwentarzowe - prowadzong 587 692,82
srodki trwate” recznie.

Konto 020 ,Wartdci 34 471,32| Ewidencja wartéci niematerialnych i 34 471,32
niematerialne i prawne” prawnych — prowadzonaaznie.

Konto 014 - ,Zbiory 32 156,15| Ksiegi inwentarzowe prowadzoneoznie 32 156,15
biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjidgiwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej




Stan sktadnikéw majku na dzié 31.12.2015 r. na kontach syntetycznych: 011, @PR)

I 014, jak wynika z powiszej tabeli, zgodny jest ze stanem wykazanym w endjl
pomocniczej prowadzonej do tych kont. Umorzesiredkéw trwatych naliczane jest
w , Tabelach amortyzacyjnydrodkow trwatych”.

Wydruki analityki kont (wg dokumentow) za m-c griefz 2015 r. oraz wydruki zestawienia
obrotow i sald kont 011, 013, 014, 028kta kontroli str. 52 - 63.

Jednostka nie posiada waitbniematerialnych i prawnych pamij 3 500,00 zi.

W 2015 r. jednostka nie dokonata likwidacji sktadiw maptku.

Nieprawidlowosci

Nie wszystkie sktadniki majku znajdujce s¢ na terenie Szkoly, w tym spity
komputerowe, § oznakowane numerami inwentarzowymi. Pagae ustalono na podstawie
sktadnikbw maijtku znajdujcych se w pokoju Gtéwnej ksigowej, sekretariacie i pokoju
Dyrektora. Brak oznakowania numerami inwentarzowypuszczegolnych sktadnikow
majatku utrudnia lub uniemdiwia ich identyfikacg z zapisami w kggach rachunkowych,
a co za tym idzie utrudnia lub uniemivia ustalenie stanu faktycznego, §&b i rodzaju

skfadnikow majtku.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylanych dochodéw i wydatkéw

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015.

Kontrola objcto realizact planu finansowego ustalonego na 2015 r., ewidenperaciji
gospodarczych i finansowych w &gach rachunkowych, prawidtod® sporzdzenia
sprawozda budzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw
zrodtowych za okres od 01.12.2015 r. do 31.12.2015apisOéw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych: Rb-27S - z wykonania planu dochodow Zetolwych i Rb-28S

z wykonania planu wydatkéw bgzetowych.



1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrola objete zostaty dochody z grudnia 2015 r.
Struktura dochoddéw planowanych i wykonanych w wazdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli: Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
. Zmlanacn -
gUdfjet.O\*Na f aktualny na dzie | W9 _ Wg ewidencji kegowej
0zdziat, paragrar. 30.11.2015 r. sprawozdanla Syntetycznej | Analitycznej Wykonanie od Nr konta
na dzié 01.12.2015 r| ksiggowego
31.12.2015r do 31.12.2014
r.
Budzet Rozdziat 801
8§ 0690 — Wplywy z rénych 200,00 115,00 115,00 115,00 9,00( 130/720
optat duplikaty 222/130
legitymacji
szkolnych
Razem budet 200,00 115,00 115,00 115,00 9,00

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny daie: 31.12.2015r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie kietowe Rb- 27S
sporz;dzone za okres od paedku roku do 31.12.2015 r., dowodipdiowe.

Z powyzszej tabeli wynika, ze kontrolowana jednostka w 2015 r. planowata
(w budzecie) dochodyacznie w kwocie200,00zt. Wg stanu na 31.12.2015 r. jednostka
uzyskata dochody wa¢znej kwociell5,00 zt,a w miesicu grudniu jednostka uzyskata
dochody w kwocie 9,00 zt z tytutu wydanego duplikdegitymacji szkolnej. Uzyskane
w grudniu dochody jednostka przekazata w dniu 12075 r. na rachunek bankowy lietu
Miasta - (wb nr169).

Kwota przekazanych dochodéw na rachunek bankowyzdiudMiasta wedlug stanu na
31.12.2015 r. zgodna jest z kwowykazam na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z watien planu dochodoéw
budzetowych, sporgdzonym za okres od pagku roku do 31.12.2015 r. zgodng zdanymi
wykazanymi w ewidencji ksgowej o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych
wg dokumentow” konto 130 za grud#i015 r. Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruk
ww. ewidencji kstgowej - akta kontroli str. 64 - 65. Wydruk ,Analityki kont (wg
dokumentow)” konta 222 akta kontroli str. 66.

Nieprawidlowosci

Optata za duplikat legitymacji szkolnej zostatactaj w ksegach rachunkowych z

pominigciem konta 221 — ,Nafaosci z tytutu dochodow bugktowych”, tj. optata ta zostata
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ujeta na stronie Wn konta 130 —,Rachunekzbey jednostki” i na stronie Ma konta 720 —
.Przychody z tytutu dochodéw budtowych”. Stanowi to naruszenie zasad funkcjonowani
kont okrglonych w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie
szczegolnych zasad rachunkdweio oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samogzlu terytorialnego, jednostek hiatowych, samoemlowych zakladdéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych orazfswowych jednostek budtowych
majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289).

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet

W oparciu o:

» plan finansowy i jego zmiany na dzi€1.12.2015 r., sprawozaldudzetowych Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw bgetowych sporgdzonych za okres od paitku roku
do dnia 31.12.2015r. dla:

e dzialu 801 — ,Qwiata i wychowanie” i rozdziatow: 80101 - ,Szkohogstawowe”,
80103 — ,Oddziaty przedszkolne w szkotach podstayah, 80146 — ,Doksztatcanie
i doskonalenie nauczycieli”, 80150 — ,Realizacjadaawymagajcych stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzie miodziezy w szkotach
podstawowych” i 80195 - ,Pozostata dziatadéip

» dzialu 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawcza” roattaiv: 85401 — Swietlice
szkolne” i 85415 — ,Pomoc materialna dla uczniow”,

e dzialu 801 - ,Gwiata i wychowanie” rozdziat 80101 ,Szkoty podstamed (zadanie
zlecone),

» ksiegi rachunkowe i dowodgrodiowe ustalone zostatoe kontrolowana jednostka wedtug
stanu na 31.12.2015 r.: planowata wydatki w 201% tacznej kwocie2 506 983,83 zt
I wykonata wydatki wdcznej kwocie2 505 152,72t (tj. w kwocie 01 831,11 zimniejszej
od kwoty planowanej), co stanowi 99,93 % planowanya 2015 r. wydatkow.

Jednostka otrzymata w 2015 r. z batli Miasta na wydatkiatznie kwot 2 506 983,83 zi

(w tym na zadania zlecone w kwocie 18 483,83 zipwNkorzystanesrodki na wydatki

tacznie w kwocie 1 831,11 zt zostaly zwrocone na uaetk budetu Miasta w dniu

30.12.2015r. (wb nr 181).

Kontrola objte zostaty wydatki z grudnia 2015 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli podziatkach klasyfikacji bigtowe).
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Tabelanr3

Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie Yok Wykonanie od | %wykon.
8§ aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.12.2015 r. do| 75
31.12.2015r. | 31.12.2015 r. wg ewidencji 31.12.2015r.
sprawozda Rb- ksiegowej
28S na dzié
31.12.2015
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80101
3020 | Wydatki osobowe 630200 6 273,71 6 273,71 99,56 1 070,99 2,73
niezaliczane do
wynagrodzeé.
4010 Wynbagrodzenia 143792000 143763337 143763337 9998 12410011 864
osobowe.
4040 | Dodatkowe 107 064,0( 10706387 10706387 10000 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenje 25085700 25079921 25079921 9998 2157824 861
spoteczne.
4120 | Skiadki na Fundusz 215550 2155061 2155061 9998 168045 780
Pracy.
4210 | Zakup materiatow i 34132, 34095,72 34095,72 949 1778115 5215
wypos&enia.
4240 | Zakupsrodkow 51549,0( 51548,71 51548,7f 10000 4800647 9331
dydaktycznych i ksizek.
4260| Zakup energii. 140542/ 14054036 14054036 100,00 1497026 1066
4270| Zakup ustug 83220 829,71 829,71 99,70 12500 151
remontowych.
4280| Zakup ustug 1350,0G 1 350,00 1 350,00 10000 0,00 0,00
zdrowotnych.
4300/ Zakupy ustug 13535 135314 13531,94 9998 164403 1215
pozostatych.
4360 O;:Jfaty z tytutu zakupu 6561,00 656044 656044 100,00 606,11 924
ustu
telelf]omunikacyjnych.
4430| Rézne optaty i sktadki. 583,00 583,00 583,00 10000 0,00 0,00
4440| Odpisy na ZBS. 79753, 79753 7975300 100,00 0,00 0,00
4520 | Optaty na rzecz 3800,00 3800,00 380000 10000 0,00 0,00
budzetéw jedn.
samorzdu teryt.
4700| Szkolenia pracownikéw 680,00 680,00 680,00 100,00 90,00 1324,
niekedacych cztonkami
korpusu stub
cywilnych.
Ogotem rozdziat 2164 505,00 2 164 060,73 2164 060,73 99,98 231 751,874 10,71
80101
Rozdziat 80103
3020 | Wydatki osobowe 300,00 300,00 300,00 100,00 100,02] 33,34
niezaliczane do
wynagrodzé
4010 | Wynagrodzenia 38 249,00 37 869,13 37 869,13 99,01 2792,79 7,38
osobowe.
4040 | Dodatkowe 3524,00 3 523,92 3 523,92 100,00 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenje 6 813,00 6 812,96 6 812,96 100,00 502,42 7,38
spoteczne.
4120 | Skiadki na Fundusz 979,00 978,06 978,06/ 99,91 69,58 7,12
Pracy.
4210 | Zakup materiatéw i 4 258,00 4 256,91 4 256,91 99,98 2193,42 51,53
wyposaenia.
4240 | Zakupsrodkow 1744,00 1744,00 1 744,00 100,00 1564,01 89,68
dydaktycznych i ksizek
4260 | Zakup energii. 900,00 899,21 899,21 99,92 237,75 26,44
4300 | Zakupy ustug 5 843,00 5 841,00 5841,00 99,97 810,65 13,88
pozostatych
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4360 | Optaty z tytutu zakupu 700,00 700,00 700,00 100,00 0,00 0,00
ustug
telekomunikacyjnych.

4440 | Odpisy na ZKS. 2 880,00 2 880,00 2 880,00 100,00 0,00 0,00

4520 | Optaty na rzecz 760,00 760,00 760,00( 100,00 760,00, 10,00
budzetéw jedn.
samorzdu teryt.

Ogotem rozdziat 66 950,00 66 565,19 66 565,19 99,43 9 030,60 13,57
80103
Rozdziat 80146

4010 | Wynagrodzenia 12 741,00 12 644,52 12 644,52 99,25 967,46 7,66
osobowe.

4040 | Dodatkowe 942,00 941,15 941,15/ 99,91 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 2 178,00 2 160,02 2160,02 99,18 166,31 7,70
spoteczne.

4120 | Skiadki na Fundusz 311,00 307,46 307,46| 98,87 23,70 7,71
Pracy.

4210 | Zakup materiatow i 2 552,00 2 552,00 2 552,00 100,00 2 260,76 88,59
wyposaenia.

4410 | Podr&e krajowe 448,00 447,82 447,82 99,96 0,00 0,00
stuzbowe.

4440 | Odpisy na ZES. 662,00 662,00 662,00/ 100,00 0,00 0,00

4700 | Szkolenia pracownikow 1 366,00 1 362,50 1362,50 99,75 1080,00 79,27
niekedacych cztonkami
korpusu stab
cywilnych.

Ogotem rozdziat 21 200,00 21 077,47 21 077,47 99,43 3498,23 21,35
80146
Rozdziat 80150

4010 | Wynagrodzenia 3034,00 2 508,06 2 508,06 82,67 37,69 1,51
osobowe.

4110 | Skiadki na ubezpieczenje 502,00 420,37 420,37| 83,74 21,36/ 5,09
spoteczne.

4260| Zakup energii. 190,00 190,00 190,00 100,00 0,00 0,00

4360 | Optaty z tytutu zakupu 5,00 5,00 5,00( 100,00 0,00/ 0,00
ustug
telekomunikacyjnych.

4440 | Odpisy na ZKS. 5,00 5,00 5,00( 100,00 0,00 0,00
Razem rozdziat 3 736,00 3 128,43 3 128,43 83,74 59,05/ 1,89
80150
Rozdziat 80195

4240 | Zakup pomocy 148,00 147,99 147,99 100,00 147,99| 100,00
naukowych,
dydaktycznych i ksizek

4300 | Zakupy ustug 2 194,00 2 193,64 2193,64 99,99 1987,00 90,58
pozostatych

4440 | Odpisy na ZKS. 40 763,00 40 763,00 40 763,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 43 105,00 43 104,63 43 104,63 100,00 2134,99 4,96
80195
Rozdziat 85401

4010 | Wynagrodzenia 140 243,00 139984,35 139984,35 99,82 11 596,23 8,29
osobowe.

4040 | Dodatkowe 10 811,00 10 810,09 10 810,09 100,00 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 25 034,00 25 033,38 25 033,38 100,00 1993,37 7,97
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 3 025,00 3 013,62 3013,62 99,63 192,71 6,40
Pracy.

4440 | Odpisy na ZKS. 9 216,00 9 216,00 9 216,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 85401 188 329,00 188057,44 188 057,44 99,86 13782,31 8,50
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Rozdzial 85415
3260 | Inne formy pomocy dla 675,00 675,00 675,00 100,00 0,00/ 0,00
uczniow
Ogotem rozdziat 85415 675,00 675,00 675,00| 100,00 0,00 0,00

Razem ww. rozdzialy (80101, | 2 488,500,0( 2 486 668,89 2 486 668,89 99,93 261 257,04 10,51
80103, 80146,80150, 80195,

854401)
Rozdziat 801010 — zadania zlecone

4240 | Zakupsrodkéw 18 483,83 18 483,83 18 483,83 100,00 0,00 0,00
dydaktycznych i ksizek.
Ogotem rozdziat 80101 18 483,83 18 483,83 18 483,83 100,00 0,00 0,00

Ogotem ww. rozdziaty hcznie 2 506 983,83 2505 152,72 2505 152,72 99,93| 261 257,05 10,48
ze zleconymi.

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dz&. 12.2015 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania bieiowe Rb- 28S
sporz;dzone za okres od padku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszego zestawienia wynikze z budetu Szkoty zrealizowane zostaty wydatkiznie

w kwocie 2 505 152,72zt, co stanowi 99,93% planowanych wydatkéw. W grud2@d5 r.
jednostka zrealizowata wydatkadznie w kwocie261 257,86 zi, co stanowi 10,43 %
wykonanych wydatkow wedlug ewidencji kgowej i sprawozdania oraz 10,43 %
planowanych wydatkow. Kwota zrealizowanych w 201%vydatkow budetowych zgodna
jest z kwot wykazan na koncie 223 —,Rozliczenia wydatkéw tratbwych”.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S z wykornaarau wydatkéw, sposzlzonych za
okres od pocgku roku do 31.12.2015 r. zgodne 3 danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej o nazwie ,Zestawienie paragrafow wydatkownzasac 12/2015 oraz o nazwie
»Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca: grudnia geca grudnia roku 2015 dla konta
130". Kopie sprawozda Rb-28S —akta kontroli str. 66 — 72 Wydruki ww. ewidencji
ksiggowej —akta kontroli str. 73 — 97. Wydruk konta 223 akta kontroli str. 98.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-50 o wydatkachazamych z wykonaniem zafla
z zakresu administracji gdowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu
terytorialnego spomizonym za okres od pagku roku do 31 grudnia 2015 r. zgodne s
z danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej i w sprawozdaniu Rb-28S spauiizonym dla
rozdziatu 80101 § 4240. Kopia sprawozdania Rb-8@ta kontroli str. 99 - 100.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowoddwegksiych dokumentagych
poniesione w grudniu 2015 r. wydatki, ustalore, kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych hange finansowym oraz w terminach

ptatncci okreslonych na fakturachrachunkach oraz w terminach ustalonych w przepisach
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prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od oséb fizycznych,

wynagrodzenia).

3. Plan i wykonanie dochoddéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki

budzetowe,;.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 80 na podstawie wdhwRady Miasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zeianami dokonanymi przez Rad
Miasta uchwatami: nr XXXV/517/V1/2012 z dnia 10 d¢ig 2012 r., nr LIV/817/V1/2013 z dnia
09.07.2013 r., nr LXXI1/1148/V1/2014 z dnia 23.@914 r. i nr XVI/172/VI11/2015 z dnia
08.09.2015 r. — utworzyt ,Wydzielony Rachunek Dodbw” dla rozdziatu 80101 — ,Szkoty
podstawowe”.
3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2018la ww. rozdziatu, ewidengj
ksiggowa, sprawozdanie Rb—34S z wykonania dochodow i wynatka rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finanspghlicznych za okres od patku
roku do dnia 31.12.2015 r. oraz dowodydtowe sporzdzone zostato zestawienie

dochoddw osignigtych przez Szketdo dnia 31.12.2015 r. oraz w grudniu 2015 .

Tabela nr 4

Klasyfikacja Plan p?] Wykonanie

. zmianach -

BUdfjet.O\;va aktualny na | Wg sprawozdania Wg ewidencji kegowej

Rozdziat, dziea Rb 34S Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od Nr

paragraf. 31.12.2015 . 01- do

r 311220151 | Konta
1 2 3 4 5 6 7
§- 0750"- 35 701,00 35 588,67 35 588,67 5930,76| 3 161,33w tym| 132/201

Wplywy z najmu Za wynajem mieszka za najem 201/700
i dzierzawy mieszkania
sktadnikow 29 657,91 442,16 i
majatku” Za wynajem pomieszcite pomieszcze

szkolnych i powierzchni. szkolnych  oraz
najem
powierzchni 2|
719,17
§ 0920 — ,Wplywy 275,002 220,25 220,25 160,00 — 0,97 132/750
Z pozostatych pozostate odsetk].
odsetek” 59,73
kapitalizacja odsetek.
§ 0960 — ,Wplywy 23 633,00 23 618,00 23 618,00 23 618,00 . - za zggia 2 366,40( 132/240
z otrzymanych dodatkowe organizowane na 240/760
spadkow, zapisow, whniosek rodzicow
darowizn”

§ 0970 — ,Wplywy 2 256,00 2 255,60 2 255,60 2 255,60 — za makulatur 0,00| 132/201
z r@&nych 201/760
dochodéw

Razem WRD 61 865,00 61 682,52 61 682,52 61 682,52 5 528,70

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dzBd.12.2015 r., ksii rachunkowe wg stanu na 31.12.2015 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania Rb- 34S, jednostka
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kontrolowana w okresie od 01.01.2015 r. do 31.1P%52@ uzyskata dochody w kwocie
tacznej 61 682,52z, co stanowi 99,71 % planowanych dochod6w, a w rpgesgrudniu
uzyskata dochody w kwociadznej5 528,70 ztco stanowi 8,94 % planowanych dochodow i
8,97 % wykonanych dochodow.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodne swidencj ksiggowa ,Analityka kont
(wedtug dokumentoéw)” do konta 132 oraz z ,Zestawvaenparagrafow dochodéw za migsi
12/2015 WRD” Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydmwk ewidencji ksiggowej - akta
kontroli str. 101 — 111.

Nieprawidiowosci.

Woptacone na rachunek bankowy WRiDdki pienkzne za organizowanie zgjdodatkowych

- nauka ptywania zostaty sklasyfikowane w § 096@#zymane spadki, zapisy, darowizny”,
a winny by sklasyfikowane w 8§ 0830 — ,Wplywy z ustug”. Paisyge jest niezgodne
Z przepisami art. 8 ust. 2a ustawy o podatku odatéw i ustug (t.j. Dz.U. z 2011 r. Nr 177,
poz. 1054 ze zm.) oraz przepisami rozpdeenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegoétowe] klasyfikacji dochodow, wyaat, przychodow i rozchodow oraz

srodkow pochodacych zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.).

3.2.Kontrola dochodéw z najmu skladnikéw né.
W grudniu 2015 r. przedmiotem najmu bylyelzy innymi: sale gimnastyczne, sale lekcyjne,
sala zabaw, aula szkolna, pomieszczenia kuchaoldwki szkolnej wraz z wypoganiem
oraz lokal mieszkalny. Podstawrealizacji dochodéw byly umowy najmu zawarte
z najemcami. Kontral objte zostaly 4 umowy najmu pomieszazeszkolnych
(pomieszczenia kuchni, sal lekcyjnych oraz sal gistycznych).
Wyniki kontroli umow najmu przedstawione zostaty yKwestionariuszu kontroli
dotyczicym najmu sktadnikéw matku w Szkole Podstawowej nr 80" akta kontroli str.
112 — 113oraz w ,Zestawieniu terminéw realizacji nah@sci z tytutu optaty za wynajem
sktadnikéw majtku” — akta kontroli str. 114. Kopie sprawdzonych umow najmu, wydruki
indywidualnych kont rozrachunkowych najemcow orabpik sprawdzonych faktur
za wynagte pomieszczenia szkolnakta kontroli str. 115 — 133.
W wyniku kontroli ustalone zostato, co ngsije:

1. Umowy najmu zawarte zostaty w formie pisemnej. Wowach strom umow jest

Miasto Pozna reprezentowane przez Dyrektora Szkoty.
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2. Skontrolowane umowy najmu zawarte zostaly na okieprzekraczary 3 lat.
O zawartych umowaclhednostka nie zawiadomita Wydziatus@aty i Wydziatu
Gospodarki Nieruchomggiami.

3. W tresci umOw zawarte zostaty postanowienia dofgez przedmiotu umowy,
wysoka¢ czynszu, warunki ptatdoi czynszu, okres, na jaki zostaty zawarte umowy,
warunki dotyczice wypowiedzenia tych uméw. W przypadku najmu séityjnych
w umowach okrdony zostat take termin i tygodniowy wymiar korzystania
Z wynagtych pomieszcze

4. W skontrolowanych umowach nie zostaly zawarte pustéenia dotycgce
wypowiedzenia umow w przypadku zalegania z odpkaino za wynagte
pomieszczenia.

5. W grudniu 2015 r. jednostka uzyskata dochody za ajey@ pomieszczenia na
podstawie faktur wystawionych w listopadzie 2015M.fakturach tych okrdone
zostaty medzy innymi: miesic, ktérego dotyczy czynsz, kwota czynszu netto +
podatek VAT (23%), kwota czynszu brutto, termintagp(do 14.12.2105 r.).

6. Czynsz wynikajcy ze skontrolowanych faktur zostat zaptacony wniare zaptaty
okreslonym na fakturze i w umowie.

7. Dla kazdego najemcy prowadzone jest indywidualne konto racdankowe
(w skontrolowanych przypadkach & konta: 201-99 (...) - 02, 201-59 (...), 201-31
(...) 1 201- 99 (...), na ktorym dokonywany jest przypnhalenosci w dacie
wystawienia faktury oraz wptata czynszu w dacie ympt czynszu na rachunek
bankowy WRD.

Nieprawidiowos$¢

1. O umowach najmu pomieszézezkolnych zawartych na okres nieprzekragzaj3 lat
jednostka nie poinformowata Wydzialu Gospodarki rldhomdaciami Urzdu Miasta
I Wydzialu QGiwiaty, czym naruszyta przepisy art. 43 ust. 2 pktustawy z dnia
21.08.1997 r. 0 gospodarce nieruchéammi (j.t. Dz.U. 2015,782).

2. W umowach najmu nie zostaly zawarte postanowiatotycace ich wypowiedzenia

w przypadku zalegania z zaptaizynszu.

5. Plan i wykonanie wydatkow (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej).

Kontrola objto wydatki za grudzie 2015 r. sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji edowej wysgpujacych w grudniu 2015 r.
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Tabelanr 5

Wykonanie Wykonanie Wykonanie | %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny| narastajco do| narastajco wg | % wyk. | od wykon.
paragr aktualny 31.12.2015 r. wg ewidencji 5:3 01.12.2015 | 7:5
afu na 31.12.2015 r. | sprawozdania Rb-ksiggowej do
34S na dzié 31.12.2015,
31.12.2015.
1 2 3 4 5 6 7 10
2400 | Wptaty do budetu pozostakri 50,00 5,96 5,96/ 11,92 5,96 11,92
srodkow finansowych
gromadzonych na WRD
4210| Zakup materiatow i wyposania. 27 619,00 27 482,24 27 482,24 99,51| 10 881,57 39,60
4260 | Zakup energii. 2 500,00 2 500,00 2 500,00 100,00 0,00/ 0,00
4270 | Zakup ustug remontowych. 1691,00 1 689,62 1689,62 99,92 659,99| 39,07
4300 | Zakup ustug pozostatych. 27 373)00 27 372,7Q 27 372,70 100,00, 4 458,40 16,29
4480 | Podatek od nieruchoriai. 2 488,00 2 488,00 2 488,00 100,00 207,30, 8,34
4520|Optaty na rzecz budtow 144,00 144,00 144,00 100,00 24,00| 16,67
jednostek samogeu
terytorialnego.
Razem 61 865,00 61 682,54 6168252 99,71 16 237,22 26,33

Zrodlo opracowania: plan finansowy aktualny na @zi®1.12.2015 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania
budtetowe Rb-34S spardzone za okres od pegku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2015 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej
kwocie 61 865,00zt, a wykonata w 4cznej kwocie6l 682,52zt, co stanowi 99,7
planowanych na 2015 r. wydatkdbw. W grudniu 2015ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwociel6 237,22zt co stanowi 26,2 planowanych wydatkow i 26,38
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Wykazane w tabeli kwoty zgodne 3 danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej o nazwie
»Analityka kont (wg dokumentow dla konta 132) i ,gtawienie paragrafow wydatkdéw za
mieshc 12/2015 r.”. Wydruki ww. ewidencji kayjowej -akta kontroli str. 104 — 105.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodne danymi wykazanymi w ww. ewidencji
ksiggowej.

W dniu 07.12.2015 r. (wb nr 129) Zeodkéw zgromadzonych na Wydzielonym Rachunku
dochodow na podstawie faktury VAT nr 9/12/2015 7ad®1.12.2015 r. wystawionej przez
firme A(...) T.Z. zostata wyptacona kwota 492,00 zt z tytPetnienia funkcji koordynatora
ds. kontroli zargdczej oraz funkcji ABlI w Szkole Podstawowej nr 80 R@znaniu w IV
kwartale”. Na realizagj ww. ustugi Dyrektor Szkoty zawart w dniu 25.03.206. umove.
Przedmiotem tej umowy byto petnienie funkcji koondyora ds. kontroli zasdczej oraz
petnienia funkcji Administratora Bezpiedmgwa Informacji (ABI) w Szkole Podstawowej

nr 80 zgodnie z ustawo ochronie danych osobowych oraz przepisami wykezagmi do
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ustawy. W 8 4 umowy okéona zostala wysokd wynagrodzenia Zleceniobiorcy
w wysokdaci cyt. 369,00zt brutto za kady kwartat 2015 r. petnienia funkcji koordynatora. d
kontroli zarzzdczej oraz petnienia funkcji ABI w Szkole Podstagjomr 80 w Poznaniu”.
Kwota wynagrodzenia w wystawionej przez zleceniatidakturze VAT nr 9/12/2015 z dnia
01.12.2015 r. jest 0 129,00 zt brutto 28ya od kwoty ustalonej w umowie. Kopia umowy
z dnia 25.03.2015 r., kopia faktury VAT nr 9/12/304 dnia 01.12.2015 r. oraz kopia wagil
bankowego nr 129 z dnia 07.12.2015 akta kontroli str. 134 — 139.

Whioski.

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych
poniesione w grudniu 2015 r. wydatki, ustalore, kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych ange finansowym oraz w terminach
ptatnaici okreslonych na fakturach, rachunkada wyptkiem wydatkow poniesionych za
petnienie funkcji koordynatora d.s kontroli zguzze).

Nieprawidiowosci

1. Zawarcie przez Dyrektora umowy na wykonanie ustugzakresie petnienia funkcji
koordynatora ds. kontroli zaydczej w Szkole narusza przepis art. 69 ust.1 plstawy
o finansach publicznych, zgodnie, z ktoryrmapewnienie funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zadzzej naley do kierownika jednostki”.

2. Wyptacenie, zleceniobiorcy wykorugemu w Szkole funkej koordynatora ds. kontroli
zaradcze] oraz funke Administratora Bezpiecastwa Informacji, wynagrodzenia

w kwocie 0 129,00 zt wiszej nk to wynika z umowy z dnia 07.12.2015 r

5. Naleznosci.

Z zapisow w ewidencji ksgowej i sprawozdania Rb-N o stanie ral@ci oraz wybranych
aktywow finansowych spogdzonego wg stanu na IV kwartat 2015 r. wynike, jednostka
kontrolowana posiadata na 31.12.2015 r. fradéci:
* wymagalne w kwocie 577,75 zt z tytutu odptaicioza wynagte mieszkanie przez
bytego pracownika L.S. szkoty.
* pozostate nalaosci w kwocie 5 096,62 zt, w tym:
- z tytulu dostaw towarow i ustug w kwocie 2 785,56 Ww. kwota wynika
z faktur wystawionych dla najemcow pomieszczzkolnych w grudniu 2015 .
z terminem zaptaty do 14.01.2016 r.
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- Z tytutu nadwyki podatku VAT naliczonego nad nateym w kwocie 2 311, 06 zt.
Kopia sprawozdania Rb-N wraz z zatnikami —akta kontroli str. 140 - 142
Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmsio

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2), dowodsiggé&wych (faktur)
oraz ze sprawozdania Rb-Z o stanie zohaeai wg. tytutdw dhinych oraz pagczen
I gwarancji sporgzdzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 r. Wgnie jednostka nie
posiadata zobowran wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z akta kontroli str.
143 — 144.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmsio

Ogodlna kwota skontrolowanych wydatkéw biedu i WRD 276 494,27 zt (co stanowi 1078 %
wykonanych wydatkéw i 10,77 planowanych wydatkéw)tym wydatki z bugbtu w kwocie
261 257,05 zi, (co stanowi 10,42 % planowanych wvik@a i 10,43 % wykonanych
wydatkéw), wydatki WRD w kwocie 16 237,22 zt (canswi 26,25 % planowanych
wydatkow i 26,33 % wykonanych wydatkéw).

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towabw i ustug (VAT)

Szkota Podstawowa nr 80 od 01.01.2014 r. w zakregi&czer podatku od towardw i ustug,
dziata w ramach jednego podatnika, ktérym jest kdidgozna, Plac Kolegiacki 17, 61 — 841
Pozna, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pzszy sposéb rozlicze podatku od
towarow i ustug, zostat wprowadzony z@tzeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 02.01.2014 r. i zagdzeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
w sprawie zasad rozlicaepodatku od towarOw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT-7

przez Miasto Poziia

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:
» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyegjrudzié 2015 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
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» zgodndc¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowdci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod weggm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidiéwo

sporadzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestiuszu

kontroli - akta kontroli str. 145 — 149.

W grudniu 2015 r. Szkota uzyskata dochody z tytedymu pomieszczeszkolnych i najmu

mieszkania oraz z tytutu odptawod za zorganizowane zg@ja dodatkowe (basen) na wniosek

rodzicow. Wynajem pomieszazeszkolnych, najem mieszkania oraz organizowanieczaj
dodatkowych na basenie stancémiiadczenie ustug w rozumieniu art. 5 ust. 1 w gzaku

z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i podlega agaikdwaniu podatkiem VAT.

Swiadczone przez jednostkistugi dotyczce najmu pomieszcaeszkolnych (sal lekcyjnych,

sal gimnastycznych, pomieszczenia kuchni) orgarszoav zag¢ dodatkowych zostaty

opodatkowane podatkiem VAT wedtug stawki 23%. Na&mihnajem lokalu mieszkalnego

zwolniony jest z podatku VAT na podstawie art. 48 Lipkt 36 ustawy o VAT.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievpdiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

* jednostka w 2015 r. prowadzita ,Rejestr sprzgdeAT” wedlug wzoru zadczonego do
zarzadzenia nr 394/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniania 80.06.2014 r. Kopia
.Rejestru VAT - sprzedd - akta kontroli str. 150 - 152.

» transakcje o charakterze sprzedajete zostaly w ww. rejestrze na podstawie 11 faktur
sprzeday za miesic grudzié 2015 r. (faktury wewetrznej nr 8/2015 i faktur od
nr 92/2015 do 101/2015). Kopie faktuakta kontroli str. 153 — 167.

* W rejestrze sprzedy wykazana zostata sprzedapodatkowana podatkiem VAT wedtug
stawki 23% (najem pomieszazeszkolnych i optaty za zggia dodatkowe basen) oraz
sprzeda zwolniona z podatku VAT (najem lokali mieszkalnych

e optaty netto z tytulu wynajych pomieszcze szkolnych zaewidencjonowane zostaty
w ksiggach rachunkowych WRD na koncie 700 — ,Sprzegaoduktow i koszt ich
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wytworzenia” a optaty za zorganizowane ¢zég¢ dodatkowe (basen) na koncie 760 —
.Pozostate przychody operacyjne”. Wykazane w regestsprzeday kwoty zgodne $
z kwotami wykazanymi na ww. kontach..

» kwota podatku nalsmego zgodna jest z kwppodatku wykazanna koncie WRD - 220-
01-23 ,Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabyowardw i ustug pozostatych do
rozliczenia w danym miegiu. Kwota podatku nak@ego wykazana w rejestrze sprzeda
zgodna jest z kwatpodatku wykazanw deklaracji VAT — 7e.

Wydruk kont: 700 — ,Sprzedgproduktow i koszt ich wytworzenia”, konta 760 —of®state

koszty”, i kont 220 - analitycznychakta kontroli str. 168 — 170.

Nieprawidlowosci

W wystawionej fakturze za wyrgy lokal mieszkalny nie zostat wskazany przepisyaraa
podstawie, ktérego przystuguje zwolnienie z podatkmym naruszone zostaty przepisy
art. 106e ust.l1 pkt 19a ustawy z dnia 11.03.2004 mpodatku od towaréw i ustug
(Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia
rejestru zakupow wynikae kontrolowana jednostka w 2015 r.:
» prowadzita ,Rejestr VAT zakupy pozostate” i ,RejeSMAT zakupy srodkow trwatych”.
wedtug wzoru zajczonego do zasrlzenia nr 394/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 30.06.2014 r. Kopie ww. ,Rejestroakta kontroli — str. 171 - 175
* W Ww. rejestrze zaewidencjonowane zostaly fakturwiazane bezpw@ednio
z czynndciami opodatkowanymi podatkiem VAT wg stawek 8 @3P6. Kopie faktur —
akta kontroli str. 176 - 2229.
» kwota podatku naliczonego wykazana w rejestrze pakugodna jest z kwotami
wykazanymi w budecie na koncie 220-1-08—,Rozliczenie podatku VATliazany”
i konta Nr 220-01-23—,Rozliczenie podatku VAT naley”, oraz w WRD na koncie 220-
1-08—,Rozliczenie VAT naliczony” i koncie 220-01-2Rozliczenie VAT naliczony” oraz
z kwota wykazan na koncie 225W - rozliczenie z tytutu podatku VAWydruk ww. kont
— akta kontroli str. 230 - 234.
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Nieprawidiowosci

W rejestrze ,Zakupy pozostate” w pozycji 20 niezged ze stanem faktycznym
(wynikajacym z faktury nr 2015/SP0/22813 z dnia 22.12.20)%astata wskazana nazwa

kontrahenta, numer NIP oraz adres kontrahenta.&epi. faktury —akta kontroli str. 227.

7.3. Prawidtowas¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2015 r. pod wzgdem formalnym

i rachunkowym wynikaze:

» dane zawarte w deklaracji zgodne 3 danymi wykazanymi w rejestrze sprzega
i w rejestrach zakupow oraz w ewidencjidgowej Kopia deklaracji za miest grudzié -
akta kontroli str. 235 — 236,

» deklaracja wraz z rejestrem sprzigarejestrami zakupOw zostala przekazana grog
elektronicza do Wydziatu Finansowego Wadu Miasta Poznania w dniu 12.01.2016 r.
Wydruk z poczty elektronicznejakta kontroli str. 237 — 240.

* kwota nadwyki podatku VAT naliczonego nad nateym wykazana w elementarnej
deklaracji VAT zgodna jest z kwptvykazam w ewidencji kstggowej na koncie 225-W-
»Rozrachunki wewatrzne z tyt. VAT. Wydruk konta 225akta kontroli str. 241 - 249.

« w 2015 r. jak wynika z @viadczenia ustnego Gioéwnej kgowej deklaracje VAT za

mieskce wczéniejsze nie byly korygowane.

8. Ocena prawidiowdci sporzadzenia sprawozd& budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych.

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozdabudzetowych oraz sprawozfav zakresie
operacji finansowych dokonano w ,Kwestionariuszwuntkoli sprawozda’ - akta kontroli
str. 250 - 252.
Kontroli poddano sprawozdanie:
* RDb-27S 2z wykonania planu dochodow betbwych sporzdzone za okres
od pocatku roku do 31.12.2015 r. oraz korelsprawozdania.
* RbDb-28S z wykonania planu wydatkow tetbwych sporzdzone za okres od pagku
roku do 31.12.2015r.
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* Rb-50 — o wydatkach zwzanych z wykonaniem zahlaz zakresu administraciji
rzadowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu terytorialnego za okres
od pocatku roku do dnia 31.12.2015.

e RDb-34S z wykonania dochoddw i wydatkow na rachurkktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz spraaoizd w zakresie operacji
finansowych za okres sprawozdawczy od ptazroku do dnia 31.12.2015 .

* Rb- N o stanie naimosci oraz wybranych aktywow finansowych wg stanu nai&c
IV 2015.

* Rb-Z - o stanie zobowzan wg tytutéw dhznych oraz pagczen i gwarancji wg stanu
na koniec IV kwartatu.

« Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych prjednostki samoeziu
terytorialnego w roku 2015.

Kopie ww. sprawozdaoraz korekty sprawozda akta kontroli str. 64, 66 — 72, 99 — 100,
101-102, 1401 143- 1441 144/1- 144/8.

Whioski

W ww. sprawozdaniach wykazane dane zgodmez sdanymi wykazanymi w ewidencji
ksiegowej. Ww. sprawozdania zostaty spgtzone zgodnie z przepisami prawa glkagcymi

zasady ich sposzlzania.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych azanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkungstki budetowej w okresie
od 01.12.2015 r. do 31.12.2015 r. Skontrolowane attywksegowe dokumentare
poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione zostaty w pemym

zestawieniu Tabela nr 6
Miesiac | Nrwyciagu | Nr raportu Nr ksiggowe | Nr listy ptac Potwierdzenie na| Uwagi
bankowego| kasowego sprawdzony dowodach
ch procedur kontroli
dowoddéw tak nie
grudzien | Od nr 162 z| Nr 1/XIl/2015 | Od nr | N/12/15 — lista zasadnicza - nauczycielex
(budzet) | 01.12.2015 r.| za okres od| 440/B/2015 ZUS/N/12/15 - lista ZUS,
do nr 182 z| Ol1.do do nr | Godz. ponad wymiarowe nr
dnia 31.12.2015 . 544/B/2015 GP/zd/12/15, nr GP/ind/12/18,
31.12.2015 . GP/zp/12/15, nr GP/zdz.12/15,
Lista zasadnicza - administracja
obstuga) AO/12/2015, Dodatek
specjalny DS/12/15, Dodatek specjalny
DS./AO/12/15, Odprawa emerytalna
odp./ra/12/15, dodatek specjalny
DS./A/12/15
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grudzien | Odnr126z | Nr 2/XIl/2015 | Od nr | Nie sporadzano list. X
(WRD) 02.12.2015r.| za okres od 01.1 320/WRD/20
do 143 z dnia| 31.12.2015 . 15 do nr
31.12.2015. 376/WRD/20
15

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagianej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotycacych wydatkéw obejmuagych okres

od 01.12.2015 r. do 31.12.2015 r. (przedstawionygowyzszej tabeli) stwierdzonage:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne g z dowodamizrodiowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac, detacph ZUS
P- DRA i deklaragj na zaliczk mieskczm na podatek PIT 4),

¢ dowody kstgowe zostaty opisane przez kierownika gospodarczego

e dowody ksggowe dokumentyce poniesione w grudniu 2015 r. wydatki zostaty
zatwierdzone do zapfaty przez Dyrektora Szkoly. Obpodpisu Dyrektora
zatwierdzajcego dowody ksgowe (na ww. piecgce) widnieje podpis gtownej
ksiegowej,

e sposo6b ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgawych) podany jest na
dekretach drukowanych z systemu komputerowego padgch przez gtéwnksicgowa.
na dowodach kggowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikdojalzetowa,

e w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentayge operacje
pienkzne dokonywane za peednictwem banku,

e dowody ksggowe dokumentype poniesione wydatki (faktury, listy ptac) spejaia
wymogi okré&lone w art. 21 i 22 uor.,

e zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty &laeych na fakturach,
I w terminach wynikajcych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, z&lioa podatek

dochodowy od 0s6b fizycznych i wynagrodzenia).

Whioski.
Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica
grudnia 2015 r. nie stwierdzono nieprawididaio w zakresie operacji pieganych

prowadzonych za geednictwem banku.

Nieprawidiowosci.

Dowody ks¢gowe wydatkoéw zostaty zatwierdzone do wyptaty pr2grektora Szkoty. Obok
podpisu dyrektora zatwierdagpgo wydatek do zaptaty widnieje podpis Gtownegdsivej,
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co maze wskazywéd, ze Gidwna ksigowa zatwierdzata na rowni z Dyrektorem wydatek do
zaptaty. Powysze jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia 08.98.19 o samorgizie
gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 |.t.), ktory stan, ze dyspozycja&rodkami pien¢gznymi
gminy jest oddzielona od kasowego wykonania. Zatizienie wydatku, czyli dyspozycja
srodkami pien¢znymi nie mae by wykonywana przez os@pw tym przypadku gtéwnego
ksieggowego, ktéry wykonuje kasowo dyspozycjKierownik jednostki sektora finanséw
publicznych mae upowani¢ inne osoby spwdd pracownikow do dysponowanteodkami
publicznymi, ale nie mag to by osoby odpowiedzialne za wykonywanie dyspozyciji

srodkami piengznymi.

9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug; rachunkow bankowych w 2015 r. wykonywat PKO BamlsRi S.A.

Szkota dokonywata przelewow za $pednictwem Internetu (IPKO BIZNES). Do
dysponowania saldami rachunkéw bankowych Szkotyy pmykonywaniu operacji
finansowych upowaienie @ 4 osoby: Dyrektor, Wicedyrektor, Gtowna égowa

i Kierownik gospodarczy (wykonagy takze czynndéci zwiazane z naliczaniem
wynagrodzeé). Wszyscy ww. pracownicy zostali zaliczeni do kapodpisu ,A”. Do
autoryzacji operacji finansowych wymagane dwa podpisy w dowolnym ukladzie.
Powyzsze wskazuje na stafio mechanizmu kontrolnego przy dokonywaniu operaciji
finansowych dokonywanych za gednictwem Internetu. Dane do systemu wprowadzane s

przez Gtéwnego ksgowego i przez Kierownika gospodarczego.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2015 r. gospodarki kasowej pragdshe
zostaty w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasp’ akta kontroli str. 253 — 255.

Z ww. kwestionariusza wynikage jednostka kontrolowana prowadzita w 2015 r. gdspie
kasows w oparciu o ,Zaktadow instrukcg kasow” z dnia 02.01.2014 r. Kasprowadzit
pracownik zatrudniony na stanowisku referenta dmiaistracji Pani A.N.

Kontrola objete zostaty raporty kasowe spatdzone w grudniu 2015 r. dla htetu | WRD
wymienione w tabeli nr 6. Kopia raportu kasowegakta kontroli str. 256 — 257.
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Podstaw ujecia w raportach kasowych kwot pobranych z bankwkasy byly KP — Kasa
przyjmie”. Kwoty srodkow pien¢gznych wymienione w raportach po stronie przychodoéw
zgodne s z kwotami wykazanymi w wyegach bankowychZapisy w raportach kasowych
po stronie rozchodow zgodng 5 dowodamrirédtowymi zahczonymi do raportowDowody
zrodtowe na podstawie, ktorych dokonywano zapiséwaportach, byly sprawdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, merytorycznym orazwazetdzone do zaptaty przez
Dyrektora i Gtéwn ksiggowa. Stan gotowki w kasie wykazany w skontrolowanychorggch
zgodny byt z zapisami konta 101 — ,Kasd&aporty kasowe spagdzane byly na bigco,

tj. operacje gotébwkowe ujmowane byly w raportachdmiu ich wysgpienia za wyjtkiem,
przychodu gotéwki z banku do kasy. Przychdéd teniasimw dacie wyptaty gotdéwki
Z banku do kasy zostatety w raporcie kasowym 6 dni po tej dacie. Kwotaygtmodu
gotowki do kasy zgodna byla z dokumentami potwiagdxmi ich przygcie, zachowana
byta chgtos¢ sald. Operacje gospodarczetajw raportach kasowych dotyczyly badanego
mieskca. Wyplata gotowki z kasy za wykonane ustugi dgkeema byta za pokwitowaniem

jej odbioru na fakturach.

Nieprawidlowosci

Operacja gotowkowa dotygza pobrania z bankérodkOw piengéznych nie zostata wfa
w raporcie kasowym w tym samym dniu, w ktérym taer@eja zostata dokonana, co
wskazuje na brak higecego sporzdzenia raportu kasowego, stosownie do art. 245uskt 3

ustawy o rachunkowgi.

10. Racjonalnaé¢, celowdé¢, legalnagé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodoéw eksiwych kdacych podstaw dokonywania
w grudniu 2015 r. wydatkéw (buadtu i WRD) kontroler ustalitze wydatki zesrodkéw

publicznych dokonywane byly racjonalnie zgodniestami okrélonymi w statucie jednostki
oraz w granicach kwot okflenych w planie finansowym Szkoty, za wikiem wydatku na
koordynacg kontroli zaradczej w kwocie 492,00 zi. Zobowzania wynikajce ze

skontrolowanych faktur i rachunkoéw ptacone byly gdezvami w terminach okgéenych na

fakturach lub w terminach oldlenych przepisami prawa (sktadki na rzecz ZUS,czéili na

podatek dochodowy od o0s6b fizycznych, wynagroddenid/ przypadku zakupow
gotéwkowych zaptata dokonywana byta w dniu zakupu.
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11. Prawidtowcé¢é prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 258 — 262.Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia ksg

rachunkowych w stosunku do migsh kontrolowanegd/N szczegdélnéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyraohunkowséci ksiggi
rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzone a s zgodnie z wymogami oké®nymi
w przepisach prawa,

» sprawdzono kompleté zapiséw ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowg
wydatkow.

W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:

* jednostka kontrolowana prowadzi égi rachunkowe zgodnie z wymogami omaymi
przepisami prawa,

* ksiegi rachunkowe prowadzone byly komputerowo przez waiEgo kstgowego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu progranskgowego Progman Finanse DDJ.
firmy Wolters Kluwer SA,

o zapisy w kstgach rachunkowych spetnialy wymogi ollame w art. 20 ustawy,
tj. sa kompletne, udokumentowane dowodamiegewymi stwierdzajcymi dokonanie
operacji gospodarczych,

» dowody ksggowe podlegace ugciu w kskgach rachunkowych spetriajwymogi
okreslone przepisami art. 22 ust. 1-3 i art. 21 ustawgahunkowsci.

* dowody kstgowe wydatkOw zawieraj potwierdzenie sprawdzenia pod wgtgm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwzerde do zaptaty

* bezpdrednio na dowodach kgjowych, wskazana jest klasyfikacja katbwa. Na
wydrukach komputerowych dgizonych do dowoddw kgjowych wskazany jest sposob
ujecia dowodu w ksigach rachunkowych (dekretacja kontowa). Na wydrbkaeh
wskazana jest tak klasyfikacja bugetowa.

* w ,Dziennikach”: budetu i WRD nie jest wskazane igii nazwisko osoby

odpowiedzialnej za téé zapisu. Wydruk ostatniej strony dziennika dokurdenbudzetu
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oraz dziennika dokumentow WRD, wydruk ¢gi gtbwnej budetu i kstgi gtownej
WRD —akta kontroli str. 263 — 297.

Nieprawidiowosci

W ,Dzienniku dokumentéw - bugbtu” i ,Dzienniku dokumentow — WRD” nie zostato
wskazane ind i nhazwisko osoby odpowiedzialnej zastrezapisu, co stanowi naruszenie

przepisow art. 14 ust. 4 ustawy o rachunkésio

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wegvwme dotycace gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkowo oraz gospodarowania mieniem. Q#tome w przepisach
wewretrznych i zewrtrznych procedury kontroli byly przez jednostlprzestrzegane.
Skontrolowane dowody ksgowe (faktury, listy ptac) zostaly sprawdzone podgledem
formalno — rachunkowym i merytorycznym oraz zatd&me do zaptaty przez Dyrektora
Szkoty. Zobowazania jednostki regulowane byly w ustalonych przapii wewgtrznymi i

zewrgtrznymi terminach zaptaty.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dakoli probie dowodowrédtowych g
przedstawione nej nieprawidtowdci:
1. W ,zasadach (polityce) rachunkowed’ wprowadzonej zargzeniem nr 10 z dnia
27.05.2014 r. nie zostaty oktene:
e rok obrotowy i wchodzce w jego sktad okresy sprawozdawcze, czym
naruszone zostaty przepisy art. 10 ust. 1 pkt &wgsb rachunkowsei,
e wersje oprogramowania, czym naruszone zostaty myept. 10 ust. 1 pkt 3
a) ustawy o rachunkowoi. W , Zasadach (polityce) rachunkosed
wskazane zostaly jedynie programy komputerowe stase do prowadzenia
ewidencji ksggowej oraz daty rozpoegeia ich eksploatacii.
2. W ,Instrukcji kasowej”, przywotane zostaty przepipyawa, ktére w dacie wydania

ww. instrukcji juz nie obowizywaty, tj. przywotane zostato:
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* rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 2.05.1991 r. w sprapriaw i obowazkow
gtéwnych ks¢gowych budetéw, jednostek bugtowych, zakladow bugtowych
I gospodarstw pomocniczych (Dz.U. Nr 40, poz. 174).

* rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegoétowych zasad i wym@agakim powinna odpowiadaochrona
wartasci  pienkgznych  przechowywanych i transportowanych  przez
przedstbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz.U Nr 12®z. 858, z 2000 r.
nr 17, poz. 221),

» zarzdzenie Prezesa Narodowego Banku Polskiego z dbal®92 r. w sprawie
zasad gospodarki kasowej jednostek gospodarki espaionej (M. P. nr 43).

3. Nie wszystkie skiadniki majku znajdugce se na terenie Szkoty, w tym spity
komputerowe, § oznakowane numerami inwentarzowymi. Pasae ustalono na
podstawie skiadnikow maku znajdugcych sé w pokoju Giownej ksigowej,
sekretariacie 1 pokoju Dyrektora. Brak oznakowam@amerami inwentarzowymi
poszczegolnych skladnikow mad§u utrudnia lub uniemdiwia ich identyfikacg
z zapisami w ksgach rachunkowych, a co za tym idzie utrudnia laemazliwia
ustalenie stanu faktycznego,stoi rodzaju sktadnikow majku.

4. Optata za duplikat legitymacji szkolnej zostatastaj w kstgach rachunkowych
z pominkeciem konta 221 — ,Nalaosci z tytutu dochodow buaktowych”, tj. optata ta
zostala ujta na stronie Wn konta 130 —,Rachunekzhoy jednostki” i na stronie Ma
konta 720 — ,Przychody z tytutu dochodow heatbwych”. Stanowi to naruszenie
zasad funkcjonowania kont oklenych w rozporzdzeniu Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rdabwosci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samowdowych zaktadow budetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U3 r. poz. 289).

5. Wptacone na rachunek bankowy WRiodki pienkzne za organizowanie 2z
dodatkowych - nauka ptywania, zostalty sklasyfikowaw 8§ 0960 — ,Wplywy
z otrzymanych spadkow, zapisow, darowizn”, winny Bklasyfikowane w § 0830 —
~Wptywy z ustug”. Powysze jest niezgodne z przepisami art. 8 ust. 2awysta
0 podatku od towarow i ustug (t.j. Dz.U. z 201INr. 177, poz. 1054 ze zm.) oraz

Z przepisami rozpogrzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.prawie
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10.

11.

12.

szczegOtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, pragdéow i rozchodéw oraz
srodkow pochodacych zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.).

O umowach najmu pomiesz@zszkolnych zawartych na okres nieprzekragzaa lat
jednostka nie poinformowata Wydziatu GospodarkirNadomdciami Urzdu Miasta

I Wydziatu Gswiaty, czym naruszyta przepisy art. 43 ust. 2 pkustawy z dnia
21.08.1997 r. o gospodarce nieruchéammi (j.t. Dz.U. 2015,782).

W umowach najmu nie zostaly zawarte postanowientgicdace ich wypowiedzenia
w przypadku zalegania z zaptaizynszu.

Zawarcie przez Dyrektora umowy na wykonanie ustugakresie petnienia funkciji
koordynatora ds. kontroli zaydczej w Szkole narusza przepis art. 69 ust.1 pkt 3
ustawy o finansach publicznych, zgodnie, z ktorymapewnienie funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli gdeczej naley do kierownika
jednostki”.

Wyptacenie, zleceniobiorcy wykorugemu w Szkole funkej koordynatora ds.
kontroli zaradczej oraz funkgl Administratora Bezpiechastwa Informaciji,
wynagrodzenia w kwocie o 129,00 zt #ggej ni to wynika z umowy z dnia
07.12.2015r

W wystawionej fakturze za wyngy lokal mieszkalny nie zostat wskazany przepis
prawa na podstawie, ktorego przystuguje zwolnieni@odatku, czym naruszone
zostaly przepisy art. 106e ust.1 pkt 19a ustawynia d1.03.2004 r. o podatku od
towardéw i ustug (Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).

W rejestrze ,Zakupy pozostate” w pozycji 20 niezgmed ze stanem faktycznym
(wynikajacym z faktury nr 511/B/2015 z dnia 22.12.2015 ojtata wskazana nazwa,
numer NIP i adres kontrahenta inny nvskazany w fakturze nr 511/B/2015 z dnia
22.12.2015r.

Dowody ksegowe wydatkOw zostaly zatwierdzone do wyptaty prdeyrektora
Szkoty. Obok podpisu dyrektora zatwierdgaigo wydatek do zaptaty widnieje podpis
Gtownej ksegowej, co mae wskazywa, ze Gtowna ksigowa zatwierdzata na réwni
z Dyrektorem wydatek do zaptaty. Pawgye jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia
08.03.1990 r. 0 samaydzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 j.t.), kt&@tanowi,

ze dyspozycjagrodkami pien¢znymi gminy jest oddzielona od kasowego wykonania.
Zatwierdzenie wydatku, czyli dyspozycjgodkami pientzznymi nie mae by
wykonywana przez osgbw tym przypadku gtéwnego kgiowego, ktéry wykonuje
kasowo dyspozyej Kierownik jednostki sektora finansow publicznyanoze
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upowani¢ inne osoby spwdd pracownikéw do dysponowariieodkami publicznymi,
ale nie mog to by osoby odpowiedzialne za wykonywanie dyspozyofdkami
pienigznymi.

13.Operacja gotéwkowa dotygza pobrania z banksrodkow piengznych nie zostata
ujeta w raporcie kasowym w tym samym dniu, w ktorym dperacja zostata
dokonana, co wskazuje na brakAamego sporzdzenia raportu kasowego, stosownie
do art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkégvo

14.W ,Dzienniku dokumentow - bugtu” i ,Dzienniku dokumentow — WRD” nie
zostato wskazane imii nazwisko osoby odpowiedzialnej zastreapisu, co stanowi

naruszenie przepisow art. 14 ust. 4 ustawy o radawaosci.

Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatnédwione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatrrliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdegglje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwoch jednobrzadych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewretrznego i Kontroli. Do wiadomi@i kopig sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kaice kontroli znajdujcej st w jednostce kontrolowanej pod
pozycp 102.

Pozna dnia 30.08.2016

Podpis kontrolera Jadwiga Krol
/-1
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