AWK-I1.1711.1.29.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemiéwaiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 10,@sviecenia
26, 61 — 206 Pozmaprzez Jadwig Krol, gtdbwnego specjaligtBiura Audytu Wewgtrznego

I Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrolactg jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewretrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym prZeezydenta Miasta Poznania.
Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadachesttinych w zaradzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2Q12v rsprawie zasad 1 trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrrliasta
Poznania. Zawiadomienie o kontrobkta kontroli str. 1. Oswiadczenie kontrolera
o braku przeciwwskasado przeprowadzenia kontroliakta kontroli str. 2 — 3.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 130¥s2r. do 15.06.2016 r. i od
20.06.2016 r. do 21.06.2016 r. (5 dni roboczych).

I. Przepisy hdace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:
ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),
ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikaamosadowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinea naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

* rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla badtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bizetowych, samowdowych zakladéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fswowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pwawie szczego6towej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i ropcldw orazsrodkow pochodzcych

zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),



e rozporadzenie Ministra Finansoéw z dnia 16.01.2014 r. wagfpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

e rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. wawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresperacji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréstug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnig
od podatku od towardéw i ustug oraz warunkow stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktérych obnma sk stawlke podatku od towarow i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

e uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednobigzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZria 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalNr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. i uchwahr LXXI11/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia 23.09 2Or.

e zaradzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliazgpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozna(zmienione zargdzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

* pismo Okélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaxiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostbkdzetowych i samorgowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndgci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spidaenie zgodniei

sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.



Kontrola przeprowadzona zostata pod wgdgim nasfpujacych kryteriow:

legalndgci, ktéra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegirenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarngri, czyli zgodnéci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osztzasci i minimalizacji naktadow/ kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakn) i wydajnaci (tj.
uzyskania najlepszych efektéw przy #haie najmniejszych naktadach),

celowaci, ktdra obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celow,

rzetelndci, ktéra obejmuje wypelnianie oboygkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobew@ zgodnie z ich triia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywistg, we wiaciwej

formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj gty kontrol g

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochodow i wydatkow efiych

w 88 klasyfikacji budetowej z 2015 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstedoboru
proby dowodowsrodiowych za okres od 01.12.2015r. do 31.12.2015 r

Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochoddéw i wydatkowkaoywanych zesrodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wgpihej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacji

finansowych, badanie zgodiwb danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc

ksiegowa,



» prawidtowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych weicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
« prawidtowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za ngesiistopad

2015 r. pod wzgidem formalnym i rachunkowym,
» zgodnd¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidtowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacfirodiowe] wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstk okresie olgtym
kontrol.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2015 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Przedszkolu Nr 10 kontroli gospodarki finansowepwyzsze ustalono na podstawie

wpisdw w prowadzonej przez jednostsiazce kontroli.

V. Informacje ogélne o jednostce

Przedszkole Nr 10 jest jednostkudzetowa. Organem prowadzym jednostk jest Miasto
Pozna. Nadzor nad dziataldoia jednostki w imieniu Miasta wykonuje WydziatsWiaty
Urzedu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny nad jekimseprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty.

Przedszkole nr 10 w 2015 r. dziatalo w oparciu at@tprzygty przez Rag Pedagogiczn
uchwah nr 7/2013/2014 z dnia 29.08.2014 r., a ¢gasie uchwai Rady Pedagogicznej
nr 4/2015/2016 z dnia 27.08.2015r.

Dyrektorem Przedszkolaw czasie oljtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani Jolanta Rochowskana podstawie zasdzenia nr 93/2012/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 10.02.2012 r. Z ww. z@izenia wynikaze Prezydent powierzyt stanowisko

Dyrektora Przedszkola Pani Jolancie Rochowskiegjzes od 01.09.2012 r. do 31.08.2017 r.



Kopia ww. zarzdzenia Prezydenta Miasta Poznaniakta kontroli str. 5. Pani Jolanta
Rochowska jest Dyrektorem Przedszkola od 2007 r.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 zze.) udzielit Pani
Jolancie Rochowskiej z dniem 01.09.2012 r. pelnorictwva w zakresie szczegétowo
okreslonym w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr £2882” z dnia 30.07.2012 .
Kopia ww. petnomocnictwa akta kontroli str . 6.

Od dnia 15.06.2015 r. zakres petnomocnictwa dlaekigra Przedszkola Nr 10 wynika
z zaradzenia nr 395/201/P Prezydenta Miasta Poznania m dib.06.2015 .
w sprawie: okrélenia zakresu petnomocnictw dla dyrektoréw szkdhieicbwek dwiatowych,
dla ktorych Miasto Pozmajest organem prowadeym. Ww. zarzdzenie zostatlo zmienione
zarzadzeniem nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznamaiaz 12.10.2015 r. Kopie ww.

zaradzen - akta kontroli str. 7- 16.

Na podstawie zasaglzenia nr 577/2010/P Prezydenta Miasta Poznanimaz28.09.2010 r. do
petnienia w zagpstwie obowiazkow dyrektora Przedszkola nr 10 na czas uspraiwieadie]
nieobecnéci Dyrektora wyznaczona zostata Pani M. K. Kopia.waarzdzenia —akta
kontroli str. 17 - 18.

Gtéwnym ksiggowym w okresie olgjtym kontroh, tj.

e 0d 01.01.2015 r. do 15.04.20X¥5byta Pani M. K. na podstawie umowy o praawartej
01.09.2007 r. w wymiarze 0,5 etatu na czas nigtokmg. Umowa z ww. zostala
rozwiazana z dniem 15.04.2015 r. w z@ku z przejciem ww. na emerytgr
W aktach osobowych ww. Gtéwnej kgbwej znajduj sie dokumenty, z ktérych wynika,
ze spetniata ona wymogi do bycia gtdownymeggmiwym okrélone w art. 54 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych. Kwestionariusz spetniamjanaga niezkzdnych do petnienia
funkcji gtbwnego ksigowego -akta kontroli — str. 19.

* od 15.04.2015 i nadal Gtownym kggowym jestPan P. A.na podstawie umowy 0 prac
zawartej w dniu 20.03.2015 r. na czas od 15.04.2086 31.08.2016 r. w wymiarze 0,5
etatu.

W aktach osobowych ww. Gtéwnego &gbwego znajduj Sie:
e dokumenty, na potwierdzenie spetniania przez gl@ené&stgowego wymogow
okreslonych w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publcin W aktach osobowych

ww. znajduje si oswiadczenie pracownika o niekarakeoz dnia 17.02.2015 r. oraz



»Zapytanie o udzielenie informacji” o osobie z Krajego Rejestru Karnego z dnia
02.12.2011 r. tj. wicej niz trzy lata przed zatrudnieniem Pana P.A. w Przeulszhr
10 na stanowisku gtdbwnego kgowego. Kwestionariusz spetniania wymaga
niezlednych do petnienia funkcji gtbwnego kgowego —akta kontroli str. 20.
Kopia &wiadczenia pracownika o niekarafgo oraz kopia ww. ,Zapytanie o
udzielenie informacji o osobie” akta kontroli str. 21- 22.

e pismo z dnia 20.03.2015 r. podpisane przez Dyrekt®rzedszkola i Gtéwnego
ksieggowego, z ktorego wynikaze Dyrektor Przedszkola powierzyta Panu P.A.
Gtownemu ksigowemu prawa i odpowiedzialftow zakresie okrdonym w art. 54
ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansachipmfych, tj. w zakresie prowadzenia
rachunkowéci, wykonywania dyspozycjisrodkami pien¢gznymi, dokonywania
wstkpnej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz dokonywania wphej kontroli kompletnéci i rzetelndgci
dokumentow dotyccych operacji gospodarczych i finansowych”. Kopia.\pisma —
akta kontroli str. 23.

e Stanowiskowa Karta Pracy” wraz z zetnikiem nr 1 — tj. ,Zakresem oboazkow
i odpowiedzialnéci gtdbwnego ksigowego” z dnia 20.03.2015 r. Kopia ww. kart wraz
z zahcznikiem nr 1 —akta kontroli str. 24 — 25. Z ww. ,Zakresu obowizkow
I odpowiedzialnéci” wynika, ze obowazki przez gidbwnego kegowego realizowane
sa W systemie zadaniowym. Dyrektor Przedszkola wdiekontroli ziayta pisemia
»Informacj¢” cyt , W odpowiedzi na zapytanie w sprawie harmonogranuziggoracy
Glébwnego ksgigowego P.A. uprzejmie informgyujze pracownik zatrudniony jest
w zadaniowym systemie pracy. Grafik obgch@townego Ksigowego w jednostce
ustalany jest wedtug hiecych potrzeb. Informujrownies, Ze zgodnie z ustaleniami
z dyrektorem Przedszkola nr 10 w Poznaniu, panjsh.zobowjzany przebywana
terenie placowki w poniedziatki w godzinach od 686 10,00 oraz wsrody
w godzinach od 14 do 18,00. Prayj system pozwala na elastyczne dostosowanie
potrzeb pracodawcy do bigcych zada i do tej pory s¢ sprawdza”.Ww. informacja

dyrektora —akta kontroli str. 26.

Nieprawidtowosci

W aktach osobowych gtdwnego &gowego brak jest informacji o niekarakeo z daty

przyjecia na stanowisko gtdbwnego kgbwego Przedszkola. Stanowi to naruszenie



przepisOw art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 21.11.20@8pracownikach samagdowych (Dz.U
2014, 1202, j.t.)

Obowiazki kasjera w Przedszkolu Nr 10 w 2015 r. wykonywata Pani Mziétrudniona na
stanowisku referenta ds. administracji. W aktachbosvych ww. znajduj si¢: ,Zakres
obowiazk6w, odpowiedzialnéei i uprawnig” bedacy zahcznikiem do ,Stanowiskowej
Karty Pracy podpisanej przez Dyrektora i ww. pracika. Z karty tej wynikaze ww.
zostaty powierzone obow#ki zwiazane z prowadzeniem kasy. W aktach osobowyah
znajduje st ,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z Knaego Rejestru Karnego z
dnia 06.08.2010 r. i ,Deklaracja o przgju odpowiedzialnéci materialnej” za gotowk i
inne wartdci pienkzne z dnia 01.01.2011 r. Kopia ww. dokumentoakta kontroli str. 27
- 31.
Obowiazki magazyniera magazynuzywieniowego Dyrektor Przedszkola powierzyta Pani
M.S.—K. zatrudnionej na stanowisku samodzielnegtereata ds.zywienia. W aktach
osobowych ww. znajduje i Stanowiskowa Karta Pracy wraz z ganikiem nr 1 - ,Zakres
obowiazkow i odpowiedzialngci i uprawnié”. W aktach osobowych ww. znajdugic takze
deklaracja o przyciu odpowiedzialnéci materialnej z dnia 01.01.2011 r. podpisana przez
pracownika i Dyrektora Przedszkola oraz ,Zapytamidzielenie informacji o osobie z dnia
25.07.2003 r. Kopie ww. dokumentéwakta kontroli str. 32 — 38.

A. Sprawdzenie wewstrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksieggowe;j

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

1. Ustalenia szczegOtowe dotygeze unormowan wewrgtrznych dotyczacych zasad

prowadzenia rachunkowdci. W 2015 r. w jednostce obogaywaty:
.Polityka rachunkowosci” wprowadzona zasdzeniem nr 16/14 Dyrektora
Przedszkola nr 10 z dnia 31.12.2014 r.

» Procedury obiegu i kontroli dokumentow finansowo —ksiggowych w Przedszkolu
nr 10” wprowadzonearzdzeniem nr 2/12 z dnia 01.01.2012 r.

» Procedury inwentaryzacyjne’— zalcznik do zarzdzenia nr 6/11 z dnia
01.01.2011r.

e ,Procedury gospodarki kasowej’ wprowadzone zaradzeniem nr 1/14 z dnia
01.01.2014 .



e« Zasady ewidencji i gospodarowania drukami $cistego zarachowania”
wprowadzone zaszlzeniem nr 5/2011 z dnia 01.01.2011 r.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 39 — 42.
Ww. ,Zasady (polityki) rachunkow&i” i Zakiadowy Plan Kont zostat dostosowany do
wymogow okrélonych w pémie okdélnym nr 1/2014 r. z dnia 02.01.2014 r. Pdexya
I Skarbnika Miasta Poznania w sprawie instrukcjizadtadowego planu kont dla jednostek

budzetowych.

Nieprawidtowosci

W ,Zasadach rachunkowo” wprowadzonych zasdzeniem nr 16/14 z dnia 31.12.2014 r.
w sprawie zasad (polityki) rachunkoyed nie zostata ok&dona wersja oprogramowania
| data rozpoczcia jego eksploatacjPowyzsze jest niezgodne z przepisami art. 10 ust. Bpkt
litera c) ustawy o rachunkowa. Kopia ,Zasad (polityki) rachunkowoi” - akta kontroli

str. 43 - 103.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2015.f w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2015 r. oprocz ww. w.pk1 uregulowa wewretrznych
obowihzywaty take inne unormowania, (w tym dotyge gospodarki finansowej) wydane
przez Dyrektora Przedszkola. Uregulowania te wyioies zostaty w sposrizonym przez
jednostk ,Spisie obowazujacych regulaminow”. Ww. spisakta kontroli str. 104.

Wymienione w spisie uregulowania nie byty przedmmtoceny kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem

Przedszkole Nr 10 miei sie w budynku potaonym na nieruchon$si w Poznaniu,
0s. QGwiecenia 26. Ww. nieruchonsd® zabudowana budynkiem Przedszkola wraz z
towarzysaca infrastruktun (stanowaca wiasngé¢ Miasta Poznania) zostata oddana jednostce
kontrolowanej (nieodptatnie z przeznaczeniem natdiricgsi¢ oswiatowo — wychowawcg w
trwaly zarad na podstawie decyzji GN.XVII/72244-86/10 z dn&11.2010 r. Decyzja ta

zostala wydana, z upowaienia Prezydenta Miasta Poznania prz&stpce Dyrektora



Wydziatu Gospodarki Nieruchomsgami Urzdu Miasta Poznania, po uprzednim wygaszeniu
z dniem 31.12.2010 r. trwatego zadlm ustanowionego na rzecz zakladu dmidwego o
nazwie Przedszkole Nr 1Bopia ww. decyzji -akta kontroli str. 105 — 106.

Na dzien 31.12.2015 r. Przedszkole posiadato wymieniony awnizszej tabeli majtek

(wartas¢ brutto): Tabela 1

L. Nr i nazwa konta| Wartas¢ sktadnikdw | Nazwa ewidencji pomocniczej. Wafto  sktadnikéw
p ksiegowego. majatku wykazana n4g majatku  wykazana w
koncie ksggowym wg ewidencji pomocniczej
stanu na 31.12.2015 . wg stanu na dzie

31.12.2015.

1 2 3 4 5
1. Konto 011 - Srodki 1 899 610,03 Ewidencja pomocnicza do 2011 r. prowadzona w - 1899 610,03

trwate” ksiedze inwentarzowej o nazwie ,Ewidencja

srodkéw trwatych” od 2012 r. ewidencja f{
prowadzona jest w formie tabeli spadzanej w

Excelu. Umorzenigrodkéw trwatych do 2011 rf
naliczane byto w ksgdze inwentarzowej, a od
2012 r. w ww. tabelach.

Y]

2 Konto 013 - ,Pozostald 175 825,36| Ksiazka inwentarzowa prowadzonecenie 175 825,36
srodki trwate”

3 Konto 020 ,Wartdci 9 482,87| Ewidencja prowadzonagceznie 9 482,87
niematerialne i prawne”

4 Konto 014 - ,Zbiory| Jednostka nie posiada zbioréw bibliotecznych
biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjikgwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wykazana w ewidencji syntetycznej na kontach: @IB i 020 wart& sktadnikdw magtku
zgodna jest z kwatwykazarn w ewidencji pomocniczej prowadzonej do tych kont.
Jednostka oprocz ewidencji pomocniczej wymieniomé@beli prowadzi @cznie) ewideng
ilosciowa, pozaksigowa sktadnikow magtku (wyposaenia) o wartéci jednostkowej potrigj
500,00 zt. Wydruki zestawienia obrotéw i sald zaesac 12/2015 r. kont: 011 —Syodki
trwate”, 013 — ,Pozostatgrodki trwate”, 020 — ,Wartéci niematerialne i prawne” oraz
Analityki kont (wedtug dokumentow) konta 011, 01320 - aktakontroli str. 107 — 116.

Likwidacja sktadnikdw maj atku.

Wedtug stanu na 31.12.2015 r., jak wynika z ewi@lek&gicgowe] (zapisy na koncie 013),

jednostka zlikwidowata sktadnikéw magiku tacznie o wartéci 8 994,12 zi

Powyzsze wynika z:

e Protokotu likwidacji nr 1/15 z dnia 28.08.2015 r(zezdzalnia — uradzenie drewniane)
0 wartaci 5 841,24 zi,

e Protokotu likwidacji nr 2/15 z dnia 28.08.2015 r. (kuchnia, zlewozmywak)atznie
o wartaci 1 746,30 zi,

e Protokotu likwidacji nr 3/2015 2z dnia 30.12.2015 k (aparat cyfrowy)
0 wartaci 1 405,58 zi.



Kopie ww. protokotéw likwidacji -akta kontroli str. 117 — 122.

Zlikwidowane skfadniki maitku zostaty ujte w ewidencji ksigowej na stronie WN konta
013 — ,Pozostatérodki trwate” ze znakiem minus i na stronie Ma ko2 — ,Umorzenie
pozostatychsrodkow trwatych” ze znakiem minus zamiast na se&olA konta 013 i na
stronie Wn konta 072. Powszy sposob ksgowania jest niezgodny z zasadami
funkcjonowania ww. kont. Ww. sposOb wykgowania z ewidencji ksgowej
zlikwidowanych sktadnikdbw majku wynika z ,Polecenia ksgowania nr 572/B/2015”
Z dnia 31.12.2015 r. Wydruki analityki kont (wg dmkRentow) za grudzie2015 r. dla konta
013 i dla konta 072 akta kontroli str. 110 i 115.

Nieprawidiowosci.

1. Zlikwidowane skladniki majtku zostaty wyksigowane z ewidencji kegowej konta 013 —
.Pozostatesrodki trwate” oraz z konta 072 — ,Umorzenie pozabgth srodkéw trwatych
wartasci niematerialnych i prawnych” niezgodnie z zasadamkcjonowania tych kont
okreslonych w Zaktadowym Planie Kont i w rozpadzeniu Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rdabhwaosci oraz planow kont dla badtu
panstwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugttowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzikh poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

2. Zlikwidowane skiadniki magku nie zostaty wjte w kstgach rachunkowych na bgo,
tj. operacje gospodarcze zwane z likwidaci w dniu 28.08.2015 r. sktadnikow mt{u
zostaly ugte na koncie 013 — ,Pozostakeodki trwate” i koncie 072 — ,Umorzenie
pozostatychsrodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych” w grudniu 2015 r.
zamiast w miegcu ich dokonania. Stanowi to naruszenie przepiséw?24 ust. 1 i 5

w zwiazku z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkduwio

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylanych dochodéw i wydatkéw

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015

Kontrola objcto realizact planu finansowego ustalonego na 2015 r., ewidenperacii
gospodarczych i finansowych, prawidto$¢sporadzenia sprawozaabudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw
zrodtowych za okres od 01.12.2015 r. do 31.12.2015apisow ksigowych za ww. okres,
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sprawozda budzetowych: Rb-27S z wykonania planu dochodéw Aetiowych i Rb—28S
z wykonania planu wydatkéw bgzetowych.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata @12 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80104 - ,Przedszkola”. Kontgabbjeto dochody z grudniu 2015 r.
Struktura dochod6w planowanych i wykonanych w wezdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli: Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie

. Zmianach -
Eg%eztig\f’a araqraf aktualnyna | Wg sprawozdania Wg ewidencji kegowej

» paragrat. dzieh na dzidé Syntetyczn| Analitycz | réznica] Wykonanie — od Nr konta
31122015t | 31.12.2015 ¢ ej nej/rénic 01.12.2015 r. dgksicgowego
a 31.12.2015 ..
Budzet Rozdziat 80104
0830 — ,Wptywy z ustug 68 000,00 58 310,40 58 381|468 351,40 40,00 6 104,40130/221/
720

Razem budet

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny daies 31.12.2015r., kskgi rachunkowe, sprawozdanie hietowe Rb- 27S
sporz;dzone za okres od paedku roku do 31.12.2015 r., dowodipdiowe.

Kontrolowana jednostka planowata w 2015 r. (w 1maike) dochody dcznie w kwocie
68 000,00 zt.Z zapisbw w ewidencji ksgowej i z rocznego sprawozdania Rb- 27S —
»Z Wykonania planu dochodéw” spadzonego za okres od patizu roku do 31.12.2015r.
wynika, ze jednostka uzyskata dochody ye2nej kwocies8 351,40zt z tytutu optat za pobyt
dzieci w przedszkolu W grudniu 2015 r. jednostka uzyskatacznie dochody

z tytutu odptatnéci za przedszkole w kwocig 104, 40 ztDochody te zostatgrzekazane na
rachunek buzetu Miasta, tj. w dniu 30.12.2015 r. (wb 232) z@stparzekazana kwota
6 104,20zt i w dniu 31.12.2015 r. (wb 233) zostata przekazamata 0,20 zt. Przekazana na
rachunek bankowy buétu Miasta kwota dochodéw zgodna jest z kweykazan na koncie
222 — ,Rozliczenie dochodéw bzetowych”. Wydruk konta 222 —,Rozliczenie dochodow
budzetowych”— akta kontroli str. 123.

Nieprawidiowosci

Dane wykazane w miegsiznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dockodo
budzetowych sporgdzonym za okres od pagku roku do 31.12.2015 r. oraz rocznym
sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéwédtogvych sporgdzonym za okres od

pocztku roku do 31.12.2015 r. niezgodnezsdanymi wykazanymi w ewidencji kgiowej,
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tj. wykazana w ww. sprawozdaniach kwota dochodoést j@zsza o 40,00 zt od kwoty
wykazane] w ewidencji kegowej (konto 130 - ,Rachunek bankowy ketl — dochody”

I w ,Zestawieniu paragrafow dochodow za maesi2/2015). Powisze stanowi naruszenie
przepisow 8 9 ust. 2 rozpadzenia Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagpe
sprawozdawczei budzetowej (Dz.U. 2014.119).

Kopie sprawozdaRb-27S (rocznego i miesiznego) oraz wydruki ww. ewidencji kgiowe]

- akta kontroli str. 124 — 130.

SzczegOtow kontrola objete zostato: naliczanie, pobieranie i egzekwowanieodhoddw
w grudniu 2015 r. z tytutu optat za pobyt dzieci wPrzedszkolu.

Kontrola objcta zostata odptatdé za pobyt w Przedszkolu w grudniu 2015 r. trojgéeciz

B.D.,K.B. 1 J.S. wd4cznej kwocie 153,60 zt.

Podstaw dokonania ustafez ww. tytutu byty:

e ,Porozumienia” zawarte w dniu 30.03.2015 r. z redmi dzieci: nr 27/2015/2016,
nr 80/2015/2016 r. i nr 10/2015/2016 r. oraz aneksyarte do ww. porozumiez dnia
23.10.2015 r. Z porozumid anekséw wynika meidzy innymi: deklarowany czas pobytu
dziecka w Przedszkolu, wysalooptat za korzystanie zaviadcze, termin wnoszenia
optat, liczba positkbw dziennie oraz oki@ne zasady naliczania i uiszczania optat.

» ,Zestawienie optat” (dokument wewetrzny przekazywany rodzicom dzieci), w ktérym
ustalona zostata odptatitoza pobyt dzieci i zaywienie dzieci w Przedszkolu za grudzie
2015 r. W grudniu ww. odptatdoi zostaty pomniejszone o odpisy z tytutu nieobdcno
dziecka w Przedszkolu w listopadzie 2015 r. W skaawvanych przypadkach
sa to: ,Zestawienie optat nr 78/12-2015" wystawioni& d8.D. za optat godzinowa

w kwocie 64,00 zt i zaywienie w kwocie 140,00 zt, ,Zestawienie optat ni2%-2015"
wystawione dla K.B. za opkatgodzinowa w kwocie 22,40 zt i zaywienie w kwocie
98,00 zt i ,Zestawienie optat nr 59/12-2015” wystame dla J.S. za opkatgodzinovwe
w kwocie 67,20 zt i zaywienie w kwocie 147,00 zt.

Kopie skontrolowanych ,Porozuniie i kopie skontrolowanych anekséw do ww.

.Porozumieé” oraz wydruki ,Zestawié optat” - akta kontroli str. 131 — 149.

* Uchwata nr XVII/204/VIlI/2015 Rady Miasta Poznania z dnia 29 wraggia 2015 r.
w sprawie: okrélenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszkohz optat za

swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktboyganem prowadzym jest Miasto
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Pozna. Pobyt dzieci w Przedszkolu zgodnie z ww. uclhwdb 5 godzin dziennie jest
bezptatny. Natomiast za pobyt dziecka w przedszkmwyzej 5 godzin pobierana byla
odptatné¢ w wysokaci 0,80 zt za kada rozpoczta godzirg zagé pobytu dziecka
w Przedszkolu. Zastosowana do naliczenia ww. odpiat stawka oraz zasady naliczania
odptatndci zgodne $z ww. uchwad.
» Dziennik zaje¢ Przedszkola w ktorym ewidencjonowana jest obeéfiodzieci
w Przedszkolu.
» Ewidencja ksiggowa.
Dla kazdego dziecka ueszczajgcego do przedszkola prowadzone jest indywidualne
konto rozrachunkowe 221, na ktérym ewidencjonowarostat przypis nafencsci
w dniu 31.12.2015 r. (Pk nr 565/B/2015 z dnia 312025 r.— sporadzone na podstawie
zbiorczego zestawienia odpta#ed za miesic grudziéh 2015 r.) i dokonane wptaty
w dacie zaptaty wynikagej z wycagu bankowego. W skontrolowanych przypadkach
konta te oznaczonea sr 221-01-B-08, 221.01-K-32, 221-01-J.05 Wydrukiv.wkont
i ksiggowania -akta kontroli str. 131 - 161.
* Wyciagi bankowe.
Optaty za pobyt dziecka w Przedszkolu (w skontr@oych przypadkach) wadznej
kwocie 82,40 zt zostaly wptacone na rachunek zeud Przedszkola, tj. w dniu
07.12.2015 r. (wb nr 216) zostata wptacona kwot®®4+t, w dniu 07.12.2015 r. (wb nr
216) zostata wptacona kwota 67,20 zt i w dniu 02025 r. (wb nr 218) zostata wptacona
kwota 22,40 zt. W skontrolowanych przypadkach apied Przedszkole dokonana zostata

w terminie zaptaty ok&onym w Porozumieniach.

Nieprawidtowosci.

Przypis nalenosci z tytutu odptatnéci za pobyt dzieci w przedszkolu za gruadz015 r. na
indywidualnych kontach rozrachunkowych (nr 221-008 B.D., nr 221 -01-K-32 K.B.
I 221-01-J-05 J.S) dokonywany zostat w dniu 31.02%2r. zamiast w dacie spadzenia
zestawienia odptatdoi. Stanowi to naruszenie zasad funkcjonowania kontachunkowych

okreslonych w rozporzdzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. wrasvie
szczegOlnych zasad rachunkdweio oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samosgzlu terytorialnego, jednostek hiatowych, samoemlowych zakladéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych orazfAswowych jednostek budtowych
majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289).
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2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o:

plan finansowy i jego zmiany na dzi81.12.2015r.,
sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkowzétmivych, sporadzone za
okres od pocgku roku do dnia 31.12.2015 r. dla: dzialu 801 -swyiata
.Przedszkola80146 -

i doskonalenie nauczycieli” i 80195 - ,PozostatéatAnic”,

i wychowanie” i rozdziatbw: 80104 — .Doksztatcanie

ksiegi rachunkowe i dowodgrddiowe:

ustalonoze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2015

planowata w 2015 r. wydatki vaéznej kwocie 1 338 088,00 zt,

wykonata wedlug stanu na 31.12.2015 r. wydatki wgdkewidencji ksigowej

I sprawozdania watznej kwociel 336 897,16&t ( co stanowi 99,92 % planowanych
na 2015 r. wydatkéw), tj. o 1190,84 zt mniej od dtw planowanej. Jednostka
otrzymata w 2015 r. z budtu Miasta srodki na wydatki 4cznie w kwocie

1 338 088,00 zi. Niewykorzystarkwote 1 190,84 zt jednostka zwrdcita na rachunek
bankowy budetu Miasta w dniu 31.12.2015 r. (wb nr 233).

Kontrola objgte zostaty wydatki z grudnia 2015 r. sklasyfikowame wymienionych

W ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji etowe] wysgpujace w dziatach, rozdziatach

I paragrafach klasyfikacji bugtowej. Tebea 3
Wykonanie Wykonanie Yok, Wkonaneod | %wykon.
Nr Nazwa paragrafu Planrocznyalduahny|  narastajco do narastajco wg 53 0L12.2015 1. do 75
na 3112.2015r. | 31.12.2015r. wg ewidencji
sprawozda Rb- ksiegowej 3L122005¢
28S. na dzié
31.12.2015r.
1 2 3 4 5 7 8
Rozdziat 80105
3020 | Wydatki osobowe 259500 2 595,00 2 595,00, 100,00 0,00 000
niezaliczane do
wynagrodzé.
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 834550,00 83454861 83454861 10000 7593378 910
4040 | Dodatkowe wynagrodzenig 5930600 59304,63 5930463 999 000 000
roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenie 138978, 138975,71 13897571 P9 1145024 824
spoteczne.
4120 | Skladki na Fundusz Pracy. 12 595,00 1259194 1259196 99,98 92543 735
4170 | Wynagrodzenia
bezosobowe.
4210 | Zakup materiatow i 421740 4118469 4118468 9765| 546643 1327
wyposa&enia.
4240 | Zakup pomocy 999300 99924 999205 99,99 926,39 927
dydaktycznych i ksizek.
4260| Zakup energii. 8791900 8791691 8791691 9999 749,18 8,53
4270| Zakup ustug remontowych 21311,00 2130885 2130885 99,99 43542 204

14



4280| Zakup ustug zdrowotnych. 155000 1 550,00 1550,000 10000 0,00 000
4300| Zakupy ustug pozostatych. 26188,00 2616491 2616491 9991 248051 948
4360 | Optaty z tytutu zakupu 318800 313764 313764 9842 22624, 721
ustug telekomunikacyjnych.
Swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci
telefonicznej
4410 | Podrée stwzhowe krajowe. 3420 341,44 341,44 PB4 50,00 1464
4430 | Rézne optaty i sktadki. 562,00 562,00 56200 10000 000 0,00
4440 | Odpisy na ZBS. 4597300 459730 4597300 100,00 0,00 000
4520 | Optaty na rzecz bugtow 4560,00 4560,00 456000 10000 760,00 16,67
jedn. samorgu teryt.
4700 | Szkolenie pracownikéw. 117000 117000 117000 10000 0,00 000
6050 | Wydatki inwestycyjne 1900001 1900001 1900000 10000 10 000,00 5263
jednostek buzktowych
Ogoétem rozdziat 80104 | 1311 954,00 1310877,5§ 1310877,57 99,92| 116 150,66 8,86
Rozdziat 80146
3020 | Wydatki osobowe 42,00 42,00 42,00 100,00 0,00 0,00
niezaliczane do
wynagrodzé
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 7 260,00 7 148,32 7 148,32 98,46 0,00 0,00
4040 | Dodatkowe wynagrodzenig 1 169,00 1 168,30 1168,30 99,94 0,00 0,00
roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenie 1 615,00 1614,32 1614,32 99,96 0,00 0,00
spoteczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 226,00 225,05 225,05 99,58 0,00 0,00
4210 | Zakup materiatow i 838,00 838,00 838,00/ 100,00 0,00 0,00
wyposaenia.
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1 047,00 1 047,00 1 047,00 100,00 0,00 0,00
4410 | Podré@e stwhowe krajowe. 1 162,00 1 162,00 1162,000 100,00 0,00 0,00
4440 | Odpisy na ZBS. 1 037,0d 1 037,00 1 037,00 100,00 0,00 0,00
4700 | Szkolenie pracownikéw. 6 103,00 6 103,00 6 103,00, 100,00 363,35 5,95
Ogotem rozdziat 80146 20 499,00 20 384,99 20 384,99 99,44 363,35 1,78
Rozdziat 80195
4440 | Odpisy na ZBS. 4 149,00 4 149,00 4 149,00 100,00 0,00 0,00
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1 486,00 1 485,64 1485,64 99,98 1279,00 86,09
Ogotem rozdziat 80195 5 635,00 5 634,64 5634,64 99,99 1279,00 22,70
Ogdtem rozdziat 80104 +| 1 338 088,00 1 336897,14 1336897,14 99,91| 117 793,01 8,81

80104 +80195

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dzg4.12.2015 r., kggi rachunkowe, sprawozdania hieiowe Rb- 28S
sporz;dzone za okres od padku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszego zestawienia wynikaze na dzié 31.12.2015 r. z bugtu Przedszkola

zrealizowane zostaty wydatkiadznie w kwocie 1 336 897,16zt, co stanowi 99,9%

planowanych wydatkow. W miegiu grudniu 2015 r. zrealizowane zostaty wydatkizhie

w kwocie 117 793,01zt, co stanowi 8,81 % wykonanych wydatkow wedtug ewmigji

ksiegowej i sprawozdania Rb- 28S i 8,81 % planowanygtatkow

Dane wykazane w (miegiznym i rocznym) sprawozdaniu rocznym Rb- 28S z amgnia

planu wydatkow buzetowych sporzdzonym za okres od pogtku roku do 31.12.2015 ras

zgodne z danymi wykazanymi w ewidencjidgawej: ,Kartami wydatkow” i ,Zestawieniem

wykonanych wydatkéw za styaze- grudzié 2015 .
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Kwota wykonanych wydatkéw wedtug stanu na 31.1220%godna jest z kwatwvydatkow
wykazarn, na koncie 223 — ,Rozliczenie wydatkéw lietbwych”.

Wydruk ,Zestawienie wykonanych wydatkow, wydruk jawydatkow” oraz kopie
sprawozda Rb- 28S —akta kontroli str. 162 — 182. Wydruk analityki kont (wg
dokumentéw) miegca grudnia 2015 r. dla konta 223 - ,Rozliczenie atikdw
budzetowych” —akta kontroli str. — 183.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych
poniesione do kitca grudnia 2015 r. wydatki, ustalonge kontrolowana jednostka
dokonywata wydatkow: na cele i w granicach kwotalgstych w planie finansowym oraz
w terminach pfatnici okreslonych na fakturach oraz w terminach ustalonych
w przepisach prawa (sktadki na rzecz ZUS, zalicaki podatek dochodowy od o0so6b
fizycznych, wynagrodzenia).

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki
budzetowe;.

Dyrektor Przedszkola Nr 10 na podstawie uchwaly jyRadliasta Poznania

nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zenianami dokonanymi uchwat

Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 1ipca 2012 r. i uchwat

Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 0RZD13 r. — utworzyta ,Wydzielony

Rachunek Dochodow” dla rozdziatu 80104 — ,PrzedkZko

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2018la ww. rozdziatu, ewidengj
ksiggowa oraz dowody zrédtowe sporzdzone zostalo zestawienie dochodow

osiagnigtych przez Przedszkole do dnia 31.12.2015 r. orgeuaniu 2015 r.

Tabela nr 4

Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach -
Rozdziat, paragraf. aktualny na Wg Wg ewidencji kegowej

dzien sprawozdania] Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od]  Nr konta

31.12.2015r. | & 31.12.2015 01—1%.2015 r.| ksiggowego
o}
" 31.12.2015 ..
1 2 3 4 5 6 7

§ 0750 — Wplywy z najm 10 500,00 9 953,62 9 953,62 | 4 941,3"hajem mieszkanid 926,91 132/201
i dzierzawy sktadnikéw oraz5 012,25najem
majatkowych Skarby pomieszcze przedszkola
Paistwa, jednostek sam.
terytorialnego
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§ 0830 — ,Wplywy z 143 800,090 143 300,00 143 300,00 143 300 15 267,50 132/201/

ustug” wplaty zazywienie 720

§ 920 — ,Wplywy z 50,00 47,54 47,54 47,54 3,58 132//750
pozostatych odsetek kapitalizacja odsetek

§ 960 —,Wplywy z 5000,00 4 778,82 4778,82 4778,82 30,71| 132/760
otrzymanych otrzymane darowizny

spadkoéw, zapisow i
darowizn w formie

pienigznej”
§ 0970 — ,Wplywy z 6 590,000 1727,85 1727,85 1 72F, 0,00 132/760
réznych dochodéw”. odszkodowania od firm
ubezpieczeniowych
Razem WRD 165 940,00 159 807,83 159 807,83 159 807,83 16 228,70

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dz84.12.2015 r., Sprawozdanie Rb- 34Sedisiachunkowe, za okres od
poczitku roku do 31.12.2015 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej, jednostka kontrolowana w okresie od
pocaitku 2015 r. do 31.12.2015 r. uzyskata dochody w deoacznej 159 807,83z,

a w miesicu grudniu uzyskata dochody w kwocienej16 228,70zt

Wydruk ewidencji ksigowej ,Analityki rachunkéw bankowych (wg dokumenf{dw
.Zestawienia paragrafow dochodéw za miesi2/2015” oraz wydruk ,Analityki kont (wg
dokumentdw) dla konta 132akta kontroli str. 184 — 197.

3.2. Szczegotow kontrolg objeto: naliczanie, pobieranie i egzekwowanie dochodow

zZ tytutu optat za zywienie dzieci.

Przedszkole w miegtu grudniu 2015 r. uzyskato dochody z tytutu oEatywienie dzieci

w tacznej kwocie 15 267,50 .zt

Kontrola objeta zostata odptatdé zazywienie w grudniu 2015 r. trojga dzieci (tych saryc

ktore obgte zostaly kontral odptatndgci za przedszkolehéznie w kwocie385,00 zt

Podstaw dokonania ustaifez tytutu optat zaywienie dzieci byty:

e dokumenty opisane w punkcie A 1sprawozdania, tj. porozumienia zawarte z rodzicami
dzieci, ,Zestawienia optat o optacie” i dziennildj&,

» ewidencja ksegowa.
Dla kazdego dziecka prowadzone jest imienne konto rozmaabhwe. W skontrolowanych
przypadkach & to konta nr: 200-01-K-33, 200-01-J-05 i 200-01-8-ONa ww.
indywidualnych kontach rozrachunkowych w dniu 312045 r. dokonany zostat przypis
nalezencsci na podstawie ,Polecenia kgowania” nr 571/RD/2015 r. w kwotach
wynikajacych z ,Zestawienia odptatéc za miesic grudzié 2015 r. oraz wptlata
nalezenos¢ w dacie dokonania zaptaty przelewem na rachuneikdwvaey przedszkola

Wydruki indywidualnych kont orakopia ww. PK—akta kontroli str. 198 — 200.
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* Wyciagi bankowe.

Wymienione w ,Zestawieniach optat” kwoty odptagobzazywienie zostaty wptacone na
bankowy rachunek WRD, tj. w dniu 07.12.2015 r. (wb200 ) zostata wptacona kwota
147,00 zt, w dniu 07.12.2015 r. (wb nr 200 ) zastaptacona kwota 140,00 zt i w dniu
09.12.2015 r. (wb nr 202) zostatgtacona kwota 98,00 zi.

W toku kontroli ustalono, co nagtuje:

e Zastosowane do naliczenia stawki odptath@a wy.ywienie w grudniu 2015 r. zgodne s
ze stawkami ustalonymi w ,Porozumieniach” zawartgchodzicami dzieci (wiywienie
petne 7,00 zt za 3 positki). W skontrolowanych gragkach optaty zaywienie ustalone
zostaty prawidtowo.

* Naliczone odptatréxi za zywienie za miesic grudzié 2015 r. zostaly umniejszone
0 odpisy z tytutu nieobectoi dziecka w Przedszkolu w poprzednim miesi

e Odptatnd¢ za zywienie dzieci w Przedszkolu ustalana byta w dokoore 0 nazwie

.Zestawienie optat”.

Whioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

3.2.Kontrola dochodéw z najmu skladnikéw né.

W grudniu 2015 r. przedmiotem najmu byly: sala dage& ruchowych, pomieszczenie
piwnicy oraz lokal mieszkalny. Podstawealizacji dochodéw byty umowy najmu zawarte
Z najemcami.

Kontrola objgte zostaty 3 umowy najmu pomiesztizgzkolnych (2 umowy najmu dotyczyty
sal na zajcia ruchowe i 1 umowa dotyczyta najmu pomieszczpiviaicy).

Wyniki kontroli umow najmu przedstawione zostaty yKwestionariuszu kontroli
dotyczcym najmu sktadnikow maiku w Przedszkolu nr 10” akta kontroli str. 201 - 202
oraz w ,Zestawieniu termindw realizacji natesci z tytutu optaty za wynajem sktadnikow
majatku” — akta kontroli str. 203. Kopie sprawdzonych uméw najmuakta kontroli str. 204
-206.

W wyniku kontroli ustalone zostatee:

1. umowy najmu zawarte zostaty w formie pisemnejulVowach stromumow jest Miasto

Pozna reprezentowane przez Dyrektora Przedszkola,
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2. w tresci umow zawarte zostaly postanowienia dofgez przedmiotu umowy, wysok®
czynszu, warunki ptat$ei czynszu, okres, na jaki zostaly zawarte umowgrumki
dotyczce wypowiedzenia tych umaow,

3. w listopadzie i grudniu 2015 r. nie zostaty wysi@ave faktury dla najemcy Firmy Z (...) —
A.L. za wynagte pomieszczenie przedszkola. Skutkiem pmaggo na indywidualnym
koncie najemcy (nr 201-L -07) nie zostat dokonargypis naleénosci za ww. miesice.

W dniu 07.12.2015 r. jak wynika z ewidencji égowe]j (konta 132 i indywidualnego konta
najemcy nr 201-L -07), najemca wptacit na rachubakkowy WRD (wb nr 200) kwet
49,20 zi, tytutem czynszu za migsilistopad 2015 r. Czynsz za migsgrudzié najemca
zaptacit w styczniu 2016 r. Nie przypisanie na widiualnym koncie najemcy naleosci

Z tytutu czynszu za listopad i grudi2015 r. oraz dokonana w grudniu wptata czynszu za
listopad wskazujeze jednostka posiadata wobec najemcy zohoanie w kwocie 49,20 zt

Z tytutu nadptaconego czynszu,

4. w wystawionych w 2015 r. fakturach za wygtaj sktadniki majtku okrelona zostata
miedzy innymi kwota czynszu netto + podatek VAT (23%)ota czynszu brutto oraz
termin zaptaty,

5. czynsz wynikajcy ze skontrolowanych faktur zostat zaptacony wmiare zaptaty
okreslonym na fakturze i w umowie,

6. dla ka&dego najemcy prowadzone jest indywidualne konto radmnkowe
(w skontrolowanych przypadkach $o konta: 201-M-02-M.J., 201-K-01-K,J, 201-L-07
L.A.), na ktérych winien b§ dokonywany przypis natecsci oraz wplata czynszu.
Wydruk indywidualnych kont najemcowakta kontroli str. 207 — 210.

Nieprawidiowos$¢

1. O umowach najmu pomieszézsezkolnych zawartych na okres nieprzekragaa lat nie
poinformowano Wydziatu Gospodarki Nieruchofoami Urzdu Miasta i Wydziatu
Oswiaty, czym naruszono przepisy art. 43 ust. 2 pkusBawy z dnia 21.08.1997 r.
0 gospodarce nieruchodwmami (j.t. Dz.U. 2015,782). W trakcie kontroli jeostka
przekazata do Wydziatu Gospodarki Nieruchéoami i Wydziatu Gwiaty (pisma z dnia
20.06.2016 r.) informacje o zawartych w roku szkoin2015/2016 umowach najmu
pomieszcze. Kopie pism -akta kontroli str. 206/1 i 206/2.

2. Nie dokonano przypisu natesci na indywidualnym koncie najemcy (nr 201-L -09 z
wynajgte w listopadzie i grudniu 2015 r. pomieszczenia Rbncie tym w miegcu

grudniu 2015 r. zaewidencjonowana zostata wptayasz za listopad 2015 r. Poisyze
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jest niezgodne z zasadami funkcjonowania konta @KxEslonymi w rozporzadzeniu

Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawiezegollnych zasad rachunkdwaio

oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego,

jednostek bugzetowych, samoedowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy

celowych oraz p@stwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami

Rzeczypospolite] Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r.zp®89. Czynsz za grudzie zostat

zaptacony przez najemev styczniu 2016 r.

przedszkola, czym naruszono zapisy umowy zawarnejema.

. Nie wystawiono faktury dla najemcy za wytajw listopadzie i grudniu pomieszczenia

5. Plan i wykonanie wydatkéw (wydzielony rachunekgdnostki budzetowe;).

Kontrola objeto  wydatki

Za

listopad 2015 .

sklasyfikowane w wgmonych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji baetowej wysgpujacych w grudniu 2015 r. na

WRD. Na podstawie danych zawartych weksich rachunkowych i dowodach &gowych

sporadzone zostato porsze zestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 5
Wykonanie narastago do Wykonanie Wykonanie od %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny 31.12.2015r. wg narastajco wg % wyk. | 01.12.2015r.| wykon.
paragr aktualny sprawozdania Rb-34S | ewidencji kstgowej | 5:3 do 31.12.2015| 75
afu na 31.12.2015 na dzié 31.12.2015r r.
r.
1 2 3 4 5 6 7 8

2400| Wptata do budetu| 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

pozostatéci srodkow

finansowych gromadzonych

na wydzielonym rachunku

jednostki budetowe;j.
4210 Zakup materiatow i 9 511,00 5 158,34 5158,34 54,24 1593,77 30,90

wyposaenia.

4220 | Zakupsrodkéwzywnaosci. 143 300,00 143 300,00 143 300,0Q 100,00 16 687,18 11,65
4240 | Zakup pomocy 681,00 449,67 449,67 66,03 269,70, 55,53

dydaktycznych i ksizek.
4260 | Zakup energii 2 000,00 2 000,00 2 000,00 100,00 0,00/ 0,00
4270 | Zakup ustug remontowych 1 769,00 1 148,54 1148,54 64,93 0,00/ 0,00
4300 | Zakup ustug pozostatych. 8 000,00 7 568,70 7 568,70 94,61 0,00, 0,00
4480 | Podatek od 179,00 179,00 179,00/ 100,00 0,00, 0,00

nieruchomeci.

Ogotem WRD 165 940,0¢ 159 804,25 159 804,25 96,31| 18 550,65 11,61

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dzg1.12.2015 r., kggi rachunkowe, sprawozdania hietiowe Rb- 34S
sporz;dzone za okres od padku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2015 r. jednostka planowata wydatki WRD #yeznej
kwocie 165 940,00zt, a wykonata wydatki w okresie od 01.01.2015 r. dol322015 r.
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w tacznej kwociel59 804,25zt co stanowi 96,326 planowanych na 2015 r. wydatkow.
W grudniu 2015 r. jednostka zrealizowata wydatki tacznej kwocie 18 550,65 zt,
co stanowi 11,186 planowanych wydatkow i 11,856 wykonanych wydatkow za ww. okres.
Wydruk ewidencji ksigowej ,Analityki rachunkow bankowych wedtug dokuni@mw
od miesica grudnia do miegta grudnia 2015 r.” oraz wydruk ,Zestawienia pasfdw
wydatkéw za miegc 12/2015"-akta kontroli str. 187 i 211 — 224.

Whioski.

Na badanej prébie dowodéw kgowych, zapiséw w ksgach rachunkowych kontroler
ustalit,ze w miesiacu grudniu 2015 r. kontrolowana jednostka dokongweydatkéw: na cele
oraz w granicach kwot ustalonych w planie finansayww terminach ptatriei okreslonych
na fakturach oraz w wysoka wynikajacej ze sprawdzonych pod wzgem formalnym

I rachunkowym oraz merytorycznym i zatwierdzonychzdptaty faktur.

5. Naleznosci

Na dzien 31.12.2015 r., jak wynika z ewidencji ggowej sprawozdania Rb-N o stanie
naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wg stanu wai&c IV kwartatu 2015 r.
jednostka posiadata nalesci wymagalne z tytutu dostaw i ustug w kwocie 5 U89zt oraz
pozostate naleosci w kwocie 506,25 zt. Z zatznika do sprawozdania Rb-N wynikze
nalezncsci te dotycz optaty za pobyt dziecka w przedszkolu w kwocie 807zt i za
wyzywienie dzieci w przedszkolu w kwocie 4 421,80V@ymienione wyej kwoty wynikap z
konta 200 — ,Rozrachunki z odbiorcami” (4 421,80, #onta 221 — Nalaosci z tytutu
dochodéw bugetowych” (717,60 zt), konta 201 —E-01 (59,04 zKonta 201-K-02. (477,21
zt). Kopia sprawozdania oraz wydruki ww. kondkta kontroli str. 225 - 232.

6. Zobowigzania

Jednostka kontrolowana na dzi@1.12.2015 r., jak wynika ze sprawozdania Rb-Zamis
zobowhzan wg tytutdw diznych oraz pagczen i gwarancji wg stanu na koniec 4 kwartatu
roku 2015 nie posiadata zobawar wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z akta
kontroli str. 232.
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Ogodlna kwota skontrolowanych wydatkow dla kieth i WRD wynosi kwa@t 136 343,66 zi,
(co stanowi 9,07 % planowanych wydatkow i 9,11 %&enanych wydatkéw), w tym wydatki
z budetu w kwocie 117 793,01 zi, (co stanowi 8,81 % plaanych wydatkow

i 8,81 % wykonanych wydatkow), wydatki WRD w kweotB 550,65 zt (co stanowi 11,18 %
planowanych wydatkéw i 11,61 % wykonanych wydatkéw)

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towabw i ustug (VAT)

Przedszkole nr 10 od 01.01.2014 r. w zakresie aodli podatku od towarow
i ustug, dziata w ramach jednego podatnika, ktojgst Miasto Pozng Plac Kolegiacki 17
61 — 841 Pozmg NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Piaxy sposéb rozlicze
podatku od towaréw i ustug zostat wprowadzony gdzeniem nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania deklaracji VAT-7 przez Miasto Pdzna

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidlowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miesjrudzié 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodnda¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzeyazakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodiowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedne@skontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowdsci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wzgm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawididao

sporadzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestiuszu

kontroli - akta kontroli str. 235- 239.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday i rejestru zakupu

W grudniu 2015 r. Przedszkole Nr 10 uzyskato doghod

* Z tytulu optat za pobyt dzieci w Przedszkolu,

ez tytutuzywienia dzieci ucgszczajcych do Przedszkola,

ez tytulu wynagtych pomieszcze Przedszkola (sali do z#j ruchowych, pomieszczenia

piwnicy oraz lokalu mieszkalnego).
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Ustugi swiadczone przez jednostkiwiatowe w zakresie ksztatcenia i wychowania (opiaty
pobyt dzieci w przedszkolu, za wywienie dzieci w przedszkolu) zwolnionea s
z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie artugt3 1 pkt 26 ustawy o VAT.

Z podatku VAT zwolniony jest tale lokal mieszkalny na podstawie art. 43 ust. 1 3kt
ustawy o VAT.

Wynajem pomieszczeprzedszkola (sal do zgj i pomieszczé piwnicy) jest dziatalnécia
gospodarcz w rozumieniu art. 15 ust. 2 ustawy o podatku VA&ko odptatnewiadczenie
ustug w rozumieniu art. 5 pkt.1 w zygku z art. 8 ust. 1 ustawy o VAT nd@ si¢ w zakresie
podmiotowym ustawy o podatku VAT. Wynajem pomiesaczPrzedszkola zostat
opodatkowany podatkiem VAT wedtug stawki 23%.

Rejestr sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporzadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

1. Kontrolowana jednostka w grudniu 2015 r. prowladRejestr sprzedsa” wedtug wzoru
bedacego zaicznikiem nr 2 do zaszlzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa dni
2.01.2014 r. Kopia ,Rejestru sprzegta— akta kontroli str. — 240 — 241.

2. Wykazane w rejestrze sprzegdransakcje majpotwierdzenie w dowodacirédtowych,
tj.. w zbiorczych fakturach wewitrznych wystawionych za pobyt dzieci w przedszkahu,
wyzywienie dzieci i za wgywienie personelu (nauczycieli) i fakturach wystamych dla
poszczegoblnych najemcédw pomieszcpezedszkola i lokalu mieszkalnego. Kopie faktur
wykazanych w rejestrzeakta kontroli str. 242 - 247.

3. Optaty za pobyt dzieci w Przedszkolu zostaty idewcjonowane w kggach budetu na
koncie 720 — ,Przychody z tytutu dochodow hatbwych”, a optaty zaywienie dzieci
I personelu zostaty zewidencjonowane wegach WRD na koncie 760 — ,Pozostate
przychody operacyjne” natomiast wptywy za wyt@jpomieszczenia przedszkolne i lokal
mieszkalny na koncie 700 — ,Sprzedaroduktow i koszt ich wytworzeriaWydruk ww.
kont " —akta kontroli str. 248 — 251.

4. Wykazane w rejestrze dane dotyaz wartdci sprzeday z ww. tytutdw zgodne &

z danymi wykazanymi na ww. kontach égowych.

Nieprawidtowosci

1. W rejestrze sprzedp w kolumnie F2 nie podano numerow zbiorczych faktu

wewrgtrznych a w kolumnie F4 nie podano rodzaju dokument

23



2. W fakturach wewgtrznych wystawionych za pobyt, za iyyvienie dzieci w Przedszkolu
za wyzywienie personelu oraz w fakturze wystawione] digemcy lokalu mieszkalnego
nie zostata wskazana podstawa prawna zwolnienia.

3. W grudniu 2015 r. nie zostata wystawiona fakizaavynagte pomieszczenie Przedszkola
(na kwot 40,00 zt netto + 9,20 podatek VAT, 49,20 bruttd).zwiazku z powyszym
wartas¢ sprzeday netto, warté¢ podatku VAT oraz wartd sprzeday brutto) w rejestrze
sprzeday zostaty zarione o0 ww. kwoty.

4. Optaty zazywienie dzieci i personelu zostaly zewidencjonowandsiggach WRD na
koncie 760 — ,Pozostate przychody operacyjne” zamma koncie 700 — ,Sprzeda
produktéw i koszt ich wytworzenjaa wpltywy za wynajte pomieszczenia przedszkola
i lokal mieszkalny na koncie 700 — ,Sprzegaoduktow i koszt ich wytworzenia” zamiast
na koncie 760 — ,Pozostate przychody operacyjneivygsze stanowi naruszenie zasad
funkcjonowania kont okg&tonych w rozporzdzeniu Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkoworaz planéw kont dla budtu
panstwa, budetow jednostek samamu terytorialnego, jednostek htetowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289),

Rejestr zakupu

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia

rejestru zakupow wynikae:

1. Kontrolowana jednostka w grudniu 2015 r. provladRejestr zakupuérodkow trwatych”
wedtug wzoru bdacego zatcznikiem nr 2a do zagdzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 2.01.2014 r. oraz ,Rejestr zakupdxrostatych” wedtug wzorueghblacego
zalkcznikiem nr 2b do ww. zasdzenia. Kopie rejestrOw sprzetya— akta kontroli str.
252 - 255.

2. Transakcje gje w rejestrze zakupow magpotwierdzenie w dowodacirodiowych. Dane
wykazane w ww. rejestrze zakupu zgodnez danymi wykazanymi w fakturach. Kopie

faktur zaewidencjonowanych w rejestrze zakugmkta kontroli str. 256 - 265.
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Deklaracja elementarna VAT-7e

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2015 r. pod wzgdem formalnym

i rachunkowym wynikaze:

1. dane wykazane w deklaracji elementarnej VAT-7e cmape podatku naliczonego
I podatku nalenego zgodneasz danymi wykazanymi w rejestrze sprzeglaw rejestrze
zakupu.

2. deklaracja wraz z rejestrem sprzeglarejestrami zakupdw zostata przekazana grog
elektronicza do Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Poznania w dniu
15.01.2016 r. (wydruk z poczty elektronicznej).

3. deklaracja za miegi grudzié jak wynika z informacji uzyskanej od Gtéwnego

ksiggowego nie byta korygowana. Pismo Giéwnegedmivego -akta kontroli str. 266.

Nieprawidiowosci

1. W deklaracji elementarnej VAT-7e za migsgrudziér dane dotyczce podatku nalaego,

podatku naliczonego oraz nadiky podatku naliczonego nad nahym nie wynikag z
ewidencji ksggowej, gdy jednostka nie prowadzi ewidencji na kontach wshgzh w
ZPK. Glowny ks¢ggowy w powyszej sprawie zioyt wyjasnienie nasipujacej tresci cyt. ,,
Pozycje c6 pkt 20 i 39 zapisano na koncie 225-Womiast pozycje D.2 pkt 44 i 44.1
wynikap jedynie z rejestru VAT za 12/2015. Kolejno pozikciepkt 48 i E pkt53 wynikaj

Z zapisow samej deklaracji, ponieistanowd; réznice arytmetyczn pomedzy podatkiem
naliczonym a nalym”. Wyjasnienie —akta kontroli str. 267.

2. W zwizku z nie wystawieniem faktury najemcy pomieszcadhizedszkola za wyredg w

grudniu pomieszczenie i nie wykazaniem wsagimetto swiadczonych ustug i warfoi
podatku VAT w rejestrze sprzeda wartaci te nie zostaly tate wykazane w deklaraciji
VAT 7e.

Kopia deklaracji za miest grudzié oraz wydruk z poczty elektronicznepkta kontroli str.
268 -270.

Nieprawidlowosci dotyczace prowadzenia ewidencji ksigowej podatku VAT

W toku kontroli ustalonaze:

» podatek VAT naleny i naliczony nie byt ewidencjonowany na koncie022
.Rozliczenie podatku VAT”. Giéwny ksgowy na pytanie, dlaczego podatek VAT

nalezny i naliczony nie jest ewidencjonowany na konc 2- ,Rozliczenie podatku
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VAT wskazanym w polityce rachunkow@ ztozyt wyjasnienie nasfpujacej treci”
cyt. ,Podatek nalégny zostat zaewidencjonowany na koncie 225-W oraejestrze
VAT, natomiast podatek naliczony byt zaewidencjamywtylko w rejestrze VAT.
Zapisow na koncie 220 w m-cu 12/2015 nie prowadzowdyjasnienie — akta
kontroli str. 271. Powyzsze stanowi naruszenie ustalonych w Zakladowymig@lan
kont zasad ewidencji podatku VAT.

» na koncie 220-00-23-,Podatek nalg 23%” na podstawie dokumentu nr
574/RD/2015 z dnia 31.12.2015 r. zaewidencjonowarstata, jak wynika z opisu
.Korekta VAT w kwocie 916,81 zt. W zwiku z powyszym kontrolujca zwrécita si
do Gtéwnego ksigowego z pytaniem, czego dotyczyla ta operacjaw@oksiegowy
W powyzszej sprawie ziyt wyjasnienie nasipujacej treci, cyt. ,\W pozycji tej
dokonano korekty technicznej zapisu efgsivego dot. poprzednich okresow
rozliczeniowych. Poprawka ta miata na celu zniweloi® bkdnego zapisu w
ksiegach rachunkowych™Wyjasnienie —akta kontroli str. 272.

Powyzsze stanowi naruszenie zasad funkcjonowania kdt@aigtalonych w zaktadowym

planie kont.

» faktury zakupu, z ktérych podatek VAT podlegat odéniu ewidencjonowane byty
w ksiggach rachunkowych na kontach zespotu 4 w kwotaattdrzamiast w kwocie
netto bez VAT. Glowny ksgowy w powysze] sprawie zigyl wyjasnienie
nastpujacej treci, cyt. Faktury te bylty kggowane w wartéci brutto, poniewa dla
potrzeb rozliczenia podatku od towardw i ustug ketano z zapiséw na kontach
zespotu 2 i 7. Dane zapisane na kontach zespotuie4bwyty wykorzystywane
w rejestrze VAT i w deklaracji VAT-7éMNyjasnienie -akta kontroli str. 273.

» na koncie 640 — ,Midzyokresowe rozliczenie kosztow” zaewidencjonowaostaty
operacje zwijzane z korekt podatku VAT. Giéwny ksigowy na pytanie, czego
dotycz operacje gospodarcze zaewidencjonowane na koAfie-@Micdzyokresowe
rozliczenie kosztow (korekta VAT i korekta VAT row@) dokonane dokumentem nr
574/RD/2015 z dnia 31.12.2015 r. i wskazanie sza@p®gego opisu zapisow na tym
koncie, udzielit odpowiedzi nagiujacej tr&ci cyt. ,Na konto 640 przeksjowano
nadwyke podatku naliczonego nad natgm za miegc grudziet 2015. Ponadto
zaksggowano korekt nadwyki podatku naliczonego nad nahym za okres stycze-
grudzie: 2015 w zwizku z korelg wskanika — wspotczynnika do obliczenia podatku
VAT nalenego. Informacja o wysoka wskanika za rok 2015 zostata podana w
styczniu 2016 r. przez Wydziat Finansowy ddtz Miasta. W roku 2015 wskak ten
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wynosit 77% i 78% a za rok 2015 87%. W poszczegblmgiesicach roku 2015
obliczono wysok@ podatku naliczonego wg. proporcji wskazanej pr¥ézziat
Finansowy w poszczegoélnych migsich, a w styczniu 2016 dokonano korekty
zgodnie z wytycznymi tego samego Wydziatu UMRjasnienie -akta kontroli str.
274. Powyzsze jest niezgodne z zasadami funkcjonowania ko6 —
.Mi edzyokresowe rozliczenie kosztow”. Na koncie tym dwswicjonuje ®i koszty
przysztych okresow (rozliczenie czynne) oraz rezema wydatki przysztych okresow
(rozliczenie bierne). Kwota korekty podatku VAT icabnego wynikajca ze
skorygowania wskanika struktury — dla jednostek, ktére rozliczgpodatek VAT
naliczony od zakup6w zwikanych ze sprzeda opodatkowas i zwolniora powinna
by¢ uwzgkdniona w ksigach rachunkowych na stronie Wn analityki do ko228

i stronie MA konta 760. Powsgzy sposob gpia korekty podatku naliczonego
wynikajacego ze skorygowanego wsgkéka wynika z pisma Wydziatu Finansowego
Urzedu Miasta Poznania FN-X1.3228.1.2015 z dnia 020252 Kopia pisma -akta
kontroli str. 279/1. Wydruk konta 220, 225 i konta 64@kta kontroli str. 275 —
281/1.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

Z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozdabudzetowych oraz sprawozfav zakresie

operacji finansowych za wszystkie okresy sprawozaw 2015 r. dokonano

w ,Kwestionariuszu kontroli sprawozffa- akta kontroli str. 282 — 284.

Kontroli poddano sprawozdanie:

Rb-27S z wykonania planu dochodow betwych,

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw lietbwych,

Rb 34S z wykonania dochoddw i wydatkow na rachumkktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

Rb- N o stanie naimosci oraz wybranych aktywow finansowych,

Rb-Z — o stanie zobowzan wg tytutdw dhenych oraz pagczen i gwarancii,

Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przednostki samorzu

terytorialnego w roku 2015.
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Kopie ww. sprawozdaza miesic grudzié - akta kontroli str. 124 — 125, 162 — 165, 184 -

185, 225, 23%raz kopia sprawozdania Rb-WSa wraz azatikami -akta kontroli str. 285

— 295 Kopie sprawozda budzetowych (RB-27S , Rb- 28S i Rb-34S) i kopie spratenz

z operacji finansowych (Rb-N i Rb-Z) za wszystkieesy sprawozdawcze 2015 r.akta

kontroli str. 332 — 408.

Kontrola objte zostaly ww. sprawozdania w zakresie termin@ivach sporzdzenia

i przekazania do Wydziatu Finansowego — Oddziahst@p Finansowej Szkoét i Placowek

Oswiatowych Urzdu Miasta, prawidtow&t danych wykazanych w tych sprawozdaniach oraz

dokonywane korekty tych sprawozda Wyniki kontroli przedstawione zostaty

w ,Kwestionariuszu dotycrym terminOw spormizenia sprawozaa w 2015 r. oraz

dokonanych korektach i ich przyczynach”. Kwestiansz kontroli- akta kontroli str. 327 —

331.

Badanie przeprowadzone zostalo w oparciu o kopieavwsda (potwierdzonych za

zgodnd¢ z oryginatem) uzyskanych z Wydzialu Finansowego Oddzialu Obstugi

Finansowej Szkot i Placoweks@iatowych Urzdu Miasta.

Z wymienionych wyej kwestionariuszy wynika, co naptije:

1. jednostka sporrizita wszystkie wymagane przepisami prawa sprawuadbudetowe
(Rb-27S, Rb-28S i Rb-34S, Rb-WSA) i sprawozdaniaakresie operacji finansowych
(Rb-Z i Rb-N),

» ww. sprawozdania, jak wynika z pietek znajdujcych s¢ na tych sprawozdaniach
Wydziatu Finansowego - Oddzialu Obstugi Finansowsgkot i Placowek
Oswiatowych Urzdu Miasta zostaly spagdzone w terminach oki®nych
przepisami prawa reguhgych mkgdzy innymi terminy i sposéb spadzania
poszczegolnych sprawozda

2. w 2015 r. jednostka dokonywata korekty wymienionyabej sprawozda z powodu

wystepujacych w nich b¢déw, tj. dokonana zostata korekta:

» sprawozdania Rb-28S spadzonego za okres od patizu roku do 31.05.2015 r.
(korekta zostata przekazana do Wydziale Finansowym 09.06.2015 r.)
W sprawozdaniu pierwotnym (z dnia 03.06.2015 ) zostata wykazana w kolumnie
4 — ,Plan po zmianach” w 8 6050 kwota 9 000,0 zplaaowana na wydatki
inwestycyjne,

» sprawozdania Rb-28S spadzonego za okres od patizu roku do 30.09.2015 r.
(korekta zostata przekazana do Wydziatlu Finansow@@d0.2015 r.) Pierwotne
sprawozdanie (z dnia 05.10.2015 r.) zostato skomgge z powodu nie wykazania
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w nim zwikszenia planu wydatkbw w 8§ 6050, tj. wykazano kw®8t000,00 zi
zamiast kwag 19 000,00 zt,

sprawozdania Rb-N spaidzonego na koniec Il kwartatu 2015 r. (dwie koxekt
zostaly przekazane do Wydzialu Finansowego — 0201®. r.). Pierwotne
sprawozdanie Rb-N (z dnia 05.10.2015 r.) zostatrygjowane z powodu &dinego
wykazania w pozycji N5 i pozycji N5.3 pozostatychleinosci, tj. w sprawozdaniu
tym pozostate naimosci wykazano w kwocie 916,81 zt zamiast w kwocie
4 916,81 zt. W jednej z dwdch korekt z dnia 09.00%2 r. ww. kwota zostata
skorygowana ¢cznie (dtugopisem), a druga zostata dokonana w iornowego

wydruku sprawozdania,

w sprawozdaniu Rb-N spa@zonym wedtug stanu na koniec Il kwartatu 2015 r.
dokonano przekéenia kcznie (kwoty 916,81 zt) | opatrzenie tego skeaia parad

i piecatka gtdbwnego ksigowego. Kwota ta zostata wpisana w tym sprawozdaniu
odrecznie w kolumnie dtnikow zaliczanych do 111 grupy,

sprawozdanie Rb-N spaidzone wedtug stanu koniec IV kwartatu 2015 r. Zosta
skorygowane w dniu 29.01.2016 r. Pierwotne spraaonmiRb-N (z dnia 15.01.2016
r.) zostato skorygowane z powodwedhego wykazania w pozycji N5. —,pozostate
naleznosci” i pozycji N5.1 — ,z tytutu dostaw towaréw i usf” w kolumnie 12
dtuznikbw zaliczanych do przeddiorstw niefinansowych, tj. w kolumnie tej
wykazano kwat 506,25 zt. Natomiast w korekcie sprawozdania 2d@9.01.2016 r.
kwota ta zostata wykazana w pozycji N5 —,pozostasdeznosci” i pozycji N5.1
»Z tytutu dostaw i ustug” w dwéch kolumnach, tj. kelumnie 12 zostata wykazana
kwota 59,04 zt, a w kolumnie 13 zostata wykazawatk 447,21 zi.

ponadto w sprawozdaniu Rb- 27S spdzonym za okres od pagku roku do

30.06.2015 r. w kolumnie 10 dane dotyoz zalegtéci netto zostaly wpisane do

sprawozdania ¢cznie. Obok tych danych widnieje parafka i pitka gtownego

ksiggowego.

4. Sprawozdania zawiekgjpodpisy wraz z pieatka osoby podpisacej tj. Dyrektora
Przedszkola i Gtéwnego ksjowego.

5. Dane wykazane w sprawozdaniach ietdwych oraz w korektach wykonanych
wydatkow i zrealizowanych dochodéw zgodnge zsdanymi wykazanymi w ewidencji

ksieggowej — zestawieniem wykonanych wydatkéw za stczegrudzien 2015 r.
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wydrukowanego z systemu kgowego Progman Finanse DDJ w czasie przeprowadzania
kontroli, tj. w dniu 15.06.2016 r. zayjatkiem danych przedstawionych poej.

Nieprawidtowosci
Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-27S z wykonal@aupdochodéw bugttowych
sporadzonego za okres od patizu roku do 31.12.2015 r. (rocznym i migsinym) nie §

zgodne z danymi wykazanymi w ewidencji ¢gdwej, tj. wykazana w sprawozdaniu kwota

dochodéw jest msza o 40,00 zt od kwoty wykazanej w ewidencjicgswej (konto 130
».Rachunek bankowy bugt — dochody” i w ,Zestawieniu paragraféow dochodsavmiesic
12/2015.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych aganych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2015r. do 31.12.2015 .

Skontrolowane dowody kgjowe dokumentgpe poniesione przez jednosthkvydatki

w ww. okresie przedstawione zostaty w p@ziym zestawieniu

Tabela nr 6
Numery Potwierdzenie na
Numery ksiegowe dowodach procedur
Miesiac wyciagow Numery Raportéw kasowych | sprawdzonych Numery list ptac kontroli
bankowych dowodéw Tak Nie
ksiegowych
grudzien odnr 213z |NR 22/2015 od 15.12.2015r. |od 512/B/201 od nr 163 do 167 X
(budzet) OllnzrggéSZr d(15.12.2015r. do 579/B/201 od, nri72 do 181
31.12.2015 r. Nr 23/2015 od 15.12015r. do listy nr od 168 do 171
15.12.2015. .
dotycz ZFSS
nr 24/2015 od 29.12.2015 r. do
29.12.2015r.
grudzien od nr199 z |nr 29/2015/WRD 0d5.12.2015| od nr 518 do | nie byty sporadzane X
(WRD) 04.12.2015r. dido 15.12.2015 . nr 574
nr 2162 20151, 30/2015 WRD od 28.12.201
r. do 28.12.2015r.
nr 31/12 WRD od 29.12.2015r
do 29.12.2015 r.
nr 32/2015 od 29.12.2015 r. do
29.12.2015r.

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.
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W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od

01.12.2015r. do 31.12.2015 r. (przedstawionyclowyzszej tabeli) stwierdzonae:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne g z dowodamizrodtowymi (fakturami, listami ptac),

e w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentayge operacje
pienizne dokonywane za peednictwem banku,

e salda pocatkowe w wychgach bankowych zgodney g saldami kacowymi wychgu
z dnia poprzedniego,

e dowody ksggowe zostaty sprawdzone pod wadgm merytorycznym i formalno -
rachunkowym przez uprawnione osoby,

e sposob ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgdwych) podany jest na
zalhczonych do wycaigow bankowych dekretach wydrukowanych z systemu
komputerowego podpisanych przez gtaviesicgowa,

¢ nadowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikaojaetowa,

e dowody ksggowe zawieraty potwierdzenie przez gtdwnegoe@swego dokonania
kontroli zgodndci operacji gospodarczej i finansowej z planemrs@vym,

e dowody ksggowe dokumentace poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy @ta
spetniajg wymogi okrélone w art. 21 1 22 uor.,

e zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty d&laeych na fakturach,
wynikajacych z przepiséw prawa (sktadki na rzecz ZUS, z&lioa podatek dochodowy
od os6b fizycznych i wynagrodzenia),

¢ na dowodach ksgowych (fakturach) znajdujecsdlata wptywu do jednostki,

» dowody ksggowe zostaty zatwierdzone do zaptaty przez DyrekRizedszkola.

9.2. Rozliczenia finansowe

Obstug; rachunkow bankowych w 2015 r. wykonywat Bank PKO.

Jednostka korzystata z elektronicznej formy przélewZ ,Karty wzoréw podpisow”
wynika, ze do dysponowania rachunkiem bankowym uprawnien&zy osoby: Dyrektor,
osoba petnica obowazki w zastpstwie w czasie nieobecfw dyrektora (M.K.) i Gtébwny
ksiggowy (P.A.). Natomiast do dysponowarnieodkami na rachunku bankowym oprocz
wymienionych wyej osob uprawniony jest tai specjalista ds. ptac. Do autoryzacji operacji
na rachunkach bankowych wymaganedsva podpisy w dowolnym powzaniu. Ustalony
sposOb reprezentacji przy dokonywaniu autoryzagieracji na rachunkach bankowych
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wskazuje na staby mechanizm kontroli w paegym zakresie. Kopia ,Karty wzoréw
podpisow” -akta kontroli str. 296 — 297.

Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodéw &gowych dokumentagych wydatki miegica
grudniu 2015 r. nie stwierdzono nieprawidideno w zakresie operacji pieganych

prowadzonych za pgeednictwem banku.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowej.
Szczegobtowe informacje dotyge prowadzenia w okresie od 01.12.2015 r. do 32014 r.
gospodarki kasowej przedstawiono w ,Kwestionariukpatroli gospodarki kasowejakta
kontroli str. 298 - 300.
Z ww. kwestionariusza wynikaze jednostka kontrolowana prowadzita w ww. okresie
gospodark kasowys, w oparciu o ,Procedury gospodarki kasowej” wpron@ue
zarzadzeniem nr 1/14 z dnia 01.01.2014 r.
Kontrola objcte zostaty raporty kasowe spatdzone w grudniu 2015 r. dla htetu i dla WRD
wymienione w tabeli nr 6:
Kontrola ww. raportow kasowych zostata przeprowadze zakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z ald&mi
potwierdzagcymi operaci,
» kompletndci i prawidtowdci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
e zgodndci zapisow w raportach kasowych z dowodanddtowymi,
* ujmowania operacji kasowych w migsii obgtym kontroh,
e czy ugte w raportach kasowych dowody égpowe @ poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgtlem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
» czy dowody ksigowe zatwierdzaneagrzez upowznione do tego osoby,

* czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje upramynpracownik.
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Whioski
Na wybranej do kontroli prébie dowodéwrdodiowych dokumentagych operacje
gospodarcze dokonywane za sgnictwem kasy nie stwierdzono nieprawidi@aio

w prowadzeniu gospodarki kasowe;j.

10. Racjonalnaé¢, celowdaé¢, legalnagé w gospodarowaniusrodkami publicznymi

Na podstawie sprawdzonych dowodoéw eksiwych kdacych podstaw dokonywania

w grudniu 2015 r. wydatkow (z baeltu i z Wydzielonego Rachunku Dochoddow) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych w badanym okresie dokonywane lbgtjonalnie
zgodnie z celami oké®onymi w statucie jednostki oraz w granicach kwdredlonych

w planie finansowym Przedszkola. Zobagrania wynikajce ze skontrolowanych faktur
i rachunkow zaptacono przelewami w terminach gkreych na fakturach lub w terminach
okreslonych przepisami prawa (sktadki na rzecz ZUS,czdlli na podatek dochodowy od
0s6b fizycznych, wynagrodzenia), a w przypadku paku gotowkowych zaptaty dokonano

w dniu zakupu.

11. Prawidiowas¢ prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

SzczegoOtowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 301 - 305.

Kontroler ocenit prawidtowg prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa

kontrolowanego

W toku kontroli prawidtowséci prowadzenia kgg rachunkowych w zakresie okkenym

w ww. kwestionariuszu ustalono, co rigmtje:

» Ksiegi rachunkowe w badanym okresie prowadzone byty fkaterowo przez Gtoéwnego
ksiggowego w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu greonu kstigowego Progman
Finanse DDJ 10.0.3. firmy Wolters Kluwer SA.

» Ksiegi rachunkowe 2015 r. zostaty zamétei 13.06.2016 r.
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» Ksieggi rachunkowe oznaczoney :iazwy jednostki, rodzajem ksji. W ksigach tych
wskazany jest rok obrotowy, okres, ktérego daodyaiat sporadzenia oraz podana jest
nazwa programu komputerowego stosowanego do pr@amalksag rachunkowych.

» Zapisy w ks¢gach byty udokumentowane dowodamiggiwymi.

» Dowody ksgégowe lgdace podstaw zapiséw w ksigach rachunkowych spetnaayvymogi
art. 211 22 ust. 1- 3 ustawy o rachunkdwio

« Dowody kstgowe zawieraj potwierdzenie sprawdzenia ich pod wegm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierde do zaptaty przez
upowanione osoby.

» Obroty dziennikéw bugktu i WRD za grudzie zgodne byly z zestawieniami obrotow i
sald ksegi gtowne.

» Sprawozdania bugtowe i sprawozdania z operacji finansowych za guegbine okresy
sprawozdawcze 2016 r. spadzane i przekazywane byly do Wydzialu Finansowego
w terminach ustalonych przepisami prawa.

e W 2015 r. za niektére okresy sprawozdawcze dokongwhyty korekty sprawozda
budzetowych i sprawozdaz operacji finansowych. Szczegétowo zagadnienieptisane
zostatlo w sprawozdaniu w punkcie 8 ,Ocena prawidkmiv sporadzenia sprawozaa

budzetowych i sprawozdaz operacji finansowych”.

Nieprawidtowosci

1. Ksiegi rachunkowe wymienione 1) prowadzone byly niezgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowséci, przepisami rozponzizenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoélnych zasad rachunk@ivmraz planéw kont dla bugktu pastwa,
budzetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych, samoegowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzib poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. M.

z 2013 r. poz. 289) oraz Zaktadowym Planem Kontdjkontach:

» 130 — ,Rachunek bankowy bietu” i na koncie 132 — ,Rachunek bankowy WRD”, tj.
do kont tych nie byla prowadzona ewidencja anatitgc wedtug podziatek
klasyfikacji budetowej. Ewidencja analityczna do ww. kont prowadzdayta tylko
w podziale na dochody i wydatki bietowe.

» 220 — ,Rozliczenie podatku VAT” nie byta prowadzoewidencja podatku VAT

naliczonego i nalaego,

34



» zespotu 4 (koszty) faktury zakupu, z ktorych poka¥AT podlegat odliczeniu
ewidencjonowane byty w kwotach brutto,

» 013 — ,Pozostatérodki trwate” na stronie Wn ze znakiem minus i rasie Ma konta
072 — ,Umorzenie pozostatycirodkow trwatych” ze znakiem minus zostaktyj
rozchod sktadnikow maiku (zlikwidowane sktadniki majku). Ponadto na kontach
tych zlikwidowane w sierpniu sktadniki nagiku zostaty ute w ewidencji ksigowej
grudnia 2015r.

» 640 — ,Migdzyokresowe rozliczenie kosztow” zaewidencjonowanstaly operacje
zwigzane z korekt podatku VAT. Na koncie tym winna bydokonywana ewidencja
kosztow przysztych okresow (rozliczenie czynneyaezerwy na wydatki przysztych
okreséw (rozliczenie bierne),

» 221 — ,Nalenosci z tytulu dochoddéw bugktowych”(na indywidualnych kontach
rozrachunkowych prowadzonych dla rodzicow dzieci zegeczagcych do
Przedszkola) przypis naleosci dokonany zostat w dniu 31.12.2015 r. zamiastwiel
sporadzenia zestawienia odptatun,

» 760 — ,Pozostate przychody operacyjne” zamiast macie 700 — ,Sprzeda
produktéw i koszt ich wytworzenia” zostaty zaewidgmowane optaty zaywienie
dzieci i personelu, a na koncie 700 — ,Sprzepeoduktow i koszt ich wytworzenia”

zamiast na koncie 760 - ,Pozostale przychody opgrat zostaly
zaewidencjonowane wplywy za wyns pomieszczenia przedszkola i lokal
mieszkalny.

2. W nie wszystkich pozycjach dziennika dokumentéw ¢Bet” oraz w dzienniku
dokumentow ,WRD” wskazana zostala osoba odpowidaziaza tré¢ zapisu, czym
naruszono przepisy art. 14 ust. 4 ustawy o rachwokao.

Wydruki (wybranych stron 1 i ostatniej strony griayndziennikow dokumentow ,buetu”

I WRD” oraz wydruk konta 130 akta kontroli str. 307 - 326.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

» Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgveme dotycace gospodarki finansowej,

prowadzenia rachunkoweo oraz gospodarowania mieniem.
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» Zasady prowadzenia gospodarki finansowej €lkree w przepisach wewtrznych jak
i zewretrznych g przez jednostkprzestrzegane, za wkiem przypadkow opisanych w
sprawozdaniu a w szczegoékoodotyczcych prowadzenia ewidencji podatku VAT.

* Brak dostatecznej kontroli i nadzoru nad prawidtowgporadzaniem sprawozda
skutkiem, czego w sprawozdaniach wpslja btedy, a co za tym idzie konieczftich
korygowania.

 Dochody i wydatki zaplanowane byly w odpowiedniclodpiatkach klasyfikaciji
budzetowe;.

» Wydatki bucetowe i wydatki WRD dokonywane byly w wysako ustalonej w planie
finansowym i zgodnie z okénymi celami.

» Zobowizania jednostki w badanym okresie regulowane bykgmminach wynikajcych
z faktur, ladz w terminach wynikajcych z przepiséw prawa.

» Skontrolowane dowody kgjowe (faktury, rachunki, listy ptac)etlace podstaw

wydatkow za badany okres byly sprawdzone pod gdsgh formalno — rachunkowym,

13. Ustalenia kontroli.

W wyniku kontroli ujawnione zostaty wymienionezgj nieprawidtowdci:

1. W aktach osobowych gtdwnego &gowego brak jest informacji o niekarakeo z daty
przyjecia na stanowisko gtdbwnego kgowego Przedszkola. Stanowi to naruszenie
przepisOw art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 21.11.20@8pracownikach samagdowych (Dz.U
2014, 1202, j.t.).

2. W ,Zasadach rachunkowo” wprowadzonych zagdzeniem nr 16/14 z dnia 31.12.2014 r.
w sprawie zasad (polityki rachunkoyad nie zostata okiona wersja oprogramowania
I data rozpoczia jego eksploatacjPowysze jest niezgodne z przepisami art. 10 ust. 1
pkt 3 litera c) ustawy o rachunko¥a.

3. Zlikwidowane sktadniki maijtku zostaty wyksigowane z ewidencji kegowej konta 013 —
.Pozostatesrodki trwate” oraz z konta 072 — ,Umorzenie pozbgth srodkow trwatych
wartasci niematerialnych i prawnych” niezgodnie z zasadamkcjonowania tych kont
okreslonych w Zaktadowym Planie Kont i w rozpadzeniu Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad rdatwosci oraz planéw kont dla budtu
panstwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek htetowych,

samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
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panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

. Niebiezace wprowadzenie do kg rachunkowych operacji gospodarczych aaanych

Z rozchodemérodkow trwatych, tj. operacje gospodarcze @@ne z likwidaci w dniu
28.08.20015 r. skiadnikow magku zostaty ujte na koncie 013 — ,Pozostaedki trwate”

i koncie 072 — ,Umorzenie pozostatychodkéw trwatych, wartéci niematerialnych

I prawnych zostaly gie w grudniu 2015 r. zamiast w migsil ich dokonania. Stanowi
to naruszenie przepiséw art. 24 ust.l i 5 wazkw z art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowséci.

. Dane wykazane w miegiznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu doclodo
budzetowych sporzdzonym za okres od pagku roku do 31.12.2015 r. oraz rocznym
sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodowétosvych sporzdzonym za okres
od pocatku roku do 31.12.2015 r. niea godne z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiegowej, tj. wykazana w ww. sprawozdaniach kwota aaidw jest nisza o 40,00 zt od
kwoty wykazanej w ewidencji ksgowej (konto 130 ,Rachunek bankowy let —
dochody” i w ,Zestawieniu paragrafow dochodéw zasac 12/2015. Powssze stanowi
naruszenie przepiséw 8§ 9 ust. 2 rozpdeenia Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r.
w sprawie sprawozdawcga budzetowej (Dz.U. 2014.119).

. Przypis nalenosci z tytutu odptatnéci za pobyt dzieci w przedszkolu i zgwienie za
grudziex 2015 r. na indywidualnych kontach rozrachunkowyadstat dokonany dniu
31.12.2015 r. zamiast w dacie spmizenia zestawienia odptatod Stanowi
to naruszenie zasad funkcjonowania kont rozrachwig&b okrglonych w rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawiezegolnych zasad rachunkaéwaio
oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego,
jednostek bugzetowych, samoedowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy
celowych oraz p@stwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.U. z 2013 rzp@89).

. O umowach najmu pomieszdzszkolnych zawartych na okres nieprzekragaa lat nie
poinformowano Wydzialu Gospodarki Nieruchofoiami Urzdu Miasta i Wydziatu
Oswiaty, czym naruszono przepisy art. 43 ust. 2 pkusBawy z dnia 21.08.1997 r.
0 gospodarce nieruchogwami (j.t. Dz.U. 2015,782).

. Nie wystawiono faktury dla najemcy za wyetaj w listopadzie i grudniu pomieszczenia

przedszkola, czym naruszono zapisy umowy zawamnejema.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

W zwiazku z brakiem faktury nie dokonano przypisu natgci na indywidualnym koncie
najemcy (nr 201-L -07) za wyrge w listopadzie i grudniu 2015 r. pomieszczenia. N
koncie tym w miesicu grudniu 2015 r. zaewidencjonowana zostata wpiaimszu za
listopad 2015 r. Powgze jest niezgodne z zasadami funkcjonowania kdta
okreslonymi w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie
szczegoblnych zasad rachunkadwiooraz plandéw kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samosdu terytorialnego, jednostek hietowych, samordowych zakladdw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. M.

z 2013 r. poz. 289 zynsz za grudziezostat zaptacony przez najegne styczniu 2016 r.
W rejestrze sprzedg w kolumnie F2 nie podano numerow zbiorczych faktu
wewrgtrznych, a w kolumnie F4 nie podano rodzaju dokumnen

W fakturach wewegtrznych wystawionych za pobyt i wywienie dzieci w przedszkolu
I wyzywienie personelu oraz w fakturze wystawionej digemcy lokalu mieszkalnego nie
zostata wskazana podstawa prawna zwolnienia.

W grudniu 2015 r. nie zostata wystawiona fakturavgaagte pomieszczenie przedszkola
(na kwot 40,00 zt netto + 9,20 podatek VAT, 49,20 bruttejnm, ze najemca wynajmowat
w tym miesacu pomieszczenia. W zwaku z powyszym wart@é sprzeday netto,
wartas¢ podatku VAT oraz wartd sprzeday brutto) w rejestrze sprzedla zostaty
zanizone 0 ww. kwoty.

Podatek VAT naleny i naliczony nie byt ewidencjonowany na koncidd22,Rozliczenie
podatku VAT”. Powysze stanowi naruszenie ureguléwaawartych w ,Zaktadowym
planie kont” i wytycznych ustalonych w zakresie wanlzenia ewidencji ksgowej dla
podatku VAT. Brak ewidencji na ww. koncie skutkowatym, ze dane zawarte
w rejestrach: sprzedw i zakupu wynikaj jedynie z dowodowerodiowych (faktur) nie
wynikaja one z ewidencji kgsgowe]. Natomiast dane w deklaracji VAT 7e w zaleesi
podatku naliczonego i podatku natego wynikag z rejestréw sprzeds i zakupu.

Ksiegi rachunkowe wymienione e8] prowadzone byly niezgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowséci, przepisami rozposazizenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkivaraz planéw kont dla bugktu pastwa,
budzetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych, samoremowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fisgwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. M.

z 2013 r. poz. 289) oraz Zaktadowym Planem Kontdjkontach:
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15. W

130 — ,Rachunek bankowy bzetu” i na koncie 132 — ,Rachunek bankowy WRD”,
t]. do kont tych nie byla prowadzona ewidencja @yeatna wediug podziatek
klasyfikacji budetowej. Ewidencja analityczna do ww. kont prowadzdayta tylko
w podziale na dochody i wydatki bietowe.

220 — ,Rozliczenie podatku VAT” nie byta prowadzoeaidencja podatku VAT
naliczonego i nalmego,

zespotu 4 (koszty) faktury zakupu, z ktorych poka¥AT podlegat odliczeniu
ewidencjonowane byty w kwotach brutto,

013 — ,Pozostatérodki trwate” na stronie Wn ze znakiem minus i trarsie Ma konta
072 — ,Umorzenie pozostatycirodkow trwatych” ze znakiem minus zostaktyj
rozchod sktadnikow maiku (zlikwidowane sktadniki majku). Ponadto na kontach
tych zlikwidowane w sierpniu sktadniki mgku zostaty ujte w ewidencji ksigowej
w grudniu 2015 r.

640 — ,Miedzyokresowe rozliczenie kosztow” zaewidencjonowanstaty operacje
zwigzane z korekt podatku VAT. Na koncie tym winna bydokonywana ewidencja
kosztow przysztych okresow (rozliczenie czynnekaezerwy na wydatki przysztych
okresow (rozliczenie bierne).

221 — ,Nalencsci z tytutu dochoddéw budatowych” (na indywidualnych kontach
rozrachunkowych prowadzonych dla rodzicow dzieageczajcych do Przedszkola
przypis nalenosci dokonany zostat w dniu 31.12.2015 r. zamiast ‘acid@
sporadzenia zestawienia odptatiog,

760 — ,Pozostate przychody operacyjne” zamiast macie 700 — ,Sprzeda
produktow i koszt ich wytworzenia” zostaly zaewidgmowane optaty zaywienie
dzieci i personelu, a na koncie 700 — ,Sprzepeduktow i koszt ich wytworzenia”
zamiast na koncie 760 - ,Pozostale przychody opgrat zostaty
zaewidencjonowane wplywy za wyRlg pomieszczenia przedszkola 1 lokal
mieszkalny. Powssze stanowi naruszenie zasad funkcjonowania korgslokych
w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek higtowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.
z 2013 r. poz. 289),

nie wszystkich pozycjach dziennika dokumentéw ¢Bat” oraz w dzienniku
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dokumentow ,WRD” wskazana zostata osoba odpowidctziaa tré¢ zapisu, czym
naruszono przepisy art. 14 ust. 4 ustawy o rachwok.

Na tym sprawozdanie zakczono.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systendigiaty oraz 8 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zgilzenia
nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia222012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdzggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostatlo spadzone w dwodch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugjduje st w dokumentacji Biura Audytu
Wewrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod

pozych 46.

Pozna dnia 20.09.2016 .

Podpis kontrolera Jadwiga Krol
/-1
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