Urzad Miasta Poznania
Wydzial Zdrowia
i Spraw Spolecznych

ZS8S-XVI1.526.5.2016
Sprawozdanie z kontroli
planowej przeprowadzonej w Stowarzyszeniu mali bracia Ubogich z siedzibg
w Warszawie

Kontrolg przeprowadzili upowaznieni pracownicy Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych
Urzedu Miasta Poznania:

Kamilla Wlosinska — gléwny specjalista,

Karolina Doktér-Eukarska — inspektor

dzialajacy na podstawie polecenia przeprowadzenia kontroli nr ZSS-1.526.5.2016 r. z dnia
14.03.2016 r. wydanego przez Panig Magdaleng Pietrusik-Adamska — Dyrektora Wydziatu
Zdrowia i Spraw Spotecznych (zal. 1).

Kontrola prowadzona byla na zasadach okreslonych w § 9 umowy nr ZSS-X.526.05.2015
z28.09.2015 .

L.INFORMACIJE PODSTAWOWE

Jednostka kontrolowana:

Stowarzyszenie mali bracia Ubogich

ul. Generala Wiadystawa Andersa 13

00-159 Warszawa

Temat kontroli:

Realizacja zadania publicznego pt. ,,Wolontariusz dla Seniora”
Zakres kontroli:

Poprawnos¢ realizacji w 2015 r. zadania zleconego przez Miasto w okresie objetym umowsg
Okres objety kontrolg:

01.10.-29.12.2015 1.

Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli:

Kontrola prowadzona byta w dniach 31.03.-01.04., 05.04.2016 r.
Miejsce przeprowadzenia kontroli:

Poznan ul. Dabrowskiego 18 (oddziat poznanski Stowarzyszenia)
Termin realizacji zadania: -

0Od 01.10.do 29.12.2015 1.

Kwota dofinansowania:

10.000,00 zt

II.OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

Na podstawie Umowy ZSS-X.526.05.2015 z 28.09.2015 r. zawartej pomigdzy Miastem
Poznan (dalej zwanym Zleceniodawca) a Stowarzyszeniem mali bracia Ubogich (dalej
zwanym Zleceniobiorca) zlecono realizacje zadania publicznego pt.: ,,Wolontariusz dla
Seniora” okreslonego szczegdlowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce w dniu

02.09.2015 r. (zal.2).

Kontrole wpisano w Ksigzce Kontroli pod numerem 1.
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1. Stowarzyszenie mali bracia Ubogich jest stowarzyszeniem wpisanym do Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem 0000160750. Podmiot nie jest wpisany do Rejestru
Przedsigbiorcow. Podmiot posiada jednostki terenowe/oddzialy: 60-839 Poznan ul.
Dabrowskiego 18.

2. NIP — 822-20-92-679

3. REGON - 015482875

4. Siedzibg wladz naczelnych Stowarzyszenia jest Warszawa. Stowarzyszenie swoim
dziataniem obejmuje obszar Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Cele okresla Rozdziat II § 7 Statutu (ostatnie zmiany 21.06.2015).

Celem Stowarzyszenia jest $wiadczenie pomocy osobom starszym cierpigcym z powodu
samotnosci i trudnej sytuacji zyciowej.

Stowarzyszenie prowadzi swoja dziatalnos¢ w formie odplatnej i nieodptatnej pozytku
publicznego.

Z wyjasnien Alicji Stronki — koordynatora wynika, iz od adresatéw zadania nie byla
pobierana zadna odptatnos¢ (zat. 3).

6. Organem uprawnionym do reprezentowania Stowarzyszenia jest Zarzad. Do skladania
oswiadczen woli w imieniu Stowarzyszenia uprawnionych jest dwoch Czlonkéw Zarzadu
Stowarzyszenia dzialajacych lacznie. Do skladania o$wiadczen majatkowych, w tym
zaciagania zobowigzan finansowych w imieniu Stowarzyszenia uprawnionych jest dwéch
Czlonkow Prezydium Zarzadu dzialajacych iacznie, w tym zawsze Skarbnik. Na dzien
przeprowadzenia kontroli Prezesem jest Barbara Boryczka, Wiceprezesem - Bolestawa
Retecka, Skarbnikiem — Iwona Cabaj Wilkowska, Czlonkami Zarzadu: Patrycja Chojnacka,
Anna Wysocka i Maria Borzgcka (zgodnie z wydrukiem z KRS stan na dzien 24.03.2016 r.)

W trakcie kontroli przedstawiono:

- upowaznienie Zarzadu poznanskiego oddziatu Stowarzyszenia z 15.04.2015 r. dla Alicji
Stronki do: podpisywania faktur, podpisywania uméw wolontariackich, podpisywania uméw
1 zobowiazan, reprezentowania Stowarzyszenia we wszystkich obszarach zwigzanych
z poznanska aktywnoscig oddziahu;

- upowaznienie z 17.05.2013 r. Zarzadu Stowarzyszenia z siedzibga w Warszawie dla
Aleksandry Saporznikow i Bolestawy Reteckiej do reprezentowania poznafiskiego oddziatu
Stowarzyszenia,

- upowaznienie Zarzadu Poznanskiego oddziatu Stowarzyszenia z 01.02.2015 r. dla Marty
Najdek do podpisywania faktur, podpisywania uméw wolontariackich, podpisywania uméw i
zobowigzan, reprezentowania Stowarzyszenia we wszystkich obszarach zwiazanych z
poznanska aktywno$cig oddziatu.

A. Miejsce wykonania zadania

Siedziba poznanskiego oddzialu Stowarzyszenia. Lokal miesci si¢ na parterze budynku przy
ul. Dabrowskiego 18. W dniu 31.03.2016 r. kontrolujacy potwierdzili zasoby rzeczowe
wskazane w ofercie. Odbywaty si¢ tu szkolenia wolontariuszy. Odwiedziny wolontariuszy
miaty miejsce w domach prywatnych senioréw. Spotkanie integracyjne wolontariuszy odbylo
si¢ w Pracowni ,,Stodkie Czary Mary” i klubie ,,Black Ball”.

B. Realizacja zadania
Zadanie polegalo na zwigkszeniu bazy wolontariuszy, ktérzy beda odwiedza¢ seniorow,
poprzez szkolenia tematyczne i dotarcie do samotnych 0s6b starszych.

‘Wykaz podjetych dzialan (zgodnie z harmonogramem) oraz ustalenia z kontroli przedstawia

ponizsza tabela:



Dziatanie wg harmonogramu

ustalenia

uwagi

Przygotowanie materiatow
promocyjnych

Kontrolujgcym okazano
ulotki promocyjne oraz
przedstawiono potwierdzenie
uzyskania akceptacji
projektow ulotek przez
Miasto.

Ulotki zawierajq informacje,
ze zadanie finansowane bylo
przez Miasto Poznan .

W dniu 31.03.2016 1.
przedstawiciel Zleceniobiorcy
wyjasnit cyt.: ,,Materialy
informacyjne dotyczqce
projektu kolportowane byly
do innych organizacji
pozarzgdowych, parafi,
placéwek szkolnych oraz
przez ogloszenia na portalach
internetowych
malibracia.org.pl, facebook”
(zal. 3)

zrealizowano

Rekrutacja wolontariuszy

W dniu 31.03.2016 1.
koordynator zadania wyjasnit
cyt.: ,, Rekrutacja odbywata
sie poprzez ,, strone
internetowq
malibracia.org.pl, funpage na
facebooku, za posrednictwem
innych organizacji
pozarzgdowych, ,,drogq
pantoflowq”, przez
bezposredni kontakt z
biurem.” (zat. 3) Koordynator
umawiat si¢ na indywidualne
spotkanie z chetnym
wolontariuszem podczas,
ktérego wolontariusz
wypelniat kwestionariusz oraz
porozumienie wolontariackie.
Dokumentacja zostala
okazana kontrolujacym (wzor
kwestionariusza —zat.4)
Zleceniobiorca pobiera zgody
na gromadzenie 1
przetwarzanie danych
osobowych wolontariuszy.

zrealizowano
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Rekrutacja seniorow

Zgodnie z wyjasnieniami
koordynatora z dn.
31.03.2016 1. cyt.: ,, Seniorzy
dowiedzieli sie o naszej
inicjatywie ,, drogq
pantoflowq”, z ulotek oraz
przez internet. Rekrutacja

| byla prowadzona w domu

podopiecznego, ktory nie byl
wstanie dojechac do
siedziby”.

Kontrolujagcym okazano
kwestionariusze
podopiecznych (wzor
kwestionariusza - zat.4).
Zleceniobiorca pobiera zgody
na gromadzenie i
przetwarzanie danych
osobowych podopiecznych.

Zrealizowano

Kurs I pomocy
przedmedyczne;j

Kurs odbyl sie w dn.
07.11.2015 r. dla I grupy w
godz. 7.30-14.00
uczestniczyto w nim 12 0s6b,
II grupa w godz. 14.00-20.00
uczestniczylo 9 osob.

Zrealizowano

Warsztaty z psychologiem

Okazano program warsztatu
oraz listy obecnosci.
Warsztaty odbyly sie w
dniach:

6.10.- 12 oséb
8.10.-11 osdéb
14.10. — 10 oséb
15.10.- 9 0s6b
20.10. - 10 oséb
22.10.—11 oséb
27.10.- 9 0s6b
29.10.- 11 oséb

Zrealizowano

Warsztaty z pielegniarka

| Okazano program warsztatu

pt.” Najczestsze problemy
zdrowotne 0s6b starszych”

- | oraz listy obecnosci.

Warsztaty odbyly sie w
dniach:

03.11 — 10 os6b

19.11 - 11 os6b

Zrealizowano

Warsztaty z fizjoterapeuta

Okazano program warsztatu
»~Praktyczne wykorzystanie

Zrealizowano




technik fizjoterapeutycznych
w opiece nad osoba starsza”
oraz listy obecnosci.
Warsztaty odbyty si¢ w
dniach:

17.11.- 10 os6b

19.11.—11 osdb

Warsztaty z arteterapii

Okazano program warsztatu
oraz listy obecnosci.
Warsztaty odbyly si¢ w
dniach:

13.11.- 8 os6b

24.11 —10 os6b

Zrealizowano

Wreczenie certyfikatow
wolontariusza, spotkanie
integracyjne

Ustalono, ze spotkanie odbyto
si¢ 01.12.2015 r., wreczono
certyfikaty oraz upominki,
zorganizowano warsztat
robienia lizakéw oraz
poczestunek.

Szkolenie ukonczyto 23
wolontariuszy.

Zrealizowano

Zapoznanie wolontariuszy i
podopiecznych- inicjowanie
wizyt domowych

Okazano karte odwiedzin
wolontariuszy. Zgodnie z
ustnymi wyjasnieniami
koordynatora zadania
pierwsza wizyta u
podopiecznego trwa okoto
godziny, wolontariuszowi
towarzyszy koordynator,
podczas wizyty omawiane sg
zasady wspotpracy.

Zrealizowano

W Stowarzyszeniu obowiazuja:

- zasady odwiedzin seniorow w ich domach (zat. 5),
- kodeks postqpowania wolontariusza (zal. 6).

Reasumujac powyzsze ustalema stwierdzono, ze zadame zosta;lo zrealizowane zgodnie

- z harmonogramem.

C. Kadra realizujaca zadanie -

Koordynator zadania zatrudniony byl na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony,
oddelegowany na Y% etatu do kontrolowanego malego grantu. Czas pracy wskazany
byt w miesiecznym Grafiku pracy potwierdzonym podpisem przez Bolestawg Retecka —
Prezesa Oddzialu w Poznaniu. Z ww. dokumentu wynika, iz koordynator obowiazki
wykonywal we wtorki 1 czwartki w godz. 15.00-20.00. koordynator posiadat takze Zakres

oboqukow (zal. 7).

Pozostale 4 osoby realizujace zadanie zatrudnione byly na podstawie uméw o dzielo.

Przedstawiono dokumentacj¢ potwierdzajaca kwalifikacje kadry.
Wykaz os6b realizujacych zadanie stanowi zatacznik nr 8.



D. Wykorzystanie srodkow z dotacji

Zgodnie z zawarta umowg Zleceniobiorca otrzymal na realizacj¢ zadania kwotg 10.000,00 zt.
Dotacja wplyneta na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w dniu 26.10.2015 r.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

1. Obstugg finansowo-ksiggowa zajmuje si¢ Julita Dolecka na podstawie umowy o prace na
czas okreslony z 12.11.2013 r. (do 12.11.2015 r.) oraz na podstawie umowy o prace na czas
nieokreslony z 13.11.2015 r.

2. W dniu 12.05.2013 r. uchwalg Zarzadu przyjeto Zasady Rachunkowosci (tzw. polityke
rachunkowosci) obowiazujaca od 01.01.2011 r.

W trakcie kontroli przedstawiono plan kont na 2013 r. Wyjasniono, ze ten plan kont
obowiazywat rowniez w 2015 roku. Konta analityczne prowadzone sa tak, by umozliwié
wyodrebnienie kosztow statutowych zgodnie z biezacymi potrzebami.

Ewidencja kosztéw prowadzona jest na koncie ksiegowym: 512-0009-001 FINANSOWANIE
Z DOTACII (zal. 9). Stwierdzono, ze Stowarzyszenie prowadzi wyodregbniong dokumentacje
finansowo-ksiggowa i ewidencj¢ ksiggowag zadania, w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegblnych operacji ksiegowych.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych Stowarzyszenie uzywa udokumentowanego Programu
Rachunkowo-Ksiegowego ,,FAKT”.

W organizacji obowiazuje Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych (brak daty
obowigzywania).

3. Stowarzyszenie przedstawito umowe rachunku bankowego — biezacego i pomocniczego dla
firm zawartg 30.05.2003 r. z Bankiem Zachodnim WBK S.A. Stowarzyszenie jest jedynym
posiadaczem konta wskazanego w umowie z Miastem Poznan. Rachunek nie jest
oprocentowany.

4. Kontrola objeto dokumenty zZrédlowe za okres od 19.10. do 19.11.2015 r. wykazane
w sprawozdaniu koncowym z wykonania zadania publicznego (zat. 10).

Finansowe dokumenty Zrédtowe zawierajg niepeiny opis drugostronny, na dokumentach sa
znamiona dokonywania kontroli formalnej, rachunkowej i prawnej, ale brak merytorycznej
(przykiadowa faktura — zal. 11). Podczas kontroli stwierdzono brak wskazania zaplaty przy
platnosciach karta. W trakcie kontroli pouczono Zleceniobiorce jak prawidtowo opisywaé
dokumenty.

5. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze w Stowarzyszeniu faktury oplacane gotéwka
wykazywane byly w miesigcznych raportach kasowych. Pozostale faktury i wynagrodzenia
optacone byly przelewami. Przedstawiono wyciagi z rachunku bankowego.

6. Skontrolowano wydatki w kwocie 10.000,00 zt sfinansowanych z dotacji.

[II. PODSUMOWANIE I OCENA
Na podstawie okazanych przez Zleceniobiorc¢ dokumentéw oraz ziozonych wyjasnien,
stwierdzono, ze ' B

» zadanie zrealizowano zgodnie z harmonogramem oraz Umowa,

» finansowe dokumenty Zrédtowe nie posiadaty pelnego opisu drugostronnego.



Po przeprowadzonej kontroli kontrolujacy oceniaja, ze zadanie zrealizowane zostalo zgodnie
z harmonogramem i kosztorysem. Uzupelnienia wymaga opis drugostronny faktur
1 rachunkéw.

Ustalenia kontroli nie wymagaja wystosowania zalecen pokontrolnych.

IV. INFORMACJE KONCOWE
W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych kontrolujacy na biezaco informowali
o przebiegu kontroli, stwierdzonych uchybieniach i nieprawidtowosciach.

Kontrolujacy informujg o prawie jednostki kontrolowanej do przedstawienia swojego
stanowiska wobec zawartych w sprawozdaniu ustalefi i ocen w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania sprawozdania.

Sprawozdanie sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden zostat
przestany pocztg kontrolowanej jednostce. Drugi posiadaja kontrolujacy.

Podpisy kontrolujacych

GLOWNY SPECIALISTA
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Integralng czes¢ sprawozdania stanowia zalaczniki pozostajace przy sprawozdaniu
w jednostce kontrolujacej, zalacznik nr 10 otrzymuje Stowarzyszenie:

Polecenia przeprowadzenia kontroli nr ZSS-1.526.5.2016 r. z dnia 14.03.2016 1.
Umowa ZSS8-X.526.05.2015 z 28.09.2015 r.
Wyjasnienia koordynatora z 31.03.2016 1.
Wzor kwestionariusza wolontariusza i podopiecznego.
Kserokopia zasad odwiedzin senioréw w ich domach.
Kserokopia kodeksu postgpowania wolontariusza.
Kserokopia zakresu obowiazkow koordynatora
Wykaz os6b realizujacych zadanie.
Wydruk z konta ksiegowego.

10 Zestawienie kontrolowanych faktur i rachunkéw.
11. Kserokopia Fv 4/12/2015
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