AWK-11.1711.1.31.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvart. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwiaty z dnia 07.09.1991 r w Szkole Podstawowej 8r 6
im. Ksawerego Zakrzewskiego ul. Staxaka 142, 61-341 Pozfhaw dniach 12, 13, 14, 15,
19, 20 lipca oraz 2 sierpnia 2016 r. przikatarzyre Galla - Kedziorek pracownika Biura
Audytu Wewrgtrznego i Kontroli Uredu Miasta Poznania. Czyn§ed wyjasniajace trwaty
do dnia 03.08.2016 r. Kontrolactq jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtinznego

i Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym przez Preayth Miasta Poznania. Konteol
prowadzono w trybie i na zasadach glarych w 88 39-41 Zasmizenia Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2Q12v sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlidiasta

Poznania. (zawiadomienie o kontroliaszono do akt kontroli -sfr. 1 akta kontroli).
Stan prawny okreslaty nastepujace akty prawne?

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pafyjich - zwana dalej u.f.p.
ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi - zwana dalej u.r.

ustawa z dnia 7 wrzaia 1991 r. o systemigwiaty - zwana dalej u.s.o.

YV V VYV V

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikarhaszdowych - zwana dalej

u.p.s.

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinaa naruszenie dyscypliny
finansow publicznych - zwana dalej u.d.f.p.

» ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym furdwlgszadczeé socjalnych -
zwana dalej u.z§.s.

» ustawa z dnia 11 kwietnia 2004 r. o podatku od téwai ustug - zwana dalej
u.p.t.u.

» Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegoélnych

zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek

samoradu terytorialnego, jednostek htetowych, samormlowych zaktadow

! Kontrolujaca dokonata oceny faktéw wg stanu prawnego w ditizdarzenia.
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budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fqsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - zwane
dalejr.z.r.

Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 rprawie szczegbtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i roocldw oraz srodkow
pochodacych zezrédet zagranicznych - zwane dalej r.k.d.w.

Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014wr. sprawie
sprawozdawczei budzetowej - zwane dalej r.s.b.

Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 201® sprawie zwolnig

od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosovaveych zwolnia,
Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania
faktur,

Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 201®& isprawie towarow

i ustug dla ktorych obua sk stawlk podatku od towarow i ustug oraz warunkow
stosowania stawek oluinych,

zarzadzenie Nr 397/2014/p z dnia 30 czerwca 2014 r. aiapce zarzdzenie
Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia&sig 2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozlicze podatku od towardw i ustug oraz spgdzania deklaracji
VAT przez Miasto Pozng

pismo okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaninia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont djednostek buzetowych

I samoradowych zaktadow bugtowych,

uchwata Nr XVI/172/VII/2015 Rady Miasta Poznaniadzia 8 wrzénia 2015 r.
zmieniapca uchwat Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9
listopada w sprawie wydzielonego rachunku dochodésinostek bugketowych
Miasta Poznania, prowasalzych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZgeia

1991 r. o systemieswiaty.

Il. Cel kontroli.

Przeprowadzenie kontroli ma na celu agetontrolowanej dziatalniei, dokonan na

podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniugsoh kryteriow kontroli.

Kontrole przeprowadza sipod wzgédem nasfpujacych kryteriow:

1) legalndci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie

obowigzujacego, przepisami prawa wewrenego, umowami, decyzjami w sprawach
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indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione

podmioty,

2) gospodarriwi, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. os@dacsci i minimalizacji naktadéw/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakn), i wydajnaci (tj.
uzyskiwania najlepszych efektéw przy siwie najmniejszych naktadach),

3) celowdci, ktdéra obejmuje zgodidé z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalndgci, stosowanie metod drodkow odpowiednich dla agjniccia celow
oraz osigniecia tych celdéw (skutecz®ié), przy czym skuteczré rozumie st jako

stopier zgodndci pomidzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziataicio

4) rzetelnéci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkéw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobew@& zgodnie z ich treia,
przestrzeganie wewtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywdsta, we wiaciwej

formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol g.
A) Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostagstanowionych
wewrgtrznych regulaciji.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyxeh dochodow
I wydatkow ugtych w 88 klasyfikacji bugketowej, za okres od 01.12.2015
r.do 31.12.2015 .

Kontrol g objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkovkatoyywanych zesrodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkéw,

e prowadzenie zapisow kgjowych,

* sporzdzanie sprawozaabudzetowych, badanie zgodfm danych wykazanych
w ww. sprawozdaniach z ewideadjsiggowa,

e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych wdach rachunkowych,

» stosowanie zasad gospodarowania mieniem.



W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono taé:
» prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT — 7e (podstawa — zapisycdewe)
oraz rejestrow sprzeépi zakupu (podstawa — dowody &gowe).
IV. Przeprowadzone kontrole zewwtrzne, realizacja wydanych zalecé
pokontrolnych.
W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Westvanego i Kontroli Urzdu Miasta
nie przeprowadzito kontroli w Szkole Podstawowej 68 przy ul. Starecka 142

w Poznaniu.

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostceustanowionych wewrtrznych

regulacji — ustalenia.

1. Szkota Podstawowa nr 63 jest jedngsbudzetons. Nadzér pedagogiczny sprawuje
Wielkopolski Kurator Qwiaty.

1.1.Zasady rachunkowoi zostaty wprowadzone zanzizeniem Nr 1/2014 Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 63 z dnia 01.01.2014 r.

Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariugdaontroli akta
kontroli - (str. 2-4 - akta kontroli). Zestawienie obrotow i sald zaesksprawozdawczy od
01.12.2015r. do 31.12.2015 rstr( 5-6 - akta kontroli).
Ustalenia:
Kontroler nie mogt stwierdziczy w jednostce zostaly zarchiwizowaneggsrachunkowe
za rok 2015. Na podstawie rozmowy z gtdwnymegsivym ustalono,ze jednostka
dokonuje jedynie tz. w kopii zapasowejdgrachunkowych.
W zwiagzku z przedmiotem kontroli konieczne byto ustaleniekluczowych aspektow
archiwizacji ksiag rachunkowych.
»+Aby archiwizowane dokumenty mogty spetaiswop role, musa by¢ przechowywane w
sposOb zapewniggy ich trwatéé. Oznacza taze nénik, na ktérym daneaszapisane, oraz
warunki przechowywania magagwarantowaochrore przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowanionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zne&zem. Innymi stowy,
sposob przechowywania dokumentacji powinien zapa&wni

* nienaruszaln& (integralng¢), ktéra polega na tynre dane $ zawsze kompletne

I poprawne oraz chronione przed mimowolnymi luboesimi niewtaciwymi

Zmianami,



* poufna¢, oznaczajca, ze dane nie & w sposOb niedozwolony przekazywane
osobom do tego nieupos@onym,

e autoryzagi, czyli dostp do danych tylko przez uprawnione do tego osoby.

Dotyczy to kadegosrodowiska rachunkowsi, jednak szczeg6lnego znaczenia

nabiera w przypadku stosowania komputeréw do praetania danych finansowych.

W kazdej sytuacji wykorzystuje siinny zestawsrodkdéw do zapewnienia

bezpieczéstwa danych.

Przechowywane dane powinny cdbyapisane na saiku trwatym, tzn. odpornym na
zagraenia, a take uniemaliwiajacym dokonywanie zmian w zapisach. ddik odporny
na zagraenia nie mee utract swoich cech eksploatacyjnych w czasie wymaganym do
przechowywania dokumentacji zyganej z systemem rachunkotgo Trwatas¢ nosnika
oznacza take, iz zniszczenie zapisanych na nim danych wymaga inggriatruza w jego
fizyczna struktue. Dokonywanie zapiséw w sposob trwalyawe st z tym, ze cechy
fizyczne nénika uniemaliwiaja wprowadzanie zmian do danych w sposoébslaeinwy.
Do trwatych nénikbw mazna zaliczy¢ obecnie np.:

e papier z wydrukiem komputerowym, s|e cechy jakdciowe papieru i tuszu
pozwoh na odczytanie zawado wydruku do kéca okresu wymaganego do
przechowywania danych,

» dyski optyczne (CD-ROMy) oraz inne $mki komputerowe, ktOre unmtiwiaja
jednokrotne zapisanie danych i wielokrotne ich gtipmanie.

Wybér nagnika zaley od poziomu rozwoju technologii w zakresiesniékdw danych oraz
od maliwosci, jakie s dostpne uytkownikowi.

Trwalo$¢ nosnika zaley od warunkdéw, w ktérych jest on przechowywany. Roan by
on chroniony przed wptywem niszgzch czynnikow fizycznych takich, jak: wysoka
temperatura, kurz, silne pole magnetyczne, woddgodi ogien, a take Kklgsk
zywiotowych (trzsienie ziemi, huragan, powsdd.).

Dokumentacja powinna Byprzechowywana we wdaiwym, bezpiecznym miejscu, ktore
zapewnitoby zaroéwno ochrenprzed wptywem niszexych czynnikow, jak i przed
dostpem o0sOb nieuprawnionych. Ve te jest powotanie osoby odpowiedzialnej za
.fuch” naénikdbw. Powinna ona czuwanie tylko nad wydawaniem dokumentaciji
z archiwum ale i nad gospodarowaniem zasobami ajgagmi sk na archiwum;
w szczegolnéci chodzi tu o zasilanie archiwum w nowe elemengk rownie

o likwidacje tych elementow, dla ktorych uphyn okres wanaosci. Niezalenie od
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wspomnianychsrodkéw powinny by zastosowane rozwiania ograniczage dostp
fizyczny i logiczny do danych. Dagincs¢ fizyczna waze sk z mazliwoscia uzyskania
nosnika, na ktorym s zapisane dane, a tak z dostpem do systemu komputerowego
umazliwiajacego przetwarzanie tych danych. Rpstoi¢ logiczna polega na uzyskaniu
mozliwosci dotarcia do interesagych danych lub programéw i wykonania na nich
zaplanowanych operacji. Zestaw zastosowanyétodkéw ochrony w sferze
archiwizowania danych powinien stanéwizes¢ systemu ochrony zasobow opracowanego

dla catej jednostki gospodarczej lub innej orgatjiza

Jednostka dysponuje wydrukiem dgsi rachunkowych za okresy zaméa lub ma

zapisan ich tres¢ na innym trwatym néniku komputerowym dogpnym i maliwym do

odczytu w miejscu prowadzenia &gi rachunkowych przez jednostkprzez czas nie

krétszy od wymaganego na przechowanigdsachunkowych (5 lat)®”

Nieprawidtowosci:

» Kierownik Jednostki ww. zasadach (polityki) rachawnksci nie okralit wers;ji

oprogramowania i daty jego eksploatacjiseoadczy o naruszeniu (art.10 ust.1 pkt
3 lit. c u.r).

» Ksiegi rachunkowe jednostki przechowywanengezgodnie z art. 71- 73 o.r.

1.2 Inne unormowania oboyzujace w jednostce.
Wykaz obowizujacych w 2015 r. unormowa - (str. 7-9 akta kontroli).

Ww. unormowania nie podlegaty ocenie przez konteole

2. Kierujacy jednostk.

2.1. Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 63 jest Paniz§ma Kazuchowska, ktorej
stanowisko zostato powierzone od dnia 01.09.2006 rdnia 31.08.2019 r. zadzeniem
nr 177/2014/P z dnia 27.03.2014 r. PrezydentastdiRoznania.

Zarzadzeniem nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznadidaz12 padziernika 2015 r.,
Prezydent udzielit peilnomocnictw dla dyrektorow &zk placowek éwiatowych, dla
ktorych Miasto Poznajest organem prowadezym, mkdzy innymi dyrektorowi Szkoty
Podstawowej nr 63 (zgdznik nr 1 do ww. zagdzenia poz. 136). Zakres petnomocnictw
okreslono w Zaradzeniu nr 395/2015/P Prezydenta miasta Poznanraaz1d.06.2015 r.

? Gabriela ldzikowska komentarz do art. 71, 73wigta rachunkowéci.
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do ktorego wprowadzono pasize zmiany (Zakglzenie nr 626/2015/P PMP z dnia
18.09.2015 r. Zagglzenie nr 752/2015/P PMP z dnia 9.11.2015 r. orazadzenie nr
783/2015/P PMP z dnia 24.11.2015 .

Powierzenie stanowiska kierowniczegastr (10 akta kontroli).

Na stanowisko wicedyrektora Szkoty PodstawowejhbD§rektor wyznaczyt Paail.B.

Powierzenie stanowiska kierowniczegatr(11 akta kontroli).

2.2 Stanowisko gtownej ksgjowej Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 63 powierzgnP
A.N. na czas nieokéony, w wymiarze % etatu. Pani A.N. posiada wymagan
wyksztatcenie i wymagany sta pracy. Kontroler zapoznat ¢si z dokumentem
potwierdzaagcym niekaralné¢ gtownej ksegowej. Dyrektor powierzyt gtdwnemu
ksiggowemu obowizki i odpowiedzialné¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowa,

* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,

» dokonywania wsipnej kontroli zgodng&ci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
» dokonywania wspnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentéw
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.

Zakres powierzenia obowakow gtéwnej ksigowej zostat podpisany przez gtdwnego

ksiggowego oraz Dyrektora dnia 01.10.2014 r.

Zakres powierzenia obowzkow - (str. 12 akta kontroli).
3. Gospodarowanie mieniem.
Decyzp z dnia 11.04.2005 r. nr ZG-620/5030/31/2003 guuleho w trwaty zarzd na czas
nieoznaczony na rzecz Szkoty Podstawowej nr 6310ema¢ bedaca wlasndcia Miasta
Poznania, zabudowarbudynkiem szkoly wraz z towarzyga infrastruktug. Oddanie
nieruchomeéci nasgpito nieodptatnie z przeznaczeniem na prowadzerz@talnaci
oswiatowo — wychowawcze,.
Decyzja nr ZG-620/5030/31/2003 #r(sL3-14 akta kontroli).
Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalore, na dzié 31.12.2015 r.

Szkota Podstawowa nr 63 posiada gagacy maptek:



Tabelanr 1

Wyszczegolnienie Ksga rachunkowa| Ksga inwentarzowa Raica
Budynek Szkoty gr. 1, konto (011-10-01) 1137590,27 1137590,272
Urzadzenia techniczne i maszyny gr. 3, kontp
(011-10-02) 261746,86 261746,86
ggldowle i obiekty izynierii ladowej 011-10- 8317779 83177.79
Grunty (011-10-04) 724432,00 724432,00

Narzedzia, przyrady, ruchoméci i

wyposaenie 011-10-05 17302,98 17302,98
Srodki trwate tacznie (konto 011) 2224249,85 2224249,85
Pozostatgrodki trwate (konto 013) 298866,37 298866,37
Zbiory Biblioteczne — 104-10 60947,30 60947,30
Wartcsci niematerialne i prawne (konto 020) 13290,59 13290,59

Whiosek:

Stan majtku trwatego (brutto) na dzte31.12.2015 r. wynikagy z ewidencji ksigowej
konta 011 Srodki trwate” wyniost 2 224 249,85 zt i byt zgodmg stanem wykazanym
w ksigdze inwentarzowe.

Ustalenia:

W okresie ohjtym kontrokh dokonano zakupu pozostatygtodkéw trwatych (konto 013)
na kwot 61394,00 zi. Kontroler zweryfikowat przedime dowody ksigowe
z kskgami inwentarzowymi i ustalit ze, aparat cyfrowy ©&300 na kwat 599, 00 zt
(Faktura VAT nr 320312 z dnia 14.12.2015) nie Zosfaty w ,kartotece sktadnikdw
majatku wyposaenie” w miesicu grudniu 2015 r.

Ewidencja iléciowo-wartgciowa sktadnikbw magku obgtych ewidencj na koncie 013,
prowadzona jest techrilkkomputerowva, ktéra w miesicu grudniu nie spetnita kryteriéw
ksiegi inwentarzowej, poniewa brak jest meliwosci ustalenia miejsca, w ktorych
znajdup sie poszczegolnarodki trwate, oraz oséb odpowiedzialnych za icimsta

W powyzszej sprawie kontroler poprosit o zénie wyjanien.

~Wyjasnienie dot. wpisu w Wypoganiu — stan skladnikow maiku z kartotek
wyposdenie aparatu cyfrowego SONY w kwocie 599,00 zi.

Szkota Podstawowa nr 63 w Poznaniu ¥ma, ze zgodnie z dekretem na fakturze EURU-
NET nr FAV/320312 z 21.12.2015 poz.3 dot. apargitoerego SONY w kwocie 599,00 zt
zostata zakggowana na kontach 0131 072.

W programie komputerowym - Wypgsaie w/w aparat zostat zavprowadzony. Jednak
pani obstugujca ten program przez niedopatrzenie wprowadzita tkvE99,00 zt na

pozycji nr 64 (wydruk stanu skfadnikow gtapwych-kartoteki wyposania) zakupionego
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16.02.2008 roku aparatu cyfrowego. Ten jednak wrzegnich latach zostat wycofany
z ewidencji i zlikwidowany (brak movosci jego naprawy). Prawidlowo nowy aparat
powinien by wprowadzony pod napnpozycyg w m-cu grudniu 2015 roku.”

W zakczeniu:

- faktura E-N i jej dekretacja."Wyjasnienie gtbwnego kgsgowego stanowi -sfr. 15-17
akta kontroli).

Nieprawidtowaci:

W miesicu grudniu 2015 r. prowadzona przez Sgzkeblidencja iléciowo-wartdgciowa
skfadnikbw magtku, nie spetnia kryteriow ksji inwentarzowej, poniewabrak jest
mozliwosci  ustalenia komérek, w ktorych znajadugsie poszczegdlne sktadniki
majtkowe, oraz wykazania osob odpowiedzialnych zasielm. W powyej ewidencji nie
ujeto zakupionego 14 grudnia 2015 r. aparatu cyfrowsg&wot 599,00 zi.

Dziatanie takie narusza pkt 6. zadzenia Nr 1/2014 z dnia 01.01.2014 r. obgaujacych
w jednostce —,Zasad (polityki) rachunko$ed'.

Wydruki z programu wyposganie ,stan skladnikow matku” - (str. 18-31akta kontroli),
wydruki ewidencji kont 011, 013, 014, 020str( 32 akta kontroli).

B. Sprawdzenie prawidiowdci wykonania planu finansowego dla wybranych
dochodow i wydatkéw ugtych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015.

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania ager gospodarczych
i finansowych, prawidiow&& sporadzania sprawozda w zakresie sprawozda
budzetowych. Ocena zgodéa ww. sprawozda z ewidenci ksiggowa.

2. Plan i wykonanie dochodow (biet)

2.1 Struktura dochodéw - plan i wykonanie.

Tabela nr 2
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdziat Plan na dzie | Wg sprawozdania Rb-27 S zh Wa evidenci
80101 31.12.2015 okres od dnia 01.01.2015 kgsi owei 1 Nr konta ks¢ggowego
do dnia 31.12.2015 ggowe)
1 2 3 4 6
§ 0690- wplywy z r&nych optat
(duplikaty dokumentow) 1000,00 130
§ 0970 - wplywy z ré&nych dochodow 1500,00 130
(wynagrodzenie platnika sktadek ZUS)
Przychody ogotem 2500,00




Kopia sprawozdania Rb-27 S zganikami - 6tr. 33-34akta kontroli).

3. Plan i wykonanie wydatkoéw (badt)

Kontroler biogc pod uwag dowody kstgowe, zapisy kggowe, sprawozdania bzetowe
konfrontupc to z planem finansowym i jego wykonaniem, spdet zestawienia
wydatkow zakwalifikowanych do rozdziatow: : 80101Szkoty podstawowe, 80103 —
Oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych, 4801 Doksztatcanie i doskonalenie
nauczycieli, 80150 - Realizacja zadawymagagcych stosowania specjalnej organizacji

nauki i metod pracy dla dzieci i mtodziew szkotach podstawowych, gimnazjach, liceach

ogolnoksztatgcych,

liceach profilowanych

i szkotach zawodowychazo szkotach

artystycznych, 80195 — Pozostata dziatéino85401 - Swietlice szkolne, 85154 -

Przeciwdziatanie alkoholizmowi, 85415 - Pomoc miatea dla uczniow.

Tabelanr 3
. Wykonanie )
nx\gls(?aggglgo narastajco wg | Wykonanie Wyk%r;eil;e od Wykonanie
; Plan na dzig . ewidencji za grudzié za grudzié P
Rozdziat 80101 31.12.2015 dnia 31.12.2015’ ksiegowe] na 2015 01.12.2915 dg 5015 Réznica
wg sprawozdanig dzien W % dnia W%
Rb-28 S 31.12.2015 31.12.2015
1 2 3 4 5 6 7

§ 3020- wydatki osobowe nie 3532,00 3530,000  3530,00 99,94 0,00 0,00/ 0,00
zaliczane do wynagrodize
§ 4010- wynagrodzenia 0S0bOWe | 4 303544 00 1003 226,34 1003 226,34 100,00 91 979,99 917| 000
pracownikéw
f’o‘c‘gﬁg dodatkowe wynagrodzenil 75 56 o) 73055,12  73055,12 100,00 0,00 0,00/ 0,00
§ 4110- skiadki na ubezpieczenia| 145 541 04 182200,3§ 182200,3 100,00 15 189,49 8,34 0,00
spoteczne
§ 4120- skladki na Fundusz Pracyf 15 522,00 15508,16 15 508,16 99,91 122424 7,89 0,00
§ 4210- zakup materiatéw i 47 735,00 4773332 4773332 100,00 24 762,71 51,88/ 0,00
wyposaenia
§ 4240- zakup pomocy
dydakiyoznyen kepek 79 811,03 79811,03 79811,03 100,00 66 891,03 83,81 0,00
§ 4260- zakup energii 102500,00  102499,6d 102499,6d 100,00 369,29 0,36 0,00
§ 4270- zakup ustug remontowych 101 596,00  101594,47 101594,47 100,00, 13 179,45 12,97 0,00
§ 4280- zakup ustug zdrowotnych 1 580,00 1 580,00 1 580,00 100,00 80,00 5,06 0,00
§ 4300- zakup ustug pozostalych 41 378,00 41373,64  41373,64 99,99|  5479,12 13,24 0,00
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§ 4360 - optaty z tytutu zakupu
ustug telekomunikacyjnych

swiadczonych w ruchomej 3 554,00 3 553,43 3553,43 99,98 267,96 7,54 0,00

publicznej

sieci telefonicznej

§ 4410 -podrée shbowe krajowe 541,00 540,40 540,40 99,89 100,00 18,48 0,00

§ 4430 -rézne oplaty i skladki 1 659,00 1.659,00 1659,000 100,00 0,00 0,00 0,00

§ 4440 -odpisy na zakiadowy 61 770,00 61770,00 61770,00 100,00 0,00 0,00/ 0,00

funduszswiadczé socjalnych

§ 4520- optaty na rzecz bugtow

jednostek samogelu terytorialnego 3 144,00 3 144,00 3 144,00 100,00 524,00 16,67 0,00

- wyw6z odpadow

§ 4700 -szkolenia pracownikéw

niebgdacych cztonkami korpusu 950,00 950,00 950,00 100,00 0,00 0,00 0,00

stuzby cywilnej

Razem 1723773,08 1723728,87 1723728,87 100,00 220 047,28 12,77 0,00
Rozdziat 80103

§ 3020- wydatki osohowe nie 275,00 275,00 275,000 100,00 0,00 0,00/ 0,00

zaliczane do wynagrodae

§ 4010- wynagrodzenia osobowe 82 107,00 8209844 82 098,44 99,99 180,34 0,22| 0,00

pracownikow

r§of:'2flg' dodatkowe wynagrodzeni 6 290,00 6289,81 628981 100,00 0,00 0,00 0,00

§ 4110- skiadki na ubezpieczenia| 15611 09 1561024 1561024 100,00 101,33 0,65/ 0,00

spoteczne

§ 4120- skiadki na Fundusz Pracy 2 135,00 2 134,95 2134,95 100,00 14,33 0,67 0,00

§ 4210 zakup materialow i 5 410,00 5 410,00 5410,000 100,00 4 538,00 83,88/ 0,00

wyposaenia

§ 4240 - zakupsrodkow

dydakiyoznych | ksizek 25 728,00 25728,00 25728,00 100,000 21 600,00 83,96| 0,00

§ 4260- zakup energii 17 989,00 17988,27] 17988,27] 100,00 12 529,18 69,65 0,00

§ 4300- zakup ustug pozostatych 5 403,00 5 403,00 5 403,00 100,00 727,00 13,46 0,00

§ 4440 -odpisy na zakiadowy 5011,00 5011,00 5011,000 100,00 0,00 0,00 0,00

funduszéwiadcze socjalnych

Razem 165959,00  165948,71 165 948,71 99,99 39 690,18 23,92 0,00
Rozdziat 80146

8§ 4700 -szkolenia pracownikéw

niebedacych cztonkami korpusu 1377,00 1377,00 1377,00 100,00 0,00 0,00 0,00

stuzby cywilnej

Razem 1 377,00 1377,00 1377,000 100,00 0,00 0,00 0,00
Rozdziat 80150

§ 4010- wynagrodzenia osobowe 1 437,00 143625 143625 99,95 0,00 0,00 0,00

pracownikow
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§ 4110- skladki na ubezpieczenia

246,00 245,55 245,55 99,82 82,77 33,65/ 0,00

spoteczne

§ 4120- skiadki na Fundusz Pracy 36,00 35,19 35,19 97,75 0,00 0,00 0,00

§ 4210 zakup materialow | 100,00 100,00 100,00 100,00 0,00 0,00 0,00

wyposaenia

§ 4260- zakup energii 450,00 450,00 450,000 100,00 0,00 0,00/ 0,00

§ 4300 zakup ustug pozostalych 80,00 80,00 80,00/ 100,00 0,00 0,00/ 0,00

§ 4440 -odpisy na zakladowy 173,00 173,00 173,000 100,00 0,00 0,00, 0,00

funduszswiadczé socjalnych

Razem 2522,0( 2519,99 2519,99 99,92 82,77 328/ 0,00
Rozdziat 80195

§ 4240- zakup pomocy 148,00 147,99 147,99 99,99 147,00 99,32| 0,00

dydaktycznych, kazek

§ 4300- zakup ustug pozostatych 2 224,00 2 223,16 2 223,16 99,96 1 987,00 89,34 0,00

§ 4440 -odpisy na zakiadowy 21 193,00 21193,00 2119300 100,00 0,00 0,00 0,00

funduszéwiadcze socjalnych

Razem 23 565,0 23564,15 23564,15 100,00 2 134,00 9,06/ 0,00
Rozdziat 85154

§ 4110- skiadki na ubezpieczenia 1 396,00 1 368,01 1 368,01 97,99 826,29 59,19 0,00

spoteczne

§ 4120- skiadki na Fundusz Pracy 196,00 184,32 184,32 94,04 106,68 5443 0,00

§ 4170 -wynagrodzenia

by 0Sobowe 8 000,00 8 000,00 8000,000 100,00  1313,72 16,42| 0,00

Razem 9592,0( 9 552,33 9552,33 99,59| 2 246,69 23.42| 0,00
Rozdziat 85401

§ 3020- wydatki osobowe nie

Zaliczane do wynagrodie 277,00 277,00 277,000 100,00 0,00 0,00/ 0,00

§ 4010- wynagrodzenia osobowe | ;43 575 09 10357399 10357399 100,000 1137860 10,99 0,00

pracownikéw

r§oﬁgﬁg' dodatkowe wynagrodzenie ¢ 494 oo 6413771 641377 100,00 0,00 0,00, 0,00

§ 4110- skiadki na ubezpieczenia 16 024,00 16023,70 1602370 100,00,  2597,00 16,21| 0,00

spoteczne

§ 4120- skiadki na Fundusz Pracy| 1571,00 1570,15 1570,15 99,95 152,23 9,69 0,00

§ 4440 -odpisy na zakladowy 8 150,00 8 150,00 8150,00 100,00 0,00 0,00/ 0,00

funduszswiadczé socjalnych
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Razem 136 011,o¢ 136 008,61| 136 oos,eﬂ 1oo,oo| 14 127,83‘ 10,39‘ 0,00
Rozdziat 85415

§ 3260 -inne formy pomocy dia 1125,00 112500 112500 100,00 0,00 0,00 0,00

uczniow

Razem 1 125,0( 112500 112500 100,00 0,00 0,00 0,00

Kopie sprawozda Rb-28 S, wydruk zestawienia ,karta wydatkéw” zeessic grudzié
2015 - 6tr. 35 -62akta kontroli).

3.1 W oparciu o dane liczbowe wynikeg¢ z powyszej tabeli kontroler stwierdzit
zgodnd¢ ewidencji kstgowej ze sprawozdaniami Rb-28S ,z wykonania playdatkow
budzetowych samorglowej jednostki buzktowej, za okres sprawozdawczy od bk
roku do dnia 31 grudnia 2015".

Kontroler, jako préb do badania przygj miesac grudziéd 2015 r. Ogolna kwota
skontrolowanych wydatkébw za okres od 01.12.2016 30h12.2015 r. wynosita
278 328,75 zt co stanowi 13,49 % planowanych vika@la.

Ustalenia:

Kontrolujacej przedstawiono do kontroli umowy:

Nr 1/2015 z dnia 9.12.2015 na wykonanie instal8gji multimedialnej z nagkmieniem
na kwot brutto 6 600,00 zt.

Nr 2/2015 z dnia 09.12.2015 na dostawprztu komputerowego na kwgtbrutto
58 625,00 zi, 4dczna kwota wynikajca z uméw wynosi 65 225,00 zt, natomiast kwota
z faktury 110/12/2015 z dnia 15.12.2015 r. wyre3iB 825,00 zt brutto.

Na podstawie powaszych ustale kontroler poprosit o zieenie wyjd@nien.

~Wyjasnienie dot. zawartych umow i ich realizaciji:

Szkota Podstawowa nr 63 w Poznaniu zawarta upw@2.11.2015 [P na wykonanie
systemu bezprzewodowego dpst do Internetu w salach dydaktycznych na kwot
16.400 zt. Wystawiona faktura prJffMP na w/w @magiewata na kwet16.400 zt (fa nr
TECH 004/12/15 z 03.12.2015r.).

Umowa nr 1/2015 z 09.12.2015 na wykonanie instalagltimedialnej z nagkmieniem
zostata zawarta na kw@6.600 zt.

Naskpna umowa nr 2/2015 z 09.12.2015 na dostaprztu komputerowego zostata
zawarta na kw@t58.625 zt.

Do dwéch w/w uméw zostata wystawiona faktura prilll§ nr KM110/12/2015

z 15.12.2015 na kwe¥3.825 zt.
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R&nica medzy zawartymi umowami nr 1/2015 i 2/201%c#nie na 65.225 zi),
a wystawionp fakturg na 73.825 zt wynosi 8.600 zt. Wynika to z dodaggmnvzakupu
(szkota posiadata jeszczeodki w planie finansowym do wykorzystania) 1 Sztaklicy
QOMO w kwocie 3.500 zt, projektora Canon 1 sztukiewie 2.900 zt wraz z wykonaniem
podstawowej instalacji z nagtoieniem w kwocie 2.200 zi.

tgczna wartéé¢ dodatkowych zakupow wyniosta 8.600 zt”.

Wyjasnienie gtdwnego ksgowego z zajcznikami - tr. 63 -70akta kontroli).

Nieprawidtowdgci:

Dokonano zapfaty za faktukKM110/12/2015 z 15.12.2015 na kwat3.825 zi. bez
zmiany umowy, czym nie dochowano wymogu formalnego

Ustalenia:

Przedtaono faktue nr 09/11/2015 z dnia 30-11-2015 r na kyvé27,00 zt za prowadzenie
zaj¢ z rytmiki za miesic listopad i grudzie, za faktue zaptacono przelewem w dniu 07-
12-2015 .

Kontrolujaca poprosita o zteenie wyj&nien:

~Wyjasnienie dot. wykonania za{ rytmiki.

Szkota Podstawowa nr 63 w Poznaniu \yia, ze faktura firmy B. B. nr 09/11/2015 z
30.11.2015 na kwet727,00 zt za wykonanie zajz rytmiki w okresie XI - XII 2015
zostata zaptacona 07.12.2015 roku.

Mimo, £ 2 zapcia (w zakczeniu wykaz przeprowadzonych w/wezaja podstawie wpisow
w dzienniku zaf — sprawdzonych przez p. Dyrektor) zostaly zreal@aee po terminie
zaptaty faktury.

Fakt ten spowodowany byt tyrfe do firmy B.B. nigdy wcaiej ani p&niej nie byto
zadnych zastrzes i wszystkie zafia byly sumiennie realizowane. Osobisty nadzér nad
realizacy przeprowadzanych zaj z rytmiki sprawowata p. Dyrektor.

- wykaz zaj¢ z rytmiki firmy B.B. sporzizony przez p. Dyrektor”.

Wyjasnienie gtdbwnego kggowego - ¢tr. 71-72akta kontroli).
Wykaz zaj¢ rytmiki przeprowadzonych przez fgnB.B. w oddziale przedszkolnym na

podstawie wpisow w dzienniku zaj
.Listopad 2015: 02.11, 09.11, 16.11, 23.11
Grudziei 2015 :03.12, (2 zafia), 07.12, 14.12, 21.12.”
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Wykaz zag¢ z rytmiki firmy B.B. sporadzony przez Paai Dyrektor - 6tr. 73 akt
kontroli).

Nieprawidiowa¢:

W miesicu grudniu 2015 r. wyptacono wynagrodzenie za paepdzenie dwoéch zg
z rytmiki przed wykonaniem pracy. Stanowi to namrgg postanowie zawartych

W umowie.

4. Struktura dochoddéw — plan i wykonanie (wydzielog Rachunek Dochodéw).
4.1.Rada Miasta Poznania upaimita jednostk kontrolowan do gromadzenia dochodow
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty LXNXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Ostatmmiana - uchwata Nr
XVI/172/V11/2015 z dnia 8 wrzénia 2015 r.

4.2. Zestawienie dochoddw aghictych przez kontrolowanjednostle wg paragrafow

oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow wtdsprzedstawiono w tabeli nr 4.

Tabelanr 4
. ) Plan nadzie | Wg sprawozdania Rb-34 S za
Klasyfikacja Budetowa Rozdziat 80101 31.12.2015 | okres od dnia 01.01.2015r. | Wg ewidencii ]
- ) ) Nr konta ks¢ggowego
do dnia ksiggowej
31.12.2015r.
1 2 3 4 5
80960 - Wplywy z rénych optat 500,0 112,00 112,00 801 - 80101- 0690
§0750 - Wplywy z najmu i dzieawy
sktadnikéw majtkowych Skarbu Rastwa,
Jednostek samotglu terytoriainego lub 64500,00 55279,68 55279,68 801 - 80101- 0750
innych jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych oraz innych uméw ¢
podobnym charakterze
§0830 - Wplywy z ustug 28900,00 28121,53 28121,53 801 -80101-830
§0920 - Wplywy z pozostatych odsetek 150}00 87,42 87,42 801 -80101- 920
80960 - Wplywy z otrzymanych spadkéwy 4441 g 1000,00 1000,00{ 801 - 80101-0960
zapis6w i darowizn w postaci pieanej
Przychody ogétem 95050,00 84600,63 84600,63

Whniosek: W oparciu o dane wykazane w pasagej tabeli kontroler stwierdzit zgodito
ewidencji ksggowej ze sprawozdawcaoa.

Kopie sprawozda Rb-34 S, wraz z wydrukiem ewidencji &owej analityki wedtug
dokumentu - (. 74-84 akt kontroli).

4.3. Prawidtowa¢ zawartych umow terminovié ich ptatngci.
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Kontroli poddano terminowi@ optat za wynajem pomieszegelokali mieszkaniowych,

w miesicu grudniu 2015 r. gromadzonych na wydzielonymawhunku dochodow.

W zawieranych umowach najmu wynajapeym byto Miasto Pozna reprezentowane
przez Kierownika jednostki. Skontrolowane umowy nmajnie byly zawarte na czas
diuzszy niz trzy lata. Kontroli poddano terminow®d optat za wynajem pomieszdze
w miesicu grudniu 2015 r. gromadzonych na wydzielonymatdunku dochodow.

Z zestawienia ,sprawdzonych uméw oraz termindwizeaali nalenaosci z tytutu optat za

wynajem pomieszci@ wynika, ze w miesiacu grudniu nagapito w pigciu przypadkach

op&nienie (2-3 dni) z tytutu zaptaty.

Zestawienie sprawdzonych umoéw oraz terminow regjiizaaleznosci z tytutu optat za

wynajem pomieszcze - (str. 85-86akt kontroli).

Ustalenia:

Do zalegajcych z zaptat naleznosci najemcow nie naliczano odsetek od nietermindwyc
wptat. W powyszej sprawie gtowny ksgowy ziazyt  wyjasnienia - 6tr. 87-89 akt
kontroli).

» Wyjasnienie dot. naliczenia odsetek ustawowych od datgci za wynajem
pomieszcze

Szkota Podstawowa nr 63 w Poznaniu ul. Saka 142 wyjania, ze od 01.01.2016 roku
nalicza odsetki od nieterminowych wptat ral&ci za wynajem pomieszazszkolnych.

W zakczeniu przyktadowa wystawiona faktura nr 12/03/2@1®3.03.2016 z naliczonymi
odsetkami za nieterminowe wptaty i dekretacja psegj faktury”.

Nieprawidiowa¢:

Do zalegaicych z zaptat nalenosci najemcoéw nie wysytano wezwado zaptaty, nie
naliczano odsetek od nieterminowych wptat czym s@ono art. 40 ust. 2 pkt.3 u.f.p. oraz
8§ 8 ust. 5 rozporrizenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.praesvie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hietowych, samordowych zakiadow
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fAséwowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

5. Na dziéh 31.12.2015 r. nie wygpity naleznosci wymagalne. W sprawozdaniu Rb-N
,0 Stanie nalenosci oraz wybranych aktywach finansowych ”, wykazanaleznosci
z tytulu nadwyki podatku VAT naliczonego nad nateym w kwocie 2083,60 zt —

(rozrachunki wewetrzne z tytutu VAT z UM).
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Kopia sprawozdania Rb-N z zaagnikiem zostata wczona do akt kontroli ¢str. 90-91

akta kontroli).

6. Na dzié 31.12. 2015 r. nie wygbity zobowhzania wymagalne

Kopia sprawozdania Rb-Z zostataaszona do akt kontroli sfr. 92-93akta kontroli).

7. Biorac pod uwag dowody ks¢gowe, kstgi rachunkowe i konfrontag to z planem

finansowym i jego wykonaniem kontroler spguizit zestawienie wydatkéw wydzielonego

rachunku dochodow.

Tabela nr 5
Wykonanie Wykonanie
narastajco do M . Wykonanie| Wykonanie | Wykonanie
; narastajco ;
Rozdziat 80104 Plan na dnia wg ewidencji za od dnia za
Nazwa paraqrafu dzien 31.12.2015 ksgi owei né grudziex 01.12.2015| grudzih | Réznica
parag 31.12.2015 wg ngieﬁj 2015 dodnia | 2015r.
sprawozdania 31.12.2015 w % 31.12.2015r w %
Rb-28 S —
1 2 3 4 5 7 8 9

§ 4210- zakup materialow i 23 900,00 1968459 19 684,59 82,36 4514,71|  4514,71 0,00
wyposaenia
§ 4220-zakupsrodkOwzywnaosci 1 500,00 999,68 999,68 58,77 58,77 58,77 0,00
§ 4240- zakup pomocy 1.700,00 184,90 184,90 10,88 0,00 0,00 0,00
dydaktycznych, kazek
§ 4260- zakup energii 26 000,00 23 738,39 23 738,39 91,30 7999,78 7999,78 0,00
§ 4270- zakup ustug remontowych 29 250,00 29 249,78 29 249,78 100,00 7999,78 7999,78 0,00
§ 4300- zakup ustug pozostatych 8 900,00 7 599,68 7 599,68 85,39 605,00 605,00 0,00
§ 4480 -podatek od nieruchonsa 1 300,00 1 255,00 1 255,00 96,54 0,00 0,00 0,00
?V“AS%O “podatek od towarow i ustug| 1 o0 g 549,61 549,61 0,00 0,00 0,00 0,00
§ 4700 -szkolenia pracownikéw
niebedacych cztonkami korpusu 1400,00 1339,00 1339,00 95,64 0,00 0,00 0,00
stuzby cywilnej
Razem 94 950,01 84 600,63 84 051,02 88,52 21178,04 22,30 0,00

7.1 W oparciu o dane liczbowe wynikeg z powyej tabeli kontroler stwierdzit zgods®
ewidencji ksggowej wydatkéw ze sprawozdaniem Rb-34S, z wykonadachodow

I wydatkbw na rachunku, o ktérym mowa w wrt. 223t.u$ ustawy o finansach

publicznych” od pocztku roku do 31 grudnia 2015 .

Kontroler, jako préb do badania przygj miesac grudziéd 2015 r. Ogolna kwota
skontrolowanych wydatkbw WRD za okres od 01.12.260180 31.12.2015 r. wynosita
21178,04 zt co stanowi 22,30% planowanych wydatkow.

Ustalenia:
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W ewidencji ksggowej w 8§ 4260 - zakup energii w rozdziale 801&kzkoty podstawowe,
ujeto czs¢ kwoty zt z faktury nr F/03/12/2015 z dnia 29.1218Q. tj. 2991,00 zt. Faktura
opiewata na 7 793,51 zl, dotyczyla ,demantaszafy rozdzielczej, montarozdzielni
elektrycznej, montaoswietlenia, materiaty”. Pozostata, gz kwoty 4802,51 zt wykazano
w 8 4270- zakup ustug remontowychV zwiazku z ustaleniami kontrolaga poprosita
o ztazenie wyjdnien.

~Wyjasnienie do poz. 428/XI1/2015 dot. WB nr 157/2015& .2015- zakggowania
wydatkow.

Szkota Podstawowa nr 63 w Poznaniu \Wmija, ze faktura. nr F/03/12/2015
z 29.12.2015 dot. wykonania demantaszafy rozdzielczej, modta rozdzielni
elektrycznej, monta aswietlenia i materialdw zostata zakgowana w koszty na R 80101
par.4270. Natomiast przy kgiowaniu zaptaty w/w faktury (WB 157/2015 z 30.1P520
kwota 4.796,69 zt zostata zakgowana prawidtowo jako wydatek na R 80101 par.4270
naprawy biégce, natomiast kwota 2.991,00 zt w/w faktury zostptaez pomyik
wykazana jako wydatek na R 80101 par.4260-enerdgktrgczna, a powinna By
zaksggowana na par.4270 — awarie.

W zakczeniu:

- faktura

- dekretacja w/w faktury

- WB 157/2015 z 30.12.2015

- dekretacja w/w WB nr 157/2015 (str. 94-98akta kontroli).

Nieprawidiowa¢:

Zakwalifikowano wydatek niezgodnie z Rozpgizeniem Ministra Finansow z dnia 2
marca 2010 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikagchibdéw, wydatkdéw, przychodow
i rozchodow orazrodkéw pochodgcych zezrédet zagranicznych.

8. Ocena prawidiowsri sporadzania sprawozaa budzetowych oraz sprawozda
z operacji finansowych.

Oceny prawidtowséci sporadzania sprawozaabudzetowych oraz sprawozfla operacii
finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontrgsts. 99 akta kontroli).

Rb -27S ,z wykonania planu dochodow bkatbwych jednostki samagdu terytorialnego
za okres od poatku roku do kaca grudnia 2015,
Rb-28S ,z wykonania planu wydatkow biatiowych jednostki samagdu terytorialnego

za okres od poatku roku do kaca 31 grudnia 2015 (roczne)”,
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Rb -34S ,z wykonania dochodéw i wydatkow na rachyrkktorym mowa w art. 223 ust.
1 ustawy o finansach publicznych”,

Rb- WSa ,w sprawie o wydatkach strukturalnych peiurych przez jednostki samadu
terytorialnego”.

6.1 Sprawozdania w zakresie operacji finansowych

Rb-N ,0 stanie nalenosci oraz wybranych aktywach finansowych ”,

Rb-Z ,0 stanie zobowizan wg tytutdw diznikOw oraz pogczen i gwarancji”.

Kopia sprawozdania Rb- WSa o wydatkach struktycinponiesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego wraz z zgiznikami gtr. 100-105akta kontroli).

Whiosek: Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniachrdtogvych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-
WSa) oraz w sprawozdaniach z operacji finansowyritN i Rb-Z) 8 zgodne z danymi
ewidencji ksggowej. Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariuezaaykazato
nieprawidtowdci w zakresie sposzizania sprawozdabudzetowych oraz sprawozfa
z operacji finansowych.

9. Kontrola dokumentaciji w zakresie podatku VAT

Szkota Podstawowa 63 od dnia 01.01.2014 r. w zekregliczania podatku VAT, dziata
w ramach jednego pfatnika, ktorym jest Miasto Pazraposéb rozlicze podatku od
towarow i ustug oraz spagdzania deklaracji VAT - 7 przez Miasto Ponnaostat
okreslony w zaradzeniu nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r.
oraz zarzdzeniu zmieniajcym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.

W zwiazku z powyszym w trakcie czynrigi kontrolnych sprawdzono:

» prawidtowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grudz2®15 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodnd¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzegazakupu,

» prawidtowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjrédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstk okresie oljtym
kontrol.

9.1. Sprawdzenie prawidiowéci sporzadzania rejestrow zakupu i sprzeday oraz
deklaracji VAT — 7e. Sprawdzenie zgodnsci danych, wykazanych w deklaracji

VAT — 7e z rejestrami sprzeday i zakupu za grudzien 2015 r.
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9.1.1Rejestr sprzeds.
Transakcje ujte w rejestrze sprzegha map potwierdzenie w dowodachrédiowych
(fakturach sprzedy za grudzié 2015 r.). Kontrolowana jednostka w rejestrze
sprzeday VAT za grudzié@ 2015 r. wykazata faktury dokumenjoge sprzeda
zwolniom  z opodatkowania podatkiem VAT oraz opodatkoayamlo ktorej
zastosowano stawkpodatku VAT 23 % i 8%. Kopia rejestru sprzega/AT dla
faktur za miesic grudzié 2015 z zalcznikami- (str. 106-132akta kontroli).
Nieprawidiowa¢:
Faktury zwizane ze sprzeda zwolniom z opodatkowania podatkiem VAT nie zawigraj
podstawy prawnej ,art. 43 ust. 1 pkt 26” zwalacgj z podatku VAT, czym naruszono art.
106e ust. 1 pkt 19a dagj prawo jednostce do zwolnienia z podatku VAStawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
9.1.2Rejestr zakupu.
Transakcje o charakterze zakupowymeteljw rejestrze zakupu majpdzwierciedlenie
w dowodach ksigowych (fakturach).
Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT prawo do abnia kwoty podatku nateego
o kwot podatku naliczonego, (czyli odliczenia) przyshegppdatnikowi, o ktérym mowa
w art. 15 w zakresie, w jakim towary i ustugi sykorzystywane do wykonywania
czynndci opodatkowanych. W grudniu 2015 r. Szkota Podetaav nr 63 dokonata
odliczenia kwot podatku naliczonego VAT podlegajgo odliczeniu, w 100 %, 76%
poniewa wydatki zostaly dokonane w zywku z dziatalnécia opodatkowan VAT. Dane
zawarte w rejestrze zakupow majotwierdzenie w dowodach kgiowych (fakturach).
Kontroler zwrdcit st z pytaniem w jaki sposob kontrolowana jednostkapoznata
I zadeklarowata prawo do odliczenia podatku VATicminego w dokumentach zakupu®.
~Wyjasnienie dot. uwzgidnienia w rejestrze zakupu towaréw i ustug za mradyier 2015
faktur z 100% odliczeniem podatku VAT.
Szkota Podstawowa nr 63 w Poznaniu i@, £ w rejestrze zakupu za m-c grudziz015
w poz. 2, 7i 9 zostat uwzdhiony do odliczenia 100 % podatek VAT. FaktunOE. (zuycie
energii elektrycznej) i E. SA (dystrybucja eneedgikirycznej) dotygzzieycia energii elektrycznej
za m-ce X i Xl 2015 (wedtug wskazazodlicznika) najemcy M. (prowadzenie kuchni téstdi w
pomieszczeniach szkolnych). Natomiast faktura Ro0z.9) dotyczy zakupfrodkéw czysti,
przeznaczonych tylko do utrzymania czigstoa sali gimnastycznej i w innych pomieszczdnia

ktore zostaly przeznaczone pod wynajengstr. 133 akta kontroli),
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Kontroler zadat pytanie, czy przed zawarciem treogaweryfikuje sk nowych
kontrahentow pod wzgllem rejestracji w ewidencji dzialalfm gospodarczej?.
Z oswiadczenia ztoonego przez PanK.H. wynika , ze przed dokonaniem zakupdéw na
rzecz Szkoty Podstawowe] nr 63 w Poznaniu, ul. ofteka 142 sprawdzam dane
ewentualnego kontrahenta w Krajowym Rejestrmo®ym”. - (str. 134 akta kontroli),
Kopia rejestru zakupu — towary i ustugi za miesgrudzié 2015 z zatcznikami- (str.
135-157akta kontroli)

9.1.3. Sprawdzenia prawidiowoi sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodiwd danych wykazanych w deklaracji oraz
prawidtowaci sporadzania rejestru zakupu i sprzegadokonano w kwestionariuszu
kontroli  (str. 158-160 akta kontroli) Kopia deklaracji za grudzie 2015 r. wraz
z wydrukami kont, ktérych dane wykazano w deklara8jAT-7e (str. 161-178 akta
kontroli),

Z kwestionariusza kontroli wynikae:

» dane zawarte w deklaracji VAT 7e zgodnezsdanymi zawartymi w rejestrach
sprzeday i zakupu,

e w deklaracji VAT-7e za grudzie 2015 r. wykazano kwoty podstawy
opodatkowania i kwoty podatku nafeego i naliczonego,

* dane liczbowe wykazane w deklaracji elementarnejl\& zgodne sz danymi
liczbowymi wynikapcymi z ewidencji ksigowe] prowadzonej do ewidencji
operacji zwazanych z podatkiem VAT konto 220-0-08 ,Podatek majewg
stawki 8%”, 220-0-23 ,Podatek naley wg stawki” 225-W ,Rozliczenie
wewrgtrzne z tytutu podatku VAT".

10. Kontrola gospodarki pieginej.

10.1 Kontrola operacji gospodarczych awanych z wydatkami wygbujacymi na
rachunku podstawowym jednostki oraz WRD jednostkokresie od 01.12.2015 r. do
31.12.2015r.
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Tabelanr 6

Potwierdzenig

Miesi N o Numery Nurgery { na dowodach RO((jjzaje |
s | merlousiot | aporiw | Numery stpiac | el procedur | PiovEene
kasowych ksiggowych kontrol ksiggowych
gowy! Tak Nie gowy
Faktury,
174,175,176, 10/2015/Budet 115.116.117 118 rachunki, listy
. 177,178,179 Za okres od 01k ) ) ) ) wyplat, PK,
Budzet 180,181,182,183,18 119,121, 527-588 KW, raporty
4185186,187, | 12-2015do 31 kasowe,
122,123,124125,126 WS
188,189,190 12-2015 wyciagi
bankowe.
FaktU(y,
Wydzielony 144*145'146'147'148’: 9/2015/WRD rachunki PK,
rachunek | 1491505102153 13454 05122015 385-434 KW, raporty
P y we,
dochodow do 31.12.2015 WyCiagi
bankowe.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych obejmujcych okres od 01.12.2015 r. do

31.12.2015 r. przedstawionych w tabeli nr 6 stwaerw,ze:

na dowodach ksgowych znajduje sipotwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymaganej uregulowaniami wewmnznymi,

wydatki zatwierdzaneaszgodnie z obowazujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji znajdaj sie wszystkie wycigi bankowe dokumentage

operacje pierizne dokonywane za peednictwem banku,

dane zawarte w wyagach bankowych zgodnea sz danymi zawartymi

w dowodach zrédiowych potwierdzaicych dokonane operacje (faktury,

rachunki),

ujgte w

zrodtowymi (fakturami, rachunkami),

dowody ks¢gowe spetniaj wymogi okrélone w art. 21 ust. 1 p i 22 uor.

10.2.Prowadzenie gospodarki kasowej.

raportach operacje gospodarcze potwierdzoge dewodami

Sprawdzono raporty kasowe migs grudnia 2015 r. dla rachunku podstawowego:
nr 10/2015/Budet za okres od dnia 01 do dnia 31.12.2015 r., veydaego rachunku
dochodow: nr 9/2015/WRD za okres od dnia 01 da 84i.12.2015 r.

Szczegotowe informacje dotygze prawidioweéci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontgspodarki kasowej” (str. 179-181

akta kontroli).
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Whnioski:

Kasjerem w okresie offiym kontroh byta Pani K.H. zatrudniona na umew prag¢ na
stanowisku referenta. Z panK.H. zostat podpisany w dniu 1 kwietnia 2010 rkres
obowiazkow. W Aktach osobowych ww. znajdujec sdeklaracja odpowiedzialdoi
materialnej za powierzargotowke.

Przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly doarod kasowymi, ktére wykazano
w raporcie kasowym.

Zakres obowizkow kasjera -qtr. 182 akta kontroli).

9. Prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksigach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
- (str. 183-185akta kontroli).

Ustalenia :

Do konta 130 i 132 w badanym okresie jednostkapm@vadzi analityki w przekroju
podziatek klasyfikacji buzetowej planu finansowego (analitycznie w przekimguagrafi

Do powyzszych ustalke gtéwny ksegowy ztazyt wyjasnienia- 6tr. 186-203akta kontroli).
~Wyjasnienie do ewidencji kont 130 i 132

Szkota podstawowa nr 63 w Poznaniu ul. Stanka 142 wyjania, ze od 01.01.2016 do
kont 130 i 132 zostata wprowadzona i jest stosowanalityka w przekroju podziatek
klasyfikacji budetowej planu finansowego i analityka na poszczegphragrafy.

W zakczeniu:

- analityczny plan konta 130

- analityczny plan konta 132

przyktadowy wydruk kaiowania w m-cu styczniu 2016 dla kont 130

- przyktadowy wydruk k&jowania w m-cu styczniu 2016 dla konta 132.”
Nieprawidiowa¢:

Do konta 130 i 132 w badanym okresie jednostkapntvadzita analityki w przekroju
podziatek klasyfikacji bugktowej planu finansowego (analitycznie w przekroju
paragrafu). Co jest niezgodne zazahikiem nr 3 do rozposzlzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoétowych @aaahunkowséci oraz plandéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samagdu terytorialnego, jednostek hietowych
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samoradowych zakladéw bugtowych pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzikh poza granicami Rzeczypospolitej.
Od dnia 01.01.2016 r. jednostka prowadzi wymagangkrachunkowe.

Ustalenia:

Kontrolowana jednostka nie prowadzi ewidencji kodt®d — ,Wydatki strukturalne” Ww.

konto shky do ewidencji wartéci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
w jednostkach. Ewidengjprowadzé nalezy wedtug klasyfikacji (kodow) wydatkow

strukturalnych w celu wykazania tych wydatkéw w odfednim sprawozdaniu.

Nieprawidiowa¢:

Nie prowadzenie ewidencji konta 975 — ,Wydatki kturalne” niezgodne jest
z zahcznikiem nr 1 do pisma okolnego Nr 1/2014 KierdveniJednostki z dnia
02.01.2014 r. w sprawie wprowadzenia ,Zasad (pkilitsachunkowdci” w Poznaniu.
Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pwasvie szczegdélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bizetowych, samorgowych zakladdéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fqswowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskigj

11.Racjonalnéc, legalna¢, celowad¢ wydatkow.
10.1 Legalné&t wydatkow
Zrealizowane wydatki potwierdzone dowodami ksigowymi.
10.2 Racjonalng i celowas¢ wydatkow
* wydatki dokonane w grudniu 2015 r. poniesiono nk catutowe Szkoty
Podstawowej nr 63.
» zobowizania wobec kontrahentéw realizowano w terminachnagzonych na

fakturach/rachunkach.

12. Mechanizmy kontrolne w zakresie gospodarki finansow
Na podstawie wybranej préby dokumentdéw przedstaygbn podczas kontroli
stwierdzono,ze w kontrolowanej jednostce magastosowanie mechanizmy kontrolne

gospodarki finansowej okslone w regulaminach wewtrznych.

13. Informacje ka@icowe, ocena, podsumowanie, ustalenia wnioski:
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13.1 Kierownik Jednostki w zasadach (polityki) rachunkder nie okrélit wersji
oprogramowania i daty jego eksploatacjisgaadczy o naruszeniu art.10 ust.1 pkt 3 lit. ¢
ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi.

13.2Ksiggi rachunkowe jednostki przechowywanengezgodnie z art. 71- 73 o.r.

13.3 W miesiacu grudniu ewidencja ikziowo-wartégciowa skladnikbw majku, nie
spetnia kryteridbw ksigi inwentarzowej, poniewabrak jest mealiwosci ustalenia komorek,
w ktérych znajduj sie poszczegolne pozostatedki trwate, oraz os6éb odpowiedzialnych
za ich stan. W powe] ewidencji nie ujto zakupionego 14 grudnia 2015 r. aparatu
cyfrowego na kwat 599,00 zt.Dziatanie takie narusza pkt 6 zadzenia Nr 1/2014 z dnia
01.01.2014 r. w sprawie —,Zasad (polityki) rachawisci”.

13.4 Dokonano zaptaty za fakikKM110/12/2015 z 15.12.2015 na kwoi3.825,00 zt.
bez zmiany umowy czym, nie dochowano wymogu formego.

13.5W miesicu grudniu 2015 r. wyptacono wynagrodzenie za paepdzenie dwdoch
zajg¢ z rytmiki przed wykonaniem pracy. Stanowi to naerse postanowiezawartych
W umowie.

13.6 Do zalegajcych z zaptat naleznosci najemcow nie wysytano wezwalo zaptaty, nie
naliczano odsetek od nieterminowych wptat czym saono art. 40 ust. 2 pkt.3 u.f.p. oraz
§ 8 ust. 5 rozporgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hietowych, samorgdowych zaktaddéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fAséwowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

Na podstawie wyjmienia gtbwnego kggowego wybranej probie do badania kontrataj
ustalita ¥ w roku 2016 naliczano odsetek od nieterminowyckatvp

13.7 Zakwalifikowano wydatek niezgodnie z Rozpgtzeniem Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikdoghoddw, wydatkéw, przychodow
i rozchodow orazrodkéw pochodgcych zezrodet zagranicznych.

13.8. Faktury zwhzane ze sprzeda zwolniorp z opodatkowania podatkiem VAT nie
zawieraj podstawy prawnej ,art. 43 ust. 1 pkt 26” zwalacsj z podatku VAT, czym
naruszono art. 106e ust. 1 pkt 19a ustawy z dhimdrca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug dagcy prawo jednostce do zwolnienia z podatku VAT.

13.9. Do konta 130 i 132 w badanym okresie jednostka priewadzita analityki
w przekroju podziatek klasyfikacji budtowe] planu finansowego (analitycznie
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w przekroju paragrafu), co jest niezgodne z@atikiem nr 3 do rozposzlzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegpéhh zasad rachunkowo oraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego,
jednostek bugketowych samorglowych zakladow bugttowych pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami

Rzeczypospolitej.

Od dnia 01.01.2016 do kont 130 i 132 zostata wpdaosaa i jest stosowana analityka
w przekroju podziatek klasyfikacji badtowej planu finansowego.

13.10.Kontrolowana jednostka nie prowadzi ewidencji ko875 — ,Wydatki strukturalne
jest niezgodne z zgznikiem nr 1 do pisma okdlnego Nr 1/2014 Kierovenikednostki
z dnia 02.01.2014 r. w sprawie wprowadzenia ,Zagadlityki) rachunkowdci”

w Poznaniu oraz z Rozpadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 rsprawie
szczegoblnych zasad rachunkadwiooraz plandéw kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samosdu terytorialnego, jednostek hietowych, samordowych zaktaddéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fséwowych jednostek

budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaeijowione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki oraz gtownksiggowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy
0 systemie @wiaty oraz 8 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zailzenia Nr 873/2012/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprazeisad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowanienia Prezydenta Miasta Poznania przezallrMiasta Poznania,

kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dvdl dnia otrzymania sprawozdania ma
prawo przedstawistanowisko wobec zawartych w nim ustalecen, uwag i wnioskéw.

Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi i wnioski acenami, uwagami i wnioskami
kontrolera. Ich wykorzystanie g w wytacznej kompetencji Pani Dyrektor i organu
nadzorugcego.

Na tym sprawozdanie zakczono.

Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymata Pani Dyrektor kontrolowanegnpstki, drugi znajduje i

w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli.

Pozna, dnia 2016 . Kontroler
(-) Katarzyna Galla - élziorek
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