AWK-11.1711.1.21.2016

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemieswaaty z dnia 07.09.1991 r.w Przedszkolu nr 4
ul. Sw. Kingi 1A, 61-055 Pozn@ w dniach: 22.04.2016 r. oraz od 25 do 28.04.2016
przez Zenoa  Michatowsk, pracownika Biura  Audytu Wewirznego

I Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrolactga jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewrxtrznego i Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym prZ&zzydenta Miasta Poznania.
Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadaclestdnych w Zaradzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012v rsprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatireliasta
Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontrakita kontroli str. 1.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczriipzhU. 2013. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkéev¢Dz. U. 2013. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemi@iaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

» ustawa z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samdorzych (Dz. U. 2014.1202 j.t.),

» ustawa z dnia 17.12.2004 r. o odpowiedzi&naa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. vagpe szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla badtu pastwa, budetdéw jednostek samardu
terytorialnego, jednostek bizetowych, samomddowych zaktadédw budktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fséawowych jednostek budtowych
majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 j.t),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010 r. wagpe szczegodtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkéw
pochodzacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U. 2014.119),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 04.03.2010 r. wasfe sprawozda
jednostek sektora finansobw publicznych w zakresiperacji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami, ostatmiana Dz.U.2014.1773 jt.),



» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardwstug (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. wagpe zwolnié
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 03.12.2013 r. vagpe wystawiania faktur
(Dz. U.2013.1485),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2013 r. wagfe towaréw i ustug,
dla ktorych obnia sk stawle podatku od towardéw i ustug, oraz warunkéw stosawan
stawek obnionych ( Dz.U.2013.1719),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania dnia 09.11.2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw jednosteldzetowych Miasta
Poznania, prowadzych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 07.09.1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi Uchwair XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10.07.2012 r. oraz Uchwdlr LXXIII/1148/V1/2014
z dnia 23.09.2014 r. Ostatnia zmiana — Uchwata NfI/X72/VII/2015 z dnia
08.09.2015 .,

» pismo okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamaia 02.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostelddzetowych i samordowych
zaktadow budetowych,

» zarzdzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmieo@garadzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.prawge zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez Miasto
Pozna.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochoddéw i wydatkéw, spdaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa.

Kontrole przeprowadzono pod wzglem nasfpujacych kryteridw:

* legalnaci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegtrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,



gospodarn¢ri, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. os@tzacsci i minimalizacji naktadow/kosztéw
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej, jak, | wydajnaci
(tj. uzyskania najlepszych efektow przy #haie najmniejszych naktadach),
celowaci, ktora obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnéei, stosowanie metodsrodkow odpowiednich dla aginiecia
celow oraz osigniecia tych celéw (skutecz®é), przy czym skuteczré rozumie st
jako stopi@é zgodndci pomidzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalcio
rzetelndgci, ktéra obejmuje wypetnianie oboygkOw 2z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywists, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol 4

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 01.12.2015 r. do 31.12.2015 .
Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochoddéw i wydatkowkaloywanych ze srodkow

publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wpihej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozaa budzetowych, badanie zgodfm danych

wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewiderkgiegowa,

prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsiedach

rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - &gi rachunkowe) oraz

rejestrow sprzedsy i zakupu (podstawa - dowody kgowe),

zasady gospodarowania mieniem.



IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta w okresie ostatnich trzech lat
nie przeprowadzato kontroli w zakresie prawidideio prowadzenia gospodarki

finansowo - ksigowej w Przedszkolu nr 4 w Poznaniu.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe;j

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku

1. Przedszkole nr 4 zostato utworzone z dniem 1.0920@chwa Nr XL/476/111/2000
Rady Miasta Poznania z dnia 11.07.2000 r. Przediszlest jednostk budzetows, ktére
prowadzi dziataln& w oparciu o statut zatwierdzony UchwaRady Pedagogicznej
Nr 4/2014 z dnia 29.01.2014 r.
1.1 Nadzor pedagogiczny nad Przedszkolem nr 4 speaWiiglkopolski Kurator Gwiaty.
1.2.0rganami Przedszkola:s

» Dyrektor,

* Rada Pedagogiczna,

* Rada Rodzicow.
1.3. Dyrektor Przedszkola nr 4 wprowadzit do stosowan@stpujace uregulowania
wewretrzne obowiazujace w 2015 . :

o zasady (polityki) prowadzenia rachunkadeo — zaradzenie nr 2/2014 z dnia

02.02.2014 r.,

* instrukcg inwentaryzacyija - zaradzenie z dnia 02.01.2006 r.,

» procedury gospodarki kasowej - zgizenie nr 8/2014 z dnia 03.01.2012 .,

e procedury obiegu i kontroli dokumentéw finansowdksiggowych - zarzdzenie

nr 5/2012 z dnia 01.01.2012 r.,

» zasady gospodarki magazynowegprzdzenie nr 6/2012 z dnia 03.01.2012 r.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowo dokonano w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 2-4.

Whioski
Polityka rachunkowsci zostata opracowana zgodnie z wymogami art. 10 lisustawy

o rachunkowséci.



Nieprawidiowosci

W procedurach gospodarki kasowej wprowadzonych zpRezedszkole nr 4 w okresie
objetym kontroh, tj. 2015 r. nie dokonano aktualizacji przepisomavpa. W ww. instrukcji
przywotano, jako podstamprawrs:

* rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegoOlnych zasad i wymag@akim powinna odpowiadaochrona
wartasci pienkznych przechowywanych i transportowanych przez mizbtbrcow
I inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. N9 poz. 858 oraz Dz. U. Nr 17
poz. 221), ktére utracito moc z dniem 11.07.20100bowhzujacy akt prawny
to rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r.
w sprawie wymaga jakim powinna odpowiadaochrona wart€ci pieniznych
przechowywanych i transportowanych przez przdisicow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U z 2010 r. Nr 166, poz. 112&rze).

e rozporadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodiankinsowej jednostek
budzetowych, zakladéw bugtowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postpowania przy przeksztalcaniu w mnforme organizacyjno-prawyn (Dz.U.
z 2008 r. nr 116, poz. 783, nr 23 poz. 135), kidchylono z dniem 01.01.2011 r.
Obowigzujacy akt prawny od 01.01.2011 r. to rozpgmizenie Ministra Finansow
z dnia 07 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu proemidzgospodarki finansowej
jednostek buzktowych i samorowych zaktadow bugtowych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 241 poz. 1616 ze zm.).

2. Inne unormowania obowazujace w jednostce
Wykaz pozostatych obowzujacych w 2015 r. unormowawewretrznych wprowadzonych
w Przedszkolu nr 4 akta kontroli str. 5. Ww. unormowania nie podlegaty ocenie przez

kontrolera.

3. Kadra zarzadzajaca

3.1. Dyrektorem Przedszkola nr 4est PaniJolanta Raczyska, ktorej powierzono ww.
stanowisko zargzeniem nr 331/2011/P Prezydenta Miasta Poznamlaia 01.06.2011 r.
na okres od 01.09.2011 r. do 31.08.2016 r.

Zarzadzeniem nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznarmaia 12 padziernika 2015 r.
Prezydent udzielit nowych petnomocnictw dla dyre&te szkot i placowek awiatowych, dla

ktérych Miasto Poznajest organem prowadeym, midzy innymi dyrektorowi Przedszkola



nr 4 (zahcznik nr 1 do ww. zamgzenia, poz. 44). Zakres petnomocnictw &lkaero
w Zarzdzeniu nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznaniaiaz 15.06.2015 r., do ktérego
wprowadzono piniejsze zmiany (Zaggdzenie nr 626/2015/P PMP z dnia 18.09.2015 r.,
Zarzadzenie nr 752/2015/P PMP z dnia 9.11.2015 r. ormzadzenie nr 783/2015/P PMP
z dnia 24.11.2015r.).
3.2. Zaradzeniem 722/2013/P Prezydenta Miasta Poznaniaa @dtil.2013 r. wyznaczono
do petnienia w zagpstwie obowazkow dyrektora Przedszkola Pait.W.
3.3. Stanowisko gtownego ksjowegood dnia 01.10.2008 r. petni Pa#iO. zatrudniona
na podstawie umowy o prgon ramach 1/2 etatu, na czas niedlary.
W aktach osobowych znajdujecsiiokument z Krajowego Rejestru Karnego inforaoy;j
o niekaralnéci. Gtowna kstigowa spetniata wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z @asierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013. 885 jstalone dla stanowiska gtdwnego
ksiggowego.
Dyrektor jednostki dnia 03.01.2012 r. powierzytmamie gtdbwnemu ksigowemu obowgzki
I odpowiedzialné¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowa,

* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,

» dokonywania wsfpnej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.

Powierzone gt. ksgowemu obowgzki byty zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia rpsia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013. 885%. .
Przyjcie obowiazkéw i odpowiedzialnéci zostato potwierdzone podpisem pracownika.
Kopia powierzenia obowkkdéw gt. ksegowemu oraz karta stanowiska pracgkta kontroli
str. 6-9.

| 4. Gospodarowanie mieniem

Decyzp nr GN.XVII/72244-89/10 Zardu Miasta z dnia 8.11.2010 r. oddano z dniem
1.01.2011 r. w trwaly zagd na czas nieoznaczony na rzecz Przedszkola rerdamiomec
zabudowaa budynkiem przedszkola wraz z towarzysginfrastruktus stanowica wtasnaé
Miasta Poznania. Oddanie nieruchaweio nasgpito nieodptatnie z przeznaczeniem na

prowadzenie dziatalroi oswiatowo-wychowawczej.



4.1. Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalorie,na dzié 31.12.2015 r.

Przedszkole nr 4 posiadato ngmtjacy maptek:

Tabela nr 1
Lp | Wyszczegolnienie Ksiegi rachunkowe Ksiega Zakup Réznic
inwentarzowa w m-cu a
syntetyka analityka 12/2015 4-3
1. | Srodki trwate / konto 011 2268 427,89 2268 427,89 2 268 427,89 0
w tym:
Budynki 1859584,78) 1859584,78 1859 584,78
Grunty 244 776,00 244 776,00 244 776,00
Srodki trwate — wyposzenie 39979,21 39979,21
w tym:
rolety 6 699,81
szafa naczyniowa 3 680,80
kuchnia gazowa z piekarnikiem 9 202,00
patelnia elektryczna 7.169,00
zmywarka 6 000,00
system alarmowy 3 696,60
okap z filtrem 3531,00
124 087,90 124 087,90 124 087,90
plac zabaw
2. | Pozostatérodki trwate /konto 013 164 990,52 164 990,52 164 990,52 7 858,50
3 Wartgci niematerialne i prawne 13 074,25 13 074,25 13 074,25 1 057/80
/konto 020
RAZEM 2 446 492,66 2 446 492,66 2 446 492|66 8 916,30

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.

4.2. Stan magtku trwatego (brutto) na dzie31.12.2015 r. wynikagy z ewidencji ksigowe]
syntetycznej i analitycznej konta 01$rpdki trwate” wyniost2 268 427,8%t i byt zgodny
ze stanem wykazanym w kdze inwentarzowej prowadzonej komputerowo (system
Progman Wyposanie 7.5.0).

4.3. Stan majtku na dzié 31.12.2015 r. wykazany w ewidencji &gowej na koncie 013
.Pozostate srodki trwate” wyniést 164 990,52 zt i byt zgodny zgtanem wykazanym
w ksiggach inwentarzowych. W miesuu grudniu 2015 r. zakupiono sktadniki mtapwe
0 wartaci 7 858,50 zt.

4.4. Stan majtku wykazany w ewidencji konta 020 ,Waftp niematerialne i prawne”
na dzié 31.12.2015 r. byt zgodny ze staneme@siinwentarzowej.W grudniu 2015 r.
zakupiono liceng oprogramowania na kwgf 057,80 zi.

Wydruk analityki kont (wg dokumentéw) dla kont: Q1@13 i 020 oraz wydruk ki
inwentarzowych z systemu Progman Wypeasae —akta kontroli str. 10-21.



B. Sprawdzenie prawidtowdci wykonania planu finansowego dla wybranych dochaalv

i wydatkow ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania apegospodarczych i finansowych,

prawidtowaci sporadzania sprawozda w zakresie sprawozdabudzetowych. Ocena

zgodndci ww. sprawozda z ewidenci ksiegowa.

2. Plan i wykonanie dochodéw (budet)

Struktura dochodéw (rozdziat 80104 ,Przedszkola”plan i wykonanie przedstawiono

w tabeli ponkej:

Tabela nr 2
Nazwa paragrafu | Plan po Wykonanie
grlmfzn az((:)hlg ? Wg Wg ewidencji kggowej
T ‘| sprawozda| Syntetycznej| Analitycznej M-c | Nr konta ks¢ggowego
nia Rb-27S X11/2015
1 2 3 4 5 6 7
§ 0830- wpltywy z 58 000,00 51699,80 51 699,80 51 699,80 5 992,30 130/ 221
ustug
§ 0920- pozostate 100,00 0 0 0 - 130/ 750
odsetki
§ 2400 - wptywy 0 152,34 152,34 152,34/ 152,34 130/221
do budetu
pozostaléci
srodkow
finansowych
gromadzonych na
wydzielonym
rachunku jednostki
budzetowej
Razem 58 100,00 51852,14 51 852,14 51 852,14 6 144,64

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaaiianej jednostki.

2.1. W 8 0830 ujto odptatné¢ za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. optgbdzinov.

Dochody wykazane w kgyach rachunkowych § 0830 byly zgodne z danymi wakgmi

w sprawozdaniu Rb-27S ,z wykonania planu dochoddzétowych jednostki samagdu
terytorialnego” za okres od pagku roku do 31.12.2015 .

Kopia sprawozdania Rb-27S, wydruk zestawienia pafdg dochodow oraz wydruk

analityki rachunkow bankowych za migsiX11/2015 —akta kontroli str. 22-28.

2.2. Wyrywkowa kontroh objeto karty zgtoszé dzieci do przedszkola oraz porozumienia

zawarte z rodzicami w 2015 r.



Na podstawie uchwaty Nr XVI1/204/V1I/2015 Rady MtasPoznania z dnia 29.09.2015 r.
w sprawie okréenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszkwlaz optat
za$wiadczenia udzielone przez przedszkole, dla ktéiganem prowadzym jest Miasto
Pozna, ustalono wysok& odptatndci za pobyt dziecka w Przedszkolu. Zgodnie z § 1 ww
uchwaty zapewnia sibezptatne nauczanie, wychowanie i ogigkzez 5 godzin dziennie.
Natomiast § 2 ww. uchwaty okila wysoka¢ optaty za kada rozpoczta godzire zagé
pobytu dziecka w Przedszkolu (poey 5 godzin), ktéra wynosi 0,80 zt.

Dyrektor Przedszkola nr 4 ustalit z dniem 09.0220. stawk zywieniowa w wysokdaci

7,00 ziotych dziennie, ktora zostata zaakceptowgmaez Wydzial Gwiaty (pismo

nr Ow-1.3024.22.2013 z dnia 09.09.2013 rakta kontroli str. 29.

W celu obliczenia nafmosci, dla ka&dego dziecka, Przedszkole prowadzi szczeg®tow

ewidencg z podaniem liczby godzin pobytu dziecka w Przedigkze wskazaniem dnia

I mieshca.

2.2/a. Na prébie do badania trojki dzieci sprawdzono pdéswos¢ naliczenia odptatnii

za przedszkole (optata godzinowa i opfata zavienie w miesicu grudniu 2015 r.

pomniejszona o odpisy miasa listopada):

e porozumienie nr 26/2015/2016 z dnia 1.09.2015; snek 26/2015/2016 z dnia
01.11.2015 r. do porozumienia, iyyvienie dwa positki, pobyt dziecka M.[@d godz.
7:00 do 15:00 — optata godzinowa — 48,00 zt, wyptar.12.2015 r., dow. 448 (wb 211)
- optata zazywienie 140, 00 zi, wptata 2.12.2015, dow. 455 (/d),

e porozumienie nr 56/2015/2016 z dnia 1.09.2015; anek 25/2015/2016 z dnia
01.11.2015 r. do porozumienia, ayyvienie dwa positki, pobyt dziecka J.@d godz. 8:00
do 17:00 — optata godzinowa — 44,80 zt, wyptatd2@015 r., dow. 457 (wb 215) - optata
zazywienie 98,00 zt, wptata 8.12.2015, dow. 467 (Vai8)1

e porozumienie nr 65/2015/2016 z dnia 1.09.2015; snek 65/2015/2016 z dnia
01.11.2015 r. do porozumienia, myyienie dwa positki, pobyt dziecka M.[2d godz.
6:00 do 17:00 — optata godzinowa — 108,00 zt, wgptda0.12.2015 r., dow. 462 (wb 217)
- optata zazywienie 147,00 zi, wptata 10.12.2015, dow. 470 @00).

Kontroler nie wnosi zastrzen do sposobu naliczenia odptagnbza przedszkolezywienie.

Whioski

Odptatné¢ za Przedszkole regulowana jest przez rodzicéw diemgowo, czyli

bezpdrednio na konto Przedszkola. Rodzice otrzygrpgpierov informacg o wysokdci

optaty za Przedszkole wraz z numerami kont.



3. Plan i wykonanie wydatkow (budet)

Kontroler bionc pod uwag dowody ks¢gowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdania thetbwe,
konfrontupc to z planem finansowym i jego wykonaniem, spde#t zestawienie wydatkow
zakwalifikowanych do rozdziatébw: 80104 ,PrzedszRpla80146 ,Doksztatcanie

i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,, Pozostata @unansc”.

Tabelanr 3

Nazwa paragra Plan po Wykonanie |Wykonanie |Wykonanie % Uwagi
zmianachnagnarastajco za |narastajco za za miesic  wykonania
31.122015 rokres od okres od X11/2015 5:2
pocztku roku [pocztku roku
do 31.12.15 rido dnia

wg 31.12.15.
sprawozdaniawg kshg
Rb 28S rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
8§ 3020 - wydatki osobowe nie 2 508,00 2 506,30 2 506,30 0,00 -
zaliczane do wynagrodite
§ 4010 - Wynagrodzenia osobowe 616 562,0:) 616 381,30 616 381,30 60 931,11 9,88
pracownikow
51 607,00 51 606,89 51 606,89 0 -

8 4040 - dodatkowe wynagrodzenie
roczne

§ 4110 - sktadki na ubezpieczenia 103 730,0p 103 287,p3 103 287,03 14 009,17 13,51
spoteczne

§ 4120 - sktadki na Fundusz Pracy 14 164,00 14 163,21 14 163}21 1811,70 12,79
§ 4210 - zakup materiatow i 67 108,00 66 997,61 66 997,61 31552,44 47,02
wyposaenia
§ 4240 - zakugrodkéw 35 432,00 35 429,83 35 42983 17 719,58 50,01
dydaktycznych, kaizek
§ 4260 - zakup energji 34 163,00 34 014,36 34 014436 3817,65 11,17
§ 4280 - zakup ustug zdrowotnych 1700,00 1672,00 1672,00 0 -
§ 4300 - zakup ustug pozostalych 36 597,00 36 366,38 36 366,38 5 794,39 15,83
§ 4360 — Optaty z tytutu ustug 3620,00 3 604,87 3 604,87 303,05 8,37
telekomunikacyjnych
§ 4410 - podrée stzbowe krajowe 500,0(|) 500,00 500,00 106{00 21,20
§ 4430 - réne optaty i sktadki 600,00 600,00 600,00 0 -

. 36 871,00 36 871,00 36 871,00 -
8 4440 - odpisy na A4S ' ’ 0
§ 4520 - oplaty na rzecz biat6w j.s.t 5712,00 5712,00 5712,00 952,00 16,67
§ 4700 - szkolenia pracownikéw 3 073,00 3 065,00 3 065,00 35@,00 11,39
niekedacych czionkami korpusu stby
cywilnej
§ 6060 — wydatki na zakupy 6 000,00 6 000,00 6 000,00 0,00 -
inwestycyjne jednostek badtowych
Razem 1046122,00 104494827 1044944 ,27 16314858 6015,

Zrdio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajeibaj jednostki.
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3.1. W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgod§to
ewidencji ksggowej ze sprawozdaniami Rb-288wykonania planu wydatkéw begtowych
samorzdowe]j jednostki bugtowej, okres sprawozdawczy: od pgka roku do dnia
31 grudnia 2015".

Kontroler, jako préb do badania przgf miesac grudziéd 2015 r. Ogodlna kwota
skontrolowanych wydatkéw za okres od 01.12.2015de. 31.12.2015 r.
163 148,5&, co stanowil5,60 % planowanych wydatkéw.

wyniosta

Kopia sprawozdaRb-28S, wydruk zestawienia paragrafow wydatkéwe avgdruk analityki
rachunkéw bankowych (wg dokumentdéw) za mijesjrudziér 2015 r. -akta kontroli str.
30-48.

Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtow® sporadzenia sprawozaabud-etowych Rb-28S,

I zgodndci z planem.

4. Struktura dochodow - plan i wykonanie (Wydzieloly Rachunek Dochoddw)

4.1. Rada Miasta Poznania upowda jednostk kontrolowarn do gromadzenia dochoddéw
na wydzielonym rachunku dochoddéw na mocy uchwaty NRXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Ostaimmana — Uchwata Nr XVI/172/V11/2015

z dnia 8 wrzénia 2015 r.

4.2. Zestawienie dochodow agnictych przez Przedszkole nr 4 wg rozdzialu 80104

.Przedszkola” i paragrafow klasyfikacji bizetowej przedstawiono w porsizej tabeli.

Tabela nr 4
Nazwa paragrafu Plan po Dochody wykonane
ﬁgnanach Wg ewidencji kgjowej
311215 Syntetycznej Analitycznej za m-c Nr konta Uwagi
T 7| za okres od za okres ol X11/2015 | ksiegowego
pocztku roku pocztku roku do
do 31.12.2015r.|31.12.2015r.
§ 0830 - wplywow z 120 100,00 116 846,00 116 846,00 12 120,00 132 /201
ustug
§ 0920- pozostate odsetki 150,00 91,35 91,35 6,89| 132 /750
Razem 120 250,00 116 937,35 116 937,38 12 126,89

Zrodio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajebaj jednostki.

4.2.1. W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit

zgodnd¢ ewidencji kstggowej dochoddéw ze sprawozdaniem Rb-3A%/ykonania dochodow
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i wydatkoéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 228lugstawy o finansach publicznych”
od pocatku roku do dnia 31 grudnia 2015 r

Kopia sprawozdania Rb-34S, wydruk zestawienia paf@y dochodow za miegi 12/2015
—akta kontroli str. 49-50.

4.2.2. W § 0830 ,Wplywy z ustug” wykazano odptatito wnoszon przez rodzicéw
za wyzywienie dziecka w Przedszkolu (opisano w dzialekB2/a sprawozdania). Kontgol
objeto dochody grudnia 2015 r., ktore wyniostg 126,89 zi stanowity 10,84% ogolnych
planowanych dochodow.

4.2.3. Prawidtowd¢ zawartych uméw i terminowasé ich ptatnosci.

Na podstawie przedtonej dokumentacji stwierdzon@e w 2015 r. Przedszkole nr 4
nie zawarto uméw cywilno-prawnych na najem powiblric terenu czy pomieszaze

przedszkolnych.

4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Przedszkole nr 4 od dnia 01.01.2014 r. w zakres@iczania podatku VAT, dziata
w ramach jednego podatnika, ktérym jest Miasto RhzrSposob rozlicze podatku
od towaréw i ustug oraz spadzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poanaostat
okreslony w zaradzeniu nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania @ @i01.2014 r. oraz
zarzdzeniu zmieniajcym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
4.3.1.Przedszkole w 2015 éwiadczyto ustugi, ktore zgodnie z art. 43 ust.1. @8 ustawy
0 podatku VAT byty zwolnione z opodatkowania podetk VAT.
Sprzeda zwolniors z podatku VAT ewidencjonowano na kontach:

e 700 ,Sprzedaproduktow i koszt ich wytworzenia” - odptatitoza wyzywienie,

e 720 ,Przychody z tytutu dochoddéw htetowych” - odptatné& za pobyt dzieci

w Przedszkolu.

Wydruk planu kont na 2015 r. (bket i WRD) -akta kontroli str. 51-68.
4.3.2.Sprawdzenie prawidiowoi sporadzenia rejestrow sprzeda VAT i rejestru zakupu,
faktur zwhzanych ze sprzeda zwolniora z podatku VAT, na prébie do badania nmiesi
grudnia 2015 r. przedstawiono w kwestionariuszutkbin- akta kontroli str. 69-72.
4.3.2/1. Prawidlowd¢ sporzadzenia dokumentow sprzeday
W grudniu 2015 r. Przedszkole nr 4 gupieto dochdd tylko ze sprzeé zwiagzanej

z dziatalndcia zwolniom z opodatkowania podatkiem VAT.
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Przedszkole wystawito faktury wewtnzne zwizane ze sprzeda VAT zwolniong
z opodatkowania podatkiem VAT:
» faktura wewrtrzna nr 1/12/2015 z dnia 15.12.2015 r. — optatdzgwwa za pobyt
dzieci w Przedszkolu na kwpb 435,20 zt,
» faktura wewntrzna nr 2/12/2015 z dnia 15.12.2015 r. - optatazyaienie dzieci
i nauczycieli na kwat 12 054,00 zt.
Kopie faktur wraz z zatznikami oraz wydrukiem analityki kont (wg dokumén) konta
700 i 720 -akta kontroli str. 73-84.
Whioski
« faktury wewrtrzne dotyczce optaty za przedszkole oraz aywienie dzieci
zawieraly dane liczbowe wynikgle z ewidencji kggowej kont 700 ,Sprzeda
produktow i koszt ich wytworzenia” i 720 ,Przychody tytutu dochodow
budzetowych,
» faktury wewretrzne sprzedey posiadaty dane adresowe oraz NIP Miasta Rozna

Nieprawidtowosci

» faktury wewretrzne zwiazane ze sprzedazwolniora z VAT, nie zawieraly podstawy
prawnej zwalniajcej z opodatkowania podatkiem VAT (art. 43 ust. Kt @6?).
Powyzsze swiadczy o0 nie zastosowaniugsilo postanowienia art.106e ust.1 pkt 19a
ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréshig? (Dz.U. 2011.177.1054 jt.).

4.3.2/2. Prawidlowd¢ sporzadzenia rejestrow sprzeday i zakupu

e rejestr sprzedsy wydrukowano z systemu ProgMan Rejestr VAT 7.60@dtpomiast
rejestr zakupusrodkow trwatych i pozostatych zakupow spgizono na druku
stanowacym zahcznik nr 2a i 2b do zasdzenia nr 397/2014/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 30.06.2014 r.,

* jednostka kontrolowana nie dokonuje odliezepodatku VAT zwizanych
z zakupami, poniewaw 2015 r. wystpita tylko sprzedazwolniona z VAT,

Kopia rejestrow sprzedw i zakupu —akta kontroli str. 85-91.

WhioskKi

W rejestrze sprzedg za grudzié@ 2015 r. wykazano dane wynikagp z dowodow
ksiggowych, czyli faktur wewetrznych (patrz pkt 4.3.2/1. sprawozdania).

Kontroler nie wnosi zastrzen do ww. zagadnienia.

Utres¢ art. 43 ust.1 pkt 36 — zwalniagsdd podatku: ustugi w zakresie wynajmowania lub mgctawiania
nieruchomeéci o charakterze mieszkaniowym lubgéa nieruchoméci, na wtasny rachunek, wadznie na cele
mieszkaniowe.

2 tres¢ art. 106e ust 1 pkt 19a — faktura powinna zawignaepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie
ustawy, na podstawie, ktérego podatnik stosuje zi@ole od podatku.
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4.3.2/3. Prawidlowd¢ sporzadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e na proébie
do badania miesjca grudnia 2015r.

* dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7e zgodn z danymi zawartymi
W rejestrach sprzedsg,

« deklaracja VAT-7e zostala przekazana dretgktronicza do Miasta Poznania dnia
13.01.2016 r., czyli zmieszczon@ $v terminie wyznaczonym przez shy finansowe
Miasta Pozna (do 15-tego nagbnego miesica).

Kopia elementarnej deklaracji VAT-7e za grudzi2015 r., wydruk e-maila do Wydziatu
Finansowego akta kontroli str. 92-94.

5. Naleznosci

5.1. Z ewidencji kstgowej kont zespotu 2-go oraz dowoddéw ekmiwych wynikato,
ze na dzié 31.12.2015 r. wyspity naleznosci w ogolnej kwocie 3 659,37 zt. Ww. nafeosci
dotyczyty odptatnéci za zywienie dzieci w kwocie 2 575,00 zt, optaty state] kwocie
641,80 zt oraz pozostate nat@sci na kwot 442,57 zt
Z wydruku zestawienia obrotéw i sald konta 221 @absci z tytulu dochodow
budzetowych” i konta 200 ,,Rozrachunki z odbiorcami istlowcami” na dzie 31.12.2015 r.
wynikato, ze 24 rodzicéw zalegato z optatami za Przedszk@e wnzywienie, w tym:
e 4 rodzicow zalegato z optabd 15 czerwca 2015 r. do chwili obecnej,
e 1 rodzic zalegat z oplatod 15 sierpnia 2015 r. (dziecko przebywato naudze
letnim) do chwili obecnej,
» zalegidci pozostatych rodzicow dotyczyty migsa grudnia 2015 r. i zostaly
uregulowane w 2016 r.
Ponadto podczas kontroli ustalotie,pozostate nak@osci w kwocie 442,57 zt dotyczyty:
* nadptaty za telefon komérkowy stowy w kwocie 133, 45 zt (nataos¢ wystpita
we wrzéniu 2014 r. i do dnia zakazenia kontroli nie zostata uregulowana),
* nadptaty za zakupywienia 108,00 zt WRD (nakmos¢ uregulowano w 2016 r.),
e braku ugcia w kosztach dowodu kgiowego dotyczcego rozméw telefonicznych.
(podczas kontroli usuegtio blad) - ksero pisma stwierdzgego nieprawidtowa —
akta kontroli str. 147.
Wydruk analityki kont (wg dokumentow) kont: 211 pr201 oraz zestawienia obrotéw i sald
za miesic 12/2015 -akta kontroli str. 96-144.
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Przedszkole nie naliczato odsetek za zwhakzaptacie. Podczas kontroli gtbwnadgwa
naliczyta ww. odsetki , ktére ogétem na dzi&l.12.2015 r. wyniosty 71,40 zi.

Wydruk naliczenia odsetek na dzi@1.12.2015 r. akta kontroli str. 95.

Na okolicznd¢ podejmowania dziata celem wyegzekwowania zalegeych naleénosci,
pobrano od dyrektora Przedszkola wpjgnie, z ktérego wynikatoze cyt. ,- Wobec
dtuznikbw Przedszkola nr 4 stosujemy repstiace formy ponaglania: rozmowa dyrektora
Z rodzicami, ponaglenia intendentki, telefonicaneywamy do zaptaty, - do firmy P2 zostato
wystane pismo z pkba o0 rozliczenie konta”. Wygmienie Pani Dyrektor wraz
z kopia pisma skierowanego do kontrahentakta kontroli str. 145-146.

5.2. W sprawozdaniu Rb-N ,0 stanie nateici oraz wybranych aktywach finansowych

wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 r. ” wykazanalemnosci wymagalne w kwocie
3 324,80 zt oraz pozostatle nabesci w kwocie 334,57 zi. Podczas kontroli ustalono,
ze o0golna kwota naklmosci wykazana w sprawozdaniu Rb-N byla zgodna zdashi
rachunkowym. Kopia sprawozdania Rb-Mkta kontroli str. 148.

Nieprawidlowosci

Do rodzicow dzieci, ktérzy ueszczali/p do Przedszkola nr 4 oraz jednego kontrahenta
- P2 (...) zalegacego z zaptatnaleznosci w 2015 r.:
a) nie wysytano wezwado zaptaty (udokumentowanych na papierze lub emgjl
b) nie naliczano odsetek od nieterminowych wptat czyamuszono art. 40 ust. 2 pkt 3
ustawy o finansach publicznych, oraz 8§ 8 ust. poozadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOllnych zasathunkowéci oraz planéw
kont (...).

6. Wydatki - wydzielonego rachunku dochodow

Kontroler biogc pod uwag dowody ks¢gowe, kstgi rachunkowe, konfronta¢ to z planem
finansowym i jego wykonaniem, spadzit zestawienie wydatkdéw wydzielonego rachunku
dochodow (rozdziat 80104 ,Przedszkola”).

Tabelanr5
Nazwa paragra Plan po Wykonanie Wydatki wykonar] Wydatki % wykonania
zmianach na  |narastajco za narastajco za wykonane za
31.12.2015r.  |gkres od pocztku okres od pocgku mieskc X11/2015 5:2

roku do dnia wg kshg
;Otvlgdo 31'12'1531.12.2015 r. rachunkowych

. wg Ksk
sprawozdania Rbra?:huggowych
34S
1 2 3 4 5 6
§ 2400 - wptywy do budetu 200,0p 152,34 152,34 152,34 76,17
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pozostatéci srodkow
finansowych gromadzonych
wydzielonym rachunku
jednostki budetowe

8§ 4220 -zakupsrodkéw 119 900,0p 116 700,65 116 700,55 30 992,45 25,85
ZyWnosCi

8 4240- zakupsrodkéw 150,0 84,86 84,36 84,46 56,31
dydaktycznych, kaizek

RAZEM 120 250,0p 116 937,35 116 937,35 31 229,25 25,97

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzagianej jednostki.

6.1 W oparciu o dane liczbowe wynikage z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto
ewidencji kstgowej wydatkow ze sprawozdaniem Rb-343 wykonania dochodow
i wydatkdéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 228lugstawy o finansach publicznych”
od pocatku roku do dnia 31 grudnia 2015 r

Kontroler, jako prob do badania przgf miesac grudzié 2015 r. Ogolna kwota
skontrolowanych wydatkow WRD za okres od 01.12.201%lo 31.12.2015 r. wyniosta
31 229,254, co stanowR5,97 % planowanych wydatkéw.

Wydruk zestawienia paragrafow wydatkow WRD orazligykd rachunkéw bankowych (wg
dokumentow) za miegt 12/2015 -akta kontroli str. 149-151.

7. Zobowigzania

Z weryfikacji dowodow ksigowych stwierdzonoze na dzié 31.12.2015 r. nie wysgbity
zobowhzania wymagalne. Kopia sprawozdania Rbakta kontroli str. 152-153.

8. Ocena prawidiowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidiowséci sporadzania sprawozaabudzetowych oraz sprawozflaz operacji

finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontrakta kontroli str. 154-155.

8.1. Sprawozdania bugtowe:

* Rb-27S ,z wykonania planu dochodow bketbwych jednostki samagdu terytorialnego
za okres od poatku roku do kaéca 31 grudnia 2015 r.”,

* Rb-28S ,z wykonania planu wydatkéw bwadowych jednostki samagdu terytorialnego
za okres od poatku roku do kéca 31 grudnia 2015 (roczne)”,

* Rb-34S ,z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachyrikigtorym mowa w art. 223 ust.

1 ustawy o finansach publicznych od pgikm roku do 31 grudnia 2015 r.”,
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Rb-WSa ,sprawozdanie o wydatkach strukturalnych igganych przez jednostki

samoradu terytorialnego w roku 2015".

8.2. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

Rb-N ,0 stanie nalenosci oraz wybranych aktywach finansowych wg stankoaiec 1V
kwartatu 2015 r.”,

Rb-Z ,0 stanie zobowizax wg tytutéw dhznikdw oraz pogczen i gwarancji na koniec 1V
kwartatu 2015 r.”.

Kopia sprawozda budzetowych @kta kontroli str. 30-31, 49, sprawozdania Rb-Nakta

kontroli str. 148), sprawozdania Rb-Fakta kontroli str. 152), oraz sprawozdania Rb-WSa

o wydatkach strukturalnych wraz z ze¢nikami @kta kontroli str. 156-161).

Whioski

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniachZetolwych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S,) oraz

w sprawozdaniu z operacji finansowych (Rb-Z) zgogine danymi ksig rachunkowych.

Nieprawidtowosci

W sprawozdaniu Rb-WSa ,0 wydatkach strukturalnydmiesionych przez jednostki
samoradu terytorialnego w roku 2015” wykazano dane nignikajace z ksig
rachunkowych tylko z zestawienia pgcitonego pod sprawozdanie. Z ww. zestawienia
wynikato, ze do obszaru tematycznego 7Mnfrastruktura edukacjizaliczono wydatek
na kwot 2 769,00 zt dotyccy zakupu laptopa przeznaczonego dla ref. ds. (fd&tura

nr 189/12/15 z dnia 21.12.2015 r.). Wydatek zoztddwalifikowany do § 4210 ,Zakup
materialtdw i wyposzenia”. Z opisu zawartego na fakturze nie wynikate, zakup
stanowit wydatek strukturalny.

Przedszkole nie prowadzito dodatkowej ewidencji alucwyodebnienia wydatkéw
strukturalnych z wydatkow poniesionych w danym sleesprawozdawczym, co narusza
zapis 8 3 zalcznika nr 40 do rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r.
w sprawie sprawozdawcga budzetowej (Dz. U.2014.119).

Ponadto do ewidencji wydatkéw strukturalnych, zgtu konto pozabilansowe
975 ,Wydatki strukturalne”, ktérego jednostka nieowadzita. Powysze swiadczy

0 niezastosowaniu i do rozporadzenia Ministra Finanséw z  dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rdabwaosci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek bietowych,
samoradowych zakladéw budctowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek budtowych majcych siedzih poza  granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U.2013. 289 jt.).
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Przedszkole nr 4 w Zaktadowym Planie Kont na 20The uwzgtdnito konta 975.

9. Kontrola gospodarki pienieznej

9.1. Kontrola operacji gospodarczych azanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.02%r. do 31.12.2015 .

Zestawienie skontrolowanych dowoddéwdgawych przedstawiono paors;.

Tabelanr 6
Miesiac  |[Numery Numery Raportév [Numery Numery list pta |Potwierdzenie nlUwagi
wyciagow  kasowych ksiegowe dowodach
bankowych sprawdzonych procedur kontroli
dowoddw :
budzet 210-230 | Raport kasowy nr446-519 63-65 oraz 67-70 X

12/15 za okres
01.12.2015 do
31.12.2015 .

(lista ptac nr 66
dotyczyla ZKS ,
ktorej446-519 nie
objeto kontroh)
WRD 193-213 | Raport kasowy ©451-502 brak X
5/WRD/2015 za
okres od 1.12.201p
do 31.12.2015
ZFSS Scentralizowany fundusz socjalny obejmuje trzyellszkola i prowadzony jest w jednostce
kontrolowanej tj. w Przedszkolu nr 4 — niegbjkontroh ZFSS

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych obejmujcych okres od 01.12.2015 .
do 31.12.2015 r. (przedstawiono w tabeli nr 6) stdzono ze:
a) na dowodach ksgowych znajduje si potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewmnznymi,
b) wydatki zatwierdzit do wyptaty Dyrektor Przedsz&otgodnie z obowrzujacymi
w jednostce procedurami,
c) w dokumentacji znajdaj sig wszystkie wycigi bankowe potwierdzage
dokonywanie za pmednictwem banku operacji pieanych,
d) dane zawarte w wyggach bankowych zgodne g danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych (fakturach, rachunkach, listach ptac),
e) dowody ks¢ggowe posiadaty numery identyfikacyjne potwierdzaj ugcie dowodu
w ksiegach rachunkowych za wagkiem dowoddéw kasowych (opisano w pkt 9.3.
sprawozdania). Powgzeswiadczy o niezastosowaniuggilo art. 21 ust.1 pkt. 6 oraz
art. 24 ust. 4 pkt. 1 i 2 ustawy o rachunkéueip
f) w4 przypadkach wystawiono faktuna Przedszkole (raport kasowy nr 12/15) zamiast
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9)

h)

)

na Miasto Pozma Powysze swiadczy o0 niezastosowaniu ¢sido zaradzenia
Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dni@632014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozlicze podatku od towarow i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT-7 przez Miasto Pozna

w jednym przypadku data wystawienia faktury bytdméjsza nt data zatwierdzenia
jej do zaptaty (faktura nr 424/2015/FVS z dnial@715 r. - zatwierdzona do zaptaty
dnia 04.12.2015 r., sprawdzona pod wdgim merytorycznym dnia 07.12.2015 r.,
zaptacono dnia 11.12.2015 r. - dow.461). Pzszgswiadczy o niezastosowaniugsi
do procedur obiegu i kontroli dokumentéw finansowksiggowych wprowadzonych
w Przedszkolu oraz do art. 20 ust. 1 pkt 6 ustangchunkowsci,

w jednym przypadku w ksgach rachunkowych miegia grudnia 2015 r.
zaewidencjonowano dowod kgowy z miesica listopada 2015 r. (faktura
nr 10/11/2015 z dnia 19.11.2015 r. na kydi537,50 zi, data wptywu faktury
do jednostki dnia 25.11.2015 r., data zatwierdzelwazaptaty 25.11.2015 r., data
zaptaty 14.12.2015 r.). Powgzeswiadczy o niezastosowaniwesio art. 20 ust. 1 oraz
art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkaieb

Ww. faktue uregulowano 5 dni po oboyaujacym terminie platnéci, czym
naruszono art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansadhigznych. Kontrahent nie naliczyt
odsetek za zwtak

w 4 przypadkach dokonano wydatku przed zatwierdzendowodu do zaptaty
(faktury zatwierdzono do zaptaty dnia 31.12.2015 & zaptacono dnia
29.12.2015 r.). Powgze swiadczy o niezastosowaniugsdo procedury obiegu i
kontroli dokumentow finansowo - kgiowych oraz art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy
o rachunkowséci,

na podstawie faktury nr FV/97/15 z dnia 10.12.201@rma 2P) zatwierdzonej przez
dyrektora, dokonano wydatku w kwocie 2 210,93 zlewme zakupu pomocy
dydaktycznych w iléci 250 szt. Z ww. dowodu kgyowego nie wynikato jaki rodzaj
pomocy zostat zakupiony na rzecz Przedszkola. Wzkwi z brakiem ww. informacji
pobrano od Pani Dyrektor wyjaienie, z ktorego wynikatoze cyt. ,zamdwiono
butony, chusty, kubki z logo przedszkola. Taystlo promocji placéwki oraz jako
nagrody dla dzieci i najbardziej aktywnych rodzi¢éwWVyjasnienie —akta kontroli
str. 162.

W zwiazku z powyszym dokonanie wydatku w kwocie 2210,93 zi, bylezgiodne
Z jego przeznaczeniem (zakup ustugi celem promergedszkola, zamiast zakup

pomocy dydaktycznych), céwiadczy o naruszeniu kryterium legafco Powyzsze
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oznacza, ze Przedszkole nie zastosowajodei art. 34a ust. 2 ustawy o0 systemie
oswiaty w zwiazku z art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach pablych.

Nalezy podkreli¢, ze Przedszkole w grudniu 2015 r. otrzymatodki finansowe
w kwocie 17 032,00 zt z Rad Osiedli na zakup pomiygyaktycznych (zmiana planu
w 8§ 4240 zgodnie z UchwalRMP nr XXI/276/VI1/2015 dnia 8.12.2015 r.). Kopia
faktury, zamowienia oraz wydruk z PABSA dotycy zwigckszenia planu w § 4240
akta kontroli str. 163-167.

k) na podstawie faktury nr FV/98/15 z dnia 10.1220. (firma 2P) zatwierdzonej
przez dyrektora, dokonano wydatku w kwocie 4 91%B&elem zakupu ,kalendarzy
sciennych promocyjnych” w ilkci 550 szt. Z ww. dowodu ksgowego wynikato,
ze kalendarze zakupiono #Zeodkow Rad Osiedla. Na okoliczétobraku informaciji,
kto zawart umow na wydruk ww. kalendarzy i czy spadzono wykaz odbiorcow
otrzymano od Pani Dyrektor wyjaienie, cyt., zostatlo zidone zamowienie przez
Przedszkole nr 4 na kalendarze progugl placéwek. Kalendarze wykonano
we wspotpracy z RadOsiedla Pozna Antoninek Zieliniec Kobylepole. Odbiorcami
kalendarzy byli mieszkay osiedla oraz Rodzice P-la nr AVyjasnienie dyrektora-
akta kontroli str. 168.

Nalezy podkrgli¢, ze Przedszkole we wrgeiu 2015 r. otrzymatgrodki finansowe
w kwocie 4912,00 zt z Rad Osiedli z tytulem wykoma kalendarzy
okolicznaciowych (zmiana planu w 8§ 4210 - Uchwata RMP nriX197/VII/2015

dnia 29.09.2015r.).

Kopia faktury, zamowienia oraz wydruk z PABSA daiycy zwigkszenia planu
w § 4210~ akta kontroli str. 169-173.

l) w miesacu grudniu 2015 r. w Przedszkolu odbyty sktery spotkania mage na celu
integracg srodowiska mieszkecOw Antoninka. Z przedimne] dokumentacii
wynikato, ze ww. spotkania odbyty siw dniach: 04.12.2015 r., 08.12.2015 r.,
18.12.2015 r. oraz 16.12.2015 r. Koszty spntkegétem wyniosty 8 000,00 zi,
ktore zostaty zewidencjonowane w rozdziale 8019&zg3tata dziatalng” w § 4210
.Zakup materiatow i wyposania” (budet). Wydatku dokonano dnia 11.12.2015 r.
na podstawie jednej faktury, z ktorej wynikate, wykonanaustuge gastronomiczry.
Zgodnie z rozposgizeniem Ministra Finansow z dnia 02.03.2010 r. wasfe
szczegotowej klasyfikacji (...), wydatek zygany z wykonaniem ustugi
gastronomicznej natato zakwalifikowa& do § 4300 ,Zakup ustug”.

Naley podkréli¢, ze Przedszkole dokonato zmiany planu w 8§ 4210 o &wot

8 000,00 zt (rozdziat 80195) na podstawie Zdeenia PMP nr 798/2015/P
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z dnia 30.11.2015 r. tytutem realizacji zada zakresie dziata pozaedukacyjnych
z uzasadnieniem integragjadowiska mieszkecOw Antoninka.
Kopia faktury wraz z zat¢znikami oraz wydruk z PABSA o0 zmianie planuakta
kontroli str. 174-180.
m) z dekretow podiczonych do faktur, dowodéw ksjowych oraz z kgg rachunkowych

wynikato, ze data dokumentu nie odpowiadata dacie wystawiGakeury. Ponadto
w kilku przypadkach ,data ksyowania” lub ,operacji gospodarczej” bytactha
np. faktue nr 162/12/15 wystawiono i zatwierdzono do zapidtya 4.12.2015 r.,
natomiast z dekretu pagizonego pod faktgr wynikata data ksigowania, data
operacji i data dowodu 03.12.2015 r. Pasge narusza art. 21 ust. 1 pkt 4 oraz art. 24
ust. 2 ustawy o rachunkowm.

9.2.Kontrola b ezpieczéstwa transakcji bankowych

Z formularzy uprawnig petnomocnikéw do konta bankowego Przedszkola mytika,

ze kadorazowo do autoryzacji transakcji niedbe @& dwa podpisy - podpis

wprowadzajcego transakej oraz podpis zatwierdzgjego transakej Trzy osoby zostaty

uprawnione do wykonywania ww. czynioa dyrektor, gt. ksigowy, intendent.

Na wybranej prébie stwierdzonge suma obaizen zrealizowanych wynikagych z historii

operacji bankowych jest zgodna z ewiderigicgowa.

9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej

Szczegotowe informacje dotygze prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgtspodarki kasowej”. Kwestionariusz

stanowi- akta kontroli str. 181-183.
Whnioski

» kasjerem w okresie odym kontroh byla Pani W.D. zatrudniona na umaw
0 prag na stanowisku pomocy administracyjno-biurowej. iPAhD. w zakresie
czynndgci pomocy administracyjno-biurowej posiada zapispmwadzeniu kasy.
Kopia zakresu czynidoi —akta kontroli str. 184,

* gotéwlke pobiera i wptaca do banku PBrK. (pomoc ds. administracyjno-biurowych),
ktory zostal upowzniony przez Dyrektora do wykonywania ww. CzyRcio
W aktach osobowych ww. znajdujeg sileklaracja o przgriu odpowiedzialnéi
materialnej za powierzargotowk i inne wartdci. Ksero karty stanowiska pracy oraz
upowanienia —akta kontroli str. 185-187,

e przychody i rozchody z kasy potwierdzone dowodami kasowymi (KP, KW

fakturami/rachunkami gotowkowymi),
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raporty kasowe sprawdzone byty przez gtdwnegegksiego,

dowody kasowe poaézone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawaezpod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz bytyatwierdzone
do wypfaty,

saldo kasy z poprzedniego raportu zostato prawidternykazane w bieacym raporcie

kasowym.

Kopia raportéw kasowych nr 12/15B oraz 5/WRD/15 aveadowodami kasowymi akta
kontroli str. 188-202.

Nieprawidtowosci

w raportach kasowych (Rk 5/WRD/2015 i Rk 12/15B pezycji data wyptaty z kasy
zapisy dat nie g uporadkowane chronologicznie. Ponadto daty wydatku gkiow
z kasy nie wynikaty z podézonych pod raport dowodéw kasowych. Posae
narusza art. 24 ust. 4 pkt 2 oraz art. 24 ust.t53plkstawy o rachunkowoi (patrz.
akta kontroli str. 188- 202),

w raporcie kasowym nr 5/WRD w pozycji ,numer dowbdupisano inne dowody
kasowe ni zostaly podiczone pod ww. raport. Kwoty przychodéw i wydatkow
wykazanych w raporcie wynikaty z aakonych dowoddéw (patrz akta kontroli str.
189-200). Powysze swiadczy o niezastosowaniu ¢sido dziatu VII procedur
gospodarki kasowej,

dowodem przychodowym do kasy byt bankowy dowdd wagyptzamiast dowdd
wystawiony przez Przedszkole , Kasa Przyjmie” (RWRD/15 poz. 9). Powssze

swiadczy o niezastosowaniwggio dziatu VI procedur gospodarki kasowe.

10. Racjonalnaé, legalnaié, celowaé wydatkow

10.1. Legalnd¢ wydatkow.

wydatki poniesione w miegtu grudniu 2015 r. méeity si¢ w planie finansowym,

zrealizowane wydatki potwierdzong dowodami ksigowymi.

10.2. Racjonalndé i celowa¢ wydatkow.

wydatki dokonane w grudniu 2015 r. poniesiono né cgatutowe Przedszkola
nr 4 za wyjtkiem zakupu kalendarzy okoliczémowych (opisano w pkt. 9.1.k),
zobowhzania wobec kontrahentéw realizowano w terminachznagzonych
na fakturach/rachunkach za wifjiem jednego przypadku (opisano w pkt. 9.1/h

sprawozdania),
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« g$rodki finansowe przeznaczone na zakup pomocy dydakych wydatkowano
na zakup materiatdbw promagych Przedszkole (chusty, kubki z logo Przedszkola,

itp.), co oznacza,e naruszono kryterium legalém (opisano w pkt 9.1.j).

11. Prawidlowasé prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

11.1. Szczegotowe informacje dotyce prowadzenia kg rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ¢kgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli wraz z aaknikami -akta kontroli str. 203-214.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
grudnia 2015 r.
W szczegolngéci sprawdzono:
e czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowéci ksiegi
rachunkowe,
e czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami oké®nymi
w przepisach prawa,
* czy zapisy 8 kompletne i udokumentowane,
» czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetows oraz dekretagj kontowa
wydatkow.
Podczas kontroli, dyrektor Przedszkolazglooswiadczenie dotycace prowadzenia ks
rachunkowych Przedszkola nr 4sW@adczenie -akta kontroli str. 215.

Nieprawidtowosci

e« w zakladowym planie kont nie wykazano konta 975 g&ti strukturalne”,
na ktorym nalealo ewidencjonow@& wydatki strukturalne (opisano w pkt 8.2.
sprawozdania),

e z kskhg rachunkowych grudnia 2015 r., dowoddw cksiwych oraz dekretow
podiaczonych do faktur, wynikatloze data dokumentu nie odpowiadata dacie
wystawienia faktury. Ponadto w kilku przypadkachadé&skgowania lub operacji
gospodarczej byta niewdaiwa (faktura nr 162/12/15 wystawiona i zatwierdaon
do zaptaty dnia 4.12.2015 r., natomiast z dekretiagzonego pod faktgrwynikata
data ks¢ggowania, data operacji i data dowodu 3.12.2015Rgwyzsze narusza art. 21

ust. 1 pkt 4 oraz art. 24 ust. 2 ustawy o rachurdéoiy
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 w ksiggach rachunkowych miegia grudnia 2015 r. zaewidencjonowano dowdd
ksiggowy z miesica listopada 2015 r. Powgze swiadczy o niezastosowaniugsi

do art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy ouakbwdci.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. M.chanizmy kontroli w zakresie
gospodarki finansowej w 2015 r.

12.1. W 2015 r. obowruja wewretrzne unormowania dotygze gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zagdzeniami Dyrektora.

12.2. Dowody ksigowe byty sprawdzone pod wzdem merytorycznym oraz zatwierdzone
do wyptaty przez Dyrektora, natomiast sprawdzeniad pnvzgkdem formalno-
rachunkowym dokonat gt. ksgowy,

12.3. Dochody i wydatki bugttowe ugto w paragrafach klasyfikacji badtowej wykazanych
w obowhzujacych przepisach prawa za wt§iem dwdch przypadkéw tj. ustugi
gastronomicznej celem integragjodowiska oraz promocji Przedszkola poprzez zakup
materiatdw (opisano w pkt. 9.1.j.k).

12.4. Sprawozdania baetowe zawieraty dane wynikgje z ksag rachunkowych.

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski

1. W procedurach gospodarki kasowej w okresietgiy] kontroh tj. w 2015 r. nie dokonano
aktualizacji przepiséw prawa. W ww. procedurachypiatano, jako podstagvprawrs:
e rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegoOlnych zasad i wymag@akim powinna odpowiadaochrona
wartasci pienkznych przechowywanych i transportowanych przez mizbtbrcow
I inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. N9 poz. 858 oraz Dz. U. Nr 17
poz. 221), ktére utracito moc z dniem 11.07.20100bowhzujacy akt prawny
to rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r.
w sprawie wymaga jakim powinna odpowiadaochrona wart€ci pieniznych
przechowywanych i transportowanych przez przdisicow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U z 2010 r. Nr 166, poz. 112&ze).
e rozporadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodiankinsowej jednostek
budzetowych, zakladéw bugtowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu

postpowania przy przeksztalcaniu w mnforme organizacyjno-prawyn (Dz.U.
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z 2008 r. nr 116, poz. 783, nr 23 poz. 135), kidchylono z dniem 01.01.2011 r.
Obowigzujacy akt prawny od 01.01.2011 r. to rozpgmizenie Ministra Finansow
z dnia 07 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu proemidzgospodarki finansowej
jednostek buzetowych i samorgdowych zakladéw bugtowych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 166, poz. 1128 ze zm.).

2. Faktury wewntrzne zwazane ze sprzeda zwolniorp z VAT, nie zawieraly podstawy
prawnej zwalniajcej z opodatkowania podatkiem VAT (art. 43 ust.kl 26). Powysze
swiadczy o nie zastosowaniwsio postanowienia art.106e ust.1 pkt 19a ustawyia Hl
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.QLR2177.1054 jt.).

3. Do rodzicow dzieci, ktorzy uegzczali/p do Przedszkola nr 4 oraz jednego kontrahenta
- P2 (...) zalegagego z zaptatnaleznosci w 2015 r.:

e nie wysytano wezwado zaptaty (udokumentowanych na papierze lub emgjl

e nie naliczano odsetek od nieterminowych wptat cayaruszono art. 40 ust. 2 pkt 3
ustawy o finansach publicznych, oraz § 8 ust. oozdzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasathunkoweéci oraz planow
kont (...).

4. W sprawozdaniu Rb-WSa ,0 wydatkach strukturalnyamiesionych przez jednostki
samoradu terytorialnego w 2015 r.” wykazano dane niewgpke z ksig
rachunkowych tylko z zestawienia pecitonego pod sprawozdanie. Z ww. zestawienia
wynikato, ze do obszaru tematycznego 7lfrastruktura edukacjizaliczono wydatek na
kwote 2 769,00 zi, ktory odnositsido zakupu laptopa przeznaczonego dla ref. ds. ptac
Wydatek zostat zakwalifikowany do § 4210 ,Zakup erattdéw i wyposaenia”. Z opisu
zawartego na fakturze nie wynikatee wydatek zaliczono do wydatkéw strukturalnych.
Powyzsze oznaczaze zakup laptopa nie powinien stanéwwydatku strukturalnego.
Przedszkole nie prowadzito dodatkowej ewidencji alucwyodebnienia wydatkéw
strukturalnych z wydatkow poniesionych w danym sleesprawozdawczym, co narusza
zapis 8 3 zakznika nr 40 do rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. w
sprawie sprawozdawcgad budzetowej (Dz. U.2014.119).

Ponadto do ewidencji wydatkéw strukturalnych, zgtu konto pozabilansowe
975 ,Wydatki strukturalne”, ktorego jednostka nieowadzita. Powysze swiadczy
0 niezastosowaniu i do rozporadzenia Ministra Finanséw z  dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rdahwosci oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoeglowych zaktadow budattowych, pastwowych funduszy celowych
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oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U.2013. 289 jt.).

5. Dowody ksegowe kasowe nie posiadaty numerdéw identyfikacyjnpchwierdzagcych
ujecie dowodu w ksigach rachunkowych. Powrgze $wiadczy o niezastosowaniugsi
do art. 21 ust.1 pkt. 6 oraz art. 24 ust. 4 pkt2 Listawy o rachunkowoi.

6. W 4 przypadkach wystawiono faktury na Przedszka@pdrt kasowy nr 12/15) zamiast na
Miasto PoznaA. Powy.szeswiadczy o niezastosowaniwesio zaradzenia Nr 397/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 30.06.2014 premge zasad prowadzenia rozliaze
podatku od towaréw i ustug oraz spgzania deklaracji VAT-7 przez Miasto PoAna

7. W jednym przypadku data wystawienia faktury bytarpéjsza nt data zatwierdzenia jej
do zaptaty (faktura nr 424/2015/FVS wystawiona diid.12.15 r., zatwierdzona
do zaptaty 04.12.2015 r. - dow. 461). Pasae swiadczy 0 niezastosowaniu ¢si
do procedur obiegu i kontroli dokumentéw finansowsicgowych oraz art. 21 ust. 1 pkt
6 ustawy o rachunkosoi.

8. W jednym przypadku w kegach rachunkowych miegia grudnia 2015 .
zaewidencjonowano dowod kgowy z miesica listopada 2015 r. (faktura z dnia
19.11.2015 r., data wptywu faktury do jednostkiad@5.11.2015 r., data zatwierdzenia
do zaptaty 25.11.2015 r.). Poigzeswiadczy o niezastosowaniwesio art. 20 ust. 1 oraz
art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkaigb
Ww. faktug uregulowano 5 dni po obogaujacym terminie ptatnéci, czym naruszono
art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznybntrahent nie naliczyt odsetek za
zwioke.

9. W 4 przypadkach dokonano wydatku przed zatwierggeniowodu do zaptaty (faktury
zatwierdzono dnia 31.12.2015 r., zaptacono dnid29015 r.). Powssze $wiadczy
0 niezastosowaniueto procedur obiegu i kontroli dokumentéw finansovwksiegowych
oraz art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkésio

10. Na podstawie faktury nr FV/97/15 z dnia 10.022 r. (firma 2P) zatwierdzonej przez
dyrektora, dokonano wydatku w kwocie 2210,93 zéoekakupu pomocy dydaktycznych
w ilosci 250 szt. Faktura nie informowata, jaki rodzajnpry dydaktycznej zostat
zakupiony na rzecz Przedszkola. Z przediego wyjanienia Dyrektora wynikato,
ze zakupiono materiaty promage Przedszkole, a nie pomoce dydaktyczne dla dzieci
Powyzszeswiadczy o dokonaniu zakupu niezgodnie z jego praezeniem, cdwiadczy
0 naruszeniu kryterium legalfm. Powy:sze oznaczae Przedszkole nie zastosowate si
do art. 34a ust. 2 ustawy o systemisviaty w zwiazku z art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy

o finansach publicznych.
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11. W grudniu 2015 r. w Przedszkolu odbyty siztery spotkania (w dniu 04.12.2015 r.,
08.12.2015 r., 18.12.2015 r. oraz 16.12.2015 r.jaceana celu integragjsrodowiska
mieszkacow  Antoninka. Koszty spotka wyniosty ogotlem  8000,00 zi
i zewidencjonowano je w rozdziale 80195 ,Pozost@ismtalngé” w 8 4210 ,Zakup
materiatdw i wyposzenia” - budet. Wydatku dokonano dnia 11.12.2015 r. na podstaw
faktury, z ktorej wynikaze wykonano ustuggastronomiczs ktéra wswietle przepisow
prawa winna b§ zakwalifikowana do 8 4300 ,zakup ustug”. Powye swiadczy o
naruszeniu rozpogglzenia Ministra Finansow z dnia 02.03.2010 r. w aspe
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, pitagdéw i rozchoddw oragrodkow
pochodzacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.).

12.Z ksiag rachunkowych, z dowoddéw kgiowych oraz dekretow pagizonych do faktur,
wynikato, ze data dokumentu nie odpowiadata dacie wystawidakdury. Ponadto
w kilku przypadkach data ,ksggjowania” czy ,operacji gospodarczej” byta nievdava
(faktura nr 162/12/15 wystawiona i zatwierdzonazdptaty dnia 04.12.2015 r., natomiast
z dekretu podiczonego pod faktgrwynikata data ksgowania, data operacji i data
dowodu 03.12.2015 r.). Powgze narusza art. 21 ust. 1 pkt 4 oraz art. 242usstawy
o rachunkowséci.

13.W raportach kasowych grudnia 2015 r. (betd WRD) w pozycji ,data” zapisy nieas
uporzadkowane chronologicznie. Ponadto daty wydatku gkidzvkasy nie wynikaty
z podhczonych pod raport dowodéw kasowych. Pésae narusza art. 24 ust. 4 pkt 2
oraz art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkgaio

14.Do raportu kasowego nr 5/WRD w pozycji ,numer dowddvpisano inne dowody
kasowe ni zostaty podiczone pod raport. Kwoty przychodow i wydatkéw wydaych
w raporcie wynikaty z zatzonych dowoddéw. Powgzeswiadczy o niezastosowanilgsi
do dziatu VIl procedur gospodarki kasowej wprowadzdh w Przedszkolu.

15.Dowodem przychodowym gotéwki do kasy byt ,bankowgwidd wyptaty” zamiast
dowdd wystawiony przez Przedszkole ,Kasa PrzyjniiRk 5/WRD/15 poz. 9). Powgze
swiadczy o0 niezastosowaniu ¢sido dziatu VI procedur gospodarki kasowej
wprowadzonych w Przedszkolu.

16.W ksiegach rachunkowych miesia grudnia 2015 r. zaewidencjonowano dowod
ksiggowy z miesica listopada 2015 r. Powszeswiadczy o niezastosowaniugsilo art.

20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkoivo
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Sprawozdanie zaka@czono.

Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kapisprawozdania do wiadorkm otrzymup: Skarbnik Miasta

Poznania i Dyrektor Wydziatu Wiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatgnéwione =z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtowiksicgowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz 8 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zgulzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trytaeprowadzania kontroli z upowaenia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddrz Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymanj@asvozdania ma prawo przedstawi
stanowisko wobec zawartych w nim ustalecen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowano w kgkizce kontroli pod pozyaj 42/2016

Poznai, dnia 13.06.2016 r.

Kontroler

Zenona Michatowska
/-1
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