Ko-1.1711.1.2.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemieswaaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 48, ul.
tukaszewicza 35 60 — 729 Poanprzez Jadwig Krol, gtbwnego specjalistBiura Audytu
Wewnrgtrznego i Kontroli (obecnie Biuro Kontroli) Ugdu Miasta Poznania. Kontrolagtg
jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowsazpest w trybie ina zasadach
okreslonych w zaradzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia A1 grudnia
2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzaniarkére upowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Usd Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontrakta kontroli str. 1.
Oswiadczenie kontrolera o braku przeciwwskazdo przeprowadzenia kontroli akta
kontroli str. 2 — 3.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 05.10.201606.10.2016 r., 11.10.2016 .
112.10.2016 r. (4 dni robocze).

I. Przepisy bhdace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczriipahU.2013.885 j.t.),

e ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrzmia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikarhoszadowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzina@a naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.)

* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planoéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek higtowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fswowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.
z 2013 r. poz. 289),



rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i robcddw oraz srodkow
pochodzcych zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),
rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. waspe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakregeracji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandstug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013vrsprawie zwolnié
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 rspawie wystawiania
faktur (Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013vrsprawie towarow
i ustug, dla ktérych obna sk stawle podatku od towardw i ustug, oraz warunkéw
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednosteidzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r.
0 systemie éwiaty, ze zmianami dokonanymi uchwallr XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uclhwat LIV/817/V1/2013 Rady Miasta
Poznania z dnia 09.07.2013 r. i uchyvat LXXII1/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia
23.09.2014 .

zarzdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliazpodatku od towardw i ustug oraz spgzania deklaracji
VAT przez Miasto Pozma (zmienione zargzeniem Nr 397/2014/p z dnia
30.06.2014 r.),

pismo Okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznan@nia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont djadnostek buzktowych

i samoradowych zaktadow bugktowych.



Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkdw, spidaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgim nasgpujacych kryteriow:

* legalnaci, ktdra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewgrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatamn kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osztzasci i minimalizacji naktadow/ kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakd | wydajnaci
(. uzyskania najlepszych efektow przy rwie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrédonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celow,

* rzetelndgci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywiste, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj gty kontrol 3

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2015 roku.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2015 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstedoboru
préby dowodowzrddtowych za okres od 01.12.2015r. do 31.12.2015r
Kontrol g objeto:
» stosowanie procedur kontroli dochoddéw i wydatkowkatoywanych zesrodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkdéw,



» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidlowa¢ sporadzania sprawozda budzetowych, sprawozda w zakresie
operacji finansowych, badanie zgodaodanych wykazanych w ww. sprawozdaniach
z ewidenc ksiggowa,

» prawidtowd¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wiedach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:

e prawidtowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za mgesgrudzié
2015 r. pod wzgidem formalnym i rachunkowym,

* zgodnd¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzegazakupu,

» prawidtowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacfirodiowe] wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstk okresie olgtym
kontrol.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obawijace w 2015 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato

w Przedszkolu Nr 48 kontroli gospodarki finansowej

V. Informacje ogodlne o jednostce

Przedszkole Nr 48 jest jednostkudzetowa. Organem prowadzym jednostk jest Miasto
Pozna. Nadzor nad dziataldoia jednostki w imieniu Miasta wykonuje WydziatsWiaty
Urzedu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny nad jekimseprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty.

Przedszkole nr 48 w okresie etyym kontroh dziatato mgdzy innymi w oparciu o Statut
przyjety przez Rad Pedagogiczn uchwah nr 4/2015/2016 z dnia 09.09.2015 r. W dniu
25.02.2016 r. uchwalRady Pedagogicznej nr 7/2015/2016 wprowadzonyarasivy statut.



Dyrektorem Przedszkolaw okresie oljtym kontroh bytaPani Grazyna Bury.

Prezydent Miasta Poznania zgizeniem nr 306/2012/P P z dnia 11.05.2012 r. pawievw.
stanowisko Dyrektora Przedszkola Nr 48 na czas 18902012 r. do 31.08.2016 r. Kopia
zarzdzenia Prezydenta Miasta Poznaniekta kontroli str. 4-5.

Na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marcd®901 r.

0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591zre.) Prezydent Miasta
Poznania udzielit Pani Girgnie Bury z dniem 01.09.2011 r. petnomocnictwa vkreaie
szczegotowo okkgonym w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 224/1” z dnia
14.07.2011 r. Kopia ww. petnomocnictwakta kontroli str . 6.

Od dnia 15.06.2015 r. zakres petnomocnictwa dlaekipra Przedszkola Nr 48 wynika
z zaradzenia nr 395/201/P Prezydenta Miasta Poznania @ dib.06.2015 .
w sprawie: okrélenia zakresu petnomocnictw dla dyrektoréw szkdhaicowek dwiatowych,
dla ktérych Miasto Pozmajest organem prowadezym. Ww. zaradzenie zostatlo zmienione
zaradzeniem nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznamaiaz 12.10.2015 r. Kopie ww.

zaradzen - akta kontroli str. 7 — 15.

Dyrektorem Przedszkola nr 48 w czasie przeprowadzania kontroli jeBani Lidia
Kotodziejska.

Prezydent Miasta Poznania zgizeniem nr 400/2016 r. z dnia 17.05.2016 r. powierz
ww. stanowisko Dyrektora Przedszkola nr 48 na czb81.09.2016 r. do 31.08.2021 r. Kopia

zarzadzenia -akta kontroli str. 16 — 17.

Prezydent Miasta Poznania zgdzeniem nr 77/2012/P z dnia 06.02.2012 r. wyznakaytia
W.O do petnienia w zagpstwie obowazkow Dyrektora Przedszkola nr 48, na czas
usprawiedliwionej nieobeciol dyrektora w pracyKopia ww. zaradzenia —akta kontroli

str. 18 - 19.

Gtéwnym ksiggowym w okresie oljtym kontrohk i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pan P. A.Ww. zostatzatrudniony na stanowisku Gtownegoggiwego na podstawie umowy

0 prae zawartej w dniu 24.03.2009 r. na czas od 24.0320d0 30.09.2009 r. w wymiarze

Y, etatu. Od 01.10.2009 r. do 31.08.2012 r. ww. atasatrudniony na czas nieokieny

w wymiarze ¥4 etatu. Aneksem z dnia 01.06.2011 r. wmowa zostata zmieniona, tj. zostata
zawarta na czas nieokleny a w ramach wymiaru czasu pracy ustalony zastalaniowy

charakter pracy. Kopia aneksu do umowy o praakta kontroli str. 20.



Dyrektor Przedszkola w sprawie zadaniowego czaseypgtownego kggowego ziayta
pisemn, ,Informacj¢” cyt ,Uprzejmie informu, ze gtdwny ksigowy P.A. jest zatrudniony w
wymiarze 0,25 etatu, w ramach zadaniowego czasu cypraUstalono, :ze
P.A. przebywa na terenie placéwki zgodnie zdaigmi potrzebami organizacyjnymi dyrektora
placowki. Jednale w czwartki i pjtki petni dyur w godzinach 14,00 — 17,00. Prayj
system organizacyjny damt sprawdza si i nie zachodzi potrzebna jego reorganizacji’.

Ww. informacja Dyrektora akta kontroli str. 21.

Na podstawie dokumentow zgromadzonych w aktach awspth kontroler ustalitze ww.
spetnia wymogi do bycia gtdbwnym kgiowym okrélone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych Dokumenty potwierdzage spetnianie wymogow wymienione zostaty
w ,Kwestionariuszu spetniania wymaganiezlzdnych do petnienia funkcji gtdwnego
ksiggowego” —akta kontroli — str. 22 i 22/1.

W aktach osobowych ww. Gtéwnego &gowego znajduj Sie:

e pismo z dnia 01.01.2011 r. podpisane przez DyrekRyzedszkola, z ktérego wynikae
Dyrektor Przedszkola powierzyta Gltownemu ggeiwemu prawa i odpowiedzialéio w
zakresie okrdonym w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2008 zakresie prowadzenia
rachunkowéci, wykonywania dyspozycjtrodkami pien¢znymi, dokonywania wsgpnej
kontroli zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym oraz
dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelngci dokumentéw dotyercych
operacji gospodarczych i finansowych”. Kopia wwsrpa —akta kontroli str. 23.

e zakres czynnii gtbwnego ksigowego z dnia 02.02.2013 rakta kontroli str. 24 - 25.

Obowiazki kasjera w Przedszkolu Nr 48 w 2015 r. wykonywata Pani E &s#rudniona na
stanowisku referenta dsywienia. Prowadzenie kasy oraz magazyywieniowego przez
ww. wynika z ,Karty stanowiska pracy” — referents gywienia z dnia 02.01.2015 r. Kopia
ww. ,Karty stanowiska pracy” -akta kontroli str. 26 — 28. W aktach osobowychvw.
znajduje s§ miedzy innymi ,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z Krajego
Rejestru Karnego z dnia 17.11.2005 r., z ktoregoika; ze ww. nie figuruje w Kartotece
Karnej Krajowego Rejestru Karnego” oraz§y@adczenie” z dnia 26.10.2010 r. 0 ponoszeniu
przez ww. odpowiedzialroi materialnej zarodki pienezne znajdujce st w kasie”. Kopia

ww. oswiadczenia -akta kontroli str. 29 — 30.



Nieprawidiowosci

Pracownikowi — referentowi ds.zywienia, (prowadzcemu kas), jak wynika
z ,Karty stanowiska pracy” powierzono prowadzeniavidencji drukéw scistego
zarachowania zwranych z gospodagk kasows, co mae wskazywd, ze nie zostat
zapewniony prawidtowy nadzér nad gospodatkasows. Powysze nie spetnia zasad
standardéw kontroli zasdczej dla sektora finanséw publicznych zawartycKemunikacie
Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12. 2009 r., asxeczegolnéci standardu nr 14 lit ¢)

»S2czegotowe mechanizmy kontroli dotyce operacji finansowych i gospodarczych”.

A. Sprawdzenie wewstrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksieggowe;j

obowiagzujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

1. Ustalenia szczegOtowe dotygeze unormowan wewngtrznych dotyczacych zasad

prowadzenia rachunkowdci. W 2015 r. w jednostce obogadywaty:
.Zasady polityki prowadzenia rachunkowosci” wprowadzone zanzizeniem
wewrgtrznym 2/2011 z dnia 03.01.2011 r. Dyrektora Przkd® nr 48. Ww. zasady
polityki rachunkowdci zostaly uzupetnione zadzeniem Dyrektora Przedszkola
z dnia 18.04.2012 r.

e Zasady rozliczen z tytutu podatku VAT dla czynnéci dokonywanych przez
przedszkole wprowadzone zatizeniem nr 1/2014 r. z dnia 03.01.2014 r.

» Procedury obiegu dokumentow” wprowadzonezarazdzeniem nr 3/2011 z dnia

01.01.2012r.

e ,Procedury inwentaryzacyjne” wprowadzone zaszlzeniem nr 19/2009 z dnia
06.12.2009 . ,

e Procedury gospodarki kasowej” wprowadzone zasrizeniem nr 4/2011 z dnia
03.01.2011 .

e Zasady funkcjonowania zaliczek: rzeczowej i zywieniowej” wprowadzone
zarzadzeniem nr 12/2011 z dnia 01.09.2011 r.
e Instrukcja kontroli i ewidencji drukéw $cistego zarachowania” z dnia
02.01.2015.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 31 -34.



Kopia zasad polityki rachunkowa, kopia procedury gospodarki kasowej, kopia unstji
kontroli i ewidencji drukéwscistego zarachowania, kopia zasad funkcjonowaniezek:

rzeczowej izywieniowej— akta kontroli str. 35 - 75.

Nieprawidiowosci

1. ,Zasady polityki prowadzenia rachunkaied wprowadzone przez Dyrektora Przedszkola
zarzadzeniem wewetrznym nr 2/2011 z dnia 03.01.2011 r. oraz zmiamrowadzone
zarzadzeniem z dnia 18.04.2012 r. nie spetnialymogow okrélonych w art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkéeio(Dz.U. z 2013 r. nr 330 ze zm.) oraz w
rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladdéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fqswowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289).

W ww. zasadach polityki rachunkow@ nie okrélono miedzy innymi:
e zasad ustalania wyniku finansowego,
* sposobu prowadzenia kgirachunkowych, tj.:

» w planie kont - nie oké&ono zasad klasyfikacji zdarzena kontach kspi
gtéwnej, zasad prowadzenia kont pomocniczych ochzpowhzania z kontami
ksiegi gtdbwnej, wykazu zbiorow danych twazch ksegi rachunkowe na
komputerowych nénikach danych, z okékeniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w organizacji kgyj rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

» opisu systemu informatycznego zawiecggo wykaz programow, wraz z opisem
algorytmow i parametrow oraz programowych zasadragh danych, w tym
metod zabezpieczenia dgstt do danych i systemu ich przetwarzania, skrea
wersji oprogramowania i daty jego eksploataciji.

Powyzsze stanowi naruszenie przepisow art. 10 ust. 2 pBtustawy o rachunkowo.

2. Ww. ,Zasady (polityki) rachunkowoi” i Zakladowy Plan Kont nie zostaly ta
dostosowane do wymogow oklenych w pémie okolnym nr 1/2014 r. z dnia 02.01.2014
r. Prezydenta i Skarbnika Miasta Poznania w spravsieeukcji do zaktadowego planu kont
dla jednostek bugttowych.



3. W procedurach gospodarki kasowej wprowadzonegadaeniem nr 4/2011 Dyrektora
Przedszkola nr 48 z dnia 03.01.2011 r. przywotammbowiazujace przepisy prawa na

podstawie, ktorych procedury te zostaty opracowane.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2015.r w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2015 r. oprécz ww. w. pk.1 uregulowa wewrgtrznych
obowizywaty take inne unormowania, (w tym dotyge gospodarki finansowej) wydane
przez Dyrektora Przedszkola. Uregulowania te nié lprzedmiotem oceny kontrolera.

Zestawienie uregulowawewretrznych —akta kontroli str. 75/1

3. Gospodarowanie mieniem

Przedszkole Nr 48 mdei sii w budynku potaonym na nieruchonici w Poznaniu,

ul. Lukaszewicza 35. Ww. nieruchoétqo powierzchni 4 406 m2) zabudowana budynkiem o
charakterze @viatowym (stanowica wtasng¢ Miasta Poznania) zostata oddana jednostce
kontrolowanej (nieodptatnie z przeznaczeniem natdirigi¢ oswiatowa) w trwaty zarad na
podstawie decyzji GN.XX.6844.1.4.2014 z dnia 22034 r. Kopia ww. decyzji akta
kontroli str. 76 - 77.

Na dzieh 31.12.2015 r. Przedszkole posiadato wymieniony awnizszej tabeli majtek

(wartas¢ brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta kggowego. | Wartée sktadnikéw | Nazwa ewidencji pomocniczej. Wafto  sktadnikow
majatku  wykazana n4g majatku  wykazana w
koncie ksggowym wg ewidencji pomocniczej
stanu na 31.12.2015 . wg stanu na dzie
31.12.2015 .
1 2 3 4 5
1. Konto 011 — Srodki trwate” 6 346 315,74 Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikagiji 6 386 315,74
srodkéw trwatych. Ewidencja pomocnicza
prowadzona jest w dokumencie o nazvie
+Amortyzacja za 2015” w ktérej naliczana jest
naliczenie odpiséw amortyzacyjnych.
2 Konto 013 — ,Pozostal&rodki 143 228,98| Ewidencja prowadzona jest komputerowo |w 143 228,98
trwate” dokumencie o nazwie ,Stan wypdsaia —
Kartoteka ilgciowo — wartéciowa.
3 Konto 020 ~Wartdci 0,00 | W ewidencji kstigowej na koncie 020 nie ma za 0,00
niematerialne i prawne” ewidencjonowanych waroi niematerialnych i
prawnych. Jednostka nie posiada wanitg
niematerialnych i prawnych povsj 400,00
podlegagcych ewidencji na koncie 020.
4 Konto 014 - ,Zbiory| Jednostka nie posiada zbioréw bibliotecznych
biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjikgwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.



Wykazana w ewidencji syntetycznej na kontach: 014redki trwate” i 013 — ,Pozostate
srodki trwatle” wartd¢ sktadnikow majtku zgodna jest z kwetwykazam w ewidencji
pomocniczej prowadzonej do tych kont.

Wydruki ,Analityki kont wg dokumentéw” konta 011 @13 oraz wydruk ,Zestawienia
obrotow i sald za miesi 12/2015 r. kona: 011 -Srodki trwate”, konta 013 — ,Pozostate
srodki trwate” - aktakontroli str. 78 - 84.

Likwidacja sktadnikdw maj atku.
W 2015 r. zlikwidowane zostaty:
» Kkociot centralnego ogrzewania o waxto70,000,00Qzt.
Z .Protokotu likwidacji kotta centralnego ogrzewanlfORUS 100W” wynikaze
w dniu 24.10.2015 r. na skutek trwatego uszkodzdnisku kotta centralnego
ogrzewania TORUS 100 kw, nagit jego demonta Kociot zostat zutylizowany.
Zlikwidowany sktadnik majtku zostat ujty na stronie Ma konta 011 -Srodki
trwate” w dniu 30.11.2015 r. na podstawie PK dok.461B. Kopia ww. protokotu
likwidacji i PK —akta kontroli str. 85 — 86
e drukarka i wyktadzinaakcznie o wartéci 911,76 zt.
Z protokotu z likwidacji przedmiotow nietrwatych /2015 z dnia 08.12.2015 r.
wynika, ze zlikwidowana zostata drukarka o waddo 240,00 zt i wyktadzina
0 wartcci 671,76 zt Zlikwidowane skladniki maijtku zostaty zaewidencjonowane na
stronie Wn konta 013 (ze znakiem minus) na podst&@id nr 520 z dnia 30.12.2015r.
zamiast na stronie Ma tego konta. Kopia ww. proloki&widacji i PK—akta kontroli
str. 85 — 86

Nieprawidlowosci.

Zlikwidowane skiladniki majtku (drukarka i wyktadzina) zostaly zaewidencjonoeana
stronie Wn konta 013 — ,Pozostatedki trwate” ze znakiem minus zamiast na stronie M
tego konta. Powisze jest niezgodne z zasadami funkcjonowania kOt okrélonymi
w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegdllnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetdéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bgetowych, samowdowych zaktadow  bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych majcych

siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289).
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B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylkanych dochodéw i wydatkéw
ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2015 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych, prawidlo¢o sporadzenia sprawozda budzetowych

i sprawozda z operacji finansowych. Badanie przeprowadzonetagmsna podstawie
wybranej do kontroli prébie dowodogvodiowych za okres od 01.12.2015 r. do 31.12.2015 r
zapiséw ksigowych za ww. okres, sprawozddudzetowych: Rb-27S z wykonania planu
dochodéw bugetowych i Rb—28S z wykonania planu wydatkow dmtdwych.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata @12 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80104 - ,Przedszkola”. Kontgabbjeto dochody z grudnia 2015 r.

Struktura dochodow planowanych i wykonanych w wezdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli: Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
. zmianach -
gg%ezt&/va araaraf aktualny na | Wg ) Wg ewidencji kegowej
, paragrat. gilelnz so15 zg’g‘;‘gda”'a Syntetycznej| Analitycznej Wykonanie  od Uwagi
20T Réznic | 01.12.2015 r. do
31122015+ a 31.12.2015 ..
Budzet Rozdziat 80104
0830 — ,Wptywy z ustug 30 000,00 26 566,60 26 566,60 26 566,60 - 2 767,60
odptatna¢ za
pobyt dziecka
VAT
0920 — ,Wptywy z 0,00 7,11 7,11 711 - 0,10
pozostatych odsetek” odsetki naliczone
od nieterminowo
wptaconych
naleznosci
2400 —,Wplywy do budetu 0,00 5,40 5,40 5,40 5,4D

pozostatéci srodkoéw
finansowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku
jednostki budetowej”

Razem budet 30 000,00 27 947,19 27 947,19 2773,10

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny dae: 31.12.2015r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie ketowe Rb- 27S
sporzdzone za okres od padiku roku do 31.12.2015 r., dowodhpdtowe.

Uzyskane w grudniu 2015 r. dochody #cznej kwocie2 773,10zt zostatyprzekazane na
rachunek buzetu Miasta w dniu 30.12.2015 r. (wb 226). Przekazaa rachunek bankowy

11



budzetu Miasta kwota dochoddw zgodna jest z kweykazan na koncie 222 — ,Rozliczenie
dochodéw bugetowych”. Wydruk konta 222 —,Rozliczenie dochodéudketowych” — akta
kontroli str. 90.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonaniaupldochodéw bugktowych
sporadzonym za okres od pagku roku do 31.12.2015 r. zgodng 5 danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej o nazwie ,Analityka kont (wg dokumentow) zdesnc grudzié
2015 r. dla konta 130 ,Rachunek bankowy tettl wydrukowanych dla poszczegdélnych
paragraféow dochoddéw wymienionych w tabeli. Kopieasypzda Rb-27S oraz wydruki ww.
ewidencji ksggowej -akta kontroli str. 91 — 98.

Szczegotow kontrola objete zostato naliczanie, pobieranie i egzekwowanie coodow

w grudniu 2015 r. z tytutu optat za pobyt dzieci wPrzedszkolu.

Kontrola objcta zostata odptatdé za pobyt w Przedszkolu w grudniu 2015 r. trojgaedz

O.CH, M.Ch. i L.M.B. w 4cznej kwocie 43,20 zi.

Podstaw dokonania ustaiez ww. tytutu byty:

e ,Porozumienia” zawarte w dniu 01.09.2015 r. z radmni dzieci (w badanym przypadku
Sa to: porozumienie nr 24/2015/2016, nr 10/2015/201@&r 49/2015/2016 r.) oraz aneksy
zawarte do ww. porozumiew dniu 26.10.2015 r. Z porozuniie aneksow wynika
migdzy innymi: deklarowany czas pobytu dziecka w Psz&dlu, wysoké& optat za
korzystanie zéwiadczd, termin wnoszenia optat, liczba positkéw dzienaraz zasady
naliczania i uiszczania opfat.

« Dokumenty o nazwie ,Pokwitowanie - optata pobytdpmen”’ przekazywane rodzicom
dzieci), w ktorej ustalana zostata odptathaa pobyt dzieci w Przedszkolu za grudzie
2015 r. W grudniu ww. odptatdoi zostaty pomniejszone o odpisy z tytutu nieob&cno
dziecka w Przedszkolu w listopadzie 2015 r. W ska@atvanych przypadkachmgo:
pokwitowania nr 5492 wystawione dla O.Ch na kw®7,80 zi, pokwitowanie nr 5509
wystawione dla M.Ch na kwetB,80 zt i pokwitowanie nr 5526” wystawione dla LB/
na kwot 7,20 zt

Kopie skontrolowanych ,Porozuniieé kopie skontrolowanych anekséw do ww. Porozumie

oraz kopie ww. pokwitowa- akta kontroli str. 99 - 108.
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« Uchwata nr XVII/204/VII/2015 Rady Miasta Poznania z dnia 29 wraga 2015 r.
w sprawie: okr@lenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszkohz optat za
swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktégrgganem prowadzym jest Miasto
Pozna. Pobyt dzieci w Przedszkolu zgodnie z ww. uchw@dd 5 godzin dziennie jest
bezptatny. Natomiast za pobyt dziecka w przedszkawyzej 5 godzin pobierana byta
odptatné¢ w wysokaci 0,80 zt za kada rozpoczta godzire zagé pobytu dziecka
w Przedszkolu. Zastosowana do naliczenia ww. odpat stawka oraz zasady naliczania
odptatndci zgodne $z ww. uchwad.

» Dziennik zaje¢ Przedszkola w ktorym ewidencjonowana jest obeéfiodzieci
w Przedszkolu.

* Ewidencja ksiggowa.

Dla kazdego dziecka ueszczajcego do przedszkola prowadzone jest indywidualne
konto rozrachunkowe 221, na ktérym ewidencjonowarostat przypis nafenosci

w dniu 30.12.2015 r. i dokonane wptaty w dacie agptwynikapce] z wychgu
bankowego. W skontrolowanych przypadkach konta zeaoczone & nr 221-10-801-
80104-0830-02-01-O.Ch., nr 221-10-801-80104-083@®0D1 M.Ch, nr 221-10-801-
80104-0830-03-03—M.B. Wydruki ww. kont indywiduabty - akta kontroli str. 109 —
111.

* Wyciagi bankowe.

Optaty za pobyt dziecka w Przedszkolu (w skontr@oych przypadkach) zostaty
wptacone na rachunek biegtu Przedszkola, tj. w dniu 07.12.2015 r. (wb nR)24ostata
wptacona kwota 27,20 zt, w dniu 08.12.2015 r. (wl213) zostata wptacona kwota 8,80 zt
i w dniu 14.12.2015 r. (wb nr 217) zostata wptacémeota 7,20 zt. W skontrolowanych
przypadkach optata za Przedszkole dokonana zostatarminie zaptaty okidonym

w ,Porozumieniach”, tj. do 15 dnia kdego miesjca.

Nieprawidiowosci.

Przypis nalencosci z tytutu odptatnéci za pobyt dzieci w przedszkolu za grudzg015 r. na
indywidualnych kontach rozrachunkowych dokonywangtat w dniu 30.12.2015 r. zamiast
w dacie sporgdzenia ,Potwierdze odptatndci”. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 24 ust.

2 ustawy o rachunkowoi.
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2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o:

* plan finansowy i jego zmiany na dzi81.12.2015r.,

* sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéwzbetaivych, sporzdzone za okres
od pocatku roku do dnia 31.12.2015 r. dla: dzialu 801 —$wiata i wychowanie”,
rozdziatébw: 80104 — ,Przedszkola”, 80146 — ,Doké&zaie i doskonalenie nauczycieli”
1 80195 - ,Pozostata dziatalsd,

e ksiegi rachunkowe i dowodyrédtowe:

ustalonoze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2015
e planowata wydatki wdcznej kwocie7r81 754,00,

e wykonata wydatki wedtug ewidencji kgjowej i sprawozdania wa¢znej kwocie
774 772,134 (co stanowi 99,11 % planowanych na 2015 r. wydajkdj. w kwocie
06 981,87zt mniejszej od kwoty planowane;.

Jednostka otrzymata w 2015 r. z beth Miastasrodki na wydatki 4cznie w kwocie

781 754,0Qzt. Niewykorzystan kwote 6 981,87zt jednostka zwrdécita na rachunek bankowy

budzetu Miasta w dniu 31.12.2015 r. (wb nr 226).

Kwota zrealizowanych wydatkbw zgodna jest z kwatykazam na koncie 223 —

»Rozliczenie wydatkéw bugktowych. Wydruk konta akta kontroli str. 112.

Kontrola objcte zostaly wydatki z grudnia 2015 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji elowe] wysgpujace w dziatach, rozdziatach

I paragrafach klasyfikacji bugtowej.

Tabelanr3
Wykonanie Wykonanie Yowyk. Wykonaneod | % wykon.
Nr Nazwe paragrafu Panrocznyaktualny|  narastajco do narastajco wg 53 0L12.2015 1. do 75
na 31.12.2015r. | 31.12.2015 r. wg ewidenc;ji
sprawozda Rb- ksiegowej 311220045¢
28S. na dzié
31.12.2015 .
1 2 3 4 5 7 8
Rozdziat 80105

3020 | Wydatki osobowe 230300 1 034,99 1034,99 44,94 0,00 0,00

niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 460 154,0( 459 730,94 45973096 9991 4263292 928
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 35469, 3546801 35468,01 100,00 0,00 0,00

roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenie 80919, 79002,39 7900239 9764 662715 839

spoteczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 702900 6 068,97 606897 86,35 44456 733
4210 | Zakup materiatéw i 23528, 22 620,76 22620,76 96,15 5326,27 2355

wyposa&enia.
4240 | Zakup pomocy 2620,00 261940 261940 9998 200,01, 764
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dydaktycznych i ksizek.
4260 | Zakup energii. 29277 29276,0] 2927601 9834 235467 8,05
4270| Zakup ustug remontowych. 31.380,00 3135054 3135054 9991 7169,99 2287
4280| Zakup ustug zdrowotnych. 82000 820,00 820,00, 100,00 0,00 0,00
4300| Zakupy ustug pozostatych. 23606,00 2217941 217940 9396 140195 6,32
4360 | Opfaty z tytutu zakupu ustug 3007,00 3006,08 3006,08 P97 241,74 805
telekomunikacyjnych.
Swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej
4410 | Podrée shizbowe krajowe. 160,00 159,00 159,00, 9938 99,00 62,27
4430 | Rézne optaty i sktadki. 178,00 178,00 17800 100,00 0,00 0,00
4440 | Odpisy na ZKS. 27 815, 27 815, 27 81500 100,00 0,00 0,00
4520 | Optaty na rzecz butow 2 856,04 2856,00 285600 10000 476,00 16,67
jedn. samorgu teryt.
4700 | Szkolenie pracownikow. 480,00 480,00 480,00 100,00 0,00 0,00
6050 | Wydatki inwestycyjne 40000,0q 39 99999 3999999 100,00 0,00 0,00
jednostek buzktowych
Ogétem rozdziat 80104 771 601,00 76466550 76466550 99,11 66 974,24 8,76
Rozdziat 80146
4700 | Szkolenie pracownikow. 1 396,00 1 349,99 1 349,99 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80146 1 396,00 1 349,99 1 349,99 100,00 0,00 0,00
Rozdziat 80195
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1 486,00 1 485,64 1 485,64 99,98 1279,00 86,09
4440 | Odpisy na ZBS. 7 271,00 7 271,00 7 271,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80195 8 757,00 8 756,64 8 756,64 100,00 1279,00 14,61
Ogotem rozdziat 80104 + 781 754,04 774772,13 774772,13 99,11| 68 253,264 8,81
80104 +80195

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dzg1.12.2015 r., kggi rachunkowe, sprawozdania hieowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszego zestawienia wynikae na dzié 31.12.2015 r. z bugtu Przedszkola
zrealizowane zostaly wydatkiadznie w kwocie 774 772,13 zt, co stanowi 99,1%
planowanych wydatkow. W miesiu grudniu 2015 r. zrealizowane zostaty wydatkizhie
w kwocie 68 253,26 zt co stanowi 8,81 % wykonanych wydatkow wedlug emiji
ksiggowej i sprawozdaRb- 28S i 8,73 % planowanych wydatkéw

Dane wykazane w (miegiznych i rocznych) sprawozdaniach Rb- 28S z wyk@natanu
wydatkéw budetowych sporadzonych za okres od pagku roku do 31.12.2015 raggodne
z danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej: ,Analityki kont (wg dokumentow)” za
grudzier 2015 r. dla konta 130 i ,Zestawieniem obrotéwlds&onta 130.

Kopie ww. sprawozda — akta kontroli str. 113 — 116.Wydruk ww. ewidencji— akta
kontroli str. 117 — 133.

Kwota wykonanych wydatkéw wedtug stanu na 31.1220%godna jest z kwatwvydatkow
wykazanych na koncie 223 — ,Rozliczenie wydatkowlAatiowych”.
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Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych

poniesione do kitra grudnia 2015 r. wydatki, ustalonge kontrolowana jednostka
dokonywata wydatkow: na cele i w granicach kwotalgstych w planie finansowym oraz
w terminach ptatneei okrelonych na fakturach oraz w terminach ustalonych
w przepisach prawa (sktadki na rzecz ZUS, zalicaki podatek dochodowy od o0so6b

fizycznych, wynagrodzenia).

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki

budzetowe.

Dyrektor Przedszkola Nr 48
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zenianami dokonanymi uchwat
Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 1pca 2012 r. i uchwat
Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia GRZD13 r. — utworzyt ,\Wydzielony
Rachunek Dochodéw” dla rozdziatu 80104 — ,Przedkzko

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2018la ww. rozdziatu, ewidengj

na podstawie uchwaly yRadlliasta Poznania

ksieggowa sprawozdanie Rb- 34S z wykonania dochodéw i wyaatka rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finanspahlicznych za okres od pagku
roku do dnia 31.12.2015 r. oraz dowodsodtowe sporzdzone zostalo zestawienie

dochodéw osignigtych przez Przedszkole do dnia 31.12.2015 r. orgeuwdniu 2015 .

Tabela nr 4
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - - —— -
Rozdziat, paragraf. aktualny na Wg Wg ewidencji kegowej
dzien sprawozdania ng - Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od 01-[ Nr konta
31.12.2015 . 12.2015r. do ksiegoweg
81.12.2015+. 31.12.2015r.. 0
1 2 3 4 5 6 7
§ 0830 — ,Wptywy z 71 870,00 64 439,50 64 439,50 64 439,50 6 801,75 132/
ustug” wptaty zazywienie 201/
§ 920 — ,Wplywy z 100,00 69,14 69,14 69,14 9,14| 132/201 i
pozostatych odsetek. odsetki 132/750
§ 960 —,Wplywy z 552,00 511,50 511,50 511,50 0,00| 132/760
otrzymanych spadkow, otrzymane darowizny
zapiséw i darowizn w
postaci pieniznej.
§ 0970 — ,Wplywy z 990,00 990,00 990,00 990,00 0,00| 132/760
réznych dochodow”. wplata rodzicéw na
ubezpieczenie dzieci

Razem WRD 73 512,00 66 010,14 66 010,14 66 010,14 6 810,89

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @iz81.12.2015 r., Sprawozdanie Rb- 34S edisiachunkowe, za okres
od pocztku roku do 31.12.2015.
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W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej, jednostka kontrolowana w okresie od
pocatku 2015 r. do 31.12.2015 r. uzyskata dochody w dieolacznej 66 010,14 zt,

a w miesicu grudniu uzyskata dochody w kwocieznej6,810,89%zt.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 34S z wykonanthatdw i wydatkdéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finanspehlicznych za okres od pagku roku

do dnia 31.12.2015 r. w zakresie dochodow zgodne danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej ,Analityce kont (wg dokumentéw) dla konta 132 grudzié 2015 r.”

I ,Zestawieniem obrotow i sald za migsil2/2015 r. do konta 132. Kopia sprawozdania

Rb- 34S oraz wydruk ww. ewidencjekta kontroli str. 134 — 140.

3.2. Szczegotow kontrolg objeto naliczanie, pobieranie i egzekwowanie dochodow

Z tytutu optat za zywienie dzieci.

Przedszkole w miegtu grudniu 2015 r. uzyskato dochody z tytutu omatywienie dzieci

w tacznej kwocieb 801,75 zt.

Kontrola objeta zostata odptatsé zazywienie w grudniu 2015 r. trojga dzieci (tych sainyc

ktore obgte zostaty kontral odptatngci za przedszkolexéznie w kwocie240,50zt.

Podstaw dokonania ustafez tytutu optat zaywienie dzieci byty:

e dokumenty opisane w punkcie A 1sprawozdania, tj. porozumienia zawarte z rodzicami
dzieci” i dzienniki zag¢,

« ,Pokwitowania — zywienie — grudziex”,. W skontrolowanych przypadkacha g0
pokwitowania z dnia 14.12.2015 r. oznaczone nr §81Th) na kwag 110,50 zt, nr 5564
(M.Ch) na kwog 71,50, i nr 5583 (L.M.B) na kwet58,50 zt. Kopie skontrolowanych
pokwitowar —akta kontroli str. 141.

» ewidencja ksekgowa.

Dla kazdego dziecka prowadzone jest imienne konto rozmaabhwe. W skontrolowanych
przypadkach g to konta nr: 201-20801-80104-0830-02-03 O.CH, 0t-20801-80104-
0830-01-01 M.Ch i nr 201-20-801-0830-04-01 L.M.B.

W toku kontroli ustalono tade, ze:

» zastosowane do naliczenia stawki odpté&tnaa wyywienie w grudniu 2015 r. zgodne s
ze stawkami ustalonymi w ,Porozumieniach” zawartgchodzicami dzieci (wyywienie
petne 6,50 zt za 3 positki). W skontrolowanych gragkach optaty zaywienie ustalone
zostaty prawidtowo,
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* naliczone odpfati@i za zywienie za miesic grudzié 2015 r. zostaty umniejszone

0 odpisy z tytutu nieobecitoi dziecka w Przedszkolu w poprzednim nmiesi

» odptatndci za zywienie zostaly wptacone na bankowy rachunek WRDtesminie

ustalonym w porozumieniach, tj. w dniu 07.12.201&vb nr 181) zostata wptacona kwota
110,50 zt, w dniu 08.12.2015 r. (wb nr 182) zostajgtacona kwota 71,50 zt i w dniu
14.12.2015 r. (wb nr 186) zostata wptacona kwota®&t,

« na indywidualnych kontach rozrachunkowych dokonaostat przypis nafencsci w dniu

31.12.2015 r. oraz wptata nales¢ w dacie dokonania zaptaty przelewem na rachunek
bankowy Przedszkola. Wydruki indywidualnych kordkta kontroli str. 142 — 144,

Nieprawidlowosci

Przypis nalenosci z tytutu odptatnéci zazywienie dzieci w przedszkolu za grudzi2015 r.

na indywidualnych kontach rozrachunkowych dokonaostat w dniu 31.12.2015 r. zamiast

w dacie sporgdzenia ,Potwierdze odptatndci”. Stanowi to naruszenie przepisow art. 24 ust.

2 ustawy o rachunkowoi.

4. Plan i wykonanie wydatkow (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej).

Kontrola objgto wydatki

za grudzie 2015 .

sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji baetiowej wysgpujacych w grudniu 2015 r. na

WRD. Na podstawie danych zawartych weksich rachunkowych i dowodach &gowych

sporadzone zostato porsze zestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 5
Plan roczny | Wykonanie narastago do | Wykonanie Wykonanie od | %
Nr Nazwa paragrafu aktualny 31.12.2015r. wg narastajco wg % wyk. |01.12.2015r. | wykon.
paragr na sprawozdania Rb-34S ewidencji ksggowej | 5:3 do 31.12.2015 | 7:5
afu 31.12.2015. na dzigé 31.12.2015 | r.
1 2 3 4 5 6 7 8
2400 | Wptata do bugetu 100,00 5,40 5,40| 5,40 5,40 5.40
pozostatéci srodkéw
finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku
jednostki budetowe;j.
4210 | Zakup materiatow i 60,00 60,00 60,00| 100,00 0,00/ 0,00
wyposaenia.
4220 | Zakupsrodkowzywnasci. 71 810,00 64 439,50 64 439,50 89,74/ 15147,79 23,51
4300 | Zakup ustug pozostatych. 552,00 511,50 511,50 92,67 0,00 0,00
4430 | Rozne optaty i skiadki. 990,00 990,00 990,00| 100,00 0,00 0,00
Ogdtem WRD 73 512,00 66,010,14 66,010,114 89,80 15 153,18 22,96

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na diz81.12.2015 r., ksiji rachunkowe, sprawozdania bietiowe Rb- 34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2015 .
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Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2015 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej
kwocie 73 512,0Qzt, a wykonata wydatki wacznej kwocie66 010,14zt, co stanowi 89,806
planowanych na 2015 r. wydatkébw. W grudniu 2015ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwociel5 153,15zt co stanowi20,62 % planowanych wydatkéw 22,96 %
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Wydruk ewidencji ksigowej ,Analityki kont (wg dokumentow) za migsi grudzié 2015 do
konta 132 i wydruk ,Zestawienia obrotow i sald dtanta 132"-akta kontroli str. 135 — 140.
Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 34S z wykonanthatdw i wydatkdéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finanspehlicznych za okres od pagku roku
do dnia 31.12.2015 r. w zakresie wydatkow zgodne slanymi wykazanymi w ewidencji

ksiggowej

Whioski.

Na badanej prébie dowodéw kgowych, zapiséw w ksgach rachunkowych kontroler
ustalit,ze w miesacu grudniu 2015 r. kontrolowana jednostka dokongweydatkéw: na cele
oraz w granicach kwot ustalonych w planie finansayww terminach ptatriei okreslonych
na fakturach oraz w wysoko wynikajacej ze sprawdzonych pod wzgem formalnym
I rachunkowym oraz merytorycznym i zatwierdzonychzdptaty faktur.

5. Naleznosci.

Na dzieh 31.12.2015 r., jak wynika z ewidencji &gowej oraz sprawozdania Rb-N o stanie

naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wg stanu wmai&c IV kwartatu 2015 r.

oraz z zacznika do ww. sprawozdania jednostka posiadataznadei:

* wymagalne z tytutu dostaw i ustugegnie w kwocie 5 654,41 zt, w tym:
kwota 1 142,91 zt to zalegio z tytutu optat za godziny pobytu dziecka w Przaalu
wynikajace z konta 221 — ,Nakmosci z tytutu dochoddw bugttowych” (budet), kwota
829,50 zt to optata stata za przedszkole wynit@ajz konta 201 - ,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” (budt), a kwota 3 682,00 zt to zale§toz tytutu optat za
zywienie dzieci wynikajca z konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawi”
(WRD),

* pozostate nalaosci w kwocie 1 930,82 zi, w tym:
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kwota 1 345,02 zt to nierozliczona zaliczka rzecaomynikapca z konta 234 — ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”, a kwota 585,82 zt tadptata za energielektryczn dla

Enea wynikajca z konta 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostami” (budzet).

Kopia sprawozdania oraz wydruki ww. konakta kontroli str. 145 — 156.

W toku kontroli kontroler ustalit w odniesieniu do:

nalezenosci w kwocie 5 654,41 zt z tytutu odptatted za pobyt izywienie dzieci
w Przedszkoluze jednostka podia dziatania majce na celu wyegzekwowania tych
naleznosci, tj. w dniu 31.12.2015 r. Giéwny kgiowy wystawit do zalegagych

wezwania do zaptatyéznie na kwat 3 940,11 zi.

Wedlug stanu na dazie 30.09.2016 r., jak wynika ze spadzonego przez Glownego

ksiggowego zestawienia, jednostka wyegzekwowata odgagleych z optatami za pobyt

I zywienie Bcznie kwot 2 058,30 zt (462,50 pobyt i 1595,80 zavienie). Kopia wezwania

do zaptaty (jednego z pmd kilku przediagonych do kontroli) —akta kontroli str. 157.

Zestawienie dotycce zalegtéci —akta kontroli str. 158.

naleenos¢ w kwocie 1 345,02 zt z tytutu udzielonej pracowouwk zaliczki zostata
rozliczona w styczniu 2016 r. Nadptacona firmie (Ekwota 585,82 zt zostata rowrie
rozliczona w styczniu 2016 r. Glébwny kgowy w sprawie nierozliczenia przez
pracownika w grudniu zaliczki ztgt wyjasnienie nasfpujacej tresci ,W odpowiedzi na
zapytanie w sprawie nierozliczenia zaliczki z dhial12.2015 r. na kwetl 345,02 zt
uprzejmie wyjsniam, ze zaliczka zostata pobrana zthhego konta. Dyspozycja wyptaty
dotyczyta rachunku podstawowego, tymczasem kagieklBPKO dokonat obgienia
rachunku WRD. Z uwagi na moj urlop wypoczynkowybgiem w stanie wychwyctej
nieprawidtowdci jeszcze w miegiu grudniu 2015 r. W zwikku z zaistniat sytuacyg na
dzie: 31.12.2015 r. zaliczka zostalaetyy w koszty jednostki i na rozrachunki z
pracownikiem (konta zespotu ,4” i ,27). Natomiast woku 2016 zaliczk przygto na
wydatki do konta 130 — rachunek bankowy podstawiordjeto z rozrachunkéw (konto
zespotu 2). Opisana sytuacja miata charakter jedaowyi z uwagi na zakéczenie roku
obrotowego 2015 nie bylo innej dlisvosci rozliczenia tej zaliczki” Wyjasnienie

Gtownego ksigowego wraz z zatznikami -akta kontroli str. 160 — 164.

Nieprawidtowosci

* Nierozliczenie przez pracownika pobranej w grudealiczki na wydatki w ostatnim
roboczym dniu grudnia 2015 r. stanowi haruszeneegmsow wewetrznych zawartych

w zarzdzeniu wewgtrznym nr 12/2011 Dyrektora Przedszkola nr 48 wasje
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ustalenia zasad funkcjonowania zaliczki rzeczowgjwieniowej z dnia 01.09.2011 r.
naruszyto uregulowania zawarte w zgzeniu wewgtrznym nr 12/2011 Dyrektora
Przedszkola nr 48 z dnia 01.09.2011 r. w sprawimlarsia zasad funkcjonowania
zaliczek rzeczowejzywieniowej.

* Nie podejmowanie na bigco wobec zalegagych z optatami za pobytzywienie dzieci
w Przedszkolu przewidzianych prawem daziava celu wyegzekwowania zalegt, tj.
zalegagcym wystawiono tylko wezwania do zaptaty, nie kigamo sprawy na dreg
postpowania gdowego. W ww. wezwaniach do zaptaty nie zawartocpeunia,ze po
uptywie terminu ustalonego w wezwaniu sprawa zaostaskierowana na dreg
postpowania sadowego.

» Od niezaptaconych naleosci z tytutu optat za pobyt tywienie dzieci w Przedszkolu
nie naliczono i nie zaewidencjonowano na koniecrkaka na indywidualnych kontach
rozrachunkowych odsetek. Wymdég naliczania i ewiglammvania na koniec kwartatu,
naleznych odsetek od niezaptaconych nal@ci wynika z przepisow § 8 ust. 5
rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz plandw kont dla badtu pastwa, budetow jednostek samaydu
terytorialnego, jednostek boetowych, samormlowych zaktadéw budtowych,
panstwowych funduszy celowych oraziséwowych jednostek budtowych majcych

siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

6. Zobowigzania

Jednostka kontrolowana na dzi@1.12.2015 r., jak wynika ze sprawozdania Rb-Zamis
zobowhzan wg tytutdw diznych oraz pagczen | gwarancji wg stanu na koniec 4 kwartatu
roku 2015 nie posiadata zobawar wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z akta
kontroli str. 155 — 168.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow dla ket i WRD wynosi kwet 83 406,41 zt,
(co stanowi 9,92 % planowanych wydatkéw i 9,76 %kenanych wydatkow), w tym:
wydatki z budetu w kwocie 68 253,26 zi, (co stanowi 8,73 % plaanych wydatkow

i 8,81 % wykonanych wydatkow), wydatki WRD w kveoi&b 153,15 zt (co stanowi 20,62 %
planowanych wydatkéw i 22,96 % wykonanych wydatkow)
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7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT)

Przedszkole nr 48 od 01.01.2014 r. w zakresie aodli podatku od towarow
i ustug, dziata w ramach jednego podatnika, ktojget Miasto Pozng Plac Kolegiacki 17
61 — 841 Pozmg NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pizszy sposob rozlicze
podatku od towaréw i ustug zostat wprowadzony gdzeniem nr 1/2014/P Prezydenta

Miasta Poznania w sprawie deklaracji VAT-7e przeastb Pozna

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

« prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miesgrudzié 2015 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym

e zgodna¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodiowej wszystkich czynrioi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskontrolowanm w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowdsci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wergm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidiéwo

sporzdzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostalty w kwestimszu

kontroli - akta kontroli str. 169 — 173.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday i rejestru zakupu

W grudniu 2015 r. Przedszkole Nr 48 uzyskato doghod

ez tytutu optat za pobyt dzieci w Przedszkolu,

» ztytuluzywienia dzieci ucgszczagcych do Przedszkola.

Ustugi $wiadczone przez jednostkiwiatowe w zakresie ksztatcenia i wychowania (oplaty
pobyt dzieci w przedszkolu, za wywienie dzieci w przedszkolu) zwolnionea s
z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie artugt3 1 pkt 26 ustawy o VAT.

Rejestr sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia
rejestru sprzedy wynika, ze:
1. Kontrolowana jednostka w grudniu 2015 r. prowladRejestr sprzeda” wedtug wzoru

bedacego zaicznikiem nr 2 do zaszlzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa dni
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2.01.2014 r. Kopia ,Rejestru sprzegta — akta kontroli str. 174 — 175. Wykazane
W rejestrze sprzedg transakcje maj potwierdzenie w dowodachzrédiowych,
tj.. w zbiorczych fakturach wewitrznych wystawionych za pobyt dzieci w przedszkahu,
wyzywienie dzieci i za wyywienie personelu (nauczycieli) Kopie faktur wykageh w
rejestrze akta kontroli str. 176 - 178.

3. W fakturach wewgtrznych wystawionych za pobyt i wywienie dzieci w przedszkolu
I wyzywienie personelu nie zostata wskazana podstawanarawolnienia.

5. Opfaty netto za pobyt dzieci w Przedszkolu 2gstawidencjonowane w kgjach budetu
na koncie 720 — ,Przychody z tytutu dochodow detdwych”, a optaty zaywienie dzieci
I personelu zostaty zewidencjonowane we¢gach WRD na koncie 760 — ,Pozostate
przychody operacyjne”. Wydruk ww. kont ” akta kontroli str. 179 — 180 Wykazane
w rejestrze dane dotysze wartdci netto sprzedsyy z ww. tytutdw zgodne &

z danymi wykazanymi na ww. kontach égowych.

Nieprawidlowosci

1. W wystawionych fakturach wewtrznych za pobyt, za wywienie dzieci i personelu nie
zostata wskazana podstawa prawna na podstawiegjkidrzystuguje zwolnienie
z podatku, czym naruszone zostaly przepisy art.el0ét.1 pkt 19a ustawy z dnia
11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.URQ77.1054 ze zm.).

2. Optaty zazywienie dzieci i personelu zostaty zewidencjonowan&siegach WRD na
koncie 760 — ,Pozostate przychody operacyjne” zamima koncie 700 — ,Sprzeda
produktéw i koszt ich wytworzenia, a wplywy za wjgta pomieszczenia przedszkola
i lokal mieszkalny na koncie 700 — ,Sprzegaoduktow i koszt ich wytworzenia” zamiast
na koncie 760 — ,Pozostate przychody operacyjneivygsze stanowi naruszenie zasad
funkcjonowania kont ok&onych w rozporzdzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkoworaz plandw kont dla budtu
panstwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzikh poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289),

Rejestr zakupu

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievgdiowasci sporadzenia

rejestru zakupow wynikae:
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1. kontrolowana jednostka w grudniu 2015 r. proviladRejestr zakupuérodkow trwatych”
wedtug wzoru hdacego zacznikiem nr 2a do zagdzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 2.01.2014 r. oraz Rejestr zakupazogiatych” wedtug wzoruddacego
zalkcznikiem nr 2b do ww. zasdzenia. Kopie rejestréw sprzega— akta kontroli str.
184,

2. w ww. rejestrach jednostka nie ewidencjonowasalnych faktur zakupowych. Jednostka
nie dokonuje odliczepodatku VAT.

Deklaracja elementarna VAT-7e

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2015 r. pod wzgdem formalnym

i rachunkowym wynikaze:

» wykazana w deklaracji elementarnej VAT-7e za megrudzié kwota sprzeday netto
zgodna jest z kwatsprzeday netto wykazamw rejestrze sprzedg oraz kwog sprzeday
netto wykazaa na koncie 720 i 760,

» deklaracja elementarna wraz z rejestrem spezedejestrami zakupow zostata przekazana
droga elektronicza do Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Poznania w dniu
15.01.2016 r. (wydruk z poczty elektronicznej).

Kopia deklaracji elementarnej VAT-7e i potwierdzemioczty elektronicznej o przekazaniu

deklaracji do WF -akta kontroli str. 185 — 187.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda
Z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozdabudzetowych oraz sprawozfav zakresie
operacji finansowych dokonano w ,Kwestionariuszwuntkoli sprawozda’ - akta kontroli
str. 188 - 190.
Kontroli poddano sprawozdanie:
* RDb-27S 2z wykonania planu dochodow betbwych sporzdzone za okres
od pocatku roku do 31.12.2015 .
* RbDb-28S z wykonania planu wydatkow tetbwych sporzdzone za okres od pagku
roku do 31.12.2015r.
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* RDb-34S z wykonania dochoddw i wydatkow na rachurkktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okresvemzdawczy od pociku roku do
dnia 31.12.2015 .

* RDb-N - o stanie nalmosci oraz wybranych aktywéw finansowych wg stanu oai&c
IV 2015r. ,

* Rb-Z — o stanie zobowzan wg tytutéw dhznych oraz pagczen i gwarancji wg stanu
na koniec IV kwartatu,

« Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych prjednostki samoeziu
terytorialnego w roku 2015. Kopia sprawozdangkta kontroli str. 191 — 197.

Kopie ww. sprawozdaakta kontroli str. 92 — 93, 113 — 115, 134, 145,75 160.

Whioski

W sprawozdaniach dotygzych grudnia 2015 r. - Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, RbRb-Z
I Rb-WSa wykazane dane zgodnge = danymi wykazanymi w ewidencji kgiowej. Ww.
sprawozdania zostaly spadzone zgodnie z przepisami prawa dkagpcymi zasady ich

sporzdzania.

Kontrola objete zostaly take sprawozdania budtowe Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S
I sprawozdania z operacji finansowych Rb-N i RbaZokresy sprawozdawcze od stycznia do
listopada 2015 r. w zakresie termingwoich sporadzenia i przekazania do Wydziatu
Finansowego — Oddziatu Obstugi Finansowej Szkdac&wek Gwiatowych Urzdu Miasta

i do Wydzialu Gwiaty. Kopie ww. sprawozda budretowych | sprawozda

z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z za okresy spragawcze od stycznia do listopada

2015 r. —akta kontroli str. 198 — 245.

Kontrola przeprowadzona zostata w oparciu o spraaoa znajdujce st w kontrolowanej

jednostce. W wyniku tej kontroli ustalono, co rasie:

« jednostka sporgizita wszystkie wymagane przepisami prawa sprawtdadbudetowe
(Rb-27S, Rb-28S i Rb-34S, Rb-WSa) i sprawozdaniaakresie operacji finansowych
(Rb-Z i Rb-N),

* ww. sprawozdania, jak wynika z pietek znajdujcych s¢ na tych sprawozdaniach
Wydzialu Finansowego - Oddziatu Obstugi Finanso®ekot i Placowek @wviatowych

Urzedu Miasta i Wydzialu @wiaty zostaly spordzone w terminach okienych
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przepisami prawa regukgymi miedzy innymi terminy i sposOb spadzania

poszczegoblnych sprawozda

e w 2015 r. jednostka dokonata korekty wymienionyciien sprawozda z powodu

wystepujacych w nich b¢dow, tj.:

>

skorygowane zostalo sprawozdanie Rb-34S z wykondo@odow i wydatkéw na
rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawiinansach publicznych za okres
sprawozdawczy od pogtku roku do dnia 31.03.2015 r. zlme w Wydziale
Finansowym w dniu 03.04.2015 r. Korekta ww. sprat@da zostata zimna
w WF w dniu 05.05.2015 r. i dotyczyta planu wydatkdj. w sprawozdaniu zfmnym

w WF w dniu 03.04.2015 r. w § 4210 wykazano kaatydatkow (572,00 zt), W
skorygowanym sprawozdaniugsz ww. kwoty wykazana w 8 4210 (60,00 zt) i w §
430 (512,00 z¥),

skorygowane zostato sprawozdanie Rb-28S z wykonaaiau wydatkow za okres od
pocztku roku do 31.12.2015 r. ztone w WF w dniu 15.01.2016 r. Korekta ww.
sprawozdania zostata zlana w dniu 19.01.2016 r. i dotyczyta wykonania wikdav

w 8§ 4260, t. w sprawozdaniu zonym w WF w dniu 15.01.2016 .

kwota wydatkow w 8§ 4260 zavgna zostata 0 1 grosz.

» Skontrolowane sprawozdania zawiergpdpisy wraz z pieatka osoby podpisugcej tj.

Dyrektora Przedszkola aiz osoby pelnicej w zastpstwie obowizki Dyrektora

i Gtdwnego kstgowego.

9. Kontrola gospodarki pienigzne;.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwanych z wydatkami wygbujacymi narachunku

podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2015r. do 31.12.2015 .
Skontrolowane dowody kgjowe dokumentdpe poniesione przez jednosthkvydatki

w ww. okresie przedstawione zostaly w paaiym zestawieniu
Tabela nr 6
Numery Potwierdzenie na
Numery ksiegowe dowodach procedur
Miesiac wyciaggow Numery Raportéw kasowych | sprawdzonych Numery list ptac kontroli
bankowych d_owodow Tak Nie
ksiegowych
grudziea |Od nr 209 do nNr 12/B/2015 Od nr463/Bd{ Od nr54 do nr 62 X
(budzet) 226 za okres od 01.12.20165 . nr 530/8
31.12.2015.
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grudzien |Od nr 178 do nNr 11/1/WRD/2015 2z Od nr 216 do | nie byly sporzdzane
(WRD) 194 okres od 01.12.2015r. do |nr 289
31.12.2015.

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajebaj jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od

01.12.2015r. do 31.12.2015 r. (przedstawionyclowyaszej tabeli) stwierdzonae:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne g z dowodamirodtowymi (fakturami, listami ptac),

e« w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje
pienkzne dokonywane za peednictwem banku,

e salda pocgtkowe w wychgach bankowych zgodney g saldami kacowymi wycikagu
z dnia poprzedniego,

e dowody ks¢ggowe zostaty sprawdzone pod wggm merytorycznym i formalno -
rachunkowym przez uprawnione osoby,

e sposoéb ujcia wydatkéw w ksigach rachunkowych (na kontach dgowych) podany jest
na zahczonych do wycigbw bankowych dekretach wydrukowanych z systemu
komputerowego (podpisanych przez gtbwnegedmivego), a sposéb agjia w kstgach
rachunkowych kosztow i zaangavania podany jest na odwrocie faktury.

¢ na dowodach ksgowych i w ww. wydrukach z systemu komputerowegdazsana jest
klasyfikacja budetowa,

e« dowody ksggowe zawieraty potwierdzenie przez gtdwnegoe@swego dokonania
kontroli zgodndci operacji gospodarczej i finansowej z planemrs@vym,

e dowody ksggowe dokumentgce poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy g@ta
spetniaj wymogi okrélone w art. 21 i 22 uor.,

e zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty d&lkaeych na fakturach,
wynikajacych z przepiséw prawa (sktadki na rzecz ZUS, z&lioa podatek dochodowy
od os6b fizycznych i wynagrodzenia),

¢ na dowodach ksgowych (fakturach) znajduje¢stlata wptywu do jednostki,

» dowody ksggowe zostaty zatwierdzone do zaptaty przez DyrekRizedszkola.

9.2. Rozliczenia finansowe
Obstug; rachunkow bankowych w 2015 r. wykonywat Bank PKO.
Jednostka korzystata z elektronicznej formy przélew Osobami uprawnionymi do

dysponowania rachunkami bankowymi przy wykonywaroperacji finansowych za
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posrednictwem internetu w 2015 r. byly: 3 osoby: DymkPrzedszkola, Gtowny kgjowy
(P.A.) i specjalista ds. ptac (Pani A.C.). Do awracji operacji na rachunkach bankowych
wymagane byty podpisy dwéch os6b w dowolnym p@aniu. Ustalony w jednostce sposéb
reprezentacji przy dokonywaniu autoryzacji operagjirachunkach bankowych wskazuje na
staby mechanizm kontrolny w powgzym zakresie. Mima rekomendowa(w przypadku,
gdy autoryzowanedala operacje na rachunkach bankowych przez Gioksgicgows tacznie
ze specjalist ds. ptac) dokonanie weryfikacji przez dyrektordene oceny prawidiovwsi

przeprowadzonej operacji. Kopia karty wzoréw podpisktakontroli str. 26 — 247.

Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica
grudnia 2015 r. nie stwierdzono nieprawidideio w zakresie operacji pieganych

prowadzonych za geednictwem banku.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.
Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w okresie od 01.01.2015 r. do 32015 r.
gospodarki kasowej przedstawiono w ,Kwestionariukpatroli gospodarki kasowejakta
kontroli str. 248 — 250.
Z ww. kwestionariusza wynikaze jednostka kontrolowana prowadzita w ww. okresie
gospodark kasows w oparciu o ,Procedury gospodarki kasowe]’ wpron@uke
zaradzeniem nr 1/14 z dnia 01.01.2014 r.
Kontrola objete zostaty raporty kasowe spatizone w grudniu 2015 r. dla bietu i dla WRD
wymienione w tabeli nr 6:
Kontrola ww. raportéw kasowych zostata przeprowadze zakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raportach,
e zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotéowki do kasy z ald&mi
potwierdzagcymi operagi,
» kompletndci i prawidtowdci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
e zgodndci zapisow w raportach kasowych z dowodanddtowymi,
e ujmowania operacji kasowych w migsii obgtym kontroh,
* czy ugte w raportach kasowych dowody &gowe 4 poddane procedurom

kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgtlem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
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» czy dowody ksigowe zatwierdzaneagrzez upowznione do tego osoby,
» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje upramnpracownik.
W badanym zakresie dotygzym gospodarki kasowej na wybranej do kontroli peahe

stwierdzono nieprawidtowioi za wyptkiem nieprawidtowséci opisanej niej.

Nieprawidtowosci

W rozliczeniach zaliczek zgdzonych do raportow kasowych zamiast numeréw faktur
dokumentujcych dokonanie wydatkéw wskazano nazwy sklepow, tarykh dokonano
zakupow. Stanowi to naruszenie przepisow art. 23 21pkt 2 ustawy o rachunkoém.

Kopia rozliczenia zaliczki -akta kontroli str. 251 — 253.

10. Racjonalnaé¢, celowdaé¢, legalnagé w gospodarowaniusrodkami publicznymi

Na podstawie sprawdzonych dowodow c¢ksiwych kedacych podstaw dokonywania
w grudniu 2015 r. wydatkow (z baetu i z Wydzielonego Rachunku Dochodow) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych w badanym okresie dokonywane bgtjonalnie
zgodnie z celami okéonymi w statucie jednostki oraz w granicach kwdredlonych
w planie finansowym Przedszkola. Zobgrania wynikajce ze skontrolowanych faktur
i rachunkow zaptacone zostaly (przelewami) w teanoin okrélonych na fakturach lub
w terminach okrdonych przepisami prawa (sktadki na rzecz ZUS, czili na podatek
dochodowy od os6b fizycznych, wynagrodzenia), a raypadku zakupow gotowkowych
zaptata dokonywana byta w dniu zakupu.

W zakresie realizacji dochoddéw kontroler ustalié nie byly na bigzaco podejmowane
przewidziane prawem dziatania w celu wyegzekwowanailegtaci z tytutu optat za pobyt

i zywienie dzieci w Przedszkolu. Zagadnienie to zastgdisane w pkt B5 sprawozdania.

11. Prawidiowcsé¢ prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

SzczegoOtowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli, str. 254 - 259.
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Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa

kontrolowanego

W toku kontroli prawidtowséci prowadzenia kgg rachunkowych w zakresie okkenym

w ww. kwestionariuszu ustalono, co rgmtje:

» Ksiegi rachunkowe w badanym okresie prowadzone byty fkaerowo przez Gtownego
ksiggowego w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu greonu kstiggowego Progman
Finanse DDJ 10.0.0. firmy Wolters Kluwer SA.

» Ksiegi rachunkowe 2015 r. zostaty zamtei 07.06.2016 r.

» Ksieggi rachunkowe oznaczoney ::azwy jednostki, rodzajem ksji. W ksigach tych
wskazany jest rok obrotowy, okres, ktérego dadyaiat sporadzenia oraz podana jest
nazwa programu komputerowego stosowanego do pr@amalksag rachunkowych.

e Zapisy w kstgach byly udokumentowane dowodamigkgiwymi.

» Dowody ksggowe lgdace podstaw zapiséw w ksigach rachunkowych spetnaayvymogi
art. 211 22 ust. 1- 3 ustawy o rachunkdwio

« Dowody ksegowe zawieraj potwierdzenie sprawdzenia ich pod wztim
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierde do zaptaty przez
upowanione osoby.

» Obroty dziennikéw bugetu i WRD za grudzie zgodne byly z zestawieniami obrotow i
sald ksegi gtowne.

» Sprawozdania bugtowe i sprawozdania z operacji finansowych za guegbine okresy
sprawozdawcze 2015 r. spadzane i przekazywane byty do Wydzialu Finansowego w
terminach ustalonych przepisami prawa.

* W 2015 r. skorygowane zostato sprawozdanie Rb- 8388rzdzone za okres od pagtku
roku do 31.03.2015 r. i sprawozdanie Rb-28S sputaane za okres od pagku roku do
31.12.2015 r. Szczego6towo zagadnienie to opisastaow sprawozdaniu w punkcie 8
,0cena prawidtowéci sporadzenia sprawozaabudzetowych i sprawozdaz operacji

finansowych”.

Nieprawidtowosci
1. Do konta 130 — Rachunek bigy jednostki” i konta 132 — Rachunek bankowy WRP ni

byla prowadzona ewidencja analityczna w podzialedoehody i wydatki buiktowe.
Powyzsze jest niezgodne 2z zasadami funkcjonowania tyant kokr&lonych

w rozporadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie szczegdlnych
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zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hiatowych, samormlowych zakladdéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dk.

z 2013 r. poz. 289).

2. Zlikwidowane sktadniki majtku zostaty zaewidencjonowane na stronie Wn koiita -0
.Pozostatesrodki trwate” ze znakiem ,minus” zamiast na strokla tego konta. Powgze
nie jest zgodne z zasadami funkcjonowania kontadkt&lonymi w ww. rozporzdzeniu
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

3. Optaty zazywienie dzieci i personelu zostalty zewidencjonowanésigach WRD na
koncie 760 — ,Pozostate przychody operacyjne” zamiza koncie 700 — ,Sprzeda
produktow i koszt ich wytworzenia, a wpltywy za wyta pomieszczenia przedszkola
i lokal mieszkalny na koncie 700 — ,Sprzedqaoduktow i koszt ich wytworzenia” zamiast
na koncie 760 — ,Pozostate przychody operacyjneiwvyzsze stanowi naruszenie zasad
funkcjonowania kont okg&onych w wymienionym w pkt 1 rozpagdzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

4. Przypis nalenosci z tytutu odptatnéci za pobyt dzieci w przedszkolu i zgwienie za
grudzier 21015 r. na indywidualnych kontach rozrachunkowsglokonany zostat w dniu
30.12.2015 r. i w dniu 31.12.2015 r. zamiast w €easporadzenia ,Potwierdze
odptatngci”. Stanowi to naruszenie przepisow art. 24 ustswy o rachunkovéai.

5. W dzienniku dokumentow ,Bugt” oraz w dzienniku dokumentéw ,WRD” nie zostata
wskazana osoba odpowiedzialna za&dreapisu, czym naruszono przepisy art. 14 ust. 4
ustawy o rachunkowéai.

Wydruki dziennikéw dokumentow ,buétu” i ,WRD” pierwszej i ostatniej strony ksii

gtéwnej budetu i kstgi gtownej WRD oraz zestawienia obrotow i sald Betd i WRD -

akta kontroli str. 260 — 314.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

* Regulacje wewegtrzne dotyczce zasad (polityki rachunkowa) nie spetniagg wymogow
okreslonych przepisami ustawy o rachunkdepi rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zaaaeldunkowséci oraz planow kont dla

31



budzetu pastwa, budetow jednostek samaydu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r.zpa289). Jednostka w zakresie
prowadzenia rachunkowa stosowata mechanizmy kontrolne wynidag z ww.
przepisow zewgtrznych za wyjtkiem sytuacji opisanych w sprawozdaniu.

* Mechanizmy kontrolne w zakresie egzekwowania zedegtz tytutu optat za pobyt
I zywienie dzieci w Przedszkolu nie funkcjonowalty, tem, czego na koniec 2015 r.
wystapity znaczne zalegkei. Zagadnienie to zostalo opisane w sprawozdgpktl B.5
Naleznosci).

» Dochody i wydatki zaplanowane byly w odpowiednictodpiatkach klasyfikacji
budzetowe;.

* Wydatki budietowe i wydatki WRD dokonywane byly w wysacko ustalonej w planie
finansowym i zgodnie z okéenymi celami.

» Zobowigzania jednostki w badanym okresie regulowane bykgmminach wynikajcych
z faktur, ladz w terminach wynikajcych z przepiséw prawa.

» Skontrolowane dowody kgjowe (faktury, rachunki, listy ptac)etlace podstaw
wydatkéw za badany okres byly sprawdzone pod gdagh formalno — rachunkowym.

» Skontrolowane dowody ksjowe spetniaty wymogi okéone przepisami ustawy

o rachunkowséci za wyptkiem dowodu ksigowego - rozliczenia zaliczek.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dakoli probie dowodowrédtowych g

przedstawione nej nieprawidtowdci:

1. ,Zasady polityki prowadzenia rachunkoied wprowadzone przez Dyrektora Przedszkola
zarzadzeniem wewetrznym nr 2/2011 z dnia 03.01.2011 r. oraz zmiamrowadzone
zarzadzeniem z dnia 18.04.2012 r. nie spetnialymogow okrélonych w art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkéweio(Dz.U. z 2013 r. nr 330 ze zm.) oraz w
rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu

terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladéw bugktowych,
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paastwowych funduszy celowych oraz fqswowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289).

W ww. zasadach polityki rachunkow@ nie okrélono miedzy innymi:

e zasad ustalania wyniku finansowego,

* sposobu prowadzenia kgirachunkowych, tj.:

» w planie kont - nie oké&ono zasad klasyfikacji zdarzena kontach kspi
gtéwnej, zasad prowadzenia kont pomocniczych ochzpowhzania z kontami
ksiegi gtdbwnej, wykazu zbiorow danych twazch ksegi rachunkowe na
komputerowych nénikach danych, z okékeniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w organizacji kgy rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

» opisu systemu informatycznego zawiecggo wykaz programow, wraz z opisem
algorytmow i parametrow oraz programowych zasadragh danych, w tym
metod zabezpieczenia dgstt do danych i systemu ich przetwarzania, fkrea
wersji oprogramowania i daty jego eksploataciji.

Powyzsze stanowi naruszenie przepisow art. 10 ust. 2 pBtustawy o rachunkowo.

. Ww. ,Zasady (polityki) rachunkowoi” i Zakladowy Plan Kont nie zostaly ta
dostosowane do wymogdéw oklenych w pémie okolnym nr 1/2014 r. z dnia
02.01.2014 r. Prezydenta i Skarbnika Miasta Poznawi sprawie instrukcji do
zaktadowego planu kont dla jednostek betdwych.

. W procedurach gospodarki kasowej wprowadzonejadaeniem nr 4/2011 Dyrektora
Przedszkola nr 48 z dnia 03.01.2011 r. przywotaimbowirzujace przepisy prawa na
podstawie, ktérych procedury te zostaty opracowane.

. Pracownikowi — referentowi dgywienia, (prowadzcemu kas), jak wynika z ,Karty
stanowiska prac” powierzono prowadzenie ewidencjikdw scistego zarachowania
zZwigzanych z gospodagk kasows, co mae wskazywd, ze nie zostalt zapewniony
prawidtowy nadzér nad gospodarikkasows. Powy:sze nie spetnia zasad standardow
kontroli zaradczej dla sektora finanséw publicznych zawartychK@munikacie Nr 23
Ministra Finansow z dnia 16.12. 2009 r., a w szoéhemci standardu nr 14 lit c)
»S2czegotowe mechanizmy kontroli dotyce operacji finansowych i gospodarczych”.

. Zlikwidowane skiadniki majku (drukarka i wyktadzina) zostaty zaewidencjono@ana
stronie Wn konta 013 — ,Pozostdi®dki trwate” ze znakiem minus zamiast na stroni M
tego konta. Powasze jest niezgodne z zasadami funkcjonowania kohBokrélonymi
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w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladdéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fqsawowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289).

6. Przypis nalenosci na indywidualnych kontach rozrachunkowych z fytadptatngci za
pobyt dzieci w przedszkolu za grudzi€015 r. dokonany zostat w dniu 30.12.2015 r.,
a z tytutuzywienia dokonany zostat w dniu 31.12.2015 r. zatwaglacie sporadzenia
.Potwierdze odptatndci’. Stanowi to naruszenie art. 24 ust. 2 ustawgchunkoweci.

7. Pobrana w grudniu 2015 r. zaliczka na wydat&izostata rozliczona w ostatnim roboczym
dniu grudnia, 2015 r., czym naruszone zostaty psyepewretrzne zawarte w zagdzeniu
wewretrznym nr 12/2011 Dyrektora Przedszkola nr 48 zaddl.09.2011 r. w sprawie
ustalenia zasad funkcjonowania zaliczki rzeczowgywieniowej. Ww. zaliczka zostata
rozliczona w styczniu 2016 r.

8. Od niezaptaconych naleosci z tytutu optat za pobyt iywienie dzieci w Przedszkolu nie
naliczono i nie zaewidencjonowano na koniec kwartah indywidualnych kontach
rozrachunkowych odsetek. Wymdg naliczania i ewiglsmmvania na koniec kwartatu,
naleznych odsetek od niezaptaconych nalgci wynika z przepisbw 8§ 8 ust. 5
rozporadzenia Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegolnych zasad
rachunkoweéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek boetowych, samormlowych zakladéw budtowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fqsawowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

9. Nie podejmowanie na higco, wobec zalegagych z optatami za pobytzywienie dzieci
w Przedszkolu, przewidzianych prawem dziata celu wyegzekwowania zalegto: tj.
zalegagcym wystawiono tylko wezwania do zaptaty, nie kigamo sprawy na dreg
postpowania gsdowego. W ww. wezwaniach do zapfaty nie zawartocpenia,ze po
uptywie terminu ustalonego w wezwaniu sprawa zostaskierowana na drg
postpowania gdowego.

10. W wystawionych fakturach wewtnznych za pobyt oraz zgywienie dzieci i personelu nie
zostata wskazana podstawa prawna na podstawieej kidrzystuguje zwolnienie
Zz podatku, czym naruszone zostaly przepisy art.el06t.1 pkt 19a ustawy z dnia
11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.URQ77.1054 ze zm.).
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11. Optaty zazywienie dzieci i personelu zostaty zewidencjonowandsiegach WRD na
koncie 760 — ,Pozostate przychody operacyjne” zamiaa koncie 700 — ,Sprzeta
produktow i koszt ich wytworzenia, a wplywy za wijgta pomieszczenia przedszkola
i lokal mieszkalny na koncie 700 — ,Sprzeqaoduktow i koszt ich wytworzenia” zamiast
na koncie 760 — ,Pozostate przychody operacyjn@iwy2sze stanowi naruszenie zasad
funkcjonowania kont oké&onych w rozporzdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkoworaz planow kont dla buadtu
panstwa, budetéw jednostek samamu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zakladéw bugktowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

12. W rozliczeniu zaliczek zgdzonym do raportow kasowych zamiast numeréw faktur
dokumentujcych dokonanie wydatkow wskazano nazwy sklepéw,térykh dokonano
zakupow. Stanowi to naruszenie przepisow art. 23uskt 2 ustawy o rachunkoéa.

13.Do konta 130 — Rachunek bigey jednostki” i konta 132 — Rachunek bankowy WRBP ni
byla prowadzona ewidencja analityczna w podzialedoaehody i wydatki bugktowe.
Powyzsze jest niezgodne z zasadami funkcjonowania tyant kokrélonych
w rozporadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraziséwowych jednostek budtowych majcych

14. W dzienniku dokumentow ,Budt” oraz w dzienniku dokumentéw ,WRD” nie zostala
wskazana osoba odpowiedzialna zacdtreapisu, czym naruszono przepisy art. 14 ust. 4

ustawy o rachunkowégi.

Na tym sprawozdanie zakczono.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatrrliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdzggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim

ustalé ocen, uwag i wnioskow.
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Sprawozdanie zostalo spadzone w dwoch jednobrzadych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugjduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewretrznego i Kontroli. Do wiadomi@i kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod

Pozna dnia 17.11.2016 .

Podpis kontrolera Jadwiga Krol

I-/
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