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Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o0 systemieswaaty z dnia 07.09.1991 r. w Szkole Podstawowejlbr
im. Jana lll Sobieskiego PoznaDs. Jana Il Sobieskiego 105 przez Jadwigol, gtdwnego
specjalis¢ Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolagtg
jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowaazpest w trybie ina zasadach
okreslonych w zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania rza d
21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przepamania kontroli z upowaienia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddriiasta Poznania. Zawiadomienie o kontrakita
kontroli str. 1. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 230&%2. do 25.08.2016 r.
I w dniu 29.08.2016 r. (4 dni robocze)svdadczenie kontrolera o braku przeciwwskaz®

przeprowadzenia kontroliakta kontroli str. 2 — 3.

|. Przepisy edace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczrfipzhU.2013.885 |j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikarhoszdowych (Dz. U. 2014.1202,
j-r),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinma naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

* rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie szczego6lnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bizetowych, samowdowych zakladéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych majcych

siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),



rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. wwawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i ropckdw orazsrodkow pochodzcych
zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. wagpe sprawozdawczoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 rprawie sprawozdajednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operaogifisowych (Dz. U. 2014.1773 j.t.),
ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréstug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnié
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stogsoavaych zwolnié@ (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow

i ustug, dla ktorych obma sk stawlke podatku od towaréw i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednostetzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r., uchveainr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
09.07.2013 r., uchwat nr LXXIII/1148/V1/2014 Rady Miasta Poznania z dnia
23.09.2014 r. i uchwainr XVI/172/V11/2015 Rady Miasta Poznania z dnia@32015 r.
zarzdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa @hi01.2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczepodatku od towarow i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez
Miasto Pozna (zmienione zarglzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

pismo Okodlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostékidzetowych i samorowych

zaktadéw budetowych.



Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkdw, spidaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgim nasgpujacych kryteriow:

* legalnaci, ktdra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewgrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatamn kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osadacsci i minimalizacji naktadow/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakd | wydajnaci
(. uzyskania najlepszych efektow przy #wie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrédonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celow,

* rzetelndgci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywiste, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2015 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstedoboru
préby dowodowzrddtowych za okres od 01.12.2015r. do 31.12.2015r

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkéwkatoywanych ze srodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkéw,



» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidiowa¢ sporadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodstd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiggowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nidedistopad 2015 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresiegtyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2015 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewrtrznego i Kontroli ostataikontrok przeprowadzito w grudniu 2013 r. w
zakresie wykonania planu finansowego dla wybrardathodow i wydatkéw oraz w zakresie
realizacji w jednostce ustanowionych wesvanych regulacji. Kontr@l przeprowadzono na
podstawie proby dowodow kgjowych z 2012 r. W wyniku ww. kontroli nie stwieo

nieprawidtowgci.

V. Informacje ogdlne o jednostce.

Szkota Podstawowa nr 15 w okresie etyain kontroh byta odebna jednostly budzetowa.
Od 01.09.2016 r. Szkota Podstawowa Nr 15 weszta khads Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego nr 6 utworzonego przez Rdiasta Poznania uchwalNr XXVII1/VI1/2016

z dnia 26.04.2016 r. W skfad ww. Zespotu oproczaBzlPodstawowej Nr 15 weszto nowo
utworzone Przedszkole Nr 191. Przedszkole to zmstiavorzone z dniem 01.09.2016 r. przez
Rad: Miasta Poznania uchwaNr XXV/351/2016 z dnia 23.02.2016 r. Kopia ww. uciy
Rady Miasta Poznaniaakta kontroli str. 4 — 9.



Organem prowadzym Szko¢ (a od 01.09.2016 r. Zespdt Szkolno — Przedszkojag)
Miasto PoznA. Nadzor nad dziataldoig jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania, a nadzor pedagogiczny spraviigtkopolski Kurator
Oswiaty.

Szkota Podstawowa nr 15 w okresie ¢pfan kontrohk (tfj. w 2015 r.), dziatata w oparciu
0 statut uchwalony przez RadPedagogiczn w dniu 22.09.2014 r. ze zmianami
zatwierdzonymi przez RadPedagogicznw dniu 26.10.2015 .

Dyrektorem Szkoty w okresie ohjtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest

Pani Ewa Ostrowska.

Prezydent Miasta Poznania zgtzeniem nr 254/2013/P z dnia 11.04.201@owierzyt ww.

stanowisko Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 15 nasozd 01.09.2013 r. do 31.08.2018 .

W zwiazku z decyzj o utworzeniu Zespotu Szkolno - Przedszkolnego nPahi Ewa

Ostrowska z dniem 31.08.2016 r. (na podstawieadaenia nr 549/2016/P Prezydenta Miasta

Poznania z dnia 07.07.2016 r.), zostala odwotanastamowiska Dyrektora Szkoty

Podstawowej Nr 15. Z dniem 01.09.2016 r. Prezyddista Poznania zagdzeniem

nr 550/2016/P z dnia 07.07.2016 r. powierzyt PamieEOstrowskiej obowzki Dyrektora

Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 6, do czasstrmygnicia konkursu, jednak nie digj

niz na okres 10 miesty.

Pani Ewa Ostrowska jest Dyrektorem Szkoty Podstasyonw15 od 01.09.1998 r.

Kopia zaradzenia nr 254/2013/P, nr 549/2016/P i nr 550/20B642ydenta Miasta Poznania

—akta kontroli str. 10 — 14.

W okresie ohjtym kontroh Dyrektor Szkolty Nr 15 posiadata wymienione zeji

petnomocnictwa:

» petnomocnictwo nr 477/2012 z dnia 02.08.2012 rieldre z dniem 01.09.2012 r. przez
Prezydenta Miasta Poznania na podstawie art. 471lugstawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 159%zme). Szczegdlowy zakres
petnomocnictwa zostat okileny w ww. dokumencie. Kopia pethomocnictwaakta
kontroli str. 15.

» petnomocnictwo wynikace z zarzdzenia nr 672/2015 r. Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 12.10.2015 r. w sprawie udzielenia petnorabendla dyrektorow szkot i placowek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Pozigest organem prowadeym. Jak wynika z ww.
zaradzenia Prezydent Miasta Poznania udzielitdmy innymi Pani Ewie Ostrowskiej

petnomocnictwa w zakresie oklenym w zaradzeniu nr 395/201/P Prezydenta Miasta



Poznania z dnia 15.06.2015 r. w sprawie: flkeréda zakresu petnomocnictw dla
dyrektoréw szkét i placowek swiatowych, dla ktérych Miasto Pozfgest organem
prowadacym. Ww. zarzadzenie zostalo zmienione zadzeniem nr 626/2015/P z dnia
18.09.2015 r. i zamdzeniem nr 783/2015/P z dnia 24.11.2015 r. Kopiezagaenia
672/2015 i zargdzenia 395/201/Pakta kontroli str. 16 - 30.

Wicedyrektorem Szkoty Podstawowej Nr 15w okresie obgtym kontroh i w czasie
przeprowadzania kontroli jest Pani M.G. na podstawisma Dyrektor Szkoty z dnia
29.08.2013 r., z ktorego wynikae Dyrektor Szkoty powierzyta ww. funkcjwicedyrektora
na czas od 01.09.2013 r. do 31.08.2018 r. Ww.viestdyrektorem od 01.09.2008 r. (pismo
z dnia 01.10.2002 r.). Kopie ww. pisnmakta kontroli str. 31 — 33.

Giowna ksieggowg w Szkole Podstawowej nr 15 w okresie egtyan kontroh i w czasie
przeprowadzania kontroli jefani M.H. Ww. zostata zatrudniona na tym stanowisku na
podstawie umowy o praczawartej w dniu 01.09.1996 r. w wymiarze 3/4 etafd
01.09.2000 r. ww. zatrudniona jest w wymiarze pgtnetatu. W aktach osobowych Gtéwnej
ksiggowej znajdyj si:

e dokumenty, z ktorych wynikaze spetniata ona wymogi do bycia gtownym ¢kgiwym
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichnywestionariusz spetniania
wymaga niezlzdnych do petnienia funkcji gtdwnedsicgowego —-akta kontroli str. 34.

o ,Karta stanowiska pracy” z dnia 01.09.2010 r. zré&dwynika, ze Dyrektor Szkoty
powierzyta gtéwnej ksigowej obowizki i odpowiedzialné¢ okreslone w art. 54 ust. 1
ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznyweh zakresie prowadzenia
rachunkowéci, wykonywania dyspozycjtrodkami pien¢znymi, dokonywania wsgpnej
kontroli zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym oraz
dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelngci dokumentéw dotyecych
operacji gospodarczych i finansowych. Kopia ww.tkatanowiska pracy akta kontroli
str. 35 — 36.

Obowigzki kasjera w 2015 r. i nadal wykonuje Pani M.K. zatrudniona stanowisku

starszego wanego. W aktach osobowych ww. znapglsk:



» ,Karta stanowiska pracy” z dnia 01.09.2006 r., br&t wynika, ze Dyrektor Szkoty
powierzyta ww. obowizki prowadzenia kasy szkoty zgodnie z obgmijaca w szkole
»Instrukcja kasovy”.

e ,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z drii@.01.2007 r., z ktorej wynikage
ww. nie figuruje w Rejestrze Karnym Krajowego Réje¥arnego.

* ,Oswiadczenie pracownika” z dnia 01.09.2006 r. o pray odpowiedzialnéci za
powierzone piendze i inne wartéci.

Kopia ,Karty stanowiska pracy”akta kontroli str. 37.

W toku kontroli ustalonoze kasjer prowadzi ewidercjdrukéw scistego zarachowania.
Powierzenie kasjerowi prowadzenia ww. ewidencji ikgnz 8 6 Zarzdzenia nr 7/2010
Dyrektora Szkoty z dnia 01.09.2010 r. w sprawie avpadzenia procedur gospodarowania

drukamiscistego zarachowania.

Nieprawidiowosci

Pracownik Szkoty (starszy viny), ktébremu zostaty powierzone obaeki kasjera, prowadzit
takze ewidengj drukéwscistego zarachowania, zazianych z gospodagkkasows. Powysze
nie spetnia zasad standardow kontroli zdczej dla sektora finansow publicznych zawartych
w Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.2209 r., a w szczegOlda standardu

nr 14 lit c) ,Szczegdlowe mechanizmy kontroli dayce operacji finansowych

i gospodarczych”. Prowadzenie przez kasjera ewjdedrtikOw s$cistego zarachowania
dotyczcych gospodarki kasowej wskazuje, nie zostat zapewniony prawidtowy nadzor nad

gospodark kasowva.

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe]

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

1. Polityka rachunkowosci - szczeqotowe ustalenia prawidlovési opracowania zasad

prowadzenia rachunkowgci.

W 2015 r. w Szkole obowzywaty:

o ,Zasady (polityki) rachunkowosci wprowadzone zasrlzeniem nr 3/2014 z dnia
03.02.2014 r. wraz z zgdznikami:
» ,Zaktadowy plan kont” zat. nr 1,



» ,Oprogramowanie” stosowane w szkole do celéw ewidencji i sprawozdawed
wraz z ,,Opisem struktury zbioru danych Finanse @iz opisem struktury zbioru
danych — kadry ptace, zlecone, przelewyzat. nr 2,

» ,Opis zasad obstugi bankowej’— zat. nr 3,

» ,Zasady ewidenciji rozliczen od towardw i ustug (VAT)” — zal. nr 4.

Zasady polityki rachunkowoi zostaty zmienione zagdzeniem nr 2/2015 z dnia
02.01.2015 r. oraz zaydzeniem nr 9/2015 z dnia 30.12.2015 r. Ww. zasadltygi
rachunkowéci, w tym Zaktadowy Plan Kont” zostaly dostosowam® wymogow
okreslonych w pémie okolnym nr 1/2014 r. Prezydenta i Skarbnika $tha Poznania
w sprawie instrukcji do zakfadowego planu kont géminostek bugzktowych z dnia
02.01.2014 r., a zwlaszcza w zakresie ewidencjapgadVAT.
.Instrukcja inwentaryzacyjna” wprowadzona zasglzeniem nr 8/2010 r. z dnia
01.09.2010 .
» Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksi ggowych ” wprowadzona zaazizeniem
nr10/2010z dnia 01.09.2010 r.
» Instrukcja gospodarki kasowe]” — wprowadzona zasglzeniem nr 9/201(z dnia
01.09.2010 r. ze zmianami wprowadzonymi zdezeniem nr 8/2013 z dnia 31.12.2013 r.
» Instrukcja w sprawie procedur gospodarki drukami $cistego zarachowania” —
wprowadzona zaegzlzeniem nr 7/2010 z dnia 01.09.2010 .
Kopia ,Zasad (polityki) rachunkowgci” — akta kontroli str. 38 — 119.
Kopia ,Procedur gospodarki drukasaistego zarachowania” akta kontroli str. 120 — 121.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 122 — 125.

Nieprawidlowosci

1. W ,Zasadach (polityki) rachunkowoi” wprowadzonych zagdzeniem nr 3/2014 z dnia
03.02.2014 r. nie zostata oklena data eksploatacji programu komputerowego wexsja
stosowanego aktualnie oprogramowania, czym naresporepisy art. 10 ust.1 pkt 3 ¢
ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.).

2. W ,Procedurach gospodarki drukamicistego zarachowania” wprowadzonych
zaradzeniem nr 7/2010 z dnia 01.09.2010 r. w 8§ 6 zapisae cyt ,Prowadzenie
ewidencji drukéwscistego zarachowania powierzaegpracownikowi prowadzemu kag
szkoly. Powyzsze wskazujeze jednostka w zakresie nadzoru nad gospadidsove



ustalita mechanizmy kontrolne sprzecznie ze statahar kontroli zaradczej dla sektora
finansdw publicznych zawartymi w Komunikacie Nr 23inistra Finansow z dnia
16.12. 2009 r., a w szczegokeostandardu nr 14 lit ¢) ,Szczegotowe mechanizrogtkoli

dotyczce operacji finansowych i gospodarczych”.

2. Inne unormowania obowazujace w jednostce w 2015 r., w tym tale dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2015 r. oprocz wymiegich w pkt. A.1 uregulowa
wewrgtrznych, obowizywaty take inne unormowania dotygze gospodarki finansowej
wydane przez Dyrektora Szkoty. Uregulowania te wgmone zostaty w spogdzonym przez
jednostk ,Wykazie regulamindw obowrzujacych w Szkole Podstawowej Nr 15 w Poznaniu”
Wymienione w zestawieniu uregulowania nie byly pragtem oceny kontrolera. Ww.

zestawienie akta kontroli str. 126.

Gospodarowanie mieniem

Szkota Podstawowa nr 15 né@e sie w budynku potaonym na nieruchomégi w Poznaniu,
Os. Jana Il Sobieskiego 105 Ww. nieruchétnqtacznie o powierzchni 21 593 m?
zabudowana budynkiem szkoty, zagospodarowana buiskportowymi oraz towarzysea
infrastruktun) zostata oddana Szkole w trwaty zgfznieodptatnie (z przeznaczeniem na
dziatalng¢ oswiatowo — wychowawcg) na podstawie decyzji nr 50 Zadu Miasta Poznania
z dnia 23.06.2000 r.

Na dziex 31.12.2015 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majek (wart@é

brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta Wartas¢ sktadnikow Nazwa ewidencji pomocniczej Wastosktadnikow Réznica
ksiegowego majatku wykazana na majatku wykazana w
koncie ksggowym wg ewidencji pomocniczej
stanu na 31.21.2015r. wg stanu na 31.12.2015 .
2 3 4 5
Konto 011 — $rodki 9 536 551,18 Ksiazka inwentarzowa prowadzona 9 536 551,18
trwate” budret recznie.
Konto 013 — 598 138,40| Ksigga inwentarzowa prowadzona 598 138,40
~Pozostatesrodki recznie.
trwate”
Konto 020 ,Wartéci 28 003,36| Ksigga inwentarzowa prowadzona 28 003,36
niematerialne i recznie.
prawne”
Konto 014 — ,Zbiory 62 790,96| Ksiegi inwentarzowe prowadzone 62 790,96
biblioteczne” komputerowo.

Opracowano na podstawie ewidencjidggiwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.




Stan skladnikbw majku wykazanych na kontach syntetycznych: 011, 0D20

I 014 wedtug stanu na 31.12.2015 r., jak wynikaoavyrszej tabeli, zgodny jest ze stanem
wykazanym w ewidencji pomocniczej prowadzonej dohtykont. Wydruki zestawienia
obrotow i sald kont 011, 013, 014, 028kta kontroli str. 127 — 134.

Jednostka nie posiada waitoniematerialnych i prawnych pamij 3 500,00 zi.

W 2015 r. jednostka nie dokonywata likwidacji ski@dddw maptku.

Kontrolowana jednostka w 2015 r. uzyskata dochodigtatu najmu pomieszcaeszkolnych.

Szczegotowo zagadnienie to zostalo przedstawiodalszej czsci sprawozdania.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylnych dochodéw i wydatkéw
ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015.

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2015 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych oraz prawididdeporadzenia sprawozaabudzetowych.
Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdoekontroli probie dowodow
zrodtowych za okres od 01.12.2015 r. do 31.12.2015apiséw ksigowych za ww. okres,
oraz sprawozdabudzetowych Rb-27S i Rb-28S.

1. Plan dochodéw i jego realizacja - buikt

Kontrola objcte zostaty dochody z grudnia 2015 .

Struktura dochoddéw planowanych i wykonanych przasgtna zostata w porszej tabeli

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - _ _ i
Rozdzial, paragraf. aktualny na dzie | Wg _ Wg ewidencji ksgowej
31.12.2015r. | sprawozdania [Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od Nr konta
na dzié 01.12.2015 r. d{ ksicgoweg
Sl BT 31.12.2015 1. 0
Budzet Rozdziat 801
§ 2400 - Wplywy do bugktu 0,00 5,49 5,49 5,49 5,49| 221/720
pozostaitéci srodkow 130/221
finansowych gromadzonych na 222/130/
wydzielonym rachunku jednostki 130/72080
budzetowej 0/222
Razem budzet 0,00 5,49 5,49 5,49 5,49

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @z84.12.2015 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie kietbwe Rb- 27S spaidzone za
okres od poegku roku do 31.12.2015 r., dowodydtowe.
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Z powyzszej tabeli wynika, ze kontrolowana jednostka w 2015 r. nie planowata
(w budrecie) dochoddéw. Wedtug stanu na 31.12.2015 r. jeitaouzyskata w grudniu
dochody w 4cznej kwocie 5,49 zt z tytutu niewykorzystanych dodéw WRD przekazanych
do budetu jednostki. Ww. kwota wptygta na rachunek buetu Szkoty w dniu 31.12.2015 r.
(wb. nr 182). Ww. kwota zostata przekazana na naekibankowy buzktu Miasta w dniu
04.01.2016 r. (wb nr 1). Kwota przekazanych dochod@ rachunek bankowy bzetu
Miasta wedtug stanu na 31.12.2015 r. zgodna jekivata wykazam na koncie 222 —
»Rozliczenie dochoddéw bugtowych”. Wydruk ,Analityki kont (wg dokumentow)” data
222 —akta kontroli str. 135.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z watian planu dochodoéw
budzetowych, sporgdzonym za okres od pagku roku do 31.12.2015 r. zgodng zdanymi
wykazanymi w ewidencji ksgowej o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych
wg dokumentéw”. Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wigdww. ewidencji ksigowej -akta
kontroli str. 136 - 137.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

2. Plan wydatkéw i jego realizacja — budet

Kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2015 r

* planowata wydatki w 2015 r. vadznej kwocie3 766 188,0%4, w tym na zadania zlecone
w kwocie 25 488,03 zt

* wykonata wydatki, wedtug ewidencji kgjowej i sprawozda Rb-28S, w 4cznej kwocie
3763 638,64 z(w tym na zadania zlecone w kwocie 25 481,15 #t),w kwocie
0 2 549,38 zt mniejszej od kwoty planowanej (w tyra zadania zlecone w kwocie
6,88 zt).

Jednostka otrzymata w 2015 r. z batl Miasta na wydatkiatznie kwot 3 766 188,03z

(w tym na zadania zlecone 25 488,03 zi). Niewykstaye srodki na wydatki 4cznie

w kwocie 2 549,39zt (w tym na zadania zlecone w kwocie 6,88 zt) alyszwrocone na

rachunek bugzetu Miasta w dniu 22.12.2015 r. (6,88 zt - wb nB1LVw dniu 31.12.2015 r.

(2 542,51 zt - wb nr 182).
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Kontrola objcte zostaty wydatki z grudnia 2015 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli podziatkach klasyfikacji bigtowe).

b&da nr 3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie % wyk. | Wykonanie | %
§ aktualny ng narastajco do| narastajco wg | 5:3 od wykon.
31.12.2015r.[ 31.12.2015 1| ewidencji 01.12.2015 | 7:5
wg sprawozda | ksicgowej do
Rb-28S na 31.12.2015r.
31.12.2015r.

1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80101

3020 | Wydatki osobowe niezaliczanie 7 004,00 5 166,35 5 166,35 73,76 563,83 10,91
do wynagrodze.

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 1835951,001835942,64 1835942,64 100,00 175 288,63 9,55

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 128 716,00 128 714,81 128 714,81 99,99 0,00 0,00
roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 313 518,00 313 515,55 313515,55 100,00 32203,85 10,27
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 29 696[00 29 669,86 29 669,84 99,91 3426,91 11,55

4210 | Zakup materiatow i 32 376,00 32 347,62 32 347,62 99,91 1 843,56 5,70
wyposaenia.

4240 | Zakup$rodkéw dydaktycznych 63 210,00 63 209,21 63 209,21 99,99 58 473,39 92,51
i ksiazek.

4260 | Zakup energii. 215575,J0 215 567,80 215 567,80 99,99 28 359,29 13,16

4270 | Zakup ustug remontowych. 120 590,00 120578,18 120 578,18 99,99 1701,09 1,41

4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 1 850,p0 1 850,00 1850,00 100,00 200,00, 10,81

4300 | Zakupy ustug pozostatych. 53537,00 53526,58 53 526,58 99,98 36 373,93 67,95

4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 2 270,00 2 267,83 2 267,83 99,91 315,00; 13,89
telekomunikacyjnych.

4410 | Podré&e krajowe stubowe. 1 454,0({) 1 454,00 1454,000 100,00 200,00 13,76

4440 | Odpisy na ZES. 111 476,00 111 476,00 111 476,00 100,00 0,00 0,00

4520 | Optaty na rzecz bugtow 9 120,00 9 120,00 9120,00 100,00 0,00 0,00
jedn. samorgdu teryt.

4700 | Szkolenia pracownikow 1 313,00 1 313,00 1313,00 100,00 593,00 45,16
niekedacych cztonkami
korpusu stub cywilnych.

6050 | Wydatki inwestycyjne 113 812,00 113 812,00 113 812,00 100,00 0,00 0,00
jednostek bugktowych.
Ogotem rozdziat 80101 3041 468,0¢ 3039531,43 3039 531,43 99,94| 33954248 11,17
Rozdziat 80103

3020 | Wydatki osobowe niezaliczane 396,00 200,00 200,00 50,51 0,00 0,00
do wynagrodze

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 127 448|00 127 441,60 127 441,6Q 100,00 9 335,43 7,33

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 12 135,00 12 134,25 12 134,25 99,99 0,00 0,00
roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 24 828,00 24 823,80 24 823,80 99,98 1697,43 6,84
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 3 379/00 3 378,02 3 378,02 99,97 194,00 5,74

4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 2 997,00 2 997,00 2997,00 100,00 0,00 0,00

4210 | Zakup materiatow i 13 881,00 13 878,01 13 878,01 99,98 4968,77| 35,80
wyposaenia.

4240 | Zakupsrodkéw dydaktycznych 2 500,00 2 497,93 2 497,93 99,92 1997,61 79,97
i ksigzek.

4260 | Zakup energii. 59 500,00 59 481,81 59 481,81 99,97 0,00 0,00
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4270 | Zakup ustug remontowych. 3 007,00 3 006,12 3 006,12 99,97 0,00 0,00

4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 110,00 110,00 110,00 100,00 50,00 45,46

4300 | Zakupy ustug pozostatych 8 620,00 8 585,91 8 585,91 99,61 262499 30,57

4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 1 116,00 1115,68 1115,68 99,97 0,00 0,00
telekomunikacyjnych.

4410 | Podr&e krajowe stabowe. 200,0( 194,68 194,68 97,00 194,000, 100,00

4440 | Odpisy na ZKS. 9 590,00 9 590,00 9590,00 100,00 0,00 0,00

4520 | Optaty na rzecz bugttow 2 280,00 2 280,00 2280,00 100,00 2 280,00 100,00
jedn. samorgu teryt.
Ogotem rozdziat 80103 271 987,00 271 714,13 271 714,13 99,90 23 292,23 8,57
Rozdziat 80146

3020 | Wydatki osobowe niezaliczane 54,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
do wyn.

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 21666J00 21 661,25 21 661,25 99,98 2899,81 13,39

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 1 524,00 1 523,47 1 523,47, 99,97 0,00 0,00
roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 3 758,00 3 755,15 3 755,15 99,93 470,25 12,52
spoleczne.

4210 | Sktadki na Fundusz Pracy. 2 000/00 1 997,36 1 997,36 99,87 219,00, 10,95

4300 | Zakup ustug pozostatych. 3329,00 3 329,00 3329,00 100,00 0,00 0,00

4440 | Odpisy na ZKS. 1 267,00 1 267,00 1267,00 100,00 0,00 0,00

4700 | Szkolenia pracownikow 1411,00 1411,00 1411,00 100,00 0,00 0,00
niekedacych cztonkami
korpusu stub cywilnych.
Ogotem rozdziat 80146 35009,00 34 944,23 34 944,23 99,82 3589,06 10,27
Rozdziat 80150

3020 | Wydatki osobowe niezaliczanie 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
do wyn.

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 2 589,00 2 486,35 2 486,35 96,04 297,38 11,96

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 456,00 425,17 425,17 93,24 84,49| 19,87
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 65,00 60,92 60,92 93,72 12,11 19,88

4260 | Zakup energii. 585,00 585,00 585,00 100,00 585,00 100,00

4440 | Odpisy na ZES. 317,00 317,00 317,000 100,00 0,00 0,00
Razem rozdziat 80150 4 021,00 3 874,44 3 874,44 96,36 978,98 25,27
Rozdziat 80195

4240 | Zakupsrodkéw dydaktycznych 148,00 147,99 147,99 99,99 147,99 99,99
i ksiazek.

4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 6 300,p0 6 300,00 6 300,00 100,00 2 520,00 40,00

4300 | Zakupy ustug pozostatych 2 194,00 2 193,64 2 193,64 99,98 1987,00 90,58

4440 | Odpisy na ZES. 44 270,0( 44 270,00 44 270,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80195 52 912,00 52 911,63 52 911,63 100,00 4 654,99 8,80
Rozdziat 85401

3020 | Wydatki osobowe niezaliczanie 698,00 600,00 600,00 85,96 0,00 0,00
do wyn.

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 248 319/00 248 309,37 248 309,37 99,99 26 193,53 10,55

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 16 846,00 16 845,26 16 845,26 99,99 0,00 0,00
roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 42 201,00 42 194,87 42 194,87 99,99 5117,87 12,13
spoleczne.

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 4 941/00 4934,13 4934,13 99,86 454,66 9,22
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4440 | Odpisy na ZBS. 21 398,0( 21 398,00 21398,00 100,00 0,00 0,00

Ogotem rozdziat 85401 334 403,00 334 281,63 334 281,63 99,96 31 766,06 9,50
Rozdziat 85415

3260 | Inne formy pomocy dla 900,00 900,00 900,00 100,00 0,00 0,00
uczniéw
Ogotem rozdziat 85415 900,00 900,00 900,00, 100,00 0,00 0,00

Razem ww. rozdziaty 80101, 80103, | 3 740 700,00 3 738 157,49 3 738 157,44 99,93| 404 823,74 10,80
80146,80150, 80195, 854401)

Rozdziat 80101 — zadania zlecone
4240 | Zakupsrodkéw dydaktycznych 25 488,03 25 481,15 25 481,15 99,97 2 335,99 9,17

i ksigzek.

Ogotem rozdziat 80101 25 488,03 25 481,15 25 481,15 99,97 2 335,99 9,17
Ogotem ww. rozdzialy hcznie ze 3766 188,03 3763 638,64 3763 638,64 99,94| 406 210,73 10,80
zleconymi.

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dz&. 12.2015 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania bieiowe Rb- 28S
sporz;dzone za okres od padku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszego zestawienia wynikze z budetu Szkoty zrealizowane zostaty wydatktznie

w kwocie 3 763 638,64 zt co stanowi 99,94 % planowanych wydatkéw. W miasi
grudniu 2015 r. zrealizowane zostaty wydatiéznie w kwocie406 210,73zt, co stanowi
10,79 % planowanych wydatkéw wedtug ewidencjie@ewej i sprawozdania oraz 10,80 %
wykonanych wydatkéwKwota zrealizowanych w 2015 r. wydatkéw kretbwych zgodna
jest z kwot wykazamn na koncie 223 —,Rozliczenia wydatkow laetowych”.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S z wykornaarau wydatkéw, sposzlzonych za
okres od pocgku roku do 31.12.2015 r. zgodne 3 danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej 0 nazwie ,Zestawienie paragrafow za miesi2/2015 r.” i o nazwie ,Analityka
rachunkéw bankowych (wg dokumentéw) za m-c grugl2€15” oraz o nazwie ,Analityka
kont (wg dokumentéw)”. Kopie sprawozad&b-28S i wydruki ww. ewidencji kejjowej oraz
wydruk konta 223 akta kontroli str. 138 — 178/1.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-50 — ,,0 wydatkaghyzanych z wykonaniem zafla
z zakresu administracji gdowe] oraz innych zadazleconych jednostkom samadu
terytorialnego” spormzonym za okres od pagtku roku do 31 grudnia 2015 r. zgodne s
z danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej (,Analityka rachunkow bankowych wg
dokumentow) i w sprawozdaniu Rb-28S spdezonym dla rozdziatu 80101 § 4240. Kopia
sprawozdania Rb-50akta kontroli str. 179 — 180.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéweghksiych dokumentagych
poniesione w grudniu 2015 r. wydatki, ustalore, kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych kange finansowym oraz w terminach
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ptatncci okreslonych na fakturach, rachunkach oraz w terminadaloisych w przepisach
prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od oséb fizycznych,

wynagrodzenia).

3. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylnych dochodéw i wydatkéw -

Wydzielonego Rachunku Dochodéw

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 15 na podstawie whwRady Miasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zmianami dokonanymi przez Rad
Miasta uchwatami: nr XXXV/517/V1/2012 z dnia 10 d¢ig 2012 r., nr LIV/817/V1/2013 z dnia
09.07.2013 r., nr LXXIII/1148/V1/2014 z dnia 23.@914 r. i nr XVI/172/V1I/2015 z dnia
08.09.2015 r. — utworzyt ,Wydzielony Rachunek Dodbw” dla rozdziatu 80101 — ,,Szkoty

podstawowe”.

3.1. Plan i realizacja dochodéw - WRD

W toku kontroli ustalono,ze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2015
planowata dochodyaéznie w kwocie 164 601,00 zt a zrealizowata dochodyadznie
w kwociel60 177,64 z} tj. w kwocie 0 4 423,36 zt mniejszej od kwotapbwane).

Struktura uzyskanych przez jednastw 2015 r. (w tym w grudniu 2015 r.) dochodow

przedstawiona zostata w pasze| tabeli.

®dnr4
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - — -
Rozdziat, paragraf| aktualny ng W9 _ Wg ewidencii ksgowej
dzien sprawozdania | Syntetyczne| Analitycznej Wykonanie od Nr
31.12.2015 .| Rb 34S j 01- do konta
3112.2015r.
r.
1 2 3 4 5 6 7
§- 0750™- Wplywy | 156 000,00 151 816,56 151 816,56 151 816,56 24 422,85 132/
Z najmu i Za wynajem pomieszcae 200/
dziezawy szkolnych i powierzchni. 220
sktadnikéw /700
majatku”
§ 0920 — ,Wplywy 178,00 98,88 98,88 98,88 5,49| 132/
Z pozostatych odsetki od srodkoéw 750
odsetek” zgromadzonych na rachunku
bankowym.
§ 0960 —,, 4 200,00 4 039,20 4 039,20 4 039,20 756,00 132/
Wplywy z basen — nauka ptywania 200
otrzymanych 1220
spadkow, zapiséw, 700
darowizn w postaci
pieniznej’
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§ 0970 — ,Wplywy | 4 223,00 4 223,00 4 223,00 2 201,00 0,00| 132/
Z réznych odszkodowania z firm 200/
dochodow” ubezpieczeniowych 760
2 022,00
— inne wplywy
Razem WRD 164 601,00 160 177,64 160 177,64 160 177,64 25 184,34

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @z84.12.2015 r., ksgi rachunkowe wg stanu na 31.12.2015 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania Rb- 34S, jednostka
kontrolowana w okresie od 01.01.2015 r. do 31.1P52@ uzyskata dochody w kwocie
tacznej 160 177,64zt, co stanowi 97,32 % planowanych dochodéw. W m@sigrudniu
jednostka uzyskata dochody w kwocaeznej25 184,34zt, co stanowil5,30%planowanych
dochodow i15,73% wykonanych dochodow.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodpez sewidenci ksiggowa ,Analityka
rachunkéw bankowych (wedtug dokumentéw)” oraz zsf@avieniem paragrafow dochodow
za miesic 12/2015”. Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruwk wwidencji ksiggowej -
akta kontroli str. 181 — 191.

Nieprawidlowosci

1. Wptacone na rachunek bankowy WRD przez R&bdzicdw, srodki piengzne za
organizowanie zaf na basenie - nauka ptywania, zostaty sklasyfikevan8 0960 —
~Wptywy z otrzymanych spadkow, zapisow, darowiz', winny by sklasyfikowane
w 8§ 0830 — ,Wplywy z ustug”. Powgze jest niezgodne z przepisami art. 8 ust. 2awysta
0 podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2011Nt 177, poz. 1054 ze zm.) oraz
przepisami rozpoggzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pvawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, priagddw i rozchodéw oragrodkéw
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.).

2. Faktura wewastrzna za zajcia na basenie wystawiona zostata dla Rady Rodzimy
szkole Podstawowej nr 15 zamiast dla Miasta Poananbzkota Podstawowa — Rada
Rodzicow. Powysze jest niezgodne z zat. nr 5 do adeenia nr 397/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 30.06.2014 r.

3. W oparciu o ustalony stan faktyczny dotycy realizowanych zag obowhzkowych
z wychowania fizycznego na basenie doprecyzowaniamaga zakres nitiwosci

partycypowania rodzicéw w realizacji po#szych zajc.
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Kontrola dochoddéw z tytutu najmu skladnikéw majatku

Szczegotow kontrok (na wybranej do kontroli prébie dowodérddtowych) obgte zostaty

uzyskane w grudniu 2015 r. dochody z najmu skiadimiknaptku.

Przedmiotem najmu w ww. okresie byly: sala gimnemty, sale lekcyjne, pomieszczenia

kuchni, powierzchnia pod automaty z napojami orawiprzchnia na miejsca postojowe dla

samochodéw. Podstawealizacji dochodow z tytutu najmu sktadnikéw atkji byty umowy
zawarte z najemcami. Konteolobjgte zostaly 4 umowy najmu (pomieszczenia kuchni,
pomieszczenia piwnicy oraz sala gimnastyczna).

Wyniki kontroli umow najmu przedstawione zostaty yKwestionariuszu kontroli

dotyczicym najmu skfadnikédw maiku w Szkole Podstawowej nr 15" akta kontroli str.

192 — 193oraz w ,Zestawieniu terminOw realizacji nat@sci z tytutu optaty za wynajem

sktadnikdbw majtku” — akta kontroli str. 194. Kopie sprawdzonych umow najmuakta

kontroli str. 195 - 206.

W wyniku kontroli ustalone zostato, co ngsije:

1. Umowy najmu zawarte zostaty w formie pisemnej. éth umowach stranumow jest
Miasto Pozna reprezentowane przez Dyrektora Szkoty a w jedmepwie strom jest
Szkotfa Podstawowa nr 15. Umowa ta zostata zawadaiw01.01.2013 r.

2. W tresci uméw zawarte zostaly postanowienia dotgez przedmiotu umowy, wysokd
czynszu, warunki ptatrioi czynszu, okres, na jaki zostaty zawarte umowsgrunki ich
wypowiedzenia, w tym warunki wypowiedzenia w przgka zalegania z zaptatzynszu.
W przypadku najmu sali gimnastycznej w umowie ékmo takie tygodniowy wymiar
korzystania z sali.

3. W wystawionych fakturach za wyr#g sktadniki majtku okr&lona zostata medzy
innymi kwota czynszu netto + kwota podatku VAT (23%wota czynszu brutto oraz
termin zaptaty.

4. Czynsz wynikajcy ze skontrolowanych faktur zostat zaptacony wmiaach zaptaty
okreslonych na fakturach.

5. Dla kazdego najemcy prowadzone jest indywidualne kontcacmnkowe, na ktérym
dokonywany jest przypis naleosci (w dacie wystawienia faktury) oraz wptata czynsz
(w dacie wptywu czynszu na rachunek bankowy WRDydkvk indywidualnych kont dla
skontrolowanych najemcéwakta kontroli str. 207 — 210.
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Nieprawidlowosé

1. O umowach najmu pomieszdzeszkolnych zawartych na rok szkolny 2015/2016 nie

poinformowano Wydzialu Gospodarki Nieruchofoiami Urzdu Miasta i Wydziatu

Oswiaty, czym naruszono przepisy art. 43 ust. 2 pkisBawy z dnia 21.08.1997 r. o
gospodarce nieruchordmami (j.t. Dz.U. 2015,782).

2. W 3 umowach najmu pomieszdzezkolnych sp&rdd 4 skontrolowanych nie olkdleno

celu, na jaki pomieszczenia zostalty wya)j

3. W jednej umowie najmu spmwd 4 skontrolowanych, jako str@nwskazano Szket

Podstawow nr 15 zamiast Miasto Pozin&zkota Podstawowa nr 15. Dotyczy to umowy
zawartej w dniu 01.01.2013 r.

3.2. Plan i wykonanie wydatkéw - Wydzielonego Rachmku Dochodéw jednostki

budzetowej

Kontrola objeto wydatki

za grudzie 2015 .

sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli podziatkach klasyfikacji bietowe] wysg¢pujacych w grudniu 2015 r.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie | %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco  do|wg % wyk. | od 01.12. do wykon.
parag aktualny 31.12.2015 r. wgewidencji 5:3 31.12.2015r.|7:5
rafu na 31.12.2015sprawozdania | ksiggowej
r. Rb-34S na dzié
31.12.2015r.

1 2 3 4 5 6 7 10
2400 | Wptaty do buzbtu pozostakri 200,00 5,49 5,49 2,75 5,49| 100,00

srodkdw finansowych gromadzonych

na WRD
4110 | Sktadki na ubezpieczenie spoteczne 65/7,00 656,64 656,64 99,95 0,00 0,00
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy. 9500 94,08 94,08 99,04 0,00 0,00
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 3 840,00 3 840,00 3840,00 100,00 0,00 0,00
4210 | Zakup materiatéw i wyposenia 43 040,00 41 249,87 41 249,87 05,84 8 855,61 21,47
4240 | Zakupsrodkéw dydaktycznych i 1 200,00 1 089,00 1089,00 90,75 1 089,00 100,00

ksiazek.
4260 | Zakup energii. 13 510,00 13 508,84 13 508,84 100,00 2579,58 19,10
4270 | Zakup ustug remontowych. 22 001},00 21 287,60 21 287,60 96,76 0,00 0,00
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 100,00 100,00 100,00| 100,00 0,00 0,00
4300 | Zakup ustug pozostatych. 64 690,00 63 398,52 63 398,52 98,01 20186,89 31,85
4360, | Optaty z tytutu zakupu ustug 2 500,00 2 299,94 2299,94 92,00 216,84 0,43

telekomunikacyjnych.
4410 | Podrée stizbowe krajowe. 2 200,00 2 140,00 2140,00 97,28 204,00 9,54
4430 | Réne optaty i sktadki. 1 618,00 1 558,38 1558,38 96,38 390,38 25,05
4480 | Podatek od nieruchoso 4 631,00 4 631,00 4 631,00 100,00 0,00 0,00
4520 | Opfaty na rzecz buetéw jednostek 2 280,00 2 280,00 2 280,00 100,00 0,00 0,00

samorzdu terytorialnego.
4530 | Podatek od towardw i ustug 94900 948,28 948,28 99,93 0,00 0,00
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4700 | Szkolenia pracownikéw niedacych 1 090,00 1 090,00 1 090,00 100,00 0,00 0,00

cztonkami korpusu sfiby cywilnej

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz84.12.2015 r., kegi rachunkowe sprawozdania buitowe Rb-34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2015 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej
kwocie 164 601,00z, a wykonata w dcznej kwociel60 177,64zt, co stanowi 97,3%
planowanych na 2015 r. wydatkéw. Kwota wydatkow 201jest rowna kwocie uzyskanych
w tym roku dochodéw. W grudniu 2015 r. jednostkeatizowata wydatki wacznej kwocie
33 527,75z, co stanowi 20,37 % planowanych wydatkow i 290%ykonanych wydatkéw
za ww. okres.

Wykazane w tabeli kwoty zgodne 8 danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej o nazwie
»Analityka rachunkow bankowych (wg dokumentow) iegtawienie paragraféw wydatkow
za miesic 12/2015 r.” oraz ,Zestawieniem obrotow i sald kionta 132" Wydruki ww.
ewidencji ksggowej -akta kontroli str. 211 — 220.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodne danymi wykazanymi w ww. ewidencji

ksiggowej.

Whioski.

W badanym zakresie, na podstawie proby dowoddéweghksiych dokumentagych
poniesione w grudniu 2015 r. wydatki, ustalore, kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych kange finansowym oraz w terminach
ptatnaci okreslonych na fakturach, rachunkach.

4. Naleznosci.

Z zapisOw w ewidencji kggowej i sprawozdania Rb-N o stanie ral@ci oraz wybranych
aktywow finansowych sposdzonego wg stanu na IV kwartat 2015 r. wynikea,jednostka
kontrolowana posiadata na 31.12.2015 r. iradéci tacznie w kwocie 4 882,79 zt , w tym z
tytutu nadwyki podatku VAT naliczonego nad naleym w kwocie 4 558,79 zt (konto 225) i
Z tytutu podatku VAT do rozliczenia w naphym okresie (konto 220). Kopia sprawozdania
Rb-N —akta kontroli str. 211 — 224.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio
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5. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2), dowodsiggé&wych (faktur)
oraz ze sprawozdania Rb-Z — ,o0 stanie zohaai wg. tytutow dhinych oraz pagczen

I gwarancji sporgzdzonego” wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 r. ikgnze jednostka nie
posiadata zobowran wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-zkta kontroli str. 225 —

226.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmsio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw budetu i WRD wyniosta kwote
441 738,48 zt, (co stanowi 11,24 % planowanych wyéw i 11,26 % wykonanych
wydatkéw), w tym wydatki z budzetu w kwocie 406 210,73 zi, (co stanowi 10,79 %
planowanych wydatkéw i 10,80 % wykonanych wydatkow) wydatki WRD w kwocie
35 527,75 zt (co stanowi 21,59 % planowanych wydatw i 20,94 % wykonanych
wydatkow).

6. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towabw i ustug (VAT)

Szkota Podstawowa nr 15 od 01.01.2014 r. w zakregi&czer podatku od towardw i ustug,

dziata w ramach jednego podatnika, ktérym jest kidozna, Plac Kolegiacki 17, 61 — 841

Pozna, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pzszy sposéb rozlicze podatku od

towarow i ustug, zostat wprowadzony zaizeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania

z dnia 02.01.2014 r. i zagdzeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.

w sprawie zasad rozlicaepodatku od towarOw i ustug oraz spgzania deklaracji VAT-7

przez Miasto Poziia

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyegjrudzié 2015 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodndc¢ danych, wynikacych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskontrolowam w okresie

objetym kontroh.

20



Wyniki prawidtowdci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wggm
formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidiéwo
sporadzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestiuszu
kontroli - akta kontroli str. 227 - 231.

W grudniu 2015 r. Szkota uzyskata dochody z tytmajmu pomieszcZe szkolnych,
powierzchni pod automaty, powierzchni nieruchéono na miejsca postojowe dla
samochoddéw oraz z tytutu wptat za @& dodatkowe organizowane na wniosek rodzicow
(nauka ptywania - basen). Wynajem pomies#aczzkolnych, powierzchni nieruchosw na
miejsca postojowe oraz wptaty na organizowaniedézaiodatkowych na basenie stanowi
swiadczenie ustug w rozumieniu art. 5 ust. 1 wazku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT
i podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

Swiadczone przez jednosthustugi dotycace najmu pomieszcaeszkolnych i powierzchni
zostaly opodatkowane podatkiem VAT wedtug stawkPo23INatomiast wptaty za zgia
dodatkowe (basen) zostaly opodatkowane podatkiemwédiug stawki 8 %.

6.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievgdiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

* jednostka w 2015 r. prowadzita ,Rejestr sprzgdeAT” wedlug wzoru zadczonego do
zaradzenia nr 394/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniania 80.06.2014 r. Kopia
.Rejestru VAT - sprzedd - akta kontroli str. 232 - 234.

» transakcje o charakterze sprzagaijcte zostaly w ww. rejestrze na podstawie faktur
sprzeday za miesic grudzié 2015 r. Kopie faktur -akta kontroli str. 235 - 242.

e W Ww. rejestrze sprzedw wykazana zostata sprzedapodatkowana podatkiem VAT
wedtug stawki 23% (najem pomieszazgzkolnych, najem powierzchni pod automat i za
udostpnienie miejsc postojowych) oraz sprzeagodatkowana podatkiem VAT wedtug
stawki 8% (za zafia dodatkowe organizowane na wniosek rodzicéwsebhpa

* sprzeda netto z ww. tytutdw zaewidencjonowana zostata wdach rachunkowych WRD
na koncie 700 — ,Sprzedgroduktow i koszt ich wytworzenia”. Wydruk ,,Anajiti kont
(wg dokumentow) konta 700" akta kontroli str. 243 — 249.

» kwota podatku nalmego zgodna jest z kwptpodatku wykazan na koncie 220-0-08
.Rozliczenie podatku VAT naimego — podatek ze stawlB%” i koncie ,220-00-23
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.Rozliczenie podatku VAT nalmnego — podatek ze stawR3%” oraz z kwat wykazamn
na koncie 225 W — ,Rozrachunki wewgtrene z tytutu podatku VAT”. Wydruk analityki
kont (wg dokumentow) dla ww. kontakta kontroli str. 243 - 248.

6.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru zakupu

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

rejestru zakupow wynikae kontrolowana jednostka w 2015 r.:

» prowadzita ,Rejestr VAT zakupy pozostate” i ,RejeSMAT zakupy srodkéw trwatych”
wedtug wzoru zajczonego do zasmzenia nr 394/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 30.06.2014 r. Kopie ww. ,Rejestroakta kontroli — str. 249 - 253.

« W ww. ,Rejestrze VAT zakupy pozostate” zaewidengmane zostaty faktury zwzane
bezpdrednio z czynnéciami opodatkowanymi podatkiem VAT wg stawek 8 923%.
Kopie faktur —akta kontroli str. 254 -278.

» kwota podatku naliczonego wykazana w rejestrze makugodna jest z kwotami
wykazanymi na koncie budtu: 220-1-08—,Rozliczenie podatku VAT naliczoneg@?20-
01-23—,Rozliczenie podatku VAT naliczonego” oraz nencie WRD: 220-1-08
.Rozliczenie podatku VAT naliczonego — podatek #aw8%” i konta 220-01-23—
»Rozliczenie podatku VAT naliczonego — podatek #ta®3 %”. Wydruk ww. kont -akta
kontroli str. 279 - 280.

6.3. Prawidtowa¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievpdiowasci sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2015 r. pod wzgdem formalnym

i rachunkowym wynikaze:

» dane zawarte w deklaracji zgodne s danymi wykazanymi w rejestrze sprziga
i w rejestrach zakupow. Kopia deklaracji za miegjrudzié - akta kontroli str. 281 —
282,

» deklaracja wraz z rejestrem sprzegarejestrami zakupéw zostata przekazana grog
elektronicza do Wydziatu Finansowego Wdu Miasta Poznania,

» deklaracja VAT-7e za grudzie2015 r. do dnia zakezenia czynn&i kontrolnych nie

byta korygowana,
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» kwota nadwyki podatku VAT naliczonego nad nateym wykazana w elementarnej

deklaracji VAT-7e zgodna jest z kwotvykazam w ewidencji kstggowej na koncie 225-
W- ,Rozrachunki wewetrzne z tyt. VAT”. Wydruk konta 225 akta kontroli str. 248.

Whnioski

W zakresie prawidtow&ei sporazdzania rejestru sprzeta rejestrow zakupu i elementarnej

deklaracji VAT-7e nie stwierdzono nieprawidtosen

7. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda
z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporzadzenia sprawozadabudzetowych oraz sprawozdav zakresie

operacji finansowych dokonano w ,Kwestionariuszwuntkoli sprawozda’ - akta kontroli
str. 283 - 285.
Kontroli poddano sprawozdanie:

Rb-27S z wykonania planu dochodow bemwych sporgdzone za okres
od pocatku roku do 31.12.2015.

Rb-28S z wykonania planu wydatkow lietbwych sporgzdzone za okres od pagtku
roku do 31.12.2015r.

Rb-50 — o wydatkach zwzanych z wykonaniem zaflaz zakresu administraciji
rzadowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu terytorialnego za okres
od pocatku roku do dnia 31.12.2015r.

Rb 34S z wykonania dochodéw i wydatkow na rachumkktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz spraaoizd w zakresie operacji
finansowych za okres sprawozdawczy od ptazroku do dnia 31.12.2015 .

Rb- N o stanie naimaosci oraz wybranych aktywow finansowych wg stanu pai&c
IV 2015r. ,

Rb-Z — o stanie zobowzan wg tytutow diznych oraz pagczen i gwarancji wg stanu
na koniec IV kwartatu,

Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przednostki samoezdu
terytorialnego w 2015 r.

Kopie ww. sprawozdaakta kontroli str. 136 (Rb-27S) 138 — 143RDb-28S) 179 — 18QRb-
50),181 — 184Rb-34S) 221 — 224Rb-N), 225 — 22@RDb-Z), 286 -291QRb-WS3.
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Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmndN ww. sprawozdaniach dane zgodne

sa z danymi wykazanymi w ewidencji kgiowej. Ww. sprawozdania zostaly spgizone

zgodnie z przepisami prawa okliagacymi zasady ich spogdzania.

8. Kontrola gospodarki pienigzne;

Kontrola objeto operacje pierine dokonywane bezgotéwkowo z rachunku bankowego

budzetu i rachunku WRD oraz operacje pigme dokonywane gotowkowo z kasy hatl
i WRD w okresie od 01.12.2015r. do 31.12.2015 .

Skontrolowane dowody kggowe dokumentage poniesione przez jednostiydatki w ww.

okresie przedstawione zostaty w paaym zestawieniu

Tabela nr 6
Miesigc | Nr Nr  raportu | Nr Nr listy ptac Potwierdzenie | Rodzaje sprawdzonych
wyciagu | kasowego ksiegowe na dowodach| dowoddw ksikgowych
bankow sprawdzon procedur
ego ych kontroli
dowodow tak nie
grudze | Od Nr 12/2015/B| Od nr| Wynagrodzenia listy pta¢ x Sprawdzono mdzy  innymi:
i Nr166 za okres od 538/2015 do| od nr 315 do nr 319, od njr faktury zewntrzne, wycagi
(budzet) | do  nr| 01.12.2015 dd nr 612/2015 | 321 do nr 333 i od nr 336 bankowe, bankowe dowody
182 nr31.12.2015 do nr 337. wyplaty z banku, KP, listy plac
polecenia kgigowania,
. deklaracja podatkowa i
Listy nr 314 , 320, 334 deklaracja ZUS. deklaracja
335 dotycg ZFSS. podatku VAT rejestr
sprzeday i rejestr zakupu,
raport kasowy.
grudzie | Od  nr| Nr 12/2015/W| Od nr | Nie sporadzano X Sprawdzono  medzy  innymi:
fn 190 do| za okres od 367/2015 faktury zewntrzne i
(WRD) | nr210 | 01.12.2015 dq do nr 414 wewrgtizne, wycigi. bankowe,

31.12.2015r.

bankowe dowody wyptaty
wptaty, KP,, Kw. polecenid
ksieggowania, raport kasowy

Zrédto: Opracowanie whasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

8.1. Kontrola operacji pienigznych zwigzanych z wydatkami dokonywanymi z rachunku

bankowego budetu jednostki i z rachunku bankowego WRD.

W wyniku kontroli dowoddéw ksigowych dotycacych wydatkéw obejmuygych okres
od 01.12.2015r. do 31.12.2015 r. (przedstawionygiowyzszej tabeli) stwierdzonage:
» w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje

pienkzne dokonywane za peednictwem banku,

» zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych awgach bankowych
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» dowody ksggowe zostaty sprawdzone pod wagm merytorycznym i formalno -
rachunkowym przez uprawnione osoby,

» dowody ksggowe dokumentype poniesione w grudniu 2015 r. wydatki zostaty
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora Szkoty,

» sposoOb ujcia operacji w kgigach rachunkowych (na kontach dgowych) podany
jest na wydrukach komputerowych, podpisanych pgté@ang ksicgowa,

» na dowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikdojalzetowa,

» dowody kstgowe dokumentdpe poniesione wydatki (faktury, listy ptac) spejaia
wymogi okr&lone w art. 21 i 22 uor.,

» zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty &loeych na fakturach,
i w terminach wynikajcych z przepiséw prawa (sktadki na rzecz ZUS, zkiima

podatek dochodowy od 0sdéb fizycznych i wynagrodaeni

Whioski.
Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica
grudnia 2015 r. nie stwierdzono nieprawidi@aio w zakresie operacji pieganych

prowadzonych za geednictwem banku.

8.2. Kontrola operacji pienigznych zwigzanych z wydatkami dokonywanymi z budetu

I WRD za pdsrednictwem kasy

Szczegotowe informacje dotygz kontroli wydatkdw dokonywanych za gpednictwem
kasy przedstawione zostaty w ,Kwestionariuszu kalngyospodarki kasowejakta kontroli

str. 296 - 298.

Z ww. kwestionariusza wynikae jednostka kontrolowana prowadzita w 2015 r. gdspks
kasowa w oparciu o ,Instruke kasow” wprowadzom zarzdzeniem nr 9/2010 z dnia
01.09.2010 r. ze zmianami wprowadzonymi zdrzeniem nr 08/2013 z dnia 21.12.2013 r.
Kopia ww. instrukcji kasowej akta kontroli str. 299 — 308

Kas; prowadzit pracownik zatrudniony na stanowiskustago wanego.

Kontrola objete zostaty raporty kasowe spatzone w grudniu 2015 r. dla bietu i WRD

wymienione w tabeli nr 6.

25



W wyniku kontroli ustalono, co naguje:

* podstaw ujecia w raportach kasowych kwot pobranych z bankkaky byty dowody KP
— kasa przyjmie sposdzone na podstawie bankowych dowodéw wyptaty,

» kwoty $rodkow pien¢znych wymienione w raportach po stronie przychod@edne §

z kwotami wykazanymi w wyagach bankowych,

» kwoty pobranychésrodkéw piengznych ujmowane bylty w raportach w dniu ich pobrania
z banku,

» zapisy w raportach kasowych po stronie rozchodéwadrg g z dowodamizrodtowymi
zakczonymi do raportow.

» dowody zrédtowe (faktury, KW — kasa wyptaci) na podstawig¢drych dokonywano
zapisow w raportach, byty sprawdzone pod wdgm formalnym i rachunkowym,
merytorycznym oraz zatwierdzone do zaptaty przeawpione osoby,

» stan gotowki w kasie wykazany w skontrolowanychorégch zgodny byt z zapisami konta
101 — ,Kasa”,

» operacje gospodarczestg w raportach kasowych dotyczyly badanego ryesi

e pracownicy, ktérym wynagrodzenia wyptacane bylypmarednictwem kasy, dokonywali
potwierdzenia odbioru gotéwki na listach wynagradZgonadto na potwierdzenie wyptaty

tych wynagrodze wystawiany byt dokument kasowy Kw — ,kasa wyptaci”

Nieprawidlowosci

Odbior gotowki z kasy za dokonywane przez pracoamikwydatki bigace nie byt
potwierdzony na dowodach kasowych (fakturach lub Kasa wyptaci).

Nie wystawiano dowoddéw kasowych KW —  kasa wyptacid potwierdzenie rozchodu
gotowki z kasy na wydatki higece, nie udzielano tak pracownikom zaliczek na
dokonywane przez nich wydatki hige.

Powyzsze narusza przepisy art. 21 ust. 1 pkt 5 ustavaclounkowdéci oraz przepisy 8 5 pkt

21 4 ,Instrukcji kasowej”.

8.3. Rozliczenia finansowe.

Obstug; rachunkow bankowych w 2015 r. wykonywat PKO BamisRi S.A.
Szkota dokonywata przelewow zadpednictwem Internetu (IPKO BIZNES). Upowaenie
do sktadania podpisow mgdl osoby: Dyrektor, Wicedyrektor, Gtdwna égbwa i pracownik
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petniacy funkcg kasjera. Do dysponowania rachunkami bankowymi &zkprzy
wykonywaniu operacji finansowych wykonywanych zd@rpdnictwem Internetu, jak wynika
z ,Karty wzorow podpiséw” wymagane slwa podpisy w dowolnym powzaniu.Kopia kart

wzoréw podpiséw -akta kontroli str. 298/1 — 298/2.

10. Racjonalna¢, celowdaé¢, legalnagé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodoéw eksiwych kedacych podstaw dokonywania
w grudniu 2015 r. wydatkow (buadtu i Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych dokonywane byty racjonalnie zgedz celami
okreslonymi w statucie jednostki oraz w granicach kwéteslonych w planie finansowym
Szkoly. Zobowiazania wynikajce ze skontrolowanych faktur i rachunkéw ptaconéy by
przelewami w terminach okilenych na fakturach lub w terminach o#mych przepisami
prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od o0s6b fizycznych,
wynagrodzenia). W przypadku zakupéw gotowkowychtatapdokonywana byta w dniu

zakupu.

11. Prawidtowasé prowadzenia ksig rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych

I finansowych w ksegach rachunkowych.

SzczegoOtowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 309 — 312.

Kontroler ocenit prawidtowg prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa

kontrolowanegoW szczegolnéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyraohunkowséci ksiggi
rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzone a s zgodnie z wymogami okéenymi
w przepisach prawa,

» sprawdzono kompleté zapiséw ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksjgowe zawiera klasyfikacy bud:etows oraz dekretag] kontowa
wydatkow.
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W toku kontroli w przedstawionym wigj zakresie ustalono, co ngstje:

* jednostka kontrolowana prowadzi &gi rachunkowe zgodnie z wymogami oloaymi
przepisami prawa, za watkiem kskgi pomocniczej do konta 130 — ,Rachunekzhay
jednostki”,

» ksiegi rachunkowe prowadzone byly komputerowo przez waiEgo ksigowego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu progranskgowego Progman Finanse DDJ.
firmy Wolters Kluwer SA,

o zapisy w kstigach rachunkowych spetnialy wymogi okime w art. 20 ustawy,
tj. sa kompletne, udokumentowane dowodamiegewymi stwierdzajcymi dokonanie
operacji gospodarczych,

» dowody ksggowe podlegace ugciu w kskgach rachunkowych spetraajwymogi
okreslone przepisami art. 22 ust. 1-3 i art. 21 ustawgiadhunkowsci.

* dowody kstgowe wydatkOw zawieraj potwierdzenie sprawdzenia pod wgtgm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwizerde do zaptaty.

* bezpgrednio na dowodach kgjowych, ladZz na odebnych wydrukach z komputera lub
sporadzonych ecznie dokumentach zamizonych do dowodéw kgjowych wskazana
jest klasyfikacja buzktowa i dekretacja kontowa.

Wydruk ostatniej strony dziennika dokumentow betd oraz dziennika dokumentow WRD

oraz wydruk ksigi gtdwnej budetu i kskgi gtdwnej WRD —akta kontroli str. 313 - 364.

Nieprawidiowosci.

Do konta 130 — Rachunek bigy jednostki” nie prowadzono ewidencji analityczmejdiug
podziatek klasyfikacji bugketowej, czym naruszono zasady funkcjonowania tegotak
okreslone w Zakladowym Planie Kont oraz w ww. rozpmzeniu Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zagaekdunkowséci oraz planow kont (...).

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowe;j.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvame dotyczce gospodarki finansowej, w
tym prowadzenia rachunkowm. Okreslone w przepisach wewtrznych i zewstrznych
procedury kontroli na wybranej do kontroli probiewbdow zrédtowych byly przez

jednostk przestrzegane. Watkiem od powyszego jest brak potwierdzenia, przez
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pracownikéw dokonuajcych zakupow biecych, odbioru gotowki z kasy. Powsze nie miato
wptywu na dokonywane wydatki. Wszystkie wydatki dokwane za pwednictwem kasy
byly udokumentowaneasdowodamizrédtowymi (zatwierdzonymi do zaptaty fakturami, a w
przypadku wyptaty wynagrodzenia listami ptac i dolwm wewwrtrznym Kw- kasa wyptaci).
Skontrolowane dowody ksgjowe (faktury, listy ptac) zostaty sprawdzone podgledem
formalno — rachunkowym i merytorycznym oraz zatdememe do zaptaty przez uprawnione
osoby. Ponadto sprawdzone dowodyc@eive zawieraly potwierdzenie przez Glawn
ksiggowa, ze wydatki mieszcg sie planie finansowym na 2015 r. Zobawania jednostki
regulowane byty w ustalonych przepisami wetwmnymi i zewrtrznymi terminach zaptaty.

W przepisach wewtrznych dotyczacych gospodarki drukamgcistego zarachowania
nieprawidtowo ustalone zostaty mechanizmy kontrdtityczce prowadzenia ewidencji
drukow scistego zarachowania, tj. w,Procedurach gospodarki drukamicistego
zarachowania” wprowadzonych zatizeniem nr 7/2010 z dnia 01.09.2010 r. w 8 6 z&pisa
ze cyt ,Prowadzenie ewidencji drukdvcistego zarachowania powierzaegpracownikowi
prowadzcemu kag szkoly. Powyzsze wskazujeze jednostka w zakresie nadzoru nad
gospodark kasow ustalita mechanizmy kontrolne sprzecznie ze stalzohai kontroli
zaradczej dla sektora finanséw publicznych zawartychKemunikacie Nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16.12. 2009 r., a w szczegd@ingtandardu nr 14 lit c) ,Szczego6towe

mechanizmy kontroli dotyeze operacji finansowych i gospodarczych”.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dokoli prébie dowodowrodiowych g

przedstawione nej nieprawidtowdci:

1. W ,Zasadach (polityki) rachunkowoi” wprowadzonych zasdzeniem nr 3/2014 z dnia
03.02.2014 r. nie zostata oklena data eksploatacji programu komputerowego wexsja
stosowanego aktualnie oprogramowania, czym naresporepisy art. 10 ust.1 pkt 3 ¢
ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.).

2. W ,Procedurach gospodarki drukamicistego zarachowania” wprowadzonych
zaradzeniem nr 7/2010 z dnia 01.09.2010 r. w 8§ 6 zapisae cyt ,Prowadzenie
ewidencji drukowscistego zarachowania powierzaegpracownikowi prowadzemu kag
szkoly. Powyzsze wskazujeze jednostka w zakresie nadzoru nad gospadidsove
ustalita mechanizmy kontrolne sprzecznie ze statahar kontroli zarzdczej dla sektora

finanséw publicznych zawartych w Komunikacie Nr [g#istra Finansow z dnia 16.12.
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2009 r.,, a w szczegdélsa standardu nr 14 lit ¢) ,Szczegdétowe mechaniznoptkoli
dotyczce operaciji finansowych i gospodarczych”.

3. Pracownik Szkoty (wkony), ktéremu zostata powierzona funkcja kasjeraypdzit take
ewidencg drukéwscistego zarachowania, zswianych z gospodagkkasows, co wskazuije,
ze nie zostat zapewniony prawidtowy nadzor nad gdapa kasows. Powysze nie
spetnia zasad standardéw kontroli zaikzej dla sektora finanséw publicznych zawartych
w ww. standardzie kontroli zaydczej.

4. Wptacone na rachunek bankowy WRiDdki pienktzne za organizowanie zgjna basenie
- nauka ptywania zostaly sklasyfikowane w 8 096MWptywy z otrzymanych spadkow,
zapisOw, darowizn”, a winny I8y sklasyfikowane w § 0830 — ,Wptywy z ustug”.
Powyzsze jest niezgodne z przepisami art. 8 ust. 2awstapodatku od towardw i ustug
(tj. Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.)zopsizepisami rozposarlzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegiitklasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychoddéw i rozchodow oréndkow pochodzcych zezrodet zagranicznych
(Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.).

5. Faktura wewntrzna za zajcia na basenie wystawiona zostata dla Rady Rodzimay
Szkole Podstawowej nr 15 zamiast dla Miasta Poananbzkota Podstawowa — Rada
Rodzicow. Powysze jest niezgodne z zat. r 5 do azdeenia nr 397/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 30.06.2014 r.

6. W oparciu o ustalony stan faktyczny dotycy realizowanych za§ obowazkowych
z wychowania fizycznego na basenie doprecyzowaniamaga zakres nitiwosci
partycypowania rodzicéw w realizacji poaszych zajé.

7. O umowach najmu pomieszezeszkolnych zawartych na rok szkolny 2015/2016 nie
poinformowano Wydzialu Gospodarki Nieruchofoiami Urzdu Miasta i Wydziatu
Oswiaty, czym naruszono przepisy art. 43 ust. 2 pkusdawy z dnia 21.08.1997 r.
0 gospodarce nieruchogwami (j.t. Dz.U. 2015,782).

8. W 3 umowach najmu pomieszdzezkolnych sp&rdd 4 skontrolowanych nie olkdleno
celu, na jaki pomieszczenia zostaty wye)j

9. W jednej umowie najmu spmwd 4 skontrolowanych, jako str@nwskazano Szket
Podstawow nr 15 zamiast Miasto Pozin&zkota Podstawowa nr 15. Dotyczy to umowy
zawartej w dniu 01.01.2013 r.

10. Odbior gotéwki z kasy za dokonywane przez pracoéavikwydatki biegace nie byt
potwierdzony na dowodach kasowych (fakturach lub- Kasa wyptaci). Nie wystawiano

dowoddéw kasowych KW —  kasa wyptaci” na potwierdzerozchodu gotéwki z kasy na
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wydatki biezace, nie udzielano tak pracownikom zaliczek na dokonywane przez nich
wydatki biezace. Powysze narusza przepisy art. 21 ust. 1 pkt. 5 ustamaclounkowséci
oraz przepisy 8 5 pkt 2 i 4 ,Instrukcji kasowej”.

11. Do konta 130 — Rachunek bigey jednostki” nie prowadzono ewidencji analitycznej
wedtug podziatek klasyfikacji bugtowej, czym naruszono zasady funkcjonowania tego
konta okrélone w Zaktadowym Planie Kont oraz w ww. rozp@zeniu Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegiirzasad rachunkowa oraz planow
kont (...).

Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostagnowione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtownksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdzggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwodch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugjduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewnrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod

pozych 60.

Pozna dnia 04.11.2016 .

Podpis kontrolera Jadwiga Krol

/-1
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