AWK-I1.1711.1.36.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o0 systemieswaaty z dnia 07.09.1991 r. w Szkole Podstawowejlir
im. Jézefa Ignacego Kraszewskiego 60 - 681 Pigz@es. Bolestawa Chrobrego 105 przez
Jadwig Krél, gtbwnego specjalistBiura Audytu Wewantrznego i Kontroli Urzdu Miasta
Poznania. Kontrola gfa jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtnznego i Kontroli na rok
2016, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poan&antrola prowadzona jest w trybie
I na zasadach oldlenych w zarzdzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia d
21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przepamania kontroli z upowaienia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddriiasta Poznania. Zawiadomienie o kontrakita
kontroli str. 1. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 130%2. do 16.09.2016 r.
(4 dni robocze). €wiadczenie kontrolera o braku przeciwwskazdo przeprowadzenia
kontroli —akta kontroli str. 1/1 — 1/I1.

|. Przepisy edace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczrfipzhU.2013.885 |j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikarhoszdowych (Dz. U. 2014.1202,
j-r),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinma naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

* rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie szczego6lnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bizetowych, samowdowych zakladéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fqswowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),



rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. wwawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i ropckdw orazsrodkow pochodzcych
zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. wagpe sprawozdawczoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 rprawie sprawozdajednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operaogifisowych (Dz. U. 2014.1773 j.t.),
ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréstug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnié
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stogsoavaych zwolnié@ (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow

i ustug, dla ktorych obma sk stawlke podatku od towaréw i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednostetzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r., uchveainr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
09.07.2013 r., uchwat nr LXXIII/1148/V1/2014 Rady Miasta Poznania z dnia
23.09.2014 r. i uchwainr XVI/172/V11/2015 Rady Miasta Poznania z dnia@32015 r.
zarzdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa @hi01.2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczepodatku od towarow i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez
Miasto Pozna (zmienione zarglzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

pismo Okodlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostékidzetowych i samorowych

zaktadéw budetowych.



Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkdw, spidaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgim nasgpujacych kryteriow:

* legalnaci, ktdra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewgirznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzyggiami podgtymi przez uprawnione podmioty,

» gospodarngxri, czyli zgodndci dziatar kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginasci i minimalizacji naktadéw/kosztow prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej jakn) i wydajncci (tj. uzyskania najlepszych
efektéw przy maliwie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dziatalndgci, stosownie do metodkrodkow odpowiednich dla aginiecia tych celdw,

» rzetelndci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkow z naleyta starannécia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowian zgodnie z ich tr&ia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokrglonych dziata lub
stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywista, we wi&ciwej formie i wymaganych

terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj gty kontrol g.

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyjch dochodow i wydatkow efiych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2015 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadgstdoboru
proby dowodowsrodiowych za okres od 01.12.2015r. do 31.12.2015 r

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkéwkaloywanych ze srodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,



» prawidiowa¢ sporadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodstd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiggowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miedistopad 2015 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodndc¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi

sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresieatyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2015 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Ostatnia kontrola w Szkole Podstawowej Nr 17 prae@dzona zostata przez Biuro Audytu
Wewrgtrznego i Kontroli w 2013 r. Zakresem kontroli efaj zostata prawidtowsd
gromadzenia i rozdysponowani@aodkow publicznych oraz gospodarowania mieniem na
podstawie doboru préby dowodow égowych z 2012 r. Ww. kontrola nie wykazata

nieprawidtowgci.

V. Informacje ogolne o jednostce.

Szkota Podstawowa nr 17 jest jednastiudzetowa. Organem prowadzym Szkot¢ jest
Miasto PoznA. Nadzor nad dziataldoia jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania, a nadzér pedagogiczny spraWigtkopolski Kurator
Oswiaty.

Szkota Podstawowa nr 17 w okresieetyain kontroh dziatata w oparciu o statut uchwalony
przez Rad Pedagogiczn uchwah nr 4/2015-2016 z dnia 20.10.2015 r. W czasie
przeprowadzania kontroli w jednostce obgmuije statut uchwalony przez Rededagogiczn
uchwah nr 02/2016-2017 z dnia 31.08.2016 r.



Dyrektorem Szkoty jestPan Stawomir Stancelewski.

Ww. jest Dyrektorem Szkoty Podstawowej Nr 17 odd@12010 r. na podstawie:

* zaramdzenia nr 772/2009/P Prezydenta Miasta Poznaniaiz 15.12.2009 r. na czas od
01.01.2010r. do 31.08.2014 r.

» zaramdzenia Prezydenta Miasta Poznania nr 118/2014/Riz @5.03.2014 r. na czas od
01.09.2014 r. do 31.08.2019 r.

Kopia zaradzenia nr 118/2014/P Prezydenta Miasta Poznania778/2009/P Prezydenta

Miasta Poznania akta kontroli str. 2 — 6.

W okresie ohjtym kontroh Dyrektor Szkoty Nr 17 posiadat wymienione zej

petnomocnictwa:

» petnomocnictwo nr Or.l- OG/0113-1059/09 z dnia 220P9 r. udzielone z dniem
01.01.2010 r. przez Prezydenta Miasta Poznaniaodat@gwie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591zpe).
Kopia petnomocnictwa akta kontroli str. 7.

» petnomocnictwo wynikace z zarzdzenia nr 672/2015 r. Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 12.10.2015 r. w sprawie udzielenia petnonuatandla dyrektoréw szkot i placowek
oswiatowych, dla ktorych Miasto Pozfigest organem prowadeym. Jak wynika z ww.
zaradzenia Prezydent Miasta Poznania udzielitgdmy innymi Panu Stawomirowi
Stancelewskiemu petnomocnictwa w zakresie d&rgym w zaradzeniu nr 395/201/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 15.06.2015 r. pravnse: okrélenia zakresu
petnomocnictw dla dyrektorow szkét i placéwekniatowych, dla ktérych Miasto Poza
jest organem prowadeym. Ww. zarzdzenie zostalo zmienione zatzeniem nr
626/2015/P z dnia 18.09.2015 r. i z@tzeniem nr 783/2015/P z dnia 24.11.2015 r. Kopia
zarzadzenia 672/2015 i zaadzenia 395/201/Pakta kontroli str. 8 - 21.

Wicedyrektorami_Szkoly Podstawowe] Nr 17w okresie objtym kontroh i w czasie

przeprowadzania kontrolas

» Pani A.K. na podstawie pisma z dnia 25.09.2014 ktorego wynikaze Dyrektor Szkoty
(po uprzedniej akceptacji przez Zgst Prezydenta Miasta Poznania) powotat ww. do
petnienia funkcji pierwszego wicedyrektora szkolg okres od dnia 01.09.2014 r. do
31.08.2019 r. Ww. jest Wicedyrektorem Szkoty odd@12011 r. ,

« Pan T.D. na podstawie pisma z dnia 25.09.2014 ktoego wynikaze Dyrektor Szkoty

(po uprzedniej akceptacji przez Zgst Prezydenta Miasta Poznania) powotat ww. do



petnienia funkcji wicedyrektora szkoty na okres awoia 01.09.2014 r. do 31.08.2019 r.
Ww. jest Wicedyrektorem Szkoty od 01.02.2011 r.
Kopie ww. pism -akta kontroli str. 22 — 25.

Glowna ksiegowa w Szkole Podstawowej nr 17 w okresie ¢gpyan kontrok i w czasie

przeprowadzania kontroli je®?ani W.B. Ww. zostata zatrudniona na tym stanowisku na

podstawie umowy o0 praczawartej w dniu 02.01.1997 r. w wymiarze 3/4 etafdd

02.01.1998 r. ww. zatrudniona jest w wymiarze pgtnetatu. W aktach osobowych Gtéwnej

ksiegowej znajdyj sie:

e dokumenty, z ktérych wynikaze spetniata ona wymogi do bycia gtownym ¢kgiwym
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichny€westionariusz spetniania
wymaga niezlzdnych do petnienia funkcji gtdwnedsicgowego —-akta kontroli str. 26.

o Karta stanowiska pracy” z dnia 22.02.2011 r. gpgsamo z dnia 02.11.2010 e, ktérego
wynika, ze Dyrektor Szkoty na podstawie art. 53 ust.2 orfsah publicznych powierzyt
Gtéwnej kstgowej z dniem 04.01.2010 r. zgodnie z art. 54 liststawy z 27.08.2009 r.
o finansach publicznych oboawki i odpowiedzialné w zakresie prowadzenia
rachunkowéci, wykonywania dyspozycjtrodkami pien¢znymi, dokonywania wsgpnej
kontroli zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym oraz
dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelngci dokumentéw dotyercych
operacji gospodarczych. Kopia ,Karty stanowiska cgfaoraz kopia ,Powierzenia
obowiazkow w zakresie gospodarki finansowejakta kontroli str. 27 — 29.

Obowiazki kasjera w 2015 r. i nadal wykonujd?ani |.M, zatrudniona na stanowisku

Kierownika gospodarczego. W aktach osobowych wajdirg sie:

e ,Powierzenie obowizkbw w zakresie prowadzenia kasy i kontroli merytanej
dokumentow ksigowych” z dnia 02.11.2010 r.,

» ,Karta stanowiska pracy” z dnia 22.02.2011 r., pr& wynika, ze Dyrektor Szkoty
oprécz obowizkéw Kierownika gospodarczego oklietakze obowazki kasjera,

o ,Zapytanie o karalng& z 01.01.1986 r. (1. z daty zatrudnienia w Szkade}entralnego
Rejestru Skazanych Ministerstwa Sprawiedkeipz ktérego wynikaze ww. nie byta
notowana w ww. rejestrze,

» ,Oswiadczenie pracownika” z dnia 01.11.2010 r. o pmy odpowiedzialnéci za
powierzone pierdze i inne wartgci.

Kopia ,Karty stanowiska pracy” oraz kopia ,Powieniz obowazkOéw w zakresie

prowadzenia kasy” akta kontroli str. 30 - 33.



A. Sprawdzenie wewstrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksieggowe;j

obowiagzujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

1. W 2015 r. w Szkole Podstawowej nr 17 olxmywaty:
.Zasady (polityki) rachunkowosci wprowadzone zaazizeniem nr 3/ks/2014 z dnia
03.01.2014 r. Ww. zasady polityki rachunkaen w tym Zaktadowy Plan Kont” zostaty
dostosowane do wymogow oklenych w pémie okdélnym nr 1/2014 r. Prezydenta
i Skarbnika Miasta Poznania w sprawie instrukcji zlakladowego planu kont dla
jednostek bugzetowych z dnia 02.01.2014 r., a zwlaszcza w zairesiidencji podatku
VAT.
» Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji maj atku
i zasad odpowiedzialnéci za powierzone mienie” wprowadzona zasglzeniem
nr 6/ks/2010 r. z dnia 02.11.2010 r.
» Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow” wprowadzona zasdlzeniem nr7/ks/2014
z dnia 30.12.2014 r.
» Instrukcja gospodarki kasowej” — wprowadzona zaszlzeniem nr 5/ks/2010 z dnia
02.11.2010 .
» Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania™
wprowadzona zaegzlzeniem nr 8/ks/2014 z dnia 30.12.2014 r.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowe dokonano w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 34 - 37.

Nieprawidtowosci

W ,Zasadach (polityki) rachunkowoi” wprowadzonych zagdzeniem nr 3/ks/2014 z dnia
03.01.2014 r. nie zostala oklena wersja stosowanego oprogramowania, czym nangsz
przepisy art. 10 ust.1 pkt 3 ¢ ustawy z dnia 29ewia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.

z 2013 Nr 330 j.t.). Wydruk str. 1 i strony (brakmeru) dotyczcej ,Wykazu programow

stosowanych do prowadzeniadgrachunkowych” -akta kontroli str. 37/1 — 37/2.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2015 r, w tym tatle dotyczce

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2015 r. oprocz wymiegch w pkt. A.1 uregulowa

wewrgtrznych, obowizywaly take inne unormowania dotygze gospodarki finansowej



wydane przez Dyrektora Szkoty. Uregulowania te wgmone zostaty w spagdzonym przez
jednostk ,Wykazie regulaminéw Szkoty Podstawowej nr 17" Wykazie zarzdzen
obowigzujacych w Szkole Podstawowej Nr 17 w Poznaniu”.

Wymienione w wykazach uregulowania nie byly przeaberin oceny kontrolera.

Ww. wykazy -akta kontroli str. 38 — 39.

Gospodarowanie mieniem.

Szkota Podstawowa nr 17 néee sie w budynku potaonym na nieruchomégi w Poznaniu,
0s. B. Chrobrego 105. Ww. nieruchoftdtacznie o powierzchni 2,1099 ha zabudowana
budynkiem szkoty, obiektami sportowymi oraz towazga infrastruktug) zostata oddana
Szkole w trwaly zarmd (nieodptatnie z przeznaczeniem na dziakinoswiatowo —
wychowawca) na podstawie decyzji Zajdu Miasta Poznania z dnia 05.11.1998 r.
W 2003 r. ww. nieruchongi w udziale 251/10000 na podstawie decyzji z @1@6.2013 r.
(GN-XX.6844.2.4.2013) podpisanej z upanmgenia Prezydenta Miasta Poznania przez
Z-c¢ Dyrektora ds. ewidencyjnych i geodezyjnych Wydzi@ospodarki Nieruchonsoiami
Urzedu Miasta (po uprzednim wygaszeniu trwalego ag@dwz przystugujcego Szkole
Podstawowej nr 17 w ¢gci 251/10000 ww. nieruchomda) zostata oddana w trwaty zacdz
Poradni Psychologiczno Pedagogicznej nr 4 (jedeogtwiatowe] Miasta Poznania). Kopie
ww. decyzji -akta kontroli str. 40 — 45.

Na dzien 31.12.2015 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majtek (wartg¢

brutto): Tabela 1
L.p | Nrinazwa konta Warto $¢ sktadnikow Nazwa ewidencji pomocniczej Wartéé¢ sktadnikow Roéznica
ksiegowego majatku wykazana majatku wykazana w
na koncie ksegowym ewidenciji
wg stanu na pomocniczej wg
31.12.2015 . stanu na 31.12.2015 r.
2 3 4 5
Konto 011 — Srodki 11 378 503,41] Ksiazka inwentarzowa prowadzona 11 378 503,41
trwate” budret recznie.
Konto 013 — 609 725,95| Ksigga inwentarzowa prowadzona 609 725,95
~Pozostatesrodki recznie.
trwate”
Konto 020 ,Wartéci 46 130,79| Ksiega inwentarzowa prowadzona 46 130,79
niematerialne i recznie.
prawne”
Konto 014 — ,Zbiory 36 202,20| Ksiegi inwentarzowe prowadzone 36 202,20
biblioteczne” recznie.

Opracowano na podstawie ewidencjidggwe;j -

kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.




Stan skladnikbw majku wykazanych na kontach syntetycznych: 011, 0D20

I 014 wedtug stanu na 31.12.2015 r., jak wynikaoavyrszej tabeli, zgodny jest ze stanem
wykazanym w ewidencji pomocniczej prowadzonej dohtykont. Wydruki zestawienia
obrotow i sald kont 011, 013, 014, 028kta kontroli str. 46 — 51.

Jednostka nie posiada wastoniematerialnych i prawnych povsgj 3 500,00 zt.

W 2015 r. jednostka zlikwidowata zbiory biblioteezriacznie na kwat 3 230,07 zi.
Powyzsze wynika z protokotu nr 12 w sprawie ubytkéw zadh6.03.2015 r. Z zapisOw na
koncie 014-10 — ,Zbiory biblioteczne” wynikae ww. ubytki zostaly zaewidencjonowane na
stronie Wn ww. konta ze znakiem minus zamiast mangt Ma ww. konta. Wydruk
»Analityki kont (wg dokumentéw) - konto 014akta kontroli str. 52 — 54.

Kontrolowana jednostka w 2015 r. uzyskata dochodigt@tu najmu pomieszcaeszkolnych.
Szczegdtowo zagadnienie to zostalo przedstawiodalszej czsci sprawozdania.

Nieprawidlowosci

Zlikwidowane zbiory biblioteczne w kwocie 3 230,GY zostaly zaewidencjonowane na
stronie Wn konta 014-10—,Zbiory biblioteczne” (zeakiem minus) zamiast na stronie Ma
tego konta. Powisze stanowi naruszenie zasad funkcjonowania wwiakarstalonego

w Zasadach (polityki) rachunkowa i w rozporadzeniu Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rdabwiosci oraz planéw kont dla badtu

panstwa, budetéw jednostek samamu terytorialnego, jednostek hbietowych,

samoradowych zaktadow bugttowych, péstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (j.t. Dz. U.z 2013 r. poz. 289). Zgodnigvw. uregulowaniami ,na stronie Ma konta
014 ewidencjonuje simiedzy innymirozchdd zbiorow bibliotecznych z tytutu likwidacii

zuzytych lub nieprzydatnych zbioréw.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylanych dochodéw i wydatkéw

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015.

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2015 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych oraz prawidid&eporadzenia sprawozasbudzetowych.



Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw

zrodtowych za okres od 01.12.2015 r. do 31.12.2015apiséw ksigowych za ww. okres,
oraz sprawozdabudzetowych Rb-27S i Rb-28S.

1. Plan dochodéw i jego realizacja - buikt

Kontrola objete zostaty dochody z grudnia 2015 r.

Struktura dochodow planowanych i wykonanych przediina zostata w porszej tabeli.

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - : = :
Rozdziat, paragraf. aktualny na | W9 , Wg ewidencji ksgowej
dzieh spravyozdame Syntetycznej | Analitycznej | Wykonanie od | Uwagi
31.12.2015r. | Na dzié 01.12.2015r. do
31.12.2015 . 31.12.2015r.
Budzet Rozdziat 801
§ 0690 — Wplywy z rénych 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00
opfat.
§ 2400 — Wplywy do bugktu 0,00 15,14 15,14 15,14 15,14
pozostatéci srodkow
finansowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku
jednostki budetowej
Razem budet 100,00 15,14 15,14 15,14 15,14

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @z84.12.2015 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie kietbwe Rb- 27S spamdzone za
okres od poegku roku do 31.12.2015 r., dowodydtowe.

Z powyzszej tabeli

wynika, ze kontrolowana

jednostka w 2015 .

planowata

(w budzecie) dochody w kwocie 100,00 zt. Wedtug stanu hd3.2015 r. jednostka uzyskata

w grudniu dochody watcznej kwocie 15,14 zt z tytutu niewykorzystanychtcdodoéw WRD

przekazanych do budtu jednostki. Ww. kwota wptyta na rachunek buetu Szkoty w dniu
31.12.2015 r. (wb nr 200Ww. kwota zostata przekazana na rachunek bankovagetbul
Miasta w dniu 31.12.2015 r. (wb nr 200). Kwota pamanych dochodéw na rachunek
bankowy budetu Miasta wedtug stanu na 31.12.2015 r. zgodnazjésvo, wykazam na

koncie 222 — ,Rozliczenie dochodéw ketiowych”. Wydruk ,Zestawienia obrotéw i sald”
konta 222 -akta kontroli str. 55.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z watien planu dochodoéw

budzetowych, sporadzonym za okres od pagtku roku do 31.12.2015 r. zgodng zdanymi

wykazanymi

w ewidencji

ksgowej

0 nazwie

»Analityka

rachunkéw bankowych

wg dokumentéw”. Kopia sprawozdania Rb-27S oraz widww. ewidencji ksigowej -akta

kontroli str. 56 -57.
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Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

2. Plan wydatkéw i jego realizacja — budet.

Kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2015 r

» planowata wydatki w 2015 r. vadznej kwocies 002 731,31 ziw tym na zadania zlecone
w kwocie46 620,31 zi,

» wykonata wydatki, wedtug ewidencji kgjowej i sprawozda Rb-28S w acznej kwocie

4999 698,47 ziw tym na zadania zlecone w kwocie 46 496,56 zitj.),w kwocie

o 3032,84 zt mniejszej od kwoty planowanej (w tyra zadania zlecone w kwocie

0 123,75 zt mniejszej od kwoty planowanej).
Jednostka otrzymata w 2015 r. z bhetl Miasta na wydatkiatznie kwot 5 002 731,31z

(w tym na zadania zlecone kwot6 496,56 zi). Niewykorzystarieodki na wydatki 4cznie

w kwocie 3 032,84 zt (w tym na zadania zlecone vo&e 123,75 zt) zostaly zwrécone na
rachunek buzetu Miasta w dniu 22.12.2015 r. (wb nr 195 — 12%85 w dniu 31.12.2015 .
(wb nr 200 — 2 908,99 zi).

Kontrola objcte zostaty wydatki z grudnia 2015 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli podziatkach klasyfikacji bietowe).

b&da nr 3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie % wyk. | Wykonanie od | % wykon.
§ aktualny na narastajco do | narastajco wg | 5:3 01.12.2015r. | 7:5
31.12.2015r. [31.12.2015r. |ewidencji do
wg sprawozda | ksiegowej 31.12.2015r.
Rb-28S na
31.12.2015r.

1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80101

3020 | Wydatki osobowe 9 242,00 8 140,50 8 140,50 88,09 0,00 0,00
niezaliczane do
wynagrodzeé.

4010 | Wynagrodzenia 2764 451,00 2764448,01 2764 448,01 100,00 242 189,03 8,76
osobowe.

4040 | Dodatkowe 208 121,00 208 120,01 208 120,01 100,00 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 490 821,0Q 490 164,45 490 164,45 99,87 39 650,72 8,09
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 47 122,00 47 030,77 47 030,77 99,81 410181 8,73
Pracy.

4170 | Wynagrodzenia 20 200,00 20 200,00 20 200,00 100,00 3167,03 15,68
bezosobowe.

4210 | Zakup materiatow i 64 681,00 64 530,44 64 530,44 99,77 14 445,21 22,39
wyposaenia.
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4240 | Zakup$rodkéw 92 673,00 92 672,42 92 672,42 100,00 87 629,69 94,56
dydaktycznych i ksizek.

4260 | Zakup energii. 324 928,00 324 927,02 324 927,02 100,00 28 198,97 8,68

4270 | Zakup ustug 82 309,00 82 307,20 82 307,20 100,00 1681,62 2,05
remontowych.

4280 | Zakup ustug 2 330,00 2 330,00 2 330,00, 100,00 60,00 2,58
zdrowotnych.

4300 | Zakupy ustug 44 317,00 44 214,04 44 214,04 99,77 7 640,02 17,28
pozostatych.

4360 | Optaty z tytutu zakupu 4 443,00 444293 4 442,93 100,00 407,57 9,18
ustug
telekomunikacyjnych.

4410 | Podr&e krajowe 311,00 311,00 311,00/ 100,00 0,00 0,00
stuzbowe.

4430 | R&zne optaty i sktadki. 2 758,00 2 758,00 2 758,00 100,00 0,00 0,00

4440 | Odpisy na ZES. 175 245,0 175 245,0Q 175 245,0Q 100,00 0,00 0,00

4520 | Optaty na rzecz 11 951,00 11 951,00 11 951,00 100,00 2 780,00 23,27
budzetow jedn.
samorzadu teryt.

Ogotem rozdziat 80101 | 4 345903,00 4343792,79 4343792,79 99,96 431 951,67 9,94
Rozdziat 80103

3020 | Wydatki osobowe 242,00 242,00 242,00 100,00 0,00 0,00
niezaliczane do
wynagrodze.

4010 | Wynagrodzenia 60 225,00 60 223,85 60 223,85 100,00 0,00 0,00
osobowe.

4040 | Dodatkowe 2 375,00 2 374,32 2374320 99,98 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 11 808,00 11 807,15 11 807,15 100,00 0,00 0,00
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 1 520,00 1519,55 1519,55 99,97 0,00 0,00
Pracy.

4170 | Wynagrodzenia 3 585,00 2 828,00 2 828,00 78,89 0,00 0,00
bezosobowe.

4210 | Zakup materiatow i 2 534,00 2 534,00 2 534,00 100,00 0,00 0,00
wyposaenia.

4240 | Zakupsrodkéw 493,00 493,00 493,00 100,00 0,00 0,00
dydaktycznych i ksizek.

4260 | Zakup energii. 33 958,00 33 958,00 33 958,00 100,00 0,00 0,00

4300 | Zakupy ustug 788,00 788,00 788,00 100,00 0,00 0,00
pozostatych.

4440 | Odpisy na ZKS. 4 291,00 4 291,00 4 291,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80103 121 819,00 121 058,87 121 058,87 99,38 0,00 0,00
Rozdziat 80146

4700 | Szkolenia pracownikow 3 755,00 3 754,00 3 754,00 99,98 643,00 17,13
niekedacych cztonkami
korpusu stub
cywilnych.

Ogotem rozdziat 80146 3 755,00 3 754,00 3 754,00 99,98 643,00 17,13
Rozdziat 80149

3020 | Wydatki osobowe 4,00 4,00 4,00| 100,00 0,00 0,00
niezaliczane do wyn.

4010 | Wynagrodzenia 482,00 481,46 481,46 99,89 0,00 0,00
osobowe.

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 83,00 82,75 82,75/ 99,70 0,00 0,00
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 12,00 11,80 11,80 98,34 0,00 0,00
Pracy.

4210 | Zakup materiatow i 37,00 37,00 37,00| 100,00 0,00 0,00
wyposaenia.
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4240 | Zakup$rodkéw 7,00 7,00 7,00 100,00 0,00 0,00
dydaktycznych i ksizek.

4260 | Zakup energii. 500,0 500,00 500,00| 100,00 0,00 0,00

4300 | Zakup ustug 12,00 12,00 12,00 1,00 0,00 0,00
pozostatych.

Razem rozdziat 89149 1137,0 1 136,01 1136,01] 99,92 0,00 0,00
Rozdziat 80150

3020 | Wydatki osobowe 17,00 17,00 17,00 100,00 0,00 0,00
niezaliczane do wyn.

4010 | Wynagrodzenia 6 184,00 6 183,08 6 183,08 99,99 1228,72 19,88
osobowe.

4110 | Sktadki na ubezpieczenje 893,00 892,95 892,95| 100,00 285,65 31,99
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 128,00 127,27 127,27| 99,43 40,72 32,00
Pracy.

4210 | Zakup materiatow i 87,00 87,00 87,00| 100,00 0,00 0,00
wyposaenia.

4240 | Zakupsrodkéw 4,00 4,00 4,00| 100,00 0,00 0,00
dydaktycznych i ksizek.

4260 | Zakup energii. 809,0 809,00 809,00| 100,00 0,00 0,00

4270 | Zakup ustug 4,00 4,00 4,00| 100,00 0,00 0,00
remontowych.

4280 | Zakup ustug 5,00 5,00 5,00 100,00 0,00 0,00
zdrowotnych.

4300 | Zakupy ustug 111,00 111,00 111,00| 100,00 0,00 0,00
pozostatych.

4360 | Optaty z tytutu zakupu 10,00 10,00 10,00| 100,00 0,00 0,00
ustug
telekomunikacyjnych.

4430 | Rézne optaty i sktadki. 7,0 7,00 7,00| 100,00 0,00 0,00

4440 | Odpisy na ZKS. 490,00 490,00 490,00 100,00 0,00 0,00

4520 | Optaty na rzecz 29,00 29,00 29,00| 100,00 0,00 0,00
budzetéw jednostek
samoradu
terytorialnego.

Razem rozdziat 80150 8 778,00 8 776,30 8 776,30 99,98 1 550,09 17,66
Rozdziat 80195

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 137,00 137,00 137,00{ 100,00 137,00 100,00
spoleczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 20,00 20,00 20,00| 100,00 20,00 100,00
Pracy.

4170 | Wynagrodzenia 840,00 840,00 840,00| 100,00 840,00 100,00
bezosobowe.

4240 | Zakup pomocy 148,00 147,99 147,99| 100,00 147,99 100,00
naukowych,
dydaktycznych i ksizek

4280 | Zakup ustug 150,00 150,00 150,00, 100,00 50,00 33,34
zdrowotnych.

4300 | Zakupy ustug 2 224,00 2 223,16 2 223,16 99,97 1 987,00 89,38
pozostatych.

4440 | Odpisy na ZKS. 24 591,0( 24 591,00 24 591,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80195 28 110,0 28 109,15 28 109,15 100,00 3181,99 11,32
Rozdziat 85401

3020 | Wydatki osobowe 840,00 840,00 840,00| 100,00 0,00 0,00
niezaliczane do wyn.

4010 | Wynagrodzenia 299 362,00 299 340,52 299 340,52 100,00 28 767,14 9,61
osobowe.

4040 | Dodatkowe 19 677,00 19 676,27 19 676,27 100,00 0,00 0,00

wynagrodzenie roczne.
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4110 | Sktadki na ubezpieczenje 51 825,00 51 825,00 51 825,00 100,00 5 389,92 10,40
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz 5 060,00 5 060,00 5 060,00 100,00 482,74 9,54
Pracy.

4440 | Odpisy na ZES. 25 631,0( 25 631,00 25 631,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 85401 402 395,00 402 372,79 402 372,79 100,00 34 639,80 8,61
Rozdziat 85415

3260 | Inne formy pomocy dla 2 214,00 2 213,90 2213,90 100,00 0,00 0,00
uczniow.

Ogotem rozdziat 85415 2 214,00 2 213,90 2 213,90 100,00 0,00 0,00
Rozdziat 92601

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 1 704,00 1 704,00 1 704,000 100,00 409,94 24,06
spoleczne.

4120 | Skiadki na Fundusz 240,00 240,00 240,00| 100,00 55,56 23,15
Pracy.

4170 | Wynagrodzenia 10 056,00 10 056,00 10 056,00 100,00 1071,52 10,66
bezosobowe.

4210 | Zakup materiatow i 5 000,00 4 998,00 4998,00 99,98 0,00 0,00
wyposaenia.

4260 | Zakup energii. 5 000,00 5 000,00 5 000,00, 100,00 3691,17 73,83

4300 | Zakupy ustug 20 000,00 19 989,20 19989,20 99,95 9 000,00 45,03
pozostatych.

42 000,00 41 987,80 41 987,80 99,97 14 228,19 33,89

Razem ww. rozdziaty 80101, 4956 111,00 4953201,91 4953201,91 99,95 486 194,74 9,82

80103, 80146,80150, 80195,

854401)

Rozdziat 80101 — zadania zlecone

4240 | Zakupsrodkéw 46 026,31 46 026,31 46 026,31 100,00 0,00 0,00
dydaktycznych i ksizek.

Ogotem rozdziat 80101 46 026,31 46 026,31 46 026,31 100,00 0,00 0,00
Rozdziat 80150 - zadania zlecone

4240 | Zakupsrodkow 594,00 470,25 470,25 79,17 470,25 79,17
dydaktycznych i ksizek.

Ogotem rozdziat 80150 594,00 470,25 470,25 79,17 470,25 79,17

Ogotem ww. rozdzialy hcznie 5002 731,31 4999 698,47 4999698,47 99,94 486 664,99 9,73

ze zleconymi.

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dz&. 12.2015 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania bietiowe Rb- 28S

sporzidzone za okres od padku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszego zestawienia wynikze z budetu Szkoty zrealizowane zostaty wydatkiznie

w kwocie 4 999 698,47zt, co stanowi 99,94% planowanych wydatkow. W miasi

grudniu 2015 r. zrealizowane zostaty wydatigcznie w kwocie486 664,99 ztco stanowi

9,72% planowanych wydatkéw wedtug ewidencjicgewej i sprawozdania oraz 9,73%

wykonanych wydatkowKwota zrealizowanych w 2015 r. wydatkéw letbwych zgodna

jest z kwot wykazamn na koncie 223 —,Rozliczenia wydatkow laetowych”.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-28S z wykondaraupvydatkéw, spoetizonych za

okres od pocgku roku do 31.12.2015 r. zgodne 3 danymi wykazanymi w ewidencji

ksiggowej o nazwie ,Zestawienie wykonanych wydatkéw stgiczéh — grudzié 2015

i 0 nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych (wg dokemtéw) za m-c grudzie 2015”.
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Kopie sprawozdaRb-28S i wydruki ww. ewidencji ksgowej oraz wydruk konta 223akta
kontroli str. 58 — 84.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-50 — ,O wydatkaglazanych z wykonaniem zafla
z zakresu administracji adowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu
terytorialnego” spormzonym za okres od pagtku roku do 31 grudnia 2015 r. zgodne s
z danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej (,Analityka rachunkéw bankowych
wg dokumentow) i w sprawozdaniu Rb-28S spdeonym dla rozdziatu 80101 8§ 4240
i rozdziatu 80150 § 4240. Kopia sprawozdania Rb-88ta kontroli str. 85.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowoddéweghksiych dokumentagych
poniesione w grudniu 2015 r. wydatki, ustalore, kontrolowana jednostka dokonywata
wydatkéw na cele i w granicach kwot ustalonych wang finansowym oraz w terminach
ptatncci okreslonych na fakturach, rachunkach oraz w terminadhaloisych w przepisach
prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchdoowy od o0s6b fizycznych,

wynagrodzenia).

Nieprawidlowosci

Czes¢ faktur (zahczonych do dowodu wewtrznego PK — polecenie kgjowania nr 43/15

z dnia 02.12.2015 r.) cbacych podstaw do zwrotu kosztow doksztatcania nauczycieli,
a Ixdacych jednoczenie udokumentowaniem wysod@ optat poniesionych przez
nauczycieli na cele doskonalenia zawodowego, 2zostalystawione imiennie dla
pracownikdw zamiast na Miasto Poandzkota Podstawowa nr 17. Pawgye jest niezgodne
z Procedurami rozliczez tytutu podatku VAT”, kdacych zadcznikiem nr 5 do zaexizenia
nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dn@632014 r.

Kopia Pk — Polecenia kglowania i kopie faktur dotygzych doskonalenia zawodowego
nauczycieli —-akta kontroli str. 255 — 273.

3. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybnych dochodow i wydatkow -

Wydzielonego Rachunku Dochodd6w.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 17 na podstawie wdhwRady Miasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zeianami dokonanymi przez Rad
Miasta uchwatami: nr XXXV/517/V1/2012 z dnia 10 d¢ig 2012 r., nr LIV/817/V1/2013 z dnia
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09.07.2013 r., nr LXXIII/1148/VI1/2014 z dnia 23.@914 r. i nr XVI/172/V1l/2015 z dnia
08.09.2015 r. — utworzyt ,Wydzielony Rachunek Dodbw” dla rozdziatu 80101 — ,,Szkoty

podstawowe”.

3.1. Plan i realizacja dochodéw — WRD.

W toku kontroli ustalono,ze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2015
planowata dochodyaéznie w kwocie 187 850,00zt, a zrealizowata dochodyadznie
w kwocie180 100,334, tj. w kwocie o 7 749,67 zt mniejszej od kwotapbwane;.

Struktura uzyskanych przez jednastw 2015 r. (w tym w grudniu 2015 r.) dochodow

przedstawiona zostata w paszej tabeli.

®dnr4
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - - — -
Rozdziat, aktualny ng W9 ) Wg ewidencji ksgowej
paragraf. dzien sprawozdania | Syntetyczne| Analitycznej Wykonanie od Nr
31.12.2015 r| Rb 34S j 01- do konta
3112.2015r.
r.
1 2 3 4 5 6 7
§- 0750"- 115 350,00 115 318,51 115 318,51 115 318,51 11 728,84 132/
Whptywy z najmu za wynajem pomieszcae 200/
i dzierzawy szkolnych i powierzchni.
sktadnikow
majatku”
220
/700
0830 — , Wplywy 14 000,00 12 498,48 12 498,48 12 498,48 1 287,23 132/20
z ustug” za media od Poradni o/
Psychologiczno
Pedagogicznej Nr 4
§ 0920 - 400,00 280,00 280,00| 280,00 22,75| 132/20
~Wplywy z odsetki odsrodkow o/
pozostate zgromadzonych na rachunkt 750
odsetki” bankowym.
8§ 0960 — ,, 54 600,00 51 489,74 51 489,74 zajkcia na basenie wptacone 12 371,40 132/
Wptywy z przez Rad Rodzicow. 200
otrzymanych /750
spadkow,
zapisow,
darowizn”
§ 0970 — 3 500,00 512,71 512,71/ 512,71 0,00 132/
~Wplywy z odszkodowania z firmy 200/
réznych ubezpieczeniowej — inne 760
dochodéw” wplywy
Razem WRD 186 350,0¢ 180 100,39 25 410,22

Zr6dio opracowania: plan finansowy aktualny na dZ84.12.2015 ., kegi rachunkowe wg stanu na 31.12.2015 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgbwej i sprawozdania Rb- 34S, jednostka
kontrolowana w okresie od 01.01.2015 r. do 31.1P%52@ uzyskata dochody w kwocie
tacznej 180 100,33zt, co stanowi 96,64 % planowanych dochodéw. W m@@sigrudniu
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jednostka uzyskata dochody w kwocieznej25 410,22 zico stanowil3,63% planowanych
dochodéw i14,10 % wykonanych dochodéw.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodpez sewidenci ksiggowa ,Analityka
rachunkéw bankowych (wedtlug dokumentéw)” oraz z st@svieniem wykonanych
dochoddéw za styche— grudzié 2015”. Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruk ww.
ewidencji ksggowej -akta kontroli str. 86 — 90.

Nieprawidtowosci

» Wptacone na rachunek bankowy WRD przez R&bdzicow srodki pienkzne za
organizowane zafia - nauka ptywania zostaly sklasyfikowane w 8§ @96 ,Wplywy
z otrzymanych spadkow, zapisow, darowizn”, a witny¢ sklasyfikowane w 8 0830 —
~Wptywy z ustug”. Powysze jest niezgodne z przepisami art. 8 ust. 2awstapodatku
od towarow i ustug (t.j. Dz.U. z 2011 r. Nr 177,zpdl054 ze zm.) oraz przepisami
rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. wawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i roockdw orazérodkéw pochodgcych
zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.).

e« W oparciu o ustalony stan faktyczny dotycy realizowanych za¢ obowirzkowych
z wychowania fizycznego na basenie doprecyzowaniamaga zakres nitiwosci

partycypowania rodzicéw w realizacji po#szych zajc.

Kontrola dochoddéw z tytutu najmu skladnikéw majatku

Szczegotow kontrok (na wybranej do kontroli prébie dowodérddtowych) obgte zostaty
uzyskane w grudniu 2015 r. dochody z najmu skiadimiknaptku.

Przedmiotem najmu w ww. okresie byly qdzy innymi: sale gimnastyczne, sale lekcyjne,
pomieszczenia kuchni, pomieszczenia na dziatdlngospodarcg, powierzchnia pod
automatyzywieniowe. Podstaw realizacji dochodow z tytutu najmu sktadnikéw ik
byly umowy zawarte z najemcami. Konttabjetych zostato 5 uméw najmu (pomieszczenia
kuchni, pomieszczenia na dziatadadotograficzno - poligraficzai inna drobry dziatalngé,

sal gimnastycznych i sali lekcyjnej).

Wyniki kontroli umow najmu przedstawione zostaty yKwestionariuszu kontroli
dotyczicym najmu skladnikdw maiku” — akta kontroli str. 91 — 92oraz w ,Zestawieniu
termindéw wptat nalenosci z tytutu optaty za wynaje sktadniki majtku” — akta kontroli str.

93. Kopie sprawdzonych uméw najmu oraz wydruki indyvebhych kont najemcoéw akta
kontroli str. 94 - 114.
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W wyniku kontroli ustalone zostato, co ngsije:

1. Umowy najmu zawarte zostaty w formie pisemnej. Wowach stroa jest Miasto Pozna
reprezentowane przez Dyrektora Szkoty.

2. W tresci umow zawarte zostaty postanowienia dogigezprzedmiotu umowy, celu, na jaki
umowy zostaly zawarte, wysod@ czynszu, warunki ptatgoi czynszu, okres, na jaki
zostaly zawarte umowy, warunki ich wypowiedzenia,tymn warunki wypowiedzenia
w przypadku zalegania z zaptatzynszu. W przypadku najmu sal gimnastycznychl i sa
lekcyjnych w umowach okéeono takze tygodniowy wymiar korzystania z sal.

3. W wystawionych fakturach za wyr#g sktadniki majtku okr&lona zostata medzy
innymi kwota czynszu netto + kwota podatku VAT (23%wota czynszu brutto oraz
termin zaptaty.

4. Czynsz za wynaje pomieszczenia przez czterech najemcow zost@aapy w terminach
zaptaty okrélonych na fakturach, a jeden z najemcow wptacikeimal czynsz 5 dni po
terminie zaptaty. Od wptaconego po terminie zapétynszu naliczone zostaty odsetki za
zwiloke.

5. Dla kazdego najemcy prowadzone jest indywidualne kontacacmnkowe, na ktérym
dokonywany jest przypis naleosci (w dacie wystawienia faktury) oraz wptata czynsz
(w dacie wptywu czynszu na rachunek bankowy WRDydkvk indywidualnych kont dla
skontrolowanych najemcéwakta kontroli str. 98, 101, 104, 107, 111.

Nieprawidlowosé

1. O umowach najmu pomieszcdeeszkolnych zawartych na rok szkolny 2015/2016 nie
poinformowano Wydzialu Gospodarki Nieruchofoami Urzdu Miasta i Wydziatu
Oswiaty, czym naruszono przepisy art. 43 ust. 2 pkusdawy z dnia 21.08.1997 r.
0 gospodarce nieruchoswami (j.t. Dz.U. 2015,782).

2. W dwoch umowach najmu (najem pomieszcziuchni i najem pomieszcéena
dziatalnag¢ fotograficzno — poligraficzg) spardéd 5 skontrolowanych nie zostaly zawarte

zapisy dotyczce rozliczenia kosztow mediow.

3.2. Plan i wykonanie wydatkow - Wydzielonego Raclmku Dochodoéw jednostki

budzetowe.

Kontrola objto wydatki za grudzie 2015 r. sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli podziatkach klasyfikacji bietowej wys¢pujacych w grudniu 2015 .
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Tabelanr 5

Wykonanie Wykonanie Wykonanie | %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do narastajco | % wyk. | od wyk.
§ aktualny 31.12.2015 r. wg| wg 5:3 01.12.20157r.| 7:5
na 31.12.2015 r.| sprawozdania | ewidencji do
Rb-34S ksiegowej 31.12.2015r.
na dzié
31.12.2015.
1 2 3 4 5 6 7 10

2400 | Wptaty do bugktu pozostakzi 0,00 15,14 15,14| 15,14 15,14| 100,0

srodkdw finansowych gromadzonych 0

na WRD
4210 | Zakup materiatéw i wypogenia 36 214,00 35 035,83 35035,83 96,75 11 038,77 31,51
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych i 21 583,00 16 964,17 16 964,17, 78,60 10 988,40 64,78

ksiazek.
4260 | Zakup energii. 25 052,00 25 048,21 25 048,21 99,99 5212,43 20,81
4270 | Zakup ustug remontowych. 35 175,00 35 164,26 35164,26 99,97 12 060,00 34,30
4300 | Zakup ustug pozostatych. 62 050,00 61 137,72 61 137,72 98,53 10 428,20 17,06
4410 | Podrée stuwbowe krajowe. 500,0p 76,00 76,00{ 15,20 0,00{ 0,00
4480 | Podatek od nieruchokod 4 200,00 4 143,00 4143,00 98,65 0,00| 0,00
4520 | Optaty na rzecz buetéw jednostek 1 920,00 1 920,00 1 920,00 100,00 0,00{ 0,00

samoradu terytorialnego.
4700 | Szkolenia pracownikéw nie 596,00 596,00 596,00| 100,00 0,00{ 0,00

bedacych cztonkami korpusu sthy

cywilnej

Razem 187 290,00 180 100,33 180100,33 96,17 49 742,94 27,62

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @iz81.12.2015 r., ksgji rachunkowe sprawozdania bugtowe Rb-34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2015 .

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2015 r. jednostka planowata wydatki WRD #yeznej
kwocie 187 290,00zt, a wykonata w dcznej kwociel80 100,33zt, co stanowi 96,1%
planowanych na 2015 r. wydatkow. Kwota wydatkéw 20@1jest réwna kwocie uzyskanych
dochoddéw. W grudniu 2015 r. jednostka zrealizowaydatki w hicznej kwocied9 742, 94 zt,
co stanowi 26, 56 % planowanych wydatkow i 27, 62Mfkonanych wydatkow za ww.
okres. Wykazane w tabeli kwoty zgodne = danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej

0 nazwie ,Analityka rachunkow bankowych (wg dokur@ew) i ,Zestawienie wykonanych
wydatkéw za stycze— grudzié 2015” -akta kontroli str. 115 - 117.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodne danymi wykazanymi w ww. ewidencji

ksiggowej.

Whioski.
W badanym zakresie, na podstawie proby dowoddéweghksiych dokumentagych

poniesione w grudniu 2015 r. wydatki, ustalore, kontrolowana jednostka dokonywata
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wydatkéw: na cele i w granicach kwot ustalonych kange finansowym oraz w terminach
ptatnagci okreslonych na fakturach, rachunkach.

4. Naleznosci.

Z zapisOw w ewidencji kggowej i sprawozdania Rb-N o stanie ral@ci oraz wybranych
aktywow finansowych spos#dzonego wg stanu na IV kwartat 2015 r. wynike,jednostka
kontrolowana posiadata na 31.12.2015 r. iadéci wymagalne w kwocie 0,40 zt z tytutu
najmu pomieszczeszkolnych (konto 200-20) i pozostate nalesci w kwocie 5 314,20 zt,
w tym z tytutu nadwyki podatku VAT naliczonego nad nateym w kwocie 4 550,07 zt
(konto 225) i z tytutlu nadptaty zasitku chorobowegokwocie 764,13 zt (konto 231 —
»Rozrachunki z tytutu wynagroda®. Kopia sprawozdania Rb-N oraz wydruki ww. kont —
akta kontroli str. 118 — 122.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

5. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2), dowodsiggé&wych (faktur)
oraz ze sprawozdania Rb-Z — ,o0 stanie zohawi wg tytutdbw dheznych oraz pagczen

I gwarancji” sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 r. Wgnte jednostka nie
posiadata zobowkan wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Zakta kontroli str. 123 -
124.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw budetu i WRD wyniosta kwote
536 407,84 zt, (co stanowi 10,31 % planowanych wyédw i 10,36 % wykonanych
wydatkéw), w tym wydatki z budzetu w kwocie 486 664,90 zi, (co stanowi 9,73 %
planowanych wydatkéw i 9,74 % wykonanych wydatkow) wydatki WRD w kwocie
49 742,94 zi, co stanowi 27,62 % planowanych wydaw i 27.68 % wykonanych
wydatkéw).
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6. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT).

Szkota Podstawowa nr 17 od 01.01.2014 r. w zakregi&czer podatku od towardw i ustug,
dziata w ramach jednego podatnika, ktérym jest kid&ozna, Plac Kolegiacki 17, 61 — 841
Pozna, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pizsxy sposob rozlicZe podatku od
towarow i ustug, zostat wprowadzony zaizeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 02.01.2014 r. i zagdzeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
w sprawie zasad rozlicaepodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT-7
przez Miasto Pozria

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2015 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodna¢ danych wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjiroédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskKontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowdsci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wezgm

formalnym i rachunkowym, zgod&® danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtéavo

sporzdzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostalty w kwestimszu

kontroli - akta kontroli str. 125 -129.

W grudniu 2015 r. Szkota uzyskata dochody z tytohjmu pomieszczei powierzchni

szkolnych, z tytutu organizowania nauki ptywaniaarwptat za wsp na widowisko

artystyczne. Wynajem pomieszdézezkolnych, wptaty na organizowanie gajna basenie
oraz wptaty na bilety na zorganizowane widowiskeystyczne stanow$wiadczenie ustug

w rozumieniu art. 5 ust. 1 w zgzaku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i podlega

opodatkowaniu podatkiem VAT.

Swiadczone przez jednostkustugi dotyczce najmu pomieszcie szkolnych zostaty

opodatkowane podatkiem VAT wedtug stawki 23%. Nassnhwptaty za zaria dotycace

nauki ptywania (basen) i na zorganizowane widowiskiystyczne zostaty opodatkowane
podatkiem VAT wedtug stawki 8 %.
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6.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

jednostka w 2015 r. prowadzita ,Rejestr sprzgd®AT” wedlug wzoru zaiczonego do
zarzmdzenia nr 394/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniania 80.06.2014 r. Kopia
.Rejestru VAT - sprzedd - akta kontroli str. 130 - 132.

transakcje o charakterze sprzegaijcte zostalty w ww. rejestrze na podstawie faktur
sprzeday za miesic grudzié 2015 r. Kopie faktur -akta kontroli str. 133 - 157.

W Ww. rejestrze sprzedg wykazana zostata sprzedapodatkowana podatkiem VAT
wedtug stawki 23% (najem pomieszazgzkolnych, najem powierzchni pod automat oraz
sprzeda opodatkowana podatkiem VAT wedtlug stawki 8% (zgeda dodatkowe
organizowane na wniosek rodzicéw — basen, kongerty)

sprzeda netto z ww. tytutdw zaewidencjonowana zostata wdech rachunkowych WRD
na koncie: ,760-30-801-80101-0750-01 - Pozostalyghrody operacyjne — wynajmy”,
koncie ,760-30-801-80101-0960-01 - Pozostate pragghoperacyjne — basen” i na
koncie ,760-30-801-80101-0960-02 - Pozostate praggh operacyjne — koncerty”
Wydruk ,Analityki kont (wg dokumentow) ww. kontakta kontroli str. 158 — 161.

kwota podatku nal@ego zgodna jest z kwptpodatku wykazan na koncie 220-0-08
WRD ,Rozliczenie podatku VAT nal@ego w danym miestu” i koncie ,220-00-23
WRD -,Rozliczenie podatku VAT nal@ego w danym miestu”. Wydruk analityki kont
(wg dokumentow) ww. kontakta kontroli str. 162 — 163.

6.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru zakupu

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia

rejestru zakupow wynikae kontrolowana jednostka w 2015 r.:

prowadzita ,Rejestr VAT zakupy pozostate” i ,RejeSMAT zakupy srodkow trwatych”
wedtug wzoru zajczonego do zasmzenia nr 394/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 30.06.2014 r. Kopie ww. ,Rejestroakta kontroli — str. 164 -166.

w ww. ,Rejestrze VAT zakupy pozostate” zaewidengwmane zostaty faktury zwzane
bezpdrednio z czynnéciami opodatkowanymi podatkiem VAT wg stawek 8 923%.
Kopie faktur —akta kontroli str. 167 — 182.
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» kwota podatku naliczonego wykazana w rejestrze pakugodna jest z kwotami
wykazanymi (w budecie) na koncie 220-1-8— B-,Rozliczenie podatku \dliczonego
do rozliczenia w danym miegu”, na koncie 220-1-23-B-,Rozliczenie podatku VAT
naliczonego do rozliczenia w danym migsi”, (w WRD) na koncie 220-1-08-WRD-
»Rozliczenie podatku VAT naliczonego do rozliczemialanym miesicu” i na koncie 220-
1-23 WRD-,Rozliczenie podatku VAT naliczonego daliczenia w danym miestu’.
Wydruk ww. kont —akta kontroli str. 183 — 186.

6.3. Prawidtowa¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievpdiowasci sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2015 r. pod wzgdem formalnym

I rachunkowym wynikaze:

» dane zawarte w deklaracji zgodne 3 danymi wykazanymi w rejestrze sprzega
i w rejestrach zakupow oraz w ewidencji dggwej wymienionej w pkt 6.1. i 6.2.
sprawozdania. Kopia deklaracji za migsgrudzid - akta kontroli str. 187 — 188.

» deklaracja wraz z rejestrem sprzegarejestrami zakupdw zostala przekazana grog
elektronicza do Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Poznania w wyznaczonym
terminie,

» deklaracja VAT-7e za grudzi€2015 r. do dnia zak@zenia czynnéci kontrolnych nie byta
korygowana,

» kwota nadwyki podatku VAT naliczonego nad nateym wykazana w elementarnej
deklaracji VAT-7e zgodna jest z kwolvykazara w ewidencji kstigowej na koncie 225-W-
WRD - ,Rozrachunki wewgtrzne z tyt. podatku VAT”. Wydruk konta 225 akta
kontroli str. 189 — 190.

W ewidencji ks¢ggowej budetu (na koncie 220-3-23-B — ,Rozliczenie podatkuTVvéd
nabycia towardw i ustug pozostatych do rozliczemiamastpnym miesicu” oraz na koncie
220-2-8-B—,Rozliczenie podatku VAT od nabycia todsari ustug pozostatych do rozliczenia
W nastpnym miesicu”’) zaewidencjonowane zostaty kwoty podatku VAT dizliczenia

w nastpnych okresach sprawozdawczych. Wydruki ww. koakta kontroli str. 191 — 192.
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Whnioski
W zakresie prawidtow&ei sporzdzania rejestru sprzeda rejestrow zakupu i elementarnej

deklaracji VAT-7e nie stwierdzono nieprawidtosen

7. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda
z operacji finansowych.

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozadabudzetowych oraz sprawozflav zakresie
operacji finansowych dokonano w ,Kwestionariuszwuntkoli sprawozda” - akta kontroli
str. 193 - 195.

Kontroli poddano sprawozdanie:

e RDb-27S 2z wykonania planu dochodow betbwych sporzdzone za okres
od pocatku roku do 31.12.2015 .,

* RbDb-28S z wykonania planu wydatkow tetbwych sporzdzone za okres od pagku
roku do 31.12.2015 .,

e RDb-50 — o wydatkach zwzanych z wykonaniem zaflaz zakresu administraciji
rzadowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu terytorialnego za okres
od pocatku roku do dnia 31.12.2015 .,

¢ Rb 34S z wykonania dochoddw i wydatkow na rachumkktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz spraaoizd w zakresie operacji
finansowych za okres sprawozdawczy od ptazroku do dnia 31.12.2015 .

* Rb- N o stanie naimosci oraz wybranych aktywow finansowych wg stanu pai&c
IV 2015r. ,

* Rb-Z — o stanie zobowzan wg tytutéw dhznych oraz pagczen i gwarancji wg stanu
na koniec IV kwartatu,

e Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych prjednostki samoeziu
terytorialnego w 2015 r. Kopia sprawozdania wraewidency ksiggowa — akta
kontroli str. 196 — 203.

Kopie ww. sprawozdaakta kontroli str. 56, 58 — 61, 85, 86 — 87, 118123, 124 i 196 —
203.
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Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidiano Ww. sprawozdania zostaty

sporadzone zgodnie z przepisami prawa dlkapcymi zasady ich spogdzania. Dane

wykazane w sprawozdaniach zgodae slanymi wykazanymi w ewidencji kgjowej.

8. Kontrola gospodarki pienieznej.

Kontrola objeto operacje pierine dokonywane bezgotéwkowo z rachunku bankowego

budzetu i rachunku WRD oraz operacje pigme dokonywane gotowkowo z kasy hatl
i WRD w okresie od 01.12.2015r. do 31.12.2015 .

Skontrolowane dowody kggowe dokumentage poniesione przez jednostiydatki w ww.

okresie przedstawione zostaty w paaym zestawieniu

Tabela nr 6
Miesigc | Nr Nr raportu Nr Nr listy ptac Potwierdzenie | Rodzaje sprawdzonych
wyciagu | kasowego ksiegowe na dowodach dowodoéw ksegowych
bankow sprawdzon procedur
ego ych kontroli
dowodow tak nie
grudzien | Od nr|{ Nr 12/15 za| Od nr| Od nr 154 do nr 159, od nrx Sprawdzono mgidzy innymi:
(budzet) | 180 do nr| okres od| 662/B/2015 161donr 165 faktury zewntrzne, wycigi
200 gigggig rr dg 381/8/15 nr | Lista nr 160 — ZES bankowe, bankowe dowody
Listy dotycace  umow Wyplaty,. KR' “Sty ptac,
zlecenia — nr 28,30 i 31. p0|ecen'a_‘ ksigowania, .
Lista nr 29 dotyczy Z§S - Deklaracja podatkowa i
emeryci Deklaracja ZUS. deklaracja
podatku VAT rejestr
sprzeday i rejestr zakupu,
raport kasowy.
grudzieé | Od nr| Nr Od nr | Nie sporadzano X Sprawdzono guizy innymi:
(WRD) 157 do nr| 12/2015/WRD | 549/WRD/20 faktury zewrtrzne i wewntrzne,
173 za okres od 15 do nr wyciagi  bankowe, bankowe
01.12.2015r. do| 611/WRD/20 dowody wyptaty i wplaty, Kp
31.12.2015. 15 Kw. polecenia  ksigowania

raporty kasowe.

Zrédto: Opracowanie whasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

8.1. Kontrola operacji pienigznych zwigzanych z wydatkami dokonywanymi z rachunku

bankowego budetu jednostki i z rachunku bankowego WRD.

W wyniku kontroli dowoddéw ksigowych dotycacych wydatkéw obejmuagych okres
od 01.12.2015r. do 31.12.2015 r. (przedstawionygiowyzszej tabeli) stwierdzonage:

» w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje

pienkzne dokonywane za pednictwem banku,

» zapisy operacji gospodarczych w skontrolowanychiggach bankowych zgodne s
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» dowody ksggowe zostaty sprawdzone pod wagm merytorycznym i formalno -
rachunkowym przez uprawnione osoby,
» dowody ksggowe dokumentgre poniesione wydatki zostaty zatwierdzone do zgpta
przez Dyrektora Szkoty,
» sposoOb ujcia operacji w kgigach rachunkowych (na kontach dgowych) podany
jest na wydrukach komputerowych, podpisanych pgté@ang ksicgowa,
» na dowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikdojalzetowa,
» zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty &loeych na fakturach,
i w terminach wynikajcych z przepiséw prawa (sktadki na rzecz ZUS, zklima
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych i wynagrodzgeni
» dowody kstgowe dokumentdpe poniesione wydatki (faktury, listy ptac) spejaia
wymogi okr&lone w art. 21 i 22 uor., za wykiem dowodow zaiczonych do ,PK-
polecenia ksigowania” dotycacych zwrotu nauczycielom kosztow poniesionych na
doskonalenie zawodowe. Zagadnienie to opisanetaostpkt B.2 sprawozdania.
Whioski.
Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica
grudnia 2015 r. nie stwierdzono nieprawididaio w zakresie operacji pieganych
prowadzonych za geednictwem banku.

8.2. Kontrola operacji pienigznych zwigzanych z wydatkami dokonywanymi z budetu

I WRD za pdsrednictwem kasy.

Szczegotowe informacje dotygze kontroli wydatkow dokonywanych za §pednictwem
kasy przedstawione zostaty w ,Kwestionariuszu kolntigospodarki kasowej” -akta
kontroli str. 204 - 207.

Z ww. kwestionariusza wynikage jednostka kontrolowana prowadzita w 2015 r. gdspie
kasows w oparciu o ,Instrukg gospodarki kasowej’ wprowadzonzarzdzeniem
nr 5/ks/2010 z dnia 02.11.2010 r. Kopia ww. instjulgospodarki kasowej oraz kopia
raportow kasowych akta kontroli str. 208 - 217.

Kas; prowadzit pracownik zatrudniony na stanowisku Kignika gospodarczego.

Kontrola objete zostaty raporty kasowe spatzone w grudniu 2015 r. dla bietu i WRD
wymienione w tabeli nr 6. Kopie raportow kasowydkta kontroli str. 218 - 219.

W wyniku kontroli ustalono, co nagiuje:
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podstawy ujecia w raportach kasowych kwot pobranych z bankkaky byty dowody KP

— ,kasa przyjmie” sporgizone na podstawie bankowych dowodow wyptaty, atkwo
przekazanych z kasy do banku byty dowody KW-  kasgtaci” i bankowe dowody
wplaty,

kwoty srodkéw pienéznych wymienione w raportach po stronie przychod@edne §

z kwotami wykazanymi w wyagach bankowych,

kwoty pobranychsrodkéw pien¢gznych ujmowane byly w raportach w dniu ich pobrania
z banku,

zapisy w raportach kasowych po stronie rozchodéwdnag § z dowodamizrédtowymi
zalczonymi do raportow (fakturami, KW),

dowody zrédtowe (faktury) ldace podstaw zapisbw w raportach kasowych, byty
sprawdzone pod wzgdemformalnym i rachunkowym, merytorycznym oraz zatwmone

do zaptaty przez uprawnione osoby,

stan gotowki w kasie wykazany w skontrolowanychorggch zgodny byt z zapisami konta
101 — ,Kasa”,

operacje gospodarczegtg w raportach kasowych dotyczyly badanego ryesi

na wydatki dokonywane za {rednictwem kasy nie byly wyptacane pracownikom
zaliczki. Drobne zakupy gotowkowe dokonywane bylyzgz pracownikow szkoty.
Z informacji uzyskanej od Kierownika gospodarczedktory petni funkcg kasjera)
wynika, ze zakupy ,gotowkowe” wykonywane gtownie przez niego.

Nieprawidlowosci

1.

Wyptata gotowki z kasy za dokonane przez pracowmik@ydatki biezace, byta
dokonywana bez pokwitowania jej odbioru na dowod&asowych (fakturach lub
Kw- kasa wyptaci). Powssze narusza przepisy 8 4 pkt 1 i 8§ 7 pkt.1 i 3 tyliji

gospodarki kasowej oraz art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawgchunkowsci.

. Nie byly wystawiane dowody kasowe KW —  kasa wyptawa potwierdzenie rozchodu

gotowki z kasy na wydatki bigece. Powysze stanowi naruszenie przepisow art. 24 ust. 4

pkt 1 ustawy o rachunkowoi.

8.3. Rozliczenia finansowe.

Obstug; rachunkow bankowych w 2015 r. wykonywat PKO BamisRi S.A.
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Szkota dokonywata przelewow zadpednictwem Internetu (IPKO BIZNES). Upowdenie

do skfadania podpisow m@aB osoby: Dyrektor, Gtowna kgiowa i Kierownik gospodarczy
(petniacy funkcg kasjera).

Do autoryzacji operacji na rachunkach bankowyck wanika z ,Karty wzoroéw podpisow”
wymagane $ dwa podpisy w dowolnym powianiu. Ustalony w jednostce sposéb
reprezentacji przy dokonywaniu autoryzacji operaegjirachunkach bankowych wskazuje na
staby mechanizm kontrolny w powszym zakresie. Kopia ,Karty wzoréw podpiséwakta
kontroli str. 220 - 222.

10. Racjonalnaé¢, celowdaé¢, legalnagé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodoéw eksiwych kdacych podstaw dokonywania
w grudniu 2015 r. wydatkow (buadtu i Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych dokonywane byty racjonalnie zgedz celami
okreslonymi w statucie jednostki oraz w granicach kwéteslonych w planie finansowym
Szkoly. Zobowazania wynikajce ze skontrolowanych faktur i rachunkéw ptaconéy by
przelewami w terminach okilenych na fakturach lub w terminach o#mych przepisami
prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od o0s6b fizycznych,
wynagrodzenia). W przypadku zakupéw ,gotéwkowyclaiptata dokonywana byta w dniu

zakupu.

11. Prawidtowasé prowadzenia ksig rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych

I finansowych w ksegach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kg rachunkowych, ujmowania operaciji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych w badanym okresie (tj. w grudniu
2015 r.) przedstawione zostaly yiKkwestionariuszu kontroli w zakresie prowadzeniaagsi
rachunkowych” -akta kontroli str. 223 - 227.

W toku kontroli w zakresie przedstawionym w ww. lstienariuszu ustalono, co ngstije:

e jednostka kontrolowana prowadzi &gi rachunkowe zgodnie z wymogami oloaymi
przepisami prawa, za wykiem ewidencji pomocniczej do konta 130 — ,Rachune
biezacy jednostki” i ewidencji pomocniczej do konta 132 ,Rachunek dochodow
jednostek bugktowych”,
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e ksieggi rachunkowe prowadzone byly komputerowo przez wWak ksicgowa
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu progransikgowego Progman Finanse DDJ.
firmy Wolters Kluwer SA,

o zapisy w kstigach rachunkowych spetnialy wymogi okime w art. 20 ustawy,
tj. sa kompletne, udokumentowane dowodamicgsivymi stwierdzajcymi dokonanie
operacji gospodarczych,

» zachowane s wymogi w zakresie prowadzenia dziennika betd i WRD okrélone
w art. 14 ustawy o rachunkoém,

» zachowana jest zgodftozapiséw ww. dziennikdw z obrotami zestawienia ¢dnoi sald
kont kskgi gtdwnej,

» dowody ksggowe podlegace ugciu w kskgach rachunkowych spetnaajwymogi
okreslone przepisami art. 22 ust. 1-3 i art. 21 ustawsachunkowséci, za wyptkiem
dowodow zadczonych do ,PK - polecenia kgjowania” na udokumentowanie zwrotu
wydatkéw poniesionych na doskonalenie zawodowe nyaieli. Powy:sze opisano w
pkt B.2 sprawozdania.

e dowody kstgowe wydatkbw zawieraj potwierdzenie sprawdzenia pod waigm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierde do zaptaty.

* bezpdrednio na dowodach kgowych, ldz na odebnych wydrukach z komputera
wskazana jest klasyfikacja htetowa,

» dekretacja kontowa wskazana jestztakna wydrukach z komputera. Wydruki te
podpisanesprzez Gtown ksiggowa.

Wydruk ostatniej strony dziennika dokumentow betd oraz dziennika dokumentow WRD
oraz wydruk ksigi gtownej budetu i kstgi gtbwnej WRD oraz zestawienia obrotow i sald
kont kskgi gtownej —akta kontroli str. 228 - 245. Wydruk konta 130 i konta 132 akta
kontroli str. 246 — 254.

Nieprawidiowosci.

Do konta 130 — Rachunek bigy jednostki” i do konta 132 - ,Rachunek dochodéw
jednostek buzetowych” nie prowadzono ewidencji analitycznej wegpt podziatek
klasyfikacji budetowej, czym naruszono zasady funkcjonowania tegotsk okrélone
w Zaktadowym Planie Kont oraz w ww. rozpatzeniu Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rdabwiosci oraz planéw kont dla badtu
panstwa, budetéw jednostek samamdu terytorialnego, jednostek hbietowych,

samoradowych zaktadow bugkttowych, péstwowych funduszy celowych oraz
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panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolite
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvame dotyczce gospodarki finansowej,
w tym dotycace prowadzenia rachunkowa. Okreslone w przepisach wewtrznych

I zewretrznych procedury kontroli na wybranej do kontqmiobie dowodowerédtowych byty
przez jednosik przestrzegane. Wytkiem od powyszego jest brak potwierdzenia, przez
pracownikéw dokonuagcych zakupéw bimcych, odbioru gotéwki z kasy na wydatki.
Powyzsze nie miato wptywu na dokonywane wydatki. Wszigstiydatki dokonywane za
posrednictwem  kasy byly udokumentowane dowodantirédtowymi  (fakturami
zatwierdzonymi do zaptaty). Skontrolowane dowodigdewe (faktury, listy ptac) zostaty
sprawdzone pod wzglem formalno — rachunkowym i merytorycznym orazaveatdzone do
zaptaty przez uprawnione osoby. Ponadto sprawdzdowody ksggowe zawieraty
potwierdzenie przez Gtownksiggowa, ze wydatki mieszcg sie w planie finansowym na
2015 r. Dowody ksigowe zawieraly tate potwierdzenie celowoi dokonanego zakupu oraz
informacg, ze zakup zgodny jest z ustaw zamowieniach publicznych i o zakwalifikowaniu
do wydatkow strukturalnych. Zobogzania jednostki regulowane byty w ustalonych

przepisami wewgtrznymi i zewrtrznymi terminach zaptaty.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dakoli probie dowodowrédtowych g
przedstawione nej nieprawidtowdci:
1. W ,Zasadach (polityki) rachunkowo” wprowadzonych zaedzeniem nr 3/ks/2014
z dnia 03.01.2014 r. nie zostala ckoma wersja stosowanego oprogramowania, czym
naruszono przepisy art. 10 ust.1 pkt 3 ¢ ustawyia 89 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi
(Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.).
2. Zlikwidowane w 2015 r. zbiory biblioteczne w kwoci® 230,07 zt zostaty
zaewidencjonowane na stronie Wn konta 014-10 — qZbibiblioteczne” zamiast na

stronie Ma tego konta. Powgze stanowi naruszenie zasad funkcjonowania wwtakon
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ustalonego w Zasadach (polityki) rachunkéwio w rozporadzeniu Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zaaaunkowéci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289). Zgodreeww. uregulowaniami na stronie
Ma konta 014 ewidencjonujeesimicdzy innymi rozchod zbiorow bibliotecznych z tytutu
likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbioréw.

. Cz¢s¢ faktur (zahczonych do dowodu wewtrznego PK — polecenie kgjowania nr 43/15
z dnia 02.12.2015 r.)edacych podstaw do zwrotu kosztow doksztalcania nauczycieli,
a legdacych jednoczénie udokumentowaniem wysod@ optat poniesionych przez
nauczycieli na cele doskonalenia zawodowego, 3zaostaystawione imiennie dla
pracownikbw zamiast na Miasto Poan&zkota Podstawowa nr 17. Pawye jest
niezgodne z Procedurami rozliéze tytutu podatku VAT”, kdacych zakcznikiem nr 5 do
zarzdzenia nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznanisaz3.06.2014 r.

. Wptacone na rachunek bankowy WRD przez R&bdzicow srodki pienkzne za
organizowanie (na wniosek rodzicow) @ajdodatkowych - nauka pltywania zostaty
sklasyfikowane w 8§ 0960 — ,Wplywy z otrzymanych dkéw, zapiséw, darowizn”,
a winny by sklasyfikowane w § 0830 — ,Wptywy z ustug”. Pomsyge jest niezgodne
Z przepisami art. 8 ust. 2a ustawy o podatku odatéw i ustug (t.j. Dz.U. z 2011 r.
Nr 177, poz. 1054 ze zm.) oraz przepisami rozgrenia Ministra Finansow z dnia
02 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikdoghodow, wydatkéw, przychoddéw
I rozchoddéw orazrodkow pochodzcych zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t.
ze zm.).

. O umowach najmu pomieszdzeszkolnych zawartych w 2015 r. nie poinformowano
Wydziatu Gospodarki Nieruchomsgami Urzdu Miasta | Wydzialu @wiaty, czym
naruszono przepisy art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy i d1.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomeciami (j.t. Dz.U. 2015,782).

. W dwoéch umowach najmu (najem pomieszcziuchni i najem pomieszciena
dziatalnag¢ fotograficzno — poligraficzg) spardéd 5 skontrolowanych nie zostaly zawarte
zapisy dotyczce rozliczenia medidw.

. Wyptata gotowki z kasy za dokonane przez pracowmik@ydatki biezace, byta

dokonywana bez pokwitowania je odbioru na dowod&esowych (fakturach lub
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Kw - kasa wypftaci). Powssze narusza przepisy 8 4 pkt 1 i 8 7 pkt.1l i 3 tyliji
gospodarki kasowej” oraz art. 21 ust. 1 pkt 5 ugtawachunkoweci.

8. Nie byly wystawiane dowody kasowe KW —  kasa wyptata potwierdzenie rozchodu
gotowki z kasy na wydatki higce. Powysze stanowi naruszenie przepisow art. 24 ust. 4
pkt 1 ustawy o rachunkowoi.

9. Do konta 130 — Rachunek bigy jednostki” i do konta 132 - ,Rachunek dochodow
jednostek buzktowych” nie prowadzono ewidencji analitycznej wegt podziatek
klasyfikacji budietowej, czym naruszono zasady funkcjonowania teguatak okrélone
w Zakladowym Planie Kont oraz w ww. rozpedzeniu Ministra Finansoéw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rdatwosci oraz planéw kont dla budtu
panstwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek htetowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

Na tym sprawozdanie zakéczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatnéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki i Gtéwnksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systenswiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia
nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia222012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlreliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdzggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugjduja se w dokumentacji Biura Audytu
Wewnrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod
pozych 19.

Pozna dnia 27.10.2016 r.

Podpis kontrolera Jadwiga Krol

I-/
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