Ko-B.1711.1.14.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty w Szkole Podstawowej nr 77
im. 15 Putku Utanéw Poznanskich ul. Dmowskiego 50, 60-204 Poznarni. Kontrola prowadzona
byla w dniach od 28.11.2016 r. do 02.12.2016 r. Kontrole przeprowadzita Jadwiga Mazur,
pracownik Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie Biura Kontroli
na rok 2016, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrole przeprowadzono
w trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli wraz

z o$wiadczeniem kontrolera akta kontroli str. 1-5.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
iit).

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2014.1202
jt),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
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rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289),

> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych (Dz.U.2015.1542 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbélowej

klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
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ze zrodel zagranicznych (Dz. U.2014. 1053 j.t. ze zmianami),



rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczefolowej
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz. U. 2010.44.255),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 Nr 119 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
2014.1773 j.t.),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,
prowadzacych dziatalno§é okreslona w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r.
0 systemie o$wiaty ze zmianami dokonanymi uchwata Nr XXXV/517/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ostatnia zmiana uchwala
Nr XVI1/172/VI1I/2015 Rady Miasta Poznania z dnia 8 wrzesnia 2015 r.,

uchwata Nr XXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 8 kwietnia 2008 r.
w sprawie $rodkéw finansowych na pomoc zdrowotna dla nauczycieli korzystajacych
z opieki zdrowotnej, okreslenia rodzajow $wiadczen w ramach tej pomocy oraz
warunkdw i sposobu jej przyznawania ze zmianami,

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (Dz. U. 2011.177.1054
Ze Zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finansé6w z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towar6éw i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnief (Dz. U. 2013.1722
Ze Zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towardw
i ushug, dla ktérych obniza si¢ stawke¢ podatku od towaréw i ustlug, oraz warunkow
stosowania stawek obnizonych ( Dz. U. 2013.1719),

zarzadzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczen podatku od towar6w i ustug oraz sporzadzania deklaracji
VAT przez Miasto Poznan (zmienione zarzadzeniem Nr 397/2014/P z dnia
30.06.2014 r.),

Pismo Oké6lne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostek budzetowych

T

i samorzadowych zakladéw budzetowych,



* zarzadzenie nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznania z dnig 15 czerwca 2015 r.
w sprawie okreslenia zakresu pelnomocnictw dla dyrektorow szkoél i placowek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Poznan jest organem prowadzacym,

» zarzadzenie nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 pazdziernika 2015 r.
w sprawie udzielenia pelnomocnictw dla dyrektoréw szkét i placéwek oswiatowych, dla

ktérych Miasto Poznan jest organem prowadzacym ze zmianami.

I1. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

legalnosci, ktora obejmuje zgodno$¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione podmioty,
gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczednodci i minimalizacji naktadéw/kosztéw prowadzonych dzialan
przy zachowaniu wymaganej, jakosci) i wydajnosci (tj. uzyskania najlepszych efektow przy
mozliwie najmniejszych naktadach,

celowoscei, ktéra obejmuje zgodnos¢ z celami okre§lonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dziatalnosci, stosownie do metod i srodkéw odpowiednich dla osiagnigcia tych celéw, przy
czym skuteczno$¢ rozumie sig, jako stopien zgodnosci pomiedzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

rzetelnosei, ktéra obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezyta starannoscia, sumiennie
1 terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia, przestrzeganie wewnetrznych
regul funkcjonowania jednostki, dokumeqtowanie okreslonych dziatan Iub stanéw

faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wiasciwej formie i wymaganych terminach.

IIl. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola

A) Kontrola wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2015 1. do 31.12.2015 1.
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Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze srodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

o prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

o prawidlowo$é sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan z operacji finansowych,
badanie zgodno$ci danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewidencjg ksiggowa,

o prawidtowo$é ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono takze:

» prawidlowo$¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grudziefi 2015 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodnosé danych, wynikajacych z rejestrow sprzedazy i zakupu z deklaracja,

» prawidlowos¢ odzwierciedlenia w dokumentacji Zrédtowej wszystkich —czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez Jednostke w okresie objgtym kontrola.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy prawa obowiazujace w 2015 r.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych

Na podstawie ksiazki kontroli kontroler ustalil, ze Szkota Podstawowa nr 77 w okresie ostatnich
trzech lat nie byta kontrolowana.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiegowej

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku w tym w zakresie podatku VAT.

1. Ustalenia szczeg6lowe

1.1. Szkola Podstawowa nr 77 prowadzi dziatalno$¢ organizacyjno - prawna w formie jednostki
budzetowej w oparciu o Statut, ktéry przyjety zostal Uchwalg Nr 9.2015.2016 Rady
Pedagogicznej z dnia 14 grudnia 2015 r. Jednostka posiada Regulamin organizacyjny
wprowadzony zarzadzeniem nr Z.3.2012 z dnia 1 listopada 2012 r.

Zgodnie z postanowieniem § 19 Statutu organami Szkoly sa:

¢ Dyrektor Szkoty,

e Rada Pedagogiczna,

e Samorzad Uczniowski,
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e Rada Rodzicow.
Dzialalnos¢ szkoly w imieniu organu prowadzacego tj. Miasta Poznania nadzoruje Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzér pedagogiczny sprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty. Gospodarka finansowa prowadzona jest w oparciu o zasady okreslone w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz.885) oraz w oparciu
o przepisy wykonawcze wydane na podstawie ww. ustawy.
1.2. Pismem Okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r.
wprowadzano wzorcows instrukcje do Zakladowego Planu Kont dla jednostek budzetowych,
zakltadow budzetowych, jako wytyczna do sporzadzania jednolitych zasad (polityki)
rachunkowosci w jednostkach organizacyjnych Miasta Poznania. W zwiazku z powyzszym
sprawdzono, czy jednostka dostosowata obowiazujace w jednostce zasady (polityke)
rachunkowosci do wytycznych opisanych ww. dokumencie.

1.3. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 13.2014.2015

z dnia 5 stycznia 2015 r. Oceny prawidlowoSci opracowania polityki dokonano

w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 6-9.

1.4. Akty wewnetrzne Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 77 w zakresie procedur kontroli

wewnetrznej i organizacji rachunkowosci.:

» Zarzadzenie nr 3/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie zatwierdzenia w Szkole
Podstawowe]j nr 77 procedur obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych. Kopia
dokumentu akta kontroli str. 10-16.

» Zarzadzenie nr 4/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur
inwentaryzacyjnych.

» Zarzadzenie nr-38.2013.2014 z dnia 12 czerwca 2014 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kasowej. Kopia dokumentu akta kontroli str. 17-27.

Whioski

Polityka rachunkowosci zawiera wymagane przepisem art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci zapisy. Zakladowy plan kont opracowano zgodnie z wytycznymi

okreslonymi w Pismie Okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r.

Nieprawidlowosci

W przepisach wprowadzajacych instrukcje gospodarki kasowej przywolano rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14 paZzdziernika 1998 r. w sprawie
szczegolnych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienigznych (...)

(Dz. U. Nr 129, poz., 858) uchylone z dniem 11.07.2010 r.
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2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.
Wykaz obowigzujacych w 2015 r. unormowan akta kontroli str. 28-29. Unormowania
zestawione w aktach kontroli nie podlegaly ocenie przez kontrolera.

3. Kierownictwo jednostki

3.1. Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 77 w okresie poddanym kontroli byla Pani Anna
Janina Koviczak, ktéra funkcje ta pelni od 1 wrzesnia 2011r. do chwili obecnej. Ostatnie
powierzenie stanowiska zarzadzenie Nr 766/2015/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
13.11.2015 r. Powierzenie nastapilo z dniem 1 wrzesnia 2016 r. na czas do 31 sierpnia 2021 r.
Kopia zarzadzenia akta kontroli str. 30-31. Zarzadzeniem nr 672/2015/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 12 pazdziernika 2015 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictw dla dyrektorow
szkot i placéwek oswiatowych, dla ktorych Miasto Poznari jest organem prowadzacym Prezydent
Miasta Poznania udzielit pelnomocnictwa Dyrektorowi Szkoty Podstawowej nr 77 w zakresie
okreslonym w zarzadzeniu nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 15 czerwca 2015 r.
w sprawie okre$lenia zakresu pelnomocnictw dla dyrektoréw szkot i placowek oswiatowych, dla
ktérych Miasto Poznan jest organem prowadzacym ze zmianami. Kopie zarzadzenia
Nr 672/2015/P akta kontroli str. 32-33. Pismem z dnia 1 wrzesnia 2011 r. dyrektor jednostki
powierzyta funkcje wicedyrektora Pani D.B. po otrzymaniu pozytywnej opinii z Wydzialu
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Powierzenie nastapito z dniem 1 wrzesnia 2011 r. na czas do
31 sierpnia 2016 r. We wrzesniu 2016 r. Pani D.B. otrzymata kolejne powierzenie do 31 sierpnia
2021 r. Kopie pism akta kontroli str. 34-36.
3.2. Glowny ksiegowy jednostki

Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani K.S. od dnia 29.12.2009 r. na
podstawie umowy o pracg na czas nieokre§lony w wymiarze czasu pracy 0,50 etatu.
Ww. posiada wyksztalcenie $rednie — liceum ekonomiczne oraz ponad szescioletni staz pracy na
stanowisku gltéwnego ksiggowego. Z przedtozonej dokumentacji wynika, ze Pani K.S. spehia
wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885
j.t.), ustalone dla stanowiska gléwnego ksiggowego. Kontroler stwierdzit, iz w aktach osobowych
znajduje si¢ dokument o nazwie ,,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z dnia 11.12.2009
r. z adnotacja ,,Nie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego” oraz zakres
czynnosci i obowigzkéw stuzbowych. Ponadto w aktach osobowych gléwnej ksiggowej znajduje
sie upowaznienie z dnia 13.01.2011 r. do przetwarzania w ramach wykonywanych obowiazkow

sluzbowych zbioréw danych osobowych. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 77 zgodnie z art. 53
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ust.] ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych powierzyt gtéwnemu
ksiggowemu obowiazki wynikajace z art. 54 ust. 1 cytowanej powyzej ustawy w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,
o dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowigzk6éw zostal podpisany przez gtéwna ksiegowa oraz dyrektora jednostki, Kopia

zakresu czynnosci akta kontroli str. 37-38.

4. Gospodarowanie mieniem

4.1. Szkota Podstawowa nr 77 dysponuje dwiema decyzjami dotyczacymi trwalego zarzadu.
Pierwsza decyzja ZG-620/5030/42/2003 datowana jest na dzien 10.08.2004 r. Dokument zostat
podpisany przez Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ druga
GN-XX.6844.1.426.2012 data wydania 27.03.2013 r., dokument zostal podpisany
z upowaznienia Prezydenta Miasta przez zastg¢pcg dyrektora ds. ewidencyjnych i geodezyjnych.
Kopie decyzji akta kontroli str. 39-43.

4.1.1. Szkota Podstawowa nr 77 posiada nastepujacy majatek trwaly stan na dzien 31.12.2015 r.
(wartosé brutto):

» $rodki trwale wg ewidencji ksiggowej konto 011 - 4 094 144, 51 zl,

srodki trwale wg ksigg inwentarzowych - 4 094 144, 51 zi,

pozostale Srodki trwate wg ewidencji ksiggowej konto 013 - 526 698, 29 zl,

pozostate srodki trwate wg ksigg inwentarzowych - 526 698, 29 zi,

zbiory biblioteczne wg ewidencji ksiggowej konto 014 - 55 337, 45 zi,

zbiory biblioteczne wg ksiag inwentarzowych - 55 337, 45 zi,

warto$ci niematerialne i prawne wg ewidencji ksiegowej konto 020 - 32 446, 78 zt,

YV V V V V V VY

wartosci niematerialne 1 prawne wg ksiag inwentarzowych - 32 446, 78 zt.

Wartos¢ majatku na dziefi 31.12.2015 r. zgodna jest ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych oraz prowadzonej ewidencji analitycznej (ksiag inwentarzowych). Ksiegi
inwentarzowe prowadzone sa przy wykorzystaniu programu Progman, Wyposazenie” wersja
7.5.0 firmy Wolters Kluwer przez osobg zatrudniona na stanowisku kierownika gospodarczego,

ktérej prowadzenie ewidencji polecil w zakresie obowiazkow dyrektor jednostki. Kopia zakresu
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obowiazkow akta kontroli str. 44-46. Kopia dokumentacji potwierdzajacej stany ewidencyjne
skiadnikéw majatku akta kontroli str. 47-55.

4.4. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w grudniu 2015 r. nie dokonywano likwidacji
sktadnikow majatku

Zagadnienia dotyczace gospodarowania majatkiem w zakresie najmu pomieszczen zostang

opisane w czesci dotyczacej wydzielonego rachunku dochodéw.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych w
§§ klasyfikacji budzetowej za rok 2015.

Kontrolg objeto realizacje planu finansowego zatwierdzonego na rok 2015, ewidencj¢ operacji
gospodarczych i finansowych, prawidiowos¢ sporzadzania i zgodnos¢ z ewidencja ksiggowa
sprawozdan budzetowych Rb-27S, Rb-28S, Rb-WSa, sprawozdari z operacji finansowych Rb-N,
Rb-Z. Kontrolg przeprowadzono na podstawie wybranej do kontroli prébie dowodéw za okres od
01.12.2015 r. do 31.12.2015 1.

1. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet).

Szczegbdlowe zestawienie dochoddw przedstawiono w tabeli ponizej.

Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane
g;dzet"wa ;‘;‘i';“a“h na | Vo Rb-27S Wa ewidencji ksiggowe]
31.12.2015 Syntetycznej | Analitycznej Nl: konta
ksiggowego/
symbol
klasyfikacji
budzetowej
§ 0690 - wplywy z réznych oplat 500,00 216,00 216,00 216,00 720/221/222
/
§0690
§ 2400 - wplywy do budzetu 0,00 8,44 8,44 8,44 720/221/222
pozostalosci Srodkow /2400
finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku
jednostki budzetowej
Razem 500,00 224,44 224.44 224,44

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

1.1. Kontrolowana jednostka w dniu 14.01.2016 r. ztozyla w Urzgdzie Miasta Poznania Oddziat
Obstugi Finansowej Szkét i Placowek Oswiatowych sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r.
Ze sprawozdania wynika, ze dochody wykonane za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r.
to kwota 224,44 zl.

1.1.1. Do ewidencji rozliczen z budzetem Miasta z tytulu zrealizowanych przez jednostke

dochodéw budzetowych shizy konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujgte w planie
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kont. Po stronie Wn konta 222 ksiggowano przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
bankowy budzetu Miasta.

1.2. Ewidencja ksiggowa dochodéw w okresie objetym kontrola prowadzona byla na
nastepujacych kontach ksiggowych: 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”, 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.
Kopia sprawozdania Rb-27S sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r.
wraz z wydrukiem ksiag rachunkowych o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych
(wg dokumentéw), ,,Zestawienie obrotéw i sald za miesiac 12/2015”akta kontroli str. 56-61.
1.2.2. Dochody za grudzien 2015 r. z tytutu wydania duplikatow legitymacji zostaty przekazane
do budzetu miasta w nast¢pujacych kwotach i terminach:

Kwota 9,00 zt dnia 17.12.2015 r. wyciag bankowy nr 196 dw. 553.

Kwota 9.00 z} dnia 28.12.2015 r. wyciag bankowy 202 dw. 580.

Razem 18,00 zI. Kopie wyciagéw bankowych akta kontroli str. 62-66.
Poza dochodami z tytulu wydania duplikatéw legitymacji w grudniu na konto dochodéw
zaksiggowano S$rodki w kwocie 8,44 zi, na ktore skladaja sie: 0,01 zl $rodki pozostale
z wydzielonego rachunku dochodéw oraz 8,43 zt odsetki od rachunku bankowego wydzielonego
rachunku. Ww. $rodki zostaly przekazane na rachunek bankowy miasta dnia 29.12.2015 r.
0,01 zt wyciag bankowy nr 203, kwota 8,43 zostala przekazana na dochody miasta dnia
04.01.2016 r. wyciag bankowy nr 1. Kopie wyciagéw bankowych akta kontroli str. 67-75.
Niewykorzystane przez jednostke srodki na biezace wydatki w kwocie 2 872, 42 zl przekazaﬁo
na rachunek Urzedu Miasta Poznania dnia 30.12.2015 r. wyciag bankowy nr 204 nr dowodu 582.
Kopia wyciagu bankowego akta kontroli str.76.
Whioski
Kontroler nie wnosi zastrzezen do zagadnien opisanych powyze;j.

3. Wydatki budzet

3.1. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujgc to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie
wydatkow zakwalifikowanych do nizej wymienionych rozdzialéw:

80101 ,,Szkoty Podstawowe”,

80103 ,,0ddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych”,

80146 ,,Doksztalcanie 1 doskonalenie nauczycieli”,

80150 ,,Realizacja zadanh wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy

dla dzieci i mlodziezy w szkotach podstawowych, gimnazjach, liceach ogdlnoksztalcacych,

s

liceach profilowanych i szkotach zawodowych oraz szkotach artystycznych,



80195 ,,Pozostata dziatalnosc”,
85401 ,,Swietlice szkolne”,

85415 , Pomoc materialna dla uczniow”.

Tabela nr 2
Plan po : 2 Wydatki wykonane
P e e
e deief SL22015| o4 poczqthu roku do dnia 31.12.2015 . Bk
wg sprawozdania wo ewidencii
zbiorezego ks.g I IR 6znica XI1/2015 6:2
Rb-28S (z1) iggowej (z1)
1 2 3 4 5 6 7

§2020 wydatia 17 944,00 17 934,84 17 934,84 248,25 1,38
losobowe niezaliczane do -

wynagrodzen

§3260 - inne formy 900,00 900,00 900,00 i 0.00 i
pomocy dla uczniéw ’

§ 4010 - wynagrodzenia 1 994 736,00 1993 160,03 1993 160,03 179 238,65 8,99
losobowe pracownikéw )

§ 4040 - dodatkowe 136 115,00 136 112,49 136 112,49 } 0.00 )
wynagrodzenie roczne ’

§ 4110 - skladki na 347 394,00 344 280,21 344 280,21 29 309,72 8,44
lubezpieczenia spoleczne )

§ 4120 - skladki na 35 260,00 35153,93 35 153,93 ) 295448 838
IFundusz Pracy §

§ 4170 - wynagrodzenia 4 547,00 4 547,00 4 547,00 ) 0.00 )
bezosobowe ’

§ 4210 - zakup 74 342,00 74 334,92 74 334,92 37 396,73 50,30
materialéw i wyposazenia )

§ 4240 - zakup Srodkéw 75 902,00 75 899,10 75 899,10 63 370,48 83,49
dydaktycznych i ksiazek )

& U260 2 Zakty enera 144 095,00 144 092,46 144 092,46 ) 16 445,47 11,41
§ 4270 - zakup uslug 83 511,00 83 510,86 83 510,86 998,76 1,20
remontowych )

§ 4280 - zakup ushug 2 922,00 2 922,00 2 922,00 ; 1 895,00 64,85
zdrowotnych

§ 4300 - zakup ustug 48 260,00 48 253,57 48 253,57 12 073,73 25,02
pozostalych B

§ S0 coplatyzyti 2 436,00 243597 243597 184,13 7,56
zakupu uslug =

telekomunikacyjnych

§ 4410 - podroéze 1 000,00 999,20 999,20 152,00 15,20
istuzbowe krajowe )

§ 4440 - odpisy na ZFSS | 145 77900 145 779,00 145 779,00 ] 0,00 ]

§ 4520 - oplaty na rzecz

budzetéw jednostek 7 872,00 7 872,00 7 872,00 1312,00 16,67
isamorzadu )

terytorialnego

§ 4700 - szkolenia

pracownikéw 5 143,00 5 143,00 5 143,00 1 526,50 29,68
niebedacych czlonkami )

korpusu sluzby cywilnej

Pﬂm =wydatidns 8 000,00 8 000,00 8 000,00 8 000,00 100,00

kupy inwestycyjne =
jednostek budzetowych
LR 3 136 158,00 3 131 330,58 3 131 330,58 1 355 105,90 11,32
azem

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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3.1.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanym zbiorczym
sprawozdaniu Rb-28S sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2015 r. sa zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

3.1.2. Z zestawienia wydatkéw sporzadzonych w tabeli nr 2 wynika, ze Szkola Podstawowa
nr 77 wydatkowala w okresie od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r. ogélem
3 131 330,58 zL Szczegélowa kontrola objeto wszystkie wydatki z poszczegolnych rozdziatow
z grudnia 2015 r.

3.1.3. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow wynosi 355 105,90 zl co stanowi 11,32 %
planowanych wydatkéw ww. paragrafow. Kopia zbiorczego sprawozdania Rb-28S wraz
z wydrukiem ksiag rachunkowych o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych
wg dokumentéw” akta kontroli str. 78-95.

3.1.4. W listopadzie 2015 r. na podstawie Zarzadzenia Prezydenta Miasta Poznania
Nr 798/2015/P z dnia 30 listopada 2015 r. Oddziat Infrastruktury Oswiatowej Wydzialu Oswiaty
poinformowat dyrektora szkoty Podstawowej nr 77 o przyznaniu w § 6060 wydatki inwestycyjne
jednostek budzetowych w rozdziale 80101 srodkéw w kwocie 8 000,00 zt na zakup
kserokopiarki oraz rejestratora kamer. W zwigzku z powyzszym dokonano sprawdzenia, czy
przyznane S$rodki zostaly wykorzystane zgodne z decyzja. Z przediozonej kontrolerowi
dokumentacji ksiggowej (faktur) wynika, ze $rodki zostaly wykorzystane zgodnie z celem, na
jaki zostaly przyznane. Kopia dokumentacji podlegajacej kontroli akta kontroli str. 96-111.
W grudniu 2015 r. wydatkowano $rodki w kwocie 45 596,00 zt na zakup sprzetu komputerowego
do pracowni komputerowej. Kontroler ustalil, ze zakupu dokonano w oparciu
0 regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 euro. Kopia regulaminu wraz z kopig faktury i dokumentacja
zgromadzong w zwigzku z ww. wydatkami akta kontroli str. 112-134.

Whioski

Kontrolowana jednostka w  grudniu 2015 r. wydatkowala przydzielone jej
do budzetu srodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane byly
na cele, dla ktérych jednostka zostala powolana. W miesiagcu objetym kontrola wydatki
ponoszone byly w prawidlowej wysokosci, nie byly przekraczane terminy wymagalnosci
zobowigzan. Gléwna ksiggowa prowadzi konto 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezacego”. Ewidencja na ww. koncie prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji
budzetowej, czyli zgodnie z zasadami wynikajacymi z zalacznika nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz

planéw kont (...). Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S stronie zaangazowania oraz po

P



stronie wydatkéw zgodne s z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Wydruk konta 998
akta kontroli str. 135-149.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( wydzielony rachunek dochodéw)

4.1. Rada Miasta Poznania upowaznita Szkote Podstawowa nr 77 do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania 2010 r.
Nr XVI/172/VIl/2015 z dnia 8 wrzes$nia 2015 r.

4.1.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Szkotg¢ Podstawowa nr 77 sporzadzono na

z dnia 9 listopada ze zmianami, ostatnia zmiana uchwala

podstawie ksiag rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na

rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych sporzadzonych za

okres od poczatku 2015 r. do 31.12.2015 .

Tabela nr 3

Plan po zmianach na Dochody wykonane za okres od poczatku roku do dnia
Syl dz.e(:l;)n.lz.zols E 31.12.2015 . wg ewidencji ksiggowej (z])
Rozdzial Nr konta
s Analitycznej Réz. ksiegowego/
Syntetycznej Symbol
paragrafu
§ 0750 - wplywy z najmu 100 500,00 99 872,52 99 872, 52- wplywy 760/201/801-
i dzierzawy skladnikéw z najmu 80101-0750
majatkowych Skarbu Panstwa, pomieszczen,
jednostek samorzadu powierzchni pod
terytorialnego lub innych reklamy, oraz
jednostek zaliczanych do czynsze za lokale
sektora finanséw publicznych mieszkalne
oraz innych uméw o podobnym
charakterze
§ 0830 — wplywy z ustug 520,00 0,00 0,00
§ 0920 - wplywy z pozostalych 400,00 229,23 229, 23 - odsetki od 750/801-
odsetek rachunku bankowego 80101-0920
+ odsetki od
nieterminowych
wplat
§ 0960 - wplywy z otrzymanych 16 482,00 15 810,59 18 810, 59 — wplaty 760/801-
spadkow, zapisow i darowizn Rady Rodzicéw na 80101-0960
W postaci pienigznej dowdz dzieci na
basen
§ 0970 - wplywy z réznych 2 118,00 245,73 245,73 - 770/801-
dochoddw odszkodowanie od 80101-0970
firmy
ubezpieczeniowej
Razem 120 020,00 116 157,73 116 157,73

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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4.2. W Szkole Podstawowej nr 77 $rodki dotyczace dochodéw wilasnych byty gromadzone na

wydzielonym rachunku bankowym. Z analizy wynika, ze na kwote 116 157,73 zi skladaly sie

dochody uzyskane w trzech paragrafach:

§ 0750- wplywy z wynajmu pomieszczen, powierzchni oraz mieszkania,

§ 0920 - odsetki od Srodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw oraz odsetki

od nieterminowych wplat naleznosci z tytutu najmu,

§ 0960 - wpltywy z Rady Rodzic6w na dowéz dzieci na basen.

4.2.1. Powyzej wymienione rodzaje dochodéw byly zgodne ze Zrédtami dochodéw okreslonymi

w art. 223 ustawy o finansach publicznych oraz w Uchwale Rady Miasta Poznania z dnia

9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta

Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okre$lona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.

0 systemie oswiaty ze zmianami.

4.3. Prawidlowos$¢ zawartych umoéw.

4.3.1. Do kontroli wybrano pigtnascie uméw najmu, na ktére w grudniu 2015 r. zostaly

wystawione faktury sprzedazy. Kopie uméw wraz z kwestionariuszem kontroli akta kontroli

str. 150-207. Przeglad dokumentacji zwigzanej z wynajmowaniem nieruchomosci przez Szkole

Podstawowa nr 77 wykazal, co nastepuje:

» w zawieranych umowach najmu wynajmujgcym bylo Miasto Poznan reprezentowane przez
Dyrektora,

» glowna ksiggowa prowadzi ewidencje analityczng do rozrachunkéw z kontrahentami na
koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami”,

> poddane kontroli umowy nie byly zawarte na okres dtuzszy niz trzy lata, za wyjatkiem
umowy na wynajem bloku kuchennego, oraz umowy zawartej z Fundacja F.P. W przypadku
ww. uméw dyrektor jednostki wystapita z wnioskiem do organu o wyrazenie zgody na ich
zawarcie. Kopie pism skierowanych do Wydziatlu Os$wiaty, Wydzialu Gospodarki
Nieruchomosciami Rady Osiedla Sw. Lazarza, kopie pism zwrotnych skierowanych do
Dyrektora jednostki oraz kopie ww. umow akta kontroli str. 208-226.

» w skontrolowanych umowach okreslono stawki czynszu, przedmiot najmu,

Y

w tresci umow okreslono terminy platnosei czynszu z gory,

» ksiggowane wplaty na kontach analitycznych zgodne byly z dowodami ksiegowymi
(fakturami), przypis kwoty naleznej byl zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych
w dacie wystawienia faktury sprzedazy,

» kierownik jednostki w okresie objetym kontrolg nie dokonywal umorzen zaleglych

of

naleznosci.



4.3.2. Kontroler ustalil, ze Szkota Podstawowa nr 77 w swoich zasobach posiadata 3 lokale
mieszkalne, z ktorych jeden na wniosek dyrektora zostal wykreslony z ewidencji lokali
mieszkalnych i zamieniony na lokal pod wynajem do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Tre§¢ pisma dyrektora jednostki skierowanego do Wydziatu Os$wiaty oraz pismo zwrotne
z Wydzialu w powyzszej sprawie akta kontroli str. 227-228. Na terenie przynaleznym
do szkoly umieszczone sg nosniki reklamowe. Pismem z dnia 28.04.2016 r. Wydzial O$wiaty
Urzedu Miasta Poznania zobowiazal dyrektora jednostki do rozwiazania w  trybie
natychmiastowym uméw dotyczacych umieszczania nosnikéw reklamowych na terenie
zarzadzanym przez dyrektora jednostki powolujac si¢ na niezgodnos¢ ww. umow z zarzadzeniem
Nr 196/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 26 marca 2012 r. w sprawie zasad
umieszczania urzadzen reklamowych lub szyldéw na nieruchomosciach Miasta Poznania (§ 6 pkt
12 oraz § 7 zarzadzenia). Tres¢ pisma skierowanego do dyrektora oraz odpowiedz dyrektora
jednostki akta kontroli str. 229-230. Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 77 przediozyla
kontrolerowi pisma rozwigzujace umowy, ktére rozestane zostaty do najemcow.

4.4. Kontroli poddano terminowosé platnosci z tytutu najmu za grudzien 2015 r. Zestawienie
sporzadzono w tabeli, ktéra wiaczona zostata do akt kontroli str. 231-233.

7 zestawienia terminéw platnosci wynika, ze w grudniu 2015 r. jednostka z tytulu najmu
pomieszczen pozyskata srodki w kwocie 8 538,60 zl. Kwota zostala ustalona na podstawie
wystawionych faktur i dokonanych przez najemcéw wplat. Z analizy terminow platno$ci wynika,
ze najemcy wywiazywali si¢ z terminéw platnosci, ktére okreslone zostaly w fakturach VAT.
Wyijatek stanowia dwaj najemcy M.KS-S.P.K nalezno$¢ w kwocie 369,00 zi uregulowano 9 dni
po terminie okreslonym w fakturze sprzedazy, oraz e.ADm. spélka. z 0.0. naleznos¢ w kwocie
123,00 zt uregulowano 10 dni po terminie. Z tego tytutu naliczone zostaly odsetki.

Whioski

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-34S po stronie dochod6éw sg zgodne z danymi
wynikajacymi, z ewidencji ksiggowej. Dochody wykazane zostaly w sprawozdaniu

wyg zrealizowanych wplywéw $rodkéw pienigznych na rachunek bankowy.

Nieprawidlowosci

a) Zmiany wysokoéci czynszu najmu lokalu mieszkalnego dokonano aneksem do umowy, czyli
niezgodnie z zasadami opisanymi w art. 8a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. 2014.150
j.t.). Kopie anekséw akta kontroli str. 234-237.

b) Wplywy z tytutu wplat Rady Rodzicéw na dowoéz dzieci na zajecia nauki ptywania
zakwalifikowane zostaly do § 0690 - wplywy z otrzymanych spadkow, zapisow i darowizn

w postaci pieni¢znej. Wplaty za kurs ptywania dla dzieci nalezy ujmowaé w § 0830 - wplywy
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z ustug. Zgodnie z art.8 ust. 2a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushig
(Dz. U. 2011.177.1054 ze zmianami) w przypadku, gdy podatnik, dziatajac we wtasnym imieniu,
ale na rzecz osoby trzeciej, bierze udzial w $wiadczeniu ustug, przyjmuje sig, ze ten podatnik
sam otrzymal i wyswiadczyt te ustugi.

5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Zarzgdzeniem Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.

i Zarzadzeniem zmieniajacym Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. w sprawie zasad rozliczen

podatku od towaréw i uslug oraz sporzgdzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poznan,

wdrozony zostal ,,skonsolidowany” sposéb rozliczenia podatku VAT.

W zwigzku z powyzszym w trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono:

» prawidlowos¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grudzien 2015 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodnos$¢ danych, wynikajacych z deklaracji z rejestrami sprzedazy i zakupu,

» prawidlowo$¢ odzwierciedlenia w dokumentacji Zrédtowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez Jednostke w okresie objetym kontrola.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy o VAT, zwolnieniu z opodatkowania podatkiem VAT podlegaja

ustugi swiadczone przez jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu przepiséw o systemie

oswiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraz dostawy towaréw i ustug $cisle z tymi

ustugami zwigzane. Szkota Podstawowa nr 77 wykonuje czynnosci o charakterze sprzedazowym

takie jak: wynajem pomieszczen, wynajem powierzchni pod reklamy, czyli czynnosci stanowiace

przejaw dziatalnosci gospodarczej. Miasto Poznan wystepuje w charakterze podatnika VAT

w zwigzku z wykonywaniem wskazanych powyzej czynnosci przez kontrolowana jednostke.

5.1. Sprawdzenie prawidlowos$ci sporzadzania rejestréw zakupu i sprzedazy oraz deklaracji
VAT-7e. Sprawdzenie zgodnosci danych, wykazanych w deklaracji VAT-7e z rejestrami
sprzedazy i zakupu za grudzien 2015 r.

3.1.1. Sprawdzenia prawidlowosci sporzadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wzgledem
formalnym i rachunkowym, zgodnosci danych wykazanych w deklaracji z ewidencja ksiegowa
oraz prawidlowosci sporzadzania rejestru zakupu i sprzedazy dokonano na podstawie
kwestionariusza kontroli, ktéry wiaczono do akt kontroli str. 238-240. Kopia deklaracji za

grudziefi 2015 r. wraz z wydrukami kont, ktérych dane prezentowane sa w deklaracji akta

kontroli str. 241-249.
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Z kwestionariusza kontroli wynika, ze:

» dane zawarte w deklaracji VAT - 7e zgodne sa z danymi zawartymi w rejestrach sprzedazy
i zakupu oraz z ewidencja ksiegowa,

> w deklaracji VAT-7e za grudzien 2015 r. wykazano kwoty podstawy opodatkowania i kwoty
podatku naleznego i naliczonego,

» deklaracja VAT-7e zostala przekazana do stuzb finansowych Miasta Poznania dnia

11.01.2016 r. ( wydruk z poczty elektronicznej szkoly),

» dane liczbowe wykazane w deklaracji elementarnej VAT-7e w pozycji ,Rozliczenie
transakeji podlegajacych opodatkowaniu oraz podatku naleznego” zgodne s z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej konta 760 i 220. Dane wykazane W pozycji ,.Nabycie
towaréw oraz podatek naliczony” zgodne sg z rejestrem zakupéw oraz kontami ksiggowymi
prowadzonymi do ewidencji podatku VAT konto 220 ,Rozliczenie podatku VAT
naliczonego” konto prowadzone wg stawek podatkowych.

5.1.2. Sprawdzenie prawidlowo$ci sporzadzania rejestru zakupu i sprzedazy.

Transakcje o charakterze zakupowym ujete W rejestrze zakupow majg odzwierciedlenie

w dowodach ksiegowych (fakturach). Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT prawo do obnizenia

kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, (czyli odliczenie) przystuguje

podatnikowi, o ktérym mowa w art. 15 w zakresie, w jakim towary i ustugi s wykorzystywane
do wykonywania czynnos$ci opodatkowanych.

5.1.3. Szkota Podstawowa nr 77 dokonata odliczenia kwot podatku VAT naliczonego z czgsci

faktur zakupu zwigzanych z dziatalnoscig mieszana (opodatkowana, zwolniong i statutowa)

stosujac wskaznik 76%. W przypadku zakupu ustugi dotyczacej dowozu dzieci na basen podatek

VAT zostat odliczony, w 100%. Kopia rejestru zakupow akta kontroli str. 250-251. Kontroler

zwrécit sie do dyrektora jednostki z pytaniem, czy przed zawarciem transakcji zakupu weryfikuje

nowych kontrahentéw pod wzgledem rejestracjii w ewidencji dzialalnosci gospodarcze.

Obowiazek ,okreslenia sposobu zapewnienia autentycznosci pochodzenia, integralnosci

i czytelnosci faktury” wynika z art. 106m ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w

i ustug (Dz. U. 2011.177.1054 ze zmianami). Z wyjasnienia ztozonego przez dyrektora wynika,

ze cyt: ,, Zakupy w 2015 r. dokonywano od stalych kontrahent6w i nie zachodzila potrzeba ich

weryfikacji pod wzgledem rejestracji w dzialalnosci gospodarczej”. Tres¢ wyjasnienia akta

kontroli str. 252.

5.1.4. Transakcje ujete w rejestrze sprzedazy majg potwierdzenie w dowodach zrédiowych

(fakturach sprzedazy za grudzien 2015 r.). Kontrolowana jednostka w rejestrze sprzedazy

wykazata faktury dokumentujace sprzedaz opodatkowang do ktorej zastosowano stawke 23 %

(najem pomieszczen, wynajem powierzchni pod reklame) oraz stawke 8% do sprzedazy ustugi

‘¥



zwiazanej z dowozem dzieci na basen. Szkota Podstawowa nr 77 w swoich zasobach posiada
dwa lokale mieszkalne, ktore zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ushug, (Dz. U. 2011.177.1054 j.t.) podlegaja zwolnieniu. Kopia rejestru
sprzedazy wraz z kopiami faktur oraz wydrukiem ksiag rachunkowych konto 201 ,,Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami” akta kontroli str. 253-301.

3.1.5. W wystawionych w grudniu 2015 r. przez jednostke fakturach sprzedazy ze stawka VAT
podlegajaca zwolnieniu lub zwolniong (dotyczy mieszkar) nie podano podstawy prawnej
zwolnienia. Elementy, jakie powinna zawiera¢ faktura sprzedazy opisane zostaty w art. 106e ust.
1 cytowanej powyzej ustawy. W trakcie czynnosci kontrolnych gléwna ksiggowa przedtozyta
wystawiane w 2016 r. faktury za lokale mieszkalne, w ktérych podana jest podstawa zwolnienia
z obowigzku podatkowego. Kopie faktur akta kontroli str. 302-303.

5.1.6. Faktury zakupu i sprzedazy dotyczace grudnia 2015 r. posiadaja dane adresowe Miasta
Poznan oraz NIP Miasta Poznan.

Whioski

W odniesieniu do faktur zakupowych istotne jest powiazanie dokonywanych przez jednostke
zakup6w z rodzajem prowadzonej dziatalnosci. Dlatego tez w opisie faktury nalezatoby wskazaé
rodzaj dzialalnosci, ktorej dotyczy dany zakup, tzn., czy dotyczy wylacznie dziatalnosci
niepodlegajacej opodatkowaniu, zwolnionej, czy dziatalnoéci mieszane;.

Nieprawidlowosci

W grudniu 2015 r. wystawiono fakturg VAT, ktorej nabywcg byla Rada Rodzicéw przy Szkole
Podstawowej nr 77, sprzedaz dotyczyta dowozu uczniéw na basen. Wystawienie faktury VAT na
Radg¢ Rodzicow bylo niezgodne z zatacznikiem nr 5 do zarzadzenia Nr 397/2014/P Prezydenta
Miasta Poznaniaz dnia 30 czerwca 2014 r.. Z przywolanego zalacznika wynika, ze cyt (...)
whakazuje sig, aby obrdt z tytutu Swiadczenia usltug zwolnionych z VAT oraz pozostatych ustug
Swiadczonych na rzecz podmiotéw niebedqcych podatnikami VAT (innych niz osoby prawne) byt
dokumentowany za pomocq zbiorczych faktur wewnetrznych wystawianych nie rzadziej niz raz w
miesiqcu”’. Ponadto zgodnie z procedurg w ww. fakturze sprzedawcg i nabywca winno by¢

Miasto Poznan.

'Zalacznik nr 5 do zarzadzenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 30 czerwca 2014 r. Procedury
rozliczen podatku VAT dla czynnoéci (Transakcji) dokonywanych przez jednostki budzetowe oswiaty Miasta

Poznan (inne niz przedszkola) str. 71
17%



5.2.Sprawdzenie prawidlowosci ujmowania operacji gospodarczych zwigzanych

z podatkiem VAT w ksiegach rachunkowych wybranego do kontroli miesigca.

5.2.1. Po przeprowadzonej kontroli dokumentacji ksiggowej grudnia 2015 r. ustalono, ze
transakcje zwiazane z podatkiem VAT ewidencjonowane byly na nast¢pujacych kontach
ksiggowych:

220-02-0-08 - Podatek VAT nalezny wg stawki 8% do rozliczenia za dany miesiac.

220-02-0-23 - Podatek VAT nalezny wg stawki 23% do rozliczenia za dany miesiac.
220-01-801-80101-23 - Rozliczenie podatku VAT naliczonego stawka 23 % do rozliczenia
w danym miesigcu.

220-01-801-80101-8 - Rozliczenie podatku VAT naliczonego stawka 8 % do rozliczenia
w danym miesiacu.

225W - Rozrachunki wewnetrzne z tytulu podatku VAT.

800W - Fundusz jednostki — rozliczenia VAT nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym.

6. Naleznosci

6.1. Na dziea 31.12.2015 r. jednostka kontrolowana wykazata naleznosci w kwocie 543,98 zl.
Saldo zgodne z kontem 225W ,,Rozrachunki wewngtrzne z tytutu podatku VAT”. Ww. kwota to
nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym. Kopia sprawozdania sporzadzonego wg stanu na

koniec IV kwartatu akta kontroli str. 304-305.
7. Wydatki ( wydzielony rachunek dochodéw)
7.1. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdanie Rb-34S

sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw za grudzien 2015 r. oraz
narastajaco od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r.

Tabela nr 4
Wydatki wykonane narastajjco za :
Plan po okres od poczatku roku do sz'::;k'
i 31.12.2015 (zt o Yy, Lt/
Nazwa zmianach na (a) Roznica | XTI/ 2015 wg | % wyk.
fu dzien Wg : ; e
B ec 31.12.2015r. | sprawozdania We ksiag S
i S (Han Rb-34S rachunkowych ksiggowej (zf)
1 2 3 4 5 6 7
2400 - wplata do budzetu
pozostalosci Srodkéw
inansowych gromadzonych 20,00 8,44 8,44 - 8,44 42,20
na wydzielonym rachunku
jednostki budzetowej

e



$110yskdadkina 520,00 118,00 118,00 0,00 ;
ubezpieczenia spoleczne
a0y sandhinn 74,00 16,82 16,82 0,00 -
undusz Pracy
§ 4170 —wynagrodzenia 3000,00 686,40 686,40 0,00 ]
bezosobowe
Ev:mo - zakup materialowi) ,, ccs 3257322 3257322 1781737 | 54,57
yposazenia
4240 - zakup Srodkéw
Ey S 42,00 41,70 41,70 0,00 ;
4260 - zakup energii I 746,00 174418 1 744,18 1,08 0.06
]54270 =zakup ustug 53 675,00 53 517,45 53 517,45 774877 | 14,44
remontowych
F szt upusiug 20 184,00 19 659,63 19 659,63 255627 | 12,66
pozostalych
4360 - oplaty z tytulu
akupu uslug 500,00 187,34 187,34 18734 | 3747
elekomunikacyjnych
4410 — podréZe sluzbowe 116,00 115,32 115,32 0,00 ;
krajowe
4430 - rézne oplaty i 1 506,00 1 506,00 1 506,00 0,00 .
kladki
4480 - podatek od 3 102,00 3 102,00 3 102,00 253,00 8,16
nieruchomosci
1§4530 - podatek od
el e 2 882,00 2 881,23 2 881,23 0,00
R 120 020,00 116 157,73 116 157,73 2857227 | 23,81

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

7.1.1. Ze sporzadzonego przez jednostke sprawozdania Rb-34S za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2015 r. wynika, Zze ze $rodkéw gromadzonych na wydzielonym rachunku
w 2015 r. wydatkowano ogétem 116 157,73 zl. Kwoty wydatkéw wykazane w poszczeg6lnych
paragrafach zgodne sa z ewidencja ksiggowa. Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia
2015 r. z wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 28 572,27 zl, co stanowi 23,81 %
planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-34S wraz z wydrukami ksiag
rachunkowych o nazwie: Analityka rachunkéw bankowych (wg dokumentéw) akta kontroli str.
306-3015.

8. Zobowiazania

8.1. Z zapisow zawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktur wynika, ze na dzien
31.12.2015 r.

Zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych faktury posiadaly odroczone terminy platnoéci.

Szkola Podstawowa nr 77 nie posiadata zobowigzan wymagalnych.

Kopia sprawozdania Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartalu 2015 r. akta kontroli

str. 316-317.

e



9. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z

operacji finansowych

9.1. Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan akta kontroli str. 318-320.

Sprawozdania budzetowe roczne:

e Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 (roczne),

e Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 (roczne),

e Rb-WSa roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego w roku 2014.

Kopia sprawozdania Rb-WSa wraz wydrukami ewidencji ksiggowej prowadzonej do wydatkow

strukturalnych akta kontroli str. 321-326.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych za IV kwartat 2015 r.:

e RDb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku,

e Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuléw diuznych oraz porgczen
i gwarancji jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku.

Whioski

Sprawozdania budzetowe Rb-27S, Rb-28S, Rb-WSa, sprawozdanie z operacji finansowych

Rb-N, Rb-Z zostaly sporzadzone zgodnie z przepisami okreslajacymi zasady ich sporzadzania.

Sprawozdania sporzadzone zostaty w sposob czytelny, podpisy ztozono odrgcznie na kazdym

formularzu w miejscu do tego oznaczonym. Pod podpisem umieszczona jest imienna pieczatka

z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej. Dane liczbowe wykazane w ww. sprawozdaniach

zgodne sa z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych.
10. Kontrola gospodarki pieni¢znej
10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej w okresie
0d 01.12.2015r. do 31.12.2015r.

T



Zestawienie skontrolowanych dowodéw ksiggowych Tabela nr 5

Potwierdzenie Liczba
N llj!'mery na dowodach | sprawdzonych
Miesigc wyl(l::;;?\'v RUmeryERApOTioN spras:\?dg;i::;;ch Numery list plac procedu.r d?wodéw
e : kasowych iradnes kontroli ksiggowych
ankowyc owodéw
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien 185-205 |RK Nr 13/2015 za 492-597  |Listy ptac od nr X 20 wyciggow
(budzet) okres od 01.12.2015 - 182-185 z dnia bankowych,
31.12.2015 1. 01.12.2015r., 105 faktur
Lista ptac nr 186 z
dnia 03.12.2015
r., Lista plac nr
187 — anulowano,
Listy plac od nr
188-189 z dnia
22.12.2015r.,
Lista plac nr 190 z
dnia 08.12.2015
., Listy plac od nr
191-196 z dnia
14.12.2015r, —
ZFSS*, Listy plac
od nr 197-200 z
dnia 22.12.2015
r., Listy ptac od nr
201-206 z dnia
28.12.2015r.
Grudzien 146-163 |RK Nr 12/2015 za 420-477 - x 17 wyciagow
( WRD) okres od 01.12.2015- bankowych,
31.12.2015 . 30 faktur

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

* Dokumentacja ZFSS nie podlegala kontroli

10.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2015 r.

do 31.12.2015 r. stwierdzono, ze:
> zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami zrodtowymi,
> na dowodach ksiggowych znajduje si¢ poswiadczenie w postaci pieczeci sprawdzenia ich pod
wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym. Kontroler nie mégt jednoznacznie ustalié,
czy sprawdzenia dokonaty wyznaczone do tego osoby. Piecz¢¢ stawiana na dowodach ksiegowych
nie rozgranicza 0s6b upowaznionych. W procedurach obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiggowych dyrektor jednostki wskazal osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli
dowodow przed ich zaewidencjonowaniem w ksiggach rachunkowych. Ponadto na zadnym ze
skontrolowanych dowodéw ksiggowych nie podano daty przeprowadzenia kontroli.
W obowigzujacych w jednostce procedurach w pkt 8 ppkt d, e doktadnie opisano, w jaki sposob

nalezy potwierdzi¢ przeprowadzenie kontroli. Na dowodach ksiggowych grudnia 2015 r. brak



potwierdzenia przeprowadzenia przez glowna ksiggowa kontroli w zakresie zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Kopie faktur akta kontroli str.327-333.

> wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,

» w dokumentacji grudnia 2015 r. znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace
operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

> wyciagi bankowe ujmowane sa w ksiegach rachunkowych pod datg operacj,

» dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach
zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, listach ptac),

» dowody ksiggowe stanowigce podstawe ujecia operacji gospodarczych w  ksiggach
rachunkowych w grudniu 2015 r. spelnialy wymogi okreslone w art. 21 i 22 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci, za wyjatkiem przypadkéw ujmowania operacji
w ksiegach na podstawie kopii faktur (dotyczy zaplaty zobowiazan z budzetu i wydzielonego
rachunku dochodéw, oryginat dowodu ksiegowego znajduje si¢ w dokumentacji budzetu kopia
stanowi podstawe wydatkowania $rodkéw z wydzielonego rachunku dochodéw, kopie dowodow,
stanowity podstawe ujmowania operacji na koncie 640,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”),

> ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami Zrédtowymi
(fakturami),

> dowody ksiegowe odzwierciedlaty operacje gospodarcze, ktorych dotyczyly, byly kompletne i
wolne od bledéw rachunkowych,

> zapisy na koncie 130 dokonywane byly na podstawie dokumentéw bankowych, tj. wyciagow
bankowych,

> wynagrodzenia pracownikéw jednostki za grudzien 2015 r. zostalty przekazane na
zadeklarowane przez nich rachunki bankowe.

10.3. W trakcie analizy zapiséw na koncie ksiggowym 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe
kosztéw” kontroler ustalil, ze operacje gospodarcze na kwotg 1472,00 zt oraz 908,60 zl zostaly
ujete w ksiegach rachunkowych na podstawie dowodu PK ,,Polecenie ksiggowania”. W zwiazku
z powyzszym poproszono glowna ksiegowa o zlozenie wyjasnienia na powyzszg okolicznosé.
Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze cyt: ,,Kwoty ujete w dokumencie B599/12/15 na koncie
rozliczer miedzyokresowych zostaly wyliczone szacunkowo za okres 12-12-2015 do 31-12-2015
na podstawie poprzednich f-r z firmy Enea za energie elektrycznq. Wyliczenie dokonalam, aby ujq¢
wszystkie koszty dotyczqce roku 2015 a nie posiadalam faktury z Enea za ten okres. Tres¢
wyjasnienia wraz kopiami dowodéw potwierdzajacymi opisany powyzej przypadek akta kontroli

str. 334-337.
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Nieprawidlowosci

a) Operacje gospodarcze ujmowane byly w ksiggach rachunkowych na podstawie kopii
dowodéw zewngtrznych obcych. Opisany przypadek dotyczy zaplaty zobowiazan z budzetu
1 wydzielonego rachunku dochodéw, kopie dowodéw, stanowity podstawe ujmowania operacii
na koncie 640 ,Rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztéw”). Dzialanie takie stanowi naruszenie
postanowienia art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

b) Zaden z dowodéw ksiegowych objetych kontrola nie zawieral podpisu ztozonego przez
glowng ksiggowa o dokonaniu wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym. Dziatanie takie narusza postanowienia art. 54 ust.1 pkt 3 a
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.).

¢) Operacje gospodarcze na koncie 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” zostaly
zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych na podstawie dowodu PK ,Polecenie
ksiggowania”. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 20 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci, ktéry stanowi, cyt: W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci
uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw Zrédlowych, kierownik jednostki moze zezwolié na
udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocq dowodow zastepczych, sporzadzonych przez
osoby dokonujqce tych operacji. Nie moze to jednak dotyczyé operacji gospodarczych, ktérych
przedmiotem sq zakupy opodatkowane podatkiem od towardw i ustug”™

Faktury zakupu energii elektrycznej s opodatkowane, ponadto podatek VAT podlega odliczeniu
w zwiazku ze sprzedaza ustug zwiazanych z wynajmowaniem pomieszczen.

d) Mechanizmy kontrolne dowodow ksiggowych stanowiacych podstawe ujecia operacji
gospodarczych w ksiggach rachunkowych potwierdzane byly w dokumentach niezgodnie
z zasadami opisanymi w obowiazujacych w jednostce procedurach obiegu i kontroli
dokumentow finansowo — ksiggowych w pkt 8 ppkt d, e.

e) Kontroler ustalil, ze w grudniu 2015 r. z wydzielonego rachunku dochodéw wydatkowano
srodki za petnienie funkcji koordynatora kontroli zarzadczej w kwocie 369,00 zt . Kopia faktury
wraz z kopig umowy akta kontroli str. 338- 343. W zakresie wydatkéw na koordynacje kontroli
zarzadczej i na wydatki z tym zwiazane stwierdza sig, co nastepuje. Zgodnie z postanowieniem
art. 69 ust. 1 pkt 3ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,, zapewnienie
Sfunkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzqdczej nalezy do obowiqzkéw
kierownika jednostki”. Podpisanie umowy a nastepnie wydatkowanie $rodkéw na koordynacje
kontroli nie znajduje potwierdzenia w przepisach prawa. Reasumujac w grudniu 2015 r.
dokonano wydatkéw z naruszeniem postanowienia art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych dokonujac wydatkowania $rodkéw na koordynacje kontroli

s

zarzadczej.



11. Rozliczenia finansowe

11.1. Rozliczenia finansowe dokonywane byly za posrednictwem Banku PKO. Jednostka
korzysta z elektronicznych form przelewn. Do dysponowania saldem rachunku przy
wykonywaniu operacji finansowych za poérednictwem Internetu wymagane jest zlozenie dwoch
podpiséw. Upowaznienie do skladnia podpiséw w grudniu 2015 r. mialy nastepujace osoby:
dyrektor jednostki (grupa A), wicedyrektor (grupa A), gtéwna ksiggowa (grupa B), specjalista ds.
plac (grupa B). Do autoryzacji operacji finansowych wymagane bylo ztozenie dwoch podpisdw,
pracownika zakwalifikowanego do grupy A i B. Wydruk z sytemu bankowego uprawnien do
autoryzacji operacji akta kontroli str. 344-348. Kontroler poprosil dyrektora jednostki
o zlozenie wyjasnien na okolicznosé weryfikacji danych kontrahentéw przed zaplaty
zobowigzaf. Z pisemnego wyjasnienia zlozonego przez dyrektora jednostki wynika, ze cyt: ,,
Przed wydaniem dyspozycji zaplaty dokonuje weryfikacji danych kontrahenta: numer konta, dane
adresata i kwoty przelewu”. Tre$¢ wyjasnienia akta kontroli str. 349.

11.2. Dane do systemu bankowego wprowadzane sg przez gléwnego ksiggowego oraz specjaliste
ds. ptac.

12. Prowadzenia gospodarki kasowej

12.1. Obowiazki kasjera w Szkole Podstawowej nr 77 wykonuje Pani K. W.-B., ktora zatrudniona

jest na stanowisku sekretarza. Kontroler stwierdzil, iz w aktach osobowych znajduje sig

dokument o nazwie ,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z dnia 09.01.2007 r. z

adnotacja ,Nie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego”. Kopia zakresu

obowiazkéw akta kontroli str. 350-352.

12.1.1. Kontrole gospodarki kasowej przeprowadzono w oparciu o raporty kasowe grudnia

2015 r. Sprawdzono miedzy innymi:

> prawidlowo$¢ ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowanie zgodnosci przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacjg,

» kompletnoé¢ i prawidtowos¢ dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodnos¢ zapiséw w raportach kasowych z dowodami zZrédiowymi,

» czy ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sg poddane procedurom kontrolnym, tzn.
kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksiegowe zatwierdzane sg przez upowaznione do tego osoby,
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» czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

12.2. Szczeglowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,.Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz
kontroli akta kontroli str. 353-355.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej.

Gotéwka pobierana z rachunkéw bankowych do kasy na wydatki biezace przyjmowana byta do
raportéw kasowych w dniu jej pobrania. Kwota przychodowanej do raportéw gotowki zgodna
byla z wyciagami bankowymi. Zapisy w raportach byly zgodne z dowodami zrédlowymi
(fakturami), dowody byly zatwierdzane przez dyrektora jednostki. Raporty kasowe sporzadzane
byly przez uprawnionego do tego pracownika, ktéremu kierownik jednostki powierzyt
prowadzenie kasy, oraz sporzadzanie raportéw kasowych.

Nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej.

a) Na fakturach, ktorych platnos¢ nastgpowata gotowka brak potwierdzenia odbioru przez osobe
odbierajaca. Dziatanie takie narusza postanowienia art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci.

b) Na potwierdzenie pobranej z rachunku bankowego gotéwki i przyjecie jej do kasy nie
wystawiano dowodu KP ,,Kasa przyjmie”. Dziatanie takie narusza postanowienia obowiazujacej
w jednostce instrukcji gospodarki kasowej § 7 pkt 1.

¢) W raportach kasowych grudnia 2015 r. stwierdzono dowody ksiegowe z listopada 2015 r. tzn.
ujgto zdarzenia w niewlasciwym okresie sprawozdawczym. Dziatanie takie narusza
postanowienia art. 20 ust. 1 w zwiazku z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci.

d) W skontrolowanych raportach kasowych stwierdzono dowody ksiggowe potwierdzajace
dokonywanie zakupdéw, ktorych platnos¢ regulowana byla gotéwka, natomiast nie stwierdzono
dokumentu potwierdzajacego wezesniejsza wyplate srodkéw z kasy. Dokonywanie wydatkéw w
sposob opisany powyzej uniemozliwia przeprowadzenie wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw oraz uniemozliwia gléwnej ksiegowej
‘przeprowadzenie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, do czego zobowiazuje art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych.
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13. Racjonalno$é, celowosé, legalnosé w gospodarowaniu §rodkami publicznymi.

13.1.Terminowo$¢ platnosci faktur.
Jednostka kontrolowana realizuje platnosci gotowka badz przelewem. Przy regulowaniu
zobowiazaf wobec kontrahentéw nie stwierdzono op6Zniefi w terminach platnosci.
Zobowiazania regulowane sa zgodnie z terminami okreslonymi przez dostawcow ustug.
13.2. Racjonalnosé i celowo$¢ ponoszonych wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dowodéw  ksiggowych  kontroler stwierdza, ze
wydatki dokonywane byly zgodnie z zasada racjonalnego gospodarowania S$rodkami
publicznymi zachowujac ich zgodno$¢ z planem finansowym. Wydatki zwiazane byty
z dziatalnodcia, statutowa Szkoly Podstawowej nr 77 za wyjatkiem wydatkéw za koordynacjg
kontroli zarzadcze;.
13.3. Legalno$¢ wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dokumentéw ksiggowych ustalono, ze:
o wszystkie zrealizowane w miesigcu objetym kontrola wydatki ujete zostaly w planie
finansowym jednostki na rok 2015,
o wydatki w okresie objgtym kontrola byty zgodne, co do wysokos$ci i rodzaju z pozycjami
uwidocznionymi w ewidencji ksiggowej,
e dochody z tytutu najmu pobierane byly w kwotach zgodnych z zawartymi umowami,
e zrealizowane w okresie objetym kontrola wydatki znajduja potwierdzenie w dowodach
ksiggowych.
14. Prawidlowo$é prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych i

finansowych w ksiggach rachunkowych

14.1. Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 356-360. Kwestionariusz zostal sporzadzony na podstawie
dokumentacji przygotowanej przez glowna ksiggowa. Kontroler sprawdzil prawidlowosé
prowadzenia ksigg rachunkowych w stosunku do grudnia 2015 1. W szczegdlnosci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiggi
rachunkowe,
> czy ksiegi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z wymogami okreslonymi
w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletno$¢ zapiséw ksiggowych i ich udokumentowanie,
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» czy dowody ksiggowe zawierajg klasyfikacje budzetowa oraz dekretacje kontowa
wydatkow.

Whioski.

Glowna ksiggowa prowadzi wymagane art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe, ktére prowadzone sa w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programu Progman
Finanse DDJ wersjal0.2.0 Firmy Wolters Kluwer. Na powyzsza okoliczno$¢ wyjasnienie ztozyla
dyrektor jednostki. Tres¢ wyjasnienia akta kontroli stf. 361. Przedlozone kontrolerowi
dzienniki za okres od 1 do 31 grudnia 2015 r. o nazwie ,,Dziennik dokumentéw , Budzet” za
miesigc grudzien/2015, Dziennik dokumentéw ,,WRD” za miesigc grudzien/2015 spelniaja
wymogi okreslone w ustawie o rachunkowosci tj. pozycje sa kolejno numerowane, obroty
liczone byly w sposob ciagly narastajaco od poczatku roku. Ksiegi rachunkowe oznaczone sa
nazwa jednostki, rodzajem ksiggi oraz nazwa programu komputerowego przy pomocy, ktérego
sq prowadzone, rokiem obrachunkowym, okresem, ktérego dotycza oraz data sporzadzenia.
Zapisy w ksiggach rachunkowych sg kompletne i udokumentowane dowodami dopuszczonymi
przez dyrektora jednostki do stosowania, za wyjatkiem wystawienia dowodu PK ,Polecenie
Ksiggowania” na ujecie operacji gospodarczych, ktorych przedmiotem s zakupy opodatkowane
podatkiem od towaréw i ustug. Zapisy ksiegowe zawieraly date dokonania operacji
gospodarczej, rodzaj, datg i numer identyfikacyjny dowodu stanowigcego podstawe zapisu,
skrdcona tres¢, kwote i datg ksiegowania oraz wskazanie kont, na ktorych zostaty ujete. Program
stosowany do prowadzenia ksiag rachunkowych zapewnia automatyczna kontrole ciaglosci
zapisOw poprzez przenoszenie obrotow i sald. Obroty dziennikéw budzetu, wydzielonego
rachunku dochodéw za grudzien 2015 bez kont pozabilansowych byly zgodne
z syntetycznym zestawieniem obrotéw i sald za ww. miesigc. Ksiegi rachunkowe za 2015 r.
zostaly zamkniete 18.04.2016 r.

Nieprawidlowosci

a) W grudniu 2015 r. w celu zachowania czystosci obrotéw nie dokonywano technicznych
zapisOw ujemnych na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki budzetowej” w przypadku
zwrotéw, nadplat, co jest niezgodne z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w
zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. zapis techniczny
powinien wyglada¢ nastepujaco:

» (-) Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

> (-) Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki.
b) Konto ksiggowe 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” prowadzone bylo z naruszeniem zasad
jego prowadzenia, ktére opisane zostato w zaktadowym planie kont. Do ww. konta wymagane

jest prowadzenie analityki z podziatem na rachunek dochodéw rachunek wydatkéw. Ponadto cyt:
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jednostka budzetowa ma obowiqzek prowadzi¢ analityke w przekroju podzialek klasyfikacji
budzetowej planu finansowego (analitycznie w przekroju paragrafu)”. £

¢) Kontroler stwierdzit, ze gléwna ksiggowa nie prowadzi konta 980 ,,Plan finansowy wydatkow
budzetowych”. Obowiazek prowadzenia, ww. konta wynika z zalacznika nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. oraz obowigzujacego w jednostce zakladowego planu
kont.

d) Dziennik zapiséw ksiggowych prowadzony do Budzetu, Wydzielonego Rachunku Dochodéw,
nie zawieral danych pozwalajacych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu, co

stanowi naruszenie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosei.

15. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej

Przedlozona do kontroli polityka rachunkowosci zawierata wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Sprawozdania
budzetowe Rb-28S, Rb-27S, Rb-WSa zostaly sporzadzone w oparciu o dane wynikajace
z ksiag rachunkowych. Ustalone w toku kontroli nieprawidtowosci dotyczace nieprzestrzegania
zapis6w rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont (...) w zakresie zasad prowadzenia konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, nie
prowadzenia konta 980, a takze nieprzestrzeganie zasady zachowania czystosci obrotéw na
koncie 130 nie mialty wplywu na zgodne ze stanem rzeczywistym przedstawienie
w sprawozdaniach dochodéw i wydatkéw. W zakresie prawidiowosci i rzetelnosci sporzadzania
sprawozdan budzetowych Rb-28S, Rb-27S, Rb-WSa za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2015 r. ustalono, ze zostaly sporzadzone zgodnie z zasadami okreslonymi w § 9 pkt 112
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
w oparciu o dane wynikajace z ksiag rachunkowych jednostki. Sprawozdania
z operacji finansowych Rb-Z, Rb-N sporzadzone zostaly zgodnie z postanowieniem § 10 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 2014.1773 j.t.).

Mechanizmy kontrolne dowodéw ksiggowych stanowigcych podstawe ujecia operacji

gospodarczych w ksiegach rachunkowych potwierdzane byly w dokumentach niezgodnie

2 Zasady rachunkowosci wprowadzone zarzadzeniem nr 13.2014.2015 z dnia 05.1.2015 r. w sprawie zasad polityki
rachunkowosci
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z zasadami opisanymi w obowiazujacych w jednostce procedurach obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo — ksiggowych. Szczegély opisano w pkt 10.2. sprawozdania. Objete
kontrola wydatki budzetowe zrealizowane w okresie od 01.01.2015-31.12.2015 r. nie
przekroczyly planu finansowego. Wydatki w okresie objetym kontrola tj. od 01.12.2015 r. do
31.12.2015 r. dokonywane byly w spos6b spelniajacy wymogi art. 44 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych za wyjatkiem wydatkowania $rodkéw z § 4300 na koordynacje kontroli zarzadczej.

Wydatki w okresie objetym kontrolg zaplanowane byty w odpowiednich podziatkach klasyfikacji
budzetowej. W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wydatkéw gotéwkowych
dokonywano bez wczedniejszej wyplaty gotéwki na ich pokrycie, na gotéwke pobrana
z rachunku bankowego do kasy nie wystawiano dowodu KP,Kasa przyjmie”. Zdaniem
kontrolera w obszarze dotyczacym gospodarki kasowej konieczne jest ugcislenie mechanizméw
kontroli finansowej, ktéra opisana zostata w obowigzujacych w jednostce procedurach. Operacje
gospodarcze w ksiggach rachunkowych byly ewidencjonowane na biezaco, za wyjatkiem

zobowigzan, ktoérych zaplata nastepowata gotowka.

16. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i ocena.

1. W przepisach wprowadzajacych instrukcj¢ gospodarki kasowej przywolano rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegblnych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci pienieznych
(...) (Dz. U.Nr 129, poz., 858) uchylone z dniem 11.07.2010r.

2. Zmiany wysokosci czynszu najmu lokalu mieszkalnego dokonano aneksem do umowy, czyli
niezgodnie z zasadami opisanymi w art. 8a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokator6w, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. 2014.150
j.t).

3. Operacje gospodarcze ujmowane byly w ksiggach rachunkowych na podstawie kopii
dowodow zewngtrznych obcych. Opisany przypadek dotyczy zaplaty zobowiazan z budzetu i
wydzielonego rachunku dochodéw, kopie dowodéw, stanowily podstawe ujmowania operacji
na koncie 640,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”. Dzialanie takie stanowi naruszenie
postanowienia art. 20 ust. 2 pakt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

4. Zaden z dowod6éw ksiggowych objetych kontrola nie zawierat podpisu ziozonego przez
gléwna ksiggowa o dokonaniu wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 54 ust.1 pkt
3 a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.).
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5. Operacje gospodarcze na koncie 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” zostaly
zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych na podstawie dowodu PK,Polecenie
ksiggowania”. Dziatanie takie narusza postanowienia art. 20 ust. 4 ustawy z dnia z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, ktéry stanowi, cyt: "W przypadku uzasadnionego braku
mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow Zrodlowych, kierownik jednostki moze
zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocq dowodow zasiepczych,
sporzqdzonych przez osoby dokonujqce tych operacji. Nie moze to Jjednak dotyczy¢ operacji
gospodarczych, ktorych przedmiotem sq zakupy opodatkowane podatkiem od towardw i
ustug " Faktury zakupu energii elektrycznej sq opodatkowane, ponadto podatek VAT z faktur
zakupu podlega odliczeniu w zwiazku ze sprzedaza ustig zwiazanych z wynajmowaniem
pomieszczen.

6. Mechanizmy kontrolne dowodéw ksiggowych stanowigcych podstawe ujecia operacji
gospodarczych w ksiggach rachunkowych potwierdzane byty w dokumentach niezgodnie
z zasadami opisanymi w obowigzujacych w jednostce procedurach obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo — ksiegowych w pkt 8 ppkt d, e. Ponadto w odniesieniu do faktur
zakupowych istotne jest powiazanie dokonywanych przez jednostke zakupéw z rodzajem
prowadzonej dziatalnodci. Dlatego tez w opisie faktury nalezaloby wskaza¢ rodzaj
dziatalnoci, ktérej dotyczy dany zakup, tzn., czy dotyczy wylacznie dzialalnosci
niepodlegajacej opodatkowaniu, zwolnionej, czy dziatalnosci mieszane;.

7. W grudniu 2015 r. wydatkowano $rodki za pelnienie funkcji koordynatora kontroli
zarzadczej w kwocie 369,00 zt (oplata za IV kwartal 2015 r). W zakresie wydatkéw na
koordynacje kontroli zarzadczej i na wydatki z tym zwiazane stwierdza sig, co nastepuje.
Zgodnie z postanowieniem art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ,, zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzqdczej nalezy do obowiqzkéw kierownika jednostki”. Podpisanie umowy a nastepnie
wydatkowanie srodkéw na koordynacje kontroli nie znajduje potwierdzenia w przepisach
prawa, Reasumujac w grudniu 2015 r. dokonano wydatkéw z naruszeniem postanowienia art.
44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych dokonujac
wydatkowania $rodkéw na koordynacjg kontroli zarzadczej.

8. Na fakturach, ktorych platnoéé nastepowata gotéwka brak potwierdzenia odbioru przez osobg
odbierajaca. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

9. Na potwierdzenie pobranej z rachunku bankowego gotéwki i przyjecie jej do kasy nie

stawiano dowodu KP ,Kasa przyjmie”. Dzialanie takie narusza postanowienia
p p
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10. W raportach kasowych grudnia 2015 r. stwierdzono dowody ksiegowe z listopada 2015 .
tzn. ujg¢to zdarzenia w niewlasciwym okresie sprawozdawczym. Dzialanie takie narusza
postanowienia art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

11. W skontrolowanych raportach kasowych stwierdzono dowody ksiggowe potwierdzajace
dokonywanie zakupow, ktorych platnos¢ regulowana byla gotéwka, natomiast nie
stwierdzono dokumentu potwierdzajacego wczesniejsza wyplate $rodkéw z  kasy.
Dokonywanie wydatkéw w sposob opisany powyzej uniemozliwia przeprowadzenie
wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw
oraz uniemozliwia gléwnej ksiggowej przeprowadzenie wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym, do czego zobowiazuje art. 54 ust. 1 pkt
3 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

12. W grudniu 2015 r. w celu zachowania czystosci obrotéw nie dokonywano technicznych
zapisOw ujemnych na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej” w przypadku
zwrotéw, nadplat, co jest niezgodne z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi
w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. zapis
techniczny powinien wygladaé nastepujaco:

» (-) Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
» (-) Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

13. Konto ksiggowe 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” prowadzone bylo z naruszeniem zasad
jego prowadzenia, ktdre opisane zostalo w zakladowym planie kont. Do ww. konta
wymagane jest prowadzenie analityki z podzialem na rachunek dochodéw rachunek
wydatkéw. Ponadto cyt: ,jednostka budzetowa ma obowiqzek prowadzié analityke w
przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej planu finansowego (analitycznie w przekroju
paragrafu)”.’

14. Kontroler stwierdzil, Zze gtéwna ksiggowa nie prowadzi konta 980 ,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych”. Obowiazek prowadzenia, ww. konta wynika z zalacznika nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. oraz obowiazujacego w jednostce
zakladowego planu kont.

15. Dziennik zapisoéw ksiggowych prowadzony do Budzetu, Wydzielonego Rachunku

Dochodéw, nie zawierat danych pozwalajacych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tresé

3 Zasady rachunkowo$ci wprowadzone zarzadzeniem nr 13.2014.2015 z dnia 05.1.2015 r. w sprawie zasad polityki
rachunkowosci
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zapisu, co stanowi naruszenie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.

16. Wplywy z tytulu wplat Rady Rodzicow na dowdz dzieci na zajecia nauki plywania
zakwalifikowane zostaly do § 0690 wplywy z otrzymanych spadkéw, zapiséw i darowizn
w postaci pienigznej. Wplaty za kurs ptywania dla dzieci nalezy ujmowa¢ w § 0830 - wplywy
z ushug. Zgodnie z art.8 ust. 2a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug
(Dz. U. 2011.177.1054 ze zmianami) w przypadku, gdy podatnik, dziatajac we wilasnym
imieniu, ale na rzecz osoby trzeciej, bierze udziat w $wiadczeniu ushig, przyjmuje sig, ze ten
podatnik sam otrzymat i wyswiadczy! te ustugi.

17. W grudniu 2015 r. wystawiono fakturg VAT, ktérej nabywca byla Rada Rodzicow przy
Szkole Podstawowej nr 77, sprzedaz dotyczyta dowozu uczniéw na basen. Wystawienie
faktury VAT bylo niezgodne z zalacznikiem nr 5 do zarzadzenia Nr 397/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 30 czerwca 2014 r.. Z przywolanego zalacznika wynika, ze cyt (...)
.nakazuje sie, aby obrot z tytulu $wiadczenia ustug zwolnionych z VAT oraz pozostatych
ustug $wiadczonych na rzecz podmiotéw niebedqcych podatnikami VAT (innych niz osoby
prawne) byl dokumentowany za pomocq zbiorczych faktur wewnelrznych wystawianych nie
rzadziej niz raz w miesiqcu »4 Ponadto zgodnie z procedurg w ww. fakturze sprzedawca i
nabywca winno by¢ Miasto Poznan.

18. W grudniu 2015 r. ksiegi rachunkowe prowadzone byly z naruszeniem postanowienia art. 24
ust. 3, ktory stanowi, ze cyt: ,ksiggi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezblednie, jezeli
wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania
w danym miesiqcu dowody ksiggowe”(...). W ksiggach rachunkowych grudnia stwierdzono
dowody ksiegowe z listopada 2015 r.

Sprawozdanie zakonczono

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden znajduje
siec w dokumentacji Biura Kontroli, drugi otrzymuje kontrolowana jednostka. Do wiadomosci
kopie sprawozdania otrzymuja: Skarbnik Miasta Poznania, Dyrektor Wydziatlu Oswiaty Urzedu
Miasta Poznania. Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaty oméwione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki oraz gtéwna ksiggows.

4Zatacznik nr 5 do zarzadzenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 30 czerwca 2014 r. Procedury
rozliczen podatku VAT dla czynnosci (Transakcji) dokonywanych przez jednostki budzetowe o$wiaty Miasta

Poznan (inne niz przedszkola) str. 71
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Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o§wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania
ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 35/2016

Kontroler

GLOWNY SPECJALISTA
ds. kontrolj

Jadw azur
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