Ko-1.1711.1.6.2016

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-
2 i ust. 4-6 ustawy o systemigvaaty z dnia 07.09.1991 r w Przedszkolu Nr 118
ul. Ptomienna 1, 60-392 Poznav dniach 29, 30 listopada oraz 5 grudnia 20i§zez
Katarzyre Galla - Kedziorek pracownika Biura Kontroli Ugdu Miasta Poznania,
czynnaci wyjasniajace odneénie zebranych w toku kontroli materiatow trwaly d@
grudnia 2016 r.. Kontrola ¢tp jest w planie kontroli Biura Kontroli na rok D,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznaniatrilenprowadzono w trybie ina
zasadach okgonych w 88 39-41 Zarrzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. wsprawie zasad i trybuzeprowadzania kontroli

z upowanienia Prezydenta Miasta Poznania przez atrzMiasta Poznania.

(zawiadomienie o kontroli wEzono do akt kontroli -sfr. 1 akta kontroli).
Stan prawny okreslaty nastepujace akty prawne?

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pmfyjich - zwana dalej u.f.p.,
ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi - zwana dalej u.o.r.,

ustawa z dnia 7 wrzaia 1991 r. o systemigwiaty - zwana dalej u.s.o.,

Y V V V

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikarhaszdowych - zwana dalej

u.p.s.,

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinaa naruszenie dyscypliny
finansow publicznych - zwana dalej u.d.f.p.,

» ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym furndlyszadczeé socjalnych -
zwana dalej u.z§.s.,

» ustawa z dnia 11 kwietnia 2004 r. o podatku od téwai ustug - zwana dalej
u.p.t.u.,

» Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegoélnych

zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek

samoradu terytorialnego, jednostek htetowych, samormlowych zaktadow

! Kontrolujaca dokonata oceny faktéw wg stanu prawnego w ditizdarzenia.
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budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fséwowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - zwane
dalejr.z.r.,

Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 rprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i robcldw oraz srodkow
pochodacych zezrédet zagranicznych - zwane dalej r.k.d.w.,

Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014wr. sprawie
sprawozdawczei budzetowej - zwane dalej r.s.b.,

Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 201® sprawie zwolnig

od podatku od towardéw i ustug oraz warunkéw stosovavgych zwolnia,
Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania
faktur,

Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 201®& isprawie towarow

i ustug dla ktorych obna sk stawle podatku od towardw i ustug oraz warunkéw
stosowania stawek okinych,

zarzmdzenie Nr 397/2014/p z dnia 30 czerwca 2014 r. aiapce zarzadzenie
Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia&sig 2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozlicze podatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozng

pismo okélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznandmia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont djednostek buzetowych

i samoradowych zakladow bugktowych,

uchwata Nr XVI1/172/VII/2015 Rady Miasta Poznaniadzia 8 wrzénia 2015 r.
zmieniapca uchwai Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9
listopada w sprawie wydzielonego rachunku dochogésnostek bugetowych
Miasta Poznania, prowaglzych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia
1991 r. 0 systemieswiaty.

Il. Cel kontroli.

Przeprowadzenie kontroli ma na celu ogetontrolowanej dziatalniwi, dokonag na

podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniugsoh kryteriow kontroli.

Kontrole przeprowadza sipod wzgédem nasfpujacych kryteridw:

1) legalndci, ktéra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie

obowiazujacego, przepisami prawa wegtrenego, umowami, decyzjami w sprawach
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indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

2) gospodarrdwi, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. os@dacsci i minimalizacji naktadéw/kosztow
prowadzonych dziafa przy zachowaniu wymaganej jakd), i wydajnaci (ij.

uzyskiwania najlepszych efektéw przy siwie najmniejszych naktadach),

3) celowdci, ktora obejmuje zgodré z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalndci, stosowanie metod drodkéw odpowiednich dla aginiccia celow
oraz osigniecia tych celéw (skutecz®d@), przy czym skuteczré rozumie st jako

stopier zgodndci pomidzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziataicip

4) rzetelnéci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkéw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawin zgodnie z ich tria,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistg, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a.
A) Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostagstanowionych
wewrgtrznych regulaciji.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyeh dochodéw
i wydatkéw ugtych w 88 klasyfikacji bugketowej, za okres od 01.12.2015 .
do 31.12.2015 .

Kontrol g objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkovkatoywanych zesrodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

e prowadzenie zapisow kgjowych,

e sporadzanie sprawozdabudzetowych, badanie zgodfm danych wykazanych
w ww. sprawozdaniach z ewideadjsicgowa,

e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych wdach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.



W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
» prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT — 7e (podstawa — zapisykedswe)
oraz rejestrow sprzedyi zakupu (podstawa — dowody &gowe).
IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé
pokontrolnych.
W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wexavanego i Kontroli Urzdu Miasta
nie przeprowadzito kontroli w Przedszkolu Nr 118Rilomienna 1 w Poznaniu.

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostceustanowionych wewrtrznych

regulacji — ustalenia.

1. Przedszkole Nr 118 jest jednostkoudzetowa. Nadzér pedagogiczny sprawuje
Wielkopolski Kurator Qwiaty.

1.1. Zasady rachunkowei zostaly wprowadzone zandzeniem Nr 1/ks/2014

Dyrektora Przedszkola Nr 118 z dnia 03.01.2014 r.

Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariugantroli akta

kontroli - (str. 2-3 - akta kontroli).

Pismem Okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poanandnia 2 stycznia 2014 r.

wprowadzono wzorcow instrukcg do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek

budzetowych, zaktadow butowych, jako wytyczs do sporzdzania jednolitych zasad

(polityki) rachunkowéci w jednostkach organizacyjnych Miasta Poznania.zWazku

z tym sprawdzono, czy jednostka dostosowata olpnyce w jednostce zasady (polityk

rachunkoweéci do wytycznych opisanych ww. dokumencie.

Zestawienie obrotow i sald za okres sprawozdavecy¥1.12.2015 r. do 31.12.2015 . -

(str. 4-7 - akta kontroli).

Nieprawidtowdci:
» Kierownik Jednostki ww. zasadach (polityki) rachawnksci nie okralit wers;ji
oprogramowania i daty jego eksploatacjiseoadczy o naruszeniu (art.10 ust.1 pkt
3 lit. c u.r).
Ustalenia:
W trakcie kontroli kontrolerowi przedtono:
e zahcznik do polityki rachunkowsaei w ktorym okrélono wers¢g oprogramowania

i dak eksploatacji programu Progman Finanse DDJ.



1.2 Inne unormowania obowaujace w jednostce.
Wykaz obowizujacych w 2015 r. unormowa - (str. 8-9 akta kontroli).

Ww. unormowania nie podlegaty ocenie przez konteole

2. Kierujacy jednostk.

2.1. Dyrektorem Przedszkola Nr 118 jest Pani Mariaa@Gzielska - Matusz, ktorej
stanowisko zostato powierzone od dnia 01.09.201d rdnia 31.08.2017 r. zadzeniem
nr 782/2011/P z dnia 07.12.2011 r. PrezydentastdiRoznania.

Zarzadzeniem nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznadidaz12 padziernika 2015 r.,
Prezydent udzielit peilnomocnictw dla dyrektorow &zk placowek éwiatowych, dla
ktorych Miasto Pozna jest organem prowadeym, medzy innymi dyrektorowi
Przedszkola Nr 118 (zgdznik nr 1 do ww. zakglzenia). Zakres petnomocnictw okliano

w Zarzdzeniu nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznanraaz 16.06.2015 r. do ktérego
wprowadzono piniejsze zmiany (Zaggzenie nr 626/2015/P PMP z dnia 18.09.2015 r.
Zarzadzenie nr 752/2015/P PMP z dnia 9.11.2015 r. oezadzenie nr 783/2015/P PMP
z dnia 24.11.2015 .

Powierzenie stanowiska kierowniczegatr (10 akta kontroli).

Zarzadzeniem nr 631/2010 Prezydent Miasta Poznania @ @8i10.2010 r. wyznaczyt
Panih G.K. do petnienia w zagbstwie obowazkow dyrektora Przedszkola Nr 118

w Poznaniu.

2.2 Na stanowisko gtéwnej kgjowe] Przedszkola Nr 118 Dyrektor Jednostki zattudn
Pana J.W-D. na czas nieokileny, w wymiarze 1/2 etatu. Pani J.W-D posiada wyare
wyksztatcenie i wymagany gtapracy. Kontrolerowi przedstawiono swiadczenie
gtéwnego ksigowego, dotyczce niekaralngci.
Kontroler ustalit na podstawie przedémych dokumentéwze Dyrektor jednostki zgodnie
z art. 53 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 finansach publicznych powierzyt
gtdbwnemu ksigowemu obowizki wynikajace z art. 54 ust 1 cytowanej poiey ustawy
w zakresie:

e prowadzenia rachunkowa,

* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,

« dokonywania wsfpnej kontroli zgodnéri operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,



» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelngci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.

3. Gospodarowanie mieniem.
Decyzp z dnia 01.12.2010 r. nr GN-XVII/72244 ogstono w trwaly zarzd na czas
nieoznaczony na rzecz Przedszkola Nr 118 nierucbhorbedaca wtasndcia Miasta
Poznania, zabudowarbudynkiem szkoty wraz z towarzyga infrastruktug. Oddanie
nieruchomeéci nasgpito nieodptatnie z przeznaczeniem na prowadzersatanaci
oswiatowo — wychowawcze.
Na podstawie kgg rachunkowych i przedionych dokumentow ustalonae na dzié

31.12.2015 r. Przedszkole Nr 118 posiadacgpagicy maptek wymieniony w poriszej

tabeli:
Tabelanr 1
Wyszczegdlnienie Ksga rachunkowa Dokumenty Uwagi
Srodki trwate hcznie konto 011 - 30 1484 644,86 1 484 644,84
Pozostatégrodki trwate konto 013-30 147445,26 147445,26
Wartasci niematerialne i prawne konto 020 6654{36 Nieggﬁgg:&gzck; 29

Nieprawidtowdgci:

Do ewidencji wartéci niematerialnych 1 prawnych nie przedstawiono iads
pomocniczych.

Powyzsze niezgodne jest z art. 17 ust. 1 ustawy lourd@mwdaci.

Do ewidencjisrodkéw trwatych nie przedstawiono &gi pomocniczych zgodnych,
z wymogami art. 17 ust. 1 ustawy o rachunkésiooraz pismem okolnym 1/2014 z dnia
02.01.2014 rPrezydenta Miasta.

Przedi@ono wykaz stawek amortyzacji roczriepdkow trwatych za 2015 rok na ktorym
brak informacji jakiej jednostki dotyczy, daty pjzgia do uytku srodka trwatego, brak
podpisu osoby spogdzapcej dokument.

Wydruki ewidencji kont 011, 013, 020st(. 11-15 akta kontroli).

Wykaz stawek amortyzacji roczrigpdkéw trwatych za 2015 rs{r. 16 akta kontroli).



B. Sprawdzenie prawidiowdci wykonania planu finansowego dla wybranych
dochodow i wydatkéw ugtych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015.

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie ager gospodarczych
i finansowych, prawidiow&& sporadzania sprawozda w zakresie sprawozda
budzetowych. Ocena zgodéa ww. sprawozda z ewidenci ksiggowa.

2. Plan i wykonanie dochodéw (biet).

2.1 Struktura dochodéw - plan i wykonanie.

Kontroler biogc pod uwag dowody ks¢gowe, zapisy kggowe, sprawozdania bzetowe

I konfrontujc to z planem finansowym i jego wykonaniem, spde#t zestawienia
dochoddéw zakwalifikowanych do rozdziatu 80104 zdeiszkola.

Struktue dochoddéw planowanych i wykonanych w rozdziale 8010 Przedszkola,

przedstawiono w pogszej tabeli:

Tabela nr 2
Wykonanie

Klasyfikacja Budetowa Rozdzial Plan na dzie | Wg sprawozdania Rb ) L .

80104 31.12.2015r. | 27 S za okres od dnig Wg ewidencji ksigowej

01.01.2015 .
dodnia 31.12.2015r
syntetycznej Nr konta kgjowego
1 2 3 4 6

0830 - Wptywy z ustug 50000,00 37256,67 28121,53 1 -880104-0830-GW
0920 - Wplywy z pozostatych 250,00 27,56 87,42 801 - 80104-0920
odsetek
Przychody ogétem 50250,00 37284,23 28208,95

Kopia sprawozdania Rb-27S za okres sprawozdawcdypacatku roku do dnia 31
grudnia 2015r. z zgdznikiem §tr. 17-21akta kontroli).

W zakresie wptywow z ustug (8 0830) kontrobbjeto odptatné¢ wnoszom przez
opiekunéw dotycgca pobytu dziecka w przedszkolu. W toku kontroli spdaono
naliczenie odptatrii za pobyt w przedszkolu na wybranej dowolnie peawojki dzieci.
Kontroler nie wnosi zastrzen do sposobu naliczenia kwoty nabej do zaptaty za pobyt
dziecka w przedszkolu w miasu grudniu 2015 r. Opfata jakwnosz rodzice zostata
wptacona w wyznaczonym terminie na rachunek bankowy

3. Plan i wykonanie wydatkow (buelt).

Kontroler biosc pod uwag dowody ks¢gowe, zapisy kggowe, sprawozdania bzetowe
konfrontupc to z planem finansowym i jego wykonaniem, spde#t zestawienia
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wydatkéw zakwalifikowanych do rozdziatow: 80104rz€dszkola, 80146 - Doksztalcanie

i doskonalenie nauczycieli, 80195 - Pozostatatdlrias¢.

Kontrola objete zostaty wydatki z grudnia 2015 r. wymienione enjszej tabeli.

Tabela nr 3

Wykonanie n;/:lg:to n?giz Wykonanie| Wykonanie od| Wykonanie
Plan na dzig narastajco do ewidagncji ’ za dnia za
Paragraf dnia 31.12.2015 1| . ; grudziex 01.12.2015r.| grudziey | Rdznica
81.12.2015r. wg sprawozdanig| ks'qg;\gfj na 2015r. do dnia 2015r.
Rb-28 S 31.12.2015 1. w % 31.12.2015r. w %
1 2 3 4 5 6 7
Rozdziat 80104 - Przedszkola
§ 3020- wydatki osohowe nie 8 695,00 8 506,75 8506,75 97,83| 241015 27,72| 0,00
zaliczane do wynagrodae
§ 4010- wynagrodzenia osobowe 687 482,00 68747964 687479,64 100,00 53989,72 7,85 0,00
pracownikow
f’o‘égﬁ'g dodatkowe wynagrodzenig 55 461,00 55 459,57 55459,57 100,00 0,00 0,00/ 0,00
§ 4110- sktadki na ubezpieczenia 119021,0 11902104 119021,0d 100,000 917456  7.71| 0,00
spoteczne
§ 4120- sktadki na Fundusz Pracy 9 569,00 9 569,00 9569,000 100,00 865,81 9,05 0,00
§ 4210- zakup materialow i 26 728,00 26 716,57 26716,57 99,96| 6669,77] 24,95 0,00
wyposaenia
§ 4240- zakup pomocy 8 771,00 8 699,98 8699,98  99,19| 4317,70,  49,23| 0,00
dydaktycznych, kazek
§ 4260- zakup energii 47 312,00 47 310,42 4731042 100,00 2 333,66 4,93 0,00
§ 4270- zakup ustug remontowych 18 044,00 18 033,32 18 033,32 99,94 105,39 0,58 0,00
§ 4280- zakup ustug zdrowotnych. 880,00 880,00 880,00 100,00 105,00 11,93/ 0,00
§ 4300- zakup ustug pozostalych 36 568,00 36 052,37 36052,37 9859 729627 19,95 0,00
§ 4360 -opfaty z tytutu zakupu 2 348,00 234748 2347.48] 99,98 178,13 759 0,00
ustug telekomunikacyjnych
§ 4410-podréze shebowe krajowe 2171,00 2 170,40 2170,40, 99,97 0,00 0,00| 0,00
4430 -rézne opfaty i sktadki 675,00 674,22 674,22| 99,88 0,00 0,00| 0,00
§ 4440 -odpisy na zakiadowy 36 887,00 36 887,00 36887,00 100,00 0,00 0,00/ 0,00
funduszéwiadcze socjalnych
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§ 4520- opfaty na rzecz bugtow

jednostek samogglu terytorialnego 4 560,00 4 560,00 4 560,000 100,00 760,00 16,67 0,00

- wyw6z odpadow

§ 4700 -szkolenia pracownikéw

niebedacych cztonkami korpusu 640,00 640,00 640,00 100,00 400,00 62,50 0,00

stuzby cywilnej

§ 6060 -wydatki na zakupy

inwestycyjne jednostek 3 800,00 3 790,00 3 790,00 99,74 0,00 0,00 0,00

budzetowych

Razem 1069 612,0p 1068 797,72 1064 367,72 99,51 88 206,16 8,25

Rozdziat 80146 - Doksztatcanie i doskonalenie nayieli

§ 4300- zakup ustug pozostatych 1 446,00 1 446,00 1 446,00 100,00 0,00 0,00 0,00

§ 4700-szkolenia pracownikow

niebedacych cztonkami korpusu 205,00 125,00 125,00 60,98 0,00 0,00

stuzby cywilnej

Razem 1 651,0( 1 571,00 1 571,00 95,15 0,00 0,00 0,00
Rozdziat 80195 - Pozostata dziatal$é

§ 4300- zakup ustug pozostatych 1 516,00 1 515,16 1515,16 99,94 1 279,00 84,37 0,00
§ 4440 -odpisy na zakladowy 1.367,00 1367,00 1367,000 100,00 0,00 0,00/ 0,00

funduszswiadczé socjalnych

Razem 2 883,0( 2 882,16 2 882,16 99,97 1 279,00 44,36 0,00

Kopia sprawozdania Rb-28 S, wydruk zestawienia ljggka rachunkéw bankowych (wg
dokumentow)” za miesgt grudzié 2015 - 6tr. 22-52akta kontroli).

3.1 W oparciu o dane liczbowe wynikeg z powyszej tabeli kontroler stwierdzit
zgodnd¢ ewidencji kstgowej ze sprawozdaniami Rb-28S ,z wykonania playdatkow
budzetowych samorglowej jednostki bugktowej, za okres sprawozdawczy od pbka
roku do dnia 31 grudnia 2015".

Kontroler jako prob do badania przg miesikc grudziéd 2015 r. Ogoélna kwota
skontrolowanych wydatkéw za okres od 01.12.2015 30h12.2015 .
89485,16 zt co stanowi 8,33 % planowanych wydatkow

wynosita

Ustalenia:

Kontroler ustalit r@nice miedzy deklaragi ZUS P DRA 01.11.2015 w pozycji ,VI.
Rozliczenie cgsici IV p. 2 kwota do zaptaty przez ptatnika wynos#d867,60 zt a na
wyciagu bankowym nr 217/2015 z dnia 4 grudnia 2015 4018B,60 zt. rénica wynosita

151,00 zt. Deklaracji wypetniona zostata dnia 282015 r.
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W powyzszej sprawie kontroler poprosita o w§neenie.

» Wyjasnienie dotyczy korekty listy nr 74 z listopada 201Korekta listy ptac dotyczyta
pomocy nauczyciela Pani R.W., ktorej rozliczano lanie lekarskie w dniach
19.10.2015 - 22.10.2015 r., zasitek chorobowy ogiewa 151,00 zt . Przelew do do ZUS —
u poszedt dnia 04.12.2015 rokuzsxy o 151,00 zt, natomiast deklaracja rozliczeniowa
zostat wyliczona prawidtowo .

Deklaracja zostata zrobiona 18 grudnia 2015 r. & miatam awarg komputera.”
Wyjasnienia specjalisty ds. ptacst(. 53 akta kontroli), deklaragjZUS P DRA z dnia
01.11.2015, wyeaig bankowy étr. 54-55akta kontroli).

4. Struktura dochodéw — plan i wykonanie (wydzielog Rachunek Dochodow).
4.1.Rada Miasta Poznania upaimita jednostk kontrolowan do gromadzenia dochodow
na wydzielonym rachunku dochoddéw na mocy uchwaty LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Ostatmmiana - uchwata Nr
XVI/172/V11/2015 z dnia 8 wrzénia 2015 r.

4.2. Zestawienie dochoddéw aginictych przez kontrolowanjednostik wg paragraféw
oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw widsnw rozdziale 80104 —
Przedszkola przedstawiono w piszych tabelach.

Tabelanr 4

Wykonanie

Klasyfikacja Budetowa Rozdzial Plan na dzie | Wg sprawozdania Rb Wg ewidencji ksigowej

80104 31.12.2015r.| 34 S za okres od dnid
01.01.2015 .
dodnia 31.12.2015r
syntetycznej Nr konta k&gjowego
1 2 3 4 6

830 - Wplywy z ushug 126000,00 93290,00 93290,00 1-80104-0830-GD-B001-07
920 - Wplywy z pozostatych 139,38 139,38 139,38 |  801-80104-0920-GD-B001{01
odsetek
Przychody ogétem 126139,38 93429,38 93429,38

Whniosek: W oparciu o dane wykazane w pasgych tabelach stwierdzono zgodfio
ewidencji ksggowej ze sprawozdawcaoa.

Kopia sprawozdania Rb-34 S, wraz z wydrukiem ewafieksiggowe] analityki wedtug
dokumentu - (. 36-64 akta kontroli).

2.2. Prawidtowa¢ zawartych umow najmu i dzieawy pomieszcae
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Kontrolowana jednostka nie wynajmowata pomiesaczdadanym okresie.

5. Na dzié 31.12.2015 r. wysgpity naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towarow
I ustug w hcznej kwocie 2215,59 zt. Naleos¢ stanows optaty za pobyt zywienie dzieci
w kwocie 780,00 zt oraz pozostate w kwocie 143548

Kopia sprawozdania Rb-N z zaknikiem zostata wiczona do akt kontroli -sfr. 65,
zalkcznik str. 66-70akta kontroli).

Ustalenia:

Do zalegajcych z optatami opiekunéw za pobytyiwienie dzieci nie wysytano wezwa
do zaptaty, naliczono odsetki od nieterminowych atippfPani Dyrektor poinformowata
kontroleraze kontaktuje sitelefonicznie i informuje o konieczéa ich uregulowania.
Kontrolerowi przeditaono dokumenty potwierdzgge dokonanie wkszaci zalegtych
wptat za pobyt rywienie dzieci w roku 2016.

Kwota 1435,48zt wedtug wyjanien gidbwnego ksjgowego dotyczyta dwukrotnej zaptaty
za faktue ktora zostata zwrocona na konto jednostki w dniu0@.2016 r. wyag
bankowy nr 115/2016.

6. Na dzié 31.12. 2015 r. nie wysgpity zobowhzania wymagalne

Kopia sprawozdania Rb-Z zostataaszona do akt kontroli sfr. 71-72akta kontroli).

7. Biorac pod uwag dowody ks¢gowe, kstgi rachunkowe i konfrontag to z planem
finansowym i jego wykonaniem kontroler spguizit zestawienie wydatkdw wydzielonego
rachunku dochodow.

Kontrola objeto wydatki wymienione w ponszej tabeli wysfpujace w grudniu 2015 r.

w rozdziale 80104 — Przedszkola.

Tabela nr 5
Wykonanie Wykonanie .
. narastajco do | narastajco wg | Wykonanie Wykzz?:le od Wykonanie
Rozdziat 104 Plan na dzi¢ dnia ewidencji zagrudzié | . 455000, | Zagludzia | oo o
Nazwa paragrafu 31.12.2015r.| 31.12.2015r. wg ksiggowej na 2015r. 'do Hnia : 2015r.
sprawozdania dzien w % 31.12.2015 w %
Rb-34 S 31.12.2015r. " ’
1 2 3 4 5 7 8
§ 4210- zakup materialow | 250,00 139,38 139,38| 55,75 139,38 55,75 0,00
wyposaenia
§ 4220-zakupsrodkOwzywnaosci 126 000,09 93 290,30 93 290,30 58,77 10629,50 8,44 0,00
Razem 126 250,0 93 429,68 93 429,68 74,00 10768,88| 8,53 0,00
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7.1 W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyej tabeli kontroler stwierdzit zgod®
ewidencji ksggowej wydatkéw ze sprawozdaniem Rb-34S ,z wykonadachodow
I wydatkbw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223. us ustawy o finansach
publicznych”, od pocgku roku do 31 grudnia 2015 .

Kontroler, jako préb do badania przygj miesac grudziéd 2015 r. Ogolna kwota
skontrolowanych wydatkbw WRD za okres od 01.12.20180 31.12.2015 r. wynosita
10768,88zt co stanowi 8,53 % planowanych wydatkow.

8. Ocena prawidiowsri sporadzania sprawozaa budzetowych oraz sprawozda
z operacji finansowych.

Oceny prawidtowséci sporadzania sprawozaabudzetowych oraz sprawozfla operacii
finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontrgsts. 73 akta kontroli).

Rb - 27S ,z wykonania planu dochodow hetbwych jednostki samatdu terytorialnego
za okres od poatku roku do kaca grudnia 2015,

Rb - 28S ,z wykonania planu wydatkow ledowych jednostki samatdu terytorialnego
za okres od poatku roku do kaca 31 grudnia 2015 (roczne)”,

Rb - 34S ,z wykonania dochodow i wydatkow na radtwro ktorym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych”,

Rb - WSa ,w sprawie o wydatkach strukturalnych psionych przez jednostki samaalz
terytorialnego”.

8.1. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych

Rb - N ,0 stanie nalaosci oraz wybranych aktywach finansowych ”,

Rb - Z ,0 stanie zobowkan wg tytutow diwznikOw oraz pogczen i gwarancji”.

Kopia sprawozdania Rb - WSa o wydatkach strukiwai poniesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego wraz z zgiznikami §tr. 74-79akta kontroli).

Whniosek: Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniaclzétogvych (Rb-27S, Rb-28S, Rb -
WSa) oraz w sprawozdaniach z operacji finansowygd ¢ N i Rb - Z) zgodneas
z danymi ewidencji kggowej. Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionarnieza
wykazato nieprawidtowsri w zakresie spomzizania sprawozaa budzetowych oraz

sprawozda z operacji finansowych.

9. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT.
Przedszkole Nr 118 od dnia 01.01.2014 r. w zakreszéiczania podatku VAT, dziata

w ramach jednego pfatnika, ktérym jest Miasto Pazrsposéb rozlicze podatku od
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towardw i ustug oraz spardzania deklaracji VAT — 7e przez Miasto Paozneostat
okreslony w zaradzeniu nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r.
oraz zarzdzeniu zmieniajcym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
W zwiazku z powyszym w trakcie czynrigi kontrolnych sprawdzono:

» prawidtowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grudz2®15 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
* zgodnd¢ danych wynikajcych z deklaracji z rejestrem sprzega
» prawidtowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjrédtowej wszystkich czynrigi

sprzedaowych dokonanych przez Jednastk okresie ohjtym kontroh.

9.1. Sprawdzenie prawidtowéci sporzadzania rejestrow zakupu oraz deklaraciji
VAT — 7e. Sprawdzenie zgodr&ei danych wykazanych w deklaracji VAT — 7e

Z rejestrami sprzedaty i zakupu za grudziea 2015 r.

9.1.1Rejestr sprzeds.

Transakcje uje w rejestrze sprzegha map potwierdzenie w dowodachrédiowych
(fakturach sprzeds za grudzié 2015 r.). Kontrolowana jednostka w rejestrze spaze
VAT za grudzié@ 2015 r. wykazata faktury wewtrizne dokumentare sprzeda
zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT. Kopia rejestruzegieey VAT dla faktur za
mieshc grudzié 2015 z zaicznikami - (str80-84akta kontroli).

Nieprawidtowdgci:
Na fakturach wewgtrznych nie zawarto okresu, za ktéry wystawionddak
Powyzsze niezgodne jest z zaeknikiem nr 5 do zasglzenia nr 30.06.2014 r. Prezydenta

Miasta Poznania

9.1.3. Sprawdzenia prawidtowdoi sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodimd danych wykazanych w deklaracji oraz
prawidtowaci sporadzania rejestru zakupu i sprzegadokonano w kwestionariuszu
kontroli  (str. 85-86 akta kontroli). Kopia deklaracji za grudzie 2015 r. wraz
z wydrukami kont, ktorych dane wykazano w deklaradfAT-7e (str. 87-96 akta
kontroli),
Z kwestionariusza kontroli wynikae:

* dane zawarte w deklaracji VAT 7e zgodre zs danymi zawartymi w rejestrze

sprzeday,
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dan

liczbowymi

e liczbowe wykazane w deklaracji elementarnejl\& zgodne gz danymi

wynikapcymi z ewidencji ksigowej konto 700-01 sprzeta

produktéw i koszt ich wytworzenia, konto 720-30zywmhody z tytutu dochoddéw

budzetowych.

10. Kontrola gospodarki pieginej.

10.1 Kontrola operacji gospodarczych awanych z wydatkami wygbujacymi na
rachunku podstawowym jednostki oraz WRD w okresi®.12.2015 r. do 31.12.2015 .

Skontrolowane dowody kgjowe dokumentype poniesione przez jednostkvydatki

w ww. okresie przedstawione zostaty w paziej tabeli.

Tabelanr 6
N N Numery Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — léime(?\:v Raun(:?t:’))\//v Numerv list plac| SPrawdzonych dowodach procedur | sprawdzonych
grudzier wyclag P ylstp dowodéw kontroli dowodow
bankowych kasowych ksi h ksi h
Siggowyc Tak Nie Siggowyc
Faktury,
Wydzielony 185, 186, 187, rachunki, listy
rachunek | 188,189, 190, wyplat, PK,
dochods 191, 192, 193, 11/DW 348-387 X KW, raporty
0chodow | 194 195, 196, kasowe,
197, 198, 199, wyciagi
bankowe.
214, 215, 216, Faktury,
217, 218, 219, rachunki PK,
. 220, 221, 222, 85, 84, 83, 82, 81 KW, raporty
Budzet  |553 504 225, | 11/B/2015 | “g4"79 78 77, 480-533 X kasowe,
226, 227, 228, wyciagi
229, 230, 231 bankowe.
W wyniku kontroli dowodéw ksigowych obejmujcych okres od 01.12.2015 r. do

31.12.2015 r. przedstawionych w tabeli nr 6 stwzert,ze:

w dokumentacji znajdaj sie wszystkie wycigi bankowe dokumentage
operacje pierizne dokonywane za peednictwem banku,

dane zawarte w wyagach bankowych zgodnea sz danymi zawartymi
w dowodach zrodtowych potwierdzacych dokonane operacje (faktury,
rachunki),
ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone dewodami
zrodtowymi (fakturami, rachunkami),

dowody ks¢gowe spetniaj wymogi okrélone w art. 21 ust. 1 p i 22 uor.
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10.2.Prowadzenie gospodarki kasowe;j.

Sprawdzono raporty kasowe migsa grudnia 2015 r. dla rachunku podstawowego:

nr 11/B/2015 za okres od dnia 01.12.2015 r. do @0i42.2015 r., wydzielonego rachunku

dochodow: nr 11/DW/2015 za okres od dnia 15.15201do dnia 30.12.2015 r.

SzczegoOlowe informacje dotygze prawidtowéci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgtspodarki kasowej” {str. 98-98

akta kontroli).

Kasjerem w okresie offiym kontroh byta Pani G.K. zatrudniona na um@w prag¢ na

stanowisku sp. ds. administracji. Zakres olakdw z pami G.K. zostat podpisany w dniu

2 stycznia 2001 r.

Nieprawidtowaci:

1. Na dowodach ksgowych dotyczcych zakupuzywnosci brak jest potwierdzenia

gtéwnego ksigowego :

e zakupu dokonano zgodnie z planem finansowym na 20k5 i posiadanymi
srodkami finansowymi,

» dokonano sprawdzenia pod wadgm formalno — rachunkowym,

Powyzsze niezgodne jest z art. 54 ust. 1 pkt. 3 a ystafinansach publicznych, oraz

z Instrukci obiegu i kontroli dokumentéw kgiowych wprowadzafnzarzdzeniem nr

2/ks/2011 z dnia 03.01.2011, brak podpisu gtéwnegiggowego Przedszkola Nr 118

maoze oznaczébrak poprawnie funkcjonagego mechanizmu kontrolnego.

2. Na dowodach ksgowych dotycacych zakupuzywnosci za grudzié 2015 r.
przedstawionych kontrolerowi stwierdzono brak dekeg: (stwierdzenia sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do e&fia w kstgach rachunkowych przez wskazanie
miejsca oraz sposobu egja dowodu w ksigach rachunkowych, podpisu osoby
odpowiedzialnej za te wskazania) jest to niezgadasg. 21 u.o.r.

3. Na dowodachzrédiowych, zaiczonych do raportu kasowego nie zamieszczono
numeréw tych dowodow i pozycji, pod ktorymi zostaljgte w raporcie co jest
niezgodne z art. 24 ust. 4 pkt 1 u.o.r.

4. Btedy w raportach kasowych poprawiane byty niezgodrezaepisem art. 25 ust. 1 uor.

5. Na raporcie kasowym nr 11/DW/2015 brak jest potdaenia kontroli gtdwnego
ksiggowego jednostki.

Powyzsze niezgodne jest z Zadzeniem nr 2/ks/2011 z dnia 03.01.2011 r.
dotyczicym Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw, brakogpisu gtéwnego
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ksiegowego Przedszkola Nr 118 weo oznaczéa brak poprawnie funkcjonagego
mechanizmu kontrolnego.

6. Na drukach rozliczenia zaliczki brak daty i podpikasjera oraz daty i podpisu
pobierajcego. Brak podpisu gtdwnego kgowego, oraz kasjera Przedszkola Nr 118
moze oznaczébrak poprawnie funkcjonagego mechanizmu kontrolnego.

Powyssze niezgodne jest z Zadzeniem nr 2/ks/2011 z dnia 03.01.2011 r.
dotyczicym Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow.

7. W raporcie kasowym nr 11/B/2015 nie wystawiono ddwokasowego (KW)
potwierdzagcego wyptat¢ gotowki z kasy pracownikowi, ktéry dokonywat zakup
odziezy roboczej z wtasnyckrodkéw, powysze jest niezgodne z Instrukdjasova
wprowadzon Zarzdzeniem Dyrektora Przedszkola Nr 118 nr 2/ks/2014inka
03.01.2014 r.

Kopia dokumentow z raportu kasowegtr(99-111akta kontroli).

11. Rozliczenia finansowe w 2015 r. dokonywane bytypo&rednictwem Banku PKO.
Jednostka korzysta z elektronicznych form przelebm.dysponowania saldem rachunku
przy wykonywaniu operacji finansowych za spadnictwem Internetu w 2015 roku
wymagane byto zteenie dwoch podpisow elektronicznych.

Kierownik jednostki ustalit schemat uprawhielo rachunkow: M.G-M — kierownik
jednostki, J.W-D — gtéwny ksgjowy, M.D. —intendent, M.G. — sp. ds. ptac, G.eini w
zastpstwie obowazki dyrektora.

Wydruk programu PKO biznesst(. 111 A-Bakta kontroli).

12. Prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksigach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operaciji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
- (str. 112-114akta kontroli).

Ustalenia:

W przedszkolu nr 118 kgii rachunkowe prowadzone grzy wykorzystaniu programu
Progman Finanse DDJ 10.3.1.2 firmy. Przedim kontrolerowi dziennik dokumentéw
oraz ksg¢ge gldwra za miesic grudzié 2015 r. Obroty dziennika za grudzi2015 byty

zgodne z zestawieniem obrotow i sald c¢@bsigtdwnej. Zapisy byly udokumentowane
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dowodami dopuszczonymi przez dyrektora jednosthwieralty dat¢ dokonania operacji
gospodarczej, skrocartres¢, kwote oraz wskazanie kont, na ktorych zostaktel

Nieprawidiowa¢:

W badanym okresie jednostka nie prowadzita do kaok38 analityki w przekroju
podziatek klasyfikacji bugktowej planu finansowego (analitycznie w przekroju
paragrafu), co jest niezgodne zazahikiem nr 3 do rozposazizenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoétowych @aaahunkowséci oraz plandéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek hietowych
samoradowych zakladéw bugtowych pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej.
Ustalenia:

W trakcie kontroli przedtzono dokument potwierdzgyy ze do konta 130 w roku 2016
jednostka prowadzita analitykw przekroju podziatek klasyfikacji buadtowej planu
finansowego (analitycznie w przekroju paragyafu

Wydruk z systemu Progman Finanse DDJ konto 130hyraki biezace jednostek” Ktr.
114 A-B akta kontroli).

13.Racjonalnéc, legalna¢, celowad¢ wydatkow.

Na podstawie sprawdzonych dowodowelsiwych stwierdzonoze zobowizania wobec
kontrahentow realizowano w terminach wyznaczonyehfakturach / rachunkach. Na
podstawie przedstawionych dowodow ¢kgiwych kontroler stwierdzitze w grudniu
2015 r. wydatkow dokonano zgodnie z zasadami ratp@go gospodarowani@odkami
oraz zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Widgiu 2015 r. wydatki

dokonywane byty na cele, dla ktorych jednostkaaagbowotana.

14.Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finanspwe

Na podstawie wybranej proby dokumentow przedstaygbn podczas kontroli
stwierdzono,ze kontrolowana jednostka opracowata mechaniznmtr&b gospodarki
finansowej okrélone w regulaminach wewtrznych, ktére naley dostosowa do

dziatalngci jednostki i wprowadZi Opisane Nieprawidiowisi w sprawozdaniu mag

oznaczé brak poprawnie funkcjonggego mechanizmu kontrolnego.
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16. Informacje k@icowe, ocena, podsumowanie, ustalenia wnioski:

16.1 Do ewidencji wartéci niematerialnych i prawnych nie przedstawiono ias
pomocniczych.

Powyzsze niezgodne jest z art. 17 ust. 1 ustawy lourdmwdaci.
16.2 Do ewidencjisrodkéw trwatych nie przedstawiono #&gipomocniczych zgodnych,
z wymogami art. 17 ust. 1 ustawy o rachunk&siooraz pismem okélnym 1/2014
z dnia 02.01.2014 Prezydenta Miasta.

16.3 Na dowodach ksgowych dotyczcych zakupuzywnosci brak jest potwierdzenia
gtéwnego ksigowego:

e zakupu dokonano zgodnie z planem finansowym na 20k5 i posiadanymi
srodkami finansowymi,

» dokonano sprawdzenia pod wadgm formalno — rachunkowym.

Powyzsze niezgodne jest z art. 54 ust. 1 pkt. 3 a ystafinansach publicznych, oraz

z Instrukci obiegu i kontroli dokumentéw kgiowych wprowadzafnzarzdzeniem nr

2/ks/2011 dnia 03.01.2011, brak podpisu gtdwnegegksvego Przedszkola NR 118

maoze oznaczébrak poprawnie funkcjonagego mechanizmu kontrolnego.

16.4. Na dowodach ksgowych dotyczcych zakupuzywnosci za grudzié 2015 r.
przedstawionych kontrolerowi stwierdzono brak dekecg: (stwierdzenia sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do egia w kstgach rachunkowych przez wskazanie
miejsca oraz sposobu egja dowodu w ksigach rachunkowych, podpisu osoby
odpowiedzialnej za te wskazania) jest to niezgodneart. 21 u.o.r. oraz
Z unormowaniami wewgtrznymi.

16.5 Na dowodachzrédtowych, zadczonych do raportu kasowego nie zamieszczono
numeréw tych dowoddéw i pozycji, pod ktorymi zostaljete w raporcie co jest
niezgodne z art. 24 ust. 4 pkt 1 u.o.r.

16.6.Btedy w raportach kasowych poprawiane byly niezgodniapisem art. 25 ust. 1
u.o.r.

16.7. Na raporcie kasowym 11/DW/2015 brak jest potwderda kontroli gtéwnego
ksieggowego jednostki, brak podpisu gtéwnegoelsiwego Przedszkola 118 beo
oznaczé brak poprawnie funkcjonggego mechanizmu kontrolnego, pasye jest

niezgodne z unormowaniami wegrenymi.
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16.8.Btedy w rozliczeniach zaliczki kasowej poprawiane bgigzgodnie z zapisem art.
25 ust. 1 u.o.r.

16.9.Na drukach, rozliczeniach zaliczki brak daty | potl kasjera oraz daty i podpisu
pobierajcego, brak podpisu gtdwnego &gowego, oraz kasjera Przedszkola 118
moze oznaczabrak poprawnie funkcjonagego mechanizmu kontrolnego, paisye
jest niezgodne z unormowaniami wextranymi.

16.10.W raporcie kasowym nr 11/B/2015 nie wystawiono ddwdasowego (KW)
potwierdzagcego wyptag gotowki z kasy pracownikowi, ktéry dokonat zakupu
odziezy roboczej z whtasnyclrodkdéw, powysze jest niezgodne z unormowaniami

wewrgtrznymi.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaeijowione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki oraz gtownksieggowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy
0 systemie @wiaty oraz 8 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zailzenia Nr 873/2012/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w spraxgisad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowanienia Prezydenta Miasta Poznania przezallrMiasta Poznania,

kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dvd dnia otrzymania sprawozdania ma
prawo przedstawistanowisko wobec zawartych w nim ustalecen, uwag i wnioskéw.

Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi iwnioski acenami, uwagami i wnioskami
kontrolera. Ich wykorzystanie g w wytacznej kompetencji Pani Dyrektor i organu
nadzorugcego.

Na tym sprawozdanie zakczono.

Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymata Pani Dyrektor kontrolowanegnstki, drugi znajduje i
w dokumentacji Biura Kontroli.

Kontrolg wpisano w ksizke kontroli pod pozygj nr 35.

Pozna, dnia 22.12.2016r. Kontroler
(-) Katarzyna Galla - ¢lziorek
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