Urzad Miasta Poznania
Wydzial Zdrowia
i Spraw Spotecznych

ZSS-XVII1.526.4.2017
Sprawozdanie z kontroli
planowej przeprowadzonej w Polskim Zwigzku Gluchych Oddzial Wielkopolski

Kontrolg przeprowadzili upowaznieni pracownicy Wydziatu Zdrowia i Spraw Spolecznych
Urzedu Miasta Poznania:

Kamilla Wlosinska — gtéwny specjalista,

Karolina Doktor-Lukarska — inspektor,

dzialajacy na podstawie polecenia przeprowadzenia kontroli nr ZSS-XVII.526.4.2017 1. z
dnia 21.02.2017 r. wydanego przez Pana F.ukasza Judka — Z-ce¢ Dyrektora Wydzialu Zdrowia
i Spraw Spolecznych (zal. 1).

Kontrola prowadzona byta na zasadach okreslonych w § 10 umowy nr ZSS-I11.526.120.2015
z31.12.2015 r.

LINFORMACIJE PODSTAWOWE

Jednostka kontrolowana:

Polski Zwigzek Gluchych Oddzial Wielkopolski

ul. Przemystowa 45/49

61-541 Poznan

Temat kontroli: Klub Seniora

Zakres kontroli: Realizacja umowy zawartej z Miastem Poznan dot. dziatan w obszarze
,»Dzialalnos¢ na rzecz os6b w wieku emerytalnym”.

Okres objety kontrola:

0Od 01.01. do 31.12.2016 .

Data rozpoczgcia i zakonczenia kontroli:

Kontrola prowadzona byla w dniach 14-15.03., 17.03.2017 r.
Miejsce przeprowadzenia kontroli:

ul. Przemystowa 45/49 Poznan

Termin realizacji zadania:

0d 01.01.2016 r. do 31.12.2017 r.

Kwota dofinansowania:

44.000,00 zt w 2016 1.

Kontrola zostata wpisana do Ksigzki kontroli pod nr 8.
IT.OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Oddziat Wielkopolski Polskiego Zwigzku Gluchych zostal wpisany do Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000103857 w dniu 10.04.2002 r. Podmiot nie jest
wpisany do Rejestrow Przedsiebiorcow.

2. NIP 7770004138

3. REGON 007023850

4. Terenem dzialania Zwigzku jest obszar Rzeczypospolitej Polskiej, a siedzibg wiadz
naczelnych jest m.st. Warszawa.

5. Cele i $rodki dziatania wskazuje Rozdziat II Statutu Zwiazku.



Celem Polskiego Zwigzku Gluchych jest zrzeszanie, rehabilitacja 0sob niestyszacych i oséb z
uszkodzonym stuchem oraz integracja ze S$rodowiskiem o0s6b styszacych, wspolne
rozwigzywanie problemdéw oraz dziatania w kierunku wyréwnywania szans rozwojowych,
edukacyjnych, zawodowych i spotecznych.

Zwiazek, oddzialy oraz kola terenowe posiadajace osobowo$¢ prawng moga prowadzi¢
nieodptatng i odplatng dziatalno$¢ pozytku publicznego zgodnie z przepisami ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Zwigzek, oddzialy oraz kota terenowe
posiadajagce osobowo$¢ prawng mogg prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach. Dochod z dzialalnosci gospodarczej jest w calosci
przeznaczony na realizacje celéw statutowych zwigzku. Zakres prowadzonej dzialalnosci
nieodptatnej i odplatnej oraz dziatalnosci gospodarczej okreslajg w uchwale, w odniesieniu do
oddzialéw — Zarzady oddziatow.

Zgodnie z wyjasnieniem Czlonkéw Zarzagdu z 16.03.2017 r. cyt.: ,,Od adresatow zadania nie
byla pobierana odplatnos¢ w ramach realizowanej umowy " .(zat. 2).

Przedstawiono kserokopi¢ Statutu potwierdzong przez notariusza w dniu 03.11.2014 r.

6. Organem uprawnionym do reprezentowania Oddzialu jest Zarzad. Umowy,
pelnomocnictwa oraz wszelkie o$wiadczenia woli, ktére pociagaja za soba zobowigzania
pieniezne lub zmiang majgtku jednostki Zwigzku posiadajacej osobowos¢ prawng (Oddzialy,
niektére Kota) wymagajg dla swej waznosci podpisow dwoch upowaznionych Czlonkéw
Zarzadow tych jednostek lub innych oséb upowaznionych przez Zarzady tych jednostek.
Prezesem stowarzyszenia jest Piotr Nowak, Wiceprezesem — Zbyszek Andrzej Sobkowiak,
Sekretarzem — Tamara Adamska, Cztonkami Zarzadu — Bolestaw Brzoska, R6za Kowalska,
Pawel Gajewski, Malgorzata Jarczynska (zgodnie z wydrukiem KRS stan na dzief
09.01.2017 r.).

Na podstawie Umowy ZSS-111.526.120.2015 z 31.12.2015 r. zawartej pomiedzy Miastem
Poznan (dalej zwanym Zleceniodawcg) a Polskim Zwigzkiem Gluchych Oddziat
Wielkopolski (dalej zwanym Zleceniobiorcg) zlecono realizacj¢ zadania publicznego pod
tytutem: ,,Klub Seniora” (zat.3).

W trakcie kontroli okazano:

- Regulamin wynagradzania obowigzujacy od 20.01.2011 r.

- Regulamin pracy obowigzujacy od 20.01.2011 .

- Umowe abonencka na Swiadczenie Ustug Telekomunikacyjnych zawarta 23.04.2009 .

- Umowe najmu lokalu uzytkowego z 12.11.2008 r. (16 pomieszczen — 262,92 m?).

oraz

- Aneks nr 2/2015 z 24.04.2015 do umowy nr ZZ0/000094/15/D z 20.12.2013 r. o zlecenie
realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych na podstawie ktérego potwierdzono,
ze Zleceniobiorca uzyskat §rodki z innych Zrédet na realizacje zadania.

A. Miejsce wykonywania zadania

Zadanie realizowane jest w siedzibie Polskiego Zwigzku Gluchych Oddziat Wielkopolski
przy ul. Przemystowej 45/49 w Poznaniu. Jest to budynek parterowy. W dniu 17.03.2017 r.
oprowadzono kontrolujgce po pomieszczeniach, z ktérych korzystaja adresaci zadania.
Zasoby rzeczowe sa zgodne z ofertg realizacji zadania.

Na tablicy ogloszen zamieszczono informacj¢ o Klubie Seniora z logiem Miasta Poznan.



B. Realizacja zadania

Zgodnie z oferta ztozong przez Zleceniobiorce projekt ,Klub Seniora” skierowany jest do
40 senior6w, osob niestyszacych i z wadg shuchu.

Kontrolujgcym okazano karty uczestnictwa beneficjenta, wszyscy uczestnicy zajeé s3
mieszkancami Poznania, 37 o0s6b posiada orzeczenie o umiarkowanym stopniu
niepelnosprawnosci, 3 osoby — znacznym, 1 lekkim. Ustalono, ze Zleceniobiorca otrzymuje
od uczestnikow zgody na udostepnianie i przetwarzanie danych osobowych do celow
zwigzanych z realizacjg zadania. Szczegolowe ustalenia dotyczgce realizacji zadania
przedstawia ponizsza tabela:

Lp. | Poszczegélne dzialania w zakresie Ustalenia Uwagi
realizowanego zadania

1. Dziatania psychofizyczne Zawody skip-bo Zrealizowano
odbyly sie w dniu
Zorganizowanie zawodow: 22.06.2016 1. —
- skib- bo I péirocze udziat wzigto 11
- jenga — II pétrocze 0s6b, okazano

Od stycznia do grudnia 1 x w tygodniu | pokwitowanie
odbioru nagréd oraz
dokumentacjg
fotograficzng
Zawody w jenge
odbyly sie
08.10.2017 r. - udziat
wziety 34 osoby,
okazano
pokwitowanie
odbioru nagrdéd oraz
dokumentacje
fotograficzng

2, Zajecia z arteterapii Odbywaly si¢ we Zrealizowano
wtorki od godziny

1 raz w tygodniu ( z wylaczeniem 16.00, okazano listy
lipca i sierpnia) obecnosci oraz
wykaz tematow zajec

3. Trening kulinarny Odbywat si¢ raz w Zrealizowano
tygodniu w czwartki
1 raz w tygodniu ( z wylgczeniem od godziny 16.00,
lipca i sierpnia) okazano listy
obecnosci z
poszczegolnych zajec
oraz wykaz tematdw

4. Spotkania okolicznosciowe Spotkanie z okazji Zrealizowano
Wielkanocy odbyto
- Wielkanoc sie¢ 19.03.2016 1. —
-Wigilia okazano liste




obecnosci oraz
dokumentacje
fotograficzna;
Wigilia odbyta sie
10.12.2016 . —
okazano liste
obecnosci oraz
dokumentacje
fotograficzna

3 Ttumaczenia Okazano karty pracy | Zrealizowano
thumacza.

Od stycznia do grudnia 2016 1. Dyzury ttumacza
odbywaly sie
codziennie od
poniedziatku do
piatku.

Z okazanych kart
pracy wynika, ze
udzielono
nastepujacych form
wsparcia:
thumaczenie
korespondenc;ji,
pomoc w umdéwieniu
wizyty u lekarza,
pomoc w trakcie
wizyty u lekarza, w
urzedzie, pomoc w
sprawach socjalno —
bytowych i innych
dotyczacych
codziennego zycia

W zajeciach uczestniczyto od 7 do 42 o0sdb, zajecia odbywaty sie od 16.00 do 20.00.
Thumacze dost¢pni sa w godzinach od 8.00 do 20.00. Ustalono, ze dziatania zrealizowano
zgodnie z harmonogramem.

C. Kadra realizujgca zadanie

Kadra realizujgca zadanie byta zatrudniona na podstawie uméw o prace oraz umow zlecenia.
Przedstawiono réwniez dokumentacje potwierdzajgca kwalifikacje zawodowe dwoch oséb w
zakresie tltumaczenia jezyka migowego, ktére w roku 2016 wykonywaty zadanie — asystent —
ttumacz jezyka migowego. Cze$¢ przedstawionej kontrolujacej dokumentacji pracownikow
byta w formie kserokopii, bez pos§wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem.

Osoby realizacje swoich obowigzkéw wynikajgcych z umoéw o prace potwierdzaly podpisem
na miesiecznych listach obecnosci.

Z placowka wspotpracowali wolontariusze, z ktérymi podpisano Porozumienie
o wykonywaniu $wiadczenn wolontarystycznych. Wolontariusze podpisywali Karty czasu



pracy wolontariusza, w ktorych wpisywano dat¢, rodzaj wykonywanej pracy, miejsce
wykonywania pracy i ilos¢ godzin.

Wykaz kadry oraz wolontariuszy stanowi zatacznik nr 4.

D. Wykorzystanie Srodkéw z dotacji

Na realizacje zadania Zleceniobiorca otrzymal dotacje w wysokosci 44 000,00 zt Kwota
dotacji zostata przekazana w 2 transzach kazda po 22.000,00 zt: w dniu 29.01.2016 r. oraz
w dniu 12.08.2016 1.

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

I

Obstluga finansowo-ksiegowa zadania prowadzona byla na podstawie umowy
o swiadczenie ustlug Nr 1/2016 z 01.06.2016 r. Przedmiotem umowy byto swiadczenie
ushug w zakresie ksiggowosci i rachunkowosci.

Uchwata nr 27/12 z dnia 27.03.2012 r. wprowadzono zasady (polityke) rachunkowosci
Oddzialu Wielkopolskiego Polskiego Zwigzku Gluchych w Poznaniu. Ksiggi
prowadzone sg przy uzyciu komputera w siedzibie Stowarzyszenia. Koszty
ksieggowane sg na kontach zespotu 4, do poszczegolnych kont tworzona jest na biezaco
szczegolowa analityka z podzialem na jednostki terenowe 02- koto Poznan, kolejny
czlon analityki z podziatem na Zrédla pozyskania Srodkow (04- Urzad Miasta) i nazwe
projektu (02-Klub Seniora).

Na podstawie potwierdzenia rachunku biezgcego wystawionego przez SGB Bank SA
ustalono, ze Zleceniobiorca jest jedynym posiadaczem rachunku bankowego, na ktdry
wplyneta dotacja. Ustalono, ze Zleceniobiorca nie osiggnat przychodu z tytulu odsetek
bankowych od srodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym.

Poddano analizie dowody zrodlowe dokumentujace wydatki wykazane
w czesei II Sprawozdania koncowego z wykonania zadania pkt. 4 Zestawienie faktur
(rachunkéw) (zal. 5). Stwierdzono, ze dokumenty posiadajg znamiona dokonania
sprawdzenia merytorycznego 1 formalno-rachunkowego oraz zatwierdzenie do
zaplaty. Na dokumentach zawarto informacje¢ z jakich $rodkéw sfinansowano zakup,
numer umowy, informacj¢ o zgodnosci z ustawg z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych. Do faktur, rachunkéw dokumentujgcych zakup produktow
wykorzystywanych podczas organizowanych zajeé zalaczono zdjecia wykonanych
potraw i dekoracji. W 41 przypadkach na 103 brak pieczeci organizacji co jest
niezgodne z pouczeniem zawartym we wzorze sprawozdania z wykonania zadania
publicznego, stanowigcego zalgcznik nr 3 do Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15.12.2010 r. w sprawie wzoru oferty 1 ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011 r. poz. 25).

Listy ptac (LP) nie posiadaly petnego opisu drugostronnego, zgodnego z pouczeniem
zawartym we wzorze sprawozdania; brakowalo pieczeci organizacji, opis i dekretacja
LP byly na osobnych kartkach (nie zszytych lub czgsciowo zszytych 1 zszywka z LP).

Platnosci dokonywane byly przelewem oraz gotéwka. Okazano wyciagi bankowe
potwierdzajace dokonanie wydatku. W celu rejestracji operacji gotdwkowych
prowadzone sg miesigczne raporty kasowe



6. Skontrolowano wydatki z dotacji w kwocie 44 000,00 zt oraz ze srodkéw wiasnych w
kwocie 600,00 zt 1 z innych zrodet w wysokosci 6.000,00 zt.

7. Potwierdzono wniesienie przez Zleceniobiorce osobowego wkiadu wiasnego w
postaci pracy wolontariuszy w tgcznej kwocie 2 880,00 zt.

8. Potwierdzono dokonywanie wptat pochodnych od wynagrodzen: sktadek do ZUS oraz
zaliczek do US, zobowigzania optacono w terminie.

III. PODSUMOWANIE I OCENA
Na podstawie okazanych dokumentéw oraz zlozonych wyjasnien, stwierdzono, ze

1. Zadanie pn. ,,Klub Seniora” zrealizowano zgodnie z oferta.

2. Liczba uczestnikéw zajeé jest zgodna z zalozeniami.

3. Zleceniobiorca pobieral od uczestnikow zgody na przetwarzanie i przekazywanie
danych osobowych.

4. W przypadku kserokopii dokumenty nie posiadaly klauzuli ,za zgodnos¢
z oryginatem”.

5. W opisie drugostronnym dowodéw zrédtowych w 41 przypadkach brak pieczeci
organizacji, natomiast listy plac nie posiadaly trwalego opisu drugostronnego.

6. Wydatki sg zgodne z kosztorysem.

Po przeprowadzonej kontroli kontrolujacy oceniajg, ze zadanie zrealizowane bylo zgodnie
z harmonogramem 1 kosztorysem. Wykazane uchybienia nie wplyngly na sposéb realizacji
zadania 1 wymagaja jedynie uzupelnienia.

Ustalenia kontroli nie wymagaja wystosowania zalecen pokontrolnych.

IV. INFORMACJE KONCOWE
W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych kontrolujacy na biezaco informowali
o przebiegu kontroli, stwierdzonych uchybieniach i nieprawidtowosciach.

Kontrolujacy informuja o prawie jednostki kontrolowanej do przedstawienia swojego
stanowiska wobec zawartych w sprawozdaniu ustalen i ocen w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania sprawozdania.

Sprawozdanie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden zostat
przeslany poczta kontrolowanej jednostce. Drugi posiadajg kontrolujacy.
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Podpisy kontrolujacych

INSWR GLOWNY SPECIALISTA
Karolina D “}.ukarska Kamilla '\‘»'@h%n.&l\n

Aprobuje sprawozdanie: ........... A AU S
Podpis D, r_,elétora Wydzialu



Integralng czgS¢ sprawozdania stanowig zalaczniki pozostajgce przy sprawozdaniu
w jednostce kontrolujacej, zataczniki nr 4 i 5 otrzymuje Stowarzyszenie:

1. Polecenia przeprowadzenia kontroli nr ZSS-XVII.526.4.2017.
2. Wyjasnienia z 17.03.2017 r.
3. Umowa ZSS-111.526.120.2015 z 31.12.2017 r.
4. Wykaz kadry.
5. Wykaz dokumentéw ksiegowych.
KIEROWIm‘ODDZIALU
Hanna“Antoniuk 7







