AWK-I1.1711.1.35.2016

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust, 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty w Zespole Szkél Specjalnych nr 110
dla Dzieci Przewlekle Chorych przy Szpitalu Klinicznym im. Karola Jonschera Uniwersytetu
Medycznego w Poznaniu ul. Szpitalna 27/33, 60-572 Poznaf. Kontrole przeprowadzita
w dniach od 20.09.2016 r. do 23.09.2016 r. Jadwiga Mazur pracownik Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura
Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta
Poznania. Kontrolg przeprowadzono w trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania. Zawiadomienie o kontroli wraz z o§wiadczeniem kontrolera akta kontroli str. 1-5.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t),
ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),
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> ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j.t.).,

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2014.1202
j-t),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia S lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 1. poz. 289),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych (Dz.U.2015.1542 j.t.),
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rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U.2014. 1053 j.t. ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe]
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. 2010.44.255),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 Nr 119 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
2014.1773 j.1.),

uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednostek budzetowych Miasta Poznania,
prowadzacych dzialalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty ze zmianami dokonanymi uchwata Nr XXXV/517/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca uchwate Nr LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ostatnia zmiana uchwala Nr
XVI/172/V11/2015 Rady Miasta Poznania z dnia 8 wrzesnia 2015 r.,

uchwata Nr XXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 8 kwietnia 2008 r.
w sprawie $rodkéw finansowych na pomoc zdrowotna dla nauczycieli korzystajacych
z opieki zdrowotnej, okreslenia rodzajow $wiadczen w ramach tej pomocy oraz
warunkéw i sposobu jej przyznawania ze zmianami,

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. 2013.1722
ze Zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towarOw
i ustug, dla ktérych obniza sie stawke podatku od towardéw i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obnizonych ( Dz. U. 2013.1719),

zarzadzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz sporzadzania deklaracji

VAT przez Miasto Poznan (zmienione zarzadzeniem Nr 397/2014/p z dnia

30.06.2014 1),
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» Pismo Okélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

» zarzadzenie nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 15 czerwca 2015 r.
w sprawie okreslenia zakresu petnomocnictw dla dyrektoréw szkot i placowek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Poznan jest organem prowadzacym,

»  zarzadzenie nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 pazdziemika 2015 .
w sprawie udzielenia petnomocnictw dla dyrektoréw szkét i placéwek oswiatowych, dla

ktérych Miasto Poznan jest organem prowadzacym ze zmianami.

II1. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencjg ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

* legalnosci, ktora obejmuje zgodno$é dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnieciami podjetymi przez uprawnione podmioty,

e gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczgdno$cei i minimalizacji naktadéw/kosztow prowadzonych dziatan
przy zachowaniu wymaganej, jakosci) i wydajnosci (tj. uzyskania najlepszych efektow przy
mozliwie najmniejszych nakladach,

* celowosci, ktora obejmuje zgodnos¢ z celami okreslonymi dla kontrolowane;j jednostki lub
dziatalnosci, stosownie do metod i $rodkéw odpowiednich dla osiaggnigcia tych celow, przy
czym skutecznos¢ rozumie sig, jako stopien zgodnosci pomigdzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

* rzetelnosci, ktéra obejmuje wypetnianie obowiazkéw z nalezyta starannoscia, sumiennie
1 terminowo, wykonywanie zobowiazan zgodnie z ich trescig, przestrzeganie wewngtrznych
regut funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatan lub stanéw

faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej formie i wymaganych terminach.



III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola

A) Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych

w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2015 r. do 31.12.2015 r.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw 1 wydatkéw dokonywanych ze Srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowos$é sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan z operacji finansowych,
badanie zgodnosci danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowo$é ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono takze:

» prawidlowos$¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grudzien 2015 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

> zgodnos¢ danych, wynikajacych z rejestrow sprzedazy i zakupu z deklaracja,

> prawidlowos¢ odzwierciedlenia w dokumentacji Zrédlowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez Jednostke w okresie objgtym kontrola.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy prawa obowigzujace w 2015 r.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zaleceni pokontrolnych

Na podstawie ksigzki kontroli zewngtrznej, kontroler ustalit, ze w okresie ostatnich trzech lat
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli nie prowadzito kontroli w Zespole Szkét Specjalnych
nr 110.

V. Informacje ogélne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku w tym w zakresie podatku VAT.

1. Ustalenia szczegolowe:
1.1. Zespdt Szkét Specjalnych nr 110 jest szkolg publiczng dziatajaca w formie jednostki
budzetowej, dla ktérej organem prowadzacym jest Miasto Poznan. Szkota realizuje cele i zadania
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okreslone w ustawie o systemie o§wiaty oraz w przepisach wykonawczych wydanych na jej
podstawie. Dziatalno$¢ szkoty w imieniu organu prowadzacego tj. Miasta Poznania nadzoruje
Wydziat Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzér pedagogiczny sprawuje Wielkopolski
Kurator Oswiaty. Gospodarka finansowa prowadzona jest w oparciu o zasady okreslone w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz.885) oraz w oparciu
0 przepisy wykonawcze wydane na podstawie ww. ustawy. Obowiazujacy w jednostce Statut
zostal zatwierdzony uchwata Rady Pedagogicznej nr 03/15/16 z dnia 31.08.2015 r.

Zgodnie z postanowieniem § 3 Statutu w sklad Zespotu szkét nr 110 wehodza:

e Przedszkole Specjalne nr 107,

e Szkota Podstawowa nr 110,

e Gimnazjum Specjalne nr 110.

Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora z dnia 13 stycznia 2015 r.
Oceny prawidtowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli akta kontroli
str. 6-9. Pismem Okélnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r.
wprowadzono wzorcows instrukcje do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek budzetowych,
zakladow budzetowych, jako wytyczna do sporzadzania jednolitych zasad (polityki)
rachunkowosci w jednostkach organizacyjnych Miasta Poznania. W zwigzku z powyzszym
sprawdzono, czy jednostka dostosowala obowigzujace w jednostce zasady (polityke)
rachunkowosci do wytycznych opisanych ww. dokumencie,

1.2. Nieprawidlowosci

a) Polityka rachunkowosci nie spetnia wymogéw art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci, poniewaz:

» dyrektor jednostki nie okreslit zasady wyceny $rodkéw trwatych oraz wartoscei
niematerialnych i prawnych, czym naruszono postanowienia art, 10 ust. 1 pkt 2 cytowane;j
powyzej ustawy,

> jednostka nie posiada dokumentacji zawierajacej wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag rachunkowych i rachunkowych
procesach przetwarzania danych, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pakt 3 lit b
cytowanej powyzej ustawy,

» w polityce rachunkowosci nie zamieszczono opisu systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programéw, procedur lub funkcji, wraz z opisem algorytmdéw i parametréw. Ponadto

nie okreslono daty eksploatacji programu finansowo-ksiegowego, czym naruszono

'

postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit.c cytowanej powyzej ustawy.



1.3. Gospodarke finansowa w Zespole Szkot Specjalnych nr 110 w okresie objgtym kontrola

regulowata nizej wymieniona dokumentacja:

e Zalacznik nr 1 do zarzadzenia dyrektora z dnia 13 stycznia 2015 r. dotyczacy wprowadzenia
procedur inwetaryzacyjnych.

o Zalacznik nr 2 do zarzadzenia dyrektora z dnia 13 stycznia 2015 r. w sprawie ustalenia zasad
prowadzenia ewidencji drukéw Scistego zarachowania oraz gospodarowania tymi drukami.
Kopia dokumentu akta kontroli str. 10.

e Zalacznik nr 3 do zarzadzenia z dnia 13 stycznia 2015 r. w sprawie wprowadzenia procedur
gospodarki kasowej. Kopia dokumentu akta kontroli str.11-17.

o Zarzadzenie wewnetrzne dyrektora w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur obiegu
dokumentéw. Kopia dokumentu akta kontroli str. 18-22.

e Zarzadzenie dyrektora z dnia 20.10.2014 r. w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan
Rb-WSa w zakresie wydatkow strukturalnych.

2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.

Wykaz obowiazujacych w 2015 r. unormowan akta kontroli str. 23. Unormowania zestawione

w aktach kontroli nie podlegaty ocenie przez kontrolera.

3. Kierownictwo jednostki

3.1. Dyrektorem Zespotu Szkét Specjalnych nr 110 w okresie poddanym kontroli byla
Pani Beata Eukomska, ktora funkcje ta petni od 1 wrzesnia 2008 r. do chwili obecnej. Ostatnie
powierzenie stanowiska Zarzadzenie Nr 181/201/P z dnia 11.03.2013 r. Prezydenta Miasta
Poznania. Powierzenie nastapilo z dniem 1 wrzesnia 2013 r. na czas do dnia 31 sierpnia 2018 r.
Kopia zarzadzenia akta kontroli str. 24. Zarzadzeniem nr 672/2015/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 12 pazdziernika 2015 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictw dla dyrektorow
szkot i placowek o$wiatowych, dla ktorych Miasto Poznan jest organem prowadzacym.
Prezydent Miasta Poznania udzielit petnomocnictwa Dyrektorowi Zespotu Szkot Specjalnych nr
110 w zakresie okreslonym w zarzadzeniu nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 15
czerwea 2015 r. w sprawie okreslenia zakresu petnomocnictw dla dyrektordw szkot i placowek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Poznan jest organem prowadzacym ze zmianami. Pismem
z dnia 1 wrzesnia 2013 r. Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych nr 110 powierzyla funkcje
wicedyrektora po uzyskaniu opinii organu prowadzacego Pani R.R. Kopia pisma akta kontroli

str. 25.

Vs



3.2. Gléwny ksiggowy jednostki

3.2.1. W okresie objgtym kontrolg obowigzki gléwnej ksiegowej wykonywata Pani B.B.
zatrudniona od dnia 01.09.1999 r. na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony
W wymiarze czasu pracy 0, 75 etatu. Z dokumentacji zgromadzonej w aktach osobowych
wynika, ze petnigca obowiazki gléwnej ksiggowej Pani B.B. spetnia wymogi art. 54 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.), ustalone dla
stanowiska gléwnego ksiggowego. Pani B.B. legitymuje si¢ wyksztalceniem érednim technik
ekonomista oraz posiada ponad szescioletni staz pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego.
Kontroler stwierdzit, iz w aktach osobowych znajduje sie¢ dokument o nazwie »Zapytanie
o udzielenie informacji o osobie” z dnia 28.08.2007 r. z adnotacjq ,,Nie figuruje w Kartotece
Karnej Krajowego Rejestru Karnego”. Ponadto w aktach znajduje sie upowaznienie do dostepu
do danych osobowych pracownikéw. Kontroler ustalil na podstawie przedtozonej dokumentacji,
ze dyrektor jednostki nie uaktualnil podstawy prawnej zakresu obowigzkéw gtéwnej ksiggowej
oraz dokumentu, w ktérym powierza obowiazki wynikajace z art. 54 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych. W trakcie kontroli dokonano uaktualnienia podstaw prawnych ww. dokumentow.
Kopia dokumentacji akta kontroli str. 26-27.
Dyrektor zgodnie z art. 53 ust.] ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
powierzyt gléwnemu ksiggowemu obowiazki wynikajace z art. 54 ust. 1 cytowanej powyzej
ustawy w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji rodkami pienigznymi,

e dokonywania wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

Zaktualizowany zakres obowigzkéw zostat podpisany przez gléwna ksiggowa oraz dyrektora
jednostki.

4. Gospodarowanie mieniem

4.1. Zesp6l Szkot Specjalnych nr 110 ma swoja siedzibe na terenie Szpitala Klinicznego im.
Karola Jonschera Uniwersytetu Medycznego w Poznaniu ul. Szpitalna 27/33, 60- 572 Poznan.
4.1.1. Kontrolowana jednostka na dzief 31.12.2015 r. posiadata nastgpujacy majatek

» pozostate $rodki trwate wg ewidencii ksiggowej konto 013 - 229 319, 15 z,

» pozostate §rodki trwate wg ksiag inwentarzowych - 229 319, 15 zt,
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zbiory biblioteczne wg ewidencji ksiggowej konto 014- 18 447, 01 zi
zbiory biblioteczne wg ksiag inwentarzowych - 18 447, 01 zi,

warto$ci niematerialne i prawne wg ewidencji ksiggowej konto 020 -16 165, 02 zi,

YV V V ¥V

wartodci niematerialne i prawne wg ksiag inwentarzowych - 6 165, 02 zt.
Warto$¢ majatku na dzien 31.12.2015 r. zgodna jest ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych oraz prowadzonej ewidencji analitycznej (ksiag inwentarzowych). Ksiggi
inwentarzowe prowadzone sa recznie przez osobg zatrudniong na  stanowisku
sekretarza/specjalisty ds. plac, ktérej prowadzenie ewidencji polecit w zakresie obowigzkow
dyrektor jednostki. Kopia zakresu obowiazkéw akta kontroli str.28. Kopia dokumentacji
potwierdzajacej stany ewidencyjne skiadnikow majatku akta kontroli str. 29-32.
4.4. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w grudniu 2015 r. dokonano likwidacji
sktadnikéw majatku ewidencjonowanych na koncie 013 na kwotg 5 027, 02 zl. Z przediozonego
kontrolerowi protokotu wynika, ze likwidacji podlegal migdzy innymi sprzgt techniczny, na
ktory jednostka posiadata opini¢ serwisowa wskazujacg jednoznacznie, ze naprawa sprzgtu jest
nieoptacalna. Kopia protokotu likwidacji wraz z kopia opinii technicznych akta kontroli str.
33-34.
B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkow ujetych w

§8§ klasyfikacji budzetowej za rok 2015.

Kontrolg objeto realizacj¢ planu finansowego ustalonego na rok 2015, ewidencj¢ operacji
gospodarczych i finansowych, prawidlowos¢ sporzadzania i zgodno$¢ z ewidencjy ksiggowa
sprawozdan budzetowych Rb-27S, Rb-28S, sprawozdan z operacji finansowych Rb-N, Rb-Z.
Kontrole przeprowadzono na podstawie wybranej do kontroli prébie dowodéw za okres od
01.12.2015 r. do 31.12.2015 r.

1. Plan dochoddw i jego realizacja (budzet).

1.1. Kontrolowana jednostka w dniu 15.01.2016 r. zlozyla w Urz¢dzie Miasta Poznania Oddziat
Obstugi Finansowej Szkot i Placowek Oswiatowych roczne sprawozdanie Rb-278 z wykonania
planu dochodéw budzetowych za rok 2015. Ze sprawozdania sporzadzonego za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2015 r. wynika, z¢ w 2015 r. nie uzyskiwat dochodow
podlegajacych zwrotowi do budzetu miasta. Kopia sprawozdania Rb-27S za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2015 r. akta kontroli str. 35.
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3. Wydatki budzet

3.1. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie

wydatkéw zakwalifikowanych do nizej wymienionych rozdziatéw:

»

>
>
>
»

80105 Przedszkola specjalne,
80111 Gimnazja specjalne,

80195 Pozostala dziatalnosé.

80102 Szkoty podstawowe specjalne,

80146 Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli,

Tabela nr 1

Plan po zmianach

Wydatki wykonane narastajgco

Wydatki wykonane

%

Nazwa (z) na dzien za okres w& ewident)i wyk.
paragrafu 31.12.2015r. od poczgtku roku do dnia 31.12.2015 r, mggzc;)wej
wg sprawozdania wg ewidencji A
s o) ksf'cgowej () |Rénica X11/2015 6:2
1 2 3 4 5 6 7
§ 3020 - wydatki 6 836,00 6 836,00 6 836,00 6 236,00 91,22
josobowe niezaliczane do -
wynagrodzen
§ 4010 - wynagrodzenia 2 387 705,00 2 384 935,58 2384 935,58 202 738,84 8,49
osobowe pracownikéw .
§ 4040 - dodatkowe 184 274,00 184 273,05 184 273,05 ) 0.00 :
wynagrodzenie roczne ’
§ 4110 - skiadki na 429 765,00 429 192,66 429 192,66 34 397,79 8,00
ubezpieczenia spoleczne i
§ 4120 - sktadki na 46 308,00 46 000,79 46 000,79 3 980,66 8,60
Fundusz Pracy i
§ 4210 - zakup 70 533,00 70 050,17 70 050,17 6 094,02 8,64
materialéw i wyposazenia )
§ 4240 - zakup $rodkéw 15 141,85 14 140,94 14 140,94 ) 2 210,09 14.60
dydaktycznych i ksigzek ’
§ 4280 - zakup ustug 5 454,00 5 454,00 5454,00 } 0.00 )
drowotnych ’
§ 4300 - zakup ustug 19 064,00 19 014,74 19014,74 4 114,01 21,58
pozostalych )
§ 4360 - oplaty z tytutu 2 460,00 2 438,76 2 438,76 209,93 8,53
gakupu uslug -
telekomunikaeyjnych
§ 4410 - podréze 3 783,00 3 782,05 3 782,05 i 0.00 )
sluzbowe krajowe i
§ 4430 - rézne oplaty i 208,00 208,00 208,00 . 0.00 i
skiadki )
§ 4440 - odpisy na ZFSS 181 552,00 181 552,00 181 552,00 A 0.00 )
§ 4700 - szkolenia
pracownikow 6 402,00 6 398,65 6 398,65 2 079,50 32,48
niebedgcych czlonkami )
korpusu stuzby cywilnej
3 359 485,85 3 354 277,39 3 354 277,39 262 060,84 7,80
Razem -

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej Jednostki,



3.1.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2015 r. s zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

3.1.2 Ze sporzadzanych sprawozdan oraz ksiag rachunkowych wynika, ze wydatki budzetowe za
okres od 1 stycznia do 31.12.2015 r. wyniosty ogdtem 3 354 277,39 zl. Szczego6towg kontrolg
objeto wszystkie wydatki dokonane w poszczegdlnych rozdziatach w grudniu 2015 r.

3.1.3. Skontrolowano wydatki grudnia na kwote 262 060,84 z! co stanowi 7,80 % planowanych
wydatkéw w ww. paragraféw. Kopie sprawozdan Rb-28S sporzadzanych za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2015 r. wraz z wydrukiem zestawienia paragraféw wydatkow akta kontroli
str. 36-49.

Whioski

Gtéwna ksiegowa prowadzi konto 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”, wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej. Dane wykazane w rocznych sprawozdaniach po stronie planu
finansowego zgodne sa z kontem 980. Zestawienie obrotow i sald konta 980 akta kontroli str.
50-51. Poza wymienionym powyzej kontem, prowadzone jest konto 998 ,Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezacego”. Ewidencja prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji
budzetowej, czyli zgodnie z zasadami wynikajacymi z zatacznika nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont (...). Zestawienie obrotow i sald konta 998 akta kontroli str. 52-56. Na dzien
31.12.2015 r. stwierdzono zgodno$¢ sprawozdan Rb-28S z obrotami konta 130 ( strona Ma)
w zakresie wydatkéw wykonanych.

4, Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( wydzielony rachunek dochodoéw)

4.1. Rada Miasta Poznania upowaznila jednostk¢ kontrolowana do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze =zmianami, ostatnia zmiana uchwata
Nr XVI/172/V11/2015 z dnia 8 wrzesnia 2015 r. Dyrektor Zespotu Szkoét Specjalnych nr 110
nie podjat decyzji o utworzeniu wydzielonego rachunku dochodow.

5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Zarzadzeniem Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.
i Zarzadzeniem zmieniajagcym Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. w sprawie zasad rozliczen
podatku od towardéw i uslug oraz sporzadzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poznan,

wdrozony zostal ,skonsolidowany” sposéb rozliczenia podatku VAT.
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W zwiazku z powyzszym w trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono:

» prawidtowos¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grudzien 2015 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

> zgodno$¢ danych, wynikajacych z deklaracji z rejestrami sprzedazy i zakupu,

» prawidlowod¢ odzwierciedlenia w dokumentacii zrodlowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, jezeli jednostka takowe prowadzi, dokonanych w okresie
objetym kontrola.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy o VAT, zwolnieniu z opodatkowania podatkiem VAT podlegaja

ustugi swiadczone przez jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepiséw o systemie

oswiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraz dostawy towaréw i ustug Scisle z tymi
ustugami zwigzane. Zesp6! Szkot Specjalnych nr 110 nie wykonuje czynnosci stanowiacych

przejaw dziatalnosci gospodarcze;.

5.1. Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania rejestréw zakupu i sprzedazy oraz deklaracji
VAT-7e. Sprawdzenie zgodnosci danych, wykazanych w deklaracji VAT-7e z rejestrami

sprzedazy i zakupu za grudzien 2015 r.

5.1.1. Zesp6t Szkoét Specjalnych nr 110 w styczniu 2015 . ztozyl deklaracje elementarng VAT-7e
wraz z rejestrami zakupu i sprzedazy. Wymieniona dokumentacja wykazywala stany zerowe,
poniewaz jednostka nie wykonuje czynnosci o charakterze sprzedazowym, a tym samym
nie dokonuje zadnych odliczen. Deklaracja VAT - 7e zostata przekazana do stuzb finansowych
Miasta Poznania w wyznaczonym terminie. Kopia deklaracji za grudzien 2015 r. wraz z kopiami
rejestru sprzedazy i zakupu akta kontroli str. 57-61.

6. Nalezno$ci

6.1. Na dzien 31.12.2015 r. jednostka kontrolowana wykazata zerowy stan naleznosci. Kopia

sprawozdania akta kontroli str. 62.

7. Zobowigzania
7.1. Z zapiséw zawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktur wynika, ze na dzien

31.12.2015 r. Zesp6t Szkot Specjalnych nr 110 nie posiadat zobowigzan wymagalnych. Kopia

sprawozdania Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 r. akta kontroli str.

63-64.
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8. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z

operacji finansowych

8.1. Oceny prawidlowoséci sporzadzania sprawozdan dokonano w kwestionariuszu kontroli

sprawozdan akta kontroli str. 65-67.

Sprawozdania budzetowe roczne:

e Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 (roczne),

e Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 (roczne),

e Rb-50 sprawozdanie o wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 r. Kopia
sprawozdania akta Kontroli str. 68.

e Rb-WSa roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego w roku 2013.

Kopia sprawozdania Rb-WSa wraz wydrukami ewidencji ksiggowej prowadzonej do wydatkow

strukturalnych akta kontroli str. 69-75.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych za IV kwartat 2015 r.:

e Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznodci oraz wybranych aktywéw finansowych
jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku,

e Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytuléw diuznych oraz porgczen

i gwarancji jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku.

Whioski

Sprawozdania budzetowe Rb-27S, Rb-28S, Rb-WSa, sprawozdanie z operacji finansowych
Rb-N, Rb-Z zostaly sporzadzone zgodnie z przepisami okreslajacymi zasady ich sporzadzania.
Sprawozdania sporzadzone zostaly w sposéb czytelny, podpisy ztozono odrgcznie na kazdym
formularzu w miejscu do tego oznaczonym. Pod podpisem umieszczona jest imienna pieczatka
7 imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej. Dane liczbowe wykazane w ww. sprawozdaniach

zgodne sa z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych.

P



9. Kontrola gospodarki pieni¢znej

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki w okresie od 01.12. 2015 r. do 31.12.2015 .

Zestawienie skontrolowanych dowodéw ksiggowych Tabela nr 2
Potwierdzenie Liczba
Numery na dowodach | sprawdzonych
T Nun_nery Numery Raportéw KEifedwe 4 procedur dowodéw
Miesigqc wyciggow b sprawdzonych | Numery list plac kontroli ksiggowych
bankowych Ll dowoddéw
ye
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzieri 130-145 Raport Kasowy 490-554  |Listy pfac od nr X 31 faktur, 15
budiet) 16/2015 za okres 190-197, listy plac wyciagow
od 09.12.- od nr 202-2016 bankowych
23.12.2015 .

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednosthi.

* Listy plac od numeru 198-201 ZFSS

9.2.W  wyniku kontroli dowodéw ksiegowych obejmujacych okres od 01.12.2015 r.

do 31.12.2015 r. stwierdzono, ze;

» zapisy w wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami Zrodtowymi,

» na dowodach ksiggowych znajduje sie poswiadczenie ich sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym, za wyjatkiem list plac, w ktoérych brak
potwierdzenia faktu przeprowadzenia kontroli przez wyznaczonych pracownikéw jednostki.

W zwiazku z brakiem potwierdzenia na dowodach przeprowadzenia kontroli merytorycznej

poproszono o wyjasnienia osob¢ odpowiedzialna, czyli dyrektora jednostki. Z udzielonego

wyjasnienia wynika, ze cyt: ,, Listy plac z grudnia 2015 r. zostaly przeze mnie sprawdzone pod

wzgledem merytorycznym natomiast nie zostalo to potwierdzone moja pieczqtkq i podpisem w

miejscu ,,..Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym..”. Na tej samej liscie dwdéch

miejscach”...dyrekior”, ,, ...zatwierdzam do wyplaty... "umiescitam imienne pieczqtki i podpisy.

Zapewniam, ze doloze wszelkich starar, aby takie niedopatrzenia wiecej nie mialy miejsc”. Tresé

wyjasnienia akta kontroli str.76-77.

» wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

» w dokumentacji grudnia 2015 r. znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace

operacje pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

»  wyciagi bankowe ujmowane sg w ksiggach rachunkowych pod data operacji,

> dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach

o

zrodtowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, listach plac),



> dowody ksiegowe bedace podstawa ujecia operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych
grudnia 2015 r. spelnialy wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci,

» ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone‘ sq dowodami zrodtowymi (fakturami),
dowody ksiggowe odzwierciedlaty operacje gospodarcze, ktérych dotyczyly, byly kompletne
i wolne od btedow rachunkowych,

> dowody ksiegowe zawieraly potwierdzenie dokonania przez glowna ksiggowa wstepnej
kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

» zapisy na koncie 130 dokonywane byty na podstawie dokumentéw bankowych, tj. wyciagoéw
bankowych,

» wynagrodzenia pracownikéw jednostki za grudzien 2015 r. zostaly przekazane na wskazane
przez nich rachunki bankowe.

9.3. W trakcie kontroli operacji wystepujacych na rachunku bankowym jednostki w grudniu
2015 r. kontroler ustalil, ze dnia 22.12.2015 r. numer wyciagu bankowego 141 dokonano
przekazania na rachunki bankowe trzech pracownikéw kwoty wynagrodzenia, ktére nie byly
zgodne z naliczonymi na listach plac. Kopia wyciagu bankowego z dnia 22.12.2015 r.
akta kontroli str.78-79. Poniewaz do autoryzacji operacji na rachunku bankowym wymagane
jest zlozenie dwdch podpiséw, dyrektora oraz wskazanego pracownika w formularzu uprawnien
dostepu, kontroler poprosit o wyjasnienie dyrektora jednostki. Zapytano miedzy innymi, czy
przed wydaniem dyspozycji do zaplaty na dzien 22.12.2015 r. zweryfikowane zostaly dane
wprowadzone do systemu z listami ptac dla  pracownikow niepedagogicznych.
Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze cyt: ,, W dniu 22 grudnia 2015 r. w procesie weryfikacji
danych wprowadzonych do systemu bankowego z listami plac - grudzien 2015, nie zauwazylam
niezgodnosci kwot wynagrodzenia z kwotami naliczonymi na listach plac. Ta pomytka zostala
natychmiast dostrzezona i blednie przelane kwoty zwrdcone na konto Zespotu Szkol Specjalnych
Nr 110 w Poznaniu. Zapewniam, ze od czasu tej niezamierzonej pomytki dokonuje procesu
weryfikacji dokumentéw finansowych ze szczegélng uwagq”. Tres¢ wyjasnienia akta kontroli
str. 80-81. Zdaniem kontrolera, gdyby przeprowadzono szczegélowa weryfikacje w zakresie
zgodnosci kwot wprowadzonych do systemu bankowego z dowodami Zrédlowymi nie
skutkowatoby to wyplata z rachunku bankowego jednostki zawyzonej kwoty wynagrodzenia
w wysokosci 4 180,44 zi. .

9.3.1. Na powyzsza okolicznoéé wyjasnienie ztozyl pracownik odpowiedzialny za naliczanie
wynagrodzen. Jego tre$¢ brzmi nastgpujaco, cyt: ,, W dniu 22 grudnia przez pomyltke przenoszqc
z plac do przelewéw liste wynagrodzeri omytkowo zalqczylam dodatkowq liste, ktéra nie byla

przeznaczona do wysytki. W trybie natychmiastowym zwrécono si¢ do pracownikéw o zwrot
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blednie przelanych kwot. Wszystkie osoby przelaly spowrotem pieniqdze na konto Zespotu Szkol
Specjalnych nr 110. W zalqczeniu do wyjasnienia anulowana lista ptac nr 217, pisma-prosby
do pracownikow. Tre$¢ wyjasnienia wraz z zalgcznikami akta kontroli str. 82-86. Kontroler
ustalil, ze pracownicy, ktérym wyptacono zawyzone wynagrodzenie dokonali zwrotu $rodkéw na
rachunek bankowy jednostki dnia 23.12.2015 r. wyciag bankowy nr 142 oraz dnia 28.12.2015 r.
wyciag bankowy nr 143, Kopie wyciagéw akta kontroli str. §7-90.

Nieprawidlowo$ci

a) Listy plac za grudzien 2015 r. nie zawieraly daty ich sporzadzenia, co narusza postanowienia
art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

b) Listy plac grudnia 2015 r. nie posiadaly poswiadczenia sprawdzenia ich pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno — rachunkowym, c¢zym naruszono postanowienia obowigzujacej
w jednostce instrukcji w sprawie zasad obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych. Kontrola
merytoryczna dokumentu ksiggowego jest kontrolg wstepng i powinna byé przeprowadzona
przez upowaznionego do tego pracownika jednostki przed realizacja wydatku. Fakt
przeprowadzenia kontroli powinien by¢ potwierdzony poprzez zlozenie podpisu  wraz
z podaniem daty. Kontrola formalna i rachunkowa dowodéw polega na stwierdzeniu, czy dowdd
zawiera wszystkie wymagane cechy, ktére okreslone zostaly w art. 21 ustawy o rachunkowosci
oraz czy dane liczbowe nie zawieraja bledéw arytmetycznych. Fakt przeprowadzenia kontroli
powinien by¢ potwierdzony poprzez ztozenie podpisu przez upowaznionego do tego pracownika
wraz z podaniem daty. Powyzsze narusza réwniez postanowienia art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

¢) Dyrektor jednostki w grudniu 2015 r. zaakceptowala przelewy bankowe bez sprawdzenia
danych wykazanych na listach ptac z danymi wprowadzonymi do systemu bankowego
w zakresie zgodnosci kwot, co skutkowato niezasadng wyptata z rachunku bankowego szkoly
srodkéw w kwocie 4 180,44 zl. Powyzsze oznacza, ze operacje finansowe dokonywane
z rachunkéw bankowych nie byly wilasciwie nadzorowane przez dyrektora jednostki, co
wskazuje na naruszenie przepisu art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, ktory stanowi, ze
cyt: (...) Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za calosé gospodarki  finansowej fej
Jjednostki'”. Srodki, o ktérych mowa powyzej zostaly zwrécone przez pracownikéw na wskazany

rachunek bankowy.

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 jt),
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10. Rozliczenia finansowe

10.1. Rozliczenia finansowe w 2015 r. dokonywane byly za posrednictwem Banku PKO.
Jednostka korzysta z elektronicznych form przelewu. Do dysponowania saldem rachunku przy
wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem Internetu wymagane jest ztozenie dwoch
podpiséw elektronicznych. Upowaznienie do skladnia podpiséw mialy nastgpujace osoby:
dyrektor jednostki (grupa A), wicedyrektor (grupa B) gtéwna ksiggowa (grupa B), specjalista ds.
plac (grupa B). Przy podpisywaniu operacji wymagane jest ztozenie dwoch podpiséw z grupy 1A
ilB.

Z pisemnego o$wiadczenia dyrektora kontrolowanej jednostki wynika, cyt: ,,Oswiadczam, ze
wszyscy kontrahenci szkoly sq przez mnie weryfikowani pod wzgledem nazwy, adresu, numeru
konta oraz kwoty do zaplaty”. Tres¢ o$wiadczenia akta kontroli str. 91.

10.2. Dane do systemu bankowego wprowadzane sg przez gléwnego ksiggowego oraz
specjalist¢ ds. plac/sekretarza.

11. Prowadzenia gospodarki kasowe;j

11.1. Obowiazki kasjera w Zespole Szkét Specjalnych nr 110 wykonuje Pani M.J., ktora

zatrudniona jest na stanowisku sekretarza/specjalisty ds. ptac. Kontroler stwierdzil, iz w aktach

osobowych znajduje si¢ dokument o nazwie ,,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z dnia

31.01.2008 r. z adnotacja ,,Nie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego” oraz

o$wiadczenie kasjera o odpowiedzialnosci. Kopia dokumentu akta kontroli str. 92.

11.1.1. Kontrole gospodarki kasowej przeprowadzono w oparciu o raporty kasowe grudnia

2015 r. Sprawdzono migdzy innymi:

> prawidlowos¢ ujmowania operacji kasowych w raportach,

> zachowanie zgodnoéci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,

> kompletnoéé i prawidlowosci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodnos¢ zapiséw w raportach kasowych z dowodami Zrédlowymi,

> czy ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sg poddane procedurom kontrolnym, tzn.
kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

> czy dowody ksiegowe zatwierdzane sg przez upowaznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Vel



11.2. Szczegétowe informacje dotyczace prawidtowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz
kontroli akta kontroli str. 93-95,

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej.

Kwota przychodowanej do raportéw gotéwki zgodna byla z dowodami kasowymi
potwierdzajacymi jej przyjecie oraz wyciagami bankowymi. Zapisy w raportach byly zgodne z
dowodami zrédtowymi, dowody byty zatwierdzane przez dyrektora Jjednostki. Raporty kasowe
sporzadzane byly przez uprawnionego do tego pracownika, ktéremu kierownik jednostki
powierzyl prowadzenie kasy, oraz sporzadzanie raportéw kasowych.

Nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej.

a) Na skontrolowanych dowodach zataczonych do raportéw kasowych dokumentujacych wyplate
gotowki z kasy nie zamieszczano daty jej odbioru, co jest niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy
o rachunkowosci. Wyplaty gotéwki z kasy dokonywano bez potwierdzenia jej odbioru, co jest
sprzeczne z zapisem art. 21 ust.1 pkt 5 cytowanej powyzej ustawy.

b) W grudniu 2015 r. dokonywano zakupéw, ktérych ptatno$¢ nastepowata gotéwka bez
wezesniejszego pobrania gotéwki z kasy, co moze sugerowac, ze pracownicy dokonujg zakupow
z wilasnych $rodkéw. Dziatanie takie uniemozliwi przeprowadzenie wstepnej oceny celowosci
zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Dz. U. 2013.885.j.t. oraz uniemozliwia
przeprowadzenie przez glownego ksiggowego wstepnej kontroli zgodnosci  operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym, do czego zobowigzuje art. 54 ust. 1 pkt 3
lit, a cytowanej powyzej ustawy.

¢) Gotowka pobierana z rachunku bankowego do kasy na wydatki biezace nie byla przyjmowana
do raportu kasowego w dniu jej pobrania. Gotowke podjeta z konta dnia 14.12.2015 r., przyjeto
do raportu kasowego Nr 16/2015 dnia 13.12.2015 1., gotowke podjeta dnia 23.12.2015 r. przyjeto
do raportu dnia 22.12.2015 r. Z ustnego wyjasnienia ztozonego przez kasjera wynika, ze za date
przyjecia gotowki obierano dziern wystawienia dowodu KP »Kasa przyjmie”, a nie dzien
pobrania gotowki z rachunku. Prowadzenie ewidencji w sposob opisany powyzej narusza
postanowienia art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ktory
stanowi, ze cyt: ,,(...) Ujecie wplat i wyplat gotdwkq, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu

detalicznego i gastronomii nastepuje w tym samym dniu, w ktorym zostaly dokonane ™.

? Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330j.t),

ot



12. Racjonalnosé, celowosé, legalnosé w gospodarowaniu Srodkami publicznymi.

12.1.Terminowos¢ platnosei faktur.

Jednostka kontrolowana realizuje platnosci gotowka badz przelewem. Przy regulowaniu
zobowiazaii wobec kontrahentéw nie stwierdzono opdznien w terminach platnosci. Platnosci
przelewem dokonuje si¢ zgodnie z terminami okre$lonymi przez dostawcéw ustug.

12.2. Racjonalno$é i celowos¢ ponoszonych wydatkow.

Na podstawie sprawdzonych dowodéw ksiggowych kontroler stwierdza, ze w grudniu 2015 r.
wydatki dokonywane byly zgodnie z zasada racjonalnego gospodarowania $rodkami
publicznymi zachowujac ich zgodno$¢ z planem finansowym. Przydzielone do budzetu srodki
wydatkowano zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym na cele, dla ktorych jednostka
zostata powotana za wyjatkiem wydatkowania srodkéw na zakup paliwa do samochodu
prywatnego dyrektora jednostki. W miesiacu objetym kontrola wydatki ponoszone byly
w prawidlowej wysokosci, nie byly przekraczane terminy wymagalnosci zobowigzan.

12.3. Legalno$¢ wydatkow.

Na podstawie sprawdzonych dowodéw ksiggowych ustalono, ze wydatki w okresie objetym
kontrola byly zgodne, co do wysokosci i rodzaju z pozycjami uwidocznionymi w ewidencji
ksiegowej, zrealizowane w okresie objetym kontrola wydatki znajdujg potwierdzenie
w dowodach ksiggowych. Kontrolowana jednostka w grudniu 2015 r. wydatkowata przydzielone
jej do budzetu $rodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane byty
na cele, dla ktorych jednostka zostata powolana za wyjatkiem wydatkowania $rodkéw na zakup
paliwa do samochodu prywatnego dyrektora jednostki. Kopia faktury na kwote 129,75 zi
potwierdzajaca zakup akta kontroli str. 96.

Nieprawidlowosci

Ze $rodkéw przydzielonych do budzetu na biezace wydatki dokonano zakupu paliwa do
samochodu prywatnego dyrektora jednostki. Wydatkowanie $rodkéw na cel wskazany powyzej
nie znajduje uzasadnienia w przepisach prawa. W zwiazku z powyzszym nalezy stwierdzi¢, ze
dokonano wydatkéw z naruszeniem postanowienia art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpma
2009 r. o finansach publicznych. Wydatki ze $rodkéw publicznych winny by¢ zgodne w zakresie

ich dokonywania z celami statutowymi, w opisanym przypadku nie mozna stwierdzi¢ zgodnosci.
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13. Prawidlowosé prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych i

finansowych w ksiggach rachunkowych

13.1. Szczegétowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta Kkontroli str. 97-102. Kwestionariusz zostal sporzadzony na podstawie
przediozonej przez gléwna ksiggowa dokumentacji. Kontroler sprawdzil prawidlowos¢
prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do grudnia 2015 r. W szczegélnoscei sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi

rachunkowe,

» czy ksiegi rachunkowe prowadzone sa zgodnie =z wymogami okreslonymi

w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletnos¢ zapisow ksiegowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacje budzetowa oraz dekretacj¢ kontowa

wydatkow.
Whioski.
W Zespole Szkét Specjalnych nr 110 prowadzone sa wymagane art. 13 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci ksiggi rachunkowe przy wykorzystaniu programu Progman Finanse DDJ
w wersji 10.4.1.0 Firmy Wolters Kluwer SA. Na okolicznodé miejsca prowadzenia ksiag
rachunkowych o$wiadczenie zlozyta Dyrektor jednostki. Tre$¢ o$wiadczenia akta kontroli
str. 103. Przedtozone kontrolerowi dzienniki za okres od 1 do 31 grudnia 2015 r. o nazwie
»Dziennik dokumentéw glowny za miesiac grudzier/2015” spelniaja wymogi okreslone w
ustawie o rachunkowosci tj. pozycje sa kolejno numerowane, obroty liczone byly w sposéb
ciagly narastajaco od poczatku roku. Ksiegi rachunkowe oznaczone sa nazwa jednostki,
rodzajem ksiggi oraz nazwa programu komputerowego przy pomocy, ktérego sg prowadzone,
rokiem obrachunkowym, okresem, ktérego dotycza, Zapisy w ksiggach rachunkowych sa
kompletne i udokumentowane dowodami dopuszczonymi przez dyrektora jednostki do
stosowania. Zapisy ksiggowe zawieraly date dokonania operacji gospodarczej, rodzaj, date
I numer identyfikacyjny dowodu stanowiacego podstawe zapisu, skrocona tres¢, kwote i date
ksiggowania oraz wskazanie kont, na ktérych zostaty ujete. Na dowodach ksiggowych bedacych
wynikiem realizacji zawartych uméw znajduje si¢ adnotacja, ze ustuga zostala wykonana
zgodnie z umowa, na fakturach, ktérych platnogé nastapita przelewem znajduje sie
adnotacja - data przelewu. Program stosowany do prowadzenia ksiag rachunkowych zapewnia
automatyczng kontrolg ciaglosci zapisow poprzez przenoszenie obrotow i sald. Obroty dziennika

za grudzien 2015 r. bez kont pozabilansowych byly zgodne z syntetycznym zestawieniem
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obrotéw i sald za ww. miesiac. Ksiegi rachunkowe za rok 2015 r. zostaly zamknigte dnia
07.06.2016 r.

Nieprawidlowos$ci

a) Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” prowadzone bylo niezgodnie z zasadami opisanymi
w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont (...). Zgodnie z rozporzadzeniem
cyt: ,(...) Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych (...) »3

b) W grudniu 2015 r. w celu zachowania czystosci obrotéw nie dokonywano technicznych
zapis6w ujemnych na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” do zwrotoéw, co jest niezgodne
z zasadami funkcjonowania tego konta okre$lonymi w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont (...). Zapis techniczny powinien wyglada¢ nastgpujaco (-) Wn 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”(-) Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

¢) Ksiegi rachunkowe za grudzief 2015 (dziennik, ksiega gtéwna, zestawienie obrotéw i sald)
nie byly wyraznie oznaczone, co do daty ich sporzadzenia, co narusza postanowienia art. 13 ust.
4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, ktdry stanowi, ze cyt: (...) ,.Ksiegi
rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny byé wyraznie oznaczone, co
do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzqdzenia w

d) Dowody ksiegowe dotyczace tego samego rodzaju wydatku, ktérych platnosci dokonywano
gotéwka, ktore kwalifikowane byly do § 4210 - zakup materialéw i wyposazenia ujmowano
w ksiegach rachunkowych w postaci jednego zapisu, ktéry stanowil sume kilku réznych
dowodéw. Ujmowanie operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych w sposéb opisany
powyzej narusza postanowienia art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci. Kopia raportu kasowego wraz dekretem ksiggowym akta kontroli str. 104-
125.

e) Do ewidencji operacji gospodarczej tytwlem zwrotu $rodkéw wyplaconego niezgodnie
z naliczeniem na liscie ptac wynagrodzenia zastosowano niewlasciwg korespondencje kont.
Ww. operacja zostata ujeta w ksiegach zapisem Wn (-) 231 Ma (-)130. Ksiggowanie takie jest
niezgodne z trescia operacji wystepujacej na rachunku bankowym oraz narusza zasady

funkcjonowania konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, ktére okreslone zostaty w zatgczniku

* Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont (...)

(Dz. U. 2013 r.289 j.t.)
20 ﬁ@“"

4 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2013 Nr 330 j.t.)



nr 3 do rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont (...) (Dz. U. 2013 1.289 j.t.).

Operacja opisana powyzej powinna by¢ ujeta w ksiggach rachunkowych w nastepujacy sposéb:
Wn 130 Ma 231 do tego dla zachowania czystosci obrotéw na koncie 130 dwustronny

techniczny zapis ujemny Wn 130 Ma 130.

14. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej

Opracowana przez jednostk¢ i wprowadzona zarzadzeniem dyrektora dokumentacja opisujaca
przyjete zasady rachunkowosci nie zawierata wszystkich elementow wymaganych przepisami
art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Szczegély opisano
w pkt 1.2. sprawozdania. W Zespole Szkét Specjalnych nr 110 w okresie objetym kontrolg
obowigzywaly regulacje wewnetrzne dotyczace gospodarki finansowo-ksiggowej, ktore
wprowadzone zostaly zarzadzeniem dyrektora. Mechanizmy kontroli w obszarze ksigg
rachunkowych, ewidencjonowania operacji gospodarczych funkcjonowaly mato skutecznie, na
co wskazuja wyniki kontroli. Nie wszystkie operacje gospodarcze grudnia zostaly ujete
w ksiggach rachunkowych. Dowody ksiegowe dotyczace tego samego rodzaju wydatku, ktére
zakwalifikowane zostaty do § 4210 ujmowane byly w ksiegach rachunkowych na ww. paragrafie
W postaci jednego zapisu, ktéry stanowil sume kilku réznych dowodéw. Operacje finansowe
dokonywane z rachunkéw bankowych nie byly wlasciwie nadzorowane przez dyrektora
jednostki, co skutkowato wyplata zawyzonego wynagrodzenia dla tréjki pracownikéw jednostki.
Ustalone w toku kontroli nieprawidlowosci dotyczace nieprzestrzegania zapisOw rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych zasad rachunkowodci oraz planéw kont (...)
w zakresie ewidencji na kontach ksiegowych (dotyczy konta 130 , Rachunek biezacy jednostki”,
nie miaty wplywu na zgodne ze stanem rzeczywistym przedstawienie w sprawozdaniach
budzetowych wydatkéw. Sporzadzone przez jednostke roczne sprawozdania budzetowe,
sprawozdania z operacji finansowych zawieraly dane zgodne z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych. Zobowiazania jednostki regulowane byly terminowo. Kontrole dokumentéw
ksiggowych (faktur) podlegajacych ujeciu w ksiegach rachunkowych przeprowadzali wskazani
przez dyrektora pracownicy szkoty. Powierzenie uprawnieti i obowiazkéw w zakresie gospodarki
finansowej i majatkowej dokonywane jest w formie pisemnej i potwierdzone przez pracownika

przyjmujacego te uprawnienia i obowigzki.
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15. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i ocena.

1. Polityka rachunkowosci nie spelnia wymogoéw art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci, poniewaz:

> dyrektor jednostki nie okreslit zasady wyceny S$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 cytowanej
powyzej ustawy,

> jednostka nie posiada dokumentacji zawierajacej wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag rachunkowych i rachunkowych
procesach przetwarzania danych, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit b
cytowanej powyzej ustawy,

> w polityce rachunkowosci nie zamieszczono opisu systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programéw, procedur lub funkcji, wraz z opisem algorytméw i parametréw. Ponadto
nie okreslono daty eksploatacji programu finansowo-ksiggowego, czym naruszono
postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit.c cytowanej powyzej ustawy.

2. Listy pltac za grudzien 2015 r. nie zawieraty daty ich sporzadzenia, co narusza postanowienia
art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

3. Listy plac grudnia 2015 r. nie posiadaly po$wiadczenia sprawdzenia ich pod wzglgdem
merytorycznym oraz formalno — rachunkowym, czym naruszono postanowienia
obowiazujacej w jednostce instrukcji w sprawie zasad obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych. Kontrola merytoryczna dokumentu ksiggowego jest kontrola wstgpna i powinna
by¢ przeprowadzona przez upowaznionego do tego pracownika jednostki przed realizacja
wydatku. Fakt przeprowadzenia kontroli powinien by¢ potwierdzony poprzez zlozenie
podpisu wraz z podaniem daty. Kontrola formalna i rachunkowa dowodow polega na
stwierdzeniu, czy dowdd zawiera wszystkie wymagane cechy, ktére okre$lone zostaty w art.
21 ustawy o rachunkowosci oraz czy dane liczbowe nie zawieraja bledow arytmetycznych.
Fakt przeprowadzenia kontroli powinien by¢ potwierdzony poprzez ztozenie podpisu przez
upowaznionego do tego pracownika wraz z podaniem daty. Powyzsze narusza rowniez
postanowienia art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

4. Dyrektor jednostki w grudniu 2015 r. zaakceptowala przelewy bankowe bez sprawdzenia
danych wykazanych na listach plac z danymi wprowadzonymi do systemu bankowego
w zakresie zgodnosci kwot, co skutkowato niezasadna wyptata z rachunku bankowego szkoty
srodkdow w kwocie 4 180,44 zi. Powyzsze oznacza, Zze operacje finansowe dokonywane

z rachunkéw bankowych nie byly wlasciwie nadzorowane przez dyrektora jednostki, co
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wskazuje na naruszenie przepisu art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, ktory stanowi,
ze cyt: (...) ,.Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za catosé gospodarki finansowej tef

» $rodki, o ktérych mowa powyzej zostaly zwrécone przez pracownikéw na

Jjednostki
wskazany rachunek bankowy.

5. Na skontrolowanych dowodach zataczonych do raportéw kasowych dokumentujgcych
wyplatg gotowki z kasy nie zamieszczano daty jej odbioru, co jest niezgodne z art. 21 ust. 1
pkt 4 ustawy o rachunkowosci. Wyplaty gotéwki z kasy dokonywano bez potwierdzenia jej
odbioru, co jest sprzeczne z zapisem art. 21 ust.1 pkt 5 cytowanej powyzej ustawy.

6. W grudniu 2015 r. dokonywano zakupow, ktérych platnosé nastgpowala gotdwka bez
wezesniejszego pobrania gotéwki z kasy, co moze sugerowaé, ze pracownicy dokonujg
zakupow z wilasnych srodkéw. Dziatanie takie uniemozliwi przeprowadzenie wstepnej oceny
celowodci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw zgodnie z art. 44
ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Dz. U. 2013.885.j.t.
oraz uniemozliwia przeprowadzenie przez gtéwnego ksiegowego wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych, z planem finansowym, do czego
zobowigzuje art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a cytowanej powyzej ustawy.

7. Gotowka pobierana z rachunku bankowego do kasy na wydatki biezace nie byla
przyjmowana do raportu kasowego w dniu jej pobrania. Gotowke podjeta z konta dnia
14.12.2015 r. przyjeto do raportu kasowego nr 16/2015 dnia 13.12.2015 r., gotowke podjeta
dnia 23.12.2015 r. przyjeto do raportu dnia 22.12.2015 r. Prowadzenie ewidencji w sposdb
opisany powyzej narusza postanowienia art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

8. Ze srodkéw przydzielonych do budzetu na biezace wydatki dokonano zakupu paliwa do
samochodu prywatnego dyrektora jednostki. Wydatkowanie $rodkéw na cel wskazany
powyze] nie znajduje uzasadnienia w przepisach prawa, W zwiazku z powyzszym nalezy
stwierdzi¢, ze dokonano wydatkéw z naruszeniem postanowienia art. 44 ust, 3 pkt 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Wydatki ze $rodkéw publicznych winny
by¢ zgodne w zakresie ich dokonywania z celami statutowymi, w opisanym przypadku nie
mozna stwierdzié¢ zgodnosci.

9. Konto 130 ,Rachunek biezacy jednostki” prowadzone bylo niezgodnie z zasadami
opisanymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

W sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...). Zgodnie

* Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 Jt)
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z rozporzadzeniem cyt: ,.(...) Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona
w szczegolowosci planu finansowego dochodow i wydatkéw budzetowych(...)". .

10. W grudniu 2015 r. w celu zachowania czystosci obrotéw nie dokonywano technicznych
zapisow ujemnych na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” do zwrotéw, co jest
niezgodne z zadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w zalaczniku nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont (...). Zapis techniczny powinien wyglada¢ nastgpujaco (-)
Wn 130 ,Rachunek biezacy jednostki”(-) Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

11. Ksiegi rachunkowe za grudzien 2015 (dziennik, ksigga gléwna, zestawienie obrotow 1 sald)
nie byly wyraznie oznaczone, co do daty ich sporzadzenia, co narusza postanowienia art. 13
ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, ktéry stanowi, ze cyt: (...)
.Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny byé wyrazinie
oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzqdzenia o

12. Dowody ksiegowe dotyczace tego samego rodzaju wydatku, ktérych ptatnosci dokonywano
gotowka, ktore kwalifikowane byly do § 4210 - zakup materiatéw i wyposazenia ujmowano
w ksiegach rachunkowych w postaci jednego zapisu, ktory stanowit sume kilku réznych
dowodéw. W taki sam sposob prowadzono ewidencje na koncie 101 ,Kasa”. Ujmowanie
operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych w sposéb opisany powyze] narusza
postanowienia art. 20 ust. 1 oraz art, 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

13. Do ewidencji operacji gospodarczej tytutem zwrotu S$rodkéw wyplaconego niezgodnie
z naliczeniem na liscie ptac wynagrodzenia zastosowano niewlasciwa korespondencjg kont.
Ww. operacja zostala ujeta w ksiggach zapisem Wn (-) 231 Ma (-)130. Ksiggowanie takie
jest niezgodne z trescig operacji wystepujacej na rachunku bankowym oraz narusza zasady
funkcjonowania konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki”, ktore okreslone zostaty
w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont ( ...). Dz. U. 2013 r.289 j.t.).

Operacja opisana powyzej powinna by¢ ujgta w ksiggach rachunkowych w nastepujacy
sposéb: Wn 130 Ma 231 do tego dla zachowania czystoSci obrotow na koncie 130

dwustronny techniczny zapis ujemny Wn 130 Ma130.

8 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...)

(Dz. U. 2013 r.289 j.t)
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7 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.)



Sprawozdanie zakonczono

Sprawozdanie sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden znajduje
si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli, drugi otrzymuje kontrolowana
Jednostka. Do wiadomosci kopie sprawozdania otrzymuja: Skarbnik Miasta Poznania, Dyrektor
Wydziatlu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu
zostaly omowione z Dyrektorem kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiegowa. Zgodnie art. 33
ust. 51 6 ustawy o systemie oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 8§73/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania

kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik

Jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma pra
przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i whnioskéwz-Kohitrol¢
odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 54/2016 Agniesg
Poznan, dnia ZF00 2016 2610 2016

Kontroler

GLOWNY SPECJALISTA

Jadwiga Mazur
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