Biuro Kontroli
Ko-1.1711.1.11.2017
Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
1ust. 4-6 ustawy o systemie oswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Gimnazjum nr 20 im. o. Mariana
Zelazka ul. Gtéwna 42, 61-007 Poznaf. Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach
od 17.05.2017 1. do 22.05.2017 r. Kontrol¢ przeprowadzila Jadwiga Mazur, pracownik Biura
Kontroli Urzg¢du Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Kontroli na rok
2017, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrolg przeprowadzono w trybie
1 na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli oraz
oswiadczenie kontrolera akta kontroli str.1-5. Kontrolg przeprowadzono w trybie
Uproszczonym.
IL. Cel kontroli
Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw 1 wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.
Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastgpujacych kryteriow:
e legalnosci,
e gospodarnosci,
e celowosci,
e rzetelnosci
III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg
Kontrola wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2016 roku.
Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych w
§§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.06. 2016 r. do 30.06.2016 r.
Kontrola objeto:
e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,
e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,
e prawidlowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,
e prawidiowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji

finansowych, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewidencja
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e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono takze:

> prawidlowos¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e pod wzgledem formalnym i
rachunkowym,

» zgodno$¢ danych, wynikajacych z rejestrow sprzedazy i zakupu z deklaracja,

> prawidlowo$¢ odzwierciedlenia w dokumentacji zrédlowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez Jednostke w okresie objg¢tym kontrola.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o obowiazujace w 2016 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zaleceni pokontrolnych
Na podstawie ksigzki kontroli zewnetrznej znajdujacej si¢ w jednostce, kontroler ustalit, ze w

okresie ostatnich trzech lat w Gimnazjum nr 20 nie przeprowadzano kontroli finansowe;j.

V. Informacje ogélne o jednostce

Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej
Obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2016 roku w tym w zakresie podatku
VAT.

1. Ustalenia szczegdlowe.

1.1. Gimnazjum nr 20 prowadzi dzialalno$¢ organizacyjno - prawna w formie jednostki
budzetowej w oparciu o Statut, ktory zostal przyjety uchwata Rady Pedagogicznej z dnia
15.09.2015 r. Gospodarka finansowa prowadzona jest w oparciu o zasady okreslone w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz w oparciu o przepisy
wykonawcze wydane na podstawie ww. ustawy.

1.2. Zasady rachunkowos$ci zostaly wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2016 z dnia
4 styczna 2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci. Zarzadzeniem
nr 2/2016 z dnia 31 grudnia 2016 r. wprowadzono zmiany do polityki rachunkowosci.
Zaktualizowane zostaly przepisy wprowadzajace polityke rachunkowosci, przywotane we
wczesniejszym zarzadzeniu.

1.3. Gospodarke finansowg w Gimnazjum nr 20 w okresie objgtym kontrola regulowaly nizej
wymienione zarzadzenia:

» Instrukcja kasowa. Kopia dokumentu akta kontroli str. 6-11.

» Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw. Kopia dokumentu akta kontroli

str. 12-31.
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» Zarzadzenie nr 1/2015 z dnia 1 stycznia 2015 r. dotyczace wprowadzenia procedur
inwentaryzacyjnych.

Nieprawidlowos$ci

W instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw str. 5 § 5 pkt 1 znalazt sie zapis
nastgpujacej tresci (...) ,, w zatwierdzaniu dokumentéw bierze udzial dyrektor i gléwny
ksiegowy " (...).Zapis ten jest niezgodny z postanowieniem art. 54 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych, poniewaz gléwnemu ksiegowemu jednostki sektora
finanséw publicznych przypisane jest wykonywanie dyspozycji. Zatwierdzenie wydatku,
czyli dyspozycja srodkami pienigznymi lezy w kompetencji kierownika jednostki, i nie moze
by¢ wykonywana przez osobg, w tym przypadku gléwnego ksiegowego, ktéry wykonuje
kasowo dyspozycj¢. Kierownik jednostki sektora finanséw publicznych moze upowaznié
inne osoby sposrdd pracownikéw do dysponowania srodkami pienieznymi, ale nie moga to
by¢ osoby odpowiedzialne za wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi. W zwiazku
z powyzszym nalezy dokona¢ zmian w tresci instrukcji poprzez wykreslenie zapisu
upowazniajacego glownego ksiegowego do zatwierdzania dokumentow.
2. Kierownictwo jednostki
2.1. Dyrektorem Gimnazjum nr 20 w okresie poddanym kontroli byla Pani Mariola
Gluszezak, kiora funkcje ta pelni od 2 wrzesnia 2002 r. do chwili obecnej. Ostatnie
powierzenie zarzadzenie Nr 435/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 22.06.2012 r.
Kopia ww. zarzadzenia akta kontroli str. 32.
2.2. Gléwny ksiegowy jednostki
Na stanowisku giéwnego ksiggowego zatrudniony jest p. M. Cz. Pierwsza umowa o prace
zostata zawarta dnia 1 stycznia 2011 r. na czas okreslony do dnia 31 grudnia 2011 r. Kolejna
umowg zawarto w dniu 1 stycznia 2012 r. na czas nieokreslony. Pan M.Cz. zatrudniony jest
W wymiarze czasu pracy 0,25 etatu. Kontroler stwierdza na podstawie przedlozonej
dokumentacji, ze zatrudniony na stanowisku gléwnego ksiegowego p. M.Cz. spetnia wymogi
ustalone dla stanowiska gléwnego ksiggowego wynikajace z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. W aktach osobowych gtéwnego ksiggowego
znajduje si¢ dokument o nazwie ,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z dnia
27.03.2012 r. z adnotacjg ,,Nie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego”
oraz zakres czynnosci i obowiazkéw stuzbowych. Dyrektor jednostki okreslit gléwnemu
ksiggowemu obowiazki w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,
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e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
¢ dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci
Zakres obowigzkéw zostal podpisany przez gléwnego ksiegowego oraz dyrektora jednostki
Kopia dokumentu akta kontroli str. 33-34.
3. Gospodarowanie mieniem

3.1. Kontrolowana jednostka posiada uregulowana forme prawng wiadania nieruchomoscia.
Decyzja z dnia 16.04.2013 r. nr GN- XX.6844.2.1.2012 Prezydent Miasta Poznania orzekt
o ustanowieniu trwalego zarzadu na czas nieoznaczony na rzecz Gimnazjum nr 20.
Do kontroli zagadnien dotyczacych ewidencjonowania skladnikow majatku oraz
gospodarowania mieniem wykorzystano kwestionariusz kontroli, ktory wraz zalacznikami
wigczono do akt kontroli str. 35-77.

Z kwestionariusza kontroli wynika, ze:

- ewidencja skladnikéw majatku prowadzona jest na kontach wskazanych w zakladowym
planie kont,

- stany ewidencyjne sa zgodne tzn. warto$¢ majtku ujgta w ksiggach inwentarzowych zgodna
jest ewidencja ksiggowa,

- zapisbw w ewidencji analitycznej prowadzonej do skladnikoéw majatku dokonuje sig
zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

- w czerwcu 2016 r. nie dokonano likwidacji majatku.

3.2. Ksiegi inwentarzowe prowadzone sq przez pracownika zatrudnionego na etacie
sekretarza szkoty.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzezen do zagadnien opisanych powyze;j.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2016.

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowo$é sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.

2. Plan dochodow i jego realizacja (budzet).

Sprawozdanie Rb-27S sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2016 r.
wykazuje stan zerowy, poniewaz Gimnazjum nr 20 nie pozyskato dochodéw podlegajacych

zwrotowi do budzetu miasta. Kopia sprawozdania akta kontroli str.78.
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3. Wydatki budzet

3.1. Kontroler bioragc pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit zestawienie
wydatkow zakwalifikowanych do rozdziatow:

80110 Gimnazja.

80146 Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli.

80150 Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy

dla dzieci i mlodziezy w szkotach podstawowych, gimnazjach, liceach ogolnoksztalcacych,

liceach profilowanych i szkotach zawodowych oraz szkotach artystycznych.

80195 Pozostata dziatalnosé.

85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi.

85415 Pomoc materialna dla uczniow.

92601 Obiekty sportowe.

3.1.2. Plan finansowy wydatkow na dziern 30.06.2016 r. do rozdzialéw wymienionych

powyzej to kwota 1386 940,00 zi. Ze zbiorczego sprawozdania Rb-28S sporzadzonego

za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2016 r. oraz ksiag rachunkowych wynika, ze
wydatki budzetowe za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2016 r. wyniosty ogdélem

801 918,74 zl. Szczegélowa kontrola objeto wszystkie wydatki dokonane w poszczegélnych

rozdziatach w czerwcu 2016 r. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosi

144 811,29 zl co stanowi 10,45% planowanych wydatkéw. Kopia zbiorczego sprawozdania

Rb-28S sporzadzanego za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2016 r. wraz z wydrukiem

0 nazwie: Zestawienie paragraféw wydatkéw za miesigc 06/2016 wydruk sporzadzono dnia

17.05.2017 r. akta kontroli str. 79-90.

3.2.1.W sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S do rozdzialéw wymienionych w pkt 3.1.

Gimnazjum nr 20 wykazalo stan zobowigzan budzetowych na dzien 30.06. 2016 r. w kwocie

33 282,54 z1.

W wyniku kontroli na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, ze:

» zobowiazania wykazane w § 4010 rozdziat 80110 w kwocie 19 886,64 zt dotyczyly
podatku dochodowego od os6b fizycznych konto 225 ,Rozrachunki z budzetami”,
sktadek ZUS placonych przez pracownika oraz sktadki zdrowotnej konto 229 ,,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne”, do kont prowadzona jest ewidencja analityczna,

» zobowigzania wykazane w § 4110 rozdziat 80110 w kwocie 9 935,24 zI to naliczone
sktadki ZUS oplacane przez pracodawce konto 229 , Pozostale rozrachunki
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> zobowiazania wykazane w § 4120 rozdziat 80110 w kwocie 869,88 zt to skiadki na
Fundusz Pracy konto 229, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

» zobowiazania wykazane w § 4260 rozdziat 80110 w kwocie 824,24 zi dotycza faktury
FV Nr P/P/10105749/0008/16 z dnia 22.06.2016 za dostawe energii elektrycznej termin
ptatnosci 06.07.2016 1.

> zobowiazania wykazane w § 4300 rozdziat 80110 w kwocie 1 537, 50 zt dotycza nizej
wymienionych faktur: FV26/06/2016/R z dnia 30.06.2016 kwota 799,50 zi termin
platnoéci  07.07.2016 r., FV 00040/2016 z dnia 20.06.2016 r. kwota 738, 00 termin
platnosci 04.07.2016 .

» zobowigzania wykazane w § 4110 rozdziat 85154 w kwocie 83,79 zt to naliczone sktadki
ZUS optacane przez pracodawce konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

> zobowigzania wykazane w § 4120 rozdziat 85154 w kwocie 12,01 zl to skiadki na
Fundusz Pracy konto 229,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

» zobowiazania wykazane w §4170 w kwocie 133,24 zt dotyczyly naliczonego podatku
dochodowego od o0séb fizycznych kwota 28,00 zt konto 225 ,Rozrachunki z budzetami”
oraz skiadek pracownika oraz sktadki zdrowotnej konto 229, Rozrachunki
publicznoprawne” kwota 105,24 zi.

Wydruki kont ksiegowych, z ktérych wynikajg dane liczbowe prezentowane po stronie

zobowiazan w sprawozdaniu Rb-28S akta kontroli str. 91-98.

Whioski

Dane liczbowe wykazane w skontrolowanym zbiorczym sprawozdaniu Rb-28S

sporzadzonym za okres od poczatku roku do 30.06.2016 r. po stronie wydatkéw oraz

zaangazowania sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (wydzielony rachunek dochodéw)

4.1. Rada Miasta Poznania upowaznita jednostke kontrolowang do gromadzenia dochodow na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ostatnia zmiana uchwata Nr XVI/172/VII/2015 Rady
Miasta Poznania z dnia 8 wrze$nia 2015 r.

4.1.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Gimnazjum nr 20 sporzadzono na podstawie
ksiag rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych sporzadzonego za okres od
poczatku 2016 r. do 30.06.2016 r.
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Tabela nr 1

Plan po Dochody wykonane za okres od poczatku roku do dnia
glas.yﬁkacja zmlarfa?h (zh) 30.06.2016 r-.
udzetowa na dzien
30.06.2016 r. | Wg Rb-34S Wg ewidencji ksiegowej
Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta

ksiggowego/symbol
paragrafu
klasyfikacji
budzetowej

§ 0750 - wplywy z najmu 78 900,00 22 439,31 2243931 22 439,31 | 801-80110-0750-

i dzierzawy skladnikéw GD-K000-

majatkowych Skarbu 04/221/760

Paiistwa, jednostek

samorzadu terytorialnego

lub innych jednostek

zaliczanych do sektora

finanséw publicznych oraz

innych uméw o podobnym

charakterze

§ 0920 - wplywy z 100,00 19,91 19,91 19,91 801-80110-0920-

pozostalych odsetek GD-K000-

01/132/221
§ 0970 - wplywy z réznych 15 000,00 10 397,49 10 397,49 10 397,49 | 801-80110-0970-
dochodéw GD-K000-
01/221/770
Razem 94 000,00 32 856,71 32 856,71 32 856,71

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednosiki,

4.1.2. W Gimnazjum nr 20 srodki dotyczace dochodéw wiasnych byly gromadzone na
wydzielonym rachunku bankowym. Ze sporzadzonego sprawozdania Rb-34S oraz ksiag
rachunkowych wynika, ze wykonanie dochodéw na wydzielonym rachunku za okres od
poczatku roku do dnia 30.06.2016 r. wyniosto ogdtem 32 856,71 zl. Z analizy wynika, ze na
ww. kwote skiadaty si¢ dochody uzyskane w trzech paragrafach:

§ 0750- wplywy z wynajmu pomieszczeni, powierzchni pod reklamy,

§ 0920 - odsetki od $rodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw oraz
odsetki od nieterminowych wplat naleznosci z tytutu najmu,

§ 0970 - wplywy tytulem odszkodowania za utracone mienie.

4.1.3. Powyzej wymienione rodzaje dochodéw byly zgodne ze 2zrédtami dochoddow
okreSlonymi w art. 223 ustawy o finansach publicznych oraz w Uchwale Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami w sprawie wydzielonego rachunku
dochod6w jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalno$é okreslona w
ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty ze zmianami.

4.4. Prawidlowos¢ zawartych umow.

Do kontroli wybrano 3 umowy najmu, na ktére w czerwcu 2016 r. zostaty wystawione faktury
sprzedazy. Kopie umoéw wraz z kwestionariuszem kontroli akta konmtroli str. 99-112.

Przeglad dokumentacji zwiazanej z wynajmowaniem nieruchomosci przez Gimnazjum nr 20
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> w zawieranych umowach najmu wynajmujacym bylo Miasto Poznan reprezentowane
przez Dyrektora,

> gléwny ksiegowy prowadzi ewidencje analityczng do rozrachunkéw z kontrahentami na

koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

poddane kontroli umowy nie byty zawarte na okres dtuzszy niz trzy lata,

w skontrolowanych umowach okreslono stawki czynszu, przedmiot najmu,

w tresci umow okreslono terminy platnosci czynszu,

Y V V¥V V¥V

ksiggowane wplaty na kontach analitycznych zgodne byly z dowodami ksiggowymi

(fakturami), przypis kwoty naleznej byt zaewidencjonowany w ksiggach rachunkowych

w dacie wystawienia faktury sprzedazy,

» dyrektor jednostki w okresie objetym kontrola nie dokonywal umorzen zaleglych
naleznosci.

4.4.1. Kontroli poddano terminowos$¢ platnosci z tytulu najmu za czerwiec 2016 r.

Zestawienie sporzadzono w tabeli, ktora wiaczona zostata do akt kontroli str. 113.

7 zestawienia termindw platnosci wynika, ze w czerwcu 2016 r. jednostka z tytulu najmu

pomieszczen pozyskala $rodki w kwocie 874,53 zl. Kwota zostala ustalona na podstawie

wystawionych faktur i dokonanych przez najemcéw wplat. Z zestawienia terminéw platnosci

wynika, ze jeden z najemcéw nie dokonal zaplaty w terminie wyznaczonym. W wystawionej

dnia 20.06.2016 r. termin zaplaty wyznaczono na dzien 04.07.2016 r. najemca uregulowat

naleznos¢ 20.07.2016 1.

Whioski

Dochody wykonane zostaly wykazane w sprawozdaniu wg zrealizowanych wplywow

$rodkow pienieznych na rachunek bankowy.

Nieprawidlowosci

a) Od naleznosci nieuregulowanej w terminie z tytulu zawartej umowy cywilnoprawnej nie
zostaly naliczane odsetki, czym naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt 3 oraz art. 42 ust. 5
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

b) W ksiegach rachunkowych wydzielonego rachunku dochodéw do ewidencji naleznosci
z tytutu zawartych uméw cywilnoprawnych stosowane bylo konto 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych”. Ewidencjonowanie ww. operacji gospodarczych na wskazanym
powyzej koncie jest niezgodne z zasadami jego funkcjonowania, ktére opisane zostaly
w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont (...). Dochody z tytulu najmu

sktadnikéw majatku nie stanowig dochodéw budzetowych w przypadku gromadzenia ich na
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¢) Z kontroli dokumentacji w zakresie wynajmu pomieszczen wynika, ze dyrektor jednostki
nie dopelnita czynnosci wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz, ktérej ustanowiony
zostal trwaly zarzad. Ustawodawca okreslit w cytowanym powyzej przepisie prawa
obowigzki jednostki organizacyjnej, ktéra po oddaniu nieruchomosci w najem, uzyczenie lub
dzierzawg zobowigzana jest do powiadomienia wilasciwego organu w przypadku zawarcia
umowy na czas oznaczony do trzech lat. Jednostka powinna uzyskaé zgode organu
w przypadku, gdy umowa zawarta jest na czas dluzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony.
Zgoda jest wymagana réwniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony
strony zawierajq kolejne umowy, kiérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé.

d) Wplywy z tytutu odszkodowania za utracone mienie zostaly zaewidencjonowane na koncie
710 ,,Zyski nadzwyczajne”. Konto uchylone zostato z dniem 1 stycznia 2012 r. W zwiazku
z powyzszym ujgcie operacji gospodarczej na ww. koncie jest niezgodne z zatacznikiem nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont (...).

S. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Zarzadzeniem Nr 64/2016//P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 27.01.2016 r.

i Zarzadzeniem zmieniajacym Nr 595/2016/P z dnia 01.08.2016 r. w sprawie zasad

prowadzenia rozliczeni od towaréw i uslug oraz sporzadzania deklaracji VAT-7 przez

Miasto Poznan, wdrozony zostal ,,skonsolidowany” sposéb rozliczenia podatku VAT.

W zwigzku z powyzszym w trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono:

» prawidlowos¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za czerwiec 2016 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodnos¢ danych, wynikajacych z deklaracji z rejestrami sprzedazy i zakupu,

» prawidlowo$¢ odzwierciedlenia w dokumentacji zrédlowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez jednostke w okresie objetym kontrola.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy o VAT, zwolnieniu z opodatkowania podatkiem VAT

podlegaja ustugi Swiadczone przez jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu

przepisow o systemie o$wiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraz dostawy towarow

1 ustug $cidle z tymi ustugami zwiazane. Gimnazjum nr 20 wykonuje czynnosci o charakterze

sprzedazowym takie jak: wynajem pomieszczen, wynajem powierzchni pod reklamy, czyli

czynnosci stanowiace przejaw dziafalnosci gospodarczej. Miasto Poznan wystepuje

w charakterze podatnika VAT w zwiazku z wykonywaniem wskazanych powyzej czynnosci

7

przez kontrolowana jednostke.



5.1. Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania rejestréw zakupu i sprzedazy oraz
deklaracji VAT-7e. Sprawdzenie zgodnoSci danych, wykazanych w deklaracji VAT-7e

z rejestrami sprzedazy i zakupu za wrzesien 2016 r.

5.1.1. Sprawdzenia prawidlowosci sporzadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod

wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodnosci danych wykazanych w deklaracji oraz

prawidlowosci sporzadzania rejestru zakupu i sprzedazy dokonano na podstawie

kwestionariusza, ktory wilaczono do akt kontroli str. 114-116. Z kwestionariusza kontroli

wynika, ze:

» dane zawarte w deklaracji VAT -7e zgodne sa z danymi zawartymi w rejestrach sprzedazy
zakupu oraz z ewidencja ksiggowa,

» w deklaracji VAT-7e za czerwiec 2016 r. wykazano kwoty podstawy opodatkowania i
kwoty podatku naleznego i naliczonego,

> dane liczbowe wykazane w deklaracji elementarnej VAT-7e w pozycji ,,Rozliczenie
transakcji podlegajacych opodatkowaniu oraz podatku naleznego” zgodne sa z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej konta 760 i 220 oraz rejestrem sprzedazy. Dane
wykazane w pozycji ,,Nabycie towaréw oraz podatek naliczony” zgodne sa z kontem
300 ,,Rozliczenie zakupu” z rejestrem zakupdw oraz kontami ksiggowymi prowadzonymi
do ewidencji podatku VAT konto 220 ,,Rozliczenie podatku VAT naliczonego”. Do konta
300 oraz 220 prowadzona jest ewidencja analityczna. Nadwyzka podatku naleznego nad
naliczonym wykazana w pozycji 52 deklaracji zgodna jest z kontem 225W. Kopia
deklaracji za czerwiec 2016 r. wraz z wydrukami kont, ktérych dane wykazano w
deklaracji akta kontroli str. 117-123.

5.1.2. Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania rejestru zakupu i sprzedazy.

Transakcje o charakterze zakupowym ujete w rejestrze zakupéw maja odzwierciedlenie

w dowodach ksiegowych (fakturach). Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT prawo do

obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, (czyli odliczenie)

przystuguje podatnikowi, o ktérym mowa w art. 15 w zakresie, w jakim towary i ustugi s

wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych. Kontrolowana jednostka

dokonato odliczenia kwot podatku naliczonego VAT z faktur zakupu stosujac

prewspotczynnik, ktory w badanym okresie wynosit 4%. Dane wykazane w rejestrze zakupu

maja potwierdzenie w dowodach ksiggowych (fakturach). Kopia rejestru zakupow akta

kontroli str. 124-128.
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5.1.3. Transakcje ujgte w rejestrze sprzedazy maja potwierdzenie w dowodach Zrédlowych
(fakturach wystawionych w czerwcu 2016 r.). Kontrolowana jednostka w rejestrze sprzedazy
wykazala faktury dokumentujace sprzedaz opodatkowana do ktérej zastosowano stawke
23 % (najem pomieszczen, wynajem powierzchni pod reklame). Kopia rejestru sprzedazy
wraz z kopiami faktur akta kontroli str. 129-136.

5.1.5. Faktury zakupu i sprzedazy posiadajg dane adresowe Miasta Poznan oraz NIP Miasta
Poznan.

Whioski

Dane liczbowe wykazane w dokumentacji dotyczacej podatku od towar6éw i ustug zgodne sa z
dowodami zZrédlowymi znajdujacymi si¢ w siedzibie jednostki.

5.2. Sprawdzenie prawidlowosci ujmowania operacji gospodarczych zwigzanych

z podatkiem VAT w ksiggach rachunkowych wybranego do kontroli miesigca.

5.2.1 Po przeprowadzonej kontroli dokumentacji ksiggowej czerwca 2016 r. (ksiag
rachunkowych, dowodéw ksiggowych) ustalono, ze transakcje zwiazane z podatkiem VAT
ewidencjonowane byly na nastgpujacych kontach ksiggowych:
220-0-23 Podatek VAT nalezy wg stawki 23% za dany miesiac.
220-0-08 Podatek VAT nalezy wg stawki 8% za dany miesiac.
220-01-23 Podatek VAT naliczony od zakupow wg stawki 23% do rozliczenia w danym
miesigcu.
225W Rozrachunki wewngtrzne z miastem z tytutu podatku VAT.
300-01-00 Rozliczenie zakupu zwiazanego ze sprzedaza opodatkowana — brutto.
300-01-01 Rozliczenie zakupu zwiazanego ze sprzedaza opodatkowang — netto.
300-01-02 Rozliczenie zakupu zwiazanego ze sprzedaza opodatkowana- VAT do odliczenia w
calosci.
300-04 Rozliczenie zakupu niepodlegajacego VAT.
800W Fundusz jednostki-analityka- rozliczenia wewnetrzne podatku VAT.
6. Naleznosci
6.1. Na dzien 30.06.2016 r. jednostka kontrolowana wykazala naleznosci w kwocie
5816, 79 zt w tym:
» naleznosci wymagalne 4942, 26 zt (szczegbtowe zestawienie dluznikéw na dzieh
30.06.2016 r. wraz z kwotami w zatgczniku do sprawozdania Rb-N),

» pozostate naleznosci z tytutu dostaw u ustug 874,53 z! (naleznosci dotyczace najmu)

s

uregulowane w lipcu 2016 r., szczegdly w zestawieniu sporzadzonym do akt kontroli,

> pozostate naleznosci 27,60 zt nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym.



Ogélem kwota naleznosci zgodna jest z kontem 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych”.

6.1.1. Naleznosci wymagalne wykazane w sprawozdaniu sporzadzonym wg stanu na koniec II

kwartatu 2016 r. dotycza lat 2014-2016. W zwiazku z powyzszym kontroler zwrécit si¢ do

dyrektora jednostki o wyjasnienia, zapytano miedzy innymi, jakie czynione byly starania

w celu wyegzekwowania zaleglych kwot. Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze cyt:

“Informuje, ze przed udzieleniem peilnomocnictwa p. mec. HO. podjelam nastepujqce

dziatania:

» wystosowalam wezwania do zaplaty diuznikom,

» podpisatam ugody dot. splaty zadluzeniaz B. i M.,

» wykonywalam telefoniczne ponaglenia w stosunku do O. i innych diuznikow”. Tresé
wyjasnienia wraz dokumentacja dotyczacg podjetych dziatan w celu wyegzekwowania
naleznych kwot akta kontroli str. 137- 157.

Kopia sprawozdania Rb-N sporzadzonego wg stanu na koniec II kwartalu 2016 r. wraz

z zalacznikami i obliczonymi do dnia 30.06.2016 r. odsetkami akta kontroli str. 158-167.

Nieprawidlowosci

Od nieterminowych ptatnosci w ramach dziatalnosci prowadzonej na wydzielonym rachunku
dochodéw nie naliczano odsetek, czym naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt 3 oraz
art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych, w zwiazku z § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont (...).Przepis § 8 cytowanego rozporzadzenia stanowi, ze ,odsetki od nieterminowych
naleznosci zobowiqzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy dotyczqce
zobowiqzan podatkowych, uimuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz
niepdznej niz pod datq ostatniego dnia kwartafu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu”. Artykut 40 ust. 2 pakt 3 cytowanej powyzej ustawy stanowi, ze, cyt: ,,Odsetki
od nieterminowych platnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pdziniej niz na koniec kazdego
kwartatu”

7. Wydatki ( wydzielony rachunek dochodow)

7.1. Ze sprawozdania Rb-34S sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2016 1.
wynika, ze jednostka zaplanowata wydatki z wydzielonego rachunku dochodow w kwocie
94 000,00 zt wykonanie za ww. okres wg ksiag rachunkowych i sprawozdania wynosi
27 634,04 zi. Kontrolg objeto wydatki czerwca 2016 1. na kwote 875,98 zl co stanowi
0,93 % planowanych wydatkéw Kopia sprawozdania Rb-34S wraz z wydrukiem o nazwie:

1



Zestawienie paragraféw dochodéw i wydatkéw za miesiac 06/2016 akta kontroli str.168-
172,

8. Zobowigzania

8.1. Z zapisow zawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktur wynika, ze na dzien
30.06.2016 r. Gimnazjum nr 20 nie posiadalo zobowigzan wymagalnych. Kopia sprawozdania

Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec II kwartatu 2016 r. akta kontroli str. 173-174.

9. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacji finansowych

9.1. Sprawdzono nizej wymienione sprawozdania, wyniki zestawiono w kwestionariuszu

kontroli sprawozdan, ktéry wiaczono do akt kentroli str. 175-177. Kontroli poddano

nastgpujace sprawozdania:

Miesigczne sprawozdania budzetowe:

e Rb-278 sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2016 r.

e RbD-28S sprawozdanie z wykonana planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2016 1.,

® Rb-34S sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych okres sprawozdawczy: od poczatku roku
do dnia 30.06.2016 .

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

e Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na koniec IT kwartatu 2016 roku,

® Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytutéw dtuznych oraz poreczen
1 gwarancji jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na koniec II kwartatu 2016 roku.

Whioski:

Sprawozdania budzetowe Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S sprawozdanie z operacji finansowych

Rb-N Rb-Z zostaly sporzadzone zgodnie z przepisami okreslajacymi zasady ich sporzadzania.

Sprawozdania sporzadzone zostaty w sposéb czytelny, podpisy ztozono odrecznie na kazdym

formularzu w miejscu do tego oznaczonym. Pod podpisem umieszczona jest imienna

pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej. Dane liczbowe wykazane w ww.

U

sprawozdaniach zgodne sa z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych.



10. Kontrola gospodarki pieni¢znej

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku

podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku dochodéw w okresie od 01.06.2016 .
do 30.06. 2016 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodow ksiegowych Tabela nr 2
Numery Potwierdzenie na
Miesi Numery Numery ksiggowe dowodach procedur
iesigc z ; ; kontroli
V12016 wyciggow Raportow sprawdzonych Numery list ptac ontroll
bankowych kasowych dowodow
ksiegowych
Tak Nie
71-82 [RK 5/2016 za 236-281 Listy ptac od nr 49-51 z X
(Budzet) okres od 01.06- idnia 01.06.2016 r., Listy
30.06. 2016 plac od nr 52 do 58 z
dnia 24.06.2016r., Lista
ptac nr 59 z dnia
27.06.2016.,
44-48 RK 6/2016 za 114-127 - X
(WRD) okres od 01.06.-
30.06.2016

Zrédio: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

10.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych z czerwca 2016 1. stwierdzono, ze:

» zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédtowymi (fakturami

potwierdzajacymi zaplate zobowigzan, listami plac potwierdzajacymi wysokos¢
naliczonego wynagrodzenia, deklaracja ZUSDRA i podatkowa za wyjatkiem jednego
przypadku-dotyczy zwrotu $rodkéw w kwocie 600,00 zt z konta podstawowego na
wydzielony rachunek dochodéw),

w dokumentacji czerwca 2016 r. znajduja sie wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace
operacje pieniezne dokonywane za posrednictwem banku,

w obrebie wyciagéw bankowych zostata zachowana cigglos¢ sald,

dowody ksiggowe spelniaja wymogi okre§lone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci,

dowody ksiegowe czerwca odzwierciedlaly operacje gospodarcze, ktérych dotyczyly,
byly kompletne i wolne od bledéw rachunkowych,

kontroler ustalil, ze istnieje zgodno$¢ zapisow w ksiggach rachunkowych z dowodami

T

ksiegowymi,



» dowody ksiggowe podlegajace ujeciu w ksiggach rachunkowych byly sprawdzone
merytorycznie przez dyrektora jednostki, formalnie i rachunkowo przez gléwnego
ksiggowego, zatwierdzone do zaplaty przez dyrektora jednostki,

» zapisy na koncie 130 dokonywane byly na podstawie dokumentéw bankowych, tj.
wyciagéw bankowych,

» na fakturach znajduje si¢ data wplywu, co umozliwia ustalenie, czy wszystkie koszty
zakwalifikowano i ujgto w ksiggach rachunkowych

Nieprawidlowosci

a) W czerweu 2016 r. z § 3020 Fundusz Zdrowotny Nauczycieli zostaty wyplacone srodki
w kwocie 1800, 00 zt dla dwojki nauczycieli bez wymaganej dokumentacji (brak
oswiadczenia wnioskodawcoéw o dochodach przypadajacych na jednego czlonka rodziny).
Dokonujac wyplaty srodkéw bez wymaganej dokumentacji naruszono postanowienia § 4 ust.
3 pkt 3 Uchwaty Nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 8 kwietnia 2008 r.
w sprawie $rodkéw finansowych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli korzystajacych z opieki
zdrowotnej, okreslenia rodzajéw $wiadczen w ramach tej pomocy oraz warunkéw i sposobu
jej przyznawania.

b) Kontroler ustalil, ze w czerwcu 2016 r. wydatkowano $rodki za ustuge doradztwa
w zakresie kontroli zarzadczej w kwocie 369,00 zi. Kopia faktury wraz z kopig umowy
akta kontroli str. 178-180. Zgodnie z postanowieniem art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,, zapewnienie funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzqdczej nalezy do obowiqzkéw kierownika jednostki”.
Podpisanie umowy a nastgpnie wydatkowanie $rodkéw na kontrole zarzadeza nie znajduje
potwierdzenia w przepisach prawa. Reasumujac w czerwcu 2016 r. dokonano wydatkéw
z naruszeniem postanowienia art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych dokonujac wydatkowania srodkéw na ww. cel.

¢) Kontroler stwierdzil niedopuszczalny przypadek dokonania przelewu na kwote 600,00 zt
tytulem zwrotu na rachunek bankowy wydzielonego rachunku dochodéw bez dowodu
zrodlowego. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Dowéd zrédtowy(faktura) znajduje si¢ w dokumentacji marca 2016 r. i dotyczy zaplaty
zobowiazania za szkolenie § 4700.

11. Rozliczenia finansowe

Rozliczenia finansowe w 2016 r. dokonywane byly za posrednictwem systemu bankowego
IPKO w Poznaniu Jednostka korzystata z elektronicznych form przelewu. Do autoryzacji

przelewow przy wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem systemu bankowego
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wymagane bylo ztozenie dwoch podpiséw elektronicznych. Upowaznienie do skiadnia
podpiséw mialy nastepujace osoby: dyrektor jednostki (grupa A), gléwny ksiggowy (grupa
A), specjalista ds. plac (grupa A). Kontroler zwrdcil si¢ z pytaniem do dyrektora, czy
dokonuje weryfikacji danych kontrahenta przed zatwierdzeniem transakcji finansowe;.
Z pisemnego wyjasnienia zlozonego przez dyrektora kontrolowanej jednostki wynika, ze
cyt.: ,,Informuje, ze przed dokonaniem przelewu bankowego kazdorazowo weryfikuje:

» numer rachunku kontrahenta,

> jego nazwe,

» kwote do zaplaty”. Tres¢ wyjasnienia akta kontroli str. 181

Uchybienie

Dyrektor jednostki nie zapewnil sobie kontroli nad realizowanymi przelewami ustalajac
konfiguracje uprawnien w sposob opisany powyzej (kwalifikacja wszystkich oséb do grupy
A). Taka konfiguracja uprawnien jest wbrew zalecanym standardom kontroli zarzadczej
i moze w przyszloéci generowaé nieakceptowane ryzyko naduzy¢ finansowych. Wydaje sig
zasadne wzmocnienie mechanizméw kontroli w zakresie operacji na rachunkach bankowych
jednostki poprzez zmiang¢ schematu uprawnien. Kopia wniosku o konfiguracje dostgpu do
IPKO akta kontroli str. 182-187.

12. Prowadzenia gospodarki kasowej

12.1. Gospodarke kasowa reguluje instrukcja kasowa. Obowiazki kasjera w Gimnazjum

nr 20 w okresie objetym kontrola wykonywata Pani L.M. zatrudniona na stanowisku

sekretarza szkoly. Kontroler stwierdzil, iz w aktach osobowych znajduje si¢ dokument o

nazwie ,,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z dnia 10.01.2007 r. z adnotacja ,,Nie

figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego”.

12.1.1. Szczegotowe informacje dotyczace prawidtowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli akta kontroli str. 188-190.

12.1.2. W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe czerwca 2016 r. z budzetu oraz

wydzielonego rachunku dochodow w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

> zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,

» kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery

identyfikacyjne,
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» zgodnosci zapisow w raportach kasowych z dowodami Zrédtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w miesiacu objetym kontrola,

» czy ujgte w raportach kasowych dowody ksiggowe sa poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksiggowe zatwierdzane sa przez upowaznioné do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej.

W czerwcu nie pobierano z rachunkéw bankowych gotéwki do zasilenia kasy. Zapisy w
raportach byly zgodne z dowodami zrédlowymi, dowody byty zatwierdzane przez dyrektora
jednostki, ujgte w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrédlowymi
(fakturami). Raporty kasowe sporzadzane byly przez uprawnionego do tego pracownika,
ktéremu kierownik jednostki powierzyt pismem z dnia 01.10.2003 r. funkcje kasjera. Kopia
pisma akta kontroli str.191.

Nieprawidlowos$ci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej.

a) Na dowodach ksiggowych dokumentujacych wyplate gotéwki z kasy nie zamieszczano
daty jej odbioru, co jest niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, wyplaty
gotowki z kasy dokonywano bez potwierdzenia jej odbioru, co jest sprzeczne
z zapisem art. 21 ust.1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci.

b) Na przyjeta do raportu kasowego gotowke tytulem zwrotu pobranej zaliczki nie
wystawiono dowodu KP ,Kasa przyjmie” Niezalaczanie do raportéw kasowych dowodéw
potwierdzajacych poprawnos$¢ dokonanych w nich zapiséw narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1
ustawy dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz jest niezgodne z uregulowaniami
wewngtrznymi w zakresie gospodarki kasowej § 7 pkt 1b instrukcji oraz polityka
rachunkowosci str. 44 dokumentu.

¢) W czerwcu 2015 r. dokonywano zakupdw, ktérych platno$é nastepowata gotéwka bez
wezesniejszego pobrania gotowki z kasy, co moze sugerowaé, ze pracownicy dokonujg
zakupow z wlasnych srodkéw. Dziatanie takie uniemozliwia przeprowadzenie wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw zgodnie z art. 44
ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz uniemozliwia
przeprowadzenie przez glownego ksiggowego wstepnej kontroli zgodnosci operacii
gospodarczych i finansowych, z planem finansowym, do czego zobowiazuje art. 54 ust. 1 pkt
3 lit. a cytowanej powyzej ustawy.

d) Na dowodach Zrédtowych, zataczonych do raportéw kasowych nie zamieszczano pozycji,
pod ktérymi zostaly one zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych, nie podano pozycji

z raportu kasowego. Dziatanie takie stanowi naruszenie art. 21 ust. 1 pkt 6 oraz art. 24 ust. 4

T



pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci a takze jest niezgodne z zapisem
instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw § 6 pkt 2.

e) Raporty Kasowe prowadzone byly za pomocq arkusza kalkulacyjnego Excel, ktory nie
spetnia wymogéw wynikajacych z art. 13 ust. 5 ustawy o rachunkowosci. Przyjeta zasada
ewidencjonowania gotdwki nie zostata okreslona w polityce rachunkowosci ani w innych
uregulowaniach dotyczacych gospodarki finansowe;j.

f) Ewidencja drukéw S$cistego zarachowania KW ,,Kasa wyptaci”, KP ,Kasa przyjmie”
prowadzona jest przez osobg, ktéra ww. druki wydaje ,sama sobie” i jednoczesnie
dokumentuje nimi operacje gotdwkowe. Skupienie kluczowych obowiazkéw zwigzanych
z obrotem kasowym w osobie jednego pracownika jest obarczone ryzykiem wystapienia
nieprawidlowosci. W zwiazku z powyzszym w celu usprawnienia funkcjonowania kontroli
zarzadczej, opisanej w art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
proponuje rozwazy¢ powierzenie obowigzkéw w zakresie prowadzenia ewidencji drukow
$cistego zarachowania pracownikowi jednostki, ktéry nie zajmuje si¢ dokumentowaniem

operacji gotdwkowych oraz pobieraniem gotéwki z rachunkéw bankowych.

13. Racjonalnosé, celowosé, legalnosé w gospodarowaniu Srodkami publicznymi.

13.1.Terminowo$¢ platnosci faktur.
Jednostka kontrolowana realizuje platnosci gotéwka badz przelewem. Przy regulowaniu
zobowiazan wobec kontrahentoéw nie stwierdzono opdznierr w terminach ptatnosci. Platnosci
gotéwka dokonuje w dniu dokonania zakupéw materialéw i ustug oraz przelewem zgodnie
z terminami okreslonymi przez dostawcow ushug.
13.2. Racjonalno$¢ i celowos¢ ponoszonych wydatkow.
Z ustalen kontroli wynika, ze w zakresie wydatkowania srodkow stosowano si¢ do przepisu
art. 52 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, ktéry stanowi, ze
wydatki ujete w planie finansowym jednostki stanowig nieprzekraczalny limit.
13.3. Legalnos$¢ wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dokumentéw ksiggowych ustalono, ze:
e wszystkie zrealizowane w miesigcu objetym kontrola wydatki ujete zostaly w planie
finansowym jednostki,
o wydatki w okresie objetym kontrolg byly zgodne, co do wysokosci i rodzaju z pozycjami
uwidocznionymi w ewidencji ksiggowej,

e zrealizowane w okresie objetym kontrola wydatki znajduja potwierdzenie w dowodach
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Kontrolowana jednostka w czerwecu 2016 r. wydatkowata przydzielone jej
do budzetu $rodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane
byly na cele, dla ktérych jednostka zostala powotana, za wyjatkiem wydatkéw dotyczacych
kontroli zarzadczej. Szczegély opisano w tresci sprawozdania. W miesiacu objetym
kontrolg nie byly przekraczane terminy wymagalnosci zobowiazan.
14. Prawidlowo$¢  prowadzenia  ksigg rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w ksigegach rachunkowych

14.1. Szczegétowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str.192-197. Kontroler sprawdzit prawidlowosé
prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do czerwca 2016 r. W szczegdlnosci
sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi

rachunkowe,

» czy ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami okreslonymi

w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletnosé zapisow ksiegowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksiegowe zawierajg klasyfikacje budzetows oraz dekretacje kontows

wydatkow.
Whioski.
Kontrolowana jednostka prowadzi wymagane art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program Progman
Finanse DDJ 10.6.0.0 Firmy Wolters Kluwer, na ktory jednostka posiada licencje. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sg w siedzibie jednostki. Wyjasnienie dyrektora dotyczace miejsca
prowadzenia ksigg rachunkowych akta kontroli str.198. Przedtozone kontrolerowi dzienniki
o nazwie Dziennik dokumentéw ,, Budzet” za miesiac czerwiec/2016 Dziennik dokumentow
»RDW?” za miesigc czerwiec/2016, ,Ksiega gléwna”, ktéra prowadzona oddzielnie do
budzetu oraz wydzielonego rachunku dochodéw spelialy wymogi okreslone w ustawie
o rachunkowosci tj. pozycje byly kolejno numerowane, obroty liczone byty w sposéb ciagly
narastajaco od poczatku roku. Ksiegi rachunkowe oznaczone sa nazwa jednostki, rodzajem
ksiggi oraz nazwa programu komputerowego przy pomocy, ktérego sa prowadzone, rokiem
obrachunkowym, okresem, ktorego dotycza oraz datgq sporzadzenia. Zapisy w ksiggach
rachunkowych byty kompletne i udokumentowane dowodami dopuszczonymi przez dyrektora

jednostki do stosowania. Zapisy ksiggowe operacji gospodarczych, zawieraly date operacji
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gospodarczej, date ksiegowania, date dokumentu, numer identyfikacyjny dowodu stanowigcy
podstawe zapisu, skrécona tre$¢, kwote oraz wskazanie kont, na ktérych zostaly ujete.
Program Finanse DDJ zapewnia automatyczna kontrol¢ cigglosci zapisow poprzez
przenoszenie obrotow i sald. Kontrolowany miesiac zostal zamknigty dnia 15 lipca 2016 r.

Nieprawidlowosci

a) Konto ksiggowe 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” prowadzone bylo z naruszeniem zasad
jego prowadzenia, ktore opisane zostato w zakladowym planie kont bedacym integralna
czeécig polityki rachunkowos$ci. Zgodnie z zapisem cytowanego dokumentu: ,jednostka
budzetowa ma obowiqzek prowadzié analityke w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej
planu finansowego (analitycznie w przekroju paragrafu) » I Prowadzenie ewidencji ksiegowej
bez tak szczegélowego podzialu jest réwniez niezgodne z zalgcznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont, (...) w ktérym opisane zostaly zasady prowadzenia
ewidencji na ww. koncie.
b) Dla zachowania czystosci obrotéw na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” do mylnie
wplaconych $rodkow nie zastosowano technicznego zapisu ujemnego, co jest niezgodne
z zasadami funkcjonowania ww. konta opisanymi w polityce rachunkowosci str. 47 oraz
zasadami opisanymi z zalaczniku nr 3 do rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).
¢) Nie zachowano zasady ujmowania zdarzefi w porzadku systematycznym przy ewidencji
nizej wymienionej operacji gospodarczej. Nie zachowujac systematyki zapiséw w ksiggach
rachunkowych naruszono postanowienia art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosdci. Zdarzenia zwiazane z wplywem na rachunek bankowy odsetek od $rodkéw
zgromadzonych na rachunku bankowym  wydzielonego rachunku  dochodéw
ewidencjonowano w nastgpujacy sposob:

» 132/221-02-801-80101-0920

» 221/750-02-801-80101-0920
Prawidlowe ksiegowanie ww. operacji:
132§0920/750

! Polityka rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 1//2016 z dnia 04.01.20164 r. str.47
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15. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej

Gimnazjum nr 20 w okresie objetym kontrola posiadato dokumentacje opisujaca przyjete
przez nig zasady (polityke) rachunkowosci. Ksiegi rachunkowe spekiaty kryteria okreslone w
ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Gospodarke finansowa w Gimnazjum
nr 20 w okresie objetym kontrola regulowaty instrukcje, ktére wymienione zostaty w pkt 1.3.
sprawozdania. Sporzadzone przez jednostke miesigczne sprawozdania budzetowe zawieraty
dane zgodne z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych. Zobowiazania jednostki
regulowane byly terminowo. Ustalone w toku kontroli nieprawidiowosci dotyczace
nieprzestrzegania zasad prowadzenia konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki” zgodnie
z wytycznymi okreSlonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowodci oraz planéw kont (...) w zakresie ewidencji na kontach ksiegowych
oraz w zakladowym planie kont nie mialy wplywu na zgodne ze stanem rzeczywistym
przedstawienie danych w sprawozdaniach budzetowych z dochodéw i wydatkéw. W zakresie
prawidlowosci i rzetelnosci sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-28S, Rb-27S, Rb-34S
za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2016 r. ustalono, ze zostaty sporzadzone zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010
. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w oparciu o dane wynikajace z ksiag
rachunkowych jednostki. Sprawozdania z operacji finansowych Rb-N, Rb-Z, sporzadzone
zostaly zgodnie z postanowieniem § 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych. Wydatkowanie $rodkéw publicznych odbywato si¢ nie zawsze zgodnie
z obowiazujacymi przepisami (dotyczy wydatkéw z Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli oraz
wydatkow zwigzanych z kontrola zarzadeza). Szczegdly w tresci sprawozdania. Operacje
gospodarcze w ksiggach rachunkowych byly ewidencjonowane na biezaco. Nieprawidtowosci
stwierdzono przy prowadzeniu gospodarki kasowej. W zwiazku z powyzszym obszar ten
wymaga nadzoru ze strony kierownika jednostki, ktéry z mocy art. 53 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych odpowiedzialny jest za gospodarke finansowa. Nadzoru wymaga
rowniez obszar zwigzany z gospodarowaniem mieniem w tym w szczeg6lnosci zagadnienia

zwiazane z najmem i biezaca analiza naleznosci.
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16. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i ocena.

1. W instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentoéw str. 5 § 5 pkt 1 znalazt si¢ zapis
nastgpujacej tresci (...) ,, w zatwierdzaniu dokumentéw bierze udzial dyrektor i glowny
ksiegowy " (...).Zapis ten jest niezgodny z postanowieniem art. 54 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, poniewaz gtéwnemu ksiggowemu jednostki
sektora finanséw publicznych przypisane jest wykonywanie dyspozycji. Zatwierdzenie
wydatku, czyli dyspozycja $rodkami pienieznymi lezy w kompetencji kierownika
jednostki, i nie moze byé wykonywana przez osobg, w tym przypadku gléwnego
ksiegowego, ktéry wykonuje kasowo dyspozycje. Kierownik jednostki sektora finanséw
publicznych moze upowazni¢ inne osoby spos$réd pracownikéw do dysponowania
$rodkami pienieznymi, ale nie moga to by¢ osoby odpowiedzialne za wykonywanie
dyspozycji $rodkami pienieznymi. W zwiazku z powyzszym nalezy dokona¢ zmian
w trescei instrukcji poprzez wykreslenie zapisu upowazniajacego gtownego ksiggowego do
zatwierdzania dokumentow.

2. 0Od naleznosci nieuregulowanej w terminie z tytutlu zawartej umowy cywilnoprawnej nie
zostaly naliczane odsetki, czym naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt 3 oraz art. 42
ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. W ksiggach rachunkowych wydzielonego rachunku dochodéw do ewidencji naleznosci
z tytulu zawartych umow cywilnoprawnych stosowane byto konto 221 ,Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych”. Ewidencjonowanie ww. operacji gospodarczych na
wskazanym powyzej koncie jest niezgodne z zasadami jego funkcjonowania, ktére
opisane zostaly w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...). Dochody
z tytutu najmu skiadnikéw majatku nie stanowig dochodéw budzetowych w przypadku
gromadzenia ich na wydzielonym rachunku dochodoéw.

4. Z kontroli dokumentacji w zakresie wynajmu pomieszczen wynika, ze dyrektor jednostki
nie dopelnita czynnosci wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz, ktorej ustanowiony
zostal trwaly zarzad. Ustawodawca okreélit w cytowanym powyzej przepisie prawa
obowiazki jednostki organizacyjnej, ktéra po oddaniu nieruchomos$ci w najem, uzyczenie
lub dzierzawe zobowiazana jest do powiadomienia wlasciwego organu w przypadku
zawarcia umowy na czas oznaczony do trzech lat. Jednostka powinna uzyska¢ zgode
organu w przypadku, gdy umowa zawarta jest na czas diuzszy niz 3 lata lub czas

nieoznaczony. Zgoda jest wymagana réwniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na
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czas oznaczony strony zawierajq kolejne umowy, ktorych przedmiotem jest ta sama
nieruchomosé.

5. Wplywy z tytulu odszkodowania za utracone mienie zostaly zaewidencjonowane na
koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne”. Konto uchylone zostato z dniem 1 stycznia 2012 r.
W zwiazku z powyzszym ujecie operacji gospodarczej na ww. koncie jest niezgodne z
zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...).

6. Od nieterminowych platnosci w ramach dzialalnosci prowadzonej na wydzielonym
rachunku dochodéw nie naliczano odsetek, czym naruszono postanowienia art. 40 ust. 2
pkt 3 oraz art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych, w zwiazku z § 8 ust. S
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont (...).Przepis § 8 cytowanego rozporzadzenia stanowi, ze
wodsetki od nieterminowych naleznosci zobowiqzan, w tym réwniez tych, do ktérych
stosuje si¢ przepisy dotyczqce zobowiqzahi podatkowych, ujmuje sie¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz niepdinej niz pod datq ostatniego dnia
kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu”. Artykut 40 ust. 2 pkt 3
cytowanej powyzej ustawy stanowi, ze, cyt: ,,Odsetki od nieterminowych platnosci nalicza
sie i ewidencjonuje nie pézniej niz na koniec kazdego kwartalu”

7. W czerwcu 2016 r. z § 3020 Fundusz Zdrowotny Nauczycieli zostaly wyptacone srodki
w kwocie 1800, 00 zt dla dwojki nauczycieli bez wymaganej dokumentacji (brak
oswiadczenia wnioskodawcow o dochodach przypadajacych na jednego czlonka rodziny).
Dokonujac wyptaty srodkéw bez wymaganej dokumentacji naruszono postanowienia § 4
ust. 3 pkt 3 Uchwaty Nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 8 kwietnia
2008r. w sprawie srodkéw finansowych na pomoc zdrowotna dla nauczycieli
korzystajacych z opieki zdrowotnej, okre$lenia rodzajow $wiadczen w ramach tej pomocy
oraz warunkow i sposobu jej przyznawania.

8. Kontroler ustalil, ze w czerwcu 2016 r. wydatkowano $rodki za ustuge doradztwa
w zakresie kontroli zarzadczej w kwocie 369,00 zt. Zgodnie z postanowieniem art. 69 ust.
1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,, zapewnienie
Junkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzqdczej nalezy do

=1

obowiqzkéw kierownika jednostki”. Podpisanie umowy a nastepnie wydatkowanie
srodkéw na ww. cel nie znajduje potwierdzenia w przepisach prawa. W zwiazku
z powyzszym dokonano wydatku z naruszeniem postanowienia art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

9. Kontroler stwierdzil niedopuszczalny przypadek dokonania przelewu na kwote 600,00 zt
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tytutem zwrotu $rodkéw na rachunek bankowy wydzielonego rachunku dochodow bez
dowodu zrodtowego. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 20 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci.

10. Dyrektor jednostki nie zapewnit sobie kontroli nad realizowanymi przelewami ustalajac
konfiguracje uprawnieni kwalifikujac wszystkie osoby do grupy A. Taka konfiguracja bez
udzialu dyrektora, czyli ,kazdy z kazdym” jest wbrew zalecanym standardom kontroli
zarzadczej 1 moze w przyszloSci generowaé nieakceptowane ryzyko naduzyc
finansowych. Wydaje sie zasadne wzmocnienie mechanizméw kontroli w zakresie
operacji na rachunkach bankowych jednostki poprzez zmiang schematu uprawniefi.

11. Na dowodach ksiggowych dokumentujacych wyplate gotéwki z kasy nie zamieszczano
daty jej odbioru, co jest niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, wyplaty
gotowki z kasy dokonywano bez potwierdzenia jej odbioru, co jest sprzeczne
z zapisem art. 21 ust.1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci.

12. Na przyjeta do raportu kasowego gotéwke tytulem zwrotu pobranej zaliczki nie
wystawiono dowodu KP ,,Kasa przyjmie” Niezalaczanie do raportdw kasowych dowodow
potwierdzajacych poprawno$¢ dokonanych w nich zapiséw narusza przepis art. 24 ust. 4
pkt 1 ustawy dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz jest niezgodne
z uregulowaniami wewnetrznymi w zakresie gospodarki kasowej § 7 pkt 1b instrukcji
oraz polityka rachunkowosci str. 44 dokumentu.

13. W czerwcu 2015 r. dokonywano zakupéw, ktérych platnos$¢ nastgpowata gotéwka bez
wcezedniejszego pobrania gotdwki z kasy, co moze sugerowaé, ze pracownicy dokonujg
zakupoéw z wiasnych srodkow. Dziatanie takie uniemozliwia przeprowadzenie wstepnej
oceny celowosci zaciagania zobowigzan finansowych 1 dokonywania wydatkéw zgodnie
z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
uniemozliwia przeprowadzenie przez giéwnego ksiggowego wstgpnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych, z planem finansowym, do czego zobowiazuje
art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a cytowanej powyzej ustawy.

14. Na dowodach zrédtowych, zataczonych do raportéw kasowych nie zamieszczano pozycji,
pod ktorymi zostaly one zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych, nie podano
pozycji z raportu kasowego. Dzialanie takie stanowi naruszenie art. 21 ust. 1 pkt 6 oraz
art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci a takze jest
niezgodne z zapisem instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw § 6 pkt 2.

15. Raporty Kasowe prowadzone byly za pomocg arkusza kalkulacyjnego Excel, ktory nie

spelnia wymogow wynikajacych z art. 13 ust. 5 ustawy o rachunkowosci. Przyjgta zasada
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ewidencjonowania gotéwki nie zostata okreslona w polityce rachunkowosci ani w innych
uregulowaniach dotyczacych gospodarki finansowe;.

16. Ewidencja drukéw $cistego zarachowania KW ,Kasa wyptlaci”, KP ,Kasa przyjmie”
prowadzona jest przez osobe, ktéra ww. druki wydaje ,sama sobie” i jednoczesnie
dokumentuje nimi operacje gotéwkowe. Skupienie kluczowych obowiazkéw zwiazanych
z obrotem kasowym w osobie jednego pracownika jest obarczone ryzykiem wystapienia
nieprawidlowosci. W zwiazku z powyzszym w celu usprawnienia funkcjonowania
kontroli zarzadczej, opisanej w art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, proponuje¢ rozwazy¢é powierzenie obowiazkéw w zakresie prowadzenia
ewidencji drukéw Scistego zarachowania pracownikowi jednostki, ktéry nie zajmuje sie
dokumentowaniem operacji gotowkowych oraz pobieraniem gotéwki z rachunkow
bankowych.

17. Konto ksiggowe 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” prowadzone bylo z naruszeniem zasad
jego prowadzenia, ktére opisane zostato w zakladowym planie kont bedacym integralna
czgscig polityki rachunkowosci. Zgodnie z zapisem cytowanego dokumentu: ,jednostka
budzetowa ma obowiqzek prowadzi¢ analityke w przekroju podzialek klasyfikacji
budzetowej planu finansowego (analitycznie w przekroju paragrafu)”.” Prowadzenie
ewidencji ksiggowej bez tak szczegblowego podziatu jest réwniez niezgodne
z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont, (...) w ktérym opisane zostaly
zasady prowadzenia ewidencji na ww. koncie.

18. Dla zachowania czystosci obrotéw na koncie 130 ,Rachunek biezacy jgdnostki” do
mylnie wplaconych srodkéw nie zastosowano technicznego zapisu ‘ujemnego, co jest
niezgodne z zasadami funkcjonowania ww. konta opisanymi w polityce rachunkowosci,
str. 47 oraz zasadami opisanymi z zataczniku nr 3 do rozporzadzenie Ministra Finansoéw z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...).

19. Nie zachowano zasady ujmowania zdarzefi w porzadku systematycznym przy ewidencji
nizej wymienionej operacji gospodarczej. Nie zachowujac systematyki zapiséw
w ksiggach rachunkowych naruszono postanowienia art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Zdarzenia zwigzane z wptywem na rachunek bankowy
odsetek od sSrodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym wydzielonego rachunku

dochodéw ewidencjonowano w nastepujacy sposob wskazany ponizej:

? Polityka rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 1//2016 z dnia 04.01.20164 r. str.47
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» 132/221-02-801-80101-0920

» 221/750-02-801-80101-0920
Prawidlowe ksiggowanie ww. operacji
132§0920/750

Sprawozdanie zakonczono

Sprawozdanie sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
znajduje sie w dokumentacji Biura Kontroli, drugi otrzymuje kontrolowana jednostka.
Do wiadomosci kopie sprawozdania otrzymuja: Skarbnik Miasta Poznania, Dyrektor
Wydziatu Os$wiaty Urzedu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu
zostaly omoéwione z Dyrektorem kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiggowa.
Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania
sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag
i wnioskoéw. Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 58/2017

Poznan, dnia 22:92.:.2017 r.

Kontroler

GLOWNY SPECJALISTA
ds, kontroli

Jagwiga Mazur
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