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Biuro Kontroli

Ko-1.1711.1.13.2017
Wystapienie pokontrolne

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. Sc pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
1 ust. 4-6 ustawy o systemie o$wiaty z dnia 07.09.1991 r. w Gimnazjum nr 43 im.
Poznaniskiego Towarzystwa Przyjaciét Nauk ul. Lozowa 53, 61- 448 Poznafi. Czynnosci
kontrolne przeprowadzono w dniach od 31.05.2017 r. do 06.06.2017 r. Kontrole
przeprowadzita Jadwiga Mazur, pracownik Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola
uj¢ta jest w planie kontroli Biura Kontroli na rok 2017, zatwierdzonym przez Prezydenta
Miasta Poznania. Kontrol¢ przeprowadzono w trybie ina zasadach okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli oraz o$wiadczenie
kontrolera akta kontroli str. 1-6. W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych
w Gimnazjum nr 43 stwierdzono okolicznosci wskazujace na naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych. Zgodnie z § 41 Zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
21.12.2012 r. zachodzi konieczno$¢ zmiany trybu kontroli z uproszczonego na zwykly. Tresé
pisma w sprawie zmiany trybu kontroli akta kontroli str. 7.
II. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.
Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:
e legalnosci,
e gospodarnosci,
e celowosci,
e rzetelnosci

IIL. Zakres kontroli oraz okres obj¢ty kontrola
Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2016 roku.
Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych w
§§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.09. 2016 r. do 30.09.2016 .



Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i1 wydatkéw dokonywanych ze S$rodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidlowos$é sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdaf w zakresie operacji
finansowych, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewidencja
ksiegowa,

e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono takze:

> prawidlowos¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e pod wzglgdem formalnym i
rachunkowym,

> zgodnos¢ danych, wynikajacych z rejestréw sprzedazy i1 zakupu z deklaracja,

> prawidlowo$¢ odzwierciedlenia w dokumentacji Zrédlowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez Jednostke w okresie objgtym kontrola.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o obowigzujace w 2016 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych

Na podstawie ksiazki kontroli zewnetrznej, kontroler ustalil, ze w okresie ostatnich trzech lat
w Gimnazjum nr 43 nie przeprowadzano kontroli finansowej.

V. Informacje ogélne o jednostce

Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej
obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2016 roku w tym w zakresie podatku
VAT

1. Ustalenia szczegélowe.

1.1. Gimnazjum nr 43 im. Poznanskiego Towarzystwa Przyjaciét Nauk prowadzi dzialalnos¢
organizacyjno - prawng w formie jednostki budzetowej w oparciu o Statut, ktérego tekst
ujednolicony zatwierdzono dnia 15.09.2015 r. Jednostka posiada opracowany Regulamin
organizacyjny bedacy zalgcznikiem do zarzadzenia dyrektora z dnia 29.08.2011 r. Kopia

regulaminu akta kontroli str. 8-34. Gospodarka finansowa prowadzona jest w oparciu



o zasady okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz w
oparciu o przepisy wykonawcze wydane na podstawie ww. ustawy.

1.2. Zasady rachunkowosci zostaty wprowadzone zarzadzeniem nr 11/06 z dnia 11.06.2012
Dyrektora Gimnazjum Nr 43 w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetej polityki
rachunkowosci. Kopia polityki rachunkowoséci akta kontroli str. 35-54. Pismem Ok6lnym
nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r. wprowadzono wzorcows
instrukcje do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych,
jako wytyczng do sporzadzania jednolitych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach
organizacyjnych Miasta Poznania. W zwiazku z powyzszym sprawdzono, czy jednostka
dostosowata obowiazujace w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci do wytycznych
opisanych ww. dokumencie.

1.2.1. Oceny opracowanej dokumentacji dokonano w kwestionariuszu kontroli, ktory
wilaczono do akt kontroli str. 55-59.

Nieprawidlowosci dotyczace polityki rachunkowosci

a) W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania polityki rachunkowosci w Gimnazjum

nr 43 stwierdzono, naruszenie postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 pkt 3 lit 3 b i ¢ oraz pkt 4

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1998 r. o rachunkowosci, poprzez:

» brak zapisu dotyczacego wyceny pozostatych $rodkéw trwatych oraz Wartodci
Niematerialnych i Prawnych,

» brak zapisu dotyczacego metod ustalania wyniku finansowego,

> niepodanie reguty wg, ktérej jednostka bgdzie wyznaczata poczatek i koniec amortyzacji
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych majac na uwadze art. 32
ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

> nieopisanie systemu przetwarzania danych, systemu informatycznego zawierajacego
wykaz programéw, procedur z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych
zasad ochrony danych, nieopisanie zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych, z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji calodci ksiag rachunkowych i rachunkowych procesach
przetwarzania danych,

» nieokredlenie wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji.

» brak wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe, na informatycznych

nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w

organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

> nieopisanie systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow.



b) Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci w szczegolnosci zakladowy plan

kont nie jest na biezaco aktualizowana o zmiany wynikajace z obowigzujacych przepiséw, co

narusza postanowienia art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Uwagi dotycza barku aktualizacji zaktadowego planu kont w zakresie operacji dotyczacych

podatku VAT. Ewidencja prowadzona jest na kontach, ktére nie zostaly wprowadzone do

stosowania przez dyrektora jednostki. Szczegdty w pkt 5.2.1. wystapienia.

1.2.2. Z powyzszych ustalenn wynika, Zze polityka rachunkowosci nie zawiera wymaganych

przepisem art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci zapisow.

Zaktadowy plan kont nie opracowano zgodnie z wytycznymi okreslonymi w Pismie Okdlnym

nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r.

1.3. Gospodarke finansowa w Gimnazjum nr 43 w okresie obje¢tym kontrolg regulowaty nizej

wymienione zarzadzenia:

> Instrukcja sporzadzania, kontroli i obiegu dowodoéw ksiggowych. Zatacznik nr 3 do
zarzadzenia nr 11/06/2012.Kopia dokumentu akta kontroli str. 60-65.

» Instrukcja kasowa. Zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 11/06/2012. Kopia dokumentu akta
kontroli str. 66-72.

> Zarzadzenie nr 8/2012 z dnia 15.05.2012 r. dotyczace wprowadzenia procedur
inwentaryzacyjnych.

Uchybienia

Kontroler ustalil, ze w zalaczniku nr 1 do instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dowodow

~ wymieniony jest z imienia i nazwiska byly dyrektor szkoly, jako osoba upowazniona do

zatwierdzania dowodow do zaplaty. Zaleca sie, aby doprowadzi¢ zapisy w zataczniku do

stanu faktycznego. |

2. Kierownictwo jednostki

3.1. Dyrektorem Gimnazjum nr 43 w okresie poddanym kontroli byt Pan Andrzej Tomczak,
z ktérym Prezydent Miasta Poznania zarzadzeniem 428/2012/P z dnia 22.06.2102 1. nawiazat
stosunek pracy na podstawie umowy o prace i powierzyl stanowisko dyrektora z dniem
1 wrzesénia 2012 r. do dnia 31 sierpnia 2017 r. Kopia dokumentu akta kontroli str. 73-75.
Decyzja z dnia 03.09.2012 r. po pozytywnym zaopiniowaniu przez Rade¢ Pedagogiczng oraz
dyrektora Wydziatlu Oswiaty dyrektor Gimnazjum nr 43 powierzyt stanowisko wicedyrektora

p. AN.B. z dniem 1 wrze$nia 2012 r. Kopia dokumentu akta kontroli str. 76-77.



2.1. Gléwny ksiegowy jednostki

2.1. Na stanowisku gléwnego ksiggowego w okresie od stycznia do grudnia 2106 r.
zatrudnione byly nizej wymienione osoby:
Pani A. B. zatrudniona na podstawie umowy o prace od dnia 18.11.2015 r. na czas do dnia
31.12. 2016 r. z dniem 06.04. 2016 r. p. A.B. wypowiedziata umowe.
Pani T.S. zatrudniona na podstawie umowy o prace od dnia 21 kwietnia 2016 r. na czas do
dnia 31 sierpnia 2017 r. Z dniem 15.09.2016 r. dyrektor Gimnazjum 43 rozwigzat umowe
o prace z dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.
W dniu 26.09.2016 r. na podstawie umowy o prace na stanowisku gléwnej ksiegowej
zatrudniona zostala p. R.J.B. Zatrudnienie nastapito z dniem 26.09.2016 r. na czas do dnia
31.08.2017 r. wymiar czasu pracy 0,50 etatu. Na podstawie przedlozonej dokumentaciji
kontroler stwierdza, ze zatrudniona na stanowisku gléwnej ksiegowej p. R.J.B. spelniata
wymogi ustalone dla stanowiska gléwnego ksiggowego wynikajace z art. 54 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. W aktach osobowych peniacej obowiazki
glownej ksiggowej w okresie objetym kontrola p. R.J.B. brak dokumentu o nazwie
»Zapytanie o udzielenie informacji o osobie”, brak powierzenia obowiazkéw wynikajacych z
art. 54. ust. 1 ustawy o finansach publicznych. Obowigzki gléwnego ksiggowego okreslone
zostaly w Regulaminie Organizacyjnym. Z dniem 4 stycznia 2017 r. zatrudniona na
stanowisku gtéwnej ksiggowej w okresie objgtym kontrola p. R.J.B. wypowiedziata umowe o
prace.
2.1.1. W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych obowiazki gtéwnej ksiegowej
wykonuje p. M. K. zatrudniona od 03.10.2011 r. na podstawie umowy o prace. Pani M.K. z
dniem 08.03.2017 r. powrécita po urlopie wychowawczym. Z dokumentacji przedtozonej
kontrolerowi wynika, ze ww. spetnia wymogi ustalone dla stanowiska gléwnego ksiggowego
wynikajace z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
W aktach osobowych znajduje si¢ dokument o nazwie: Zapytanie o udzielenie informacji
o osobie z adnotacja ,, Nie figuruje w kartotece karnej Krajowego Rejestru Karnego”.
Dokument datowany jest na dzien 12.11.2011 r. W dacie zatrudnienia dyrektor jednostki
powierzyl gléwnej ksiegowej obowiazki w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

» dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
* dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoscei

Kopia zakresu obowigzkow p. MLK. akta kontroli str.78-79.



Nieprawidlowosci

W aktach osobowych p. R.J. B. pelniacej w okresie objetym kontrolag obowiazki giownej
ksiegowej brak dokumentu z Krajowego Rejestru Karnego, co narusza postanowienia art. 54
ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i art. 6 ust. 3 pkt 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.
3. Gospodarowanie mieniem
3.1. Kontrolowana jednostka posiada uregulowana forme prawna wtadania nieruchomoscia.
Decyzja GN.X/72244-264/06 z dnia 20.06.2011 r. Prezydent Miasta Poznania orzekl oddac
w trwaly zarzad na rzecz Gimnazjum r 43 nieruchomos$¢ bgdaca wlasnoscia Miasta Poznania.
3.2. Do kontroli zagadnien dotyczacych ewidencjonowania skladnikéw majatku oraz
gospodarowania mieniem w okresie od 01.09.2016 r. do 30.09.2016 r. wykorzystano
kwestionariusz kontroli, ktory wraz zatacznikami wlaczono do akt kontroli str. 80-87.
Z kwestionariusza kontroli wynika, ze:
- ewidencja sktadnikéw majatku prowadzona jest na kontach wskazanych w zakladowym
planie kont,
- we wrzesniu 2016 r. nie dokonano likwidacji majatku.
3.3. Ksiegi inwentarzowe Gimnazjum nr 43 prowadzone sa przez pracownika zatrudnionego
na etacie sekretarza szkoty.
B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2016.
1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdaf
budzetowych. Ocena zgodnosci WW. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.
2. Plan dochoddw i jego realizacja (budzet).

Szczegotowe zestawienie dochodow przedstawiono w tabeli ponizej.

Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po zmianach Dochody wykonane/otrzymane
Budzetowa (zl) na dzien . — .
§§ 30.09.2016 r. Wg Rb-27S Wg ewidencji ksiggowej
Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta
ksiggowego/
symbol paragrafu
klasyfikacji
budzetowej
§ 0690 - wplywy z réznych oplat 400,00. 151,00 151,00 151,00 801-80110-0690-
GW-K000-
01/221
§ 0970 - wplywy z réznych 1 500,00 3 594,79 3 594,79 3 594,79 801-80110-0970-
dochodéw GW-K000-
01/221
Razem 1 900,00 3 745,79 3 745,79 3 745,79

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.




2.1. Kontrolowana jednostka w dniu 04.10.2016 r. zlozyla w Urzedzie Miasta Poznania
Oddziat Obshugi Finansowej Szk6t i Placowek Oswiatowych sprawozdanie Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2016 r.
Ze sprawozdania wynika, ze dochody wykonane za okres od poczatku roku do dnia
30.09.2016 r. to kwota 3 745,79 zt. Wykazana w sprawozdaniu w § 0690 kwota dotyczy
wplat z tytulu wydawania duplikatow legitymacji, natomiast w § 0970 wykazano wplaty
tytulem naprawienia wyrzadzanej przez pracownika na rzecz Gimnazjum nr 43 szkody
finansowe;j.

2.1.1. Do ewidencji rozliczen z budzetem Miasta z tytutu zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych stuzylo konto 222 ,, Rozliczenie dochodéw budzetowych”, ktére
ujgte jest w planie kont. Po stronie Wn konta 222 ksiggowano przelewy dochodow
budzetowych na rachunek bankowy Miasta.

2.1.2. Ewidencja ksiggowa dochodéw w okresie objetym kontrola prowadzona byla
na nastgpujacych kontach ksiggowych: 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
222, Rozliczenie dochodéw budzetowych” 720,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych?.
Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem ksiag rachunkowych o nazwie ,,Zestawienie
paragrafow dochodow” akta kontroli str. 88-93.

2.1.3. Dochody, ktére za wrzesien 2016 r. wyniosty 411, 03 zt zostaly przekazane do budzetu
miasta dnia 29.09.2016 r. wyciag bankowy 157.

Whioski

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-27S sporzadzonym za okres od poczatku roku

2016 1. do dnia 30.09.2016 r. zgodne sg z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej.

3. Wydatki budzet
3.1. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit zestawienie
wydatkow zakwalifikowanych do nizej wymienionych rozdziatéw:
80110 Gimnazja.
80146 Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli.
80150 Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy
dla dzieci i miodziezy w szkotach podstawowych, gimnazjach, liceach ogélnoksztatcacych,
liceach profilowanych i szkotach zawodowych oraz szkotach artystycznych.
80195 Pozostala dziatalnosé.

85153 Zwalczanie narkomanii.



3.1.1. Plan finansowy wydatkéw na dzien 30.09.2016 r. do rozdzialéw wymienionych
powyze] to kwota 2 884 295,00 zl. Ze zbiorczego sprawozdania Rb-28S sporzadzonego
za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2016 r. oraz ksigg rachunkowych wynika, ze
wydatki budzetowe za okres od 1 stycznia do 30 wrzesnia 2016 r. wyniosty ogdlem
2 292 261,92 zi. Szczegdblowa kontrola objeto wszystkie wydatki dokonane w poszczegdlnych
rozdzialtach we wrze$niu 2016 r. Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosi
241 564, 00 zl, co stanowi 8, 38 % planowanych wydatkéw. Kopia zbiorczego sprawozdania
Rb-28S sporzadzanego za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2016 r. wraz z wydrukiem
o nazwie: Zestawienie paragrafow wydatkéw za miesigc 09/2016 akta kontroli str. 94-106.

3.1.2.W wyniku analizy sprawozdania zbiorczego Rb-28S obejmujacego okres
sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 30.09.2016 r. kontroler ustalil, ze dane liczbowe
wykazane w sprawozdaniu sa niezgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.

Niezgodnosé dotyczy nizej wymienianych rozdzialow i paragrafow:

Rozdzial 80110: Gimnazja. Tabela nr 2

Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajaco
Na (zl) na dzieri za okres
Sidoie 30.09.2016 r. od poczatku roku do dnia 30.09.2016 r.
paragrafu, rozdzial 80110
we wg ewidencji Réznica
sprawozdan Ksi . Jl (d-3)
Rb-288 (zt) | Ksiesowei ()
1 2 3 4 5
§ 3020 — wydatki osobowe
niezaliczane do 40 285,00 20 867,94 20 629,62 (-) 238,32
wynagrodzen
SIOS kN pmaterialow|  gp 000 1 28 521,91 32656,18 | (+)4 134,27
i wyposazenia
§ 4260 — zakup energii 179 959,00 154 812,88 151 456,71 (-) 3 356,17
S0 S Zalup uslug 41041,00 2616026 | 2589537 | (-)264,89
pozostalych

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki
Rozdzial 80150: Realizacja zadann wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i

metod pracy dla dzieci i miodziezy w szkolach podstawowych, gimnazjach, liceach

ogdlnoksztatcacych, liceach profilowanych 1 szkotach zawodowych oraz szkolach
artystycznych. Tabela nr 3
Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajgco
(zl) na dzien za okres
Naena 30.09. 2016 r od poczatku roku do dnia 30.09.2016 r
paragrafu, rozdzial 80150 T ; poczq Fos ’
wg . i 7
sprawozdan I‘:s igg;‘:;j;}"(czj;) R?:_';')m
Rb-28S (zi)
1 2 3 4 5
$i4010 = Wynacrodzenia 4 284,00 3 505,53 323064 | (-)274,89
osobowe

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki



3.1.2.W zwiazku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami, kontroler zwrdcit sie z prosba do
dyrektora jednostki o ztozenie wyjasnien. Tre$¢ wyjasnienia zostata wlaczona do akt kontroli
str. 107-108.

Nieprawidlowosci

a) W sprawozdaniu Rb-28S w kolumnie ,Plan (po zmianach) ,wykazano kwoty
niewynikajace z ewidencji ksiggowej, poniewaz gléwna ksiggowa nie prowadzila konta 980
»Plan finansowy wydatkéw budzetowych”. Zaniechanie prowadzenia ww. konta jest
niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...).
b) Przy sporzadzaniu sprawozdania Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2016 r.
nie zostala zachowana zasada rzetelnosci, poniewaz sprawozdanie zawieralo dane nie
wynikajace z ewidencji ksiegowej. Powyzsze stanowi naruszenie postanowiefi ujetych, w
§ 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosci  budzetowej.  Ujawniona  nieprawidlowo$é  zagrozona  jest
odpowiedzialnoscia za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu art. 18
pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (wydzielony rachunek dochodéw)
4.1. Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowang do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ostatnia zmiana uchwata Nr XV1/172/VIl/2015 Rady
Miasta Poznania z dnia 8 wrzeénia 2015 r.
4.1.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Gimnazjum nr 43 sporzadzono na podstawie
ksigg rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych sporzadzonego za okres od
poczatku 2016 r. do 30.09.2016 1.

Tabela nr 4
Plan po Dochody wykonane za okres od poczatku roku do dnia 30.09. 2016 r.
Klasyfikacja zmianach (zl) - — -
Budietowa na dzieii Wg Rb-34S Wg ewidencji ksiggowej
30.09. 2016 r. Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
ksiggowego/symbol
paragrafu
klasyfikacji
budzetowej
§ 0750 - wplywy z najmu 34 000,00 18 256,91 18 256,91 8 071,25 801-80110-0750-
i dzierzawy skladnikéw czynsze GD-B001-03
majatkowych Skarbu
Paﬁstwa,jednnstek‘ 10 185, 56 801-80110-0750-
sam.orzadu .terytorlalnego wynajem GD-B001-03
lub innych jednostek pomieszczef i
zaliczanych do sektora : .
powierzchni




finanséw publicznych oraz

innych uméw o podobnym

charakterze

§ 0920 - wplywy z 300,00 22,36 22,36 22,36 801-80110-0920-
pozostalych odsetek GD-B001-01

§ 0960 - wplywy z 4 000,00 1 460,00 1 460,00 1 460,00 801-80110-0960-
otrzymanych spadkow, GD-B001-11
zapiséw i darowizn w postaci

pienigznej

§ 0970 - wplywy z réznych 5 000,00 887,50 887,50 887,50 801-80110-0970-
dochodéw GD-B001-01
Razem 43 000,00 20 626,77 20 626,77 20 627,77

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1.2. W Gimnazjum nr 43 srodki dotyczace dochodéw wilasnych byly gromadzone na

wydzielonym rachunku bankowym. Ze sporzadzonego sprawozdania Rb-34S oraz ksiag

rachunkowych wynika, ze wykonanie dochodéw na wydzielonym rachunku za okres od

poczatku roku do dnia 30.09.2016 r. wyniosto ogétem 20 626,77 z. Z analizy wynika, ze na

ww. kwote skladaly sie dochody uzyskane w czerech paragrafach:

§ 0750 - wplywy z wynajmu pomieszczen, powierzchni, czynszu za mieszkania,

§ 0920 - odsetki od srodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw,

§ 0960 - darowizna na wykonanie oston na kaloryfery,

§ 0970 — wptlata z Kuratorium O$wiaty na organizacj¢ konkursu o zasiggu wojewo6dzkim.

4.1.3. Powyzej wymienione rodzaje dochodéw byly zgodne ze Zrédiami dochodéw

okre$lonymi w art. 223 ustawy o finansach publicznych oraz w Uchwale Rady Miasta

Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami w sprawie wydzielonego rachunku

dochod6éw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w

ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty ze zmianami. Watpliwosci kontrolera

budza $rodki przekazane na rachunek bankowy przez Kuratorium O$wiaty na organizacj¢

konkursow.

4.4. Prawidlowo$¢ zawartych uméw.

Do kontroli wybrano 6 uméw najmu, ktére zawarte zostaly we wrzesniu 2016 r. Kopie umow

wraz z kwestionariuszem kontroli akta kontroli str. 109-135. Przeglad dokumentacji

zwiazanej z wynajmowaniem nieruchomosgci przez Gimnazjum nr 43 wykazal, co nastgpuje:

> w poddanych kontroli umowach najmu wynajmujacym nie bylo Miasto Poznan
reprezentowane przez Dyrektora,

> gléwna ksiegowa prowadzi ewidencjg¢ analityczng do rozrachunkéw z kontrahentami na
koncie 200 ,,Rozrachunki z odbiorcami”,

» poddane kontroli umowy nie byly zawarte na okres dtuzszy niz trzy lata,

» w skontrolowanych umowach okreslono stawki czynszu, przedmiot najmu,
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» zaksiggowana wplata z tytulu najmu lokalu mieszkalnego na koncie rozrachunkowym nie
byfa zgodna z wystawiong faktura, najemca dokonat nadplaty w kwocie 81, 05 zi,
» dyrektor jednostki w okresie objetym kontrola nie dokonywal umorzen zaleglych
naleznosci.
4.4.1. Kontroli poddano terminowos¢ platnosci z tytutu najmu za wrzesien 2016 r.
We wrzesniu 2016 r. jednostka pozyskata dochody z tytuhi najmu mieszkania oraz zalegla
wplate z tytulu najmu boiska w ogélnej kwocie 1170,00 zt. Czynsz uregulowano dnia
05.09.2016 r. kwota 850,00 zl, wynajem boiska 320,00 zl (termin zaplaty wg faktury
13.08.2016 r.) uregulowano 21.09.2016 r., odsetek nie naliczono.
4.4.2. W dochodach wydzielonego rachunku ujete zostaly wplywy z tytulu wplaty
z Kuratorium Os$wiaty na organizacje konkurséw na szczeblu wojewodzkim. Kontroler nie
podejmuje si¢ dokonania oceny, czy dochdd z tego tytutu i wydatki z tym zwiazane winny
by¢ ujmowane w ksiggach rachunkowych wydzielonego rachunku dochodéw, poniewaz
uchwata Rady Miasta z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw
jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w ustawie
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty ze zmianami dokfadnie nie pozwala na
dokonanie jednoznacznej oceny.
Nieprawidlowosci
a) Z kontroli dokumentacji w zakresie wynajmu pomieszczen wynika, ze dyrektor jednostki
nie dopelnit czynnosci wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz, ktérej ustanowiony
zostal trwaly zarzad. Ustawodawca okreslit w cytowanym powyzej przepisie prawa
obowigzki jednostki organizacyjnej, ktéra po oddaniu nieruchomosci w najem, uzyczenie lub
dzierzawg zobowiazana jest do powiadomienia wilasciwego organu w przypadku zawarcia
umowy na czas oznaczony do trzech lat. Jednostka powinna uzyskaé zgode organu
w przypadku, gdy umowa zawarta jest na czas dhuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony.
Zgoda jest wymagana rowniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony
strony zawierajq kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé.
b) Nie naliczono odsetek od nieterminowej zaplaty naleznosci za sierpien 2016 r., czym
naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt 3 oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.
¢) W skontrolowanych umowach najmu, jako wynajmujacego wskazano Gimnazjum nr 43
jednostke budzetowa, ktéra nie posiada osobowosci prawnej, a co za tym idzie nie moze
samoistnie wystgpowa¢ w stosunkach umownych. W zwiazku z powyzszym, umowy winny

by¢ zawierane pomiedzy Miastem Poznaf reprezentowanym przez Dyrektora jednostki
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w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie z art. 47
ust. 1 ustawy z dnia 8 marcal990 r. o samorzadzie gminnym.

d) Zmiany wysokosci czynszu najmu lokalu mieszkalnego dokonano aneksem do umowy,
czyli niezgodnie z zasadami opisanymi w art. 8a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie

praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego.

5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Zarzadzeniem Nr 64/2016//P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 27.01.2016 r.

i Zarzadzeniem zmieniajacym Nr 595/2016/P z dnia 01.08.2016 r. w sprawie zasad

prowadzenia rozliczen od towaréw i uslug oraz sporzadzania deklaracji VAT-7 przez

Miasto Poznan, wdrozony zostal ,,skonsolidowany” sposéb rozliczenia podatku VAT.

W zwiazku z powyzszym w trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono:

> prawidlowo$¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za wrzesien 2016 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

> zgodnosé danych, wynikajacych z deklaracji z rejestrami sprzedazy 1 zakupu,

> prawidtowo$¢ odzwierciedlenia w dokumentacji zrédlowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez jednostke w okresie objetym kontrola.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy o VAT, zwolnieniu z opodatkowania podatkiem VAT

podlegaja ustugi $wiadczone przez jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu

przepiséw o systemie o$wiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraz dostawy towardw i

ustug scisle z tymi ustugami zwigzane. Gimnazjum nr 43 wykonuje czynnosci o charakterze

sprzedazowym takie jak: wynajem pomieszczen, wynajem powierzchni pod reklamy,

wynajem mieszkania, czyli czynnosci stanowigce przejaw dziatalnosci gospodarczej. Miasto

Poznan wystepuje w charakterze podatnika VAT w zwiazku z wykonywaniem wskazanych

powyzej czynno$ci przez kontrolowana jednostke.

5.1. Sprawdzenie prawidlowos$ci sporzadzania rejestréw zakupu i sprzedazy oraz

deklaracji VAT-7e. Sprawdzenie zgodnos$ci danych, wykazanych w deklaracji VAT-7e

z rejestrami sprzedazy i zakupu za wrzesien 2016 r.

5.1.1. Sprawdzenia prawidtowosci sporzadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodnosci danych wykazanych w deklaracji oraz
prawidlowosci sporzadzania rejestru zakupu i sprzedazy dokonano na podstawie
kwestionariusza, ktéry wiaczono do akt kontroli str. 136-138. Z kwestionariusza kontroli

wynika, miedzy innymi, zZe:
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» dane zawarte w deklaracji VAT -7e zgodne sa z danymi zawartymi w rejestrach
sprzedazy,

» wdeklaracji VAT-7e za wrzesieni 2016 r. wykazano sprzedaz zwolniong z opodatkowania
podatkiem VAT,

» dane zawarte w rejestrze sprzedazy zgodne sa z kontem 760 ,Pozostale przychody
operacyjne”,

» gléwna ksiggowa prowadzi konta na okolicznosé rozliczania podatku VAT.

Kopia deklaracji za wrzesiefi 2016 r. wraz z wydrukami kont, ktérych dane wykazano w

deklaracji akta kontroli str. 139-145,

5.1.2. Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania rejestru zakupu i sprzedazy.

Gimnazjum nr 43 we wrzesniu 2016 r. nie dokonalo odliczenia kwot podatku naliczonego

VAT z faktur zakupu. Kopia rejestru zakupéw akta kontroli str.146-149.

5.1.3. Transakcja ujgta w rejestrze sprzedazy majg potwierdzenie w dowodach zrédlowych

(fakturze wystawionej we wrzesniu 2016 r.). Kontrolowana jednostka w rejestrze sprzedazy

wykazata fakture dokumentujace sprzedaz zwolniong (wynajem mieszkania). Kopia rejestru

sprzedazy wraz z kopia faktury akta kontroli str. 150-153.

3.1.5. Faktury zakupu i sprzedazy posiadajg dane adresowe Miasta Poznan oraz NIP Miasta

Poznan.

Nieprawidlowo$ci

W wystawionej przez jednostke fakturze sprzedazy (dotyczy mieszkania) nie wskazano
podstawy prawnej dajacej prawo jednostce do zwolnienia. Podstawe stanowi art. 43 ust.1
pkt 36 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug. W zwiazku z
powyzszym w odniesieniu do ww. faktury, zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 19a ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towar6w i ustug nalezatoby wskaza¢ podstawe prawna zwolnienia
z VAT.

5.2. Sprawdzenie prawidlowosci ujmowania operacji gospodarczych zwigzanych

z podatkiem VAT w ksiggach rachunkowych wybranego do kontroli miesigca.

3.2.1 Po przeprowadzonej kontroli dokumentacji ksiggowej za wrzesien 2016 r. (ksiag
rachunkowych, dowodéw ksiegowych, planu kont wydrukowanego z systemu finansowo-
ksiggowego Progman) kontroler ustalil, ze transakcje zwiazane z podatkiem VAT
ewidencjonowane byly na nastgpujacych kontach ksiegowych:

» 220-01-08 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towar6w i ushug pozostatych

do rozliczenia w danym miesigcu 8%,
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» 220-01-23 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towaréw i ustug pozostatych
do rozliczenia w danym miesiacu 23%,

> 220-01-08 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towardw i ustug pozostatych
do rozliczenia w nastgpnym miesiacu 8%,

» 220-01-23 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towaréw i ustug pozostatych

do rozliczenia w nastgpnym miesiacu 23%,

220-00-08 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesiacu stawka 8%,

220-00-23 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesiacu stawka 23%,

225W Rozliczenie podatku VAT,

800W Fundusz jednostki — analityka — rozliczenie wewngtrzne podatku VAT

YV V V VY

Konta, na ktoérych ewidencjonowane sa operacje dotyczace podatku VAT nie zostaly ujete w
wykazie kont przyjetych do stosowania. Ww. konta ustalono na podstawie wydruku z
programu finansowo- ksiegowego o nazwie ,,Plan kont”. Wydruki panu kont wiaczono do
akt kontroli str.154-169.

6. NaleznoS$ci

6.1. Na dzien 30.09.2016 r. jednostka kontrolowana wykazala naleznosci w ogoélnej kwocie

16 920, 20 zl w tym:

» naleznosci wymagalne z tytutu dostaw i ustug kwota 7 619, 74 zt kwota zgodna z kontem
200,,Rozrachunki z odbiorcami”,

> pozostate naleznosci kwota 9 300, 46 zt nalezno$¢ z tytutu dochodéw budzetowych kwota
zgodna z kontem 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” dotyczy wyroku
sadowego z 2013 r. tytutem naprawienia szkody finansowe;.

6.1.1. Z ustalen kontroli wynika, ze termin wymagalnosci do naleznosci dla dtuznikéw minat

w nastepujacych terminach:

FVS-15/000053 z dnia 31.10.2015 r. kwota 250, 00 z! termin zaplaty 21.11.2015 r. nie

uregulowano.

FVS-15/000049 z dnia 30.09.2015 r. kwota 300, 00 z! termin zaptaty 10.10.2015 1. nie

uregulowano.

FVS-15/000025 z dnia 30.04.2015 r. kwota 30, 00 z} termin zaplaty 7 dni od daty otrzymania

faktury nie uregulowano.

FVS-16/000024 z dnia 20.05.2016 r. kwota 157, 50 z! termin zaplaty 10.06. 2016 1. nie

uregulowano.

Od ww. naleznosci nie byly naliczane odsetki, nie wysylano wezwan do zaptaty. Kopie faktur

akta kontroli str.170-178.
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6.1.2. Ponizej zestawiono naleznosci wymagalne dotyczace 2012 1. i 2013 .

RUS-14/01/2012 z dnia 03.12.2012 r. kwota 2 172, 60 zt termin zaplaty 15.01.2013 r.
RUS-14/01/2013 z dnia 08.01.2013 r. kwota 2 475, 00 z} termin zaptaty 15.01.2013 r.
RUS-14/02/2013 z dnia 04.02.2013 r. kwota 990, 00 z} termin zaplaty 19.03. 2013 r.
RUS-14/03/2013 z dnia 08.03.2013 r. kwota 1 320, 00 zt termin zaplaty 19.03.2013 r.

Ww. naleznosci nie zostaly uregulowane. Kontroler ustalil, ze w dokumentacji szkoty znajdujg
si¢ dowody potwierdzajace fakt wzywania dtuznika do zaptaty naleznosci lacznie z odsetkami.
Ostatnie wezwanie do zaplaty datowane jest na dziefi 02.04.2013 r., po tej dacie nie czyniono
zadnych staran, w celu wyegzekwowania naleznej kwoty. Odsetki od ww. naleznosci po raz
ostatni naliczone i zarachowane zostaly w ksiggach rachunkowych we wrzesniu 2015 r. ich
warto$¢ wynosita wowczas 993,16z} Z powyzszego wynika, ze dtuznik firma N.S.P.”B”.M.N.
zobowigzana byta szkole facznie z naliczonymi do korica wrzesnia 2015 r. odsetkami kwote
7 950,76 z1. Kopia dokumentacji dotyczacej ww. kontrahenta akta kontroli str. 179-194.
Niedochodzenie zaleglych naleznosci z tytutu najmu pomieszczen od ww. firmy skutkowato
przedawnieniem roszczenia do ich dochodzenia. Do zalegajacych z uiszczaniem naleznosci
cywilnoprawnych nalezy kierowa¢ wezwania do zaplaty, a po bezskutecznym uplywie
terminu w nich okreslonego — rozwazy¢ kierowanie sprawy na droge postgpowania sadowego
na podstawie Czgsci Trzeciej ,,Postepowanie egzekucyjne” ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks postgpowania cywilnego. Przedawnienie w stosunku do naleznosci, ktérych termin
wymagalnosci dla dhuznika minat 15.01.2013 r. nastgpito dnia 15.01.2016 r., w stosunku do
naleznosci, ktérych termin wymagalnosci minat 19.03.2013 r. przedawnienie nastapito dnia
19.03.2016 r. W zwiazku z powyzszym kontroler zwrécil sie do dyrektora jednostki
o zlozenie wyjasnien. Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze cyt.: (...) ,,Wielokrotnie w
rozmowie z p. M.N. przypominatem jej o koniecznosci uregulowania oplat za najem, jednakze
od 20 lutego 2013 r. najemca zaprzestal korzystania z sali lekcyjnej i nie mialem mozliwosci
osobistego kontaktu z ww. zakres obowiqzkéw gléwnego ksiegowego Gimnazjum nr 43
powierza osobie pelniqcej tq funkcje obowiqzki i odpowiedzialno$é w zakresie naliczania
odsetek od nieterminowych wplat naleinosci, a co za tym idzie ich analizowania
I monitorowania(...)". Tre$¢ wyjasnienia akta kontroli str.195-196. Kontroler zwrécil sie
z prosba do glownej ksiggowej o naliczenie odsetek od daty wymagalnosci do daty
przedawnienia si¢ naleznosci. Zestawienie odsetek akta kontroli str.197. Kwota naliczonych
odsetek wynosi 2 316,38 zI. Wartos¢ przedawnionych roszczed lacznie z odsetkami
naliczonymi do daty przedawnienia wynosi ogélem 9 273,98 zl.

6.1.3. Kopia sprawozdania Rb-N sporzadzonego wg stanu na koniec III kwartatu 2016 r. wraz

z zatacznikami akta kontroli str.198-205.
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Nieprawidlowosci

a) Do zalegajacego z zaplata naleznosci najemcy nie wysylano wezwan do zaplaty, nie
naliczano odsetek od nieterminowych wptat, czym naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt
3 ustawy o finansach publicznych, w zwiazku z § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...).
Niedochodzenie naleznosci w sposéb dopuszczony przepisami prawa skutkowato
przedawnieniem roszczenia. Ujawniona nieprawidtowos¢ zagrozona jest odpowiedzialnoscig
za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w rozumieniu art. 5 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Warto$é przedawnionych naleznosci facznie z naliczonymi odsetkami wynosi 9 273,98 zl.

b) Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec III kwartatu 2016 r. zostalo sporzadzone
niezgodnie z zasadami jego sporzadzania opisanymi w przepisach prawa. W pozycji
N4.naleznosci wymagalne wykazano naleznodci, ktore ulegly przedawnieniu. Sporzadzenie
sprawozdania w sposdb opisany powyzej jest niezgodne z zalacznikiem nr 9 rozdziat 2 § 13
ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdafi
jednostek sektora finans6w publicznych w zakresie operacji finansowych. Naleznosci
wymagalne rozumiane sa, jako , warto$§¢ wszystkich bezspornych naleznosci, ktorych termin
platmosci dla dluznika mingl, a ktére nie zostaly ani przedawnione ani umorzone"(...).

7. Wydatki ( wydzielony rachunek dochodéw)

7.1. Ze sprawozdania Rb-34S sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2016 1.
wynika, ze jednostka zaplanowala wydatki z wydzielonego rachunku dochodéw w kwocie
43 300,00 z!@ wykonanie za ww. okres wg ksiag rachunkowych i sprawozdania wynosi
17 881,24 zl. Kontrolg objeto wydatki wrzesnia 2016 r. na kwote 916,73 zl co stanowi
2,12,% planowanych wydatkéw. Kopia sprawozdania Rb-34S wraz z wydrukiem o nazwie:
Zestawienie paragrafow dochodéw i wydatkéw za miesigc 09/2016 akta kontroli str.
206-213.

8. Zobowijzania
8.1. Z zapisow zawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktur wynika, ze na dzien

30.09.2016 r. Gimnazjum nr 43 nie posiadato zobowigzan wymagalnych. Kopia sprawozdania

Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec III kwartatu 2016 r. akta kontroli str. 214-215.
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9. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacji finansowych

9.1. Sprawdzono nizej wymienione sprawozdania, wyniki zestawiono w kwestionariuszu
kontroli sprawozdan, ktory wilaczono do akt kontroli str.216-218. Kontroli poddano
nastgpujgce sprawozdania: Miesigczne sprawozdania budzetowe:

* Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego od poczatku roku do dnia 30 wrzeénia 2016 .

* Rb-28S sprawozdanie z wykonana planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego od poczatku roku do dnia 30 wrzeénia 2016 r.,

e Rb-34S sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych okres sprawozdawczy: od poczatku roku

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

* Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywow finansowych
jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na koniec III kwartatu 2016 roku,

* Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dhuznych oraz poreczen
i gwarancji jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na koniec III kwartatu 2016
roku.

Whioski

Sprawozdania budzetowe Rb-27S, Rb-34S sprawozdanie z operacji finansowych Rb-Z

zostaly sporzadzone zgodnie z przepisami okre$lajacymi zasady ich sporzadzania.

Sprawozdania sporzadzone zostaty w sposob czytelny, podpisy ztozono odrecznie na kazdym

formularzu w miejscu do tego oznaczonym. Pod podpisem umieszczona jest imienna

pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej. Dane liczbowe wykazane w ww.
sprawozdaniach zgodne sg z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych.

Nieprawidlowosci

a) Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec III kwartatu 2015 r. zostato sporzadzone
niezgodnie z zalacznikiem nr 9 rozdziat 2 § 13 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz. U. 2014.1733 j.t.) Szczegély opisano w tresci dokumentu.
b) Przy sporzadzaniu sprawozdania Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2016 r.
nie zostala zachowana zasada rzetelnosci, poniewaz sprawozdanie zawieralo dane

nie wynikajace z ewidencji ksiggowej. Powyzsze stanowi naruszenie postanowieri ujetych, w
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§ 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowe;.

10. Kontrola gospodarki pienig¢znej

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku

podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku dochodéw w okresie od 01.06.2016 r.

do 30.096.2016 1.
Zestawienie skontrolowanych dowodéw ksiegowych
Tabela nr 5
Potwierdzenie
Numery na dowodach
Miesige Nu!net:y Numery ksiggowe ] procedur
IX/2016 wyciggow Raportéw  |sprawdzonych Numery list plac kontroli
bankowych kasowych dowodow
ksiggowych
Tak | Nie
138-158 - 440-515 [Listy plac od nr 81-82 z X

(Budzet) dnia 31.08.2016 r., Listy

plac od nr 83-84 z dnia

07.09.2016 r., Listy plac

od nr 85-86 z dnia

09.09.2016 r., Listy plac nr|

87 z dnia 23.09.2016 1.

Listy ptac od nr 88-89 z

dnia 29.09.2016 1.

65-70 = 51, PK10 - X

( WRD)

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

10.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych wrzesnia 2016 r. kontroler stwierdzit, ze:

»

zapisy w wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami zrédlowymi (fakturami, listami
ptac, deklaracja ZUSDRA, deklaracja podatkows),

w dokumentacji wrzesnia 2016 r. znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace
operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

w obrebie wyciagdéw bankowych zostata zachowana cigglos¢ sald,

dowody ksiegowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci,

dowody ksiegowe odzwierciedlaly operacje gospodarcze, ktdrych dotyczyly, byly
kompletne i wolne od bledéw rachunkowych,

kontroler ustalil, ze istnieje zgodnos¢ zapiséw w ksiggach z dowodami ksiggowymi,

na fakturach znajduje si¢ data wpltywu, co umozliwia ustalenie, czy wszystkie koszty

zakwalifikowano i ujeto w ksiegach rachunkowych miesiaca, ktérego dotycza,
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» wynagrodzenia pracownikéw jednostki za wrzesien 2016 . zostaly przekazane na
zadeklarowane przez nich rachunki bankowe.

Nieprawidlowos$ci

a) Dowody ksiggowe nie zawieraly potwierdzenia przez gtéwna ksiegowa dokonania kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Dziatanie takie
stanowi naruszenia art. 54 ust. 1 pkt 3 lita ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

b) Dowody ksiggowe zatwierdzane byly przez Dyrektora oraz gtéwna ksiegows. Dzialanie
takie jest sprzeczne z art. 59 ustawy z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym oraz art. 54
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

¢) Na dowodach zrédtowych, nie zamieszczono numeréw identyfikacyjnych pozwalajacych
na powigzanie tych dowodéw z zapisem ksiegowym. Dziatanie takie stanowi naruszenie
zasady sprawdzalnosci ksiag rachunkowych i narusza przepis art. 21 ust. 1 pkt 6 w zwiazku
z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

d) Dowody ksiggowe nie byly ujmowane w ksiggach rachunkowych pod data wplywu do
jednostki, czyli w sposob odzwierciedlajacy stan rzeczywisty, co stanowi naruszenie art. 24
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

e) Z wydatkow biezacych jednostki wydatkowano srodki w kwocie 140, 00 zt za jazde bez
waznego biletu. Wezwanie do zaplaty obciazato pracownika jednostki. Dokonujac wydatku
ze srodkéw publicznych z ww. tytutu naruszono postanowienia art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktory stanowi cyt: ,Jednostki sektora finanséw
publicznych dokonujq wydatkéw zgodnie z przepisami dotyczqcymi poszczegélnych rodzajéw
wydatkéw”. W opisanym przypadku brak przepisu, ktéry dopuszczatby uregulowanie ze
srodkéw publicznych nalozonej na pracownika szkoly kary pienieznej. Kwota 140, 00 zi
powinna by¢ przez pracownika zwrécona do budzetu szkoly. Kopia dowodu akta kontroli
str. 219-220.

f) Podstawa ujecia w ksiggach rachunkowych operacji gospodarczej z tytutu oplat
telefonicznych byl wydruk z poczty mailowej, dokument nie posiadajacy cech dowodu
ksiggowego. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Ko'pia dokumentu akta kontroli str.221-223.

g) Ze srodkéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw we wrzeséniu 2016 .
dokonano zakupdw artykuléw spozywezych. Wskazane wydatki nie mieszcza sie w katalogu
wydatkéw okreslonym w § 3 uchwaly Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia
9 listopada 2010 r. ze zmianami. Kopie dowodéw akta kontroli str.224-227.
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11. Rozliczenia finansowe

Rozliczenia finansowe w 2016 r. dokonywane byly za posrednictwem systemu bankowego
IPKO w Poznaniu Jednostka korzystata z elektronicznych form przelewu. Do autoryzacji
operacji na rachunkach bankowych wymagane bylo zlozenie dwoch podpiséw
elektronicznych jednego z grup A i jednego z grupy B. Upowaznienie do sktadnia podpiséw
miaty nastepujace osoby: dyrektor jednostki (grupa A), wicedyrektor (grupa A) giéwna
ksiggowa (grupa B), specjalista ds. ptac (grupa B). Dane do systemu wprowadzane sg przez
gléwnego ksiegowego 1 specjalistg do spraw plac.

12. Prowadzenia gospodarki kasowej

12.1. Gospodarke kasowa reguluje instrukcja kasowa. Obowiazki kasjera w Gimnazjum
nr 43 w 2016 r. wykonywata Pani LS. zatrudniona na stanowisku sekretarza szkoly.
Kontroler stwierdzit, iz w aktach osobowych znajduje si¢ dokument o nazwie ,,Zapytanie o
karalno$¢” z adnotacja ,Nienotowany w rejestrze skazanych”. Ponadto pracownik
wykonujacy obowiazki kasjera ztozyt o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialne;.

12.2 W trakcie czynnosci kontrolnych kontroler ustalit, ze operacje gotéwkowe prowadzone
byly z pominieciem raportu kasowego, co jest niezgodne z obowigzujacymi w jednostce
wewnetrznymi uregulowania w zakresie obrotu gotéwkowego.

NieprawidlowoSci

a) Operacje rozchodu gotéwki z rachunku bankowego wydzielonego rachunku dochodéw
ewidencjonowane byly w ksiegach rachunkowych niezgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Ujmowanie operacji gospodarczych wylacznie, jako rozchéd gotowki z rachunku bankowego
zapisem Wn 234, Ma 132 jest niezgodne z ich faktycznym przebiegiem, a wigc narusza art. 4
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

b) Na koncie 101 ,Kasa” nie ewidencjonowano wydatkéw, ktérych ptatnos¢ nastgpowata
gotdwka. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 15 ust. 1 w zwiazku z art. 24 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

13. Racjonalnosé, celowosé, legalnosé w gospodarowaniu Srodkami publicznymi.

13.1.Terminowos¢ ptatnosci faktur.

Jednostka kontrolowana realizuje platnoéci gotowka badZz przelewem. Przy regulowaniu
zobowiazan wobec kontrahentéw nie stwierdzono opéznien w terminach platnosci.
Zobowigzania bezgotowkowe regulowane sg zgodnie z terminami okreslonymi przez

dostawcow ustug.
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13.2. Racjonalnos¢ i celowo$¢ ponoszonych wydatkéw.

Z ustalen kontroli wynika, ze w zakresie wydatkowania $rodkéw stosowano sie do przepisu

art. 52 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, ktéry stanowi, ze

wydatki ujete w planie finansowym jednostki stanowia nieprzekraczalny limit.

13.3. Legalnos¢ wydatkéw.

Na podstawie sprawdzonych dokumentéw ksiggowych ustalono, ze:
* wszystkie zrealizowane w miesigcu objetym kontrolg wydatki ujete zostaty w planie
finansowym jednostki,
* wydatki w okresie objetym kontrolg byly zgodne, co do wysokosci i rodzaju z pozycjami
uwidocznionymi w ewidencji ksiggowej,
¢ zrealizowane w okresie objetym kontrola wydatki znajduja potwierdzenie w dowodach
ksiggowych,
 kontrolowana jednostka we wrzesniu 2016 r. wydatkowala przydzielone j€j
do budzetu $rodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. W miesigcu objetym
kontrola wydatki ponoszone byty w prawidtowej wysokosci, nie byty przekraczane terminy
wymagalnosci zobowigzan.

14. Prawidlowos¢  prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych

14.1. Szczegdlowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str.228-232. Kontroler sprawdzil prawidlowogé
prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do wrzesnia 2016 r. W szczegolnosci
sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi

rachunkowe,

» czy ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z wymogami okre§lonymi

W przepisach prawa,

» sprawdzono kompletnos¢ zapiséw ksiegowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksiggowe zawieraj klasyfikacje budzetowa oraz dekretacje kontowa

wydatkow.
Whioski.
Kontrolowana jednostka prowadzi wymagane art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program Progman

Finanse DDJ Firmy Wolters Kluwer, na ktory jednostka posiada licencje. W Gimnazjum
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nr 43 ww. program stosowany jest od stycznia 2015 r. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg
w siedzibie jednostki. Przedtozone kontrolerowi dzienniki o nazwie ,,Dziennik dokumentow
za miesigc wrzesien/2016 Dziennik dokumentow ,,WRD” za miesiac wrzesien/2016, ,,Ksigga
glowna”, ktéra prowadzona oddzielnie do budzetu oraz wydzielonego rachunku dochodéw
spelniaty wymogi okre$lone w ustawie o rachunkowosci tj. obroty liczone byly w sposéb
ciagly narastajaco od poczatku roku. Ksiegi rachunkowe oznaczone sa nazwa jednostki,
rodzajem ksiggi oraz nazwa programu komputerowego przy pomocy, ktérego sa prowadzone,
rokiem obrachunkowym, okresem, ktorego dotycza oraz datg sporzadzenia. Zapisy ksiggowe
operacji gospodarczych, zawieraly dat¢ operacji gospodarczej, dat¢ ksiggowania, datg
dokumentu, skrocong tre$é, kwote oraz wskazanie kont, na ktérych zostaly ujete. Program
Finanse DDJ zapewnia automatyczna kontrole ciaglosci zapiséw poprzez przenoszenie
obrotéw i sald. Ksiegi rachunkowe za wrzesien 2016 r. zostaty zamknigte w dniu rozpoczecia
kontroli tj. 31.05.2017 .

Nieprawidlowosci

a) Dzienniki zapisow ksiggowych prowadzone do Budzetu, Wydzielonego Rachunku
Dochodéw nie zawieraja danych pozwalajacych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢
zapisu, co stanowi naruszenie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci.

b) Zapisy w ksiegach rachunkowych korygowane byly na podstawie dowodéw (polecenia
ksiegowania), w ktérych nie wskazywano zapisu korygowanego oraz numeru, pod ktérym
korygowany dowdd zostal ujety w ksiggach rachunkowych. Dzialanie takie narusza
postanowienia art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

¢) Zapisy ksiggowe nie zawierajg okreslenia rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiegowego stanowiacego podstawe zapisu operacji gospodarczej w ksiggach rachunkowych,
co pozostaje w sprzecznosci z zapisem art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .
o rachunkowosci.

d) Operacje gospodarcze ujmowane byly w ksiegach rachunkowych na podstawie paragonéw
fiskalnych. Opisany przypadek dotyczy wydatkéw gotéwkowych wydzielonego rachunku
dochodéw. Dzialanie takie stanowi naruszenie postanowienia art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

e) Nie wszystkie operacje z wystepujace na rachunku bankowym jednostki maja przetozenie
na ksiegi rachunkowe. W ksiggach rachunkowych nie zaksiggowano operacji dotyczacej
pobranej dnia 01.09.2016 r. gotéwki z rachunku bankowego, co pozostaje w sprzecznosci z
zapisem art. 20 ust.] w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci. Skan dziennika dokumentow WRD za miesiac wrzesien /2016
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potwierdzajacy opisany przypadek oraz kopia wyciagu bankowego potwierdzajacego wyplate
gotowki akta kontroli str.233-237.

f) We wrzesniu 2016 r. wydatki realizowane gotéwka byly ujmowane w ksiggach
rachunkowych w dacie jej pobrania z rachunku bankowego bez zataczenia do wyciagu
bankowego dowodéw potwierdzajacych rzetelnogé dokonanych operacji. Dowody ksiggowe
znajdowaty pod dowodem ,rozliczenie zaliczki” i zaksiegowane dnia 30.09.2016 r. na
podstawie Polecenia ksiggowania. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 20 ust. 2 w
zwiazku z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

g) Ewidencja operacji gospodarczych prowadzona byla na kontach, ktérych zasady
funkcjonowania nie zostaty opisane przez kierownika jednostki w zakladowym planie kont,
czym naruszono postanowienia § 15 ust.1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...). Dotyczy
ewidencji w zakresie podatku VAT.

h) Przy korygowaniu zapiséw w ksiegach rachunkowych nie zachowano zasady podwdjnego
zapisu, czym naruszono postanowienia art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

h) Ewidencja ksiggowa konta 998, na podstawie, ktérej wykazano dane w kolumnie
»Zaangazowanie” prowadzona byla niezgodnie z zasadami jego prowadzenia opisanymi w
zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (..). Ewidencja na ww. koncie
prowadzona byla jedynie do wydatkéw biezacych i do rozdziatu 80110, do pozostatych
rozdziatow oraz do wydatkéw na wynagrodzenia i pochodnych od wynagrodzen ewidencji na

ww. koncie nie prowadzono.

15. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej

Polityka rachunkowosci nie zawierata wymaganych przepisem art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci zapisow. Zaktadowego planu kont nie opracowano zgodnie
z wytycznymi okreslonymi w Pismie Okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
2 stycznia 2014 r. Mechanizmy kontroli w obszarze ksiag rachunkowych dziataty w sposdb
nieskuteczny, w efekceie, czego stwierdzono naruszenia przepisdw ustawy o rachunkowosci w
zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych. Nieprawidlowosci dotyczace prowadzenia ksiag
byly wynikiem nieznajomosci, w konsekwencji niestosowania rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw
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kont (...) . Sprawozdanie Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2016 r. zostalo
sporzadzone z naruszeniem przepisow w zakresie jego sporzadzania; szczegélty w tresci
wistapienia. Sprawozdanie Rb-27S wykonano w oparciu o dane wynikajace z ksiag
rachunkowych. Nieprawidtowosci stwierdzono przy sporzadzeniu sprawozdania Rb-N wg
stanu na koniec III kwartalu 2016 r. Sprawozdanie zostalo przygotowane nierzetelnie,
poniewaz wykazane w sprawozdaniu nalezno$ci w pozycji ,wymagalne” ulegly
przedawnieniu. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono nieprawidtowosci dotyczace
nieprzestrzegania zapisow rozporzadzenia w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
i planow kont (...) w zakresie ewidencji na kontach ksiggowych oraz naruszenia ustawy
o rachunkowosci w zakresie przyjetych zasad ujmowania w ksiggach zapisoéw. Operacje
gospodarcze w ksiggach rachunkowych nie byty ewidencjonowane na biezaco, czyli w dacie
wplywu do jednostki. We wrze$niu operacje gotdwkowe prowadzone byly z pominigciem
konta 101 ,Kasa” i raportéw kasowych, co jest sprzeczne z uregulowaniami wewngtrznymi
obowiazujacymi w jednostce. Kierownik jednostki, jezeli jednostka zamierza realizowac
operacje gotéwkowe powinien obja¢ szczegélnym nadzorem ten obszar gospodarki
finansowej, aby nie dopusci¢ do sytuacji, w ktérej pracownicy nie wywiazujg si¢ nalezycie
z natozonych na nich obowiazkow. Skontrolowane dowody nie posiadaly potwierdzenia
dokonania przez glowna ksiegowa wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym. Opisane nieprawidlowosci sa, zadaniem kontrolera,
wynikiem nieznajomosci i niewlasciwej interpretacji przepiséw prawnych w zakresie
prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci. Z powyzszych ustalenn wynika, iz w
jednostce istnieje konieczno$¢ usprawnienia mechanizméw kontroli, gdyz stwierdzone
nieprawidlowosci byty konsekwencja ich nieskutecznosci lub niefunkcjonowania.

16. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci

1. W aktach osobowych p. R.J. B. pelniacej w okresie objetym kontrola obowigzki gléwnej
ksiegowej stwierdzono brak dokumentu o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,
co narusza postanowienia art. 54 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych i art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych.

2. W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania polityki rachunkowosci w Gimnazjum
nr 43 stwierdzono, naruszenie postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 pkt 3 lit 3 b i c oraz pkt 4
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1998 r. o rachunkowosci, poprzez:

> brak zapisu dotyczacego wyceny pozostatych $rodkéw trwatych oraz Wartosci

Niematerialnych i Prawnych,
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>
>

>
»

brak zapisu dotyczacego metod ustalania wyniku finansowego,

niepodanie reguly wg, ktérej jednostka bedzie wyznaczala poczatek i koniec amortyzacji
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych majac na uwadze art. 32
ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

nieopisanie systemu przetwarzania danych, systemu informatycznego zawierajacego
wykaz programéw, procedur z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych
zasad ochrony danych, nieopisanie zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych, z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i rachunkowych procesach
przetwarzania danych,

nieokreslenie wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji.

brak wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe, na informatycznych

nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w

organizacji cato$ci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

>
3

nieopisanie systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw.

Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci w szczegdlnosci zaktadowy plan
kont nie jest na biezaco aktualizowana o zmiany wynikajace z obowiazujacych przepisow,
co narusza postanowienia art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci. Uwagi dotyczg barku aktualizacji zakltadowego planu kont w zakresie
operacji dotyczacych podatku VAT. Ewidencja prowadzona jest na kontach, ktére nie
zostaly wprowadzone do stosowania przez dyrektora jednostki. Szczegdly w pkt 5.2.1.
wystapienia. Zakladowy plan kont nie jest opracowany zgodnie z wytycznymi
okreslonymi w Pismie Okélnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia
2014 r. Ponadto kontroler ustalit, ze w zalaczniku nr 1 do instrukcji sporzadzania, kontroli
i obiegu dowodéw wymieniony jest z imienia i nazwiska byty dyrektor szkoly, jako osoba
upowazniona do zatwierdzania dowodéw do zaplaty. Zaleca sig, aby doprowadzi¢ zapisy
w zalaczniku adekwatnie do stanu faktycznego.

W sprawozdaniu Rb-288 w kolumnie Plan (po zmianach) wykazano kwoty
niewynikajace z ewidencji ksiegowej, poniewaz gtéwna ksiggowa nie prowadzita konta
980 ,.Plan finansowy wydatkéw budzetowych”. Zaniechanie prowadzenia ww. konta jest
niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).

Przy sporzadzaniu sprawozdania Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2016 r.
nie zostala zachowana zasada rzetelno$ci, poniewaz sprawozdanie zawieralo dane

nie wynikajace z ewidencji ksiggowej. Powyzsze stanowi naruszenie postanowien
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10.

ujetych, w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r. w sprawie
sprawozdawczosci  budzetowej.  Ujawniona  nieprawidlowo$¢  zagrozona  jest
odpowiedzialnoscig za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu art. 18
pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6éw publicznych.

Z kontroli dokumentacji w zakresie wynajmu pomieszczeni wynika, ze dyrektor jednostki
nie dopekil czynnosci wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz, ktorej ustanowiony
zostal trwaly zarzad. Ustawodawca okreslit w cytowanym powyzej przepisie prawa
obowiazki jednostki organizacyjnej, ktéra po oddaniu nieruchomosci w najem, uzyczenie
lub dzierzawe zobowiazana jest do powiadomienia wilasciwego organu w przypadku
zawarcia umowy na czas oznaczony do trzech lat. Jednostka powinna uzyska¢ zgode
organu w przypadku, gdy umowa zawarta jest na czas dhlizszy niz 3 lata lub czas
nieoznaczony. Zgoda jest wymagana rowniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na
czas oznaczony strony zawierajq kolejne umowy, ktorych przedmiotem jest ta sama
nieruchomosc.

Nie naliczono odsetek od nieterminowej zaplaty naleznosci za sierpien 2016 r., czym
naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt 3 oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

W skontrolowanych umowach najmu, jako wynajmujacego wskazano Gimnazjum nr 43
jednostke budzetowa, ktéra nie posiada osobowosci prawnej, a co za tym idzie nie moze
samoistnie wystepowaé w stosunkach umownych. W zwigzku z powyzszym, umowy
winny byé zawierane pomiedzy Miastem Poznan reprezentowanym przez Dyrektora
jednostki w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania,
zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marcal990 r. o samorzadzie gminnym.

Zmiany wysokosci czynszu najmu lokalu mieszkalnego dokonano aneksem do umowy,
czyli niezgodnie z zasadami opisanymi w art. 8a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r.
o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego.

W wystawionej przez jednostke fakturze sprzedazy (dotyczy lokalu mieszkalnego) nie
wskazano podstawy prawnej dajacej prawo jednostce do zwolnienia. Podstawe stanowi
art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy z dnia 11 marca 2004 1. o podatku od towardéw i uslug.
W zwiazku z powyzszym w odniesieniu do ww. faktury, zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 19a
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug nalezaloby wskazaé

podstawe prawna zwolnienia z VAT.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Do zalegajacego z zaplatg naleznosci najemcy nie wysylano wezwan do zaplaty, nie
naliczano odsetek od nieterminowych wplat, czym naruszono postanowienia art. 40 ust, 2
pkt 3 ustawy o finansach publicznych, w zwiazku z § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont (...). Niedochodzenie naleznosci w sposéb dopuszczony przepisami prawa
skutkowalo przedawnieniem roszczenia. Ujawniona nieprawidlowosé zagrozona jest
odpowiedzialnoscia za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu art. 5
ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych. Warto§é¢ przedawnionych naleznosci lacznie z
naliczonymi odsetkami wynosi 9 273,98 zl.

Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec III kwartalu 2016 r. zostalo sporzadzone
niezgodnie z zasadami jego sporzadzania opisanymi w przepisach prawa. W pozyciji
N4.naleznosci wymagalne wykazano kwote roszczen, ktére ulegly przedawnieniu.
Sporzadzenie sprawozdania w spos6b opisany powyzej jest niezgodne z zatacznikiem nr 9
rozdziat 2 § 13 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych. Naleznosci wymagalne rozumiane sa, jako ,warfosé wszystkich
bezspornych naleznosci, ktérych termin platnosci dla dluznika mingl, a ktére nie zostaly
ani przedawnione ani umorzone”'(...).

Dowody ksiggowe nie zawieraly potwierdzenia przez giéwna ksiegowa dokonania
kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.
Dzialanie takie stanowi naruszenia art. 54 ust. 1 pkt 3 lit.a ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Dowody ksiggowe zatwierdzane byly przez Dyrektora oraz gtéwna ksiegowa. Dziatanie
takie jest sprzeczne z art. 59 ustawy z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym oraz art. 54
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

Na dowodach zrédtowych, nie zamieszczono numeréw identyfikacyjnych pozwalajacych
na powigzanie tych dowodéw z zapisem ksiegowym. Dzialanie takie stanowi naruszenie
zasady sprawdzalnosci ksiag rachunkowych i narusza przepis art. 21 ust. 1 pkt 6
w zwiazku z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Dowody ksiggowe nie byly ujmowane w ksiggach rachunkowych pod data wptywu do
jednostki, czyli w sposdb odzwierciedlajacy stan rzeczywisty, co stanowi naruszenie
art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Z wydatkow biezacych jednostki wydatkowano srodki w kwocie 140, 00 zt za jazde bez

waznego biletu. Wezwanie do zaplaty obcigzalo pracownika jednostki. Dokonujac
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

wydatku ze Srodkow publicznych z ww. tytulu naruszono postanowienia art. 44 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktéry stanowi cyt: ,.Jednostki
sektora finanséw publicznych dokonujq wydatkéw zgodnie z przepisami dotyczqcymi
poszczegdlnych rodzajéw wydatkéw”. W opisanym przypadku brak przepisu, ktory
dopuszczatby uregulowanie natozonej na pracownika szkoty kary pienig¢znej ze srodkow
publicznych Kwota 140, 00 zt powinna by¢ przez pracownika zwrécona do budzetu
szkoly.

Podstawa ujgcia w ksiggach rachunkowych operacji gospodarczej z tytutu oplat
telefonicznych byt wydruk z poczty mailowej, dokument nieposiadajacy cech dowodu
ksiegowego. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Ze $rodkéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw we wrze$niu 2016 r.
dokonano zakupow artykutéw spozywczych. Wskazane wydatki nie mieszcza sig w
katalogu wydatkow okreslonym w § 3 uchwaty Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami.

Operacje rozchodu gotéwki z rachunku bankowego wydzielonego rachunku dochodow
ewidencjonowane byly w ksiegach rachunkowych niezgodnie z obowiazujacymi
przepisami. Ujmowanie operacji gospodarczych wylacznie, jako rozchéd gotowki
z rachunku bankowego zapisem Wn 234, Ma 132 jest niezgodne z ich faktycznym
przebiegiem, a wigc narusza art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci.

Na koncie 101 ,Kasa” nie ewidencjonowano wydatkéw, ktorych platnosé¢ nastepowata
gotéwka. Dziatanie takie narusza postanowienia art. 15 ust. 1 w zwiazku z art. 24 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Dzienniki zapisow ksiggowych prowadzone do ,Budzetu”, ,,Wydzielonego Rachunku
Dochoddw” nie zawieraja danych pozwalajacych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za
tre$¢ zapisu, co stanowi naruszenie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

Zapisy w ksiegach rachunkowych korygowane byly na podstawie dowoddéw (polecenia
ksiegowania), w ktorych nie wskazywano zapisu korygowanego oraz numeru, pod ktorym
korygowany dowéd zostat ujety w ksiggach rachunkowych. Dziatanie takie narusza
postanowienia art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Zapisy ksiggowe nie zawieraja okre$lenia rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu

ksiegowego stanowiagcego podstawe zapisu operacji gospodarczej w ksiggach
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23.

26.

27.

28.

29.

30.

rachunkowych, co pozostaje w sprzecznosci z zapisem art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Operacje gospodarcze ujmowane byly w ksiggach rachunkowych na podstawie
paragonow fiskalnych. Opisany przypadek dotyczy wydatkéw gotéwkowych
wydzielonego rachunku dochodéw. Dzialanie takie stanowi naruszenie postanowienia
art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Nie wszystkie operacje z wystepujace na rachunku bankowym jednostki maja przelozenie
na ksiggi rachunkowe. W ksiggach rachunkowych nie zaksiggowano operacji dotyczacej
pobranej dnia 01.09.2016 r. gotéwki z rachunku bankowego, co pozostaje w sprzecznosci
z zapisem art. 20 ust.1 w zwiazku z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.

We wrzesniu 2016 r. wydatki realizowane gotowka byly ujmowane w ksiegach
rachunkowych w dacie jej pobrania z rachunku bankowego bez zataczenia do wyciagu
bankowego dowodéw potwierdzajacych rzetelnosé dokonanych operacji. Dowody
ksiggowe znajdowaty pod dowodem ,rozliczenie zaliczki” i zaksiggowane dnia
30.09.2016 r. na podstawie Polecenia ksiggowania. Dziatanie takie narusza postanowienia
art. 20 ust. 2 w zwiazku z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.

Ewidencja operacji gospodarczych prowadzona byla na kontach, ktérych zasady
funkcjonowania nie zostaly opisane przez kierownika jednostki w zakladowym planie
kont, czym naruszono postanowienia § 15 ust.1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...).
Dotyczy ewidencji w zakresie podatku VAT.

Przy korygowaniu zapiséw w ksiggach rachunkowych nie zachowano zasady podwéjnego
zapisu, czym naruszono postanowienia art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci.

Ewidencja konta 998, na podstawie, ktérej wykazano dane w kolumnie ,,Zaangazowanie”
prowadzona byla niezgodnie z zasadami jego prowadzenia opisanymi w zataczniku nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont (..). Ewidencja na ww. koncie prowadzona byla jedynie
do wydatkéw biezacych i do rozdzialu 80110, do pozostatych rozdziatéw oraz do
wydatk6w na wynagrodzenia i pochodnych od wynagrodzefi ewidencji na ww. koncie nie

prowadzono.
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Biorac pod uwage przedstawione wyzej nieprawidlowosci, w celu ich usunigcia polecam

1. Polityke ( zasady) rachunkowosci uzupetni¢ o brakujace zapisy, wynikajace z art.10. ust. 1
pkt 2 pkt 3 lit 3 b i ¢ oraz pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.
Dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci w szczeg6lnosci zakladowy plan
kont aktualizowaé na biezaco o zmiany wynikajace z obowigzujacych przepisow.

2. Zaprowadzi¢ i prowadzi¢ na biezaco ewidencj¢ konta 980 ,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych” zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).

3. Sprawozdanie budzetowe Rb-28S sporzadza¢ zgodnie z wytycznymi rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
okreslonymi w § 9 ust. 1 i 2 cytowanego rozporzadzenia. W sprawozdaniach wykazywaé
dane liczbowe wynikajace z ewidencji ksiggowe;.

4. W zakresie wynajmu pomieszczen wypetniaé obowiazki wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3
ustawy o gospodarce nieruchomosciami tzn. wystgpowaé o wyrazenie zgodny w przypadku,
gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony zawieraja kolejne umowy, ktorych
przedmiotem jest ta sama nieruchomos¢.

5. W umowach najmu, jako wynajmujacego wskazywaé¢ Miasto Poznan reprezentowane przez
Dyrektora jednostki w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta
Poznania, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marcal990 r. o samorzadzie gminnym.

6. Od nieterminowego regulowania naleznos$ci nalicza¢ odsetki zgodnie z postanowieniem
art. 40 ust. 2 pkt 3 oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

7. Zmiany wysokosci czynszu najmu lokalu mieszkalnego dokonywa¢ zgodnie z zasadami
opisanymi w art. 8a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego.

8. W fakturach sprzedazy wskazywaé podstawe prawna dajacg prawo jednostce do
zwolnienia, zgodnie z postanowieniem art. 106e ust. 1 pkt 19a ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug.

9. W celu niedopuszczenia do przedawnienia roszczen do zalegajacego z zaplata naleznosci
najemcow wysylaé wezwania do zaplaty, nalicza¢ odsetki od nieterminowych wptat, zgodnie
postanowieniem art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, w zwiazku z § 8 ust. 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont (...).
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10. Sprawozdanie Rb-N kwartalne o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza¢ zgodnie z wytycznymi, zatacznikiem
nr 9 rozdziat 2 § 13 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacii
finansowych.

11. Zobowiaza¢ glowna ksiggowa do przeprowadzania i potwierdzania na dowodach
ksiggowych dokonania kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym zgodnie z delegacja art. 54 ust. 1 pkt 3 lita ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

12. Wylaczy¢ gléwnego ksiegowego z obowigzku skladnia podpisu dajacego dyspozycje do
dokonania wydatku majac na uwadze zapis art. 59 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym oraz art. 54 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

13. Na dowodach zrédtowych zamieszczaé numery identyfikacyjne pozwalajace na
powigzanie tych dowodéw z zapisem ksiggowym zgodnie z postanowieniem art. 21 ust. 1 pkt
6 w zwiazku z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

14. Dowody ksiggowe ewidencjonowa¢ w ksiggach rachunkowych pod data wplywu do
jednostki, czyli w sposdb odzwierciedlajacy stan rzeczywisty, zgodnie z wymogami art. 24
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

15. W zakresie wydatkowania $rodkéw przestrzegaé postanowienia art. 44 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Od pracownika, na ktérego wystawione
bylo wezwanie do zaptaty w kwocie 140,00 zi za jazde bez waznego biletu wyegzekwowaé
zwrot Srodkéw do budzetu szkoly.

16. Operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych jednostki ujmowaé na podstawie
dokument6w posiadajacych cechy dowodu ksiegowego zgodnie z postanowieniem art. 20 ust.
2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

17. W zakresie wydatkowania srodkéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw
przestrzegaC zapisow uchwaly Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia
9 listopada 2010 r. ze zmianami w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek
budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalno$é okreslona w ustawie z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

18. Operacje rozchodu gotéwki z rachunku bankowego ewidencjonowaé w ksiegach
rachunkowych zgodnie z ich faktycznym przebiegiem, majac na uwadze zapis art. 4 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

19. Wydatki, ktérych platnos¢ dokonywana jest gotowka ewidencjonowaé na koncie

101 ,,Kasa” zgodnie postanowieniem art. 15 ust. 1 w zwiazku z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia
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29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz zgodnie z uregulowaniami wewngtrznymi
w zakresie gospodarki kasowej.

20. Dzienniki zapisow ksiegowych uzupelni¢ o dane pozwalajace na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tre$é zapiséw, zgodnie z postanowieniem art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

21. Zapisy w ksiegach rachunkowych korygowaé w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
korygowanych dowodéw oraz sposéb ich ujecia w ksiggach rachunkowych jednostki, majac
na uwadze postanowienia- art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

22. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywac zgodnie z obowiazujacymi przepisami tj.
art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

23. Zobowiaza¢ gloéwng ksicgowg do rzetelnego prowadzenia ksiag rachunkowych tj. do
ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych operacji wystgpujacych na rachunkach
bankowych jednostki stosowanie do postanowienia art. 20 ust.1 w zwiazku z art. 24 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

24. Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi¢ na kontach, ktérych zasady funkcjonowania
zostang opisane przez kierownika jednostki w zaktadowym planie kont.

25. Przy korygowaniu zapisow w ksiggach rachunkowych stosowaé zasad¢ podwdjnego
zapisu, zgodnie z delegacjg art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci

26. Prowadzi¢ na biezaco i do wszystkich rodzajéw wydatkow i rozdzialéw ewidencje
ksiegowa na koncie 998 ujmujac wartos¢ operacji gospodarczych (zawartych uméw 1 innych
zobowiazan) i przestrzega¢ jednoczesnie obowiazku ksiggowania po stronie Wn konta 998

réwnowartosci sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku.

Wystapienie pokontrolne zakonczono

Zgodnie z § 37 ust.l zarzadzenia nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
21.12.2012 r. oraz art. 33 ust.6 w zwiazku z art. 34 a ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty, Dyrektor jednostki obowigzany jest do poinformowania Prezydenta
Miasta Poznania za posrednictwem Biura Kontroli o wykonaniu zawartych w wystapieniu
pokontrolnym polecen lub przyczynach ich niewykonania albo o innym sposobie usunigcia

stwierdzonych nieprawidlowosci w terminie 30 dni.

32



Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z § 37 ust. 2 ww. zarzadzenia, jezeli w przekonaniu
ofrzymujqcego wystqpienie pokontrolne zawarte w wystqpieniu pokontrolnym polecenie jest
niezgodne z prawem albo zawiera znamiona omylki, to powinien niezwlocznie przedstawic
swoje zastrzezenia wydajqcemu. W razie pisemnego ich potwierdzenia, powinien je wykona,
zawiadamiajqc Prezydenta. Nie wolno wykona¢ polecenia lub zalecenia, ktorego wykonanie

prowadzitoby do popelnienia przestgpstwa, wykroczenia lub groziloby niepowetowanymi

A v é —
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