Ko-1.1711.1.2.2017

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemieswaaty z dnia 07.09.1991 r. w Gimnazjum Nr 22
im. Dezyderego Chiapowskiego 61 — 062 Pdznal. Leszka 42 przez JadwigKrol,
gtébwnego specjalistBiura Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolaectg jest w planie
kontroli Biura Kontroli na rok 2017, zatwierdzonyprzez Prezydenta Miasta Poznania.
Kontrola prowadzona byta w trybie i na zasadacteddnych w zarzdzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2Q12v rsprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatirrliasta
Poznania. Zawiadomienie o kontroli - akta kontstti 1. Kontrola zostata przeprowadzona w
dniach 20.02.2017 r. do 23.02.2017 r.(4 dni robpcgBwiadczenie kontrolera o braku

przeciwwskaza do przeprowadzenia kontroli — akta kontroli stB.2

I. Przepisy ledace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach paiich (Dz.U.2016.1870 j.t.),

e ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2016.1047 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigwiaty (Dz. U.2016.1943 |.t.),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikaohoszdowych (Dz. U. 2016.902 j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedziainpa naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

e rozporzadzenie Ministra FinansOw z dnia 5 lipca 2010 r. prvasvie szczegdblnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fswowych jednostek budtowych majcych
siedzilz poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289 ze zm.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostekzbtmvych i samormowych zaktaddw
budzetowych (Dz.U.2015.1542 j.t.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pwawie szczego6towej

klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i ropckdw orazsrodkow pochodzcych



ze zrédet zagranicznych (Dz. U. 2014. 1053 j.t. ze mami ostatnia zmiana Dz. U.
2016.2294),

rozporadzenie Ministra FinansOéw z dnia 10 marca 2010 rsprawie szczegOtowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. 2019r 44 poz. 255),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 200 sprawie sprawozdawcsm
budzetowej (Dz. U. z 2016.1015j. t.),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 rprawie sprawozdajednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacgtisowych (Dz. U. 2014.1773 j.t.),
uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadzia 9 listopada 2010 r. w
sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednostelzétowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okrelona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. 0o systemie
oswiaty ze zmianami dokonanymi uchwalir XXXV/517/2012 Rady Miasta Poznania z
dnia 10 lipca 2012 r. zmienigga uchwat Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania
z dnia 9 listopada 2010 r. ostatnia zmiana uchwitaxXVI1/172/V11/2015 Rady Miasta
Poznania z dnia 8 wrzeia 2015 .,

uchwata Nr XVII/204/V1l/2015 Rady Miasta Poznania dnia 29 wrzénia 2015 r.
w sprawie okrélenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszkohz optat za
swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktogrgganem prowadzym jest Miasto
Pozna 2015 .,

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towanéswug (Dz. U. 2016. poz. 710 ze
zmianami art. 86,90,91),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnié
od podatku od towardéw i ustug oraz warunkow stosoavaéych zwolnié (Dz. U. 2015.
736 j.t.),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow

i ustug, dla ktorych obna st stawle podatku od towaréw i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

zaradzenie nr 64/2016/P Prezydenta Miasta Poznania ia @i stycznia 2016 r.
w sprawie zasad prowadzenia rozlitzeodatku od towardéw i ustug oragporzdzania
deklaracji VAT-7 przez Miasto Pozfia  zmienione zargzeniem
Nr 595/P/2016 z dnia 1 sierpnia 2016 r.,



e pismo Okoélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaniana 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont dlgednostek buzketowych
i samoradowych zaktadow bugktowych,

e zaradzenie nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznaniania @5 czerwca 201%3.
w sprawie okr@lenia zakresu petnomocnictw dla dyrektoréw szkétplacowek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Pozigest organem prowadeym,

e zarmdzenie nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznaniania d2 padziernika
2015 r. w sprawie udzielenia petnomocnictw dla ®igdw szkot i placowek

oswiatowych, dla ktérych Miasto Pozigest organem prowadeym ze zmianami.

Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidiowe prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdw, spidaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgm kryterium: legaln@i!, gospodarnai?,

celowdci® i rzetelngci.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji dotyecych zasad prowadzenia rachunkéera ich
realizacja w kontrolowanej jednostce w 2016 roku,

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyjch dochodow i wydatkow efiych

w 88 klasyfikacji budetowej z 2016 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstdoboru

proby dowodow zrédtowych dotyczcych dochodéw za mieg grudziéd 2016 r.

I dowodowzrodtowych za mieac wrzesié 2016 r. i za miesc grudzié 2016 r.

Kryterium legalndci, ktéra obejmuje zgodidé dziatania z przepisami prawa powszechnie obowgcego, przepisami
prawa wewrtrznego, umowami, decyzjami w sprawach indywiduelngraz innymi rozstrzygetiami podgtymi przez
uprawnione podmioty,
2 Kryterium gospodarnii, czyli zgodndci dziatah kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnegopgdsrowania (tj.
oszczdndici i minimalizacji naktadéw/kosztow prowadzonych idan przy zachowaniu wymaganej jaki) i
wydajndici (tj. uzyskania najlepszych efektdw przy diwie najmniejszych naktadach),
Kryterium celowdci, ktéra obejmuje zgoddé z celami okrdonymi dla kontrolowanej jednostki lub dziatakop
stosownie do metodsrodkdw odpowiednich dla aginiecia tych celdw,
Kryterium rzetelnéci, ktéra obejmuje wypehlianie obowkoéw z naleéyta starannécia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowtan zgodnie z ich treeia, przestrzeganie wewtiznych regut funkcjonowania
jednostki, dokumentowanie okfenych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywdsie, we wiaciwej formie
i wymaganych terminach.
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Kontrol g objeto:
» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkatoywanych zesrodkow,
publicznych, w tym zgodr$ai z planem finansowym,
» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,
» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,
o prawidtowa¢ sporadzania sprawozaa budzetowych, sprawozda w zakresie
operaciji finansowych, badanie zgodoiodanych wykazanych w ww. sprawozdaniach
z ewidenc} ksiggowa,
e prawidtowd¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wiedach
rachunkowych,
» zasady gospodarowania mieniem.
W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyegjrudzié 2016 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodnd¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,
» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresieatyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2016 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalec# pokontrolnych.

W ostatnich trzech latach Buro Audytu Westranego i Kontroli a od 01.11.2016 r. Biuro
Kontroli Urzedu Miasta Poznania nie przeprowadzato w Gimnazjum 28 kontroli
w zakresie prawidtiowdaei gromadzenia i rozdysponowani&odkéw publicznych oraz
gospodarowania mieniem. Poigyge ustalono na podstawie wpiséw do prowadzonejzprz
jednostlke ksiazki kontroli.

V. Informacje ogolne o jednostce.

Gimnazjum Nr 22 jest jednostkbudzetons. Organem prowadzym jednostk jest Miasto
Pozna. Nadzér nad dziataldoia jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziakv@aty

Urzedu Miasta Poznania, a nadzér pedagogiczny sprawigiopolski Kurator Qwiaty.



Gimnazjum Nr 22 w czasie prowadzenia kontroli dd@mtwv oparciu o statut prayy przez
Rad; Pedagogicznuchwata nr 17/2015/2016 z dnia 25.08.2016 r.

Kierownictwo Gimnazjum.

Dyrektorem Gimnazjum nr 22:

» w okresieod 01.01.2016 r. do 30.11.2016byta PanVioletta Janina Nowak.
Z zaradzenia Prezydenta Miasta Poznania nr 219/2015#az(8.04.2015 r. wynikae
Pani Violetcie Janinie Nowak zostato powierzon@astasko Dyrektora Gimnazjum Nr 22
na czas od 01.09.2015 r. do 31.08.2020 r. Prezyhkasta Poznania (w zazku ze
ztozom rezygnaci) zaradzeniem nr 833/2016/P z dnia 01.12.2016 r. odwoldhiem 30
listopada 2016 r. PanMiolette Nowak ze stanowiska Dyrektora Gimnazjum nr 22. igop
zarzdzenia nr 219/2015/P i kopia zadzenia nr 833/2016/P.akta kontroli str. 4 — 7
Pani Violetcie Nowak z dniem 01.12.2016 r. zostpéawierzone stanowisko Dyrektora
Zespotu Szkolno — Przedszkolnego Nr 7.
Prezydent Miasta Poznania zaizeniem nr 672/2015/Pz dnia 12.10.2015 .
w sprawie udzielenia petnomocnictw dla dyrektor&@kd@ i placéwek éwiatowych, dla
ktorych Miasto Pozna jest organem prowadeym, udzielit Pani Violetcie Nowak
petnomocnictwa w zakresie szczegotowo ékneym w zarzdzeniu nr 395/2015/P z dnia
15.06.2015 r. w sprawie: olglenia zakresu petnomocnictw dla dyrektorow szkoét
i placowek éwiatowych, dla ktérych Miasto Pozfhgest organem prowadeym wraz ze
Zmianami tego zagrlzenid. Zaradzenie nr 672/2015 i zamzenie nr 395 wraz ze

zmianami -akta kontroli str. 8 - 34.

» w okresieod 01.12.2017 ri nadal obowizki Dyrektorapetni Pani Magdalena Kubica.
Prezydenta Miasta Poznania zalzeniem nr 834/2016/P z dnia 01.12.201& dniem
1 grudnia 2016 r. powierzyt Pani Magdalenie Kubjmnienie obowizkéw Dyrektora
Gimnazjum nr 22 do czasu powierzenia stanowiskaldgra Gimnazjum nr 22 w trybie
art. 36a ust. 2 lub 4 ustawy o systemiwiaty, jednak nie dizej niz na okres 10 miesty.
Kopia zaradzenia nr 834/2016/P Prezydenta Miasta Poznaalda-kontroli str. 35 — 36.
Prezydent Miasta Poznania zaizeniem nr 906/2016/Pz dnia 21.12.2016 .
w sprawie udzielenia petnomocnictw dla dyrektor&@kd@ i placéwek éwiatowych, dla
ktorych Miasto Pozna jest organem prowadeym, udzielit Pani Magdalenie Kubica

petnomocnictwa w zakresie oklenym w zaradzeniu nr 395/201/P Prezydenta Miasta

Szarzdzenie Prezydenta nr 626/2015/P z dnia 18.09.20%&radzenie nr 672/2015 z dnia 12.10.2015 . i
zarzadzenie nr 783/2015/P z dnia 24.11.1015r.



Poznania z dnia 15.06.2015 w sprawie: okrélenia zakresu petnomocnictw dla
dyrektoréw szkét i placowek swiatowych, dla ktérych Miasto Pozfgest organem
prowadacym ze mianami wprowadzonymi zadzeniem nr 626/2015/P z dnia
18.09.2015 r. i zawmdzeniem nr 783/2015/P z dnia 24.11.2015 r. Fd#wenie nr
906/2016/P akta kontroli str. 37 - 44. Zarzadzenie nr 672/2015 wraz ze zmianarakta
kontroli str. 30 - 34.

Okresie objtym kontroh w Gimnazjum nie byto stanowiska Wicedyrektora.

Gtéwna ksiggowa w okresie ohjtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli byta
Pani B.S. (...). Ww. zostala zatrudniona na tym stanowisku rzech 01.09.1999 r. na
podstawie umowy o praczwartej w dniu 31.08.1999 r. W okresie gim kontroh, tj. od
01.01.2016 r. do 31.08.2016 r. gtdwnacksiwa zatrudniona byta w wymiarze 0,5 etatu, a od
01.09.2016 r. i nadal w wymiarze 3/4 etatu.

W aktach osobowych Gtownej kgiowej znajdyj sic:

e dokumenty, z ktorych wynikaze spetnia ona wymogi do bycia gtdwnym dggwym
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichny@okumenty te wymienione
zostaly w ,Kwestionariuszu spetniania wymagaiezizdnych do petnienia funkcji
gtéwnegoksiegowego” —akta kontroli str. 45.

e pismo z dnia 01.01.2013 r., z ktérego wynikae Dyrektor Gimnazjumpowierzyta
Gtownej ksegowej obowizki i odpowiedzialnét okreslone w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznyclw zakresie: prowadzenia rachunkceio
wykonywania dyspozycji srodkami pien¢znymi, dokonywania wspnej kontroli
zgodndci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym oraz dokonywania
wstepnej kontroli kompletnéci i rzetelngci dokumentow dotycych operacji
gospodarczych i finansowych. Kopia ww. pisnakta kontroli str. 46.

o ,Zakres obowazkéw gtéwnego ksigowego w Gimnazjum nr 22" z dnia 02.01.2006 r.
Powierzenie ww. obowkkdéw i zakres obowizkOw podpisany zostat przez Giéavn

ksiggowa i Dyrektor Gimnazjum. Kopia zakresuakta kontroli str. 47 — 48.

Obowiazki kasjera w 2016 r. wykonywaty: Pani B.H.(...) zatrudniona namr®wisku
sekretarza Gimnazjum i Pani D.M.(...) zatrudnionastenowisku sekretarza. Powierzenie
obowiazkow kasjera Pani B.H.(...) wynika z ,Zakresu obgxiiOw sekretarza” (brak daty),
a Pani D.M.(...) z ,Zakresu obowzkéw sekretarza” z dnia 30.04.2009 r.



W aktach osobowych ww. znajdugic:

zapytanie o udzielenie informacji o osobie PaniHB(...) z dnia 01.10.2014 . i
zapytania o udzielenie informacji o osobie Pani ).M) z dnia 15.09.2009 r., z
ktorych wynika, ze ww. nie figurup w Rejestrze Karnym Krajowego Rejestru
Karnego.

oswiadczenie kasjera Pani D.M.(...) o pragiu kasy i petnej odpowiedzialéc
materialnej z dnia 30.04.2009 r.4wgadczenie kasjera Pani B.H.(...) o prajiu kasy

I petnej odpowiedzialniei materialnej z dnia 01.06.2015 r.

Kopie ww. ,,Zakresow obowaizkéw” i oswiadcze. - akta kontroli str. 49 — 54.

A. Sprawdzenie wewstrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe;j

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2016 roku, w tym vzakresie podatku

VAT.

1. W 2016 r. w Gimnazjum obowaywaty wymienione riej uregulowania wewgtrzne

dotyczce zasad prowadzenia rachunkéaip

.Zasady (polityki) rachunkowosci” wprowadzone zaazizeniem nr 1A/2014/2015
z dnia 30.12.2014 r. wraz z zaktadowym planem kont.

.Instrukcja inwentaryzacyjna” wprowadzona zaagizeniem nr 6A/2014/2015 z dnia
31.03.2015.

.Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych ” wprowadzona
zaradzeniem néa/2013/2014 z dnia 02.01.2014 r.

.Instrukcja gospodarki kasowej” — wprowadzona zaazlzeniem nr 6A/2014/2015
z dnia 31.03.2015 .

Zasady polityki rachunkowégi, w tym Zaktadowy Plan Kont” zostaty dostosoweshe

wymogow okrélonych w pémie okoélnym nr 1/2014 r. Prezydenta i Skarbnika stha

Poznania w sprawie instrukcji do zakladowego plé&ouat dla jednostek buétowych

z dnia 02.01.2014 r., a zwlaszcza w zakresie ewjdpadatku VAT.

Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 55 — 60.



Nieprawidiowosci

W ,Zasadach (polityki) rachunkowoi” wprowadzonych zargzeniem nr 1A/2014/2015
z dnia 30.12.2014 .
e nie zostata okidona wersja stosowanego oprogramowania, czym namneszostaty
przepisy art. 10 ust.1 pkt 3 ¢ ustawy z dnia 29%#nia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.
z 2013 Nr 330 j.t.). W ww. zasadach w pkt ,Wykazognamow stosowanych do
prowadzenia kgg rachunkowych” wymienione zostaty tylko nazwy pamow
komputerowych stosowanych w Gimnazjum oraz datypoozcia ich eksploatacii.
Wersje oprogramowania nie zostaty zakokrélone w zadnych innych uregulowaniach
wewrgtrznych. Kopia str. 23 ,Zasad (polityki) rachunkaieo—akta kontroli str. 61.
* wpkt. 1.1. ,Zasady ogolne” zapisan®, podstaw prawry prowadzenia rachunkowac
w Gimnazjum nr 22 stanowi (...) ,rozporzadzenie Ministra Finansow
z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawcga budzetowej (Dz.U. 2010 Nr 20, poz
103). Rozporadzenie to w dacie wydania przez Dyrektora zagmlzenia nr
1A/2014/2015 z dnia 30.12.2014 r. gunie obowhzywato. Kopia str. 3 ,Zasad
(polityki) rachunkowo §ci” — akta kontroli str. 62.
2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2016 r., w tym dotyaze gospodarki
finansowej jednostki.
W kontrolowanej jednostce w 2016 r. oprocz wymieych w pkt. A.1 uregulowa
wewretrznych  dotyczcych polityki  rachunkowsri, obowhzywaly take inne
unormowania wewgirzne zwizane z gospodagkfinansowa wydane przez Dyrektora
Gimnazjum. Uregulowania te wymienione zostaly w rggdzonym przez jednostk
zestawieniu o nazwie ,Regulaminy obawijace w Gimnazjum nr 22". Zestawienie -
akta kontroli str. 63. Wymienione wzestawieniu uregulowania nie byly przedmiotem

oceny kontrolera.

Gospodarowanie mieniem

Gimnazjum nr 22 migi sie w czsci budynku potaonego na nieruchormdol w Poznaniu, ul.
Leszka 42. Nieruchomé w udziale 35/100 (w budynku i w gruncie) zostalddana
Gimnazjum Nr 22 w trwaly zasd na podstawie decyzji GN-XX.8644.2.2013 z dnia
09.04.2013 r. Nieruchondé zostata oddana jednostce, nieodptatnie z przeensan na

prowadzenie dziataldoi oswiatowej, na czas nieoznaczony. Pozastaks¢ nieruchomeci



w udziale 65/100 zostala oddana w trwaly zdr5Szkole Podstawowej nr 87 (obecnie

wchodzcej w skiad Zespotu Szkolno Przedszkolnego Nr 7Qpi ww. decyzji —akta

kontroli str. 64 - 66.

Na dzien 31.12.2016 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majek (wartg¢

brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta Wartas¢ sktadnikow | Nazwa ewidencji pomocniczej Waito Réznica
ksiegowego majatku  wykazana sktadnikow
na koncie majatku wykazana
ksiegowym wg w ewidencji
stanu na pomocniczej wg
31.21.2016 . stanu na
31.12.2016 .
1 2 3 4 5
1. Konto 011 - Srodki 1 336 151,85 Ksi¢ga inwentarzowa — prowadzongznie 1 336 151,85 -
trwate” budzet wtym :
* budynek , 898 515,74 898 515,74
* grunt, 372 346,00 372 346,00
« sitownia, 37 999,37 37 999,37
* parking 26 990,74 26 990,74
2 Konto 013 - ,Pozostatg 368 500,73| Ksigga inwentarzowa - prowadzongznie 368 500,73 -
srodki trwate”
3 Konto 020 ,Wartdci 14 276,41| Ksigga inwentarzowa - prowadzongznie 14 276,41
niematerialne i prawne”
4 Konto 014 - ,Zbiory 29 502,11| Ksiegi inwentarzowe - prowadzonecznie 29 502,11
biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjickgiwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocnicze;.

Jednostka prowadzi ewidencpgyntetycza sktadnikow majtku na kontach ustalonych

w Zaktadowym Planie Kont oraz ewideagiomocnicz w ksiggach inwentarzowych.

Stan sktadnikdw majku na dzié 31.12.2016 r. na kontach syntetycznych: 011, @PR)

I 014, jak wynika z powjszej tabeli zgodny jest ze stanem wykazanym weglesih

inwentarzowych. Wydruki zestawienia obrotow i skttht oraz wydruki analityki kont (wg

dokumentow) dla konta 011, 013, 014, G2ikta kontroli str. 67 — 90.Jednostka nie posiada

wartasci niematerialnych i prawnych povs 3 500,00 zi.

Z zapisOw w ewidencji kegowej i dowoddéw ksigowych wynikaze jednostka w 2016 r.

* nabyla sktadniki magku zaliczane: dérodkéw trwatych (strona Wn konta O1hcknie
o wartagci 64 990,11 zt (sitownia zewtrzna, miejsca parkingowe), do pozostatych
srodkéw trwatych (strona Wn konta 013cknie o wartéci 9 651.06 zt, do zbiorow
bibliotecznych (strona Wn konta 0l14jctnie o wartéci 6 022,90 zt i do wartwi
niematerialnych i prawnych (strona Wn konta 02@yhie o wartéci 1 719,00 zi,

« zlikwidowata ksggozbidr hcznie o wartéci 148,07 zt (PK — protokot ubytkow z dnia
09.06.2016 r.) strona Ma konto 014 — Zbiory bildz#ne,

» przekazata nieodptatnie Szkole Podstawowej Nr 8iitoong o wartdci 559,65 zt (PK —
przekazanie nieodptatne z dnia 04.05.2016 r.) ratida konto 013 - ,Pozostaéeodki
trwate.




Kopia protokotu likwidacji ksigozbioru i kopio protokotu przekazania monitoringuakta

kontroli str. 91 — 93.

Kontrolowana jednostka w 2016 r. uzyskata dochodigtatu najmu pomieszcaeszkolnych.

Szczegbtowo zagadnienie to zostalo przedstawiodalszej czsci sprawozdania.

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2016.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylanych dochodow i wydatkéw

Kontrola objcto realizact planu finansowego ustalonego na 2016 r., ewidenperacii

gospodarczych i finansowych, prawidto$¢sporadzenia sprawozaabudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw

zrodtowych dotyczcych:

e dochodéw za okres od 01.12.2016

I sprawozdania bugtowego Rb-27S- ,z wykonania planu dochodéw Zetowych

do 31.12.2016 zapiséw ksigowych

sporadzone” za okres od pogiku roku do 31.12.2016 . ,
e wydatkéw budetowych za okres od 01.09.2016 r. do 30.09.2016 za okres od

01.12.2016 r. do 31.12.2016 r., zapisOwegeivych i sprawozda Rb-28S -
wykonania planu wydatkéw budtowych” sporzdzonych za okres od pagku roku do

30.09.2016 1. i za okres od patiau roku do 31.12.2016 .

HZ

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrola objcte zostaty dochody budtu uzyskane w grudniu 2016 r.

Struktura dochoddéw planowanych i wykonanych w wazdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po| Wykonanie
Budzetowa zmianach _ _ i
Rozdziat, paragraf. aktualny na dzie| Wg _ Wg ewidencji kggowej
31.12.2016r. | sprawozdania ni"syntetycznej [ Analitycznej | Wykonanie  od Nr konta
dziea 01.12.2016 r. d{ ksiegowego
31.12.2016 r. 31.12.2016 1.
Budzet Rozdziat 801
§ 690 — ,Wplywy z régnych optat”. 330,0( 143,00 143,00 143,00 9,00| 130/720
222/130
§ 2400 —,Wplywy do budretu pozostakri 0,00 0,06 0,06 0,06 0,06 130/720
srodkéw finansowych gromadzonych na 222/130
wydzielonym rachunku jednostki
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budzetowej”.

Razem budet 330,00 143,06 143,06 143,06 9,06

7rédio opracowania: plan finansowy aktualny na @z&s.12.2016 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie bietowe Rb- 27S spaidzone za
okres od poegku roku do 31.12.2016 ., dowogpdiowe.

Kontrolowana jednostka w 2016 r. planowata (w imaie) dochody gcznie w kwocie
330,00 zt. Wedtug stanu na 31.12.2016 r. jednosikgskata dochody watznej kwocie
143,06 zt, w tym w grudniu 2016 r. w kwocie 9,06 (za duplikat legitymacji szkolnej
w kwocie 9,00 zt i z tytutu niewykorzystanych doddww WRD w kwocie 0,06 zt). Ww.
dochody zostaty przekazane na rachunek:éudMiasta w dniu 06.12.2016 r. (wb nr 135 —
9,00 zh) i w dniu 30.12.2016 r. (wb nr 148 — 0,06 z

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wgkien planu dochodow
budzetowych, sporadzonym za okres od pagtku roku do 31.12.2016 r. zgodng zdanymi
wykazanymi w ewidencji ksgowej o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych
(wg dokumentow)” i ,Zestawieniu wykonanych dochod@a styczé — grudzié 2016 r.
Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruk ww. ewideksggowej -akta kontroli str. 94 -
101.

Kwota przekazanych dochodéw na rachunek bankowyzdiudMiasta wedlug stanu na
31.12.2016 r. zgodna jest z kwowykazam na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”. Wydruk ,Analityki kont (wg dokumentéw)”data 222 —akta kontroli str.
102.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet

Szczegobtow kontroh objete zostaty wydatki z wrZaia i z grudnia 2016 r. sklasyfikowane w
wymienionych w poriszej tabeli podziatkach klasyfikacji bietowe].
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Tabela nr 3

Nr Nazwa paragrafu Plan aktualny Wykonanie | Wykonanie | % wyk. | Wykonanie | % wyk. | Plan roczny Wykonanie |Wykonanie |% Wykonanie | %
8§ na narastajco | narastaico |5:3 od 75 aktualny ng narastajco narastajco wyk. |[od wyk.
30.09.2016 r.| do wg 01.06.2016 r. 31.12.2016 r{ do wg 11:9 |01.12.2016|13:1
30.09.2016 r| ewidencji do 31.12.2016 r| ewidenciji r. do
wg ksiegowej 30.06.2016 . wg ksiegowej 31.12.2016
sprawozda | na dzié sprawozda |na dzié r.
Rb-28S 30.06.2016 . Rb-28S 31.12.2016 .
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 1
Rozdziat 80110
3020 | Wydatki osobowe niezaliczane ¢lo 3 629,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3629,00 3629,00 3 629,00 100,00 0,00| 0,00
wyn.
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 929 017{00 709 329,04 709 329,04 76,35 81770,3] 11,53| 977464,00 977353591 977353,57 99,99| 90914,71 9,31
4040 | Dodatkowe wyn.roczne. 75174,00 72 986,20 72 986,20 97,08 0,00 0,00 72 987,00 72.986,20 72.986,20 99,99 0,00| 0,00
4110 | Sktadki na ubezpieczenje 170495,00 127 009,791 127 009,71 74,49 12 609,26 9,93| 172936,00 172884,81] 172884,81 99,97 16655,2] 9,63
spoteczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 19 974/00 13 574,32 13574,32 67,96 1309,63 9,65 17 558,00 17 557,05 17 557,08 99,99 1474,05 8,40
4140 | Wptaty na PFRON. 9400,d0 5862,00 5862,00 62,36 842,00, 14,36 5 862,00 5 862,00 5 862,00 100,00 0,00| 0,00
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 1 800,00 1 800,00 1 800,00 100,00 0,00 0,00 1 800,00 1 800,00 1 800,00 100,00 0,00{ 0,00
4210 | Zakup materiatow i wyposania. 31800,00 17 899,40 17 899,40 56,29 7721,03 43,14 52 862,00 52 829,89 52 829,89 99,94 20532,30 38,86
4240 | Zakup srodkéw dydaktycznych |i 5 500,00 499,00 499,00 9,07 499,00 100,00 11 467,00 11 466,90 11 466,90 99,99 2 602,00 22,69
ksiazek.
4260 | Zakup energii. 68 000,00 34504,73 34 504,73 50,74 228495 6,62 46 720,00 46 700,54 46 700,54 99,96 5307,50 11,36
4270 | Zakup ustug remontowych. 45214,00 4285599 4285599 94,78 17 883,59 41,73| 49 364,00 49 349,99 49 349,99 99,97 6 494,00 13,16
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 2 500,00 240,00 240,00 9,60 0,00 0,00 1 640,00 1 640,00 1 640,00 100,00 190,00| 11,59
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 36 191,00 13 800,81 13 800,81 38,13 1016,52 7,37 39 872,00 39 862,41 39862,41 99,98 6 206,91 15,57
4360 |Optaty z tytutu zakupu ustug 5 100,00 3283,13 3283,13 64,37 449,87 13,70 4 312,00 4 311,14 4 311,14 99,98 272,97 6,33
telekomunikacyjnych.
4410 | Podr@e krajowe stiabowe. 600,04 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 350,00 350,00 350,00| 100,00 0,00{ 0,00
4430 | Rézne optaty i sktadki. 209,0p 209,00 209,00, 100,00 0,00 0,00 209,00 209,00 209,00| 100,00 0,00| 0,00
4440 | Odpisy na ZES. 62 658,0( 62 658,00 62 658,00 100,00 0,00 0,00 61 900,00 61 900,00 61 900,00 100,00 0,00| 0,00
4520 | Optaty na rzecz bu@téw jedn. 5 000,00 3 808,00 3808,00 76,16 476,00 12,50 5 236,00 5 236,00 5 236,00 100,00 476,00, 9,09
samorzadu teryt.
4700 | Szkolenia pracownikow 800,00 420,00 420,00 52,50 0,00 0,00 420,00 420,00 420,00( 100,00 0,00| 0,00

niekedacych czlonkami korpus|

| =
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stuzb cywilnych.

6050 | Wydatki inwestycyjne jednostek 65 000,00 64 990,11 64 990,11 99,98 50 351,91 77,48 65 000,09 64 990,11 64 990,11] 99,98 0,00| 0,00
budzetowych.
Ogotem rozdziat 80110 1538 0610¢ 1 175729,5¢ 1175729,5¢ 76,45/ 177 214,07 15,08|1591588,0¢ 1591 338,61 1591338,6]1 99,99 151 125,65 9,50
Rozdziat 80146
3020 | Wydatki osobowe niezaliczane do 55,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 55,00 55,00 55,00| 100,00 0,00| 0,00
wynagrodzé
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 42 936/00 17 497,23 17 497,23 40,75 1891,69 10,81 27 886,00 27 884,31 27 884,31 99,99 4 050,45 14,53
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne. 1 647,00 1 646,56 1646,560 99,97 0,00 0,00 1 647,00 1 646,56 1646,56 99,97 0,00( 0,00
4110 | Sktadki na ubezpieczenje 7 554,00 3 117,88 3117,88 41,27 323,48 10,37 5 332,00 5 331,50 5331,50 99,99 1027,79 19,28
spoteczne.
4210 | Zakup materiatow i wypogania. 2 000,0 803,38 803,38 40,17 12,00 6,69 2 000,00 1 999,99 1999,99 99,99 0,00| 0,00
4300 | Zakupy ustug pozostatych 5 576,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4 100,00 4 100,00 4 100,00 100,00 4 100,00 100,0
4440 | Odpisy na ZBS. 950,00 950,00 950,00 0,00 0,00 0,00 1 526,00 1 526,00 1 526,00 100,00 0,00{ 0,00
4700 | Szkolenia pracownikow 3 623,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5099,00 5 098,39 5098,39 99,99 4 484,00 87,95
niekedacych czionkami korpusu
stuzby cywilne;.
Ogotem rozdziat 80146 64 341,00 24 015,05 24 015,08 37,32 2227,17, 9,28 47 644,00 47 641,75 47 641,79 99,99| 13 662,24 28,68
Rozdziat 80195
4110 | Skiadki na ubezpieczenie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 98,00 96,87 96,78| 98,76 96,78| 98,76
spoleczne.
4120 | Skitadki na Fundusz Pracy. 0J00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14,00 13,87 13,87| 98,43 13,87/ 98,43
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 566,00 566,00 566,00/ 100,00 566,00| 100,0
4300 | Zakupy ustug pozostatych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1317,00 1 317,00 1 317,00 100,00 0,00( 0,00
4440 | Odpisy na ZES. 5 574,00 5 574,00 5 574,00 100,00 0,00 0,00 5684,00 5 684,00 5 684,00 100,00 0,00| 0,00
Ogotem rozdziat 80195 5 574,00 5 574,00 5 574,00 100,00 0,00 0,00 7 679,00 7 677,65 7 677,65 99,98 676,65| 8,87
Rozdziat 85153
4110 | Sktadki na ubezpieczenje 1 375,00 538,63 538,63 39,17 0,00 0,00 1 375,00 1 364,56 1364,56 99,24 605,34| 44,43
spoleczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 196,00 71,31 71,31| 36,38 0,00 0,00 196,00 136,00 136,00/ 69,39 47,05| 34,60
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 8 000,00 3 150,00 3150,00 39,38 960,52| 30,49 8 000,00 7 980,00 7 980,00 99,75 2 164,90 27,13
4210 | Zakup materiatow i wypogania. 1 000,0 626,37 626,37| 62,94 349,00, 55,72 1 000,00 999,37 999,37| 99,94 0,00| 0,00
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Ogotem rozdziat 85153 10 571,00 4 386,31 4 386,31 41,49 1309,520 29,86 10 571,00 10 479,93 10 479,93 99,14 2 817,29 26,90
Rozdziat 85415
4110 | Skfadki na ubezpieczenie 1 203,00 123,11 123,11 10,23 0,00 0,00 1 203,00 1 195,25 1195,25 99,36 728,42| 60,94
spoleczne.
4120 | Skfadki na Fundusz Pracy. 17100 17,64 17,64 10,32 0,00 0,00 171,00 93,39 93,39 54,61 52,95| 56,70
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 7 000,00 720,00 720,00, 10,29 437,15 60,72 7 000,00 6 990,00 6 990,00 99,86 2 533,96 36,25
Ogotem rozdziat 85415 8 374,00 860,75 860,75/ 10,28 437,15 50,79 8 374,00 8 278,64 8 278,64 98,86 3 315,33 40,04
Razem ww. rozdziaty 1626 921,04 1210565,6] 1210565,6] 74,41 181187,91 14,97| 1665 856,00 1665416,59 1665416,54 99,98| 171 597,14 10,31
Rozdziat 80110
4240 | Zakup $rodkéw dydaktycznych [i 22 276,52 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 22 276,52 22 199,20 22199,20 96,66 0,00| 0,00
ksiazek.
Ogotem rozdziat 80101 22 276,52 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 22 276,52 22 199,20 22 199,20 99,66 0,00| 0,00
Ogotem ww. rozdzialy hcznie zel 1649 197,52 1210565,61 1210565,6]1 73,41 181187,9] 14,97| 1688 132,52 1687 617,78 1687 617,78 99,97| 171 597,14 10,17
zleconymi.

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na @zi@0.09.2016 r. i na 31 12.2016., égii rachunkowe, sprawozdania bieowe Rb- 28S spadzone za okres od pagku roku do
30.09.2016 r.i do 31.12.2016 .
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1. Kontrolowana jednostka wedtug stanu:
% nadzien 30.09.2016 .
» planowata wydatki wdcznej kwocie 1 649 197,52,2v tym na zadania zlecone
w kwocie 22 276,52 zt
* wykonata wydatki wedtug ewidencji kgjowej i sprawozdania wadznej kwocie
1 210 565,614z co stanowi 73,41 % planowanych na 2016 r.
* We wrzéniu 2016 r. jednostka zrealizowata wydatki w kwodigl 187,91 zt, co
stanowi 14,97% zrealizowanych wydatkow i 10,99%npilaanych wydatkow.
% nadzien 31.12.2016 .
« planowata wydatki wacznej kwociel 688 132,52 zt w tym na zadania zlecone
w kwocie 22 276,52 zt
» zrealizowata wydatki wedtug ewidencji kgpwej i sprawozdania vaé¢znej kwocie
1 667 615,78 {z(w tym na zadania zlecone w kwocie 22 199,20 @d).stanowi
98,79 % planowanych na 2016 r. wydatkow.
* W grudniu jednostka zrealizowata wydatki w kwocieél1597,16 zt, co stanowi
10,17 % zrealizowanych wydatkéw i 10,17% planowdnyydatkdw.

2.. Na dzié 31.12.2016 r. jednostka zrealizowata wydatki w kg0 516,74zt mniejszej od
kwoty planowanej, w tym na zadania zlecone w kw632 zt mniejszej.

3. Jednostka otrzymata w 2016 r. z betdd Miasta na wydatkatznie kwot 1 688 132,52 zi
(w tym na zadania zlecone 22 276,52 zi). Niewykstagesrodki na wydatki 4cznie
w kwocie 516,74 zt (w tym na zadania zlecone w ke/®6,32 zt) zostaly zwrocone na
rachunek bugktu Miastaw dniu 29.12.2016 r. (wb nr 147).

4. Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S z wykaraanu wydatkéw budtowych,
sporadzonych za okres od pagku roku do 30.09.2016 r. i od patku roku do
31.12.2016 r. zgodneasz danymi wykazanymi w ewidencji kgowej o nazwie
.Zestawienie wykonanych wydatkow za styfizegrudzié 2016 r. i 0 nazwie ,Analityka
rachunkéw bankowych (wg dokumentow) za wrzésieza grudzié 2016”. Kopie
sprawozda Rb-28S i wydruki ww. ewidencji kgjowej - akta kontroli str. 103 — 112 |
118 - 149.

5. Kwota zrealizowanych wydatkow bigtowych zgodna jest kwptvykazan na koncie 223
— ,Rozliczenie wydatkow bugtowych. Wydruk analityki kont (ag dokumentéw) dla
konta 223 -akta kontroli str. 113 — 117.
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6. Dane dotycxe wydatkbw na zadania zlecone wykazane w sprawizdRb-50
o wydatkach zwizanych z wykonaniem zaflaz zakresu administracji gdowej oraz
innych zada zleconych jednostkom samadu terytorialnego sposdzonym za okres od
pocztku roku do 31 grudnia 2016 r. zgodng 3 danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej i w sprawozdaniu Rb-28S spasizonym dla rozdzialu 80110 § 4240. Kopia
sprawozdania Rb-50akta kontroli str. 183 — 186.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowoddéwegksiych dokumentagych

poniesione we wrzaiu i grudniu 2016 r. wydatki, ustalonae kontrolowana jednostka

dokonywata wydatkéw: na cele i w granicach kwotalgsiych w planie finansowym oraz

w terminach ptatni okreslonych na fakturach oraz w terminach ustalonychraepisach

prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od o0s6b fizycznych,

wynagrodzenia).

3. Plan i wykonanie dochodow - Wydzielonego RachunkDochodow jednostki

budzetowe,;.

Dyrektor Gimnazjum na podstawie uchwaty Rady Mid&tanania nr LXXX/1233/V/2010 z

dnia 9 listopada 2010 r. ze Zmutworzyt ,Wydzielony Rachunek Dochodéw” dla roizta

80110 — ,Gimnazja”.

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2016€la ww. rozdziatu, ewidengj
ksiggowa, sprawozdanie Rb—34S z wykonania dochoddw i wynatkha rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finanspablicznych za okres od pagtku
roku do dnia 31.12.2016 r. oraz dowodygddtowe sporzdzone zostato zestawienie
dochoddéw osignietych przez Gimnazjum w ramach WRD od dnia 01.01620Xdo dnia
31.12.2016 r. oraz w grudniu 2016 r.

Tabelanr 4

Klasyfikacja Plan po| Wykonanie
Budzetowa zmianach i _ i
Rozdziat, paragraf. | aktualny  ng Wg i Wg ewidencji ksgowej

dzieh sprawozdania RI'Syntetycznej [ Analityczne; Wykonanie | Nr konta

31.12.2016r. |34S od 01- do

; 3112.2016r.

2 3 4 5 6

§- 0750"- 7 530,0( 4 157,41 4 157,41 4 157,41 147,60] 132/200

® ze zmianami dokonanymi przez Radiasta uchwatami: nr XXXV/517/V1/2012 z dnia 1pda 2012 r., nr
LIV/817/VI/2013 z dnia 09.07.2013 r., nr LXXIII/1B4AV1/2014 z dnia 23.09.2014 r. i nr XVI/172/VI1/28%
dnia 08.09.2015 .
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~Wptywy z najmu 200/760 i

i dzierzawy 200/220
sktadnikéw

majatkowych (...)
jst (...)"

§ 0920 — ,Wplywy 70,00 16,46 16,46 15,43 0,06 132/750
z pozostatych odsetki odsrodkéw zgromadzonych
odsetek”. na rachunku bankowym.
. oo 108 132/750

odsetki od nieterminowej zapfaty

czynszu
8§ 0970 — ,Wplywy 11 450, 0@ 11 385,70 11 385,70 10 335,70 0,00 132/760
z réznych
dochodow”. odszkodowanie od RZ— za

zalanie

1 050,00
prowizja z tytutu ubezpieczenia
dzieci i spratu.

Razem WRD 19 050,00 15 559,57 15 559,57 15 559,57 147,66

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @z84.12.2016 r., ksgi rachunkowe wg stanu na 31.12.2016 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej, jednostka kontrolowana w okresie od
01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. uzyskata dochodywadie 15 559,57 ztw tym w grudniu
2016 r. w kwocie 147,66 zt (z tytutu najmu sali gastycznej w kwocie 147,60 zt
I Z tytutu odsetek na rachunku bankowym w kwoc@sQz;).

Dane dotycace dochodéw wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodne ewidenci
ksieggowa ,Analityka rachunkow bankowych (wedlug dokumentéw)” oraz z
»Zestawieniem wykonanych dochodow za styczegrudzié 2016”. Kopia sprawozdania

Rb-34S oraz wydruk ww. ewidencji kgiowe]j -akta kontroli str. 150 — 162.

3.2.Kontrola dochodéw z najmu sktadnikéw nitéju.
W grudniu 2016 r. przedmiotem najmu byta sala gistyzna.
Podstaw realizacji dochodéw z tytutu najmu byta umowa najtokalu wytkowego
zawarta w dniu 09.09.2016 r. na czas od 09.09.204® 17.06.2017 r. przez Miasto
Pozn& — Gimnazjum Nr 22 reprezentowane przez bytego Kigra Gimnazjum Paai
Violette Nowak z firmy S.P. (...). Kopia umowy najmuakta kontroli str. 163 - 164.
W tresci umowy zawarte zostaty postanowienia dofgez przedmiotu umowy, wysoké
czynszu (40,00 zt + VAY - za godzi)) warunki ptatnéci czynszu (15 dni od deczenia
faktury), okres, na jaki zawarta zostala umowa, unkr dotycace wypowiedzenia
umowy. W ustalonej kwocie czynszu uwadhiony zostat podatek od nieruchosuiooraz
optaty za media. Faktura za wyetaj w grudniu pomieszczenie zostata wystawiona w dni
01.12.2016 r. z terminem zaptaty do 09.12.2016ajehMca wptacit naley za grudzié
czynsz przelewem w dniu 12.12.2016 r. (wb nr 568 tini po terminie zapfaty ustalonym
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w fakturze, ale w terminie ustalonym w umowie najnftaktue wystawit Sekretarz

Gimnazjum. Kopia faktury akta kontroli str. 201.

Dla najemcy prowadzone jest indywidualne konto aohunkowe, na ktorym dokonywany

jest przypis nalenosci oraz wptata czynszu na rachunek bankowy WRD. Nyd

indywidualnego konta najemeyakta kontroli str. 165 — 169.

4. Plan i wykonanie wydatkow Wydzielonego RachunkiDochodéw.
Kontrola objgte zostaly wydatki za wrzesiei grudzien 2016 r. sklasyfikowane
w wymienionych w porriszych tabelach paragrafach klasyfikacji betdwe].
Tabela nr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie od | %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do| narastajco wg % 01.09.2015r. | wykon
parag aktualny 30.09.2016 r| ewidencji wyk. |[do .
rafu na 30.19.201¢ wg ksiggowej 548 30.09.2015r. |7:5
r. sprawozdania | na 30.09.2016 r.
Rb-34S

1 2 3 4 5 6 7 10

Rozdziat 80110
4140 | Wptaty na PFRON 850,00 807,00 807,00, 94,95 0,00 0,00
4210 | Zakup materiatéw i wyposania. 4 396,0 2 180,22 2 180,22 49,60 1070,100 49,09
4260 | Zakup energii. 200,0p 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4270 | Zakup ustug remontowych. 6 454,00 5 785,70 5 785,70, 89,65 3 920,00 67,76
4300 | Zakup ustug pozostatych. 4 100,00 3 053,44 3053,44 74,48 907,09 29,71
4410 | Podr@e stwbowe krajowe. 100,00 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00
4480 | Podatek od nieruchorbai. 150,00 70,00 70,00| 46,67 0,00 0,00
4520 | Optaty na rzecz bugtéw jednostek 500,00 476,00 476,000 93,40 476,00| 100,00

samoradu terytorialnego.
4530 | Podatek od towardw i ustug VAT 2 300,p0 984,01 984,01 42,79 0,00 0,00

Razem 19 050,00 13 356,37 13 356,37 70,12 6 373,19 47,72

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na dz89.09.2016 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie kietowe Rb-34S spemdzone za
okres od poegku roku do 30.09.2016 r.

Tabela nr 6
Wykonanie Wykonanie Wykonanie | % wykon.
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco  do| narastajco wg | % od 7:5
parag aktualny 31.12.2016 r. wg ewidencji wyk. |01.12.2015
rafu na 31.12.201¢ sprawozdania | ksiegowej 5:3 r. do
r. Rb-34S na 31.12.201¢ 31.12.2015
r. r.
1 2 3 4 5 6 7 10
2400 | Wptaty do budetu pozostakzi 5,00 0,06 0,06| 1,20 0,06 100,0
srodkéw finansowych gromadzonych na
WRD
4140 | Wptaty na PFRON 850,00 807,00 807,00 94,95 0,00 0,00
4210 | Zakup materiatlow | wyposania. 4 396,0 3 979,79 3979,79 90,54 333,80 8,39
4260 | Zakup energii. 200,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00
4270 | Zakup ustug remontowych. 6 454,00 5 785,70 5785,70, 89,65 0,00 0,00
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4300 | Zakup ustug pozostatych. 4 095,00 3 309,94 3309,94 80,83 0,00 0,00
4410 | Podr@e stwbowe krajowe. 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4480 | Podatek od nieruchonsa. 150,00 70,00 70,00 46,67 0,00 0,00
4520 | Optaty na rzecz bugtéw j.s.t. 500,00 476,00 476,00 95,20 0,00 0,00
4530 | Podatek od towarow i ustug VAT 2 300,00 1131,08 1131,08 49,18 27,60 2,44

Razem 19 050,00 15 559,57 15 559,57 81,68 361,46 2,33

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na 312176 r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie kietbwe Rb-34S spezone za okres
od pocztku roku do 31.12.2016 r.

Z powyzszych tabel wynikaze wg stanu na:
e dzien 30.09.2016 r. jednostka planowata wydatki WRD agzhej kwociel9 050,00zt,

a wykonata w 4cznej kwociel3 356,37zt co stanowi 70,12% planowanych wydatkow.

We wrzéniu jednostka zrealizowata wydatki w kwod@e373,19zt, co stanowi 33,48 %
planowanych wydatkoéw i 47,7 wykonanych wydatkow za ww. okres.
e dzien 31.12.2016 r. jednostka planowata wydatki WRD aszhej kwociel9 050,00z,
a wykonata w dcznej kwociel5 559,00zt, co stanowi 81,68 planowanych na 2016 r.
wydatkéw. W grudniu 2016 r. jednostka zrealizowajalatki w kcznej kwocie361,46zt,
co stanowi 1,9% planowanych wydatkow i 2,38 wykonanych wydatkow za ww. okres.
Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-34S z wykonadaiaupdochodow i wydatkéw na
rachunku WRD spordlzonych za badane okresy, zgodrne z= danymi wykazanymi
w ewidencji kstiggowej o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych wgkdmentow”
i ,Zestawienie wykonanych wydatkow za styfize grudzié 2016. Wydruki ww. ewidencji
ksiggowej -akta kontroli str. 170 — 182 .Kopie sprawozda— akta kontroli str. 150 — 153.
Whioski.
W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych
poniesione we wrzaiu i grudniu 2016 r. wydatki, ustalonée kontrolowana jednostka
dokonywata wydatkow: na cele i w granicach kwotalstych w planie finansowym oraz
w terminach platneci okreslonych na fakturach oraz w terminach ustalonychepisami

prawa (podatek VAT).

5. Naleznosci.

Z zapisow w ewidencji ksgowej (konta zespotu 2) i sprawozdania Rb-N o staailenosci

oraz wybranych aktywéw finansowych spgizonego wg stanu na IV kwartat 2016 r.

wynika, ze jednostka kontrolowana nie posiadata na 31.18.20falenosci podlegajcych

wykazaniu w sprawozdaniu. Kopia sprawozdania Rbakta kontroli str.. 187.
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Wydruk zestawienia obrotéw i sald za migsi2/2016 r. (bugkt i WRD)— akta kontroli str.
269 — 271.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmsio

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2), dowodsiggé&wych (faktur)
oraz ze sprawozdania Rb-Z o stanie zohaeai wg. tytutdw dhinych oraz pagczen

I gwarancji sporzdzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2016 r. \kgnie jednostce nie
wystapity zobowhzania wymagalne podlegag wykazaniu w sprawozdaniu. Kopia
sprawozdania Rb-Z akta kontroli str. 188- 189. Wydruk zestawienia obrotow i sald za
mieshc 12/2016 r. (buzkt i WRD)— akta kontroli str. 269 — 271.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw budetu i WRD wyniosta kwote
366 254,37 zi, w tym wydatkdw miegca wrzenia w kwocie 197 561,10 zt (co stanowi
11,85% planowanych wydatkéw i 16,15% wykonanych wyatkow), mieshca grudnia w
kwocie 171 958,62 zt (co stanowi 10,08% planowanyalydatkow i 10,19% wykonanych
wydatkow).

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT)

Miasto Pozna, na podstawie zagdzenia nr 64/2016/P Prezydenta Miasta Poznaniaaz dn
27.01.2016 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliguelatku od towardw i ustug oraz
sporadzania deklaracji VAT — 7 przez Miasto Po#znae zmian wprowadzona
zarzadzeniem nr 595/2016/P Prezydenta Miasta Poznamiaiz 1.08.2016 r., prowadzi
skonsolidowane rozliczenie z tytutu podatku VAT.

W zwiazku z powyszym Gimnazjum Nr 22 w zakresie rozliGzpodatku od towaréw

i ustug, dziata w ramach jednego podatnika, ktojgst Miasto Pozng Plac Kolegiacki
17, 61 — 841 PozmaNIP 209-00-01-440, Regon 631257822.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidtowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za ngesgrudzié

2016 r. pod wzgidem formalnym i rachunkowym,
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e zgodnd¢ danych, wykazanych w deklaracji z danymi wykazanym rejestrach
sprzeday i zakupu oraz wykazanych w ewidencji¢gowej.

« prawidtowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacfirodiowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jednedtkntrolowan w okresie
objetym kontroh.

Ustugi swiadczone przez Gimnazjum, @ig systemem dviaty w rozumieniu ustawy
0 systemie @wiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraztawy i ustugiscisle
Zwigzane z tymi ustugami, na podstawie art. 43 usstawy o podatku od towardw i ustug
Sa zwolnione z opodatkowania podatkiem VAT.

Gimnazjum w 2016 r. wynajmowalo pomieszczenia szkolw zwazku, z czym
wykonywato czynnéci o charakterze sprzedavym. Czynnéci te stanowd dziatalngé
gospodarcz W zwiazku z powyszym Miasto Pozmawystpuje w charakterze podatnika
VAT.

Wyniki prawidtowasci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wzgim
formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtédo
sporadzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestinszu
kontroli - akta kontroli str. 190 — 194.

Obliczenie prewspotczynnika podatku VAT ik 2015 -akta kontroli str. 195.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiavadiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika,ze w grudniu 2016 r.:

* ,Rejestr sprzedey VAT” prowadzony byt wedtug wzoru wygenerowanegeystemu
Progman ,Rozrachunki’firmy Wolters Kluwer S.Kopia ,Rejestru VAT - sprzeda -
akta kontroli str. 196,

» jednostka uzyskata dochody z tytutu najmu sali gistyicznej. Wynajem pomieszéze
szkolnych stanowéwiadczenie ustug w rozumieniu art. 5 ust. 1 wazku z art. 8 ust.
1 ustawy o podatku VAT i podlega opodatkowaniu plkigan VAT.

« ustuga najmu sali gimnastycznej opodatkowana zogtadlatkiem VAT wedtug stawki
23%,
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transakcjs sprzedg ujeta zostala w rejestrze sprzegana podstawie faktury
sprzeday za miesic grudzié 2015 r. oznaczonej nr FKT/22/12/1&opia faktury —
akta kontroli str. 197,

wykazana w rejestrze sprzedaetto zgodna jest z kwptvykazan (WRD) na koncie
760 - ,Pozostate przychody operacyjne”. Wydruk lkkon60 —akta kontroli str. 202 —
204.

kwota podatku nalmego wykazana w rejestrze zgodna jest z kwpbdatku
wykazara na koncie 220-00-23 ,Podatek VAT nahy wg stawki 23%” za dany
mieshc” oraz z kwod wykazam na koncie 225 W—-,Rozrachunki z tytutu podatku
VAT”. z tytutu podatku VAT” -akta kontroli str. 205 — 225.

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdtowasci sporadzenia

rejestru zakupow wynikae kontrolowana jednostka w 2016 r.:

prowadzita ,Rejestr VAT zakupy pozostate” i ,RejeSAT zakupysrodkow trwatych”.
wedtlug wzoru wygenerowanego z systemu Progman @&bznki’firmy Wolters
Kluwer S.A. Kopie ww. ,Rejestrowéakta kontroli — str. 198 - 199.

w grudniu 2016 r. jednostka nie dokonywata odliczgodatku VAT w zwizku

z powysszym dane w tych rejestrach serowe. Wydruk konta 220-01-,Podatek VAT
naliczony od nabycia towardw i ustug pozostatychrdeliczenia w danym miegiu
»Wydruk ww. kont —akta kontroli str. 210 — 219.

7.3. Prawidtowas¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiavadiowasci sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziés 2016 r. pod wzgldem formalnym

i rachunkowym wynikaze:

e dane zawarte w deklaracji zgodng z danymi wykazanymi w rejestrze sprzaga

w rejestrach zakupéw i z ewidendfsicgowa. Kopia deklaracji za miegt grudzié -
akta kontroli str. 200 — 201.

deklaracja wraz z rejestrem sprzeglarejestrami zakupow zostata przekazana grog
elektronicza do Wydziatu Finansowego Wdu Miasta Poznania,

kwota podatku VAT nalenego wykazana w elementarnej deklaracji VAT zgophsth

z kwota wykazan w ewidencji ksggowej na koncie 225-W- ,Rozrachunki westnzne

z tyt. VAT. Wydruk konta 225 -akta kontroli str. 224 — 226.
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Whioski
W zakresie prawidtowdei sporadzania rejestru sprzeda rejestrow zakupu i
elementarnej deklaracji VAT-7e nie stwierdzono neeyidtowasci.

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozdabudzetowych oraz sprawozflav zakresie

operacji finansowych dokonano wedtug zagaflnakreslonych w ,Kwestionariuszu

kontroli sprawozda’ - akta kontroli str. 227 - 229.

Kontroli poddano sprawozdanie:

e Rb-27S z wykonania planu dochodéw betbwych sporgdzone za okres
od pocatku roku do 31.12.2016 r.

* Rb-28S z wykonania planu wydatkéw tetbwych sporgzdzone za okres od pagku
roku do 30.09.2016 r. i od pagku roku do 31.12.2016 r.

* Rb-50 — o wydatkach zwzanych z wykonaniem zaflaz zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu terytorialnego za okres
od pocatku roku do dnia 31.12.2016 r.,

* Rb 34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachumkitérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz spraaoizd w zakresie operacji
finansowych (w zakresie dochodéw) za okres od g&ozroku do 31.12.2016 . a w
zakresie wydatkéw za okres od patkzi roku do dnia 30.09.2016 r. 0 od patszi roku
do 31.12.2016 .

* Rb- N o stanie naiosci oraz wybranych aktywow finansowych na konieckivartatu
2016 .,

* Rb-Z - o stanie zobowzan wg tytutdw diznych oraz pagczen i gwarancji wg stanu
na koniec IV kwartatu 2016 r.,

* Rb-WSa o0 wydatkach strukturalnych poniesionych przednostki samordu
terytorialnego w 2016 r.

Kopie ww. sprawozda- akta kontroli Rb- 27 S - str. 94, Rb-28S - str. 103 108, Rb-34S -
str. 150 — 153, Rb-50 - str. 283 — 186, Rb-N - 18¥-Z - str. 188 — 189, Rb-WSa-str. 230
- 247.
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Whioski

W ww. sprawozdaniach wykazane dane zgodmez sdanymi wykazanymi w ewidencji

ksiegowej. Ww. sprawozdania zostaty spgtzone zgodnie z przepisami prawa glkagcymi

zasady ich sposzlzania.

9. Kontrola gospodarki pienigzne;

Kontrola objete zostaly operacje pieiine dokonywanymi bezgotéwkowo z rachunku

bankowego bugktu i rachunku WRD oraz operacje pigmie dokonywane gotovikz kasy

budzetu i WRD w miesicu wrze&niu 2016 r. i w grudniu 2016 r.

Skontrolowane dowody kggowe dokumentage poniesione przez jednostiydatki w ww.

okresie przedstawione zostaty w piazej tabeli

Tabela nr 6
Miesiac Nr Nr raportu | Nr  ksiegowe | Nr listy ptac Potwierdzenie na | Rodzaje sprawdzonych
wyciagu kasowego sprawdzonych dowodach dowoddw ksegowych
bankoweg dowodéw procedur
o] kontroli
tak nie
Od Nr 90| Nr 2/2016 za| Odnr Listy ptac od nr 48do nr x Faktury zewntrzne, wycigi
Wrzesien donr103 | okres od| 286/B/2016 do | 52inr 54. bankowe, bankowy dowod
(budzet) 15.09.2016 r.| nr 342/B/2016 wyptaty z banku, KP, KW, listy
do ptac, polecenia kegjowania,
15.09.2016 r. deklaracja podatkowa i
Od Nr 132 - Od nr Listy ptac od nr 76 do n deklaracja ZUS. deklaracja
Grudzien do nr 148 492/B/2016 do | 86 oraz listy plac podatku VAT rejestr
(budzet) nr 582/B/2016 | dotycace umow zlece sprzeday i rejestr zakupu,
od nr10 —12. raport kasowy.
Wrzesien Od nr 38 Nr 77/WRD do | Nie sporadzano X Faktury, WYyChgi bankowe,
(WRD) do nr 45 nr 94/WRD polecenia ksigowania.
Grudzien Od nr 55| - Nr 112/WRD Nie sporadzono
(WRD) do nr 59 do nr 122/WRD

Zrédto: Opracowanie whasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

9.1. Wyniki

kontroli

bezpdrednio z rachunkéw bankowych Gimnazjum.

dowodow ksigowych dotyczacych wydatkbw dokonywanych

Kontroler na podstawie wymienionej w tabeli probe@vodowzrédiowych ustalitze:

w dokumentacji znajduaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentayge operacje

pienizne dokonywane za prednictwem banku,

zapisy dotycace operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych

zgodne s z dowodamizrédtowymi (fakturami, listami ptac, deklaracjami BU

i deklaracjami podatkowymi),
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» dowody ks¢gowe dokumentupe poniesione wydatki (faktury, listy ptac) spejaia
wymogi okr&lone w art. 21 i 22 uor.,

 dowody ksggowe dokumentdpe poniesione wydatki zostaty sprawdzone pod
wzgledem: formalno - rachunkowym przez gtéwrksiggowa, pod wzgédem
merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty przez Dyoseksimnazjum,

* sposoOb ujcia, operacji gospodarczych wynikaych z dowodow zrodiowych,

w ksiggach rachunkowych (dekretacja) podany jest na vkl komputerowych
podpisanych przez Gtowrksicgowa,

* na odwrocie dowodow ksijowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikacja
budzetowa,

» wydatki wynikapce z skontrolowanych dowodoéw zostaty zaliczone dovtowych
podziatek klasyfikacji buzetowej,

e zobowpnzania wynikajce z dowodow ksgowych regulowane byly w terminach
zaptaty okrélonych na fakturach i w terminach wynikaych z przepiséw prawa
(sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochogod oséb fizycznych, podatek
VAT i wynagrodzenia).

9.2 Wyniki kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw dokonywanych (gotowk

z kasy Gimnazjum.

Kontroler ustalit,ze:

* jednostka kontrolowana prowadzita w 2016 r. gospkgakasowa w oparciu
o ,Instrukcg kasow” wprowadzom zaradzeniem nr 6A2014/2015 z dnia
31.03.2015 r. Szczego6towe informacje dotyer prowadzenia w 2016 r. gospodarki
kasowej przedstawione zostaty w ,Kwestionariuszotkai” akta kontroli str. 248 —
251,

 w badanym okresie zostat spauzony jeden raport kasowy z wipéga 2016 r.
(budzet),

* podstawd ujecia w raporcie kasowym kwoty pobranej z banku deyKayt dowod KP
— - kasa przyjmie” sporglzony na podstawie bankowego dowodowy wyptaty,

» kwota srodkow pien¢znych wykazana w raporcie kasowym po stronie przgioio
zgodna jest z kwatwykazan w wyciagu bankowym, a kwota rozchodéw wykazana
w raporcie zgodna jest z dowodeénddtowym zahczonym do raportu,
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e dowdd zrédtowy (faktura) zostat sprawdzony pod wagm formalnym
i rachunkowym, przez Gtownksiggowa a pod wzgidem merytorycznym oraz
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektor Zespotu,
e stan gotowki w kasie wykazany w raporcie zgodny bykapisami konta 101 —
.Kasa’”,
e operacja gospodarczactg w raporcie kasowym dotyczyta migsa, dla ktérego
raport zostat sposagizony,
» wyplata gotowki z kasy dokonana zostata na podstalwivodu KW — kasa wyptaci”
na ktérym widnieje podpis osoby, ktorej wyptacormdyvke. '
Whioski.
Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica
wrzesnia i grudnia 2016 r. nie stwierdzono nieprawididéaiov zakresie operacji piegEnych
dokonywanych za goednictwem banku i wyptacanych bezZpainio z kasy.

9.3. Rozliczenia finansowe.

Obstug; rachunkéw bankowych w 2016 r. wykonywata PKO B&uaiski S.A.

Gimnazjum dokonywata przelewow za spadnictwem Internetu (IPKO BIZNES). Do
dysponowania saldami rachunkéw bankowych Gimnazjmy wykonywaniu operaciji
finansowych wykonywanych za fednictwem Internetu wymaganes giwa podpisy
elektroniczne.

Upowaznienie do sktadania podpiséw w okresie od 01.016201do 19.12.2016 r. miaty
4 osoby: Dyrektor Gimnazjum V.N., Gtowna &gowa B.S., Nauczyciel A.G. (...) i referent
E.S-S.(...), a od 19.12.2016 r. upaangenie ma 5 osob: Dyrektor Gimnazjum M.K. Gtéwna
ksiegowa B.S., Nauczyciel A.G. (...) i referent E.S-S.(i sgkretarz D.C. Kopia kart wzoréw
podpisow i kopia zaggdzenia nr 8/2014/2015 z 01.06.2015 r. i adeenia nr 5.2016.2017 z
dnia 19.12.2016 r. akta kontroli str. 252 — 264.

110. Racjonalnd¢, celowdé, legalndié¢é w gospodarowaniusrodkami publicznymil

Na podstawie sprawdzonych dowodéw egeiwych ledacych podstaw dokonywania
w wrzesniu i w grudniu 2016 r. wydatkow (bietu i Wydzielonego Rachunku Dochoddéw)
kontroler ustalitze:
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» wydatki ze srodkéw publicznych dokonywane byty racjonalnie zgedz celami
okreslonymi w statucie jednostki, oraz w granicach kwakreslonych w planie
finansowym Gimnazjum,

» zobownzania wynikajce ze skontrolowanych faktur ptacone byly przelewam
w terminach okrdonych na fakturach lub w terminach o#mmych przepisami prawa
(sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochogled oséb fizycznych, podatek
VAT, wynagrodzenia), a w przypadku zakupow gotowkolw zaptata dokonywana
byta w dniu zakupu.

11. Prawidlowosé¢ prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygz prowadzenia kg rachunkowych ujmowania operaciji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 265 - 269.

W toku kontroli w przedstawionym w kwestionariuskontroli zakresie ustalono, co

nastpuje:

» ksiegi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z wymogamed&nymi przepisami prawa
za wyptkiem konta 130 — ,Rachunek bigy jednostki” i konta 132 — ,Rachunek
dochodow jednostek budtowych”,

» ksiggi rachunkowe prowadzone byly komputerowo przez wWal ksiegowa
w siedzibie jednostki, przy wykorzystaniu prograksigowego Progman Finanse DDJ
firmy Wolters Kluwer SA,

e zapisy w kstgach rachunkowych spetnialy wymogi o#lame w art. 20 ustawy,
tj. sa kompletne, udokumentowane dowodami¢gewymi stwierdzajcymi dokonanie
operacji gospodarczych,

« dowody ksggowe podlegace ugciu w kskgach rachunkowych spetniaty wymogi
okreslone przepisami art. 22 ust. 1-3 i art. 21 ustawgahunkowsci,

» dowody ksggowe wydatkbw zawiergj potwierdzenie sprawdzenia pod waigm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierde do zaplaty przez
uprawnione osoby,

e archiwizacja ksig rachunkowych dokonywana jest przez firfRrogman na dysku

zewretrznym, ponadto archiwizacja dokonywana jest cosmpiepoprzez wydrukowanie
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ksiag rachunkowych , w tym dziennika biedu i dziennika WRD, ksgi gtéwnej,
zestawienia obrotow i sald, itd.,

na odebnych wydrukach z komputera zetonych do dowodow ksjowych wskazana
jest klasyfikacja buzktowa, sposéb efia operacji w ksigach rachunkowych (dekretacja
kontowa) oraz klasyfikacja budtowa,

na odwrocie dowodéw kgijowych - fakturach dokumentigiych operacje gospodarcze
wskazana jest klasyfikacja bietowa oraz podane:sinformacja,ze wydatek zgodny jest
z planem finansowym, informacja o zakwalifikowanydatku do strukturalnego oraz
informacja, ze zakupy zwjzane § z czynndciami statutowymi i VAT nie podlega
odliczeniu hdz informacja, ze zakup zwizany jest z czynrigiami opodatkowanymi
podatkiem VAT i podlega odliczeniu (% odliczenia).

ksiegi rachunkowe za poszczegodlne miesi (za wyjtkiem grudnia 2016 r.) zostaty
zamkngte. Termin do zamkacia kskg rachunkowych za grudZigeszcze nie uphyd.

na koniec kadego miesica sporzdzane s zestawienia obrotoéw i sald kgi gtownej.
Obroty tego zestawienia zgodne s obrotami dziennikow ggciowych (budetu i WRD.
Wydruk dziennika dokumentévbudzetu oraz dziennika dokumentow WRD akta
kontroli str. 270 - 339 Wydruk kskgi gtdbwnej budetu i kskgi gtdbwnej WRD —akta

kontroli str . 340 - 3620raz zestawienia obrotow i saldakta kontroli str. 363 - -371.

Nieprawidlowosci

Do konta 130 — Rachunek bigy jednostki” i do konta 132 - ,Rachunek dochodow
jednostek bugktowych” nie prowadzono ewidencji analitycznej wegt podziatek
klasyfikacji budietowej, czym naruszono zasady funkcjonowania teguatak okrélone

w Zakladowym Planie Kont oraz w ww. rozpedzeniu Ministra Finansoéw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rdatwosci oraz planéw kont dla budtu
panstwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek htetowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej
Polskigj (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289). Wydrudrita 130 i konta 132 akta kontroli str.

372 - 413.
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12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowe;j.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvame dotyczce gospodarki finansowej,
gospodarowania magkiem, prowadzenia rachunkowed. Okreslone w przepisach
wewrgtrznych i zewrtrznych procedury kontroli byly przez jednostlprzestrzegane
Skontrolowane dowody kgjowe (faktury, listy ptac) zostaty sprawdzone podglegdem
formalno — rachunkowym i merytorycznym oraz zatdememe do zaptaty przez uprawnione
osoby. Ponadto sprawdzone dowodyc@eive zawieraly potwierdzenie przez Glawvn
ksiggowa, ze wydatki mieszcg sie planie finansowym na 2016 r. Zobawania jednostki

regulowane byty w ustalonych przepisami wetwmnymi i zewrtrznymi terminach zaptaty

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dokoli prébie dowodowrodiowych g

przedstawione nej nieprawidtowdci:
1. W ,Zasadach (polityki) rachunkowa” wprowadzonych zagdzeniem nr 1A/2014/2015
z dnia 30.12.2014 r.:
* nie zostala okridona wersja stosowanego oprogramowania, czym naineszostaty
przepisy art. 10 ust.1 pkt 3 ¢ ustawy z dnia 29%#a 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.
z 2013 Nr 330 j.t.),

 wpkt. 1.1. ,Zasady ogdlne” zapisar® podstaw prawra prowadzenia rachunkoéci
w Gimnazjum nr 22 stanowi miedzy innymi (...) ,rozpgizenie Ministra Finansow
z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczbudzetowej (Dz.U. 2010 Nr 20, poz 103).
Rozporadzenie to w dacie wydania przez Dyrektora zdzenia nr 1A/2014/2015 z dnia
30.12.2014 r. ja nie obowazywato.

2. Do konta 130 — Rachunek hiey jednostki” i do konta 132 - ,Rachunek dochodow
jednostek buzketowych” nie byta prowadzona ewidencja analitycamediug podziatek
klasyfikacji budetowej, czym naruszone zostaly zasady funkcjoncavaego konta
okreslone w Zaktadowym Planie Kont oraz w ww. rozpmzeniu Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zaaaunkowéci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych,

samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
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panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

Na tym sprawozdanie zakéczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatnéwione =z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki i Gtéwnksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy 0 systemdigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatrrliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdzggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwoch jednobrzatych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugjduja se w dokumentacji Biura Audytu
Wewretrznego i Kontroli. Do wiadomi@i kopig sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kaice kontroli znajdujcej st w jednostce kontrolowanej pod
pozycp nr 12.

Pozna dnia 16.03.2017 r.

Podpis kontrolera.............ccooviiiii i, Jadwiga Krol
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