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Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 75,6109
Pozna, ul. Sporna 4 przez Jadwi¢(rol, gtdbwnego specjaligtBiura Kontroli Urzdu Miasta
Poznania. Kontrola gja jest w planie kontroli Biura Kontroli na rok 2Dlzatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowaalzzostata w trybie i na zasadach
okreslonych w zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia &1 grudnia
2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzaniarkére upowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Usd Miasta Poznania. Kontrola zostata przeprowadzoenadaniach
05.04 2017 r., 06.04.2017 r., 11.04.2017 r. i 12047 r. Zawiadomienie o kontrodikta
kontroli str. 1. Oswiadczenie kontrolera o braku przeciwwskazdo przeprowadzenia

kontroli — akta kontroli str. 2 - 3.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach paiich (Dz.U.2016.1870 j.t.),

e ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2016.1047 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigwiaty (Dz. U.2016.1943 |.t.),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikaohoszdowych (Dz. U. 2016.902 j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzianpa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

e rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289 ze zm.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostekzbtmvych i samormowych zaktaddw
budzetowych (Dz.U.2015.1542 j.t.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pwawie szczego6towej

klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i roockdw orazérodkéw pochodgcych



ze zrédet zagranicznych (Dz. U. 2014. 1053 j.t. ze mami ostatnia zmiana Dz. U.
2016.2294),

rozporadzenie Ministra FinansOéw z dnia 10 marca 2010 rsprawie szczegOtowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. 2019r 44 poz. 255),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 200 sprawie sprawozdawcsm
budzetowej (Dz. U. z 2016.1015j. t.),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 rprawie sprawozdajednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacgtisowych (Dz. U. 2014.1773 j.t.),
uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadzia 9 listopada 2010 r. w
sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednostelzétowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okrelona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. 0o systemie
oswiaty ze zmianami dokonanymi uchwalir XXXV/517/2012 Rady Miasta Poznania z
dnia 10 lipca 2012 r. zmienigga uchwat Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania
z dnia 9 listopada 2010 r. ostatnia zmiana uchwitaXVI1/172/V11/2015 Rady Miasta
Poznania z dnia 8 wrzeia 2015 .,

uchwata Nr XVII/204/V1l/2015 Rady Miasta Poznania dnia 29 wrzénia 2015 r.
w sprawie okrélenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszkohz optat za
swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktogrgganem prowadzym jest Miasto
Pozna,

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towanéswug (Dz. U. 2016. poz. 710 ze
zmianami art. 86,90,91),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnié
od podatku od towardéw i ustug oraz warunkow stosoavaéych zwolnié (Dz. U. 2015.
736 j.t.),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow

i ustug, dla ktorych obna st stawle podatku od towaréw i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

zaradzenie nr 64/2016/P Prezydenta Miasta Poznania ia @i stycznia 2016 r.
w sprawie zasad prowadzenia rozlitzeodatku od towardéw i ustug oragporzdzania
deklaracji VAT-7 przez Miasto Pozfiazmienione zardzeniem Nr 595/P/2016 z dnia 1
sierpnia 2016 r.,



e pismo Okoélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaniana 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont dlgednostek buzketowych
i samoradowych zaktadow bugktowych,

e zaradzenie nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznaniania @5 czerwca 201%3.
w sprawie okr@lenia zakresu petnomocnictw dla dyrektoréw szkétplacowek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Pozigest organem prowadeym,

e zarmdzenie nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznaniania d2 padziernika
2015 r. w sprawie udzielenia petnomocnictw dla ®igdw szkot i placowek

oswiatowych, dla ktérych Miasto Pozigest organem prowadeym ze zmianami.

|. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidiowe prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdw, spidaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgm kryterium: legaln@i!, gospodarnai?,

celowdci® i rzetelngci.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji dotyecych zasad prowadzenia rachunkéera ich
realizacja w kontrolowanej jednostce w 2016 roku,

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochodow i wydatkow efiych

w 88 klasyfikacji budetowej z 2016 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstdoboru
proby dowodowsrodiowych za mieac grudzigé 2016 r.

Kryterium legalndci, ktéra obejmuje zgodié dziatania z przepisami prawa powszechnie ohowjacego, przepisami
prawa wewrtrznego, umowami, decyzjami w sprawach indywiduelngraz innymi rozstrzygetiami podgtymi przez
uprawnione podmioty,

Kryterium gospodarrigi, czyli zgodndci dziatar kontrolowanej jednostki z zasadami efektywneggpgdarowania (tj.
oszczdndici i minimalizacji naktadéw/kosztow prowadzonych idan przy zachowaniu wymaganej jaki) i
wydajndci (tj. uzyskania najlepszych efektéw przy ifiie najmniejszych naktadach),

Kryterium celowéci, ktéra obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki lub dziataken
stosownie do metodsrodkdéw odpowiednich dla aginiecia tych celdw,

Kryterium rzetelnéci, ktéra obejmuje wypetlnianie obogkéw z naléyta starannécia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowtan zgodnie z ich treeia, przestrzeganie wewtiznych regut funkcjonowania
jednostki, dokumentowanie okfenych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywdsie, we wiaciwej formie

i wymaganych terminach.



Kontrol g objeto:
» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkatoywanych zesrodkow,
publicznych, w tym zgodr$ai z planem finansowym,
» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,
» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,
» prawidtowa¢ sporadzania sprawozaa budzetowych, sprawozda w zakresie
operaciji finansowych, badanie zgodoiodanych wykazanych w ww. sprawozdaniach
z ewidenc} ksiggowa,
» prawidtowd¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wiedach
rachunkowych,
» zasady gospodarowania mieniem.
W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
« prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miesgrudzié 2016 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodng¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzeyazakupu,
» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodiowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresiegtyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2016 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalec# pokontrolnych.

W ostatnich trzech latach w Przedszkolu nr 75 Bilmalytu Wewrtrznego i Kontroli nie
przeprowadzato kontroli w zakresie prawididwiogromadzenia, rozdysponowarsi@dkow
publicznych oraz gospodarowania mieniem. Pmgg ustalono na podstawie wpisow do

prowadzonej przez jednostksiazki kontroli.

V. Informacje ogdlne o jednostce.

Przedszkole Nr 75 ,Przyjaciele Wibczykija” jest mesbtkh budietows. Organem
prowadzacym jednostk jest Miasto Pozna Nadzor nad dziatalsoia jednostki w imieniu
Miasta sprawuje Wydziat @viaty Urzedu Miasta Poznania, a nadzo6r pedagogiczny sprawuje

Wielkopolski Kurator GQwiaty. Przedszkole dziata w oparciu o statut uclowwglprzez Rade



Pedagogiczin Ostatni statut Przedszkola zostat peiyjprzez Rag Pedagogiczn uchwah
2/2016 — 2017 z dnia 29.08.2016 r.

Dyrektorem Przedszkolaw czasie oljtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani Renata Szkudlarczyk powotana na to stanowisko na podstawie gd#enia
nr 51/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnialZ0Q2 r. na czas od 01.09.2012 r. do
31.08.2017 r. Ww. jest Dyrektorem Przedszkola nrod501.09.1990 r. Kopia zadzenia
nr 51/2012/P i kopia powotania na stanowisko dyrekz 04.06.1990 r.akta kontroli str. 4
-5.

Dyrektor Przedszkola w badanym okresie posiadatldnopeocnictwo wynikajce

z zaradzenia Nr 672/2015 Prezydenta Miasta Poznania a @Ri10.2015 r. w sprawie
udzielenia petnomocnictw dla dyrektorow szkot iqievek gwiatowych, dla ktérych Miasto
Pozna jest organem prowadeym. Zakres petnomocnictwa Dyrektora wynika z zdeenia
nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznania z dn@613)15 r. w sprawie: ok§kenia zakresu
petnomocnictw dla dyrektorow szkét i placéwekwiatowych, dla ktérych Miasto Pozfa

jest organem prowadeym.

W Przedszkolu nie zostato utworzone stanowisko ayioektora. W zwizku z powyszym
Prezydent Miasta Poznania zgtzeniem nr 805/2010/P z dnia 02.01.2010 r., natpods
art. 39 ust. 7 ustawy o systemiawaty, wyznaczyt PariK.K. (...) nauczyciela do petnienia
w zastpstwie obowizkéw dyrektora Przedszkola nr 75, na czas nieoldecriyrektora.
Kopia ww. zaradzeniaakta kontroli str. 6—7.

Pani K.K.(...) w badanym okresie oprocz zatrudnierdastanowisku nauczyciela zatrudniona
byta w Przedszkolu tak na stanowisku referenta ds. administracyjnych ymiarze 0,25

etatu a od 01.01.2017 r. na stanowisku sekretarki.

Gtéwna ksiegowa w okresie ohjtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli j&stni
J.W-D. (...) zatrudniona na tym stanowisku na podstawie umovpyaw; zawartej w dniu
01.09.2012 r. na czas okleny do 31.08.2013 r. w wymiarze 0,50 etatu, od9R013 r. na
podstawie umowy o prazawartej na czas okileny do 31.08.2014 r., a od 01.09.2014 r. na
czas nieokrdony w wymiarze 0, 5 etatu.

W aktach osobowych Gtownej kgiowej znajdyj sic:

e dokumenty, z ktorych wynikase spetniata ona wymogi do bycia gtownym gggiwym

okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichnyDokumenty te zostaty



wymienione w, Kwestionariuszu spetniania wymagaiezlgdnych do petnienia funkcji
gtébwnego ksigowego —akta kontroli str. 8.

pisma z dnia 01.09.2012 r. podpisane przez Dyrekszedszkola i Gtéwnksicgowa,

z ktorych wynika,ze Dyrektor Przedszkola powierzyta Giownejckgiwej obowazki
w zakresie gospodarki finansowej oltome w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych, tj. prowadzenie rachunkmivd’rzedszkola, wykonywania
dyspozycji srodkami piengznymi, dokonywania wsgpnej kontroli zgodn€ci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowynz oickonywania wspnej kontroli
kompletngci i rzetelndci dokumentow dotycrych operacji gospodarczych
i finansowych”. Kopie ww. pismakta kontroli str. 9 — 11.

oswiadczenie gtéwnej ksgowej o niekaralngi. W aktach osobowych gtownej
ksiggowej znajduje si takze ,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” zialn
21.11.2001 r. z Krajowego Rejestru Karnego. Infajmao niekaralnéci ztozona
w aktach osobowych zostata wydana ¢e] niz 10 lat przed dat zatrudnienia
w Przedszkolu nr 75) na wniosek Zespotu Szkét Cgjdatateacych Nr 5. w Poznaniu.

Kopia ww. gwiadczenia i informacji z KRK akta kontroli str. 12 i 12/1.

Obowiazki kasjera i magazynieraw Przedszkolu Nr 75 w 2016 r. wykonywata Pani J.D.

zatrudniona na stanowisku intendenta.

W aktach osobowych ww. znajdugie:

.Powierzenie obowizkéw w zakresie prowadzenia kasy” z dnia 01.02.2014

.Zakres obowazkow kasjera” z dnia 30.01.2014 r.,

.Zakres czynnéci intendenta” z dnia 01.03.2012 r. dotycy ustalania i pobierania
odptatnaci od rodzicow.

Zakres czynngi intendenta Przedszkola ( brak daty).

Ww. dokumenty zostaty podpisane przez intendeBiaéktora Przedszkola.

Kopie ww. dokumentéw —kda kontroli str. 13 — 16.

W dokumentacji Przedszkola brak jestv@adczenia kasjera o przgjiu odpowiedzialngci

materialnej za powierzorieodki finansowe.

Nieprawidtowosci

1. W aktach osobowych gtéwnej kgiowej znajduje ©wiadczenie o niekaralsoi. Brak jest

natomiast dokumentu potwierdzeggo niekaralni z Krajowego Rejestru Karnego z daty



zatrudnienia jej na stanowisku gtéwnej ¢ggpwej PrzedszkolaStanowi to naruszenie
przepisOw art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 21.11.20@8pracownikach samagdowych (Dz.U
2014, 1202, j.t.).

2. W aktach osobowych intendenta, prowgmigo take kag i magazynzywnosci brak jest
oswiadczenia o przygciu przez intendenta odpowiedziadoo materialnej za powierzone
srodki piengzne. Powysze stanowi naruszenie przepisow 8§ 3 pkt 3 Insfiridasowej
wprowadzonej zargzeniem nr 2/ks/2014 r. z dnia 03.01.2014 r.

A. Sprawdzenie wewstrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksieggowe;j

obowiagzujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. Ustalenia szczegOtowe dotygze unormowai wewrgtrznych dotyczacych zasad
prowadzenia rachunkowdci:
,Zasady rachunkowosci” (w tym Zakladowy Plan Koftwprowadzone zostaty
zarzdzeniem nr 1/ks/2014/ Dyrektora Przedszkola z 66i@1.2014.r
e Instrukcja kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych” wprowadzona
zaradzeniem nr 5 z dnia 02.01.2014 r.
e ,Procedury inwentaryzacyjne” — wprowadzone zasgdzeniem nr 1/2011 z dnia
01.01.2011 .
» Instrukcja gospodarki kasowej’— wprowadzona zagdzeniem nr 2/ks/2014 r.
z dnia 03.01.2014 r.
» Instrukcja kontroli i ewidencji drukéw s$cistego zarachowania” wprowadzone
zarzadzeniem nr 3/ks/2014 z dnia 03.01.2014 .
* Instrukcja w sprawie gospodarowania majtkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnéci za powierzone mienie”.
» Zasady przeprowadzania likwidacji rzeczowych sktadikow majatku (srodkow
trwatych wyposazenia) w Przedszkolu.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowe dokonano w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 17 - 22.
»Zasady rachunkowdzi” zostaty dostosowane do wymogow odtomych w pémie okdélnym
nr 1/2014 r. z dnia 02.01.2014 r. Prezydenta i I8k&a Miasta Poznania w sprawie instrukcji
do zaktadowego planu kont dla jednostek zmidwych a zwlaszcza w zakresie ewidencji

Zwigzanej z podatkiem VAT.



Nieprawidiowosci

W ,Zasadach rachunkowdci” wprowadzonych zasglzeniem nr 1/2014/F z dnia
03.02.2014 r. przywotane zostaly przepisy rozpdzenia MF z dnia 4.03.2010 r. w sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz.U.z 2010 r. nr 20, poz. 103 ) na podstdidrego mgdzy
innymi opracowano ww. zasady. W dacie wprowadzéysh zasad obowrywaty przepisy
rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. waspe sprawozdawczoi
budzetowej (Dz. U.2014.119).

Kopia zaradzenia nr 1/2014/F i jedna strona ,Zasad politgahrunkowéci” — akta kontroli

— str. 23 i1 23/1Kopia ,Instrukcji gospodarki kasowej” akta kontroli str. 24-31.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2016 .f w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2016 r. oprécz ww. wt Pkl uregulowa wewretrznych
obowihzywaty take inne unormowania, (w tym dotyge gospodarki finansowej) wydane
przez Dyrektora Przedszkola. Uregulowania wegvame wymienione zostaty w ,Rejestrze

regulaminéw Przedszkola”. Kopia rejestrakta kontroli str. 32.

3. Gospodarowanie mieniem

Przedszkole Nr 75 midei sic w budynku potaonym na nieruchonsei w Poznaniu, ul.
Sporna 4. Nieruchondé bedaca witasnécia Miasta Poznania€znie o powierzchni 1 463 m?2
(dz. 80 i dz. 81) zabudowana budynkiem przedszkoéz z towarzysga infrastruktug, na
podstawie decyzji nr GN.XVII/72244-65/10 z dnia1Z.2010 r., zostata oddana Przedszkolu
Nr 75 (jednostce bugtowej) w trwaty zargzd nieodptatnie z przeznaczeniem na dziakadino
oswiatowo — wychowawcz Ww. decyzja zostata wydana po uprzednim wygaszeminiem
31.12.2010 r. trwatego zadu ustanowionego, decyizjDyrektora Zarzdu Geodezji

I Katastru Miejskiego ,GEOPOZ” w Poznaniu (ZG-62080/256/99 z dnia 25.04.2005 r., na
rzecz zaktadu bugtowego o nazwie Przedszkole nr 75. Kopia decyakta kontroli str. 33

- 34.

Na dzien 31.12.2016 r. Przedszkole posiadato wymieniony ewnizszej tabeli majtek

(wartas¢ brutto):



Tabela 1

L.p | Nrinazwa konta kegowego. | Wart&t sktadnikéw | Nazwa ewidencji pomocniczej. Wagto sktadnikow majtku
majatku wykazana ng wykazana w ewidencj
koncie kstgowym wg pomocniczej wg stanu na diieg
stanu na 30.11.2015 . 30.11.2015 .

1 2 3 4 5

1. Konto 011 — Srodki trwate” 906 693,68| Ewidencja komputerowa srodkow 906 693,68
w tym: trwatych, w tym:
budynek 9972,53| Wykaz stawek amortyzacyjnych 9 972,53
grunt 853 005,00| srodkow trwatych za 2016 r.. 853 005,00
inne srodki trwate gr VIII w 43 716,15 43 716,15
tym: w tym
zestaw komputerowy, 4904,40
zestaw komputerowy, 4 051,36
amynara ot
dzwig ?owarowy, 3 782:00
patelnia, 434320
zjezdzalnia, 11 801,19
plac zabaw

2 Konto 013 — ,Pozostaiérodki 183 820,37| Ksiazka inwentarzowa — prowadzona 183 820,37

trwate” recznie.

3 Konto 020 Wartdci 8 322,80| Ksiazka inwentarzowa — prowadzona 8 322,80

niematerialne i prawne” recznie.

Opracowano na podstawie ewidencjikgwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wykazana w ewidencji syntetycznej:

* na koncie 011 — warfoé srodkow trwatych zgodna jest z ewidemgomocnica — o

nazwie ,Wykaz stawek amortyzacyjnystodkéw trwatych za 2016 r.”,

« na kontach 013 i

020 wakb pozostatych srodkéw trwatych i

wartéci

niematerialnych i prawnych zgodna jest z zapisamiewidencji pomocniczej -

ksiggach inwentarzowych prowadzonyegtznie.
Wydruk konta 011, 013 i 020e+az wydruki zestawieobrotow i sald wszystkich kont kg
gtéwnej za miegsic 12/2016 dla WRD i dla budtu-akta kontroli str. 35 - 47.

W toku kontrolo ustalonae:

« w ewidencji ksigowej na koncie 0118rodki trwate” w ,grupie 1 — ,Budynki” nie

zostat

ugty budynek Przedszkola. Jednostka nie otrzymata #Bsciwego

merytorycznie Wydziatu Ukglu Miasta ,Protokotu przekazania — prayip srodka

trwatego”, z ktérego wynikataby waié budynku. W zwizku z powyszym brak

byto podstaw do gria budynku w ewidencji ksgowe;.

* wykazana na koncie 011 i w ewidencji pomocniczgpnie z klasyfikagj srodkow

trwatych w grupie 1,Budynki”) kwota 9 972,53 zt to war§é okien wymienionych

w budynku Przedszkola (2011 r.). Od waciotej, na koniec roku obrotowego,

naliczane jest umorzenie w wysdko 2,50% wartéci. Kopia ,Wykazu stawek

amortyzacji rocznejrodkéw trwatych za 20116 rokakta kontroli str. 48.



* w decyzji o oddaniu nieruchorsim w trwaty zarad wartg¢ nieruchoméci (gruntu,
budynku i infrastruktury towarzyseej) nie zostata podana, mimo wymogu
okreslonego w art. 45 ust. 2 pkt 7 ustawy o gospodareeichomdciami,

e wartas¢ gruntu i budynku nie wynika tak z dokumentow ,GEOPOZ” o nazwie
~Wypis z rejestru gruntéw” z dnia 15.04.2005 r. okdmentu o nazwie ,Wypis
z kartoteki budynkéw” z dnia 18.04.2005 r. Kopiepisu -akta kontroli — str. 58 —
59.

e grunty oddane jednostce w trwaty zgizo hcznej wartéci brutto 906 693,68 zt
zostaly ugte w ewidencji ksigowej Przedszkola w 2011 r. na podstawie pisma
Wydziatlu Gospodarki Nieruchomdmami Urad Miasta Poznania z dnia 10.10.2011 r.
(GN.IV/3221-1-83/11) oraz zadzonego do niego ,Protokotu przekazania — pag
srodka trwatego” — PT nr 353 z dnia 07.10.2011 azogKarty srodka trwatego nr
90234” i ,Protokotu przekazania — przgja srodka trwatego” — PT nr 354 z dnia
07.10.2011 r. oraz ,Kartyrodka trwatego nr 90235. Kopie pisma, protokotolart
srodkow trwatych -akta kontroli str. 61 — 65.

Dyrektor Przedszkola w sprawie nieg¢tip w ewidencji ksigowej budynku zigyta
wyjasnienie nasfpujacej tr&ci cyt. Informuje, ze placowka nie posiada w kgach
inwentarzowych warkmi budynku. W zwiku z chcig uregulowania powsszej sprawy
zostaly wystosowane pisma do Wydzialu Gospodar&ruslhomeéciami Urzdu Miasta
Poznania oraz do Zagdu Geodezji i Katastru Miejskiego (dokumentacjaekpondencji z
ww. instytucjami w zakzeniu).Urzqd Miasta Poznania Wydziat Gospodarowania Mieniem
Miasta poinformowatze nie posiada w ewidencji budynku znajdejgo s¢ na posesji przy
ul. Spornej 4.” Wyjasnienie wraz z zatznikami —akta kontroli str. 49 — 65.

Nieprawidiowosci

Brak w ewidencji ksigowej na koncie 011 —Syodki trwate” budynku oddanego jednostce
w trwaly zarad. Przyczyn powyzszego jest brak okékenia wart@ci nieruchomeci

w decyzji o oddaniu nieruchordim Przedszkolu w trwaly zagd. Jednostka nie otrzymata
takze z Wydzialu Gospodarki Nieruchodwiami Urzdu Miasta innego dokumentu, ktory
bytby podstaw ujecia budynku w ewidencji kegjowej Przedszkola.

Likwidacja sktadnikdw maj atku.
Wedtug stanu na 31.12.2016 r., jak wynika z ewifleksiegowej (zapisy na koncie 013)

jednostka zlikwidowata sktadniki mgku tacznie o wartéci 2 070,00 zt (komputer Logic
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Digital o wartgci 1 050,00 zt i komputer Vento o wasto 1 020,00 zi). Podstawdo
wyksiggowania z ewidencji zlikwidowanych skladnikow mt&ju z konta 013- ,Pozostate
srodki konta 072
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotegein” byty: ,Polecenie ksigowania PK
nr 10/12/16 z dnia 31.12.2016 r. (dow. gggiwy nr 608/B/2016) i ,Protokdt likwidaci
majatku trwatego” sporadzony przez komisjlikwidacyjna w dniu 14.12.2016 r. Protokét ten

trwate” i — ,Umorzenie pozostatyctiodkow trwatych, wartéci

zatwierdzita Dyrektor Przedszkola. Kopia protokikwidacji - akta kontroli str. 66.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylinych dochodéw i wydatkow

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2016.

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2016 r., ewidenpieracji

gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych oraz prawidtos¢osporadzenia
sprawozda budzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw
zrodtowych za okres od 01.12.2016 r. do 31.12.2018apiséw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych: Rb-27S - z wykonania planu dochodowzetmlvych od pocgku

roku do dnia 31.12.2016 r. i Rb—28S - z wykonanianp wydatkow bugetowych od
pocztku roku do dnia 31.12.2016 r.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata W1& r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80104 - ,Przedszkola”. Kontsabbjeto dochody z grudnia 2016 r.
Struktura dochoddéw planowanych i wykonanych w wazdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po . Wykonanie
. Zmlanacn -
Budzet_owa aktualnyna | Wg sprawozdania Wg ewidencji ksgowej
Rozdziat, paragraf. i na dzieé . - ; - :
Syntetycznej | Analitycznej | Wykonanie od uwagi
31.12.2016 . |31.12.2016r 01.12.2016 r. d
31.12.2016 r..
Budzet Rozdziat 80104
0660 - ,Wptywy z optat za | 50 000,00 43 573,82 43 573,82 43 573,82 2 96B,22
korzystanie z wychowania
przedszkolnego.
0920 — ,, Wplywy z 250,00 35,81 35,81 35,81 2,90
pozostatych odsetek.
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2400 — Wptywy do buzktu 0,00 119,31 119,31 119,31 0,p0
pozostatéci srodkow
finansowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku
jednostki budetowej.

Razem budet 50 250,00 43 728,94 43 728,94 43 728,94 2 296,1

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny daie: 31.12.2016 r, ksegi rachunkowe, sprawozdanie ketowe Rb- 27S
sporzdzone za okres od padiku roku do 31.12.2016 r., dowodhpdtowe.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27S w wykonananyldochodéw bugtowych
sporadzonym za okres od pagku roku do 31.12.2016 r. zgodng 5 danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej, tj. w ,Zestawieniu paragrafow dochodow zasaic grudzié 2016”
oraz w ,Analityce rachunkéw bankowych (wg dokumemté&za grudzié 2016 r. Kopia
sprawozdania Rb-27S oraz wydruki ww. ewidencjiegeivej - akta kontroli str. 67 - 73.

Wydruk konta 222 —,Rozliczenie dochodow batbwych”— akta kontroli str. 74.

W grudniu 2016 r. jednostka uzyskata dochody zityaptat za pobyt dzieci w przedszkolu
powyzej pieciu godzin dziennie (optaty statej) w kwocke 963,22 zli z tytutlu odsetek
naliczonych od wptaconych po terminie optat za pobyrzedszkolu w kwoci,90 2.
Dochody z tytutu odptatrigi za pobyt w Przedszkolu w grudniu 2016 r. w kvedtP63,22 zt
wraz z odsetkami za zwilokv kwocie2,90zt zostaty przekazane na rachunekzaid Miasta
w dniu 29.12.2016 r. (wb nr 229). Przekazana nauaek bankowy bugktu Miasta kwota
dochodéw zgodna jest z kwotami wykazany na kon@@ 2 ,Rozliczenie dochodow

budzetowych”.

Naliczanie, pobieranie i egzekwowanie dochoddéw z ttyu optat za pobyt dzieci

w Przedszkolu.

Kontrola objgta zostata prawidtow& naliczania, pobierania i egzekwowania odptétnoa

pobyt w Przedszkolu w grudniu 2016 r. dla czwoérkiedi, hcznie w kwociel88,40 zt.

Podstaw dokonania ustaiez ww. tytutu byty:

* Uchwata nr XVII/204/VIlI/2015 Rady Miasta Poznania z dnia 29 wraggia 2015 r.
w sprawie: okr@lenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszkohz optat za
swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktéoganem prowadzym jest Miasto
Pozna&. Zgodnie z uchwat Przedszkole za nauczanie, wychowanie i apipkzez
5 godzin dziennie nie pobiera optat. Paeytego czasu ustugi realizowangeaiptatnie, tj.

w wysokaci 0,80 zt za kada rozpoczta godzire (zagc) pobytu dziecka w Przedszkolu.
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e ,Porozumienia’(nr 56/2016/2017, nr 20/2016/2017, nr 30/2016/2i0477100/2016/2017)
zawarte z rodzicami czworki dzieci wszczajcych do przedszkola. Kopie
skontrolowanych porozumie-akta kontroli str. 75-76, 83 — 84, 91 — 931 100 — 101

» ,Zestawienie optat” do faktury wewntrznej nr 7/P75/12/2016 z dnia 05.12.2016 r.,
w ktérym ustalana zostata odptafbaza pobyt dzieci w Przedszkolu w grudniu 2016 r.
W zestawieniu oprocz optaty za grudziekreslona zostata kwota odpisu za migsi
listopad 2016 r. (za nieobecrmdw listopadzie) oraz kwota odsetek z tytutu met@owej
wptaty optat. Zastosowana do naliczenia odpfathstawka 0,80 zt za kda rozpoczta
godzire zagé¢ zgodna jest ze stawhkustalona w ww. uchwale Rady Miasta Poznania i w
Porozumieniach.

» Ewidencja ksiggowa.

Dla kazdego dziecka ueszczajcego do Przedszkola prowadzone byito indywidualne
konto rozrachunkowe nr 221 — ,Nafeosci z tytutu dochod budktowych”, na ktérych
ewidencjonowany byt przypis naieosci w dacie sporgzenia faktury wewetrznej i
wptaty w dacie zaptaty wynikagej z wycagu bankowego. Wydruki skontrolowanych
indywidualnych kont -akta kontroli str. 77 — 79, 88 — 90, 94 — 94 — 96 1 102 — 103.

* Wyciagi bankowe.

Optaty za pobyt dziecka w Przedszkolu (w skontr@oych przypadkach) wadznej
kwocie 188,40 zt, jak wynika z wygow bankowych, zostaly wptacone na rachunek
budzetu Przedszkola w terminie zaptaty ustalonym w ponaeniach (do 15 dnia kdego
mieshkca), tj. w dniu 09.12.2016 r. (wb nr 216) zostajstagona kwota 54,40 zt + odsetki
0,07 zt, w dniu 12.12.2016 r. (wb nr 217) zostaf@tagona kwota 16,00 zt + odsetki 0,02
zt, w dniu 14.12.2016 r. (wb 219) zostata wptacémeota 76,00 zt + odsetki, w dniu
12.12.2016 r. (wb nr 217) zostata wptacona kwot@d@2+ odsetki 0,24 zi. Wptacone
w grudniu 2016 r. odsetki dotyczyly nieterminowo i@gionych optat w miesgcach

wczesniejszych.
Whioski

Na wybranej do kontroli prébie dowoddw nie stwieyda nieprawidtowséci przy naliczaniu,

pobieraniu i egzekwowaniu optat za pobyt dzieciraeplszkolu.
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2. Plan wydatkéw i jego realizacja — budet.

Kontrola objete zostaty wydatki z grudnia 2016 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli podziatkach klasyfikacji bigtowe).

Tabela nr3
Wykonanie Wykonanie Yok, ie od Yowwkon.
Nr Nazwa paragraiu Panrocznyaktuahy|  narastajco do narastajco wg 53 0112.2016 r. do 75
na 3112.2016r. | 31.12.2016 r. wg ewidencji 3112.2016 .
sprawozda Rb- ksiegowej
28S. na dzié
30112.2016 r.
1 2 3 4 5 7 8
Rozdziat 80105
3020 | Wydatki osobowe 359500 3437,76 3437,76 95,63 3 338,86 9712
niezaliczane do
wynagrodze.
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 655469,00 64936886 64936886 99,10 60 35204 929
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 48117 4811659 4811659 99,99 0,00 0,00
roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenie 116548(X 113497,76 113497,76 97,38 12 45733 1098
spoteczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 1316200 1315955 1315955 9998 163959 1246
4170 | Wynagrodzenia bezosobowg. 1100,00 110000 110000 10000 12740 1158
4210 | Zakup materiatow i 58 3310 5819317 5819317 9,76 3543161 60,39
wyposaenia.
4240 | Zakup pomocy 6 5460 650859 650859 943 4 96300 76,25
dydaktycznych i ksizek.
4260 | Zakup energii. 41 02800 41025,79 4102579 9P 6 33964 15,45
4270 | Zakup ustug remontowych. 25611,00 2561026 2561026 9999 193480 755
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 111600 1 116,00 1116,000 10000 0,00 000
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 382071,00 3787526 3787526 9913 6 329,57 16,71
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 384,00 380380 380380 99,99 31444 827
telekomunikacyjnych.
Swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefoniczngj
4410 | Podrée stwbowe krajowe. 2620 262,00 262,00] 10000 100,00 33817,
4430 | Rézne optaty i sktadki. 30200 30200 30200 10000 0,00 000
4440 | Odpisy na ZBS. 3678600 367860 3678600 10000 0,00 000
4520 | Optaty na rzecz bugtoéw 4464,0Q 4464,00 446400 10000 372,00 833
jedn. samorgu teryt.
4700 | Szkolenie pracownikdw. 157800 157800 157800 10000 738,00 46,77,
Rozdziat 80146
4700 | Szkolenie pracownikow. 12 340,00 12 340,00 12 340,00 100,00 0,00 0,00
Rozdziat nr 80195
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1524,00 1 523,64 1523,64 99,98 0,00 0,00
4440 | Odpisy na ZKS. 6 950,00 6 950,00 6 950,00 100,00 4 646,00 66,85
Ogotem rozdziat 80104 + | 1 076 840,0( 1 067 019,04 1 067 019,04 99,09| 139 084,80 13,03

80146, 80195

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dzg1.12.2016 r., kggi rachunkowe, sprawozdania hietowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2016 r.

1. Kontrolowana jednostka na dzig1.12.2016 r.:
* planowata w 2016 r. wydatki vadznej kwociel 076 840,0QH,
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* wykonata wedlug stanu na 31.12.2016 r. (wydatki hagdewidencji ksigowej
I sprawozdania) wakznej kwociel 067 019,02co stanowi 99,09 % planowanych
wydatkow,

W grudniu jednostka zrealizowata wydatki w kwoci@9 084,80 zt co stanowi
12,91% planowanych na 2016 r. wydatkéw i 13,03 %omanych wydatkow 2016 r.,

e zrealizowata wydatki w kwocie ® 820,98 zinniejszej od kwoty planowanej,

e otrzymala z bugetu Miasta na wydatki atznie kwot 1 076 840,00 zi.
Niewykorzystanesrodki na wydatki w kwocie9 820,98zt zostaly zwrdcone na
rachunek bugktu Miasta w dniu 30.12.2016 r. (wb nr 230).

2. Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S - z wgikianplanu wydatkow budtowych,
sporadzonych za okres od pagku roku do 31.12.2016 r. zgodnes g danymi
wykazanymi w ewidencji kggowej o nazwie ,Zestawienie paragraféw wydatkow za
mieshc 12/2016 r. i 0 nazwie ,Analityka rachunkéw bankmlv (wg dokumentow) za
grudziex 2016”. Kopia sprawozdania Rb-28S i wydruki ww. ewidengicgowej - akta
kontroli str. 106 — 111 i 113 - 128.3.

3. Kwota zrealizowanych wydatkow hietowych zgodna jest kwptvykazan na koncie 223
— ,Rozliczenie wydatkow bugtowych. Wydruk analityki kont (wg dokumentow) dla
konta 223 -akta kontroli str. 112.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych

poniesione w grudniu 2016 r. wydatki, kontroler alist ze kontrolowana jednostka
dokonywata wydatkow: na cele i w granicach kwotalgstych w planie finansowym oraz
w terminach ptatnei okreslonych na fakturach oraz w terminach ustalonychraepisach

prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od oséb fizycznych,

wynagrodzenia).

3. Plan i wykonanie dochodéw i wydatkdw - Wydzieloago rachunku dochodow
jednostki budzetowe.

Dyrektor Przedszkola Nr 75 na podstawie uchwaly jyRadliasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zenianami dokonanymi uchwat
Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 1pca 2012 r. i uchwat
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Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 0RZD13 r. — utworzyta ,Wydzielony
Rachunek Dochodéw” dla rozdziatu 80104 — ,Przedkzko

3.1. Plan dochodow i jego realizacja.

W oparciu o plan finansowy WRD aktualny na 31.1220. dla ww. rozdziatu, ewidengj
ksiegowa oraz dowodyzrodiowe sporzdzone zostato zestawienie dochodowagsictych
przez Przedszkole do dnia 31.12.2016 r. oraz wrgau2016 r.

Tabelanr 4
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - i i _
Rozdzial, paragraf. aktualny na Wg sprawozdania Wg ewidencji ksgowej
dzieh na31.12.2016 . | Syntetyczne; Analitycznej Wykonanie od | uwagi.
01-12.2016 r. do
31122016+ 31.12.2016 1.
1 2 3 4 5 6 7
§ 0670 —,Wplywy z opfat | 136 500,00 132 965,36 132 965,36 zywienie dzieci 7 925,82

za korzystanie z

wyzywienia w jednostkach zywienie personelu

realizupcych zadania z pedagoQicznego [
zakresu wychowania personelu
przedszkolnego”. niepedagogicznegq
132 065,36
0750- ,Wplywy z najmu i 6 040,00 4 137,98 4 137,98 4 137,98 1794,90
dzierzawy sktadnikéw
majatkowych”.
§0920 - ,Wplywy z 250,00 247,83 247,83 247,83 23,24
pozostatych odsetek”.
0960 —,Wplywy z 1 430,00 1 430,00 1 430,00 1 430,00 0,00

otrzymanych spadkéw,
zapis6w i darowizn w
postaci pieniznej”.

Razem WRD 144 220,00 138 781,17 138 781,1f 138 781,17 9 743,96

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dzi#l.12.2016 r., kegi rachunkowe, za okres od patia roku do
31.12.2016 .

Dane dotyczce dochodow wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodne swidency
ksiggowa ,Analityka rachunkéw bankowych (wedtug dokumentow)” za gredZ016 r. oraz

z ,Zestawieniem paragrafow dochodéw za miesi2/2016”. Kopia sprawozdania Rb-34S
oraz wydruki ww. ewidencji kegowej -akta kontroli str. 129 — 138.

Kontrola dochodow z tytutu optat zazywienie dzieci w Przedszkolu.
Przedszkole w miegtu grudniu 2016 r. jak wynika z ewidencji &gowej uzyskato dochody
z tytutu optat zazywienie dzieci i personelu waé¢znej kwocie7 925,82 zico stanowi 5,81 %

planowanych dochodow i 5,96 wykonanych dochodORQ4S .

Kontrola objeta zostata odptatdé za zywienie czwérki dzieci (tych samych, ktére etey
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zostaty kontrad odptatndci za przedszkolehtznie w kwocies11,92zt.

Podstaw dokonania ustafez tytutu optat zaywienie dzieci byty:

Porozumienia zawarte z rodzicami dzieci (opisane w sprawozdawnipkt dotycacym
dochodéw bugetu),

.Zestawienie optat— do Faktury wewgtrznej nr 5/P75/12/2016 z dnia 05.12.2016 r.
Zastosowana do naliczenia odpfairiostawka zazywienie zgodna jest ze stawk
wskazan w ,,Porozumieniach” zawartych z rodzicami dziecO@zt za 3 positki).

W zestawieniu, oprocz opfaty. zgwienie w grudniu 2016 r., okflmna zostata kwota
odpisu za miest listopad 2016 r. (za nieobedeow listopadzie) oraz kwota odsetek
Z tytutu nieterminowej wptaty optat za migse wczeéniejsze.

Ewidencja ksiggowa.

Dla kazdego dziecka ueszczajcego do Przedszkola prowadzone byto indywidualne
konto rozrachunkowe oznaczone numerem 200, nadti@widencjonowany byt przypis
naleznosci w dacie spormzenia faktury wewgtrznej i dokonane wptaty w dacie zaptaty
wynikajacej z wycagu bankowego. Wydruki skontrolowanych indywidualnykont —
akta kontroli str. 80 — 82, 85 — 87, 97 — 99, 1041-65.

Wyciagi bankowe.

Optaty zazywienie, w skontrolowanych przypadkach, zostaly agphe na bankowy
rachunek WRD w terminach oktenych w Porozumieniach, tj. do 15. 12.2016 r., tj.
w dniu 09.12.2016 r. (wb nr 210) zostata wptacowatia 136,00 zi, w dniu 12.12.2016 r.
(wb nr 211) zostata wptacona kwota 55,92wtdniu 14.12.2016 r. (wb nr 213) zostata
wptacona kwota 152,00 zt i w dniu 12.12.2016 r. (wb211 ) zostata wptacona kwota
168,00 zt.

Whioski

W zakresie ustalania, pobierania i egzekwowanieznadci z tytutu optat zazywienie dzieci

na wybranej do kontroli prébie nie stwierdzono méepidtowdsci.

Kontrola dochoddw z tytutu najmu skfadnikow majatku

Przedszkole, jak wynika z ewidencji &gowej i sprawozdania Rb- 34S, uzyskato w 2016 r.

dochody z tytutu #iyczenia pomieszchew tacznej kwocie4 137,98 zt,w tym w grudniu
2016 r. w kwociel 794,90 zico stanowi29,72 % planowanych dochodéw 43,38 %
wykonanych dochodow.
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Kontrola objgto dochody mieaca grudnia 2016 r. zaewidencjonowane w ¢$ach
rachunkowych w dziale 801, rozdziale 80104, parfémi@/50 (GK-K000-04) — ,Wynajem
pomieszcze” w kwocie 1 794,90 zi.

Podstaw realizacji dochoddw z tytutu najmu pomiesacae grudniu 2016 r. byty umowy

uzyczenia zawarte z najemcami. Kon#robbjcte zostaly wszystkie umowyzuczenia

(5 umow).

Wyniki kontroli umow wyczenia przedstawione zostaty w ,Kwestionariuszuntkai

dotyczicym najmu sktadnikow matku Przedszkolu nr 75” akta kontroli str. 139 — 140.

Wyniki realizacji nalenosci z tytutu wyczenia pomieszcae przedstawione zostaty w

»Zestawieniu termindw realizacji nalecsci z tytutu optaty za wynajem skiadnikéw rathju”

— akta kontroli str. 141 — 142.Kopie sprawdzonych umoéwzyczenia -akta kontroli str.

143 — 152.

W wyniku kontroli w zakresie opisanym w ww. kwestaziuszu dotyczcym umow i ww.

zestawieniu nalaosci ustalono, co nagpuje:

1. Umowy uwyczenia zawarte zostaty w formie pisemnej. W umdwagyczenia
pomieszcze Przedszkola, jako strona wskazane zostato Przelismk 75 reprezentowane
przez Dyrektora Przedszkola zamiast Miasto Pohzreprezentowane przez Dyrektora
Przedszkola.

2. Naleznosci wynikajace faktur wystawionych w miegiu grudniu 2016 r. za wytkiem
naleznosci wynikajace z jednej faktury w kwocie 48,60 zt zostaty zaplae w terminach
okreslonych na fakturach. Kwota 48,60 zt zostata wptacendniu 02.02.2017 r. (wb nr
21/2017).

3. W grudniu 2016 r. oprocz naeosci wynikajacych z faktur wystawionych w grudniu
(tacznie w kwocie 578,10 zt) na rachunek bankowy WRBtaty wptacone nakmosci za
poprzednie miegcte hcznie w kwocie 517,20 zt. Razem na rachunek bankgwRD
w grudniu z tytutu @yczenia pomieszchenptacona zostata kwota 1 095,20 zt,.

4. Przedszkole w grudniu 2016 r. faktycznie uzyskalachody z tytutu #yczenia
pomieszcze w kwocie 1 095,30 zi, tj. w kwocie o 699,60 zt mjszej nk to wykazano w
ewidencji ksegowej i w sprawozdaniu. Kwota 699,60 zt to optaty zwienie, ktdre
zamiast w 8 0670 — ,Wplywy z optat za korzystaniewgzywienia w jednostkach
realizupcych zadania z zakresu wychowania przedszkolnegstaly zaewidencjonowane
w 8§ 0750- ,Wptywy z najmu i dzieawy skiadnikow majkowych. Wydruk , Analityki
rachunkéw bankowych (wg dokumentéw) grudz2016” w 801-80104-0750-GK-K000-
04 — ,Wynajem pomieszcaé— akta kontroli str. 135.
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5. Dla kazdego najemcy prowadzone jest indywidualne kontagamimunkowe, na ktérym
dokonywany jest przypis naleosci (w dacie wystawienia faktury) oraz wptata rialesci
(w dacie wptywu optaty na rachunek bankowy WRD).dnk indywidualnych kont dla

skontrolowanych najemcéwakta kontroli str. 153 - 157.

Nieprawidlowosé

1. W umowach wuyczenia pomieszche Przedszkola, jako strenwskazane zostato
Przedszkole nr 75 zamiast Miasto Pazn®rzedszkole nr 75.
2. W ksiggach rachunkowych WRD w § 0750 - ,Wplywy z najmdzierzawy sktadnikow

majtkowych”.” zaewidencjonowane zostaty dochody wcznej kwocie 1 794,90 zi.
W ww. paragrafie oprocz faktycznie uzyskanych dave z tytulu uyczenia

pomieszczé w kwocie 1 095,30 zt zaewidencjonowane zostatyaypiza korzystanie
z zywienia w kwocie 699,60 zt. Optaty z tytuhywienia dzieci i personelu w Przedszkolu
winny by wykazane w 8 0670 - ,Wplywy z optat za korzystarmewyzywienia

w jednostkach realizagych zadania z zakresu wychowania przedszkolnego”.

3.2. Plan i wykonanie wydatkéw (wydzielony rachunekednostki budzetowej)

2016 r.

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji edowej. Na podstawie danych zawartych

Kontrola objeto wydatki za grudniu sklasyfikowane w wgmbnych

w ksiggach rachunkowych i dowoddéw kgowych sporzdzone zostalo pomsze zestawienie

wydatkéw WRD.
Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie od %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do | narastacowg | % wyk. 01.12.2016 r. | wykon.
paragr aktualny 31.12.2016 r. wg ewidencji 5:3 do 31.12.2016 75
afu na 31.12.2016 r. | sprawozdania Rb-  ksiggowej r.
34S na dzié
31.12.2016 r.
1 2 3 4 5 6 7 8

4210 | Zakup materiatow i 577,00 0,00 0,00| 0,00 0,00{ 0,00

wyposaenia.
4220 | Zakupsrodkdw zywnaosci. 136 500,00 132 965,36 132 965,36 97,41 23526,41 17,69
4240 | Zakup pomocy 4 000,00 3 020,71 3 020,71 75,52 3020,714 75,52

dydaktycznych i ksizek.
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1713,00 1353,00 1 353,00 78,98 0,00 0,00
4700 | Szkolenia pracownikow 1 430,00 1 430,00 1 430,000 100,00 0,00 0,00

niebgdacych cztonkami

korpusu staby cywilnej.
2400 | Whptata do buektu 120,00 119,31 119,31 85,22 0,00 0,00

pozostatéci srodkow

finansowych

gromadzonych na
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wydzielonym rachunku
jednostki budetowe,.

Ogotem WRD 144 340,00 138 888,38 138 888,38 96,22 26 547,12 19,11

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na @zsd.12.2016 r., kagi rachunkowe.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2016 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej
kwocie 144 340,00 zt, a wykonata w 4cznej kwociel38 888,38z, co stanowi 96,226
planowanych na 2016 r. wydatkdbw. W grudniu 2016ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwocie26 547,12zt, co stanowil8,40% planowanych wydatkéw 19,11 %
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Dane dotycace wydatkbw wykazane w sprawozdaniu Rb-34S zgodne swidency
ksiegowa ,Analityka rachunkow bankowych (wedtug dokumentow)” oraz zs@wieniem
paragrafow wydatkéw za miesi 12/2016”. Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruk w
ewidencji ksggowej -akta kontroli str. 131 — 132 i 158 — 160.

Whioski.

Na badanej prébie dowodéw kgowych, zapiséw w ksgach rachunkowych kontroler
ustalit,ze w miesacu grudniu 2016 r. kontrolowana jednostka dokongweydatkéw: na cele
oraz w granicach kwot ustalonych w planie finansaww terminach ptatriei okreslonych
na fakturach oraz w wysoko wynikajacej ze sprawdzonych pod wzgem formalnym
I rachunkowym oraz merytorycznym i zatwierdzonychzdptaty faktur.

4. Naleznosci.

Na dzier 31.12.2016 r. jak wynika ze sprawozdania Rb-Namist nalencsci oraz wybranych
aktywéw finansowych wg stanu na koniec 4 kwartddd&r. (skorygowanego sprawozdania -
z dnia 15.02.2017 r.) jednostka wykazata aabéci wymagalne wdcznej kwocie 2 269,77 zi
I pozostate nalnosci w kwocie 275,91 zt. Kwota 2 269,77 zt wynika mrita 200 WRD
(1 602,76 zt — odptatrgé za zywienie + 212,81 zt za wynajem pomiesztze konta 221
budzetu— (454,20 zt — odptateédza pobyt w przedszkolu).

Kwota 275,91 zt — ,Pozostate natexsci” to kwoty wynikapce: z konta bugktu nr 220 30-3-
08 i nr 220-30-3-23 — ,Rozliczenie podatku VAT malbnego do rozliczenia w naghym
mieshcu” (6,82 zt) i z konta WRD nr 225-10-W — ,Rozlicse podatku VAT” (269,09 zi) .
Kopia sprawozdania Rb — N i wydruk zestawienia &brcald budetu i WRD —akta
kontroli str. 161 — 174. .
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5. Zobowigzania.

Jednostka kontrolowana na dzigl.12.2016 r., jak wynika ze sprawozdania Rb-Zstamie
zobowhzan wg tytutdbw diwznych oraz pagczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu
2016 r. nie posiadata zobayen wymagalnych. Powssze ustalono na podstawie zapisow na
kontach zespotu 2. Kopia sprawozdania Rb- Akta kontroli str. 175 — 176. Wydruki
zestawienia obrotéw i sald za 12/2016 (betd WRD)- akta kontroli str. 169 — 174.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow hedu i WRD wynosi kwet 165 631,92 zi, (co
stanowi 13,57 % planowanych wydatkdéw i 13,74 % wndoych wydatkow), w tym
wydatkéw budetu w kwocie 139 084,80 zt (co stanowi 12,91 % plaanych wydatkow
i 13,03 % wykonanych wydatkow) i wydatkéw WRD wokvwe 26 547,12 zt (co stanowi
18,40 % planowanych wydatkéw i 19,12 % wykonanycfuatkow).

6. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT)

Miasto Pozna, na podstawie zagdzenia nr 64/2016/P Prezydenta Miasta Poznaniaia dn
27.01.2016 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliqzedatku od towaréw i ustug oraz
sporadzania deklaracji VAT — 7 przez Miasto Po#ree zmiag wprowadzona zaszzeniem
nr 595/2016/P Prezydenta Miasta Poznania z dni@8®016 r. prowadzi skonsolidowane
rozliczenie z tytutu podatku VAT.
W zwiazku z powyszym Przedszkole nr 75 w zakresie rozliczgodatku od towaréw
i ustug, dziata w ramach jednego podatnika, ktojget Miasto Pozng Plac Kolegiacki 17,
61 — 841 Poznig NIP 209-00-01-440, Regon 631257822
W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:
» prawidtowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za mgesgrudzié
2016 r. pod wzgidem formalnym i rachunkowym,
e zgodnd¢ danych, wykazanych w deklaracji z danymi wykazanym rejestrach
sprzeday i zakupu oraz wykazanych w ewidencji¢gowej.
« prawidtowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacfirodiowe] wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jednedtkntrolowan w okresie
objetym kontroh.
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Przedszkole nr 75 w 2016swiadczyto ustugi olgte systememdwiaty - optaty za pobyt i za
zywienie dzieci i nauczycieli w Przedszkolu orazugsizwiazane z dziatalnicia gospodarcz

— oplaty zazywienie personelu niepedagogicznego i optaty zamem) pomieszcze
Przedszkola. Ustugiwiadczone przez Przedszkole w zakresie ksztaldemyghowania oraz
dostawy i ustugkcisle zwiagzane z tymi ustugamiaszwolnione z opodatkowania podatkiem
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o podatkutmdaréw i ustug. Ustugi zwizane

Z zywieniem personelu niepedagogicznego zostaty opodatne podatkiem VAT wg stawki
8%, a ustugi zwizane z wynajmem pomieszazeostaty opodatkowane podatkiem VAT wg
stawki 23%.

Wyniki prawidtowdci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wzgm
formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtidao
sporadzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestiuszu
kontroli - akta kontroli str. 177 - 181.

6.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday i rejestru zakupu.

Rejestr sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

1. Kontrolowana jednostka w grudniu 2016 r. prowladRejestr sprzeda” wedtug wzoru
wygenerowanego z systemu komputerowego Progman rgRleanki’ firmy Wolters
Kluwer S.A. Kopia ,Rejestru sprzegld - akta kontroli str. 182.

2. W rejestrze sprzedg wykazane zostaly: optaty za pobytzywienie dzieci personelu
pedagogicznego - (zwolnione z podatku), optaty zgwienie personelu
niepedagogicznego — (opodatkowane podatkiem VABtagki 8 %) oraz optaty za najem
pomieszcze Przedszkola — (opodatkowane podatkiem VAT wg si@8k6).

3. Transakcje dotyece:

— pobytu i zywienia dzieci orazzywienie personelu pedagogicznego zostatyteu;
W rejestrze sprzedg na podstawie zbiorczych faktur wegtrenych, w ktérych
wykazano sprzedazwolniora od podatku. W fakturach tych nie zostala podana
podstawa prawna zwolnienia.

— zywienia personelu niepedagogicznego zostateuy rejestrze sprzeghana podstawie

zbiorczej faktury wewetrznej,
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— najmu pomieszcZezostaly ugte w rejestrze na podstawie faktur wystawionych dla
poszczegolnych najemcow.
Kopie faktur sprzedsy — akta kontroli str. 183 — 193

. Kwoty sprzeday netto wykazane w rejestrze sprzegagodne & z kwotami wykazanymi

w fakturach wewasgtrznych, fakturach wystawionych najemcom oraz kwota
wykazanymi w ewidencji ksgowej WRD: na koncie 700-10 — ,Sprzedproduktow

I koszt ich wytworzeniazywienie”, na koncie 760-10 — ,Pozostate przychoggmacyjne

- najem pomieszcaé i w ewidencji ksegowej budetu na kontcie 720 ,Przychody z
tytutu dochoddéw bugktowych. Wydruk Analityki kont wg dokumentow - grieh 2016
dla ww. kont —akta kontroli str. 194 — 208.

. Kwota podatku VAT nalenego od sprzeds towaréw i ustug wykazana w rejestrze

sprzeday zgodna jest z kwatwykazara na koncie 220-10-0-08 — ,Rozliczenie podatku
VAT naleznego od sprzeds towarOw i ustug pozostatych do rozliczenia w dany
mieshcu.” i na koncie 220-10-0-23 — ,Rozliczenie poda¥lAT naleznego od sprzedst
towarow i ustug pozostatych do rozliczenia w dangmesihcu”. Wydruk analityki kont
(wg dokumentow) — m-ca grudai 016(WRD) -akta kontroli str. 209.

. Faktury sprzedy majp dane adresowe Miasta Poznania Przedszkole naza\iP Miasta

Poznania.

Nieprawidlowosci

W wystawionych fakturach wewtrznych za pobyt oraz zaywienie dzieci i personelu

pedagogicznego nie zostata wskazana podstawa pmamoiaienie z podatku.

Rejestr zakupu

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievadiowasci sporadzenia

rejestru zakupow wynikae:

1.

Kontrolowana jednostka w grudniu 2016 r. proviadRejestr zakupyrodkow trwatych”
oraz ,Rejestr zakupow pozostatych” wedtug wzoréw gemerowanych z systemu
Progman ,Rozrachunki” firmy Wolters Kluwer. Kopiejestrow sprzedg — akta kontroli
str. 213 - 216.

. W ww. rejestrach jednostka wykazata faktury zakupowtore maj dane adresowe

kontrahenta i dane adresowe Miasta Poznania - &ftkelk nr 75 oraz NIP Miasta

Poznania.
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3. Dane dotyczce podatku naliczonego wykazane w rejestrach zakgpdne g z danymi
wykazanymi w ewidencji ksgowe] WRD na kontcie 220 - ,Rozliczenie podatku VAT
naliczonego od nabycia towaréw i ustug pozostafgiohrozliczenia w danym miegiu
(konto 220-10-1-05, 220-10-1-08, i 220 10-1-23) iewidencji ksiggowej budetu na
koncie 220 - ,Rozliczenie podatku VAT naliczonega mabycia towardéw i ustug
pozostatych do rozliczenia w danym migsi (konto 220-30-1-08 i 220-30-1-23).

Wydruki analityki kont (wg dokumentéw ) dla konta@WRD i budetu —akta kontroli str.

209 — 211 i 217 — 218%&opia dokumentwwiazanego z obliczeniem prewspoétczynnika na

2016 r. —akta kontroli str. 219.

Whioski

W zakresie prawidtowdei sporzdzania rejestréow zakupu nie stwierdzono nieprawvakei.

6.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéa 2016 r. pod wzgdem formalnym

i rachunkowym wynikaze:

e dane wykazane w deklaracji elementarnej VAT-7e msht grudzié 2016 r.” zgodne s
z danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej oraz z danymi wykazanymi w rejestrze
sprzeday i rejestrach zakupow,

* nadwyka podatku naliczonego nad nalgm zgodna jest z kwatwykazan w ewidencji
ksiggowej WRD - na koncie 225-10-W — ,Rozliczenie podaVAT”i ewidencji ksikgowej
budzetu na koncie 225-30-W — ,Rozliczenie podatku VAT”

» deklaracja wraz z rejestrem sprziglarejestrami zakupOow zostala przekazana grog
elektroniczma do Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Poznania w wyznaczonym
terminie.

Kopia deklaracji za miest grudziér wraz z rejestrem sprzedai rejestrami zakupu akta

kontroli str. 220 — 221.

Wydruk analityki konta 225 (wg dokumentowpkta kontroli str. 222 — 223.

Whioski
W zakresie prawidtow&ei sporazdzania deklaracji elementarnej VAT-7e nie stwiertzo

nieprawidtowgci.
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7. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

Z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozaabudzetowych oraz sprawozdav zakresie

operacji finansowych dokonano wedlug zagafinakreslonych w ,Kwestionariuszu

kontroli sprawozda’ - akta kontroli str. 224 - 226

Kontroli poddano sprawozdanie:

* Rb-27S z wykonania planu dochodéw bebwych sporazdzone za okres
od pocatku roku do 31.12.2016r.

Rb-28S z wykonania planu wydatkow lietbwych sporgzdzone za okres od pagtku

roku do 31.12.2016 r.

* Rb 34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachukktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz spraanied w zakresie operacji
finansowych (w zakresie dochoddéw) za okres od gkozoku do 31.12.2016 r.

* Rb- N o stanie nalmosci oraz wybranych aktywéw finansowych na koniec IV
kwartatu 2016 r.,

* Rb-Z - o stanie zobowzan wg tytutéw diwznych oraz pagczen i gwarancji wg stanu

na koniec IV kwartatu 2016 r.,

Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przednostki samorzu
terytorialnego w 2016 r.
Kopie ww. sprawozda- akta kontroli Rb- 27 S - str. 67 — 68, Rb-28S - std 06 - 109, Rb-
34S - str. 129 - 132, Rb-N - str. 161 — 168, Rb-A&tr.— 175- 176 i Rb-WSa- str. 227 —
232.
Whioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmvoDane wykazane w sprawozdaniach
zgodne g z danymi wykazanymi w ewidencji kgiowej. Ww. sprawozdania zostaty

sporadzone zgodnie z przepisami prawa élapcymi zasady ich spogdzania.

8. Kontrola gospodarki pienigznej

Kontrola objete zostaly operacje piegne dokonywanymi bezgotéwkowo z rachunku
bankowego bugktu i rachunku WRD oraz operacje pigmie dokonywane gotowikz kasy
budzetu i WRD w grudniu 2016 r.
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Skontrolowane dowody kggowe dokumentage poniesione przez jednostiydatki w ww.

okresie przedstawione zostaty w piazej tabeli

Tabela nr 6
Miesiac Nr Nr raportu | Nr  ksiegowe | Nr listy ptac Potwierdzenie na| Rodzaje sprawdzonych
wyciagu kasowego sprawdzonych dowodach dowodéw ksegowych
bankoweg dowodéw procedur
o] kontroli
tak nie
Od Nr 212 | Nr Od nr 530/B/ X Faktury zewntrzne, wycigi
do 01/12/2016 2016 do nr Listy ptac nr do 98, 99 bankowe, bankowy dowod
Grudzien 230 sporadzony | 612/B/2016 101, 102, 103, 1 04, 105, wyptaty z banku, KP, KW, listy,
(budzet) za okres od 1061 107. ptac, polecenia kegowania,
01.12.2016 . Lista — dot. umowy Deklaracja na podate|
do zlecenia nr 11/2016 dochodowy od 0so6h
31.12.2017r. fizycznych, deklaracja ZUS|
deklaracja podatku VAT, rejest
sprzeday i rejestr zakupu,
raport kasowy.
Grudzien Od nr 206| Nr Od nr 712| Nie sporadzono X Faktury, wycigi bankowe,
(WRD) do nr224 | 01/12/2016 WRD/2016 do polecenia ksigowania, raport]
sporadzony nr kasowy, bankowy  dowdd
za okres od| 787/WRD/2016 wyptlaty z banku, KP i KW
01.12.2016 .
do
31.12.2016 .

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentzaianej jednostki.

8.1. Wyniki

kontroli

bezpdrednio z rachunkéw bankowych Przedszkola.

dowodoéw ksigowych dotycacych wydatkow dokonywanych

Kontroler na podstawie wymienionej w tabeli prob@vodowzrédiowych ustalitze:

w dokumentacji znajdajsi¢ wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje

pienizne dokonywane za peednictwem banku,

zapisy dotycace operacji gospodarczych w skontrolowanych wgach bankowych

zgodne s z dowodamizrodiowymi (fakturami, listami ptac, deklaracjami BU

i deklaracjami podatkowymi),

dowody ks¢gowe dokumentape poniesione wydatki (faktury, listy ptac) spejaia

wymogi okrélone w art. 21 i 22 uar.

dowody ksggowe dokumentgge poniesione wydatki zostaty sprawdzone pod

wzgledem: formalno - rachunkowym przez gtawrksicggowa, pod wzgédem

merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty przez Dioelrzedszkola

spos6b ujcia, operacji gospodarczych wynikeych z dowoddwzrodiowych,

w ksiegach rachunkowych (dekretacja) podany jest na wkaiiu komputerowych

podpisanych przez Gtowrksicgowa,

zobowhzania wynikajce z dowoddw kgsgowych regulowane byly w terminach

zaptaty okrélonych na fakturach i w terminach wynikaych z przepisow prawa
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(sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochogowmd o0so6b fizycznych,
wynagrodzenia).
8.2 Wyniki kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw dokonywanych (gotowk

z kasy Przedszkolu.

Jednostka kontrolowana prowadzita w 2016 r. gospedakasowa w oparciu

o ,Instrukcg kasowy” wprowadzom zarzdzeniem nr 2/ks/2014 z dnia 03.01.2014 r.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2016 r. gospodarki kasowej

przedstawione zostaty w ,Kwestionariuszu kontralkta kontroli str. 233 — 234.

Kontroler na wybranej do kontroli prébie dowodéwmignionych w tabeli ustalife:

« w badanym okresie zostaly spgzone dwa raporty kasowe: raport kasowy Nr
01/12/2016 (bugktu) i raport kasowy WRD Nr Nr 01/12/2016 (WRD)

* podstaw ujecia w raportach kasowych kwot pobranych z bankkaky byty dowody
KP — - ,kasa przyjmie” sposzizone na podstawie bankowych dowoddw wyptaty,

» kwota srodkéw pien¢gznych wykazana w raportach kasowych po stronie pragow
zgodna jest z kwatwykazarn w wyciagach bankowych, a kwoty rozchodéw wykazane
w raportach zgodneag dowodamizrodtowym zahczonym do raportéw,

» dowodyzrodiowe (faktury) kdace podstawa zapiséw w raportach zostalty sprawdzone
pod wzgédem formalnym i rachunkowym, pod wzdem merytorycznym i
zatwierdzone do wyptaty przez uprawnione osoby,

» stan gotowki w kasie wykazany w raportach zgodrnyzlmapisami konta 101 — ,Kasa”,

» operacje gospodarczeectg w raportach kasowych dotyczyly migsa, dla ktérego

raporty zostaty sposzizone,

8.3. Rozliczenia finansowe.
Obstug; rachunkow bankowych w 2016 r. wykonywata PKO B&walkski S.A.
Przedszkole dokonywato przelewow zasgganictwem Internetu (IPKO BIZNESDo
dysponowania saldami rachunkéw bankowych Przedazgoty wykonywaniu operacji
finansowych wykonywanych za fednictwem Internetu wymagane slwa podpisy
elektroniczne (jeden z ,Klasy dyrekcja” i jedenklgasy ksegowas¢”).
Upowanienie do sktadania podpiséw w 2016 r. mialy 4 gsalKlasa Dyrekcja” -
Dyrektor Przedszkola i nauczyciel wyznaczony dajgelia w zasfpstwie obowizkow

Dyrektora oraz ,Klasa ksgowas¢” - Gtdwna ksegowa i specjalista ds. ptac. Kopia ,Listy
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schematéw podpisywania operacji” oraz kopia ,Liklgs podpiséw” -akta kontroli str.
235 — 237.

Whioski.

Na wybranej do kontroli probie dowodéw &gowych dokumentagych wydatki miegica
grudnia 2016 r. nie stwierdzono nieprawididaio w zakresie operacji pieganych
dokonywanych za pgoednictwem banku i w zakresie operacji pggnych dokonywanych

bezpdrednio z kasy.

9. Racjonalna¢, celowaé, legalnagé w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodoéw eksiwych kdacych podstaw dokonywania

w grudniu 2016 r. wydatkow (z baeltu i z Wydzielonego Rachunku Dochoddéw) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych w badanym okresie dokonywane lbgtjonalnie
zgodnie z celami oké®onymi w statucie jednostki oraz w granicach kwdredlonych

w planie finansowym Przedszkola. Zobgrania wynikajce ze skontrolowanych faktur
i rachunkow zaptacono przelewami w terminach gkreych na fakturach lub w terminach
okreslonych przepisami prawa (skladki na rzecz ZUS,czdlli na podatek dochodowy od
os6b fizycznych, wynagrodzenia), a w przypadku paku gotowkowych zaptaty dokonano

w dniu zakupu.

10. Prawidtowas¢ prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych

finansowych w ksegach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygz prowadzenia kg rachunkowych ujmowania operaciji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 238 - 242.
W toku kontroli w przedstawionym w kwestionariuskontroli zakresie ustalono, co
nastpuje:
» jednostka prowadzita wszystkie wymagane przepigaawa kstgi rachunkowe,
» ksiggi rachunkowe prowadzone byly komputerowo przez wak ksieggowa
w siedzibie jednostki, przy wykorzystaniu prograkgieggowego Progman Finanse
DDJ firmy Wolters Kluwer SA,
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e zapisy w kstgach rachunkowych spetniaty wymogi ollene w art. 20 ustawy,
t. sa kompletne, udokumentowane dowodami cgswymi stwierdzajcymi
dokonanie operacji gospodarczych,

* dowody kstgowe podlegace ugciu w kskgach rachunkowych spetnialty wymogi
okreslone przepisami art. 22 ust. 1-3 i art. 21 ustawgiadhunkowéci,

 dowody ks¢ggowe wydatkébw zawierajpotwierdzenie sprawdzenia pod watgm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwzerde do zaptaty przez
uprawnione osoby,

» archiwizacja ksig rachunkowych dokonywana jest na dysku zgwmym,

» ksiegi rachunkowe za poszczegoélne miesi 2016 r. (za wyikiem grudnia) zostaty
zamkngte,

» na koniec kadego miesjca sporzdzane g zestawienia obrotow i sald kgi gtdwne,;.
Obroty tego zestawienia zgodngzsobrotami dziennikow (buetu i WRD).

Wydruk ostatnich stron dziennika dokumentéw 1mid, dziennika dokumentéw WRD

oraz wydruki ostatnich stron kgii gtdwnej budetu i WRD —akta kontroli str. 243 —

246.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvame dotyczce gospodarki finansowej,
gospodarowania magkiem, prowadzenia rachunkowm. Okreslone w przepisach
wewrgtrznych i zewrtrznych procedury kontroli byly przez jednostlprzestrzegane
Skontrolowane dowody ksgowe (faktury, listy ptac) zostaly sprawdzone podgledem
formalno — rachunkowym i merytorycznym oraz zatdreme do zaptaty przez uprawnione
osoby. Ponadto sprawdzone dowodye@eive zawieraty potwierdzenie przez Glawn
ksiggowa, ze wydatki mieszcg sie planie finansowym na 2016 r. Zobawania jednostki

regulowane byty w ustalonych przepisami wetwznymi i zewrtrznymi terminach zaptaty
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13. Ustalenia kontroli.

W wyniku kontroli ujawnione zostaty wymienionezaj nieprawidtowdci spowodowane nie
przestrzeganiem przepisow prawa oraz brakiem nadzad praca podlegtych pracownikow,
tj.

1. W ,Zasadach rachunkoém” wprowadzonych zaegzeniem nr 1/2014/F z dnia
03.02.2014 r. przywotane zostaly przepisy rozpdzenia MF z dnia 4.03.2010 r.
w sprawie sprawozdawcan budretowe) (Dz.U.z 2010 r. nr 20, poz. 103) na podstawi
ktérego m¢dzy innymi opracowano ww. zasady. W dacie wprowadzdych zasad
obowiazywaty przepisy rozpogzizenia Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. vagsje
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U.2014.119).

2. W aktach osobowych gtéwnej kgowej znajduje €wiadczenie o niekaraldoi. Brak jest
natomiast dokumentu potwierdzeggo niekaraln&@ z Krajowego Rejestru Karnego z daty
zatrudnienia jej na stanowisku gtéwnej gggpwej PrzedszkolaStanowi to naruszenie
przepisOw art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 21.11.20@8pracownikach samagdowych (Dz.U
2014, 1202, j.t.).

3. W aktach osobowych intendenta, prowgego take kag i magazynzywnosci brak jest
oswiadczenia o przygciu przez intendenta odpowiedziadoo materialnej za powierzone
srodki piengzne. Powysze stanowi naruszenie przepisow 8§ 3 pkt 3 Insfiridasowej
wprowadzonej zartgdzeniem nr 2/ks/2014 r. z dnia 03.01.2014 r.

4. Brak w ewidencji ksigowej na koncie 011 -Syodki trwate” budynku oddanego jednostce
w trwaly zarad. Przyczym powyzszego jest nie okékenie wartdci nieruchoméci
w decyzji o oddaniu nieruchorsm Przedszkolu w trwaly zagd. Jednostka nie otrzymata
takze z Wydziatu Gospodarki Nieruchogmiami Urzdu Miasta innego dokumentu, ktéry
bytby podstawa wia budynku w ewidencji kegjowej Przedszkola.

5. W ksiggach rachunkowych WRD w § 0750 - ,Wplywy z najmdzierzawy sktadnikdw
majtkowych”.” zaewidencjonowane zostaty dochody wcznej kwocie 1 794,90 zi.
W ww. paragrafie oprocz faktycznie uzyskanych davo z tytulu uyczenia
pomieszczé w kwocie 1 095,30 zt zaewidencjonowane zostatyatypiza korzystanie
z zywienia w kwocie 699,60 zt. Optaty z tytuhywienia dzieci i personelu w Przedszkolu
winny by wykazane w 8§ 0670 - ,Wptywy z optat za korzystaziewyzywienia w
jednostkach realizagych zadania z zakresu wychowania przedszkolneBoWwyzsze
stanowi naruszenie zasad zaliczenia dochodow ddcmgch podziatek klasyfikacji

budzetowe] okrélonych w rozporzdzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
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w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodéw, wydat, przychoddéw i rozchodéw oraz
srodkobw pochodzcych zezrodet zagranicznych (Dz. U. 2014. 1053 j.t. ze zrami
ostatnia zmiana Dz. U. 2016.2294).

6. W wystawionych fakturach wewtrznych za pobyt oraz zaywienie dzieci i personelu
pedagogicznego nie zostala wskazana podstawa prawohienie z podatku, czym

naruszone zostaty przepisy art. 106e ust.1 pktus®awy z dnia 11.03.2004 r. o podatku
od towardéw i ustug (Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).

Na tym sprawozdanie zakczono.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prhegglje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod

pozych 72.

Pozna dnia 11.05.2017 r.

Podpis kontrolera.............ccooveeiii i, Jadwiga Krol

/-1
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