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Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5¢c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt
1-2 1 ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie os$wiaty w Przedszkolu nr 21
os. Orla Biatego 21 w Poznaniu, w dniach 07, 12, 14 czerwca 2017 r., przez Katarzyne Galla -
Kedziorek pracownika Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Czynnosci wyjasniajace
trwaty do dnia 29 czerwca. Kontrola ujeta byta w planie kontroli Biura Kontroli na rok 2017,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrole prowadzono w trybie ina
zasadach okreslonych w §§ 39-41 Zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z
dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania (zawiadomienie o kontroli
wilaczono do akt kontroli — (str. 1 akta kontroli). Kontroler zlozyla kierownikowi
kontrolowanej jednostki informacj¢ o zachowaniu w tajemnicy informacji i danych
uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem czynnosci kontrolnych (informacja zostata wlaczona
do akt kontroli str. 2).
I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:'
> ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych - zwana dalej u.f.p.,
> ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - zwana dalej u.o.r.,
> ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty - zwana dalej u.s.o.
> Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - zwane
dalej r.z.r.,
» Zalacznik nr 1 do pisma okdlnego Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
02.01.2014 r. w sprawie wprowadzenia ,Zasad (polityki) rachunkowosci”

w Poznaniu.
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II. Cel kontroli

Przeprowadzona kontrola ma na celu oceng¢ kontrolowanej dziatalnosci, dokonang na
podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli. Kontrole
przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow: legalnosé, gospodarnosé, celowos¢,
rzetelnosc.

II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola

Kontrola w zakresie prawidlowosci prowadzenia ksiag rachunkowych oraz prawidlowosci
gospodarowania mieniem w okresie 2016 — 2017 r. Dla realizacji celu kontroli
przeprowadzono badanie, ktérego wynik jest przedstawiony w tabeli nr 1.

Kontroli wyciagéw bankowych dokonano za okres od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2016r.,
w oparciu o ich wersj¢ elektroniczng dostgpna w systemie bankowym ,,zestawienie operacji”
dostarczonym przez prowadzacego rachunki bankowe PKO Bank Polski dla rachunkow:
biezacego (podstawowego), wydzielonego rachunku dochodow (WRD), Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych. (ZFSS).

Metodyka sprawdzenia: analiza wyciagéw bankowych za pomoca programu komputerowego
IDEA oraz potwierdzenie wybranych pozycji wyciagéw przez poréwnanie ich z dokumentami
ksiegowymi. Dla realizacji celu kontroli przeprowadzono badanie, ktérego wynik jest

przedstawiony w tabelach nr 2, 3, 4.

Whioski koncowe:

1. Ujety w =zasadach (polityce rachunkowosci) wykaz programdéw stosowanych do
prowadzenia ksigg rachunkowych w jednostce nie zawieral okreslonej wersji
oprogramowania, co jest niezgodne z art. 10 pkt 3 u.o.r. oraz Zalacznikiem nr 1 do pisma
okélnego Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci” w Poznaniu.

2. W zasadach (polityce rachunkowosci), w wykazie programéw stosowanych do prowadzenia
ksiag rachunkowych nie okreslono systemu informatycznego do ewidencji Srodkéw trwatych,
Plac i Ksiggi glownej, co jest niezgodne z art. 10 pkt 3 u.o.r. oraz Zatacznikiem nr 1 do
pisma okolnego Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci” w Poznaniu.

3. Przedlozona ewidencja szczegdtowa Srodkéw trwatych, jest sporzadzona przy pomocy
arkusza Microsoft Excel i nie spelnia wymogow okreslonych w art. 23 u.o.r.

4. Ewidencja do konta 020 ,,Wartosci niematerialnych i prawnych” prowadzona jest przy
wykorzystaniu ksiegi inwentarzowe] prowadzonej technika reczna, ktéra nie spelnia kryteriow

ksiegi inwentarzowe;j.



5. Ustalono r6znicg migdzy stronami winien / ma w kwocie 1474,48 zl, dotyczy zestawienia
obrotow sald ksiegi gtéwnej oraz dziennika dokumentéw, co $wiadczy o niezastosowaniu
zasady podwdjnego zapisu, co jest niezgodne zart. 15 u.o.r.

6. Dokonano korekty bledow w zapisach ksiggowych z naruszeniem art. 25 ust. 1 u.o.r.

7. Ksiggi rachunkowe za rok 2016 nie zostaly zamkniete, co jest niezgodne z Zatacznikiem nr
1 do pisma okélnego Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci” w Poznaniu.

8. Poszczegélne miesigce ksigg rachunkowych roku 2016 zostaly zamkniete w dniu
31.03.2017 r., w praktyce oznacza to mozliwos¢ ingerencji w zapisach miesigca po
sporzadzeniu zestawienia obrotow i sald oraz sprawozdan finansowych za dany miesiac, co
jest niezgodne art. 24 ust. 5. u.o.r.

9. Ksiegi rachunkowe za rok 2015 nie zostaty zarchiwizowane, co niezgodne jest z art. 71- 73
u.o.r.

10. Ksiggi rachunkowe za rok 2016 nie zostaly zarchiwizowane, co jest niezgodne z
Zalacznikiem nr 1 do pisma okdélnego Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
02.01.2014 r. w sprawie wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci” w Poznaniu.

11. Poszczegolne miesigce ksiag rachunkowych roku 2017 nie zostaly zamkniete na koniec
miesigca stycznia, lutego, marca.

12. Dokonywano ,refundacji pomigdzy rachunkami bankowymi”, co narusza art. 223 ust 3
u.f.p.

13. Jednorazowa kwota pobrania gotdwki z banku na poczet zaliczki zywieniowej w miesiacu
grudniu 2016 r. przekroczyto kwote 3000,00 zt co jest niezgodne z zarzadzeniem nr 6/2011/6
»Procedury gospodarki kasowej” Przedszkola nr 21.

14. Na dowodach zrédlowych, zataczonych do raportu kasowego nie zamieszczono numerdow
tych dowoddw i pozycji, pod ktérymi zostaty ujete w raporcie co jest niezgodne z art. 24 ust. 4
pkt 1 u.o.r.

15. Wnoszone przez rodzicéw oplaty dotyczace zywienia dziecka w przedszkolu nie byly
ewidencjonowane na koncie 201 - ,Rozrachunki z dostawcami” z podziatem na
kontrahentow wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, co niezgodne jest z:

e Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,



e Zalacznikiem nr 1 do pisma okdlnego Nr 1/2014 Kierownika Jednostki z dnia
02.01.2014r w sprawie wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci” w Poznaniu.
16. Sporzadzone zestawienia za zywienie dzieci tytulem odpiséw za nieobecnosci przy

pomocy arkusza Microsoft Excel i nie spelnia wymogow okreslonych w art. 23 u.o.r.



Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z gléwnym ksiggowym
kontrolowanej jednostki. Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie oswiaty oraz § 40
wzw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia
2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni
od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim
ustalen, ocen, uwag i wnioskéw. Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi i wnioski sg
ocenami, uwagami i wnioskami kontrolera. Ich wykorzystanie lezy w wylacznej kompetencji
Dyrektora i organu nadzorujacego.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymat Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji

Biura Kontroli.

Poznan, dnia 24..07.2017 r. Kontrgler

OR
. kontroli

Katarzyna Galla-Kedziorek
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