Biuro Kontroli
Ko-1.1711.1.19.2017
Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. Sc pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie oswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Gimnazjum nr 56 ul. Promyk 4
60-393 Poznaf. Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach od 24.07.2017 r. do
31.07.2017 r. z przerwa dnia 26.07.2017 r. Kontrole przeprowadzita Jadwiga Mazur
pracownik Biura Kontroli Urzgdu Miasta Poznania Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura
na rok 2017, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrole przeprowadzono w
trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli oraz
oswiadczenie kontrolera akta kontroli str. 1-6. Kontrole przeprowadzono w trybie
Uproszczonym.

II. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnos$ci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrole przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

e legalnosci,

¢ pospodarnosci,

e celowosci,

e rzetelnosci

ITI. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg

Kontrola wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2016 roku.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych w

§§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12. 2016 . do 31.12.2016r.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidtowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,
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e prawidlowo$é sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewidencja
ksiegowa,

e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiggach
rachunkowych,

o zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono takze:

> prawidlowos¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e pod wzgledem formalnym i
rachunkowym,

» zgodno$¢ danych, wynikajacych z rejestréw sprzedazy i1 zakupu z deklaracja,

» prawidtowos¢ odzwierciedlenia w dokumentacji Zrédtowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez Jednostke w okresie objetym kontrola.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o obowiazujace w 2016 r. przepisy prawa.
IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych

Na podstawie ksiazki kontroli zewngtrznej, kontroler ustalil, Ze w okresie ostatnich trzech lat

w Gimnazjum nr 56 nie przeprowadzano kontroli finansowe;.
V. Informacje ogélne o jednostce

Sprawdzenie wewnegtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej
obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2016 roku w tym w zakresie podatku
VAT

1. Ustalenia szczegdélowe.

1.1. Gimnazjum nr 56 im. Jozefa Wybickiego prowadzi dziatalno$¢ organizacyjno - prawna
w formie jednostki budzetowej w oparciu o Statut, ktorego jednolity tekst uchwalono na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 13 wrzesnia 2016 r. Gospodarka finansowa
prowadzona jest w oparciu o zasady okreSlone w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oraz w oparciu o przepisy wykonawcze wydane na podstawie ww.
ustawy.

1.2. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 6/2011 z dnia
1 stycznia 2011 r. Kontroler sprawdzil, czy w zakresie opracowania polityki rachunkowosci

dyrektor jednostki zastosowat si¢ do wytycznych wynikajacych z Pisma Okdlnego nr 1/2014
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Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r. Do oceny polityki rachunkowosci
wykorzystano kwestionariusz kontroli, ktory wiaczono do akt kontroli str. 7-10. Kopia
polityki rachunkowosci wraz wydrukiem planu kont akta kontroli str. 11-31.

Nieprawidlowosci dotyczace polityki rachunkowos$ci

W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania polityki rachunkowosci w Gimnazjum nr 56
stwierdzono niekompletne opracowanie dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci poprzez:

e brak zapisu dotyczacego metod wyceny aktyw6ow i pasywow oraz zasad ustalania wyniku

finansowego, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

e brak opisu systemu przetwarzania danych lub systemu informatycznego, czym naruszono

postanowienia art. 10 ust. 1 pakt 3¢ cytowanej powyzej ustawy,

e nieokreslenie kofica okresu amortyzacji majac na uwadze art. 32 ust. 1 ustawy z dnia

29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz nie podjecie decyzji o czestotliwosci dokonywania

odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych w roku obrotowym majac na uwadze § 9 ust. 1

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci oraz planow kont (...),

e nieokreslenie w zaktadowym planie kont zasad prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich

powigzania z kontami ksiggi gléwnej, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 a.

Obowiazek prowadzenia ksiag pomocniczych wynika z art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

e niezamieszczenie Ww polityce rachunkowosci opisu systemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji, wraz z opisem algorytméw i
parametrow. Ponadto nie okreslono wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji, czym
naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit.c cytowanej powyzej ustawy,

¢ nieokreslenie zasady przechowywania danych, w tym ksigg rachunkowych (wydrukéw
komputerowych) dowodéw ksiggowych innych dokumentéw stanowiacych podstawe
zapisu w ksiggach rachunkowych, majac na uwadze art. 71-73 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci,

e niustalenie w przepisach wewnetrznych techniki prowadzenia ksiag rachunkowych, czym
naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 cytowanej powyzej ustawy.

Kierownik jednostki nie dokonat aktualizacji zakladowego planu kont w oparciu

o wytyczne wynikajace z Pisma Okolnego nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia

2 stycznia 2014 r. nie wprowadzajac i nie opisujac zasad funkcjonowania nizej wymienionych
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kont ksiegowych pomimo ewidencjonowania na nich operacji gospodarczych. Dotyczy to

nastepujacych kont:

» 220-000 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesigcu. Konto prowadzone
wg stawek podatku VAT.

» 220-001 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towardw 1 uslug
pozostatych do rozliczenia w danym miesigcu. Konto prowadzone wg stawek podatku
VAT.

» 220-002 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towaréw i ushug
zaliczanych do $rodkéw trwatych rozliczenia w danym miesigcu. Konto prowadzone
wg stawek podatku VAT.

» 225-002-01 Podatek VAT nalezny

» 225-002-02 Podatek VAT naliczony

» 225-00W Rozrachunki wewngtrzne z tytutu podatku VAT.

Dziatanie takie narusza postanowienia art. 10 ust. 1 pkt3 lit.a powyzej cytowanej ustawy.

Zakladowy plan kont stanowiacy element dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)

rachunkowoséci powinien by¢ dostosowany do aktualnych potrzeb jednostki. Z powyzszych

ustalen o wynika, ze dyrektor jednostki nie dokonat aktualizacji polityki rachunkowosci w

oparciu 0 obowigzujace przepisy prawa, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 2 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

1.3. Gospodarke finansowa w Gimnazjum nr 56 w okresie objetym kontrola regulowaly
nizej wymienione zarzadzenia:

e zarzadzenie nr 1/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur
inwentaryzacyjnych.

e zarzadzenie nr 2/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie zasad ewidencji
i gospodarowania drukami S$cistego zarachowana. Kopia dokumentu akta kontroli
str. 32.

e zarzadzenie nr 4/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur
gospodarki kasowe]. Kopia dokumentu akta kontroli str. 33-38.

e zarzadzenie nr 8/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli wewngtrzne;j.

e zarzadzenie nr 10/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania

procedur obiegu dokumentéw. Kopia dokumentu akta kontroli str. 39-43.
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e zarzadzenie nr 11/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie zasad prowadzenia
postgpowan w zakresie zaméwien zakupow i ustug realizowanych w Gimnazjum nr 56.
Kopia dokumentu akta kontroli str. 44-48.

Nieprawidlowosci dotyczace regulacji wewnetrznych w zakresie gospodarki finansowej.

W przepisach wprowadzajacych instrukcje kasowa przywolano nieobowiazujace przepisy

prawa:

> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych (...) uchylone z dniem
01.01.2011 r.

» rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14 pazdziernika
1998 1. w sprawie szczegélnych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona
warto$ci pienigznych (...) (Dz. U. Nr 129, poz. 858) uchylone z dniem 11.07.2010 .

Ponadto aktualizacji wymaga réwniez zarzadzenie z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie zasad

prowadzenia postgpowan w zakresie zamowien zakupdw i ustug. Aktualizacji nalezy dokonaé

majac na uwadze obowigzujace przepisy prawa.
2. Kierownictwo jednostki

2.1. Dyrektorem Gimnazjum nr 56 w okresie poddanym kontroli byt Pan Slawomir Eliks,
ktéry funkcje tq petni od 01.09.2007 r. do chwili obecnej. Ostatnie powierzenie stanowiska
kierowniczego zarzadzenie Nr 11/2012/P z dnia 09.01.2012 r. Powierzenie stanowiska
nastapito z dniem 1 wrzesnia 2012 r. do dnia 31 sierpnia 2017 r. Kopia ww. zarzadzenia
akta kontroli str. 49. Stanowisko wicedyrektora zostato powierzone p. B.W. po uzyskaniu
pozytywnej opinii organu prowadzacego. Dyrektor jednostki powierzyt funkcje
wicedyrektora ww. na czas okreslny od 1 wrzesnia 2016 r. do 31 sierpnia 2017 r. Kopia

dokumentacji akta kontroli str. 50-51.
Glowny ksiegowy jednostki

2.1.1. Na stanowisku gtéwnego ksiggowego w okresie objetym kontrolg zatrudniona byla
Pani M.P. na podstawie umowy o prace. Pierwsza umowa zostala zawarta w dniu
15.03.2006 r. na czas do dnia 15.06.2006 r. Kolejna umowe zawarto od 16.06.2006 r. na czas
nieokreslony wymiar czasu pracy 0, 50 etatu. Na podstawie przedlozonej dokumentacji
kontroler ustalil, ze zatrudniona na stanowisku giéwnej ksiegowej p. M.P. spelnia wymogi

ustalone dla stanowiska gléwnego ksiegowego wynikajace z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27
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sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Poza dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje
gtéwnej ksiegowej, w aktach osobowych znajduje si¢ dokument o nazwie ,,Zapytanie o
udzielenie informacji o osobie” z dnia 31.03.2006 r. z adnotacja ,,Nie figuruje w Kartotece
Karnej Krajowego Rejestru Karnego”. Dyrektor jednostki w karcie stanowiska pracy okreslil
glownej ksiegowej obowigzki wynikajace z ustawy o finansach publicznych w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,

e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci.
Zakres obowiazkow oraz karta stanowiska pracy zostaly podpisane przez dyrektora jednostki
oraz gtowna ksiggowa. Kopie ww. dokumentéw akta kontroli str. 52-56.
2.1.2. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w Gimnazjum nr 56 na stanowisku
starszej ksiegowej w wymiarze 0,25 etatu zatrudniona jest p. E.M., ktéra w ramach pelnego
etatu wykonuje obowiazki sekretarza szkoly. Do obowigzkéw p. E.M., jako starszej
ksiegowej nalezy cyt.: ,,dokonywanie operacji ksiegowych na podstawie zatwierdzonych przez
glownego ksiggowego dokumentow Zrédlowych w Gimnazjum nr 56 w Poznaniu w programie
komputerowym uzytkowanym w jednostce”. Kopia zakresu obowiazkéw pracownika akta
kontroli str. 57-58.

Nieprawidlowosci

W zakresie obowiazkow gltownej ksiggowej, ktory datowany jest na dzien 13.09.2012 r.
przywotano art. 45 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, ktéra to ustawa
zostata uchylona z dniem 31.12.2013 r. W zwigzku z powyzszym nalezy dokona¢ aktualizacji
przepisow przywotanych, w ww. dokumencie.

3. Gospodarowanie mieniem

3.1. Kontrolowana jednostka posiada uregulowang forme prawna wtadania nieruchomoscia.

Decyzja Nr 42 Zarzadu Miasta Poznania z dnia 18.06.2002 r. orzeczono o odstgpieniu
w trwaly zarzad na czas nieoznaczony na rzecz Gimnazjum nr 56 nieruchomo$¢ bedaca
wlasnoscig Miasta Poznania. W zakresie gospodarowania mieniem, kontroli poddano zasady
ewidencjonowania sktadnikéw majatku w okresie od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 r. Do
kontroli ww. zagadnienia wykorzystano kwestionariusz kontroli, ktéry wraz zalacznikami

wlaczono do akt kontroli str. 59-69.
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Z kwestionariusza kontroli wynika, ze:

- ewidencja sktadnikow majatku prowadzona jest na kontach wskazanych w zakladowym
planie kont,

- stany ewidencyjne s3 zgodne tzn. wartos$¢ majtku ujeta w ksiggach inwentarzowych zgodna
Jjest ewidencjg ksiggowa,

- zapisow w ewidencji analitycznej prowadzonej do skladnikéw majatku dokonuje sie
zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

- w grudniu 2016 r. nie dokonywano likwidacji majatku.

3.2. Ksiggi inwentarzowe prowadzone sa przez pracownika zatrudnionego na etacie
sekretarza szkoty. Do prowadzenia ksigg inwentarzowych jednostka korzysta z programu
Wizja ERP.

Zagadnienia dotyczace gospodarowania majatkiem w_zakresie nmajmu pomieszczen

zostang opisane w czeSci dotyczacej wydzielonego rachunku dochodéw.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ Kklasyfikacji budzetowej za rok 2016.

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowos$é sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

2. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet).

Szczegblowe zestawienie dochodow przedstawiono w tabeli ponizej.

Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po zmianach Dochody wykonane/otrzymane
Budzetowa (zl) na dzien - — -
§§ 31.12.2016 r. Wg Rb-278 Wg ewidencji ksiggowej
Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta
ksiggowego/
symbol paragrafu
klasyfikacji
budzetowej
§ 0690 - wplywy z réZnych oplat 350,00 251,00 251,00 Brak 130/221
ewidencji
analitycznej
§ 0970 - wplywy z réznych 0,00 531,00 531,00 Brak 130/221
dochoddéw ewidencji
analitycznej
Razem 350,00 782,00 782,00

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

2.1.Kontrolowana jednostka w dniu

17.01.2017 r. zlozyla w Urzedzie Miasta Poznania

Oddziat Obstugi Finansowej Szkét i Placowek Os$wiatowych sprawozdanie Rb-27S
z wykonania planu dochodow budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 .
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Ze sprawozdania wynika, ze dochody wykonane i otrzymane za ww. okres to kwota
782,00 zt. Wykazana w sprawozdaniu w § 0690 kwota to wplywy z tytulu wydanych
duplikatéw legitymacji natomiast wykazana w § 0970 kwota to 0, 3% z podatku PIT.

2.1.1. Ewidencja ksiegowa dochodéw w okresie objetym kontrola prowadzona byla na
nastepujacych koncie: 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

2.2. Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem ksiag rachunkowych o nazwie:
Zestawienie ksiggowan na kontach” akta kontroli str. 70-74,

Nieprawidlowosci

Do rozliczenia z miastem z tytulu dochodéw budzetowych nie jest prowadzone konto
222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych, ponadto nie jest prowadzone konto
720,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”. Zaniechanie prowadzenia ewidencji na
ww. kontach jest niezgodne z obowigzujacym w jednostce planem kont, oraz zalacznikiem
nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont (...).

Whioski

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-27S sporzadzonym za okres od poczatku

2016 1. do dnia 31.12.2016 r. zgodne sa z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

3. Wydatki budzet

3.1. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie
wydatkow zakwalifikowanych do rozdziatow:

80110 Gimnazja.

80146 Doksztalcanie 1 doskonalenie nauczycieli.

80150 Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy
dla dzieci i mlodziezy w szkotach podstawowych, gimnazjach, liceach ogolnoksztatcacych,
liceach profilowanych i szkotach zawodowych oraz szkotach artystycznych.

80195 Pozostata dziatalnosc.

3.1.1. Plan finansowy wydatkéw na dzien 31.12.2016 r. do rozdzialéw wymienionych
powyzej to kwota 3 005 037,65 zt. Ze zbiorczego sprawozdania Rb-28S sporzadzonego
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. wynika, ze wydatki budzetowe za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2016 r. wyniosty ogdétem 3 004 938,32 zi. Zbiorcze
sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadowych zostato

ziozone w Urzedzie Miasta Poznania Oddziat Obstugi Finansowej Szkot 1 Placowek
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Oswiatowych dnia 17.01.2017 r. W tracie czynnosci kontrolnych ustalono, ze dane liczbowe
wykazane w § 4010- wynagrodzenia nie sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej, réznica to kwota 531,00 z. W zwiazku z powyzszym poproszono gtéwna
ksiggowa o zlozenie wyjasnien. Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze cyt: ,, Rdznica
pomiedzy paragrafem 4010 w Rb-28S a zestawieniem ksiegowym paragrafu 4010 tj. kwota
331, 00 zt wynika z art. 28 Ordynacji podatkowej zgodnie, z kiérq wynagrodzenie z tytutu
terminowego wplacania podatku dochodowego do Urzedu Skarbowego umniejszone zostaly
0 0,3% za poszczegdlne miesiqce co daje roczng kwote 531,00 zI wykazang w Rb-278
paragraf 0970. Miesieczne kwoty umniejszenia zostaly przekazywane 20-tego kazdego
miesiqca na konto Urzedu Miasta Poznania. Tre$¢ wyjasnienia akta kontroli str. 75.

3.1.2. Szczegélowg kontrola objeto wszystkie wydatki dokonane w poszezegdlnych
rozdziatach w grudniu 2016 r. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosi
302 406, 83 zl, co stanowi 10,07% planowanych wydatkéw. Kopia zbiorczego sprawozdania
Rb-28S sporzadzanego za okres od poczatku 2016 r. dla poszczegdlnych rozdzialéw wraz z
wydrukiem o nazwie: ,,Sprawozdanie plan — wydatek”, ,,Zestawienie ksiggowan na kontach”
akta kontroli str.76-92.

Nieprawidlowosci

Sprawozdanie zbiorcze Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. zostalo
sporzadzone z naruszeniem zasad okreslonych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Przywolany przepis
stanowi, migdzy innymi, ze kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny byé zgodne z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. W przypadku sprawozdania sporzadzonego, za
ww. okres stwierdzono niezgodno$¢ w § 4010- wynagrodzenia osobowe z danymi

wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Réznica to kwota 531, 00 zt.
4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (wydzielony rachunek dochodéw)

4.1. Rada Miasta Poznania upowaznita jednostke kontrolowang do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami.

4.1.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Gimnazjum nr 56 sporzadzono na podstawie
ksigg rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
0 ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych sporzadzonego za okres od

poczatku 2016 r. do 31.12.2016 r.
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Tabela nr 2

Plan po Dochody wykonane za okres od poczatku roku do dnia
Klas_yﬁkacja zmim}at:h (zh 31.12. 2016 .
Budzetowa na dzien
31.12. 2016 r. | Wg Rb-34S Wg ewidencji ksiggowej
Syntetycznej | Analitycznej [ Nr konta
ksiggowego/symbol
paragrafu
klasyfikacji
budzetowej
§ 0750 - wplywy z najmu 106 000,00 97 217,12 97 217,12 Brak 132/760§0750/200
i dzierzawy sktadnikow ewidencji
majatkowych Skarbu analitycznej
Panstwa, jednostek do § 0750
samorzadu terytorialnego
lub innych jednostek
zaliczanych do sektora
finanséw publicznych oraz
innych umoéw o podobnym
charakterze
§ 0920 - wplywy z 150,00 101,28 101,28 Brak 132/750§0920
pozostalych odsetek ewidencji
analitycznej
§ 0960 - wplywy z 1000,00 0,00 0,00 - -
otrzymanych spadkéw,
zapiséw i darowizn w postaci
pienigznej
§ 0970 - 60 530,00 55 762,61 55 762,61 Brak 132/760§0970
ewidencji
analitycznej
Razem 167 680,00 | 153 081,01 | 153 081,01

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1.2. W Gimnazjum nr 56 $rodki dotyczace dochodéw wlasnych gromadzone byly na
wydzielonym rachunku bankowym. Ze sporzadzonego sprawozdania Rb-34S oraz ksiag
rachunkowych wynika, ze wykonanie dochodéw na wydzielonym rachunku za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. wyniosto ogétem 153 081,01 zl. Z analizy wynika, ze na
ww. kwote skladaty si¢ dochody uzyskane w trzech paragrafach:

§ 0750- wplywy z wynajmu pomieszczen, mieszkania,

§ 0920 - odsetki od srodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw,

§ 0970 — wplywy z tytutu odszkodowania za uszkodzone mienie.

4.1.3. Powyzej wymienione zrodla dochodéw byly zgodne z dochodami okreslonymi w art.
223 ustawy o finansach publicznych oraz w Uchwale Rady Miasta Poznania z dnia
9 listopada 2010 r. ze zmianami w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek
budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalno$¢ okreslong w ustawie z dnia
7 wrzesnia 1991 1. o systemie o$wiaty ze zmianami.

4.3. Prawidlowos$¢ zawartych uméw.

Do kontroli wybrano umowy, na ktére w grudniu 2016 r. zostaly wystawione faktury

sprzedazy. Kopie uméw wraz z kwestionariuszem kontroli akta kontroli str. 93-153.
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Przeglad dokumentacji zwigzanej z wynajmowaniem nieruchomosci przez Gimnazjum nr 56

wykazat, co nastepuje:

» w zawieranych umowach najmu wynajmujagcym bylo Miasto Poznan reprezentowane
przez Dyrektora,

» glowna ksiggowa prowadzi ewidencje analityczng do rozrachunkéw z kontrahentami na
koncie 200 ,,Rozrachunki z odbiorcami”,

» poddane kontroli umowy nie byly zawarte na okres dtuzszy niz trzy lata,

» w skontrolowanych umowach okreslono stawki czynszu, przedmiot najmu, natomiast nie
okreslono celu, dla ktérego zostaje przeznaczony przedmiot najmu,

» w tresci umoéw okreslono terminy platnosci na 14 dni od daty otrzymania lub wystawiania
faktury, za wyjatkiem uméw dotyczacych miejsc parkingowych, w tym przypadku termin
okreslono do 10-tego kazdego miesiaca,

» ksiggowane wplaty na kontach analitycznych zgodne byly z dowodami ksiegowymi
(fakturami), przypis kwoty naleznej byl zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych
w dacie wystawienia faktury sprzedazy, za wyjatkiem ksiggowan dotyczacych miejsc
parkingowych

» dyrektor jednostki w okresie objetym kontrola nie dokonywal umorzen zaleglych
naleznosci.

4.4.1. Kontroli poddano terminowo$¢ platnosci z tytutu najmu za grudziea 2016 r.

Zestawienie sporzadzono w tabeli, ktéra wiaczona zostata wraz z wyciggami bankowymi

potwierdzajacymi zaptate do akt kontroli str. 154-164.

Z zestawienia terminéw platnosci wynika, ze jednostka z tytulu najmu pomieszczen

pozyskala Srodki w kwocie 3 048,25 zt. Kwota zostata ustalona na podstawie wystawionych

faktur i dokonanych przez najemcow wplat. Z analizy terminéw zaplaty naleznosci wynika,
ze najemcy przestrzegali terminéw platnosci.

Nieprawidlowosci

a) Z kontroli dokumentacji w zakresie wynajmu pomieszczen wynika, ze dyrektor jednostki
nie dopelnil czynnosci wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz, ktérej ustanowiony
zostal trwaly zarzad. Ustawodawca okreslit w cytowanym powyzej przepisie prawa
obowigzki jednostki organizacyjnej, ktéra po oddaniu nieruchomosci w najem, uzyczenie lub
dzierzawe zobowiazana jest do powiadomienia wlasciwego organu w przypadku zawarcia
umowy na czas oznaczony do ftrzech lat. Jednostka powinna uzyskaé zgode organu

w przypadku, gdy umowa zawarta jest na czas dhuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony.
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Zgoda jest wymagana rowniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony
strony zawierajq kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosc.

b) Dyrektor jednostki nie opracowal regulaminu wynajmowania pomieszczef, pomimo
obowiazku, jaki w tym zakresie zostal nalozony na dyrektorow placowek o$wiatowych przez
Wydzial Oswiaty pismem z dnia 25.04.2016 r. ( znak Ow-V.703.6.2.2016).

¢) Przypis kwoty naleznej z tytulu wynajmu miejsc parkingowych ewidencjonowany byt
w ksiegach rachunkowych pod data ostatniego dnia miesigca. Natomiast najemcy mieli
obowigzek dokonywania wplat zgodnie z umowa do dnia 10-tego kazdego miesiaca.
Ewidencjonowanie operacji sprzedazy w sposéb opisany powyzej narusza postanowienia art.

20 ust. 1 w zwiazku z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Zarzadzeniem Nr 64/2016//P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 27.01.2016 r.

i Zarzadzeniem zmieniajgcym Nr 595/2016/P z dnia 01.08.2016 r. w sprawie zasad

prowadzenia rozliczen od towaréw i uslug oraz sporzadzania deklaracji VAT-7 przez

Miasto Poznan, wdrozony zostal ,,skonsolidowany” sposéb rozliczenia podatku VAT.

W zwiazku z powyzszym w trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono:

» prawidlowo$é sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grudzien 2016 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodnos¢ danych, wynikajacych z deklaracji z rejestrami sprzedazy i zakupu,

» prawidlowo$¢ odzwierciedlenia w dokumentacji Zrédtowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez jednostke w okresie objetym kontrola.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy o VAT, zwolnieniu z opodatkowania podatkiem VAT

podlegaja ustugi $wiadczone przez jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu

przepiséw o systemie o$wiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraz dostawy towar6ow 1

ushug $cisle z tymi uslugami zwigzane. Gimnazjum nr 56 wykonuje czynnosci o charakterze

sprzedazowym takie jak: wynajem pomieszczen, wynajem mieszkan, czyli czynnosci

stanowiace przejaw dziatalno$ci gospodarczej. Miasto Poznan wystgpuje w charakterze

podatnika VAT w zwiazku z wykonywaniem wskazanych powyzej czynnosci przez

kontrolowang jednostke.
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S.1. Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania rejestréw zakupu i sprzedazy oraz
deklaracji VAT-7e. Sprawdzenie zgodnos$ci danych, wykazanych w deklaracji VAT-7e

z rejestrami sprzedazy i zakupu za wrzesien 2016 r.

5.1.1. Sprawdzenia prawidlowosci sporzadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodnosci danych wykazanych w deklaracji oraz
prawidlowosci sporzadzania rejestru zakupu i sprzedazy dokonano na podstawie
kwestionariusza, ktéry wiaczono do akt kontroli str. 165-167. Z kwestionariusza kontroli
wynika, ze:

» dane zawarte w deklaracji VAT -7e zgodne s z danymi zawartymi w rejestrach sprzedazy

zakupu oraz z ewidencja ksiggows (dotyczy sprzedazy),
» w deklaracji VAT-7e za grudzien 2016 r. wykazano kwoty podstawy opodatkowania i
kwoty podatku naleznego i naliczonego,

»  dane liczbowe wykazane w deklaracji elementarnej VAT-7e w pozycji C ,,Rozliczenie
transakcji podlegajacych opodatkowaniu oraz podatku naleznego a takze transakcji
wykonanych poza terytorium kraju” zgodne sa z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej
kont 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”, 220-000-23 oraz 220-000-ZW. Dane wykazane
w pozycji D.2. ,,Nabycie towaréw oraz podatek naliczony z uwzglednieniem korekt” zgodne
s z rejestrem zakup6w. Kontroler stwierdzit brak zgodnosci pomiedzy zapisami w deklaracji
po stronie podatku naliczonego, a wartoscia wynikajaca z konta ksiegowego
220-001 ,,Podatek VAT naliczony”. Konto prowadzone wg stawek podatku VAT. W zwiazku
Z powyzszym poproszono o ztozenie wyjasnien gléwna ksiegows. Z udzielonego wyjasnienia
wynika, ze cyt: ,,(...) Dane liczhowe wykazane w deklaracji VAT-7e za miesiqc XII/2016
w pozycji podatku VAT naliczonego nie sq zgodne z danymi ewidencji ksiegowej konta 220
réznica danych liczbowych wykazana na koncie podatku naliczonego (220) byla Zle
ewidencjonowana, wykazane bylo 25 741,77 zI (100%) podatku naliczonego, wykazana
powinna by¢ kwota prewspélczynikiem proporcji w kwocie 229,78 zgodnie z deklaracjq
VAT-7e. . Tre$¢ wyjasnienia akta Kontroli str.168. Z ustalen kontroli wynika, ze jednostka
prowadzi dzialalno$¢ statutowa pozostajaca poza zakresem podatku VAT, dzialalnosé
opodatkowang (najem pomieszczen) oraz zwolniong (mieszkania). W przypadku prowadzenia
dzialalnosci ,,mieszanej” do obliczenia podatku podlegajacego odliczeniu winien byé
stosowany wskaznik proporcji oraz prewspdlczynnik obliczony dla danej jednostki.

Wyliczona w ten sposéb kwota podatku winna by¢ ujeta na koncie ksiegowym, a nie podatek
VAT podlegajacy odliczeniu w 100%. Kopia deklaracji za grudzien 2016 r. wraz
z wydrukami kont, ktorych dane prezentowane sa w deklaracji akta kontroli str. 169-194.
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5.1.2. Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania rejestru zakupu i sprzedazy.

Transakcje o charakterze zakupowym ujete w rejestrze zakupdw maja odzwierciedlenie
w dowodach ksiggowych (fakturach). Gimnazjum nr 56 dokonato odliczenia kwot podatku
naliczonego VAT z faktur zakupu stosujac wskaznik proporcji, ktéry zostal wyliczony przez
szkole 1 wynosit 85 % oraz prewspolczynnik, ktorego wartos¢ wynosita 2%. Dokumentacjg
na podstawie, ktorej wyliczono prewspoélczynnik wiaczono do akt kontroli str. 195-198.
Kopia rejestru zakupdéw akta kontroli str. 199-202.

5.1.3. Transakcje ujete w rejestrze sprzedazy maja potwierdzenie w dowodach zrédtowych
(fakturach wystawionych w grudniu 2016 r.). Kontrolowana jednostka w rejestrze sprzedazy
wykazata faktury dokumentujace sprzedaz opodatkowana do ktérej zastosowano stawke
23 % (najem pomieszczen) oraz sprzedaz zwolniong. Szkota posiada w swych zasobach dwa
lokale mieszkalne zajmowane przez bylych pracownikow szkoly. Kopia rejestru sprzedazy
wraz z kopiami faktur akta kontroli str. 203-219.

5.1.4. Faktury zakupu i sprzedazy posiadaja dane adresowe Miasta Poznan oraz NIP Miasta
Poznan, za wyjatkiem faktur za zakup okular6w dla pracownikow szkoly. Faktury, z ktérych
czes¢ zostala zwrocona w ramach dofinansowania ze §rodkéw publicznych, jako nabywce
wskazywaty osobg fizyczna, a nie Miasto Poznan.

Whioski

W odniesieniu do faktur zakupowych istotne jest powigzanie dokonywanych przez jednostke
zakupow z rodzajem prowadzonej dzialalnosci. Dlatego tez w opisie faktury nalezatoby
wskaza¢ rodzaj dzialalnosci, ktérej dotyczy dany zakup, tzn., czy dotyczy wylacznie
dzialalnosci niepodlegajacej opodatkowaniu, zwolnionej, czy dzialalnosci mieszane;.

Nieprawidlowosci

a) W wystawionych przez jednostke fakturach sprzedazy (dotyczy wynajmu mieszkan) nie
wskazano podstawy prawnej dajacej prawo jednostce do nie naliczania podatku VAT.
Podstawe stanowi art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ushug. W zwigzku z powyzszym w odniesieniu do ww. faktury, zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt
19a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug nalezaloby wskazac¢
podstawe prawng zwolnienia z obowigzku naliczania podatku.

b) Podatek VAT odliczono z faktur zakupu, ktére zwiazane byly z dziatalnoscia statutows
jednostki. Odliczeniu podlegal podatek od faktur zakupu podrgcznikéw, od zakupéw
zwiazanych z realizacjg projektu ,,Gimnazjalista z pasjg”. Wydatki zwigzane z realizacjg ww.
projektu dotyczyly zakupu laptopow, gablot, tablic magnetycznych, zakupu mebli. Dokonujac
odliczen podatku od zakupdéw wskazanych powyzej naruszono postanowienia art. 86 ust. 1

ustawy o podatku od towaréw i ustug, ktory stanowi, ze, prawo do obnizenia kwoty podatku
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naleznego o kwotg podatku naliczonego, (czyli odliczenie) przystuguje podatnikowi, o
ktorym mowa w art. 15 w zakresie, w jakim towary i ustugi sa wykorzystywane do
wykonywania czynnosci opodatkowanych. W opisanym powyzej przypadku nie ma podstawy
do odliczenia.

¢) W dowodach ksiggowych grudnia 2016 r. stwierdzono faktury na zakup okularéw dla
pracownikéw szkoty, w ktorych jako nabywce nie wskazano Miasto Poznan, lecz imiona
1 nazwiska pracownikéw szkoly. Dzialanie takie jest niezgodne z Zarzadzeniem Nr 64/2016/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 27 stycznia 2016 r. w sprawie zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towarowi ustug oraz sporzadzania deklaracji VAT-7e przez Miasto
Poznan. Faktury dokumentujace zakup przez jednostke obowigzkowo musza w pozycji
nabywca wskazywa¢ Miasto Poznan, nazwe jednostki adres jednostki oraz NIP Miasta
Poznania. Kopie faktur akta kontroli str. 220-224.

d) Dane liczbowe wykazane w deklaracji VAT-7e nie sg zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowej konto 200-001 ,Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia
towarOw i ustug pozostatych do rozliczenia w danym miesigcu .

Uchybienia

Na trenie przynaleznym do szkoly wynajmowane byly miejsca parkingowe na podstawie
uméw cywilnoprawnych. Kopie umoéw akta kontroli str. 225-274. Sprzedaz ustugi
dokonywana byta na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej.
Ustuga wykazywana byla w rejestrze sprzedazy na podstawie dowodu PK ,Polecenie
ksiggowania”, w ktérym zbiorczo wykazano kwote czynszu i naliczony 23 % podatek VAT.
Kopia dowodu akta kontroli str. 275-281. Zdaniem kontrolera poprawniejszy bylby
nastepujacy sposdb dziatania. Jezeli osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
nie zglasza zadania wystawienia faktury, wowczas, aby prawidlowo ujaé
w rejestrze osiagnieta sprzedaz zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z pisma Skarbnika
Miasta Poznania Fn- I1I/3228.2.5.2016 z dnia 21 marca 2016 r. nalezaloby wystawié
dokument wewnetrzny w postaci faktury wewnetrzne;j.

5.2. Sprawdzenie prawidlowosci ujmowania operacji gospodarczych zwigzanych

z podatkiem VAT w ksi¢gach rachunkowych wybranego do kontroli miesigca.

5.2.1 Po przeprowadzonej kontroli dokumentacji ksiggowej czerwca 2016 r. (ksiag
rachunkowych, dowodéw ksiggowych, zakladowego planu kont wygenerowanego z programu
ksiggowego) ustalono, ze transakcje zwigzane z podatkiem VAT ewidencjonowane byly na

nastepujacych kontach ksiegowych:
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» 220-000 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesigcu. Konto prowadzone
wg stawek podatku VAT.

» 220-001 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towaréw i ustug
pozostatych do rozliczenia w danym miesigcu. Konto prowadzone wg stawek podatku
VAT.

» 220-002 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towaréw i uslug
zaliczanych do $rodkéw trwatych rozliczenia w danym miesigcu. Konto prowadzone
wg stawek podatku VAT,

» 225-002-01 Podatek VAT nalezny

» 225-002-02 Podatek VAT naliczony

» 225-00W Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT.

NieprawidlowoSci

Do ewidencji zakupéw towar6éw i ushug jednostka nie stosuje konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”,
co uniemozliwia sprawdzenie wykazanej kwoty podstawy opodatkowania w rejestrze zakupow
VAT z ksiggami rachunkowymi. Nieprowadzenie ewidencji na ww. koncie jest niezgodne
z zalgcznikiem nr 6 do Pisma Okdlnego Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.,
w ktorym to zalaczniku zostaly opisane miedzy innymi zasady prowadzenia ww. konta
w jednostkach budzetowych.

6. NaleznosSci

6.1. Na dzien 31.12.2016 r. jednostka kontrolowana wykazala naleznosci w kwocie 1 958, 91
zh. Saldo zgodne z kontem 200 ,,Naleznosci z odbiorcami”, ktére prowadzone jest analitycznie
wg kontrahentéw. Kopia sprawozdania Rb-N sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu
2016 r. wraz z zalgcznikami akta kontroli str. 282-286.

6.1.1. W trakcie trwania czynnosci kontrolnych naleznos¢ gléwna bez naleznych odsetek w
kwocie 147,40 zt zostala wplacona na konto wydzielonego rachunku dochodéw. Kopia
dowodu wplaty akta kontroli str. 287

Nieprawidtowosci

a) Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec IV kwartalu 2016 r. zostalo sporzadzone
niezgodnie z zasadami jego sporzadzania opisanymi w przepisach prawa w zataczniku nr 9
rozdziat 2 § 13 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych. W pozycji N4.naleznosci wymagalne wykazano kwotg naleznosci, ktére nie byty
nalezno$ciami wymagalnymi. Wykazane w sprawozdaniu naleznos$ci mialy wskazany termin

zaptaty styczen 2017 r. Z ogolu wykazanych jedynie kwota 147,40 zl winna by¢ ujeta
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w pozycji nalezno$ci wymagalne, poniewaz termin zaptaty dla dtuznika minat i nie zostata ona
przedawniona ani umorzona. Ponadto zgodnie z zapisem cytowanego powyzej rozporzadzenia
naleznosci wymagalne rozumiane sa, jako , wartos¢é wszystkich bezspornych nafez‘nos’ci,
ktérych termin platnosci dla dluinika mingl, a ktére nie zostaly ani przedawnione ani
umorzone”(...)
b) Od naleznosci w kwocie 147,40 zl, ktéra nie zostata uregulowana do dnia 31.12.2016 r.
zostaly naliczane odsetki do dnia 30.05.2016 r. Po tej dacie zaprzestano ich naliczania, czym
naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, w zwiazku z § 8
ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...). Kopia umowy, faktury wystawionej dnia 27.08.2015 r.
wraz z notg odsetkowsa akta kontroli str. 288-291.

7. Wydatki ( wydzielony rachunek dochod6w)

Ze sprawozdania Rb-34S sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r.
wynika, ze jednostka zaplanowata wydatki z wydzielonego rachunku dochodéw w kwocie
167 680, 00 zt wykonanie za ww. okres wg ksiag rachunkowych i sprawozdania wynosi
153 081, 01 zk. Kontrola objeto wydatki grudnia 2016 r. na kwot¢ 8 814, 64 zl, co stanowi
S, 26 % planowanych wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw. Kopia sprawozdania,
Rb-34S wraz z wydrukiem o nazwie: ,,Sprawozdanie plan- wydatek-saldo” oraz wydruki
o nazwie ,,Obroty na kontach syntetycznych i analitycznych” akta kontroli str. 292-299.

8. Zobowigzania

8.1. Z zapiséw zawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktur wynika, ze na dzies
30.09.2016 r. Gimnazjum nr 56 nie posiadato zobowiazan wymagalnych. Kopia sprawozdania

Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2016 r. akta kontroli str.300-301.

9. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacji finansowych

9.1. Sprawdzono niZej wymienione sprawozdania, wyniki zestawiono w kwestionariuszu
kontroli sprawozdan, ktéry wiaczono do akt kontroli str. 302-304. Kontroli poddano
nastgpujace sprawozdania:

Roczne sprawozdania budzetowe:

* Rb-278 sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu

e

terytorialnego od poczatku roku do dnia 31grudnia 2016 r.



e Rb-28S sprawozdanie z wykonana planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego od poczatku roku do dnia 31grudnia 2016 1.,

e Rb-34S sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych okres sprawozdawczy: od poczatku roku
do dnia 31.12.2016 1.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

e Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatu 2016 roku,

e Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dluznych oraz porgczen
i gwarancji jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartalu 2016
roku.

Whioski

Sprawozdania budzetowe Rb-27S, Rb-34S sprawozdanie z operacji finansowych

Rb-Z zostaly sporzadzone zgodnie z przepisami okreslajacymi zasady ich sporzadzania.

Sprawozdania sporzadzone zostaty w sposob czytelny, podpisy ztozono odrgcznie na kazdym

formularzu w miejscu do tego oznaczonym. Pod podpisem umieszczona jest imienna

pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej. Dane liczbowe wykazane w ww.
sprawozdaniach zgodne sg z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych. Nieprawidlowosci
stwierdzono przy sporzadzeniu sprawozdania Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2016 r. oraz sprawozdania Rb-N sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartalu.

Szczegoly w tresci sprawozdania.

10. Kontrola gospodarki pieni¢znej

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku
podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2016 r.
do 31.12. 2016 1.
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Zestawienie skontrolowanych dowodéw ksiggowych

Tabela nr 3
N ksi el Potwierdzenie na
UIMELYSIEEOW dowodach procedur
Miesigc Nul‘nery Numery Raportéw | sprawdzonych : A kontl!]oli
XI11/2016 nyelagiw kasowych dowodow Damerylliscplac
bankowych ksi
siggowych
Tak Nie
171-188 |RK za okres od 388-455 Listy plac od nr X
(Budzet) 01.12.2016 do 145 do 146
15.12.2016
RK za okres od
16.12.2016 do
31.12.2016
194-213 [RK za okres od 462-505 X
(WRD) 01.12.2016 do
15.12.2016, RK za
okres od 16.12.2016 do
31.12.2016.

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

10.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiegowych stwierdzono, ze:

»
>

zapisy w wyciggach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédlowymi,

w dokumentacji grudnia 2016 r. znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace
operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

w obregbie wyciagow bankowych zostata zachowana ciaglosé sald,

dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
zrédtowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, listach ptac),

dowody ksiegowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci,

dowody ksiggowe grudnia 2016 r. odzwierciedlaly operacje gospodarcze, ktorych
dotyczyly, byly kompletne i wolne od bledéw rachunkowych,

kontroler ustalit, ze istnieje zgodnos¢ zapiséw w ksiegach z dowodami ksiegowymi,
zapisy na koncie 130 dokonywane byly na podstawie dokumentéw bankowych, tj.
wyciagéw bankowych,

na fakturach znajduje si¢ data wptywu, co umozliwia ustalenie, czy wszystkie koszty
zakwalifikowano i ujeto w ksiggach rachunkowych,

wynagrodzenia pracownikéw jednostki za grudzien 2016 r. zostaly przekazane na

zadeklarowane przez nich rachunki bankowe.
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Nieprawidlowosci

a) Dowody ksiegowe zatwierdzane byly przez Dyrektora oraz gléwna ksiggows. Dzialanie

takie jest sprzeczne z art. 59 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 54
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

b) Nie na wszystkich dowodach ksiggowych wskazana jest data przeprowadzenia kontroli
merytorycznej, co narusza postanowienia pakt 8 obowiazujacych w jednostce procedur obiegu
dokumentow.

¢) Na dowodach ksiegowych dotyczacych zakupu skladnikéw majatkowych brak
potwierdzenia przekazania skladnikow do uzytkowania oraz informacji o ujgciu zakupionych
sktadnikow w ksiegach inwentarzowych. Dziatanie takie narusza postanowienia
obowiazujacych w jednostce procedur obiegu pkt 8, ktére wprowadzone zostaly przez
dyrektora zarzadzeniem nr 10/2011 dnia 1 stycznia 2011 r.

d) Listy plac za grudzien 2016 r. nie zawieraly daty ich sporzadzemia, co narusza
postanowienia art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

e) W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych grudnia 2016 r. kontroler ustalit, ze z § 3020
wydatkowano $rodki z Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli na wyplate $wiadczenia dla
dyrektora jednostki. W zwiazku z powyzszym sprawdzono, czy przy wydatkowaniu srodkow
z funduszu przestrzegano zapiséw uchwaty Nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania
z dnia 8 kwietnia 2008 r. w sprawie Srodkow finansowych na pomoc zdrowotng dla
nauczycieli z opieki zdrowotnej, okreslenia rodzajow $wiadczen w ramach tej pomocy oraz
warunkow i sposobu jej przyznawania. Kontroler ustalil, ze dyrektor Gimnazjum nr 56, nie
dopelnit obowigzku wynikajacego z § 4 pkt 2 cytowanej powyzej uchwaty, poniewaz nie
zlozyt wniosku do Dyrektora Wydzialu O$wiaty Urzedu Miasta Poznania. Jednoczesnie
zgodnie z postanowieniem § 5 uchwaly cyt: ,, w przypadku swiadczenia dla dyrektora szkoly
decyzje podejmuje Dyrektor Wydziatu OSwiaty Urzedu Miasta Poznania po otrzymaniu
stosownego upowaznienia od Prezydenta Miasta Poznania =

f) W grudniu 2016 r. wyptacono nagrody dyrektora tréjce nauczycieli pani. G.M., pani L. A.
oraz pani W.B. niezgodnie z obowigzujacym w jednostce regulaminem przyznawania nagrod
dyrektora. W aktach osobowych ww. os6b nie umieszczono dokumentu stwierdzajacego
przyznanie nagrody. Wymodg zamieszczania dokumentu wynika z postanowieniem § 6

cytowanego powyzej regulaminu. Kopia regulaminu akta kontroli str. 305-310.

! Uchwata Nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 8 kwietnia 2008 roku w sprawie srodkéw finansowych na
pomoc zdrowotna dla nauczycieli z opieki zdrowotnej, okreslenia rodzajow swiadczen w ramach tej pomocy oraz warunkow
i sposobu jej przyznawania ze zmianami.
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11. Rozliczenia finansowe

Rozliczenia finansowe w 2016 r. dokonywane byly za posrednictwem systemu bankowego
IPKO w Poznaniu Jednostka korzystata z elektronicznych form przelewu. Do dysponowania
saldem rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem systemu
bankowego wymagane bylo zlozenie dwoéch podpiséw elektronicznych-kazdorazowo
dyrektora jednostki oraz jednego z upowaznionych pracownikéw. Kopia wniosku dostepu do
IPKO Biznes akta kontroli str. 311-315. Upowaznienie do skladnia podpiséw miaty
nastgpujace osoby: gléwna ksiggowa, sekretarz szkoty (starsza ksiegowa). Kontroler zwrécit
si¢ z pytaniem do dyrektora, czy dokonuje weryfikacji danych kontrahenta przed
zatwierdzeniem transakcji finansowej. Z pisemnego wyjasnienia zlozonego przez dyrektora
kontrolowanej jednostki wynika, ze cyt.; (...) ,Wyjasniam, ze przed autoryzacjq na rachunku
bankowym weryfikuje dane kontrahentéw takie, jak: numer rachunku bankowego, na jaki
majq zostaé przekazane Srodki, kwoty zobowiqza¥ finansowych zgodnych z fakturami, dane
kontrahentéw”. Tres¢ wyjasnienia akta kontroli str. 316. Dane do systemu wprowadzane
sa przez gldwnego ksiggowego i sekretarza szkoty.

12. Prowadzenia gospodarki kasowej

12.1. Gospodarke kasowa w Gimnazjum nr 56 reguluje zarzadzenie nr 4/2011 z dnia

1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej. Obowiazki kasjera

w Gimnazjum nr 56 w okresie objetym kontrola wykonywata Pani L.S. zatrudniona na

stanowisku starszego referenta. Kontroler stwierdzil, iz w aktach osobowych znajduje sig

dokument o nazwie ,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z dnia 09.06.2009 r.

z adnotacjg ,,Nie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego”.

12.1.1. Szczegbétowe informacje dotyczace prawidiowosci prowadzenia gospodarki kasowe;j

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli akta kontroli str. 317-319.

12.1.2. W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe grudnia 2016 r. z budzetu oraz

wydzielonego rachunku dochodéw w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» kompletnosci i prawidtowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodnosci zapisow w raportach kasowych z dowodami zrédtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w miesigcu objetym kontrola,
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» czy ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sa poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzglgdem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

> czy dowody ksiegowe zatwierdzane sa przez upowaznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej.

W grudniu 2016 r. z rachunkéw bankowych jednostki nie pobierano gotéwki do zasilenia
kasy. Zapisy w raportach byly zgodne z dowodami Zrédlowymi, dowody byly zatwierdzane
przez dyrektora jednostki. Raporty kasowe sporzadzane byly przez uprawnionego do tego
pracownika, ktéremu kierownik jednostki powierzyl prowadzenie kasy, oraz sporzadzanie
raportéw kasowych. Do sporzadzania raportéw wykorzystywany jest program Wizja.net.
Operacje gospodarcze potwierdzone sg dowodami zrédlowymi (fakturami).

Nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej.

a) Wyplaty gotéwki z kasy dokonywano bez potwierdzenia jej odbioru, co jest sprzeczne
z zapisem art. 21 ust.l1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci. Na skontrolowanych dowodach
zalaczonych do raportéw kasowych dokumentujacych wyplate gotéwki z kasy nie
zamieszczano daty jej odbioru, co jest niezgodne z art. 21 wust. 1 pkt 4 ustawy
o rachunkowosci.

b) Na wyptacong gotéwke z kasy tytutem odprowadzenia na rachunek bankowy w grudniu
2016 r. nie wystawiono dowodu KW ,,Kasa wyptaci”. Niezalaczanie do raportéw kasowych
dowod6w potwierdzajgcych poprawnos¢ dokonanych w nich zapiséw narusza przepis art. 24
ust. 4 pkt 1 ustawy dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz jest niezgodne
z uregulowaniami wewnetrznymi w zakresie gospodarki kasowe;j.

¢) W grudniu 2016 r. dokonywano zakupéw, ktérych ptatnosé¢ nastgpowata gotdwka bez
wczesniejszego pobrania $rodkéw z kasy. Dzialanie takie uniemozliwialo przeprowadzenie
wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw
zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Dz. U.
2013.885.j.t. oraz uniemozliwialo przeprowadzenie przez glownego ksiggowego wstgpne]
kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych, z planem finansowym, do czego
zobowiazuje art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a cytowanej powyzej ustawy.

d) Na dowodach zZrédlowych dolaczonych do raportéw kasowych, nie zamieszczono
numeréw identyfikacyjnych pozwalajacych na powigzanie tych dowoddéw z zapisem
ksiegowym. Dziatanie takie stanowi naruszenie zasady sprawdzalnosci ksiag rachunkowych
i narusza przepis art. 21 ust. 1 pkt 6 w zwigzku z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 1. o rachunkowosci.
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13. Racjonalno$¢, celowosé, legalnosé w gospodarowaniu $srodkami publicznymi.

13.1.Terminowos¢ platnodci faktur.
Jednostka kontrolowana realizuje platnosci gotéwka badZz przelewem. Przy regulowaniu
zobowigazan wobec kontrahentow nie stwierdzono opdznien w terminach platnosci. Platnosci
gotowka dokonuje w dniu dokonania zakupéw materialéw i ustug oraz przelewem zgodnie
z terminami okre$lonymi przez dostawcow ustug.
13.2. Racjonalnosé¢ i celowo$¢ ponoszonych wydatkdw.
Z ustalen kontroli wynika, ze w zakresie wydatkowania $rodkéw stosowano sie do przepisu
art. 52 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, ktéry stanowi, ze
wydatki ujete w planie finansowym jednostki stanowia nieprzekraczalny limit. Kontroler
ustalil, ze w okresie objetym kontrola w zakresie wydatkowania $rodkéw przestrzegano
zapisu art. 44 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy.
13.3. Legalnos¢ wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dokumentéw ksiegowych ustalono, ze:
e wszystkie zrealizowane w miesiacu objetym kontrolg wydatki ujete zostaly w planie
finansowym jednostki,
e wydatki w okresie objgtym kontrolg byly zgodne, co do wysokosci i rodzaju z pozycjami
uwidocznionymi w ewidencji ksiegowe;j,
e zrealizowane w okresie objgtym kontrola wydatki znajduja potwierdzenie w dowodach
ksiegowych,
¢ kontrolowana jednostka w grudniu 2016 r. wydatkowala przydzielone jej
do budzetu $rodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane byty
na cele, dla ktérych jednostka zostala powotana. W miesiacu objetym kontrolg wydatki
ponoszone byly w prawidtowej wysokosci, nie byly przekraczane terminy wymagalnosci
zobowigzan.
14. Prawidlowos¢  prowadzenia  ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych

14.1. Szczegdlowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 320-324. Kontroler sprawdzil prawidlowosé
prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do wrzesnia 2016 r. W szczegdlnosci

sprawdzono:
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» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiggi
rachunkowe,

» czy ksiegi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z wymogami okreslonymi

w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletno$¢ zapiséw ksiegowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksiegowe zawieraja klasyfikacje budzetowq oraz dekretacje kontowa
wydatkow.

Whioski.

Kontrolowana jednostka prowadzi nizej wymienione ksiggi rachunkowe:

e dziennik - nazwa nadana przez system ,ksigga gléwna” natomiast, sposéb ujmowania
zdarzen gospodarczych w porzadku chronologicznym wskazuje, ze jest to dziennik,

e ksiega gtéwna - nazwa nadana przez system ,,zestawienie ksiggowan na kontach”, sposéb
ujmowania zdarzen gospodarczych wskazuje, ze jest to ksiega gtowna,

e zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program Wizja. ERP nr wersji

2017.29681 na korzystanie, z ktérego jednostka ma zawarta umowg. Gioéwna ksiegowa

prowadzi oddzielnie ksiggi rachunkowe do budzetu, wydzielonego rachunku dochodéw.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie jednostki. Wyjasnienie dyrektora dotyczace

prowadzenia ksigg rachunkowych oraz wykorzystywanego do tego celu programu akta

kontroli str. 325. W zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych kontroler ustalil, co
nastgpuje:

» w grudniu 2016 r. pozycje w dzienniku byly kolejno numerowane,

» ksiegi rachunkowe oznaczone sg nazwa jednostki, rodzajem ksiggi oraz nazwa programu
komputerowego przy pomocy, ktorego sa prowadzone, rokiem obrachunkowym, okresem,
ktoérego dotycza oraz data sporzadzenia,

» zapisy w ksigegach rachunkowych byly kompletne i udokumentowane dowodami
dopuszczonymi przez dyrektora jednostki do stosowania,

> zapisy ksiggowe operacji gospodarczych zawieraly dat¢ ksiggowania, numer
identyfikacyjny dowodu stanowiacy podstawe zapisu, skrocong tre$¢, kwote oraz
wskazanie kont, na ktérych zostaly ujete,

» ksiegi rachunkowe za rok 2016 zostaly zamknigte 17.06.2017 r.

Nieprawidlowosci

a) Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” prowadzone bylo niezgodnie z zasadami
opisanymi w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w

sprawie szczegélnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont (...). Zgodnie
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z rozporzadzeniem cyt: ,,(...) Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w
szczegdtowosci planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych(...)"”
b) Gléwna ksiggowa nie dokonywata technicznych ujemnych zapiséw w celu zachowania
czystosci obrotdw na koncie 130 w przypadku zwrotéw, mylnych wptat. Dziatanie takie jest
niezgodne z zasadami funkcjonowania tego konta okreSlonymi w zalaczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. oraz z obowigzujacym w jednostce
zakladowym planem kont.
Zapis techniczny powinien wygladaé nastepujaco:

» () Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

> (-) Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki.
¢) Glowna ksiggowa nie prowadzi konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego”, 980 ,,Plan finansowy”. Obowiazek prowadzenia ww. kont wynika z zalacznika nr
3 do rozporzadzenia Ministra finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont (...).
d) Potracenia od wynagrodzen tytulem oplaty sktadek PZU ewidencjonowane byty na koncie
234 ,Rozrachunki z pracownikami”, co jest niezgodne z zasadami w zakresie jego
funkcjonowania opisanymi w zataczniku nr 3 do cytowanego powyzej rozporzadzenia.
€) Zapisy ksiggowe nie zawieraty daty dokonania operacji gospodarczej, czym naruszono
postanowienia art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.
f) Dziennik zapiséw ksiggowych, ksiega gléwna nie sa prawidlowo nazwane, co narusza
postanowienia art. 13 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Przykladowe
wydruki akta kontroli str. 326-331.

15. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej

Polityka rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem dyrektora nie byla aktualizowana od
2011 r. nie zawierata wymaganych przepisem art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci zapiséw. Przy opracowaniu zakladowego planu kont nie wzieto pod uwage
wytycznych okreslonych w Pismie Okélnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2
stycznia 2014 r. Uregulowania w zakresie gospodarki finansowo- ksiegowej nie byly réwniez
aktualizowane od 2011 r. o zmieniajace si¢ na przestrzeni lat przepisy prawa. Sprawozdanie
Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. zostalo sporzadzone z naruszeniem
przepisOw w zakresie jego sporzadzania; szczegély str. 9 sprawozdania. Nieprawidlowosci

stwierdzono przy sporzadzeniu sprawozdania Rb-N wg stanu na koniec IV kwartalu 2016 r.
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Sprawozdanie zostalo przygotowane nierzetelnie, poniewaz wykazane w sprawozdaniu
nalezno$ci w pozycji ,,wymagalne” nie byly wymagalnymi. Szczegély str. 16-17
sprawozdania.

Operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych byly ewidencjonowane na biezaco, czyli
w dacie wplywu do jednostki. Skontrolowane dowody posiadaty potwierdzenia
przeprowadzenia mechanizméw kontrolnych przed ich ujgciem w ksiggach rachunkowych.
Ustalone w toku kontroli nieprawidtowosci dotyczace nieprzestrzegania zasad prowadzenia
konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki” zgodnie z wytycznymi okreslonymi
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont (...) w zakresie ewidencji na kontach ksiegowych, miaty wplywu na niezgodne
ze stanem rzeczywistym przedstawienie danych w sprawozdaniu budzetowym z wydatkow.
Nieprawidlowosci stwierdzono przy prowadzeniu ewidencji podatku VAT naliczonego, co
skutkowalo wykazaniem w deklaracji VAT-7e za grudzien 2016 r. danych niezgodnych
z ksiegami rachunkowymi. Szczegély opisano na str. 13 sprawozdania. W zwiazku
Z powyzszym obszar ten wymaga szczegolnego nadzoru ze strony kierownika jednostki, ktory
z mocy art. 53 ust. Ustawy o finansach publicznych odpowiedzialny jest za gospodarke
finansowa. Powierzenie uprawnien 1 obowigzkéw w zakresie gospodarki finansowej
i majatkowej dokonywane jest w formie pisemnej i potwierdzone przez pracownika
przyjmujgcego te uprawnienia.

16. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien.

1. W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania polityki rachunkowosci w Gimnazjum
nr 56 stwierdzono niekompletne opracowanie dokumentacji opisujacej przyjete zasady
(polityke) rachunkowosci poprzez:

e brak zapisu dotyczacego metod wyceny aktywow i pasywow oraz zasad ustalania wyniku
finansowego, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

e brak opisu systemu przetwarzania danych lub systemu informatycznego, czym naruszono
postanowienia art. 10 ust. 1 pakt 3¢ cytowanej powyzej ustawy,

¢ nieokreslenie konica okresu amortyzacji majac na uwadze art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz nie podjecie decyzji o czgstotliwosci dokonywania
odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych w roku obrotowym majac na uwadze § 9 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci oraz planow kont (...),
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e nieokredlenie w zaktadowym planie kont zasad prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiggi gléwnej, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 a.
Obowiazek prowadzenia ksigg pomocniczych wynika z art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

* niezamieszczenie w polityce rachunkowosci opisu systemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programoéw, procedur lub funkcji, wraz z opisem algorytméw i
parametrow. Ponadto nie okreslono wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji, czym
naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ cytowanej powyzej ustawy,

e nieokredlenie zasady przechowywania danych, w tym ksiag rachunkowych (wydrukéw
komputerowych) dowodéw ksiggowych innych dokumentéw stanowiacych podstawe
zapisu w ksiggach rachunkowych, majac na uwadze art. 71-73 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci,

e niustalenie w przepisach wewngtrznych techniki prowadzenia ksiag rachunkowych, czym
naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 cytowanej powyzej ustawy.

2. Dyrektor Gimnazjum nr 56 nie dokonal aktualizacji zakladowego planu kont w oparciu

o wytyczne wynikajace z Pisma Okolnego nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2

stycznia 2014 r. nie wprowadzajac i nie opisujac zasad funkcjonowania nizej wymienionych

kont ksiggowych pomimo ewidencjonowania na nich operacji gospodarczych. Dotyczy to
nastepujacych kont:

» 220-000 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesiacu. Konto prowadzone
wg stawek podatku VAT.

» 220-001 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towaréw i ustug
pozostatych do rozliczenia w danym miesiacu. Konto prowadzone wg stawek podatku
VAT.

» 220-002 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towaréw i ustug
zaliczanych do srodkéw trwatych rozliczenia w danym miesiacu. Konto prowadzone
wg stawek podatku VAT. |

> 225-002-01 Podatek VAT nalezny

» 225-002-02 Podatek VAT naliczony

> 225-00W Rozrachunki wewnetrzne z tytulu podatku VAT.

Dziatanie takie narusza postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit.a powyzej cytowanej ustawy.

Zaktadowy plan kont stanowigcy element dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)

rachunkowosci powinien by¢ dostosowany do aktualnych potrzeb jednostki.
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7 powyzszych ustalen o wynika, ze dyrektor jednostki nie dokonal aktualizacji polityki
rachunkowosci w oparciu o obowigzujace przepisy prawa, czym naruszono postanowienia art.
10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

3. W przepisach wprowadzajacych instrukcj¢ kasowa przywotano nieobowigzujace przepisy

prawa:

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych (...) uchylone z dniem
01.01.2011 r.

» rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 14 pazdziemnika
1998 r. w sprawie szczegblnych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona
wartosci pienieznych (...) (Dz. U. Nr 129, poz. 858) uchylone z dniem 11.07.2010 r.

Ponadto aktualizacji wymaga rowniez zarzadzenie z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie zasad

prowadzenia postepowan w zakresie zaméwien zakupow i ustug. Aktualizacji nalezy dokonac

majac na uwadze obowigzujace przepisy prawa.

4. W zakresie obowigzkow glownej ksiggowej, ktory datowany jest na dzien 13.09.2012 r.

przywotano art. 45 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, ktéra to ustawa

zostala uchylona z dniem 31.12.2013 .

5. Do rozliczenia z miastem z tytulu dochodéw budzetowych nie jest prowadzone konto

222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych, ponadto nie jest prowadzone konto

720,, Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”. Zaniechanie prowadzenia ewidencji na

ww. kontach jest niezgodne z obowiazujacym w jednostce planem kont, oraz zatacznikiem

nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...).

6. Sprawozdanie zbiorcze Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. zostato

sporzadzone z naruszeniem zasad okreslonych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra

Finans6w z dnia 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Przywolany przepis

stanowi, miedzy innymi, ze kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z

danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej. W przypadku sprawozdania sporzadzonego, za

ww. okres stwierdzono niezgodno$¢ w § 4010- wynagrodzenia osobowe z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej. Roznica to kwota 531, 00 z1.

7. Z kontroli dokumentacji w zakresie wynajmu pomieszczen wynika, ze dyrektor jednostki

nie dopetnil czynnosci wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce

nieruchomos$ciami wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz, ktérej ustanowiony
zostal trwaty zarzad. Ustawodawca okre$lit w cytowanym powyzej przepisie prawa

obowiazki jednostki organizacyjnej, ktéra po oddaniu nieruchomosci w najem, uzyczenie lub
28
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dzierzawg zobowiazana jest do powiadomienia wiasciwego organu w przypadku zawarcia
umowy na czas oznaczony do trzech lat. Jednostka powinna uzyskaé¢ zgode organu
w przypadku, gdy umowa zawarta jest na czas dluzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony.
Zgoda jest wymagana rowniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony
strony zawierajq kolejne umowy, ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé.

8. Dyrektor jednostki nie opracowal regulaminu wynajmowania pomieszczen, pomimo
obowigzku, jaki w tym zakresie zostal natozony na dyrektoréw placowek o$wiatowych przez
Wydziat Oswiaty pismem z dnia 25.04.2016 r. ( znak Ow-V.703.6.2.2016).

9. Przypis kwoty naleznej z tytulu wynajmu miejsc parkingowych ewidencjonowany byt
w ksiggach rachunkowych pod data ostatniego dnia miesiaca. Natomiast najemcy mieli
obowigzek dokonywania wplat zgodnie z umows do dnia 10-tego kazdego miesiaca.
Ewidencjonowanie operacji sprzedazy w sposdb opisany powyzej narusza postanowienia art.
20 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

10. W wystawionych przez jednostke fakturach sprzedazy (dotyczy mieszkan) nie wskazano
podstawy prawnej dajacej prawo jednostce do nie naliczania podatku VAT. Podstawe stanowi
art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug. W zwiazku
z powyzszym w odniesieniu do ww. faktur, zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 19a ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug nalezaloby wskaza¢ podstawe prawna
zwolnienia za naliczania podatku.

11. Podatek VAT odliczono z faktur zakupu, ktére zwigzane byly z dzialalnoscia statutowa
jednostki. Odliczeniu podlegat podatek od faktur zakupu podrecznikéw, od zakupéw
zwigzanych z realizacja projektu ,,Gimnazjalista z pasja”. Wydatki zwigzane z realizacja ww.
projektu dotyczyly zakupu laptopoéw, gablot, tablic magnetycznych, zakupu mebli. Dokonujac
odliczen podatku od zakupéw wskazanych powyzej naruszono postanowienia art. 86 ust. 1
ustawy o podatku od towaréw i ushug, ktory stanowi, ze, prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwotg¢ podatku naliczonego, (czyli odliczenie) przystuguje podatnikowi, o
ktérym mowa w art. 15 w zakresie, w jakim towary i ustugi sa wykorzystywane do
wykonywania czynnosci

12. W dowodach ksiggowych grudnia 2016 r. stwierdzono faktury na zakup okularéw dla
pracownikow szkoly, w ktoérych jako nabywce nie wskazano Miasto Poznar, lecz imiona
1 nazwiska pracownikéw szkoty. Dzialanie takie jest niezgodne z Zarzadzeniem Nr 64/2016/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 27 stycznia 2016 r. w sprawie zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towarowi ustug oraz sporzadzania deklaracji VAT-7e przez Miasto

Poznan.
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Faktury dokumentujace zakup przez jednostke obowigzkowo musza w pozycji nabywca

wskazywac Miasto Poznan, nazwe jednostki adres jednostki oraz NIP Miasta Poznania.

13. Na trenie przynaleznym do szkoty wynajmowane byly miejsca parkingowe na podstawie

uméw cywilnoprawnych. Sprzedaz ustugi dokonywana byla na rzecz oséb fizycznych

nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Ustuga wykazywana byta w rejestrze sprzedazy

na podstawie dowodu PK ,Polecenie ksiegowania”, w ktérym zbiorczo wykazano kwotg

czynszu i naliczony 23 % podatek VAT. Zdaniem kontrolera poprawniejszy bylby

nastepujgcy sposob dziatania. Jezeli osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

nie zglasza zadania wystawienia faktury, woéwczas, aby prawidlowo ujaé w rejestrze

osiagnieta sprzedaz zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z pisma Skarbnika Miasta Poznania

Fn- 111/3228.2.5.2016 z dnia 21 marca 2016 r. nalezaloby wystawi¢ dokument wewngtrzny w

postaci faktury wewnetrzne;j.

14. Dane liczbowe wykazane w deklaracji VAT-7e nie sg zgodne z danymi wynikajacymi

z ewidencji ksiegowej. Niezgodno$¢ dotyczy konta 200-001 ,Rozliczenie podatku VAT

naliczonego od nabycia towardw i ushug pozostalych do rozliczenia w danym miesigcu”.

15. Do ewidencji zakupéw towaréw i ushug jednostka nie stosuje konta 300 ,,Rozliczenie
zakupu”, co uniemozliwia sprawdzenie wykazanej kwoty podstawy opodatkowania w rejestrze
zakupéw VAT z ksiegami rachunkowymi. Nieprowadzenie ewidencji na ww. koncie jest
niezgodne z zalacznikiem nr 6 do Pisma Okélnego Prezydenta Miasta Poznania z dnia
02.01.2014 r., w ktérym to zalaczniku zostaly opisane miedzy innymi zasady prowadzenia
ww. konta w jednostkach budzetowych.

16. Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec IV kwartatu 2016 r. zostalo sporzadzone
niezgodnie z zasadami jego sporzadzania opisanymi w przepisach prawa w zalaczniku nr 9
rozdzial 2 § 13 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych. W pozycji N4.naleznosci wymagalne wykazano kwote naleznosci, ktore nie byly
naleznos$ciami wymagalnymi. Wykazane w sprawozdaniu naleznodci mialy wskazany termin
zaplaty styczen 2017 r. Z ogélu wykazanych jedynie kwota 147, 40 zi winna by¢ ujeta
w pozycji naleznosci wymagalne, poniewaz termin zaplaty dla dtuznika minat i nie zostata ona
przedawniona ani umorzona. Ponadto zgodnie z zapisem cytowanego powyzej rozporzadzenia
naleznoéci wymagalne rozumiane sa, jako ,warto$§¢ wszystkich bezspornych naleznosci,
ktorych termin platnosci dla dluznika mingl, a ktére nie zostaly ani przedawnione ani
umorzone’'(...).

17. Od naleznosci w kwocie 147,40 zl, ktéra nie zostala uregulowana do dnia 31.12.2016 r.

zostaly naliczane odsetki do dnia 30.05.2016 r. Po tej dacie zaprzestano ich naliczania, czym
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naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, w zwigzku z § 8
ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad

rachunkowosci oraz planow kont (...).
18. Dowody ksiggowe zatwierdzane byly przez Dyrektora oraz gléwna ksiegowa. Dzialanie

takie jest sprzeczne z art. 59 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 54
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

19. Nie na wszystkich dowodach ksiggowych wskazana jest data przeprowadzenia kontroli
merytorycznej, co narusza postanowienia pakt 8 obowigzujacych w jednostce procedur obiegu
dokumentow.

20. Na dowodach ksiggowych dotyczacych zakupu skladnikéw majatkowych brak
potwierdzenia przekazania skladnikéw do uzytkowania oraz informacji o ujeciu zakupionych
skfadnikéw w ksiggach inwentarzowych. Dzialanie takie narusza postanowienia
obowiazujacych w jednostce procedur obiegu pkt 8, ktére wprowadzone zostaly przez
dyrektora zarzadzeniem nr 10/2011 dnia 1 stycznia 2011 r.

21. Listy plac za grudzien 2016 r. nie zawieraly daty ich sporzadzenia, co narusza
postanowienia art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

22. W wyniku kontroli dowoddéw ksiggowych grudnia 2016 r. kontroler ustalil, ze z § 3020
wydatkowano Srodki z Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli na wyplate $wiadczenia dla
dyrektora jednostki. W zwigzku z powyzszym sprawdzono, czy przy wydatkowaniu srodkéw
z funduszu przestrzegano zapiséw uchwaty Nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania
z dnia 8 kwietnia 2008 r. w sprawie $rodkéw finansowych na pomoc zdrowotng dla
nauczycieli z opieki zdrowotnej, okreslenia rodzajow $wiadczefi w ramach tej pomocy oraz
warunk6w i sposobu jej przyznawania. Kontroler ustalit, ze dyrektor Gimnazjum nr 56, nie
dopetnit obowigzku wynikajacego z § 4 pkt 2 cytowanej powyzej uchwaly, poniewaz nie
zlozyt wniosku do Dyrektora Wydzialu Os$wiaty Urzedu Miasta Poznania. Jednoczesnie
zgodnie z postanowieniem § 5 uchwaly cyt: ,, w przypadku swiadczenia dla dyrektora szkoly
decyzje podejmuje Dyrektor Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania po otrzymaniu
stosownego upowaznienia od Prezydenta Miasta Poznania™”.

23. W grudniu 2016 r. wyplacono nagrody dyrektora tréjce nauczycieli pani. G.M., pani L. A.
oraz pani W.B. niezgodnie z obowigzujacym w jednostce regulaminem przyznawania nagrod

dyrektora. W aktach osobowych ww. oséb nie umieszczono dokumentu stwierdzajacego

2 Uchwala Nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 8 kwietnia 2008 roku w sprawie srodkéw finansowych na

pomoc zdrowotng dla nauczycieli z opicki zdrowotnej, okreslenia rodzajéw $wiadczen w ramach tej pomocy oraz warunkéw
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przyznanie nagrody. Wymoég zamieszczania dokumentu wynika z postanowieniem § 6
cytowanego powyzej regulaminu.

24. Wyplaty gotowki z kasy dokonywano bez potwierdzenia jej odbioru, co jest sprzeczne
z zapisem art. 21 ust.1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci. Na skontrolowanych dowodach
zataczonych do raportéow kasowych dokumentujacych wyplate gotdwki z kasy nie
zamieszczano daty jej odbioru, co jest niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o
rachunkowosci.

25. Na wyplacona gotowke z kasy tytulem odprowadzenia na rachunek bankowy w grudniu
2016 r. nie wystawiono dowodu KW , Kasa wyptaci”. Niezataczanie do raportéw kasowych
dowodéw potwierdzajacych poprawnos¢ dokonanych w nich zapiséw narusza przepis art. 24
ust. 4 pkt 1 ustawy dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci oraz jest niezgodne
z uregulowaniami wewnetrznymi w zakresie gospodarki kasowe;j.

26. W grudniu 2016 r. dokonywano zakupdw, ktérych platno$¢ nastgpowala gotowka bez
wezesniejszego pobrania $rodkéw z kasy. Dziatanie takie uniemozliwialo przeprowadzenie
wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw
zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Dz. U.
2013.885.j.t. oraz uniemozliwialo przeprowadzenie przez glownego ksiegowego wstepnej
kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych, z planem finansowym, do czego
zobowiazuje art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a cytowanej powyzej ustawy.

27. Na dowodach zrédtowych dotaczonych do raportéw kasowych, nie zamieszczono
numeréw identyfikacyjnych pozwalajacych na powiazanie tych dowodow z zapisem
ksiegowym. Dzialanie takie stanowi naruszenie zasady sprawdzalnosci ksiag rachunkowych
i narusza przepis art. 21 ust. 1 pkt 6 w zwigzku z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci.

28. Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” prowadzone bylo niezgodnie z zasadami
opisanymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...). Zgodnie
z rozporzadzeniem cyt: ,.(...) Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w
szczegdlowosci planu finansowego dochodow i wydatkow budzetowych(...)"

29. Gtéwna ksiggowa nie dokonywala technicznych ujemnych zapisow w celu zachowania
czystosci obrotéw na koncie 130 w przypadku zwrotow, mylnych wptlat. Dzialanie takie jest
niezgodne z zasadami funkcjonowania tego konta okre§lonymi w zalaczniku nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. oraz z obowigzujacym w jednostce

P

zaktadowym planem kont.



Zapis techniczny powinien wyglada¢ nastepujaco:

> (-) Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

> (-) Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki.
30. Gtéwna ksiggowa nie prowadzi konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego”, 980 ,,Plan finansowy”. Obowiazek prowadzenia ww. kont wynika z zatacznika
nr 3 do rozporzadzenia Ministra finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).
31. Potracenia od wynagrodzen tytutem oplaty sktadek PZU ewidencjonowane byly na koncie
234 ,Rozrachunki z pracownikami”, co jest niezgodne z zasadami w zakresie jego
funkcjonowania opisanymi w zataczniku nr 3 do cytowanego powyzej rozporzadzenia.
32. Zapisy ksiggowe nie zawieraly daty dokonania operacji gospodarczej, czym naruszono
postanowienia art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
33. Dziennik zapiséw ksiggowych, ksigga gléwna nie sg prawidlowo nazwane, co narusza

postanowienia art. 13 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

Sprawozdanie zakonczono
Sprawozdanie sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Kontroli, drugi otrzymuje kontrolowana jednostka.
Do wiadomosci kopie sprawozdania otrzymuja: Skarbnik Miasta Poznania, Dyrektor
Wydzialu O$wiaty Urzedu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu
zostaty oméwione z Dyrektorem kontrolowanej jednostki oraz glowna ksiggowa. Zgodnie art.
33 ust. 51 6 ustawy o systemie oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania
sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag

1 wnioskow. Kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 8/2017

Kontroler

GLOWNY SPECJALISTA
ds.
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