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Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. Sc pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemie o$wiaty z dnia 07.09.1991 r. w Zespole Szkét
Ogolnoksztatcacych Nr 12 im. Generalowej Zamoyskiej i Heleny Modrzejewskiej, 60 -766
Poznan, ul. Matejki 8/10. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Kontroli na rok 2017,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola przeprowadzona zostata
w trybie ina zasadach okreslonych w zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli
z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie
o kontroli akta kontroli str. 1. Kontrola przeprowadzona zostala przez Jadwige Krol,
gléwnego specjalist¢ Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania w dniach: 17.07.2017 r,
18.07.2017 r. 21.07.2017 r. 24.07.2017 i 25.07.2017 r. O$wiadczenie kontrolera o braku
przeciwwskazan do przeprowadzenia kontroli — akta kontroli str. 2 - 3.

Kontrola przeprowadzona zostala w oparciu o obowiazujace w 2016 r. przepisy prawa,

a w szczegdlnosci o przepisy prawa wymienione w wykazie — akta kontroli str. 4 — 6.

I. Cel kontroli.

Celem kontroli byla ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw 1 wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencjg ksiggowa oraz ocena prawidtowosci gospodarowanie
mieniem jednostki. Kontrola przeprowadzona zostala pod wzgledem kryterium: legalnosci,

gospodarnosci, celowosci 1 rzetelnosci.

IL. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

W toku kontroli sprawdzono:
* prawidlowos¢ gospodarowania mieniem jednostki na podstawie proby dowodow

ksiggowych z 2016 r.,



prawidtowo$¢ wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych w §§ Kklasyfikacji budzetowej z 2016 r. na podstawie doboru préby dowodow
zrodtowych za miesigc grudzien 2016 r.

prawidtowos¢ stosowania procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych
ze $rodkow, publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewidencja
ksiggowa,

prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach

rachunkowych,

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono takze:

prawidtowos$¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miesigc grudzien 2016 r.
pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

zgodno$¢ danych, wynikajacych z deklaracji z rejestrami sprzedazy i zakupu,
prawidtowo$¢ odzwierciedlenia w dokumentacji zrédlowej wszystkich czynnosci

sprzedazowych i zakupowych, dokonanych w okresie objetym kontrola.

III. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W ostatnich trzech latach w Zespole Szkol Ogoélnoksztalcacych Nr 12 Biuro Audytu

Wewnetrznego i Kontroli (a po zmianach Biuro Kontroli) Urzedu Miasta Poznania nie

przeprowadzato kontroli w zakresie prawidtowosci gromadzenia, rozdysponowania srodkow

publicznych oraz gospodarowania mieniem. Powyzsze ustalono na podstawie wpiséw

w prowadzonej przez jednostke ksigzce kontroli.

IV. Informacje ogélne o jednostce.

Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych nr 12 jest jednostka budzetowa. Organem prowadzacym

jednostke jest Miasto Poznan. Nadzo6r nad dziatalnoscia jednostki w imieniu Miasta sprawuje




Wydziat Oswiaty Urzedu Miasta Poznania, a nadzér pedagogiczny sprawuje Wielkopolski
Kurator Oswiaty.

W okresie objetym kontrola Zespot dzialat w oparciu o Statut przyjety przez Rade
Pedagogiczng w 2002 r. ze zmianami. Ostatnia zmiana zostala zatwierdzona przez Rade
Pedagogiczna w dniu 15.04.2017 r.

W sklad Zespolu zgodnie z § 1, ust. 2 Statutu wchodza:

a) IT Liceum Ogolnoksztatcace im. Generatowej Zamojskiej i Heleny Modrzejewskiej,

b) 1349 International Baccalaureate School,

c) IT Liceum Ogdlnoksztatcace dla Dorostych.

Dyrektor Zespolu Szkél Ogélnoksztalegeych nr 12

W okresie objetym kontrolg i w czasie przeprowadzania kontroli Dyrektorem Zespotu jest
Pani Malgorzata Dembska powolana na to stanowisko zarzadzeniem nr 151/2015/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11.03.2015 r. na czas od 01.09.2015 r. do 31.08.2020 r.
Kopia zarzadzenia - akta kontroli str. 7 — 8. Ww. jest Dyrektorem Zespotu od 01.09.2005 r.
Dyrektor Zespotu Szkét w badanym okresie posiadata pelnomocnictwo Nr 672/2015/P z dnia
12.10.2015 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictw dla dyrektoréw szkét i placowek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Poznai jest organem prowadzacym. Zakres
petnomocnictwa Dyrektora wynika z zarzadzenia nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 15.06.2015 r. w sprawie: okreslenia zakresu pelnomocnictw dla dyrektorow szkot
1 placowek o$wiatowych, dla ktérych Miasto Poznaf jest organem prowadzacym oraz
zarzadzenia nr 783/2015/P z dnia 24.11.2015 r. Wydruk ww. zarzadzen — akta kontroli str. 9 -
—-24.

Wicedyrektorzy.

Wicedyrektorami Zespolu Szkot Ogoélnoksztatcacych Nr 12 w czasie objetym kontrola
i w czasie przeprowadzania kontroli sg nauczyciele: Pan P.P., Pani R. W.-C. i Pani E.S.
Dyrektor Zespotu z dniem 01.09.2015 r. powierzyta ww. funkcje Wicedyrektoréw na czas od
01.09.2015 r. do 31.08.2020 r. Powierzenie funkcji Wicedyrektoréw nastawilto po uprzednim
uzyskaniu pozytywnej opinii Zastgpcy Prezydenta Miasta Poznania (pismo z dnia
07.09.2015 r). W dokumentacji osobowej Wicedyrektoréw znajduja sie ,.Zakresy
obowiazkéw stuzbowych” (brak dat) podpisane przez Dyrektora i Wicedyrektoréw. Kopie

ww. dokumentéw — akta kontroli str. 25 — 31.



Gléwna ksiegowa

W czasie objetym kontrola i w czasie przeprowadzania kontroli Gtéwna ksiggowa jest Pani
M.M. zatrudniana na tym stanowisku od 13.05.2002 r. na podstawie umowy o pracg zawartej
w dniu 13.05.2002 r. w wymiarze pelnego etatu.

W aktach osobowych ww. Gtdwnej ksiggowej znajduja si¢:

o dokumenty, z ktérych wynika, ze spelnia ona wymogi do bycia glownym ksiggowym
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych. Dokumenty
te zostaly wymienione w ,,Kwestionariuszu speiniania wymagan niezbgdnych do pelnienia
funkcji glownego ksiggowego” — akta kontroli str. 32.

e Zakres czynno$ci Glownej ksiggowej z dnia 01.01.2010 r., z ktérego wynika, ze Glowne;
ksiegowej zostaly powierzone obowiazki w okreslone w art. 54 ust. 1 ww. ustawy
o finansach publicznych, tj. prowadzenie rachunkowo$ci Zespotu, wykonywania
dyspozycji $rodkami pienigznymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz dokonywania wstepnej kontroli
kompletnoci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych”. Ww. dokument podpisany jest przez Pania Dyrektor i Glowna ksiggowa.
Kopia pisma - akta kontroli str. 33 — 34.

Kasjer

e Obowiazki kasjera w ZSO Nr 12 w 2016 r. wykonywaty i nadal wykonuja Pani W.J.
zatrudniona na stanowisku sekretarza (asystentki IB) i Pani H.S. zatrudniona na
stanowisku specjalisty ds. ptac.

e W aktach osobowych ww. 0s6b znajduja sig:

> zakresy czynno$ci, w ktorych nie zostaly okreslone czynnosci zwigzane
z prowadzeniem kasy,

» ,Deklaracji o odpowiedzialnosci materialnej” za powierzone pienigdze i inne
wartoéci z dnia 15.07.2013 r, z ktérych wynika, ze ww. zobowiazaly si¢ do
przestrzegania obowiazujacych przepisow prawa w zakresie operacji kasowych
i ponosza odpowiedzialnos¢ za ich naruszenie.

o Kontrolerowi nie przedlozono innych dokumentéw, z ktérych wynikaloby, ze ww.

pracownikom zostaty powierzone obowiazki zwiazane z prowadzeniem kasy.



Kopie ,,Oswiadczeni o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone pieniadze
1 inne wartosci”, kopie zakreséw czynnosci oraz kopia ,,Instrukcji kasowej”- akta kontroli
str. 35 — 53.

Nieprawidlowosci

W aktach osobowych zatrudnionej na stanowisku specjalisty ds. ptac prowadzacej kase brak
dokumentu z Krajowego Rejestru Karnego na potwierdzenie, ze nie figuruje w ,Kartotece
Karnej Krajowego Rejestru Karnego”. Zgodnie z § 4 ust. 1 Instrukcji kasowej”
wprowadzonej zarzadzeniem nr 4/2015/F z dnia 31.12.2015 r. ,.Kasjerem powinna by¢ osoba
(..) nie karana za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu”. Brak
dokumentu potwierdzajacego niekaralno$¢ osoby prowadzacej kase stanowi naruszenie
przepiséw art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o0 pracownikach samorzadowych (Dz.U
2016, 902, j.t.).

Osoba zatrudniona na stanowisku specjalisty ds. plac uprawniona jest do sktadania (wraz z
drugg osoba) podpisu na przelewach bankowych. Powyzsze jest sprzeczne z uregulowaniami
zawartymi w § 4 ust. 2 ww. ,Instrukcji kasowej”, w mysl, ktérych , Funkcji kasjera nie
powinno lqczyé sie z innymi funkcjami o charakterze dyspozycyjnym i kontrolnym w zakresie

obrotu pienieznego”.

V. Regulacje wewnetrzne dotyczace gospodarki finansowo - ksiggowej obowiazujace w
ZSO NR 12 w 2016 roku.

W 2016 r. w Zespole Szkot Ogoélnoksztatcacych Nr 12 obowiazywaly miedzy innymi

wymienione nizej uregulowania wewnetrzne dotyczace zasad gospodarki finansowe;:

® ,Zasady (polityki) rachunkowosci w ZSO Nr 12 ” wprowadzone zarzadzeniem
nr 1/2014/F z dnia 01.01.2014 r. ze zmiana dokonana zarzadzeniem nr 7/2016/F z dnia
01.09.2016 1.

¢ ,Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych” wprowadzona zarzadzeniem
nr 5/2011F z dnia 01.03.2011 r. ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem nr 2/2014/F
z dnia 15.12.2014 r. i zarzadzeniem nr 2/2016/F z dnia 18.04.2016 .

* ,Instrukcja inwentaryzacyjna i instrukcja gospodarowania mieniem” wprowadzona
zarzadzeniem nr 2/2010/F z dnia 31.08.2010 .

¢ , Instrukcja kasowa oraz pogotowia kasowego” — wprowadzona zarzadzeniem

nr 4/2015F z dnia 31.12.2015 .



o ,Instrukcja ewidencji i kontroli drukami $cislego zarachowania” wprowadzone

zarzadzeniem nr 4/2016/F z dnia 27.06.2016 .

o ,Zasady udzielania i rozliczania zaliczek” wprowadzone zarzadzeniem nr 5/2016/F

z dnia 29.06.2016 1.

o ,Zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej” wprowadzone zarzadzeniem nr 7/2011/F

z dnia 01.03.2011 r.

VI. Gospodarowanie mieniem

Zespbt Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 12 miesci sie¢ w budynku polozonym na nieruchomoscei

w Poznaniu ul. Matejki 8/10. Nieruchomos¢ bedaca wihasnoscia Miasta Poznania iacznie

o powierzchni 3 862 m? zabudowana budynkiem szkoty na podstawie decyzji Zarzadu
Geodezji Katastru Miejskiego ,,GEOPOZ” nr ZG-620/5030/3/2005 z dnia 14.12.2015 r.

zostala oddana ZSO Nr 12 w trwaly zarzad. Oddanie nieruchomosci w trwaly zarzad nastapito

nieodptatnie, na prowadzenie dziatalno$ci o§wiatowo — wychowawczej. Kopia ww. decyzji —

akta kontroli str. 54 — 55.

Na dzien 31.12.2016 r. ZSO Nr 12 posiadalo wymieniony w ponizszej tabeli majatek (wartos¢

razem z pozostalymi $rodkami trwatymi.

brutto): Tabela 1
Lp | Nr i nazwa konta | Wartoi¢ sktadnikow | Nazwa ewidencji pomocniczej. Wartosé sktadnikow
ksiggowego. majatku wykazana na majatku  wykazana w
koncie ksiggowym wg ewidencji  pomocniczej
stanuna31.12.2016 r. wg stanu  na dzien
31.12.2016r.
1 2 3 4 5
l. | Konto 011 - 2 303 458,49 | Ksigzka inwentarzowa ,.Ksi¢ga srodkéw trwalych” 2 303 458,49
JSrodki trwate” prowadzona rgcznie. Amortyzacja naliczana jest w
tabelach amortyzacyjnych $rodkéw trwatych™ —
naliczenie reczne.
2 Konto 013 - 1150 000,15 | Ewidencja komputerowa — system Progman - 1 150 000,15
~Pozostate $rodki Wyposazenie firmy Wolters Kluwer - ,Stan
trwale” sktadnikéw majatku z kartotek wyposazenie (il-
wart)
3 Konto 014 — 382 657,99 | Ewidencja komputerowa — program Mol Optivum 382 657,99
»Zbiory Ewidencja prowadzona w podziale na ,.Gléwng —
biblioteczne™ ksiazki, lektury, podrgczniki®, ..Dokumenty
dzwickowe”, . Miltimedia”, i.Filmy edukacyjne”.
4. | Konte 020 - 42 553,49 | Ewidencja komputerowa — system Progman - 42 553,49
» Wartosci Wyposazenie firmy Wolters Kluwer, ,Stan
niematerialne i skladnikéw majatku z kartotek wyposazenie (il-
prawne” wart) warto$ci niematerialne i prawne ujgte sa

Opracowano na podstawie ewidencji ksiggowej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.




Z powyzszej tabeli wynika, ze warto$¢ skladnikéw majatku wykazana w ewidencji
syntetycznej konto 011, 013, 020 i 014 zgodna jest ze stanem wykazanym w ewidencji
pomocniczej prowadzonej dla ww. kont.

W toku kontroli ustalono, ze w ewidencji pomocniczej pozostatych srodkéw trwatych
0 nazwie ,,Stan skladnikéw majatku z kartotek wyposazenie (il.- wart) ,, ewidencjonowane sg
takze wartosci niematerialne i prawne. Warto§¢ pozostalych srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych wykazana w ewidencji pomocniczej zgodna jest z suma wartosci
sktadnikéw majatku wykazanych na kontach syntetycznych 013 i 020.

Wydruk zestawieni obrotéw i sald konta 011, 013, 014 i 020 — oraz wydruki ewidencji
pomocniczej do kont 013, 0201 014, 071 i 072 - akta kontroli str. 56 — 80.

Zasady ewidencji sktadnikéw majatku przedstawione zostaly w ,.Kwestionariuszu kontroli
w zakresie ewidencji skladnikéw majatku” — akta kontroli str. 80/1 i 80/2.

Nieprawidlowosci.

Ewidencja pomocnicza do konta 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne” prowadzona jest w
ewidencji pomocniczej pozostatych srodkéw trwatych. Stanowi to naruszenie przepiséw art.

16 ust. 1117 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2016,1943 j.t.).

Likwidacja skladnikéw majatku

Wedlug stanu na 31.12.2016 ., jak wynika z ewidencji ksiegowej (zapisy na koncie 011, 013 i
020) jednostka nie likwidowata sktadnikéw majatku.

VIL. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéow

budzetu.

Kontrolg objgta zostala realizacj¢ planu finansowego ustalonego na 2016 r., ewidencja
operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych oraz prawidlowosé
sporzadzenia sprawozdan budzetowych.

Badanie przeprowadzone zostalo na podstawie wybranej do kontroli prébie dowodéw
ksiggowych za okres od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 ., zapiséw ksiggowych za ww. okres,
sprawozdan budzetowych: Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych i Rb—-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych.




1. Plan dochodoéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata w 2016 r. dochody sklasyfikowane

w rozdz. 80120 - ,Licea Ogélnoksztatcace”. Kontrola objgto dochody uzyskane z grudnia

2016 r. Struktura dochodéw planowanych i wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona

zostata w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po zmianach - Wykonanie
Budzetowa aktualny na dzief
Rozdzial, paragraf. 31122016 1. Wg . Wg ewidencji ksiggowej
sprawozdania na ["yonto 130- réznica Wykonanie | Nr konta
dzien kol.Nr3-4 | od01.12.2016 | ksigowego
31.12.2016 1. - do
31.12.2016 .
1 2 3 4 5 6 8
Budzet Rozdziat 80120
0690 —,,Wplywy z réznych 1 700,00 866,00 866,00 - 9,00 ] 130/221
oplat”
0970 —,, Wplywy z réznych 1 500,00 6 310,03 6 310,03 - 73,00 | 130/221
dochodéw™
2400 —,, Wplywy do 20,00 98.59 98.59 - 98,59 | 130/221
budzetu pozostalosci
$rodkow finansowych
gromadzonych na
wydzielonym rachunku
jednostki budzetowej”
Razem budiet 3 220,00 7 274,62 7 274,62 - 180,59

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na d-ien 31.12.2016 r., ksiggi rachunkowe, sprawozdanie budzetowe Rb- 27§
sporzqdzone za okres od poczathu roku do 31.12.2016 r., dowody Frodlowe.

Z powyzszej tabeli wynika, ze:

e jednostka uzyskata w 2016 r. dochody w lacznej kwocie 7 274,62 zt w tym: z tytulu

wydanych duplikatéow legitymacji szkolnych w kwocie 866,00 zi, (w tym w grudniu
w kwocie 9,00, z}) z tytutu terminowych wptat podatku dochodowego od oséb fizycznych
w kwocie 6 310,03 zt (tym w grudniu 73,00 z) i z tytutu wplaty $rodkéw finansowych
z Wydzielonego Rachunku Dochodéw w kwocie 98,59 zt (w tym w grudniu w kwocie
98,59 =),

dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2016 r. sa zgodne z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej ,Analityka rachunkéw bankowych (wedlug
dokumentéw)” za grudzien 2016 r. i ,,Zestawie wykonanych dochodéw za styczen —

grudzien 2016 1.”

Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruki ww. ewidencji ksiggowej - akta kontroli str. 81 -



Uzyskane w grudniu dochody facznie w kwocie 180,59 zt zostaly przekazane na rachunek
budzetu Miasta, tj. w dniu 21.12.2016 r. zostala przekazana kwota 82,00 zt (wb nr 231)
1w dniu 30.12.2016 r. zostata przekazana kwota 98,59 zt (wb nr 235).

Dochody wykazane w sprawozdaniu Rb-27S zgodne sa z kwota dochodéw wykazana na
koncie 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych. Wydruk konta 222 — _Rozliczenie
dochodéw budzetowych” — akta kontroli str. — 84 — 86.

Whioski

W badanym zakresie na wybranej do kontroli probie dowodéw nie stwierdzono

nieprawidlowosci.

2. Plan wydatkéw i jego realizacja — budzet.

Na dzien 31.12.2016 r., jak wynika z planu finansowego, ewidencji ksiggowej i sprawozdan
Rb- 288 - z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej”
sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r., jednostka planowata wydatki
tacznie w kwocie 5946 021,00 zl, a wykonata w tacznej kwocie 5 917 427,21 zl , co stanowi
99,52 % planowanych wydatkéw. Plan wydatkéw i wykonanie wydatkdw w poszczeg6lnych

dziatach i rozdziatach przedstawiony zostat w ponizszej tabeli:

Tabela 3
Nazwa dzialu /Nazwa rozdziatu Plan wydatkéW Wydatki Wydatki wykonaniq %
aktualny ng wykonane ng od 01.12.2016 r. d¢ wykonania
31.12.2016 . 31.12.2016. 31.12.2016 . 5:4
1 | 2 3 4 5 6
Dzial 801 - Oswiata i wychowanie
zadanie powiatu
Rozdzial 80120 - ,Licea ogdlnoksztatcace™ 5757 430.0( 5752 724,54 676 381,95 11,76
80146 — ,,Doksztalcanie i doskonalenie 33 256,0( 33 360,00 0,00 0,00
nauczycieli”
80195 — ,,Pozostala dziatalnos¢” 75 758,0 75 758,00 0,00 0.00
Rzazem ww. rozdzialy 5866 444,00 5 861 738,54 676 381,95 11,54
Dzial 801 - Oswiata i wychowanig
zadanie powiatu
Rozdziat 80120 - ..Projekt Programu Erasmu 35 582,00 14 164,56 577,00 4,07
+ Edukacja szkolna” umowa nr 2015 -1-DEO03
KA219-03576 5
Rozdzial 80120  Projekt  Program{ 37 904,00 35 435,39 0,00 0,00
Erasmus + Edukacja szkolna” umowa n
2016 -1-PLO1-KA219-026466 1
Razem Erasmus 73 486,00 49 599,95 577,00 1,16
Dzial 801 — Oswiata i wychowanig
zadania wlasne - gmina




80195 — ,,Pozostata dziatalnosé 5 880,00 5877,98 3 309,10 56,30

Dzial 85415 — Edukacyjna opieks
wychowawcza”

85415 - Pomoc materialna dla uczniow 211,00 210,74 0,00 0,00

Razem 5946 021,00 591742721 680 268,05 11,50

Opracowanie wlasne na podstawie plany finansowego aktualnego na dziest 31.12.2016 r. ewidencji ksiggowej | sprawozdania
Rb- 288 z wykonania planu wydatkéw sporzqdzonego za okres od poczatku roku do 31.12.2016 r.

W 2016 r. Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 12 zrealizowat wydatki tacznie w kwocie

5917 427,21 zi, tj. w kwocie o 28 593,79 zl mniejszej od kwoty planowane;.

Zespot otrzymal w 2016 r. z budzetu Miasta na wydatki tacznie kwote 5946 021,00 zi,

(tj. kwote réwna planowanych wydatkéw). Niewykorzystang kwote 28 598,79 zl jednostka

zwrécila na rachunek budzetu Miasta, tj. jednostka zwrdcita w dniu 22.12.2016 r. kwote

21 417,44 zt (wb nr 4/2016 — z rach. bankowego Erasumusa), w dniu 22.12.2016 r. kwotg

2 468,61 zt (wb nr 20/2016 — z rach. bankowego - Erasmusa) i w dniu 29.12.2016 r. kwote

4 707,48 zt (wb nr 234 z rach. bankowego budzetu).

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S — ,;z wykonania planu wydatkéw budzetowych”,

sporzadzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2016 1. zgodne s z danymi wykazanymi

w ewidencji ksiegowej o nazwie ,,Zestawienie wykonanych wydatkéw za styczen — grudzien

2016 oraz z danymi wykazanymi w ,,Analityce rachunkéw bankowych (wg dokumentow) za

grudzien 2016 r. Kopie sprawozdan Rb-28S i wydruki ww. ewidencji ksiggowej - akta

kontroli str. 87 — 123.

Kwota zrealizowanych wydatkow w 2016 r. zgodna jest kwotami wykazanymi

w ewidencji ksiggowej na kontach 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Wydruki zestawienia obrotéw i sald 12/2016 1. konta 223 - akta kontroli str. 108, 124 i 125.

W grudniu 2016 r. jednostka zrealizowata wydatki w tacznej kwocie 680 268,05 z, co stanowi

11,44 % planowanych na 2016 r. wydatkéw i 11,50 % wykonanych wydatkéw.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéw ksiggowych dokumentujacych

poniesione w grudniu 2016 r. wydatki, kontroler ustalil, Zze kontrolowana jednostka

dokonywata wydatkow:

e na cele i w granicach kwot ustalonych w planie finansowym

e w terminach platnoéci okreslonych na fakturach oraz w terminach ustalonych
w przepisach prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b
fizycznych, wynagrodzenia). ‘
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VIIL. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dochodéw i wydatkéw Wydzielonego
Rachunku Dochoddw.

Dyrektor Zespotu Szkot Ogoélnoksztatcacych Nr 12 na podstawie uchwaty Rady Miasta
Poznania nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami dokonanymi
uchwalg Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. i uchwala
Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 09.07.2013 r. — utworzyla ,,Wydzielony
Rachunek Dochodéw” dla rozdziatu 80120 — ,,Licea ogélnoksztalcace”.

Plan dochodéw WRD i jego realizacja.

W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2016 r. dla ww. rozdziatu, sprawozdanie
RD - 34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, ewidencje ksiggowa oraz dowody Zrédtowe sporzadzone
zostalo ponizsze zestawienie dochod6éw osiagnietych przez ZSO Nr 12 do poczatku roku do
dnia 31.12.2016 r. oraz w okresie od 01.12.2016 r.

Tabela nr 4
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - >
Rozdzial, paragraf. aktualny na Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
dzied Rb-345 na Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od 01- | uwagi.
31.12.2016 1. 12.2016 r. do
31122016t 31122016 1.
1 2 3 4 5 6 7
0750 30 000,00 24 703,65 24 703,65 24 703,65 3511,65| 221/720
132/221
§0920— Wplywy z 500,00 40,81 40,81 40,81 0,00] 132/750
pozostatych odsetek™.
0960 — . Wplywy z 31 550,00 2440400 24404 00 24 404 00 0,00 132/760
otrzymanych spadkow,
zapisow i darowizn w
| postaci pienigznej”.
Razem WRD 49 148,46 49 148,46 49 148,46 49 148,46 3 511,65

Zr6dlo opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2016 r., ksiggi rachunkowe, za okres od poczatku roku do
31.12.2016.

Z50 Nr 12 w 2016 r., jak wynika z powyzszej tabeli uzyskalo w WRD lacznie dochody
w kwocie 49 148,46 zt, w tym z tytulu najmu pomieszczen szkolnych w kwocie 24 703.65 zi,
z tytutu darowizn w kwocie 24 404,00 zt i z tytulu odsetek za nieterminowa wplate dochodéw
z najmu w kwocie 40,81 zi.

Wykazana w sprawozdaniu Rb-34S - z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku
bankowym, o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych” sporzadzonym
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. kwota dochodéw zgodna jest z kwota
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dochodéw wykazanych w ewidencji ksiggowej o nazwie Analityka kont (wg dokumentow) za
miesiac grudzien dla konta 132” i w ,Zestawieniu wykonanych dochodéw za styczen —
grudzien 2016 r. Kopia sprawozdania Rb-34S i wydruk ww. ewidencji — akta kontroli str.
126 -128.

Kontrola dochodéw z tytulu najmu skladnikéw majatku

Na podstawie zapiséw w ewidencji ksiggowej , dowodow Zrédlowych (faktur) kontroler
ustalit, ze w grudniu 2016 r. jednostka uzyskata dochody z tytulu najmu pomieszczen
szkolnych w kwocie 3 511,65 zi.

Przedmiotem najmu w ww. okresie byty: powierzchnia pod automat do napojow chiodzacych

oraz przekasek, pomieszczenie stolowki wraz z zapleczem, sala gimnastyczna i sale lekcyjne.

Podstawg realizacji dochodéw w badanym okresie z tytutu najmu sktadnikéw majatku byly

umowy najmu zawarte z najemcami. Kontrola objgte zostaly wszystkie umowy najmu

obowiazujace w grudniu 2016 r.

Wyniki kontroli uméw najmu przedstawione zostaly w ,Kwestionariuszu kontroli

dotyczacym najmu sktadnikéw majatku w Zespole Szk6t Ogolnoksztatcacych Nr 12— akta

kontroli str. 136 — 137 oraz w ,,Zestawieniu terminéw realizacji naleznosci z tytutu oplaty
za wynajem skladnikow majatku” — akta kontroli str. 150 - 151. Kopie sprawdzonych umoéw

najmu - akta kontroli str. 138 — 149.

Sprawdzono siedem uméw najmu pomieszezen szkolnych obowiazujacych w grudniu 2016 1.

W wyniku kontroli ustalone zostato, co nastgpuje:

1. Umowy najmu zawarte zostaly w formie pisemnej. W umowach, jako strong wskazane
zostato Miasto Poznan — Zespdl Szkét Ogolnoksztatcacych Nr 12 reprezentowane przez
Dyrektora Zespotu.

2. W tresci skontrolowanych uméw zawarte zostaty migdzy innymi postanowienia dotyczace,
przedmiotu najmu, wysokos$¢ czynszu, warunki platnosci czynszu oraz zapisano,
ze w sprawach nieuregulowanych umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego. W przypadku najmu sali gimnastycznej i sal lekcyjnych w umowach wskazano
dni i godziny korzystania z sal.

3. Tylko w jednej umowie na 7 skontrolowanych okreslono termin wnoszenia c¢zynszu
(umowie najmu pomieszczenia stoléwki z zapleczem - do 10 —go kazdego miesiaca) oraz
warunki wypowiedzenia umowy.

4. W jednej umowie na 7 skontrolowanych nie podano celu, na jaki pomieszczenia zostaty
wyjete oraz okresu, na jaki umowa zostata zawarta,

5. W wystawionych fakturach za wynajete sktadniki majatku okreslona zostata migdzy innymi
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kwota czynszu netto + kwota podatku VAT (23%), kwota czynszu brutto oraz termin
zaptlaty.

6. Czynsz za grudzien 2016 r. wynikajacy ze skontrolowanych faktur zostat zaplacony przez
4 najemcow w terminach zaplaty okreslonych na fakturach, przez dwoéch najemcéw zostat
zaptacony 6 dni po terminie zaplaty, a przez 1 najemce do dnia 31.12.2016 r. nie zostal
zaptacony. Najemca ten w grudniu wplacit czynsz wynikajacy z faktury wystawionej
w listopadzie.

7. Od wplaconego po terminie zaplaty czynszu jednostka naliczyla na dzief
31.12.2016 1. odsetki za zwloke i przypisata je na indywidualnych kontach najemecow.

8. Dla kazdego najemcy prowadzone jest indywidualne konto rozrachunkowe, na ktérym
dokonywany jest przypis naleznosci (w dacie wystawienia faktury) oraz wplata czynszu
(w dacie wptywu czynszu na rachunek bankowy WRD). Wydruk indywidualnych kont dla
skontrolowanych najemc6éw — akta kontroli str. 152 — 161.

Nieprawidlowosci

1. O umowach najmu pomieszczen szkolnych zawartych w 2016 r. nie poinformowano
Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta i Wydziatu Os$wiaty, czym
naruszono przepisy art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (j.t. Dz.U. 2015,782).

2. W skontrolowanych umowach najmu ujawnione zostaty nieprawidtowosci i uchybienia, tj.:
* W jednej umowie na 7 skontrolowanych nie okreslono celu, na jaki pomieszczenie

zostato wyjete oraz okresu, na jaki umowa zostala zawarta,
* w szesciu umowach na siedem skontrolowanych nie zostal okreslony termin

wnoszenia czynszu oraz warunki wypowiedzenia umowy.

2 Plan i wykonanie wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw.

W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2016 r. oraz na podstawie danych zawartych
w ksiggach rachunkowych, dowodach ksiggowych i sprawozdaniu Rb- 34S — .z wykonania
dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych” za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. ustalono, ze jednostka planowala
wydatki z Wydzielonego Rachunku Dochodéw w tacznej kwocie 62 070,00 zl, a wykonala
w tacznej kwocie 49 148,46 zl. Zrealizowane z WRD wydatki sa rowne kwocie uzyskanych

dochodéw. Stan ten zgodny jest z ewidencjq ksiegowa.
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W grudniu 2016 r. jednostka zrealizowata wydatki w facznej kwocie 9 250,03 zl, co stanowi
14,91 % planowanych wydatkéw i 18,82 % wykonanych wydatkéw za ww. okres.
Kontrola objete zostaly wszystkie dowody ksiggowe (faktury) dokumentujace poniesione
w grudniu 2016 r. wydatki i poréwnano je z zapisami operacji gospodarczych zawartych
w wyciagach bankowych, raporcie kasowym i w ewidencji ksiggowej. W wyniku powyzszego
badania nie stwierdzono nieprawidtowosci w wydatkowaniu $rodkéw zgromadzonych na
Wydzielonym Rachunku Dochodéw.

Dane dotyczace wydatkéw zrealizowanych w 2016 r. wykazane w sprawozdaniu Rb-34S
zgodne sa z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej o nazwie ,,Zestawienie wykonanych
wydatkéw za styczen — grudzien 2016 r.” i o nazwie ,,Analityka konta (wedtug dokumentow)”
za miesigc grudzien dla konta 132. Kopia sprawozdania Rb-34S — akta kontroli str. 126 oraz
wydruk ww. ewidencji ksiggowej - akta kontroli str. 129 - 131 133 - 135.

Whioski.

Na badanej probie dowodéow ksiegowych, zapisow w ksiegach rachunkowych kontroler
ustalil, ze w miesiacu grudniu 2016 r. kontrolowana jednostka dokonywata wydatkow: na cele
oraz w granicach kwot ustalonych w planie finansowym, w terminach platnosci okreslonych
na fakturach oraz w wysokosci wynikajacej ze sprawdzonych pod wzgledem formalnym

i rachunkowym oraz merytorycznym i zatwierdzonych do zaptaty faktur.

5. Naleznos$ci.

Na dzien 31.12.2016 r. jak wynika ze sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywéw finansowych wg stanu na koniec IV kwartatu 2016 r. jednostka wykazata naleznosci
wymagalne w lacznej kwocie 147,60 zt z tytulu dostaw i ustug. Kwota 147,60 zt wynika
z konta 200 — ,Rozrachunki z odbiorcami” WRD i dotyczy odplatnosci za wynajgte
pomieszczania (od Wspdlnoty Mieszkaniowej 73,80 zt i MBanku 73,80 zt ). Ww. naleznoéci
zostaty wplacone przez najemcéw w dniu 02.01.2017 r. (wb nr 1) i w dniu 20.04.2017 r. (wb
nr 43) . Oprocz ww. naleznosci w sprawozdaniu w pozycji ,,Pozostale naleznosci” zostata
wykazana kwota 2 167,31 zi. Kwota ta zgodna jest z kwota wykazana na koncie 231 -
,Rozrachunki z tytulu wynagrodzef” w dacie sporzadzenia ww. sprawozdania, tj. w dniu
17.01.2017 r. Kopia sprawozdania Rb — N wraz z zalacznikiem i kopia ,.Zestawienia obrotéw
i sald (budzetu i WRD)” z dnia 17.01.2017 r.— akta kontroli str. 162 - 166.

Kwota pozostalych naleznosci wykazana w sprawozdaniu Rb- N nie jest natomiast zgodna

z kwota wykazana na koncie 231 - ,Rozrachunki z tytuln wynagrodzef” w dacie zlozenia
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sprawozdania finansowego — bilansu (17.02.2017 r.) tj. na koncie tym w dacie zlozenia
sprawozdania finansowego wykazana jest kwota 2 501,89 z, tj. o 334,58 zt wiecej niz w dacie
sporzadzenia sprawozdania Rb-N. Kopia ,,Zestawienia obrotéw i sald za miesiac 12/2016 r.”
z dnia 16.02.2017 r. — akta kontroli str. 167 — 168.

Wykazana w sprawozdaniu kwota pozostalych naleznoici wykazana na koncie 231 —
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” dotyczyla korekty wynagrodzen pracownikéw
(nauczyciela i pracownika administracji) — z powodu dostarczenia zwolnieni lekarskich po
sporzadzeniu list ptac). Naleznosci te zostaly skorygowane w miesigcu styczniu (listy ptac).
Dyrektor ZSO Nr 12 i Gléwna ksiegowa w sprawie réznicy w zestawieniu obrotéw i sald za
miesigc grudzien 2016 r pomiedzy datg 18 stycznia 2017 r. (data zlozenia rocznego
sprawozdania budzetowego Rb-N) a 17 lutego 2017 r. (datg zlozenia rocznego sprawozdania
finansowego zlozyly wyjasnienie nastgpujacej tresci ,, Réznica 334,58 zi dotyczy korekty list
plac pracownika administracyjnego sporzqdzonej w powyiszym miedzyczasie (przed datq
zrobienia list plac styczniowych pracownikéw administracyjno — obstugowych — 26 stycznia).
Korekta dotyczyla dlugotrwalego zwolnienia lekarskiego pracownika — od pazdziernika 2016 r.
do 9 stycznia 2017 r. byla konieczna, aby prawidlowo przestaé miesiecznq deklaracje DRA do
ZUS-u a dotyczyla roku 2016 i w zwigzku z tym powinna byé zaksiegowana w tym roku”.
Powyzsze wyjasnienie — akta kontroli str. 169.

Nieprawidlowosci.

Nie zostala sporzadzona i przekazana do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznania
korekta sprawozdania Rb-N. sporzadzonego na koniec IV kwartalu 2016 r. po dokonaniu
zmiany stanu faktycznego w ewidencji ksiggowej. Stanowi to naruszenie przepiséw § 10 ust. 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek

sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. 2014.1773)

6. Zobowiazania.

Jednostka kontrolowana na dzien 31.12.2016 r., jak wynika ze sprawozdania Rb-Z — o stanie
zobowigzan wg tytutéw dhuznych oraz poreczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu
2016 r. nie posiadata zobowigzan wymagalnych. Powyzsze ustalono na podstawie zapiséw na

kontach zespotu 2. Kopia sprawozdania Rb- Z — akta kontroli str. 170 - 171

Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw budietu i WRD wynosi kwote 689 518, 08 zt, (co
stanowi 11,48 % planowanych wydatkéw i 11,56 % wykonanych wydatkéw), w tym
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wydatkéw budzetu w kwocie 680 268,05 i, (co stanowi 11,44 % planowanych wydatkéw
i 11,50 % wykonanych wydatkéw) i wydatkow WRD w kwocie 9 250,03 zt (co stanowi
14,91 % planowanych wydatkéw i 18,82 % wykonanych wydatkow).

IX. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towaréw i uslug (VAT)

Miasto Poznan, na podstawie zarzadzenia nr 64/2016/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
27.01.2016 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i uslug oraz
sporzadzania deklaracji VAT — 7 przez Miasto Pozn.aﬁ ze zmiang wprowadzona zarzadzeniem
nr 595/2016/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 01.08.2016 r. prowadzi skonsolidowane
rozliczenie z tytutu podatku VAT.

W zwigzku z powyzszym Zespdl Szkét Ogolnoksztalcacych nr 12 w zakresie rozliczen
podatku od towaréw i ustug, dziata w ramach jednego podatnika, ktérym jest Miasto Poznaf,
Plac Kolegiacki 17, 61 — 841 Poznan, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822.

W toku czynnoscei kontrolnych sprawdzono:

o prawidlowos$¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miesiac grudzien
2016 r. pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

e zgodno$¢ danych, wykazanych w deklaracji z danymi wykazanymi w rejestrach
sprzedazy i zakupu oraz wykazanych w ewidencji ksiggowe;.

e prawidlowo$¢ odzwierciedlenia w dokumentacji Zrédtowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez jednostke kontrolowana w okresie
objetym kontrola.

Ustugi swiadczone przez Zespol Szkot Ogélnoksztatcacych Nr 12 objete systemem o$wiaty
W rozumieniu ustawy o systemie oswiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraz
dostawy i ushugi $cisle zwiazane z tymi uslugami, na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy
o podatku od towar6w i ustug sa zwolnione z opodatkowania podatkiem VAT.
Zesp6t Szkot w 2016 r. wynajmowal pomieszczenia szkolne w zwigzku, z czym wykonywatl
czynnosci o charakterze sprzedazowym. Ushugi najmu pomieszczen szkolnych sa ustugami
w rozumieniu art. 5 ust. 1 w zwiazku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i zostaly
opodatkowane podatkiem VAT wedlug stawki 23%.

Wyniki prawidlowosci sporzadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod - wzgledem

formalnym i rachunkowym zgodnos$¢ danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtowosé
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sporzadzenia rejestru sprzedazy i rejestru zakupu przedstawione zostaly w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 172 — 179.

Kontrola prawidlowosci sporzadzenia rejestru sprzedazy

Z ustaleti zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidlowosci sporzadzenia

rejestru sprzedazy wynika, ze:

Kontrolowana jednostka w grudniu 2016 r. prowadzila ,Rejestr sprzedazy” wedtug wzoru
wygenerowanego z systemu ,,Progman — Rozrachunki firmy Wolters Kluwer. Kopia
»Rejestru sprzedazy” - akta kontroli str. 180 - 181.

W rejestrze sprzedazy wykazane zostaly: transakcje dotyczace najmu pomieszczen
szkolnych na podstawie faktur sprzedazy wystawionych w grudniu 2016 r. za miesiac
grudzien 2016 r. Kopie faktur ujetych w rejestrze sprzedazy — akta kontroli str. 182 — 188.
Wykazana w ww. rejestrze sprzedazy kwota netto zgodna jest z kwotg wykazana na koncie
760 — 04-801-80120-0750-K)-PD - ,,Pozostate przychody operacyjne”. Wydruk konta 760
— akta kontroli str. 189 - 190

Kwota podatku naleznego zgodna jest kwota podatku wykazana na koncie 220-04-0023
o nazwie ,,Rozrachunki z budzetami - wewnetrzne rozliczenia VAT — nalezny w danym
miesigcu” oraz kwota wykazana na koncie 225 - 1183 —W — , Rozrachunki z budzetami —
wewngtrzne rozliczenie VAT”. Wydruki ww. ewidencji ksiggowej— akta kontroli str. 191
i247.

Faktury sprzedazy maja dane adresowe Miasta Poznania oraz NIP Miasta Poznania.

Kontrola prawidlowosci sporzadzenia rejestréw zakupu.

Z ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidtowosci sporzadzenia

rejestru zakupéw wynika, ze:

kontrolowana jednostka w grudniu 2016 r. prowadzila ,,Rejestr zakupu srodkéw trwatych”
oraz ,,Rejestr zakupdw towardéw i ustug” wg wzoru wygenerowanego z systemu Progman
firmy Wolters Kluwer. Kopie ww. rejestrow zakupow— akta kontroli str. 192 — 193, 243.
w  ww. rejestrach jednostka wykazata faktury zakupu zwigzane bezposrednio
z czynnosciami opodatkowanymi podatkiem VAT wg stawki 8% i 23%. Kopie faktur
ujetych w rejestrze — akta kontroli str. 194 — 242, 244 — 245,
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do obliczenia podatku VAT podlegajacego odliczeniu zastosowany zostal prewspoéiczynnik
wysokosci  1%. Kopia pisma z dnia 15.02.2016 r. dotyczacego obliczenia
prewspotczynnika ZSO12 na 2016 r. — akta kontroli str. 246.

kwoty podatku naliczonego wykazane w rejestrach zakupu zgodne sa z kwotami podatku
naliczonego wykazanymi na koncie 220-01-0108 - ,Rozrachunki z budzetami -
wewnetrzne rozliczenie VAT — roz. VAT w danym m-cu” i na koncie 220-01-0123
., Rozrachunki z budzetami — wewnetrzne rozliczenie VAT — roz. VAT w danym m-cu”.
Wydruki ww. ewidencji ksiggowej — akta kontroli str. 247 — 248.

kwota podatku (wykazana z deklaracji) podlegajacego wplacie na rachunek bankowy
Miasta zgodna jest z kwotg wykazang na koncie 225 — 1183 W —, Rozrachunki z budzetami
— wewnetrzne rozliczenie VAT”. Kwota ta zostala przekazana na rachunek bankowy
Miasta w dniu 12.01.2017 r. (Wb nr 5 WRD). Wydruki ww. ewidencji ksiggowej — akta
kontroli str. 191

Prawidlowo$¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidlowosci sporzadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za miesiac grudzien 2016 r. pod wzgledem formalnym

i rachunkowym wynika, ze:

dane zawarte w deklaracji zgodne sa z danymi wykazanymi w rejestrze sprzedazy
i w rejestrach zakup6éw oraz w ewidencji ksiggowej.

deklaracja wraz z rejestrem sprzedazy, rejestrami zakupéw zostala przekazana droga
elektroniczng do Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta Poznania w wyznaczonym
terminie,

deklaracja VAT-7e za grudzien 2016 r. do dnia zakoniczenia czynnosci kontrolnych nie byla
korygowana,

kwota nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym wykazana w elementarnej
deklaracji VAT-7e zgodna jest z kwota wykazana w ewidencji ksiggowej na koncie 225-W-
WRD - ,Rozrachunki wewnetrzne z tyt. podatku VAT”. Wydruk konta 225 — akta
kontroli str. 191.

Kopia deklaracji — akta kontroli str. 250 — 252.
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Whioski
W zakresie prawidlowosci sporzadzania rejestru sprzedazy, rejestrow zakupu i elementarnej

deklaracji VAT-7e nie stwierdzono nieprawidlowosci.

X. Ocena prawidlowos$ci sporzadzenia sprawozdai budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych.

Oceny prawidlowosci sporzadzenia sprawozdaf budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych dokonano w , Kwestionariuszu kontroli sprawozdan” - akta kontroli
str. 253 — 255.

Kontroli poddano sprawozdanie: Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
sporzadzone za okres od poczatku roku do 31.12.2016 r, Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych sporzadzone za okres od poczatku roku do 31.12.2016 r., Rb-34S
z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych za okres
sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. Rb- N o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywéw finansowych wg stanu na koniec IV 2016 r. ,Rb-Z — o stanie zobowiazan
wg tytutldw dluznych oraz porgczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu

Kopie ww. sprawozdan akta kontroli str. 81, 87— 89, 113, 119, 125- 126, 158 , 164- 165.
Whioski

Jednostka kontrolowana sporzadzita za badany okres wymagane prawem sprawozdani: w tym
sprawozdania budzetowe Rb- 278, Rb-28S i Rb- 34 S i sprawozdanie w zakresie operacji
finansowych Rb-N i Rb-Z. Sprawozdania te zostaly podpisane przez Gléwna ksiegowa
1 Dyrektora ZSO i przekazane do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta w wyznaczonym
terminie.

Dane wykazane w sprawozdaniach: Rb-27S, Rb- 28S, Rb-34S, Rb- N i Rb-Z zgodne sa
z danymi zawartymi w ewidencji ksiegowej.

Nieprawidlowos$ci

Nie dokonano korekty sprawozdania Rb-N sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu
2016 r. mimo, Ze ulegl zmianie stan faktyczny pozostatych naleznosci wykazany w ewidencji
ksiggowej. Zagadnienie to zostalo opisane w sprawozdaniu w pkt dotyczacym kontroli

naleznosci.
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XI. Kontrola gospodarki pieni¢znej

Kontrola objete zostaly operacje pieniezne dokonywanymi w grudniu 2016 r. bezgotéwkowo
z rachunku bankowego budzetu i rachunku WRD oraz operacje pienigzne dokonywane
bezposrednio z kasy budzetu i WRD.

Skontrolowane dowody ksiegowe dokumentujace poniesione przez jednostkg wydatki w ww.

okresie przedstawione zostaly w ponizszej tabeli.

Tabela nr 6

Miesigc

Nr wyciggu
bankowego

Nr raportu
kasowego

Nr  ksiggowe
dowoddéw

sprawdzonych

Nr listy plac

Potwierdzenic na
dowodach
procedur kontroli

tak nie

Grudzien
(budzet)

217/B/WB/20
16 do nr
235/B/WB/

12/B/RK/20
16

Numeracja nadana jest
odrebnie dla grup
dokument6éw, np. dla
wyciagow bankowych,
polecen ksiggowania , faktur
zakupu , faktur zakupéw
inwestycyjnych , delegacji,
raportow kasowych, listy
plac.

Sprawdzono dokumenty od
pozycji dziennika od nr 7215
do nr 8394.

od nr 294 -

298, od nr 304
do nr 308 i od
nr 310 do nr
329

X

grudzien
Erasmus
plus

nr
20/EP?7Wb/2
016

Numeracja nadana jest
odrebnie dla grup
dokumentéw, np. dla
poleceri ksiggowania,
wyciagdw bankowych . od
pozycji dziennika Polecenia
ksiggowania i Sprawdzono
dokumenty od pozycji
dziennika 200 — do 217.

Nie
sporzadzono list
plac

grudzien
Erasmus
K

nr
3/EK/WB/20
16 i nr
4/EK/WB

Numeracja nadana jest
odrebnie dla grup
dokumentow, np. dla
polecen ksiggowania,
wyciagéw bankowych . od
pozycji dziennika Polecenia
ksiggowania i Sprawdzono
dokumenty od pozycji
dziennika od nr 64 — nr 83.

Nie
sporzadzono list
plac

Grudzien
(WRD)

Od nr
118/DW/WB
/2016 do nr
131/DW/WB
/2016

nr
11/DW/RK
12016

Numeracja nadana  jest
odrebnie dla grup
dokumentéw, np. dla
polecen ksiegowania,
wyciggow bankowych
raportow kasowych faktur
zakupu, faktur sprzedazy.
Sprawdzono dokumenty od
pozycji dziennika od nr 717
—do nr 858.

Nie
sporzadzono list
plac

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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1.

Wyniki kontroli operacji gospodarczych dokonywanych za posrednictwem
rachunkow bankowych ZSO w okresie od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 r. ujawnily, ze:
w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,
zapisy dotyczace operacji gospodarczych w skontrolowanych wyciagach bankowych
zgodne sa z dowodami zrédtowymi (fakturami, listami plac, deklaracjami ZUS
1 deklaracjami podatkowymi),

w skontrolowanych wyciagach bankowych zachowana zostata ciaglosé sald,
dowody ksiggowe dokumentujace poniesione wydatki (faktury, listy ptac):
> spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci z dnia
29.09.1994 .,
» zostaly sprawdzone pod wzglgdem: formalno — rachunkowym, pod wzgledem
merytorycznym i zatwierdzone do zaplaty przez uprawnionych pracownikéw Zespotu,
sposob ujecia, operacji gospodarczych wynikajacych z dowodéw zrédiowych,
w ksiggach rachunkowych (dekretacja) podany jest na wydrukach komputerowych
podpisanych przez Gléwna ksiggowa zataczonych do tych dowoddow,
na odwrocie dowodéw ksiggowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikacja
budzetowa,
zobowiazania wynikajace z dowodéw ksiggowych (faktur) regulowane byly w terminach
zaplaty okreslonych na fakturach i w terminach wynikajacych z przepiséw prawa (skiadki
na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych, wynagrodzenia).

. Wyniki kontroli operacji gospodarczych dokonywanych za poSrednictwem kasy

w okresie od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 .

Zespot Szkol Ogolnoksztalcagcych Nr 12 w badanym okresie prowadzito gospodarke kasowa
w oparciu o zarzadzenie nr 4/2015/F z dnia 31.12.2015 . w sprawie ,,Instrukcji kasowej oraz
pogotowia kasowego” oraz zarzadzenia nr 5/2016/F z dnia 29.06.2016 r. w sprawie
udzielania i rozliczania zaliczek™ |

Wyniki prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przedstawione zostaly
w ,,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej”— akta kontroli str. 256 — 259.

W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe budzetu i raporty kasowe WRD sporzadzone
w grudniu 2016 r. Na podstawie wybranej do kontroli probie raportéw kasowych

1 zalagczonych do nich dowodow ksiggowych kontroler ustalil, ze:
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e raporty kasowe sporzadzane byly przez pracownikéw wykonujacych obowiazki kasjera,

e podstawg ujecia w raportach kasowym srodkéw pienieznych pobranych z banku do kasy
byly dowody Kp — - , Kasa przyjmie” sporzadzone na podstawie bankowych dowodow
wyplaty,

e kwoty $rodkéw pienieznych wykazane w raportach kasowych po stronie przychodow
zgodne sg z kwotami wykazanymi w wyciagach bankowych oraz z kwotami wykazanymi
w dowodami Kp- Kasa przyjmie, a kwoty rozchodéw zgodne sa z dowodami Zrédtowym
fakturami, dowodami Kw- ,,Kasa wyptaci”,

¢ dowody zrodiowe zalaczone do raportéw dokumentujace wyplatg gotowki z kasy
(wydatki) zostaly sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym, pod wzgledem
merytorycznym oraz zatwierdzone do zaplaty przez uprawnionych pracownikéw,

e operacje gospodarcze ujete w raportach kasowych dotyczyly miesiaca, dla ktérego raporty
zostal sporzadzone,

e raporty kasowe sporzadzane byly na biezaco w porzadku chronologicznym.

3. Rozliczenia finansowe.

Obstuge rachunkdéw bankowych w 2016 r. wykonywala PKO Bank Polski S.A. Zespét
dokonywat przelewéw za posrednictwem Internetu (IPKO BIZNES). Do dysponowania
saldami rachunkéw bankowych przy wykonywaniu operacji finansowych wykonywanych za
posrednictwem Internetu wymagane sg dwa podpisy elektroniczne po jednym z klasy A i po
jednym z klasy B w dowolnej konfiguracji. Upowaznienie do sktadania podpisow w 2016 r.
miaty 4 osoby: - Dyrektor ZSO (klasa A), Wicedyrektor P.P. (klasa A), Gléwna ksiggowa
(klasa B) i specjalista ds. plac (klasa B).

Whioski
Na wybranej do kontroli prébie dowodéw ksiggowych dokumentujacych wydatki miesiaca
grudnia 2016 r. nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie operacji pienig¢znych

prowadzonych za posrednictwem banku oraz za posrednictwem kasy.

XII. Racjonalno$é, celowosé, legalno$é w gospodarowaniu Srodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodéw ksiggowych bedacych podstawg dokonywania
w grudniu 2016 r. wydatkéw (z budzetu, z Wydzielonego Rachunku Dochodéw i projektéw
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Programu ERAZMUS ) kontroler ustalit, ze wydatki ze $rodkéw publicznych w badanym
okresie dokonywane byly na cele, dla ktérych jednostka zostala powolana. Wydatki
poniesione w 2016 r. nie przekroczyly kwot okreslonych w planie finansowym budzetu
1 planie finansowym Wydzielonego Rachunku Dochodéw.

Zobowiazania wynikajace z skontrolowanych faktur zaptacono przelewami w terminach
okreslonych na fakturach lub w terminach okreslonych przepisami prawa (skladki na rzecz
ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych, wynagrodzenia), a w przypadku

zakup6éw gotéwkowych zaptaty dokonano w dniu zakupu.

XHI.  Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegdlowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacii
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 260 — 264.
W toku kontroli w przedstawionym w kwestionariuszu kontroli zakresie ustalono, co
nastepuje:
o Zespdl Szkoét Ogdlnoksztalcacych w okresie objetym kontrola prowadzito wymagane
przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe,
e ksiggi rachunkowe prowadzone byly odrgbnie dla budzetu, WRD i dla dwéch Programéw
»Erasmus”,
e ksiggi rachunkowe za badany okres:
» prowadzone byty komputerowo w siedzibie jednostki, przy wykorzystaniu programu
ksiggowego Progman Finanse DDJ firmy Wolters Kluwer SA.
» spehialy wymogi okreslone przepisami art. 13 ustawy o rachunkowosci,
e zapisy w ksiggach rachunkowych byly udokumentowane dowodami ksiegowymi
stwierdzajacymi dokonanie operacji gospodarczych,
e dowody ksiggowe:
> ujete w ksiggach rachunkowych spetnialy wymogi okreslone przepisami art. 22 ust. 1-
3 iart. 21 ustawy o rachunkowosci,
»  wydatkéw zawieraja potwierdzenie sprawdzenia ich pod wzgledem merytorycznym,

formalno — rachunkowym oraz zatwierdzenie do zaplaty przez uprawnione osoby,
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¢ na koniec kazdego miesiaca sporzadzane sg zestawienia obrotow i sald ksiegi gtowne;
budzetu i ksiegi gtéwnej WRD i dla Programéw ,,Erasmus”. Obroty tych zestawien zgodne
sa z obrotami dziennika dokumentéw budzetu i dziennika dokumentéw WRD i dziennikow

Programu ,,Erasmus”. Wydruki dziennikéw - akta kontroli str. 265 — 351.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

Kontrolowana jednostka posiada migdzy innymi regulacje wewngtrzne dotyczace gospodarki
finansowej. Zawarte w uregulowaniach wewnetrznych i zewngtrznych procedury byty
przestrzegane.

Wydatki budzetowe, wydatki WRD i wydatki programéw Erasmus dokonywane byly
w wysokosci ustalonej w planie finansowym i zgodnie z okreslonymi celami.

Procedury kontroli dowodéw ksiggowych byly przestrzegane. Dowody ksiggowe dotyczace
wydatkow (faktury, listy ptac), byly sprawdzone pod wzgledem formalno — rachunkowym,
pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzone do zaplaty.

Zobowigzania jednostki w badanym okresie regulowane byly w terminach wynikajacych

z faktur, badz w terminach wynikajacych z przepisow prawa.

13. Ustalenia kontroli.

W wyniku kontroli ujawnione zostaly wymienione nizej nieprawidlowosci spowodowane nie
przestrzeganiem przepiséw prawa oraz brakiem nadzoru nad praca podlegtych pracownikow,
tj.

1. W aktach osobowych zatrudnionej na stanowisku specjalisty ds. ptac prowadzacej kasg
brak dokumentu z Krajowego Rejestru Karnego na potwierdzenie, ze nie figuruje w
.Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego”. Zgodnie z § 4 ust. 1 ,Instrukcji
kasowej” wprowadzonej zarzadzeniem nr 4/2015/F z dnia 31.12.2015 r. ,Kasjerem
powinna byé osoba (..) nie karana za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia
przeciwko mieniu”. Brak dokumentu potwierdzajacego niekaralnos¢ osoby prowadzacej
kase stanowi naruszenie przepisow art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U 2016, 902, j.t.).
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. Osoba zatrudniona na stanowisku specjalisty ds. ptac uprawniona jest do sktadania (wraz z
druga osoba) podpisu na przelewach bankowych. Powyzsze jest sprzeczne z
uregulowaniami zawartymi w § 4 ust. 2 ww. ,Instrukeji kasowej”, w mysl, ktérych
»Funkcji kasjera nie powinno lqczyé sie z innymi funkcjami o charakterze dyspozycyjnym i
kontrolnym w zakresie obrotu pienieznego”.
. Ewidencja pomocnicza do konta 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” prowadzona jest
w ewidencji pomocniczej pozostatych srodkéw trwatych. Stanowi to naruszenie przepisow
art. 16 ust. 1 i 17 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
2016,1943 j.t).
- O umowach najmu pomieszczen szkolnych zawartych w 2016 r. nie poinformowano
Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta i Wydzialu Og$wiaty, czym
naruszono przepisy art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (j.t. Dz.U. 2015,782)
. W skontrolowanych umowach najmu ujawnione zostaty nieprawidtowosci i uchybienia, tj.:
¢ w jednej umowie na 7 skontrolowanych nie okreslono celu, na jaki pomieszczenie
zostalo wyjete oraz okresu, na jaki umowa zostata zawarta,
 w szeSciu umowach na siedem skontrolowanych nie zostal okreslony termin
wnoszenia czynszu oraz warunki wypowiedzenia umowy.
. Nie zostala sporzadzona i przekazana do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznania
korekta sprawozdania Rb-N. sporzadzonego na koniec IV kwartatu 2016 r. po dokonaniu
zmiany stanu faktycznego w ewidencji ksiggowej. Stanowi to naruszenie przepiséw § 10
ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.
2014.1773).

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o$wiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zarzadzenia nr

873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu

przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo przedstawienia,

w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim

ustalen ocen, uwag i wnioskow.
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Sprawozdanie zostalo sporzadzone w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli. Do wiadomosci kopig¢ sprawozdania otrzymuja: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli znajdujacej si¢ w jednostce kontrolowanej pod

pozycja 49.

Poznan dnia .. 7" .. M il

Gmw sr:cm%oy
Podpis kontrolera........ é//()
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