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Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie o$wiaty z dnia 07.09.1991 r. w IV Liceum Ogdlnoksztatcacym
im. Komisji Edukacji Narodowej, 60 -592 Poznan, ul. Swojska 6. Kontrola ujeta jest w planie
kontroli Biura Kontroli na rok 2017, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania.
Kontrola przeprowadzona zostala w trybie ina zasadach okreélonych w zarzadzeniu
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta kontroli str. 1. Kontrola przeprowadzona zostata
przez pracownikéw Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania: Jadwige Krél, gléwnego
specjalist¢ oraz Beatg Dudkiewicz, gtownego specjaliste w dniach: 30, 31.08.2017 . 1, 4, 5
1 6.09.2017 r. Oswiadczenia kontroleréw o braku przeciwwskazan do przeprowadzenia
kontroli — akta kontroli str. 2 - 5.

Kontrola przeprowadzona zostata w oparciu o obowiagzujace w 2016 r. przepisy prawa,

a w szczegdlnosci o przepisy prawa wymienione w wykazie — akta kontroli str. 6 — 8.

I. Cel kontroli.

Celem kontroli byta ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzgdzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz ocena prawidlowosci gospodarowanie
mieniem jednostki. Kontrola przeprowadzona zostata pod wzgledem kryterium: legalnosci,

gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci.

II. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

W toku kontroli sprawdzono:
o prawidlowo$¢ gospodarowania mieniem jednostki na podstawie proby dowodéw

ksiggowych z 2016 r.,




e prawidtowos¢ wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéow 1 wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej z 2016 r. na podstawie doboru préby dowodow
zrodlowych za miesigce grudzien 2016 r.

e prawidlowos$¢ stosowania procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych
ze srodkow, publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

e prawidtowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

o prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, badanie zgodnoéci danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewidencja
ksiggowa,

e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach

rachunkowych,

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono takze:

e prawidlowos$é sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miesigc grudzien 2016 r.
pod wzgledem formalnyrﬁ 1 rachunkowym,

e zgodnos¢ danych, wynikajacych z deklaracji z rejestrami sprzedazy i zakupu,

e prawidlowos$¢ odzwierciedlenia w dokumentacji Zrédlowej wszystkich czynnosci

sprzedazowych i zakupowych, dokonanych w okresie objgtym kontrola.

III. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W ostatnich trzech latach w Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli (a po zmianach Biuro
Kontroli) Urzedu Miasta Poznania nie przeprowadzato kontroli w zakresie prawidtowosci
gromadzenia, rozdysponowania srodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem.

Powyzsze ustalono na podstawie wpisow w prowadzonej przez jednostke ksigzce kontroli.

IV. Informacje ogélne o jednostce.

IV Liceum Og6lnoksztalcace jest jednostkg budzetowa. Organem prowadzacym jednostkeg jest
Miasto Poznah. Nadzor nad dziatalnoscig jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziat
Os$wiaty Urzedu Miasta Poznania, a nadzér pedagogiczny sprawuje Wielkopolski Kurator

Oswiaty.




W okresie objetym kontrolg Liceum dzialalo w oparciu o Statut przyjety przez Rade
Pedagogiczna w dniu 28.08.2015 r. a od 1 wrzesnia 2016 r. na podstawie Statutu przyjetego
przez Radg Pedagogiczng w dniu 30 sierpnia 2016 r.

Dyrektor IV Liceum Ogélnoksztaleaceso

W okresie objetym kontrola i w czasie przeprowadzania kontroli Dyrektorem Liceum jest
Pani Agata Gutorska powolana na to stanowisko zarzadzeniem nr 170/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 26.03.2014 r. na czas od 01.09.2014 r. do 31.08.2019 r. Kopia
zarzadzenia - akta kontroli str. 9. Ww. jest Dyrektorem IV LO od 04.01.2005 r.
Dyrektor Liceum w badanym okresie posiadata pelnomocnictwo Nr 672/2015/P z dnia
12.10.2015 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictw dla dyrektorow szkoét i placowek
oswiatowych, dla ktérych Miasto Poznan jest organem prowadzacym. Zakres
petnomocnictwa Dyrektora wynika z zarzadzenia nr 395/2015/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 15.06.2015 r. w sprawie: okreslenia zakresu petnomocnictw dla dyrektoréw szkét i
placowek o$wiatowych, dla ktérych Miasto Poznafi jest organem prowadzacym oraz
zarzadzenia nr 783/2015/P z dnia 24.11.2015 r. Wydruk ww. zarzadzen — akta kontroli str. 10
-25

Wicedyrektor
Wicedyrektorem IV Liceum Ogodlnoksztalcacego w czasie objetym kontrolg i w czasie

przeprowadzania kontroli jest nauczyciel Pan W.D. powotany z dniem 01.09.2001 r. na ww.
stanowisko przez bylego Dyrektora IV Liceum - na czas nieokreslony. Kopia pisma z dnia

01.09.2001 r. akta kontroli str. 26.

Gléwna ksiggowa

W czasie objetym kontrolg i w czasie przeprowadzania kontroli Gléwna ksiegows jest Pani

D.A. zatrudniana na tym stanowisku od 01.09.1996 r. na podstawie umowy o prace zawartej

w dniu 31.08.1996 r. w wymiarze 1/2 etatu a obecnie w wymiarze calego etatu. W aktach

osobowych ww. Glownej ksiegowej znajdujg sie:

e dokumenty, z ktérych wynika, ze spelnia ona wymogi do bycia gléwnym ksiggowym
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych. Dokumenty
te zostaly wymienione w ,,Kwestionariuszu spelniania wymagan niezbednych do pelnienia

funkcji gtéwnego ksiegowego™ — akta kontroli str. 27.



e Zakres czynnosci Gléwnej ksiegowej z dnia 01.10.2011 r., z ktérego wynika, ze Giownej
ksiegowej zostaly powierzone obowigzki w okreslone w art. 54 ust. 1 ww. ustawy
o finansach publicznych, tj. prowadzenie rachunkowosci Liceum, wykonywania
dyspozycji $rodkami pienig¢znymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz dokonywania wstepnej kontroli
kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych”. Ww. dokument podpisany jest przez Panig Dyrektor i Gléwna ksiegowa.

Kopia zakresu czynnosci - akta kontroli str. 28 — 29.

Kasjer
Obowiazki kasjera w IV LO w 2016 r. w okresie objetym kontrola wykonywata i nadal

wykonuje Pani K.H. zatrudniona na stanowisku Kierownika gospodarczego.

W aktach osobowych ww. pracownika znajduja sie:

» zakres czynno$ci podpisany przez Dyrektora i pracownika (brak daty), w ktérym
w odniesieniu do prowadzenia kasy zapisano, ,Pobieranie gotowki z kasy,
dysponowanie  gotéwkq 1 sporzqdzanie miesiecznych raportéw  kasowych”.
Kontrolujacym nie przedtozono dokumentu swiadczacego o powierzeniu pracownikowi
prowadzenia kasy,

»  os$wiadczenie pracownika o niekaralnosci z dn. 02.11.2015 r. oraz oswiadczenie
o niekaralnosdci z dn. 01.12.2015 .

Kopia oswiadczenia o niekaralnosci i zakresu czynnosci — akta kontroli str. 30 — 34.

Kopia ,,Procedur gospodarki kasowej”- akta kontroli str. 35 — 39.

Nieprawidlowosci

W aktach osobowych zatrudnionej na stanowisku Kierownika gospodarczego prowadzace]

kase brak:

¢ dokumentu z Krajowego Rejestru Karnego na potwierdzenie, ze nie figuruje w ,,Kartotece
Karnej Krajowego Rejestru Karnego”. Zgodnie z pkt IV pkt I Procedur gospodarki
kasowej” wprowadzonej zarzqdzeniem 15.12.2015 r. ,, Kasjerem IV LO jest pracownik (...)
niekarany za przestgpstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu”. Brak
dokumentu potwierdzajgcego niekaralno$¢ osoby prowadzacej kase stanowi naruszenie
przepisow art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U
2016, 902, j.t.),



e dokumentu o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone $rodki pieniezne.
Z pkt. IV pkt 2 ww. ,,Procedur” wynika, ze ,,odpowiedzialnosé kasjera jest petna oczywista
i jednoznaczna. Kasjer przyjmuje na siebie odpowiedzialnosé materialng za gotéwke w

kasie w momencie protokolarnego przejecia kasy ™.

V. Regulacje wewnetrzne dotyczace gospodarki finansowo - ksiggowej obowigzujace w

IV Liceum Ogélnoksztalcacym w 2016 roku.

W 2016 r. w IV Liceum Ogélnoksztalcacym obowiazywaty miedzy innymi wymienione nizej

uregulowania wewngtrzne dotyczace zasad gospodarki finansowej:

e ,Polityka rachunkowosci I'V Liceum Ogélnoksztalcgcego ” z dnia 08.01.2016 1.

¢ ,Instrukcja sporzadzania, obiegu, kontroli dokumentéw finansowo ksiggowych”
z dnia 08.01.2016 r. bedaca czescia ww. polityki rachunkowosci oraz ,,Instrukcja
sporzgdzania, obiegu, kontroli dokumentéw finansowo ksiggowych” opatrzona takze
data 08.01.2016 .

¢ ,Instrukcja inwentaryzacyjna IV Liceum Ogélnoksztalcgcego” z dnia 08.01.2016 r.
bedaca czgscig ww. polityki rachunkowosci.

¢ ,,Procedury gospodarki kasowej” — zarzadzenie wewnetrzne z dnia 15.12.2015 1,

e ,Instrukcja kwalifikacji gospodarowania rzeczowymi aktywami trwalymi oraz
niskocennymi skladnikami aktywow dlugotrwalego uzytkowania” — dnia 08.01.2016 .
bedaca czgscig ww. polityki rachunkowosci.

Nieprawidlowosci.

W przepisach wewnetrznych dotyczacych polityki rachunkowosci oraz gospodarowania
mieniem zostaly zawarte postanowienia, ktére odmiennie reguluja te same zagadnienia
1 niejednokrotnie s ze soba sprzeczne. np. w odniesieniu do ewidencji sktadnikéw majatku w
polityce rachunkowosci zapisano, ze przedmioty o wartosci od 250,00 zt do 3 500,00
(wiacznie) sa objete ewidencjq ilosciowo - wartosciowa skiadnikéw majatku. Natomiast w
odniesieniu do przedmiotow ponizej 250,00 zt zapisano, ze nie podlegajg one ewidencji
ilosciowo — warto$ciowej za wyjatkiem, np.: telefonéw komérkowych, pomocy
dydaktycznych, mebli, laptopow itp. W ,,Instrukcja kwalifikacji gospodarowania rzeczowymi
aktywami trwatymi oraz niskocennymi sktadnikami aktywow dlugotrwalego uzytkowania —
dnia 08.01.2016 r. zapisano, ze cyt W IV LO do niskocennych skladnikéw rzeczowych

aktywow trwalych kwalifikuje sie rzeczowe skladniki majqthu trwalego o wartosci




Jednostkowej od 1 zt do 524,00 zl i ze , niskocenne skiadniki ewidencjonowane sq tylko

iloSciowo w momencie wydania do uzytkowania”. Kopia polityki rachunkowosci - akta

kontroli str. 264 —521.

VI. Gospodarowanie mieniem

IV Liceum Ogdlnoksztalcace miesci sie w budynku potozonym na nieruchomosci w Poznaniu

ul. przy Swojskiej 6. Nieruchomos¢ bedaca wiasnoscia Miasta Poznania lacznie

o powierzchni 12 035 m? (zabudowana budynkiem szkoty, a zagospodarowana boiskiem

szkolnym oraz towarzyszaca infrastrukturg), na podstawie decyzji Zarzadu Miasta Poznania
nr 200/99 z dnia 30.12.1999 r. nr ZG-620/5030/211/99, zostala oddana IV LO w trwaty

zarzad. Oddanie nieruchomo$ci w trwaly zarzad nastapito nieodptatnie, na prowadzenie

dziatalnosci o$wiatowo — wychowawczej. Kopia ww. decyzji — akta kontroli str. 40 — 41.

Na dzien 31.12.2016 r. IV LO posiadato wymieniony w ponizsze] tabeli majatek (wartosé

brutto): Tabela 1
Lp | Nr i nazwa konta | Wartos¢  sktadnikow | Nazwa ewidencji pomocniczej. Warto$é sktadnikow
ksiggowego. majatku wykazana na majatku  wykazana w
koncie ksiggowym wg ewidencji pomocniczej wg
stanuna31.12.2016 . stanu na dzien 31.12.2016 r.
1 2 3 4 5
1. Konto 0I1 - 7572 472,36 | Ksiazka inwentarzowa ..Ksigga $rodkéw trwalych™ 7572 472,36
WSrodki trwate™ prowadzona recznie. Amortyzacja naliczana jest w
tabelach amortyzacyjnych srodkéw trwalych” —
naliczenie reczne.
2 Konto 013 - 811 147,04 | Ewidencja prowadzona regcznie w  ksigzkach 811 147,04
~Pozostate  srodki inwentarzowych z podzialem na grupy srodkéw
trwale” w tym: trwalych.
- budzet, 756 822,69
- WRD 54 324,35
3. Konto 014 — 77 677,40 | Ewidencja pomocnicza prowadzona komputerowo. 77 677,40
~Zbiory
biblioteczne™
4, Konto 020 - 28 222,83 | Ewidencja prowadzona rgcznie — odrebne strony w 28 222,83
.. Wartosci ksicdze inwentarzowej pozostatych $rodkéw
niematerialne i trwalych
prawne”

Opracowano na podstawie ewidencji ksiggowej - kont syntetyeznych i ewidencji pomocnicze].

7 powyzsze] tabeli wynika, ze warto$¢ skladnikéw majatku wykazana w ewidencji

syntetycznej konto 011, 013, 020 i 014 zgodna jest ze stanem wykazanym w ewidencji

pomocniczej prowadzonej dla ww. kont.

Wydruk zestawien obrotow i sald konta 011, 013, 014 i 020 oraz wydruki ewidencji o nazwie

»Analityka kont (wg dokumentow) do konta 013, 014, 020 - od stycznia do grudma 2016 r.”

akta kontroli str. 42 — 55.




Jednostka prowadzi ewidencje ilosciowa sktadnikow majgtku ponizej 250,00 zt w dwoch
zeszytach, w ktérych wpisane s skladniki majatku i ich ilo$¢ oraz miejsce, w ktérym te
sktadniki si¢ znajduja. Kopia jednej ze stron ewidencji ilociowej (Meble) — akta kontroli
str. 56.

Zasady ewidencji skladnikéw majatku przedstawione zostaly w ,Kwestionariuszu kontroli
w zakresie ewidencji sktadnikéw majatku” — akta kontroli str. 57 — 59.

Nieprawidlowosci

1. W ewidencji ilosciowej ujete zostaly skladniki majatku, np. meble. Sprzeczne jest to
z uregulowaniami wewngtrznymi zawartymi w polityce rachunkowosci a dotyczacymi
ewidencji majatku trwatego.

2. Ewidencja ilosciowa skladnikéw majatku nie zawiera daty operacji gospodarczej, daty
dokumentu, numeru dowodu stanowiace podstawe zapisow. Powyzsze stanowi
naruszenie przepisow art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

3. Nie wszystkie skladniki majatku ujete w ewidencji iloSciowo — wartosciowej sa
oznakowane numerami inwentarzowymi. Powyzsze ustalono na podstawie skladnikéw
majatku znajdujacych si¢ w sali biologicznej i w pokoju Gloéwnej ksiegowej. Numeréw
inwentarzowych nie posiadaja réwniez skladniki majatku ujete w ewidencji ilosciowe;j.
Powyzsze uniemozliwia ich sprawdzalnos¢ i identyfikacje (np. przy inwentaryzacji).
Powyzsze stanowi naruszenie uregulowan wewnetrznych zawartych w ,Instrukcji
kwalifikacji gospodarowania rzeczowymi aktywami trwalymi oraz niskocennymi
sktadnikami aktywow dlugotrwalego uzytkowania” z dnia 08.01.2016 r. (pkt VIII
»Numery inwentarzowe i oznakowanie”).

4. W ewidencji ksiggowej na koncie 013 — ,Pozostate srodki trwale” oraz w ewidencji
pomocniczej (ksigzce inwentarzowej) nie zostal ujety aparat telefoniczny (Apple iPhone
58S 16GB) o wartosci 2 333,69 zt (duplikat faktury nr Q49167460616 na kwote 2 333,69
zt z dnia 09.06.2016 1.). Powyzsze stanowi naruszenie przepisow art. 24 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci oraz przepisoéw polityki rachunkowosci.

Likwidacja skladnikéw majatku

Wedlug stanu na 31.12.2016 r., jak wynika z ewidencji ksi¢ggowej (zapisy na koncie 011, 013
i 020) jednostka nie likwidowata sktadnikéw majatku. Zlikwidowane zostaly tylko zbiory
biblioteczne lacznie o wartosci 274,00 zl. Powyzsze wynika z protokolow ubytkow
ksiggozbiordw: nr 1/2016 z dnia 15.09.2016 r. (33,00 zl) oraz nr 2/2016 z dnia 25.10.2016 .
(241,00 zt).



VII. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw

budzetu.

Kontrolg objeta zostala realizacje planu finansowego ustalonego na 2016 r., ewidencja
operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych oraz prawidiowos¢
sporzadzenia sprawozdan budzetowych.

Badanie przeprowadzone zostalo na podstawie wybranej do kontroli probie dowodow
ksiegowych za okres od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 r., zapiséw ksiggowych za ww. okres,
sprawozdan budzetowych: Rb-27S - z wykonania planu dochodéw budzetowych 1 Rb—28S
z wykonania planu wydatkdéw budzetowych.

Z ,Planu finansowego jednostki” z dnia 05.01.2016 r. wynika, Ze jednostka planowata
dochody w kwocie 1200,00 zt i wydatki w kwocie 4 290 079,00 zt. W ciagu roku plan
dochod6w nie ulegt zmianie. W ciggu 2016 r. roku kilkakrotnie ulegt zmianie plan wydatkéw
i na dzien 31.12.2016 r. wynidést kwote 4 484 609,00 zt. tj. plan wydatkow zwigkszyl sig
o kwote 194 530,00 zl. Zmiany planu finansowego dokonane w grudniu 2016 r.
przedstawione zostaly w prowadzonym przez jednostkg zestawieniu ,Zmiany planu”.
Zestawienie to nie spelnia wymogoéw zawartych w opisie do konta 980 - Plan finansowy
wydatkéw budzetowych”. Kopia planu finansowego i kopia ,,Zmian planu”- akta kontroli
str. 60 — 66.

Nieprawidlowosci

Ewidencja planu wydatkéw budzetowych i jego zmian prowadzona byla w sposéb niezgodny
z zasadami okre$lonymi w opisie konta 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
zawartym w polityce rachunkowosci oraz w przepisach zawartych w zataczniku nr 3 do
rozporzadzenie Ministra Finansé6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.).

1. Plan dochodoéw i jego realizacja.

Wg stanu na 31.12.2016 r. kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata w 2016 .

dochody sklasyfikowane w rozdz. 80120 - ,Licea Ogdlnoksztalcace”. Kontrolg objeto



dochody uzyskane z grudnia 2016 r. Struktura dochodéw planowanych i wykonanych w ww.

rozdziale przedstawiona zostata w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po zmianach - Wykonanie
Budzetowa aktualny na dzien
Rozdzial, paragraf, 31.12.2016 . We Wg ewidencji ksiggowej
Z];?:I\ivozdania na | konto - réznica Wykonanie | Nr konta
31122016 ¢ kol. Nr3 -4 id 01 .12.20;2 ksiggowego
31.12.2016 .
1 2 3 4 5 6 8
Budzet Rozdziat 80120
0690 —,.Wplywy z roznych 1 200,00 917,00 917,00 - 44,00 | 130/221
oplat”
2400 — ., Wplywy do 0,00 211,27 211,27 - 211,27 | 130/221
budzetu pozostalosci
srodkéw finansowych
gromadzonych na
wydzielonym rachunku
jednostki budzetowej”
Razem budzet 1 200,00 1 128,27 1128,27 - 255,27

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na d-iei 31.12.2016 r., ksiegi rachunkowe, sprawozdanie budzetowe Rb- 278
sporzqdzone za okres od poczqtku roku do 31.12.2016 r., dowody Zrddiowe.

W toku kontroli ustalono, ze

Jednostka uzyskata w 2016 r. dochody w tacznej kwocie 1 128,27 zl, w tym: z tytutu
wydanych duplikatéw legitymacji szkolnych i duplikatow swiadectw szkolnych w kwocie
917,00 zi, (w tym w grudniu w kwocie 44,00 zt) i z tytutu wplaty srodkéw finansowych
z Wydzielonego Rachunku Dochodéw w kwocie 211,27 zt (w tym w grudniu w kwocie
211,27 z),

dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27§ — ,,z wykonania planu dochodéw budzetowych”
sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2016 r. sq zgodne z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej o nazwie ,,Analityka rachunkéw bankowych (wedtug
dokumentéw)” za grudzien 2016 r. i o nazwie ,Zestawie wykonanych dochodéw za
styczen — grudzien 2016 r.” Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruki ww. ewidencji
ksiggowej - akta kontroli str. 67

uzyskane w grudniu dochody tacznie w kwocie 255,27 zt zostaly przekazane na rachunek
budzetu Miasta, tj. w dniu 29.12.2016 r. zostala przekazana kwota 44,00 zt (wb nr196)
i wdniu 30.12.2016 r. zostata przekazana kwota 211,27 zt (wb nr 197).

dochody przekazane do budzetu Miasta zgodne sg z kwotg dochodéw wykazang na koncie
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych. Wydruk konta 222 — , Rozliczenie dochodow
budzetowych” — akta kontroli str. 68.



Whioski
W badanym zakresic na wybranej do kontroli probie dowodéw nie stwierdzono

nieprawidtowosci.

2. Plan wydatkéw i jego realizacja — budzet.

Na dzien 31.12.2016 r., jak wynika z planu finansowego, ewidencji ksiggowej i sprawozdan
Rb- 28S — .,z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej”
sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r., jednostka planowata wydatki
tacznie w kwocie 4 484 609,00 zl, a wykonata w tacznej kwocie 4 466 536,36 zl , co stanowi
99,60 % planowanych wydatkow. Plan wydatkéw i wykonanie wydatkéw w poszczeg6lnych

dziatach i rozdzialach przedstawiony zostal w ponizszej tabeli:

Tabela 3
Nazwa dziatlu /Nazwa rozdziatu Plan wydatkow Wydatki Wydatki %
aktualny nd wykonane  ng wykonanie oq wykonania
31.12.2016 . 31.12.2016 r. wg 01.12.2016 r. dq 5:4
ewidencji 31.12.2016 .
ksiggowej

] | 2 3 4 5 6

Dzial 801 — ,,Oswiata i wychowanie
zadanie powiatu”
Rozdzial 80120 - ,,Licea ogdlnoksztalcace™ 4403 277,00 4 387 089.06 470 938,26 10,73
Rozdzial 80146 — ,,Doksztalcanie i 27 836.00 27 765,00 394442 14,21
doskonalenie nauczycieli”

Rozdzial 80150 -”Realizacja zadan 5 847.00 4224,76 421,15 9,97

wymagajacych stosowania specjalnej

organizacji nauki i metod pracy dla

dzieci i mlodziezy w szkotach

podstawowych, gimnazjach, liceach

ogolnoksztalcacych (...)".
Rozdzial 80195 — , Pozostata dzialalnos¢” 37 680,00 37 680,00 0.00 0,00
Rzazem ww. rozdzialy 4 474 640.00 4 466 536,36 475 303,83 10,64
Dzial 801 — Oswiata i wychowanig
zadania wlasne - gmina
Rozdzial 80195 — , Pozostala dzialalnos¢™” '+ 9524,00 9 332,54 0.00 0,00
Dzial 85415 — Edukacyjna opieks3
wychowawcza”
Rozdzial 85415 — _Pomoc materialna dl 445.00 445.00 0,00 0,00
uczniow”
Razem 4 484 609,00 4 466 536,36 475 303,83 10,64

Opracowanie wlasne na podstawie plany finansowego aktualnego na dziesi 31.12.2016 r. ewidencji ksiegowej i sprawozdania
Rb- 285- ,, = wykenania planu wydatkéw budzetowych " sporzqdzonego =za okres od poczqtku roku do 31.12.2016 r.
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W toku kontroli kontrolerzy ustalili, ze

¢ jednostka zrealizowalala w 2016 r. wydatki facznie w kwocie 4 466 536,36 z, tj. w kwocie
0 18 072,64 zl mniejsze] od kwoty planowane;j,

e na realizacj¢ wydatkow ujetych w planie finansowym jednostka otrzymato z budzetu Miasta
tacznie kwote 4 484 289,00 zl. (tj. o 320,00 zt mniej niz planowano). Niewykorzystana
kwote 17 752,64 zt jednostka zwrdcita na rachunek budzetu Miasta w dniu 30.12.2016 r.
(wb nr 197),

e dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S — , z wykonania planu wydatkow budzetowych”,
sporzgdzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2016 r. zgodne sa z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej o nazwie ,,Zestawienie wykonanych wydatkow za styczen — grudzien
2016” oraz z danymi wykazanymi w ,,Analityce rachunkéw bankowych (wg dokumentow)
za grudzien 2016 r.”. Kopie sprawozdan Rb-28S i wydruki ww. ewidencji ksiegowej - akta
kontroli str. 74 — 96.,

e kwota zrealizowanych wydatkow w 2016 r. zgodna jest z kwota wykazang
w ewidencji ksiggowej na kontach 223 — , Rozliczenie wydatkow budzetowych” Wydruki
»Analityki kont wg dokumentéw — konto 223" - akta kontroli str. 97.

e w grudniu 2016 r. jednostka zrealizowata wydatki w lacznej kwocie 475.303,83 zl,
o stanowi 10, 60 % planowanych na 2016 r. wydatkéw i 10, 64 % wykonanych wydatkow,

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie préby dowodéw ksiegowych dokumentujacych

poniesione w grudniu 2016 r. wydatki, kontrolerzy ustalili, ze kontrolowana jednostka

dokonywata wydatkow:

e nacele i w granicach kwot ustalonych w planie finansowym,

e w terminach platnosci okreslonych na fakturach oraz w terminach ustalonych

w przepisach prawa (skladki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od osdb
fizycznych, wynagrodzenia).

Nieprawidlowos$ci

W grudniu 2016 r. z wydatkéw zaplanowanych w § 3020 — ,,Wydatki osobowe niezaliczane
do wynagrodzen” zostaly przyznane i wyplacone z Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli
zasitki pienigzne siedmiu nauczycielom tacznie na kwote 2 647,00 zt. W przypadku szesciu
nauczycieli (na siedmiu ubiegajacych sig) zasitki te zostaly przyznane z naruszeniem
przepisow § 10 ,,Regulaminu Zaktadowego Funduszu Zdrowotnego” z dnia 25.11.2013 r., tj.

brak w dokumentacji jednostki zaswiadczen lekarskich o chorobie i jej leczeniu. Kopia ww.
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regulaminu oraz kopia protokotu z posiedzenia komisji Zaktadowego Funduszu Zdrowotnego

z dnia 07.12.2016 r. — akta kontroli 97/1 — 97 /6.

VIII. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dochodéw i wydatkéw Wydzielonego
Rachunku Dochodoéw.

Dyrektor IV Liceum Ogolnoksztalcacego na podstawie uchwaty Rady Miasta Poznania
Nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami dokonanymi uchwalg
Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. 1 uchwalg
Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 09.07.2013 r. — utworzyla ,,Wydzielony

Rachunek Dochodow” dla rozdziatu 80120 — ,,Licea ogdlnoksztalcace”.

1. Plan dochodéw WRD i jego realizacja.

W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2016 r. dla ww. rozdziatu, sprawozdanie
Rb - 34S — ,,z wykonania dochoddw i wydatkdéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.
1 ustawy o finansach publicznych”, ewidencje ksiggowa oraz dowody zrodlowe sporzadzone
zostato ponizsze zestawienie dochodéw osiagnietych przez IV LO do poczatku roku do dnia

31.12.2016 r. oraz w okresie od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 1.
Tabela nr 4

Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach -
Rozdzial, paragraf. aktualny na dzief Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
31122016 T, Rb- 345 na Syntetycznej Wykonanie od | uwagi.
31.12.2016 . 01-12.2016 1. do
31122016t
1 2 3 4 5 6 7
§0750 - ,,Wplywy z najmu 108.720,00 96.662,16 96.662,16 | 96.662,16 10 474,65 | 221/720
i dzierzawy sktadnikow 1327221
majatkowych skarbu
panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego
()
§ 0830 — . Wplywy z uslug” 1 000,0 0,00 0,00 0,00 0,00
§0920— Wplywy 300,00 144,10 144,10 144,10 4,18 1327750
pozostalych odsetek™.
§ 0960 -, Wplywy z 78 000,00 74 849,79 | 74 849,79| 74 849,79 0,00 | 1327760
otrzymanych spadkéw, zapiséw
i darowizn w postaci
pienigznej”.
§ 0970 - Wplywy z roznych 2 000,00 1 908,90 1 908,90 1 908,90 0,00
dochodow”
Razem WRD 190 020,00 173 564,95 173 564,95 173 564,95 10 478,83 [ 6,04

Zrodlo opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2016 r., ksiggi rachunkowe, za okres od poczatku roku do

31.12.2016 +.
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W toku kontroli kontrolerzy ustalili, ze

jednostka w 2016 r. uzyskata dochody tacznie w kwocie 173 564,95 zl, co stanowi 91,34 %
planowanych dochodéw,

w grudniu 2016 r. jednostka uzyskata dochody tacznie w kwocie 10 478,83 zl, co stanowi
6,04 % wykonanych dochodéw, w tym dochody z tytutu najmu pomieszezen szkolnych w
kwocie 10 474,65 zt i dochody z tytutu odsetek w kwocie 4,18 zi,

wykazane w sprawozdaniu Rb-34S — |z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku
bankowym, o ktorych mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych”,
sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r., kwoty dochodéw zgodne
sq z kwotami dochodéw wykazanymi w ewidencji ksiggowej o nazwie ,,Analityka
rachunkow bankowych (wg dokumentéw) za miesiac grudzien dla konta 1327
1 w ,Zestawieniu wykonanych dochodéw za styczen — grudzien 2016 r” Kopia

sprawozdania Rb-348S i wydruk ww. ewidencji — akta kontroli str. 98 — 117.

Kontrola dochodéw z tytulu najmu skladnikéw majatku

Na podstawie zapisow w ewidencji ksiggowej, dowodéow zrodtowych (faktur) kontrolerzy

ustalili, ze:

w grudniu 2016 r. jednostka uzyskata dochody z tytutu najmu pomieszczefi szkolnych w
kwocie 10 474,65 zL. Na ww. kwot¢ dochodéw skladaja sie wplaty wynikajace
z faktur dotyczacych wynajetych pomieszezen w listopadzie a w jednym przypadku takze
w pazdzierniku 2016 r.,

przedmiotem najmu w ww. okresie byly: pomieszczenie kuchenne wraz z przynaleznymi
pomieszczeniami pomocniczymi, hala sportowa - sala gimnastyczna i sale lekcyjne,
podstawa realizacji dochodéw w badanym okresie z tytutu najmu sktadnikéw majatku byty

umowy najmu zawarte z najemcami.

Wyniki kontroli uméw najmu przedstawione zostaly w ,Kwestionariuszu kontroli

dotyczacym najmu skladnikéw majatku w IV LO - akta kontroli str. 118 — 119 oraz

w ,Zestawieniu termindéw realizacji naleznosci z tytulu oplaty za wynajem skladnikow

majatku” — akta kontroli str. 120 — 121.

Sprawdzono 6 umoéw najmu pomieszczen szkolnych obowigzujacych w grudniu 2016 r. Kopie

sprawdzonych umow najmu - akta kontroli str. 122 - 134.

W wyniku kontroli uméw najmu kontrolerzy ustalili, co nastepuje:
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e umowy najmu zawarte zostaty w formie pisemnej. W umowach, jako strong wskazane

zostato Miasto Poznan — IV Liceum Ogodlnoksztatcace reprezentowane przez Dyrektora
LO.

w tresci umoéw zawarte zostaly miedzy innymi postanowienia dotyczace, przedmiotu
najmu, wysoko$¢ czynszu, warunki platnosci czynszu termin zaplaty czynszu, zasady
wypowiedzenia uméw, w tym zasady wypowiedzeniowa uméw w przypadku zwloki
w zaptacie czynszu lub $wiadczen dodatkowych (za jeden okres platnosci), zasady
naliczania odsetek za opoznienie w zapltacie (odsetki ustawowe), zasady odliczania
czynszu w przypadku niekorzystania z przedmiotu najmu z winy LO,

w przypadku najmu sali gimnastycznej i sal lekcyjnych w umowach wskazano takze dni

i godziny korzystania z sal.

W zakresie realizacji naleznosci z tytutu optaty za wynajem skladnikéw majatku kontrolerzy

ustalili, ze:

faktury za wynajete w grudniu pomieszczenia szkolne zostaly wystawione w dniu
30.12.2016 r. z terminem zaptaty 10 dni (09.01.2017 r.),

w fakturach tych okreslona zostala migdzy innymi kwota czynszu netto + kwota podatku
VAT (23%), kwota czynszu brutto,

czynsz za wynajete w grudniu pomieszczenia wynikajacy ze skontrolowanych szesciu
faktur zostat zaptacony przez 5 najemcdéw w terminach zaptaty okreslonych na fakturach,
a przez jednego najemce 17 dni po terminie zaplaty. Od wplaconego po terminie zaplaty
czynsz nie zostaly naliczone odsetki za zwloke

w grudniu na rachunek bankowy WRD wplynely naleznosci za wynajete pomieszczenia
wynikajace z faktur wystawionych w miesigcu pazdzierniku i listopadzie 2017 r.,

dla kazdego najemcy prowadzone jest indywidualne konto rozrachunkowe, na ktérym
dokonywany jest przypis naleznosci (w dacie wystawienia faktury) oraz wplata czynszu
(w dacie wplywu czynszu na rachunek bankowy WRD). Wydruk indywidualnych kont dla

skontrolowanych najemcéw — akta kontroli str. 135 - 137.

Nieprawidlowosci.

Od wptaconego po terminie zaplaty czynszu za wynajgte pomieszczenie nie naliczono odsetek

za zwloke. Obowigzek naliczania 1 ewidencjonowania odsetek od nieterminowych naleznosci,

nie pozniej niz na koniec kazdego kwartatu, wynika art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach
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publicznych oraz § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289).

2 Plan i wykonanie wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw.

W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2016 r. oraz na podstawie danych zawartych
w ksiggach rachunkowych, dowodach ksiegowych i sprawozdaniu Rb- 34S — |z wykonania
dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych” za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. kontrolerzy ustalili, ze:

e jednostka planowata wydatki z Wydzielonego Rachunku Dochodéw w iacznej kwocie
190 020,00 zl, a zrealizowata w facznej kwocie 173 564,95 zl, co stanowi 91,34 %
planowanych wydatkow,

e zrealizowane z WRD wydatki sq réwne kwocie uzyskanych dochodéw. Stan ten zgodny
jest z kwota wykazana w ewidencji ksiggowej o nazwie ,,Analitykg rachunkéw bankowych
(wg. dokumentéw) za grudzien 2016 r.” (dochody i wydatki),

W grudniu jednostka zrealizowata wydatki w tacznej kwocie 16 519,76 zl, co stanowi 8,70 %
planowanych wydatkéw i 9,52 % wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Kontrola objete zostaly wszystkie dowody ksiggowe dokumentujace poniesione w grudniu
2016 r. wydatki i poréwnano je z =zapisami operacji gospodarczych zawartych
w wyciggach bankowych, raporcie kasowym i w ewidencji ksiegowej. W wyniku powyzszego
badania nie stwierdzono nieprawidtowosci w wydatkowaniu $rodkéw zgromadzonych na
Wydzielonym Rachunku Dochodéw.

Dane dotyczace wydatkéw zrealizowanych w 2016 r. wykazane w sprawozdaniu Rb-34S
zgodne sg z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej o nazwie ,,Zestawienie wykonanych
wydatkéw za styczen — grudzien 2016 r.” i o nazwie ,,Analityka rachunkéw bankowych
(wedlug dokumentéw)” za miesigc grudzien 2016 r. Kopia sprawozdania Rb-34S — akta

kontroli str. 100 — 101 oraz wydruk ww. ewidencji ksiggowej - akta kontroli str. 110 — 115.
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Whioski.

Na badanej prébie dowodoéw ksiegowych, zapisow w ksiggach rachunkowych kontrolerzy
ustalili, ze w miesiacu grudniu 2016 r. kontrolowana jednostka dokonywala wydatkéw: na
cele oraz w granicach kwot ustalonych w planie finansowym, w terminach pfatnosci
okreslonych na fakturach oraz w wysokosci wynikajacej ze sprawdzonych pod wzgledem

formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym i zatwierdzonych do zaplaty faktur.

IX. Naleznosci.

Na dzien 31.12.2016 r. jak wynika ze sprawozdania Rb-N —,o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych wg stanu na koniec I'V kwartatu 2016 1 jednostka wykazata
w poz. 4 i poz. 4.1 nalezno$ci wymagalne w lacznej kwocie 12 437,94 zt z tytulu dostaw
i ustug. Kwota 12 437,94 zt wynika z konta 200 — ,Rozrachunki z odbiorcami” WRD
i dotyczy optat za wynajete w grudniu pomieszczania szkolne. Wykazana w ww. sprawozdaniu
w pozycji ,N 4 i N 4.1 — Naleznosci wymagalne” kwota faktycznie nie jest kwota wymagalna,
gdyz termin zaplaty przypadat na dzien 09.01.2017 r. Ww. naleznosci z tytulu optat za
wynajete pomieszczenia zostaty wplacone przez najemcow w styczniu i luty 2017 r.

Kopia sprawozdania Rb — N wraz z zalgcznikiem i kopia ,.Zestawienia obrotéw i sald
(WRD) za miesigc grudzien 2016 r. oraz wydruk indywidualnych kont najemcow (konta nr
200) za miesigc styczen 2017 r. — akta kontroli str. 138 — 144.

Nieprawidlowosci

W sprawozdaniu Rb-N sporzadzonym wg stanu na koniec IV kwartatu 2016 r. w wierszu N4
i N4.1. wykazana zostala, jako nalezno$ci wymagalne z tytulu dostaw i ushug kwota
12 437,94 zk. Kwota ta to naleznosci niewymagalne, ktérych termin zaplaty przypadal na
styczefi 2017 r. Powyzsze stanowi naruszenie § 13 ust. 1 pkt 5-6 1 § 14 pkt 11 -12 instrukcji
sporzadzania sprawozdan, okreslonej w zataczniku nr 9 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych

w zakresie operacji finansowych (Dz.U 2014,1773).

X. Zobowiazania.

Jednostka kontrolowana na dzien 31.12.2016 r., jak wynika ze sprawozdania Rb-Z — o stanie

zobowiazan wg tytulow dtuznych oraz poreczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu
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2016 . nie posiadata zobowiazafi wymagalnych. Powyzsze ustalono na podstawie zapiséw na

kontach zespotu 2. Kopia sprawozdania Rb- Z — akta kontroli str. 145 — 146.

Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw budietu i WRD wynosi kwote 491 823,59 71, (co
stanowi 10,53 % planowanych wydatkéw i 10,60 % wykonanych wydatkéw), w tym
wydatkéw budietu w kwocie 475 303,83 zi, (co stanowi 10,60 % planowanych wydatkow
i 10,65 % wykonanych wydatkéw) i wydatkéw WRD w kwocie 16 519,76 zl (co stanowi
8,70 % planowanych wydatkow i 9,52 % wykonanych wydatkow).

XI. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towardéw i ustug (VAT)

Miasto Poznan, na podstawie zarzadzenia nr 64/2016/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
27.01.2016 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ushig oraz
sporzadzania deklaracji VAT — 7 przez Miasto Poznan ze zmiang wprowadzona zarzadzeniem
nr 595/2016/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 01.08.2016 r. prowadzi skonsolidowane
rozliczenie z tytutu podatku VAT.

W zwiazku z powyzszym IV Liceum Ogoélnoksztalcace w zakresie rozliczen podatku od
towarow i uslug, dziata w ramach jednego podatnika, ktérym jest Miasto Poznan, Plac
Kolegiacki 17, 61 — 841 Poznan, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono:

e prawidlowos¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miesiac grudzien
2016 r. pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

e zgodnos¢ danych, wykazanych w deklaracji z danymi wykazanymi w rejestrach
sprzedazy i zakupu oraz wykazanych w ewidencji ksiggowej.

e prawidlowos¢ odzwierciedlenia w dokumentacji Zrodlowej wszystkich czynnosci
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez jednostke kontrolowana w okresie
objetym kontrola.

Ustugi $wiadczone przez IV Liceum Ogodlnoksztalcace objete systemem o$wiaty
W rozumieniu ustawy o systemie o$wiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraz
dostawy i ustugi $cisle zwiazane z tymi ustugami, na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy
0 podatku od towaréw i ustug sg zwolnione z opodatkowania podatkiem VAT.

IV LO w 2016 r. wynajmowalo pomieszczenia szkolne w zwiazku, z czym wykonywalo

czynnosci o charakterze sprzedazowym. Ustugi najmu pomieszczen szkolnych sg ustugami

7



w rozumieniu art. 5 ust. 1 w zwigzku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT 1 zostaly
opodatkowane podatkiem VAT wedlug stawki 23%.
Wyniki prawidlowosci sporzadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wzgledem
formalnym i rachunkowym zgodno$¢ danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtowos¢
sporzadzenia rejestru sprzedazy i rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 147 — 151.

1. Kontrola prawidlowosci sporzadzenia rejestru sprzedazy

Z ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidtowosci sporzadzenia

rejestru sprzedazy wynika, ze:

e Kontrolowana jednostka w grudniu 2016 r. prowadzita ,,Rejestr sprzedazy” wedlug wzoru
wygenerowanego z systemu ,,Progman — Rozrachunki firmy Wolters Kluwer”. Kopia
..Rejestru sprzedazy” - akta kontroli str. 152,

e W rejestrze sprzedazy wykazane zostaly: transakcje dotyczace najmu pomieszczen
szkolnych na podstawie faktur sprzedazy wystawionych w grudniu 2016 r. za miesiac
grudzien 2016 r. Kopie faktur ujetych w rejestrze sprzedazy — akta kontroli str. 153 — 164.

e Wykazana w ww. rejestrze kwota sprzedazy netto zgodna jest z kwota wykazana na koncie
760 — 01 ,,Pozostale przychody operacyjne”. Wydruk konta 760 — akta kontroli str.
165 - 166.

e Kwota podatku naleznego zgodna jest kwotg podatku wykazana na koncie 220-01-801-
80120-01- Rozrachunki publicznoprawne VAT nalezny 8% i na koncie 220-01-801-80120-
02- Rozrachunki publicznoprawne VAT nalezny 23% oraz kwotg wykazang na koncie 225
—01-801-80120-01- Podatek VAT”. Wydruki ww. ewidencji ksiggowej— akta kontroli str.
167 — 168.

e Faktury sprzedazy majg dane adresowe Miasta Poznania oraz NIP Miasta Poznania.

2. Kontrola prawidlowos$ci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidlowosci sporzadzenia
rejestru zakupow wynika, ze:
e kontrolowana jednostka w grudniu 2016 r. prowadzita ,,Rejestr zakupu srodkéw trwatych”

wg wzoru ustalonego przez Miasto Poznan oraz ,,Rejestr zakupéw towaréw i ustug” wg
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wzoru wygenerowanego z systemu Progman firmy Wolters Kluwer. Kopie ww. rejestrow
zakupéw— akta kontroli str. 169 — 171.

e W ww. rejestrach jednostka wykazala faktury zakupu zwigzane bezposrednio
z czynno$ciami opodatkowanymi podatkiem VAT wg stawki 8% i 23%. Kopie faktur
ujetych w rejestrze — akta kontroli str. 172 — 181.

* do obliczenia podatku VAT podlegajacego odliczeniu zastosowany zostat prewspotezynnik
wysokosci 2%. Kopia pisma dotyczacego obliczenia prewspdlczynnika IV LO na 2016 r.
— akta kontroli str. 182.

¢ kwoty podatku naliczonego wykazane w rejestrach zakupu zgodne sa z kwotami podatku
wykazanymi w ewidencji ksiggowej. Wydruki ww. ewidencji ksiegowej — akta kontroli
str. 183.

e kwota podatku (wykazana z deklaracji) podlegajacego wplacie na rachunek bankowy
Miasta zgodna jest z kwota wykazang na koncie 225 — 01 — 801- 80120 — 01. Kwota ta
zostala przekazana na rachunek bankowy Miasta w dniu 12.01.2017 r. (Wb nr 8 ). Wydruki

ww. ewidencji ksiggowej — akta kontroli str. 168/1.

3. Prawidlowos¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidtowosci sporzadzenia
deklaracji elementarnej VAT-7e za miesiac grudzien 2016 r. pod wzgledem formalnym
1 rachunkowym wynika, ze:

e dane zawarte w deklaracji zgodne sa z danymi wykazanymi w rejestrze sprzedazy
i w rejestrach zakupdw,

 deklaracja wraz z rejestrem sprzedazy, rejestrami zakupow zostala przekazana droga
elektroniczng do Wydziatlu Finansowego Urzedu Miasta Poznania w wyznaczonym
terminie,

e deklaracja VAT-7e za grudzien 2016 r. do dnia zakoniczenia czynnosci kontrolnych nie byta
korygowana,

e kwota podatku podlegajacego wplacie do Urzedu Skarbowego zgodna jest z kwota
wykazang w ewidencji ksiggowej na koncie 225-01-801-80120- 01 Podatek VAT (WRD).
Wydruk konta 225 — akta kontroli str. 168/1. Kopia deklaracji — akta kontroli str. 184-
185.
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Whioski
W zakresie prawidlowosci sporzadzania rejestru sprzedazy, rejestrow zakupu i elementarne)

deklaracji VAT-7e nie stwierdzono nieprawidtowosci.

XII. Ocena prawidlowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych.

Oceny prawidlowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych dokonano w ,,Kwestionariuszu kontroli sprawozdan” - akta kontroli
str. 186 — 188.

Kontroli poddano sprawozdanie: Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
sporzadzone za okres od poczatku roku do 31.12.2016 r, Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych sporzadzone za okres od poczatku roku do 31.12.2016 r., Rb-34S
z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych za okres
sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. Rb- N o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywoéw finansowych wg stanu na koniec IV 2016 1. ,Rb-Z — o stanie zobowiazan
wg tytutéw dtuznych oraz porgczen i gwarancji wg stanu na koniec I'V kwartatu.

Kopie ww. sprawozdan - akta kontroli: Rb- 27 S str. 67, Rb- 28S — str. 69 — 74, Rb- 34 S
—str. 100 — 101, Rb — N str. 138 — 139 i Rb- Z str. 145 — 146.

Whioski

Jednostka kontrolowana sporzadzila za badany okres wymagane prawem sprawozdania:
w tym sprawozdania budzetowe Rb- 27S, Rb-28S i Rb- 34 S i sprawozdanie w zakresie
operacji finansowych Rb-N i Rb-Z. Sprawozdania te zostaly podpisane przez Glowna
ksiegowa i Dyrektora IV LO i przekazane do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta
w wyznaczonym terminie. Dane wykazane w sprawozdaniach: Rb-27S, Rb- 28S, Rb-34S
i Rb-Z zgodne sg z danymi zawartymi w ewidencji ksiggowe;j.

Nieprawidlowosci

W sprawozdaniu Rb-N sporzadzonym wg stanu na koniec IV kwartatu 2016 r. wykazano jako
naleznosci wymagalne z tytutu dostaw i ustug kwotg 12 437,94 zi, podczas gdy kwota ta to
nalezno$ci niewymagalne, termin ich zaplaty przypadat na styczen 2017 r. Zagadnie to zostato

opisane w sprawozdaniu pkt IX. Naleznosci.
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XIIIL Kontrola gospodarki pieni¢znej

Kontrolg objgte zostaty operacje pieni¢zne dokonywanymi w grudniu 2016 r. bezgotéwkowo

z rachunku bankowego budzetu i rachunku WRD oraz operacje pieniezne dokonywane

bezposrednio z kasy budzetu i WRD.

Skontrolowane dowody ksiggowe dokumentujace poniesione przez jednostke wydatki w ww.

okresie przedstawione zostaly w ponizszej tabeli.

Tabela nr 6
Miesige Nr wyciggu | Nr raportu | Nr ksiggowe sprawdzonych | Nr listy plac Potwierdzenie na
bankowego kasowego dowoddw dowodach
rocedur kontroli
tak nie
od nr 533 donr 613 Odnr 170 - 176 X
| odar 181 do | 12/12/16 179 - 186
gf“;_z'fﬂ nr 197 /BUD z listy ptac nr 177 i 178
udze) okres od dotycza ZFSS
01.12.2016 )
. do lista dgt. umowy
31.12.2016 zlecenia nr 4/2016
r.
Grudziea | Od nr 153 do | 12/12/16/ | od nr 493 do 552 X
(WRD) 165 WRD  za
okres od -
01.12. do
31.12.2016
r.

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

1. Kontrola operacji gospodarczych dokonywanych za posrednictwem rachunkow

bankowych

Wyniki kontroli w okresie od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 r. ujawnily, ze:

e w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje

pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

e zapisy dotyczace operacji gospodarczych w skontrolowanych wyciagach bankowych

zgodne sa z dowodami Zrédlowymi (fakturami, listami plac, deklaracjami ZUS

1 deklaracjami podatkowymi),

* w skontrolowanych wyciggach bankowych zachowana zostata ciaglo$é sald,

¢ dowody ksiggowe dokumentujace poniesione wydatki (faktury, listy plac):

> spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci z dnia

29.09.1994 r.,
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» zostaly sprawdzone pod wzgledem: formalno — rachunkowym, pod wzgledem
merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty przez uprawnionych pracownikéw Liceum,

e sposob ujecia, operacji gospodarczych wynikajacych z dowodéw zrodtowych,
w ksiegach rachunkowych (dekretacja) podany jest na wydrukach komputerowych
podpisanych przez Gléwna ksiggowa zataczonych do tych dowodow,

e na odwrocie dowodow ksiegowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikacja
budzetowa,

e zobowiazania wynikajace z dowodéw ksiegowych (faktur) regulowane byty w terminach
zaplaty okreslonych na fakturach i w terminach wynikajacych z przepisow prawa (sktadki
na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych, wynagrodzenia).

. Kontrola operacji gospodarczych dokonywanych za posrednictwem kasy. J

IV Liceum Ogélnoksztalcace w badanym okresie prowadzito gospodarke kasowa w oparciu
o Procedury gospodarki kasowej wprowadzone zarzadzeniem wewngtrznym Dyrektora IV LO
Z dnia 15.12.2015 .

Wyniki prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przedstawione zostaly

w ,,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej”— akta kontroli str. 189 — 192.

W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe: budzetu i WRD sporzadzone w grudniu

2016 r. Na podstawie wybranej do kontroli probie raportéw kasowych i zalaczonych do nich

dowodow ksiegowych kontrolerzy ustalili, ze:

e raporty kasowe sporzadzane byly przez Kierownika gospodarczego Panig
K.H.- pracownika wykonujacego obowigzki kasjera,

e podstawa ujecia w raportach kasowym s$rodkéw pienigznych pobranych z banku do kasy
byty dowody Kp — ,Kasa przyjmie” sporzadzone na podstawie bankowych dowodow
wyplaty,

e kwoty Srodkéw pienieznych wykazane w raportach kasowych po stronie przychodow
zgodne sg z kwotami wykazanymi w wyciggach bankowych oraz z kwotami wykazanymi
w dowodach Kp - ,Kasa przyjmie”, a kwoty rozchodéw zgodne sa z dowodami
zrodlowym fakturami, lista wyptat,

e dowody zrodtowe zalgczone do raportéw dokumentujace wyplatg gotowki z kasy
(wydatki) zostaly sprawdzony pod wzglgdem formalnym i rachunkowym, pod wzgledem

merytorycznym oraz zatwierdzone do zaptaty przez uprawnionych pracownikow,
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e operacje gospodarcze ujete w raportach kasowych dotyczyly miesiaca, dla ktorego raporty
zostat sporzadzone,

e raporty kasowe sporzadzane byly na biezaco w porzadku chronologicznym,

e dowody ksiggowe dokumentujace operacje gospodarcze ujete w raportach zostaly

0znaczone nr pozycji z raportu kasowego.

3. Rozliczenia finansowe.

Obstuge rachunkéw bankowych w 2016 r. wykonywata PKO Bank Polski S.A. IV LO
dokonywalo przelewéw za posrednictwem Internetu (IPKO BIZNES). Do dysponowania
saldami rachunkéw bankowych przy wykonywaniu operacji finansowych wykonywanych za
posrednictwem Internetu wymagane sa dwa podpisy elektroniczne z klasy A w dowolnej
konfiguracji. Upowaznienie do skladania podpisow w 2016 r. miaty 3 osoby: - Dyrektor LO
(klasa A), Wicedyrektor W.D. (klasa A), Gltéwna ksiegowa (klasa A). Kopia wniosku o
konfiguracje dostgpu do IPKO Biznes — akta kontroli str. 193 — 199,

Whioski

Na wybranej do kontroli probie dowodow ksiggowych dokumentujagcych wydatki miesiaca
grudnia 2016 r. nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie operacji pienieznych
prowadzonych za posrednictwem banku oraz za posrednictwem kasy.

Nieprawidlowos$ci

¢ Na odwrocie dowodéw ksiggowych (fakturach - dokumentujacych operacje gospodarcze
dokonywane za posrednictwem banku i z kasy) pod pieczecia ., Wydatek miesci sie w planie
finansowym roku 2016 widnieje podpis i piecze¢ Dyrektora szkoly. Powyzsze wskazuje,
ze wstegpna kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym dokonywana byla przez Dyrektora Szkoly. Zgodnie z pismem z dnia
01.10.2011 r. dotyczacym powierzenia obowigzkéw i odpowiedzialnosci gléwnej
ksiggowe] oraz art. 54 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym powinna dokonywaé gtéwna ksiggowa.

o Stosowane do udokumentowania operacji gospodarczych dokonywanych za
posrednictwem kasy dowody ksiggowe Kp — ,kasa przyjmie” i Kw — ,kasa wyplaci” nie
zostaly ponumerowane oraz nie zostaly objete ewidencjg drukéw Scistego zarachowania.

Powyzsze niezgodne jest z ,Instrukcja w sprawie zasad obiegu i kontroli dokumentow
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ksiegowych” wchodzaca w sklad ,,Polityki rachunkowosci’ z dnia 08.01.2016 r. — pkt. I

ust. 6 - ,.Druki $cistego zarachowania”

XIV. Racjonalno$é, celowosé, legalnosé¢ w gospodarowaniu Srodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodéw ksiggowych bedacych podstawa dokonywania
w grudniu 2016 r. wydatkéw (z budzetu, z Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontrolerzy
ustalili, ze wydatki ze srodkéw publicznych dokonywane byty na cele, dla ktorych jednostka
zostala powotana. Wydatki poniesione w 2016 r. nie przekroczyty kwot okreslonych w planie
finansowym budzetu i planie finansowym Wydzielonego Rachunku Dochodéw.

Wydatki poniesione na wyplate $wiadczen z Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli zostaty
dokonane z naruszeniem uregulowan zawartych w Regulaminie Zakladowego Funduszu
Zdrowotnego.

Zobowiazania wynikajace ze skontrolowanych faktur zaptacono przelewami w terminach
okreslonych na fakturach lub w terminach okreslonych przepisami prawa (skladki na rzecz
ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych, wynagrodzenia), a w przypadku

zakupow gotowkowych zaptaty dokonano w dniu zakupu.

XYV. Prawidlowo$§¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych

i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 200 — 204.
W toku kontroli w przedstawionym w kwestionariuszu kontroli zakresie ustalono, co
nastepuje:
e [V Liceum ogolnoksztalcace w okresie objetym kontrola prowadzito wymagane
przepisami ustawy o rachunkowosci ksiggi rachunkowe,

e ksiegi rachunkowe prowadzone byly odrebnie dla budzetu i WRD,
e ksiegi rachunkowe za badany okres:

» prowadzone byly komputerowo w siedzibie jednostki, przy wykorzystaniu programu

ksiegowego Progman Finanse DDJ firmy Wolters Kluwer SA.

> spelnialy wymogi okreslone przepisami art. 13 ustawy o rachunkowosci,
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e zapisy w ksiggach rachunkowych byly udokumentowane dowodami ksiegowymi
stwierdzajacymi dokonanie operacji gospodarczych,

¢ dowody ksiggowe:

» ujete w ksiggach rachunkowych spelnialy wymogi okreslone przepisami art. 22
ust. 1-3 i art. 21 ustawy o rachunkowosci,

»  wydatkow zawierajg potwierdzenie sprawdzenia ich pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym oraz zatwierdzenie do zaplaty przez uprawnione osoby,

* na koniec kazdego miesiaca sporzadzane zostaly zestawienia obrotéw i sald ksiegi glownej
budzetu i ksiggi gléwnej WRD. Obroty tych zestawiefi zgodne sg odpowiednio z obrotami
dziennika dokumentéw budzetu i dziennika dokumentéw WRD” oraz z obrotami ksiegi
gléwnej budzetu i ksiegi gtownej WRD. Wydruki dziennikéw - akta kontroli str. 205 —
237. Wydruk ksiegi gtéwnej budzetu i WRD — akta kontroli str. 238 - 258 oraz wydruki

zestawienia obrotow i sald - akta kontroli str. 259 — 263.

Nieprawidlowosci

1. Do konta 130 — Rachunek biezacy jednostki” i do konta 132 - ,Rachunek dochodéw
jednostek budzetowych” nie byta prowadzona ewidencja analityczna wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i wedtug podziatu na dochody i wydatki.

2. Zapisy na koncie 998 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™
dokonywane byly na koniec kwartatu. Kopia ,,Polecenia ksiggowania na koncie 998 — akta
kontroli str. 554 — 556.

3. Ewidencja planu wydatkéw budzetowych i jego zmiany prowadzona byta w dokumencie o
nazwie ,Zmiany planu” zamiast na koncie 980 - ,Plan finansowy wydatkow
budzetowych”.

Wyzej wymienione nieprawidlowosci naruszajg zasady funkcjonowania kont okreslonych w
polityce rachunkowosci (ZPK) oraz w przepisach zawartych w zalaczniku nr 3 do
rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.).
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XVI. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wewnetrzne, w tym dotyczace prowadzenia
rachunkowosci, gospodarowania rzeczowymi aktywami trwalymi oraz niskocennymi
sktadnikami aktywow dlugotrwalego uzytkowania. Zawarte w uregulowaniach wewnetrznych
i zewnetrznych procedury nie byly w pelni przestrzegane zwlaszcza w zakresie ewidencji
sktadnikéw majatku, dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym, gospodarowania drukami Scistego zarachowania
Procedury kontroli dowodéw ksiegowych byly przestrzegane. Dowody ksiggowe dotyczace
wydatkow (faktury, listy ptac), byly sprawdzone pod wzglgdem formalno — rachunkowym,
pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzone do zaplaty. Przestrzegano takze termindéw
zaplaty zobowiazan wynikajacych z faktur, badz z przepiséw prawa.

Wydatki budzetowe, wydatki WRD dokonywane byly w wysokosci ustalonej w planie

finansowym i zgodnie z okreslonymi celami.

XVIL. Ustalenia kontroli.

W wyniku kontroli ujawnione zostaly wymienione nizej nieprawidtowosci spowodowane nie

przestrzeganiem przepisow prawa oraz brakiem nadzoru nad pracg podlegtych pracownikow, tj.

1. W aktach osobowych zatrudnionej na stanowisku Kierownika gospodarczego prowadzace]
kase brak dokumentu:

e z Krajowego Rejestru Karnego na potwierdzenie, ze nie figuruje w ,,Kartotece Karne;
Krajowego Rejestru Karnego”. Zgodnie z pkt IV pkt 1 Procedur gospodarki kasowej”
wprowadzonej zarzqdzeniem 15.12.2015 r. ,,Kasjerem IV LO jest pracownik (...)
niekarany za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu”. Brak
dokumentu potwierdzajacego niekaralno$¢ osoby prowadzacej kasg stanowi
naruszenie przepisow art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U 2016, 902, j.t.),

e 0 przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone srodki pienigzne. Z pkt. IV
pkt 2 ww. ,,Procedur” wynika, Ze ,,odpowiedzialnos¢ kasjera jest pelna oczywista
i jednoznaczna. Kasjer przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ materialng za gotowke

w kasie w momencie protokolarnego przejecia kasy”.
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2. W przepisach wewnetrznych dotyczacych polityki rachunkowosci oraz gospodarowania
mieniem zostaly zawarte postanowienia, ktore odmiennie regulujg te same zagadnienia
1 niejednokrotnie sg ze soba sprzeczne, np. w odniesieniu do ewidencji skladnikéw
majatku w polityce rachunkowosci zapisano, ze przedmioty o wartosci od 250,00 zt do
3 500,00 (wtacznie) sa objete ewidencja ilosciowo - wartosciowa skladnikéw majatku.
Natomiast w odniesieniu do przedmiotéw ponizej 250,00 zt zapisano, ze nie podlegaja
one ewidencji ilosciowo — wartosciowej za wyjatkiem, np.: telefonéw komoérkowych,
pomocy dydaktycznych, mebli, laptopéw itp. W ,,Instrukcja kwalifikacji gospodarowania
rzeczowymi aktywami trwalymi oraz niskocennymi skladnikami aktywow diugotrwatego
uzytkowania — dnia 08.01.2016 r. zapisano, ze cyt ,,W IV LO do niskocennych skladnikéw
rzeczowych aktywow trwalych kwalifikuje sie rzeczowe skladniki majqtku trwalego
o wartosci jednostkowej od 1 zi do 524,00 z1 i ze ,, niskocenne skladniki ewidencjonowane
sq tylko ilosciowo w momencie wydania do uzytkowania”.

3. W ewidencji iloSciowej ujgte zostaly skladniki majatku, np. meble. Sprzeczne jest to
z uregulowaniami wewnetrznymi zawartymi w polityce rachunkowosci a dotyczacymi
ewidencji majatku trwalego.

4. Ewidencja ilo$ciowa sktadnikéw majatku nie zawiera daty operacji gospodarczej, daty
dokumentu, numeru dowodu stanowiace podstawe zapiséw. Powyzsze stanowi
naruszenie przepisow art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

5. Nie wszystkie skladniki majatku ujete w ewidencji ilo$ciowo — wartosciowej sa
oznakowane numerami inwentarzowymi. Powyzsze ustalono na podstawie skladnikéw
majatku znajdujacych si¢ w sali biologicznej i w pokoju glownej ksiegowej. Numeréw
inwentarzowych nie posiadajg réwniez sktadniki majatku ujete w ewidencji ilosciowe;.
Powyzsze uniemozliwia ich sprawdzalnos¢ i identyfikacje (np. przy inwentaryzacji).
Powyzsze stanowi naruszenie uregulowan wewnetrznych zawartych | Instrukcji
kwalifikacji gospodarowania rzeczowymi aktywami trwalymi oraz niskocennymi
skladnikami aktywow dlugotrwalego uzytkowania z dnia 08.01.2016 r. (pkt VIII
~INumery inwentarzowe i oznakowanie™).

6. W ewidencji ksiggowej na koncie 013 — ,Pozostale $rodki trwale” oraz w ewidencji
pomocniczej (ksigzce inwentarzowej) nie zostal ujety aparat telefoniczny (Apple iPhone
5S 16GB) o wartosci 2 333,69 zt (duplikat faktury nr Q49167460616 na kwote 2 333,69

zt z dnia 09.06.2016 r.). Powyzsze stanowi naruszenie przepisow art. 24 ust. 2 ustawy o
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7. Przyznanie i wyplacenie zasitkéw pienieznych z Funduszu Zdrowotnego szesciu

nauczycielom z posréd siedmiu ubiegajacych sie z naruszeniem przepisoéw zawartych w

,Regulaminie Zaktadowego Funduszu Zdrowotnego.

8. Od wplaconego po terminie zaptaty czynszu za wynajgte pomieszczenie nie naliczono

odsetek za zwloke. Obowiazek naliczania i ewidencjonowania odsetek od
nieterminowych naleznosci, nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu, wynika art. 40
ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych oraz § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

9. W sprawozdaniu Rb-N sporzadzonym wg stanu na koniec IV kwartalu 2016 r. w wierszu

N4 i N4.1. wykazano, jako naleznosci wymagalne z tytulu dostaw i ushug kwotg
12 437,94 zt, Kwota ta to naleznosci niewymagalne, ktérych termin zaptaty przypadal na
styczen 2017 r. Powyzsze stanowi naruszenie § 13 ust. 1 pkt 5-6 1 § 14 pkt 11 -12
instrukcji sporzadzania sprawozdan, okreslonej w zalaczniku nr 9 do rozporzadzema
Ministra Finansé6w z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora

finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U 2014,1773).

10. Na odwrocie dowodow ksiegowych (fakturach - dokumentujacych operacje gospodarcze

11.

dokonywane za posrednictwem banku i z kasy) pod pieczecia ,,Wydatek miesci sie
w planie finansowym roku 2016 widnieje podpis i pieczeé¢ Dyrektora szkoty. Powyzsze
wskazuje, ze wstepna kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym dokonywana byla przez Dyrektora Szkoly. Zgodnie z pismem z dnia
01.10.2011 r. dotyczacym powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialnosci glownej
ksiegowej oraz art. 54 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym powinna dokonywa¢ gtéwna ksiggowa.

Stosowane do udokumentowania operacji gospodarczych dokonywanych za
posrednictwem kasy dowody ksiggowe Kp — , kasa przyjmie” i Kw — , kasa wyplaci” nie
zostaly ponumerowane oraz nie zostaly objete ewidencja drukow scistego zarachowania.
Powyzsze niezgodne jest z ,,Instrukcja w sprawie zasad obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych” wchodzaca w sktad ,,Polityki rachunkowosci’ z dnia 08.01.2016 r. — pkt. I

ust. 6 - ,,Druki $cistego zarachowania”.

28



12. Do konta 130 — Rachunek biezacy jednostki” i do konta 132 - , Rachunek dochodéw
jednostek budzetowych” nie byta prowadzona ewidencja analityczna wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i wedtug podziatu na dochody i wydatki, co jest niezgodnie
z zasadami funkcjonowania konta 130 i konta 132 okreslonymi w polityce
rachunkowosci (ZPK) i w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakiadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek budzetowych majacych siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.)

13. Zapisy na koncie 998 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
dokonywane byly na koniec kwartalu. Powyzsze jest niezgodne z zasadami
funkcjonowania konta 998 okreslonymi przepisach prawa wymienionych w pkt 10.

14. Ewidencja planu wydatkéw budzetowych i jego zmiany prowadzona byta w dokumencie
0 nazwie ,Zmiany planu” zamiast na koncie 980 — ,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych”. Powyzsze jest niezgodne z zasadami funkcjonowania konta 980
okreslonymi przepisach prawa wymienionych w pkt 10.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie oswiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zarzadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim
ustalen ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu
Wewngtrznego i Kontroli. Do wiadomosci kopie sprawozdania otrzymuja: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrolg¢ odnotowano w ksiazce kontroli znajdujacej si¢ w jednostce kontrolowanej pod

pozycja 36.

Beata Dudkiewicz






