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Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie oswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Zespole Szkél Zawodowych Nr 6
61 — 727 Poznan, ul. Dziatynskich 4/5. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Kontroli na
rok 2017, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola przeprowadzona
zostata w trybie i na zasadach okreslonych w zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli
z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie
o kontroli akta kontroli str. 1. Kontrola przeprowadzona zostata przez pracownikéw Biura
Kontroli Urzgdu Miasta Poznania: Jadwige Krol - gléwnego specjaliste w dniach 15, 18, 19,
20 1 22.09.2017 r. oraz 27.09.2017 r. Beate Dudkiewicz - gtéwnego specjaliste w dniach:
15.09.2017 r. 20 1 22.09.2017 r. oraz 27.09.2017 r. O$wiadczenia kontroleréw o braku
przeciwwskazan do przeprowadzenia kontroli — akta kontroli str. 2 - 5.

Kontrola przeprowadzona zostala w oparciu o obowigzujace w 2016 r. przepisy prawa,

a w szczegolnosci o przepisy prawa wymienione w wykazie — akta kontroli str. 6 - 8.

I. Cel kontroli.

Celem kontroli byta ocena prawidtowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw 1 wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowg oraz ocena prawidlowosci gospodarowania
mieniem jednostki. Kontrola przeprowadzona zostala pod wzgledem kryterium: legalnosci,

gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci.

II. Zakres kontroli oraz okres objety kontrols.

W toku kontroli sprawdzono:
e prawidlowos¢ gospodarowania mieniem jednostki na podstawie proby dowodéw

ksiggowych z 2016 r.,



e prawidtowos¢ wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i1 wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej z 2016 r. na podstawie.doboru préby dowodow
zrodtowych za miesigce grudzien 2016 r.

e prawidlowos$é stosowania procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych
ze $rodkow, publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkdw,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidtowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewidencja
ksiegowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiggach
rachunkowych.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono takze:

e prawidlowos¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miesiac grudzien 2016 r.
pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

e zgodnos$¢ danych, wynikajacych z deklaracji z rejestrami sprzedazy 1 zakupu,

e prawidtowosé odzwierciedlenia w dokumentacji zrodlowej wszystkich czynnosci

sprzedazowych i zakupowych, dokonanych w okresie objetym kontrola.

III. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne - realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W ostatnich trzech latach Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli (a po zmianach Biuro
Kontroli) Urzedu Miasta Poznania nie przeprowadzalo w Zespole Szkét Zawodowych Nr 6
kontroli w zakresie prawidlowosci gromadzenia, rozdysponowania srodkéw publicznych oraz
gospodarowania mieniem. Powyzsze ustalono na podstawie wpisow w prowadzonej przez

jednostke ksigzce kontroli.

IV. Informacje ogdlne o jednostce.

Zespot Szkot Zawodowych Nr 6 jest jednostkg budzetowa. Organem prowadzacym jednostke
jest Miasto Poznan. Nadzér nad dziatalnoscig jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania, a nadzér pedagogiczny sprawuje Wielkopolski Kurator

Oswiaty.




W okresie objetym kontrola ZSZ nr 6 dzialal w oparciu o Statut przyjety przez Rade
Pedagogiczng uchwata nr 1/2015/2015 z dniu 31.08.2015 r. a od 03.10. 2016 r. na podstawie
Statutu przyjetego przez Rade Pedagogiczna uchwalg nr 5/2016/2017 z dnia 03.10.2016 r.
W skiad Zespolu Szkét Zawodowych Nr 6 zgodnie z § 3 pkt 1, 2, 3, 3, 4 i 5 Statutu wchodza
nastepujace szkoty:

1. XXX Liceum Ogolnoksztalcace,

2. Technikum Poligraficzno — Administracyjne,

3. Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 7,

4. XXX Liceum Ogélnoksztatcace dla Dorostych

5. Szkota Policealna nr 30 dla Dorostych.

Ponadto zgodnie z § 3 pkt 6 Statutu cyt. ,,Szkola moze ksztalci¢ w ramach kwalifikacyjnych
kurséw zawodowych (KZK), ktérych program nauczania uwzglednia podstawe programowsa
ksztalcenia zawodowego, w zakresie jednej kwalifikacji, ktérych ukonczenie umozliwia
przestapienie do egzaminu poprzedzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie tej

kwalifikacji”. Kopia str. 1 i 2 Statutu ZSZ Nr 6 — akta kontroli str. 9 — 9/1.

Dyrektor Zespolu Szkél Zawodowych

W okresie objetym kontrola, tj.:

e w okresie od 01.01.2016 r. do 30.04.2016 r. obowigzki Dyrektora ZSZ Nr 6 pehnila
Pani Grazyna Misiek wyznaczona do pelnienia obowigzkéw dyrektora zarzadzeniem
nr 540/2015/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 10.08.2015 r., do czasu rozstrzygniecia
konkursu, jednak nie dluzej niz na okres 10 miesiecy. Kopia ww. zarzadzenia — akta
kontroli str. 10 — 11.

e w okresie od 01.05.2016 r. i nadal Dyrektorem Zespotu jest Pani Aleksandra Warkocka
powolana na to stanowisko zarzadzeniem nr 241/2016/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 22.03.2016 r. na czas od 01.05.2016 r. do 31.08.2020 r. Kopia zarzadzenia - akta
kontroli str. 12 — 13.

Pani Dyrektor Aleksandra Warkocka posiadata pelnomocnictwo wynikajace z zarzadzenia

Nr 366/2016/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 28.04.2016 r. w sprawie udzielenia

pelnomocnictw dla dyrektorow szkét i placowek oswiatowych, dla ktorych Miasto Poznan

jest organem prowadzacym. Zakres pelnomocnictwa Dyrektora wynika z zarzadzenia nr

395/2015/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 15.06.2015 r. w sprawie: okre$lenia zakresu

pelnomocnictw dla dyrektorow szkét i placowek oswiatowych, dla ktérych Miasto Poznan

jest organem prowadzacym. Wydruk ww. zarzadzen — akta kontroli str. 14 - 24,



Pani Dyrektor Aleksandra Warkocka od dnia 01.09.2017 r. posiada pelnomocnictwa nr

1574/2017 udzielone przez Prezydenta Miasta Poznania z dnia 31.08.2017 r. Szczegétowy

zakres pelnomocnictwa - kopia— akta kontroli str. 25 — 26.

Wicedyrektor

Wicedyrektorami w okresie objetym kontrola byty:

e Pani Grazyna Misiek na podstawie pisma Dyrektora Zespotu z dnia 09.06.2016 r. na czas
od 01.05.2016 r. na czas do 31.08.2017 r. Kopia ww. pisma - akta kontroli str. 27.

e Pani Maria Owczarzak na podstawie pisma Dyrektora Zespotu z dnia 09.06.2016 r. na
czas od 01.05.2016 do 31.08.2020 r. Kopia ww. pisma - akta kontroli str. 28.

Glowna ksiegowa

W okresie objetym kontrola i w czasie przeprowadzania kontroli Glowna ksiggowa jest
Pani M.R. zatrudniona na tym stanowisku na podstawie umowy o prace zawarte] w dniu
01.03.2012 r. w pelnym wymiarze czasu pracy.

W aktach osobowych ww. Gléwnej ksiggowej znajduja sig:

e dokumenty, z ktorych wynika, ze spelnia ona wymogi do wykonywania funkcji glownego
ksiggowego okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.
Dokumenty te zostaly wymienione w ,,Kwestionariuszu spetniania wymagan niezbednych
do pelnienia funkcji gtéwnego ksiggowego™ — akta kontroli str. 29.

e . Zakres obowiazkéw pracownika” z dnia 01.03.2012 r., z ktérego wynika, ze Glownej
ksiegowej zostaly powierzone obowigzki w okreSlone w art. 54 ust. 1 ww. ustawy
o finansach publicznych, tj. prowadzenie rachunkowosci Zespolu, wykonywania
dyspozycji $rodkami pienigznymi, dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz dokonywania wstepnej kontroli
kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych 1
finansowych”. Ww. dokument podpisany jest przez Pania Dyrektor i Glowng ksiggows.
Kopia zakresu czynnosci - akta kontroli str. 30 — 33.

Kasjer

Obowiazki kasjera w ZSZ Nr 6 w okresie objetym kontrolg (2016 r.) wykonywata 1 nadal

wykonuje Pani H.B zatrudniona na stanowisku specjalisty ds. finansowych od 01.09.2013 r.

W aktach osobowych ww. pracownika znajduja si¢:

e zakres czynno$ci podpisany przez Dyrektora i pracownika (brak daty), w ktérym

w odniesieniu do prowadzenia kasy zapisano, cyt. ,Pobieranie gotéwki z banku,

prowadzenie raportow kasowych obrotu gotéwkowego do konta podstawowego,



specjalnego i socjalnego, kontrolowanie i opisywanie dokumentéw gotéwkowych zgodnie
z przepisami o finansach publicznych”. W ww. zakresu wynika takze, ze do obowigzkow
ww. nalezy prowadzenie ewidencji drukow $cistego zarachowania.,

e oswiadczenie pracownika o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za powierzong
gotowke 1 inne wartosci (brak daty),

e ,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego” z dnia
17.01.2007 r., z ktérego wynika, ze ww. nie figuruje w ,,Kartotece Karnej”.

Kopia zakresu czynnosci, kopia ww. o§wiadczenia — akta kontroli str. 34 - 36.

V. Regulacje wewnetrzne dotyczace gospodarki finansowo - ksiggowej obowiazujace

w Zespole Szkot Zawodowych Nr 6 w 2016 roku.

W 2016 . w Zespole Szk6t Zawodowych nr 6 obowigzywaly miedzy innymi wymienione

nizej uregulowania wewnetrzne dotyczace zasad gospodarki finansowe;:

e ,Zasady (polityka) rachunkowosci” wprowadzona zarzadzeniem nr 1/2014/F Dyrektora
ZSZ nr 6 z dnia 02.01.2014 r. ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem 1/2016/F z dnia
28.01.2016 r. w sprawie wprowadzenia aktualizacji polityki rachunkowosci w ZSZ nr 6.

e ,Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw” wprowadzona zarzadzeniem nr 3/2016/F
z dnia 10.06.2016 .

e ,Instrukcja kasowa” wprowadzona zarzadzeniem nr 2/2016/F z dnia 28.01.2016 1.

e ,Instrukcja inwentaryzacyjna” wprowadzona zarzadzeniem nr 52/9/2011 z dnia
01.09.2011 r.

e ,Procedury gospodarowania mieniem” wprowadzone zarzadzeniem nr 4/2016/F z dnia

10.06.2016 .

VI. Gospodarowanie mieniem

Zespot Szkét Zawodowych nr 6 miesci sic w budynku potozonym na nieruchomosci
w Poznaniu ul. Dziatyniskich 4/5. Nieruchomosé bgdaca wiasnosciag Miasta Poznania lacznie
o powierzchni 5091 m* (zabudowana budynkiem o charakterze oswiatowym, boiskiem
szkolnym i1 zagospodarowana towarzyszacg infrastrukturg), na podstawie decyzji z dnia
20.12.2012 r. nr NG-XX.6844.1360.2012 Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu




Miasta Poznania, zostata oddana ZSZ Nr 6 w trwaly zarzad. Oddanie nieruchomosci w trwaty
zarzad nastapito nieodplatnie, na prowadzenie dziatalnosci o§wiatowej.

Na podstawie decyzji z dnia 29.06.2016 r. GN-XX.6844.2.1.2016 i decyzji z dnia
23.05.2013 r. nr GN-XX.6844.2.52013 wydanych przez Wydzialu Gospodarki
Nieruchomosciami wygaszono trwaly zarzad tacznie w udziale 100/1000 oraz ustanowiono
trwaly zarzad na czas nieoznaczony w ww. udziale na rzecz Centrum Doradztwa
Zawodowego dla Miodziezy oraz na rzecz Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej Nr 5.
Kopie ww. decyzji — akta kontroli str. 37 — 44.

Na dzief 31.12.2016 r. ZSZ Nr 6 posiadato wymieniony w ponizsze] tabeli majatek (wartosc

brutto): Tabela 1
Lp |'Nr i nazwa konta | Wartos¢ skladnikow | Nazwa ewidencji pomocniczej. Wartos¢ sktadnikow
ksiggowego. majatku wykazana na majatku ~ wykazana w
koncie ksiggowym wg ewidencji pomocniczej wg
stanuna 31.12.2016 . stanu na dzien 31.12.2016 r.
1 2 3 4 35
1. Konto 011 - 8707 728,72 | Ksiazka inwentarzowa ,Ewidencja srodkéw 8 707 728.72
Srodki trwale” trwalych” prowadzona rgcznie z podzialem na
grupy srodkéw trwatych. Amortyzacja naliczana
jest w tabelach amortyzacyjnych Srodkéw
trwalych” i w ww. ewidencji”.
2 Konto 013 - 131511531 | Ewidencja prowadzona rgcznie w  ksiazkach 1315 115,31
.Pozostale srodki inwentarzowych z podzialem na grupy Srodkéw
trwate” w tym: trwatych.
- budzet,
- WRD
3. Konto 014 — 9291757 | Ksiggi inwentarzowe ksiggozbioru (10 szt) 92 917,57
~Zbiory prowadzone rgcznie oraz Rejestr ubytkow.
biblioteczne™
4. | Konto 020 - 156 075,54 | Ewidencja prowadzona recznie — odrgbne strony w 156 075,54
» Wartosci ksigdze inwentarzowe] pozostalych srodkéw
niematerialne i trwalych
prawne”

Opracowano na podstawie ewidencji ksiggowej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

7 powyzszej tabeli wynika, ze warto$¢ sktadnikéw majatku wykazana w ewidencji
syntetycznej konto 011, 013, 020 i 014 zgodna jest ze stanem wykazanym w ewidencji
pomocniczej prowadzone] dla ww. kont.

Zasady ewidencji skiadnikéw majatku przedstawione zostaly w ,,Kwestionariuszu kontroli
w zakresie ewidencji sktadnikow majatku” — akta kontroli str. 45 — 47.

Wydruk zestawien obrotéw i sald konta 011, 013, 014 i 020, wydruk zestawienia obrotow
i sald kont — z podziatem na miesiace oraz wydruki ewidencji o nazwie ,,Analityka kont (wg
dokumentéw) do konta 011, 013, 014, 020 - od stycznia do grudnia 2016 r.” - akta kontroli
str. 48 - 68. Kopia tabeli amortyzacyjnej — akta kontroli str. 69 - 72.




Jednostka nie prowadzi ewidencji ilosciowej sktadnikéw majatku ponizej 500,00 zt. Sktadniki
majatku do tej wartosci ujmowane sa w ksiegach inwentarzowych prowadzonych dla
pozostatych srodkow trwatych. Kopia str. ksiegi inwentarzowe]j — akta kontroli str. 73 — 77.

Nieprawidlowosci

1. W ewidencji ksiggowej na koncie 011 — ,,Srodki trwale” i w ewidencji pomocniczej
prowadzonej do ww. konta ujete zostaly takze pomoce dydaktyczne (zestawy
komputerowe, projektory multimedialne, notebooki). Powyzsze stanowi naruszenie
uregulowan zawartych w polityce rachunkowosci oraz w rozporzadzeniu Ministra
Finansé6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
Jjednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.).

2. W ksiggach inwentarzowych prowadzonych do konta 013 — ,,Pozostale $rodki trwate”
ujete sa sktadniki majatku o wartosei jednostkowej ponizej 500,00 zl, co jest niezgodne
z zasadami okre$lonymi w ,,Polityce rachunkowosci”.

3. Nie wszystkie skladniki majatku ujgte w ewidencji iloSciowo — wartosciowej sg
oznakowane numerami inwentarzowymi. Powyzsze ustalono na podstawie skiadnikéw

majatku znajdujacych sig¢ w sali 104 (stoliki i krzesta) oraz gabinecie Dyrektora (krzesta).

Likwidacja skladnikéw majatku

Wedtug stanu na 31.12.2016 r., jak wynika z ewidencji ksiegowej (zapisy na koncie 011, 013)

jednostka zlikwidowata sktadniki majatku:

e zaewidencjonowane na koncie 011 — ,Srodki trwale” w lacznej wartosci 63 212,48 zi,
w tym dwa piece gazowe o wartosci po 22 389,00 zt kazdy oraz drukarka i dwie
kserokopiarki facznie o wartosci 18 434,48 zi. Podstawa do wyksiegowania ww.
skladnikow majatku byly polecenia ksiegowania (nr 589/PK z dnia 14.10.2016 r.,
nr 693/PK z dnia 30.11.2016 r. i nr 820/PK z dnia 30.12.2016 r.) sporzadzone na podstawie
protokotow likwidacji z dnia 28.11.2016 r. i z dnia 15.12.2016 r. Do ww. protokolow
zalaczone sg ekspertyzy techniczne skfadnikéw majatku przeznaczonych do likwidacji.
Drukarka i kserokopiarki jak wynika z ww. protokotu zostaly zabrane przez firmy
sporzadzajace ekspertyzy do recyklingu. Piece zostaly sprzedane na ztom. Kopie

dokumentéw zwigzanych z likwidacjg skiadnikéw majatku — akta kontroli str. 77 — 97.



e zaewidencjonowane na koncie 013 ,Pozostale s$rodki trwale” w lacznej kwocie
662,64 =zt (wyposazenie gabinetu pielegniarskiego). Podstawa do wyksi¢gowania
zlikwidowanych skladnikéw majatku bylo polecenie ksiggowania nr 56/Pk z dnia
29.01.2016 r. sporzadzone w oparciu o protokot likwidacyjny z dnia 27.01.2016 r.

W 2016 r. w zwiazku z decyzjg Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami z dnia 29.06.2016 1.

GN-XX.6844.2.1.2016 wygaszajaca trwaly zarzad na czesci nieruchomosci jednostka

przekazala Centrum Doradztwa Zawodowego dla Mlodziezy i Poradni Psychologicznej

$rodki trwale lacznie o warto$ci 224 519,27 zt, w tym grunty tacznie o wartosci 150 151,80 zt

i budynki tacznie o wartosci 74 367,47 zi. Podstawa do wyksiggowania ww. skladnikow

majatku byly ,,Protokoty przekazania — $rodkéw trwalych PT od nr 7 do nr 12 z dnia

29.07.2016 r. sporzadzone w oparciu o ww. decyzje WGN.

VIIL. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw

budzetu.

Kontrola objeta zostala realizacj¢ planu finansowego ustalonego na 2016 r., ewidencja
operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych oraz prawidlowosc
sporzadzenia sprawozdan budzetowych.

Badanie przeprowadzone zostalo na podstawie wybranej do kontroli préobie dowoddw
ksiegowych za okres od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 r., zapiséw ksiggowych za ww. okres,
sprawozdan budzetowych: Rb-27S - z wykonania planu dochodéw budzetowych i Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

Z ,Planu finansowego jednostki” z dnia 05.01.2016 r. wynika, ze jednostka planowata
dochody w kwocie 2 050,00 zt i wydatki w kwocie 4 604 547,00 zt. W ciagu 2016 r. plan
dochodéw nie ulegt zmianie. Zmianie ulegt natomiast plan wydatkéw i na dzien 31.12.2016 r.
wynidst kwote 4 812 648,00 zi, tj. plan wydatkow zwigkszyl si¢ w pordwnaniu z poczatkiem
roku o kwote 208 101,00 zt. Kopie ww. planéw finansowych — akta kontroli str. 98 — 101.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Wg stanu na 31.12.2016 r. kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata w 2016 r.

dochody sklasyfikowane w rozdz. 80130 — ,,Szkoty zawodowe”. Kontrola obj¢to dochody




uzyskane z grudnia 2016 r. Struktura dochodéw planowanych i wykonanych w ww. rozdziale

przedstawiona zostata w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po zmianach - | Wykonanie
Budzetowa aktualny na dzien
Rozdzial, paragraf. 31.12.2016 r. Wg sprawozdania na Weg ewidencji ksiggowej
dzien ‘ : : :
syntetycznej | Wykonanie od | Uwagi
31.12.2016 . 01.122016 r. do )
31.12.2016 .
1 2 3 4 5 6
Rozdzial 80130 — ,,Szkoly
zawodowe”
§ 0690 —,,Wplywy z réznych oplat”™ 2 000,00 861,00 861,00 96,00
§ 0870 — . .Wplywy ze sprzedazy 0,00 1 078,00 1 078,00 0,00
skladnikéw majatkowych™
§ 2400 — ., Wplywy do budzetu 50,00 239,23 239.23 239,23
pozostaloéci Srodkow finansowych
gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej”
Razem budzet 2 050,00 1179,03 1179,03 335,23

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na d=iett 31.12.2016 r., ksiegi rachunkowe, sprawozdanie budzetowe Rb- 278
sporzqdzone za okres od poczqtku roku do 31.12.2016 r., dowody Zrédiowe.

W toku kontroli ustalono, ze

e jednostka uzyskala w 2016 r. dochody w tacznej kwocie 1 179,03 zi, w tym: z tytulu
wydanych duplikatow legitymacji szkolnych i duplikatéw swiadectw szkolnych w kwocie
861,00 zl, (w tym w grudniu w kwocie 96,00 zt), z tytulu sprzedazy skladnikéw
majatkowych w kwocie 1 078,00 zt (tj. na zlom sprzedane zostaly dwa zlikwidowane
piece) oraz z tytutlu wplaty srodkéw finansowych z Wydzielonego Rachunku Dochodéw
w kwocie 239,23 zt (w tym w grudniu w kwocie 239,23 z1),

* dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27S — ,,z wykonania planu dochodéw budzetowych”
sporzgdzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2016 r. sa zgodne z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej o nazwie ,,Analityka rachunkéw bankowych (wedhug
dokumentéw)” za grudzien 2016 r. i o nazwie ,Zestawie wykonanych dochodow
za styczen — grudzief 2016 r.” Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruki ww. ewidencji
ksiggowej - akta kontroli str. 102 — 104.

® uzyskane w grudniu dochody tacznie w kwocie 335,23 zl zostaly przekazane na rachunek
budzetu Miasta w dniu 29.12.2016 r. (239,23 zt wb nr 211 ) i w dniu 30.12.2016 .
(96,00 zt wb nr 212).

e dochody przekazane do budzetu Miasta zgodne sg z kwota dochodow wykazang na koncie
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych. Wydruk konta 222 — , Rozliczenie dochodéw
budzetowych” — akta kontroli str. 105.



Whioski

W badanym zakresie na wybranej do kontroli probie dowodéw nie stwierdzono

nieprawidlowosci.

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budzet.

Na dzien 31.12.2016 r., jak wynika z planu finansowego, ewidencji ksiggowej i sprawozdan

Rb- 28S — ,,z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej”

sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 ., jednostka planowata wydatki

lacznie 'w kwocie 4 747 993,00 zl, a wykonata w tacznej kwocie 4 740 436,35 zl, co stanowi

99,84 % planowanych wydatkéw. Plan wydatkéw i wykonanie wydatkéw w poszczegdlnych

dziatach i rozdziatach przedstawiony zostal w ponizszej tabeli:

Tabela 3
Nazwa dziatu /Nazwa rozdziatu Plan wydatkéw Wydatki Wydatki Wydatki %
aktualny ngd wykonane ng wykonane  ng wykonanie od wykonan
31.12.2016 . 31.12.2016 r. wg 31.12.2016 1 01.12.2016 1 ia
ewidencji wg Rb- 285 do 31.12.2014 5:4
ksiggowej I.
1 2 3 4 5 6
Dzial 801 — ,,Oswiata i
wychowanie - zadanie powiatu’
Rozdzial 80120 - ,,Licea 1059 161,00 1 056 010,70 1056 010,70 114 154,44 10.81
| ogdlnoksztatcace”
Rozdzial 80130 —,Szkoly 3 549463.00 354531278 3545312,78 464 861,73 13,11
zawodowe”
Rozdzial 80146 — ,,Doksztalcanie i 28 666,00 28 612,57 28 612,57 3 138,72 10,97
doskonalenie nauczycieli”
Rozdzial 80150 -”Realizacja zadan 12319,00 12 131,99 12 131,99 1 996,58 16,46
wymagajacych stosowania specjalne|
organizacji nauki i metod pracy dla
dzieci i mlodziezy w szkotach
podstawowych, gimnazjach, liceach
| ogodlnoksztatcacych (...)".
Rozdzial 80195 — , Pozostata 94 156,00 94 156,00 94 156,00 0,00 0,00
dziatalnog¢”
Rzazem ww. rozdzialy 4743 765,00 4736224,04 | 4736 224,04| 584 151,47 12,33
Dzial 801 — Oswiata i
wychowanie - zadania wlasne -
gminy
Rozdzial 80195 - Pozostalj 4 228,00 4212,31 4 212,31 1 683,70 39,97
dziatalnos¢”
Rozdzial 80130 —,,Szkoly zawodowe) 64 655,00 16 167,39 16 167,39 9 620,35 59,50
»Erasmus”
Razem 4812 648,00 | 4 756 603,74| 4 756 603,74 595 455,52 12,52

Opracowanie wlasne na podstawie plany finansowego aktualnego na dziei 31.12.2016 r. ewidencji ksiggowej i sprawozdania
Rb- 285- ,z wykonania planu wydatkéw budzetowych " sporzqdzonego za okres od poczqthku roku do 31.12.2016 r.
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W toku kontroli kontrolerzy ustalili, ze:

jednostka zrealizowata w 2016 r. wydatki tacznie w kwocie 4 756 603,74 zi, tj. w kwocie
0 56 044,26 zl mniejszej od kwoty planowanej,

na realizacj¢ wydatkéw ujetych w planie finansowym (oprécz wydatkéw na projekt
»-Erasmus” jednostka otrzymata z budzetu Miasta lacznie kwote 4 747 993, 00 =zt
Niewykorzystana kwotg 7 556, 65 z} jednostka zwrdcila na rachunek budzetu Miasta w dniu
30.12.2016 r. (wb nr 212 ). Na realizacj¢ wydatkéw zwiazanych z projektem ,,Erasmus”
jednostka otrzymala kwote 16225, 00 zi, a wydatkowala kwote 16167, 39 =zl
Niewykorzystang kwotg 57, 51 zt jednostka zwrdcita z rachunku bankowego Erasmusa na
rachunek bankowy budzetu Miasta w dniu 20.12.2016 r. (wb nr 10),

dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S — ,,z wykonania planu wydatkéw budzetowych”,
sporzadzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2016 r. zgodne sa z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej o nazwie ,,Zestawienie wykonanych wydatkdw za styczen — grudzien
2016” oraz z danymi wykazanymi w ,,Analityce rachunk6w bankowych (wg dokumentéw)
za grudzien 2016 r.”. Kopie sprawozdan Rb-28S i wydruki ww. ewidencji ksiegowej - akta
kontroli str. 106 — 145.

kwota zrealizowanych w 2016 r. wydatkéw zgodna jest z kwotg wykazana w ewidencji
ksiggowej na kontach 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” budzetu i 223 —
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych Erasmusa”. Wydruki ,,Analityki kont wg dokumentéw
— kont 223” - akta kontroli str. 146.

w grudniu 2016 r. jednostka zrealizowata wydatki w tacznej kwocie 595 455,52 zl, (w tym
wydatki budzetu w kwocie 585 835,17 zl, i wydatki projektu Erasmus w kocie 9 620,35 z})
co stanowi 12,37 % planowanych na 2016 r. wydatkow i 12,52 % wykonanych wydatkéw.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéw ksiggowych dokumentujacych

poniesione w grudniu 2016 r. wydatki, kontrolerzy ustalili, ze kontrolowana jednostka

dokonywata wydatkow:

e naceleiw granicach kwot ustalonych w planie finansowym,

e w terminach platnosci okreslonych na fakturach oraz w terminach ustalonych
w przepisach prawa (skladki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od oséb

fizycznych, wynagrodzenia).
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VIII. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dochodéw i wydatkéw Wydzielonego

Rachunku Dochodow.

Dyrektor Zespotu Szkét Zawodowych Nr 6 na podstawie uchwaly Rady Miasta Poznania
Nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami dokonanymi uchwala
Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. 1 uchwalg
Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 09.07.2013 r. — utworzyla ,,Wydzielony
Rachunek Dochodéw” dla rozdziatu 80130 — ,,Szkoly zawodowe™.

1. Plan dochodéw WRD i jego realizacja.

W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2016 r. dla ww. rozdziatlu, sprawozdanie
Rb - 34S — ,,z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.
1 ustawy o finansach publicznych”, ewidencj¢ ksiggowa oraz dowody zZrodlowe sporzadzone
zostalo ponizsze zestawienie dochoddéw osiagnigtych przez Zespot Szkot Zawodowych Nr 6
do poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. oraz w okresie od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 1.

Tabela nr 4
Klasyfikacja Plan po zmianach - Wykonanie
Budzetowa aktualny na dzien - - — -
Rozdzial, paragraf. 31.12.2016 r. Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
Rb- 345 na Syntetycznej | Wykonanie od uwagi.
31.12.2016 T 01-12.2016 r. do
31.12.2016 .
| 2 3 4 5 6

§0750 - ,Wplywy z najmu i 150 000,00 | 121643,15| 121643,15| 15 845,50
dzierzawy sktadnikéw
majatkowych skarbu panstwa,
jednostek samorzadu
terytorialnego (...)

27 050,00 27 039,11 27 039,11 5974,99
§ 0830 — ,Wplywy z uslug”
§0920— . Wplywy z pozostalych 1 000,00 596,03 596,03 14,96
odsetek”,
§ 0960 — ,.Wplywy z otrzymanych 10 000,00 9 059,50 9 059,50 400,00
spadkow, zapiséw i darowizn w postaci
pienigznej”.
§ 0970 - Wplywy z réznych dochodéw™ 3 000,00 2 947,97 2947,97 0,00
Razem WRD 192 000,00 161 285,76 | 161 285,76 22 235,45

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2016 r, ksiegi rachunkowe, za okres od poczqtku roku do

31.12.2016 .

W toku kontroli kontrolerzy ustalili, ze

e jednostka w 2016 r. uzyskata dochody tacznie w kwocie 161 285,76 zl, co stanowi 84,01 %

planowanych dochodow,
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e w grudniu 2016 r. jednostka uzyskata dochody tacznie w kwocie 22 235,45 zl, co stanowi
11,58 % planowanych dochodéw i 13,79 % wykonanych dochodéw, w tym dochody:
z tytulu najmu pomieszczen szkolnych w kwocie 15 845,50 zi, rozliczen wydatkéw za
media dokonywane w ramach jednego budynku (tj. od Poradni Psychologiczno
Pedagogicznej Nr 5 i Centrum Doradztwa Zawodowego dla Mlodziezy), z tytulu odsetek
w kwocie 14,96 zl oraz z tytulu darowizn na rzecz ZSZ w kwocie 400,00 zt,

* wykazane w sprawozdaniu Rb-34S — |z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku
bankowym, o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych”,
sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 1., kwoty dochodéw zgodne
sg z kwotami dochodéw wykazanymi w ewidencji ksiegowej o nazwie ,Analityka
rachunkéw bankowych (wg dokumentéw) za miesiac grudzien dla konta 132”, ,,Analityka
kont wg dokumentéw konto 132” i w ,,Zestawieniu wykonanych dochodéw za styczeri
— grudzien 2016 r.” Kopia sprawozdania Rb-34S i wydruk ww. ewidencji — akta kontroli

str. 147 - 167.

Kontrola dochodow z tytulu najmu skladnikéw majatku

Na podstawie zapiséw w ewidencji ksiggowej, dowodéw zrodtowych (faktur) kontrolerzy

ustalili, ze:

e w grudniu 2016 r. jednostka uzyskata dochody z tytulu najmu sktadnikéw majatku (najmu
pomieszczen szkolnych, garazy, parkingu) w kwocie 15845,50 z. Na ww. kwote
dochodow sktadaja si¢ wplaty wynikajace z faktur wystawionych w grudniu za wynajete w
grudniu skladniki majatku oraz w sporadycznych przypadkach z faktur wystawionych
w listopadzie i pazdzierniku 2016 .

¢ podstawg realizacji dochodéw w badanym okresie z tytutu najmu skladnikéw majatku byty
umowy najmu zawarte z najemecami.

Wyniki kontroli uméw najmu przedstawione zostaly w ,Kwestionariuszu kontroli

dotyczacym najmu skladnikéw majatku w ZSZ - akta kontroli str. 168 - 169 oraz

w ,Zestawieniu terminéw realizacji naleznosci z tytulu oplaty za wynajem skladnikow

majatku” — akta kontroli str. 170 — 171.

Sprawdzono 5 uméw najmu, w tym 3 umowy najmu pomieszczen szkolnych, 1 umowe najmu

garazu i 1 umowe najmu miejsca parkingowego. Kopie sprawdzonych uméw najmu - akta

kontroli str. 172 - 206.
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W wyniku kontroli uméw najmu kontrolerzy ustalili, co nastgpuje:

umowy najmu zawarte zostaly w formie pisemnej. W jednej z pigciu skontrolowanych
umow jako strona wskazany zostat Zespot Szkét Zawodowych nr 6 zamiast Miasto Poznan
— Zespot Szkot Zawodowych nr 6 reprezentowane przez Dyrektora Zespotu,

w tredci umoéw zawarte zostaly miedzy innymi postanowienia dotyczace, przedmiotu
najmu, wysokos¢ czynszu, warunki platnosci czynszu, zasady wypowiedzenia umow,
w tym zasady wypowiedzeniowa uméw w przypadku zwloki w zaplacie czynszu (za dwa
okresy rozliczeniowe), zasady naliczania odsetek za opo6znienie w zaplacie (odsetki
ustawowe),

w umowach najmu nie zostal wskazany termin zaplaty czynszu, termin ten okreslony
zostat w fakturach sprzedazy wystawionych za dany miesiac,

w przypadku najmu sali gimnastycznej w umowie wskazano takze dni

i godziny korzystania z sali.

W zakresie realizacji naleznosci z tytutu oplaty za wynajem sktadnikéw majatku kontrolerzy

ustalili, ze w skontrolowanych przypadkach:

faktury za wynajete w grudniu pomieszczenia szkolne, garaze i parkingi zostaly
wystawione w dniu 02.12.2016 r. i w dniu 05.12.2016 r. z terminem zaptaty 20.12.2016 r.
i wdniu 29.12.2016 r. z terminem zaplaty 20.01.2017r.,

w fakturach tych okres$lona zostata miedzy innymi kwota czynszu netto + kwota podatku
VAT (23%) i kwota czynszu brutto,

czynsz za wynajete w grudniu pomieszczenia wynikajacy ze skontrolowanych faktur zostat
zaplacony przez 4 najemcoéw w terminach zaplaty okreslonych na fakturach, w jednym
przypadku 7 dni po terminie zaptaty. Od wptaconego po terminie zaplaty czynszu zostaly
naliczone i przypisane na indywidualnym koncie rozrachunkowych kontrahenta odsetki za
zwloke,

dla kazdego najemcy prowadzone jest indywidualne konto rozrachunkowe, na ktorym
dokonywany jest przypis naleznosci (w dacie wystawienia faktury) oraz wplata czynszu
(w dacie wptywu czynszu na rachunek bankowy WRD). Wydruk indywidualnych kont dla
skontrolowanych najemcow — akta kontroli str. 174 — 178, 182 — 186, 189 - 191, 195
—-197, 201 - 206..

Nieprawidlowosci

W umowie najmu garazu zawarte zostaly zapisy, ktére nie okreslaja w sposob
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Jednoznaczny czy ustalona kwota czynszu dotyczy miesiaca czy kwota dotyczy catego
okresu, na jaki umowa zostala zawarta.

® W jednej z pigciu skontrolowanych uméw, jako strona wskazany zostal Zespol Szkoét
Zawodowych nr 6 zamiast Miasto Poznan — Zespél Szkot Zawodowych nr 6

reprezentowane przez Dyrektora Zespotu.

2 Plan i wykonanie wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw.

W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2016 r. oraz na podstawie danych zawartych

w ksiggach rachunkowych, dowodach ksiggowych i sprawozdaniu Rb- 34S — ,,z wykonania

dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach

publicznych” za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. kontrolerzy ustalili, ze:

e jednostka planowata wydatki z Wydzielonego Rachunku Dochodéw w lacznej kwocie
192 050,00 zl, a zrealizowata w lacznej kwocie 161 844,96 zl, co stanowi 84,28%
planowanych wydatkdow,

e zrealizowane z WRD wydatki s réwne kwocie uzyskanych dochodéw. Stan ten zgodny
jest z kwota wykazana w ewidencji ksiggowej o nazwie ,,Analityka rachunkéw bankowych
(wg. dokumentéw) za grudzien 2016 r.” oraz w ,.Zestawieniu wykonanych wydatkéw za
styczen — grudzien 2016 .

e w grudniu jednostka zrealizowata wydatki w lacznej kwocie 36 713,38 zl, co stanowi
19,12 % planowanych wydatkow i 10,12 % wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Kontrolg objete zostaly wszystkie dowody ksiggowe dokumentujace poniesione w grudniu

2016 r. wydatki i poréwnano je z zapisami operacji gospodarczych zawartych w wyciagach

bankowych, raporcie kasowym i w ewidencji ksiggowej. W wyniku powyzszego badania nie

stwierdzono nieprawidlowosci w wydatkowaniu srodkéw zgromadzonych na Wydzielonym

Rachunku Dochodéw.

Dane dotyczace wydatkéw zrealizowanych w 2016 r. wykazane w sprawozdaniu Rb-34S

zgodne s3 z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej o nazwie ,,Zestawienie wykonanych

wydatkéw za styczen — grudzien 2016 r.” i o nazwie ,,Analityka rachunkéw bankowych

(wedlug dokumentéw)” za miesigc grudzien 2016 r. Kopia sprawozdania Rb-34S — akta

kontroli str. 147 — 148. Wydruk ww. ewidencji ksiegowej - akta kontroli str. 207 — 215.
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Whioski.

Na badanej probie dowodéw ksiegowych, zapiséw w ksiggach rachunkowych kontrolerzy
ustalili, ze w miesiacu grudniu 2016 r. kontrolowana jednostka dokonywata wydatkéw: na
cele oraz w granicach kwot ustalonych w planie finansowym, w terminach platnosci
okre$lonych na fakturach oraz w wysokosci wynikajacej ze sprawdzonych pod wzgledem

formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym i zatwierdzonych do zaptaty faktur.

IX. Naleznosci.

Na dzien 31.12.2016 r., jak wynika ze sprawozdania Rb-N —,o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych wg stanu na koniec IV kwartalu 2016 r.” jednostka
wykazala tacznie naleznosci w kwocie 296 748,59 zt. W poz. 4 wykazane zostaly naleznosci
wymagalne lacznie w kwocie 286 758,61 zl, w tym naleznosci z tytulu dostaw i ustug
w kwocie 948,45 zt (poz. 4.1.), a w poz. N.5 i N.5.1 zostaly wykazane naleznosci
niewymagalne w kwocie 9 989,98 zt. Kopia sprawozdania Rb — N wraz z zalacznikiem- akta
kontroli 216 — 217.

Kwota naleznosci:

e wymagalnych (948,45 zt) z tytutlu dostaw i ustug wynika z ksiag rachunkowych WRD
- konta 200 — ,,Rozrachunki z odbiorcami” i dotycza dwoch najemcoéw parkingu, jednego
najemcy garazu i jednego najemcy sali gimnastycznej. Do dnia zakonczenia czynnosci
kontrolnych na rzecz ZSZ zostaly wplacone naleznosci lacznie w kwocie 585,00 zi.
Nie zostala wplacona kwota 364,00 zt. Do zalegajacego z zaplata naleznosci za parking
(za miesiac kwiecien, maj, czerwiec, lipiec i sierpien 2016 r.) zostalo wystane w dniu
23.08.2016 r. wezwania do zaplaty) Po uplywie terminu zaplaty wyznaczonego w ww.
wezwaniu sprawa zostata przekazana firmie windykacyjnej (pismo z dnia 24.11.2016 r.).

¢ wymagalnych 286 758,61 zl, to naleznosci zasadzone przez Sad Okrggowy w Poznaniu
w dniu 20.12.2011 r. od bylej Gtdéwnej ksiegowej Zespotu, ktéra wyludzita ww. kwotg od
Urzedu Miasta Poznania — Zespolu Szkél Zawodowych nr 6. Sprawa zwigzana
z wyegzekwowaniem od bylej ksiegowej ww. kwoty zostata przekazana do zespotu radcow
prawnych Urzedu Miasta Poznania.

Wydruk ,,Stan naleznosci wymagalnych na 31.12.2016 r.”, wydruki indywidualnych kont

najemcoéw (konta nr 200) za 2016 r. za 2017 r. — akta Kontroli str. 219 — 232. Kopie
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dokumentéw zwigzanych z windykacjg naleznosci wymagalnych — akta kontroli str. 233
—247.

X. Zobowigzania.

Jednostka kontrolowana na dzien 31.12.2016 ., jak wynika ze sprawozdania Rb-Z — o stanie
zobowigzan wg tytutow dhuznych oraz poreczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu
2016 r. nie posiadata zobowigzan wymagalnych. Powyzsze ustalono na podstawie zapiséw na

kontach zespotu 2. Kopia sprawozdania Rb- Z — akta kontroli str. 248 — 249.

Ogélna kwota skontrolowanych wydatkow budzetu i WRD wynosi kwote 632 168,90 71, (co
stanowi 12,64 % planowanych wydatkoéw i 12,86 % wykonanych wydatkow), w tym
wydatkow budietu w kwocie 595 455,52 i, (co stanowi 12,38 % planowanych wydatkow
i 12,52 % wykonanych wydatkéw), wydatkéw WRD w kwocie 36 713,38 zl (co stanowi
19,20 % planowanych wydatkow i 22,69 % wykonanych wydatkow).

XI. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towaréw i ustug (VAT)

Miasto Poznan, na podstawie zarzadzenia nr 64/2016/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
27.01.2016 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ushug oraz
sporzadzania deklaracji VAT — 7 przez Miasto Poznan ze zmiang wprowadzona zarzadzeniem
nr 595/2016/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 01.08.2016 r. prowadzi skonsolidowane
rozliczenie z tytutu podatku VAT.
W zwiazku z powyzszym Zespot Szkét Zawodowych nr 6 w zakresie rozliczen podatku od
towarow 1 uslug, dziata w ramach jednego podatnika, ktérym jest Miasto Poznan, Plac
Kolegiacki 17, 61 — 841 Poznan, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822.
W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono:

e prawidlowo$¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miesiac grudzien

2016 r. pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
e zgodnos¢ danych, wykazanych w deklaracji z danymi wykazanymi w rejestrach

sprzedazy i zakupu oraz wykazanych w ewidencji ksiggowe;j.
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e prawidlowos$é odzwierciedlenia w dokumentacji Zrédlowej wszystkich czynnodcei
sprzedazowych i zakupowych, dokonanych przez jednostke kontrolowang w okresie
objetym kontrola.

Ustugi $wiadczone przez Zespol Szkét Zawodowych nr 6 objete systemem oswiaty
w rozumieniu ustawy o systemie o$wiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraz
dostawy i ustugi $cisle zwigzane z tymi ustugami, na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy
o podatku od towardw i ustug sq zwolnione z opodatkowania podatkiem VAT.
Zesp6t Szkét Zawodowych nr 6 w 2016 r. wynajmowat pomieszczenia szkolne w zwiazku,
z czym wykonywato czynnosci o charakterze sprzedazowym. Ustugi najmu pomieszczen
szkolnych, najmu garazy i miejsc parkingowych sa ustugami w rozumieniu art. 5 ust. 1
w zwiazku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i zostaly opodatkowane podatkiem VAT
wedtug stawki 23%.
Wyniki prawidlowosci sporzadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wzgledem
formalnym i rachunkowym zgodnoé¢ danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtowosc
sporzadzenia rejestru sprzedazy i rejestru zakupu przedstawione zostaly w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 250 — 254.

1. Kontrola prawidlowoéci sporzadzenia rejestru sprzedazy

Z ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidlowosci sporzadzenia

rejestru sprzedazy wynika, ze:

¢ kontrolowana jednostka w grudniu 2016 r. prowadzita ,,Rejestr sprzedazy” wedlug wzoru
wygenerowanego z systemu komputerowego ,,Optivum - Vulcan”. Kopia ,Rejestru
sprzedazy” - akta kontroli str. 255 — 264.

e W rejestrze sprzedazy wykazane zostaly: transakcje dotyczace najmu pomieszczen
szkolnych, garazy i parkingu oraz za media na podstawie faktur sprzedazy wystawionych
w grudniu 2016 r. za miesiac grudzien 2016 r. Kopie 5 skontrolowanych faktur za wynajete
skladniki majatku oraz 1 faktury za media ujgtych w rejestrze sprzedazy — akta kontroli
str. 173, 181, 181/1, 188, 194, 200.

o Wykazana w ww. rejestrze kwota sprzedazy netto zgodna jest z kwota wykazang na koncie
760 — 02 - ,,Pozostate przychody operacyjne ze stawka 23% wynajem” i na koncie 760 —
02 ,,Pozostale przychody operacyjne ze stawka 23% rozliczenia za media”. Wydruk

analityki kont wg dokumentéw dla kont 7” za grudzien — akta kontroli str. 265 —270.
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Kwota podatku naleznego wykazana w rejestrze zgodna jest kwotg podatku wykazana na
koncie 220-02- 00 -23 — ,,Podatek Vat nalezny wg stawki 23% za dany miesiac” oraz
kwota wykazang na koncie 225 — 02 W — _Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku
VAT”. Wydruki ww. ewidencji ksiggowej— akta kontroli str. 271 — 276 i 323 — 330.

Faktury sprzedazy maja dane adresowe Miasta Poznania oraz NIP Miasta Poznania.

2. Kontrola prawidlowosci sporzadzenia rejestréw zakupu.

Z ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidtowosci sporzadzenia

rejestru zakupow wynika, ze:

kontrolowana jednostka w grudniu 2016 r. prowadzita ,,Rejestr zakupu $rodkéw trwatych”
wg wzoru ustalonego przez Miasto Poznan oraz ,,Czastkowy rejestr zakup6w” wg wzoru
wygenerowanego z systemu komputerowego Optivum - Vulcan”. Kopie ww. rejestrow
zakupow— akta kontroli str. 277 — 280.

W rejestrze zakupéw srodkéw trwatych jednostka nie wykazata zadnych danych,

w ww. czastkowym rejestrze zakupoéw jednostka wykazala faktury zakupu zwiazane
bezposrednio z czynnosciami opodatkowanymi podatkiem VAT wg stawki 8% i 23%.
Kopie faktur ujetych w rejestrze — akta kontroli str. 281 — 303.

do obliczenia podatku VAT podlegajacego odliczeniu zastosowany zostat prewspotczynnik
wysokosci 3%. Kopia pisma dotyczacego obliczenia prewspolczynnika na 2016 r.
— akta kontroli str. 304.

kwoty podatku naliczonego wykazane w rejestrze zakupu zgodna sg z kwotami podatku
wykazanymi w ewidencji ksiggowej budzetu: konto 220-01-01-08 — , Podatek VAT
naliczony wg stawki 8% do rozliczenia w danym miesigcu” i konto 220-01-01-23 —
»Podatek VAT naliczony wg stawki 23% do rozliczenia w danym miesigcu” oraz
w ewidencji ksiggowej WRD: konto 220-01-01-08 — ,,Podatek VAT naliczony wg stawki
8% do rozliczenia w danym miesigcu” i konto 220-01-01-23 — ,,Podatek VAT naliczony wg
stawki 23% do rozliczenia w danym miesiacu”. Wydruki ww. ewidencji ksiggowej — akta

kontroli str. 305 — 319.
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3. Prawidlowos¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalen zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresie prawidlowosci sporzadzenia
deklaracji elementarnej VAI-7e za miesiac grudzien 2016 r. pod wzgledem formalnym
i rachunkowym wynika, ze:

e dane zawarte w deklaracji zgodne sa z danymi wykazanymi w rejestrze sprzedazy
i w rejestrach zakupow,

e deklaracja wraz z rejestrem sprzedazy, rejestrami zakup6éw zostala przekazana droga
elektroniczna do Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta Poznania w wyznaczonym
terminie,

e deklaracja VAT-7e za grudzien 2016 r. do dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych nie byla
korygowana,

e kwota podatku (wykazana z deklaracji) podlegajaca wplacie na rachunek bankowy Miasta
zgodna jest z kwota wykazang na koncie 225 — 01- W (budzet) 1 225 — 02- W (WRD),

e kwota podatku wykazana w deklaracji zostata przekazana na rachunek bankowy Miasta
w dniu 16.01.2017 r. (Wb nr 10/201 ).

Kopia deklaracji — akta kontroli str. 320 — 322. Wydruki konta 225 — akta kontroli str. 323

-332.

Whioski

W zakresie prawidtowosci sporzadzania rejestru sprzedazy, rejestréw zakupu i elementarnej

deklaracji VAT-7e nie stwierdzono nieprawidtowosci.

XII. Ocena prawidlowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych.

Oceny prawidlowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych dokonano w ,,Kwestionariuszu kontroli sprawozdan” - akta kontroli
str. 333 - 335.

Kontroli poddano sprawozdanie: Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
sporzadzone za okres od poczatku roku do 31.12.2016 r, Rb-285 z wykonania planu
wydatkéw budzetowych sporzadzone za okres od poczatku roku do 31.12.2016 r., Rb-34S
z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych za okres

sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. Rb- N o stanie naleznosci oraz
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wybranych aktywéw finansowych wg stanu na koniec IV 2016 ., Rb-Z — o stanie zobowiazan
wg tytuléw dhuznych oraz porgczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu, Rb-WSa —
sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu
terytorialnego w roku 2016. Kopie ww. sprawozdan - akta kontroli: Rb- 27 S str. 102, Rb-
28S —str. 106 — 108 i 137, Rb- 34 S — str. 147 — 148, Rb — N str. 216, Rb- Z str. 248 - 249,
Rb-WSa — str. 336 — 342.

Whioski

Jednostka kontrolowana sporzadzita za badany okres wymagane prawem sprawozdania:
w tym sprawozdania budzetowe Rb- 27S, Rb-28S i Rb- 34 S, Rb-WSa i sprawozdanie
w zakresie operacji finansowych Rb-N i Rb-Z. Sprawozdania te zostaly podpisane przez
Glowna ksiggowg i Dyrektora Zespotu i przekazane do Wydziatu Finansowego Urzedu
Miasta w wyznaczonym terminie. Dane wykazane w ww. sprawozdaniach zgodne sa

z danymi zawartymi w ewidencji ksiggowe;j.

XIII. Kontrola gospodarki pieni¢znej

Kontrola objete zostaly operacje pieni¢zne dokonywanymi w grudniu 2016 r. bezgotéwkowo
z rachunku bankowego budzetu i rachunku WRD oraz operacje pieniezne dokonywane
bezposrednio z kasy budzetu i WRD.

Skontrolowane dowody ksiggowe dokumentujace poniesione przez jednostke wydatki w ww.

okresie przedstawione zostaly w ponizszej tabeli.

Tabela nr 6
Miesigc Nr wyciggu | Nr raportu | Nr ksiggowe | Nr listy plac Potwierdzenie na
bankowego kasowego sprawdzonych dowodach
dowodow procedur kontroli
tak nie
Odnr 192—do | Od nr od nr 695/F donr | odnr 5868L do nr X
Gindzics nr212 ZSZNr6/000048/ | 840/F 5916L i od nr 5920L do
(budzet) 12/2016 nr 5922L
do nr ZSZNr | poz, dziennika od | listy dotyczace uméw
6/000060/12/201 | nr 4874 do nr zlecenia od nr 975 —
6 6142 977L.
Grudzien Od nr 209 do | Od nr od nr 426 do nr X
(WRD) nr 229 ZSZNr6/000019/ | 480
12/2016 /'WRD -
do nr poz. dziennika od
ZSZNr6/000022/ | nr 2693 do nr
12/2016/WRD 3063
Erasmus od nr 8 do nr - od nr 24/W od nr 971 —do nr 974. x
grudzien. 10

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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1. Kontrola operacji gospodarczych dokonywanych za posrednictwem rachunkéw

bankowych

Wyniki kontroli w okresie od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 r. ujawnity, ze:
e w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieniezne dokonywane za posrednictwem banku,
e zapisy dotyczace operacji gospodarczych w skontrolowanych wyciggach bankowych
zgodne sa z dowodami zrodtowymi (fakturami, listami plac, deklaracjami ZUS
i deklaracjami podatkowymi),
e w skontrolowanych wyciagach bankowych zachowana zostata ciaglos¢ sald,
¢ dowody ksiegowe dokumentujgce poniesione wydatki (faktury, listy ptac):
> spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci z dnia
29.09.1994 r.,
> zostaty sprawdzone pod wzgledem: formalno — rachunkowym, pod wzglgdem
merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty przez uprawnionych pracownikéw Zespotu,
e sposob ujecia, operacji gospodarczych wynikajacych z dowodéw zrédtowych w ksiggach
rachunkowych (dekretacja) podany jest na wydrukach komputerowych podpisanych
przez Gtéwna ksiggowa zalgczonych do tych dowodow,
e na odwrocie dowodéw ksiegowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikacja
budzetowa,
e zobowiazania wynikajace z dowodow ksiggowych (faktur) regulowane byly w terminach
zaplaty okreslonych na fakturach i w terminach wynikajacych z przepisow prawa (sktadki

na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych, wynagrodzenia).

. Kontrola operacji gospodarczych dokonywanych za posrednictwem kasy. J

Zespot Szkot Zawodowych Nr 6 w badanym okresie prowadzito gospodarke kasowg w
oparciu o ,,Instrukcje kasowa wprowadzong zarzadzeniem nr 2/2016/F z dnia 28.01.206 r.”

Wyniki prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przedstawione zostaly
w ,. Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej”— akta kontroli str. 343 — 346. Kopia

,Instrukcji kasowej” — akta kontroli str. 347 — 357.
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W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe: budzetu i WRD sporzadzone w grudniu
2016 r. Na podstawie wybranej do kontroli probie raportéw kasowych i zataczonych do nich
dowodéw ksiggowych kontrolerzy ustalili, ze:

e raporty kasowe sporzadzane sa komputerowo przez pracownika zatrudnionego na
stanowisku specjalisty ds. finansowych, ktéremu powierzono prowadzenie kasy,

* podstawa ujecia w raportach kasowym srodkéw pienieznych pobranych z banku do kasy
byly dowody Kp — ,Kasa przyjmie” sporzadzone na podstawie bankowych dowodéw
wyplaty,

e kwoty srodkéw pienigznych wykazane w raportach kasowych po stronie przychodéw
zgodne sg z kwotami wykazanymi w wyciggach bankowych oraz z kwotami wykazanymi
w dowodach Kp — ,Kasa przyjmie”, a kwoty rozchodéw zgodne sa z dowodami
zrédlowym — fakturami wnioskami o zaliczki,

e dowody zrédlowe zalaczone do raportéw dokumentujace wyplate gotowki z kasy
(wydatki) zostaly sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym, pod wzgledem
merytorycznym oraz zatwierdzone do zaplaty przez uprawnionych pracownikéw,

e operacje gospodarcze ujgte w raportach kasowych dotyczyly miesiaca, dla ktérego raporty
zostat sporzadzone,

e raporty kasowe sporzadzane byly na biezaco w porzadku chronologicznym, przy
wykorzystaniu programu komputerowego ,,Kasa Optimum — Vulcan”,

e dowody ksiegowe dokumentujace operacje gospodarcze ujete w raportach zostaty
oznaczone sg nr pozycji z raportu kasowego,

e zapisy w raportach kasowych zgodne za z zapisami konto 101 ,Kasa” budzetu
1 z zapisami konto ,,Kasa” WRD. Wydruk analityki wedtug dokumentéw za m-ca grudzien
2016 r. ww. kont — akta kontroli — 358 — 361.

e stosowane do udokumentowania operacji gospodarczych dokonywanych za
posrednictwem kasy dowody kasowe: KP — ,kasa przyjmie” i KW — ,kasa wyplaci”
generowane sg z systemu komputerowego ,Kasa Optimum — Vulcan, ktory nadaje
automatycznie tym dowodom kolejne numery. Powyzsze zgodne jest z uregulowaniami
wewngtrznym zawartymi w Rozdziale 8 — ,,Raporty kasowe i inne dokumenty kasowe”
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw — wprowadzonej zarzadzeniem nr 3/2016/F z dnia
10.06.2016 r. Kopia ww. instrukcji — akta kontroli str. 401 — 413. Kopia Raportu

kasowego — akta kontroli str. 414.
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3. Rozliczenia finansowe.

Obstuge rachunkéw bankowych w 2016 r. wykonywata PKO Bank Polski S.A. Jednostka
kontrolowana dokonywata przelewow za posrednictwem Internetu (IPKO BIZNES).
Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych przy wykonywaniu operacji finansowych
wykonywanych za posrednictwem Internetu wymagane sa dwa podpisy elektroniczne
Upowaznienie do sktadania podpiséw w 2016 r. miato 5 oséb: - 1. Dyrektor), 2. Wicedyrektor
3. Gléwna ksiegowa, 4. Specjalista ds. finansowych, 5 Kierownik gospodarczy”. Osoby
wymienione w pkt 1, 2 i 3 sktadaja swoje podpisy taczni¢ z druga osoba wymieniona w pkt 4
lub 5. Karta wzoréw podpiséw — akta kontroli str. 362 — 363.

Whioski

Na wybranej do kontroli probie dowodéw ksiggowych dokumentujacych wydatki miesiaca
grudnia 2016 r. nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie operacji pienigznych

prowadzonych za posrednictwem banku oraz za posrednictwem kasy.

XIV. Racjonalnos$é, celowosé, legalnosé w gospodarowaniu Srodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodow ksiggowych bedacych podstawg dokonywania
w grudniu 2016 r. wydatkéw (z budzetu, z Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontrolerzy
ustalili, ze wydatki ze srodkéw publicznych dokonywane byly na cele, dla ktérych jednostka
zostala powotana. Wydatki poniesione w 2016 r. nie przekroczyly kwot okreslonych w planie
finansowym budzetu i planie finansowym Wydzielonego Rachunku Dochodéw.

Zobowiazania wynikajace ze skontrolowanych faktur zaptacono przelewami w terminach
okre$lonych na fakturach lub w terminach okre§lonych przepisami prawa (sktadki na rzecz
ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych, wynagrodzenia), a w przypadku

zakupow gotdwkowych zaptaty dokonano w dniu zakupu.

XV. Prawidlowos$é prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych

i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 354 — 368.
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W toku kontroli w przedstawionym w kwestionariuszu kontroli zakresie ustalono, co

nastepuje:

ZSZ Nr 6 w okresie objetym kontrola prowadzilo wymagane przepisami ustawy
o rachunkowosci ksiggi rachunkowe,
ksiggi rachunkowe prowadzone byly odrebnie dla budzet, i WRD i dla projektu ,,Erasmus”,
ksiggi rachunkowe za badany okres:
» prowadzone byly komputerowo w siedzibie jednostki, przy wykorzystaniu programu
ksiggowego Progman Finanse DDJ firmy Wolters Kluwer SA.
» spetnialy wymogi okreslone przepisami art. 13 ustawy o rachunkowosci,
zapisy w ksiggach rachunkowych byly udokumentowane dowodami ksiegowymi
stwierdzajacymi dokonanie operacji gospodarczych,
dowody ksiegowe:
> ujete w ksiegach rachunkowych spetnialy wymogi okreslone przepisami art. 22
ust. 1-3 i art. 21 ustawy o rachunkowosci,
»  wydatkow zawierajg potwierdzenie sprawdzenia ich pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym oraz zatwierdzenie do zaplaty przez uprawnione osoby,
na koniec kazdego miesiaca sporzadzane zostaly zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej
budzetu i ksiggi gtéwnej WRD. Obroty tych zestawien zgodne sa odpowiednio z obrotami
dziennika dokumentéw budzetu i dziennika dokumentéw WRD” oraz z obrotami ksiggi
gléwnej budzetu i ksiggi gléwnej WRD. Wydruki dziennikéw - akta kontroli str. 369
-3717.

Wydruk ksiggi glownej budzetu i WRD i projektu Erasmus — akta kontroli str. 378 — 393

oraz wydruki zestawienia obrotéw i sald - akta kontroli str. 394 — 400. Wydruk ,,Analityki

kont (wg dokumentéw za grudzien 2016 dla konta 980 — akta kontroli str. 415 — 432,

Nieprawidlowosci

1.

Zapisy dotyczace wykonania planu finansowego na koncie 980 — ,Plan finansowy
wydatkow budzetowych i jego zmiany” dokonywane byly na koniec miesiaca, mimo, ze
w polityce rachunkowosci brak jest stosownych zapisoéw w tym wzgledzie. Powyzsze
narusza zasady funkcjonowania ww. konta okreslone w polityce rachunkowosci (ZPK)
oraz w przepisach zawartych w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
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panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.).

XVI. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wewngtrzne, w tym dotyczace prowadzenia
rachunkowosci, gospodarowania rzeczowymi aktywami trwatymi oraz gospodarowania
mieniem. Zawarte w nich procedury kontroli byly przestrzegane za wyjatkiem procedur
zwiazanych ewidencja sktadnikéw majgtku oraz w zakresie prowadzenia ewidencji
pozabilansowej planu finansowego wydatkow i jego zmian.

Procedury kontroli dowodéw ksiegowych byly przestrzegane. Dowody ksiggowe dotyczace
wydatkéw (faktury, listy plac), byly sprawdzone pod wzgledem formalno — rachunkowym,
pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzone do zaplaty. Przestrzegano takze terminéw
zaplaty zobowigzan wynikajacych z faktur, badz z przepiséw prawa.

Wydatki budzetowe, wydatki WRD i wydatki dotyczace projektu ,,Erasmus” dokonywane

byly w wysokosci ustalonej w planie finansowym i zgodnie z okreslonymi celami.

XVII. Ustalenia kontroli.

W wyniku kontroli ujawnione zostaly wymienione nizej nieprawidtowosci spowodowane nie

przestrzeganiem przepiséw prawa oraz brakiem nadzoru nad pracg podlegtych pracownikow, tj.

1. W ewidencji ksiegowej na koncie 011 — .Srodki trwate” i w ewidencji pomocniczej
prowadzonej do konta 011 ujete zostaly takze pomoce dydaktyczne (zestawy
komputerowe, projektory multimedialne, notebooki). Powyzsze stanowi naruszenie
uregulowan zawartych w polityce rachunkowosci oraz w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.).
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2. W ksiggach inwentarzowych prowadzonych do konta 013 — ,Pozostale $rodki trwale”
ujete sg sktadniki majatku o wartosci jednostkowej ponizej 500,00 zt, co jest niezgodne
z zasadami okreslonymi w ,,Polityce rachunkowosci™.

3. Nie wszystkie skladniki majatku ujete w ewidencji ilosciowo — wartosciowej sg
oznakowane numerami inwentarzowymi. Powyzsze ustalono na podstawie skladnikow
majatku znajdujacych si¢ w sali 104 (stoliki i krzesta) oraz gabinecie Dyrektora (krzesta).
Powyzsze moze uniemozliwia¢ ich identyfikacje, np. przy przeprowadzaniu
inwentaryzacji sktadnikéw majatku.

4. Zapisy dotyczace wykonania planu finansowego na koncie 980 — ,Plan finansowy
wydatkow budzetowych i jego zmiany” dokonywane byly na koniec miesiaca, mimo, ze
w polityce rachunkowosci brak jest stosownych zapiséw w tym wzgledzie. Powyzsze
narusza zasady funkcjonowania ww. konta okreslone w polityce rachunkowosci (ZPK)
oraz w przepisach oraz w przepisach zawartych w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.).

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o§wiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zarzadzenia
nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim
ustalen ocen, uwag i wnioskéw. Sprawozdanie zostalo sporzadzone w dwoéch
Jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Kontroli. Do wiadomosci kopi¢ sprawozdania otrzymuja:
Skarbnik Miasta Poznania i Dyrektor Wydziatu O$wiaty Urzedu Miasta Poznania.
Kontrol¢ odnotowano w ksiazce kontroli znajdujacej si¢ w jednostce kontrolowanej pod
pozycja 59.
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