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Zalgeznik do sprawozdania nr 1

Ustalenia kontroli w zakresie prawidlowos$ci prowadzenia rachunkowosci Przedszkole nr 188 sDebowe Ludki” w Poznaniu za rok 2016

w odrebnych dokumentach
okreslono instrukcje obiegu i

szczegolowe instrukcje zwigzane z gospodarkg finansowa:
a) instrukcje inwentaryzacyjng — zalgeznik nr 1 zarzadzenia;

Nie stwierdzono

Stwierdzenie
nieprawidlowo$c | Wskazanie naruszonych
Lp. Zakres kontroli Ustalenia : r:w Er%Emim" przepiow prewa Ltk
Stwierdzono/ nie uregulowan
stwierdzono wewnetrznych
I. Uregulowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej
l. Jednostka posiada W okresie objetym kontrolg w przedszkolu obowigzywaty zasady
dokumentacje opisujgca rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem nr 2/2016 Dyrektora
przyjete zasady (polityke) Przedszkola z dnia 08.01.2016 .
rachunkowosci. Zawierajgcy m. in. opis zasad ogélnych, wykaz programéw
stosowanych do prowadzenia ksiag rachunkowych, zasady ochrony
danych. Nie stwierdzono
Ponadto w w/w zarzadzeniu ujeto wykaz kont ksiegowych oraz
szczegbtowy tj. dla kazdego zespotu kont, opis przeznaczenia kont,
zasad wyceny, zasad prowadzenia ewidencji syntetycznej i ksiag
pomocniczych.
2, Dokument zawiera wszystkie | Opisane zasady prowadzenia ksiag rachunkowych wyczerpuja
wymagane przepisami prawa wymogoéw okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz ,,Zasady
zasady wyceny, metody rachunkowosci” okreslonych w pismie ok6lnym nr 1/2014 r. z dnia
postgpowania oraz sposob 02.01.2014 r. Prezydenta i Skarbnika Miasta Poznania w sprawie Nie stwierdzono
prowadzenia ksiag instrukeji do zaktadowego planu kont dla jednostek budzetowych oraz
rachunkowych. zostaly dostosowane do potrzeb jednostki.
3. W polityce rachunkowosci lub | W zatacznikach do ww. zasad rachunkowosci jednostka opracowata




kontroli dokumentow
finansowo-ksiggowych,
instrukcje inwentaryzacyjna,
gospodarowania srodkami
pieni¢znymi, ewidencji

drukow Scistego zarachowania.

b) instrukej¢ ewidencji i kontroli drukow scislego zarachowania —
zatacznik nr 2 zarzadzenia;

¢) instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddw ksiggowych —
zatgcznik nr 3 zarzadzenia,

d) instrukcje kasowa — zalacznik nr 4 zarzadzenia;

e) zasady gospodarki magazynowej — zatacznik nr 5 zarzadzenia,

f) procedury ewidencji i sporzagdzania sprawozdan Rb-WS.
Wprowadzone instrukcje zawieraja poprawne rozwigzania i porzadkujg
sposoby dziatania jednostki w okreslonych sytuacjach.

IL. Stosowane programy komputerowe do obslugi gospodarki finansowej
I. Ustalono w polityce Ksiegi rachunkowe Przedszkola prowadzone sg przy uzyciu programu
rachunkowosci technike informatycznego firmy Wolters Kluwer z linii oprogramowania
prowadzenia ksiag Progman. Przedszkole korzysta z modutéw systemu finansowo- Nie stwierdzono
rachunkowych ksiegowego oraz kadrowo — ptacowego.
2. Jednostka posiada W zwigzku z tym, ze na dzien kontroli jednostka nie posiadala
dokumentacje zawierajagcg m. | dokumentacji zawierajacej opisu systemu informatycznego oraz
in. okreslenie wersji wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe, wystgpita do
oprogramowania, opis sytemu firmy Wolters Kluwer o przekazanie stosownej dokumentacji. Nie stwierdzono
informatycznego, wykaz
zbiorow danych tworzacych
ksiggi rachunkowe.
3. Ksiegi rachunkowe Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, sg

prowadzone w systemie
informatycznym sg
prowadzone zgodnie z
wymogami ustawy o
rachunkowosci

trwale oznaczone peing nazwa jednostki, ktorej dotycza, nazwa danego
rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania,
wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego
i daty sporzadzenia.

System zapewnia automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw,
przenoszenia obrotow lub sald.

Nie stwierdzono

\®]




4. Wydruki sporzadzane sa nie Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladajg sie z
pdZniej niz na koniec roku i automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej
przechowywane w ustalone;j i ostatniej, sa sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciggly w roku
kolejnosci. obrotowym.
Na koniec okresu sprawozdawczego oraz na koniec roku jednostka . .
. 2 . : ; Nie stwierdzono
sporzagdza wydruki z tych elementow ksiag, ktére sg niezbedne do
zafaczenia do sprawozdan. Calos¢ tresei ksiag jest przenoszona na
informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwatosé zapisu
informacji.
IIIL. Prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych
1. Jednostka prowadzi wszystkie | Przedszkole prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie jednostki.
wymagane ustawa o Obejmuja one peten zbidr zapiséw ksiggowych, obrotéw
rachunkowosci ksiegi i sald w postaci: dziennika, ksiegi gléwnej i ksiag pomocniczych wraz
rachunkowe w sposéb zgodny | z zestawieniem obrotéw i sald oraz wykazu skiadnikéw aktywow i Nie stwierdzono
z przyjetymi zasadami i pasywow.
technikg
2. Zachowano wymogi w Jednostka stosuje dzienniki czastkowe w podziale na: budzet oraz
zakresie prowadzenia wydzielony rachunek dochodéw dla ujecia wszystkich zdarzen jakie
dziennika nastgpity w danym okresie sprawozdawczym. Zapisy w dziennikach sg
automatycznie kolejno numerowane, a sumy zapiséw liczone w sposob
ciggly. Sposob dokonania zapiséw umozliwia jednoznaczne jego Nie stwierdzono
powigzanie z dowodami ksiggowymi stanowiacymi podstawe
dokonania zapisu. Pozwalaja réwniez na ustalenie daty operacji, daty
rejestracji oraz zawierajg wskazanie operatora dokonujacego zapisu.
3. Zachowano wymogi Konta czastkowych ksigg gléwnych zawieraja zapisy o zdarzeniach w

prowadzenia ksiegi glownej

ujgciu systematycznym réwnocze$nie z rejestracja w dzienniku,
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. W toku kontroli zweryfikowano
zgodnos¢ obrotéw dziennika z obrotami zestawienia i sald ksiag
gléwnych — nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Nie stwierdzono

LI




Zachowano wymogi
prowadzenia ksigg
pomocniczych

Jednostka prowadzi konta ksiag pomocniczych bedace
uszczegdlowieniem i uzupelnieniem zapisoéw kont ksiegi gtéwnej dla:
1) $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych
w szczegblowoscei do poszczego6lnych grup Srodkow trwatych
okreslonych w klasyfikacji srodkéw trwatych;

2) rozrachunkdéw z kontrahentami w podziale na poszczegdlnych
dostawcow i odbiorcow oraz w podziale na paragrafy klasyfikacji
budzetowe;j;

4) rozrachunkow z pracownikami w podziale na paragrafy klasyfikacji
budzetowej, a w szczegolnosci jako imienng ewidencj¢ wynagrodzen
pracownikow;

5) operacji sprzedazy w szczegotowosci do paragraféw klasyfikacji
budzetowej oraz tytutu sprzedazy;

5) operacji zakupu w szczegotowosci do paragrafow klasyfikacji
budzetowej oraz tytulu zakupu;

6) operacje bezgotowkowe w podziale na poszczegélne rachunki
bankowe bez podzialu na paragrafy klasyfikacji budzetowej.
Zgodnie z literg prawa ksiegi pomocnicze prowadzi si¢ w
szczegolowosci umozliwiajacej prawidlowe sporzadzenie
sprawozdan budzetowych. Podstawowe sprawozdania jednostki
budzetowej dotycza kasowego wykonania dochodéw i wydatkéw w
szczegolowosci do paragraféw klasyfikacji budzetowej, zatem
konta ksigg pomocniczych w zakresie operacji bezgotowkowych
winny by¢ prowadzone w rozszerzeniu odpowiednim do potrzeb
sprawozdan.

Stwierdzono

Naruszono par. 15 ust.1
pkt. 5 Zarzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5.07.2010
r. (tj. Dz. U. 2017 poz.
760) oraz zapisy
Zaktadowego Planu Kont
Przedszkola nr 188
,Debowe Ludki”.

Zachowano wymogi
sporzadzania zestawienia
obrotéw i sald

Stosowany w Przedszkolu system informatyczny generuje zestawienia
obrotow i sald ksigg gtéwnych oraz ksigg pomocniczych. Informacje
zawarte w zestawieniach spelniajg wszystkie wymogi okreslone w
ustawie o rachunkowosci.

Nie stwierdzono




Kompletnosé i poprawnosé zapiséw ksiegowych

Jednostka przestrzega warunki
i terminy otwarcia oraz
zamknigcia ksigg
rachunkowych

Zgodnie z informacjg przekazang przez Wydziat Finansowy Urzedu
Miasta Poznania ksiggi rachunkowe roku 2015 zostaly zamkniete
10.06.2016, a ksiggi roku 2016 zamknigto 09.06.2016.

Na dzien nastgpny dokonano réwniez zamkniecia ksigg za styczen —
maj 2017 r. Kolejne miesiace jednostka zamykata po przekazaniu
miesigcznych sprawozdan. (akta kontroli str. 19)

Nie stwierdzono

Do ksigg wprowadzono kazde
udokumentowane zdarzenie,
ktore nastapito w okresie
sprawozdawczym

W toku kontroli weryfikacji poddano dokumentacje zrodtowa za
grudzien 2016r. oraz zapisy w dzienniku na rok 2017 z miesigca
styczen — luty 2017 r. nie stwierdzono nieprawidtowosci na przetomie
roku, w zakresie ujgcia w ksiggach zdarzen odpowiednio do momentu
wystgpienia. Faktury, ktére wptynety po zakonczeniu roku ale
dotyczyly poprzedniego okresu zostaly ujete w ksiegach rachunkowych
pod datg ostatniego dnia roku. (akta kontroli str. 17,18)

Nie stwierdzono

Dowody ksiggowe podlegajace
ujeciu w ksiegach
rachunkowych, spetniajg
wymagania wynikajace z
przepiséw (art.22 ust. 1-3 uor)

W toku kontroli sprawdzono dowody ksiegowe za miesigc czerwiec i
grudzien 2016 r. Dokumenty zawieraly wszystkie wymagane
informacje dotyczace danego zdarzenia gospodarczego lub byly
prawidlowo korygowane. Na kazdym dowodzie ksiggowym znajdowat
si¢ numer identyfikacyjny i numer dowodu ksiggowego, ktéry byt
powigzany z ksiggami rachunkowymi. Wskazanie ujecia w ksiegach
rachunkowych (dekret) generowany byt z systemu informatycznego.
Ewidencja ksiegowa wplat z tytulu zZywienia dzieci
prowadzona byla na koncie 760 ,,Pozostale przychody
operacyjne” a powinna by¢ na koncie 700 ,,Sprzedaz
produktow i koszt ich wytworzenia”. Zywienie dzieci w
przedszkolu jest powigzane z podstawowa dzialalno$cig
jednostki, stanowi zatem sprzedaz wlasnej dzialalnosci.
Ponadto w jednym przypadku stwierdzono wystawienie dowodu
wewngtrznego PK nr 295 z dnia 30.06.2016 r. dotyczgcego
likwidacji srodk6w trwatych bez podtgczenia pod dowdd

Stwierdzono

Naruszono zasady
okreslone w zatgczniku nr 3
Zarzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5.07.2010
r. (tj. Dz. U. 2017 poz.
760) oraz ,,Zasady
rachunkowosei”
okreslonych w pismie
okoélnym nr 1/2014 r. z dnia
02.01.2014 r. Prezydenta i
Skarbnika Miasta Poznania
w sprawie instrukcji do
zaktadowego planu kont dla
jednostek budzetowych
oraz zostaty dostosowane
do potrzeb jednostki.




protokotow likwidacyjnych. Wyjasnienia zlozyla Gl. Ksiggowa,
stwierdzajace, ze odpowiednie dokumenty Zrodtowe nie zostaty
dotaczone z powodu spietrzenia prac w miesigcu czerwcu 2016
oraz ze dziatanie nie bylo zamierzone i zostanie zweryfikowane
tak by w przysztosci nie miato miejsca. Sprawdzono, ze
odpowiednio udokumentowane ujgcie w ksiggach likwidacji
srodkdw trwalych nastgpito w miesigcu marcu 2016, a
ksiggowanie czerwcowe stanowilo ponowne wprowadzenie do
ksiag tego zdarzenia. Bledny zapis skorygowano we wrzesniu
2016. (akta kontroli str. 20- 39)

Dowody ksiggowe zawieraja
prawidlowa klasyfikacje
budzetowa wydatkow i
dochodéw

Przedszkole prawidtowo stosuje klasyfikacje budzetowa.

Nie stwierdzono

Opisy dowodow ksiegowych
zawierajg informacje
potwierdzajace dokonanie
weryfikacji merytorycznej i
formalno rachunkowej.

Wszystkie dokumenty Zrodtowe stanowigce podstawe dokonania
wydatku i ujecia w ksiegach rachunkowych byly prawidlowo opisane
merytorycznie tj. potwierdzaty dokonanie wydatku ze wskazaniem w
uzasadnionych przypadkach odpowiedniej podstawy prawne;.
Wszystkie dowody zawieraly potwierdzenie przeprowadzenia
weryfikacji merytorycznej i formalno —rachunkowe;j.

Nie stwierdzono

Zatwierdzenie operacji
finansowych i gospodarczych
dokonywane jest przez
kierownika jednostki lub
upowaznionego przez niego
pracownika

Zatwierdzenie operacji finansowych do zaplaty w obrocie
bezgotéwkowym nastgpowalo przed ich realizacjg lub w dniu ich
realizacji. Zatwierdzenia do wyptaty kazdorazowo dokonywat
kierownik jednostki.

Nie stwierdzono

Jednostka prawidtowo
ewidencjonuje na kontach
pozabilansowych informacje
wymagane rozporzadzeniem
Ministra Finansow np.
zaangazowanie.

Przedszkole na kontach pozabilansowych ewidencjonuje wszystkie
wymagane przepisami informacje w szczegétowosci do paragrafow
klasyfikacji budzetowe;j.

Wydatki strukturalne ewidencjonowano na koncie 975.

Na koncie 998 — zaangazowanie roku biezgcego, ujmowano
rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w okresach

Stwierdzono

Naruszono zasady
okreslone w zataczniku nr 3
Zarzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5.07.2010
r. (tj. Dz. U. 2017 poz.
760) oraz ,,Zasady




kwartalnych, na koniec roku budzetowego konto nie wykazuje salda.
Wydatki, stanowigce zobowigzanie roku nastgpnego ujeto na koncie
999 — zaangazowanie przysztych lat.

Na koncie 980 ujgto plan wydatkéw wraz z jego zmianami, jednak nie
obcigzono konta rownowarto$cia zrealizowanych wydatkow
budzetowych. Na koniec roku konto wykazuje saldo w wysokosci
planu wydatkéw. (akta kontroli str. 40-45)

rachunkowosci”
okreslonych w pismie
okolnym nr 1/2014 r. z dnia
02.01.2014 r. Prezydenta i
Skarbnika Miasta Poznania
w sprawie instrukcji do
zaktadowego planu kont dla
Jjednostek budzetowych
oraz zostaly dostosowane
do potrzeb jednostki.

8. Terminowos$¢ dokonywania Faktury zakupu opatrzone s pieczatkg informujaca o dacie zapfaty.
platnosci Ogolnie zobowigzania jednostki dotyczace dostaw i ustug regulowane
byty terminowo. Nie stwierdzono przeterminowania platnosci Nie stwierdzono
zobowigzan.
V. Poprawno$é prowadzenia gospodarki kasowej
L. Warunki organizacyjno — W Przedszkolu nr 188 érodki pienigzne przechowywane byly w szafie
techniczne kasy oraz formy jej | pancernej zlokalizowanej w pomieszczeniu administracyjnym (pokoj
zabezpieczenia zapewniaja intendenta). Jednorazowo jednostka pobiera gotéwke z banku w
ochrong Srodkéw pienigznych | wysokosci $rednio 3.000,00zt. Odrebnie prowadzona jest kasa dla Nie stwierdzono
srodkéw budzetowych oraz $rodkéw z wydzielonego rachunku
dochodow.
2, Jednostka prawidlowo W potowie roku 2016 kierownik jednostki dokonat zmiany kasjera.

powierzyta obowiazki kasjera

Pierwotnie kasg prowadzit pracownik wykonujacy jednoczesnie
czynnosci intendenta, obecnie kase prowadzi sekretarka. Obowiazki
kasjera obydwu osobom powierzono w formie pisemnej oraz
przypisano odpowiedzialno$¢ materialna za powierzong gotowke.

W dokumentacji kadrowej obu pracownikéw znajduje sig
za$wiadczenia o niefigurowaniu w kartotece karnej Krajowego
Rejestru Karnego oraz zakresy czynno$ci obejmujace zadania kasjera.

Nie stwierdzono




Prawidtowosé sporzadzania
raportdw kasowych

Raporty kasowe sporzadzane byly w terminach miesigcznych.
Weryfikacji poddano raporty za czerwic i grudzien 2016 z budzetu i
wydzielonego rachunku dochodéw. Operacje kasowe dotyczyly
wypfaty zaliczki, jej rozliczenia oraz odprowadzenia zwrdconych
srodkow do banku. Stany kas na koniec kazdego miesiaca byl zerowy.
Kazdorazowo raport kasowy podlegat sprawdzeniu przez gléwnego
ksiggowego i parafowany przez Dyrektora Przedszkola.

Nie stwierdzono

Kompletnos¢ i1 prawidlowosé
dowoddéw kasowych

Przyjecie gotowki oraz wyplata gotowki z kasy dokumentowane byty
odpowiednimi dowodami kasowymi KP i KW,

Rozliczenie zaliczki dokonywano na druku ,,Rozliczenia zaliczki” z
zalaczonymi dokumentami zrodlowymi. Dowody Zrodlowe zawieraty
potwierdzenia kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej oraz
byly zatwierdzone do wyplaty przez kierownika jednostki.
Zastrzezenia kontrolujgcej wzbudzila dokumentacja zrédlowa
przy rozliczaniu zaliczek z wydzielonego rachunku dochodow.
Pracownik pobieral zaliczke na wydatki biezgce i z tych pieniedzy
wyplacal innym pracownikom gotéwke za ich wydatki np. zakup
obuwia, oplate czesnego. Nastepnie te faktury przedkladano do
rozliczenia zaliczki. Zdaniem kontrolujacej skoro jednostka
prowadzi kase pracownicy winni rozlicza¢ si¢ bezposrednio w kasie
przedszkola, a nie poprzez ,nieformalny” obrot gotowki.

Stwierdzono

Naruszono zasady
okreslone w Instruke;ji
kasowej Przedszkola nr 188
»Debowe Ludki”.

Kontrola i inwentaryzacja kasy

Glowna ksiegowa przeprowadza kontrole kasy raz w roku.

Na koniec 2016 r. jednostka przeprowadzita inwentaryzacje kas i
drukow Scistego zarachowania. Réznic inwentaryzacyjnych nie
stwierdzono.

Nie twierdzono

Poprawnos¢ sporzadzenia deklaracji VAT 7e

Prawidlowos¢ sporzadzenia
deklaracji elementarnej VAT-
Te

W toku kontroli dokonano weryfikacji deklaracji ztozonych za miesiac
czerwiec i grudzien 2016 r. deklaracje pod wzglgdem formalnym i
rachunkowym zostalty sporzadzone prawidlowo oraz terminowo

Nie stwierdzono




przekazane do urzgdu. W deklaracjach wykazano tylko warto$é
swiadczonych ustug zwolnionych z podatku. Prawidlowo nie
wykazano wartosci nabycia towardw. (akta kontroli nr 46-51)

Zgodnosé danych,
wynikajgcych z deklaracji z
rejestrami sprzedazy i zakupu

Przedszkole nr 188 nie dokonuje sprzedazy opodatkowane;j. Jednostka
prowadzi rejestr sprzedazy, gdzie ujeto wewnetrzne faktury zwolnione
z naliczenia podatku VAT, wystawione na Miasto Poznan, a dotyczace
oplaty dodatkowej oraz optaty za zywienie.

Rejestru zakupéw jednostka nie prowadzi.

Nie stwierdzono

Poznan, 06.10.2017 r.

Sporzadzita;dwona J
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Zalacznik do sprawozdania nr 2

Ustalenia kontroli w zakresie dochodéw, wydatkéw oraz sprawozdawczosci budzetowej
w Przedszkolu nr 188 ,,Debowe Ludki” w Poznaniu

Stwierdzenie Wskazanie naruszonych
L.p. | Zakres kontroli Ustalenia nieprawidlowosci lub przepiséw prawa lub
uchybienia: uregulowan
Stwierdzono/ wewnetrznych
Nie stwierdzono
1. Dochody Przedszkole nr 188 ,,Debowe Ludki” dochody budzetowe
budzetowe uzyskiwato z odptatnosci za pobyt dziecka ponad godziny

zwolnione z odptatnosci oraz odsetek od nieterminowych wpfat.
Plan dochodéw w ciagu roku nie ulegat zmianie. Dochody
zrealizowano nastepujaco:

Klasyfikacja Budzetowa §§ Dochody wykonane/otrzymane
Plan dochodéw | Wg ewidencji
na rok 2016 ksiggowej

§ 0660 - wplywy z oplat za

korzystanie z wychowania 50 000,00 56 322,58
przedszkolnego ,

§ 0920 - wplywy z pozostalych 50,00 5,05
odsetek

§ 2400 - Wplywy do budzetu
pozostaloéci Srodkéw finansowych

. 0.00 5,34
gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej
Razem 50 050,00 56 336,28

Ewidencja ksiggowa odptatnosci za pobyt dziecka byta prawidtowo
prowadzona na koncie 221 ,,naleznoéci z tytutu dochodéw
budzetowych ,, oraz na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych” analitycznie w szczegbtowosci na kazde dziecko.

Z ustalen kontroli wynika, ze naliczona kwota za pobyt dziecka w
przedszkolu, zgodna jest z zawartymi porozumieniami oraz

Nie stwierdzono




informacjami zawartymi w dziennikach. Naleznos¢ za przedszkole
uiszczana byfa na wskazany rachunek bankowy. Nieprawidtowosci
nie stwierdzono. Wykonane dochody zostaty terminowo
odprowadzone na rachunek bankowy Miasta. (akta kontroli str. 63-
64)

Rb-27S- roczne
sprawozdanie

z wykonania
planu dochodéw
budzetowych
jednostki
samorzadu
terytorialnego

Sprawozdanie roczne za rok 2016 sporzadzono i przekazano w
wymaganym terminie tj. 18.01.2017 r. Sprawozdanie, pod
wzgledem formalnym, zostato sporzadzone na wiasciwym
formularzu, zgodnie z jego trescia oraz zawiera w oznaczonym
miejscu podpisy wraz z pieczatkg osoby podpisujacej.

Pod wzgledem rachunkowym, zweryfikowano zgodnos¢ danych
ujetych w sprawozdaniu z danymi wynikajagcymi ewidencji
ksiggowej na podstawie zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej,
oraz ,zestawienia paragrafow dochodéw” generowanego w
systemie informatycznym. Weryfikacji poddano réwniez
sprawozdanie za czerwiec 2016, nieprawidtlowosci nie stwierdzono.
(akta kontroli str. 65)

Nie stwierdzono

1.2 | Rb-N- kwartalne | Sprawozdanie roczne za rok 2016 sporzadzono i przekazano w
sprawozdanie o wymaganym terminie tj. 17.01.2017 r. Sprawozdanie, pod
stanie naleznosci | wzgledem formalnym, zostato sporzadzone na wiasciwym
oraz wybranych formularzu, zgodnie z jego trescig oraz zawiera w oznaczonym
aktywow miejscu podpisy wraz z pieczatkg osoby podpisujgce;j. Nie stwierdzono
finansowych Pod wzgledem rachunkowym, zweryfikowano zgodnos$¢ danych

ujetych w sprawozdaniu z danymi wynikajgcymi z ewidencji
ksiggowej. Nieprawidtowosci nie stwierdzono. (akta kontroli str.
67-75)

2. | Wydatki Przedszkole nr 188 zrealizowato plan wydatkow budzetowych w

budzetowe 08,7%, z tego:

- plan w rozdziale 80104 ,przedszkola” zrealizowano w 98,7%,

- plan w rozdziale 80146 ,,doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”
zrealizowano w 99,8%,

- plan w rozdziale 80149 ,Realizacja zadan wymagajgcych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy,,
zrealizowano w 97,2%,

- plan w rozdziale 80195 ,, Pozostala dziatalnos¢ ,, zrealizowano w

Nie stwierdzono




100,0%.

Eaczna kwota poniesionych w roku 2016 wydatkéw wynosit
1.365.975,13zk. Na wynagrodzenia i pochodne wydatkowano kwote
971.416.80zt tj. 71,1% ogotu wydatkdw. Na biezgce koszty
utrzymania wydatkowano 356.058.33z1, a na zakupy inwestycyjne
kwote 38.500,00zt.

W ramach kontroli zweryfikowano wydatki poniesione w
miesigcach czerweu grudniu 2016 roku w tacznej kwocie
262.659,37 zt tj. 19,2% ogdlnego budzetu jednostki.
Wydatkowanie $rodkéw obywato si¢ w ramach ustalonego planu
finansowego.

Wydatki biezace udokumentowane byty gtownie fakturami Vat
prawidlowo opisujgcymi zdarzenie gospodarcze. Celowosé i
gospodarnos$¢ w zakresie dokonywania wydatkéw nie budzi
zastrzezen kontrolujace;j.

Kontroli poddano réwniez poprawnos¢ dokonywania wydatkéw na
wynagrodzenia. Zweryfikowano zapisy list ptac dla losowo
wybranej grupy trzech pracownikéw, ich zgodno$é z dokumentacja
kadrowa oraz poprawno$¢ dokonanych naliczen. Nieprawidtowosci
w tym obszarze nie stwierdzono. W zakresie wydatkow
majatkowych przedszkola zweryfikowano dokumentacje zrédlowa
dotyczgcg remontu sanitariatu oraz montaz systemu monitoringu.
Wydatki byly prawidtowo udokumentowane. Jednostka zawarla
stosowne umowy z wykonawcami prac, udokumentowata
dokonanie odbioru robodt bez zastrzezen oraz na podstawie
dowodow OT ,przyjecie srodka trwatego” odpowiednio zwiekszyla
majatek przedszkola. (akta kontroli str. 58-61; 76-82)

2.1

Rb-288S roczne
sprawozdanie z
wykonania planu

Sprawozdanie roczne za rok 2016 sporzadzono i przekazano w
wymaganym terminie tj. 18.01.2017 r. W dniu 27.02.2017r.
jednostka sporzadzita i ztozyta korekte sprawozdania zwigkszajac

Ewn_ﬂwos wé.oﬁ zobowigzan w§ 4260 ,,Zakup energii” o kwote 3 694,00zt, w i stwierdonmi
budzetowych zwigzku z wplywem faktury za gaz.

jednostki Sprawozdanie, pod wzgledem formalnym, zostato sporzagdzone na

samorzadu wiasciwym formularzu, zgodnie z jego trescig oraz zawiera w

terytorialnego oznaczonym miejscu podpisy wraz z pieczatka osoby podpisujacej.

(']



Pod wzgledem rachunkowym, zweryfikowano zgodno$¢ danych
ujetych w sprawozdaniu z danymi wynikajacymi ewidencji
ksiegowe] na podstawie zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej,
oraz ,zestawienia paragrafow wydatkow™ generowanego w
systemie informatycznym. Zweryfikowano rowniez sprawozdanie

za czerwiec, nieprawidlowosci nie stwierdzono. (akta kontroli str.
62,83)

2.2 | Rb-Z- kwartalne | Sprawozdanie roczne za rok 2016 sporzadzono i przekazano w
sprawozdanie o wymaganym terminie tj. 18.01.2017 r. Sprawozdanie, pod
stanie zobowiazan | wzgledem formalnym, zostato sporzadzone na wlasciwym
wediug tytutow formularzu, zgodnie z jego tre$cig oraz zawiera w oznaczonym Nie stwierdzono
dtuznych oraz migjscu podpisy wraz z pieczatka osoby podpisujacej. Jednostka
poreczen i przedlozyla sprawozdanie zerowe, zgodnie z danymi wynikajgcymi
gwarancji z ewidencji ksiegowej. (akta kontroli str. 77)
3. | Wydzielony Plan finansowy wydzielonego rachunku bankowego w ciagu roku
rachunek budzetowego podlegat niewielkim korektom. Po stronie dochodow
dochodow dokonano przesunigcia pomigdzy paragrafami kwoty 100,00 zi, a po

stronie wydatkow dokonano przesunigcia pomiedzy paragrafami
wydatkdw biezacych przesunigto kwote 100,00 zt oraz zmniejszajac
paragraf zakupu zywnosci o 100,00 zt wprowadzono do planu
paragraf 2400 — wplata do budzetu pozostatych érodkéw
gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym.

Plan dochodéw i wydatkow zostat zrealizowany w 95,2%., z czego
po stronie dochodéw wplyw $rodkdw dotyczyt odplatnosci za
wyzywienie dzieci w przedszkolu i naliczonych odsetek, natomiast
po stronie wydatkéw 99,9% srodkéw przeznaczono na zakup
Zywnosci.

W toku kontroli weryfikacji poddano poprawnos¢ naliczenia opfaty
za wyzywienie losowo wybranej grupy dzieci (piec osob) oraz
celowos¢ i gospodarnosé wydatkowania $rodkéw w miesigcach
czerwcu i grudniu 2016 r. Sposaéb naliczania odplatnoscei oraz
prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw nie budza zastrzezen
kontrolujacej. Srodki finansowe pozostate na wydzielonym -
rachunku dochodow w wysokosci 5,34 zt przekazano terminowo na
rachunek Urzedu. (akta kontroli str. 102-103;78-80; 81-89)

Nie stwierdzono
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Rb-34S — roczne
sprawozdanie z
wykonania
dochodow i
wydatkéw na
rachunku, o
ktéorym mowa w
art.223 ust.1
ustawy o
finansach
publicznych

Sprawozdanie roczne za rok 2016 sporzgdzono i przekazano w
wymaganym terminie tj. 18.01.2017 r. Sprawozdanie, pod
wzgledem formalnym, zostalo sporzadzone na wiasciwym
formularzu, zgodnie z jego trescig oraz zawiera w oznaczonym
miejscu podpisy wraz z pieczatka osoby podpisujgce;.

Pod wzgledem rachunkowym, zweryfikowano zgodnos¢ danych
ujetych w sprawozdaniu z danymi wynikajacymi ewidencji
ksiggowej na podstawie zestawienia obrotéw i sald ksiggi gléwnej,
oraz ,,zestawienia paragrafow” generowanego w systemie
informatycznym. Weryfikacji poddano réwniez sprawozdanie za
czerwiec 2016 r., nieprawidlowosci nie stwierdzono. (akta kontroli
str. 90-95; 96-101)

Nie stwierdzono

4. | Wydatki W ramach wykonanych wydatkéw w roku 2016 cze$é zaliczono do
strukturalne wydatkéw strukturalnych poniesione i tak: w kwocie 45 505,62 zt w Wie stwicidsnna
rozdziale 80104 ,,Przedszkola” oraz w rozdziale 80146
»Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” w kwocie 20 277,64 zi.
4.1 | Rb-WSa- roczne | Sprawozdanie roczne za rok 2016 sporzadzono i przekazano w

o wydatkach
strukturalnych
ponoszonych
przez jednostki
samorzadu
terytorialnego

wymaganym terminie tj. 24.02.2017 r. Sprawozdanie, pod
wzgledem formalnym, zostato sporzadzone na wlasciwym
formularzu, zgodnie z jego trescig oraz zawiera w oznaczonym
miejscu podpisy wraz z pieczatka osoby podpisujacej. Pod
wzgledem rachunkowym, zweryfikowano zgodnosé danych ujetych
w sprawozdaniu z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, tj.
zestawieniem obrotéw i sald konta pozabilansowego ,,975”
Nieprawidtowosci nie stwierdzono. (akta kontroli str. 104-108)

Nie stwierdzono

Poznan, 12.10.2017r.







Zalacznik do sprawozdania nr 3

Ustalenia kontroli w zakresie prawidlowo$ci gospodarowania mieniem w Przedszkolu nr 188 »Debowe Ludki” w Poznaniu

L.p.

Zakres kontroli

Ustalenia

Stwierdzenie
nieprawidlowosci
lub uchybienia:
Stwierdzono/
Nie stwierdzono

Wskazanie naruszonych
przepisow prawa lub
uregulowan wewnetrznych

Forma wlasnoéci wladania
nieruchomoscig

Kontrolowana jednostka posiada uregulowang forme
prawng wladania nieruchomoscig.

Decyzja Nr G.X/72244-17/07 z dnia 26.11.2010 r.
Prezydent Miasta Poznania orzekl
0 wygasnieciu z dniem 31 grudnia 2010 r. trwalego
zarzadu ustanowionego na rzecz zakladu budzetowego
0 nazwie Przedszkole nr 188 ,Debowe Ludki”
i oddanie z dniem 1 stycznia 2011 r. w trwaly zarzad
na rzecz jednostki budzetowej o nazwie Przedszkole
nr 188 ,,Degbowe Ludki” nieruchomosei stanowigcej
wlasnos¢ Miasta Poznania. (akta kontroli str. 13)

Nie stwierdzono

Majatek trwaly jednostki

Przedszkole na dzien 31.12.2016 r. posiadato majatek
trwaly o facznej wartosci brutto 2.298.477,31 zt, w
tym:

- grunty - 1.176.377,93 zl;

- budynki i budowle - 834.356,47 zt;

- wyposazenie - 10275,01 zt

- pozostale $rodki trwate - 259.956,33 z}

- zbiory biblioteczne - 3.547,33 zt;

- wartosci niematerialne i prawne — 13.964,24 zt.

Stan majatku trwalego ujetego w ksiegach
inwentarzowych jest zgodny ze stanem wynikajgcym z
ewidencji ksiggowej. (akta kontroli str. 15,17,18)

Nie stwierdzono

Poprawnos¢ prowadzenia

W roku 2016 ewidencje srodkéw trwatych i wartosci

Nie stwierdzono




ewidencji Srodkow trwalych

niematerialnych i prawnych prowadzono w formie
recznego zapisu w ksiggach inwentarzowych odrgbnie
dla poszczegdlnych tytutow zakupu, zamiast dla
rodzajow srodka trwalego odpowiednio zwigkszajac
lub zmniejszajac jego wartos¢. Ksiggl inwentarzowe
prowadzone byly przez intendenta przedszkola.

Od stycznia 2017 r. jednostka do ewidencji Srodkow
trwalych wykorzystuje modut informatyczny systemu
Progman pn. ,,Wyposazenie”. (akta kontroli str. 16)

4. | Umorzenia

Przedszkole umarza i amortyzuje srodki trwale
jednorazowo na koniec roku budzetowego stosujgc
roczne stawki amortyzacyjne dla poszczegolnych
kategorii i rodzajow srodkow trwalych okreslone w
zataczniku numer 1 do ustawy o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych. (akta kontroli str.
16)

Nie stwierdzono

5. |Inwentaryzacja

Przedszkole na dzien 31.12.2016 r. przeprowadzilo
pelng inwenture srodkéw trwalych w formie spisu
z natury. Roznic inwentaryzacyjnych nie
stwierdzono. (akta kontroli str. 14)

Nie stwierdzono

Poznan, 19.09.2017 r.




