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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania
Nr 1831/2017 z dnia 6 pazdziernika 2017 r. w zakresie gromadzenia, rozdysponowania
srodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem na podstawie doboru préby dowoddow
z2016r.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo o$wiatowe, w zwigzku z art. 11a ust.3, art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym.

Jednostka kontrolowana: Zespdt Szkot Budownictwa nr 1, ul. Rybaki 17, 61-883 Poznan.
Okres objety kontrola: grudzien 2016 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 20.11.2017 r. do 27.11.2017 r.

Tryb kontroli: uproszczony

WYNIKI KONTROLI

Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane
nieprzestrzeganiem obowiazujacych przepiséw prawa przez kierownika jednostki i jemu
podlegltych pracownikéw, przedstawionych w sprawozdaniu z dnia 13.12.2017 r.

1. Do ewidencji naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych nie jest prowadzone konto
221"Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”, co jest niezgodne z obowiazujaca
w jednostce polityka rachunkowosci.

2. Przed zawarciem umow najmu pelnigcy obowiazki Dyrektora Zespotu Szkét Budownictwa
nr 1 do dnia 11.12.2016 r. p. Zbigniew Talaga nie wystapit do organu prowadzacego
0o wyrazenie zgody na zawarcie w 2016 r. uméw najmu powierzchni szkolnych
dotychczasowym najemcom, czym nie dopelnit obowigzku wynikajacego z art. 43 ust. 2 pkt 3
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

3. Zrédtem dochodéw wydzielonego rachunku byty wplaty za legitymacje stuzbowe
nauczycieli, co jest niezgodne z postanowieniem § 2uchwaty Rady Miasta Poznania z dnia
9 listopada 2010 r. ze zmianami w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek
budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalnos¢ okreslona w ustawie z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ze zmianami.

4. Ewidencja ksiggowa w zakresie podatku VAT prowadzona jest niezgodnie z wytycznymi
opisanymi w zalaczniku nr 6 do pisma okdlnego nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
z dnia 2 stycznia 2014 1.

5. W grudniu 2016 r. z wydzielonego rachunku dochodéw wydatkowano $rodki w kwocie
2 239,92 zl na zakup ushlugi cateringowej, oraz 5 700,00 zi na wyjazd uczniéw w dniach
od 06.04.2017 r. do 11.04.2017 r. Wydatkowanie srodkéw na cele wskazane powyzej narusza



postanowienia art. 44 ust. 2 oraz ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych. Ponadto jest niezgodne z § 3 uchwaly Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalno$é okreslona
w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

6. Sprawozdanie Rb-34S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. po stronie
wydatkéw zostalo sporzadzone z naruszeniem zasad okreslonych w § 9 pkt 1 i 2
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;.

7. Operacje w ksiggach rachunkowych w zakresie wynagrodzeni pracownikéw jednostki
ujmowane byly bez zachowania chronologii zdarzen. Naliczenie wynagrodzen (listy plac za
grudzien 2016 r.) wprowadzone byly do ksiag rachunkowych znacznie pdzniej niz wyplata
Srodkéw. Stosowana metoda naruszala zasade wynikajacqa z art. 15 ust.2 ustawy
o rachunkowosci.

8. Operacje gospodarcze ujmowane byly w ksiggach rachunkowych wydzielonego rachunku
dochoddéw na podstawie kopii dowodéw zewnetrznych obcych. Dzialanie takie stanowi
naruszenie postanowienia art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci. -

9. Raporty kasowe grudnia 2016 r. nie zostaly zatwierdzone przez gtéwng ksiegowsa, co jest
niezgodne z postanowieniem § 8 pkt 6 zarzadzenia nr ZSB1.0050.5.ZT z dnia 30.03.2011 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej zmienionego zarzadzeniem nr SB1.0210.19.2016
z dnia 12.12.2016 .

10. W grudniu 2016 r. w celu zachowania czystosci obrotéw nie dokonywano technicznych
zapisdbw ujemnych na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” w przypadku zwrotow
wydatkéw, co jest niezgodne z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi
w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...).

11. Stwierdzono przypadki niezachowania zasady ujmowania zdarzen w porzadku
systematycznym przy ewidencji operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych. Faktury
zwigzane z zakupem ujmowane byly w nastepujacy sposob: faktura zakupu konto
401 ,,Zuzycie materialdbw i energii w korespondencji z kontem 130,,Rachunek biezacy
jednostki”. Ewidencjonowanie zdarzen w sposéb opisany powyzej narusza postanowienia
art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci

12. Dziennik zapiséw ksiggowych prowadzony do Budzetu, Wydzielonego Rachunku
Dochodow, nie zawierat danych pozwalajgacych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tresé
zapisu, co narusza postanowienie art. 14 ust. 4 cytowanej powyzej ustawy.

13. Dowody ksiegowe dotyczace tego samego rodzaju wydatku, ktorych platnosci
dokonywano gotowka, ktore kwalifikowane byly do § 4240- zakup $rodkéw dydaktycznych
1 ksigzek ujmowane byty w ksiggach rachunkowych w postaci jednego zapisu, ktdry stanowit
sume kilku ré6znych dowodow. Ewidencjonowanie operacji gospodarczych w sposdb opisany
powyzej narusza postanowienia art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 cytowanej powyzej ustawy.
14. Ksiggi rachunkowe za 2016 r. zostaly zamknigte dnia 21.11.2017 r., czyli z naruszeniem
postanowienia § 18 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...).



ZALECENIA

Wobec powyiszego zalecam:

1. Ewidencje naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych prowadzi¢ zgodnie

z obowiazujacym w jednostce zakladowym planem kont, ktory stanowi integralna czesé

polityki rachunkowosci.

2. Przed zawarciem uméw najmu powierzchni szkolnych dotychczasowym najemcom

wystapi¢ do organu prowadzacego o wyrazenie zgody na ich zawarcie, zgodnie z delegacja
art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

3. W zakresie gromadzenia dochodéw na wydzielonym rachunku stosowaé sie do

postanowien § 2 uchwaly Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami

w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,

prowadzacych dziatalnosé okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty

ze zmianami.

4. Ewidencjg ksiggowa w zakresie podatku VAT prowadzi¢ zgodnie z wytycznymi opisanymi

w zalaczniku nr 6 do pisma okdlnego nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia z dnia

2 stycznia 2014 r.

5. W zakresie wydatkowania $rodkéw wydzielonego rachunku dochodow scisle przestrzegac

postanowienia art. 44 wust. 2 oraz ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych oraz zapisu § 3 uchwaty Nr LXXX/1233/V/2010 Rady

Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami w sprawie wydzielonego rachunku

dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalno$é okreslona
w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.

6. Rzetelnie sporzadza¢ sprawozdania budzetowe, na podstawie danych wynikajacych

z ewidencji ksiggowej, stosownie do postanowien ujetych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia

Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

7. Operacje w ksiegach rachunkowych w zakresie wynagrodzen pracownikow jednostki

ewidencjonowaé z zachowaniem chronologii zdarzen zgodnie z postanowieniem art. 15 ust.2

ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

8. Operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych wydzielonego rachunku dochodéw

ewidencjonowaé na podstawie dowodéw ksiggowych okreslonych w art. 20 ust. 2 pkt 1

cytowanej powyzej ustawy.

9. Raporty kasowe podawaé procedurom kontrolnym zgodnie z postanowieniem § 8 pkt 6
zarzadzenia nr ZSB1.0050.5.ZT z dnia 30.03.2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kasowej zmienionego zarzadzeniem nr SB1.0210.19.2016 z dnia 12.12.2016 1.

10. W celu zachowania czystosci obrotow na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

wprowadza¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego

konta okreslonymi w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).

11. Przy ewidencjonowaniu zdarzen w ksiggach przestrzega¢ postanowienia art. 15 ust. 1

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

12. Dzienniki zapisow ksiggowych uzupelni¢ o dane pozwalajace na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tres¢ zapisu, zgodnie z postanowieniem art. 14 ust. 4 cytowanej powyzej

ustawy.

13. Dowody ksiggowe ewidencjonowa¢ w ksiegach rachunkowych zgodnie z zasadami
opisanymi w art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 cytowanej powyzej ustawy.



14. Scisle przestrzegaé terminu zamykania ksigg rachunkowych majac na uwadze
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont (...).

Zgodnie z § 52 Zarzadzenia nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia
2017 r. w sprawie kontroli wykonywania zada Miasta Poznania, przeprowadzanej
z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, prosz¢ o pisemna informacje o wykonaniu
powyzszych zalecen lub przyczynach ich niewykonania w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma. Informacj¢ prosze przestaé za posrednictwem Biura Kontroli Urzedu
Miasta Poznania.

Pouczenie

Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwolawcze, z zastrzezeniem § 52
ust. 2 zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrze$nia 2017 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzanej z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania. Zgodnie z postanowieniem § 50 ust. 1 i 2 kopie wystapienia
pokontrolnego otrzymuje Skarbnik Miasta Poznania oraz Dyrektor Wydzialu O$wiaty.
Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch egzemplarzach:

-egzemplarznr 1 - a/a

- egzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor Zespolu Szkél Budownictwa nr 1

GLOWNY SPECJALISTA DYREKTOR
ds. kontroli Biyra Koutrolj

qadwiga Mazur Megiej Marcinkowski
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