Prezydent Miasta Poznania Poznan, dn. 09.01.2018 r.

Ko-1.1711.1.34.2017

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania z dnia 6 pazdziernika
2017 r., w zakresie prawidlowosci gromadzenia i rozdysponowania $rodkéw publicznych oraz
gospodarowania mieniem.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe ( Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zmianami ) w zwigzku z art. 11a ust. 3, art. 33 ust. 1,315
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zmianami ).

Jednostka kontrolowana: Szkota Podstawowa Specjalna Nr 112 w Poznaniu, ul. Obornicka 314,
60-101 Poznan.

Okres objety kontrolg: 01.01.2016 . —31.12.2016r.

Czynnoéci kontrolne przeprowadzono w dniach: 5 dni (01.12.2017r., 04.12.2017r., 05.12.2017r.,
06.12.2017r., 07.12.2017r.).

Tryb kontroli: zwykly (po zmianie z uproszczonego).
WYNIKI KONTROLI

Kontrola wykazata nizej podane nieprawidfowos$ci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem
obowigzujacych przepisow prawa przez kierownika jednostki i jemu podleglych pracownikéw, co
przedstawiono w protokole kontroli z dnia 22.12.2017 r.:

1. W aktach Glownej ksiegowej zatrudnionej w jednostce w kontrolowanym okresie brak o$wiadczenia
0 posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych.
Powyzsze stanowi naruszenie art. 6 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych oraz § 4 ust. 1 Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej dla Zespolu Szkét Specjalnych
Nr 112 w Poznaniu z dn. 30.04.2008 r.

2. Podczas nieobecnosci kasjera obowiazki zwigzane z prowadzeniem kasy, bez ich powierzenia petnita
osoba zatrudniona na stanowisku sekretarza szkoly. Powyzsze stanowi naruszenie § 4 pkt. 2 i 3
Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej dla Zespotu Szkét Specjalnych Nr 112 w Poznaniu
z dn. 30.04.2008 r.

3. Na dzieri 30.06.2016 r. stwierdzono niezgodnos¢ sald ewidencji syntetycznej kont 011, 013 i 020
z saldami wynikajacymi z ksigg inwentarzowych. co narusza art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
z dnia 29 wrzesnia 1994 r, w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy.

4. W ewidencji ksiggowej konta 011 nie ujgto nowego sktadnika majatku - zmodernizowanej
w 2016 roku ,,drogi”. Powyzsze narusza art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994
r, w zwiazku z art. 24 ust. 2 ustawy.

5. Nie wszystkie skladniki majatku s oznakowane numerami inwentarzowymi, co uniemozliwia ich
identyfikacjg, np.: przy przeprowadzaniu inwentaryzacji. Brak w procedurach wewnetrznych jednostki
zapisow okreslajgcych zasady znakowania sktadnikéw majgtku.

6. W sprawozdaniu Rb-27S, w rubryce ,,Naleznosci” dokonano recznych poprawek kwoty ,,0” na kwote
2,05 zt. Powyzsze stanowi naruszenie § 10 pkt. 4 i 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010r. w sprawie sprawozda jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.



7. Sprawozdanie zbiorcze Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2016 r. zostato sporzadzone
z naruszeniem zasad okre$§lonych w § 9 pkt. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Przywolany przepis stanowi, ze kwoty
wykazane w sprawozdaniu powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

8. Sprawozdania Rb - 34S za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2016 r. zostato sporzadzone
z naruszeniem zasad okreslonych w § 9 pkt. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego
2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Przywolany przepis stanowi, ze kwoty wykazane
w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

9. Od wplaconych po terminie zaptaty czynszéw nie naliczano odsetek za zwlokg. Powyzsze stanowi
naruszenie art. 40 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz § 8 ust. 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dn. 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

10. Nie podejmowano czynnosci windykacyjnych, nie wysylano wezwan do zaptaty w celu
wyegzekwowania naleznosci od najemcoéw. Powyzsze stanowi naruszenie art. 254 pkt 1 ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.

11. W umowie najmu nr POZ/05/130405 z dn. 13.04.2005 r. oraz w Aneksie nr 1/2014
z dn. 23.01.2014 r. jako jedng ze stron wskazano Zespot Szkot Specjalnych Nr 112 zamiast Miasto
Poznan Zespot Szkot Specjalnych Nr 112,

12. O zawartych umowach nie poinformowano Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania oraz
Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami Urzedu Miasta Poznania. Powyzsze stanowi naruszenie
art. 43 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dn. 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

13. Umowe najmu nr POZ/05/130405 z dn. 13.04.2005 r. zawarto na czas nieokreslony. Dyrektor
jednostki nie dopeinila czynnosci wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt. 3 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz, ktorej ustanowiony zostat trwaty
zarzad. Jednostka powinna uzyska¢ zgode organu w przypadku zawarcia umowy na czas dhuzszy niz 3
lata lub czas nieoznaczony. Zgoda wymagana jest rowniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na
czas oznaczony strony zawierajg kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosc.
Powyzsze stanowi rowniez naruszenie art. 18 ust. 1 pkt. 9a ustawy z dn. 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym.

14. Dane wykazane w czesci D.2. deklaracji VAT — 7e dotyczacej podatku naliczonego za czerwiec
2016 r. sa niezgodne z danymi zawartymi w ewidencji ksiggowej jednostki. Niezgodnos¢ wynika
z blednych zapiséw w ewidencji ksiggowej jednostki. Jednostka nie prowadzila pelnej ewidencji
niezbednej do rozliczen podatku VAT. Zapisy na kontach dokonywane byly nierzetelnie i nieregularnie.
Powyzsze stanowi naruszenie art. 24 ustawy z dn. 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz jest
niezgodne z zasadami opisanymi w zalgczniku nr 6 do pisma oko6lnego 1/2014 z dn. 02.01.2014 r.
Prezydenta Miasta Poznania.

15. Pracownicy pobierali gotéwke z kasy przeznaczana na wydatki biezace jednostki bez zlozenia
wniosku o wyplacenie zaliczki. W powyzszych przypadkach nie byly wystawiane dokumenty Kw- kasa
wyplaci. Rozliczenie zakupéw gotéwkowych nastepowalo na podstawie przediozonych przez
pracownika faktur i rachunkéw zakupowych. Jednostka w 2016 r. nie stosowala rozliczen zaliczkowych.
Powyzsze stanowi naruszenie § 7 i § 8 ,.Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej dla Zespotu Szkot
Specjalnych Nr 112 w Poznaniu” z dn. 30.04.2008 r.

16. Podczas nieobecnosci pracownika, ktéremu powierzono prowadzenie kasy, obowiazki kasjera
wykonuje osoba zatrudniona na stanowisku sekretarza szkoty. Ww. pracownikowi nie powierzono
prowadzenia kasy ani zastgpstwa w tym zakresie. W przypadkach przekazania kasy nie sporzadzano
protokotéw przekazania kasy. Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw § 4 Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej dla Zespotu Szkot specjalnych Nr 112.

17. Faktura zakupowa nr 3109F02050/06/16 z dnia 10.06.2016 r. uj¢ta w raporcie kasowym nr RK
06 /B /2016 zawiera bledne dane nabywcy, tj. ,,Zespdt Szkét Specjalnych Nr 112 w Poznaniu™ zamiast
,,Miasto Poznan Zesp6t Szkot Specjalnych Nr 112 w Poznaniu”.

18. Na dowodach zrodiowych zatgczonych do raportu kasowego numer RK 05/ WRD /2016 nie
zamieszczono numerdw tych dowodéw i pozycji, pod ktérymi zostaly ujgte w ww. raporcie. Powyzsze
stanowi naruszenie art. 21 ust. | pkt. 6 oraz art. 24 ust. 4 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.



o rachunkowosci.

19. Faktury zalgczone do raportu kasowego nr RK 05/WRD/2016 nie zawieraja podpiséw kontrolnych
0sob uprawnionych. Brak potwierdzenia przeprowadzenia kontroli faktur pod wzgledem formalno —
rachunkowym, w zakresie zgodnosci wydatku z planem finansowym, pod wzglegdem merytorycznym
oraz zatwierdzenia ich do zaplaty. Powyzsze stanowi naruszenie art. 54 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

20. Gléwna ksiggowa nie prowadzila w okresie objetym kontrolg konta 980 o nazwie ,,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych i jego zmiany”. Powyzsze narusza zasady okre$lone w polityce rachunkowosci
oraz w przepisach zawartych w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.).

ZALECENIA
Wobec powyzszego zalecono:
1.Zapewni¢ systematycznos¢ ewidencjonowania skiadnikéw majatku jednostki oraz zgodnos¢ sald
ewidencji syntetycznej kont 011,013,020 z saldami wynikajacymi z ksigg inwentarzowych.
2.0znakowac¢ wszystkie skiadniki majatku jednostki numerami inwentarzowymi.
3.Zapewni¢ rzetelnos¢ zapiséw w ewidencji ksiggowej umozliwiajacych wykazywanie prawdziwych
danych w sprawozdaniach RB-28S, Rb- 348S.
4.Nalicza¢ odsetki od nieterminowych wplat z tytutu najmu skladnikéw majatku jednostki, podejmowac
czynnosci windykacyjne.
5.Informowa¢ Wydziat Oswiaty Urzgdu Miasta Poznania oraz Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami
Urzgdu Miasta Poznania o zawieranych umowach najmu sktadnikéw majatku jednostki. W przypadku
uméw zawieranych na okres powyzej 3 lat uzyskac pisemng zgode organu prowadzacego.
6.Zapewnic rzetelnos¢ i regularnos¢ zapiséw w ewidencji ksiegowej niezbednej do rozliczer podatku
od towaréw i ustug Vat.
7.Zapewni¢, zgodnie z procedurami wewnetrznymi prawidlowos¢ dokonywania operacji
gospodarczych za posrednictwem kasy. Dokumentowaé wszystkie operacje odpowiednimi dowodami
kasowymi.
8. Prowadzi¢ konto 980 o nazwie ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych i jego zmiany”.

Pouczenie
Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
- egzemplarz nr | —dla Dyrektora Szkoty Podstawowej Specjalnej Nr 112 w Poznaniu,
-egzemplarznr2 - dla Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania,

Miejsce i data sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego: Poznan, dn. 09.01.2018 r.
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