Prezydent Miasta Poznania Poznan, dn. 29.05.2018 r.

Ko-1.1711.21.2018

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania z dnia 6 pazdziernika
2017 r., w zakresie prawidlowosci przyznawania $wiadczen socjalnych finansowanych z Zaktadowego
Funduszu Swiadczef Socjalnych

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe ( Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zmianami ) w zwigzku z art. 11a ust. 3, art. 33 ust. 1,315
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zmianami ) oraz
art.. 35 ust. 2 i art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r, o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2016 r. poz. 814 ze zmianami ).

Jednostka kontrolowana: Zesp6t Szkot Nr 8 w Poznaniu, ul. Jarochowskiego 62, 60-249 Poznan
Okres objety kontrolg: 01.01.2017 r. — 31.12.2017 r.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 3 dni ( 24.04.2018 r., 25.04.2018r., 08.05.2018 r.)

Tryb kontroli: uproszczony
WYNIKI KONTROLI

Kontrola wykazala nizej podane nieprawidlowosci, ktore przedstawiono w sprawozdaniu z dnia
14.05.2018 r.:

1.W aktach osobowych glownej ksiegowej brak jest ,,Zapytania o udzielenie informacji o
osobie” z Krajowego Rejestru Karnego poswiadczajacego niekaralnosc.

2. W umowie o prace z dn. 08.02.2018 r zawartej pomigdzy dyrektorem Zespotu a gléwna
ksiggowa btednie wskazano poczatek okresu zatrudnienia ,,0od 08.08.2018 r.” zamiast od 08.02.2018 1.

3. W aktach osobowych gtéwnej ksiggowej brak jest o$wiadczenia ww. pracownika o
posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

4. Nie zaktualizowano podstaw prawnych oraz zapisow dot. zatgcznikéw obowigzujacego w
kontrolowanej jednostce ,,Regulaminu dziatalno$ci Komisji Socjalnej oraz zasad i warunkow
korzystania z ustug i $wiadczen finansowych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w
Zespole Szkot nr 8”. Powyzsze narusza § 7 pkt. 2 ww. regulaminu.

5. Nie zaktualizowano obowigzujacej w kontrolowanej jednostce ,,Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow z Zespole Szkot nr 8 w Poznaniu”. W zatgcznikach nr 5 i nr 6 do ww. instrukcji nie
wprowadzono zaistniatych zmian dot. wykazu os6b odpowiedzialnych za kontrolg dokumentéw pod
wzgledem formalno - rachunkowym, odpowiedzialnych za potwierdzenia zgodnosci wydatkow z
planem finansowym, pracownikéw upowaznionych do podpisywania dokumentéw finansowych oraz
0s0b upowaznionych do dokonywania operacji bankowych.

6.Nie zaktualizowano obowigzujacej w kontrolowanej jednostce ,,Polityki rachunkowosci
Zespolu Szkot nr 8 w Poznaniu”. W tresci ww. polityki nie powotano obowigzujacych podstaw
prawnych.

7.Do dwoch wnioskdw o przyznanie zapomogi bezzwrotnej nie zalaczono dokumentacji
potwierdzajacej zaistnienie zdarzenia losowego lub stanu zdrowotnego wnioskodawcy ( np.:
zaswiadczenia lekarskiego ). Powyzsze narusza przepisy § 5 pkt. 5 ,,Regulaminu dziatalnosci Komisji



Socjalnej oraz zasad 1 warunkow Korzystania z ustug i $wiadczen finansowych z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w Zespole Szkot nr 8.

8.Do jednego z wnioskéw o dofinansowanie pobytu dziecka w przedszkolu nie zatgczono
zaswiadczenia o poniesionych kosztach w zwigzku z pobytem w placoéwce. Powyzsze jest naruszeniem
przepisow § 5 pkt. 7 ,,Regulaminu dziatalno$ci Komisji Socjalnej oraz zasad i warunkéw korzystania z
ustug i §wiadczen finansowanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Zespole Szkot nr
8 w Poznaniu.”

9. Jeden z wnioskdw o przyznanie §wiadczenia $wiatecznego nie zostat opatrzony podpisem
sktadajacego ten wniosek - emerytowanego pracownika jednostki, brak jest rowniez podpisu pod
o$wiadczeniem o osiagnigtych przez ww. osobe dochodach. Powyzsze narusza przepisy § 6 pkt. 4 i pkt.
7 ,,Regulaminu dziatalnos$ci Komisji Socjalnej oraz zasad i warunkéw korzystania z ushug i §wiadczen
finansowanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Zespole Szkot nr 8 w Poznaniu.”

10.Jedna z umoéw o przyznanie pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe nie zostata podpisana
przez dyrektora kontrolowanej jednostki. Powyzsze jest naruszeniem przepisow § 5 pkt 6f,,Regulaminu
dzialalno$ci Komisji Socjalnej oraz zasad i warunkdéw korzystania z ustug i $wiadczen finansowanych
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Zespole Szkot nr 8 w Poznaniu.”

11.Faktury zakupowe FP00175/03/17, FP00183/03/17 i FP00201/03/17, 47/8/2017 oraz
rachunek nr 73/17 ujete w ewidencji ksiegowej ZFSS nie zawieraja podpisu gléwnej ksiggowej
$wiadczacego o dokonaniu kontroli wydatku pod wzgledem formalno - rachunkowym oraz kontroli
zgodnosci wydatku z planem finansowym jednostki. Powyzsze jest naruszeniem rozdziatu 6 § 1
»Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw z Zespole Szkot nr 8 w Poznaniu”.

12.Faktura zakupowa nr 47/8/2017 nie zawiera podpisu dyrektora jednostki sprawdzajacego
wydatek pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzajacym wydatek do wyplaty. Powyzsze jest
naruszeniem rozdzialu 6 § 15 ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw z Zespole Szkot nr 8 w
Poznaniu”.

13. Raport kasowy nr 1 z marca 2017 r. nie zawiera dowodow KW — , kasa wyptaci” bedacych
dokumentem na potwierdzenie wyptaty gotowki z kasy. Na fakturach zakupowych zataczonych do
raportu brak tez podpisu potwierdzajacego odbior naleznej gotowki z kasy. Powyzsze jest naruszeniem
przepisow rozdziatu 8 § 18,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow z Zespole Szkot nr 8 w Poznaniu”.

14. Rachunek nr 73/17 z dnia 22.03.2017 r., na ktérym sposob zaptaty wskazano jako przelew
ujeto w Raporcie kasowym nr 1 z marca 2017 r. Zobowigzania jednostka nie uregulowata przelewem z
konta bankowego funduszu socjalnego, na ww. rachunku brak tez potwierdzenia przyje¢cia gotowki
przez sprzedawce. Powyzsze narusza przepisy § 3 pkt. 10c ,,Instrukcji kasowej Zespotu Szkot nr 8 w
Poznaniu”.

15. Dokonano zakupow gotowkowych towarow na poczet kontrolowanej jednostki z
prywatnych funduszy ( faktury: FP00175/03/17, FP00183/03/17, FP00201/03/17 ), bez pobrania
zaliczki z kasy. W raporcie kasowym nr 1 z marca 2017 r. brak jest zalaczonego wniosku o zaliczke
oraz rozliczenia zaliczki. Powyzsze narusza przepisy rozdziatu 8 § 18 , Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow z Zespole Szkot nr § w Poznaniu”.

16. Spotkania dyrektorow przedszkoli oraz Rady Pedagogicznej zespotu bezzasadnie
finansowano z §rodkéw funduszu socjalnego kontrolowanej jednostki. Finansowanie ww. imprez nie
stanowi dziatalnosci socjalnej i nie jest w tym przypadku stosowane kryterium dochodowe. Powyzsze
narusza art. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych oraz § 6
»Regulaminu dziatalnosci Komisji Socjalnej oraz zasad i warunkow korzystania z ustug 1 §wiadczen
finansowanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Zespole Szkét nr 8 w Poznaniu.”

ZALECENIA

Wobec powyzszego zaleca sig:

1.Stosowac¢ przepisy wynikajace z: ustawy z dn. 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci; przepisy
wynikajace z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych; przepisy wynikajace z ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.



2. Zaktualizowa¢ podstawy prawne w regulaminach i instrukcjach wewngtrznych
kontrolowanej jednostki.

3. Stosowac przepisy wynikajace z regulamindéw i instrukcji wewngtrznych Zespotu Nr 8 w
Poznaniu.

4. Uzupehi¢ brakujaca dokumentacje w aktach osobowych pracownikow.

5. Stosowac przepisy wynikajace z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 2191 ).

Zgodnie z art. 57 ust. 3, w zwigzku z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia Prawo O$wiatowe 0 sposobie
i terminie wykonania lub niewykonania zalecen kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany
powiadomi¢ w ciggu 30 dni od daty ich otrzymania organ prowadzacy szkole.

Zgodnie z par. 52 zarzadzania 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia 2017 r.
kierownik jednostki kontrolowanej informuje Prezydenta, zastepce Prezydenta, Sekretarza albo
Skarbnika, ktory podpisat wystapienie pokontrolne, za posrednictwem dyrektora wlasciwego wydziatu,
0 sposobie i terminie wykonania lub niewykonania zalecen.

Pouczenie

Zgodnie z § 51 zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia 2017 r. w
sprawie kontroli wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzanej z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze, z tym
zastrzezeniem, ze zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 1.
Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.), oraz w zwiazku z § 52 ust. 1 1 2 wspomnianeg0
zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie
7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych w wystapieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich
zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli. Kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia
zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o
nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢ Prezydenta Miasta Poznania, za
posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym o podjetych dziataniach
lub przyczynach ich niepodjecia.

Otrzymuja:
- Dyrektor Zespotu Szkot Nr 8 w Poznaniu,
- Biuro Kontroli Urzedu Miasta Poznania,

Miejsce i data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego: Poznan, dn. 29.05.2018 r.



