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KONTROLI PLANOWEJ
PRZEPROWADZONEJ W TRYBIE ZWYKEYM

Nazwa kontrolowanej jednostki

Zespot Ztobkow nr 2, ul. Szamarzewskiego 5/9, 60-514 Poznat:
1. Ztobek ,,Kalinka”, ul. Szamarzewskiego 5/9,

2. Ztobek ,,Koniczynka”, ul. Nowy Swiat 7/11,

3. Ztobek ,,Stokrotka”, al. Wielkopolska 21/25.

Przeprowadzajacy kontrole
~. — glowny specjalista w Wydziale Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta

Poznania.

Termin przeprowadzenia kontroli

Kontrolg przeprowadzono w terminie od 21.08.2017 r. do 13.09.2017 r. oraz 21, 22 wrze$nia
i 3 pazdziernika br.

Przerwy w kontroli nastapity w dniach: 28-30 sierpnia i 4,8,11-20, 25-29 wrzeénia i 2
pazdziernika br.

Kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli poz.5.

Udzielajacy wyjasnien

Kontroluiacvm na hiezaco udzielali wyjasnien:

... - Dyrektor Ztobka ,,Koniczynka”,
< — Dyrektor Ztobka ,,Stokrotka”,

ksiggowa.
.— gt. ksiggowa.

SRS

Przedmiot i okres objety kontrola

1. Zgodnos¢ warunkéw lokalowych z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi
spetnia¢ lokal w ktérym ma by¢ prowadzony Ztobek lub klub dzieciecy.

2. Gospodarowanie $rodkami publicznymi — sprawdzenie wykonania zaleceri pokontrolnych
akta kontroli ZSS-1.1711.12.2016.

Inwentaryzacja srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych jednostki.

Kontrola objeto okresy:

a) styczen-lipiec 2017 r. w zakresie zgodnosci warunkéw lokalowych z wymaganiami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie wymagarn
lokalowych i sanitarnych jakie musi speinia¢ lokal w ktérym ma byé prowadzony ztobek
lub klub dzieciecy.

b) maj i czerwiec 2017 roku w zakresie gospodarowania érodkami publicznymi - sprawdzenie
wykonania zalecen pokontrolnych akta kontroli ZSS-1.1711.12.2016.



Ostatnia inwentaryzacja srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych jednostki.

Zgodnie z przyjetym harmonogramem przeprowadzenia czynnosci kontrolnych
przeprowadzono  spotkanie  otwierajace i  zamykajace  kontrolg. Omoéwiono
z kierownikiem jednostki . o dyrektorami zlobkéw ,.Koniczynka”
i ,,Stokrotka” wstepne ustalenia przeprowadzonej kontroli.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

1. § 13 Uchwaly Rady Miasta Poznania nr XI/112/VI/2011 z dnia 17.052011 r.
w sprawie ustalenia Statutu Zespotu Ztobkow nr 2 w Poznaniu,

2. art. 54 ustawy z dnia 4.02.2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

3. art. 247 ust. 2 ustawy z 24.08.2009 r. o finansach publicznych,

4. Zarzadzenie nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania.

Kierownictwo jednostki

Na podstawie Zarzadzenia Prezydenta Miasta Poznania nr 528/2017/P z 31.07.2017 r.

Zespotem Ztobkéw nr 2 kieruje pelniaca obowiazki dyrektora Zespotu Ztobkéw nr 2 ,
bedaca jednoczesnie dyrektorem Ztobka ,,Kalinka”.

Ztobkiem ,,Koniczynka” kieruje . 2

Ztobkiem ,,Stokrotka” kieruje

Glownym ksiggowym jest. ..—.. zatrudniona od 01.07.2017 r. do 31.12.2017 .

w wymiarze czasu pracy 0,75 etatu.

Informacje o jednostce

Zespét Ztobkéw nr 2 z siedziba przy ul. Szamarzewskiego 5/9 w Poznaniu jest miejska

jednostka organizacyjna Miasta Poznania. Uchwata Rady Miasta Poznania nr XI/112/VI/2011

z dnia 17.05.2011 ustalono Statut.

W sktad zespotu Ztobkow nr 2 wehodza:

1. Ztobek ,Kalinka” - wpisany do rejestru ztobkéw i klubow dziecigcych pod numerem
5/2011,

2. Ztobek ,.Koniczynka” - wpisany do rejestru ztobkéw i klubéw dziecigcych pod numerem
6/2011,

3. Zlobek ,,Stokrotka” - wpisany do rejestru ztobkow i klubéw dziecigcych pod numerem
7/2011.

Opieka w Zlobku sprawowana jest nad dzieckiem od ukoriczenia 20 tygodnia zycia

do zakoriczenia roku szkolnego, w ktérym dziecko ukonczy 3 rok zycia. Zadaniem Zespotu

jest:

a) zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkow domowych,

b) zagwarantowanie dziecku wiadciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej przez
prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb dziecka,

c¢) prowadzenie zaje¢ opiekuriczo — wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajacych
rozwdj psychomotoryczny dziecka wiasciwy do wieku dziecka.



Ustalenia kontroli
I. Warunki lokalowe i sanitarne
W trakcie czynnosci kontrolnych kontrolujaca dokonata wizytacji ziobkéw w celu
potwierdzenia zrealizowanych przedsiewzig¢ majacych na celu poprawe warunkow
lokalowych i sanitarnych.
W okresie objetym kontrolg dyrektorzy ztobkéw poinformowali, ze w celu poprawy
warunkéw lokalowych i sanitarnych w ziobkach zrealizowano (zat.1):
1. W ziobku ,,Kalinka™:
1) na oddziale II wymieniono stanowisko do przewijania dzieci,
2) we wszystkich oddzialach w pomieszczeniach, gdzie przebywaja dzieci
zapewniono o$wietlenie o parametrach zgodnych z Polska Norma,
3) dla oddziatéw I-V zakupiono zabawki.
2. W zilobku ,,Stokrotka™:
1) w bawialni oddziatu IIl i IV wymieniono meble dostosowane do wymagan
ergonomii i posiadajgce atesty,
2) dla wszystkich oddziatéw zakupiono zabawki,
3) w oddziatach I, Ia, II, III, IV — sypialniach i bawialniach, zapewniono o$wietlenie
o parametrach zgodnych z Polska Norma.
3. W zlobku, Koniczynka”:
1) wymalowano sufity i $ciany powyzej plytek w lazienkach i kuchniach
przyoddziatlowych,
2) zalozono/wymienionio ostony na grzejniki w bawialni grllilla,
3) zabezpieczono przed dostgpem dzieci Srodki utrzymania czystosci w lazienkach
grllilla,
4) wymieniono meble dostosowane do wymagan ergonomii i posiadajace atesty
bawialni grupy IiII,
5) dla wszystkich oddziatéw zakupiono zabawki,
6) w bawialni i sypialni gr I i II oraz jadalni gr I, zapewniono o$wietlenie
o parametrach zgodnych z Polska Norma.
We wszystkich ztobkach w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt dzieci dostosowano
oSwietlenie o parametrach zgodnych z Polska Norma - deklaracja zgodnosci UE nr CE
4830/17 i faktura nr 14/06/2017 i w zal.5. Zastosowane farby do malowania wnetrz posiadajg
atesty higieniczne (zal.6).
Kontroli poddano zakupione w okresie objetym kontrolg wyposazenie ztobkéw pod
wzgledem posiadanych atestéw lub certyfikatéw na podstawie 14 faktur objetych wykazem
sporzadzonym przez kontrolujgcg (zat.8). Okazano wymagane certyfikaty i atesty, przyktady
w zalgczniku nr 9. Okazano réwniez atesty/certyfikaty do zakupionych nowych mebli
w ztobku ,,Stokrotka” i ,,Koniczynka” (zat.7).
W okresie objetym kontrolg dyrektorzy ztobkéw zakupili réwniez zabawki dla dzieci na
podstawie nw. faktur (zat.2):
a) ztobek ,,Stokrotka” faktura nr 2685/2017 i 2684/2017,
b) zlobek ,,Koniczynka” faktura 3617/2017,
c) zlobek ,Kalinka” faktura SFV/POP/00082/2017.
Lacznie sprawdzono wytypowane w sposéb losowy oznakowanie CE 81 zabawek.
Stwierdzono w ztobku ,,Koniczynka™ brak oznaczefi CE dla 6 zabawek w tym 5 ksigzeczek,
oraz 8 zabawek posiadajace oznaczenie o przeznaczeniu dla dzieci powyzej 3 lat, co jest
niezgodne z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w
sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spelnia¢ lokal, w kt6rym ma by¢
prowadzony ziobek lub klub dziecigey (Dz.U. z 2014 r., poz. 925). Zgodnie z zapisami
rozporzadzenia, lokal w ktérym prowadzony jest ztobek, wyposazony jest w zabawki
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spelniajace wymagania bezpieczefistwa i higieny oraz posiadaja oznaczenie CE. Za zgodg
kontrolujacej, dyrektor ztobka poczynila dziatania w zakresie pozyskania deklaracji
zgodnosci CE dla ksiazeczek wymienionych w fakturze od pozycji 1-5. Deklaracje
kontrolujaca otrzymata poczta mailowa 23.10.2017 r. (zal.28). Biorac powyzsze pod uwage
brak oznaczen CE stwierdzono na zakupie jednej pozycji ,.kolejka z napedem”. Poza tym,
z uwagi na brak niektérych opakowan zabawek, nie mozna bylo stwierdzi¢ do jakiego wieku
dziecka zabawka jest przeznaczona. Zatem zaleca si¢ podejmowanie wszelkich czynnosci
zmierzajacych do dokumentowania speinienia wymagan bezpieczenstwa zabawek, o ktérym
mowa W powyzszym rozporzadzeniu.

Dyrektor ztobka ,,Koniczynka” wyjasnita pisemnie (zal.3), ze cyt: ,, (...) dzieci nie bawig sig
nimi bezposrednio jedynie majg mozliwosé zobaczyé jak wygladajq, jakie sygnafy wydajq i co
w nich sie znajduje. Przechowywane poza dostepem dzieci”.

Ponadto na podstawie faktury nr 3617/2017 zakupiono ,piankoling kulki, Swiecqce
w ciemnosci” (zat.4), na opakowaniu ktérej umieszczono informacje cyt: ,,Uwaga ! zabawka
nieodpowiednia dla dzieci ponizej 3 lat. Niebezpieczenstwo udlawienia sig, ze wzgledu na
wystepowanie matych elementéw”. Uzyskano informacje, ze ,piankoling” przeznaczono dla
grupy dzieci od 1,5 roku do 2 lat. Dyrektor ztobka B.A. poinformowala cyt: ,Zestaw
piankoliny przeznaczony do zaje¢ plastycznych rozwijajqcy manualne zdolnosci dzieci.
Opiekunka pracuje z dzieckiem indywidualnie zwracajqgc uwage ha bezpieczenstwo
podopiecznego”.

W ocenie kontrolujacej w celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieci nalezy dokonywac zakupu
zabawek spelniajacych wymagania bezpieczenistwa i higieny posiadajace oznakowanie CE jak
stanowi ww. rozporzadzenie. Niedopuszczalny jest zakup zabawek, na ktorych wyraznie
oznaczono wiek dzieci — powyzej 3 lat, dla ktorych przeznaczona jest zabawka oraz
ostrzezenie o0 zagrozeniu niebezpieczenstwa udtawienia si¢.

Stwierdzono w zlobku ,Koniczynka™ brak oston na grzejniki centralnego ogrzewania
w wiatrotapie grupy II i woézkarni. Dyrektor zlobka wyjasnita cyt: ,,Osfony na grzejniki
w wiatrofapie gr II i w wozkarni zlobka niezamontowane ze wzgledu na malq przestrzen
i niemozliwos¢é swobodnego otwierania drzwi wejsciowych. Grzejniki nie sq uiywane do
ogrzewania pomieszczeri”. Zapisy rozporzadzenia stanowig cyt: ,w pomieszczeniach
przeznaczonych na pobyt dzieci na grzejnikach centralnego ogrzewania sq umieszczone
ostony ochraniajgce przed bezposrednim kontaktem z elementem grzejnym”. Kontrolujaca
zwraca uwage w przypadku, gdy grzejniki zostang uruchomione dla zapewnienia
bezpieczenstwa dzieci nalezy niezwlocznie zabezpieczy¢ je przed bezposrednim kontaktem.
Odpowiedzialno$¢ za zapewnienie bezpieczenstwa dzieci ponosi kierownik placowki.

II. Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych akta kontroli  ZSS-
XVIL1711.12.2016 w tym gospodarowanie §rodkami publicznymi

W zakresie zagadnien finansowo-ksiegowych kontrola objeto dowody Zrédtowe wydatkéw
rozdziatu 835505 - Tworzenie i funkcjonowanie ztobkéw, za maj i czerwiec 2017 roku, dowody
ksiegowe oznaczone nr 638 do 806 i 810 do 972 oraz listy plac nr 81 do 93168 do 80.

.Treé¢ zalecenia: ,,Spowodowaé, aby jednostka posiadala zabawki majgce oznakowanie CE
oraz dokonywaé zakupéw zabawek posiadajqcych certyfikaty zgodnie z § 2 ust. 17
rozporzqdzenia z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych Jakie
musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma byé prowadzony zlobek lub klub dziecigcy. Prowadzi¢
dokumentacje w ww. zakresie”.




Ustalenia z powyzszego obszaru ujgto w ustaleniach kontroli punkt I Warunki lokalowe
i sanitarne. W ocenie kontrolujgcej zalecenie nie jest dostatecznie skutecznie realizowane
w calej jednostce.

- Tres¢ zalecenia: ,,Sukcesywnie i w miare mozliwosci finansowych jednostki dokonywaé
wymiany wyposazenia placéwki w celu zapewnienia realizacji zapisu § 2 ust. 16 ww.
rozporzqdzenia. Prowadzié¢ dokumentacje w ww. zakresie”.

Zalecenie wdrozono.

. Tres¢ zalecenia: ,Zapewnic, aby dowody zrédiowe wydatkéw posiadaly prawidlowg
informacje w zakresie zastosowanego trybu zamowier publicznych”.

Stwierdzono w przypadku faktur dotyczgcych ushug dystrybucji energii elektrycznej,
ze drugostronnie blednie opisywane sa faktury poprzez powigzanie ich z umowa zawartg
pomiedzy Miastem Poznan, a 0 numerze cyt: ,,GKM-1272.11Fn6137" oraz
zamieszczanie informacji o zastosowanym trybie zaméwieri publicznych przetargu
nieograniczonego — art. 39 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Przedmiotem powyzszej
umowy jest dostawa energii elektrycznej przez , natomiast kontrolowane faktury
dotycza ustug dystrybucji energii elektrycznej realizowanej przez Sp. Z 0.0.
Ponadto kontrolujgca zwraca uwage, ze w przypadku faktur za ustugi dostawy energii
elektrycznej w drugostronnym opisie zamieszczany jest nr identyfikujacy umowe, ktéra nie
dotyczy ustug - faktur biezacego roku.

Umowa i przykladowe faktury w zal.12.

W pozostalych przypadkach nie stwierdzono uchybiefi w zakresie realizacji zalecenia
pokontrolnego.

Zalecenie wdrozono, lecz wymaga wzmocnionego nadzoru.

. Tres¢ zalecenia: ,,Wzmocni¢ wewnetrzng kontrolg pod wzgledem formalno-rachunkowym
w celu zapewnienia realizacji wydatkéw na podstawie dowodéw Zrédiowych posiadajgcych
prawidiowg nazwe nabywcy oraz NIP”.

Wszystkie dowody zrédtowe wydatkéw posiadaly prawidlows nazwe nabywcey oraz nr NIP,
za wyjgtkiem jednego przypadku, w ktérym faktura numer ksiegowy 723 — zal.ll nie
posiadata zadnych danych nabywcy. Fakture drugostronnie pod klauzula ,,sprawdzono pod
wzglgdem formalno-rachunkowym™ podpisat pracownik W.P., co oznacza, ze kontrole nie
przeprowadzono w sposéb rzetelny. W obszarze pozostatych dowodéw zrédlowych
wydatkow objetych kontrola, stwierdzono brak znamion dokonania kontroli pod wzgledem
formalno-rachunkowym w 11 przypadkach (zal.10). Do tego rodzaju kontroli WYZnaczono
pracownika ziobka ,,Kalinka” W.P. Za zgoda kontrolujacej uzupetiono podpisy Swiadczace
o zrealizowanej kontroli.

Powyzsze oznacza, ze kontrola dowodéw zrédiowych wydatkéw nie jest prowadzona
rzetelnie.

Zalecenie nie jest rzetelnie realizowane.

. Tres¢  zalecenia: ,,Wlasciwie stosowaé klasyfikacie paragraféw wydatkéw okreslong
przepisami  rozporzqdzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlowej Klasyfikacyi
dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych’”.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w tym zakresie.

Zalecenie jest realizowane skutecznie.
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6. Tres¢ zalecenia: ,, Instrukcje obiegu dokumentéw zweryfikowaé, uaktualni¢ i dostosowac do
potrzeb jednostki”.
Okazano nowe Zarzadzenie nr 1/2017 z dnia 5 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia do
stosowania Instrukcji obiegu dokumentow (zat.13).
Zalecenie zrealizowano.

IIL. Inwentaryzacja §rodkéw trwalych i pozostalych srodkéw trwalych
Ustalenia kontroli przeprowadzono na podstawie wewnetrznych uregulowan jednostki
(zal.14):
1. Zarzadzenia nr 1/2013 z 01.01.2013 r. w sprawie zasad polityki prowadzenia
rachunkowosci;
2. Zarzadzenia nr 34/15 z 5.11.2015 w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami majatku trwatego;
3. Zarzadzenia nr 36/2015 z 7.12.2015 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji;
4. Zarzadzenia nr 35/2015 z 7.122015 r. w sprawie wprowadzenia procedur
inwentaryzacyjnych.
Zarzadzeniem nr 34/15 z 05.11.2015 w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
majatku trwatego, ustalono cyt: ,Do zarzqdzania majgtkiem trwatym Zespotu Ztobkéw nr 2
wykorzystuje sig system ewidencji elekironicznej Progman — modul wyposazenie stuzqcy
kompleksowej obstugi ewidencji skladnikéw majqtku Zespotu”, do funkcji wdrozonego
systemu m.in. nalezy cyt: ,Automatyczna inwentaryzacja catego majgtku oraz tworzenie
raportow koniecznych do rozliczenia inwentaryzacji’.
Zapisy pkt 18 Polityki rachunkowosci stanowig cyt: ,,Pozostale Srodki trwale stanowigce
wyposazenie placowki oraz wartosci niematerialne i prawne powyzej wartosci jednorazowej
300,00 z# podlegajq ewidencji ilosciowo-wartosciowej w  ksigdze inwentarzowej
w korespondencji z kontami 013 i 020”. Powyzsze stanowi o nieaktualizowaniu
wewnetrznych regulacjii w celu zachowania ich spojnosci. Ponadto w praktyce osoby
odpowiadajace za prowadzenie ewidencji skladnikéw majgtkowych deklarujg prowadzenie
ewidencji $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych wartodci powyzej 300,00 zt w
ksiegach inwentarzowych. W ocenie kontrolujacej, biorac pod uwagg fakt prowadzenia
ewidencji sktadnikéw majgtkowych w systemie komputerowym, dodatkowe prowadzenie
ewidencji tych samych sktadnikéw majatkowych w formie ksigg inwentarzowych, zwigksza
pracochtonnosé czasu pracy pracownikéw, ktérym powierzono obowigzki w tym zakresie.

Kierownik jednostki zarzadzeniem nr 35/2015 z 7.12.2015 r. w sprawie wprowadzenia
procedur inwentaryzacyjnych, w § 4 ustalit, ze spisem z natury ustala si¢ m.in. Srodki trwate
i pozostale $rodki trwale objete ewidencja ilosciowo-wartosciowa. Ponadto w § 6 ustalono
czestotliwo$é przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych:

1) $rodkoéw trwatych — metoda spisu z natury raz w ciagu 4 lat,

2) pozostatych $rodkéw trwalych objetych ewidencjg ilosciows metoda poréwnania

danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami — raz w ciggu dwéch lat.

Zgodnie z § 14 ww. Zakladowych procedur inwentaryzacyjnych ZZ. nr 2, Kierownik
jednostki wydat zarzadzenie nr 36/2015 z 7.12.2015 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji (zal.14). W zarzadzeniu okre§lono przedmiot spisu cyt: ,Zarzqdzam
przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majqgtku jednostki. Majgtek rzeczowy (Srodki
trwale, pozostate srodki trwale) inwentaryzowane w formie spisu z natury”. Wskazano dzien,
na ktéry jest przeprowadzany spis — 14 grudnia 2015 r. oraz termin rozpoczgcia i zakonczenia
spisu. W § 4 zarzadzenia powotano Komisj¢ inwentaryzacyjng wskazujgc nazwiska trzech
czlonkéw i przewodniczacego Komisji. Czlonkowie, to osoby zatrudnione w poszczeg6lnych
zlobkach. Odrebnym dokumentem kierownik jednostki ustalit sklad zespoléw spisowych
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w  poszczeglnych ziobkach okreslajac jednoczesnie pola spisowe (zal.15) ,Wykaz
powolanych czlonkéw komisji spisowej na okres od dnia 10 grudnia 2015 r. do odwolania”.
Z wykazu wynika, ze w kazdym ztobku spis z natury byt realizowany przez czionka zespotu —
osoba zatrudniona w konkretnym ziobku i przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej ,
biorgca udzial w spisie z natury we wszystkich ztobkach wchodzacych w sklad Zespotu
Ztobkéw nr 2.

Sporzadzono réwniez harmonogram prac inwentaryzacyjnych wyznaczajac stanowiska pracy
odpowiedzialne za realizacje poszczegélnych przedsiewzieé (zal.16). Z jego tresci wynika, ze
spis z natury przeprowadzony jest przez Komisje Inwentaryzacyjna, a nie zespotly spisowe jak
stanowi dokument je powotujacy (zal.15). Potwierdzeniem faktu, dokonania spisu z natury
przez komisje spisowe sg podpisy zlozone wylacznie przez osoby przeprowadzajgce spis na
arkuszach spisowych (zat.19).

Z okazanych dokumentéw inwentaryzacyjnych wynika, ze do sktadu komisji
inwentaryzacyjnej i jednoczesnie zespohlu spisowego zlobka | Stokrotka” powolano
pracownika zlobka ,Stokrotka” M.W., ktéra ponosi odpowiedzialnosé materialng za
spisywane skladniki majatkowe. Poinformowala kontrolujaca, wowezas p.o. dyrektora
Zespotu Zlobkéw nr 2 G. Cz., (zal.20) cyt: ,,Powolana do Komisji Inwentaryzacyjnej M. W.
posiada najlepszq wiedz¢ i doswiadczenie dot. sprawnego przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych w  zlobku Stokrotka i poprzez niedopatrzenie nie zdjeto z niej
odpowiedzialnoSci materialnej. Zapewniam, ze niezwlocznie to uczynimy”. W ocenie
kontrolujgcej pracownicy ponoszacy odpowiedzialno$é za spisywane skladniki majatkowe,
powinni podlega¢ wylaczeniu, na czas przeprowadzenia spisu skiadnikéw majatkowych, za
ktore przyjeli oni odpowiedzialnos¢ materialna. Arkusze spisu dotyczace ztobka ,,Stokrotka”,
na ktérych ztozyt podpis pracownik M.W., wydruk z ewidencji stanu sktadnikéw majatku za
ktére ponosi odpowiedzialno$é ww. pracownik oraz jego oswiadczenie jako osoby materialnie
odpowiedzialnej stanowig zal.18.

Od o0sob materialnie odpowiedzialnych pobrano oswiadczenia przed i po inwentaryzacji
(przyktady w zalaczniku 17), za wyjatkiem wéwczas pehniacej obowiazki dyrektora Zespotu
Ztobkow nr 2 — G. Cz. Wyjasniono, ze wyniknelo to z przeoczenia.

Ksiggowa jednostki A.P. poinformowala, ze poinstruowano i przeszkolono osoby
odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji, w tym w zakresie obstugi czytnika,
kodéw majatku poddanego inwentaryzacji, ustalono osoby odpowiedzialne za czytnik, za
wprowadzanie zapisow do modutu ,,$rodki trwate”.

Otrzymano informacje, ze inwentaryzacje przeprowadzono systemie ewidencji elektronicznej
Progman — modut ,,wyposazenie” wersja: 7.6.2.0-19.

Arkusze spisowe wygenerowano elektronicznie. W dokumentacji z przeprowadzonej
inwentaryzacji jednostki znajdujg si¢ odrebnie arkusze spisowe dotyczace spisu inwentarza
ilosciowego, oraz arkusze spisowe ilosciowo-wartosciowe. Z uwagi na znajdujace sie
w dokumentacji inwentaryzacyjnej arkusze spisowe nie utozone chronologicznie wedlug
numeracji arkuszy spisu z natury, jednostka sporzadzita dla celé6w kontroli ich wykazy (zal.21
122).

Poréwnujgc arkusze ze spisu ilosciowego do spisu ilosciowo-wartosciowego, stwierdzono, ze
ilos¢ arkuszy dla spisu inwentarza ilo§ciowego jest 151, a dla spisu ilosciowo-wartosciowego
115. Zatem 36 numeréw arkuszy powt6rzyly sie. Ponadto ilo$é pozycji srodkéw trwatych
pomigdzy arkuszami spisu ilo$ciowego, a ilociami pozycji $rodkéw trwalych w arkuszach
spisu iloSciowo-wartosciowego sa rozne. Powyzsze ustalenia dotycza arkuszy spisoéw z natury
o numerach: 67/2015, 66/2015, 52/2015, 60/2015, 104/2015, 103/2015, 1/2015, 102/2015,
101/2215, 78/2015, 77/2015, 76/2015, 75/2015, 74/2015, 79/2015, 80/2015, 81/2015,
82/2015, 83/2015, 84/2015, 85/2015, 86/2015, 87/2015, 88/2015, 89/2015, 90/2015, 91/2015,
92/2015, 93/2015, 94/2015, 95/2015, 96/2015, 97/2015, 98/2015, 99/2015,100/2015 (zal.19).
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Przykladowo: numerem arkusza 67/2015 oznaczono dwa arkusze spisu ilosciowego
obejmujace lacznie 25 pozycji inwentarza, tym samym numerem arkusza spisowego
oznaczono jeden spis ilosciowo-wartodciowy obejmujacy 3 pozycje inwentarza. Przykiady
oznaczen arkuszy tymi samymi numerami oraz wykazane réznice w ilosci pozycji inwentarza
pomiedzy arkuszami ilo§ciowymi, a ilosciowo-wartosciowymi przedstawia ponizsza tabela.

2 (dwa) arkusze | arkusze zawieraja

spisu 25 pozycji
iloéciowego inwentarza

nr arkusza

67/2015 e

I (J’e.en) P15 | arkusz zawiera 3
HOSCIoMWO- ozycje inwentarza
warto$ciowy pozyq)
f (igra) Arkusze arkusze zawierajg 2
SpL pozycje inwentarza
ilosciowego

nr arkusza

66/2015 1 (jeden)
arkusz spisu arkusz zawiera |

ilosciowo- pozycje inwentarza
wartosciowy

2 (dwa) arkusze | |\ e zawieraja 7

§pisu pozycji inwentarza
ilo$ciowego
nr arkusza
52/2015 ) )
.l (]rec_ien) P15 | arkusz zawiera 1
tlosciows- ozycje inwentarza
warto$ciowy pozycje
: (i‘::’a) Lt arkusze zawierajg 6
illvja SOWEEG pozycji inwentarza
nr arkusza i
75/2015 : ;
.l (j'e(:'len) SPS | arkusz zawiera 3
ilosciowo- ..
warioddiawy pozycje inwentarza

Wszystkie arkusze spisu z natury w pozycji: ,.sklad komisji inwentaryzacyjnej (zespolu
spisujgcego)” zamieszczono imiona i nazwiska calego skladu 3 osobowej Komisji
Inwentaryzacyjnej, podczas gdy w rzeczywistosci spisu z natury dokonywaly ustalone
zespoly spisowe dla konkretnych zlobkéw (zal.15). W ocenie kontrolujacej w tym miejscu
powinny byé umieszczone nazwiska zespotu dokonujgcego, ktéry przeprowadzal ten
konkretny fragment spisu z natury. Natomiast na arkuszach w miejscu przeznaczonym do
podpisu ,,Skladu komisji inwentaryzacyjnej” podpisy ztozyly osoby, ktére prowadzity spis -
zespol spisowy.

Na wszystkich arkuszach spisu z natury w miejscu przeznaczonym na ,,imig i nazwisko osoby
odpowiedzialnej materialnie” zamieszczono Imi¢ i nazwisko wowczas petnigcej obowigzki
dyrektora Zespotu Ztobkéw nr 2 G.Cz., co jest niezgodne ze sporzadzonym przez jednostke
wykazem 0s6b odpowiedzialnych materialnie za mienie ztobka (zal.17). Osobom wskazanym
w wykazie przypisano odpowiedzialno$¢ materialng za wyposazenie w poszczegdlnych
pomieszczeniach ztobkéw. W ztobku ,,Kalinka” przypisano odpowiedzialno$¢ 13 osobom,
w ztobku ,Stokrotka” 10 osobom, w ztobku ,Koniczynka” 8 osobom. Na arkuszach
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spisowych miejscu przeznaczonym na podpis osoby odpowiedzialnej materialnie, zlozyly
osoby ktérym odpowiedzialno$¢ powierzono, mimo, ze w polu imi¢ i nazwisko osoby
odpowiedzialnej materialnic wpisano woéwczas pelnigca obowigzki dyrektora Zespotu
Zlobkéw nr 2 G.Cz.

Wszystkie arkusze spiséw zaréwno ilosciowych i ilosciowo-wartosciowych, podpisat
pracownik powolany na przewodniczacego B.J. Zgodnie z § 13 Zarzadzenia nr 35/2015
w  sprawie wprowadzenia procedur inwentaryzacyjnych (zat.14) obowiazkiem
przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej jest cyt: ,Kontrolowanie pod wzgledem
Jormalnym i rachunkowym wypetnionych arkuszy spisu i innych dokumentéw inwentaryzacji”.
Ponadto w § 14 przewidziano zar6wno na etapie wtasciwym przeprowadzenia inwentaryzacji
czynnosci w zakresie sprawdzenia poprawnosci wczytanych danych, jak i na etapie
rozliczeniowym wydruk arkuszy spisowych i ich sprawdzenie.

Arkusze spisowe dotyczace spisu ilosciowego majatku podpisala réwniez jako osoba
sprawdzajaca gt. ksiegowa J.Z.

Powyzsze ustalenia kontroli $wiadcza o nie dokonaniu kontroli poprawnosci formalnej
arkuszy spisowych lub dokonano je w spos6b nierzetelny.

Arkusze spisowe zawierajg numery inwentarzowe i ilosci spisywanych $rodkéw trwatych.
Arkusze dotyczace spisu ilo$ciowo-wartodciowego posiadajg podpis osoby wyceniajace;j
ksiegowej A.P.

Na arkuszach spisu z natury nie wskazano rodzaju inwentaryzacji.

Wszystkie arkusze spisowe sg przejrzyste i czytelne nie ma znamion dokonywania poprawek.
Na okolicznosé przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych w poszczegdlnych zlobkach
zespoly spisowe sporzadzily ,protokoly z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji® (zal.23).
Protokoty odnoszg si¢ do rozliczenia wynikéw inwentaryzacyjnych przez komisje
inwentaryzacyjng, podczas gdy nazwiska i podpisy 0s6b to zespoly spisowe.

Nie stwierdzono réznic w rozliczeniu inwentaryzacji w poszczeg6lnych zlobkach.

Ponadto okazano zbiorczy ,protokdt rozliczenia inwentaryzacji Zespotu Zlobkéw nr 27
(zal.23). Zamieszczono na nim sklad komisji inwentaryzacyjnej wraz z podpisami zgodnie
z zarzadzeniem nr 36/2015 z 7.12.2015 r. Nie stwierdzono réznic w rozliczeniu
inwentaryzacji. Na dowod akceptacji zamieszczonych tam danych podpisy zlozyly gt.
ksiggowa J.Z. i p.o. Dyrektora Zespolu Ztobkéw nr 2 G.Cz. Dane liczbowe podane
w zbiorczym protokole z rozliczenia inwentaryzacji potwierdzono wydrukami z ewidencji
ksiegowej (zat.23).

Inwentaryzacj¢ Srodkéw trwatych przeprowadzono w dopuszczonym przez przepisy
zewnetrzne terminie, co 4 lata. Poprzednig inwentaryzacje srodkéw trwatych i pozostatych
srodkow trwatych objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa przeprowadzono w 2011 roku
(zal.24).

Z powyzszych protokotéw rozliczenia inwentaryzacji 2015 roku wynika, ze rozliczono
inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkowych: cyt: ,,srodki trwate — 011, pozostale $rodki trwale
w uzywaniu powyzej ceny 300,00 zt — 013, wartoSci niematerialne i prawne — 020”.
Nie poddano spisowi z natury pozostatych $rodkéw trwalych, ktére wewnetrznym
uregulowaniem (Polityka Rachunkowosci — zat.14) stanowia wyposazenie jednostki cyt:
»Wyposazenie placéwki (pozostale Srodki trwale) do wartosci jednorazowej 300,00 zi
i okresie uzytkowania powyzej jednego roku ewidencjonuje sie ilosciowo w ewidencji
materialowej bez obowigzku ujmowania na koncie syntetyczmym 013”. Ostatni
udokumentowany spis z natury pozostatych $rodkéw trwatych podlegajacych ewidencji
pozabilansowej wartosci do 300,00 zi, przeprowadzono podczas inwentaryzacji w 2011 roku
(zal.24).

Powyzsze wyjasnita wowczas p.o. dyrektora Zespolu Ztobkéw nr 2 G. Cz., (zal.20) cyt:
wInwentaryzacja srodkéw trwalych objetych ewidencjq ilosciowg w tut. zlobkach odbywa sig
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co 2 lata. Na koniec 2013 r. i 2015 r. wyznaczony pracownik zlobka sprawdzat ilosci
materialéw zapisanych w ksigdze (zapisy zgodne z fakturami zakupowymi) ze stanem
rzeczywistym, w obecnosci pracownika odpowiedzialnego materialnie za dane pomieszczenie
(...)". Nie udokumentowano okresowego sprawdzania stanéw ewidencyjnych ilosciowych
pozostatych $rodkéw trwatych wartosci do 300,00 zt. Pracownicy odpowiedzialni za
prowadzenie ewidencji pozostalych srodkow trwatych wartosci do 300,00 zi, deklaruja
sprawdzanie stanéw rzeczywistych z ewidencjg ilosciowa systematycznie nawet co roku, lecz
tego nie dokumentuja.

Jednostka przyjela zasade ewidencjonowania pozostatych $rodkéw trwatych wartosci do
300,00 zt (ewidencja ilociowa) w ksiggach inwentarzowych prowadzonych w kazdym
ztobku. W zlobku , Kalinka” prowadzi sie 10 ksigg inwentarzowych, w ztobku ,,Stokrotka”
prowadzi sie 8 ksigg inwentarzowych, w zlobku ,Koniczynka” prowadzi sie 4 ksiegi
inwentarzowe.

W wyniku kontroli wszystkich ww. ksiggach inwentarzowych ustalono, ze ewidencji
podlegaja pozostate srodki trwale wartosci jednostkowej do 300,00 zi takie jak: lampy,
zyrandole, krzesta, tozeczka, lezaczki, tfawki, materace, krzesta biurowe, odkurzacze, regaly,
roboty kuchenne, stoly, szafy, radioodtwarzacze, drukarki, radiomagnetofony,
radioodbiorniki, wieze CD, niszczarki, aparat telefoniczny komoérkowy, zelazko,
ciénieniomierz, miksery, blendery, odkurzacz ogrodowy, wiertarki, nozyce do zywoplotu,
szlifierki, pilarki, zamrazarka, waga towarowa.

We wszystkich zlobkach w ksiegach inwentarzowych, oprécz sprzetu i wyposazenia
zapisywane s3 przychody i rozchody bielizny np. sliniaki, reczniki, przescieradta, kaftaniki,
co w ocenie kontrolujacej nie jest prawidtowe bowiem bielizna nie spetnia wymogu definicji
pozostatego $rodka trwatego okreslonego w wewnetrznych regulacjach jednostki. W Polityce
rachunkowosci jednostki sprecyzowano cyt: ,,Wyposazenie placowki (pozostate Srodki trwale)
do wartosci jednorazowej 300,00 zi i okresie uzytkowania powyzej jednego roku
ewidencjonuje sie iloSciowo w ewidencji materiatowej bez obowiqzku wmowania na koncie
syntetycznym 0137,

Kontrolujagca wybrata z ksiag inwentarzowych w sposob losowy wyposazenie, ktore
sprawdzita w celu potwierdzenia stanu rzeczywistego z ewidencjg iloSciowa w kazdym
7tobku. Nie stwierdzono brakéw wytypowanego sprzgtu i wyposazenia.

Kontrolujaca zwraca uwage na niestosowanie przez jednostke dobrej praktyki znakowania
sprzetu i wyposazenia podlegajacego ewidencji iloéciowej (wartosci do 300,00 z}), co
utrudnia sprawne i jednoznaczne powigzanie zapisow w ksiegach inwentarzowych z naturg.
Kontrolujaca oméwita w trakcie kontroli z dyrektorami zlobkéw potrzebg i sposob
identyfikowania sprzetu i wyposazenia podlegajacego ewidencji ilosciowej w Ztobkach.
Kontroli réwniez poddano sposéb prowadzenia zapisow we wszystkich ksiggach
inwentarzowych ztobkéw. Stwierdzono, ze nie jest ustalony jednolity sposéb prowadzona
ksiag inwentarzowych w Zespole Ztobkéw nr 2. Osoby ktérym powierzono obowigzek
prowadzenia ksigg inwentarzowych deklaruja, ze prowadzg je w sposob intuicyjny, nie
otrzymaty zadnych wytycznych, co do przyjetych zasad w tym zakresie.

W sposob prawidlowy zapisywane sg przychody, rozchody i stany pozostatych srodkéw
trwatych w ksiegach inwentarzowych ,,Kalinki” (zat.25). W ztobku ,,Koniczynka” m.in. sg
pozycje oznaczone jako przychéd, jednoczesnie w kolumnach stuzacych ewidencji ilosci
sprzetu, oznaczono przychdd i rozchéd (przyklad zat.26), co jest nieprawidlowe 1
nieprzejrzyste. W ztobku ,,Stokrotka” sa przypadki zapiséw w ksiazkach inwentarzowych na
jednej stronie zaréwno pozostatych $rodkéw trwatych powyzej 300,00 zi, jak i sprzetu i
wyposazenia podlegajacego ewidencji ilosciowej do 300,00 zi, przy czym rowniez nie jest
zachowana chronologia zapiséw, co jest niezgodne z wewngtrznym Zarzadzeniem nr 34/15
(przyktad w zal.27).



Ponadto, Zzadna z ksigg inwentarzowych nie posiadata adnotacji o dokonaniu
sprawdzenia/poréwnania stanéw ewidencyjnych z natura.

Ksiggi inwentarzowe dwoch ztobkow posiadaty oznaczenie roku w ktérym je zalozono tj.
2007 1 2013. Ksiggi inwentarzowe zlobka ,Stokrotka” nie zostaly opatrzone datg ich
zalozenia. Zachodzi watpliwosé, czy zatozone ksiegi ztobka ,Koniczynka” w 2013 roku
obejmujg wszystkie sktadniki majatku, skoro inny ztobek Zespotu Ztobkéw nr 2 prowadzi
ksiegi inwentarzowe juz od 2007 roku.

Ustalenia kontroli stanowia o duzej dowolnosci prowadzenia ksiag inwentarzowych
pozostatych Srodkéw trwatych wartosci do 300,00 zt, w ztobkach wchodzacych w skiad
Zespotu Ztobkéw nr 2.

Powyzsze ustalenia stanowig o braku nadzoru w zakresie prawidlowosci prowadzenia
ewidencji ilosciowej. Zatem nalezy ustali¢ jednolity sposéb prowadzenia ewidencji ilosciowej
w zlobkach wdrozy¢ i nadzorowaé jego wykonanie.

Kontrolujgca oméwita w trakcie kontroli z dyrektorami zlobkéw potrzebe ujednolicenia
sposobu prowadzenia sprzgtu i wyposazenia podlegajacego ewidencji ilosciowej w ztobkach
Zespotu Ztobkéw nr 2.

IV. Ocena

Stwierdzone nieprawidtowosci i chybienia zostaly popelnione w czasie pelnienia obowiazkow

p.o. dyrektora Zespolu Ztobkéw nr 2 przez G.Cz. Zatem aktualnie dla obecnie pelniace;j

obowiazki dyrektora Zespolu Ztobkéw nr 2, Justyny Przybylskiej, ustalenia kontroli w tym

zakresie mogg stuzy¢ analizie ryzyka, podjecia czynnosci zmierzajacych do ich usunigcia

1 pelnienia wzmocnionego nadzoru w tych obszarach.

Na podstawie ustalen kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia:

1. W zakresie wykonania zalecefr pokontrolnych w wyniku poprzednio przeprowadzone;j
kontroli (akta kontroli ZSS-XVIL.1711.12.2016) wydano 6 zalecen z pokontrolnych,
z ktérych 3 jednostka wdrozyla dostatecznie skutecznie. Pozostate 3 zalecenia wymagajg
wzmocnionego nadzoru w szczegdlnosci w zakresie kontroli dowodéw zrédlowych
wydatkow pod wzgledem formalno-rachunkowym, zapewnienia aby dowody zrédtowe
wydatkow posiadaty prawidtows informacje w zakresie zastosowanego trybu zamowien
publicznych, realizowanie zakupu zabawek zgodnie z wymogami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagat: lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w kiérym ma byé
prowadzony Zlobek Ilub klub dzieciecy . Ponadto nalezy zadbaé o stosowne
dokumentowanie spetnienia wymogéw, o ktérych mowa w ww. rozporzadzeniu.

2. W ziobku ,,Koniczynka” brak oston ochraniajacych grzejniki centralnego ogrzewania
w wiatrotapie grupy II i wézkarni. Kontrolujaca zwraca uwage, ze w przypadku, gdy
zajda okolicznosci, ze grzejniki zostang uruchomione, dla zapewnienia bezpieczenistwa
dzieci nalezy niezwlocznie zabezpieczyé je przed bezposrednim kontaktem.

3. Zapisy Polityki rachunkowosci jednostki w zakresie sposobu prowadzenia ewidencji
ilosciowo-wartosciowej, sg sprzeczne z zapisami wewnetrznego zarzadzenia w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku trwalego.

4. Osoby odpowiadajace za prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej sktadnikéw
majgtkowych srodkéw trwalych i pozostatych srodkéw trwalych wartosci powyzej
300,00 zt deklarujg prowadzenie ewidencji w ksiggach inwentarzowych. Z uwagi na fakt
wprowadzenia ewidencji sktadnikéw majatkowych w systemie komputerowym Progman-
modut ,,wyposazenie”, shuzacy kompleksowej obstugi ewidencji skiadnikéw majgtku
Zespolu, w ocenie kontrolujacej dodatkowe prowadzenie ewidencji tych samych
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10.

L.

12.

13.

14.
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16.

17.

18.

skladnikéw majatkowych w formie ksiag inwentarzowych, zwigksza pracochtonnosé
czasu pracy pracownikéw, ktérym powierzono obowigzki w tym zakresie.

. Z treci harmonogramu prac inwentaryzacyjnych wynika, ze spis z natury

przeprowadzony jest przez Komisjg¢ Inwentaryzacyjng, a nie zespoly spisowe, co stanowi
o braku spdjnosci.

W jednym przypadku na czas przeprowadzenia spisu sktadnikéw majgtkowych nie
wylaczono pracownika, ktéry przyjal odpowiedzialno$¢ materialng za spisywane
sktadniki majatkowe.

Brak w dokumentacji o$wiadczenia przed i po inwentaryzacji od wéwczas pelnigce;
obowiazki dyrektora Zespotu Ziobkéw nr 2 — G. Cz.

Numeracja w okazanych arkuszach spisowych ilosciowych i ilodciowo-wartosciowych
w 36 przypadkach powtorzyla sie. Ponadto ilos¢ pozycji $rodkéw trwatych pomigdzy
arkuszami spisu ilosciowego, a ilodciami pozycji srodkéw trwatych w arkuszach spisu
ilosciowo-warto$ciowego sa rdzne.

Na wszystkich arkuszach spisu z natury w pozycji: ,.sklad komisji inwentaryzacyjnej
(zespolu spisujgcego)” zamieszczono imiona i nazwiska catego skiadu 3 osobowej
Komisji Inwentaryzacyjnej, podczas gdy w rzeczywistosci, spis z natury dokonywaty
ustalone dla konkretnych ztobkdw zespoty spisowe.

Na arkuszach spisowych w miejscu przeznaczonym do podpisu ,Skiadu komisji
inwentaryzacyjnej” podpisy zlozyly osoby, ktore prowadzity spis - zespot spisowy.

Na wszystkich arkuszach spisu z natury, w miejscu przeznaczonym na ,,imig i nazwisko
osoby odpowiedzialnej materialnie” zamieszczono Imi¢ i nazwisko wowczas p. o.
dyrektora Zespolu Ztobkéw nr 2 G.Cz., co jest niezgodne ze sporzadzonym przez
jednostke, wykazem oséb odpowiedzialnych materialnie za mienie zlobka. Osobom
wskazanym w wykazie przypisano odpowiedzialno$¢ materialng za wyposazenie
poszczegblnych pomieszczen ztobkow.

Na arkuszach spisowych miejscu przeznaczonym na podpis osoby odpowiedzialne;
materialnie, zlozyly podpisy osoby, ktérym odpowiedzialno$¢ powierzono, mimo ze
w polu imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej materialnie wpisano woéwczas p. o.
obowiazki dyrektora Zespotu Ztobkéw nr 2 G.Cz.

Nie dokonano kontroli poprawnosci formalnej arkuszy spisowych lub dokonano je
w sposéb nierzetelny.

Na arkuszach spisu z natury nie wskazano rodzaju inwentaryzacji.

Protokoty z rozliczenia wynikoéw inwentaryzacji poszczegolnych ztobkéw odnosza si¢ do
rozliczenia wynikéw inwentaryzacyjnych przez komisj¢ inwentaryzacyjng, podczas gdy
nazwiska i podpisy os6b to zespoty spisowe.

Nie poddano spisowi z natury w 2015 roku pozostatych $rodkéw trwalych, ktore
wewnetrznym uregulowaniem stanowig wyposazenie jednostki cyt: .. Wyposazenie
placéwki (pozostale Srodki trwale) do wartoci jednorazowej 300,00 zt i okresie
uzytkowania powyzej jednego roku ewidencjonuje sig ilosciowo w ewidencji materiatowej
bez obowigzku ujmowania na koncie syntetycznym 013”.

Nie udokumentowano okresowego sprawdzania stanéw ewidencyjnych ilosciowych
pozostatych srodkéw trwatych wartosci do 300,00 zt z rzeczywistosceia.

Jednostka nie stosuje dobrej praktyki znakowania sprzetu i wyposazenia podlegajacego
ewidencji ilosciowej (wartosci do 300,00 zi), co utrudnia sprawne i jednoznaczne
powiazanie zapisow ksiag inwentarzowych z naturg.
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19. Nie ustalono jednolitego sposobu prowadzenia ksiag inwentarzowych — ewidencji
ilosciowej w Zespole Ztobkéw nr 2.

20. W ksiggach inwentarzowych ztobkéw, oprécz sprzetu i wyposazenia zapisywane sg
przychody i rozchody bielizny np. $liniaki, reczniki, przescieradta, kaftaniki, co w ocenie
kontrolujacej nie jest prawidlowe bowiem bielizna nie spelnia wymogu definicji
pozostatego srodka trwatego okreslonego w wewnetrznej regulacji jednostki.

21. W ksiggach inwentarzowych Ztobka ,,Koniczynka” sg pozycje oznaczone jako przychdd,
jednoczesnie w kolumnach stuzacych ewidencji ilogci sprzetu, oznaczono przychdd
1 rozch6d, co jest nieprawidlowe i nieprzejrzyste. W ksiegach zlobka , Stokrotka” s
przypadki zapiséw na jednej stronie, zaréwno pozostatych srodkéw trwatych powyzej
300,00 z1, jak i sprzetu i wyposazenia podlegajacego ewidencji ilosciowej do 300,00 zi,
przy czym réwniez nie jest zachowana chronologia zapiséw, co jest niezgodne
z wewngtrznym Zarzadzeniem nr 34/15.

W ocenie kontrolujacej niezbedny jest wzmocniony nadzér nad prawidlowoscig

realizowanych zakupéw zabawek i dokumentowania spelnienia wymagan bezpieczefistwa

i higieny oraz oznakowaniem CE.

W zakresie spraw finansowo-ksiggowych nalezy dokonaé wszelkiej starannodci

w dokonywaniu wewnetrznej kontroli dowodéw zrédlowych wydatkéw pod wzgledem

formalno-rachunkowym.

Wzmocnionej kontroli w zakresie zachowania wewngtrznej spdjnosci, prawidlowego

dokumentowania wymagaja procesy inwentaryzacyjne $rodkéw trwalych i pozostatych

srodkéw trwatych. Ujednolicenia w catym Zespole Ziobkéw nr 2 wymagajg zasady
prowadzenia ewidencji ilosciowej oraz nadzorowanie ich realizacji.

IV. Zalecenia pokontrolne

1. W zakresie wykonania zalecen pokontrolnych w wyniku poprzednio przeprowadzonej
kontroli (akta kontroli ZSS-XVIL.1711.12.2016) wzmocni¢ nadzér w zakresie rzetelne)
kontroli dowodéw Zrédtowych wydatkéw pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Zapewni¢, aby dowody Zrédlowe wydatkéw posiadaly prawidtowa informacje¢ w zakresie
zastosowanego trybu zamowien publicznych. Realizowaé zakupy zabawek zgodnie z
wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10
lipca 2014 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetniac lokal,
w ktérym ma byé prowadzony zlobek lub klub dzieciecy. Zadbaé o dokumentowanie
speinienia wymogdéw, o ktérych mowa w ww. rozporzadzeniu.
Usung¢ z wyposazenia zlobka zabawki niespelniajace wymagania bezpieczenstwa
1 higieny cyt: , piankoling kulki, Swiecgce w ciemnosci”.

2. W przypadku okolicznosci uruchomienia grzejnikéw dla zapewnienia bezpieczefistwa
dzieci niezwlocznie zabezpieczy¢ je przed bezposrednim kontaktem.

3. Zachowaé spojnos¢ pomiedzy zapisami Polityki rachunkowosci, a zapisami wewnetrznego
zarzadzenia w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku trwatego.

4. Prowadzi¢ ewidencje ilosciowo-wartosciowe wedtug zasad okreslonych w wewnetrzne;j
regulacji.

5. Zadba¢, aby prace inwentaryzacyjne przeprowadzone byly przez komisje lub zespoty
spisowe zgodnie z zalozeniami harmonogramu prac inwentaryzacyjnych.

6. Pracownicy, ktéry przyjeli odpowiedzialno$é¢ materialng za spisywane skladniki
majgtkowe wylgczaé na czas przeprowadzenia spisu sktadnikéw majatkowych.

7. Zadbaé, aby oswiadczenia przed i po inwentaryzacji ztozyly wszystkie osoby materialnie
odpowiedzialne.,

8. Numerowaé w kolejnosci arkusze spisowe i niedoprowadzaé do ich dublowania.
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9. Na arkuszach spisu w pozycji: ,.sklad komisji inwentaryzacyjnej/zespotu spisujgcego”
zamieszczaé sktad osobowy, ktéry faktycznie spisu dokonywat.

10. Zapewnié, aby na arkuszach spisowych w miejscu przeznaczonym do podpisu ,,Skiadu
komisji  inwentaryzacyjnej/zespolu  spisowego”  podpisy zlozyly osoby, ktore
przeprowadzity spis.

11.Na arkuszach spisowych w miejscu przeznaczonym na ,imig i nazwisko osoby
odpowiedzialnej materialnie” zamieszcza¢ imi¢ i nazwisko osob, ktérym faktycznie
odpowiedzialno$¢ materialng powierzono.

12. Na arkuszach spisowych w miejscu przeznaczonym na podpis osoby odpowiedzialne;
materialnie, zamieszczaé podpis osoby, ktérym odpowiedzialnos¢ powierzono.

13. Dokonywaé rzetelnej kontroli poprawnosci formalnej arkuszy spisowych.

14. Na arkuszach spisu z natury wskazywa¢ rodzaj inwentaryzacji.

15. Zapewnié, aby protokoly z rozliczenia wynikow inwentaryzacji poszczegdlnych ztobkéw
odnosily sie do rozliczenia wynikéw inwentaryzacyjnych przez zespoly rzeczywiscie
dokonujace spisow.

16. Poddawaé spisowi z natury pozostale Srodki trwate objete ilosciows ewidencja
pozabilansowa.

17. Dokumentowaé okresowe sprawdzenie stanéw ewidencyjnych ilosciowych pozostatych
$rodkéw trwatych ze stanem rzeczywistym.

18. Rozwazyé wdrozenie znakowania sprzetu i wyposazenia podlegajacego ewidencji
ilosciowej.

19. Ustali¢ i wdrozyé jednolity sposéb prowadzenia ewidencji ilo$ciowej we wszystkich
ztobkach wehodzacych w sktad Zespotu Ztobkow nr 2.

20. Zapewnié, aby w ewidencji ilosciowej byty ujmowane wylacznie sprzgt i wyposazenie
spetniajace wymogi definicji pozostatego srodka trwatego okreslonego w wewngtrznej
regulacji jednostki.

21. Prawidiowo, przejrzy$cie, z zachowaniem chronologii zapisow, prowadzi¢ ewidencje
ilosciowe w ztobkach.

V. Informacje konicowe

Zgodnie z § 37 Zarzadzenia nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z 21.12.2012 =
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania, oczekuje informacji o sposobie wykonania zalece,
wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci. Informacje prosz¢ przekazac w terminie 30 dni od
dnia otrzymania niniejszego wystapienia za po$rednictwem Wydziatu Zdrowia i Spraw
Spotecznych.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z kt6rych
jeden otrzymuje kierownik jednostki, drugi posiadaja kontrolujacy.
Zatgczniki do wystapienia pokontrolnego pozostaja przy egzemplarzu pozostajgcym
w Wydziale Zdrowia i Spraw Spotecznych UM. i
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Data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego Poznan, 2.Y1. 2017, A
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Zalaczniki (kserokopie):

1 - Wykaz zmian w ztobkach,

2 - Faktury za zabawki,

3 — wyjasnienie,

4 — zdjecie piankolina,

5 — faktura dostosowanie o$wietlenia,
6 — atesty farb,

7 — atesty mebli,

8 — wykaz faktur,
9 — certyfikaty,
10 — faktury,

11 — faktura brak danych nabywecy,

12 — umowa dostaw en.el., faktury,

13 — zarzadzenie 1/2017,

14 — zarzadzenie nr 35/2015, zarzgdzenie nr 34/15, zarzadzenie nr 36/2015, zarzadzenie
1/2013,

15 — komisje spisowe,

16 — harmonogram prac inwentaryzacyjnych,

17 — wykaz 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

18 — oswiadczenia 0s6b materialnie odpowiedzialnych,
19 — arkusze spisu z natury,

20 — wyjasnienia G.Cz.,

21 — wykaz arkuszy ewidencji ilo$ciowej,

22 — wykaz arkuszy ewidencji ilosciowo-wartosciowe;,
23 — protokoty z rozliczenia inwentaryzacji,

24 - instrukcja inwentaryzacyijna,

25 — ksiega inwentarzowa ,,Kalinka”,

26 - ksigga inwentarzowa ,,Koniczynka”,

27 - ksigga inwentarzowa ,,Stokrotka”,

28 — certyfikaty na ksigzeczki.
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