Prezydent Miasta Poznania Poznan, dnia 2 7 14, 2018 r.
Ko-1.1711.50.2018

Wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania nr 1828/2017 z dnia
06.10.2017 r., w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych, gospodarki finansowej, gospodarowania
mieniem i gospodarki kasowej w latach 2016 —2017.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli - art. 33 ust. 1, 3, 5 w zwigzku z art. 11a, ust. 3 ustawy

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), art. 35 ust. 2
w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 05 marca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22016 ,poz. 814 ze zm.).

Jednostka kontrolowana — Przedszkole Nr 74, 60 — 854 Poznan, ul. Kazimierza Wielkiego 19/21.
Okres objety kontrola - od 01.01.2016 r. do 31.12.2017 1.,

Czynnosci _kontrolne przeprowadzone zostalty w jednostce kontrolowanej w dniach: 21.11.2018 r.
22.11.2018r.,23.11.2018 r.,, 26.11.2018 r., 28.11.2018 r. 1 05.12.2018 r.

Kontrola przeprowadzona zostata w trybie uproszczonym na zasadach okreslonych w zarzadzeniu
Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzednia 2017 r. w sprawie kontroli

wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzonej z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania.

Wyniki kontroli

W wyniku kontroli ujawnione zostaty wymienione nizej nieprawidtowos¢ i uchybienia spowodowana

nieprzestrzeganiem przepisow prawa, co przedstawione zostato w sprawozdaniu z dnia 14.12.2018 r.,

a mianowicie: .

1. Nie zostala utworzona i nie byla prowadzona ewidencja pozabilansowa na koncie 980 -,,Plan
finansowy i jego zmiany”. Nie utworzenie i nie prowadzenie ewidencji ksiggowej na ww. koncie
stanowi naruszenie:

* przepisow art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry naktada obowigzek wprowadzenia do
ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego kazdego zdarzenia gospodarczego, ktére
nastapito w tym okresie. Oznacza to, biezace ujmowanie w ewidencji ksiegowej jednostki
operacji zwigzanych z wykonaniem planu finansowego wydatkéw budzetowych (pismo
Ministerstwa Finanséw — Departament rachunkowosci —-DR3/502/326/BM1/2010 /DR-2382),

» zasad funkcjonowania: konta 980, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia

05.07.2010 r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu



pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) (Dz.U.
22013, poz. 289 ze zm.).
W zwiazku z powyzszym dane dotyczace ,,Planu” wydatkéw wykazane w sprawozdaniach Rb- 288
nie wynikaja z ewidencji ksiggowej. Dane dotyczace ,Planu wydatkow” wykazane
w sprawozdaniach zgodne sg danymi ustalonymi w planie finansowym i jego zmianami
wynikajgcymi z poszczegdlnych decyzji.

2. Zapisy na koncie 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” dokonywane
byly na koniec miesigca. Powyzsze jest niezgodne z zasadami funkcjonowania konta 998
okreslonymi przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...) (Dz.U. z2013.289 ze zm.).

3. W, Dziennikach dokumentéw” budzetu i WRD nie zostala wskazana osoba odpowiedzialna za tres¢
zapisu. Powyzsze stanowi naruszenie przepisow art. 14 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

4. Ksiegi rachunkowe budzetu i ksiggi rachunkowe WRD za 2017 r. zostaty zamknigte w dniu
23.10.2018 r. zamiast do 15 dnia od zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok 2017.
Powyzsze jest niezgodne z § 18 pkt. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z 05.07.2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...)(tekst jednolity Dz.U. z 2017 r.
poz. 760).

5. Dowody ksiegowe zalaczone do raportow kasowych nie zostaly oznaczone numerem pozycji pod
ktorymi zostaly ujete w raporcie, czym naruszono przepisy art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

6. Od wplaconych po terminie zaptaty optat za pobyt i zywienie dzieci w Przedszkolu nie naliczano
odsetek za zwloke. Obowigzek naliczania i ewidencjonowania odsetek od nieterminowych
naleznosci, nie pézniej niz na koniec kazdego kwartaln, wynika art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych oraz § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

7. ,Zakladowa instrukcja kasowa” wprowadzona przez Dyrektora zarzadzeniem wewngtrznym Nr
4/2011 z dnia 03.01.2011 r. od dania jej wprowadzenia nie zostala zaktualizowana, mimo, ze dwa
z pos$rdd 4 przywolanych w niej przepiséw prawa na podstawie, ktorych zostala opracowana,
utracity moc obowigzujaca. Dotyczy to rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 06.2006 r.
w sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont w zakresie ewidencji podatkow opfat i innych
niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organow podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.



w sprawie szczegolowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci
pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne.

8. Powierzenie kasjerowi prowadzenie ewidencji drukéw Scisfego zarachowania, zwigzanych
z gospodarka kasowa, co moze wskazywac, ze nie zostal zapewniony prawidlowy nadzér nad
gospodarkg kasowg. Powyzsze nie spelnia zasad standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych zawartych w Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12. 2009 r.,
a w szczeg6lnodei standardu nr 14 lit ¢) ,,Szczegdtowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji
finansowych i gospodarczych”.

Zalecenia

Przedstawiajac powyzsze nieprawidlowosci i uchybienia wynikajace z ustalen kontroli, zalecam

podjecie dziatan w celu zapobiezeniu powstawania takich nieprawidlowosci w przyszioscei,

a mianowicie:

1. Utworzy¢ i prowadzi¢ na biezaco zgodnie z zasadami okre$lonymi przepisami prawa ewidencje na
pozabilansowym koncie 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych™ dla ewidencji operacji
zwigzanych z wykonaniem planu finansowego wydatkéw budzetowych.

2. Przestrzegac okreslonych przepisami prawa zasad biezacego ewidencjonowania operacji
dotyczacych prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych danego roku budzetowego na
koncie pozabilansowych 998 — | Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™.

3. W dziennikach dokumentéw wskazywac¢ osobg odpowiedzialna za dokonane w zapisy.

4. Przestrzega¢ ustalonych przepisami prawa i wytycznymi Wydzialu Finansowego terminéw
zamykania ksigg rachunkowych. Od 01.01.2018 r. termin zamknigcia ksigg rachunkowych
okreslony zostal w § 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...) (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911).

5. Dowody ksiggowe zalaczone do raportéw kasowych oznaczaé numerami raportéw a takze
numerem pozycji pod ktérym dowdd ksiegowy zostat ujety w raporcie.

6. Od wplaconych po terminie zaplaty naleznosci z tytutlu oplat za pobyt i wyzywienie dzieci
w Przedszkolu nalicza¢ i egzekwowa¢é odsetki za zwioke.

7. Dostosowac ,,Zaktadowg instrukcje kasowa” do aktualnie obowiazujacych przepiséw prawa.

8. Zapewni¢ nadzdr i kontrolg nad ewidencja drukéw Scistego zarachowania.

Pouczenie

Zgodnie z § 51 zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia 2017 .
w sprawie kontroli wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzanej z upowaznienia

Prezydenta Miasta Poznania, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.
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Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku
whniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢ Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym

o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzagdzono w 2-ch egzemplarzach.
- jeden egz. otrzymuje Dyrektor kontrolowanej jednostki,

- drugi egz. a/a Biuro Kontroli Urzgdu Miasta Poznania.

VIASTA POZNANIA
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