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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
z kontroli zakresu wydatkowania $rodkow z programu Dobry Start (300+).

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

1. Ustawa o samorzadzie gminnym z 8 marca 1990 r. (Dz.U. z 2018 r., poz. 994).

2. Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z 9 czerwca 2011 r. (Dz.U.
z2018 r., poz. 998).

3. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Poznania nr 636/2017/P z 11 wrzeénia 2017 r. w sprawie
kontroli wykonywania zadan Miasta Poznania przeprowadzanej z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania.

Jednostka kontrolowana:
Dom Dziecka nr 3 ul. Suwalska 197, 60-461 Poznan.

Okres objety kontrola:
Ustalenia kontroli obejmuja wydatki zrealizowane w II1 i IV kwartale 2018 roku z programu
Dobry Start (300+) oraz wybrane raporty kasowe od marca do listopada 2018 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach:
28-30 stycznia 2019 1., 1,4-8,11 lutego 2019 r. z przerwg w kontroli 31 stycznia 2019 r.

Tryb kontroli:
Uproszczony.

WYNIKI KONTROLI
W toku kontroli stwierdzono nastgpujace uchybienia/nieprawidtowosci:

1. W trakcie czynnosci kontrolnych w jednostce, okazano instrukcje kasowsg
wprowadzong Zarzadzeniem Dyrektora Domu Dziecka nr 3, ktéra obowigzywata kiedy
w jednostce funkcjonowala ksiggowosé. Kierownik jednostki nie wprowadzil nowej
instrukcji kasowej. Wzor instrukcji z poleceniem zapoznania sie i przyjecia
zarzgdzeniem kierownika jednostki przekazal Centrum Ustug Wspolnych droga
elektronicznag.

2. Nie jest zachowana czgstotliwo$¢ sporzadzenia raportu kasowego dokumentujacego
operacje w zakresie wydatkow m.in. z programu Dobry Start. Raport sporzadzono za
okres 24.09.2018 r. do 28.11.2018 r., co jest niezgodne z wewnetrzng regulacja, ktora
stanowi, ze raport kasowy musi by¢ sporzadzony najpozniej z datg ostatniego dnia
miesigca.

3. Przy raporcie kasowym nr 1/300+/2018 sporzadzonym za okres od 24.09.2018 r.
do 28.11.2018 r. znajduja si¢ dowody obrotu gotowkowego KW o powtarzajacych sie
numerach, lecz rdznymi wartosciami. Wyjasniono, ze wynikalo to z niezaakceptowania
przez CUW oddzielnego sporzadzenia raportow kasowych dla programu Dobry Start
oraz budzetu podstawowego. Przyktady:



KW nr 7/300+/2018 wartosci 300,00 zt 1 629,90 zi,

KW nr 10/300+/2018 wartosci 300,00 zt i 635,46 zi,

KW nr 16/300+/2018 wartosci 300,00 zt 1 306,84 zt,

KW nr 4/300+/2018 wartosci 300,00 zt 1 876,60 zi,

KW nr 1/300+/2018 wartosci 300,00 zt 1 306,84 zi,

KW nr 9/300+/2018, wartosci 300,00 zt 1 316,92 zl,

KW nr 12/300+/2018, wartosci 300,00 zt i 309,97 zl,

KW nr 13/300+/2018, wartosci 300,00 zt 1 619,85 zt,

KW nr 15/300+/2018, wartosci 300,00 zt i 308,80 zi,

KW nr 17/300+/2018, wartosci 300,00 zt i 309,69 zi,

KW nr 18/300+/2018, wartosci 300,00 zt 1 310,77 zl.

Ww. dowody KW o wartosci powyzej 300,00 zl, nie posiadajg podpiséw osoéb:

wystawiajgce] KW, wyplacajacej gotoéwke, odbierajace] gotowke.

. Dowdd KW nr 12/300+/2018 na wartos¢ 309,97 zt, KW nr 15/300+/2018 na wartos¢

308,80 zi, KW nr 10/300+/2018 na wartos¢ 635,46 zl., nie s3 oznaczone pieczecia

jednostki ktorej dotyczg dowody.

W obszarze kontrolowanych dowodow zrédtowych wydatkow oraz ich metryk w ocenie

kontrolujacej w 15 przypadkach w miejscu przeznaczonym na zatwierdzenie

dokumentu przez kierownika jednostki znajduje si¢ odcisk pieczgci wzoru podpisu tzw.

»faksymile”. W ocenie kontrolujacej na metrykach zatwierdzajgcych dokument

w miejscu przeznaczonym dla kierownika jednostki musi znajdowa¢ si¢ wlasnorgczny

podpis, bowiem oznacza ostateczne zatwierdzenie wykonania operacji finansowych

wskazanych w tych dokumentach. Stosowanie faksymile nie stanowi podpisu
wymaganego dla zachowania formy pisemnej czynnosci.

. Ustalenie niektérych wydatkow konkretnego wychowanka bylo utrudnione z uwagi na

mato przejrzyste opisy dowodow zrodtowych. Zdarzaly si¢ przypadki, ze w opisie

wskazywano imie 1 nazwisko wychowanka, w niektérych wskazano inicjaly dzieci,

w niektorych (3 faktury) nie wskazano kogo dotycza wydatki. W jednym przypadku

zrealizowano zakup na podstawie duplikatu faktury, ktorej przedmiotem sg ,,akcesoria”

i nie opisano dokumentu ksiggowego, co faktycznie zakupiono.

. Ustalajac wydatki z programu Dobry Start (300+) dla kazdego wychowanka

stwierdzono:

a) W przypadku wymienionym w pkt.3 tabeli okazano dowody zrédlowe wydatkow
wraz z metrykami zatwierdzonych dokumentow z rozdziatu 85504 § 4210 na laczng
kwote 286,86 zi, tj. o 13,14 zl mniej, niz wynika to z informacji o przyznaniu
$wiadczenia Dobry Start;

b) W przypadku wymienionym w pkt.8 tabeli okazano dowody Zrédlowe wydatkow
wraz metrykami zatwierdzajacymi z rozdziatu 85504 § 4210 na taczng kwotg 300,50
zt, tj. 0 0,50 zt za duzo niz wynika to z informacji o przyznaniu $wiadczenia z
programu Dobry Start.

c) W przypadku wymienionym w pkt.17 tabeli okazano dowody Zrédlowe wydatkow
wraz metrykami zatwierdzajacymi z rozdzialu 85504 § 4210 na taczng kwote 309,77
zt, tj. 0 9,77 zt za duzo, niz wynika to z informacji o przyznaniu Swiadczenia
z programu Dobry Start.

. Ogolnie rozliczajac przyznane i otrzymane srodki z programu Dobry Start w acznej

kwocie 5400,00 zi., okazano dowody zrodlowe wydatkow wraz z metrykami

zatwierdzajacymi przez kierownika jednostki kontrolowanej z rozdziatu 85504 § 4210

— zakup materialow i wyposazenia na laczng kwote 5377,13 zh. Centrum Ustug

Wspdlnych w sprawozdaniu Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

samorzqdowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia



31 grudnia 2018 (roczne) wykazat wykonanie wydatkéw w kwocie 5 400,00 zi. Brak
dowodu zZrodlowego wydatkow na tgczng kwote 22,87 zt brutto.

9. Brak prawidlowej metryki zatwierdzenia dokumentu przez Dyrektora Domu Dziecka
nr 3 do faktury 882/70 z 24.10.2018 r. wartosci 29,98 zt.

Stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci wynikaja z braku w jednostce kontrolowanej
dostatecznie skutecznej skrupulatnosci i rzetelnosci w rozliczaniu wydatkéw z przyznanego
$wiadczenia z rzgdowego programu Dobry Start. Rzetelno$¢ wypracowanej dokumentacji
obrotu gotéwkowego w jednostce bedzie miala wplyw na prowadzenie skutecznej
wspolpracy z CUW w zakresie obstugi kasy i moze przyczyni¢ sie¢ do wyeliminowania
w przyszlosci bledow, ktére stwierdzono w trakcie kontroli jednostki Domu Dziecka nr 3.

W ocenie kontrolujgcej zapewne duzy wplyw na nieprawidtowa realizacje programu Dobry
Start miat fakt, ze w 2018 r. po raz pierwszy byt realizowany, a takze wprowadzona wspdlna
obstuga jednostek organizacyjnych Miasta Poznania Uchwata Rady Miasta Poznania
nr LVII/1064/VII/2017 z dnia 21 listopada 2017 r., co wymagato od obu jednostek
wypracowania, wdrozenia skutecznego przeplywu informacji i zapewnienia petnej rzetelnej

dokumentacji.
ZALECENIA
1. Zadba¢ o aktualizacj¢ wewnetrznych uregulowar i nadzorowaé ich realizacje.
2. Zachowa¢ czgstotliwos¢ sporzadzenia raportow kasowych dokumentujgcych operacje

w zakresie wydatkéw z programu Dobry Start.

3. Zachowa¢ niepowtarzalno$¢ numeracji dowodéw kasowych. Zapewnié, aby dowody
obrotu kasowego posiadaly wymagane podpisy i oznaczenie jednostki.

4. Na metrykach zatwierdzajacych dokument w miejscu przeznaczonym dla kierownika
jednostki nie stosowac sig¢ odcisku pieczeci wzoru podpisu tzw. ,,faksymile”.

5. Rzetelnie i przejrzyscie opisywaé dowody zrodtowe wydatkéw.

6. Skrupulatnie rozlicza¢ wydatki.

7. Generowa¢ prawidlowe metryki zatwierdzajace dokumenty.

W terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma, prosz¢ przedstawi¢ informacje

o0 sposobie wykonania zalecen.

POUCZENIE
Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
- egzemplarz nr 1 — dla Domu Dziecka nr 3 Poznan ul. Suwalska 197,
- egzemplarz nr 2 — dla Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych UM.

Poznan, /'Q' kwietnia 2019 .

Jedr larski
Podpis Zastepcy Predyd, c\Miasta Poznania
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