Prezydent Miasta Poznania Poznafi, dnia 47 03 2019+,
Ko-I11.1711.7.2019

Wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 51, z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania
nr 1828/2017 z dnia 06.10.2017 r., w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych, gospodarki
finansowej, gospodarowania mieniem i gospodarki kasowej.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli - art. 33 ust. 1, 3, 5 w zwigzku z art. 11a, ust. 3 ustawy

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), art. 35 ust. 2
w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 05 marca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22016 ,poz. 814 ze zm.).

Jednostka kontrolowana — Przedszkole Nr 51, 60 — 736 Poznan, ul. Glogowska 40

Okres objety kontrola - od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r,,

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly w jednostce kontrolowanej w dniach: 04.02.2019 . i od
06.02.2019 r. do 08.02.2019 r.

Kontrola przeprowadzona zostata w trybie uproszczonym na zasadach okreslonych w zarzadzeniu

Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia 2017 r. w sprawie kontroli

wykonywania zadanin Miasta Poznania, przeprowadzonej z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania.

Wryniki kontroli

W wyniku kontroli ujawnione zostaly wymienione nizej nieprawidtowos¢ i uchybienia spowodowana
nieprzestrzeganiem przepisOw prawa, co przedstawione zostalo w sprawozdaniu z kontroli z dnia
05.03.2019 r., a mianowicie:

1. W ,.Polityce rachunkowosci” wprowadzonej zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola nr 01/2011 z dnia
03.01.2011 r. (ze zmianami wprowadzonymi od daty jej wydania): nie okreslono zasad ustalania
wyniku finansowego, nie sporzadzono wykazu stosowanych programoéw informatycznych oraz nie
okreslono wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji. Powyzsze stanowi
naruszenie przepisow art. 10 ust. 1 pkt. 2 i 3 ¢) ustawy o rachunkowosci.

Ponadto niektdre z przywotanych w polityce rachunkowosci przepisy prawa na podstawie, ktérych
zostala opracowana, od daty jej wprowadzenia utracily moc obowigzujaca.

2. W _Procedurach gospodarki kasowej” bedacych zatgcznikiem do ww. zarzadzenia Dyrektora
Przedszkola nr 01/2011 z dnia 3.01.2011 r. przywolane zostaly przepisy prawa, ktore w dacie
wprowadzenia tych procedur juz nie obowigzywaly.

3. Ewidencja pomocnicza do konta 013 — ,,Pozostate srodki trwate” i do konta 020 — ,Wartosci
niematerialne i prawne” prowadzona byla we wspdlnej ksiedze inwentarzowej bez podzialu na
pozostate srodki trwatle i wartosci niematerialne i prawne zamiast odrebnie dla konta 013 i odrgbnie

dla konta 020. Powyzsze stanowi naruszenie zasad tworzenia i prowadzenia ewidencji pomocniczej
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do ww. konta okreslonych w Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegotowych

zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych (...) (Dz.U. =z 2013, poz. 289 ze zm.)

i w polityce rachunkowosci.

. Nie zostata utworzona i nie byla na biezaco prowadzona w 2018 r. ewidencja pozabilansowa na

koncie 980 -,,Plan finansowy i jego zmiany”. Powyzsze stanowi naruszenie:

e przepiséw art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry naktada obowiagzek wprowadzenia do
ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego kazdego zdarzenia gospodarczego, ktore
nastapito w tym okresie.

» zasad funkcjonowania: konta 980, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
05.07.2010 r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) (Dz.U.
z 2013, poz. 289 ze zm.) oraz w obowigzujacej w Przedszkolu polityce rachunkowosci.

Dane dotyczace ,Planu” wydatkéw wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S zgodne sg danymi

ustalonymi w planie finansowym i jego zmianach wynikajacych z poszczegdlnych decyzji.

. Sktadki na rzecz Zaktadu Ubezpieczenn Spofecznych za miesigc pazdziemik 2018 r. zostaly

zaptacone w dniu 06.11.2018 r. zamiast do 05.11.2018 r. tj.1 dzien po terminie zaptaty okreslonym

w art. 47 ust. 1 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

. Listy ptac i karty wynagrodzen pracownikow Przedszkola sa sporzadzane poza siedzibg jednostki,

tj. ww. dokumenty sa sporzadzane przez pracownika Przedszkola Nr 51 specjaliste ds. ptac w

siedzibie innej jednostce oswiatowej, w ktorej ww. pracownik jest takze zatrudniony.

. Opfaty za zywienie dzieci w Przedszkolu ewidencjonowane byly w ksiggach Wydzielonego

Rachunku Dochoddéw na koncie 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” zamiast na

koncie 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”. Powyzsze stanowi naruszenie zasad

funkcjonowania ww. kont okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r.

w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow

Jjednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) (Dz.U. z 2013, poz. 289 ze zm.)

. Dowody ksiggowe zalaczone do raportow kasowych nie zostaly oznaczone numerem pozycji pod

ktérymi zostaly ujete w raporcie, czym naruszono przepisy art. 24 ust. 4 pkt 1| ustawy

o rachunkowosci.

Zalecenia

Przedstawiajgc powyzsze nieprawidtowosci i uchybienia wynikajace z ustalen kontroli, zalecam

podjecie dziatan w celu ich wyeliminowania oraz zapobiezeniu powstawania takich nieprawidtowosci

w przyszlosci, a mianowicie:

Dokona¢ zmian uregulowan zawartych w polityce rachunkowosci majagc na uwadze
nieprawidtowosci opisane w sprawozdaniu. W przypadku zmian przepiséw prawa (majacych

wplyw na uregulowania zawarte w polityce rachunkowosci) dokonywaé na biezaco jej aktualizacji.
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2. Dokona¢ w oparciu o aktualnie obowiazujace przepisy prawa aktualizacji ,,Procedury gospodarki
kasowej”.

3. Utworzy¢ i prowadzi¢ biezagco odrebng ewidencje pomocnicza dla sktadnikow majatku
zaewidencjonowanych koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate” i odrgbna dla sktadnikéw majatku
zaewidencjonowanych na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”.

4. Utworzyc i prowadzi¢ na biezaco pozabilansowa ewidencje na koncie 980 — ,.Plan finansowy
wydatkéw budzetowych”.

5. Przestrzega¢ ustalonych przepisami prawa termindw przekazywania skiadek na ubezpieczenia
spoteczne do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

6. Zapewni¢ sporzadzanie list plac i kart wynagrodzen w siedzibie jednostki.

7. Przestrzega¢ ustalonych przepisami prawa zasad ewidencjonowania optat za zywienie dzieci
w Przedszkolu.

8. Dowody ksiggowe zalaczone do raportéw kasowych oznakowywaé numerami raportu kasowego

i numerem pozycji pod ktora dowod ten zostal ujete w raporcie.

Pouczenie

Zgodnie z § 51 zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia 2017 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzanej z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku
wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢ Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym

o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjgcia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2-ch egzemplarzach.
- jeden egz. otrzymuje Dyrektor kontrolowanej jednostki,

- drugi egz. a/a Biuro Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

/ “Wj/l

Jacek Jashowiak







