Prezydent Miasta Poznania Poznan, dnia acj Vl 03: 2019+
Ko-I11.1711.16.2019

Wystgpienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 90, z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania nr 1828/2017 z dnia 06.10.2017 r., w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych, gospodarki
finansowej, gospodarowania mieniem i gospodarki kasowe;.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli - art. 33 ust. 1,3, 5 w zwigzku z art. 11a, ust. 3 ustawy

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), art. 35 ust. 2
w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 05 marca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22016 ,poz. 814 ze zm.).

Jednostka kontrolowana — Szkofa Podstawowa Nr 90 60 — 261 Poznari , ul. Chociszewskiego 56.

Okres objety kontrola - od 01.01.2018 . do 31.12.2018 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaty w jednostce kontrolowanej w dniach: od 28.05.2019 .
do 29.05.2019 r. i od 12.06.2019 r. do 14.06.2019 r.

Kontrola przeprowadzona zostata w trybie zwyklym na zasadach okreslonych w zarzadzeniu

Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzeénia 2017 r. w sprawie kontroli

wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzonej z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania.

Whyniki kontroli
W wyniku kontroli ujawnione zostaty wymienione nizej nieprawidlowosé i uchybienia spowodowana

nieprzestrzeganiem przepiséw prawa, co przedstawione zostalo w protokole kontroli z dnia

02.07.2019 r,, a mianowicie:

1. W ,Zasadach (polityce) rachunkowosci” wprowadzonej zarzadzeniem nr 1 z dnia 02.01.2018 r.
przywotane zostaly przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...), ktére w dacie wprowadzenia w zycie
ww. polityki juz nie obowigzywato.

2. W, Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych w szkole” z dnia 02.01.2018 r. przywotane zostato
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 01.08.1995 r. w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci (Dz.U. nr 14/95, poz. 60 ze zm.), ktére od wielu lat nie obowiazuje.

3. Zlikwidowane skfadniki majatku facznig w kocie w 4 538,69 zt zostaly zaewidencjonowane na
stronie ,,Wn” konta 013 — ,,Pozostate $rodki” ze znakiem ,minus” zamiast na stronie »Ma” tego
konta. Powyzsze narusza zasady ewidencji rozchodu sktadnikéw majatku na koncie 013 ustalone
w zatgezniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych (...) Dz.U. 22017 r. poz. 1911.



4. Nie zostata utworzona i nie byta prowadzona pozabilansowa ewidencja iloéciowa dla sktadnikow
majatku o wartoéci jednostkowej ponizej 500,00 zi. Brak takiej ewidencji uniemozliwia kontrole
prawidtowosci wykorzystania skladnikéw majatku, identyfikacji poszczegdlnych skiadnikow,
miejsc ich uzywania oraz os6b odpowiedzialnych za ich stan.

5. Nie zostala przeprowadzona inwentaryzacja sktadnikéw majatku — $rodkéw trwatych i pozostatych
érodkéw trwatych drogg spisu z natury wg stanu na 31.12.2018 r. Ostatnia inwentaryzacja droga
spisu z natury zostala przeprowadzona w 2014 r. wg stanu na 31.12.2014 r. Obowigzek
przeprowadzenia inwentaryzacji ww. skiadnikéw majatku drogg spisu z natury oraz zasady
przeprowadzenia tej inwentaryzacji wynikaja z art. 26 ustawy z dnia 29.09.1994 .
o rachunkowosci.

6. Przyznanie pracownikom szkoty nagréd dyrektora, bez wskazania w oparciu, o ktora przestankeg
wynikajaca z regulaminu ,Nagrody Dyrektora za osiagnigcia dydaktyczno — wychowawcze,
opiekuricze lub artystyczne” z dnia 12.12.2008 r. i ,,Regulaminu wynagradzania pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych w Szkole Podstawowej Nr 90” te nagrody zostaly przyznane.

7. Przyznanie i wyptacenie w grudniu 2018 r. pracownikom administracji i obstugi premii tacznie
w kwocie 1850,00 zt (w kwotach od 150,00 zt do 200,00 zt na osobg) mimo, ze
w ww. ,Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Szkole
Podstawowej Nr 90” nie przewiduje przyznania i wyptaty premii dla ww. grupy pracownikéw.

8. Nieprawidtowe prowadzenie indywidualnych kont rozrachunkowych, tj. w dwoch sposréd czterech
skontrolowanych indywidualnych kontach ksiggowych (konto 200 -03-801-80101-0750 GDE-
K000-01-0113 — MBDJ i konto 200 -03-801-80101-0750 GDE-K000-01-0117) brak byto zapiséw
operacji dotyczacych przypisu naleznosci za wynajete pomieszczenia i operacji dotyczacych
wplaty naleznosci) odpowiednio za miesiac listopad i grudzien i za miesiac pazdziernik i listopad.
Powyzsze stanowi naruszenie wyrazonej w art. 24 zasady rzetelnego i biezacego prowadzenia
ksiag rachunkowych.

9. Do raportéw kasowych nie zostat ztaczony komplet dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
operacji gotdwkowych - dotyczacych wydatkéw poniesionych z kasy. Do raportow tych zataczone
s3 jedynie dowody kasowe Kp — ,kasa przyjmie” na potwierdzenie przyjcia gotéwki do kasy
z banku i Kw - ,Kasa wyptaci” na potwierdzenie odprowadzenia gotéwki z kasy do banku.
Pozostate dowody Kw - wymienione w raportach kasowych wraz z fakturami potwierdzajacymi
dokonane wydatki sg przechowywane w odrgbnych zbiorach. Powyzsze stanowi naruszenie
przepiséw art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

10. Na dowodach ksiegowych zataczonych do raportéw kasowych brak jest wskazania numeru raportu
kasowego i pozycji, pod ktérym zostaty ujete w raporcie. Powyzsze stanowi naruszenie zasady
sprawdzalnosci ksigg rachunkowych wyrazowej w art. 24 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

I1. Przy ksiggowaniu operacji gospodarczych zwigzanych z obrotem gotdwkowym nie zachowano

wiasciwej korespondencji kont — dotyczy to konta 101 — ,,Kasa”, konta 141 — Srodki pienigzne
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w drodze” i konta 300 — ,Rozliczenie zakupu”. Powyzsze stanowi naruszenie zasad
funkcjonowania ww. kont okreslonych w zafaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) Dz.U. z 2017 r. poz.
1911.

12. Zapisy operacji gospodarczych zwigzanych z rozchodem $rodkéw pienieznych (wyptata gotéwki
z kasy i przekazanie jej na bankowy rachunek szkoly) na stronie ,,Wn” konta 101 — ,Kasa”
ze znakiem minus zamiast na stronie ,Ma” tego konta. Powyzsze stanowi naruszenie zasad
funkcjonowania konta 101 — ,Kasa” okreslonych w ww. rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13.09.2017 r.

13. W dokumentacji szkoty brak jest oswiadczenia kasjera o przyjeciu odpowiedzialnosci materialne;
za powierzong gotdwke. Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw pkt I11. 3 ,, Zaktadowej instrukcji
kasowej” z dnia 02.01.2018 r.

14. Z ,Dziennikéw dokumentéw” (budzetu i WRD) wynika, ze osoba odpowiedzialna za tresé
zapiséw dokonywanych w ksiggach rachunkowych w 2018 r. byla Dyrektor Szkoly co jest
niezgodne ze stanem faktycznym. Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywata Gtéwna
ksiggowa, do ktdérej obowigzkéw zgodnie z ,Z zakresem obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci” z dnia 31.08.2018 r. nalezato migdzy innymi prowadzenie rachunkowosci.

15. Zapisy ksiggowe w wielu przypadkach nie zawieraly zrozumiatego tekstu opisu operacji
gospodarczej, np. w opisie wskazywano nazwe kontrahenta nie wskazywano natomiast numeru
faktury i czego operacja dotyczy. Powyzsze wymagane jest przepisami art. 23 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Zalecenia

Przedstawiajgc powyzsze nieprawidlowosci i uchybienia wynikajace z ustalen kontroli, zalecam

podjecie dziatari w celu ich wyeliminowania oraz zapobiezeniu powstawania takich nieprawidtowosci

w przyszto$ci, a mianowicie:

1. Dokona¢ zmian uregulowan zawartych w polityce rachunkowosci majgc na uwadze
nieprawidtowosci opisane w protokole. W przypadku zmian przepiséw prawa (majacych wplyw na
uregulowania zawarte w polityce rachunkowosci) dokonywacé na biezaco jej aktualizacji.

2. Dokona¢ w oparciu o aktualnie obowiazujace przepisy prawa aktualizacji ,Instrukcji obiegu
dokumentow ksiggowych”.

3. Przestrzega¢ ustalonych przepisami prawa zasad ewidencji na koncie 013 — ,,Pozostale srodki
trwale” zmian wartosci skfadnikéw majatku Szkoty w zwigzku z ich likwidacja.

4. Utworzy¢ i prowadzi¢ pozabilansowa ewidencje ilosciowg dla sktadnikow majatku nie objetych
ewidencjg ilosciowo — wartosciowa.

5. Przestrzega¢ obowigzujacych termindw, czestotliwosci i sposobu przeprowadzania inwentaryzacji

sktadnikéw majatku zgodnie z przepisami rozdziatu 3 , Inwentaryzacja” ustawy o rachunkowosci.

3



6. Przestrzega¢ ustalonych przepisami prawa zasad dokumentowania przyznanych pracownikom
nagrod.

7. Zaprzesta¢ przyznawania i wyplacania pracownikom administracji i obstugi skiadnikow
wynagrodzenia (premii) nieprzewidzianych w ,Regulaminie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych.

8. Na indywidualnych kontach rozrachunkowych poszczegdlnych najemcéw pomieszczen Szkoty na
biezaco dokonywaé przypisu naleznoéci za wynajete pomieszczenia wynikajace z wystawionych
im faktur.

9. Do raportéw kasowych ziacza¢ komplet dokumentéw na potwierdzenie dokonania operacji
gotowkowych.

10. Dowody ksiegowe zalaczone do raportéw kasowych oznakowywa¢ numerami tych raportu oraz
nr pozycji, pod ktora dowod ksiggowy zostal ujety w raporcie.

11. Przestrzega¢ ustalonej w przepisach prawa korespondencji kont przy ksiggowaniu operacji
gospodarczych zwiazanych obrotem gotéwkowym.

12. Przestrzega¢ ustalonej przepisami prawa zasad ewidencji operacji zwigzanych z rozchodem
srodkéw pienigznych.

13. Pozyska¢ od pracownika, ktéremu powierzono prowadzenie kasy, oswiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej za powierzong gotowke.

14. W ,.Dzienniku dokumentow” wskaza¢ osobe faktycznie odpowiedzialng za dokonujace w nim
zapisy.

15. Przestrzegaé zasady dokonywania zapisow operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych
z podaniem zrozumiatego opisu tej operacji.

Pouczenie

Zgodnie z § 51 zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesénia 2017 r.

w sprawie kontroli wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzanej z upowaznienia

Prezydenta Miasta Poznania, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku

wniesienia zastrzezeni do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego

zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowiazany powiadomi¢ Prezydenta Miasta

Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym

—

Jacek Jashowiak

o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjgcia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2-ch egzemplarzach.
- jeden egz. otrzymuje Dyrektor kontrolowanej jednostki,

- drugi egz. a/a Biuro Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

GLOWNY SPECJALISTA
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