Prezydent Miasta Poznania Poznan, dnia 2>C /Y. 2019+,

Ko-111.1711.29.2019

Wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w VII Liceum Ogdlnoksztalcagcym, z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania nr 1828/2017 z dnia 06.10.2017 r., w zakresie ,,wybranych zagadnien gospodarki finansowo
— ksiegowej za 2018 r. na podstawie doboru proby™.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli - art. 33 ust. 1, 3, 5 w zwigzku z art. 11a, ust. 3 ustawy

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), art. 35 ust. 2
w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 05 marca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22016 ,poz. 814 ze zm.).

Jednostka kontrolowana — VII Liceum Ogélnoksztalcgce im. Dabréwki, 60-544 Poznan

ul. Zeromskiego 8/12.
Okres objety kontrolg - od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly w jednostce kontrolowanej w dniach: od 27.08.2019 r.
do 30.08.2019 .1 20.09.2019 r.

Kontrola przeprowadzona zostala w trybie zwyklym na zasadach okreslonych w zarzadzeniu

Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia 2017 r. w sprawie kontroli

wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzonej z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania.

Wvyniki kontroli

W wyniku kontroli ujawnione zostaly wymienione nizej nieprawidtowosci, tj.:

1. W ,,Zasadach (polityce) rachunkowos$ci” wprowadzonej zarzadzeniem nr 1/2018 r. Dyrektora VII
LO z dnia 02.01.2018 r. oraz w ,,Procedurach gospodarki kasowej” wprowadzonej zarzadzeniem nr
2/2018 Dyrektora VII LO z dnia 02.01.2018 r. przywolane zostaly przepisy prawa, ktére w dacie
wprowadzenia tych procedur juz nie obowigzywaly, badz krotko po ich wprowadzeniu zostaty
uchylone. Ww. procedury nie zostaly opracowane w oparciu przepisy prawa o obowigzujace
w dacie wprowadzenia tych uregulowan w zycie i nie zostaly zaktualizowane w oparciu o przepisy,
ktore weszty w zycie pod dacie ich wprowadzenia. Obowigzek aktualizacji zasad polityki
rachunkowosci wynika z art. 10 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

2. W pismach o przyznaniu pracownikom nagréd znajdujacych sie w aktach osobowych pracownikéw
nie wskazana zostata kwota przyznanej nagrody.

3. Dwom pracownikom szkoly (nauczycielom) z posrdd czterech pracownikéw wybranych do kontroli
nagrody jubileuszowe zostaly wyptacone na jeden dzien i dwa dni przez data nabycia prawa do
nagrody. Powyzsze narusza przepisy § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 30.10.2001 r. w sprawie szczegolowych zasad ustalania okreséw pracy i innych okreséw




uprawniajgcych nauczycieli do nagrody jubileuszowej oraz szczegotowych zasad jej obliczania

i wyplacania.

. Jednemu z nauczycieli w grudniu 2018 r. zostata przyznane i wyplacona refundacja kosztow

poniesionych na dwie formy doksztalcania w wysokosci po 100% poniesionych opfat do kazdej
formy doksztalcania, tj. za kurs jezyka rosyjskiego zostata przyznana i wyptacona kwota
1 039,20 zt zamiast kwota co najwyzej 700,00 zt i za kurs WEW TELC B2 zostata przyznana
i wyptacona kwota 750,00 zt zamiast kwota co najwyzej 700,00 zt. Powyzsze jest niezgodnie
z zasadami ustalonymi w zarzadzeniu nr 23/2018/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
10.01.2018 r. w sprawie ustalenia zasad oraz maksymalnej kwoty dofinansowania nauczycieli

studiujacych i doskonalacych si¢ na rok 2018.

. Ze $rodkéw zgromadzonych na Wydzielonym Rachunku Dochodéw w dniu 21.12.2018 zostat

poniesiony wydatek w kwocie 590,00 zt na zakup ustugi gastronomicznej. Powyzsze niezgodnie
jest celami (na jakie $rodki WRD mogg by¢ przeznaczone) okreslonymi w uchwale
Nr LXXI/1297/VI1/2018 Rady Miasta Poznania z dnia 10.07.2018 r. w sprawie wydzielonego
rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania prowadzacych dziatalnos¢ okreslona

w ustawie z dnia 14.12.2016 r. Prawo — o§wiatowe.

. Pracownikom (w tym kasjerowi) dokonujacym drobnych zakupéw na rzecz Liceum w formie

gotéwkowej nie s3 udzielane zaliczki, na pokrycie kosztéw zakupu. Powyzsze jest niezgodne

z uregulowaniami wewnetrznymi zawartymi w ,,Procedurach gospodarki kasowe;j”.

Zalecenia

Przedstawiajac powyzsze nieprawidlowosci i uchybienia wynikajace z ustalen kontroli, zalecam

podjecie dziatan w celu ich wyeliminowania oraz zapobiezeniu powstawania takich nieprawidlowosci

w przysztosci, a mianowicie:

1.

Dokonywaé na biezaco aktualizacji uregulowan zawartych w ,,zasadach (polityce) rachunkowosci

w oparciu 0 zmieniajgce sig przepisy prawa.

. W imiennych zawiadomieniach o przyznaniu pracownikowi nagrody zawiera¢ migdzy innymi:,

precyzyjne okreslenie rodzaju nagrody, a w przypadku nagréd pienigznych takze jej wysokos¢.

. Przestrzegaé terminéw wyplaty nauczycielom nagréd jubileuszowych, tj. wyptaty dokonywac

w dniu uptywu okresu uprawniajacego do nagrody.

. Przestrzega¢, przy przyznawaniu nauczycielom refundacji poniesionych przez nich kosztéw na

doksztatcanie i doskonalenie sie, ustalonych przez Prezydenta Miasta zasad oraz wysokosci kwot

tego dofinansowania.

. Zapewnié¢ wydatkowanie $rodkéw pienieznych zgromadzonych na Wydzielonym Rachunku

Dochodéw zgodnie z celami okreslonymi w uchwale Rady Miasta Poznania w sprawie



wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania prowadzacych
dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 14.12.2016 r. Prawo — o$wiatowe.

6. Na pokrycie wydatkéw dokonywanych przez pracownikéw na rzecz i w imieniu LO w formie
gotowkowej wyplaca¢ zaliczki zgodnie z obowiazujacymi w tym wzgledzie uregulowaniami
wewngtrznymi.

Pouczenie

Zgodnie z § 51 zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia 2017 r.

w sprawie kontroli wykonywania zadafn Miasta Poznania, przeprowadzanej z upowaznienia

Prezydenta Miasta Poznania, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku

wniesienia zastrzezen do tych zaleceh — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego

zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomié Prezydenta Miasta

Poznania, za podrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym

o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzagdzono w 2-ch egzemplarzach.
- jeden egz. otrzymuje Dyrektor kontrolowanej jednostki,

- drugi egz. a/a Biuro Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Jacek Jashowiak






