Prezydent Miasta Poznania Poznan, dnia 4 9. 44 2019r.
Ko-111.1711.35.2019

Wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 83, z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania nr 1828/2017 z dnia 06.10.2017 r., w zakresie ,,wybranych zagadnien gospodarki finansowo
— ksiggowej za 2018 r. na podstawie doboru préby”.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli - art. 33 ust. 1, 3, 5 w zwiazku z art. 11a, ust. 3 ustawy

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), art. 35 ust. 2
w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 05 marca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22016 ,poz. 814 ze zm.).

Jednostka kontrolowana — Szkofa Podstawowa Nr 83, 61 — 659 Poznan , ul. Brendstaettera I.

Okres objety kontrolg - od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly w jednostce kontrolowanej w dniach: od 13.11.2019 r.
do 15.11.2019r.iod 18.11.2019 r. do 20.11.2019 1.

Kontrola przeprowadzona zostata w trybie uproszczonym na zasadach okreslonych w zarzadzeniu

Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzeénia 2017 r. w sprawie kontroli

wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzonej z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania.

Wryniki kontroli

W wyniku kontroli ujawnione zostaly wymienione nizej nieprawidlowosé i uchybienia, co

przedstawione zostalo w sprawozdaniu z kontroli z dnia 11.12.2019 r., a mianowicie:

1. Niektore z przywotanych w , Instrukeji do Zaktadowego Planu Kont” wprowadzonej zarzadzeniem
nr 1/2017 z 01.09.2017 r. przepisy prawa w 2018 r. juz nie obowiazywatly. Powyzsze dotyczy
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej. Opracowanie Zaktadowego Planu Kont
oraz jego aktualizacja zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci nalezy do obowiazkéw
kierownika jednostki.

2. Wyplacenie pracownikowi obstugi nagrody jubileuszowej za 35 lat pracy cztery dni po dniu nabycia
prawa do tej nagrody zamiast niezwlocznie po nabyciu przez pracownika prawa do tej nagrody.
Powyzsze wynika z § 8 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15.05.2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

3. Przyznanie i wyplacenie z Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli bezzwrotnych' $wiadczen

pienigznych 1 nauczycielowi w kwocie 340,00 zt z naruszeniem przepisdw uchwaly
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nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta w sprawie $rodkéw finansowych na pomoc zdrowotng dla
nauczycieli korzystajacych z opieki zdrowotnej, okreslenia rodzajow swiadczen w ramach tej
pomocy oraz warunkéw i sposobu jej przyznawania mimo braku zaswiadczenia lekarskiego
o stanie zdrowia.

4. Przyznanie i wyplacenie 1 nauczycielowi dofinansowanie dwa razy do tego samego kursu-
warsztatow, tj. nauczyciel ten do wniosku z dnia 26.11.2018 r. i do wniosku z dnia 15.12.2018 r.
zataczyt te sama fakture (Nr 4/ODNPOZ/11/2018/WR/18 z dnia 16.11.2018 r. na kwote 80,00 zt
1 zaswiadczenie o uczestnictwie w warsztatach ,Klocki LEGO Rducation w nauczaniu
programowania w edukacji wczesnoszkolnej zorganizowanych przez ODN w Poznaniu
(nr zaswiadczenia 1191/18-19).

5. Wyptacenie pracownikowi szkoly (bibliotekarzowi) wynagrodzenia z tytulu zawartej umowy
zlecenia w kwocie 0 20,00 zt wyzszej od kwoty ustalonej w umowie zlecenia.

6. W aktach osobowych pracownika prowadzacego kase brak jest ,,Informacji o osobie” z Krajowego
Rejestru Karnego na potwierdzenie niekaralnosci. W aktach osobowych ww. pracownika znajduje
si¢ jedynie oswiadczenie, z ktorego wynika, ze byta karana za przestepstwa umyslnie. Szkota nie
udokumentowata spetniania przez kasjera wymogdéw w zakresie niekaralnosci, tj. nie wystapita do
Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego o udzielenie informacji o osobie.

7. Uymowanie w ksiegach rachunkowych budzetu i WRD tacznych zapiséw operacji gospodarczych
dokonywanych za posrednictwem kasy (ujetych w raportach kasowych). Powyzsze stanowi
naruszenie przepisow art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 4 pkt. 1) ustawy o rachunkowosci.

8. Nieudzielanie pracownikom szkoty zaliczek gotowkowych na wydatki zwigzane z zakupem na
potrzeby szkoly sktadnikéw majatku (materiatéw, sprzetu) mimo, ze przepisy wewnetrzne zawarte
w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentdéw finansowo — ksiggowych w Szkole
Podstawowej Nr 83” z dnia 01.09.2017 r. przewidujg wyplate zaliczek.. Pracownicy dokonywali
ww. zakupéw z wiasnych srodkoéw, za ktdre otrzymywali zwrot poniesionych wydatkow.

9. Brak w dokumentacji Szkoty:

e zawiadomienia Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami Urzgdu Miasta i Wydzialu Oswiaty
o zawartych umowach najmu pomieszczen szkolnych na okres do 3 lat,
o zgody ww. Wydzialéw na zawarcie kolejnej umowy najmu po uplywie 3 lat od zawarcia
pierwszej umowy.
Powyzsze narusza przepisy art. 43, ust. 2, pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce

nieruchomosciami.

Zalecenia
Przedstawiajac powyzsze nieprawidtowosci i uchybienia wynikajace z ustalen kontroli, zalecam
podjecie dziatan w celu ich wyeliminowania oraz zapobiezeniu powstawania takich nieprawidtowosci

w przysztosci, a mianowicie:



Na biezgco aktualizowaé (w oparciu o zmieniajace sie¢ przepisy prawa) uregulowania
wewngtrzne dotyczace ,,zasad (polityki) rachunkowosci.

Nagrody jubileuszowe wyplaca¢ pracownikom szkoly w terminie ustalonym przepisami prawa.
Bezzwrotne swiadczenia z Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli przyznawaé i wyplacaé zgodnie
z uregulowaniami zawartymi w uchwale Nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta w sprawie
srodk6éw finansowych na pomoc zdrowotna dla nauczycieli.

Dofinansowanie do doksztatcania nauczycielom przyznawaé i wyptacaé po uprzednim kontroli
przedktadanych przez nich dokumentéw na potwierdzenie poniesionych przez nich na ten cel
kosztéw. Wyjasni¢ z nauczycielem, ktéremu wyplacone zostato podwojne dofinansowanie
przyczyny zlozenia tych samych dokumentéw oraz podjgé dzialania w celu odzyskania
nienaleznie wyptaconej kwoty dofinansowania.

Wynagrodzenia za wykonane prace w ramach uméw zlecenia wyptacaé w wysokosci ustalonej
w zawartych umowach.

Przy zatrudnianiu pracownikéw na stanowiskach samorzadowych przestrzegaé wymogoéw
okreslonych w art. 6 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych, w zakresie ich
niekaralnosci. W przypadku przyjecia od pracownika o$wiadczenia o niekaralnosci, na
potwierdzenie tego faktu, wskazanym byloby uzyskanie informacji z Krajowego Rejestru
Karnego. Prawo uzyskania przez pracodawce informacji o karalnosci pracownika przewiduje art.
6 ust. 1 pkt. 10 ustawy o KRK.

Ewidencje ksiggowa operacji gospodarczych dokonywanych za posrednictwem kasy prowadzié
zgodnie z zasadami okreslonymi przepisami ustawy o rachunkowosci, w tym zasady
sprawdzalnosci ksigg rachunkowych.

Pracownikom szkoty dokonujacym na rzecz i w imieniu szkoly drobnych zakupéw udzielaé
zaliczek na zasadach ustalonych w przepisach wewnetrznych.

O zawartych umowach najmu pomieszczen szkolonych na czas nie dluzszy niz trzy lata
zawiadomi¢ Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Wydzial O$wiaty Urzedu Miasta
Poznania. W przypadku uméw najmu zawartych na czas dluzszy niz 3 lata uzyskaé zgody ww.
Wydzialow. Zgoda na wynajem pomieszczen szkolnych jest wymagana takze w przypadku, gdy
po umowie zawartej na okres do trzech lat zawierana jest kolejna umowa, ktérych przedmiotem

sg te same pomieszczenia.

Pouczenie

Zgodnie z § 51 zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia 2017 r.

w sprawie kontroli wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzanej z upowaznienia

Prezydenta Miasta Poznania, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecef, a w przypadku

wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
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zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢ Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli o sposobie realizacji zalecef, w tym

o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

A 7YDENT MIASTA POZN

Jacek Jaskowiak

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2-ch egzemplarzaci{/
- jeden egz. otrzymuje Dyrektor kontrolowanej jednostki,

- drugi egz. a/a Biuro Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

GEOWNY SPECJALISTA
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