Prezydent Miasta Poznania Poznan, dnia o105, 2020
Ko-II1.1711. 8.2020

Pan

Karol Seifert

Dyrektor

Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 7

VI Liceum Ogdlnoksztatcacego

61 — 889 Poznan

ul. Krakowska 17a

Wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w zakresie ,,Gromadzenia i wydatkowania srodkéw WRD oraz
ujmowanie operacji w ksiegach rachunkowych w 2019 r.”

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Zarzadzenie nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11.09.2017 r. w sprawie
kontroli wykonywania zadan Miasta Poznania przeprowadzonej z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania oraz art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe.
Jednostka kontrolowana:

VI Liceum Ogélnoksztalcace im. Ignacego Jana Paderewskiego wchodzace w sklad
Zespolu Szkél Ogélnoksztaleacych nr 7 z siedzibg przy ul. Krakowskiej 17a w Poznaniu
(zwana dalej ,,Szkolg™).

Okres objety kontrola:

Kontrola objety zostat okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 .

Czynnosci kontrolne:

Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 17, 18, 19, 26 lutego 2020 r. i 3 marca 2020 r.
Tryb kontroli:

Kontrola przeprowadzona zostata w trybie zwyklym na podstawie § 57 Zarzadzenia
nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11.09.2017 r. w sprawie kontroli
wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzonej z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania z uwagi na ujawnione (w toku kontroli rozpoczetej w trybie uproszczonym)
nieprawidtowosci zagrozonych odpowiedzialno$cia za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.12.2004 1. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

Wyniki kontroli
Kontrola ujawnita szereg nizej przedstawionych nieprawidtowosci (opisanych szczegdlowo
w protokole kontroli) spowodowanych nieprzestrzeganiem przepisow prawa badz brakiem
znajomosci tych przepiséw przez pracownikow jednostki, a takze niedostatecznym nadzorem
a w wielu przypadkach brakiem nadzoru ze strony kierownictwa nad praca podlegtych
pracownikdow.

I. Kontrola uregulowan wewngtrznych z zakresu gospodarki finansowej i rachunkowoéci
ujawnila, ze:
1. Nie dokonano aktualizacji uregulowan wewnetrznych w zakresie wynagradzania
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1.3. niepodejmowanie przewidzianych prawem dzialan w celu wyegzekwowania
nalezno$ci za wynajete pomieszczenia szkolne,

1.4. nienaliczenie i nieprzypisanie odsetek za zwloke na dzied 31.12.2019 r. na
indywidualnych kontach rozrachunkowych kontrahentom zalegajacym z zaplata, co
skutkowalo  zanizeniem dochodéw jednostki w 2019 r. Zgodnie z § 11
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13.09.2017 r. odsetki od naleznosci
wmuje si¢ w ksiegach rachunkowych nie pézniej niz pod data ostatniego dnia
kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

2. Naruszono art. 223 ust. 5 ufp. poprzez nieterminowe przekazanie na rachunek budzetu

Miasta Poznania niewykorzystanych do konca grudnia 2018 r. dochodéw w kwocie
13395,78 21, tj. dochody te zostaly przekazane w dniu 09 stycznia 2019 r. zamiast do
5 dnia stycznia 2019 r.

III. Kontrola prawidlowos$ci gromadzenia dochodéw budizetowych oraz wydatkowania
srodkow publicznych budzetu jednostki ujawnila, ze:
1. Naruszono art. 54 ust. 3 ufp. oraz § 2 ,,Regulaminu kontroli finansowe;j” poprzez:

1.1. brak na wszystkich sprawdzonych fakturach dokumentujacych poniesione w grudniu
2019 r. wydatki: opisu dotyczacego celowosci zakupionych sktadnikéw majatku
i wykonanych ustug, a takze informacji, ze: wydatek miesci sie w planie finansowym

jednostki,
1.2. na fakturze Nr 1149/MAG/12/2019 r. na kwote 2 250,00 zt i fakturze

GL/FS/2019/1996 na kwote 10 862,00 zt brak jest informacji o przeprowadzone]
kontroli pod wzglgdem formalno-rachunkowym i pod wzgledem merytorycznym oraz
zatwierdzeniu wydatku do zaplaty przez uprawnione osoby. Powyzsze narusza takze
przepisy art. 21. ust. 1 pkt. 6 ustawy o rachunkowosci (zwang dalej uor.).
2. Przy wydatkowaniu $rodk6éw finansowych na podréze stuzbowe naruszono:
2.1. przepisy art. 21 ustawy o rachunkowosci oraz przepisy art. 54 ust. 4 ufp. poprzez:

* dokonanie w grudniu 2019 r. (siedmiu nauczycielom, w tym dyrektorowi szkoty)
zwrotu kosztdw podrézy shuizbowych odbywanych prywatnymi samochodami
facznie w kwocie 811 z! na podstawie przedtozonych przez nich ,Polecen
wyjazdéw stuzbowych wraz z ,,Rachunkami kosztéw podrézy” mimo, ze ww.
dowody :

» nie zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i zatwierdzone do zaplaty przez uprawnionych pracownikéw,

» dotyczyly innych okreséw sprawozdawczych, tj. polecenia te tylko w trzech
przypadkach dotyczyly wyjazdow stuzbowych w grudniu 2019 r.,
a w pozostatych przypadkach dotyczyly wyjazdéw w maju, czerwcu
i listopadzie 2019 r.,

» w kilku przypadkach nie zostaty podpisane przez osobe delegowang skladajaca
ww. dokumenty do rozliczenia,

» nie zawieraly informacji dotyczacej rodzaju samochodu i pojemnosci
skokowej silnika, pomimo to do wyliczenia kwoty zwrotu kosztéw podrézy
zastosowana zostala stawka przebiegu ustalonej dla silnikéw o pojemnosci
skokowej powyzej 900 cm?.



5. Nie byla prowadzona ewidencja pomocnicza do konta 020 — , Wartosci niematerialnych
i prawnych” - art. 17 ust. 1 pkt. 1 uor oraz uregulowania zawarte w polityce rachunkowosci
dotyczacych ewidencji pomocniczej na koncie 020.

6. Ewidencja pomocnicza do konta 011 — ,,Srodki trwate” i do konta 013 — -Pozostate srodki
trwate” byla prowadzona niezgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
03.10.2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U. z 2016, poz 1864),
a takze z zasadami prowadzenia ewidencji srodkéw trwalych oraz oznakowania srodkéw
trwatych okreslonymi w Krajowym Standardzie Rachunkowosci Nr 11 ,.Srodki trwate”
(Dziennik Urzedowy Ministra Rozwoju i Finanséw z 2017, poz. 105), tj:

6.1. ewidencja pomocnicza do konta 013 -,Pozostate srodki trwale” — (ksiega
inwentarzowa ilosciowo — wartosciowa):

* nie byta prowadzona w podziale na grupy, podgrupy i rodzaje $rodkéw trwatych
1 nie zawierala wpisu dotyczacego oznakowania danego sktadnika majgtku
numerem inwentarzowym,

* nie zawierala podsumowania (narastajaco) wartosci zapisanych w niej skladnikow
majatku oraz ilosci sktadnikéw majatku (stanu), tj. od 2013 r. nie zostato ustalone
saldo wartosciowe i ilosciowe skiadnikéw majgtku za poszczegdlne okresy
sprawozdawcze - art. 17 ust. 2 pkt.l i 2 oraz art. 18 ust. 1, pkt. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Ponadto w ww. ewidencji zostaly ujete:

e o skladniki majatku o wartosci jednostkowej nizszej od wartoéci ustalonej
w polityce rachunkowosci (nizszej niz 500,00 z1),

* skladniki majgtku zakupione w grudniu 2019 r. bez ustalenia wartosci przychodu
tych skladnikéw, tj. w ewidencji tej oprocz cen jednostkowych zakupionych
skiadnikéw nie ustalono wartosci przychodu ogélem i stanu wartosci narastajaco
sktadnikéw majgtku.

6.2. w ewidencji pomocniczej do konta 011 — Srodki trwale (ksigdze inwentarzowej),
w ktore;j:.

e nie zostaly ujete grunty,

e w pozycji 2 nie zostala okreslona nazwa S$rodka trwalego o wartosci
poczgtkowej 52 366,88 zt. Jako nazwe srodka trwalego wpisano ,Inne”,
co moze wskazywac, ze w pozycji tej ujete zostaly rézne skltadniki w kwocie
zbiorczej,

* W pozycji 3 jako okreslenie srodka trwalego wpisano cyt. ,Inne: projektor,
kopiarka z 2011 r.” Igcznie o wartosci poczatkowej 36 486,94 zt,

* nie zostalo ustalone saldo wartosciowe skladnikéw majatku, tj. zapisy nie
zostaly podsumowane.

7. Ewidencja pomocnicza do konta 011- ,,Srodki trwate” i do konta 013 - »Pozostate srodki
trwale” prowadzona jest recznie w ksiggach inwentarzowych (ilosciowo - wartosciowych)
mimo, ze jednostka posiada program komputerowy do prowadzenia ww. ewidencji firmy
»Progman” , Wyposazenie”.

8. Skontrolowane skiadniki majatku, nie zostaly oznakowane numerami inwentarzowymi co
utrudnia, a wrgcz uniemozliwia ich identyfikacje na poszczegdlnych etapach ich



podpisem kierownika jednostki, ktéry dokument winien zatwierdzié. Ponadto
dokumenty nie zostaty podpisane przez osoby ktérym wydano gotoéwke,

4. raporty kasowe byly podpisane przez kasjera i wraz z dowodami kasowymi
przekazane zostaty Giownej ksiggowej, ktéra nie opatrzyta ich swoim podpisem po
Jjego sprawdzeniu i zatwierdzeniu.

Zalecenia

Przedstawiajac powyzsze nieprawidtowosci wynikajace z ustalen kontroli, zalecam podjecie

dziatan w celu ich wyeliminowania oraz zapobiezeniu powstawania takich nieprawidlowosci

W przysziosci, a mianowicie:

AdIL

1. Dokona¢ weryfikacji i aktualizacji uregulowari wewnetrznych dla zapewnienia realizacji
celow 1 zadan jednostki w sposob zgodny z prawem, zgodnie z art. 68 ustawy
o finansach publicznych

2. Uregulowania wewnetrzne wprowadzaé zarzadzeniami dyrektora jednostki. Utworzyé
i prowadzi¢ na biezaco rejestr wydanych zarzadzen.

AdIL
1. Zapewni¢ prawidlowe ustalanie i pobieranie dochodéw na Wydzielonym Rachunku
Dochodow, tj.:

1.1. Ustali¢ dla najemcy lokalu mieszkalnego prawidlows wysokosé oplat za wynajety
lokal. W ww. optacie uwzgledni¢ wszystkie sktadniki majace wplyw na jej wysokoge,
W tym migdzy innymi: czynsz za lokal mieszkalny, centralne ogrzewanie, za wode, za
odprowadzanie $ciek6w i wywodz nieczystosci.

1.2. Egzekwowac¢ od najemcy lokalu mieszkalnego przedkiadanie co miesiac stanu licznika
elektrycznego w celu ustalenia faktycznej naleznosci za zuzyta energie elektryczng
oraz dokonywac¢ okresowej weryfikacji stanu licznika eklektycznego najemcy.

L3. Podja¢, w stosunku do najemcéw zalegajacych z zaplata naleznosci z tytulu najmu
pomieszczen  szkolonych, przewidziane prawem dziatania w celu ich
wyegzekwowania.

1.4. Naliczy¢ odsetki za zwloke od niewptaconych naleznosci za wynajete pomieszczenia
szkolone. Naliczone odsetki przypisa¢ na indywidualnych kontach rozrachunkowych
poszczegblnych najemcow.

2. Niewykorzystane do kornica roku $rodki finansowe pozostajace na Wydzielonym Rachunku

Dochodéw odprowadza¢ na rachunek budzetu Miasta Poznania w terminie do 5 stycznia

nastepnego roku.

Ad. III.

Zapewni¢  przestrzeganie ustalonych przepisami prawa zasad wydatkowania

1 ewidencjonowania operacji gospodarczych dotyczacych wydatkowania $rodkéw

publicznych budzetu, tj:

1. Dokonywa¢ w ksiggach rachunkowych zapiséw dotyczacych wydatkowania rodkéw
publicznych na podstawie dowodéw ksiegowych: sprawdzonych przez uprawnione osoby
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Przy prowadzeniu ww. ewidencji bezwzglednie przestrzegaé zasad ustalonych przepisami
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 03.10.2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz.U. z 2016, poz. 1864), a takze z zasad prowadzenia ewidencji
srodkéw trwatych oraz oznakowania $rodkéw trwatych okreslonymi w Krajowym

Standardzie Rachunkowosci Nr 11 ,Srodki trwate” (Dziennik Urzedowy Ministra

Rozwoju i Finanséw z 2017, poz. 105), tj.

6.1.w ewidencji pomocniczej pozostatych srodkéw trwatych prowadzonej do konta 013
ujmowa¢ skladniki majatku o ustalonej w polityce rachunkowosci minimalne]
wartosci jednostkowe;j,

6.2. w ewidencji pomocniczej srodkéw trwatych prowadzonej do konta 011

* ujg¢ grunty przekazane jednostce w trwaty zarzad,

* ustali¢ pojedyncze sktadniki majatku (nazwy skiadnikéw majatku), ktére ujeto
w ww. ewidencji o lacznej wartosci 52 366,88 zl oraz o lacznej wartosci
36 486,94 zi.

6.3. ustala¢ salda wartosciowe skiadnikéw majatku wykazanych w ewidencjach
pomocniczych i uzgadniaé je na przynajmniej na koniec roku koniec obrotowego ze
stanem wykazanym w ewidencjach syntetycznych.

AdV.

Zapewni¢ przeprowadzanie inwentaryzacji aktywdéw i pasywéw jednostki zgodnie z zasadami

okreslonymi przepisami ustawy o rachunkowosci i uregulowan wewnetrznych, tj.

1. Przestrzega¢ ustalonych ww. przepisami czestotliwodci i terminéw przeprowadzania

inwentaryzacji aktywow i pasywow.

2. Przeprowadzi¢ w 2020 r. inwentaryzacj¢ Srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwalych
drogg spisu z natury. O przeprowadzeniu i rozliczeniu ww. inwentaryzacji powiadomi¢
Biuro Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Ad. VL

Zapewni¢ prowadzenie gospodarki kasowej zgodnie z zasadami okreslonymi w »Instrukcji

kasowej” a w szczegdlnosci:

1. zapewni¢ nalezyte przechowywanie gotowki przed utrata lub zagarnieciem,

2. przyjgcie gotdwki do kasy potwierdza¢ na dowodzie Kp — ,kasa przyjmie” podpisem
kasjera,

3. wyplate gotéwki z kasy dokonywaé za potwierdzeniem jej odbioru przez osobe wskazang
na dokumencie zrédtowym — Kw — kasa wyptaci”,

4. zapisbw w raportach kasowych oraz w ewidencji ksiegowej dokonywaé na podstawie
dowodéw kasowych: Kp — i Kw opatrzonych podpisem osoby wystawiajacej oraz
sprawdzonych i zatwierdzonych przez upowaznione osoby,

5. zobowigza¢ gléwnego ksiggowego do dokonywania sprawdzenia i zatwierdzania raportéw
wraz z dowodami Zrédtowymi przed ujgciem ich w ksiggach rachunkowych.



