Egzemplarz nr 1

Prezydent Miasta Poznania Poznan, dnia 21.05.2020 r.
Ko-111.1711.11.2020

Pani

Katarzyna Kordus
Dyrektor

III Liceum Ogélnoksztalcgce
im. $w. Jana Kantego

ul. Strzelecka 10

61-845 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowazniei Prezydenta Miasta Poznania
Nr 1831/2017 z dnia 6 pazdziernika 2017 r. nr 758/2019 z dnia 23 lipca 2019 r. Przedmiotem
kontroli bylo gromadzenie i wydatkowanie $rodkéw wydzielonego rachunku dochodéw oraz
ujmowanie operacji w ksiggach rachunkowych w 2019 r.
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe, w zwigzku z art. 11a ust.3, art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym.
Okres objety kontrola: rok 2019.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 02.04.2020 r. do 17.04.2020 r.
Tryb kontroli: uproszczony.

WYNIKI KONTROLI

Kontrola wykazala nizej podane nieprawidlowosci, ktére przedstawione zostaty
w przekazanym w dniu 04.05.2020 r. sprawozdaniu z kontroli.

1.Wydatek za ustuge taxi rozliczony w raporcie kasowym z listopada 2019 r. zostat
zakwalifikowany do § 4410 - podroze stuzbowe krajowe, ustuge zawiazana z dorabianiem
kluezy rozliczong w raporcie kasowym z pazdziernika 2019 r. zakwalifikowano do § 4210-
zakup materialdw i wyposazenia. Wymienione wydatki winny byé ujete w § 4300- zakup
ustug pozostatych. Kwalifikujgc wydatki w spos6b opisany powyzej naruszono postanowienia

rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw,



wydatkéw, przychodoéw i rozchodéow oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrddet zagranicznych
z dnia 2 marca 2010 r, tj. z dnia 7 lutego 2014 r. poz. 1053 zatacznik nr 4.
2.W skontrolowanych raportach kasowych stwierdzono przypadki dokonywania zakupéw,
ktérych platnos¢ nastgpowata gotowka bez wczesniejszego pobrania gotowki z kasy, co
moze sugerowac, ze pracownicy dokonujg zakupéw z wilasnych srodkéw. Dzialanie takie
uniemozliwia przeprowadzenie wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan
finansowych i dokonywania wydatkéw zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz uniemozliwia przeprowadzenie przez
gtéwnego ksiggowego wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych, z
planem finansowym, do czego zobowiazuje art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a cytowanej powyzej
ustawy.
3.Na potwierdzenie wyplaconej gotéwki z kasy stosowane sg zastepcze dowody kasowe
KW ,Kasa wyplaci”, do ktérych dolgczone byly zrédlowe dokumenty (faktury). Ponadto na
wyplatg gotéwki z kasy w postaci zaliczki wystawiany byl ,wniosek o zaliczke”
1 jednoczesnie dowdd zastepczy wyplaty gotowki z kasy KW ,Kasa wyplaci”.
Dokumentowanie operacji w sposob opisany powyzej jest niezgodny z postanowieniami
obowigzujacej w jednostce instrukcji kasowe;j.
4.Ewidencja drukéw Scistego zarachowania KW ,Kasa wyplaci”, KP ,Kasa przyjmie”
prowadzona jest przez osobeg, ktéra ww. druki wydaje ,sama sobie” i jednoczesnie
dokumentuje nimi operacje gotéwkowe. Skupienie kluczowych obowigzkéw zwiazanych
z obrotem kasowym w osobie jednego pracownika jest obarczone ryzykiem wystapienia
nieprawidtowosci. W zwigzku z powyzszym w celu usprawnienia funkcjonowania kontroli
zarzgdczej, opisanej w art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
proponuj¢ rozwazy¢ powierzenie obowiazkoéw w zakresie prowadzenia ewidencji drukéw
Scistego zarachowania pracownikowi jednostki, ktéry nie zajmuje sie dokumentowaniem
operacji gotowkowych oraz pobieraniem gotowki z rachunkéw bankowych.

ZALECENIA

Wobec powyzszego zalecam:

1. Przy klasyfikacji wydatkéw stosowaé sie do obowigzujacego rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
1 rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych z dnia 2 marca 2010 ., tj. z

dnia 7 lutego 2014 r. poz. 1053.



2. Zakupéw gotéwkowych dokonywaé po wczesniejszym pobraniu gotowki celem
umozliwienia gléwnemu ksiggowemu wykonywania obowigzku wynikajacego z art. 54 ust. 1
pkt 3 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. W zakresie dokumentowania operacji gotéwkowych stosowaé sie do zapiséw
obowigzujacej w jednostce instrukcji kasowe;.

4. W celu usprawnienia funkcjonowania kontroli zarzgdczej, opisanej w art. 68 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, obowiazki w zakresie prowadzenia ewidencji
drukéw Scistego zarachowania powierzy¢ pracownikowi jednostki, ktéry nie zajmuje sie
dokumentowaniem operacji gotdwkowych oraz pobieraniem gotéwki z rachunkéw
bankowych.

Pouczenie

Zgodnie z § 51 zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzeénia
2017 r. w sprawie kontroli wykonywania zadai Miasta Poznania, przeprowadzanej
z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja
srodki odwolawcze, z tym zastrzezeniem, ze zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57
ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.),
oraz w zwigzku z § 52 ust. 1 i 2 wspomnianego zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecefi
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta
Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli. Kierownik jednostki
kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia
zastrzezen do tych zalecefi — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomié¢ Prezydenta Miasta Poznania, za

posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym o podjetych
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Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch egzemplarzach:
- egzemplarz nr 1 - a/a

- egzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor III Liceum Ogolnoksztatcacego
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