Egzemplarz nr A

Prezydent Miasta Poznania Poznan, dnia 29 .06.2020 r.
Ko-I11.1711.15.2020

Pani

Alina Malgorzata Skrobek
Dyrektor Przedszkola Nr 87
»Jacusia i Agatki”

ul. Sw. Czeslawa 6A

61-575 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznien Prezydenta Miasta Poznania
Nr 457/2019 z dnia 11 kwietnia 2019 r. Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidtowosci
ujmowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych za rok 2019 r.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku
Prawo oswiatowe, w zwigzku z art. 1la wust. 3, art. 33 wust. 1, 3, 5 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

Okres objety kontrola: rok 2019 r., w razie koniecznosci lata poprzednie.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 08.05.2020 r. i 12.05.2020 r.

Tryb kontroli: Kontrola ujgta byla w planie kontroli Biura Kontroli na I pétrocze 2020 roku,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona byla w trybie ina zasadach

okreslonych w Zarzadzeniu Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia 2017 r.

WYNIKI KONTROLI

Przeprowadzone czynnosci kontrolne w Przedszkolu Nr 87 ujawnity nastgpujace nieprawidlowosci,

ktore zostaty przedstawione w przekazanym w dniu 05.06.2020 r. sprawozdaniu:

1. Jednostka niestosowata zasady czystosci obrotu na koncie 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”,
co jest niezgodne =z zalgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont [...].

2. Nie dokonano zamknigcia ksiag rachunkowych za poszczegdlne okresy sprawozdawcze
(miesiace), nie stosujac si¢ do zalecefi wydanych kierownikom jednostek o$wiatowych przez

administratora Centralnej Bazy Danych Oswiatowych, wystanych w dniu 13.12.2019 r. i tym



10.

11.

samym nie wykonujgc obowigzku ,zamknigcia miesigca” polegajacego na wylaczeniu
mozliwosci dokonywania zapisow lub korekty zapisow w danym miesigcu, wynikajacego
posrednio z art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Na dzien 31.12.2019 r. stwierdzono niezgodno$¢ pomigdzy ksigga inwentarzowa prowadzona
do érodkéw trwalych i kontem 011 - ,Srodki trwale” na kwote 0,60 zi,
co narusza przepis art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
w zwiazku z art. 24 ust. 2 tej samej ustawy.

Dokument potwierdzajacy niekaralnos¢ gtownego ksiggowego z dnia 03.11.2016 r., znajdujacy
sic w jego aktach osobowych byl nieaktualny, w zwiazku z czym zatrudnienie pracownika
nastgpito z naruszeniem postanowienia art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.

Zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci gtéwnego ksiggowego zostat powierzony przez dyrektor
Przedszkola Nr 87 i przyjety przez gtéwnego ksiggowego w dniu poprzedzajacym zawarcie
pierwszej umowy o prace.

Nie wskazywano na niektérych dowodach ksiegowych, glownie wyciggach bankowych sposobu
ujecia dowodu ksiegowego wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania
tzw. dekretacji, co stanowi naruszenie przepisow okreslonych w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Dokonano przelewu srodkéw pienigznych na inny numer konta bankowego,
niz wynikajacy z dowodu ksiggowego dotyczacego zakupu artykulow spozywczych,
co naruszylo przepisy prawa okreslone w art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych i 54 ust. 1 pkt. 2 tej samej ustawy.

Dokonywano zapiséw ksiegowych na podstawie faktur pro forma, co stanowi naruszenie
przepiséw okreslonych w art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
w zwigzku z art. 20 ust. 4 tej same] ustawy.

Protok6t inwentaryzacji kasy przeprowadzonej w dniu 31.12.2019 r. nie zawierat podpisu osoby
odpowiedzialnej materialnie za prowadzenie kasy — kasjera i zostal sporzadzony niezgodnie
z zasadami okre$lonymi w pkt. V.6.2 do obowigzujacej Instrukcji sporzadzania, obiegu, kontroli
i archiwizowania dowodow ksiegowych w Przedszkolu Nr 87.

Nie zachowano kolejno$ci w numeracji raportéw, co swiadczy o nienalezytej starannosci podczas
sporzadzania raportébw kasowych i naruszeniu zasad okreslonych w pkt. V.13
do Instrukcji sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dowodow ksiggowych
w Przedszkolu Nr 87.

Dotaczone dowody zrodiowe do dokumentéw ,, Rozliczenie zaliczki pobranej” 1 ujete
w raportach kasowych byly blednie ksiggowane — po stronie WN na koncie Zespolu 4

w korespondencji z kontem 101 - ,Kasa”, co jest niezgodne z zafgcznikiem nr 3
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do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont [...].

Dyrektor Przedszkola Nr 87 przyznata ekwiwalent za obuwie profilaktyczne w kwocie 100,00 zi
pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku pomocy kuchennej oraz w kwocie 95,00 zi
pracownikowi zatrudnionemu, jako kucharka, co jest niezgodne z zasadami okres$lonymi
w §2 ust. 1 Regulaminu gospodarki i przydziatu odziezy roboczej, ochronnej oraz sprzetu
ochrony indywidualnej wprowadzonego do stosowaniu w Przedszkolu Nr 87 w dniu
09.04.2018 r. oraz przepisami zawartymi w art. 237’ §3 ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks
Pracy.

Dyrektor Przedszkola Nr 87 przyznata ekwiwalent za obuwie profilaktyczne dla siebie
i innych pracownikéw Przedszkola Nr 87 w lacznej kwocie 499,90 zl, na podstawie
przedtozonych faktur dotaczonych do raportu kasowego nr 17P sporzadzonego za okres
od 11.06.2019 r. do 24.06.2019 r., z ktérych wynika, ze zakupione obuwie nie spelniato wymagan
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, w konsekwencji czego dokonano wydatku
z naruszeniem postanowienia art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych.

Naruszone zostaly zasady okreslone w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont [...] dotyczace
prawidiowego ujmowania operacji gospodarczych na kontach ksiggowych w zakresie:

- ujgcia w ksiggach rachunkowych wyplaconych ekwiwalentéw pienieznych za odziez i obuwie
robocze pracownikom Przedszkola, z pominigciem konta 234 — , Pozostale rozrachunki
z pracownikami”,

- ujecia w ksiggach rachunkowych rocznej optaty abonamentowej za uzytkowanie odbiornika
RTV w 2019 r. na nieprawidtowym koncie kosztowym,

- ujecia w ksiggach rachunkowych zakupu pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w nieprawidtowej korespondencji kont.

Naruszone zostaly zasady okreslone w zalgczniku nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchodéw [...] dotyczace klasyfikowania wydatkéw do wilasciwych paragrafow klasyfikacji
budzetowej w zakresie:

- wydatkowania srodkéw na zaplatg¢ aktualizacji oprogramowania, dostgpu do platform
internetowych, przedtuzania licenc;ji,

- wydatkowania srodkéw na optate abonamentowg za uzytkowanie odbiornika RTV w2019 r.,
- wydatkowanie $rodkéw na zakup niektdrych pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

- wydatkowanie srodkéw na odnowienie certyfikatu do podpisu elektronicznego,

- wydatkowania srodkéw na niektére pomoce dydaktyczne.
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Zgodnie z faktura nr 84/LL/04/2019 r. z dnia 23.04.2019 r. wystawiong przez Lars Laj Polska Sp.
z 0.0. Przedszkole nie zaksiggowalo zakupionych $rodkow trwatych o wartosci 14 386,08 zt
na koncie 011 — ,Srodki trwale”, z kolei do kartoteki $rodkéw trwatych ujeto ten skladnik
majatku z zerowa wartoscig - 0,00 zi, co bylo niezgodne ze wskazang fakturg zakupu i naruszyto
przepisy prawa okres§lone w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
w zwigzku z art. 24 ust. 2 tej samej ustawy.

Ujeto w ksiegach rachunkowych zakupione pozostate srodki trwale w innych wartosciach oraz
w innym miesigcu niz wynika to z dowodu ksiggowego, w konsekwencji czego blgdnie zawyzono
stan skladnikéw majatku o kwote 4 516,54 zl. Taka sytuacja stanowi naruszenie przepisow
okre$lonych w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci w zwigzku z art. 24
ust. 2 tej samej ustawy.

Dokonywano ujecia zakupionych pozostatych s$rodkéw trwalych na podstawie dowodu
PK — ,Polecenie ksiggowania” w innym miesigcu, niz wystapita operacja gospodarcza,
co narusza zasady okreslone w art. 20 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.
Dokonano zapiséw ksiegowych w ksiggach rachunkowych innego miesiaca, niz wynikalo
to z wystawionej dowoddéw zroédtowych. Taka sytuacja spowodowata naruszenie przepisow
zawartych w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Dokonano wyplaty swiadczenia dla jednej z nauczycielek z ZFSZ w kwocie 419,28 zt niezgodnie
z §9 obowigzujacego Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych przeznaczonych
na pomoc zdrowotng dla nauczycieli Przedszkola Nr 87 w Poznaniu i tym samym niezgodni z §4
ust. 3 pkt 1 uchwaty nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 08.04.2008 r. w sprawie
$rodkéw finansowych na pomoc zdrowotna dla nauczycieli korzystajacych z opieki zdrowotnej,
okreslenia rodzajéw $wiadczefi w ramach tej pomocy oraz warunkdw i sposobu jej przyznawania,
w zwigzku z czym srodki pienigzne zostaly wydatkowane niezgodnie z trescig art. 44 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

Faktury VAT zakupu, w kontrolowanym okresie, nie byly ksiegowane na koncie 300 -
~Rozliczenie zakupu” zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont [...] oraz
wytycznymi Skarbnika Miasta Poznania wskazanymi w piSmie z dnia 08.05.2018 r.
nr FN-XVI1.3228.6.4.2018 skierowanym m.in. do dyrektorow jednostek budzetowych.

Dokonano korekty zapisow ksiggowych w ksiggach rachunkowych na skutek podwdjnego
dokonania w 2018 r. likwidacji ksiegowej tych samych sktadnikéw majatku, zwigkszajac w roku
2019 warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych o kwotg 3 339,80 zt. Ewidencjonowanie skiadnikow
majatku Przedszkola odbywato sie w sposob niezgodny z zasadami okreslonymi w art. 16 ust. 1
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, w art. 20 ust. 1 oraz w art. 24 tej samej ustawy.
Nalezy mieé¢ na uwadze fakt, ze kontrola przeprowadzona w 2015 roku réwniez ujawnita

nieprawidtowosci w gospodarowaniu mieniem Przedszkola Nr 87.
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Poprawiano blgdy w zapisach ksiggowych niezgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 25 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci majac na uwadze zasady ujmowania zapiséw
na kontach tj. 720 — ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” oraz 401 — ,Zuzycie
materialdw i energii”, w konsekwencji czego ksiggi rachunkowe za 2019 r. prowadzone byly
niezgodnie z zasadami okreslonymi w art. 24 ust. 3 i 4 tej samej ustawy.

Dokonano wydatku w kwocie 250,00 zI na dofinansowanie okularéw korekcyjnych
pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku gléwnego ksiegowego, pomimo braku wskazan
do wykonywania pracy przy monitorze ekranowym w okularach korekcyjnych zawartych
w orzeczeniu lekarskim zalaczonym do akt osobowych tego pracownika, co naruszylo
postanowienia art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.
Ksiggowej likwidacji dokonano w innym miesigcu (grudzien 2019 r.), niz fizycznej likwidacji
(sierpien 2019 r.), co swiadczy o niezastosowaniu si¢ Przedszkola Nr 87 do przepiséw
okreslonych w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Sytuacja dotyczaca niestusznie wyksiggowanych w pazdzierniku 2016 r. odsetek
od udzielonej pracownikowi zwrotnej pozyczki na cele mieszkaniowe w kwocie 250,00 zi
spowodowana dokonaniem blednego zapisu przez dwczesna ksiggowa, a nastgpnie ponownym
zaksiggowaniu tych odsetek na koncie rozrachunkowym w grudniu 2019 r. s$wiadczy
o przeprowadzeniu inwentaryzacji naleznosci z naruszeniem zasad okreslonych w art. 26 ust. |
pkt 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, badz jej zaniechaniu.

W kontrolowanym okresie przyznawano $wiadczenia bezzwrotne z ZFSS dla dyrektor
Przedszkola Nr 87 bez podjgtej decyzji, badz podjgtej przez pracownika zatrudnionego
na stanowisku nauczyciela w Przedszkolu, co bylo niezgodne z przepisami okreslonymi
w art. 10 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo o$wiatowe.

Nie aktualizowano dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci o obowiazujace
przepisy prawa oraz nie aktualizowano wykazu kont ujetego w Zakladowym Planie Kont,
Cco narusza przepisy wskazane w art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

W zataczniku nr 1 do Polityki Rachunkowosci Przedszkola Nr 87, w pkt. VI. ,Ewidencja
kosztow wedlug klasyfikacji paragraféw wydatkéw w ukladzie rachunku zyskéw i strat”
brakowatlo informacji o sposobie ewidencji kosztow wedtug klasyfikacji paragraféw wydatkow
na koncie 406 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”.

W Instrukcji w sprawie procedur inwentaryzacyjnych stosowanych w Przedszkolu
Nr 87 w §6 ust. 3 pkt a wskazano, ze rzeczywisty stan wartosci niematerialnych
i prawnych ustala si¢ w drodze spisu z natury, co jest sprzeczne z przepisami prawa

wynikajagcymi art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 t. o rachunkowosci.



ZALECENIA

Wobec stwierdzonych nieprawidlowosci zalecam:

1.

10.

11.

12.

W celu zachowania czystosci obrotow na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dokonywaé
technicznych zapisow ujemnych do zwrotéw, blednych zapisow, korekt zgodnie z zasadami
funkcjonowania tego konta okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont (...).
Zamykanie ksigg rachunkowych za poszczegdlne okresy sprawozdawcze (miesigce),
w sposob polegajacy na wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow lub korekty zapisow
w danym miesigcu, co wynika posrednio z art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci.

Doprowadzenie do zgodnosci pomiedzy ksigga inwentarzowa prowadzong do $rodkéw trwalych
i kontem 011 — ,,Srodki trwate”, by spetniaty zasady okreslone w art. 16 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesdnia 1994 r. o rachunkowosci w zwigzku z art. 24 ust. 2 tej samej ustawy.

Uaktualnienie dokumentu potwierdzajacego niekaralnos¢ giéwnego ksiggowego znajdujgcego
si¢ w jego aktach osobowych.

Powierzenie zakresu obowigzkéw i odpowiedzialnosei gléwnemu ksiggowemu oraz przyjecie ich
przez gléwnego ksiegowego w odpowiedniej kolejnosci, majac na uwadze datg zawarcia umowy
o prace.

Wskazywanie na wszystkich dowodach ksiggowych sposobu ujecia ich w ksiggach
rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania tzw. dekretacji, zgodnie
z przepisami okre$lonymi w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.
Weryfikowanie i dokonywanie dyspozycji przelewu srodkéw pienigznych na numer konta
bankowego odbiorcy wynikajacy z dowodu ksiggowego.

Dokonywanie zapisow ksiggowych na podstawie dowodow ksiggowych okreslonych w art. 20
ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci w zwiazku z art. 20 ust. 4 tej samej ustawy.
Sporzadzanie Protokotu inwentaryzacji kasy na ostatni dzien roku obrachunkowego zgodnie
z zasadami okreslonymi w Instrukcji sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dowodéw
ksiggowych w Przedszkolu Nr 87.

Zachowanie kolejnosci w numeracji raportéw, zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji
sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dowodéw ksiggowych w Przedszkolu Nr 87.
Ujmowanie w ksiegach rachunkowych dowodéw zrédtowych dotaczonych do raportéw
kasowych na prawidlowych kontach ksiggowych zgodnie z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
[l

Ksiggowanie oplaty abonamentowej RTV na prawidlowym koncie kosztowym oraz

kwalifikowanie tej oplaty do wlasciwego paragrafu wydatkowego.
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Ksiggowanie zakupu srodkéw trwatych, pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych z zachowaniem prawidfowej korespondencji kont ksiegowych.
Kwalifikowanie wydatkéw za aktualizacje oprogramowania, za dostep do platformy internetowej
oraz za kolejng licencj¢ juz wgranego oprogramowania na stanowiskach komputerowych
do wiasciwego paragrafu wydatkowego.

Kwalifikowanie wydatku poniesionego na odnowienie certyfikatu do podpisu elektronicznego,
do prawidtowego paragrafu, zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchodow [...].

Kwalifikowanie wydatku na pomoce dydaktyczne do wiasciwego paragrafu wydatkowego,
zgodne z zatgcznikiem nr 4 do rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodéw i rozchodow [...].

Dostarczy¢ nieodplatnie odziez i obuwie ochronne pracownikom wykonujacych prace
powodujace intensywne brudzenie zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie gospodarki
i przydziatu odziezy roboczej, ochronnej oraz sprzgtu ochrony indywidualnej wprowadzonego
do stosowaniu w Przedszkolu Nr 87 w dniu 09.04.2018 r. oraz przepisami zawartymi w art. 237’
§3 ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks Pracy.

Przyznawanie ekwiwalentu dla siebie i innych pracownikéw Przedszkola Nr 87
na podstawie dowodu Zrédtowego wskazujacego jednoznacznie, ze zakupione obuwie spetnia
wymagania w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. Jednoczesnie zobowigzuje do zwrdcenia
na rachunek bankowy Przedszkola Nr 87, a nastepnie do budzetu Miasta Poznania $rodkéw
pienigznych w tgcznej kwocie 499,90 zi, ktore zostaly wydatkowane niezgodnie z art. 44 ust. 1
pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

Ujgcie w ksiggach inwentarzowych i rachunkowych zakupionych srodkéw trwatych zgodnie
z danymi wynikajacymi z faktury nr 84/LL/04/2019 r. z dnia 23.04.2019 r. wystawionej przez
Lars Laj Polska Sp. z o.0.

Ujmowanie w ksiggach rachunkowych zakupionych pozostalych $rodkéw trwatych
w  wartosciach wynikajacych z dowodu ksiggowego oraz we wihasciwym okresie
sprawozdawczym (miesigcu) okreslonym w tym dowodzie.

Ujmowanie zakupionych pozostalych $rodkéw trwatych na podstawie dowodu zakupu oraz
w okresie sprawozdawczym (miesiacu), w ktorym dowdd ksiegowy wplynat do jednostki.
Dokonanie zapiséw ksiggowych w ksiggach rachunkowych w okresie sprawozdawczym
(miesigcu) wynikajgcym z otrzymanych przez jednostke dowoddw zrédtowych.

Dokonywanie wyplat s$wiadczen dla nauczycieli z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Zdrowotnych zgodnie z =zapisami Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych
przeznaczonych na pomoc zdrowotna dla nauczycieli Przedszkola Nr 87 w Poznaniu
oraz z zapisami uchwaly nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia



24,

25,

26.

27.

28.

29.

30.

31.

08.04.2008 r. w sprawie srodkéw finansowych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli
korzystajacych z opieki zdrowotnej, okreslenia rodzajow swiadczen w ramach tej pomocy oraz
warunkéw i sposobu jej przyznawania. Jednoczesnie zobowigzuje do zwrdcenia na rachunek
bankowy Przedszkola Nr 87, a nastgpnie do budzetu Miasta Poznania $rodkéw pienigznych
w kwocie 419,28 zl, ktore zostaly wydatkowane niezgodnie z art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych.

Ksiegowanie faktur VAT zakupu na koncie 300 — ,,Rozliczenie zakupu” zgodnie z zatacznikiem
nr 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. oraz z wytycznymi
Skarbnika Miasta Poznania wskazanymi w pismie z dnia 08.05.2018 r. nr FN-XVI1.3228.6.4.2018
skierowanym m.in. do dyrektorow jednostek budzetowych.

Ewidencjonowanie skladnikéw majatku Przedszkola w sposéb zgodny z zasadami okreslonymi
w art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, w art. 20 ust. 1 oraz w art. 24 tej
samej ustawy.

Poprawianie bledéw w zapisach ksiggowych zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 25 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Ujmowanie w ksiegach rachunkowych wyptaconych ekwiwalentéw pienigznych za odziez
i obuwie robocze pracownikom Przedszkola z uwzglednieniem konta 234 — ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”.

Dokonywanie wydatku na dofinansowanie okularéw korekcyjnych dla pracownikow
na podstawie wskazan do wykonywania pracy przy monitorze ekranowym w okularach
korekeyjnych zawartych w orzeczeniu lekarskim zatagczonym do akt osobowych tego pracownika,
zgodnie z zalozeniami § 8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
01.12.1998 r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych
w monitory ekranowe. Jednoczesnie zobowigzuj¢ do zwrocenia na rachunek bankowy
Przedszkola Nr 87, a nastepnie do budzetu Miasta Poznania srodkéw pienigznych w kwocie
250,00 zi, ktore zostaly wydatkowane niezgodnie z art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych.

Dokonywanie ksiggowej likwidacji w tym samym okresie sprawozdawczym (miesigcu),
co fizycznej likwidacji, majac na uwadze przepisy okre$lone w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Przeprowadzanie odpowiednio inwentaryzacji naleznosci zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Przyznawanie $wiadczei z Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych dla dyrektor
Przedszkola Nr 87 na podstawie podjetej decyzji przez organ prowadzacy zgodnie

z okreslonymi przepisami w art. 10 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo o$wiatowe.



32. Zaktualizowanie dokumentacji opisujgcej zasady (polityke) rachunkowosci o obowiazujace
przepisy prawa oraz zaktualizowanie wykazu kont ujetego w Zaktadowym Planie Kont zgodnie
z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

33. Uzupelnienie informacji o sposobie ewidencji kosztow wedlug klasyfikacji paragraféw
wydatkéw na koncie 406 — ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” w zalaczniku nr 1
do Polityki Rachunkowosci Przedszkola Nr 48, w pkt. VL ,Ewidencja kosztéw wedlug
klasyfikacji paragrafow wydatkéw w ukfadzie rachunku zyskéw i strat” brakowato.

34. Doprowadzenie do zgodnosci z przepisami prawa wynikajacymi z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowoéci zapiséw w Instrukcji w sprawie procedur
inwentaryzacyjnych stosowanych w Przedszkolu Nr 87 dotyczacych ustalania rzeczywistego

stanu wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Pouczenie

Zgodnie z § 51 zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia 2017 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzanej z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze, z tym
zastrzezeniem, ze zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016
r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.), oraz w zwigzku z § 52 ust. 1 i 2 wspomnianego
zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecenn zawartych w wystgpieniu pokontrolnym, moze zglosié
wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za poérednictwem Dyrektora Biura Kontroli.
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzeze do tych zalecefi — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomié Prezydenta
Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym o

podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.
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Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch egzemplarzach:
- egzemplarz nr 1 — otrzymuje Dyrektor Przedszkola Nr 48

- egzemplarz nr 2 —a/a

Anny/lbudzik-Omelanczuk






