Egzemplarz nr 1

Prezydent Miasta Poznania Poznan, dnia®¥:%2. 2020 r.
Ko-111.1711.19.2020

Pani

Malgorzata Dembska
Dyrektor Zespolu Szkol
Ogélnoksztalcacych nr 12
ul. Matejki 8/10

60-766 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznien Prezydenta Miasta Poznania
Nr 1831/2017 z dnia 6 pazdziernika 2017 r., Nr 1029/2019 z dnia 7 pazdziernika 2019 r.
Przedmiotem kontroli byt bylo sprawdzenie wykonania zalecefi pokontrolnych wydanych
przez Prezydenta Miasta Poznania w wyniku przeprowadzonej w 2019 r. kontroli w zakresie
wynagrodzen.
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe, w zwigzku z art. 11a ust.3, art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia § marca
1990 r. o0 samorzadzie gminnym.
Okres objety kontrolg: rok 2019 .
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 06.07.2020 r. do 17.07.2020 r.
Tryb kontroli: zwyktly

WYNIKI KONTROLI

Kontrola sprawdzajgca wykazala, ze na 13 wydanych zalecen pokontrolnych przez
Prezydenta Miasta Poznania pismem: Ko-III.1711.11.2019 z dnia 19.06.2019 r. dyrektor
jednostki wykonata 8 zalecen, jedno czgsciowo, natomiast czterech zalecef nie wykonala.
Wyniki sprawdzenia realizacji zalecen pokontrolnych szczegétowo opisano w przekazanym
dyrektorowi w dniu 24.07.2020 r. protokole.

W wyniku kontroli stwierdzono nizej wymienione nieprawidtowosci, ktore zostaty ustalone

podczas czynnosci prowadzonych w 2019 r. a ktdre nie zostaty przez dyrektora wykonane.



. Ksiggi rachunkowe w 2019 roku w zakresie ewidencjonowania wydatkéw z tytuhu
wynagrodzen prowadzone byly z naruszeniem postanowienia art. 24 ust od 2 do ust. 5
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w taki sposob, ze zapisy ksiegowe
nie odzwierciedlaty stanéw wynikajacych 2z wiarygodnych sprawdzonych i
zatwierdzonych dowodéw ksiegowych (list plac) za ww. okres dotyczacych
wydatkowania Srodkéw na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalno-rentowe, godziny
ponadwymiarowe..

. Kontrole formalno-rachunkows list ptac nadal przeprowadza pracownik zajmujacy sie
naliczaniem wynagrodzen bez imiennego upowaznienia nadanego przez dyrektora
jednostki. Dzialanie takie narusza postanowienie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych Z zalgcznika do instrukeji obiegu i kontroli
dokumentéw ksiggowych wynika, ze kontrole winien przeprowadzaé gléwny ksiegowy.
W 2019 r. dyrektor jednostki przyznata jednorazowo dodatki motywacyjne dla
nauczycieli w kwocie 32 540, 00 zI. Wyptlata jednorazowych dodatkéw zostata zawyzona
o kwotg 28 113, 54 zl, czym naruszyla postanowienia § 1 ust. 2 pkt 3, § 3 ust. 2 Uchwaly
Nr XV/145/VII/2015 Rady Miasta Poznania z dnia 14 lipca 2015 r. ze zmianami
w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli szkét i placowek, dla ktérych
organem prowadzacym jest Miasto Poznan

. Na dowodach zrédlowych zalaczonych do skontrolowanych do raportéw kasowych z
2019 r. nie zamieszczono numeréw identyfikacyjnych pozwalajgcych na powigzanie tych
dowodéw z zapisem ksiggowym. Dzialanie takie stanowi naruszenie zasady
sprawdzalnosci ksiag rachunkowych i narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Dowody KP "Kasa przyjmie” oraz KW ,,Kasa
wyplaci” nie zawierajg podpiséw osob sprawdzajgcych i zatwierdzajacych, co jest
niezgodne z obowigzujagcg w jednostce instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw
ksiegowych.

. W listopadzie 2019 r. wyptacono pracownikowi szkoty ( Raport kasowy nr 8) zaliczke na
podstawie dowodu KW ,Kasa wyptaci” a nie na podstawie wniosku o zaliczke, czym
naruszono postanowienia § 6 ust. 2 instrukcji kasowej. Faktura rozliczajagca pobrang
zaliczke zostata przyjgta do ksiegowania bez wezesniejszego sprawdzenia i zatwierdzenia
przez uprawnione osoby, czy naruszono postanowienia §33 ust.2 instrukcji obiegu i
kontroli dokumentow ksiegowych.

. Dwoch faktur zalgczonych do Raportu kasowego nr 12 sporzadzonego za okres od

01.12.2019 r. do 31.12.2019 r.,, ktére zostaly zaewidencjonowane w ksiegach



rachunkowych nie ujeto w raporcie kasowym. Dziatanie takie narusza postanowienia
art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Zalecania

W zwigzku z niewykonaniem wszystkich zalecefi pokontrolnych wydanych

W  wystgpieniu pokontrolnym z dnia 19.06.2019 r. zalecam Pani podjecie

natychmiastowych dzialan w celu wyeliminowania nieprawidtowosci oraz

usprawnienie badanej dziatalnosci poprzez zrealizowanie w calosci wezesniej
wydanych zalecen pokontrolnych:

1. W zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych $cisle przestrzegaé postanowien art. 24
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

2. Kontrolg formalno-rachunkowa list plac powierzy¢ zachowujgc forme pisemna
pracownikowi, ktéry nie ma zakresie obowigzkéw naliczania wynagrodze.

3. W przypadku przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli $cisle przestrzegaé
postanowienia § 1 ust. 2 pkt 3, § 3 ust. 2 Uchwaly Nr XV/145/VII/2015 Rady Miasta
Poznania z dnia 14 lipca 2015 r. ze zmianami.

4. Na dowodach zrédlowych zataczonych do raportéw kasowych zamieszczaé numery
identyfikacyjne pozwalajgce na powigzanie tych dowodéw z zapisem ksiegowym.

5. Pracownikom jednostki zaliczki wyptaca¢ na podstawie ,,Wniosku o zaliczke” poddanego
procedurom Kkontrolnym oraz zatwierdzonego przez dyrektora jednostki. Dowody
ksiggowe rozliczajace pobrang gotéwke poddawaé procedurom kontrolnym, zgodnie
z postanowienia §33 ust.2 instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych.

6. Raporty kasowe sporzadza¢ zgodnie z wytycznymi okreslonymi w obowigzujacej w
jednostce instrukcji kasowej oraz postanowieniem art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Pouczenie

Zgodnie z § 51 zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia
2017 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzanej
z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja
srodki odwolawcze, z tym zastrzezeniem, ze zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57
ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.),
oraz w zwigzku z § 52 ust. 1 i 2 wspomnianego zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen

zawartych w wystapieniu pokontrolnym, moze zglosi¢é wobec nich zastrzezenia do



Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli. Kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecer, a w przypadku
wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezef, jest obowigzany powiadomi¢ Prezydenta
Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli o sposobie realizacji zalecen,

w tym o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

-7y DERT MIASTA-O0ZNANI
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Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch egzemplarzach:

- egzemplarz nr 1 - a/a

- egzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor Zespotu Szk6t Ogélnoksztateacych nr 12
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